8.6 DEPARTAMENTO DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES
8.6.1 INTRODUCCION

Podemos considerar como actividades extraescolares, ya sean de caracter didactico, culturales o
recreativas, todas aquellas que se realicen dentro o fuera del Instituto, con la participacion del
alumnado, profesorado y, en su caso, por padres y madres, organizadas por cualquier estamento de
la comunidad educativa.

A través de ellas, el Proyecto Educativo se enriquece, al permitir el contacto del alumnado con
diferentes entornos educativos, implementando el desarrollo del curriculo en otros contextos y
ampliando con ello los ambitos de aprendizaje para el desarrollo de competencias basicas; ademas,
canalizan los diversos intereses del alumnado, les abre nuevos caminos a su creatividad y propician
su desarrollo integral como ciudadanos responsables y participativos de nuestra sociedad.

Estas actividades son un medio excelente para propiciar una ensefianza abierta a nuestro entorno,
inserta en lo cotidiano, no limitada al espacio-aula y que permite abordar aspectos educativos que no
pueden ser suficientemente tratados en el régimen ordinario de clase.

La programacion de estas actividades debe estar orientada a potenciar valores relacionados con la
socializacion, la participacion, la cooperacion, la integracion, la tolerancia, el respeto a las opiniones
de los demas y la asuncién de responsabilidades.

Por todo ello, estas actividades se deben integrar adecuadamente en la accién educativa general del
centro en las mismas condiciones de normalidad que el resto de actividades lectivas en el aula.

La organizacion y programacion de las actividades corresponde a los distintos departamentos. Su
aprobacioén corresponde al Consejo Escolar.

La planificacion y coordinacion de las actividades programadas corresponderad a Jefatura de
Estudios, con la participacion de la Jefatura del Departamento de Actividades Complementarias y
Extraescolares (DACE), y segun los criterios generales de organizacion establecidos en el apartado
9.5.

8.6.2 TIPOS DE ACTIVIDADES
Cabe distinguir dos tipos de actividades: complementarias y extraescolares.
8.6.2.1 ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS

Se consideran actividades complementarias las organizadas por el centro durante el horario escolar,
de acuerdo con su Plan de Centro, y que tienen un caracter diferenciado de las propiamente lectivas
por el momento, espacios 0 recursos que utilizan.

De forma general, y teniendo en cuenta que estas actividades se realizan dentro del horario escolar,
la participacion del alumnado es obligatoria, asi como la colaboracién del profesorado en su
desarrollo. No obstante, y como excepcion, el alumnado no estara obligado a participar en ellas
cuando:

» Se requiera la salida del centro (en tanto que se necesita autorizacién de la familia en los
casos de minoria de edad)

e Se requiera una aportacion econémica.

En estos dos casos, el alumnado que no participe en ellas debe asistir al centro y hara actividades de
refuerzo o de repaso, cuando coincidan con el horario escolar.

Las faltas de asistencia a estas actividades deberan ser justificadas por las familias en los mismos
términos que para las clases ordinarias.



La participacion en las actividades complementarias de corta duracion, que no requieran aportacion
economica, podran ser autorizadas por las familias con caracter general, mediante el modelo Anexo
Il incluido en el sobre de matricula.

8.6.2.2 ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES

Se consideran actividades extraescolares las encaminadas a potenciar la apertura del centro a su
entorno y a procurar la formacién integral del alumnado en aspectos referidos a la ampliacién de su
horizonte cultural, la preparacién para su insercion en la sociedad o el uso del tiempo libre.

Las actividades extraescolares se realizaran fuera del horario lectivo, tendran caracter voluntario vy,
en ningun caso, formaran parte del proceso de evaluacion de las distintas areas o materias
curriculares.

El alumnado que presente conductas gravemente perjudiciales para la convivencia podra ser privado
de la participacién en estas actividades por un periodo maximo de un mes.

8.6.3 OBJETIVOS

Tanto las actividades complementarias como las extraescolares tienen como objetivo prioritario
general la mejora de la calidad de la ensefianza, contribuyendo a complementar el curriculo de las
distintas materias en la busqueda de una formacién plena e integral del alumnado.

Una correcta planificacion de las actividades extraescolares y complementarias debe permitir reforzar
el desarrollo de las Competencias Basicas en cada una de las materias que integran el curriculo
educativo de una manera significativa.

Se pueden establecer los siguientes objetivos generales para las actividades complementarias y
extraescolares, con referencias a la contribucion que pueden tener para el desarrollo de cada
competencia basica educativa:

1. Promover la participacion activa del alumnado en actividades grupales (en su planificacion,
organizacion y desarrollo) fomentando su autonomia y responsabilidad en la organizacién de
su tiempo libre y de ocio. (Competencia para la autonomia e iniciativa persona ).

2. Desarrollar las habilidades sociales: acercamiento a diferentes realidades sociales, actuales o
histéricas, o la valoracion de las diferentes culturas. (Competencia social y ciudadana).

3. Propiciar el reconocimiento, aceptacibn y uso de convicciones y normas sociales de
convivencia e interiorizacion de los valores de respeto, cooperacion, solidaridad, justicia, no
violencia, compromiso y participacion en el ambito personal y en lo social. (Competencia
social y ciudadana).

4. Profundizar en el conocimiento de la interaccion del ser humano con su entorno, fomentando
los habitos de vida mas saludables: analisis del impacto de las actividades humanas en el
medio ambiente y la salud personal, residuos generados por las actividades econdmicas, usos
irresponsables de los recursos materiales y energéticos, etc. (Competencia en el
conocimiento e interaccién con el medio fisico).

5. Promover el conocimiento y puesta en valor del patrimonio cultural, fomentando el respeto e
interés por su conservacion (Competencia cultural y artistica).

6. Adquirir una actitud abierta y tolerante hacia la diversidad cultural: acercamiento a
manifestaciones propias de la lengua y las costumbres de otros paises o sociedades, de sus
manifestaciones ludicas, deportivas y artisticas. (Competencia en comunicacion lingulistica,
cultural y artistica).



7. Acercar al alumnado a ciertos aspectos cuantitativos y espaciales de la realidad.
(Competencia de razonamiento matematico).

8. Buscar la integracion de conocimientos interdisciplinares y dar coherencia global a los mismos
con la aplicacion a la realidad de los conocimientos especificos adquiridos en el aula, y la auto
e interregulacién de los procesos mentales. (Competencia de aprendizaje autonomo ).

9. Reconocer el uso del lenguaje no verbal en la comprension de la realidad que nos rodea:
conocimiento e interpretacion de lenguajes iconicos, simbdlicos y de representacion
(Competencia en el tratamiento de la informacién).

10. Desarrollar habilidades para expresarse, oralmente y por escrito, utilizando las convenciones
sociales y el lenguaje apropiado a cada situacién, interpretando diferentes tipos de discurso
en contextos y con funciones diversas. (Competencia en comunicacion linguistica).

11. Desarrollar cualidades personales como la iniciativa, el espiritu de superacion y la
perseverancia frente a las dificultades, a la vez que la autocritica, contribuyendo al aumento
de la confianza en uno mismo y a la mejora de la autoestima. (Competencia para la
autonomia e iniciativa personal)

8.6.4 EL DEPARTAMENTO DE  ACTIVIDADES COMPLEMENTARI AS Y
EXTRAESCOLARES

Corresponde a este departamento la promocion, organizacion y coordinacién de las actividades
complementarias y extraescolares que se vayan a desarrollar, en colaboracion con los
departamentos de coordinacion didactica.

La jefatura del departamento desempefiard sus funciones en colaboracién con la Vicedireccion, y
Jefatura de Estudios, con las jefaturas de los departamentos de coordinacion didactica, con la junta
de delegados y delegadas del alumnado, con las asociaciones de padres y madres y de alumnado, y
con quien ostente la representacion del Ayuntamiento en el Consejo Escolar.

Con independencia de las competencias normativamente reconocidas a los departamentos con
caracter general, se le atribuyen, ademas, las siguientes funciones:

a. Elaborar la programacion anual de las actividades complementarias y extraescolares para su
inclusion en el Plan de Centro, contando para ello con las propuestas que realicen los
Departamentos did4cticos y los demas agentes con capacidad para ello, segin se recoge en
el apartado 8.6.

b. Colaborar en la realizacion de las actividades complementarias y extraescolares
programadas, y organizar aquellas que le hayan sido encomendadas.

c. Organizar la utilizacion de las instalaciones y demas recursos que se vayan a emplear en la
realizacion de las actividades complementarias y extraescolares, asi como velar por el uso
correcto de estos.

d. Llevar a cabo la evaluacion de las actividades realizadas y elaborar las correspondientes
propuestas de mejora, en colaboracién con el Departamento de Formacién, Evaluacién e
Innovacion (FEI), como parte integrante de la Memoria de Autoevaluacion, sin perjuicio de las
competencias que corresponden al Consejo Escolar en esta materia.

e. Coordinar la organizacion de los viajes de estudios, los intercambios escolares y cualesquiera
otras actividades especificas que se realicen en el centro.

f. Elaborar los proyectos para la participacion en los distintos programas que convoque la
administracion relacionados con las actividades complementarias y extraescolares.



8.6.5 PROCEDIMIENTO GENERAL PARA LA ORGANIZACION Y DESARROLLO DE UNA
ACTIVIDAD

El Jefe del Departamento de Actividades Extraescolares y Complementarias solicitara a los
departamentos una planificacion para todo el curso. En la relacion que confeccione cada
departamento de sus actividades se concretara lo més posible la fecha de su realizacion,
financiacién, los grupos para los que se proyectan, profesores responsables y si se realizaran
dentro o fuera del horario lectivo. Dicha propuesta serd entregada antes del 30 de octubre.
Para sus posibles modificaciones antes del 15 de diciembre y del 15 de marzo,
respectivamente. Con esta informacion, el Departamento de Actividades Complementarias y
Extraescolares confeccionara el Plan General de Actividades, que incluira todas aquellas que
se tenga previsto realizar, de acuerdo con los criterios definidos en el Proyecto Curricular y en
el marco del Proyecto Educativo.

Jefatura de Estudios-Vicedireccién dard amplia publicidad al Plan General de Actividades
entre el profesorado, propiciando asi la colaboracion y coordinacion interdepartamental en la
realizacion de las mismas.

Toda actividad ha de contar con un Responsable Organizador , expresamente indicado, que
asumira las tareas de organizacion e informacion inherentes a la actividad.

En la programacion concreta de cada actividad a incluir en el Plan General de Actividades, se
deberan especificar los datos recogidos en el documento Anexo lll.

Antes de la celebracion de la actividad, y con una antelacion minima de 5 dias, el
Responsable Organizador entregara a Jefatura de Estudios, asi como a los/as tutores/as de
los grupos participantes, la informacion relativa a la actividad, segun Anexo IV. Este
documento tendra caracter de notificacion de las ausencias del alumnado a clase por la
participacion en la actividad programada.

Jefatura de Estudios informara al profesorado de las actividades programadas, a fin de prever
la incidencia de las mismas en la actividad docente.

El Responsable Organizador se hara cargo del reparto de la preceptiva hoja de notificacién
de la actividad a los padres/madres mediante el modelo Anexo V junto con su autorizacion
correspondiente segin Anexo |, si la actividad requiere pernoctar fuera del domicilio habitual,
0 si no ha sido autorizada con caracter general en el sobre de matricula mediante el Anexo Il.

El Responsable Organizador de la actividad debera velar por el cumplimiento de lo
programado y, una vez finalizada, realizar una evaluacion de la actividad segin modelo
Anexo VI, que sera entregada en la Jefatura de departamento de Actividades
Complementarias y Extraescolares.

El Jefe de departamento de Actividades Complementarias y Extraescolares del centro
incorporara el documento anterior al Registro del Plan General de Actividades del Centro,
documento que centralizar4 el conjunto de actividades realizadas hasta la fecha. Dicho
registro servirA de base para la expedicion de los correspondientes certificados de
participacion por la Secretaria y la Direccion del centro.

8.6.6 CRITERIOS GENERALES DE ORGANIZACION

El Plan General de Actividades debera contar con la aprobacién del Consejo Escolar. Si
alguna actividad quedase fuera de la programacion inicial, sera presentada con la suficiente
antelacién al Consejo Escolar para su aprobacion.

Podran proponer actividades al Departamento de Actividades Complementarias vy
Extraescolares, para su inclusion en el Plan General de Actividades, los siguientes agentes:



« Los diferentes Departamentos de Coordinacién Didactica, de Orientacién y de Formacion.
Evaluacion e Innovacion.

* Las asociaciones de alumnado existentes en el centro.

e La Junta de Delegados, una vez constituida para cada curso escolar.
* Las asociaciones de madres y padres que existan en el centro.

e El profesorado Tutor de grupo.

o Jefatura del DACE y miembros del Equipo Directivo.

Instituciones publicas y organizaciones del entorno.

Los departamentos de coordinacion did4ctica procurardn un reparto lo mas homogéneo
posible en la distribucion de las actividades por niveles y grupos.

Los departamentos de coordinacion didactica estimularan la realizacion de actividades que
supongan la participacion de distintas areas o materias de conocimiento, priorizando aquellas
gue contemplen la interdisciplinariedad de distintas materias.

Las actividades programadas por los departamentos de coordinacion didactica estaran
incluidas en sus respectivas programaciones y seran entregadas a Jefatura de Estudios antes
del dia 30 de octubre. Para sus posibles modificaciones antes del 15 de diciembre y del 15 de
marzo, respectivamente.

Los departamentos de coordinacion didactica no podran programar actividades en los 10 dias
lectivos anteriores a las sesiones de evaluacion. Ademas, procurardn no programar
actividades posteriormente al 31 de mayo. A partir de esta fecha solo se desarrollaran
aguellas que se consideren imprescindibles y previa consulta al Jefe de Estudios.

No obstante, los grupos de 2° curso de Bachillerato, no realizaran ninguna actividad en el tercer
trimestre.

g.

La aprobacion de una actividad por el Consejo Escolar requerira la participacion de un minimo
del 50 % del total de alumnos del grupo que asisten con regularidad a clase. En el caso de
que las actividades sean organizadas para el alumnado con materias opcionales u optativas,
en las que no estd incluido el grupo completo, deberan participar en la actividad un 80% del
alumnado para poderla llevar a cabo.

La excepcion a este indice de participacion podra ser contemplada por la Direccion del
centro, con caracter extraordinario, previo informe del departamento que organice la actividad.
De ello debera dar cuenta la Direccién al Consejo Escolar.

El alumnado no participante en la actividad deberé asistir al centro de manera obligatoria y el
profesorado a su cargo controlard su asistencia y la realizacién de las tareas establecidas.
Para ello, el profesorado participante en la actividad debera programar dichas tareas.

El Registro del Plan General de Actividades del Centr 0 estard a disposicién de la Jefatura
del Departamento de Actividades Complementarias y Extraescolares, a fin de facilitar la
evaluacién que de las mismas realice en la Memoria de Autoevaluacion y las propuestas de
mejora que surjan de ella.

Habra un registro en el centro para todas las salidas efectuadas por profesorado.

El alumnado que participe en una actividad ha de contribuir al desarrollo normal de la misma,
adoptando una actitud de respeto y colaboracién.



. El alumnado que se haya comprometido a participar en una actividad no podra
posteriormente negarse a realizarla salvo por causa de fuerza mayor justificada. En caso
contrario debera asumir las responsabilidades econémicas y de cualquier otra indole.

m. Por tratarse de actividades de centro, al alumnado participante le sera de aplicacion, durante
el desarrollo de la misma, cuanto se recoge en el Decreto 327/2010, por el que se aprueba el
Reglamento Organico de los Institutos de Educacién Secundaria, sobre derechos y deberes
de los alumnos y alumnas y las correspondientes correcciones en caso de conductas
inadecuadas.

n. Se procurard que el desarrollo de una actividad no suponga la suspension total de la actividad
docente de una jornada. Una vez finalizada la actividad, el alumno continuara con su horario
lectivo normal.

0. Ademés del profesorado, podran participar en el desarrollo de una actividad en funciones de
apoyo aquellos padres, madres o personas mayores de edad que manifiesten su voluntad de
hacerlo y obtengan la autorizacion del Consejo Escolar.

8.6.7 CRITERIOS ESPECIFICOS DE ORGANIZACION
8.6.7.1 ACTIVIDADES DESARROLLADAS DENTRO DEL CENT RO

El departamento organizador de la actividad procurara que ésta se desarrolle dentro de la franja
horaria de su area o materia, a fin de que puedan hacerse responsables de ella. En caso contrario,
sera el profesor afectado por la actividad el responsable de que el alumnado participe en la misma,
permaneciendo en todo momento los/as alumnos/as a su cargo.

Dado el caracter curricular de las mismas, si la actividad complementaria se realiza dentro del centro,
la participacion del alumnado sera obligatoria. Por tanto, la inasistencia requerira la adecuada
justificacion.

8.6.7.2 ACTIVIDADES DESARROLLADAS FUERA DEL CENTRO

a. Este tipo de actividad requerira la autorizacion expresa de los representantes legales del
alumnado menor de edad, o compromiso personal, en caso de alumnado mayor de edad,
segun modelos anexos:

Anexo |. Autorizacion de cardcter general para actividades que se realicen dentro de la
localidad .

Anexo Il. Autorizacién especifica para cada actividad que se realice fuera de la localidad.

b. Los adultos responsables de la actividad tienen la obligacion de estar comunicados con su
centro, a fin de solucionar las diversas probleméticas que pudieran plantearse. Para la
realizacion de desplazamientos deberemos tener en cuenta: Todos los profesores/as
responsables acompafaran a los/as alumnos/as participantes desde el comienzo hasta el
final de la actividad.

c. Cada 20 alumnos participantes en la actividad requerira la presencia de un profesor,
profesora o persona responsable. Para el caso de actividades fuera de la localidad se
mantendrd idéntica proporcién con un minimo de dos profesores. En caso de que las
actividades o los alumnos requieran necesidades de acompafamiento diferentes podra
aumentarse esta ratio.

d. Toda actividad tendra una repercusion maxima de cinco dias lectivos, exceptuando los
intercambios con centros escolares en el extranjero y los que se encuadren en convocatorias
especificas de la Administracion.



Previo al desarrollo de una actividad extraescolar, que implique pernoctar fuera de la
localidad, el Responsable Organizador informard con antelacion suficiente a los padres y
alumnado participante sobre el lugar y horario de salida y llegada, las actividades a realizar,
los objetivos que se pretenden, las normas basicas de convivencia que regulan estas
actividades y los tramites necesarios para su desplazamiento.

En caso de conductas inadecuadas se considerara agravante el hecho de desarrollarse la
actividad fuera del centro, por cuanto puede suponer de comportamiento insolidario con el
resto de sus compafieros, falta de colaboracién e incidencia negativa para la imagen del
Instituto.

Si la gravedad de las conductas inadecuadas asi lo requiriera, el Responsable Organizador
podra comunicar tal circunstancia a la Jefatura de Estudios del centro, la cual podra decidir el
inmediato regreso de las personas protagonistas de esas conductas. En este caso, se
comunicara tal decisién a los padres o tutores de los alumnos afectados, acordando con ellos
la forma de efectuar el regreso, en el caso de alumnos/as menores de edad.

El alumnado que participe en este tipo de actividades debe asumir el compromiso de asistir a
todos los actos programados.

El alumnado no podra ausentarse del grupo o del hotel sin la previa comunicacion y
autorizacion de los adultos acompafantes.

Los alumnos no podran utilizar o alquilar vehiculos a motor diferentes a los previstos para el
desarrollo de la actividad, ni desplazarse a localidades o lugares distintos a los programados,
ni realizar actividades deportivas o de otro tipo que impliquen riesgo para su integridad fisica
o para los demas.

Si la actividad conlleva pernoctar fuera de la localidad habitual, el comportamiento de los
alumnos en el hotel deberd ser correcto, respetando las normas bésicas de convivencia y
evitando situaciones que puedan generar tensiones o producir dafios personales o materiales
(no alterar el descanso de los restantes huéspedes, no producir destrozos en el mobiliario y
dependencias del hotel, no consumir productos alcohdlicos o estupefacientes de cualquier
tipo, y actos de vandalismo o bromas de mal gusto)

De los dafios causados a personas o0 bienes ajenos seradn responsables los alumnos
causantes. De no identificarlos, la responsabilidad recaera en el grupo de alumnos
directamente implicados o, en su defecto, en todo el grupo de alumnos participantes en la
actividad. Por tanto, en caso de minoria de edad, serdn los padres de estos alumnos los
obligados a reparar los dafos causados.

. En las autorizaciones de las familias para la participacion en Actividades fuera del centro, se
incluird una referencia para que estas puedan reflejar cualquier circunstancia a tener en
cuenta en el estado de salud del alumnado, de manera que los responsables de la actividad
puedan tomar las medidas adecuadas para la prevencion de cualquier incidencia al respecto
durante el viaje.

En caso de incidencia:

e Se comunicara al Centro y si es de gravedad a la Direccién (Teléfono).

e Ala autoridad competente (Guardia Civil, policia, etc.).

* Todos los alumnos volveran al término de la actividad y en ningin caso podran
guedarse en el lugar de destino con o sin autorizacion.

« En todo caso se quedara un responsable garantizando la custodia, sobre todo sin
son menores, hasta que se autorice otra decision por la autoridad competente
(Direccion, Policia, familia, etc.)



8.6.8 PROGRAMACION DE LAS ACTIVIDADES COMPLEMENTAR IAS Y
EXTRAESCOLARES

Para la aprobacion de las actividades programadas, el Consejo Escolar tomard en consideracion,
entre otras, las siguientes circunstancias:

a. Aquellas actividades que estén relacionadas por su contenido con varios departamentos, se
procurara que su programacion y organizacion sea interdepartamental.

b. Las actividades se programaran segun su contenido, por niveles y grupos. Un mismo grupo
no repetird cada afio la misma actividad puesto que ya ha sido realizada.

c. El nimero de actividades maximas para cada grupo serd de 2 al mes, o su equivalente en 12
horas mensuales, a no ser que la actividad se realice dentro de la hora impartida por el
profesor/a de la asignatura.

d. Cada departamento organizara un maximo de 2 actividades en el curso escolar para el mismo
grupo, a ser posible repartidas en los dos primeros trimestres.

e. Con cardcter excepcional, se podra superar el nimero de horas establecido, en funcion de las
consideraciones y justificaciones que el departamento organizador aporte.

8.6.9 FINANCIACION DE LAS ACTIVIDADES COMPLEMENTAR IAS Y
EXTRAESCOLARES

Para la financiacion de estas actividades se emplearan los siguientes recursos econémicos:

» Las cantidades que apruebe el Consejo Escolar procedentes de la asignacion que recibe el
centro de la Consejeria de Educacion y Ciencia en concepto de gastos de funcionamiento.

» Las cantidades procedentes de los Presupuestos Generales de la Comunidad Auténoma
asignados con caracter especifico para este tipo de actividades.

» Las cantidades que puedan recibirse de cualquier Ente publico o privado.
» Las aportaciones de la Asociacion de Padres y Madres del Instituto.
* Las aportaciones realizadas por el alumnado.

Los alumnos y alumnas efectuaran el pago de cada actividad en la forma que determine el
Responsable Organizador de la misma.

Una vez efectuado el pago, de forma parcial o total, no habra derecho a devolucion salvo causa de
fuerza mayor, plenamente justificada ante el Consejo Escolar.

El Consejo Escolar arbitrar4d las medidas oportunas para, en la medida que lo permitan las
disponibilidades presupuestarias, eximir total o parcialmente del pago de estas actividades al
alumnado que solicite participar en ellas y se encuentre en situacion social desfavorecida.

Los gastos de los profesores seran financiados por la propia actividad. En el caso excepcional en el
gue la actividad no incluya la pension completa el profesor podra solicitar la asignacién de una bolsa
de viaje, con cargo a las dietas legalmente establecidas para este fin en la normativa vigente.

8.6.10 EL VIAJE DE FIN DE ESTUDIOS
Se considera Viaje de Fin de Estudios aquella actividad, complementaria y extraescolar al mismo

tiempo, que realizan los alumnos y alumnas del centro con motivo de la finalizacion de su estancia en
el Instituto.



Dado el caracter formativo que por definicién tiene este viaje, el Consejo Escolar velara porque el
proyecto de realizacion reldna las necesarias caracteristicas culturales y de formacion, sin las cuales
dejaria de tener sentido.

La fecha de realizacion de este viaje habra de ser en el 2° trimestre del curso, a fin de no perjudicar
el rendimiento académico de los alumnos en el Gltimo tramo del curso.

La aprobacion de este viaje requerira la participacion minima del 60% de los alumnos y alumnas de
los niveles referidos, quedando excluidos los que no asistan con regularidad a clase.

Por su caracter mixto de actividad complementaria y extraescolar, le serd de aplicacion cuanto
hubiere lugar de lo reflejado con anterioridad en los apartados correspondientes.

Se mantendra una reunién informativa inicial al comienzo de curso con el alumnado de los grupos
participantes en el viaje, en el que se le informara de las caracteristicas de éste y de los requisitos
del mismo, asi como de las normas establecidas.

Se constituira una Comisién del Viaje de Fin de Curso. En la Comisién del Viaje de Fin de Estudios
se podran integrar cuantos colaboradores se estimen necesarios, siempre que queden debidamente
identificados.

Esta Comision tendra las siguientes competencias:

e Coordinar junto con el Departamento de Actividades Complementarias y Extraescolares su
organizacion.

* Representar al alumnado participante ante el Equipo directivo y Consejo Escolar.

» Organizar cuantas actividades se programen de cara a la recaudacion de fondos econémicos
para su realizacion.

* Recoger y custodiar de forma segura los fondos destinados a tal fin.



Modelo Anexo |

AUTORIZACION PARA PARTICIPAR EN ACTIVIDADES FUERA D EL CENTRO, PERNOCTANDO
FUERA DEL DOMICILIO HABITUAL

Don/Dofa , D.N.L padre,
madre, tutor o tutora del alumno/a del
grupo

AUTORIZO a mi hijo/a, bajo mi responsabilidad, a participar en la actividad fuera del centro:

, que se realizard entre los dias

del presente curso escolar.

Esta autorizacion supone de manera expresa, la acep tacién por mi parte de las normas que
regulan este tipo de actividades (VER EL DORSO DEL = PRESENTE DOCUMENTO), tanto de las
medidas sancionadoras, como de la reparacion de los dafos ocasionados por mi hijo/a, asi

como exigir a mi hijo/a a que se comprometa a cumpl irlas.

a de de 20 _

Fdo:




(DORSO DEL Anexo I)

NORMAS QUE REGULAN LAS ACTIVIDADES FUERA DEL CENTRO

Por tratarse de actividades de centro, al alumnado participante le sera de aplicacion durante
el desarrollo de la misma cuanto se recoge en este ROF sobre derechos y deberes de los
alumnos y alumnas y las correspondientes correcciones en caso de conductas inadecuadas.

En caso de conductas inadecuadas se considerard agravante el hecho de desarrollarse la
actividad fuera del centro, por cuanto puede suponer de comportamiento insolidario con el
resto de sus comparieros, falta de colaboracion e incidencia negativa para la imagen del
Instituto.

Si la gravedad de las conductas inadecuadas asi lo requiriera, los adultos acompafiantes
podran comunicar tal circunstancia a la Jefatura de Estudios del centro, la cual podréa acordar
el inmediato regreso de las personas protagonistas de tales conductas. En este caso, se
comunicara tal decision a los padres o tutores de los alumnos afectados.

El alumnado que patrticipe en este tipo de actividades debe asumir el compromiso de asistir a
todos los actos programados.

Los alumnos no podran ausentarse del grupo o del hotel sin la previa comunicacion y
autorizacion de los adultos acompafantes.

Los alumnos no podran utilizar o alquilar vehiculos a motor diferentes a los previstos para el
desarrollo de la actividad, ni desplazarse a localidades o lugares distintos a los programados,
ni realizar actividades deportivas o de otro tipo que impliquen riesgo para su integridad fisica
o para los demas.

Si la actividad conlleva pernoctar fuera de la localidad habitual, el comportamiento de los
alumnos en el hotel deberd ser correcto, respetando las normas basicas de convivencia y
evitando situaciones que puedan generar tensiones o producir dafios personales o materiales
(no alterar el descanso de los restantes huéspedes, no producir destrozos en el mobiliario y
dependencias del hotel, no consumir productos alcohdlicos o estupefacientes de cualquier
tipo, y actos de vandalismo o bromas de mal gusto).

De los dafios causados a personas o0 bienes ajenos seran responsables los alumnos
causantes. De no identificarlos, la responsabilidad recaera en el grupo de alumnos
directamente implicados o, en su defecto, en todo el grupo de alumnos participantes en la
actividad. Por tanto, en caso de minoria de edad, seran los padres de estos alumnos los
obligados a reparar los dafios causados.



Modelo Anexo Il

AUTORIZACION PARA PARTICIPAR EN ACTIVIDADES FUERA D EL CENTRO DE CORTA
DURACION

Don/Dofa , D.NL.I. padre,

madre, tutor o tutora del alumno/a del

grupo

AUTORIZO a mi hijo/a, bajo mi responsabilidad, a participar en la actividad fuera del centro:

, que se realizara el dia

del presente curso escolar.

Esta autorizacién supone de manera expresa, la acep tacidén por mi parte de las normas que
regulan este tipo de actividades (VER EL DORSO DEL PRESENTE DOCUMENTO), tanto de las
medidas sancionadoras, como de la reparacién de los dafos ocasionados por mi hijo/a, asi

como exigir a mi hijo/a a que se comprometa a cumpl irlas.

a de de20

Fdo:




(DORSO DEL Anexo Il)

NORMAS QUE REGULAN LAS ACTIVIDADES FUERA DEL CENTRO DE CORTA DURACION

» Por tratarse de actividades de centro, al alumnado participante le serd de aplicacién durante
el desarrollo de la misma cuanto se recoge en este ROF sobre derechos y deberes de los
alumnos y alumnas y las correspondientes correcciones en caso de conductas inadecuadas.

 En caso de conductas inadecuadas se considerara agravante el hecho de desarrollarse la
actividad fuera del centro, por cuanto puede suponer de comportamiento insolidario con el
resto de sus comparieros, falta de colaboracién e incidencia negativa para la imagen del
Instituto.

» Si la gravedad de las conductas inadecuadas asi lo requiriera, los adultos acompafiantes
podran comunicar tal circunstancia a la Jefatura de Estudios del centro, la cual podré acordar
el inmediato regreso de las personas protagonistas de tales conductas. En este caso, se
comunicara tal decisién a los padres o tutores de los alumnos afectados, acordando con ellos
la forma de efectuar el regreso, en el caso de alumnos/as menores de edad.

» El alumnado que participe en este tipo de actividades debe asumir el compromiso de asistir a
todos los actos programados.

» Los alumnos no podran utilizar o alquilar vehiculos a motor diferentes a los previstos para el
desarrollo de la actividad, ni desplazarse a localidades o lugares distintos a los programados,
ni realizar actividades deportivas o de otro tipo que impliquen riesgo para su integridad fisica
o para los demas.

« De los dafios causados a personas 0 bienes ajenos serdn responsables los alumnos
causantes. De no identificarlos, la responsabilidad recaera en el grupo de alumnos
directamente implicados o, en su defecto, en todo el grupo de alumnos participantes en la
actividad. Por tanto, en caso de minoria de edad, seran los padres de estos alumnos los
obligados a reparar los dafios causados.



Modelo anexo llI

RESPONSABLE ORGANIZADOR:

NIVEL Y GRUPOS DESTINATARIOS:

JUSTIFICACION DE LA ACTIVIDAD EN RELACION AL PROYEC TO
CURRICULAR:

FECHA APROXIMADA DE REALIZACION Y DURACION:

NUMERO DE PROFESORES NUMERO PREVISTO DE ALUMNADO
ACOMPANANTES: PARTICIPANTE:




Modelo anexo IV

RESPONSABLE ORGANIZADOR:

PROFESORADO ACOMPANANTE:

HORA DE SALIDA: HORA DE LLEGADA:

RELACION NOMINAL DE ALUMNOS Y ALUMNAS PARTICIPANTES :




Modelo Anexo V

RESPONSABLE ORGANIZADOR:
NOMBRE DE LA ACTIVIDAD:

PROFESORADO ACOMPANANTE:

FECHA/S DE REALIZACION:

HORA DE SALIDA: HORA DE LLEGADA:

NIVEL Y GRUPOS DESTINATARIOS:

BREVE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:




Modelo Anexo VI

EVALUACION DE LA ACTIVIDAD DESARROLLADA

Titulo de la actividad:

Itinerario del viaje:

Fecha en la que se realizo la actividad:

¢ Cambiaria la fecha? SI/NO Fecha alternativa:

N° de alumnos/as participantes: Curso:

¢ Es adecuada para este nivel?  SI/NO

¢A qué otros grupos propondrias esta actividad?:

Profesores que participaron en la actividad (relaci  onados nominalmente)

Objeto de la visita:

¢ Se han cumplido los objetivos?  SI/NO
En préximas visitas cambiaria algunos objetivos por

Transporte utilizado:(rodea la opcion elegida) aut  obus, tren, avion, otros:
Incidentes durante el trayecto:

¢ Cambiarias por otro medio de transporte?  SI/NO ¢Cual?
Alojamiento:(rodea la opcion elegida) hotel, ca  mping, albergue, otros:

¢ Cambiarias el alojamiento para proximos viajes? S I/NO

¢ Por cuéles?

Incidencias de interés: SI/NO

Especificar, si procede:

¢ Se ha anotado en SENECA?  SI/NO
¢ El tutor/a ha sido informado? SI/NO
Otras sugerencias:

VALORACION GLOBAL DEL VIAJE.
BUENA REGULAR MALA OTRA:




