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25 Introduccién al Derecho Administrativo (3): La Ley de
Procedimiento Administrativo (2): Informacién y documentacion:
recepcison y registro de documentos. El procedimiento

administrativo: iniciacién, ordenacién, instruccién, terminacién
y ejecucién. Revisidn de los actos en via administrativa: de
oficio: recursos: principios generales, recursos de. alzada,
reposicién y revisién, E1 procedimiento sancionador. Las

reclamaciones previas.

26 Administracién de Personal (1): Sistema retribuytivo. La
némina: concepto ¥y estructura interna. Cohceptos retributivos del
personal- estatutario. Retribuciones bédsicas. Retribuciones
complementarias. Atencidén continuada, horas extraordinarias y
guardias médicas. Los comd]ementps personales. 'Retenciones
k{scales. Tipos de descuentos. Seguridad Social: inscripcién de
empresas; afiliacion de trabajadores; altas y - bajas;
procedimiento y plazos; cotizaciones: bases y tipos de
cotizacidn. Conceptos basicos sobre el Servicio de Determinacién

de Honorarios.

27 Administracion de Personal (2): Plantillas: Control de
plantillas: plantillas organicas, vacantes disponibles, plazas
a ' amortizar. Lta c¢lasificacién del personal: Grupos de
clasificacién y niveles. Puestos de trabajo del S.A.5.: tipos de
puestos y clasificacién en divisiones y grupos. Situaciones
laborales del personal: personal fijo, interino, contratado o

autorizado, eventual- y sustituto.

28 Administracién de Personal (3): Seleccidn y Contratacién de
Qersong1; Diferentes sistemas estatutarios de seleccion de
_personal fijo: Concurso-oposicidn, Concurso Abierto y Permanente;
baremos y baremacién; procedimiento y normas. Selecciodon de
personal no fijo: el funcionamiento de las Mesas dg Contratacién

y Bolsas de Empleo.

29 Administracion de Personal (4): Provisién de puestos de
trabajo: Sistema de provisién de puestos directivos y cargos
intermedios en el S.A,S. Concursos de traslados. Integraciones
de personal: sanitarios locales, ofertas restringidas de
incorporacidn de personal sanitario a los E.B.A.P, Jararguizacién
de especialistas de cupo. Ofertas de integracién en el régimen
éstatutario a personal procedente de otras _administraciones

publicas,

30 Informacioén y docymentacibn (1): Estadistica: Tabulaciones
de datos numéricos. Distribuciones de frecuencias: frecuencias
absolutas, relativas y acumuladas. Medidas de centralizacién y
su significado: media, moda y mediana. Medidas de diapersion y
su significado: desviaciones media y eatﬂnqar. Porcentajss,

. ratios, proporciones y tasas. Representaciones grdficas mds

usuales.
31 Informacién y documentacion (2): Introduyccion a  ia
ofimdtica: conceptos elementales. Sistemas operativos.

Introduccién a 1as bases de datos: fundamentos, utilidad y tipos;

concaptos fundamentales: directorio, fichero, registro, campo.

Las hojas de cdiculo: fundamentos y uti]idades. El proceso de

textos.

32 Informacién y documentacién (3): La documentacién: Métodos
y técnicas de registro y archivo. La codificacién de 1la
documentacién. Creacién y mantenimiento de ficheros: tesauros y
palabras-clave. Almacenamiento y recuperacion informatica de la
documentacién: sistemas 'actuaies. Los’ archivos de historias

clinicas. Bibliografia y hemerografia.

53 Técnica presupuestaria (1): EI Presupuesto: concepﬁo y
clases: estructura y clasificacién: econémica, organica vy
funcional. Créditos presdpuestarios. £l procedimiento
administrativo de ejecucién del gasto publico. E1 acto
administrativo de ordenacién de gastos y pagos. Organos
competentes, fases del procedimiento y documentos contables gue

intervienen.

34 Técpica presupuestaria (2): Gastos de personal. Gastos para
la compra de bienes y servicios. Gastos de transférencias:
corrientes y de capital. Gastos de inversién. Ingresos y Pagos:
concepto y clasificacién; pagos por obligaciones presupuestarias;

pagos “en firme" y “a justificar™; justificacién de libramientos.

35 Administraci6n de centros sanitarios (1): Los departamentos

del hospital: descripciénL,func?Qnes y actividades {(1}: Los
servicios econémico-administrativos: personal, contabilidad y
caja, suministros y almacenes, cargos a terceros, asuntos
generaies. Los servicios de atencién a los usuarios: admisién,
informacién y atencién al usuario, unidades de trabajo social,

prestaciones administrativas.

36 Administracién de centros sanitarios (2): tos departamentos

de! hospital; descripcidn, funciones y actividades {2): Unidadés

asistenciales: de hospitalizacion, diagnésticas y consultas
externas. Los Servicios Generales: mahtenimiento, alimentacién
hospitalaria, avanderia-lenceria, archivode historias clinicas,

farmacia. Las unidades y actividades docentes. Bibliotecas.

37 Administracién de centros sanitarios (3): La Administracién
en 19s gentrég de Atenci¢n Primaria: Actividades administrativas
bdsicas: -Administracién de récursos. personal, admisién vy
atencién al usuario; el apoyo a los programas de salud.
Introducciéon a los princiﬂales programas: vigilancia

epidemiolégica, sanidad ambiental ¥y a?imentaria. educacién pare

Ya salud, salud materno-infantil, seguimiento de pacientes

crénicos, vigilancia farmacolégica, atencién a l1a salud mental.

CORRECCION de errores de la Resolucion de 22 de ma-
ya de 1992, del Servicio Andaluz de 'Salud, por la que se
adjudican plazas de facultativas especialistas del drea de
Centros ' Asistenciales de Areos Hospitalarios del Orgaonismo,
en lo especialidad de Cirugia Maxilofacial.

" Advertido error materiol en la Resolucion de 22 de mayo de
1992 del Servicio Andaluz de Salud, publicada en el «Boletin
Oficial de la Junta de Andalucia» nim. 47, de 30 de mayo y en el
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«Boletin Oficial del Estado» nim. 167, de 13 de julio, se transcribe
- a continuacion lo oportuna resclificacién: :

Donde dice: Turno libre... Hospital Universitario del Servicio

Andaluz de Salud «Virgen Macarena» de Sevilla. Areo de ac-
tuacian: Noroeste de Sevilla. Gonzdlez Pérez, Luis Manuel.

-

Debe decir: Turno Libre... Hospital Universitario del Servicio
Andaluz de Solud «Virgen Macarenas de Sevilla. Area de ac-
tuacian: Noroeste de Sevilla. Gonzdlez Pérez, Luis Miguel.

Sevilla, 4 de ogosté de 1992.— ‘El Director General de
Personal, José Antonio Souto |badez.

3! Otras disposiciones

CONSEJERIA DE ECONOMIA Y HACIENDA

ORDEN de 31 de julic de 1992, por la que se rectifica -
la de 4 de marzo de 1992, por la que se autorizan larifas de
agua potable de Linares (Jaén). (PP. 1269/92).

Por Orden de esta Consejeria, de fecha 4 de marzo de 1992,
fueron autorizodas las tarifas de agua potable del Ayuntamiento
de linares {Jaén), publicadas en el Boletin Oficial de la Junta de
Andalucia ném. 21, del dia 10 de dicho mes y ofio.

Advertido error en la certificacién del Pleno Municipal apro-
bando lo propuesta de taritas, se remite por éste nueva certifi-
cacién salicitando lo rectificacion correspondiente de las tarifas
publicadas en lo referente al cuarto tramo del consuma doméstico,
quedondo establecido de la siguiente forma:
«Mas de 45 m3 hasta 75 m? trimesire 59,93 ptas/m3».

En su virtud, y teniendo en cuento lo dispuesto en el articulo
111 de la ley de Procedimiento Administrativo,

RESUELVO: : -

-
-

Rectificar la Orden de esta Consejeria de fecha 4 de marzo

- de 1992, por la que se autorizan tarifos de agua potable de Li-

nares [Joén), publicada en el BOJA ndm. 21, del dia 10 de dicho

mes y ofio, en lo que se refiere al cuarto tramo del consumo do-
méstico que queda establecido de la siguiente forma:

«Mds de 45 m® hasta 75 m rimestre 59,93 ptasjm3».

Sevilla, 31 de julic de 1992

JAIME MONTANER ROSELLO
Consejero de Economio y Hacienda

ORDEN de 5 de agasto de 1992, por la que se aularizan
tarifas de agua patable de la Guardia (Joén). (PD. 1280/92).

Vista la propuesta de revisién de tarifas formulada por la
Comisién Provincial de Precios de Jaén, y en uso de las
facultades que tengo atribuidas por el Decreto 266/1.988, de 2
de Agosto, por el gque se regula el ejercicio de las
competencias de la Comunidad Auténoma de Andalucia en materia

de precios autorizados,
DISPONGO:
Autorizar las tarifas de Agua Potable que a continuacién -
se relacionan, ordenando su publicacién en el Boletin Oficial

de la Junta de Andalucia.

- Ayuntamiento de LA GUAFDIA

-

TARIFAS AUTORIZA

CONCEPTO IVA INCLUIDO

A) CONSUMO DOMESTICO:

-~ Hasta 14 m3/bimensuales 308.-~ ptac
- Mas de 14 hasta 30 m3/bimestre 31.- ptas/m3
- Més de 30 hasta 50 m3/bimestre 65.- ptas/m3

~ Mds de 50 hasta 70 m3/bimestre 150.- ptas/m3

- Més de 70 m3/bimestre en adelante 300.- ptas/m3

B) CONSUMO INDUSTRIAL:

- Has;a 14 m3/bimestre o 308.- ptas

- Més dg 14 hasta 30 m3/biﬁestre R 51.— ptas/m3
- Mds de 30 hasta 50 m3/bimestre . 55.- ptas/m3
- M4s de 50 hasta 70 m3/bimestre 100.~ ptas/m3
- M4s de 70 hasta 120 m3/bimestre 150.- ptas/m3
- Mas de’120 m3/bimestre en adelante 300.- ptas/m3

C) MANTENIMIENTO DE CONTADORES:

- Por revisién y mantenimiento del
aparato contador y enganche a la
red general, hasta un maximo de

5 metros desde la linea de fachada

Las tarifas aprobadas pcr la presente Ordasn, habrin da

adecuarse a lc dispuestc en el Peglaments del

125.- ptas/bimestre

Sumin:istro

. : . - ©
Domlclzllarlo de Agua, aprobadc por el Decrets 120/1.992, de 11

de Junio, una vez que el mismo entre en vigor.

Esta Orden surtird efectos el dfa sigulente al de su
publicacion en el Boletin Oficial de la Junta de Andalucia.

Sevilla, 5 de agosto de 1992

JAIME MONTANER ROSELLO
Consejere de Economia y Hucendo

ORDEN de 5 de agosto de 1992, por la que se autorizon
tarifas de agua potable de Jodar (Joén). (PD. 1281/92).

Vista la propuecta de ravisidn de tar:fas formulada por ia

Comisian Provincial de Precios de Jaén., ¥ eir uss

facultades que tengc atribuidas poer el Decreta 256/1.3%88, de 2

de Agoste, por el gque se regulz el ejercicic de

competencias de la Comunidad Auténoma de Andalucfa en materia

de precios autorizados,

DISPONGO:



