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ORDEN de 20 de septiembre de 1997, por la
que se establecen orientaciones y criterios para la
elaboracién de proyectos curriculares, asi como la
distribucién horaria y los itinerarios formativos de
los titulos de Formacién Profesional Especifica, que
se integran en la Familia Profesional de Admi-
nistracion.

Los Decretos aprobados para cada uno de los titulos
de Formacién Profesional especifica de grado medio y de
grado superior han establecido los curriculos de cada uno
de los ciclos formativos correspondientes en la Comunidad
Auténoma, considerando las necesidades de desarrollo
econdmico y social y de recursos humanos de la estructura
productiva de Andalucia. El cardcter abierto y flexible de
estos curriculos permite adaptar los objetivos, las capa-
cidades terminales, los contenidos y los criterios de eva-
luacién de los diferentes médulos profesionales de los ciclos
formativos al entorno del centro educativo y a las carac-
terfsticas de los alumnos y alumnas mediante un proceso
de concrecién y desarrollo que corresponde al propio cen-
tro y al profesorado.

El entorno profesional, social, cultural y econémico
del centro, su ubicacién geogrdfica y las caracteristicas
y necesidades de los alumnos y alumnas constituyen los
ejes prioritarios en la planificacién de los procesos de ense-
fianza y aprendizaje. De esta forma, el centro educativo
juega, por tanto, un papel determinante como vertebrador
del conjunto de decisiones implicadas en el proceso de
adaptacién y desarrollo del curriculo formativo.

Como se establece en los citados Decretos, la con-
crecién y el desarrollo de los curriculos de cada uno de
los ciclos formativos se hard mediante la elaboracién de
Proyectos Curriculares que estardn inscritos en los respec-
tivos Proyectos de Centro. Dichos Proyectos Curriculares
habrén de incluir, entre otros elementos, la adecuacién
de los objetivos generales del ciclo formativo y la con-
crecién de las capacidades terminales y contenidos de los
médulos profesionales. Para ello, es necesario que la Con-
sejeria de Educacién y Ciencia regule el proceso de ela-
boracién de Proyectos Curriculares y ofrezca orientaciones
que faciliten a los centros educativos su concrecién y al
profesorado la realizacién de las programaciones.

Los ciclos formativos de Formacién Profesional espe-
cffica permiten a los alumnos y alumnas cursar estas ense-
fianzas profesionales de acuerdo con sus intereses, habi-
lidades y aptitudes. Para facilitar la organizacién de los
centros y el aprovechamiento éptimo de sus recursos, pro-
cede establecer la distribucién horaria y el itinerario for-
mativo que permita lograr los objetivos y capacidades pro-
fesionales de los citados ciclos formativos.

En consecuencia, esta Consejeria de Educacién y Cien-
cia ha dispuesto:

[. DISPOSICIONES GENERALES

Primero. Marco normativo.

Los centros educativos autorizados a impartir los ciclos
formativos de Formacién Profesional especifica de grado
superior de Secretariado, Administracién y Finanzas, y de
grado medio de Gestién Administrativa, lo hardn de acuer-
do con el curriculo oficial establecido en los Decre-
tos 122/1995, de 9 de mayo; 121/1995, de 9 de mayo;
123/1995, de 9 de mayo, respectivamente, que regulan
estos tftulos para la Comunidad Auténoma de Andalucia,
y las orientaciones y criterios establecidos en la presente

Orden.

Segundo. Proyecto Curricular del ciclo formativo.

El Proyecto Curricular del ciclo formativo constituye
el instrumento pedagdgico-didactico que articula a largo
plazo el conjunto de actuaciones educativas del centro

y tiene como obijetivo alcanzar las finalidades educativas
del mismo.

Tercero. Elementos que integran el Proyecto Curricular.
1. El Proyecto Curricular del ciclo formativo incluird
de manera coherente e integrada los diversos apartados
que intervienen directamente en el desarrollo de estas ense-
fianzas. Contendrd, al menos, los siguientes elementos:

a) Andlisis del entorno socioeconémico y de sus posi-
bilidades formativas, que contendria, entre otros, los
siguientes elementos:

- Conocimiento de las empresas e instituciones de la
zona que estdn relacionadas con la formacién a impartir.

- Determinacién de sus productos y servicios mds
caracteristicos.

- Conocimiento de las tecnologias y los sistemas orga-
nizativos que ofrecen.

- Conocimiento, en la medida de lo posible, de la
evolucién tecnolégica y laboral previsible en estas empre-
sas e instituciones.

b) Andlisis de las caracteristicas de los alumnos y de
los recursos humanos y materiales del centro educativo.

c) Adecuacién de los objetivos generales del ciclo for-
mativo al contexto profesional y socioeconémico del centro
educativo y a las caracteristicas del alumnado.

d) Organizacién curricular del ciclo formativo que
comprenderd, al menos, la secuenciacién de los médulos
profesionales dentro de cada curso, los criterios sobre la
distribucién del horario lectivo y la utilizacién de los espa-
cios formativos que son requeridos.

e) Establecer los criterios para la organizaciéon y
secuenciacién de los contenidos en cada uno de los médu-
los profesionales y proceder a su distribucién en unidades
diddcticas.

f) Pautas sobre la evaluacién de los alumnos con refe-
rencia explicita al modo de realizarla.

g) Orientaciones metodoldgicas adoptadas para el
desarrollo del proceso de ensefanza y aprendizaje.

h) Plan de recuperacién para alumnos matriculados
en segundo curso que tengan médulos profesionales pen-
dientes de evaluacién positiva en el curso anterior.

i) Planificacién y organizacién de los médulos pro-
fesionales de Formacién en centros de trabajo y Proyecto
integrado.

i) Plan de orientacién educativa, profesional y para
la insercién laboral de los alumnos y alumnas.

k) Programaciones diddcticas de los médulos pro-
fesionales.

I) Necesidades de formacién permanente para el pro-
fesorado que imparte el ciclo formativo.

m) Plan de evaluacién del Proyecto Curricular del ciclo
formativo.

2. Las programaciones de los médulos profesionales,
realizadas a partir del Proyecto Curricular del Ciclo For-
mativo, incluirdn al menos los siguientes elementos:

a) Relaciéon de capacidades terminales contextualiza-
das respecto al entorno socioeconémico del centro y a
las caracteristicas de los alumnos y alumnas.

b) Secuencia de unidades diddcticas que integran el
médulo.

c) Estrategias metodolégicas y de evaluacion, asi
como los materiales seleccionados para su utilizacién en
el proceso de ensefianza y aprendizaje.

d) En cada unidad diddctica:

- Capacidades terminales de referencia a las que
atiende la unidad.
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- Andlisis de contenidos en conceptuales, procedi-
mentales y actitudinales.
- Ciriterios e instrumentos de evaluacién.

e) Las actividades complementarias y extraescolares
que se propongan en cada uno de los médulos.

Cuarto. Proyecto Curricular conjunto.

1. Los centros educativos de un drea geogréfica deter-
minada podrédn elaborar de forma conjunta un Proyecto
Curricular de un mismo ciclo formativo. En cualquier caso,
dicho proyecto habré de ser aprobado en cada uno de
los centros educativos de acuerdo con lo establecido en
la normativa vigente para el Proyecto Curricular de Centro.

2. El desarrollo del Proyecto Curricular del ciclo for-
mativo de Formacién Profesional especifica deberd rea-
lizarse de manera integrada y coordinada con los corres-
pondientes Proyectos Curriculares de Centros de la zona
de influencia del centro educativo, considerando al mismo
tiempo los Proyectos Curriculares de la etapa anterior.

Quinto. Modificacién del Proyecto Curricular.

1. Alo largo de los sucesivos afios de su aplicacion,
los centros educativos podrén ir modificando su Proyecto
Curricular de ciclo formativo de Formacién Profesional
especifica, una vez desarrollado el plan de evaluacién que
se indica en el apartado tercero de la presente Orden.

2. Dicha modificacién, en la medida que afecte a
la adecuacién y distribucién de objetivos, capacidades ter-
minales, contenidos y criterios de evaluacién, se aplicard
Unicamente a los alumnos y alumnas que comiencen el
ciclo formativo. En cualquier caso, estos elementos per-
manecerdn sin modificaciones para un mismo grupo de
alumnos y alumnas a lo largo del ciclo formativo de acuer-
do con el proyecto inicial.

[l. HORARIO E ITINERARIO FORMATIVO

Sexto. Jornada lectiva.

La jornada lectiva de cada uno de los ciclos formativos
de Formacién Profesional especifica en el centro educativo
serd, con cardcter general, de 30 horas semanales.

Séptimo. Horario e itinerario formativo.

La distribucién del horario lectivo semanal y el itinerario
formativo, en su caso, de los médulos profesionales aso-
ciados a la competencia y socioeconémicos de los ciclos
formativos de Formacién Profesional especifica de grado
superior de Secretariado, Administracién y Finanzas, y de
grado medio de Gestién Administrativa, son los que se
establecen en el Anexo | de la presente Orden.

lIl. MODULOS PROFESIONALES SOCIOECONOMICOS

Octavo. Finalidades de los médulos profesionales
socioecondmicos.

Los médulos profesionales socioeconémicos contribui-
rdn de forma especifica a alcanzar de las siguientes
finalidades:

a) Conocer las condiciones de salud y riesgo de la
profesién y fomentar actitudes de prevencién, proteccién
y mejora de la defensa de la salud y el medio en que
se desarrolla la actividad profesional.

b) Conocer la legislacion laboral bésica aplicable en
el mundo laboral sobre los derechos y obligaciones de
los trabajadores y la organizacién bésica de una empresa.

¢) Adquirir conocimientos sobre aspectos bdsicos de
economia sélo en los ciclos formativos de grado superior.

d) Favorecer procesos de insercién laboral para el
ejercicio de la profesién tanto por cuenta propia como
ajena.

e) Conocer el sector productivo correspondiente al
ciclo formativo en Andalucia.

IV. FORMACION EN CENTROS DE TRABAJO Y PROYEC-
TO INTEGRADO

Noveno. Finalidades de los médulos profesionales de
Formacién en centros de trabajo y Proyecto integrado.

1. Los médulos profesionales de Formacién en centros
de trabajo y Proyecto integrado tendrdn las siguientes
finalidades:

a) Complementar la adquisicién por los alumnos y
alumnas de la competencia profesional conseguida en los
demds médulos profesionales correspondientes al ciclo
formativo.

b) Contribuir al logro de las finalidades generales de
la Formacién Profesional, adquiriendo la competencia pro-
fesional caracterfstica del tftulo y una identidad y madurez
profesional motivadora de futuros aprendizajes y adap-
taciones al cambio de cualificaciones.

c) Evaluar los aspectos mds relevantes de la compe-
tencia profesional adquirida por el alumnado vy, en par-
ticular, acreditar los mds significativos de la competencia
requerida en el empleo.

d) Adquirir el conocimiento de la organizacién pro-
ductiva correspondiente al perfil profesional y el sistema
de relaciones sociolaborales del centro de trabajo, a fin
de facilitar su futura insercién profesional.

e) Comprender de una forma integrada aspectos
sobresalientes de la competencia profesional que han sido
abordados en ofros médulos profesionales del ciclo
formativo.

f) Integrar ordenadamente distintos conocimientos
sobre organizacién, caracteristicas, condiciones, tipolo-
gias, técnicas y procesos que se desarrollan en las diferentes
actividades productivas del sector.

g) Adquirir conocimientos, habilidades, destrezas y
actitudes que favorezcan el desarrollo de capacidades que
sean demandadas por el entorno productivo en que radica
el centro educativo y que no pueden ser contempladas
en los otros médulos profesionales.

2. Las capacidades terminales y criterios de evalua-
cién de los médulos profesionales de Formacién en centros
de trabajo y Proyecto integrado de cada uno de los ciclos
formativos de grado superior de Secretariado, Adminis-
tracién y Finanzas, y de grado medio de Gestién Admi-
nistrativa, son los que figuran en el Anexo Il de la presente
Orden.

3. En los Proyectos Curriculares de los Ciclos For-
mativos se determinardn tanto las actividades que deberdn
realizar los alumnos y alumnas, como las duraciones hora-
rias de los médulos profesionales de Formacién en centros
de trabajo y Proyecto integrado, respetando, en todo caso,
los minimos establecidos en los correspondientes Decretos.

4. Los mddulos profesionales de Formacién en centro
de trabajo y Proyecto integrado se realizaran al final del
ciclo formativo de Formacién Profesional especifica, una
vez superados los médulos profesionales asociados a la
competencia y los socioeconémicos, con las excepciones
establecidas en el articulo sexto, apartados 5 y 6, de la
Orden de 26 de julio de 1995, sobre evaluacién en los
ciclos formativos de Formacién Profesional especifica en
la Comunidad Auténoma de Andalucia.

5. Los alumnos y alumnas tendrén asignado un tutor
docente para el seguimiento y evaluacién del médulo pro-
fesional de Formacién en centros de trabajo. De igual for-
ma, la empresa o centro de trabajo designard un tutor
laboral que asesorard y orientard al alumnado en la rea-



Sevilla, 9 de octubre 1997

BOJAnim. 118

Pagina nim. 12.225

lizacién de las actividades formativas programadas e infor-
mard al tutor docente sobre el grado de cumplimiento
del programa formativo y la competencia mostrada por
el alumno o alumna en las situaciones de trabajo.

6. El médulo profesional de Proyecto integrado serd
realizado por los alumnos y alumnas con la orientacién
y asesoramiento de un tutor docente, que llevard a cabo
la evaluaciéon del mismo.

DISPOSICION DEROGATORIA UNICA

Quedan derogadas las Ordenes de la Consejeria de
Educacién y Ciencia de 4 de octubre de 1995 por las
que se establecen orientaciones y criterios para la ela-
boracién de Proyectos Curriculares de Centros, asi como
la distribucién horaria y los itinerarios formativos de los
ciclos formativos de Formacién Profesional especifica de
Secretariado, Administracién y Finanzas y Gestién Admi-
nistrativa.

DISPOSICION FINAL PRIMERA

Se faculta a la Direccién General de Formaciéon Pro-
fesional y Solidaridad en la Educacién, a la Direccién
General de Recursos Humanos y a la Direccion General
de Evaluacién Educativa y Formacién del Profesorado para
que puedan dictar cuantas disposiciones sean precisas para
la ejecucién, interpretacién y cumplimiento de la presente

Orden.
DISPOSICION FINAL SEGUNDA

La presente Orden entrard en vigor el dia siguiente
al de su publicacién en el Boletin Oficial de la Junta de
Andalucia.

Sevilla, 20 de septiembre de 1997

MANUEL PEZZI CERETTO
Consejero de Educacién y Ciencia
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UNIVERSIDADES

RESOLUCION de 18 de septiembre de 1997,
de la Universidad de Granada, por la que se con-
vocan a concurso publico Becas de investigacién
con cargo a Proyectos, Grupos y Convenios de
Investigacidn.

La Universidad de Granada convoca a concurso publi-
co Becas de Investigacién con cargo a: Proyectos, Grupos
y Convenios de Investigacién.

La presente convocatoria se regiré tanto por sus nor-
mas propias como por las especificas que figuran con-
tenidas en los Anexos de esta Resolucién.

Solicitantes: Podrdn solicitar estas Becas quienes osten-
ten las condiciones académicas o de fitulaciéon requeridas
en los distintos subprogramas que figuran como Anexos
de esta Resolucién.

El disfrute de una Beca al amparo de esta convocatoria
es incompatible con cualquier otra Beca o ayuda financiada
con fondos publicos o privados espafioles o comunitarios,
asf como con sueldos o salarios que impliquen vinculacién
contractual o estatutaria del interesado.

La concesién de una beca no establece relacién con-
tractual o estatutaria con el Centro al que quede adscrito
el beneficiario, ni implica por parte del organismo receptor
ningUn compromiso en cuanto a la posterior incorporacién
del interesado a la plantilla del mismo.

El disfrute de una Beca cuando segin la convocatoria
especifica, requiera una dedicaciéon de 40 horas sema-
nales, es incompatible con el registro en las Oficinas del
Instituto Nacional de Empleo (INEM) como demandante
de empleo al tratarse de subvenciones que exigen dedi-
cacién exclusiva.

Cuantia de las Becas: La cuantia de las Becas estard
asimismo especificada en cada uno de los Anexos, pudien-
do contemplarse retribuciones a partir de 40.000 ptas.
mensuales, para una dedicacién de 15 horas semanales
y 110.000 ptas. mensuales para una dedicacién de 40
horas semanales. Las Becas implicardn ademds un seguro
de asistencia médica y de accidentes.

Efectos de las Becas: Una vez reunidas las Comisiones
correspondientes y seleccionados los becarios, las Becas
surtirdn efecto desde la fecha del acta de las Comisiones
o fecha posterior si asi lo requiere la convocatoria
especifica.

Duracién de las Becas: La duracién de las Becas
dependerd de las condiciones establecidas en las convo-
catorias especificas (Anexos) asi como su posible prérroga.
En ningln caso la duracién de la Beca serd superior a
cuatro afos. Los becarios podrdn obtener Becas en distintas
convocatorias; no obstante, el perfodo maximo que podrd
disfrutar serd asimismo de cuatro afios.

Solicitudes: Los candidatos deberdn presentar su soli-
citud en el Registro General de la Universidad o en cual-
quiera de los lugares previstos en la Ley de Régimen Juridico
de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Admi-
nistrativo Comun, dirigida al Vicerrector de Investigacion
y Relaciones Internacionales, dentro de los 15 dias natu-
rales siguientes a la publicacién de la presente convocatoria
en el BOJA, adjuntando su curriculum-vitae en el que se
hagan constar los siguientes datos:

- Nombre y apellidos y DNI.
- Domicilio y Teléfono.

- Titulacién y certificacién de asignaturas y califica-
ciones obtenidas en sus estudios en la Universidad.

- Resto de méritos debidamente documentados en
funcién de los requisitos de la convocatoria especifica.

Criterios de valoracién: La Comisién valorard con
cardcter general:

- Expediente académico.

- Experiencia profesional relacionada con los requi-
sitos de la convocatoria especifica.

- Oftros méritos acreditados documentalmente.

Comisiéon evaluadora de las solicitudes: La Comisién
Evaluadora estard constituida por:

- Excmo. Sr. Vicerrector de Investigacién y Relaciones
Internacionales.

- lImo. Sr. Secretario General o Vicesecretario General.

- 1 miembro de la Comisién de Investigacién.

- 2 miembros propuestos por el responsable del Pro-
yecto, Grupo, Contrato o Convenio y que figurarén rela-
cionados en la convocatoria especifica.

El resultado de esta convocatoria se hard publico en
el tablén de anuncios del Vicerrectorado de Investigacién
y Relaciones Internacionales.

Granada, 18 de septiembre de 1997.- El Rector,
Lorenzo Morillas Cueva.

ANEXO |

2 Becas de Investigacién con cargo al Grupo «An-
dalucia, la U.E. y el Estado Social».

Investigador Responsable: Francisco Balaguer Callején.

Perfil de la Beca:

- Redlizacién de inventario bibliogréfico del Depar-
tamento.

- Informatizacién de fondos bibliogréficos.

- Gestién de bibliografia juridica.

Requisitos de los candidatos: Licenciado/a en Derecho.

Condiciones de la Beca:

Cantidad mensual a retribuir: 40.000 pesetas.

Horas semanales: 15 horas.

Duracién (A partir de la fecha de resolucién de la
convocatoria): Un mes (prorrogable).

Criterios de valoracién:

- Conocimientos de informdtica.

- Manejo del programa Dbase V (entorno Windows).

- Experiencia en manejo de bibliografia juridica.

Homologacién: Esta Beca no serd homologable.

Miembros de la comisién:

Sr. Dr. Francisco Balaguer Callején.

ANEXO Il

1 Beca de Investigacién con cargo al Grupo de Inves-
tigacién «Recursos Hidricos» RNM 0126.

Investigador Responsable: José Javier Cruz San Julian.



