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ORDEN de 12 de julio de 2000, por la que se
regula el procedimiento de concesion de subvenciones
a mujeres, por el Instituto Andaluz de la Mujer, para
la creacién y mejora de empresas en la Comunidad
Auténoma de Andalucia en el afio 2000.

El Estatuto de Autonomia para Andalucia establece en
su articulo 12.2 que la Comunidad Autébnoma propiciara la
efectiva igualdad del hombre y de la mujer andaluces, pro-
moviendo la plena incorporacién de ésta en la vida social
y superando cualquier discriminacion laboral, cultural, eco-
némica o politica.

El Instituto Andaluz de la Mujer, conforme a lo dispuesto
en su Ley fundacional (Ley 10/1988, de 29 de diciembre,
BOJA nim. 106, de 30 de diciembre), tiene como fin promover
las condiciones para que sea real y efectiva la igualdad del
hombre y la mujer andaluces, haciendo posible la participacion
y presencia de la mujer en la vida politica, econémica, cultural
y social, y superando cualquier discriminacién laboral, cultural,
econdémica o politica de ésta.

En cumplimiento de este objetivo, el Instituto Andaluz
de la Mujer cred los Centros Vivem, como estructuras espe-
cializadas de apoyo y acompafamiento a la iniciativa empre-
sarial de las mujeres andaluzas.

Dicho programa ha sido incluido en el Presupuesto de
la Comunidad Auténoma a través de un proyecto de empleo,
cofinanciado por el Fondo Social Europeo, dentro del Marco
de Apoyo Comunitario del periodo 2000/2006.

En cumplimiento del mismo, y entre otras actuaciones,
se prevé la creacion de una linea de subvenciones para pro-
mover la creacién y mejora de empresas de mujeres en Anda-
lucia, con criterios de publicidad, concurrencia y objetividad
en la concesién, con destino a la realizacion de acciones objeto
del citado programa, cuya disponibilidad presupuestaria se
acredita en el Proyecto «1999/287 Ayudas a la creacion y
mejora de empresas de mujeres».

Por todo lo expuesto, en uso de las facultades conferidas
en el articulo 39 de la Ley 6/1983, de 21 de julio, del Gobierno
y la Administracién de la Comunidad Auténoma de Andalucia,
de conformidad con lo establecido en la Ley General de la
Hacienda Publica de la Comunidad Auténoma de Andalucia,
y a propuesta del Instituto Andaluz de la Mujer, he tenido
a bien disponer:

Articulo 1. Objeto.

La presente Orden tiene por objeto regular la concesién
de subvenciones por el Instituto Andaluz de la Mujer para
la creacién y mejora de empresas de mujeres en Andalucia
en el ejercicio 2000.

La concesién de estas subvenciones estara limitada a los
correspondientes créditos consignados en la aplicacion
01.01.31.16.00.770.00.23D.1 (1999/287) del Presupuesto
de Gastos del Instituto Andaluz de la Mujer para el ejercicio
del afio 2000.

Al tratarse de subvenciones a empresas, lo cual podria
afectar a la libre competencia y estar prohibidas por el art. 87-1
del Tratado de la Unién Europea, la presente linea de ayudas
se acoge a la clausula de minimis fijada por la Comisién Euro-
pea. En tal sentido, ninguna empresa subvencionada podra
superar el limite de 100.000 euros (16.638.600 ptas.), en
subvenciones o ayudas del sector publico, durante un periodo
de tres anos, contados a partir de la primera ayuda concedida.

Art. 2. Solicitantes.
1. Las subvenciones podran ser solicitadas por:

- Mujeres que estén en fase de iniciar su actividad auté-
noma o empresarial y por aquéllas que ya la hayan iniciado.
Todo ello como resultado de la elaboracién de su Plan de
Empresa a través del proceso formativo de los Centros Vivem
durante el periodo 1998/2000.

- Empresarias y/o auténomas que tengan un proyecto
de mejora empresarial, desarrollado en el marco de los Centros
Vivem de Andalucia durante el periodo 1998/2000.

2. Todos los proyectos empresariales deberan desarrollar
su actividad en la Comunidad Auténoma de Andalucia.

3. No podra resolverse la concesion de subvenciones a
beneficiarias sobre las que haya recaido resolucién adminis-
trativa o judicial firme de reintegro hasta que sea acreditado
Su ingreso.

4. Los requisitos que deben reunir las beneficiarias de
las subvenciones deberan mantenerse hasta tanto se ejecute
el programa subvencionado y se justifique de acuerdo con
lo establecido en la presente Orden.

Art. 3. Finalidad y conceptos subvencionables.

Estas subvenciones tienen como finalidad, por un lado,
contribuir a los gastos de constitucién y puesta en marcha
de las actividades auténomas y/o empresariales de mujeres
que hayan participado en el proceso formativo de los Centros
Vivem, vy, por otro lado, a los gastos necesarios para llevar
a cabo acciones que contribuyan a la mejora de la actividad
empresarial y/o auténoma.

En base a estos fines se podréan conceder subvenciones
para:

A) Constitucion y puesta en marcha de actividades
empresariales:

a) Gastos derivados de la constitucién formal de la empre-
sa, tales como gastos de Notaria, Registros o Gestorfa.

b) Fianzas, avales o depdsitos para el alquiler de las ins-
talaciones de la actividad empresarial.

¢) Gastos derivados de la implantacion de nuevas tec-
nologias de la Informacién y Comunicacion. Las beneficiarias
podrén imputar hasta un 25% del coste de adquisicién de
equipos informaticos.

d) Gastos derivados del disefio y elaboracién de la imagen
corporativa de la empresa, asi como los relativos al disefio
de marcas, anagramas y logotipos de los productos y servicios,
incluidos soportes telematicos.

e) Participacién en actividades de promocion, tales como
asistencia a ferias, congresos o analogos.

f) Gastos derivados del disefio y ejecucion de acciones
y campafas de promocioén y comunicacion.

B) Mejora de empresas:

a) Planes de formacién del personal que contribuyan a
la mejora de la gestion global de la empresa y/o a la estabilidad
del empleo.

b) Actividades de informacion y sensibilizacion tendentes
a la cooperacién entre empresarias.

Art. 4. Solicitud y documentacién.

La solicitud de subvencién debera presentarse, por dupli-
cado, y conforme al modelo que figura como Anexo | de esta
Orden, acompafnada de la siguiente documentacién original
o debidamente compulsada, cotejada o autentificada:

a) Para acreditar la personalidad juridica y la represen-
tacion que ostenta la persona fisica, debera aportarse:

- Encaso de sociedades, el NIF de la entidad, la escritura
de constitucién o estatutos y su inscripcién, si procede, en
el Registro correspondiente. Asimismo, se acompafiaré el poder
de la representante y su DNI.

- En caso de empresa individual, el NIF y DNI de la
empresaria, asi como, en su caso, el poder de la representante
legal y su DNI.
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- En caso de que la solicitante no haya constituido su
empresa, su DNI/NIF.

b) Original del certificado emitido por la entidad bancaria
donde tiene abierta cuenta la empresa solicitante, segun figura
en el Anexo Il

¢) Certificado emitido por la Coordinadora Provincial del
Instituto Andaluz de la Mujer correspondiente en el que conste
que la solicitante ha elaborado su plan de empresa o el proyecto
de mejora en el Centro Vivem de su provincia durante el periodo
1998/2000.

d) Declaracion responsable de la solicitante en la que
conste que su proyecto empresarial se esta desarrollando o
se va a desarrollar en el territorio de la Comunidad Auténoma
de Andalucia.

e) Declaracién responsable de la representante legal de
si se han recibido y/o solicitado otras subvenciones a otras
Administraciones o Entes publicos o privados, nacionales o
internacionales, para la misma finalidad, sefialando, en caso
afirmativo, entidad concedente e importe; en caso de ayudas
recibidas y acogidas a las normas de minimis, se hara cons-
tancia que las mismas no superan el importe de 100.000
euros (Anexo Ill). Asimismo, se aportara declaracion relativa
a no haber recaido sobre la solicitante resolucion administrativa
o judicial firme de reintegro, o bien, en el supuesto de que
haya recaido tal resolucién, acreditacién de haber realizado
su ingreso.

f) Resumen del Plan de Empresa o del proyecto de empre-
sa elaborado, con un méaximo de diez hojas, en el que conste:

1. Actividad de la empresa.

2. Forma juridica.

3. Plan de Marketing. Productos/Servicios. Mercado. Esti-
macion de ventas a tres afios.

4. Recursos Humanos. Socias promotoras. Puestos de
trabajo creados y previsiones a tres afios.

5. Plan Econdémico-Financiero. Balance de Situacion Ini-
cial, Cuenta de Resultados y Balance de Situacion Final a
tres anos.

6. Descripcién y presupuesto del destino de la subvencion
solicitada y justificacién de las repercusiones que la misma
puede tener en la creacién y/o mejora de la empresa.

g) Asimismo, y solo a los efectos de valoracion del pro-
yecto, podréa aportarse toda aquella documentacién acreditativa
de la puesta en marcha del proyecto empresarial o del proyecto
de mejora.

Art. 5. Lugar y plazo de presentacién de solicitudes.

1. Las solicitudes se presentaran principalmente en cual-
quiera de los Registros del Instituto Andaluz de la Mujer en
las distintas capitales andaluzas. Asimismo, se podran pre-
sentar en los lugares y por los medios indicados en el art. 38.4
de la Ley 30/92, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico
de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Admi-
nistrativo Comun, asi como en la forma prevista porel art. 51.2
de la Ley 6/1983, de 21 de julio, del Gobierno y la Admi-
nistracion de la Comunidad Auténoma. En caso de presentarse
en las Oficinas de Correos, las instancias se presentaréan en
sobre abierto y la/el empleada/o que admita el envio estampara
el sello de fechas en la parte superior izquierda del documento
principal.

2. El plazo de presentacién de solicitudes sera de un
mes a contar desde la entrada en vigor de la presente Orden.

Art. 6. Subsanacién de errores.

Si a la solicitud no se acompafiase la documentacion
exigida o la presentada adoleciera de alglin defecto, el Instituto
Andaluz de la Mujer requerira a el/la interesado/a para que,
en el plazo de diez dias, subsane la falta o acompafe los
documentos preceptivos, con indicacién de que, si asi no lo

hiciera, se le tendré por desistido de su peticion, previa reso-
lucion, con los efectos previstos en el articulo 42.1 de la Ley
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun.

Art. 7. Valoracion.

1. Los criterios de valoracion que se tendran en cuenta
para la concesién de la subvencion y para la determinacién
de su cuantia serén los siguientes:

a) Viabilidad del Plan de empresa o del proyecto de mejora
presentado.

b) Puestos de trabajo creados por el proyecto empresarial
0 a crear durante el primer afio de actividad. Se valorara el
porcentaje de mujeres trabajadoras sobre el total del personal
de la empresa.

¢) El impacto que el proyecto empresarial tenga en el
entorno socioecondémico y prevision de creacion de empleo.

d) El caracter innovador del proyecto empresarial.

e) Garantias documentales de la puesta en marcha de
la actividad empresarial o del proyecto de mejora (facturas
proforma, compromiso de alquiler, trdmites de constitucién
u otros).

Aparte de los criterios anteriormente expuestos, en los
proyectos de mejora, se primaran aquéllos que planteen el
crecimiento a partir de la cooperacion entre empresas de muje-
res y/o trabajadoras autdnomas.

2. El Gabinete de Formacién y Empleo del Instituto Anda-
luz de la Mujer, previo informe técnico emitido por la Coor-
dinadora Provincial del Instituto Andaluz de la Mujer corres-
pondiente, realizara la valoracién de los proyectos presentados
junto a las solicitudes, conforme a los criterios relacionados
en el apartado 1 de este articulo, elevando las correspondientes
propuestas a la Directora del Instituto Andaluz de la Mujer
para su posterior resolucion.

Art. 8. Resolucion.

1. El plazo maximo para resolver expresamente y notificar
sobre las solicitudes que se formulen sera de 6 meses, contados
a partir de la fecha limite de presentacién de las mismas,
pudiéndose entender desestimadas si vencido dicho plazo no
recae resolucion expresa.

2. La Directora del Instituto Andaluz de la Mujer, teniendo
en cuenta los créditos que para dichas ayudas figuran en el
Presupuesto de la Comunidad Auténoma de Andalucia, resol-
verd motivadamente lo que proceda respecto a la concesion
o denegacién de la subvencion solicitada, previo el informe
correspondiente del Gabinete de Formacién y Empleo, y cuan-
tos estime oportunos.

3. Las subvenciones concedidas seran publicadas en el
Boletin Oficial de la Junta de Andalucia con expresién del
programa, crédito presupuestario a que se imputen, benefi-
ciario, cantidad concedida y finalidad o finalidades de las mis-
mas, de acuerdo con la normativa vigente.

Art. 9. Obligaciones de las entidades beneficiarias.
1.° Son obligaciones de las entidades beneficiarias de
las subvenciones:

a) Realizar la actividad que fundamente la concesion de
la subvencion en la forma y plazos establecidos.

b) Hacer constar en toda informacién o publicidad que
se efectle de la actividad u objeto de la subvencion que la
misma estéa subvencionada por la Junta de Andalucia, Instituto
Andaluz de la Mujer, y esta cofinanciada por la Unién Europea,
Fondo Social Europeo, seglin la normativa aplicable al efecto.

c) Someterse a las actuaciones de comprobacion a efec-
tuar por la entidad concedente, a las de control financiero
que corresponden a la Intervencién General de la Junta de
Andalucia, en relacién con las subvenciones y ayudas con-
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cedidas, y a las previstas en la legislacion del Tribunal de
Cuentas y Camara de Cuentas de Andalucia.

d) Comunicar al Instituto Andaluz de la Mujer la obtencion
concurrente de otras subvenciones o ayudas para la misma
finalidad, procedentes de cualesquier Administraciones o entes
publicos o privados, nacionales o internacionales, asi como
las alteraciones a que se refiere el articulo 10 de la presente
Orden.

e) Comunicar toda alteracion de las condiciones tenidas
en cuenta para la concesién de la subvencién.

f) Justificar ante el Instituto Andaluz de la Mujer el empleo
de la subvencién en el plazo y con los requisitos establecidos
en esta Orden.

g) Facilitar cuanta informacién le sea requerida por el
Tribunal de Cuentas, la Cdmara de Cuentas de Andalucia y
la Intervencion General de la Junta de Andalucia.

2.° En el supuesto de que por condiciones especificas
de la Resolucién de concesién o por su cuantia la entidad
beneficiaria estime que no es posible llevar a cabo el programa
o0 actividad que se subvenciona, podra renunciar a la misma.

Art. 10. Modificacion.

Toda alteracién de las condiciones tenidas en cuenta para
la concesidn de la subvencion y, en todo caso, la obtencién
concurrente de subvenciones o ayudas otorgadas por otras
Administraciones o Entes publicos o privados, nacionales o
internacionales, podra dar lugar a la modificacion de la Reso-
lucién de concesién.

Art. 11. Pago.

1.2 No podréa proponerse el pago de subvenciones a bene-
ficiarias que no hayan justificado en tiempo y forma las sub-
venciones concedidas con anterioridad con cargo al mismo
programa presupuestario.

2.° Previamente al cobro de la subvencion, la beneficiaria
deberé acreditar que se encuentra al corriente de sus obli-
gaciones fiscales con la Comunidad Auténoma de Andalucia,
asi como que no es deudora de la misma por cualquier otro
ingreso de Derecho Publico.

3.° Forma de pago:

a) Se pagara el 100% de lo subvencionado si se justifica
previamente al pago el importe total de la subvencion. Igual-
mente, se anticipara dicho 100% para ser justificado pos-
teriormente si se trata de subvenciones cuyo importe sea igual
o inferior a 1.000.000 de ptas.

b) En el caso de subvenciones de importe superior a
1.000.000 de ptas., se pagara el 75% de lo subvencionado,
procediéndose al abono del 25% restante una vez justificado
el importe del primer pago.

Art. 12. Justificacion.

1.° Los pagos se justificaran con la aportacién de los
documentos justificativos (facturas pagadas o documentos de
valor probatorio equivalente) de los gastos realizados con cargo
a la cantidad concedida, de acuerdo con lo preceptuado en
el art. 108.F) de la Ley General de Hacienda Publica de la
Comunidad Auténoma de Andalucia, y de conformidad con
los criterios de elegibilidad del Fondo Social Europeo.

2.° Sélo se admitiran aquellos documentos justificativos
relativos a los gastos sefalados en el articulo 3.2° de esta
Orden.

3.° El plazo de justificacion de las cantidades subven-
cionadas sera de seis meses, a contar desde el pago de las
mismas.

Art. 13. Concurrencia de subvenciones.

El importe de la subvencién concedida en ningln caso
podra ser de tal cuantia que aisladamente o en concurrencia
con subvenciones o ayudas de otras Administraciones Publicas
o de otros Entes publicos o privados, nacionales o interna-
cionales, supere el coste de la actividad a desarrollar por el
beneficiario.

Art. 14. Reintegro.

1.° Procedera el reintegro de las cantidades percibidas
y la exigencia del interés de demora desde el momento del
pago de la subvencion en los siguientes casos:

a) Obtener la subvencion sin reunir las condiciones reque-
ridas para ello.

b) Incumplimiento de la finalidad para la que la sub-
vencién fue concedida.

¢) Incumplimiento de la obligacion de justificacion.

d) Incumplimiento de las condiciones impuestas a las
beneficiarias con motivo de la concesién de la subvencién.

e) La negativa u obstruccion a las actuaciones de control
establecidas en el articulo 85 bis de la Ley General de Hacienda
de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

Igualmente, en el supuesto contemplado en el art. 13
de la presente Orden procedera el reintegro del exceso obtenido
sobre el coste de la actividad desarrollada.

2.° El acuerdo de reintegro se adoptara por Resolucién
de la Directora del Instituto Andaluz de la Mujer. Contra dicha
Resolucion, que agota la via administrativa, podra interponerse
recurso contencioso-administrativo, conforme a lo dispuesto
enlaLey 29/1998, de 13 dejulio, reguladora de la Jurisdiccion
Contencioso-Administrativa.

3.° Transcurrido el plazo de ingreso voluntario, indicado
en la Resolucion que insta al reintegro sin que se materialice
el mismo, el Instituto Andaluz de la Mujer daréa traslado del
expediente a los 6rganos competentes de la Consejeria de Eco-
nomiay Hacienda, a fin de que por este 6rgano pueda iniciarse
el procedimiento de apremio.

Art. 15. Infracciones y sanciones.

Las infracciones administrativas cometidas en materia de
subvenciones y ayudas publicas se sancionaran conforme a
lo dispuesto en el articulo 82 del Texto Refundido de la Ley
General Presupuestaria, aprobada mediante Real Decreto
Legislativo 1091/1988, de 23 de septiembre.

DISPOSICIONES FINALES

Primera. Habilitacién para el desarrollo y ejecucién.

Se faculta a la Directora del Instituto Andaluz de la Mujer
para adoptar las medidas necesarias en desarrollo y ejecucién
de esta Orden.

Segunda. Entrada en vigor.
La presente Orden entrard en vigor el dia siguiente al
de su publicacion en el Boletin Oficial de la Junta de Andalucia.

Sevilla, 12 de julio de 2000

GASPAR ZARRIAS AREVALO
Consejero de la Presidencia
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ANEXO 1

COMUNIDAD EUROPEA xE
-

A
JUNTR DE ANDALUCIA

Consejeria de la Presidencia . x, . o
Fondo Sacial Europeo

*
*

SOLICITUD
SUBVENCION PARA LA CREACION Y MEJORA DE EMPRESAS DE MUJERES
L 1EMPRESA EN CONSTITUCION [JEMPRESA CONSTITUIDA [_]PROYECTC DE MEJORA
Ordende | ... de e, de ... (BOJAne defecha ... )
1_| DATOS DE LA SOLICITANTE Y DE LA REPRESENTANTE LEGAL
APFLLIDOS Y NOMERE 0 RAZON SOCIAL D.MI/MNILFJSCLF.
DOMICILIO A EFECTOS DE NOT]FICACIéN
LOCALIDAD PROVINCIA C. POSTAL TELEFONG FAX
APELLIDOS ¥ NOMERE DE LA REPRESENTANTE LEGAL N.LF,
2 | DATOS DE LA EMPRESA / PROYECTO EMPRESARIAL (tachar lo gque no proceda)
NOMBRE O RAZON SOCIAL C.LF.
DOMICILIO SOCIAL
LOCALIDAD PROVINCIA C. POSTAL TELEFONO FAX
NATURALEZA JURIDICA DE LA EMPRESA ACTIVIDAD DE LA EMFRESA CUANTIA DE La !NVERSIéN
FECHA DE INICIQ DE LA ACTIVIDAD DE LA NUEVA EMPRESA: eetiaianrens v menae st ear e
FECHA DEINICIO DELA ACTIVIDAD DE LA BMPRESA: [ e
FECHA DE INICIO DE LA ACTIVIDAD DEL PROYECTO DEMEIORA: [ i
EMPLEQ ACTUAL D FUO E] EVENTUAL EMPLEQ A CREAR D FIO D EVENTUAL

3 | SOLICITUD, DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

DECLARO bajo mi expresa responsabilidad que son ciertos los datos que figuran en la presente solicitud, ¥ que:

L- El importe de la subvencién a conceder en ningfin caso podri ser de tal cuantia que, aisladamente, o en concurrencia con
subvenciones o ayudas de otras Administraciones Piblicas, o de otros entes piblicos o privados, nacionales o
internacionales, supere el coste de las actividades a desarroliar. En todo caso, no he recibido ayudas acogidas a las normas
de minimis,

2.- No ha recaido en la entidad que represento resolucién administrativa o judicial firme de reintegro o, en su caso, se ha
procedido a su ingreso.

3.- El proyecty empresarial se est4 desarrollando o se va a desarrollar en el ferritorio de la Comunidad Autdnoma de

Andalucia.
Y SOLICITO sea otorgada una subvencién por importe de....................ooievieoi. P e,
< P (oo letras)
-2 P ts
g {en lgirag)
=]
<]
En a de de

LA REPRESENTATE

ILMO/A. SRU/A.
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ANEXO 2

SOLICITUD DE TRANSFERENCIA BANCARIA

Titular de la cuenta:

........................................................................................ DNL/NLEJCLFe:
Eatidads || . e, Cédigo:
Bueursal: | e, Cédigo:
Localidads | | ... Provineias | . ... .. ...
Digito de Control:
N2 de Cuenta:

Sello de la

Oficing Bancaria



Pagina nim. 12.336 BOJA nim. 88 Sevilla, 1 de agosto 2000

ANEXO 3

CERTIFICADO DE OBTENCION DE SUBVENCIONES O AYUDAS PARA LA MISMA

FINALIDAD PROCEDENTES DE CUALQUIER ADMINISTRACION O ENTES PUBLICOS O
PRIVADOS, NACIONALES O INTERNACIONALES.

.............................................................................. » en relacién con la solicitud de subvencién para

la ereacién y mejora de empresas de mujeres.

CERTIFICA

|:| No haber solicitado, ni obtenido subvenciones o ayudas para la misma finalidad.

Solicitadas Fecha/Afio Otras Administraciones/Entes Piblicos o Privados Importe

Concedidas Fecha/Afio Otras Administraciones/Entes Pblicos o Privados Importe

000554
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CONSEJERIA DE CULTURA

ORDEN de 7 de julio de 2000, por la que se
regula el funcionamiento de la Comisién Andaluza cali-
ficadora de documentos administrativos y los procesos
de identificacion, valoracion y selecciéon documentales.

El Decreto 97/2000, de 6 de marzo, por el que se aprueba
el Reglamento del Sistema Andaluz de Archivos, y desarrollo
de la Ley 3/1984, de 9 de enero, de Archivos, regula en
el Capitulo Il del Titulo | la estructura del Sistema Andaluz
de Archivos. Asi en su articulo 9 contempla como érgano cen-
tral de dicho Sistema a la Comisién Andaluza Calificadora
de Documentos Administrativos, a la que corresponde la cali-
ficacion, utilizacién e integracion en los archivos de los docu-
mentos que componen el Patrimonio Documental Andaluz de
acuerdo con el citado Reglamento y normas que lo desarrollen.

A su vez, la composicién y funciones del citado 6rgano
colegiado se regulan en el Reglamento en sus articulos 10
y 11, cuyo apartado 3 establece que mediante Orden de la
Consejeria de Cultura se regularé el funcionamiento de la Comi-
sion Andaluza Calificadora de Documentos Administrativos.

Por otra parte, los articulos 27 a 43 del Reglamento regu-
lan la identificacion y la valoracién documentales, asi como
la eliminacion, ésta Ultima como el resultado de la seleccion
documental.

De acuerdo con este marco normativo, la Consejeria de
Cultura, en cumplimiento de la norma reglamentaria citada,
establece mediante la presente Orden el funcionamiento de
la Comision Andaluza Calificadora de Documentos Adminis-
trativos, pieza clave para la més adecuada configuracion del
Patrimonio Documental Andaluz, a la vez que regula los estu-
dios de identificacién y valoracién, presupuesto indispensable
para la seleccion documental que permita eliminar la docu-
mentacién siguiendo los criterios normativos establecidos.

Asimismo, de acuerdo con el articulo 30 del Reglamento,
los estudios de identificacion y valoracién regulados en esta
Orden, permitiran establecer las propuestas de normalizacion
que realizadas por los archiveros en colaboracién con los orga-
nismos gestores, afectardn a las nomenclaturas de las series
documentales, al examen de sus procedimientos administra-
tivos, a su descripcion y a su tratamiento informético.

Por lo expuesto, al amparo de lo dispuesto en la Dis-
posiciéon Final Primera del Decreto 97/2000, de 6 de marzo,
por el que se aprueba el Reglamento del Sistema Andaluz
de Archivos, y desarrollo de la Ley 3/1984, de 9 de enero,
de Archivos,

DISPONGO
CAPITULO I. DISPOSICION GENERAL

Articulo 1. Objeto.

Constituye el objeto de la presente Orden, en cumpli-
miento de lo dispuesto en el Decreto 97/2000, de 6 marzo,
por el que se aprueba el Reglamento del Sistema Andaluz
de Archivos, y desarrollo de la Ley 3/1984, de 9 de enero,
de Archivos, la regulacién del funcionamiento de la Comisién
Andaluza Calificadora de Documentos Administrativos, asf
como el desarrollo de la citada norma reglamentaria en lo
que afecta a la identificacion, la valoracion y la seleccion
documentales.

CAPITULO II. DEL FUNCIONAMIENTO DE LA COMISION
ANDALUZA CALIFICADORA DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS

Articulo 2. Naturaleza y régimen juridico.
1. La Comisién Andaluza Calificadora de Documentos
Administrativos es el 6rgano colegiado de la Consejeria de

Cultura, adscrito a la Direccion General de Instituciones del
Patrimonio Histdrico, a la que corresponde la calificacion, uti-
lizacion e integracion en los archivos de los documentos que
componen el Patrimonio Documental Andaluz, con las fun-
ciones establecidas en el articulo 11 del Reglamento del Sis-
tema Andaluz de Archivos, y desarrollo de la Ley 3/1984,
de 9 de enero, de Archivos, asi como las que, en su cum-
plimiento, se establecen en la presente Orden o pueda atribuirle
la Consejeria de Cultura.

2. La Comisién Andaluza Calificadora de Documentos
Administrativos se regira, ademéas de por las normas citadas
en el apartado 1 del presente articulo, por la legislacion de
régimen juridico y del procedimiento administrativo de apli-
cacion en la Administraciéon de la Junta de Andalucia y por
las instrucciones que dicte la Consejeria de Cultura.

3. Enlonoregulado en las normas citadas en el apartado 2
del presente articulo y con sujecién a las mismas, la Comision
Andaluza Calificadora de Documentos Administrativos podra
completar sus normas de funcionamiento mediante acuerdos
adoptados por mayoria absoluta de sus miembros.

Articulo 3. Periodo de nombramiento de los Vocales.

1. Los miembros de la Comision serdn nombrados por
un periodo de tres afos.

2. No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, el
personal al servicio de la Junta de Andalucia cesara cuando
cese en el cargo cuyo desempefio motivd el nombramiento.

Articulo 4. Presidencia.

1. La Presidencia de la Comision Andaluza Calificadora
de Documentos Administrativos tendra las siguientes fun-
ciones:

a) Ostentar la representacién de la Comisién.

b) Acordar la convocatoria de las sesiones ordinarias y
extraordinarias.

¢) Fijar el orden del dia de las sesiones teniendo en cuenta,
en su caso, las peticiones efectuadas, hasta la fecha de la
convocatoria, por los demas miembros.

e) Presidir las sesiones, moderar el desarrollo de los deba-
tes y suspenderlos por causas justificadas.

f) Dirimir con su voto los empates a efecto de la adopcion
de acuerdos.

g) Asegurar el cumplimiento de la legislacion vigente en
aquellas materias propias de la competencia de la Comision.

h) Ejercer las demas funciones inherentes a la Presidencia
del 6rgano.

2. En casos de vacante, ausencia o enfermedad del titular
de la Presidencia, éste seréd sustituido por el de la Vicepre-
sidencia y, en su defecto, por el titular de la Direcciéon del
Archivo General de Andalucia.

Articulo 5. Miembros de la Comisién Andaluza Calificadora
de Documentos Administrativos.

A los miembros de la Comisién Andaluza Calificadora de
Documentos Administrativos les correspondera:

a) Recibir, con una antelacién minima de diez dias, la
convocatoria de cada sesioén conteniendo el orden del dia,
salvo lo dispuesto para las sesiones extraordinarias.

b) Disponer, en la sede de la Secretaria de la Comisién
y desde la fecha de la convocatoria de las sesiones, de la
documentacion que trate de los asuntos que figuren en el
orden del dia.

¢) Participar en los debates de las sesiones.

d) Ejercer el derecho de voto y formular voto particular,
asi como expresar el sentido del mismo.

e) Formular ruegos y preguntas.

f) Obtener la informacién precisa para cumplir las fun-
ciones asignadas.



