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- Por haber superado durante los dltimos 10 afios, en convocatoria
publica, para la provision definitiva de plaza de igual categoria,
algin ejercicio de la fase de Oposicion, hasta un méaximo
[+ [T 1 punto

JUSTIFICACION DE LOS MERITOS ALEGADOS

Los méritos alegados en la solicitud por los/as interesados/as,
deberan ser justificados con la documentacion original o fotocopias
debidamente compulsadas y se adjuntaran Unicamente durante el
plazo de presentacion de solicitudes.

Los méritos alegados y no justificados con la documentacion
determinada en e! apartado siguiente no se valoraran.

De acuerdo con este baremo, para cada mérito alegado se
presentaran los documentos siguientes:

a) Llas fitulaciones académicas se justificardin con e
correspondiente titulo o resguardo de solicitud del mismo.

b) Los cursos de formacion recibidos con el certificado o diploma de
asistencia, y programa oficial del curso con indicacion de su
contenido y numero de horas lectivas.

c) La experiencia en la Administracion debera justificarse mediante el
correspondiente Informe de Vida Laboral y contrato de trabajo o
nombramiento corporativo, o certificacion expedida por el
Organo de la Administracion con competencia en materia de
personal, donde constara la denominacion del puesto de trabajo que
ocupa o haya ocupado, con expresion del tiempo que lo ha venido
desempefiando, dependencia a la que estd adscrito/a y relacion
juridica que ha mantenido o mantiene en el desempefio del mismo.

d) La experiencia profesional fuera del dmbito de la_Administracién
Publica deberd justificarse aportando necesariamente e! Informe de
Vida Laboral y ademés contrato de trabajo o Certificacion de
Empresa o Nominas, o cualquier otro medio que permita conocer el
perfodo y la categoria profesional.

e) Otras actividades alegadas se justificaran con los
correspondientes certificados del organismo responsable de la
organizacion de la actividad de que se trate.

f) La superacion de ejercicios de Oposicion se justificard mediante
certificacion expedida por el Organo de la Administracion, con
competencia en materia de Personal, donde conste la categoria de
la plaza objeto de la convocatoria, fecha y ejercicios aprobados.

ANEXO I
TEMARIO PARA LA PROVISION DE 31 PLAZAS DE
AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A, EN TURNO LIBRE.

1. La Constitucion espafiola de 1978. Derechos y deberes
fundamentales.

2. la Organizacion territorial del Estado. Las Comunidades
Auténomas. La Junta de Andalucia: estructura, érganos y
competencias.

3. La Administracién Local. Entidades que comprende. El
Municipio: elementos y competencias.

4. La organizacién Municipal. Organos de gobierno y érganos
complementarios, composicion y competencias. Organizacion
del Ayuntamiento de Cérdoba. :

5.  El personal al servicio de las Entidades Locales. La Funcién
Publica local. Organizacion y situaciones administrativas.

6. Derechos y deberes de losfas funcionarios/as.

Incompatibilidades. Régimen disciplinario.

Funcionamiento de los 6rganos de gobierno municipales.

Los contratos administrativos: Concepto y clases. La seleccion

del contratista. Derechos vy deberes del contratista v de la

Administracién.

® N

9. El gasto publico en la Administracién Local. El proceso de
ejecucion del gasto en la Administracion Local. El control del
gasto publico.

10. El presupuesto de la Administracion Local: Concepto y
estructura de gastos e ingresos.

11, Las reclamaciones y recursos contra los actos y acuerdos de
las Corporaciones Locales. Concepto y clases de recursos.

12. El registro de documentos. Comunicaciones y notificaciones.
Especial referencia al ambito local.

13.  Recursos de la Hacienda Municipal: Tributos, precios pablicos,
ingresos patrimoniales. Ordenanzas fiscales. Elaboracion y
aprobacion. Procedimientos administrativos de  gestion
tributaria,

14. El acto administrativo. Procedimiento administrativo: tases.
Eficacia y validez de los actos administrativos.

15.  La Oficina de Informacion y Atencion al ciudadano. El padron
municipal.

16. Aplicaciones informaticas en la Administracion. Proceso de
textos. Bases de Datos. Hoja de calculo.

17. Organizacion de archivos en la administracion publica.
Criterios para la ordenacién y control de los documentos.
Expedientes: seguimiento, tratamiento y ordenacién de los
mismos.

18. Ley de Prevencion de Riesgos Laborales. Divulgacion y
conocimiento. Estudio de los riesgos propios de la actividad
administrativa. Métodos preventivos.

19. Principios generales sobre consumo. Derechos de los
consumidores. Oficina  Municipal de Informacion  al
Consumidor. Junta Arbitral Municipal de Consumo.

20. Comunicacion e informacion en la administracion local.
Técnicas de atencion e informacion al pablico. Qrganizacion
de la informacion.

AYUNTAMIENTO DE PARTALOA

EDICTO de 29 de abril de 2004, sobre nombra-
miento de funcionario. (PP. 1523/2004).

Don Federico Molina Mora, Alcalde-Presidente del Excmo.
Ayuntamiento de Partaloa (Almerfa).

Esta Alcaldia, en virtud de Resolucion de fecha 29.4.2004
y tras el correspondiente proceso selectivo, ha nombrado a don
Luis Sebastian Fernandez Moreno con DNI niim. 75221931-V,
funcionario de carrera de este Ayuntamiento, perteneciente a
la Escala de Administracion General, Subescala Administrativa.

Lo que se hace publico para general conocimiento.

Partaloa, 29 de abril de 2004 .- El Alcalde, Federico Molina
Mora.

CEIP JUAN PANIAGUA

ANUNCIO de extravio de titulo de Certificado de
Escolaridad. (PP. 1585/2004).

CEIP Juan Paniagua.

Se hace publico el extravio de titulo de Certificado de
Escolaridad, de Antonio Jesus Paez Ales, expedido el 19 de
abril de 1986.

Cualquier comunicacion sobre dicho documento, debera
efectuarse ante la Delegacién Provincial de la Consejeria de
Educacion y Ciencia de Malaga en el plazo de 30 dias.

Vélez-Malaga, 13 de abril de 2004.- La Directora, M.2
Isabel Rodriguez.
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IES ANGEL GANIVET

ANUNCIO de extravio de titulo de Bachiller Supe-
rior. (PP. 638/2004).

IES Angel Ganivet.

Se hace publico el extravio de titulo de Bachiller Superior,
de Carmen de los Reyes Gémez, expedido el 18 de enero
de 1977.

Cualquier comunicacién sobre dicho documento, debera
efectuarse ante la Delegacion Provincial de la Consejeria de
Educacion y Ciencia de Granada en el plazo de 30 dias.

Granada, 25 de febrero de 2004.- La Directora, M.2 José
Romero Sanchez.

IES POLITECNICO

ANUNCIO de extravio de titulo de Técnico Auxiliar.
(PP. 829/2004).

I.E.S. Politécnico.

Se hace publico el extravio de titulo de Técnico Auxiliar,
rama administrativa y comercial, profesién administrativa, de
M.2 de los Angeles Bonet Moreno, expedido el 7 de septiembre
de 1981.

Cualquier comunicacion sobre dicho documento, debera
efectuarse ante la Delegacion Provincial de la Consejeria de
Educacion y Ciencia de Sevilla en el plazo de 30 dias.

Sevilla, 2 de marzo de 2004 .-La Directora, Isabel Casati
Amarillas.

SDAD. COOP. AND. CY P CENTROS DE FORMACION

ANUNCIO de convocatoria de Junta General. (PP.
1699/2004).

Aprobacién adjudicacion del haber social.

Se convoca Junta General de socios para aprobar la adju-
dicacion del haber social para el dia 17 de mayo de 2004,

a las veinte horas en el domicilio social con el siguiente
desglose:

ACTIVO
Accionistas desembolsos pendientes .................. 90.144,00
TESOIEMA oeeeiii e 20.589,54
Total ACHIVO ovviiiiie e, 110.733,54
PASIVO
Capital SUSCHtO ....ccovvviieiiiiiee e 120.192,00
Pérdidas 2003 ... -6.011,67
Pérdidas 2004 .........ccoeiiiiiiiiie e —3.446,79
Total Pasivo .......cooeiiiiiiii 110.733,54

En Andujar, 22 de abril de 2004.- El Liquidador Unico,
Jesus Castro Pefa.

SDAD. COOP. AND. URB. RESID. NUEVO PIO Xl

ANUNCIO sobre acuerdo de extincion. (PP.
1563/2004).

«URB. RESID. NUEVO PIO XII, S. COOP. AND.
EN LIQUIDACION»

Se convoca a los Sefiores Cooperativistas a la Asamblea
General Extraordinaria que tendra lugar, en el salén Alcazar
del Hotel Jerez, sito en la Avda. Alvaro Domecq, de Jerez
de la Frontera (Cadiz), el dia 1 de junio de 2004, a las 16,30
y 17,00 horas, en primera y segunda convocatoria, respec-
tivamente, para tratar el siguiente Orden del Dia:

1. Balance final. Distribucion de activos. Extincion de la
Cooperativa.

2. Eleccion de tres socios para aprobacion del acta de
la reunion.

3. Ruegos y preguntas.

Jerez de la Frontera, 30 de abril de 2004.- Los Liqui-
dadores, Eduardo Rodriguez Silva, Francisco Pelayo Roman
Barroso, Antonio Giraldez Romero.
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