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Tema 5. Organizacion territorial del Estado. Las Comuni-
dades Autonomas: constitucién y competencias. Los Estatutos
de Autonomia.

Tema 6. El Estatuto de Autonomia para Andalucia: Estruc-
tura y disposiciones generales. Idea general de las competen-
cias de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

Tema 7. El administrado: concepto y clases. Capacidad y
sus causas modificativas. Colaboracion y participacion de los
ciudadanos en las funciones administrativas.

Tema 8. Los actos administrativos: concepto, elemento y
clases. Términos y plazos. Requisitos. Validez. Eficacia. Notifi-
cacion y publicacion. La nulidad y anulabilidad. Las disposicio-
nes de caracter general.

Tema 9. El procedimiento administrativo. Los interesados.
Fases del procedimiento administrativo comun: iniciacion, or-
denacidn, instruccién, finalizacion y ejecucion. Idea de los pro-
cedimientos especiales. Revision de los actos administrativos.
Revision de oficio. Los recursos administrativos. El recurso
contencioso-administrativo.

Tema 10. El régimen local Espafiol: principios constitucio-
nales. Regulacion juridica.

Tema 11. La provincia en el régimen local. Organizacion
provincial. Competencias.

Tema 12. El municipio; concepto y elementos. El término
municipal. La poblacién y el empadronamiento. Organizacion
municipal: 6rganos del Ayuntamiento. Las competencias mu-
nicipales.

Tema 13. El personal al servicio de la Administracion
Local. El ingreso en la funcién publica. La carrera adminis-
trativa: la provision de puestos de trabajo y la promocion in-
terna. Adquisicion y pérdida de la condiciéon de funcionario.
Las situaciones administrativas. El personal laboral. Derechos
y deberes de los funcionarios locales. Sistema retributivo. In-
compatibilidades. Régimen disciplinario. La Seguridad Social
de los funcionarios de la Administracién Local.

Tema 14. Los contratos de la Administracion Local. Clasi-
ficacion de los contratos. Sus elementos. La seleccién del con-
tratista. Adjudicacion, formalizacion y ejecucion del contrato.
La revision de los precios. La extincion del contrato.

Tema 15. Las formas de accién administrativa con espe-
cial incidencia en la esfera local: fomento, policia y servicio
publico. La gestion de los servicios publicos locales. Formas
de gestion.

Tema 16. Procedimiento administrativo local. El registro
de entrada y salida de documentos. Requisitos de la presenta-
cion de documentos. Comunicaciones y notificaciones.

Tema 17. Funcionamiento de los organos colegiados lo-
cales. Convocatoria y orden del dia. Régimen de sesiones y
acuerdos. Votaciones. Actas y certificaciones de acuerdos.

Tema 18. Formas de intervencién de la Administracion en
el uso del suelo y de la edificacion. Ley del Suelo y Ordenacion
urbana. Los planes de Urbanismo.

Tema 19. Las Haciendas Locales. Clasificacion de los
ingresos. Ordenanzas fiscales. La hacienda tributaria en el
ambito de las Corporaciones Locales. Especial estudio de las
tasas, contribuciones especiales e impuestos.

Tema 20. Los Presupuestos locales: concepto, principios
y estructura. Elaboracién del Presupuesto. Su liquidacion.

Tema 21. Concepto de documento, registro y archivo.
Funciones del registro y del archivo. Clases de archivo. Espe-
cial consideracion al archivo de gestion.

Tema 22. Andlisis documental: documentos oficiales.
Formacién del expediente administrativo. Documentacion de
apoyo informatico. Criterios de ordenacion del archivo. El ar-
chivo como fuente de informacion: servicio de archivo.

Tema 23. La informatica. Nociones de microordenadores.
Componentes de un ordenador: dispositivos centrales y perifé-
ricos. Dispositivos de almacenamiento. Redes informaticas.

Tema 24. Los sistemas ldgicos: el software. Sistemas
operativos. El interfaz grafico en Windows. El tratamiento de

textos. Las hojas de calculo. Las bases de datos. Internet. El
correo electronico.

Tema 25. La Corporacion Municipal de Las Cabezas de
San Juan. Su organizacion.

Las Cabezas de San Juan, 27 de noviembre de 2008 .- El
Secretario, Virgilio Rivera Rodriguez.

ANUNCIO de 17 de diciembre de 2008, del Ayun-
tamiento de Sevilla, de estimacion de requerimiento
que se cita.

AYUNTAMIENTO DE SEVILLA

La Junta de Gobierno de la Ciudad de Sevilla, en sesion ce-
lebrada el 11 de diciembre de 2008, se ha servido aprobar una
propuesta cuya parte dispositiva es del siguiente tenor literal:

«Primero. Estimar el requerimiento formulado por la Dele-
gacion del Gobierno de la Junta de Andalucia contra las Bases
Generales de las convocatorias aprobadas por este Ayunta-
miento, mediante acuerdo de la Junta de Gobierno en sesion
celebrada el dia 3 de julio del afo en curso, para proveer 47
plazas de Técnicos de Administracion General, 41 plazas de
Administrativos de Administracion General y 116 plazas de
Auxiliares Administrativos, aceptandose que uno de los tres
Vocales que formaran parte de la composicion de cada uno
de los Tribunales Calificadores de dichas convocatorias sea un
funcionario de carrera de la Junta de Andalucia, los cuales en
su pertenencia a dichos dérganos de seleccion lo seran siem-
pre a titulo individual, tal y como se determina en el articulo
60.3 de la Ley 7/2007, de 12 de abril, del Estatuto Basico del
Empleado Publico.

Segundo. Dar traslado de estos acuerdos a la Delegacion
del Gobierno de la Junta de Andalucia, asi como del informe
emitido por el Servicio de Personal de esta Corporacién, cuyos
fundamentos han servido de motivacion a la adopcion de los
mismos.

Tercero. Publicar los presentes acuerdos en el Boletin Ofi-
cial de la Provincia de Sevilla y en el Boletin Oficial de la Junta
de Andalucia.»

Lo que se hace publico para general conocimiento.

Sevilla, 17 de diciembre de 2008.- El Secretario General,
Luis Enrique Flores Dominguez.

IB, IFP, IES, CP

ANUNCIO de 26 de noviembre de 2008, del IES
Emilio Prados, de extravio de titulo de BUP.

IES Emilio Prados.

Se hace publico el extravio de titulo de BUP de don Juan
Manuel Aguilar Zudiga, expedido el 17 de mayo de 1995.

Cualquier comunicacién sobre dicho documento debera
efectuarse ante la Delegacién Provincial de la Consejeria de
Educacion de Malaga en el plazo de 30 dias.

Malaga, 26 de noviembre de 2008.- El Director, Gregorio
Peran Mesa.



