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El origen del proyecto:

- Plan Director de la Alhambra
- Sistema de Gestión de la Calidad 

Enfocado a Procesos
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Cuadro de Clasificación de fondos y 
colecciones del Archivo
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1.- Presentación de los fondos

El Archivo de la Alhambra cuenta con varios 
grupos de fotografías dentro de su colección 
fotográfica:

Fotografías en el propio Archivo.
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Fotografías procedentes del Museo de la 
Alhambra.
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Fotografías procedentes del antiguo archivo 
central

Fotografía digital
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Compra

Donación y otras formas de ingreso
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2.- Gestión

2.1.-Recepción de las 
fotografías del Museo y 
del archivo central con su 
correspondiente hoja de 
transferencia.
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2.2.- Visualización de toda la documentación 
fotográfica para  identificar los expedientes o 
procesos administrativos correspondientes:

- Fotografía de protocolo
- Fotografía para publicaciones del Patronato.
- Fotografías de intervenciones de conservación o 
restauración en el monumento.
- Compra, donación, etc.
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2.3. - Clasificación archivística: resultado de los 
procesos de identificación de procedencias

- Producción propia: 
Patronato Alhambra y Generalife 
(Organismo Autónomo del  Estado)
Patronato Alhambra y Generalife 
(Organismo Autónomo de la  Junta de 
Andalucía)

- Colección por compra, donación u otras 
formas:

Museo de la Alhambra
Patronato de la Alhambra y Generalife
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2.4.- Contabilización del volumen de fotografías.

2.5.- Identificación de los soportes fotográficos:

- Negativos en vidrio. (4.000 aprox.)
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Positivos en papel. (10.000 aprox. del Museo; 850 del 
Archivo; 8.000 aprox. del antiguo archivo central; 435 insertas 
en varios álbum)
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Diapositivas. (3.800 aprox.)







LA COLECCIÓN FOTOGRÁFICA DEL 
ARCHIVO DE LA ALHAMBRA: GESTIÓN 
Y DIFUSIÓN

2.6.- Instalación de los negativos en 
vidrio en sobres de ph neutro con reserva 
alcalina

2.7. – Instalación de los positivos en 
papel en sobres de algodón de ph neutro sin 
reserva alcalina.

2.8.- Instalación de diapositivas en 
fundas transparentes transpirables de 
polietileno.
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2.9.- Identificación de las fotografías con 
apoyo de recursos bibliográficos impresos y 
en la red.
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2.10.- Catalogación de cada unidad 
documental de acuerdo a las normas ISAD 
(G). Base de datos Access.
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2.11.- Asignación de signatura archivística.
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2.12.- Restauración
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2.13.- Digitalización e incorporación de su 
signatura archivística
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2.14.-Mobiliario de conservación

- Negativos en vidrio: adquisición de tres 
muebles en aluminio fabricados a medida

- Fotografía en papel: compra de cajas de 
conservación fabricadas a medida

- Diapositivas: compra de cajas y fundas 
estándar
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2.15.- Protocolos. Son el fruto de los trabajos de 
investigación sobre la colección, y por ahora se 
han elaborado cuatro:

- Instrucciones al personal del Patronato sobre 
la realización, descripción y conservación de 
fotografías, así como las formas de 
transferencia de las mismas al archivo.
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Protocolo de Restauración de documentos 
fotográficos.
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Protocolo de exposiciones de documentos 
fotográficos:
- Identificación de piezas a exhibir
- Informe favorable o negativo; requisitos técnicos 

de exhibición
- Restauración: actas de salida y devolución; 

registro
- Digitalización
- Acta de salida y devolución 
- Fotografía del proceso de montaje







LA COLECCIÓN FOTOGRÁFICA DEL 
ARCHIVO DE LA ALHAMBRA: GESTIÓN 
Y DIFUSIÓN

Protocolo de digitalización.
- Software y hardware requerido
- Resoluciones y tipos de archivo
- Protección de los archivos: marcas de agua y sistema 

anti-copia, anti-impresión
- Metadatos
- Presentación jerárquica de los archivos 
- Control de Calidad
- Preservación digital
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Protocolo de adquisición de documentación

- Documentación gráfica
- Informe del estado de conservación
- Informe técnico de archivo
- Valoración económica





LA COLECCIÓN FOTOGRÁFICA DEL 
ARCHIVO DE LA ALHAMBRA: GESTIÓN 
Y DIFUSIÓN

3.- Difusión de la Colección

La gestión del conocimiento en los 
centros gestores del patrimonio 
documental
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Fototeca digital de la Alhambra

Repositorio temático e institucional
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Concepto de fototeca digital

Fotografía histórica + Fotografía moderna.

Fines comerciales + Difusión científica.



LA COLECCIÓN FOTOGRÁFICA DEL 
ARCHIVO DE LA ALHAMBRA: GESTIÓN 
Y DIFUSIÓN

3.1.-Tareas previas a la incorporación:

- Selección previa de imágenes, según criterios 
preestablecidos.
- Estudio individualizado de las limitaciones  legales 
( Ley de Archivos de Andalucía – 30 años-; Ley de 
Propiedad Intelectual -50 años tras la ejecución de 
la obra-).
- Proyectos de digitalización.
- Metadatos.
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- Idea de la Interfaz: diseño y utilidades.
- Fijación de precios.
- Redacción de las condiciones de uso y 
explotación.
- Entidad propia y sitio exclusivo en la web, 
independientemente de su enlace en otras webs
propias del Patronato.



LA COLECCIÓN FOTOGRÁFICA DEL 
ARCHIVO DE LA ALHAMBRA: GESTIÓN 
Y DIFUSIÓN

Requisitos de la fototeca

Criterios para la selección de un proyecto. Exigencias 
tecnológicas y comerciales:

- Organizar y facilitar el acceso a colecciones de imágenes 
mediante un sistema de categorización, indización y búsqueda. 
Motor de búsqueda potente. Búsqueda sencilla y avanzada

- Proporcionar sistemas de visualización: vistas en grupo, 
individuales, zoom, creación de presentaciones, vista de 
metadatos, etc.
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- Presentación de las imágenes en web a menos 
de 120 ppp., con protección anti-copia, anti-
impresión y marca de agua.

- Facilitar operaciones de mantenimiento: 
cambio y exportación de formatos, realización de 
cambios globales, procesos por lotes.

- Interfaz multilingüe.
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- Pasarela de pago segura y probada.

- Alojamiento en servidor externo: compromiso 
legal de uso y confidencialidad pormenorizado en el 
contrato. Renovación anual.

- Venta exclusiva vía Internet mediante 
descarga.

- Plan de Marketing asociado.



LA COLECCIÓN FOTOGRÁFICA DEL 
ARCHIVO DE LA ALHAMBRA: GESTIÓN 
Y DIFUSIÓN

- Control de estadísticas de uso y venta 
on-line.

- Carrito de compra y caja de luz

- Web 2.0
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Otras experiencias y algunos ejemplos

Alinari
Banco imágenes
Corbis
Getty Images
Canadian Museum of Contemporary
Photography
Fototeca Provincial de Valladolid

http://www.alinari.com/
http://www.bancoimagenes.com/
http://pro.corbis.com/
http://www.gettyimages.com/
http://www.diputaciondevalladolid.es/fototeca
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Repositorio institucional y temático de la 
Alhambra

Difusión libre del conocimiento
Software libre
Licencias Creative Commons
Dos ejemplos

http://cpdsrv2.alhambra.local:8080/dspace/index.jsp
http://sod.upc.es/gude/index.php/Miembros_del_Grupo_de_Usuarios_de_DSpace_de_Espa%C3%B1a
http://sod.upc.es/gude/index.php/Miembros_del_Grupo_de_Usuarios_de_DSpace_de_Espa%C3%B1a
http://es.creativecommons.org/licencia/
http://dspace.uah.es/dspace/
http://digital.csic.es/
http://digital.csic.es/
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La difusión del patrimonio 
documental propio 

La difusión de la investigación 
propia y ajena
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