
Junta de Andalucía
Consejería de Desarrollo Educativo y Formación 
Profesional
Dirección General de Formación Profesional

INSTRUCCIONES PARA LA REALIZACIÓN DE INSCRIPCIONES AL ANDALUCÍASKILLS

• En Séneca, desde el menú Alumnado → Inscripciones.
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• Seleccionamos el año académico correspondiente y a continuación, a la arriba a la derecha, 
presionamos el botón para añadir un nuevo documento de inscripción.

• Se creará el formulario para realizar dicha Inscripción. Es obligatorio subir los cuatro anexos y 
confirmar presionando el botón de check de arriba a la derecha para terminar la inscripción.
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• Una vez terminada, debe aparecer una inscripción realizada tal y como se muestra a continuación.

• En ese momento, la inscripción ya está realizada. 
• Ahora queda enviarla a la bandeja de firmas de la dirección del centro. Para ello, presionamos el

botón  del  apartado  de  Documentos, arriba  a  la  derecha,  y  seleccionamos  en  Alumnado-
Inscripciones –  Hoja de inscripción en competiciones AndalucíaSkills,  según se muestra en la
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siguiente imagen.

• Aparecerá el siguiente menú donde debemos seleccionar tanto al alumno/a competidor/a como al 
profesor/a tutor/a. Presionamos el botón de la flecha para pasarlos a la derecha al menú Alumno/a 
seleccionado/a y Profesor/a seleccionado/a.
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• En la siguiente pantalla presionamos el botón de check de arriba a la derecha.

• A continuación, presionamos el botón para ir al apartado de Documentos solicitados, arriba a la 
derecha, como se muestra en la siguiente imagen, y nos mostrará dicho documento.
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• Por último, clicamos sobre dicho documento y seleccionamos “Enviar a bandeja de firma” para que 
le llegue al director/a del centro. Nos aseguramos de que la dirección del centro firme dicho 
documento.
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