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1. Certificacion del alumnado participante en la
ensenanza bilingitie.

IMPORTANTE:

- Certifica, tras la evaluacién de final de curso, el alumnado que estd grabado como participante del
programa en el Gltimo curso de la etapa.

- Solo apareceran certificados los cursos en los que el alumnado se grabé en Séneca como
participante en la ensefianza bilinglie.

1.1. Centros bilinglies.

1. Acceder a Séneca (version web) desde el perfil de Direccion.

2. Clicar en Documentos que se pueden pedir.

~séneca ﬁa@awvc’e o

DOCUMENTOS
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* Centro © EXPANDIR TODO

Personal del Centro
Organizacion del centro

Alumnado
covip1e 5

Planificacién Centro

Certificaciones de Matriculas Gestion econdmica

Planes de Estudios Manuales y Utilidades de Séneca

Servicios Ofertados Utilidades

Anexo VIII: Informacion de accidente de trabajc

Planes y Programas Educativos

3. Seguir la ruta Alumnado » Matriculacion- Certificados » Certificado de ensefianzas cursadas
en centros bilingiies.
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DOCUMENTOS

* Centro

Organizacion del centro s Personal del Centro

covipls Y Alumnado
—

Planificaciéon

Gestion Namero de Usuario de la Seguridad Soclal

Certificaciones de Matriculas
Admision

Planes de Estudios
Gestion de la orlentacion

Servicios Ofertados +
Seguimiento académico

Planes y Programas Educativos
Faltas de Asistencia

Titulos

Unidades del centro

Cuestionarnios
Matriculacién
——

Supervision y evaluacion de centros edu. +
Certificados
e

Libro de Visitas de |a Inspeccién .
& Certificados de matriculas

Libro de Visitas Asesoria

émicas del alumnado enunr

Dependencias

Certificacio:

académicas de expedientes del alumnado
Equipamiento +

Caertificado de ensenar en cantros bilingues

Proceso de Autoevaluacién y Mejora

Pravancién de Riesgos Laborales ¢ L Certificaciones académicas de expedientes del alumnado per tipo de expediente

Anexo XV: Certificacion academica oficial de modt sionales y unidades de competencia acreditadas d

ebas Obtencion Titulo T

4. Elegir Aflo académico, Curso y Programa de centro
alumnado que se desea certificar.
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CERTIFICADO DE ENSENANZAS CURSADAS EN CENTROS BILINGUES v <«

Firma
- © DOigital
Ao academico
v Manual
Organizacién del centro
+ Proyecto educativo

covID19 duc. Prima wv| Programa de centro bilingue - Inglés v
Planificacion + Alumnos/as candidatos/as: Alumnos/as seleccionados/as:
Certificaciones de Matriculas c
Planes de Estudios + >

Servicios Ofertados

Titulos

Planes y Programas Educativos + n

Cuestionarios

cionades)

Supervision y evaluacion de centros edu.
Modalidad de certificacion Idioma:

Libro de Visitas de la Inspeccién Bilingue

<
<

Libro de Visitas Asesoria Observaciones

Dependencias

Equipamiento
i



5. En la ventana Alumnos/as candidatos/as, seleccionar al alumnado que se quiere certificar y
pasarlo con la flecha que apunta hacia la derecha a la ventana Alumnos/as seleccionados/as.
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CERTIFICADO DE ENSENANZAS CURSADAS EN CENTROS BILINGUES v €«

Firma
Digital
= Afo académico O 0ig
| 2022-2023 v Manual
Organizacién del centro
= Curso = Proyecto educativo
covipi9 + 62 de Educ. Prima v Programa de centro bilingae - Inglés v

Planificacion Alumnos/as seleccionados/as:

Alumnos/as candidatos/as:

| ————

Certificaciones de Matriculas
Planes de Estudios

Servicios Ofertados

Planes y Programas Educativos +
Titulos
-

Cuestionarios

SunarvieiAn u ausliiaciAn de rantrae adi

6. Pulsar en aceptar (V). Los certificados quedaran generados en Documentos solicitados.
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CERTIFICADO DE ENSENANZAS CURSADAS EN CENTROS BILINGUES

Firma

Digital
= Afio académico O 0ig

| 2022-2023 v Manual
Organizacién del centro

= Curso = Proyecto educativo
covipi9 + 62 de Educ. Prima v Programa de centro bilingae - Inglés v
Planificacion ' Alumnos/as candidatos/as: Alumnos/as selecclonados/as:
Certificaciones de Matriculas N ~

g ~

Planes de Estudios + >
Servicios Ofertados + <

Planes y Programas Educativos +
Titulos
-

Cuestionarios

SunarvieiAn u susliiaciAn da rantrae adi

1.2. Centros plurilingiies.

1.2.1. Centros plurilingiies en los que no ha llegado la modalidad plurilingiie al
ultimo curso de la etapa educativa.

1. Seguir los pasos del 1 al 5 de la certificacién de centros bilingiies.

2. Seleccionar en Modalidad de certificacion la opcion Bilingiie.



3. Pulsar en aceptar (V). Los certificados quedardn generados en Documentos solicitados.
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H Q& I CERTIFICADO DE ENSENANZAS CURSADAS EN CENTROS BILINGUES v €

| =|&|€ || = Firma

Afo académico O Digna
. A mico:

* Centro

2022-2023 v Manual

Organizacién del centro « Curso + Proyecto educativo

6¢ de Educ. Prima v Programa de centro bilingue - Francés v

covip19

Alumnos/as candidatos/as: Alumnos/as seleccionados/as:

Planificacion

Q

Certificaciones de Matriculas
Planes de Estudios
Servicios Ofertados

Planes y Programas Educativos

Titulos
Cuestionarios

| Supervisién y evaluacién de centros edu. Modalidad de certificacion Idioma:

Bilingue v v
Libro de Visitas de la Inspeccion

Observaciones
Libro de Visitas Asesoria

Dependencias

| Equipamiento

1.2.2. Centros plurilingiies porque el idioma del programa bilingiie de los ciclos
formativos es distinto al de la ensefianza secundaria.

1. Seguir los pasos del 1 al 5 de la certificacion de centros bilingles.

2. La Modalidad de certificacion aparecera automaticamente como Bilingiie para el alumnado de
los ciclos formativos.

3. Seleccionar la L2 del programa bilingiie del ciclo formativo que se pretende certificar.

4. Pulsar en aceptar (V). Los certificados quedardn generados en Documentos solicitados.
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Q' ' CERTIFICADO DE ENSENANZAS CURSADAS EN CENTROS BILINGUES v €«

Firma
. Digital
+ Aflo académico: © 0i
2022-2023 v Manual
Organizacién del centro
+ Curso: + Proyecto educativo:
CcoviD19 2¢ F.P1.G.S. (Desarrollo de Aplicaciones Web) v Programa de centro bilingde - Inglés v
Planificacion Alumnos/as candidatos/as:
Certificaciones de Matriculas N ~
=
Planes de Estudios ' l 5

Servicios Ofertados

Planes y Programas Educativos

+Programa CIMA

Planes y Proyectos Educativos > e e o s 0 elementos (0 seleccionados)

+Premios y Concursos

Modalidad de certificacion dioma

Sllogee ] ingks

| Titulos



5. Para generar el certificado del resto del alumnado, seleccionar bilingiie en Modalidad de
certificacion y la L2 correspondiente en Idioma.

6. Pulsar en aceptar (V). Los certificados quedaran generados en Documentos solicitados.
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: B i CERTIFICADO DE ENSENANZAS CURSADAS EN CENTROS BILINGUES v

H =& € o | = Firma

. Digital
i « Afio academico: (<]
» Utilidades

2022-2023 v| Manual
Configuracién del usuario « Curso + Proyecto educativo

4% de ES.O. v| Programa de centro bilingae - Inglés v

Agenda persona

Bandeja de firmas Alumnos/as candidatos/as: Alumnos/as seleccionados/as:
Repositorio documental <
Repositorio documental > 2
-Gestion etiquetas
Verificar archivos firmados
Documentos Solicitados S L o D albinbinaa 10 saecnnados
I Panel de control Pasen
Modalidad de certificacion: Idioma:
I Plataforma Virtual Aprendizaje + Bihngue v v
Impoertacion/Exportacion de Datos Observaciones
Comprobar tiempos de peticion
Documentos
1.2.3. Centros plurilingiies que certifican a alumnado que ha cursado enseiianza
plurilingiie.
1. Seguir los pasos del 1 al 5 de la certificacién de centros bilingties.
2. Seleccionar en Modalidad de certificacion, plurilingiie, y en Idioma, la L2 correspondiente.
3. Pulsar en aceptar (V). Los certificados quedaran generados en Documentos solicitados.
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CERTIFICADO DE ENSENANZAS CURSADAS EN CENTROS BILINGUES v €«
Firma
» Afio académico. ° Digita
2022-2023 vl Manual
Organizacion del centro = Curso. = Proyecto educativo
62 de Educ. Prima v Programa de centro bilingde - Frances v
coviD19 + -~ =
Planificacion Alumnos/as candidatos/as: Alumnos/as seleccionados/as:
Certificaciones de Matriculas 2
, I
Planes de Estudios [
<
Servicios Ofertados e
Planes y Programas Educativos .
«

+Programa CIMA

Planes y Proyectos Educativos > 26 elementos (0 seleccionados elementos (0 seleccionados

«Premios y Concursos Modalidad de certificacion idioma
————
Plurilingue v
—_

I Titulos Observaciones:



2. Certificacion del profesorado participante en la
ensenanza bilingitie.

2.1. Certificacion del profesorado.

1. Acceder a Séneca (versidén web) desde el perfil de Direccion.

2. Clicar en Documentos que se pueden pedir.

~Séneca «a e@®Zoe s ¢ P
am o

DOCUMENTOS (L]

* Centro

Organizacién del centro Personal del Centro

covip19 . Alumnado

Planificacion Centro

Certificaciones de Matriculas Gestion econémica

Planes de Estudios Manuales y Utilidades de Séneca

Servicios Ofertados + Utilidades

Planes y Programas Educativos + Anexo V nformacion de accidente de trabaj

3. Seguir la ruta Centro » Planes y Proyectos Educativos » Programa de centro Bilingiie »
Certificacion con firma digital de la participacion.

~seneca A @ = 8 B ¢

DOCUMENTOS I
Programa de refuerzo estival
Programa de Capacitacion Digital
Configuracién del usuario + Programa de centro BilingGe
—
Agenda persona Relacion de alumnado solicitante de programa de centro bilingae

Bandeja de firmas b Informe de viabilidad Bachillerato

Repositorio documental

Repositorio documental >

+Gestion etiquetas

b Informe de viabilidad Ciclos Formativos

SOLICITUD DE AUTORIZACION DEL PROFESORADO PARA IMPARTIR ENSENANZAS BILINGUES EN EL
CENTRO
Verificar archivos firmados b Informe de viabilidad ESO
Documentos Solicitados b Informe de viabilidad Infantil y Primaria
Panel de control Pasen .
h Informe de viabilidad Plurilingies
Plataforma Virtual Aprendizaje

B Anexo para el aumento de lineas
Importacion/Exportacion de Datos

tificacion con firma digital de la participacién
Comprobar tiempos de peticion J P

4. Seleccionar Aiio de la certificacion, Proyecto y Sector. En sector, elegir Profesorado.
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CERTIFICACION CON FIRMA DIGITAL DE LA PARTICIPACION v «
= Al ! rifi
« Utilidades | 2022-2023 v
+ Proyecto.
Configuracién del usuario | Programa de centro bilingae (Inglés) v:
Agenda personal + Sector .
v

Bandeja de firmas

Participantes seleccionados:

Repositorio documental Profesorado
—

Repositorio documental >

«Gestién etiquetas

Verificar archivos firmados

Documentos Solicitados n

Panel de control Pasen + 0 elementos (0 seleccionados 0 elementos (0 seleccionados;

| Plataforma Virtual Aprendizaje

5. En la ventana Participantes candidatos, seleccionar al profesorado que se quiere certificar y
pasarlo con la flecha que apunta hacia la derecha a la ventana Participantes seleccionados.

-
~séneca 4« @ =88 ¢ 9 o
CERTIFICACION CON FIRMA DIGITAL DE LA PARTICIPACION v <«
= Afio de la certificacion
« Utilidades | 2022-2023 v|
« Proyecto
Configuracion del usuario 1 Programa de centro bilingue (Ingles) v
Agenda personal 3: Sector
| Profesorado v|
Bandeja de firmas p—

Participantes candidatos:
Repositorio documental -

Repositorio documental >

-Gestion etiquetas

verificar archivos firmados
Documentos Solicitados o

|Paneldc:onuolpas¢n + 12 elemen tos (0 seleccionados 0 elementos (0 seleccionados;

I Plataforma Virtual Aprendizaje

6. Pulsar en aceptar (V). Los certificados quedaran generados en Documentos solicitados.

2.2. Certificacion de la coordinacion bilingiie.

1. Seguir los pasos del 1 al 3 de la certificacion del profesorado.

2. Seleccionar Aiio de la certificacion, Proyecto y Sector. En sector, elegir Coordinador/a.
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42 CERTIFICACION CON FIRMA DIGITAL DE LA PARTICIPACION v

a

« Afo de la certificacion
PR

2022-2023 v
» Utilidades « Proyecto
Programa de centro bilingte (Inglés) v
Configuracién del usuario +
+ Sector:
Agenda personal | Coordinador/a v

Bandeja de firmas Participantes candidatos: Participantes seleccionados:

Repositorio documental ~
~

Repositorio documental > >

«Gestion etiquetas <
»
Verificar archivos firmados
«
Documentos Solicitados
1 elementos (O seleccionados 0 elementos (O seleccionados

I Panel de control Pasen

3. En la ventana Participantes candidatos, seleccionar a la persona responsable de la coordinacién
bilinglie que se quiere certificar y pasarla con la flecha que apunta hacia la derecha a la ventana
Participantes seleccionados.
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CERTIFICACION CON FIRMA DIGITAL DE LA PARTICIPACION v
« Afio de la certificacion
| 2022-2023 v|
« Utilidades « Proyecto
| Programa de centro bilingue (Ingles) v|
Configuracién del usuario -
= Sector
Agenda personal | Coordinador/a v|
Bandeja de firmas Participantes candidatos: Participantes seleccionados:
Repositorio documental
Repositorio documental >

*Gestion etiquetas

Verificar archivos firmados !
Documentos Solicitados

‘ Panel de control Pasen

4. Pulsar en aceptar (V). El certificado quedara generado en Documentos solicitados.
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