Junta de Andalucia

Ayuda para la cumplimentacion/presentacion telematica de la solicitud de
participacion en los procedimientos para la adjudicacion de destinos
provisionales en los Conservatorios Superiores de Musica y Danza al

personal docente para el curso 2023/2024



INDICE

N o g~ w DR

7.1.
7.2.
7.3.
7.4.
7.5.
7.6.

L (o Xo [ Lo o3 Lo o ISR 3
Acceso al formulario y Panel de Control ... 5
Cumplimentacion AnexXo | (FUNCIONANIOS) ..oiiviiiiiieicieiese e 6
Cumplimentacion Anexo Il (Interinos y ASPIrantes) .......ccoccoveeireiiienc e, 11
Cumplimentacion Anexo Il (ASPITANTES) .ocoiiiiieeieiieie e 18
(@7 = TaS Yo [ o1 | AU Lo ISR 21
Presentacion de 12 SOIICITUG ..o 22
Firma mediante DIPA ...ttt sttt et ane e neebeeneenneas 23
Firma mediante certificado digital..........ccoooiiiiiiiiiie e 23
FIrmMa CON Cl@VE ..ottt ettt e e e ettt e s e e et e s ettt e e e st e e s sesbteeessssbeeeesaanes 25
FIrma mediante SIMS ...ttt sttt ene e ne e teeneennees 25
Firma mediante LOCAliZAO O ..o s 26
Descarga de JUSTITICANTE .......cooiiii e 26




1. Introduccion

A continuacion, se describe el proceso general que se seguira en relacion con la cumplimentacion y
presentacion obligatoria telematica de la solicitud de participacidbn en los procedimientos de
adjudicacion de destinos provisionales en los conservatorios superiores de Musica y de Danza al
personal docente para el curso 2023/2024.

El proceso consta de los siguientes pasos:

e Acceso.

o El personal funcionario de carrera o en practicas debera acceder a traves del boton “Anexo |
— Funcionarios”.

o El personal funcionario interino o funcionario de carrera de un cuerpo distinto al de
Catedraticos de Musica y Artes Escénicas integrante de las bolsas del cuerpo 593y
con tiempo reconocido en bolsa en dicho cuerpo, debera participar en el procedimiento
de adjudicacion accediendo a través del boton “Anexo II”. Si desean pasar a la situacion
de inactivo en alguna bolsa debera, igualmente acceder a través del botén “Anexo II”

o El personal aspirante a interinidad o funcionario de carrera de un cuerpo distinto al de
Catedraticos de Musica y Artes Escénicas integrante de las bolsas del cuerpo 593 y
SIN tiempo reconocido en bolsa en dicho cuerpo, que desee participar en el
procedimiento de adjudicacién o pasar a la situacién de inactivo en alguna bolsa debera
acceder a través del boton “Anexo II”.

o El personal aspirante a interinidad que solamente desee modificar las peticiones a
provincia para sustituciones, pasar a la situacién de inactivo y/o acreditar reconocimiento
de discapacidad deberé acceder a través del boton “Anexo Il — Aspirantes que no deseen
participar en el procedimiento”.

Independientemente del anexo seleccionado se podra acceder mediante Cl@ve, usuario y contrasefia
IdEA (usuario del sistema SENECA) si se tiene, mediante certificado o mediante localizador. La opcion
de usuario IdEA aparecera deshabilitada en el caso de los aspirantes (o interinos que lo tengan
desactivado).

Si no dispone de usuario IdEA o ha olvidado su usuario o contrasefia acuda al CAU Séneca (300300
/ 955061071). Del mismo modo, si no recuerda su localizador escriba al CAUCE mediante el enlace
proporcionado en la parte superior de esta pagina y desde el CAUCE se pondran en contacto con
usted para verificar su identidad.

e Cumplimentacion del formulario.

Segun las indicaciones de los apartados 3, 4, y 5.

e Cierre de la solicitud.

Tras cumplimentar totalmente el formulario web asociado a su solicitud debera cerrarlo,
pudiendo entonces imprimir 0 salvar una copia de dicha solicitud (copia no vélida para su
presentacion). Conforme vaya consignando los datos, por precaucion, debera ir grabandolos
utilizando el boton "Grabar y seguir rellenando”.
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Una vez cierre una solicitud, no podra realizar mas cambios sobre esta. Si, tras cerrar una
solicitud, necesita hacer algin cambio, se le proporciona la posibilidad de generar una nueva
solicitud basada en los datos de una ya cerrada. No se preocupe, la Unica solicitud vélida sera
la dltima que presente por registro telemético.

e Presentacidon de la solicitud.

Finalmente, debera presentar su solicitud teleméaticamente. La presentacion teleméatica puede
realizarse por las siguientes vias:

o Mediante la matriz de claves asociada a su DIPA (Documento ldentificativo del Profesorado
Andaluz). Esta es la opcion recomendada por su sencillez si ya dispone de su DIPA.

o Mediante su certificado digital o Mediante Cl@ve.

o Mediante SMS. En este caso se verificara su identidad solicitandole un dato de su DNI, y
tras ese paso recibira un codigo a través de un SMS a su teléfono movil con el que podra
firmar y registrar teleméaticamente la instancia, dandose por presentada a todos los efectos.

o Mediante localizador.
En cualquiera de los casos, no olvide adjuntar cuanta documentacion sea precisa de acuerdo con la
Resolucion.

Resumen grafico del proceso:

Cumplimentacion y Presentacion de la Solicitud de Destino Provisional

Inicio Acceso Cumplimentacién Cierre de la Presentacion
solicitud de la solicitud
Anexo .

Funcionarios

IdEA/certificado/ ————
Cl@ve =) —
" Aqexo I_ ~
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A continuacion, se detalla el proceso a seguir:

2. Acceso al formulario y Panel de Control

Desde la ventana inicial de instrucciones se accede a la cumplimentacion de la solicitud pulsando en
uno de los botones marcados:

ACCESO A LOS FORMULARIOS DE LOS DIFERENTES ANEXOS

ANEXO | -FUNCIONARIOS ANEXO II -INTERINOS ANEXO Il -ASPIRANTES

(Navegadores recomendados Mozilla Firefox o Chrome)

El acceso se podra hacer mediante cl@ve, usuario y contrasefia IdEA (usuario del sistema SENECA),
mediante certificado digital y/o mediante localizador.

Autenticacion con Cl@ve

Para acceder con C | @ ve Acceso con Cl@ve

Autenticacién con certificado digital

Para acceder con certificado digital:

| |

Autenticacién con usuario IdEA

Usuario IdEA: Contrasena:

Autenticacion con Localizador

Si dispone de usuario IdEA y localizador autentiquese preferiblemente con usuario IdEA.

Si no dispone de localizador o no lo recuerda puede restaurario: m

Si desea modificar su localizador o sus datos de contacto puede hacerio: m

NIF/NIE: Localizador:




Una vez autenticado por uno de los métodos anteriores accedera al Panel de Control, donde podra
visualizar sus datos personales (méas adelante en la propia instancia podra modificarlos):

DATOS DE IDENTIFICACION

N.LF. ok gk ok ke
Nombre y apellidos: ek ek e ek ok

E-mail: XXXXXXXX@email.com

Cuerpo

Relacién de solicitudes ya grabadas

N° Solic Col  Fecha grabacién Estado de la solicitud Firma/registro  Accién a realizar

bt A Rededkkdkdhk CERRADA - PENDIENTE DE FIRMAR Y REGISTRAR Firmar y Registrar -

Participa como: Peticiones a cargar:

Aspirantes Con las peticiones en blanco, para empezar a rellenar v Nueva solicitud

Desde este panel de control podré realizar las siguientes acciones:

* Iniciar una nueva solicitud (si no tiene ninguna solicitud en curso).

* Madificar una solicitud en curso que no haya cerrado.

* Imprimir un borrador de una solicitud (no valido para presentacion ya que la presentacion ha
de ser telemética).

* Firmar y registrar telematicamente una solicitud.

No puede tener mas de una solicitud abierta al mismo tiempo. Al iniciar una nueva solicitud tiene la

opcién de cargar las peticiones del afio anterior o de las oposiciones, si las hubiera, o duplicar las de
una solicitud que usted ya cerro.

3. Cumplimentacion Anexo | (Funcionarios)

COLECTIVO

Seleccionar Colectivo

eleccionar Colectivo
dida por ejec. sentencia

En primer lugar, seleccione el colectivo por el que participa en el procedimiento de acuerdo con el
desplegable.




En el caso del personal que haya ingresado en los cuerpos docentes mediante el turno de reserva de
discapacidad o acredite una discapacidad igual o superior al 33%, en virtud de lo establecido en la
disposicién adicional primera de la Orden de 10 de junio de 2020, podré solicitar, a través del apartado
correspondiente del formulario de solicitud, la alteracion del orden de prelacion de su colectivo para
su toma en consideracién en la adjudicacion de destinos. Nétese que esto requiere la aportacién de
documentacion justificativa.

En segundo lugar, dispone del apartado relativo a los datos de identificacién. Apareceran informados
los datos identificativos segun consten en el Sistema de Recursos Humanos de la Consejeria. En
cualquier caso, complételos o rectifiquelos de acuerdo con su situacion actual. Nombre/Apellidos/NIF
no son modificables. Importante: si se opone a la consulta de sus datos de identidad a través de
los Sistemas de Verificacion de Datos de Identidad no podr& presentar telematicamente su
solicitud mediante SMS; en ese caso podra usar la presentacion telemética via DIPA o con
certificado digital.

DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

Mujer W

NOTIFICACION ELECTRONICA OBLIGATORIA

NO ME OPONGO a I3 consulta de mis datos de indentidad 3 traves del Sistema de Verificacion de Datos de Identidad v




Recuerde que dispone del botén “Guardar y seguir rellenando” y del boton “Validar y cerrar
cumplimentacion de la instancia”. Con el primero puede usted guardar el formulario, aunque no
haya terminado todavia su cumplimentacion. Con el segundo puede usted dar por terminada la
cumplimentacion del formulario (no asi su presentacion).

Guardar y seguir | Validary cerrar cumplimentacion de instancia

Al pulsar el segundo botdén la aplicacion le mostrara los errores que se hayan detectado en su solicitud.
El sistema le permitira cerrar la solicitud si solo tiene avisos (no asi si tiene errores). En cualquier caso,
es muy recomendable cerrar la instancia sin errores ni avisos.

A\ Se han encontrado los siguientes errores:

Es obligatorio seleccionar un COLECTIVO

A continuacién, debe indicar los puestos ordinarios o especificos que solicita. Para ello debera
pinchar el enlace “Seleccionar puestos ordinarios y especificos” y seleccionarlos a través de la ventana
correspondiente. Nétese que solo se podran introducir puestos de ese modo; no se puede escribir el
codigo directamente en los campos del formulario.

PUESTOS ORDINARIOS Y ESPECIFICOS SOLICITADOS ORDENADAMENTE

Seleccionar puestos ordinarios y especificos Q,

(Para los puestos especificos se requerir” la documentacién acreditativa indicada en los anexos VI y VI, salvo a quienes el formulario web les marque el puesto como acreditado y

registrado)
COD. PTO. DENOMINACION DEL PUESTO COD. PTO. DENOMINACION DEL PUESTO
1 100593030 FAGOT CM.ALE. : 13
2 14
3 15
4 16
5 17
6 18
7 19
8 20
9 21




Puestos Ordinarios y Especificos

(Cada puesto especifico requiere adjuntar 1a documentacién acreditativa de
losr T en el Anexo V)

Aqul’ podré TIB5T0 23 OPCONEE]

marcar 0 3 0DIGO TEXTO I: CUE = ACR
1 00593003 ARPACMAE 593
desmarcar todos z
I t 3 00593018 BAWLE FLAMENCOCMAE 593
OS pues OS 2 00593082 BATERIADE JAZZCMAE 583 Ve 7
Aqui podra
00593102 VIOLA DA GAMBA CMAE. 563 .
BRS92078 VIOLINBARROCOCMAE 593 fl Itrar por
00593078 VIOLINCMAE 583 puesto
BRS23078 VIOLONCELLO BARROCO se3
00593079 VIOLONCHELO CMAE. 593

Debera elegir la
opcion Seleccionar
para incorporar la
seleccion a su
solicitud

T -
Seleccionados (37 Cerrar Seleccionar

Al pinchar un puesto este se selecciona automaticamente (en el orden indicado en la columna de la
izquierda). Para incorporar la seleccion debera darle al boton “Seleccionar”.

Recuerde que para los puestos especificos se requiere adjuntar la documentacion acreditativa. En
caso de que dicha acreditacion ya conste en el sistema y por tanto no sea preciso adjuntarla el sistema
se lo indicara con una marca (*) al lado del puesto especifico.

A continuacion, puede indicar si desea solicitar una reduccién de jornada, asi como el motivo por el
gue la solicita.

REDUCCION DE JORNADA

Esta reduccion de jornada es incompatible con la peticion de puestos a media jornada a que se refiere el apartado de centros docentes o localidades
de este formulario

Solicita No lo solicita ;

No lo solicita

Reduccién de 1/3 de jornada por guarda legal o cuidado de un familiar
Reduccion de media de jornada por guarda legal o cuidado de un familiar
SOLICITU Reduccién de un 10% de jornada por interés particular

Seguidamente puede cumplimentar las peticiones a provincia. Este apartado es obligatorio
cumplimentarlo completo (las cinco provincias que disponen de Conservatorio Superior de MUsica 0
Danza) para los colectivos d), €), g) y h). Igual que antes, para seleccionar las provincias debera
hacerlo a través del enlace habilitado para ello.




SOLICITUDES A PROVINCIAS, POR ORDEN DE PREFERECIA

La cumplimentacién de cada codigo de provincia incluird peticion a todos los centros de la provincia, a excepcion de los incluidos en el apartado 2 de la base duodécima y en los
anexos Vy VI.

Seleccién de provincias Q
Provincias

1@ 29 3@ 42 5a

Sevilla Mélaga Jaén Granada Cérdoba

A continuacion, debe especificar los centros que solicita por orden de preferencia.

La marca “MJ” se refiere a consignar peticiones de puestos a media jornada, por lo que cada
participante debera tener en cuenta que una peticion con la marca de “media jornada” conlleva que
para esa peticion solo se adjudicara, en su caso, vacante a media jornada. En consecuencia, debera
consignar una nueva peticién al mismo centro sin marcar la columna “media jornada” para poder
acceder a puestos a jornada completa.

De forma similar a como se hace para los puestos y provincias, para seleccionar los codigos de los
centros debera hacerlo a través del enlace y ventana correspondientes.

CENTROS DOCENTES PARA VACANTES QUE SOLICITA POR ORDEN DE PREFERENCIA

N° Cadigo Centro MJ N° Cadigo Centro
1 28011281 C.S.M. PLAZA MAESTRO ARTOLA 2 DE MALAGA 3 41010125 C.S.M. MANUEL C&ST

2 18009731 C.S.M. VICTORIA EUGENIA DE GRANADA -5 NUEL CAST!

Accesoa la relacionde centros
y localidades para
seleccionarloordenadamente

E SEVILLA

Marcade peticionde puestoa
media jornada en el centro en
cuestion
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INDICAR DE FORMA PRIORIZADA CONSERVATORIOS SUPERIORES ~ *
DE MUSICA

Tenga presente que al seleccionar un centro/localidad con la marca de media
jornada participara en la adjudicacion solo para aquellos puestos a media
jornada en dicho centro

1.- Hacer clic en cada fila en ol orden deseado pars Seleccién

Selecoonae 2.- Arrastre una opcién para modificar e orden o

AhastasiZ apcious) borre pulsando en el icono,

14007829 CS5M. RAFAEL OROZCO DE
CORDOBA

1 14007829 C.S.M. RAFAEL OR
CORDOBA T

14007829 CsS.

ZA MAESTRO ARTOLA

GA

3 18009781 CSM.

GRANADA T

29011291

29011291 CSM.2

ornads)

18009781 CS.M. VICTORIA EUGENIA DE

18009781

41010125 C5.

41010125 C5.

23008919 CsSM.

ol

23008919 C.5.M. ANDRES DE VANDELVIRA
DE N (1 rnada)

29001391 CS.

29001391 Cs.
Jornads)

4. Cumplimentacion Anexo Il (interinos y Aspirantes)

Este Anexo lo deben rellenar los interinos, funcionarios de carrera de un cuerpo distinto al de
Catedréaticos de Musica y Artes Escénicas integrante de las bolsas del cuerpo 593, asi como los
aspirantes a interinidad que deseen ser adjudicados mediante este procedimiento o0 acogerse a la
opcidn por una bolsa. Seleccione el colectivo que le corresponda:

COLECTIVO

Colectivo Seleccionar Colectivo v

Seleccionar Colectivo

j) Personal interino integrante de las bolsas del Cuerpo de Catedraticos de Musica y Artes Escénicas
k) Personal aspirante a interinidad de las bolsas del Cuerpo de Catedraticos de Musica y Artes Escénicas
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DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE
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A continuacion, apareceran informados los datos identificativos segin como consten en el Sistema de
Recursos Humanos de la Consejeria. En cualquier caso, complételos o rectifiquelos de acuerdo con
su situacion actual. Nombre/Apellidos/NIF no son madificables. Importante: si no consiente en la
consulta de sus datos de identidad a través de los Sistemas de Verificacion de Identidad no
podra presentar telematicamente su solicitud mediante SMS; solo podra usar la presentacién
telematica via DIPA o con certificado digital.

Recuerde que dispone del botén “Guardar y seguir rellenando” y del botén “Validar y cerrar
cumplimentacion de instancia”. Con el primero puede usted guardar el formulario, aunque no haya
terminado todavia su cumplimentacion. Con el segundo puede usted dar por terminada la
cumplimentacion del formulario (no asi su presentacion) y la aplicacion le mostrara los errores que se
hayan detectado en su solicitud. El sistema le permitira cerrar la solicitud si solo tiene avisos (no si
tiene errores). En cualquier caso, es muy recomendable cerrar la instancia sin errores ni avisos.
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En el siguiente apartado podra solicitar la acreditacion de discapacidad para que le sea tenida en
cuenta a efectos de ordenacion en bolsa:

ACREDITACION DE DISCAPACIDAD MAYOR O IGUAL AL 33%

ACRED DISCAPACIDAD v
Crade AT e .
o rago e QiIsCapacidad e cQ apa “Gad
33 v PERMANENTE v
DERECHO DE OPOSICION
£l organo gestor va 3 consultar los siguientes datos, en el caso de que no este de acusrdo, manifieste su oposicion (articulo 28 d= I3 Ley 39/2015
de 1 de octubre)
IO ME OPONGO = I3 consulta de mis datos de discapacidad 3 traves del Sistema de Verificacion de Discapacidad v

Este apartado debera rellenarlo el personal interino con un grado de discapacidad igual o superior al
33% que aun no tenga acreditada la referida discapacidad, asi como el que haya revisado su grado
de discapacidad a lo largo del curso 2023/2024, debiendo presentar la documentacion justificativa
correspondiente en el caso de aquellas personas que no hayan prestado su consentimiento para la
consulta de datos de discapacidad.

El apartado siguiente Unicamente necesita informarlo si desea solicitar pasar a la situacién de
inactivo en alguna de las bolsas de las que forme parte. Para ello debera marcar la casilla de
inactividad en la bolsa o bolsas correspondientes. Véase la base décima de la resolucién y el articulo
48 de la Orden de 10 de junio de 2020, por la que se regulan los procedimientos de provision, con
caracter provisional, de puestos de trabajo docentes, la movilidad por razén de violencia de género y
victimas de terrorismo, las bolsas de trabajo docentes, asi como las bases aplicables al personal
integrante de las mismas.

OPCION DE PASAR A SITUACION DE INACTIVIDAD

(Bolsas en las que solicita pasar a la situacién de Inactivo)

Cédigo Bolsa Inac. Codigo Bolsa Inac.

005930 REPERTORIO CON PIANO PARA INSTRUMEN 0 00593C PIANO

00593C REPERTORIO CON PIANO PARA VOZ = 00593C LENGUA INGLESA
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Por otro lado, el apartado siguiente Unicamente necesita informarlo si desea cambiar de bolsa de
trabajo. En el caso de pertenecer a dos bolsas, en una bolsa ‘A’ como interino con tiempo de servicio
y otra bolsa ‘B’ como aspirante a interinidad sin tiempo de servicio, podra indicar la bolsa por la que
opta en este apartado. De forma que, si consigna la bolsa ‘B’, estara optando a participar por esta
bolsa con los derechos de la bolsa ‘A’ y renunciando a la bolsa ‘A’. Quedara como integrante
unicamente en la bolsa ‘B’ con tiempo de servicio, dejando de pertenecer a la bolsa ‘A’. El cambio, de
ser posible, no es reversible.

OPCION POR UNA BOLSA (Solo para el personal integrante de las bolsas que, finalizado el procedimiento selectivo, figure en al menos 2 bolsas)

s a Boisa Q
Espec. Cuerpo Idioma Bolsa
034 597 1 EDUCACION FISICA-INGLES fii
(El cambio sera efectivo siempre que tras finalizar el procedimiento selectivo acceda o permanezca en esta bolsa)

Acceso a la lista de
bolsas para su seleccién

A continuacién, debe solicitar puestos ordinarios o especificos de los incluidos en la resolucion.
Para ello debera pinchar el enlace “Seleccionar puestos ordinarios y especificos”. Nétese que solo se
podran introducir puestos de ese modo; no se puede escribir el cédigo directamente en los campos
del formulario.

PUESTOS ORDINARIOS Y ESPECIFICOS SOLICITADOS ORDENADAMENTE

Seleccionar puestos ordinarios y especificos Q

(Para los puestos especificos se requerir’ la documentacion acreditativa indicada en los anexos VI y VII, salvo a quienes el formulario web les
marque el puesto como acreditado y registrado)

COD. PTO. DENOMINACION DEL PUESTO COD. PTO. DENOMINACION DEL PUESTO
1 100593003 ARPA CM.AE. 13 100593085 COMPOSICION DE JAZZ
2 100593018 BAILE FLAMENCO CM.A.E. 14 | BA593014 CONTRABAJO (CONT, CON. BARROCO, VIOL(
3 00593082 BATERIA DE JAZZ CM.ALE. 15 100593014 CONTRABAJO CM.AE.
4 100593083 CANTE FLAMENCO C.M.A.E. 16 100593086 CONTRABAJO DE JAZZ
5 100593006 CANTO CM.AE. 17 100593005 DANZA CLASICA CM.AE.
6 00593084 CANTO DE JAZZ CM.AE. 18 100593109 DANZA CONTEMPORANEA C.M.A.E.
7 | CH593006 CANTO HISTORICO C.M.AE. 19 100593110 DANZA EDUCATIVA CM.AE.
8 100593107 CIENC. DE LA SALUD APLIC.A DANZACM.AE : 20 100593017 DANZA ESPANOLA C.M.AE.
9 100593008 CLARINETE CM.AE. 21 100593020 DIRECCION DE CORO C.M.ALE
10 100593009 CLAVE CM.AEE. 22 100593023 DIRECCION DE ORQUESTA CM.A.E
11 100593010 COMPOSICION CM.AE. 23 | 00593ERG EDUCACION POSTURAL CM.ALE.
12 100593108 COMPOSICION COREOGRAFICA C.M.A.E. 24 100593025 ESCENA LIRICA CM.AE.
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Puestos Ordinarios y Especificos

(Cada puesto esp requiere adj la docur on acreditativa de
los requisitos relacionados en el Anexo V)

(Hasta 24 opciones e Q (074
Aqui pOd ra N COD ) I CUE'' ACR
marcar o 00503003 ARPA CMAE 593

Aqui podra
filtrar por
puesto

00593018 BAILE FL

IENCOCMAE 583

desmarcar todos
los puestos

00593082 BATE

00593083 CANTE FLAMENCO CMAE. 593
005930068 CANTOCMAE 593
00593084 CANTODE JAZZCMAE

CHS93006 CANTO HSTORICO CMAE 593

00593107  CENC. DE LA SALUD APLIC.A DANZACMAE 593

Seleccionados (0/74 Cerrar

Al pinchar un puesto este se selecciona automaticamente (en el orden indicado en la columna de la
izquierda). Para incorporar la seleccion debera darle al boton “Seleccionar”.

A continuacion, puede indicar si desea solicitar una reduccién de jornada, asi como el motivo por el
gue la solicita.

REDUCCION DE JORNADA

Esta reduccion de jornada es incompatible con la peticion de puestos a media jornada a que se refiere el apartado de centros docentes o localidades
de este formulario

Solicita No lo solicita .

No lo solicita

Reduccion de 1/3 de jornada por guarda legal o cuidado de un familiar
Reduccion de media de jornada por guarda legal o cuidado de un familiar
SOLICITU Reduccién de un 10% de jornada por interés particular

En el siguiente apartado debe rellenar al menos dos provincias que dispongan de Conservatorio
Superior de Musica o Danza para vacantes.

El personal funcionario interino en quien se dé la circunstancia de enfermedad grave propia que impida
o dificulte llevar a cabo su labor docente, de su cdnyuge o pareja de hecho o de familiares convivientes
en primer grado de consanguinidad podré indicar en la solicitud que solicita se utilice solo la 12 de las
provincias consignadas. De no indicarse expresamente en la solicitud tal extremo o no aportarse la
documentacion correspondiente, se tendra por no solicitado. A tal efecto debera aportarse la
documentacion justificativa que se especifica en la resolucion.
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Por otro lado, el personal que tiene acreditada la discapacidad (o haya solicitado la acreditacién en el
formulario) podra solicitar se eliminen las provincias consignadas para vacantes. En estos casos se
adjudicara destino con ocasion de vacante Unicamente a los centros indicados en el siguiente apartado
de la solicitud (siempre que le sea concedida la acreditacion).

PROVINCIAS PARA VACANTES, POR ORDEN DE PREFERENCIA (al menos 2)

Seleccién de provincias Q
Provincias

12 23 32 42 52

Solicito, en caso de cumplir y acreditar los requisitos de enfermedad grave del apartado 2.4 de la base décima, se utilice solo
la 1.2 de las provincias, desechando el resto.

Seguidamente debe especificar los centros gue solicita para vacantes por orden de preferencia.

La marca “MJ” se refiere a consignar peticiones de puestos a media jornada, por lo que cada
participante debera tener en cuenta que una peticién con la marca de “media jornada” conlleva que
para esa peticion solo se adjudicard, en su caso, vacante a media jornada. En consecuencia, debera
consignar una nueva peticion al mismo centro/localidad sin marcar la columna “media jornada” para
poder acceder a puestos a jornada completa.

De forma similar a como se hace para los puestos y provincias, para seleccionar los cédigos de los
Conservatorios Superiores de Musica o Danza deberd hacerlo a través del enlace y ventana
correspondientes.

CENTROS DOCENTES PARA VACANTES QUE SOLICITA POR ORDEN DE PREFERENCIA

ele e Centros Q
N° Cddigo Centro MJ N° Cadigo Centro MJ
1 18009781 C.S.M. VICTORIA EUGENIA DE GRANADA 3 41010125 C.S.M. MANUEL CASTILLO DE SEVILLA
2 180087&1 C.S.M. VICTORIA EUGENIA DE GRANADA 4 23008918 C.S.M. ANDRES DE VANDELVIRA DE JAEN
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En el siguiente apartado debe informar las peticiones de provincias que disponen de Conservatorio:

PETICIONES DE PROVINCIAS PARA SUSTITUCIONES Y VACANTES SOBREVENIDAS

Seleccion de provincias Q
Provincias

12 22 3a 4° 5a

Superior de Musica o Danza para sustituciones y vacantes sobrevenidas, debiendo indicar al
menos una provincia. Este apartado debe cumplimentarlo adn en el caso de que haya solicitado pasar
a la situacién de inactividad en todas las bolsas de trabajo de las que forme parte y sera tenido en
cuenta en caso de solicitar de nuevo pasar a la situacion de activo durante el curso.

El personal que tenga acreditada la discapacidad o que haya solicitado la acreditacion en el formulario
podra solicitar se eliminen las provincias consignadas para sustituciones marcando la casilla
correspondiente. En estos casos sera convocado a través de SIPRI Unicamente a los centros
indicados en el siguiente apartado de la solicitud (siempre gue le sea concedida la acreditacion si la
solicita en el propio formulario):

CENTROS DOCENTES QUE SOLICITA POR ORDEN DE PREFERENCIA PARA SUSTITUCIONES
Para el caso que el solicitante forme parte de la bolsa 2023/2024 con una discapacidad concedida.

Seleccién de Centros Q,

N° Cadigo Centro MJ N° Coédigo Centro MJ

1 14007829 C.5.M. RAFAEL OROZCO DE CORDOBA 2 29011291 C.S.M. PLAZA MAESTRO ARTOLA 2 DE MALAGA
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5. Cumplimentacién Anexo lll (aspirantes)

Este anexo Il lo deberan cumplimentar aquellos aspirantes a interinidad que no deseen participar en
el procedimiento de adjudicacion, pero que si desean modificar las peticiones a provincia para
sustituciones, pasar a la situacién de inactivo y/o acreditar reconocimiento de discapacidad.

Apareceran informados los datos identificativos segin como consten en el Sistema de Recursos
Humanos de la Consejeria. En cualquier caso, complételos o rectifiquelos de acuerdo con su situacion
actual. Nombre/Apellidos/NIF-NIE no son modificables. Importante: si no consiente en la consulta
de sus datos de identidad a través de los Sistemas de Verificaciéon de Identidad no podré&
presentar telematicamente su solicitud mediante SMS; en ese caso solo podr4 usar la
presentacion con certificado digital.

DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

Primer apellido: Segundo apellido

a
3
o
m
¥
m

EXERRETR EKEXEINER AXTEFREE CEXRAREE

\~rn-;33d
tificacion electronica; puede encontrar mas
en |a direccion
DERECHO DE OPOSICION
El organo gestor va a consultar los siguientes datos, en el caso de que no esté de acuerdo, manifiests su oposicion (articulo 28 de la Le
39/2015, de 1 de octubrs
1O ME O2PCNGO 3 I3 consulta de mis datos de indentidad a través del Sistema de Verificacion de Datos de |dentidad v
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Recuerde que dispone del botén “Guardar y seguir rellenando” y del boton “Validar y cerrar
cumplimentacion de instancia”. Con el primero puede usted guardar el formulario, aunque no haya
terminado todavia su cumplimentacion. Con el segundo puede dar por terminada la cumplimentacion
del formulario (no asi su presentacion) y la aplicacion le mostrara los errores que se hayan detectado
en su solicitud. El sistema le permitir4 cerrar la solicitud si solo tiene avisos (no si tiene errores). En
cualquier caso, es muy recomendable cerrar la instancia sin errores ni avisos.

Este apartado debera rellenarlo el personal aspirante con un grado de discapacidad igual o superior
al 33% que aun no tenga acreditada la referida discapacidad, asi como el que haya revisado su grado
de discapacidad a lo largo del curso 2023/2024, debiendo presentar la documentacion justificativa
correspondiente en el caso de aquellas personas que no hayan prestado su consentimiento para la
consulta de datos de discapacidad.

ACREDITACION DE DISCAPACIDAD MAYOR O IGUAL AL 33%

giteditadiscapacidad? ACREDITA DISCAPACIDAD v

Tipo de discapacidad:

¥ PERMANENTE b

DERECHO DE OPOSICION

El 6rgano gestor va a consultar los siguientes datos, en el caso de que no esté de acuerdo, manifieste su oposicién (articulo 28 de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre):

NO ME OPONGO a la consulta de mis datos de discapacidad a través del Sistema de Verificacién de Discapacidad. v

En caso de tener acreditada la discapacidad o solicitarla en el formulario tendré la opcién de indicar
ademas los conservatorios Superiores de Musica o Danza que le seran tenidos en cuenta, si
corresponde, para las convocatorias a través de SIPRI.

Si desea solicitar pasar a la situacion de inactivo para el curso 2023/2024 en alguna de las bolsas
del cuerpo de Catedraticos de Musica y Artes Escénicas de las que forme parte debera marcar la
casilla correspondiente. Véase la base undécima de la resolucion y el articulo 48 de la Orden de 10
de junio de 2020, por la que se regulan los procedimientos de provision, con caracter provisional, de
puestos de trabajo docentes, la movilidad por razén de violencia de género y victimas de terrorismo,
las bolsas de trabajo docentes, asi como las bases aplicables al personal integrante de las mismas.

OPCION DE PASAR A SITUACION DE INACTIVIDAD

(Bolsas en las que solicita pasar a la situacion de Inactivo)

Codigo Bolsa Inac. Codigo Bolsa Inac.
12590008 BIOLOGIA Y GEOLOGIA-ALEMAN v 00591207 INSTALACIONES DE EQUIPOS DECRIAY DE CL
003590008 BIOL A'Y GEOLOGIA v 00590 OCESOS SAN RIOS
00590117 PROCESOS DIAGNOST. CLINICOS Y PROD. ORTO 00590103 ASESORIA'Y PROCESOS DE IMAGEN PERSONA
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En el siguiente apartado debera indicar al menos una provincia de las que disponga de
Conservatorio Superior de Musica o Danza para sustituciones y vacantes sobrevenidas. Este
apartado debe cumplimentarlo aun en el caso de que haya solicitado pasar a la situacién de inactividad
en todas las bolsas de trabajo de las que forme parte y seré tenido en cuenta en caso de solicitar de
nuevo pasar a la situacion de activo durante el curso.

Para seleccionar las provincias debera pinchar el enlace “Seleccionar provincias para sustituciones”:

PETICIONES DE PROVINCIAS PARA SUSTITUCIONES Y VACANTES SOBREVENIDAS

Seleccion de provincias Q
Provincias

12 22 32 4° 5a

Se abrira una ventana con la relacion de provincias para seleccionarlas en el orden deseado:

Provincias priorizadas (rellenar, al menos, 1 x

provincias)

1.- Hacer clic en cada fila en el orden deseado para seleccionar /
deseleccionar.
2.- Arrastre una opcidn para modificar el orden.

Cordoba 14 ;
Granada 18 :
Jaén 23
Mélaga 29
Sevilla 41:

Cerrar Seleccionar

El personal que tenga acreditada la discapacidad o que haya solicitado la acreditacion en el formulario
podra solicitar se eliminen las provincias consignadas para sustituciones marcando la casilla
correspondiente. En este caso deberd informar los Conservatorio Superior de Musica o Danza que
desee en el siguiente apartado correspondiente y serd convocado a través de SIPRI Unicamente a
dichos conservatorios (siempre que le sea concedida la acreditacion si la solicita en el propio
formulario):
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CENTROS DOCENTES QUE SOLICITA POR ORDEN DE PREFERENCIA PARA SUSTITUCIONES
Para el caso que el salicitante forme parte de la bolsa 2023/2024 con una discapacidad concedida.

Seleccién de Centros Q

N°  Cédigo Centro MJ N°  Cédigo Centro MJ

1 14007829 C.5.M. RAFAEL OROZCO DE CORDOBA 2 29011291 C.S.M. PLAZA MAESTRO ARTOLA 2 DE MALAGA

Una vez cumplimentada la solicitud deberd presentarla telematicamente. Para ello, debe pulsar en el
botén “Grabar y teletramitar”. Si la aplicacion no detecta errores en su formulario accedera a una
ventana donde podrd firmar y presentar su solicitud mediante certificado digital, mediante SMS. Las
indicaciones para cada una de estas opciones, asi como para la descarga del justificante, son las
especificadas a continuacion.

6. Cerrar Solicitud

Independientemente del anexo que le corresponda rellenar, el proceso para cerrar la solicitud es el
mismo. Pulsando en “Validar y cerrar cumplimentacién de instancia”, si la aplicacién no detecta errores
en su formulario, la instancia se cerrara automaticamente. Tenga en cuenta que una solicitud cerrada
no podra ser modificada (aunque si podréa ser duplicada).

Una vez cerrada la solicitud volvera al panel de control desde donde tendré la oportunidad de generar

el pdf borrador para revisar su instancia (no valido para presentacion a través de registro fisico) o
finalizar el proceso presentandolo telematicamente.

DATOS DE IDENTIFICACION

N.LF. Kok ek ko
Nombre y apellidos: e e e e e e

E-mail: XXXXXXxx@email.com
Cuerpo

Relacién de solicitudes ya grabadas

N° Solic Col Fecha grabacién Estado de la solicitud Firma/registro  Accién a realizar

WREXRENRR A ededededede dede e CERRADA - PENDIENTE DE FIRMAR Y REGISTRAR Firmar y Registrar -

Participa como: Peticiones a cargar:

Aspirantes Con las peticiones en blanco, para empezar a rellenar v Nueva solicitud
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Si, tras cerrar la instancia, detecta que necesita realizar cualquier cambio sobre la misma también
puede duplicar su solicitud. No se preocupe, solo sera valida la ultima solicitud que presente.

7. Presentacion de la Solicitud

Tras cumplimentar la solicitud debe presentarla telematicamente. Para ello debe pulsar en el botén
“Firmar y Registrar” desde el panel de control.

4221153219 3 07/06/2021 08:07:51 CERRADA - PENDIENTE DE FIRMAR Y REGISTRAR Firmar y Registrar =

Accedera a una ventana donde podra anexar la documentacién. La propia solicitud no necesita
anexarla, esto se hara automaticamente. El tamafio maximo permitido por archivo es de 2 Mb.

Para anexar la documentacion hay que pulsar en “Afadir ficheros” del apartado correspondiente y
seleccionar el documento a anexar. Si el anexado es correcto quedara asi:

Si se produce algun error en el anexado del fichero se mostrara el correspondiente mensaje de error.

JIMPORTANTE!
No olvide que el proceso de presentacion telematica soio es valido cuando Minaliza con Ia firma y registro de la solicitud y se le presenta el correspondiente justificante sellado
que puede descargarse para acreditario. Los ficheros anexados no seran tenidos en cuenta si posteriormente no puede firmar la solicitud

Instancia numero: 4019000413

Adjunte la documentacion

+ Afadir icheros

T T N T

Nota
Tamafio maximo de 10s ficheros de 2 MB (2048 KB)
Tipos de fichero permitidos: documentos PDF e imagenes JPEG, PNG o GIF

Firmar Solicitud

Una vez anexados todos los documentos debe pulsar en “Ir a firma”.

Tenga paciencia en el proceso de anexado de documentacion, puede llevar un tiempo subir los
ficheros al servidor. Tras anexar los documentos que correspondan pulse en “Ir a firma” y después en
“Aceptar” y obtendra la ventana que se muestra a continuacion. Si usted no dispone de DIPA el boton
para firmar con DIPA le aparecera deshabilitado.

22 |



Seleccione como desea firmar la solicitud

A Para elegir "Firmar con coordenadas DIPA" es necesario disponer de una tarjeta DIPA (Documento Identificativo del Profesorado
Andaluz) con una matriz de coordenadas vigente. Si este boton esta deshabilitado, es que el solicitante no dispone de una tarjeta
DIPA valida.

Firmar con coordenadas DIPA

A Si elige "Firmar con SMS" se le enviara un SMS al movil que usted indique con un cédigo que debera introducir. Previamente,

Firmar con SMS
para confirmar su identidad, se le pedira un dato de su DNI.

A Si elige "Firmar con certificado digital", se utilizara su certificado digital. Compruebe que dispone de todos los componentes

3 Firmar con certificado digital
necesarios para firmar aqui.

ASi Elige "Firmar con localizador" podra encontrar su localizador en su instancia de participacion. EIrn con oL

ASi Elige "Firmar con Cl@ve", se le redirigira a la pagina de Cl@ve del ministerio para validar sus credenciales.

Volver a Anexar Documentacion

Firmar con Cl@ve

A continuacion, se comentan cada una de las tres posibilidades de firma y presentacion que existen.
7.1. Firma mediante DIPA

Si dispone de DIPA y pulsé el correspondiente boton visualizara la siguiente ventana donde le solicita
dos posiciones de la matriz de coordenadas de la DIPA:

Se habilita un teclado para pulsar los digitos solicitados. Tenga cuidado, al tercer intento erréneo su
matriz de clave se bloqueara.

Firmar Solicitud

Introduzca la dos coordenadas solicitadas. Compruebe que el numero de referencia de su tarjeta es el correcto para evitar fallos en la firma. N° referencia: 0253578

Coordenada A1: Coordenada C3:

7.2. Firma mediante certificado digital

Si desea firmar mediante certificado digital se precisa, para su funcionamiento, que se encuentre
instalado en su equipo Autofirma, que se puede descargar en el siguiente enlace
https://ws024.juntadeandalucia.es/ae/adminelec/areatecnica/autofirma

Autofirma

Ukims modificssén: 060/ 2007
Rplicackin de firma elacteénica de ascritorin

saleagidn de bemna 58 pRrS eatieTe 08 Ssorbane desarraliada par &l Minsens ok Hoosnda v Adminkrasenss POblisea ¥ i Junta 3¢ Andolucia, st @pansn EOIMES IS frme sestednics dosds
parian Java it Sehm inigerabios.

WTEAN 15.0.08v01 (0971 L2015 WINASWE Lind MAC Manual 42 USLSTD
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Es importante que siga el manual de instalacién que hay en dicha pagina.

Como ayuda adicional se ofrece un enlace para validar que el equipo y el navegador que se estan
usando para firmar contienen los componentes necesarios para dicha firma. El proceso es automatico
y se le abrira una ventana en la que se le informa si su navegador y equipo son compatibles o no.

En la siguiente imagen se observa un ejemplo de validacion de componentes:

Componentes necesarios detectados

Windows XP (Win32) v

Mozilla Firefox (28.0)

Indica que el
Java HotSpot(TM) 1.7.0_51 (Oracle
Corporation)

componente
escompatible

No se ha podido determinar sila configuracion de su equipo es compatible con el compo\\ente
de firma electronica. Realice una prueba de firma para comprobar la compatibilidad.

Prueba de firma electronica

Indica que el
Para completar el proceso de verificacidn de su equipo, por favor realice una prueba de fina componente
electrénica puede no ser
Para esta prueba se requiere disponer de un cerificado digital valido y reconocido por la Junta de Compatlble

Andalucia para la realizacidn de firmas electrénicas instalado en su equipo

Pulse el siguiente botén para continuar con la comprobacion de compatibilidad de su sistema:
Firmar Finalizar andlisis

Pulsando en el boton “Firmar” se realizara una simulacion de firma con su Certificado Digital (esto NO
firma ningan tramite real). Es recomendable hacerla siempre por si hay algiin componente que puede
ser no compatible. En caso de que haya sido satisfactoria, su equipo y navegador estan capacitados
para realizar la firma con Certificado Digital. Es importante que siga el manual de instalacién que hay
en dicha pagina.

Una vez que disponga de Autofirma ya podra firmar su solicitud con certificado digital. Una vez haya
llegado a la siguiente ventana pulse “Firmar”; se le pedira que seleccione el certificado:

Firma con certificado digital

¢ Desea firmar el documento?

=

Compruebe que dispone de todos los componentes necesarios para firmar aqui
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7.3.Firma con Cl@ve

Con esta opcion se le redirigira a la pagina Cl@ve del Ministerio de Hacienda donde podré autenticarse
para poder firmar el documento.

La pagina del ministerio dispone de una
ayuda para guiarle en el uso de la Cl@ve

E ﬁf S o @V e £ Qué ¢s Ci@ve? Ayuda

Elija el método de identificacion

Sino ranscurren mas de 60 minuios enlre autenticaciones y llamadas a Ci@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente

=
o

DNIe ! Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente
electronico
o \ F N 7 N / \
( Acceder > | ( Acceder > ) ( Acceder » | | Acceder > )
e oo N/ N, NS
Pars usarlo es necesario Para usarlo es necesario
registrarse registrarse

7.4. Firma mediante SMS

Si selecciona este mecanismo de firma le aparecerd la siguiente ventana. En ella puede verificar el
formulario que va a firmar y debe solicitar el cdigo SMS para firmar. Para ello introduzca la fecha de
caducidad de su DNI, especifique el teléfono moévil al que desea que se transmita dicho codigo y pulse

“Solicitar SMS”.

© Ayuda Instancia nimero: 4221247591

Solicitar codigo SMS para firmar

Le sera enviado a su teléfono mévil el codigo que le permitira firmar la solicitud.

DNI: Fecha de validez de su DNI: Teléfono Movil:
DD/MM/AAAA 555555555 Solicitar SMS
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Una vez recibido el SMS e introducido el cédigo en el espacio que se habilitara en la ventana se
producira la firma del documento. Tenga cuidado, el codigo puede tener letras mayulsculas y
mindsculas.

7.5. Firma mediante Localizador

© Ayuda Instancia nimero: #HEH#HHHH

Firmar solicitud

Introduzca el cédigo de localizador

DNI: Codigo de localizador:

Voiver Firmar solicitud

Introduzca su localizador y pulse “Firmar solicitud”.
7.6. Descarga de justificante

Sea cual sea el mecanismo de firma utilizado tras la correcta firma y registro se le mostrara la siguiente
ventana:

Instancia numero: 4015000021

Documento firmado correctamente

Su fan®401 1ylad tacion acreditativa ha sido firmada y presentada correctamente en el registro telematico de la
Junta de Andalucia con numero de entrada 201599901008990 el diz 25/05/2015 11.08:33 dandose por finalizado este tramite.

Descargar Jushficante

Y desde la ventana anterior puede descargarse el justificante de haber presentado el documento.

- 4+

Tamario automatico  +

JUNTR DE ANDALUCIA

| Consejeria de Educacion y
Deporte:

4019000442

SOLICITUD DE DESTINO PROVISIONAL PARA EL CURSO 2019/20 PERSONAL FURCION
CARRERA O PRACTICAS

i ' ——— =
— 1. COLECTIVO PARTICIPACION ([ ERRETD/06/ 201519542
E— i
— Colectivo 1.3. Personal que finaliza mandato direccion

—— D Solicita dep por (Sélo personal ingresado por el turno de reserva de discapacidad).

—_—
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