
ANEXO   IV
Lista de las claves de los motivos de exclusión. Forma de subsanarlos

CÓDIGO MOTIVOS DE EXCLUSIÓN Y REPARO FORMA DE SUBSANACIÓN EFECTOS DE LA NO SUBSANACIÓN

01

NO SE OPONE A LA CONSULTA DE SUS
DATOS  PERSONALES  PERO  NO  ES
POSIBLE LA IDENTIFICACIÓN O DATOS
NO COINCIDENTES.

ALEGACIÓN  APORTANDO  COPIA  DEL  DNI  O
DOCUMENTO ANÁLOGO. EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO.

02

SE  OPONE  A  LA  CONSULTA  DE  SUS
DATOS  PERSONALES  Y  NO  APORTA
COPIA  DEL  DNI  O  DOCUMENTO
ANÁLOGO.

ALEGACIÓN  APORTANDO  COPIA  DEL  DNI  O
DOCUMENTO ANÁLOGO. EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO.

03
NO SE OPONE A LA CONSULTA DE SUS
DATOS DE DISCAPACIDAD, PERO NO ES
POSIBLE LA VERIFICACIÓN.

ALEGACIÓN APORTANDO DOCUMENTO ACREDITATIVO
DE LA DISCAPACIDAD  O DEL PAGO DE LA TASA PARA
SER ADSCRITO AL TURNO GENERAL.

EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO.

04
SE  OPONE  A  LA  CONSULTA  DE  SUS
DATOS DE DISCAPACIDAD Y NO APORTA
DOCUMENTACIÓN. 

ALEGACIÓN APORTANDO DOCUMENTO ACREDITATIVO
DE LA DISCAPACIDAD  O DEL PAGO DE LA TASA PARA
SER ADSCRITO AL TURNO GENERAL.

EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO.

05

NO  SE  OPONE  A  LA  CONSULTA  DE
DATOS  ACADÉMICOS,  PERO  NO  ES
POSIBLE  LA  CONSULTA  O  LOS  DATOS
SON INCORRECTOS.

ALEGACIÓN ADJUNTANDO COPIA DEL TÍTULO EXIGIDO
POR LA CONVOCATORIA. EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO.

06

SE OPONE A LA CONSULTA DE DATOS
ACADÉMICOS Y NO APORTA COPIA DEL
TÍTULO  EXIGIDO  POR  LA
CONVOCATORIA.

ALEGACIÓN ADJUNTANDO COPIA DEL TÍTULO EXIGIDO
POR LA CONVOCATORIA. EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO.

07
SE OPONE A LA CONSULTA DE DATOS
DE FAMILIA NUMEROSA Y NO APORTA
DOCUMENTACIÓN ACREDITATIVA.

ALEGACIÓN  APORTANDO  DOCUMENTACIÓN
ACREDITATIVA  EN  VIGOR  DE  LA  CONDICIÓN  DE
FAMILIA  NUMEROSA  EMITIDA  POR  EL  ÓRGANO
COMPETENTE O PAGO DE TASAS.

EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO

08

NO  SE  OPONE  A  LA  CONSULTA  DE
DATOS  DE  FAMILIA  NUMEROSA,  PERO
NO  ES  POSIBLE  LA  CONSULTA
TELEMÁTICA.

ALEGACIÓN  APORTANDO  DOCUMENTACIÓN
ACREDITATIVA  EN  VIGOR  DE  LA  CONDICIÓN  DE
FAMILIA  NUMEROSA  EMITIDA  POR  EL  ÓRGANO
COMPETENTE O PAGO DE TASAS.

EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO
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09

SE OPONE A LA CONSULTA DE DATOS
DE  RECONOCIMIENTO  DE  CONDICIÓN
DE  BENEFICIARIO  DE  LA  PRESTACIÓN
DEL  INGRESO  MÍNIMO  VITAL  Y  NO
APORTA  DOCUMENTACIÓN
ACREDITATIVA.

ALEGACIÓN APORTANDO DOCUMENTO ACREDITATIVO
DEL  RECONOCIMIENTO  DE  LA  CONDICIÓN  DE
BENEFICIARIO  DE  LA  PRESTACIÓN  DEL  INGRESO
MÍNIMO VITAL POR EL ÓRGANO COMPETENTE O PAGO
DE TASAS.

EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO

10

NO  SE  OPONE  A  LA  CONSULTA  DE
DATOS  DE  RECONOCIMIENTO  DE
CONDICIÓN  DE  BENEFICIARIO  DE  LA
PRESTACIÓN  DEL  INGRESO  MÍNIMO
VITAL,  PERO  NO  ES  POSIBLE  LA
CONSULTA TELEMÁTICA.

ALEGACIÓN APORTANDO DOCUMENTO ACREDITATIVO
DEL  RECONOCIMIENTO  DE  LA  CONDICIÓN  DE
BENEFICIARIO  DE  LA  PRESTACIÓN  DEL  INGRESO
MÍNIMO VITAL POR EL ÓRGANO COMPETENTE O PAGO
DE TASAS.

EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO

11

SE OPONE A LA CONSULTA DE DATOS
DE  RECONOCIMIENTO  DE  LA
CONDICIÓN  DE  BENEFICIARIO  DE  LA
RENTA MÍNIMA DE INSERCIÓN SOCIAL Y
NO APORTA DOCUMENTACIÓN.

ALEGACIÓN APORTANDO DOCUMENTO ACREDITATIVO
DEL  RECONOCIMIENTO  DE  LA  CONDICIÓN  DE
BENEFICIARIO  DE  LA  RENTA  MÍNIMA  DE  INSERCIÓN
SOCIAL O PAGO DE TASAS.

EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO

12

NO  SE  OPONE  A  LA  CONSULTA  DE
DATOS  DE  RECONOCIMIENTO  DE  LA
CONDICIÓN  DE  BENEFICIARIO  DE  LA
RENTA MÍNIMA DE INSERCIÓN SOCIAL,
PERO  NO  ES  POSIBLE  LA  CONSULTA
TELEMÁTICA.

ALEGACIÓN APORTANDO DOCUMENTO ACREDITATIVO
DEL  RECONOCIMIENTO  DE  LA  CONDICIÓN  DE
BENEFICIARIO  DE  LA  RENTA  MÍNIMA  DE  INSERCIÓN
SOCIAL O PAGO DE TASAS.

EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO

13

NO  ADJUNTA  DOCUMENTACIÓN
ACREDITATIVA DE TENER RECONOCIDA
LA  CONDICIÓN  DE  VÍCTIMA  DEL
TERRORISMO.

ALEGACIÓN APORTANDO DOCUMENTO ACREDITATIVO
DE  TENER RECONOCIDA LA  CONDICIÓN  DE  VÍCTIMA
DEL TERRORISMO O DEL PAGO DE LA TASA.

EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO

14

NO  ADJUNTA  DOCUMENTACIÓN
ACREDITATIVA DE TENER RECONOCIDA
LA  CONDICIÓN  DE  VÍCTIMA  DE
VIOLENCIA DE GÉNERO, DOMÉSTICA O
DE AMBAS.

ALEGACIÓN APORTANDO DOCUMENTO ACREDITATIVO
DE TENER RECONOCIDA LA CONDICIÓN DE VIOLENCIA
DE GÉNERO, DOMÉSTICA O DE AMBAS O DEL PAGO DE
LA TASA.

EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO
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15

PARTICIPA  POR  LA  MISMA
ESPECIALIDAD  POR  LOS  TURNOS  DE
RESERVA DE  DISCAPACIDAD Y POR EL
TURNO GENERAL.

ALEGACIÓN  OPTANDO  POR  UN  TURNO  Y
RENUNCIANDO EXPRESAMENTE AL OTRO.

SE  ADSCRIBIRÁ  DE OFICIO  AL TURNO  SOLICITADO POR ESTE
ORDEN:
1. LA INSTANCIA REGISTRADA MÁS RECIENTEMENTE, EN EL
CASO DE REUNIR LOS REQUISITOS PARA ELLO.
2. LA SIGUIENTE INSTANCIA, EN EL CASO DE REUNIR LOS
REQUISITOS PARA ELLO.
3. EN OTRO CASO, EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO

16

NO  APORTA  RESOLUCIÓN  DEL  INSS
POR  LA  QUE  SE  DECLARA  LA
INCAPACIDAD PERMANENTE EN GRADO
TOTAL EN UNA PROFESIÓN DISTINTA A
LA  DOCENTE.

ALEGACIÓN APORTANDO RESOLUCIÓN DEL INSS.

SI NO LA PRESENTA, DEBERÁ  REALIZAR EL PAGO DE
LA TASA Y ADJUNTARLO A LA ALEGACIÓN PARA SER
ADSCRITO AL TURNO GENERAL.

EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO

17
FALTA  CERTIFICACIÓN  ACREDITATIVA
DE  DISCAPACIDAD  INTELECTUAL  O
ENFERMEDAD MENTAL

ALEGACIÓN ADJUNTANDO  LA  DOCUMENTACIÓN
ACREDITATIVA DE LA DISCAPACIDAD INTELECTUAL O
ENFERMEDAD  MENTAL  EXIGIDA  POR  LA
CONVOCATORIA.

NO ACREDITA POSEER AL MENOS UN 33% DE DISCAPACIDAD,
PERO  PAGÓ  LA  TASA  EN  PLAZO,  SE  ADSCRIBE  AL  TURNO
GENERAL.

ACREDITA  DISCAPACIDAD  IGUAL  O  SUPERIOR  AL  33  %,  SE
ADSCRIBE AL TURNO DE RESERVA DE DISCAPACIDAD.

EN OTRO CASO, EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO.

18

NO  ADJUNTA  RESGUARDO  ORIGINAL
ACREDITATIVO DE HABER ABONADO LA
TASA  CORRESPONDIENTE.  (MODELO
046)

ALEGACIÓN  ADJUNTANDO  RESGUARDO  ORIGINAL
ACREDITATIVO DE HABER ABONADO LA TASA. EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO.
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19
NO ABONA EL IMPORTE EXACTO DE LA
TASA.

ALEGACIÓN  ADJUNTANDO  MODELO  046
ACREDITATIVO  DE  HABER ABONADO  LA  DIFERENCIA
CORRESPONDIENTE.

EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO.

20 MODELO 046 NO VÁLIDO. ALEGACIÓN ADJUNTANDO  DOCUMENTACIÓN
ACREDITATIVA DEL PAGO. EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO.

21
TITULACIÓN  NO  ADMITIDA  COMO
REQUISITO.

ALEGACIÓN  ADJUNTANDO  COPIA  DEL  TÍTULO
EXIGIDO POR LA CONVOCATORIA.

EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO

22
NO  APORTA  HOMOLOGACIÓN  POR  EL
ESTADO  ESPAÑOL  DE  LA  TITULACIÓN
EXTRANJERA.

ALEGACIÓN  APORTANDO  RESOLUCIÓN  DE
HOMOLOGACIÓN  DEL  MINISTERIO  ESPAÑOL  (NO
SOLICITUD DE HOMOLOGACIÓN).

EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO

23
NO  ES  POSIBLE  VERIFICAR  EL
REQUISITO  2.1.a)  DE  LA  ORDEN  DE
CONVOCATORIA.

ALEGACIÓN ADJUNTANDO  LA DOCUMENTACIÓN QUE
ACREDITE  POSEER  LA  NACIONALIDAD   O
VINCULACIÓN ESTABLECIDA EN EL APARTADO  2.1.a)
DE LA ORDEN DE CONVOCATORIA.

EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO

24
NO  SE  PRESENTA   O  NO  SUPERA  LA
PRUEBA  DE  CONOCIMIENTO  DE
CASTELLANO.

ALEGACIÓN ADJUNTANDO  DOCUMENTACIÓN
ACREDITATIVA DEL CONOCIMIENTO DEL CASTELLANO
EXIGIDO POR LA CONVOCATORIA.

EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO

25

ES  FUNCIONARIO  DE  CARRERA,  EN
PRÁCTICAS  O  ESTA  PENDIENTE  DEL
CORRESPONDIENTE  NOMBRAMIENTO
POR EL CUERPO SOLICITADO .

NO SUBSANABLE. EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO.

26
DOCUMENTACIÓN  ACREDITATIVA  NO
TRADUCIDA AL CASTELLANO

ALEGACIÓN  APORTANDO  DOCUMENTACIÓN
ACREDITATIVA TRADUCIDA. EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO.

27

NO  POSEE  LA  NACIONALIDAD
ESPAÑOLA  Y  NO  ADJUNTA  LA
DOCUMENTACIÓN  ESTABLECIDA  EN
LOS  APARTADOS  3.2.1  Y  3.2.2  DE  LA
ORDEN DE CONVOCATORIA.

ALEGACIÓN  APORTANDO  DOCUMENTACIÓN  SEGÚN
SUBAPARTADOS  3.2.1.  Y  3.2.2  DE LA ORDEN DE LA
CONVOCATORIA.

EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO

28 INSTANCIA DE PARTICIPACIÓN FUERA
DE PLAZO.

ALEGACIÓN  DEMOSTRANDO  QUE  LA  INSTANCIA  SE
PRESENTÓ  EN  PLAZO,  DE  LO  CONTRARIO  NO  ES
SUBSANABLE.

EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO.
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29
FALTA  FIRMA  EN  LA  INSTANCIA  DE
PARTICIPACIÓN. ALEGACIÓN CONFIRMANDO SU PARTICIPACIÓN. EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO.

30
NO  CONSIGNA  ESPECIALIDAD  O
ESPECIALIDAD NO VÁLIDA.

ALEGACIÓN  CONSIGNANDO LA ESPECIALIDAD. EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO.

31
NO  INDICA  PROVINCIA  DE  EXAMEN  O
NO CLARAMENTE DEFINIDA.

ALEGACIÓN  CONSIGNANDO LA PROVINCIA. SE CONSIGNARÁ LA PROVINCIA DE LA DELEGACIÓN QUE GRABÓ
LA  INSTANCIA. EN  EL  CASO  DE  GRABARSE  EN  SERVICIOS
CENTRALES,  SE  GRABARÁ  LA  PROVINCIA  EN  LA  QUE  SE
ENCUENTRE EL DOMICILIO DEL SOLICITANTE. SI NO PERTENECE A
LA  COMUNIDAD  AUTÓNOMA  DE  ANDALUCÍA,  SE  CONSIGNARÁ
ALMERÍA. 

32 NO  CONSIGNA  TURNO  DE
PARTICIPACIÓN.

ALEGACIÓN  CONSIGNANDO EL TURNO.
EN EL CASO DE CONSIGNAR EL TURNO DE RESERVA 
DE DISCAPACIDAD DEBERÁ APORTAR LA 
DOCUMENTACIÓN ACREDITATIVA DE POSEER UN 
MÍNIMO DEL 33% DE DISCAPACIDAD RECONOCIDA.
EN OTRO CASO SE ADJUNTARÁ, EN SU CASO, EL PAGO
DE LA TASA.

SI PAGÓ LA TASA, SE ADSCRIBE DE OFICIO AL TURNO GENERAL.

SI NO PAGÓ LA TASA Y PRESENTÓ DOCUMENTO ACREDITATIVO
DE  POSEER  UN  GRADO  DE  DISCAPACIDAD  DEL  33  %  O
SUPERIOR, SE ADSCRIBE DE OFICIO AL TURNO DE RESERVA.

EN OTRO CASO, EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO.

33
SOLICITA  TURNO  DE  DISCAPACIDAD  Y
NO  POSEE  PORCENTAJE  MÍNIMO  DEL
33%.

ALEGACIÓN APORTANDO DOCUMENTACIÓN 
ACREDITATIVA DE DISCAPACIDAD MÍNIMA DEL 33% O 
PAGO DE TASAS.

EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO.

34 NO  CUMPLE  CON  EL  REQUISITO  2.1.d)
DE LA ORDEN DE CONVOCATORIA.

ALEGACIÓN APORTANDO DOCUMENTACIÓN EXPEDIDA 
POR EL ÓRGANO COMPETENTE QUE ACREDITE EL 
CUMPLIMIENTO DEL REQUISITO 2.1.d) DE LA ORDEN DE 
CONVOCATORIA.

EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO.

35
NO  CUMPLE  CON  EL  REQUISITO  2.1.b)
DE LA ORDEN DE CONVOCATORIA.

ALEGACIÓN APORTANDO DOCUMENTACIÓN EXPEDIDA 
POR EL ÓRGANO COMPETENTE QUE ACREDITE EL 
CUMPLIMIENTO DEL REQUISITO 2.1.b) DE LA ORDEN DE 
CONVOCATORIA.

EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO.

5



ANEXO   IV
Lista de las claves de los motivos de exclusión. Forma de subsanarlos

36

NO  APORTA  LA  DOCUMENTACIÓN
ACREDITATIVA  DEL  MAES  O
EQUIVALENTE  EN  LOS  CUERPOS  590,
592 Y 598.

ALEGACIÓN  APORTANDO  TÍTULO  O  CERTIFICACIÓN
ACREDITATIVA EXIGIDA POR LA CONVOCATORIA. EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO.

37
FALTA  TÍTULO  O  CERTIFICADO  VÁLIDO
PARA  LA EXENCIÓN DE  LA  PRUEBA DE
CONOCIMIENTO DEL CASTELLANO

ALEGACIÓN  APORTANDO  TÍTULO  O  CERTIFICACIÓN
ACREDITATIVA EXIGIDA POR LA CONVOCATORIA. EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO.

39 TITULACIÓN NO IDÓNEA ALEGACIÓN  APORTANDO  TÍTULO  O  CERTIFICACIÓN
EXIGIDA POR LA CONVOCATORIA. EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO.

40

NO  POSEE  REQUISITO  DE  FORMACIÓN
PEDAGÓGICA Y DIDÁCTICA EN LA FECHA
EN  LA  QUE  FINALIZA  EL  PLAZO  DE
PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES

ALEGACIÓN APORTANDO REQUISITOS DE FORMACIÓN 
PEDAGÓGICA Y DIDÁCTICA EN LA FECHA EXIGIDA POR 
LA CONVOCATORIA.

EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO.

41
NO  COINCIDEN  LOS  DATOS
PERSONALES CON EL DNI.

ALEGACIÓN APORTANDO DATOS PERSONALES QUE 
COINCIDAN CON EL DNI. EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO.

42
INSTANCIA  NO  AJUSTADA  A  MODELO
OFICIAL.

ALEGACIÓN APORTANDO MODELO OFICIAL EXIGIDO 
POR LA CONVOCATORIA. EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO.

43
SE  OPONE  A  CONSULTA  DE  DELITOS
SEXUALES Y NO APORTA CERTIFICADO.

ALEGACIÓN APORTANDO CERTIFICADO DE DELITOS 
SEXUALES NO SUPERIOR A TRES MESES. EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO.

44
NO  SE  OPONE  A  LA  CONSULTA  DE
DELITOS  SEXUALES  PERO  NO  ES
POSIBLE CONSULTA

ALEGACIÓN APORTANDO CERTIFICADO DE DELITOS 
SEXUALES NO SUPERIOR A TRES MESES. EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO.

45
CERTIFICADO  DE  DELITOS  SEXUALES
CADUCADO O SUPERIOR A TRES MESES

ALEGACIÓN APORTANDO CERTIFICADO DE DELITOS 
SEXUALES NO SUPERIOR A TRES MESES. EXCLUSIÓN DEL PROCEDIMIENTO.
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