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1. Consideraciones previas

A quién va dirigida esta guia?

Esta guia va dirigida a entidades que hayan presentado una solicitud de ayudas a la creacion de Grupos
Operativos. En la pagina web de ayudas a Grupos Operativos Se ha publicado una propuesta provisional de
resolucion donde cada solicitante debe consultar su situacion (beneficiario provisional, suplente o propuesto a
denegacion) . Pretende servir de ayuda para la cumplimentacion del formulario Anexo Il y presentacion de la
documentacion requerida.

¢Es esta guia un documento vinculante?

Esta guia es un documento divulgativo y no vinculante. A efectos legales usted debe guiarse por los textos
oficiales:

. Orden de 5 de octubre de 2015, por la que se aprueban las bases reguladoras tipo.
- Orden de 28 de julio de 2016, por la que se aprueban las bases reguladoras de las ayudas.
- Orden de 11 de agosto de 2016, por la que se convocan las ayudas.

* Resto de legislacion vigente

2. ;Quién debe presentar el formulario Anexo Il y la documentacion a adjuntar a este?

El formulario Anexo Il y la documentacion adjunta necesaria deben presentarla todas las entidades que hayan
aparecido como beneficiarias provisionales o suplentes en la propuesta provisional de resolucion publicada en
la pagina web y que quieran mantener su solicitud de ayuda. La no presentacion del anexo Il y la
documentacion adjunta necesaria en el plazo estipulado se entendera como un desistimiento.

También pueden presentar el formulario Anexo Il y la documentacion adjunta entidades que hayan aparecido
como propuestas para denegacion que entiendan que el motivo por el cual han sido propuestos para
denegacion no es correcto o esta corregido, para lo cual deberan presentar junto al anexo Il y su
documentacion, la documentacién oportuna para justificar su alegacion y situacion.

Tenga en cuenta que la propuesta provisional refleja unos beneficiarios provisionales y quizas suplentes si el
presupuesto no permite cubrir todas las solicitudes con puntuacién minima. Sin embargo, la ordenacién y
consideracion de beneficiarios provisionales y suplentes (e incluso denegados) podria variar cuando se
publique la resolucion definitiva. Es decir, el orden en que se han ordenado los solicitantes de la ayuda podria
cambiar una vez se analice el anexo Il y documentacion presentada debido a varios motivos, por ejemplo:

a) Un beneficiario provisional podria renunciar a la ayuda, ascendiendo otras entidades posiciones, pudiendo
llegar a pasar de suplente a beneficiario si fuera el caso.

b) Una entidad podria tener una puntuacion real tras el analisis de la documentacion inferior a la provisional,
haciendo que retroceda puestos en la ordenacion o incluso que pase a denegatoria si no cumple las bases, de
modo que otras entidades podrian superarlo. Por ejemplo, un beneficiario provisional podria dejar de serlo en
la resolucion definitiva, y un suplente o denegado convertirse en beneficiario vista la documentacion aportada.
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3. Plazo para presentar el formulario Anexo Il y la documentacion adjunta necesaria

El plazo de presentacion del formulario Anexo |l relleno y la documentacion adjunta necesaria es de 10 dias a
partir de la publicacion de la propuesta provisional de resolucion en la pagina web.

Dado que la tnica forma de presentacion admitida es la telematica, se recomienda no dejar para el ultimo dia
la presentacion del formulario y documentacion adjunta.

4. Forma para presentar el formulario Anexo Il y la documentacion adjunta necesaria
El formulario anexo Il y la documentacion adjunta se han de presentar obligatoriamente via telematica.

Para la presentacion telematica es necesario disponer de un certificado electronico que permita la firma
electronica, como los certificados emitidos por la FNMT y otras entidades.

Hay varias formas de acceder a la presentacion telematica:

a) Acceder a la pagina web de las ayudas a Grupos Operativos (La Junta > Agricultura, Pesca y Desarrollo
Rural > Areas de actividad > Industrias Agroalimentarias > Ayudas agroalimentarias > Ayudas a grupos
operativos) y desde ahi pulsar en el enlace de Servicios y tramites / Ayudas y subvenciones.

Url corta: http://lajunta.es/13evp

b) Acceder directamente a la pagina web de presentacion telematica disponible en La Junta > Agricultura,
Pesca y Desarrollo Rural > Servicios > Ayudas y subvenciones > Subvenciones para la creacion vy
funcionamiento de Grupos Operativos

Url: http://juntadeandalucia.es/organismos/agriculturapescaydesarrollorural/servicios /ayudas/detalle/77995.html

Una vez accedida la pagina de teletramitacion, debemos buscar el enlace de “Tramitacion electronica —
Oficina virtual” para nuestra linea de ayudas.

La presentacion telematica a través de la Oficina Virtual del Anexo Il comprende los siguientes pasos:

1. Cumplimentacion del formulario de datos (Anexo Il) on-line
2. Aportacion de la documentacion requerida en la convocatoria como archivos adjuntos.
3. Aportacion de otra documentacion que se considere oportuna como archivos adjuntos opcionales.

4. Firma electronica de la solicitud y documentacion aportada, con posibilidad de descarga de los documentos
firmados.

5. Presentacion telematica (paso por registro) del formulario y documentacion, con posibilidad de descarga de
los documentos firmados y sellados.
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5. Preparacion previa de la informacion y documentacion necesaria

Antes de acceder al tramite telematico de presentacién, es conveniente recopilar todos los datos y
documentacion que debemos presentar, y organizarlos de modo que cuando realicemos el tramite telematico
podamos completarlo de forma rapida y agil.

Cada persona o entidad se organizara de la forma que estime conveniente, no obstante en esta guia se
indican unos posibles pasos a seguir, s6lo a modo de sugerencia. Estos pasos comprenden:

1°) Recopilar los datos que son necesarios para rellenar el formulario Anexo Il. El formulario se organiza en 5
puntos (algunos de ellos subdivididos en subpuntos) con diversos campos que deben cumplimentarse .

2°) Preparar la documentacion (los archivos) que deberemos adjuntar para la presentacion telematica.

El formulario que se debe rellenar online (Anexo Il) se corresponde con el publicado en el Boletin Oficial de la
Junta de Andalucia. Este formulario esta disponible también como pdf autorellenable en la parte inferior de la
misma pagina web de acceso al tramite telematico. Si lo desea, puede descargar este pdf autorellenable y
rellenarlo a modo de prueba para tener todos los datos preparados para cumplimentar el formulario on-line
posteriormente.

6. Preparacion previa: datos requeridos en el punto 1 del formulario Anexo Il

Los datos que se nos solicitan en el punto 1 del formulario anexo Il son los datos de la persona o entidad
solicitante (aqui deberemos consignar los datos de la entidad representante de la agrupacion), y los datos de
la persona representante (aqui deberemos consignar los datos de la persona fisica representante legal de la
entidad representante de la agrupacion).

1 |DATO$ DE LA PERSONA O ENTIDAD SOLICITANTE Y DE LA REPRESENTANTE
APELLIDOS Y NOMBRE/RAZON SOCIAL/DENOMINACION: SEXO: DNI/NIE/NIF:

L

DOMICILIO: .
TIPO DE ViA: | NOMBRE DE LA Via

NOMERO: LETRA: KM EN LA VIA: BLOQUE: PORTAL: SCALERA: PLANTA: PUERTA:

NUCLEO DE POBLACION: PROVINCIA: PAIS: COD. POSTAL

NOMERO TELEFONO: |NUOMERO FAX: CORREO ELECTRONICO:

APELLIDOS Y NOMBRE DE LA PERSONA REPRESENTANTE: SEXO: DNI/NIE/NIF:
HEINL

DOMICILIO:

TIPO DE ViA: |NOMBRE DE LA ViA:

NUMERO: LETRA: KM EN LA ViA: BLOQUE: PORTAL: SCALERA: PLANTA: PUERTA:
NUCLEO DE POBLACION: PROVINCIA: PAIS: COD. POSTAL

NUMEROQ TELEFONO: ‘NUMERO FAX: CORREQ ELECTRONICO:
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7. Preparacion previa: datos requeridos en el punto 2.1 del formulario Anexo Il

Los datos que se nos solicitan en el punto 2.1 del Anexo Il son, para cada beneficiario miembro de la
agrupacion nombre/razén social, NIF, numero de personas que forman el consejo directivo de la entidad y
datos estadisticos relativos a cémo se distribuyen las personas que forman el consejo directivo por tramos de
edad y por sexo.

El campo fecha de nacimiento (en caso de personas fisicas) lo dejaremos vacio pues no aplica a entidades.
En el campo % de personas mayores de 41 afios debemos entender “con edades comprendidas entre los 41
afos (incluida) y cualquier otra edad superior”.

, |[IDENTIFICACION DE LA ACTIVIDAD, PROYECTO, COMPORTAMIENTO O SITUACION PARA LA QUE SE SOLICITO LA
SUBVENCION
2.1 [INFORMACION GENERAL DEL BENEFICIARIO (1)
Miembro 1 NOMBRE/RAZ(}N SOCIAL: NIF-

FECHA DE NACIMIENTO (en caso de personas fisicas);
NUMERO DE PERSONAS QUE FORMAN EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA ENTIDAD (en caso de miembros personas juridicas):

(%) (%) (%)
% de personas con edad < 15 anos: . de los cuales % de mujeres y % de hombres
% de personas con edades comprendidas entre 15-24 arios . de los cuales % de mujeres y % de hombres
% de personas con edades comprendidas entre 25-40 anos . de los cuales % de mujeres y % de hombres |
% de personas mayores de 41 anos , de los cuales % de mujeres y % de hombres H

FECHA DE NACIMIENTO (en caso de personas fisicas)
NUMERO DE PERSONAS QUE FORMAN EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA ENTIDAD (en caso de miembros personas juridicas):

(%) (% (%)
% de personas con edad < 15 anos: . de los cuales % de mujeres y % de hombres
% de personas con edades comprendidas entre 1524 afos , de los cuales % de mujeres y % de hombres
% de personas con edades comprendidas entre 25-40 anos . de los cuales % de mujeres y % de hombres
% de personas mayores de 41 afos . de los cuales % de mujeres y % de hombres
Miembro 3. NOMBRE/RAZON SOCIAL: NIF:

FECHA DE NACIMIENTO (en caso de personas fisicas):
NUMERO DE PERSONAS QUE FORMAN EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA ENTIDAD (en caso de miembros personas juridicas):

(%) (% (%)
% de personas con edad < 15 anos . de los cuales % de mujeres y % de hombres
% de personas con edades comprendidas entre 15-24 afos , de los cuales % de mujeres y % de hombres
% de personas con edades comprendidas entre 25-40 anos . de los cuales % de mujeres y % de hombres
% de personas mayores de 41 afios , de los cuales % de mujeres y % de hombres
Miembro 4. NOMBRE/RAZON SOCIAL NIF

FECHA DE NACIMIENTO (en caso de personas fisicas):
NUMERO DE PERSONAS QUE FORMAN EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA ENTIDAD (en caso de miembros personas juridicas);

(%) (% (%)
% de personas con edad < 15 anos: . de los cuales % de mujeres y % de hombres
% de personas con edades comprendidas entre 1524 afos , de los cuales % de mujeres y % de hombres
% de personas con edades comprendidas entre 25-40 anos . de los cuales % de mujeres y % de hombres
% de personas mayores de 41 afios , de los cuales % de mujeres y % de hombres
Miembro 5. NOMBRE/RAZON SOCIAL NIF

FECHA DE MACIMIENTO (en caso de personas fisicas):
NUMERO DE PERSONAS QUE FORMAN EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA ENTIDAD (en caso de miembros personas juridicas):

(%) (% (%)
% de personas con edad < 15 anos . de los cuales % de mujeres y % de hombres
% de personas con edades comprendidas entre 15-24 afos , de los cuales % de mujeres y % de hombres
% de personas con edades comprendidas entre 25-40 afos . de los cuales % de mujeres y % de hombres
% de personas mayores de 41 afos , de los cuales % de mujeres y % de hombres

(1) Cumplimentar para todos los miembros de la ':ﬁrupacifm que solwcitgn ayuda
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Redondearemos a enteros, de forma que la suma de porcentajes sea siempre 100. Veamos tres ejemplos de
como cumplimentar los datos estadisticos:

a) Entidad cuyo consejo directivo esta formado por 3 personas, cuyas edades y sexo son: 37 afios (hombre),
45 afos (mujer) y 41 afios (hombre).

Rellenaremos los datos como:

% de personas con edad < 15 afios: 0

% de personas con edades comprendidas entre 15-24 afios: 0

% de personas con edades comprendidas entre 25-40 afios: 33% (hemos redondeado 33,33 a 33)
% de personas mayores de 41 afios: 67 % (hemos redondeado 66,67 a 67)

Debemos comprobar que la suma de porcentajes resulte el 100 % (para ello habra que hacer los redondeos
necesarios). En la distribucién por sexos indicariamos:

% de personas con edades comprendidas entre 25-40 afios: 33 % de los cuales 100 % hombres (ya que de las
personas con edad entre 25 y 40 arfios todos ellos son hombres).

% de personas mayores de 41 afios: 67 % de los cuales 50% de mujeres y 50% de hombres (ya que de las dos
personas con edad igual o superior a 41 afos la mitad son mujeres y la otra mitad son hombres).

b) Entidad cuyo consejo directivo esta formado por 1 persona, cuya edad y sexo es 67 afios (hombre).
Rellenaremos los datos como:

% de personas con edad < 15 afios: 0

% de personas con edades comprendidas entre 15-24 afos: O

% de personas con edades comprendidas entre 25-40 afios: 0

% de personas mayores de 41 afios: 100 % de los cuales 0 % de mujeres y 100 % de hombres

c¢) Entidad cuyo consejo directivo esta formado por 6 personas, cuyas edades y sexos son 24 afios (hombre),
36 afos (mujer), 38 afios (mujer), 39 afios (hombre), 45 afios (hombre), 55 afios (hombre).

Rellenaremos los datos como:

% de personas con edad < 15 afios: 0

% de personas con edades comprendidas entre 15-24 afios: 17 % de los cuales O % de mujeres y 100 % de
hombres

% de personas con edades comprendidas entre 25-40 afios: 50 % de los cuales 67 % de mujeres y 33 % de
hombres

% de personas mayores de 41 afios: 33 % de los cuales 0 % de mujeres y 100 % de hombres

Comprobamos que los sumatorios correspondientes sumen 100:
17 +50 + 33 =100
67 +33 =100
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8. Preparacion previa: datos requeridos en los puntos 2.2.1y 2.2.2 del formulario Anexo Il

Los datos que se nos solicitan en el punto 2.2.1 del Anexo Il y 2.2.2 del anexo son una descripcion general
del proyecto y objetivos (se entiende que un resumen o descripcion breve, no es necesario extenderse ya que
entre la documentacién a adjuntar se debera incluir una memoria descriptiva que sera mas extensa) y las
fechas previstas para el inicio y final de los trabajos (se entiende que de los trabajos de creacion del grupo
operativo).

En la descripcion breve se recomienda citar el producto, sector o ambito afectado por la innovacion planteada
y una breve descripcion del proyecto y sus objetivos en sus aspectos principales.

En las fechas previstas para el inicio de los trabajos, tener en cuenta que no se puede indicar una fecha
anterior a la fecha de presentacion de la solicitud. Como fecha de finalizacién puede indicarse una fecha
conocida o prevista (el plazo administrativo o fecha limite para ejecucion no sera conocido hasta la
publicacion de la resolucion definitiva de concesion de la ayuda, y sera no posterior a 6 meses después de
esa fecha).

2.2 |INFORMACION DEL PROYECTO
221 | DESCRIPCION GENERAL DEL PROYECTO Y OBJETIVOS

2.2.2 | FECHAS PREVISTAS PARA EL INICIO Y FINAL DE LOS TRABAJOS

Inicio:  Dia ______| Mes_____ Aria Final:  Dia Mes Afio__

9. Preparacion previa: datos requeridos en el punto 2.3 del formulario Anexo Il
Los datos que se nos solicitan en el punto 2.3 del Anexo Il son los correspondientes a razon social, NIF, perfil
y tipo de todos los integrantes de la agrupacion.

Recuerde que la agrupacion debera estar formada al menos por dos personas fisicas o juridicas
independientes entre si.

Indique en primer lugar el Representante de la agrupacion, el cual es la persona juridica designada por y de
entre los miembros beneficiarios de la agrupacion.

Indique el resto de miembros de la agrupacion.
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En cada fila, indique razon social, NIF, perfil y tipo. Los perfiles seran a) Sector Agroalimentario, b) Sector
investigador y tecnoldgico, ¢ c) Otras entidades. Los tipos se detallan en el punto 1 del cuadro resumen.

En caso de dudas consulte el punto 1 del cuadro resumen de la convocatoria.

2.3 |COMPOSICION DEL GRUPO OPERATIVO

APELLIDOS Y NOMBRE O RAZON SOCIAL NIF PERFIL{1) TIPO (1)

AW N =

N o

[

(1) Indicar el perfil y el tipo de miembro del grupo segun la definicion de “agrupacion” del apdo. 1 del Cuadro Resumen (Objeto)

10. Preparacion previa: datos requeridos en el punto 2.4 del formulario Anexo Il

Los datos que se nos solicitan en el punto 2.4 del Anexo Il son los correspondientes a financiacion de los
trabajos de creacion del grupo operativo (cantidades totales englobando a todos los integrantes del grupo
operativo).

En cualquier caso, en la planificacion de la financiacion del proyecto de inversion no se incluira la subvencion
objeto de esta solicitud.

Esta linea de ayudas (correspondiente a fondos Feader) es compatible con otras subvenciones, ayudas,
ingresos o recursos para la misma finalidad procedentes de cualquier Administracion o ente publico o
privado, excepto con subvenciones financiadas con Fondos Estructurales, del Fondo de Cohesion o de
cualquier otro instrumento financiero de la Unién Europea. En caso de disponer de otras ayudas deberan
consignarse en el apartado B (si es en forma de capital) 6 C (si no es en forma de capital).

2.3 |PLAN DE FINANCIACION DEL PROYECTO (2)

A) Aportacion del beneficiario

A1 Ampliacion de capital (euros)

A2 Beneficios no repartidos (euros)

A.3 Otros recursos propios (euros)

A 4 Préstamos (euros)

B. Subvenciones en capital (euros)

C) Otras subvenciones (euros)
D) TOTAL FINANCIACION DEL PROYECTO (A+B+C) EUROS

(2} Indicar las cantidades totales correspondientes a todos los miembros de la agrupacion

Ejemplo: para la constitucién de un grupo operativo donde participan 3 beneficiarios, se prevé una inversion
de 5000 euros que seran aportados: 2500 euros por un beneficiario, 2000 euros por otro beneficiario y 500
euros por el tercer beneficiario, todos ellos con recursos propios. En este caso en el apartado A.3 indicaremos
5000 euros. En total de financiacion del proyecto debe figurar 5000 euros igualmente.
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11. Preparacion previa: datos requeridos en el punto 2.5 del formulario Anexo Il

Los datos que se nos solicitan en el punto 2.5 del Anexo Il son los correspondientes a resumen de las
inversiones previstas, separados por epigrafes para lo que debera indicarse el gasto desglosado
correspondiente a cada epigrafe (excepto el epigrafe de gastos de dietas y desplazamientos, para el cual no
se prevé desglose sino que se consigne el importe global previsto para dietas y desplazamientos).

Deben incluirse todas las inversiones previstas para la creacion del grupo operativo, incluso si se excede el
importe de la subvencién maxima.

Si no hay gastos previstos en algtin epigrafe se dejara a 0 o vacio.

2.5 |RESUMEN DE LAS INVERSIONES PREVISTAS
1. GASTOS DE CONSULTORIA TECNOLOGICA Y DE ASESORIA PARA LA REALIZACION DE ESTUDIOS DEL TERRITORIO, ESTUDIOS DE VIABILIDAD,

DESCRIPCION PRESUPUESTO
TOTAL
2. GASTOS DERIVADOS DE LAS ACTIVIDADES DE ANIMACION
DESCRIPCION PRESUPUESTO
TOTAL
3. GASTOS DERIVADOS DE LA COORDINACION Y CONSTITUCION DEL ACUERDO DE COLABORACION Y REDACCION DEL PROYECTO
DESCRIPCION PRESUPUESTO
TOTAL
4 GASTOS DE PERSONAL PROPIO (limite 40 % del importe subvencionable)
DESCRIPCION PRESUPUESTO
TOTAL

5. GASTOS DE DIETAS Y DESPLAZAMIENTOS.
TOTAL

12. Preparacion previa: datos requeridos en el punto 3 del formulario Anexo Il

Los datos que se nos solicitan en el punto 3 del Anexo Il son los correspondientes a cémo figura la solicitud
en la propuesta provisional de resolucion, y a la intencion o no de continuar con la solicitud.

Segln haya aparecido la solicitud en la propuesta provisional de resolucién marcaremos:

a) Concedida por el importe o pretension solicitado: si nuestra solicitud/agrupacion ha aparecido como
beneficiaria provisional, con el importe solicitado.
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b) Concedida por el importe o pretension inferior al solicitado: si nuestra solicitud/agrupacion ha aparecido
como beneficiaria provisional, con un importe inferior al importe solicitado.

c) Desestimada si nuestra solicitud/agrupacion ha aparecido como propuesta para denegacion.

d) Desestimada pero aparezco como persona o entidad beneficiaria suplente: si nuestra solicitud/agrupacion
ha aparecido como beneficiaria suplente.

Tener en cuenta que la resolucion provisional establece un orden tal y como su hombre indica “provisional”,
que podra ser distinto en la resolucion definitiva a la vista de la documentacion que cada entidad presente.

A su vez, marcaremos uno de los apartados:
a) Acepto la subvencion propuesta (podran marcarlo beneficiarios provisionales y suplentes)

b) Desisto de la solicitud: en el caso de que la entidad quiera hacer una renuncia expresa y desistir
expresamente de la solicitud.

No deberemos marcar en ningtn caso la opcion “Reformulo” ya que la posibilidad de reformulacion no esta
contemplada en las bases de esta convocatoria.

c) Alego lo siguiente: podremos incluir aqui cualquier alegacion que consideremos procedente.
Especificamente, aqui podran incluir sus alegaciones (o hacer referencia a un documento mas extenso de
alegaciones) entidades que consideren que han aparecido con datos incorrectos, o que han aparecido como
propuestas para denegacion y que entiendan que el motivo por el cual han sido propuestas para denegacion
no es correcto o esta corregido.

3 |ALEGACIONES/ACEPTACION/REFORMULACION
Habiéndose publicado la propuesta provisional de resolucion de la Convocatoria de Subvenciones, mi solicitud ha sido:
D CONCEDIDA por &l importe o pretension solicitado.
D CONCEDIDA por un importe o pretension inferior al solicitado.
[] DESESTIMADA
D DESESTIMADA pero aparezco como persona o entidad beneficiaria suplente.

Por lo que, dentro del plazo concedido en la propuesta:
D ACEPTO la subvencion propuesta.
D DESISTO de la solicitud.

REFORMULO. (Sdlo en el supuesto de que el importe de la subvencidn propuesta provisional sea inferior al solicitado y las bases reguladoras prevean la
reformulacion). En orden a ajustar los compromisos y condiciones a la subvencion otorgable, reformulo mi solicitud de subvencion en los siguientes términos:

D ALEGO lo siguiente:

D OPTO. De conformidad con lo establecido en las bases reguladoras, y habiendo resultado persona o entidad beneficiaria provisional/suplente de dos o mas
subvenciones, opto por la/s siguiente/s (rellenar cuando proceda):

[] otros
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13. Preparacion previa: datos requeridos en el punto 4 y 5 del formulario Anexo Il

Los datos que se nos solicitan en el punto 4 del Anexo Il son:

a) Una lista de documentacion presentada (esto constituye una declaracién-relacion de la documentacion que
se presenta). La documentacion a presentar junto al formulario se detalla en este documento mas adelante.

b) En el caso de ejercer el derecho a no presentar documentos obrantes en poder de la Junta de Andalucia,
indicar cuales son dichos documentos, la consejeria o0 agencia/6rgano en que se encuentran, su fecha de
emision o presentacion y el procedimiento en que se emitié o en el que se presento.

c) Ildem al punto b) pero para otras administraciones.

En este punto se incluye la aceptacion de inclusion en la lista de personas beneficiarias que se hara publica
(esto es un requisito obligatorio de la convocatoria).

En el punto 5 del formulario figurara el lugar de firma, la fecha y el nombre de la persona firmante (se
entiende que sera un representante legal con poderes bastantes para actuar en el procedimiento).

14. Preparacion previa: documentacion a adjuntar al formulario Anexo Il

Junto con el formulario Anexo Il debe incluirse la documentacion requerida en la convocatoria. Esta
documentacion debe incluirse en el apartado denominado “Adjuntos obligatorios” de la oficina virtual.

Para conocer el detalle de la documentacion que debe adjuntar, consulte el punto 15 del cuadro resumen de
la convocatoria.

A continuacion se presenta una relacion resumen de la documentacién a presentar. Se recomienda que por
cada uno de los apartados indicados se prepare un archivo pdf, con vistas a su presentacion telematica a
través de la oficina virtual. Los documentos marcados con (*) son de obligada presentacion en la oficina
virtual.

Documentacion a presentar Observaciones
a.1°) Poderes bastantes de la entidad representante para Documento publico o privado que acredite el apoderamiento de
cumplir las obligaciones que, como beneficiario, corresponden a | la entidad representante para actuar en nombre de todos los
la agrupacion (*) beneficiarios en el procedimiento administrativo.

a.2°) Tarjetas de identificacion fiscal (NIF), o DNI — NIE en caso
de personas fisicas, de todos los beneficiarios

a.3°) Escrituras de constitucion y estatutos de la sociedad, y/o | De los beneficiarios. En el caso de organismos publicos o
las modificaciones ulteriores debidamente inscritas en el entidades de derecho publico (Universidades, Consejos
registro correspondiente, de todos los beneficiarios. Reguladores, etc.) bastara con aportar el Boletin Oficial o norma
donde se haya aprobado su constitucion o reglamento.

a.4°) Certificados de los secretarios de cada entidad en los que |Se refiere a vigencia de la personalidad de las entidades

se haga constar que los documentos aportados para la beneficiarias. Deben hacer referencia a esta solicitud de ayudas
acreditacion de la personalidad de los beneficiarios se en particular, identificar a la entidad con su nombre y NIF, e
encuentran vigentes. incluir fecha y firma.

b.2°) DNI o NIE del representante legal de la entidad En caso de que se haya autorizado en la solicitud de ayuda a la
representante de la agrupacion, en el caso de _que no autorice a | Administracion a realizar la consulta de sus datos de identidad a
la Administracién a realizar la consulta de sus datos de través del Sistema de verificacion de Identidad, no sera
identidad a través del Sistema de verificacién de Identidad. necesario aportar estos documentos.
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Documentacion a presentar

Observaciones

b.3°) Certificado del Secretario de la entidad representante de la
agrupacion en la que se haga constar que los documentos
aportados para la acreditacion de la representacion se
encuentran vigentes.

Se refiere a la persona fisica representante legal de la entidad
representante de la agrupacion. Debe hacer referencia a esta
solicitud de ayudas en particular, identificar a la entidad con su
nombre y NIF, e incluir fecha y firma.

¢.1°) Memoria descriptiva del proyecto innovador incluyendo lo
requerido en el cuadro resumen de la convocatoria (*)

Ver los requisitos para este documento definidos en el punto
15.¢.1° del cuadro resumen de la convocatoria

¢.2°) Plan de actuacién para la creacion del grupo operativo,
con descripcién de los compromisos de ejecucién de cada uno
de los miembros de la agrupacion

¢.3°) Presupuesto detallado, desglosando cada uno de los
gastos correspondientes a cada una de las acciones a realizar
para la creacion del grupo operativo.

c.4°.a) Para los gastos sefialados en las letras a), b) y c) del
apartado 5.¢)1° cuando el importe sea superior a 1.000€, tres
ofertas de distintos proveedores que cumplan lo previsto en el
cuadro resumen, o justificacién de la imposibilidad de
presentacion de tres ofertas.

Las ofertas deben cumplir los requisitos definidos en el punto
15.¢.4° del cuadro resumen de la convocatoria.

¢.4°.b) Modelo Anexo V de la convocatoria relleno

El anexo V (modelo) se encuentra disponible en la pagina web.
Basicamente se trata de un cuadro donde para cada gasto
superior a 1000 euros se indica el ofertante e importe ofertado,
la oferta elegida y la justificacion de la oferta elegida. En general
deberd elegirse la oferta mas economica. Si no hay tres
ofertantes, se rellenara una linea con los ofertantes existentes
(uno o dos) y debera aportarse justificacion para ello.

¢.5° Documentacion acreditativa de la experiencia y
capacitacion de los agentes de innovacion, en su caso.

Ver punto 4.a.2° del cuadro resumen de la convocatoria

d.1°) Declaraciones responsables del cumplimiento de los
criterios autobaremados cumpliendo los requisitos previstos en
el cuadro resumen.

Se recomienda justificar todos los apartados con puntuacion en
el baremo. Ver indicaciones especificas del cuadro resumen si
en la autobaremacion se ha puntuado por incluir el grupo
operativo un agente generador del conocimiento, o por
experiencia acreditada en actividades de difusion - ambito
regional.

e.1°) Documentacion acreditativa de que todos los miembros de
la agrupacion realizan actividad en Andalucia.

Se debera acreditar en los casos en los que la entidad
beneficiaria no tenga su domicilio social en Andalucia.

e.2°) Certificado o resolucion al respecto de todos los miembros
beneficiarios de la agrupacion emitido por la Agencia Estatal de
la Administracion Tributaria que acredite que estas entidades no
son sujeto pasivo de IVA, en su caso.

Si un beneficiario realiza liquidaciones de IVA, el IVA no es
subvencionable ya que no es un gasto soportado. En ciertos
casos puede haber por ejemplo entidades de derecho publico
que no realicen liquidaciones de IVA (entidades que no son
sujeto pasivo de IVA) y para las que el IVA es un gasto soportado
y por tanto subvencionable. En el caso de entidades que no son
sujeto pasivo de IVA, debe aportarse certificado que avale esta
situacion a efectos de poder subvencionarle el IVA. Para avalar
esta situacién, puede solicitarse un Certificado de Situacion
Censal, expedido por la Agencia Tributaria.
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15. Preparacion previa: otros adjuntos
Junto con el formulario Anexo Il puede incluirse otra documentacion que se considere pertinente (por ejemplo
aclaraciones, documentacion complementaria que se estime oportuna, etc.).

Para ello existira un apartado denominado “Adjuntos opcionales” dentro de la oficina virtual.

16. Presentacion telematica: acceso al tramite telematico

Para acceder a la oficina virtual, acceda a la presentacion telematica tal y como se ha explicado en el punto 4
de esta guia. Tenga en cuenta que es necesario utilizar certificado digital para poder acceder y presentar el
Anexo II. El navegador recomendado es Internet Explorer.

Una vez hayamos accedido con certificado digital se despliega una pantalla con 4 pestaias principales:

1. Tramites disponibles: nos permite iniciar un tramite (tendremos que buscar el tramite “Anexo Il Ayudas a la
creacion de grupos operativos de la AEI").

2. Mis borradores: nos permite acceder a un borrador que hayamos iniciado en algiin momento pero que aun
no haya sido presentado.

3. Mis expedientes: nos permite acceder a tramites presentados.

4. Mis documentos presentados: nos permite acceder a todos los documentos que hayamos presentado.

Z% Lista de Tramites Disponibles - El ~ [ mm ~ Péagina~ Seguridad » Herramientas v

s

r - “-“
JUNTA DE RNDALUCIA | « |

-
I . T

Tramites disponibles

iCerrar sesién? =

Desde esta pantalla podra presentar
solicitudes telemdticamente, asi como

1 -
descargar los impresos necesarios para la

presentacion manual de los mismos

1 2 3 4

Tramite Vigencia Tramitar Detalle Impresos Formularios

f

f

f

1 3 /
Anexo Il Ayudas a la creacion de grupos operativos de la AEl [Permanente] s = Q

Comprobar compatibilidad de componente de firma

Accesibilidad Mota legal Version 3.3.2

Para comenzar desde cero buscaremos el tramite “Anexo |l Ayudas a la creacion de grupos operativos de la
AEI" y pulsaremos en el boton “Tramitar”. Por el contrario, si hubiéramos comenzado en un momento previo
y hubiéramos dejado la tramitacién sin finalizar, deberemos buscar el borrador iniciado anteriormente dentro
del apartado “Mis borradores”. Cada borrador tiene un nombre que permite su localizacion.
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17. Presentacion telematica: datos de la solicitud

Una vez hayamos accedido al tramite se nos presenta una pantalla con 4 pestanas principales:

1. Datos de la solicitud: en esta ventana se presenta una visién general del tramite, con informacion de su
estado, datos del tramite (deberemos comprobar que los datos sean correctos) y se nos da opcion a poner un
nombre o descripcion corta al borrador que vamos a empezar a cumplimentar. Pulsando en el boton editar
modificaremos el nombre que aparece por defecto, y pondremos el nombre que consideremos oportuno, por
ejemplo “Anexo Il GO aqua efficiency 27/04/2017".

2. Formularios: nos permite acceder a la cumplimentacion del formulario Anexo Il.

3. Adjuntos necesarios: nos permite adjuntar los archivos correspondientes a la documentacion que debe
presentarse conforme a las bases de la convocatoria.

4. Adjuntos opcionales: nos permite incluir otros archivos adjuntos que consideremos pertinentes
(aclaraciones, informacion complementaria, etc.).

/& Anexo Tl Ayudas a | creacion de grupos operativ... - =3 F,.D ~ Pégina~ Seguridad v Herramientas v

/ \ S
JUNTA T ANDRLUCIA | ey

_
I (= S

Datos de la solicitud

iCerrar sesion?

En esta pantalla podra obtener
informacion general v ayuda de como
cumplimentar la solicitud.

1 2 3 4

Resumen Datos de la solicitud: Anexo Il Ayudas a la creacién de grupos operatives de la AEI
Tramite: Anexo |l Ayudas a la creacion de grupos operativos de la AEl
0 de 1 Tipo de Solicitante: Persona fisica
formularios obligatorios completados Solicitante: M.
NIF/CIF: 5
0 de 2 Descripcion corta del borrador: Borrador% & Editar

adjuntos necesarios obligatorios enviados

0. 13

adjuntos necesarios opcionales enviados

INSTRUCCIONES BASICAS PARA INTRODUCCION DE LOS DATOS

La presentacidn telemdtica a través de la Oficina Virtual del Anexo Il de las solicitudes de ayudas a la creacidn de grupos operativos de la AEl permite:

1. La cumplimentacion del formulario de datos del Anexo Il
Leyenda 2. Laaportacién de cualguier documentacién que se considere oportuna.
3. Lafirma electrdnica de la solicitud, con posibilidad de descarga de los documentos firmados.
'_" Estandar '. Errores 4. La presentacion telemdtica del Anexo Il y de la documentacidn aportada, con posibilidad de descarga de los documentos firmados y sellados.
[4 Repetible @ vilido -
[ \ 5
| =zt Documento =) No completado (’_-!_' ATENCION: Su solicitud estd incompleta, por lo que no podrd presentarla.
Firmable
{*) Obligatorio

Salir de la salicitud
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18. Presentacion telematica: acceso al formulario

Para rellenar el formulario Anexo Il, pulsamos en la pestafia “Formularios”
En esta ventana destacamos lo siguiente:

1. Las instrucciones para rellenar el formulario: por favor lea estas instrucciones antes de la
cumplimentacion.

2. Un icono informativo de estado. Una vez se haya cumplimentado y guardado el formulario con los datos
minimos necesarios este icono aparecera en color verde.

3. El'icono “Cumplimentar” que nos permitira acceder a la cumplimentacion del formulario.

Una vez leidas las instrucciones, para comenzar a rellenar el formulario pulsamos en el icono
“Cumplimentar” que nos da acceso a las distintas paginas de que consta el formulario (en total 9 paginas).
Es importante tener en cuenta que los datos introducidos no se guardaran hasta que se llegue a la ultima
pagina y se pulse el botén “Guardar y terminar”.

A iCerrar sesion? =

JUNTR DE ANDALUCIA

-
T . = S

Adjuntos opcionales

Formularios Adjuntos necesario
En esta pantalla podra acceder a todos
los formuiarios necesarios para
cumplimentar la solicitud.

Resumen Formularios: Anexo Il Ayudas a la creacién de grupos operativos de la AEI
INSTRUCCIONES BASICAS PARA CUMPLIMENTAR EL FORMULARIO
01
formuiaries obligatorios completados ® Pulse el botén "Cumplimentar” en la parte inferior dela pantala para acceder al formulario del Anexo |1 (o bien "Editar” en caso de estar accediendo a un borrador).

o Elformulario consta de 9 paginas.

 En cada pagina del formulario, indique los datos salicitadas que procedan.

e Cuando termine de cumplimentar los datos de una pagina, pulse el botdn "Pagina Siguiente” (lo encontrard en la parte superior e inferior de cada pagina).
.

.

162

adjuntos necesarios obligatorios enviados

0.13

Cuando termine de cumplimentar los datos de la ditima pagina, puise el botén "Guardar y Terminar® (io encontrard en la parte superior e inferior de la dtima pagina).
Una vez termine de cumpiimentar y guardar el formuario completo (o cuando acceda a un borrador grabado previamente), se mostrard uno de estos mensajes: "ATENCION: Su
salicitud estd incompleta, por lo que no podra presentarla®, o bien, "ATENCIGN: Su solicitud estd suficientemente completa para ser presentada y pasar a estudic™.

adjuntos necesarios opcionales enviados ® En caso de que la sclicitud esté suficientemente completa, usted podrd pulsar el botén "Continuar cen la presentacién”. En ese momento, le recomendamos que descargue el
documento generado para verificar que no ha olvidado rellenar ningin dato de la solicitud.
Leyenda ® lUna vez verificado el documento, tendra la opcion de firmar esta solicitud electrénicamente (también podrd descargar este documento firmado).

e Trasla firma electrénica de la comunicacion, usted podré presentaria telematicamente y dispondré la opcidn de descargarse e documento presentado con su selo de registro.

[ estandar @ Errores
_ . SE DEBE TENER EN CUENTA LO SIGUIENTE:
[[d Repetitie @ valido
Q Documento Firmable () No completado ® Los datos marcados con un (*) son de cumplimentacidn obiigatoria. Entre ellos, se encuentra el campo CODIGO DE REGISTRO ARIES, que puede obtenerse del sello de registro de
) Obligatorio entrada de la cabecera del documento de la solicitud inicial Anexo | presentada. Deberd introducir Ao, ficina y M. Registro en este campo.

« Encada pagina del formulario, tras pulsar el botdn "Pagina Siguiente” se comprobaran las validaciones que correspondan de los datos cumplimentados en la pagina actual.

® Sial puisar el botén *Pagina Siguiente” observa que el formulario se mantiene en la misma pagina, revise y subsane &l contenido de la misma (se mostraran mensajes aclaratorios
sobre las incidencias detectadas).

® Los Borradores son guardados a través del botdn "Guardar y Terminar® al final de la cumplimentacién pero no a través de los botones Guardar intermedios.

Titulo Estado Cumplimentar

[ oP1611_CAPDER_ANEXOII (*)

LL ATENCION: 5u solicitud esta incompieta, por lo que no podra presentaria. 2 3

Salir de la solicitud
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19. Presentacion telematica: cumplimentacion del formulario

Una vez accedido al formulario podemos ir rellenando los datos y avanzando de pagina.

Nota importante: el botdn guardar que aparece en cada pagina no esta operativo. La informacion no se
guarda hasta que se llega a la ultima pagina y se pulsa el boton “Guardar y terminar”.

En caso de que algun dato necesario no esté cumplimentado o se detecte algun error en los datos
introducidos, se mostrara un mensaje de alerta y se nos impedira cambiar de pagina.

A iCerrar sesién?-
‘ Demostracion A
JUNTA DE ANDRLUCIA ‘ “ |
i Meews
Pdgina 1 de 9
ANEXO Il
JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE AGRICULTURA, PESCA Y DESARROLLO RURAL

DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIAS Y CADENA AGROALIMENTARIA

SUBVENCIONES DIRIGIDAS A LA CREAC\O"N Y EL FUNCIONAMIENTO DE GRUPOS OPERATIVOS DE LA ASOCIACION EUROPEA DE INNOVACIO’N’(AEI) EN MATERIA DE
PRODUCTIVIDAD Y SOSTENIBILIDAD AGRICOLAS Y AL APOYO A PROYECTOQS PILOTO Y PARA EL DESARROLLO DE NUEVOS PRODUCTOS, PRACTICAS, PROCESOS Y
TECNOLOGIAS, EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE DESARROLLO RURAL DE ANDALUCIA 2014-2020

OPERACION 16.1.1. AYUDAS A LA CREACION DE GRUPOS OPERATIVOS DE LA AEI
FORMULARIO DE ALEGACIONES/ACEPTACION/REFORMULACION Y PRESENTACION DE DOCUMENTOS

C5DIGO DE REGISTRO ARIES ()

RAZON SOCIAL (*) CIF ()
TIPO DE ViR NOMBRE DE LAVIA (7}

CALLE -

NUMERD LETRA KA EN LAVIA BLOGUE

PORTAL ESCALERA PLANTA PUERTA

PAiS (1) PROVINCIA MUNICIPIO €ODIGO POSTAL
ESPANA - (No seleccionada) - § (hosateccionado) -

Iremos rellenando pagina a pagina la informacién correspondiente. La explicacion de la informacion solicitada
se ha incluido en esta guia en los apartados de Preparacion Previa.

Aqui incluiremos solo algunas indicaciones sobre cuestiones relevantes:

Pagina 1: Datos de la entidad solicitante y del representante legal. En esta pantalla debemos incluir el cédigo
de registro Aries correspondiente a la solicitud inicial de la ayuda (Anexo |).

Si no conoce este cddigo, busque la solicitud inicial (Anexo 1) y copie el numero de registro del sello. Este
numero de registro es un numero largo de 15 6 16 digitos con formato del tipo YYYYOOOOSSSSSSS. El
numero comienza con el afio de presentacion, por ejemplo 201699901234567, donde 2016 es el afio,
seguido de una serie de digitos. Copie aqui dicho numero completo.

Junta de Andalucia
Consejeria de AghlENRfa, Pescay
Desarrollo Rural

201699999999999 | 29/11/2016

egistro General HORA
QLICITA LA SUBVENCION 13:43

w
[p>R=e)
@

w
z2g-oowmo
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Pagina 2 y otras paginas: cuando un campo no sea de aplicacion, déjelo en blanco. Por ejemplo si se trata de
una entidad, rellenaremos el campo “Nombre/Razén social” pero dejaremos en blanco los campos “Primer
apellido” y “Segundo apellido” porque no resultan de aplicacion (si habria que rellenarlos en caso de tratarse
de una persona fisica).

Pagina 8, punto 4: el apartado “Presento la siguiente documentacion” constituye una declaracion de la
documentacion que se va a presentar. No obstante, se tendran por presentados los archivos efectivamente
adjuntados a la solicitud (paso posterior). Es importante comprobar que posteriormente se suban todos los
archivos y toda la informacién necesaria, no basta con declarar que se va a presentar, sino que hay que
efectivamente presentarla.

Recuerde que para que los datos del formulario se guarden hay que llegar a la pagina final y pulsar el botdn
“Guardar y terminar”. Antes de hacer esto los datos no se guardaran.

Una vez pulsado el boton “Guardar y terminar”, si posponemos para otro momento u otro dia el continuar,
podremos acceder al borrador a través del apartado “Mis borradores”, y continuar con el tramite disponiendo
de los datos guardados.

20. Presentacion telematica: adjuntos necesarios

Dentro del apartado de adjuntos necesarios deberemos ir incluyendo los archivos con la informacion
requerida.

Recomendaciones practicas:

a) Subir los documentos en formato pdf. En el caso de que se requieran distintos documentos en un
apartado, se recomienda unirlos todos en un tnico pdf.

Ejemplo: a.4) Certificados de los secretarios de cada entidad en los que se haga constar que los documentos
aportados para la acreditacion de la personalidad de los beneficiarios se encuentran vigentes.

Supongamos que la agrupacion consta de 4 beneficiarios. Por tanto, deberemos incluir 4 certificados. Para
ello, si partimos de 4 archivos pdf, se recomienda unirlos en un solo archivo, y ese archivo sera el que
subamos en oficina virtual. Si partimos de varios pdf estos se pueden unir de diferentes maneras: a través de
un programa o aplicacion que permita la unién de varios archivos pdf (opcion que recomendamos), o también
a través de paginas web que permiten la unién de archivos pdf u otras herramientas informaticas.

b) No subir documentos de tamarfio excesivo. Recomendamos no subir ficheros de mas de 5 Mb de tamario
(la aplicacion de oficina virtual indica no sobrepasar 10 Mb para un 6ptimo rendimiento). Si un archivo pdf
excede este tamano, pueden usarse herramientas para reducir el tamarfio de archivo.

En caso de excederse un tamafio de 10 Mb, no poder reducirse el tamafio, y tener problemas, puede ser
recomendable actuar de la siguiente manera:

Supongamos que tenemos un archivo de peso 28 Mb denominado Memoria.pdf. Subdividimos dicho archivo
en 3 archivos de nombre y peso: Memoria_partel.pdf de 9 Mb, Memoria_parte2.pdf de 10 Mb y
Memoria_parte3.pdf de 10 Mb.
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A continuacién, en el apartado de adjuntos necesarios, subir un pdf con una explicacion que indique: “Por
problemas de excesivo tamafio de archivo, esta documentacion se ha subido en 3 archivos en el apartado de
adjuntos opcionales. Estos archivos se denominan Memoria_partel.pdf, Memoria_parte2.pdf vy
Memoria_parte3.pdf”. Posteriormente, en el apartado de adjuntos opcionales, subiremos los archivos antes
referenciados.

¢) Si no vamos a subir un documento de los adjuntos necesarios, se recomienda incluir un escrito explicativo.
Por ejemplo, supongamos que el grupo operativo no va a usar la figura de Agente de innovacion. En este
caso, en el apartado “c.5) Documentacion acreditativa de la experiencia y capacitacion de los agentes de
innovacion, en su caso” se recomienda subir un archivo con una aclaracion, por ejemplo: “Nuestro grupo
operativo no va a utilizar la figura de Agente de innovacidn, lo que hacemos constar a los efectos oportunos”.
De esta manera, se hace explicito que no se incluye un archivo porque asi se ha decidido, ya que en caso de
no subir archivo alguno ni explicacion alguna, podria quedar la duda de si se ha tratado de un olvido o error.

Como adjuntar los archivos:

Para cada uno de los archivos requeridos, pulsaremos en el enlace “Adjuntar”, seleccionaremos el fichero, y
pulsaremos Guardar documento. Una vez adjuntado el documento, el icono de “Estado” aparecera en verde y
podremos descargar o eliminar el documento subido pulsando sobre el enlace correspondiente.

nos operativ... T‘:ﬁ e vi=l ommovr

iCerrar sesién?

JUNTA DE RNDRLUCIA ‘ H ‘

owice _________________________________________________________ PAeeeien |
[

Adjuntos necesarios

En esta pantalla podra adjuntar todos les
documentas asociados a la solicitud.

El documento se ha adjuntado correctamente al expediente.

Resumen Adjuntos Necesarios: Anexo Il Ayudas a la creacidn de grupos operativos de la AEI
INSTRUCCIONES BASICAS PARA LOS DOCUMENTOS A ADJUNTAR
11
formularios obligatorios completados Si ol tamaiio de archive exceds & permitido, suba un listade o relacion de los archivos o documentos asociadas, v suba estas archives asociades en el apartade de "Adjuntos opcionales”.
1«2
adjuntos rios oblizatorics enviades @ MOTA: Para un ptimo rendimiento, &l tamafic méximo de fichero firmable no debe sobrepasar los 10 Megabytes.
0 de 1 3 Titulo Estado
i pecsaros i Dl S S & (22 a.1) Poderes bastantes de s entidad representante para cumplir las obligaciones
..... iaric, corresponden a la agrupacion (%) Adjuntado (documento_1_. pdf) @
Leyenda . [Descargar] @ [Biminar
[] Estindar @ Errores e identificacion Fiscal (NIF), o DHI ; NIE en caso de personas fisicas, DWsUariosim
['J Repetitle @ Vitido Guardar dacumento
[22) pocumenta Firmanie No completado titucidn y estatutos de ka sociedad, y/o las modificaciones
Adjuntar
{*) Obligatorio

“Adjuntar

ote de Ia agrupacidn,

de sus datos de ‘Adjuntar

ario de la entidad representante de la agrupacion en la

aportados para la acreditacion de la Adjuntar

riptiva del proyecto innovador incluyendo lo requerido en el )
3 “Adjuntar
ocatoria (*)

tuacitn para la creacion del grupo operative, con descripeion de les

/D.:.:\F

compromises cidn de cada uno de los miembros de la agrupacidn

Adjuntar
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Los archivos que vamos subiendo se van guardando a medida que lo hacemos, de modo que seran
recuperables si posponemos el tramite.

Una vez subidos todos los archivos Adjuntos necesarios, podemos pulsar en la pestafia Adjuntos opcionales
para subir mas ficheros.

21. Presentacion telematica: adjuntos opcionales

El apartado de adjuntos opcionales nos permite subir tantos archivos como queramos.
Esta previsto para subir aquella documentacién complementaria que queramos adjuntar.

Para subir un archivo pulsaremos en “Adjuntar nuevo fichero”. A continuacion debemos rellenar un breve
texto (Descripcidn del contenido del fichero), elegir el fichero y pulsar el botén “Guardar documento”.

iCarrar sesién? =
JUNTR DE RHDALUCIA
I . T
Adjuntos necesarios Adjuntos opcionales

En esta pantalla podra adjuntar
documentas opcionales que vd. quiera
apartar ala solicitud.

Datos de la solicitud

El documento se ha adjuntade correctamente al expediente.

d_'; ATENCION: Su sclicitud estd suf pleta para ser pi v pasar a estudio Continuar con la presentacidén
Resumen Adjuntos Opcionales: Anexo Il Ayudas a la creacidn de grupos operativos de la AEI
INSTRUCCIONES BASICAS PARA LOS DOCUMENTOS ADJUNTOS
11
formularios obligatorios completados En este apartado, serd posible aportar cuslquier documentacion que se considere oportuna para Ia presentacidn del Anexo Il de la Operacién 16.1.1.
2.2
adjuntos rios oblizatorios enviades @ NOTA: Para un éptime rendimiento, el tamafic méximo de fichera firmable no debe sobrepasar los 10 Megabytes.
13 & 13 Fichero
i pecatos ke il Sk Aclaracién sobre [a composicion del grupo operativo {documento_16_pdf)  [Descargar] (@)[Fliminar]
Leyenda Descripeitn Fichera:
Hiemoris primera pa e DiUsuariosim | Eaminar__| [ Guardar documento
[] estancar @ Errores
[d Repetible @ valido
|-} Documents Firmabie He completaco Salir de la solicitud Continuar con la presentacidn
(*) Obligatorio
Comprabar dad de de firma

Los archivos que vamos subiendo se van guardando a medida que lo hacemos, de modo que seran
recuperables si posponemos el tramite.
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22. Presentacion telematica: revision final y paso a firma electrénica

Una vez recorridos los apartados “Datos de la solicitud”, “Formularios”, “Adjuntos necesarios” y “Adjuntos
opcionales” podemos revisar todos ellos pulsando en sus respectivas pestanas.

Cuando consideremos que esta todo conforme, pulsaremos en el boton “Continuar con la presentacion”.
Deberemos esperar a que se procesen los archivos, por lo que es normal un tiempo de espera de mas de un
minuto.

Se nos mostrara un listado de todos los archivos que forman parte de la presentacién de documentacion con
las opciones de descargar y firmar cada uno de ellos a través de los iconos correspondientes. Deberemos
seleccionarlos todos ellos y firmarlos electrénicamente. Con la firma electrénica de la documentacion, nos
hacemos responsables de la veracidad de la documentacion aportada.

La firma de los documentos subidos se puede hacer de uno en uno, pero resulta mas comodo primero
seleccionar varios o todos ellos, y pulsar en el boton “Firmar seleccionados”, que permite la firma simultanea
de varios documentos al mismo tiempo.

Firma de Documentos: Anexo Il Ayudas a la creacién de grupos operativos de la AEl

oocumeno ——————————— Tonsomma  Jrecrama Jacoiones
documento_10_.pdf Pendiente de firma o Q
documento_11_.pdf Pendiente de firma 'Y Q
documento_12_.pdf Pendiente de firma o Q
documento_13_.pdf Pendiente de firma 'Y Q
documento_14_.pdf Pendiente de firma o Q
documento_16_.pdf Pendiente de firma o Q
documento_1_.pdf Pendiente de firma @ Q
documento_2_.pdf Pendiente de firma Y Q
documento_3_.pdf Pendiente de firma Y Q
documento_4_.pdf Pendiente de firma o Q

! Firmar seleccionados

Resultados 1-10 de un total de 17

1 2 siguiente b Ultima M

Volver Firma simultanea

El proceso de firma puede requerir varios minutos, dependiendo del numero de archivos a firmar y del
tamano de estos archivos.

Si la firma se realiza correctamente, nos aparecera la lista donde la columna “Estado de firma” habra
cambiado desde “Pendiente de firma” a “Documento firmado”.

Deberemos firmar todos los documentos. Debemos tener cuidado porque cuando hay muchos documentos,
estos aparecen paginados. Deberemos ir avanzando paginas y firmando todos los documentos hasta
completar la firma de todos ellos.

No podremos completar el tramite si no hemos firmado previamente todos los documentos.
Una vez firmados todos los documentos podemos:

a) Revisar todo lo realizado hasta el momento pulsando en el botén “Volver”, y realizar modificaciones o
adjuntar nuevos archivos si lo estimamos oportuno (en caso de realizar modificaciones o adjuntar nuevos
archivos, tendremos que firmar de nuevo aquello que no hayamos firmado previamente o que haya sido
modificado).
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b) Pasar a presentar la documentacion por registro. Para ello hemos de pulsar en el boton “Presentar la

solicitud”.

N

JUNTA DE RNDALUCIA
A Ini

Resumen

iCerrar sesion? =

Y

Firma de Documentos: Anexo |l Ayudas a la creacién de grupos operativos de la AEI

| ocemento______________________________________Jouwim

1Tel

Ayuda

jos 1-10 d

1

2

A continuacién se muestra una lista de documentos que Siguiente b Ultima Ml
tienen que ser firmados para continuar con la

presentacicn de la sclicitud. Prese
Para descargar el archivo de su solicitud, puede pusar el
icono | #, ya sea antes o posterior ala firma del
documento,

[ ———

documento_10_ firmado. pdf Documento firmado 31-mar-2017 »
formularios obligatorios completados
documento_11_firmado. pf Documento firmado 31-mar-2017 19
2.2 documento_12_ firmado. pdf Documento firmado 31-mar-2017 »
adjuntos necesarios obligatarios enviadas documento_13_firmado.pdf Documento firmado 31-mar-2017 >
13 13 documento_14_ firmado. pdf Documento firmado 31-mar-2017 »
de
documento_16_firmado. pf Documento firmado 31-mar-2017 'Y
adjuntos necesarios opcionales enviados
documento_1_ firmado. pdf Documento firmado 31-mar-2017 »
Leyenda documento_2_ firmado.pdr Documento firmado 31-mar-2017 »
documento_3_ firmado. pdf Documento firmado 31-mar-2017 »
 Descargar
= documento_4_ firmado.pdf Documento firmado 31-mar-2017 'Y
[ Firmar
B Firmar seleccionados

ntar la solicitud

23. Presentacion telematica: presentacion de la documentacion (registro)

Cuando queramos proceder a presentar oficialmente la documentacion pulsaremos en el botdn “Presentar la

solicitud”.

Tras esperar al procesamiento, si todo ha sido correcto nos aparecera una pantalla con un mensaje “Se ha

presentado correctamente la solicitud”, los datos de la documentacion presentada,
“Presentada”.

y como estado

a

JUNTA DE ANDALUCA
#1

Mis expedientes
e

identidad a través del Sistema de verificacion de Igentidad - documento_4_firmado.paf [FIRMADO]

2.4) Certificados de los secretarios de cada entidad enos que se haga constar que los documentos aportados para a acreditacidn de a personalidad de los benefictarios

/' expedientes
Se ha presentado correctamente la solicitud
WEOM86QW81490861254243
Tramite: Anexo Il Avudas ala creacion de grupos operativos de la AF]
Fecha de presentacionsd| /03/2017 11:15
Etiqueta: WEOMB6QWE1490861254243
Tipe de Solicitante: Persona fisica
Cédigo de registro: 03/31/2017Q5TSSIES
Documentos de entrada
Lista de documentos generados por el usuario durante los procesos de presentacion, subsanar, alegar, desistimriento y otros.
Titulo Fecha Enlace.
2.3) Escrituras de constitucion y estatutos de la sociedad, y/o las modificaciones Uteriores debidamente inscritas en el registro correspondiente, de todos los or0s2017 12411 [
beneficiarios - documento_unido.zip [FIRMADO] e
a.2) Tarjetas de identificacion fiscal (NIF), o DNI ; NIE en caso de personas fisicas, de todos los beneficiarios - documento_2_firmado. pdf [FIRMADO] 31/03/2017 08:20 =) Descargar
b.1) DI 0 NIE del representante legal de la entidad representante de cidn, en el caso o farice ala Administracio dizar la consuita de sus datos o
° representante legal de a entidad representante de a JErUBACiGn, &n el Caso O QU no aUtorice a la ASTINIStracicn & realizar la CONSuta de suS Gatos de oo oo oo ) Descargar

31703/2017 09:21 Descargar
se encuentran vigentes - documento_3_ firmado.pdf [FIRMADO] 1) Descargar
-2) Certificado o resolucion al respecto de todos los miembros beneficiarios de s agrupacion emitido por I Agencia Estatal de la Administracidn Tributaria que acredite 0o 5 bescargar
que estas entidades no son sujeto pasivo de VA, en su caso - documento_14_firmada.pdf [FIRMADO] pescarzRt
2.1) Poderes bastantes dea entidad representante para cumplr (as Qbigaciones que, coma benefiCiario, CorTespanden a a agrupacion - documento_1__firmado.pdl oo ) Descargar
[FiRmD0) e==lel
c.4.b) Modelo Anexo V de la convocatoria relleno - documento_10_firmado.pdf [FIRMADO] 31/03/2017 09:22 JK) Descargar

iCerrar sesionzi~

Recomendamos realizar una captura de pantalla o guardar el contenido de esta pagina,
encuentran datos de interés como el codigo de registro.

ya que en ella se
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24. Presentacion telematica: comprobacion

Como paso final del proceso de presentacion, vamos a descargar el formulario Anexo Il presentado y
comprobar que en él figure el sello de registro y el nimero de registro.

Para ello podemos hacerlo tanto desde la pestafia “Mis expedientes”, como desde la pestafia “Mis
documentos presentados”. Buscaremos un archivo de nombre similar a
formulario_anexo_ii_operaci_n_16.1.1_sellado.pdf (aqui sellado indica que incorpora el sello de registro).

A continuacion, abriremos el archivo pdf descargado y comprobaremos que en la parte superior de cada
pagina aparece el sello de registro. En la parte inferior de cada pagina debera existir un cajetin con los datos
de la firma electronica (codigo seguro de verificacion, firmante, etc.).

| R | JUNTA DE ANDALUCIA

CODIGO IDENTIFICATIVO (Pagina 6de|7) Trafito Il

C

E

P 03/31/2017Q5T5SZ| 31/03/2017

c Registro General HORA

i | |Registro Telematico Junta- | 11:15
4 DOCUMENTACION, CONSENTIMIENTO Y AUTORIZACIONES \ 0 ndalucia
Presento la siguiente documentacidn:

__—

Documento

(%

AUTORIZACION DOCUMENTOS EN PODER DE LA ADMINISTRACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

Ejerzo el derecho a no presentar los siguientes documentos que obran en poder de la Administracién de la Junta de Andalucia o de sus Agencias, y autorizo al
Grgano gestor para que pueda recabar dichos documentos o la informacion contenida en los mismos de los érganos donde se encuentren:
Fecha de emision  Procedimiento en el que se

Documento Consejeria/Agencia y (’)rgmm .. o L
o0 presentacion  emitio o en el que se presentd”

(*) Han de tratarse de documentos correspondientes a procedimientos que hayan finalizado en los 1ltimos cinco.

AUTORIZACION DOCUMENTOS EN PODER DE OTRAS ADMINISTRACIONES

Autorizo al érgano gestor para que pueda recabar de otras Administraciones Piblicas los siguientes documentos o la informacién contenida en los mismos:

L L . Fecha de emision ~ Procedimiento en el que se
Documento Administracion Piblica y Organo . L .
o0 presentacién  emitié o en el que se presentd

CONSENTIMIENTO EXPRESO DE INCLUSION EN LA LISTA DE PERSONAS BENEFICIARIAS

ACEPTO mi inclusidn en la lista de personas beneficiarias publicada de conformidad con lo previsto en el articulo 115.2 del Reglamento (CE) 1303/2013 del Parlamento
Europeo v del Consejo de 17 de diciembre de 2013.

En el caso de no otorgar consentimiento o autorizacion se deberd aportar la documentacién necesaria junto con el Anexo I1, una vez publicada la propuesta provisional de resolucion

En el cajetin en la parte izquierda de la fecha, tendremos nuestro nimero de registro de la documentacion
presentada.

Si todas las comprobaciones han sido satisfactorias, podemos dar por concluido el tramite de presentacion de
documentacion.

Con posterioridad, podremos acceder a consultar la documentacion utilizando las pestafias “Mis expedientes”
0 “Mis documentos presentados”.
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24. ;Donde y como realizar una consulta?

Antes de realizar una consulta revise la pagina web, pues en ella se iran incluyendo las aclaraciones de
interés general que se vayan considerando necesarias.

Para aclarar cualquier tipo de duda, los interesados podran dirigirse al Servicio de Industrias Agrarias de la
Direccion General de Industrias y Cadena Agroalimentaria, por cualquiera de los siguientes medios:

e Por teléfono:
955032578 /95503 2160/ 955032491

e Por correo-e:

svindustrias.sscc.capder@juntadeandalucia.es

e Por correo postal, a la direccion:

Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rual
Direccion General de Industrias y Cadena Agroalimentaria
Servicio de Industrias Agrarias

C/ Tabladilla, s/n

41071 - Sevilla

e Personandose en la direccion anterior, PREVIA CITA.

Clausula de exencion de responsabilidad: El presente documento es un instrumento que pretende facilitar
la mejor comprensién de la Orden de 28 de Julio de 2016, por la que se aprueban las bases reguladoras para la
concesion de subvenciones, en régimen de concurrencia competitiva, dirigidas a la creacion y el funcionamiento
de grupos operativos de la Asociacién Europea de Innovacion (AEl) en materia de productividad y sostenibilidad
agricolas para la realizacion de proyectos piloto y el desarrollo de nuevos productos, practicas, procesos y
tecnologias en los sectores agricola, alimentario y forestal, en el marco del Programa de Desarrollo Rural de
Andalucia 2014-2020, realizado por el Servicio de Industrias Agrarias, de la Direccion General de Industrias y
Cadena Agroalimentaria, de la Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural de la Junta de Andalucia. No
pretende ser un documento exhaustivo, sino meramente divulgativo, por lo que no puede garantizarse por
posibles errores u omisiones, la absoluta exactitud y vigencia de su contenido, por lo que en cualquier caso,
Unicamente se consideraran validos y vinculantes los textos legales oficiales vigentes en cada momento y no
compromete por tanto la responsabilidad de ésta o cualesquiera otra institucion.
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