GUIA PARA LA INSCRIPCION ONLINE A OFERTAS DE EMPLEO DIFUNDIDAS
POR OFICINAS DEL SERVICIO ANDALUZ DE EMPLEO

De entre las novedades que el Servicio Andaluz de Empleo (SAE) ha introducido recientemente en la
gestion de las ofertas de trabajo, la que mas puede interesarte es que a partir de ahora puedes inscribirte
online a las ofertas de empleo gestionadas por nuestras oficinas y difundidas en la web.

Hasta ahora, para vincularte a cualquier oferta difundida tenias que acudir a la oficina del SAE, pero esto ya
no va a ser necesario. Si cumples los requisitos del puesto y tienes tu demanda en alta o suspension
con intermediacion en los Servicios Publicos de Empleo, podras inscribirte en las ofertas con un solo clic.

Hemos elaborado esta Guia para ayudarte en caso de que quieras participar en los procesos de
preseleccion para ofertas de empleo difundidas por nuestras oficinas en la web del SAE.

Podras acceder a toda la informacion sobre estas ofertas de empleo en el Area de gestién del SAE.

En el apartado “Ofertas de empleo”, opcién “Busca y consulta anuncios de empleo”, tendrds acceso a la
base de datos donde se publican todos los anuncios de empleo difundidos por oficinas de empleo,
agentes de empresa o las propias entidades empleadoras.

Servicio Andaluz de Empie Area de gestién a Web del Servicio
8 CONSEJERIA DE EMPLEO, EMPRESA Y COMERCIO @ g ' andaluz de Empleo

Personas Empresas

Datos Profesionales  Curriculum ~ Agenda  Demanda de Empleo  Anuncios de Empleo  Cita Previa

9 Ahora estds en:Personas
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En el Area de Gestién del Servicio Andaluz de Empleo, puedes realizar aquellos tramites que estdn relacionados con tu demanda de empleo, tanto
renovacion como modificacion o impresién. Igualmente, puedes crear tu curriculum o acceder  los que ya tengas publicados; consultar los anuncios
de empleo e inscribirte en aquellas ofertas que te interesen; solicitar cita previa en tu oficina para realizar gestiones presenciales o generar tu

propia agenda de empleo. Para realizar estos trémites debes logarte con tu usuario y contrasefia. Si no dispones de estos datos, debes primero
generarlos siguiendo las instrucciones que te apareceran en pantalla. (Esta web estd optimizada para Chrome 45, Firefox 41 e Internet Explorer 8.
Si accedes con versiones anteriores a Intemet Explorer 8, no funcionara correctamente.)

Gestiones de la demanda de Tu curriculum Ofertas de empleo

empleo + Completa tus datos profesional - Busca v consulta anuncios de empleo
» Renueva tu demanda * Crea y actualiza tu curriculum * Crea alertas de empleo

* Modifica tu demanda * Publica tu curriculum

* Imprime tu comprobante de renavacién

Agenda Cita previa Recursos del SAE en el territorio

* Mis anuncios de empleo + Pida cita en tu oficina de empleo * Selecciona un recurso y localiza su
direccién

* Mis curriculum publicados

* Mis alertas de emplao

* Mis mensajes

Una vez entras en dicho buscador, te aparecera la pantalla de la imagen siguiente, en la que puedes
seleccionar, si lo deseas, la categoria y subcategoria que se ajuste a tu perfil, o bien escribir una palabra
clave relacionada con tu busqueda. También tienes la opcion de concretar mas criterios de busqueda
pinchando en el botén “busqueda avanzada”.

En cualquier caso, si quieres hacer una busqueda general sin introducir ningun criterio, pulsa directamente
sobre el botén “buscar”.
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https://juntadeandalucia.es/organismos/empleoempresaycomercio/sae.html
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Servico Andaluz de Empleo
N CONSEJERIA DEEMPLEO, EMPRESA Y COMERCIO

@ Area, de gestion

Personas Empresas

@ Ahora estas en: Personas > Anuncios de Empleo

Anuncios de Empleo

Busca aqui el anuncio de emples que ms se adecta a tu perfil.

Subcategoria
Selecciona ¥

Categoria
Selecciona. v
Palabra clave

Anuncio para personas con discapacidad ]

Hoy hay 36 anuncios de empleo con 210 puestos vacantes

BUSQUEDA AVANZADA

Ofertas de
empleo publica

Empleo en
Europa: EURES

Trabajar en camparias
agricolas

Datos Profesionales  Curriculum ~ Agenda Demanda de Empleo  Anuncios de Empleo  Cita Previa

Web del Servicio
Andaluz de Empleo

Empleo Industrial

Directo a:

* Mapa Empleabilidad

A continuacion aparecera un listado de anuncios de empleo ordenados por fecha de publicacion. Si te
interesa que los anuncios se organicen segun otro criterio, pinchando sobre las cabeceras de las distintas

columnas podras ordenarlos en funcién de lo que desees.

Podras distinguir las ofertas de oficinas de empleo porque en la columna “Empresa” aparece el
literal “Oficina del Servicio Andaluz de Empleo”. En general, estas ofertas estaran difundidas durante
cinco dias naturales desde su publicacion, salvo que una norma especifica establezca un plazo distinto o se

concluyan antes de la finalizacion del plazo.

Servicio Andiluz de Empleo
LY  CONSEJERIA DE EMPLEO, EMPRESA Y COMERCIO

@ Area, de gestion

Personas Empresas

@ Ahora estds en: Personas > Anuncios de Empleo

Listado de anuncios de empleo

Categoria Selecciona... =

Subcategoria Selecciona...

Palabra clave

Anundio para personas con
discapacidad

FECHA ANUNCIO EMPRESA LOCALIDAD ~ PROVINCIA
AUDITORES DE Oficina del Servicio

21/09/2018 cyentas Andaluz de Empleo ARACENA AR
AUDITORES DE Oficina del Servicio

2000312018 ¢y EnThs Andaluz de Empleo Zhm SEVILLA
AUDITORES DE Oficina del Servicio

20/09/2018 cyentas Andaluz de Empleo ARACENA i
EEIERS Oficina del Servicio

20/09/2018 ADMINISTRATIVOS, EN 247 18 SEn0 0 SEVILLA SEVILLA
GENERAL 4
AUDITORES DE Oficina del Servicio

19/09/2018  oenTAS A 5 SEVILLA SEVILLA
EMELEANOS Oficina del Servicio i

19/09/2018 ADMINISTRATIVOS, EN 00" il cap1z cipiz
GENERAL #
EMPLEADOS Oficina del Servicio

19/09/2018 ADMINISTRATIVOS, EN 1272 ©2 SEmi0 cap1z cipiz
GENERAL =

Datos Profesionales  Curriculum ~ Agenda  Demanda de Empleo  Anuncios de Empleo  Cita Previa

Web del Servicio
Andaluz de Empleo

Empleo Industrial

Directo a:

* Mapa Empleabilidad

* Cita Previa

También te puede
interesar

= Medidas de impulso de empleo
* Red EURES: trabajar en Europa

* Ayudas y Subvenciones

Para acceder al contenido de un anuncio, debes hacer clic sobre el titulo correspondiente de la columna

“Anuncio”, y veras todos los detalles de la oferta en cuestion.
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Personas Empresas

Datos Profesionales ~ Curriculum ~ Agenda Demanda de Empleo  Anuncios de Empleo  Gita Previa

@ Ahora estds en: Personas > Anuncios de Empleo

Datos del anuncio Anuncios de Empleo

* Datos del anuncio
Atenci

* Caracteristicas del puesto
En atencién a la legislacién vigente, los contratos de trabajo podrén realizarse con personas de
nacionalidad espafiola, personas nacionales de los estados miembros de la Unién Europea o de
los otros estados del espacio econdmico europeo y personas que, careciendo de este requisito,
residan legalmente en Esparia y dispongan de autorizacion administrativa para trabajar. Por
tanto, las personas que envien su curriculo a través del Area de Gestin del Servicio Andaluz de
Empleo, deberan encontrarse en alguna de estas situaciones.

* Requisitos

Para participar en este proceso de seleccion es imprescindible |a inscripcion como demandante
en los Servicios Piblicos de Empleo y que los datos registrados en su demanda cumplan los
requisitos de la oferta.

AUDITORES DE CUENTAS (:;:o
Programa de Fomento del

Cédigo del anuncio  01\2018\028615 ¥
2 i Empleo Industrial

Nombre del anuncio  AUDITORES DE CUENTAS

Descripeién del anuncio Tipo de Oferta:EMPLEO ESTO ES UNA PRUEBA PARA DIFUSION

Nomezode petosii| 2 Directo a:

Categoria DERECHO/PSICOLOGIA/CIENCIAS SOCIALES * Mapa Empleabilidad
Subcategoria ECONOMISTAS « Cita Previa

Nivel profesional TECNICOS Y SIN CATEGORIA LABORAL DETERMINADA

Pais ESPANA También te puede
Comunidad Auténoma  ANDALUCIA interesar

Provindia HUELVA + Medidas de impulso de empleo
Localidad ARACENA * Red EURES: trabajar en Europa

* Ayudas y Subvenciones

DETALLE ANUNCI INSCRIBIR

Desde esta pantalla puedes realizar varias acciones:

* “Detalle anuncio”: pinchando en esta opcion se descarga el documento de la oferta en difusion,
que recoge todos los datos relativos al puesto ofertado (requisitos, salario, ubicacion, jornada...).

documentoOferta(2).pdf - Adobe Reader

“EB| 2|

N —
SRR oo A YCOMI0 6, MENTO DE OFERTA EN DIFUSION
AUTONOMICA

L &l presente documento incluidos en el i de Empleo.
DATOS DE LA OFERTA

\dentificador Oferta: 01-2018-28612
Tipo Oferta: EMPLEQ
Medio de Contacto: Cualquier oficina del Sevicic Andaluz de Empleo

DATOS DEL PUESTO OFERTADO
Descripcion del Puesto: Tipo de Oferta EMPLEQ
Ubicacién del Puesto de Trabajo
Ambito UbicacionESPARA Pais: ESPARA
Comunidad: ANDALUCIA

Provincia: SEVILLA
Municipio: SEVILLA

Ocupaciones Solicitadas
Ocupacion Principal: AUDITORES DE CUENTAS
Nivel Profesional: TECNICOS Y SIN CATEGORIA LABORAL DETERMINADA

Datos Contractuales

Relacion Contractual: LABORAL TEMPORAL

Duracién Contrato (en dias: 180 ETT: NO
‘Salario Mensual Desde: 1500

Jomada de Trabajo: COMPLETA

Nimero Puestos Ofertados: 2

REQUISITOS CANDIDATOS

Formacién y conocimientos

Nivel Formativo Minimo: ENSERANZAS UNIVERSITARIAS DE GRADO

Formacién Requerida, todos los siguientes:
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+ ‘“Inscribirse”: esta opcion te dirige al registro en el Area Personal del Demandante si aiin no has
accedido con tus credenciales. Podras entrar con tu usuario y contrasefia validado, certificado digital
o DNI electrénico, en su caso.

Te damos la bienvenida al Area Personal del Demandante

Estés accediendo al Area de Gestion del Servicio Andaluz de Empleo. Si eres demandante de empleo podrés renovar, modificar o imprimir tu
demanda, actualizar tus datos y tu curriculum y consultar anuncios de empleo. Si representas a una empresa, podras publicar anuncios de empleo,
consultar curriculum y seleccionar perfiles. Si aun no dispones de usuario y dave, puedes obtenerlos ahora cumplimentando el formulario
seleccionando |a opcién “¢Es la primera vez que entras?”

Acceso mediante usuario y contraseiia

Usuario (NIF/NIE/CIF) Contrasefia
> ¢Es la primera vez que entras? > Acceso con certificado digital o DNI-e
> ¢Has olvidado Ia contrasefia? > Acceso a empresas a través de Contrat@

Rellena una de las siguientes opciones:

o Para realizar el control de acceso puedes e Como método alternativo para el control
escribir los caracteres que aparecen en la de acceso, responde 2 la siguiente

siguiente imagen, o bien puedes utiizar el pregunta:

método alternativo (opcion B): X
£Cudl no es un animal en esta lista? [perro,

pos&sfs gato, armario, elefante]
(Se distingue entre mayusculas y mindsculas)
ENTRAR | LmPUR

Una vez dentro del sistema, y siempre que cumplas todos los requisitos de la oferta de empleo, se muestra
un mensaje que indica que te has inscrito en la oferta.

Aviso

Has sido inscrito al proceso de preseleccidn de candidaturas para esta oferta.

ACEPTAR

Todas las personas incorporadas como candidatas a una oferta entran en un proceso de preseleccion en
el que se ordenan segun la disponibilidad, fecha de solicitud de la ocupacion y fecha de inscripcion en el
SAE, en su caso, y se envia a la entidad empleadora el nimero de candidaturas idéneas y disponibles
solicitado en la oferta. Por ello, la inscripcion en una oferta no presupone el envio de la candidatura a la
entidad empleadora.

Si la inscripcion no fuera posible, el sistema te muestra un aviso con el mensaje de error que indica los
motivos por los que no puedes vincularte a la oferta.

Como ejemplos, a continuacion te mostramos algunas de las causas por las que no puede realizarse la
inscripcion:

Aviso

- ERCANDOS8 : LA SITUACION ADMINISTRATIVA DE LA DEMANDA NO PERMITE SU

AViSO VINCULACION

No puede inscribirse en |3 oferta porque no cumple el perfil requerido para el
puesto por:

- 0201 - EL DEMANDANTE NO CUMPLE TODAS LAS CONDICIONES DE LA
FORMACION REGLADA SOLICITADA
- 1301 - LA DEMANDA NO TIENE REGISTRADA NINGUNA DISCAPACIDAD

- 3101 - LA SITUACION LABORAL DEL DEMANDANTE NO SE CORRESPONDE CON
LA SOLICITADA

- 0701 - LA EXPERIENCIA DEL DEMANDANTE EN LA OCUPACION ES MENOR QUE

LA SOLICITADA AViSO

- ERCANOO71 : EL DEMANDANTE NO PUEDE SER CANDIDATO PORQUE NO
CUMPLE LA OCUPACION Y/O NIVEL PROFESIONAL SOLICITADOS POR LA OFERTA

ACEPTAR.

ACEPTAR
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Tienes la oportunidad de cotejar los requisitos de las ofertas con la informacion registrada en tu demanda, y
detectar, en su caso, si hay datos que necesitas actualizar. Para mas informacion sobre las gestiones que
puedes realizar, pincha aqui.

Si tu demanda esta en situacion de baja, puedes volver a darla de alta desde la opcion “Reinscripciéon de
la demanda” (en los casos que proceda).

Si necesitas simplemente renovarla, realiza esta gestién desde la opcién “Renueva tu demanda”.
Desde la propia web, dentro del apartado “Modifica tu demanda”, podras realizar algunos cambios, como:
o Datos personales (domicilios de residencia y notificacion, teléfonos y e-mail...).

o Datos curriculares (idiomas con acreditacion verbal, ciertos conocimientos, permisos y
vehiculos).

o Datos de empleo (disponibilidad para el empleo -jornada, salario, relacion contractual...-, ambito
de busqueda de empleo).

Sin embargo, para otro tipo de modificaciones, debes pedir cita en tu oficina de empleo. Puedes
hacerlo desde aqui.

Esperamos que esta guia te sea Util para inscribirte en las ofertas que te interesen.
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https://juntadeandalucia.es/organismos/empleoempresaycomercio/sae/areas/demanda-empleo/gestiones-demanda.html
http://www.juntadeandalucia.es/servicioandaluzdeempleo/web/citaprevia/public/

