JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE AGRICULTURA, PESCA

Y DESARROLLO RURAL
Direccion General de Fondos Agrarios

INSTRUCCION SDGCIA 5/2014 DE 6 DE MAYO DE 2014, DE LA
DIRECTORA GENERAL DE FONDOS AGRARIOS, POR LA QUE SE
ESTABLECE EL PROCEDIMIENTO PARA CUMPLIMENTAR EL CONTROL DE
CALIDAD DE LA DOCUMENTACION DE LAS SOLICITUDES UNICAS DE
AYUDAS, DECLARACIONES DE SUPERFICIES Y AYUDAS GANADERAS,
REGIMEN DE AYUDAS AGROAMBIENTALES, REGIMEN DE AYUDAS A LA
FORESTACION DE TIERRAS AGRICOLAS, AYUDAS DESTINADAS A
INDEMNIZAR LAS DIFICULTADES NATURALES EN ZONAS DE MONTANA
Y AYUDAS DESTINADAS A INDEMNIZAR LAS DIFICULTADES NATURALES
EN ZONAS DISTINTAS A LAS DE MONTANA EN LA CAMPANA 2014

1. OBJETO

El objeto de la presente instruccidon de trabajo es establecer el procedimiento a
seguir para la cumplimentacion de la plantilla de control administrativo de la
documentacion de la Solicitud Unica de Ayudas en la Campafa 2014.

2. MUESTRA DE EXPEDIENTES A LOS QUE SE DEBE REALIZAR EL
CONTROL DOCUMENTAL

La muestra inicial de expedientes a los que se les debe realizar el control
documental serd proporcionada por los Servicios Centrales de la Consejeria de
Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural a las Delegaciones Territoriales.

Para las ayudas contempladas en esta instruccion se retendran al pago
aquellos expedientes incluidos en la muestra inicial asi como los expedientes
presentados de forma individual, se mantendran retenidos hasta que se haya
grabado el control documental de los mismos.

También es potestad de las Delegaciones Territoriales incluir en dicha muestra
aquellos expedientes que consideren oportunos, o0 que puedan estar en
situacién de riesgo.

3. ESTRUCTURA DE LA PLANTILLA DE CONTROL DE CALIDAD DE
DOCUMENTACION

Los apartados de la plantilla que se cumplimentaran en la realizacion del
control de calidad de documentacién de la Solicitud Unica son las siguientes:
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INFORMACION,GENERAL PARA CUMPLIMENTAR LA PLANTILLA DE
DOCUMENTACION.

Donde se detalla brevemente como se debe cumplimentar dicha plantilla:

DATOS GENERALES, Comun para todas las solicitudes de ayudas.

AYUDAS A LA AGRICULTURA.

REGIMEN DE AYUDAS AGROAMBIENTALES.

REGIMEN DE AYUDAS A LA FORESTACION DE TIERRAS AGRICOLAS.
AYUDAS A LA GANADERIA.

AYUDAS DESTINADAS A INDEMNIZAR LAS DIFICULTADES NATURALES EN
ZONAS DE MONTANA Y AYUDAS DESTINADAS A INDEMNIZAR LAS
DIFICULTADES NATURALES EN ZONAS DISTINTAS A LAS DE MONTANA.

4. INFORMACION GENERAL PARA CUMPLIMENTAR LA PLANTILLA DE

DOCUMENTACION

La documentacién que debe presentar el productor aparece reflejada a lo largo
de la plantilla en tablas que presentan el siguiente encabezado:

DOCUMENTO

MARCA CORRECTO (C) / MARCA INCORRECTO:
INCORRECTO (1) CAUSAS

En la columna DOCUMENTO, aparecera el listado de ‘documentos’ que
se requieren.

En la columna MARCA CORRECTO (C) / INCORRECTO (l) se debera
indicar una ‘C’ si dicho documento en cuestién es Correcto, o una ‘I’ si es
Incorrecto.

- Se considerara ‘C’' (Correcto) si el documento esta presentado y todos
los posibles controles de coherencia que se hacen sobre él, son correctos.
- Se considerard ‘I’ (Incorrecto) si el documento no estd presentado o
bien, estando presentado, alguno de los posibles controles de coherencia
gue se hacen sobre él determinan que no es correcto.

En la columna MARCA INCORRECTO: CAUSAS, apareceran los posibles
controles de coherencia que se hacen sobre dicho documento. Sélo se
marcara en caso de que se haya sefialado Marca = ‘I': Incorrecto. La
causa/coherencia de marcar Incorrecto puede ser una, o mas de una, Se
deberan marcar todas las causas de incorreccién asociadas a cada
documento.
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También se debera reflejar en la plantilla cualquier otra cuestién que se quiera
indicar, con respecto a la documentacién del expediente.

5. CUMPLIMENTACION DEL CONTROL DE CALIDAD DE DOCUMENTACION

5.1. DATOS GENERALES

Se deberd grabar el n? de expediente, datos personales del agricultor, NIF y
fecha de elaboracion de dicho control.

El control de datos generales es comun para todas solicitudes de ayudas.

5.1.1. SOLICITUD

Las solicitudes individuales de ayudas deberan presentarse en los impresos
oficiales, si estan en impresos de otras Comunidades Auténomas se sequira a
lo dispuesto en el manual de procedimiento de la campafa. No seran validas
fotocopias de los mismos, o si tienen tachaduras o enmiendas.

Para la campafia 2014 no es necesaria la presentacién fisica en papel de la
solicitud de ayudas, tramitadas a través del Delimitador Grafico de
Explotaciones (DGE) y Portal Solicitud Unica (PSU). No obstante si fuera
necesario obtener los impresos de la solicitud, para cualquier tarea, se pueden
generar un fichero PDF de la solicitud mediante la aplicacién PSU.

Para dar por correcta una solicitud se tendra en cuenta las siguientes
consideraciones, en caso de no cumplir con los requisitos minimos exigibles se
marcara la solicitud como incorrecta con su cddigo correspondiente.

Es obligatorio en todos los casos, indicar en la plantilla de documentacién y
en las pantallas de control documental, si la solicitud es correcta o

incorrecta, aunque parezca obvio hay que indicar si efectivamente la solicitud
esta presentada y esta es correcta.

AUTORIZACION PORTAL SOLICITUD UNICA (PSU)

Los agricultores que presentan su solicitud a través del (DGE) y (PSU), deben
presentar en vez de la solicitud en papel, una autorizacién para la presentacion
de su solicitud Unica de ayudas a través de este sistema, la presencia o no de
esta autorizacién se controla mediante el programa de asignacién de numero
de expediente (PANE), debiéndose grabar en el mismo la aportacién de la
autorizacion. En el control documental se deberda comprobar que Ia
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autorizacién presentada es valida, para ello se comprobara que la misma esta
correctamente firmada, y que los datos del agricultor y de la Entidad
Reconocida (ER) que figuran en dicha autorizacién se corresponde con los de la
solicitud remesada, en caso contrario se grabara como incorrecto.

SELLO Y FECHA DE ENTRADA (Solicitudes Individuales)

Las solicitudes de ayudas deberan tener un sello original y oficial de registro de
entrada con indicacién de la fecha de dicha entrada.

Serdn validos cualquier sello de entrada en alguna administraciéon oficial,
incluidas las oficinas de correos, en caso de tener dos o mas sellos oficiales
prevalecerd el de fecha mds antigua, también son validas las etiquetas
generadas por el Programa de Asignacién de Niumero de Expedientes (PANE).

Como minimo deberd estar sellado el impreso DG-Anverso.

Si no presenta sello o fecha de entrada, se deberd devolver a Registro Auxiliar
para su subsanacién.

NUMERO DE EXPEDIENTE (Solicitudes individuales)
Las solicitudes de ayudas deberan tener un n? de expediente.

Si no presenta numero de expediente, se deberd comprobar en el Programa de
asignacion de Numero de Expediente (PANE), cual es el que le corresponde y se
procedera a consignarlo en la casilla correspondiente.

FIRMA

El Agricultor o su Representante Legal deberdn firmar todos los impresos, como
expresion de la voluntad del agricultor de solicitar las correspondientes ayudas.

La firma se deberd corresponder con la del agricultor, en los siguientes casos
se puede considerar que no corresponden:

e El agricultor ha aportado copia del NIF y su firma no coincide en nada,
con la de los impresos.

e Aparecen las iniciales P.O. (Por orden), y no exista documento justificativo
de ello.

e Se comprueba que el nombre de la firma no tienen nada que ver con el
nombre de la solicitud (por ejemplo el Agricultor se llama José Garcia
Garcia y aparece con una firma que se puede leer Ana Ramirez Lépez).

+ Varios expedientes de agricultores distintos con la misma firma.
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e Cualquier indicio que haga sospechar que los impresos no han sido
firmados por el agricultor.

Si no firma todos los impresos, incluido DG-Anverso y DG-Reverso, o la firma no
corresponde al agricultor, se emitirad requerimiento de subsanacién, en caso de
no responder en los plazos establecidos se propondra el archivo de la solicitud
de ayudas, siguiendo lo estipulado en el Manual de procedimiento de la
campana.

En el caso de solicitudes presentadas por el Portal Solicitud Unica.(PSU), estos
no presentan Impresos en papel, por lo que en su caso se comprobara la firma

de la Autorizacidn a la Entidad Reconocida.

No obstante y segln lo anteriormente descrito, en aquellos casos que se
constate que el agricultor se ha dejado sin firmar algun impreso por error y
siempre que se corrobore que dicho impreso sin firmar se corresponde con el
resto de la Solicitud Unica (Digito de control), podemos dar por bueno el que no
haya firmado todos los impresos, y marcar como correcto el control documental
de la firma.

Otra caso seria cuando no ha firmado la mayoria de impresos o el DG,
debiendo el agricultor acudir a firmar los impresos.

5.1.2. DOCUMENTACION GENERAL

La documentacién general necesaria para un determinado expediente, deberd
estar custodiada en las DDTT o bien en el sobre de la campafia junto con la
autorizaciéon del PSU, o bien con cualquier otro sistema de archivo y custodia
de los mismos, que se estime en la DT.

No obstante los agricultores pueden indicar en su solicitud de ayudas que la
documentacién requerida o la autorizacién para el PSU, ya ha sido aportada en
las campafas 2010, 2011, 2012 o 2013, en estos casos se deberd comprobar
que efectivamente dicha documentacién esta presentada en dichas campanfas,
en cuyo caso se dara por correcta en la campafia 2014, siempre y cuando
dicha documentacién presentada en campafas anteriores siga en vigor y no
hayan variado los datos con respecto a la solicitud de 2014. En la plantilla de
documentacién se deberd dejar constancia en que campafa se halla
custodiada dicha documentacion.

5.1.2.1. CUENTA BANCARIA
LISTADO DE COMPROBACION
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Estardn exentos de presentar Certificado de la Cuenta Corriente (C/C) aquellos
agricultores que consignen una Cuenta Corriente (C/C) correspondiente a una
Entidad Reconocida Financiera (ERF) que se corresponda con alguna de las
anexo lll de la Resolucién de Convocatoria de ayudas de la DGFA.

Por tanto a las C/C cuyo cédigo de banco este entre los siguientes, no tienen
que presentar certificado de la C/C, no obstante las EERRFF que hayan
elaborado dichas solicitudes deben presentar listado de comprobacion, que es
un impreso de la Solicitud Unica donde por parte de la ERF se certifica que
dicha C/C es correcta y corresponde al agricultor, para dar como correcto este
listado de comprobacién, basta con comprobar si la C/C consignada se
corresponde con la Entidad Financiera que ha tramitado la solicitud (Por
ejemplo un expediente tramitado por el BBVA, no puede certificar una C/C de la
Caixa)

CODIGO ENTIDAD .
RECONOCIDA ENTIDAD FINACIERA coB';'ﬁgoDE
FINANCIERA

3 BANCO SANTANDER, S.A. 0049 - 0030

4 UNICAJA 2103

5 BBVA 0182

6 BANCO POPULAR ESPANOL 0075

8 BARCLAYS BANK 0065

12 CAJASUR (Grupo BBK) 2024 - 0237

13 CAJAGRANADA - Grupo BMN 2031 - 0487

15 CAIXABANK 2100 - 2106

80 CAJA RURAL CANETE DE LAS 3104

TORRES (NUESTRA SENORA DEL
CAMPO)

81 CAJAMAR CAJA RURAL 3058

82 CAJA RURAL DE CORDOBA 3063

83 CAJA RURAL DE GRANADA 3023

85 CAJA RURAL DE JAEN 3067

86 C.R. NTRA. MADRE DEL SOL 3115

87 CAJA RURAL DEL SUR 3187

88 CAJA RURAL DE UTRERA 3020

89 CAJA RURAL DE BAENA 3089
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CERTIFICADO CUENTA CORRIERNTE

Los expedientes que consighen una C/C de una Entidad Financiera que no se
corresponda al anterior listado deberdn presentar certificado de dicha C/C .Para
dar por Correcto un Certificado Bancario, esté deberd ser original, debera
contener como minimo, el nombre y sello de la entidad financiera que lo
expide, nombre y firma de la persona que certifica el N© de la C/C, asi como el
nombre y NIF del titular de la cuenta.

También serdn aceptados aquellos certificados emitidos por las oficinas
virtuales de las entidades financieras o que se generan a través de paginas
WEB de las distintas entidades bancarias, siempre que figuren al menos N¢ de
la C/C, asi como el nombre y NIF del titular de la cuenta y que indique que es
un certificado de la C/C.

La C/C consignada en dicho certificado debera coincidir con la C/C de la
solicitud de ayudas, también deberd coincidir con el NIF y nombre del
agricultor.

Si no cumple estos requisitos, o se sospecha que pueda estar manipulado, se
considerard como no aportado.

En los casos de cambio en las Cuenta Corriente consignada inicialmente en la
solicitud de ayudas, se deberd aportar Certificado de la nueva C/C y se
realizara el pertinente control documental del mismo, previo a su grabacién en
la BDSI.

El agricultor puede indicar en su solicitud de ayudas si el certificado ya ha sido
presentado en campafas anteriores, en este caso se comprobara en primer
lugar, que el n® de C/C no ha variado, de ser asi, se comprobara si
efectivamente dicho documento esta presentado en la campafia indicada. En
observaciones se pondra de manifiesto que dicho documento se encuentra
presentado en otra campafa dandolo por correcto.

5.1.2.2. TITULARES

Segun establece la orden CAPMA, los agricultores y/o sus representantes
legales estdn exentos de presentar copia de los NIF, por tanto no es necesario
realizar el control documental del NIF del agricultor o su representante
legal La verificacion de las identidades de los agricultores, asi como la
verificacién de los datos de caducidad de los DNI, se realizan mediante

consultas masivas con el Ministerio del Interior, en la Direccion General de la
Policia, dichas consultas se realizan una vez conformada la BDSI al inicio de la
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campana,
Solo se estaran obligados a presentarlos en los siguientes casos

e Solventar incidencias que afecten a los NIF, (aquellos NIF no verificados
por el M.l. o el Sistema Jupiter o cuyos datos no son coherentes con los
del M.1., y aquellos NIF que el M.I. indique que estdn caducados)

« Personas Juridicas, que soliciten ayuda por primera vez, excepto para el
Régimen de Pago Unico.

» Solicitudes de cambios de titularidad o cambios en el N2 de NIF.

En los casos que no existan copia del NIF en los expedientes no hay que grabar
nada en el control documental.

En los casos que si exista copia del NIF en los expedientes, y este es correcto
se grabara en el control documental como correcto.

En los casos que si exista copia del NIF en el expediente, y este es incorrecto
sblo se grabara en el control documental como incorrecto, en aquellos casos
gue el control con el Ministerio del Interior o Sistema Jupiter no sea correcto,
(tenga incidencias con el NIF).

Para dar por correcto un NIF, este deberd ser en primer lugar legible, el N2 del
NIF y el nombre deben de coincidir con los de la solicitud, y debe estar en vigor
(Fecha de caducidad posterior al 1/02/2014).

Hay agricultores que solo presentan DNI antiguos (con formato mas grande, de
color azul y sin letra del NIF) estos no se encuentran verificados por el M.,
generalmente tienen validez permanente y todos ellos corresponden a
agricultores de avanzada edad. Para dar por correctos estos DNI antiguos se
deberd realizar tramite de subsanacién al agricultor indicandole que deberan

presentar Fe de Vida, o bien que en todo caso, el agricultor debe personarse en

la Delegaciéon Territorial o en sus 6rganos dependientes, para que un
funcionario constate que dicha persona es la titular, del documento consignado
en el expediente, en este caso se podra diligenciar el expediente y darlo por
correcto. Estas actuaciones pueden ser extensivas a agricultores con
dificultades para renovar el NIF.

Identificacion de extranjeros ademas del NIE (NUmero de identificacion de
extranjeros), serd valida la presentacién del certificado de registro de
ciudadano de la Unién (tarjeta verde) donde figura el n? de NIE, siempre gue
lleven acompafada copia del pasaporte en vigor, o documento de
identificacion nacional en vigor (con foto y firma).

Identificacidon de Espafoles residentes en el extranjero, en el caso de no poseer
NIF o estar este caducado, podran presentar pasaporte en vigor.
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El agricultor puede indicar en su solicitud de ayudas si el NIF ya ha sido
presentado en campafhas anteriores, en este caso se comprobara si
efectivamente dicho documento esta presentado en la campafa indicada y
sigue estando en vigor. En observaciones se pondra de manifiesto que dicho
documento se encuentra presentado en otra campafa dandolo por correcto.

IMPORTANTE

Esta disponible una aplicacién informatica denominada SCSP: Supresion de

Certificados en Soporte Papel. Datos de identidad y residencia, mediante
la cual se pueden realizar consultas con la Direccién General de la Policia de
manera individualizada, y en cualquier momento, dicha aplicacién pude
servirnos para verificar los datos de los agricultores que presenten incidencias
con su NIF, sin tener que llegar a presentar el documento en papel, se puede
generar también un certificado en papel de los datos del interesado, el cual
puede sustituir a la copia del NIF. En caso de utilizar el certificado del SCSP se
deberd indicar en observaciones y guardar en el expediente copia del mismo.

El acceso a dicha aplicacién se deberd solicitar al departamento de informatica
a través del centro de soporte TIC.

5.1.2.3. DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DE LA REPRESENTACION
LEGAL

En todo momento se debe estar a lo dispuesto en el articulo 32 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, que dice:

Articulo 32. Representacién.

‘1. Los interesados con capacidad de obrar podran actuar por medio de representante,
entendiéndose con éste las actuaciones administrativas, salvo manifestacion expresa en contra del
interesado.

2. Cualquier persona con capacidad de obrar podra actuar en representacién de otra ante las
Administraciones Publicas.

3. Para formular solicitudes, entablar recursos, desistir de acciones y renunciar a derechos en
nombre de otra persona, deberd acreditarse la representacion por cualquier medio valido en
derecho que deje constancia fidedigna, o mediante declaracion en comparecencia personal del
interesado.’

Es por tanto que el 'poder suficiente' debe acreditarse con algin documento valido en derecho gue

deje constancia fidedigna de la representacién (poder notarial, o bien documento privado con firma
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notarial), también se puede acreditar mediante comparecencia de los interesados ante un funcionari
publico del érgano administrativo competente (Delegacion Territorial de la CAP).

El agricultor puede indicar en su solicitud de ayudas si la documentacién Justificativa de la
Representacion Legal ya ha sido presentada en camparias anteriores, en este caso se comprobara en
primer lugar, que el nombre del representante legal no ha variado, de ser asi, se comprobara si
efectivamente dicho documento esta presentado en la campania indicada y sigue estando en vigor.
En observaciones se pondra de manifiesto que dicho documento se encuentra presentado en otra
campaiia dandolo por correcto.

5.2. AYUDAS A LA AGRICULTURA
5.2.1. CROQUIS
Solo tienen que ser presentados en las solicitudes individuales, el resto de

solicitudes al estar delimitadas no es necesario presentarlo.

El croquis en papel deberd contener los datos suficientes para identificar la
parcela, recinto y cultivo o utilizacién, asi como a que agricultor corresponde,
los croquis de estas parcelas agricolas deberan estar preferentemente sobre
salida grafica del SIGPAC y en formato A-4.

En la plantilla se grabaran los croquis presentados, se podrd marcar como E
(Exento), en aquellos casos que aun no habiendo presentado croquis se
considere que la presentacién del mismo no es necesaria.

Las necesidades de croquis del expediente solo se calcularan una vez, para
cada expediente, si posteriormente la situaciéon de las Parcelas Agricolas varia,
no se volvera a calcular si debe o no debe presentar croquis, se pueden dar por
tanto las siguientes circunstancias:

- Parcelas Agricolas que en su calculo inicial no necesitan croquis, y que
posteriormente por variaciones en las superficies declaradas, si pueden ser
necesarios croquis Unicamente para la realizacién de los controles de campo.
En este caso si el Servicio de Control e Inspeccion de Campo lo estima
oportuno podra por su parte pedir croquis de las parcelas afectadas, no siendo
necesario realizar un control documental de los mismos.

- Parcelas Agricolas que en su calculo inicial necesitan croquis, y que
posteriormente por variaciones en las superficies declaradas, ya no necesitan
croquis. (Por ejemplo la baja total de parcelas). En este caso se debe grabar en
el control documental como Exentos.

5.2.2. FRUTOS DE CASCARA
Los agricultores deberan aportar certificado emitido por la OPFH a la que
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pertenezcan, no obstante en el caso de haber presentado por parte de la OPFH
un certificado colectivo donde esté incluido dicho agricultor, no serd necesaria
la presentacién del mismo.

En los casos que el agricultor presente un certificado individual se marcara la
presentaciéon del mismo en la plantilla, en el caso que no tenga un certificado
colectivo, o este sea distinto del colectivo, se grabaran los datos del certificado
en Datos Auxiliares / Frutos de cascara.

Los solicitantes de la ayuda al programa nacional para el fomento del beneficio
agroambiental en el caso que declaren que realicen una cesién de los restos
de poda deberan presentar, Documentacién gue acredita la cesién de los
residuos vegetales de poda.

5.2.3. AYUDA ESPECIFICA AL CULTIVO DEL ALGODON

Aquellos Agricultores que su tipo de tercero sea: Comunidades de Bienes (tipo
2), Cooperativas de Explotacion Comunitaria de la Tierra y Trabajo Asociado
(tipo 7) y Sociedades Civiles (tipo 9) que soliciten la ayuda especifica al cultivo
del algodén, en una explotacion con superficie de esta ayuda superior a
10 Ha, deberan aportar documentacién acreditativa del tipo de tercero, asi
como del niumero de socios o participes que forman la sociedad.

Se marcara como incorrecto en aquellos casos que o bien no aporten dicha
documentacién, o la aportada no acredite el tipo de tercero.

También se marcara como incorrecto en el caso que no figure en dicha
documentacién el n? de Socios o participes, o estos no coincidan con los
declarados en el impreso DOC-Anverso, en este caso se indicard en
observaciones de documentacién.

5.3. REGIMENES DE AYUDAS AGROAMBIENTALES
5.3.1. DOCUMENTACION ESPECIFICA

5.3.1.1. Persona Fisica

En el caso de que el NIF de la persona fisica no sea verificado por el Ministerio
del Interior o cuyos datos no sean coherentes con el mismo, y a efectos de
priorizacion, las solicitudes iniciales de ayuda deben de aportar fotocopia del NIF.

Para esta campafia 2013/2014 no serd necesario cumplimentar los campos de sexo y fecha
nacimiento , ya que no existen solicitudes iniciales de ayuda.
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5.3.1.2. Submedida 4

Los agricultores que soliciten el pago de la Submedida 4 (Ganaderia Ecoldgica),
y su vez hayan indicado en el GAN 1698 que realiza trashumancia, deberan de
aportar la documentacién acreditativa de dicha situacion que consistira en
comunicar esta circunstancia al Servicio de Ayudas de la Delegacién Territorial
correspondiente previamente al traslado de los animales. En este se deberd
consignar:

1. El nimero de animales que ha trasladado.

2. El cédigo de explotacién, la provincia, el término municipal y las fincas o

parajes en las que se encontrardn los animales declarados, para poder

efectuar las preceptivas inspecciones.

3. La fecha en que se producird el traslado y la causa del mismo.

Tal como se indica en la Orden de 24 de marzo de 2011.

5.3.1.3. Submedida 16

Los agricultores que soliciten la Submedida 16 (Produccién Integrada para
Remolacha de Siembra otofal), deberan de aportar el contrato individual o
colectivo de suministro de remolacha con la empresa azucarera. Dicho contrato
debera ser el de la campafa 2012/2013.

Quedan exentos de lo anterior aquellos agricultores que hubieran entregado
dicho contrato en la campafa anterior a efectos de la ayuda a los productores

de remolacha azucarera de siembra otofal, hecho que deberd hacerse constar

en la plantilla.

5.3.1.4. Subrogaciones

Todos aquellos solicitantes de subrogaciones, tanto persona fisica como
juridica, deben de presentar junto al impreso SUB el NIF del titular actual del
compromiso y el documento que acredite dicha subrogacién (escritura compra-
venta, contrato arrendamiento, certificado defuncién u otros).

En el caso de que presenten certificado de defuncién también deben de aportar
el testamento, escritura, declaracién de herederos y aceptacién de la herencia.

En el caso de gue los solicitantes sean personas juridicas todos ellos deben de
aportar la relacién de socios. Cuando se trate de una sociedad o comunidad de
bienes también debera de presentar el acta o la escritura de la sociedad o C.B.
Si se trata de una sociedad mercantil debe de presentar los Estatutos, en los
cuales se indiguen que estd inscrita en el Registro Mercantil.

C/ Tabladilla s/n Péagina 12 de 23 Control Administrativo de
Teléfono 955 032251 Documentacion C/2014
41071 - Sevilla

Cadigo Seguro de verificacion:8hhDzWhN8YWBYVP7WLi t w==. Permite la verificacion de la integridad de una
copia de este documento electrénico en la direccién: https://ws129.juntadeandalucia.es/verifirma/
Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrénica.

FIRMADO POR

CONCEPCION COBO GONZALEZ FECHA

23/05/2014

ID. FIRMA

nucleo.afirmab.cap.junta-andalucia.es 8hhDzWhN8YWBYVP7WLi t w== PAGINA

12/23

8hhDzWhN8YWBYVP7WLi t w==




JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE AGRICULTURA, PESCA

Y DESARROLLO RURAL
Direccion General de Fondos Agrarios

Se utilizard la opciéon: Otros documentos que justifiquen el cambio de
titularidad, en los casos de que ademas se aporte:

« Acreditacién del acuerdo adoptado por el 6rgano competente para
solicitar la ayuda.

e Pacto de indivision de al menos 6 afios en caso de comunidad
hereditaria.

« Acta del Pleno donde se aprueba solicitar la ayuda.

e Acreditacién del nombramiento de la persona fisica autorizada como
representante legal.

e Certificado del Registro de Fundaciones en el que se acredite la
inscripcién de la escritura publica de constitucién.

« Acreditacién del cumplimiento de los requisitos especificos para la
solicitud de la ayuda, cuando los estatutos lo exijan.

Todas las solicitudes de subrogacién deberan ir acompafadas del documento
“Autorizacion titular original a la subrogacion”, total o parcial, en caso de
arrendamiento, cesién, compraventa u otra transmision del bien, o
“Autorizacion de herederos a la subrogacion”, total o parcial, en caso de
fallecimiento del titular de los compromisos. Sera preciso la presentacién de un
documento de autorizacién de subrogacién por submedida, dichos documentos
, asi como las instrucciones para su cumplimentacién estdn dispuestos al
efecto en las Entidades Reconocidas y en la pagina WEB de la Consejeria de
Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural. En este documento se recoge la firma del
titular de los compromisos (excepto en caso de fuerza mayor por fallecimiento,
done se recogerdan las firmas de los herederos), sin dicho documento el cambio
de titularidad no puede ser resuelto.

5.3.2. DOCUMENTACION ADICIONAL (especifica para las solicitudes de
pago de algunas de las submedidas agroambientales al amparo del
R(CE) 1698/2005 que tienen variacion de la documentaciéon de la
solicitud inicial de ayuda agroambiental conforme art. 15.3 de la Orden
de 24 de marzo de 2011)

5.3.2.1. Personas fisicas

Los titulares que tienen variacién de la documentaciéon de la solicitud inicial de
ayuda, deberdn de aportar la declaracién de la renta de la campana 2012.

Si se trata de una declaracién conjunta, se debera de aportar el certificado de
retenciones e ingresos a cuenta del impuesto de la renta del cényuge para el
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ejercicio econémico 2012 y se deberd indicar en la plantilla los importes de los
rendimientos de trabajo integros del certificado del conyuge

En el caso en el que el titular pertenezca a una Sociedad Cooperativa Andaluza
de Explotacion Comunitaria de la Tierra y/o de Trabajo Asociado, debera de
presentar los certificados de retenciones y pagos a cuenta para el ejercicio
econdmico 2012 y se deberd indicar en la plantilla los importes de los
rendimientos de trabajo integros agrarios del certificado del solicitante.

5.3.2.2. Comunidades de bienes o comunidades hereditarias

La documentacién obligatoria que deberan de aportar todos aquellos
solicitantes de Comunidades de Bienes o Comunidades Hereditarias que
presenten solicitudes iniciales de ayuda es:

. Documento que acredite el acuerdo adoptado por todos los
comuneros para solicitar la ayuda.

. Pacto de indivisién de al menos 6 afios, en caso de comunidad
hereditaria.

Las Comunidades de Bienes o Comunidades Hereditarias que tienen variacién
de la documentacidén de la solicitud inicial de ayuda, deberan de aportar una
relacién con todos los NIF de cada uno de los comuneros que componen la
comunidad y se indicard en la plantilla el nUmero de comuneros. También se
aportara la declaracién de la renta de 2012 de alguno de los comuneros y los
certificados de retenciones y pagos a cuenta para el ejercicio econémico 2012,
siempre y cuando el titular pertenezca a una Sociedad Cooperativa Andaluza
de Explotacién Comunitaria de la Tierra y/o de Trabajo Asociado. Si se trata de
una declaraciéon conjunta, también se deberd de aportar el certificado de
retenciones e ingresos a cuenta del impuesto de la renta del cényuge para el
ejercicio econémico 2012.

5.3.2.3. Personas juridicas

5.3.2.3.1. S.C.A. de explotacion comunitaria de la tierra y del trabajo
asociado dentro de la actividad agraria
La documentacién obligatoria que deberan de aportar todos aquellos

solicitantes de las SCAECT, SCATA que tienen variaciéon de la documentacién de
la solicitud inicial de ayuda:

. Documento que acredite el acuerdo adoptado por todos los
socios para solicitar la ayuda.

C/ Tabladilla s/n Péagina 14 de 23 Control Administrativo de
Teléfono 955 032251 Documentacion C/2014
41071 - Sevilla

Cadigo Seguro de verificacion:8hhDzWhN8YWBYVP7WLi t w==. Permite la verificacion de la integridad de una
copia de este documento electrénico en la direccién: https://ws129.juntadeandalucia.es/verifirma/
Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrénica.

FIRMADO POR

CONCEPCION COBO GONZALEZ FECHA

23/05/2014

ID. FIRMA

nucleo.afirmab.cap.junta-andalucia.es 8hhDzWhN8YWBYVP7WLi t w== PAGINA

14/23

8hhDzWhN8YWBYVP7WLi t w==




JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE AGRICULTURA, PESCA

Y DESARROLLO RURAL
Direccion General de Fondos Agrarios

Las SCAECT y las SCATA que tienen variacién de la documentacién de la
solicitud inicial de ayuda, deberdn de aportar una relacién con todos los NIF de
cada uno de los socios que componen la sociedad y se indicara en la plantilla el
ndmero de socios.

En el caso en el que los solicitantes son SCAECT y SCATA el documento,
relacién de socios, también es utilizado para el calculo de la ayuda.

El cdlculo de la ayuda correspondiente a estas entidades se hard dividiendo el
total de hectareas validadas entre el nUmero de socios activos, aplicandoles a
cada uno el calculo de la ayuda que se establece y multiplicandolo
posteriormente por el nUmero de socios activos.

5.3.2.3.2. Sociedades Cooperativa Andaluzas Agrarias

La documentaciéon obligatoria que deberdn de aportar todos aquellos
solicitantes de Sociedades Cooperativa Andaluzas Agrarias que tienen
variacién de la documentacién de la solicitud inicial de ayuda:

. Documento que acredite el acuerdo adoptado por los socios para
solicitar la ayuda.

Las Sociedades Cooperativa Andaluzas Agrarias que tienen variaciéon de la
documentacién de la solicitud inicial de ayuda, deberan de aportar una relacion
con todos los NIF de cada uno de los socios que componen la sociedad y se
indicard en la plantilla el nUmero de socios. También se aportara la declaracién
de la renta de 2012 de alguno de los socios y los certificados de retenciones y
pagos a cuenta para el ejercicio econédmico 2012, siempre y cuando el titular
pertenezca a una Sociedad Cooperativa Andaluza de Explotacion Comunitaria
de la Tierra y/o de Trabajo Asociado. Si se trata de una declaracién conjunta,
también se deberd de aportar el certificado de retenciones e ingresos a cuenta
del impuesto de la renta del cédnyuge para el ejercicio econémico 2012.

5.3.2.3.3. Sociedades Laborales y Sociedades Mercantiles

La documentaciéon obligatoria que deberdn de aportar todos aquellos
solicitantes de Sociedades Laborales y Mercantiles que tienen variacién de la
documentacién de la solicitud inicial de ayuda:

. Documento que acredite el acuerdo adoptado por todos los
socios para solicitar la ayuda.
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Las Sociedades Laborales y Mercantiles que tienen variacion de la
documentacion de la solicitud inicial de ayuda, deberan de aportar la siguiente
documentacién:

« Relacién con todos los NIF de cada uno de los socios que componen
la sociedad, y se indicara en la plantilla el nUmero de socios.

« En el caso de que el objeto de la sociedad no sea exclusivamente
agrario, deberan de presentar el acta notarial en la cual se indique el
porcentaje de la actividad agraria realizada por la sociedad en los tres
ultimos anos.

e En el caso de que el objeto de la sociedad sea exclusivamente
agrario, deberdn de presentar la declaracién de la renta de 2012 de
alguno de los socios, los certificados de retenciones y pagos a cuenta
para el ejercicio econémico 2012, siempre y cuando el titular
pertenezca a una Sociedad Cooperativa Andaluza de Explotacion
Comunitaria de la Tierra y/o de Trabajo Asociado, justificacién de que
las acciones sean nominativas y la justificacién de que la sociedad
tenga por objeto exclusivo el ejercicio de la actividad agraria. Si se
trata de una declaraciéon conjunta, también se debera de aportar el
certificado de retenciones e ingresos a cuenta del impuesto de la renta
del cényuge para el ejercicio econémico 2012.

5.3.2.3.4. Sociedades Agrarias de Transformacion y Sociedades Civiles

La documentacién obligatoria que deberan de aportar todos aquellos
solicitantes de Sociedades Agrarias de Transformacién (SAT) que tienen
variaciéon de la documentacién de la solicitud inicial de ayuda es:

. Documento que acredite el acuerdo adoptado por todos los
socios para solicitar la ayuda.
. Los Estatutos de constituciéon, para comprobar que se trata de

una SAT de produccion.

La documentacién obligatoria que deberan de aportar todos aquellos
solicitantes de Sociedades Civiles que tienen variaciéon de la documentacién de
la solicitud inicial de ayuda es:

. Documento que acredite el acuerdo adoptado por todos los
socios para solicitar la ayuda.

Las Sociedades Agrarias de Transformacion y las Sociedades Civiles que tienen
variacién de la documentacién de la solicitud inicial de ayuda, deberan de
aportar una relacién con todos los NIF de cada uno de los socios que componen
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la sociedad y se indicard en la plantilla el nimero de socios. También se
aportard la declaraciéon de la renta de 2012 de alguno de los socios y los
certificados de retenciones y pagos a cuenta para el ejercicio econémico 2012,
siempre y cuando el titular pertenezca a una Sociedad Cooperativa Andaluza
de Explotacién Comunitaria de la Tierra y/o de Trabajo Asociado. Si se trata de
una declaracién conjunta, también se deberd de aportar el certificado de
retenciones e ingresos a cuenta del impuesto de la renta del cédnyuge para el
ejercicio econémico 2012.

En el caso en el que los solicitantes son SAT el documento, relacién de socios,
también es utilizado para el calculo de la ayuda.

El cdlculo de la ayuda correspondiente a estas entidades se hard dividiendo el
total de hectareas validadas entre el nUmero de socios activos, aplicandoles a
cada uno el céalculo de la ayuda que se establece y multiplicAndolo
posteriormente por el nUmero de socios activos.

5.3.2.3.5. Entidades Locales

La documentacién obligatoria que deberan de aportar todos aquellos
solicitantes de Entidades Locales que tienen variaciéon de la documentaciéon de
la solicitud inicial de ayuda es:

. Acta del Pleno donde se apruebe solicitar la ayuda.
. Documento que acredite el nombramiento de la persona fisica
autorizada como representante legal.

5.3.2.3.6. Fundaciones

La documentacién obligatoria que deberan de aportar todos aquellos
solicitantes de Fundaciones que tienen variacion de la documentaciéon de la
solicitud inicial de ayuda es:

. Los Estatutos, siempre y cuando exijan que se debe presentar
acreditacion del cumplimiento de los requisitos especificos para
solicitar la ayuda.

. Documento que acredite la inscripcién de la escritura publica de
constitucion.

5.4. REGIMENES DE AYUDAS A LA FORESTACION DE TIERRAS

AGRICOLAS
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Todos aquellos solicitantes de subrogaciones, tanto de expedientes de
forestacién aprobados en virtud del Reglamento (CEE) 2080/1992, Reglamento
(CE) 1257/1999, como del Reglamento (CE) 1698/2005, deben de presentar
junto al impreso SUBFOR, el NIF del titular actual del compromiso, autorizacién
de cambio de titularidad parcial o total del titular original al solicitante de la
subrogacién (modelo disponible en el enlace de forestacién de la Web de la
CAPMA) y documento que acredite dicha subrogacién (escritura compra-venta,
escritura o documento publico de cesién, contrato arrendamiento o certificado
defuncion).

En el caso de que presenten certificado de defuncién también deben de aportar
el testamento, escritura, declaracién de herederos y aceptacién de la herencia.

Para titulares con incapacidad laboral permanente, deben presentar certificado
acreditativo de su situacién de la Seguridad Social o informe médico que
justifique dicha incapacidad.

En el caso de que los solicitantes sean personas juridicas todos ellos deben de
aportar la relacién de socios. Cuando se trate de una sociedad o comunidad de
bienes también deberd de presentar el acta o la escritura de constitucién de la
sociedad o C.B. Si se trata de una sociedad mercantil debe de presentar los
Estatutos, en los cuales se indiquen que estd inscrita en el Registro Mercantil.

Todas las solicitudes de subrogaciéon deberdn ir acompafadas del documento
“Autorizacion titular original a la subrogacion”, total o parcial, en caso de
arrendamiento, cesiéon, compraventa u otra transmisién del bien, o
“Autorizacion de herederos a la subrogacion”, total o parcial, en caso de
fallecimiento del titular de los compromisos. Serd preciso la presentacién de un
documento de autorizacién de subrogacién por submedida, dichos documentos
, asi como las instrucciones para su cumplimentacién estdn dispuestos al
efecto en las Entidades Reconocidas y en la pagina WEB de la Consejeria de
Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural. En este documento se recoge la firma del
titular de los compromisos (excepto en caso de fuerza mayor por fallecimiento,
done se recogeran las firmas de los herederos), sin dicho documento el cambio
de titularidad no puede ser resuelto.

5.5. AYUDAS A LA GANADERIA
5.5.1. PRIMA POR VACAS NODRIZAS

5.5.1.1. Certificado Rendimiento Lechero

Si en la explotaciéon se vende leche y tiene un rendimiento lechero superior a
6.500 kg (rendimiento lacteo medio para Espafia), el titular puede presentar un
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certificado oficial de rendimiento lechero que deberd especificar el NIF de
solicitante, campana de solicitud de ayudas a la que corresponde el certificado
y rendimiento lechero medio de la explotacién.

Se debe grabar en la plantilla de control de documentacién la aportacién o no
del documento. Si el certificado no cumple los requisitos se debe indicar que no
aporta el documento

Si el documento relne todos los requisitos exigidos se remitira informe a SSCC
con la propuesta de grabacién y copia del certificado lechero oficial aportado
por el interesado. Una vez grabado ese serd el Rendimiento a tener en el
calculo de animales con derecho a prima.

5.5.1.2. Fotocopia del Libro de Registro de la explotacion

Si el titular declara en el impreso PGR unidades productivas de bovinos
situadas en otras CC.AA debe aportar fotocopia del libro de registro de la
explotacién actualizado a fecha de presentaciéon de la solicitud:

« Datos identificativos de la explotacién y del propietario.
+ Hojas en las que figuren las anotaciones correspondientes a las vacas y
novillas por las que se solicite la ayuda.

Se debe indicar en la plantilla de documentacidn si presenta o no el documento
y si es correcto o incorrecto. En caso de ser incorrecto se debe indicar la causa,
no lo aporta, no corresponde el libro registro con la explotacién declarada en el
impreso PGR o esta incompleto (faltan hojas de las anotaciones).

5.5.1.3. Justificacion de no uso del 90 % de los derechos de vacas
asignados

En caso de no uso del 90% de los derechos asignados por causa de fuerza
mayor, el ganadero puede aportar documentacion que lo justifique de manera
que pueda ser estudiada por el Servicio de Pago Unico al objeto de verificar si
procede la retirada de los derechos no usados.

La documentaciéon debe recoger toda aquella informacién que el ganadero
considere oportuna que justifique el no uso de los derechos. Usualmente las
causas alegadas suelen ser:

« Sacrificio obligatorio.
« Vacio Sanitario.
e Baja por enfermedad del titular.
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« Otras causas fuerza mayor relacionadas con el manejo del ganado.

Se debe indicar en la plantilla de documentacién si aporta o no el documento.

5.5.2. AYUDA ESPECIFICA PARA COMPENSAR DESVENTAJAS
ESPECIFICAS QUE AFECTAN A LOS AGRICULTORES QUE MANTIENEN
VACAS NODRIZAS

En el caso de acreditar la condicién de profesional de la agricultura se debera
adjuntar la siguiente documentacion:

+ Vida laboral, en la que se compruebe el alta en el Sistema Especial
para trabajadores por Cuenta Propia Agrarios del Régimen Especial de
los trabajadores por Cuenta propia o Autbnomos.

« En el caso que no se trate de una explotacién asociativa, se deberd
presentar libro de familia para justificar la relacién de cényuge o
familiar de primer grado.

* En el caso de explotaciones asociativa:

- Fotocopia de la declaraciéon de la renta del Ultimo ejercicio y/o
certificado de rendimiento de trabajo.

- Estatutos de la sociedad donde se reflejen los socios.

Una vez estudiada la documentacién se grabard en la pantalla de control
administrativo de pagos adicionales en el sector vacuno, para cada NIF, el
cumplimiento o0 no de ser profesional de la agricultura.

- Si es Explotacién asociativa: De los socios declarados en el PGR
- Si es una persona fisica que declara como profesional de la agricultura a
familiares de 12 grado: De los familiares declarados en el PGR y del solicitante.

5.5.3. AYUDA ESPECIFICA PARA LA MEJORA DE LA CALIDAD DE LA
CARNE DE VACUNO

Se debe aportar por parte de los el listado de socios, grabando en la pantalla
de documentacién si es correcto o incorrecto, o si no se aporta.

Si se trata de un solicitante individual que pertenece a un cebadero
comunitario solicitante en esta campafia se debe indicar en el impreso PGR-
reverso el CIF del Cebadero o presentar documentaciéon que justifique la
pertenencia del solicitante al mismo.
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5.5.4. AYUDAS ESPECIFICAS DESTINADAS A AGRICULTORES DEL
SECTOR OVINO Y DEL SECTOR CAPRINO

5.5.4.1. Certificado de rendimiento lechero

Para los agricultores solicitantes de la Ayuda Especifica para la mejora de la
calidad de las producciones de ovino y el ganadero podrd presentar un
certificado oficial de rendimiento lechero de su explotacién/es cuando este sea
diferente al/los coeficientes de conversion establecidos en el R.D 202/2012
para determinar el ndmero de reproductoras utilizadas en la producciéon
comercializada.

Este certificado debera especificar el NIF de solicitante, campafa de solicitud
de ayudas a la que corresponde el certificado y rendimiento lechero medio de
la explotacion/es.

Si el documento relne todos los requisitos exigidos se remitira informe a SSCC
con la propuesta de grabacién y copia del certificado lechero oficial aportado
por el interesado. Una vez grabado ese serd el Rendimiento a tener en cuenta
para determinar el ndmero de reproductoras utilizadas en la produccién
comercializada en calidad.

5.5.4.2. Libro de registro
Los solicitantes de la Ayuda para compensar desventajas especificas que

afectan a los agricultores del sector ovino y del sector caprino, que hayan
declarado unidades productivas situadas en otras CCAA distintas a la de
Andalucia, deberan presentar libro de registro de explotacién actualizado al
01/01/2013.

Se debe verificar que los datos se corresponden con los declarados en el
PGR.

5.5.5. AYUDAS ESPECIFICAS DESTINADAS AL SECTOR LACTEO

5.5.5.1. Certificado de rendimiento lechero

En la ayuda para la mejora de la calidad de la leche y los productos lacteos de
vaca se podra aportar un certificado oficial de rendimiento medio lechero
diferente al rendimiento medio lechero reconocido para Espafia, que deberd
especificar el NIF de solicitante, campana de solicitud de ayudas a la que
corresponde el certificado y rendimiento lechero medio de la explotacién/es.

Si el documento relne todos los requisitos exigidos se remitira informe a SSCC
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con la propuesta de grabacién y copia del certificado lechero oficial aportado
por el interesado. Una vez grabado ese serd el Rendimiento a tener en cuenta
para determinar el nimero de hembras elegibles.

5.6. AYUDAS DESTINADAS A INDEMNIZAR LAS DIFICULTADES
NATURALES EN ZONAS DE MONTANA Y AYUDAS DESTINADAS A

INDEMNIZAR LAS DIFICULTADES NATURALES EN ZONAS DISTINTAS A

LAS DE MONTANA
5.6.1. Los solicitantes de ZMZD

5.6.1.1. Persona Fisica

En el caso de que el NIF de la persona fisica no sea verificado por el Ministerio
del Interior o cuyos datos no sean coherentes con el mismo, a efectos de
priorizacién, todas las solicitudes de ayuda deben de aportar fotocopia del NIF.

En el caso de que el Certificado del padrén del ayuntamiento no sea verificado
por el Sistema de Verificacion de Residencia o cuyos datos no sean coherentes
con los facilitados por Sistema de Verificacion de Residencia, cambios de
Mmunicipio o cambios de municipio por error en el mismo aportar fotocopia del
Certificado del padrén.

5.6.1.2. En cuanto a la declaracion de IRPF correspondiente al ejercicio
econdémico 2012

Los solicitantes podran aportar si asi lo desean la declaracién de la renta
campafa 2012.

En el caso de rentas conjuntas, se deberd de aportar el certificado de
retenciones e ingresos a cuenta del impuesto de la renta del cényuge para el
ejercicio econémico 2012.

En el caso en el que el titular pertenezca a una Sociedad Cooperativa Andaluza
de Explotacion Comunitaria de la Tierra y/o de Trabajo Asociado, deberd de
presentar los certificados de retenciones y pagos a cuenta para el ejercicio
econémico 2012.

A posteriori los importes de los rendimientos del conyuge seran grabados en la
aplicacion IDRA.

5.6.1.3.3. En el caso en el que los solicitantes sean posibles preceptores
de subsidio por desempleo o prestacion publica analoga
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Los solicitantes deberan de presentar certificado del SEPE acreditando en el no
haber percibido desempleo en los Ultimos doce meses, a contar desde el inicio
del plazo de presentacién de solicitudes.

5.6.1.4. En caso de ser socio de Cooperativa de explotacion comunitaria
de la tierra

Los titulares que sean socios de Cooperativa de explotacién comunitaria de la
tierra deberadn aportar certificado de la cooperativa donde se indique
porcentaje de participacién.

5.6.1.5. En caso de ser socio de Cooperativa de trabajo asociado

Los titulares que sean socios de Cooperativa de trabajo asociado deberan
aportar certificado de la cooperativa donde se indique porcentaje de
participacion.

La Directora General de Fondos Agrarios
Fdo: Concepciéon Cobo Gonzélez
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