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1. Entrada al Visor (modo CONSULTA)

Al entrar en el Visor con usuario identificado pasamos a ver la siguiente pantalla inicial de consulta del cen-

so de oficio del titular identificado:

A la izquierda de la pantalla se puede ver la información de las fincas del titular, presentada en forma de 

árbol, es decir, de las fincas cuelgan las UBT, y de las UBT cuelgan los elementos.

A la derecha aparece el mapa de Andalucía con la botonera (en este caso de consulta) y las distintas ca-

pas disponibles.
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Pinchando sobre el nombre de la finca se centra la imagen sobre ella. Y por otro lado marcamos como 

capa base la Ortofoto, y como capas superpuestas la capa de trabajo (geometría de la dehesa del titular cen-

sada y que corresponde con el árbol de fincas de la izquierda) y la capa SigPac 2016:
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Pinchamos sobre el icono de la UBT0001 (que forma dehesa) para centrar el mapa sobre ella:
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Pinchamos sobre el icono de la UBT0002 (que forma dehesa) para centrar el mapa sobre ella:
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Pinchamos sobre el icono de la UBT0003 para centrar el mapa sobre ella (que en este caso coincide 

con la extensión al completo de la finca, quedando entremedio las otras dos UBTs):
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Con la barra de zoom podemos acercarnos donde están las UBT0001 y UBT0002 (que se encuentran en-

tremedio de elementos de la UBT0003):
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2. Creación de una comunicación (modo COMUNICACIONES)

Pinchando sobre el botón “COMUNICACIONES”, que se encuentra bajo el NIF, pasamos a las comunica-

ciones, como muestra la pantalla siguiente. 

En este modo creamos una comunicación a partir del censo de oficio del titular. Para ello pulsaremos so-

bre el botón “Mis comunicaciones” y posteriormente la primera opción “000-CENSO”:
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Entonces se nos muestra una comunicación, para editar, basada en el censo de oficio del titular:

Pinchando sobre el icono podemos ver la Leyenda:
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Si pinchamos en el icono de la finca (D014612) el mapa se centra y muestra la finca al completo:
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Podemos desmarcar la capa de “SigPac 2016” y marcar la capa de “Censo de oficio”, entonces tendría-

mos la capa de trabajo (capa de la comunicación que estamos creando a partir del censo del titular) super -

puesta sobre el censo de oficio (censo completo):
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También podemos desmarcar la capa de “Censo de oficio” y marcar la de “Formaciones adehesadas”, en-

tonces tendríamos la capa de trabajo (capa de la comunicación que estamos creando a partir del censo del ti -

tular) superpuesta sobre la de formaciones adehesadas:
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2.1. Añadir elemento a una UBT a partir de la capa de Formaciones Adehesadas

Añadimos un elemento (FA  del tipo Formación adehesada) a la UBT0001 a partir de la capa de for→ -

maciones adehesadas. Podemos hacerlo de las dos siguientes formas:

2.1.1. Opción 1: Partiendo del árbol (de la izquierda) de fincas

- Pinchando en de la UBT0001.

- Seleccionar Añadir Formación adehesadas.

- Nombre, por ejemplo poner “2” en el cuadro.

- Tipo superficie, elegir del desplegable “Formación Adehesada”.

- Pinchar en Guardar, y posteriormente pinchar sobre la superficie de formación adehesada deseada.
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Si seleccionamos la superficie de formación adehesada marcada con el círculo rojo el efecto sería el si-

guiente:

Y la UBT0001 quedaría como sigue:
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2.1.2. Opción 2: Partiendo de la capa de Formaciones Adehesadas

Pinchamos sobre la botonera superior la opción “Descargar geometrías a Capa de trabajo”, icono

A continuación seleccionamos la opción “Desde Formaciones adehesadas”.
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Después de pinchar en Aceptar, pinchamos sobre el mapa la capa de formaciones adehesadas deseada. Y

entonces se muestra la capa seleccionada en color naranja.
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Seleccionamos la geometría con la herramienta de la botonera “Seleccionar geometrías”:
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Pinchar en la botonera en la opción de “Crear Elemento desde geometría de Capa de trabajo”, botón

Rellenar los campos de Finca, UBT, Nombre elemento y tipo de superficie:
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La UBT0001 nos quedaría con tres elementos, tal y como se puede ver a continuación:
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Con la botonera que se encuentra a la izquierda sobre el árbol, se puede validar la comunicación, guardar 

la comunicación (como borrador), y finalizar la comunicación (para poder presentarla).

2.2. Validar la comunicación creada

Para poder validar la comunicación pinchamos sobre el botón , y nos mostrará un resultado con las in-

cidencias detectadas en la comunicación (y en este caso la comunicación no tiene ninguna incidencia):
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2.3. Guardar la comunicación creada

Con esta opción podemos guardar la comunicación para continuar con su edición posteriormente. Para

ello tendremos que pinchar sobre el botón y nos mostrará una ventana informando que el borrador de la

comunicación se ha guardado, dando la opción de descargar un informe de edición de la comunicación:
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- Pdf del informe de edición:
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2.4. Continuar edición de una comunicación guardada

Al guardar una comunicación aparecerá en el listado de Mis Comunicaciones como un borrador, con la fe-

cha y hora del momento de la grabación. Para poder continuar con su edición tenemos que pinchar sobre el 

botón de “Mis Comunicaciones” y seleccionarla en el listado que aparece:
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2.5. Finalizar la comunicación creada

Para finalizar la comunicación tendremos que pinchar sobre el botón “Finalizar comunicación”

y aparecerá el mensaje siguiente:
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Se genera un número de localizador (para la presentación de la comunicación), y se habilita la descarga 

del informe de edición con localizador:
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- Pdf del informe de edición con localizador:
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3. Presentación de una comunicación a través de la Oficina Virtual

A través del enlace publicado en la web de la Consejería de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural en el 

apartado “6.4. Presentación Telemática de Comunicaciones: Oficina Virtual” podremos acceder al trámite:
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Tenemos varias opciones para realizar la presentación de la comunicación utilizando la Oficina Virtual:

3.1. Presentación telemática (con certificado digital):

Para ello tendremos que tener instalado el certificado digital en el navegador web que estemos usando, y 

seleccionar la opción “Tramitar”, y luego seleccionar Acceder con Certificado Digital en la siguiente página:
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Nos aparece la siguiente pantalla con las opciones del trámite (Datos de la solicitud, Formularios, Adjuntos

necesarios, Adjuntos opcionales, y sus respectivas INSTRUCCIONES):
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Seleccionamos la pestaña “Formularios”, y después en “Cumplimentar”:
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3.1.1. Rellenar formulario de la Comunicación

Nos aparece el formulario de la Comunicación, rellenamos al menos los campos obligatorios (marcados 

con un asterisco rojo), seleccionamos la opción “2.1 Delimitación digital de la dehesa” (y rellenamos el 

campo Localizador con el número del localizador obtenido con el Visor):

Pasamos a la página siguiente del formulario.
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Con la opción 2.1 elegida no es necesario rellenar el apartado “3. Delimitación de la dehesa”:

Página 33 de 43

Censo de Dehesas de Andalucía 



Consejería de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural
Consejería de Medio Ambiente y Ordenación del Territorio

En la siguiente página tenemos los puntos “4. Acreditación Actividad Ganadera” y “5. Acreditación Activi-

dad Cinegética”, en la que es obligatorio la cumplimentación de al menos uno de los dos puntos.
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En la siguiente página tenemos que rellenar los apartados 6, 7 y 8. Y pinchamos en Guardar y Terminar.
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Volvemos a la pestaña Formularios del trámite, y entonces aparece el estado de la comunicación en verde 

(válido).
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3.1.2. Adjuntos necesarios

Pasamos a la pestaña “Adjuntos necesarios” donde deberemos adjuntar los documentos necesarios en 

función de las opciones que hayamos marcado en los apartados 6 y 7 del formulario de la comunicación:

Si tenemos otros documentos que adjuntar que no son los estrictamente necesarios se haría a través de la

pestaña “Adjuntos opciones”. En caso contrario pinchamos en “Continuar con la presentación”, y pasamos a 

la fase de firma de documentos.
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3.1.3. Firma de la Comunicación

En la pantalla siguiente tenemos dos opciones, descargar el documento que se va a firmar, y firmar el do-

cumento:
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a) Descargar y visualizar la comunicación que se va a firmar:
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b) Firmar la comunicación: pasamos a la siguiente página donde tendremos que pinchar sobre botón “Fir-

mar y enviar”.
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3.1.4. Presentación de la Comunicación

Pasamos a la siguiente pantalla donde podemos descargar y visualizar la comunicación firmada (en “Ac-

ciones”), y presentar la comunicación a través del botón “Presentar la solicitud”:
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a) Descargar y visualizar la comunicación firmada (pero aún no presentada):
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b) Presentar la comunicación: se realiza la presentación telemática, y nos muestra la siguiente pantalla 

donde podemos descargar el pdf de la comunicación presentada:
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