CONSEJERIA DE TURISMO, CULTURAY DEPORTE
Direccidn General de Patrimonio Histérico

Junta de Andalucia

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS QUE HAN DE REGIR LA CONTRATACION DE LA PRESTACION DEL
SERVICIO DENOMINADO: “DIGITALIZACION Y REGISTRO DE LOS EXPEDIENTES DE CATALOGACION DEL
SERVICIO DE PROTECCION DEL PATRIMONIO HISTORICO DE LA DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO
HISTORICO”

1. OBJETO Y BASES TECNICAS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO

El objeto de trabajo es la digitalizaciéon de la documentacidn técnica y administrativa relevante de los
expedientes de catalogacion aun no digitalizados del archivo de catalogacion del Servicio de Proteccion de la
Direccién General de Patrimonio Histdrico, su registro en el Sistema de Gestion e Informacién de los Bienes
Culturales de Andalucia (Mosaico) y en los repositorios de objetos digitales de la Consejeria de Turismo, Cultura
y Deporte, y su transferencia al Archivo Central de la Consejeria de Turismo, Cultura y Deporte o al Archivo
General de Andalucia en su caso.

A la Direccién General de Patrimonio Histérico le corresponden las atribuciones previstas en el articulo 30 de la
Ley 9/2007, de 22 de octubre, y con caracter general, la tutela, el acrecentamiento, conservacion y la
valorizacion del patrimonio histérico y documental de Andalucia. En particular, y en relacién con el objeto de
este pliego le corresponde el conocimiento y la proteccién de los bienes del patrimonio histérico andaluz
mediante los instrumentos juridico-administrativos existentes, de manera especial a través del Catdlogo
General del Patrimonio Histérico Andaluz y el fomento, la implantacion y aplicacion de los sistemas integrados
de informacidn, documentacion y gestién en el patrimonio histérico y en las instituciones culturales de
Andalucia, a excepcion de los museos, para optimizar la difusion de sus colecciones y actividades culturales.

Las actuaciones a llevar a cabo por el adjudicatario del contrato consistiran en el escaneado de la
documentacién técnicay administrativa textual y grafica relevante de los expedientes de catalogacion que alin
no han sido digitalizados, su metadatacion y la subida de los archivos al Sistema de Gestion e Informacion de
los Bienes Culturales de Andalucia (Mosaico o sistema vigente de informacidn) y a los repositorios de objetos
digitales de la Consejeria de Turismo, Cultura y Deporte, y su transferencia al Archivo Central de la Consejeria
de Turismo, Cultura y Deporte o al Archivo General de Andalucia en su caso.

Para llevar a cabo estas actuaciones se necesitara la realizacion de servicios por personas o empresas con
formacion y experiencia profesional en sistemas de informacién, inventario y catalogacion de patrimonio
cultural y escaneado y metadatacion de documentacion, y archivo.

2. ALCANCE DE LOS TRABAJOS

Las labores que deberan desarrollarse se exponen a continuacion:

» Seleccién de los documentos relevantes de cada uno de los expedientes de catalogacién que
correspondan a las fases de incoacién, instruccion y resolucién de los procedimientos, incluyendo la
ordenacion y el expurgo de los mismos de acuerdo con las normas archivisticas de la Junta de
Andalucia.

+ Digitalizaciéon de la documentaciéon técnica y administrativa relevante de los expedientes de
catalogaciéon que correspondan a las fases de incoacidn, instruccion y resolucion de los
procedimientos :
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o Escaneado de 360.000 carillas de documentos generando un archivo por cada formato (textos,
planos e imagenes) para cada documentacion técnica y para cada documentaciéon administrativa
de cada expediente en formato TIF, JPG y PDF (una carpeta para cada formato nombrada con el
cbdigo del expediente en Mosaico o sistema de informacién vigente).

o Metadatacién de los archivos resultantes incluyendo todos los metadatos necesarios para la
integracion en el sistema Archiva de la Junta de Andalucia mas los siguientes datos:

*  Cddigo de anotacidn en el registro BIC e IGBM del Ministerio de Cultura y Deporte

*  Cbdigo del expediente de catalogacion en Mosaico o sistema vigente de informacion.
*  Denominacién del expediente de catalogacién en Mosaico

*  Paginacién

¢ Autor

* Provincia

*  Municipio

e Fecha

*  Fuente: Catalogo General del Patrimonio Histérico Andaluz

*  Copyrigth: Junta de Andalucia

* Transferencia de los documentos al Archivo Central de la Consejeria de Turismo, Culturay Deporte o al
Archivo General de Andalucia en su caso.

*  Redaccidn de un informe sobre las incidencias encontradas, si las hubiere, en las distintas fases del
trabajo e informe final.

3. METODOLOGIA

Para el escaneado de la documentacion se seguiran las recomendaciones establecidas por la Consejeria de
Turismo, Cultura y Deporte para la digitalizacién de documentos disponible en la siguiente direccién
http://www1.ccul.junta-

andalucia.es/cultura/archivos _html//sites/default/contenidos/general/Recomendacioes_Tecnicas/Recomen
dacionesTecnicas/002_Recomendaciones_tecnicas_digitalizacion_14032022.pdf

La metadatacion de la documentacion escaneada se realizard de acuerdo con la Guia de Metadatacion de
Objetos Digitales del Patrimonio Documental realizada por la Consejeria de Turismo, Cultura y Deporte
disponible en la siguiente direccién https://www1.ccul.junta-
andalucia.es/cultura/archivos_html//sites/default/contenidos/general/Recomendacioes_Tecnicas/Recomen
dacionesTecnicas/Perfil_Mets_CCPH_Publicado.pdf . Para la cumplimentacién de los metadatos descriptivos
se utilizara el estandar de metadatacion DUBLIN CORE D.C. (http://dublincore.org) de los que incorporaran ala
base de datos dispuesta al efecto, al menos, los Elementos D.C. considerados obligatorios en el Anexo Ill de las
Recomendaciones Técnicas para la digitalizacién de documentos mencionadas anteriormente. Por otro lado,
las imagenes o ficheros llevaran incrustados metadatos técnicos con informacion relativa al proceso de
digitalizacion, de acuerdo al estandar EXIF 2.x, siempre que sea posible

4.- PLAN DE TRABAJO

En el plazo no superior a quince dias desde la formalizacidn del contrato la adjudicataria debera someter a
consideracion del responsable del contrato un plan de trabajo que responda a la programacién ejecutiva de los
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trabajos a realizar. Dicho plan de trabajo serd aprobado con los ajustes necesarios, si fuera el caso, y debera
integrar un cronograma y una relacién de entregables vinculada con el faseado del contrato.

La adjudicataria elevard al responsable del contrato al final de cada fase los informes de ejecucién
correspondientes a cada una de ellas, en los que habra de justificarse el cumplimiento del plan de trabajo. Al
final de contrato se entregara un informe final de ejecucion.

5. PLAZOS Y FASES DE EJECUCION

El plazo de ejecucion de los trabajos se establece en doce fases bimensuales, que se iniciaran al dia siguiente
de la formalizacién del contrato. Las actuaciones a ejecutar por el adjudicatario del contrato en cada una de las
fases serian las siguientes:

e Fases1lalo:

Escaneado del 9 % de las carillas de documentos a las que se comprometid en su oferta y entrega de los
correspondientes archivos digitales de acuerdo con los criterios fijados en el apartado 2 del presente pliego.
Este nimero se incrementard proporcionalmente en funcién del incremento total presentado por el
adjudicatario en su oferta.

Redaccion de informe de las tareas desarrolladas y de posibles incidencias.

e Fasell:

Escaneado del 10 % de las carillas de documentos a las que se comprometié en su oferta y entrega de los
correspondientes archivos digitales de acuerdo con los criterios fijados en el apartado 2 del presente pliego.
Este nimero se incrementara proporcionalmente en funcién del incremento total presentado por el
adjudicatario en su oferta.

Redaccién de informe de las tareas desarrolladas y de posibles incidencias.

e Fasel2:
Transferencia de los documentos al Archivo Central de la Consejeria de Turismo, Cultura y Deporte o al Archivo
General de Andalucia en su caso.

Redaccion de informe de las tareas desarrolladas y de posibles incidencias.

6. DIRECCION Y SEGUIMIENTO DE LOS TRABAJOS

El responsable del contrato serd el jefe del Servicio de Proteccion del Patrimonio Histdrico de la Direccién
General del Patrimonio Historico. Por delegacion del responsable, el seguimiento de los trabajos, indicaciones
técnicas e interlocucion con la adjudicataria corresponder3 a la jefatura del Departamento de Catalogacion e
Inventario del mencionado Servicio de Proteccién del Patrimonio Histdrico, quien emitird informe técnico
previo a la validacion de cada entrega y emision de la correspondiente factura.

La adjudicataria habra de designar, a la firma del contrato, un representante responsable de la direccion de los
trabajos que deberd ser un técnico competente en las materias objeto del mismo, que sera el encargado de
dirigir y coordinar los trabajos y de transmitir las instrucciones precisas al personal adscrito a la ejecucion del
servicio, provenientes del responsable del contrato para garantizar su correcta ejecucion. Debera tener la
responsabilidad de la gestion y planificacion de los trabajos, la comunicacién con la Direccién General del
Patrimonio Histérico, la validacidn de la documentacién generada y el cumplimiento de los plazos.
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Al objeto de revisar el cumplimiento de los objetivos y validar la actividades realizadas, se celebraran reuniones
de seguimiento, pudiéndose rechazar todo o parte de los trabajos realizados en la medida que no respondan
a lo especificado o no supere los controles de calidad acordados.

7.LUGAR Y CONDICIONES DE PRESTACION DEL SERVICIO

La adjudicataria debera personarse en la Direccién General de Patrimonio Histérico para asistir a las reuniones
convocadas por la direccion del trabajo, sita en la calle Levies, n°27 del municipio de Sevilla.

La Direcciéon General de Patrimonio Histérico facilitard a la adjudicataria la informacién necesaria para
desarrollar su trabajo, asi como el enlace y el permiso para acceder a la aplicaciéon Mosaico. Pondra, igualmente,
a su disposicién la infraestructura necesaria: espacios y mesas de trabajo, suministro eléctrico y en su caso
conexion a Internet. La adjudicataria sera responsable del buen uso del material entregado, asi como de las
instalaciones puestas a su disposicion, corriendo a su cargo la reparacion de los desperfectos ocasionados por
un uso inadecuado.

Por su parte, la adjudicataria aportara los medios técnicos e informaticos necesarios para la realizacion de los
servicios contratados, incluidos los soportes fisicos digitales de intercambio de informacidn y el escaneado de
documentos. En este caso, dichos medios permitiran la captura digital con las resoluciones y formatos exigidos
en el presente documento, garantizando la integridad de los documentos que se escaneen.

El escaneado de la documentacion se llevara a cabo en el espacio habilitado para tal fin en las dependencias
de la Direccién General de Patrimonio Histérico.

8. PROPIEDAD INTELECTUAL Y CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

Todos los trabajos, informes y documentos elaborados por la adjudicataria como consecuencia de la ejecucion
del presente contrato quedaran de propiedad exclusiva de la Consejeria de Turismo, Cultura y Deporte de la
Junta de Andalucia, que podra reproducirlos, publicarlos y divulgarlos total o parcialmente sin necesidad de
aprobacion por parte de la adjudicataria. Asimismo, la adjudicataria no podra conservar copia de los
documentos, ni facilitarlos a terceros sin la autorizacién expresa de la Consejeria de Turismo, Culturay Deporte.

La adjudicataria se compromete a respetar la confidencialidad de los datos y de la informacién que pueda
conocer con ocasion del cumplimiento del contrato, que no podra utilizar con fin distinto al que figura en el
presente pliego.

Asimismo, la adjudicataria quedara obligada al cumplimiento de la legislacion vigente en materia de proteccion
de datos de caracter personal, conforme a lo dispuesto en la Ley Organica 3/2018, de proteccion de datos
personales y garantia de los derechos digitales.

Una vez cumplido con lo estipulado en el contrato, la adjudicataria debera proceder a la destruccién o
devolucién, segln las instrucciones que se le den, de los soportes o documentos en los que figuren datos de
caracter personal sin que se conserve copia de estos datos, ni persona fisica o juridica entre en conocimiento
de los mismos.

La adjudicataria no podra usar los datos e informes a los que tenga acceso en la ejecucion de este contrato para
otro fin distinto al estipulado en el mismo.

9. CONDICIONES ESPECIALES DE EJECUCION DE CARACTER SOCIAL, ETICO Y MEDIOAMBIENTAL
Se establecen las siguientes condiciones especiales de ejecucion del contrato:
* Losequipos IT cumpliran con los requisitos de eficiencia de materiales y los relacionados con la energia

establecidos en la Directiva 2009/125/EC para servidores y almacenamiento de datos, o computadoras
y servidores de computadoras o pantallas electrénicas.
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* Los equipos utilizados no contendran las sustancias restringidas enumeradas en el anexo Il de la
Directiva 2011/65/UE, excepto cuando los valores de concentracion en peso en materiales homogéneos
no superen los enumerados en dicho anexo.

EL JEFE DEL SERVICIO DE PROTECCION DEL PATRIMONIO HISTORICO

Fdo. Juan Manuel Becerra Garcia
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