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1. OBJETO Y AMBITO DEL CONTRATO

El objeto del contrato es la descripcion e instalacion de documentos de varias series del fondo de la Delega-
cioén Provincial de Hacienda (Administracion de Bienes y Propiedades del Estado. Desamortizacion) del Ar-
chivo Histérico Provincial de Granada, conforme a los criterios técnicos de normalizacidn y con el empleo de
las herramientas tecnoldgicas y de los materiales de conservacion que se incluyen en este PPT, para su incor-
poracién al Sistema de informacién @rchivA de la Junta de Andalucia, y su consulta publica en el Portal @r-
chivAWeb.

Se trata de un total de 90 unidades de instalacién, equivalentes a 22,5 ml de documentos.

Los trabajos se desarrollardn en el Archivo Histérico Provincial de Granada, sito en ¢/ San Agapito, s/n de
Granada.

AMBITO

La descripcién se hara sobre los documentos procedentes de los procesos desamortizadores, pertenecien-
tes al Fondo de la Delegacion Provincial de Hacienda. Administracién de Bienes y Propiedades del Estado.
Desamortizacion.

2. METODOLOGIA

La elaboracién de los registros descriptivos de las unidades documentales conservados en el Archivo Histéri-
co Provincial de Granada, se efectuara con la metodologia y sistematica archivistica, en el Sistema de Infor-
macién @rchivA, para su difusién en @rchivAweb.

Si no fuera posible la cumplimentacion directamente en el Sistema de Informacién @rchiva, se cumplimen-
tard en una Base de Datos para que pueda ser exportada al Sistema de Informacién @rchivA, cuyos requisi-
tos pueden obtenerse en el documento: Importacién de datos a @rchivA mediante ficheros XML que Se encuen-
tra disponible en el Portal de Archivos de la Junta de Andalucia.

3. PLANIFICACION DE LABORES DE DESCRIPCION

En el plazo no superior a quince dias desde la formalizacion del contrato, la adjudicataria debera someter a
consideracion del responsable del contrato, un plan de ejecucidn que responda a la programacion ejecutiva
de los trabajos a realizar. Dicho plan de trabajo sera aprobado con los ajustes necesarios, si fuera el caso, y
deberd integrar un cronograma y una relacion de entregables vinculada con el faseado del contrato.

Al final de cada fase la adjudicataria elevara al responsable del contrato los informes de ejecucion corres-
pondientes a cada una de ellas, en los que habra de justificarse el cumplimiento del plan de trabajo.

Al final de contrato se entregara un informe final de ejecucion.

El adjudicatario debera a lo largo del plazo de ejecucidn del contrato, realizar las intervenciones que se deta-
llan:

DESCRIPCION DOCUMENTAL

Consistira en la cumplimentacion de los registros descriptivos contenidos en las 90 unidades de instalacion
objeto del contrato, materializados en los siguientes campos:

- Codigo de referencia
- Serie

- Nivel de descripcién
- Fecha inicial

- Fecha final

- Titulo

- Caja
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- Pieza
- NUmero de piezas

- Notas
- Fecha de la descripcion

INSTALACION DE LAS UNIDADES ARCHIVISTICAS Y COLOCACION DE LAS UNIDADES DE INSTALACION

Cada unidad documental (expediente, documento o libro) descrita sera signaturada en el orden establecido
dentro de su unidad de instalacidn y protegida por una carpeta de conservacion.

Cada unidad de instalacién (caja), debera ubicarse en el depdsito documental, con la aplicacidn de la etique-
ta de signatura correspondiente.

MEMORIA FINAL

Redaccién de una memoria final con los pormenores del tratamiento descriptivo y de las incidencias produ-
cidas.

4, PLAZO DE EJECUCION.

El plazo de ejecucion del contrato sera desde su formalizacion, hasta el 26 de diciembre de 2024. Estimando-
se tal plazo en unos cuatro meses.

En cualquier caso el plazo maximo serd el 26 de diciembre de 2024.

5.- DIRECCION Y SEGUIMIENTO DE LOS TRABAJOS.

La direccidn facultativa del proyecto y su planificacion, asi como los aspectos metodoldgicos, criterios y pro-
cesos operativos de caracter técnico o de gestion corresponden a la persona titular de la direccién del Archi-
vo que conserva los documentos objeto del contrato.

La adjudicataria tendra que designar a una persona responsable del contrato, quien desempefiara la funcion
de interlocucidn, y que debera tener la responsabilidad de la gestién y planificacion de los trabajos, la co-
municacién con la direccién facultativa, la correcta entrega de los trabajos, su documentacién y el cumpli-
miento de los plazos.

Al objeto de revisar el cumplimiento de los objetivos y validar la actividades realizadas, se celebraran reunio-
nes de seguimiento, pudiéndose rechazar todo o parte de los trabajos realizados, en la medida que no res-
pondan a lo especificado o no supere los controles de calidad acordados.

6. LUGAR Y CONDICIONES DE PRESTACION DEL SERVICIO

La adjudicataria debera personarse en el Archivo donde se conservan los documentos objeto del contrato
para asistir a las reuniones convocadas por la direccion del trabajo.

La persona responsable del contrato facilitara a la adjudicataria, la informacion necesaria para desarrollar su
trabajo, asi como el enlace y el permiso para acceder, en su caso, al Sistema de Informacién @rchivA . Pon-
drd, igualmente, a su disposicidn, la infraestructura necesaria: espacios y mesas de trabajo, suministro eléc-
trico y en su caso conexidn a Internet. La adjudicataria sera responsable del buen uso de los documentos y
del material entregado asi como de las instalaciones puestas a su disposicion, corriendo a su cargo la repara-
cion de los desperfectos ocasionados por un uso inadecuado.

Por su parte, la adjudicataria aportara los medios técnicos e informaticos necesarios para la realizacion de
los servicios contratados, garantizando la integridad de los documentos.
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La empresa que resulte adjudicataria del contrato se comprometera a proporcionar sus servicios con el nd-
mero de efectivos personales especializados en descripcidn archivistica de documentos de los siglos XVI al
XIX, adecuados para llevar a cabo los trabajos indicados en este PPT, en los plazos de ejecucion previstos.

El proceso de descripcion sera realizado por personal técnico altamente cualificado que garantice la calidad
de las descripciones elaboradas.

Requisitos obligatorios del personal asignado al proyecto.

- Formacion con titulos oficiales en los que consten asignaturas de paleografia, diplomatica y archivistica.
- Experiencia en otros proyectos de descripcion en archivos histéricos con documentos de los siglos XVI al
XIX.

El equipo técnico deberd estar compuesto como minimo por un de Jefe de Equipo/Director Técnico de coor-
dinacidn y direccién y un archivero.

Se exige como minimo la siguiente unidad técnica:

- Un Jefe de Equipo/Director Técnico de coordinacién y direccién con acreditacién de al menos 4 proyectos
de descripcidn de documentacién de archivo.

- Un técnico archivero que debera contar con la formacion requerida acreditada y con experiencia minima
de 3 proyectos en la realizacion de labores de descripcién archivistica de documentos de los siglos XVI al XIX.

Es requisito indispensable la competencia, formacidn académica y experiencia del equipo técnico encarga-
do de la ejecucidn del contrato, por las caracteristicas de las series documentales que se van a describir.

El tratamiento de los documentos objeto de este contrato se llevara a cabo en el espacio habilitado para tal
fin en las dependencias del Archivo Histérico Provincial de Granada.

El personal de la empresa adjudicataria desarrollara su trabajo en el horario de apertura del Archivo Histori -
co Provincial de Granada, y observara las indicaciones de movilidad y seguridad en el edificio que comuni -
que la directora del Archivo a la persona responsable del proyecto, siendo asimismo responsable la empre -
sa adjudicataria de los dafios que su personal pudiera causar tanto al Patrimonio Documental como al mo -
biliario e instalaciones del Archivo. El personal técnico contratado por la empresa no tendra ningln tipo de
vinculacién laboral con la Junta de Andalucia, sino exclusivamente con la empresa contratante.

El adjudicatario estard obligado a mantener la confidencialidad sobre todos los datos y documentos a los
que tenga acceso con motivo de la ejecucion del contrato.

7. RESPONSABLE DEL CONTRATO.

La persona responsable del contrato sera la titular de la direccion del Archivo en el que se conservan los do-
cumentos y tendra las siguientes funciones:

a) Dictara las instrucciones necesarias para asegurar la correcta realizacién de la prestacién.

b) Supervisara y verificara el cumplimiento por parte de la contratista de las obligaciones asumidas en virtud
del contrato y entre ellas, las condiciones especiales de ejecucién, informando al 6rgano de contratacién de
los eventuales incumplimientos y en su caso, proponer la resolucién del contrato o la imposicion de
penalidades.

c) Autorizara la alteracion de los medios humanos y materiales que se obligd a adscribir a la ejecucidn del
contrato, en los términos establecidos en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, y en los pliegos de clausulas
administrativas particulares.

d) Propondra al 6rgano de contratacion las modificaciones que resulte necesario introducir.
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En caso de modificacidon en la designacion del responsable del contrato se comunicara por escrito, y de
manera inmediata, al contratista.

Las instrucciones dadas por el responsable del contrato serdn de obligado cumplimiento para la persona
contratista que asumird las responsabilidades inherentes a la direccion inmediata de los trabajos que
ejecute.

El contratista habra de designar obligatoriamente, a la firma del contrato, un representante responsable de
la direccidn de los trabajos que debera ser un técnico competente en las materias objeto del mismo, que
serd el encargado de dirigir y coordinar los trabajos y de transmitir las instrucciones precisas al personal
adscrito a la ejecucion del servicio, provenientes del responsable del contrato para garantizar su correcta
ejecucion

La Directora del Archivo

Fdo: Eva Martin Lépez
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