Consejeria de Turismo, Cultura y Deporte

Archivo de la Real Chancilleria de Granada

Junta de Andalucia

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS QUE HAN DE REGIR LA CONTRATACION DE LA PRESTACION DEL
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1. OBJETO Y BASES TECNICAS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO.

El objeto del contrato es la descripcion de documentos pertenecientes a la serie documental:

LOTE 1: DESCRIPCION DE LOS DOCUMENTOS PERTENECIENTES A LA SERIE DOCUMENTAL: EXPEDIENTES DE
LAS SERIES DE ROLLOS DE PENAL DEL FONDO DE LA AUDIENCIA TERRITORIAL DE GRANADA.

LOTE 2: DESCRIPCION DE LOS DOCUMENTOS PERTENECIENTES A LA SERIE DOCUMENTAL: EXPEDIENTES DE
LA SERIE DEL REGISTRO DE PROBANZAS DEL FONDO DE LA REAL CHANCILLERIA DE GRANADA (1575-1600).

Las descripciones observaran los criterios técnicos de normalizacién, con el empleo de las herramientas tec-
noldgicas y de los materiales de conservacion que se incluyen en este PPT, para su incorporacion al Sistema
de informacién @rchivA de la Junta de Andalucia, y su consulta piblica en el Portal @rchivAWeb.

Las unidades documentales que se proponen para su descripcion pertenecientes a esta fraccién de serie,
vienen a completar las ya descritas de estas series documentales. Es un trabajo esencial para la puesta a dis-
posicion de la investigacion de estos documentos y para la obtencidon de los metadatos necesarios para
abordar la digitalizacidn de los documentos de estas fracciones de series, su incorporacion al Sistema de In-
formacién @rchivA y su posterior consulta publica en la plataforma @rchivAWeb de la Consejeria de Turis-
mo, Cultura y Deporte.

2. ALCANCE DE LOS TRABAJOS.

El presente contrato, efectuado sobre los documentos conservados en el Archivo de la Real Chancilleria de
Granada tiene como objeto conseguir un minimo de:

LOTE 1: DESCRIPCION DE LOS DOCUMENTOS PERTENECIENTES A LA SERIE DOCUMENTAL: EXPEDIENTES DE
LAS SERIES DE ROLLOS DE PENAL DEL FONDO DE LA AUDIENCIA TERRITORIAL DE GRANADA.

©25.000 registros descriptivos de unidades documentales

LOTE 2: DESCRIPCION DE LOS DOCUMENTOS PERTENECIENTES A LA SERIE DOCUMENTAL: EXPEDIENTES DE
LA SERIE DEL REGISTRO DE PROBANZAS DEL FONDO DE LA REAL CHANCILLERIA DE GRANADA (1575-1600).

© 7.208 registros descriptivos de unidades documentales

Las caracteristicas técnicas de la prestacion objeto del contrato se recogen de forma detallada en este Plie-
go de Prescripciones Técnicas.

3. METODOLOGIA.

La cumplimentacién de registros descriptivos de las unidades documentales se efectuard en el Sistema de
Informacion @rchivA.

La elaboracion de los registros descriptivos de las unidades documentales pertenecientes a los expedientes
de las series de rollos de penal del fondo de la Audiencia Territorial de Granada y unidades documentales
pertenecientes a la serie del Registro del Probanzas del fondo de la Real Audiencia y Chancilleria de Granada
conservados en el Archivo de la Real Chancilleria de Granada, se efectuara con la metodologia y sistemética
archivistica, en el Sistema de Informacién @rchivA, para su difusién en @rchivAWeb.

Si no fuera posible la cumplimentacion directamente en el Sistema de Informacién @rchivA, se cumplimen-
tara en una base de datos para que pueda ser exportada al Sistema de Informacién @rchivA, cuyos requisi-
tos pueden obtenerse en el documento: Importacidn de datos a @rchivA mediante ficheros XML que se en-
cuentra disponible en el Portal de Archivos de la Junta de Andalucia.
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4.- PLAN DE TRABAJO.

En el plazo no superior a siete dias desde la formalizacidn del contrato la adjudicataria debera someter a
consideracion del responsable del contrato un plan de trabajo que responda a la programacion ejecutiva de
los trabajos a realizar. Dicho plan de trabajo sera aprobado con los ajustes necesarios, si fuera el caso, y de-
bera integrar un cronograma y una relacién de entregables vinculada con el faseado del contrato.

La adjudicataria elevara al responsable del contrato al final de cada fase los informes de ejecucion corres-
pondientes a cada una de ellas, en los que habra de justificarse el cumplimiento del plan de trabajo. Al final
de contrato se entregara un informe final de ejecucion.

5. PLAZOS Y FASES DE EJECUCION.

El plazo de ejecucion de los trabajos sera desde la formalizacion del contrato correspondiente hasta el 26 de
diciembre de 2024. Estimandose tal plazo en unos cuatro meses. En cualquier caso el plazo maximo sera el
26 de diciembre de 2024.

Se debera redactar informe de las tareas desarrolladas y de las posibles incidencias.

Una vez constatada la ejecucidn de los trabajos previstos y previa certificacion de conformidad de los mis-
mos y cumplimiento de indicadores, se presentara factura por la cuantia a recibir.

6.- DIRECCION Y SEGUIMIENTO DE LOS TRABAJOS.

La direccidn facultativa del proyecto y su planificacidn, asi como los aspectos metodoldgicos, criterios y
procesos operativos de caracter técnico o de gestion corresponde a la persona titular de la direccion del Ar-
chivo de la Real Chancilleria de Granada que conserva los documentos objeto del contrato.

La adjudicataria tendra que designar a una persona responsable del contrato, quien desempefiara la fun-
cién de interlocucion, quien debera tener la responsabilidad de la gestion y planificacion de los trabajos, la
comunicacién con la direccidn facultativa, la correcta entrega de los trabajos y su documentacion y el cum-
plimiento de los plazos.

Al objeto de revisar el cumplimiento de los objetivos y validar la actividades realizadas, se celebraran reu-
niones de seguimiento, pudiéndose rechazar todo o parte de los trabajos realizados en la medida que no
respondan a lo especificado o no supere los controles de calidad acordados.

7. LUGAR Y CONDICIONES DE PRESTACION DEL SERVICIO

La adjudicataria debera personarse en el Archivo donde se conservan los documentos objeto del contrato
para asistir a las reuniones convocadas por la direccion del trabajo.

El tratamiento de los documentos objeto de este contrato se llevara a cabo en el espacio habilitado para tal
fin en las dependencias del Archivo de la Real Chancilleria de Granada. La persona responsable del contrato
facilitara a la adjudicataria la informacidn necesaria para desarrollar su trabajo, asi como el enlace y el per-
miso para acceder, en su caso, al Sistema de Informacién @rchivA .

El Archivo de la Real Chancilleria proveera de los equipos informaticos y de la plataforma de descripcion.
Pondra, igualmente, a su disposicion de la adjudicataria la infraestructura necesaria: espacios y mesas de
trabajo, equipos informaticos, suministro eléctrico y en su caso conexidn a Internet, asi como de las carpe-
tas de conservacion y cajas para la instalacion de los documentos. La adjudicataria sera responsable del
buen uso de los documentos y del material entregado asi como de las instalaciones puestas a su disposi-
cidn, corriendo a su cargo la reparacion de los desperfectos ocasionados por un uso inadecuado.
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El servicio se prestara de lunes a viernes en el horario que establezca el Archivo. El contratista determinara
cdmo se repartiran los turnos de trabajo correspondientes dentro de dicho horario.

La empresa que resulte adjudicataria del contrato se comprometera a proporcionar sus servicios con el nG-
mero suficiente de efectivos personales especializados en descripcién archivistica de los documentos judi-
ciales, adecuados para llevar a cabo los trabajos indicados en este PPT, en los plazos de ejecucién previstos,
garantizando la calidad de las descripciones elaboradas.

Requisitos obligatorios del personal asignado al proyecto.

LOTE 1: DESCRIPCION DE LOS DOCUMENTOS PERTENECIENTES A LA SERIE DOCUMENTAL: EXPEDIENTES DE
LAS SERIES DE ROLLOS DE PENAL DEL FONDO DE LA AUDIENCIA TERRITORIAL DE GRANADA.

- Formacidn con titulos oficiales en los que consten asignaturas de archivistica y experiencia en otros pro-
yectos de descripcion en archivos histdricos y con documentos de similar naturaleza, origen y caracteristi-
cas.

El equipo técnico deberd estar compuesto como minimo por Jefe de Equipo/Director Técnico de coordina-
cién y direccidn y cuatro técnicos archiveros.

Se exige como minimo la siguiente unidad técnica:

-Un Jefe de Equipo/Director Técnico de coordinacién y direccién con acreditacion de al menos 3 proyectos
de descripcion de documentacion de archivo.

-Cuatro técnicos archiveros que deberan contar con la formacion requerida, acreditada, y con experiencia
de 1 proyecto en la realizacion de labores de descripcidn archivistica con documentos de similar naturaleza.

Es requisito indispensable, la competencia, formacién académica y experiencia del equipo técnico encarga-
do de la ejecucidn del contrato, por las caracteristicas de las series documentales que se van a describir.

LOTE 2: DESCRIPCION DE LOS DOCUMENTOS PERTENECIENTES A LA SERIE DOCUMENTAL: EXPEDIENTES DE
LA SERIE DEL REGISTRO DE PROBANZAS DEL FONDO DE LA REAL CHANCILLERIA DE GRANADA (1575-1600).

- Formacion con titulos oficiales en los que consten asignaturas de archivistica, paleografia y diplomatica y
experiencia en otros proyectos de descripcion en archivos histéricos y con documentos de los siglos XVI'y
XVII.

El equipo técnico debera estar compuesto como minimo por Jefe de Equipo/Director Técnico de coordina-
ciény direccidn y tres técnicos archiveros.

Se exige como minimo la siguiente unidad técnica:

-Un Jefe de Equipo/Director Técnico de coordinacién y direccidén con acreditacion de al menos 3 proyectos
de descripcién de documentos de archivo.

-Tres técnicos archiveros que deberan contar con la formacidn requerida, acreditada, y con experiencia de
1 proyecto en la realizacidn de labores de descripcién archivistica con documentos de los siglos XVI y XVIl.

Es requisito indispensable, la competencia, formacién académica y experiencia del equipo técnico encarga-
do de la ejecucidn del contrato, por las caracteristicas de las series documentales que se van a describir.
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El personal de la empresa adjudicataria desarrollara su trabajo en el horario de apertura del Archivo de la
Real Chancilleria de Granada, y observara las indicaciones de movilidad y seguridad en el edificio que comu-
nique la direccidn del Archivo a la persona responsable del proyecto, siendo asimismo responsable la em-
presa adjudicataria de los dafios que su personal pudiera causar tanto al Patrimonio Documental como al
mobiliario e instalaciones del Archivo. El personal técnico contratado por la empresa no tendra ningln tipo
de vinculacién laboral con la Junta de Andalucia, sino exclusivamente con la empresa contratante.

La empresa adjudicataria designara una persona responsable del proyecto que coordinaré a su personal en
el desarrollo de los trabajos que se describen, y serd el interlocutor con la direccién del Archivo de la Real
Chancilleria de Granada.

El adjudicatario estara obligado a mantener la confidencialidad sobre todos los datos y documentos a los
que tenga acceso con motivo de la ejecucion del contrato.

8. RESPONSABLE DEL CONTRATO.

La persona responsable del contrato sera la titular de la direccion del Archivo de la Real Chancilleria de Gra-
nada en el que se conservan los documentos y tendra las siguientes funciones:

a) Dictara las instrucciones necesarias para asegurar la correcta realizacion de la prestacion.

b) Supervisara y verificar el cumplimiento por parte de la contratista de las obligaciones asumidas en virtud
del contrato y entre ellas las condiciones especiales de ejecucidn, informando al 6rgano de contratacion de
los eventuales incumplimientos y, en su caso, proponer la resolucion del contrato o la imposicion de penali-
dades.

c) Autorizara la alteraciéon de los medios humanos y materiales que se obligd a adscribir a la ejecucion del
contrato, en los términos establecidos en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, y en los pliegos de clausulas ad-
ministrativas particulares.

d) Propondra al érgano de contratacion las modificaciones que resulte necesario introducir.

En caso de modificacion en la designacion del responsable del contrato se comunicara por escrito, y de ma-
nera inmediata, al contratista. Las instrucciones dadas por el responsable del contrato seran de obligado
cumplimiento para la persona contratista que asumira las responsabilidades inherentes a la direccién inme-
diata de los trabajos que ejecute.

El contratista habra de designar obligatoriamente, a la firma del contrato, un representante responsable de
la direccion de los trabajos que debera ser un técnico competente en las materias objeto del mismo, que se-
ra el encargado de dirigir y coordinar los trabajos y de transmitir las instrucciones precisas al personal ads-
crito a la ejecucién del servicio, provenientes del responsable del contrato para garantizar su correcta ejecu-
cion.

EL DIRECTOR DEL ARCHIVO DE LA REAL CHANCILLERIA DE GRANADA

Fdo: David Torres Ibafiez
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