INSTRUCCION POR LA QUE SE REGULAN LOS
PROCEDIMIENTOS APLICABLES A LOS CONTRATOS
CELEBRADOS LA FUNDACION PUBLICA ANDALUZA

BARENBOIM-SAID

I. PROCEDIMIENTO GENERAL

Con carécter general, para cada contratacion de servicios, obras o suministros que se
lleve a cabo deberd tramitarse el correspondiente expediente, que sera visado y
coordinado por el Director Econémico-Financiero de la Fundacién. Su aprobacién
corresponderd a los 6rganos de la Fundacion competentes en materia de contratacion:

e Comision Ejecutiva
e Presidente de la Comision Ejecutiva
e Direccién-Gerencia

El procedimiento de contratacién estard sometido a los principios de publicidad,
concutrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacién.

A continuacién se delimitara el contenido del expediente en funcién del precio del
contrato y el érgano competente para su autorizacion.

II. CONTRATOS DE SERVICIOS

1.~ Contratos de servicios de valor estimado igual o inferior a 18.000 euros.

La contratacién se realizard mediante propuesta de gasto acompafiada de presupuesto
del proveedor correspondiente, dirigida al Departamento de Administracién de la
Fundacion.

La Direccion Econémico-Financiera deberd prestar conformidad por existencia de
crédito presupuestario suficiente y cumplimiento de los requisitos formales de la
contratacion.

La Direccion-Gerencia autorizara la contratacién mediante firma por escrito.
Se incorporara al expediente copia de la factura correspondiente.

La Direccion-Gerencia y la Direccion Econdmico-Financiera velardn por el
cumplimiento de los principios previstos en el articulo 175.a) de la Ley de Contratos del
Sector Publico promoviendo la invitacién al procedimiento de contratacion, siempre que
fuera posible, de los proveedores que fueran conocidos en el sector en condiciones de
igualdad.

2.- Contratos de servicios de valor estimado superior a 18.000 euros e inferior a 50.000
euros.




Se presentard propuesta de gasto acompafiada del presupuesto ofertado por al menos
tres proveedores, indicando:

o Nombre o razon social de la persona fisica o juridica ofertante
o NIF o CIF de la persona fisica o juridica ofertante

o Descripcion de los bienes o servicios ofertados

° Condiciones de entrega, garantias o seguros

° Precio ofertado y condiciones de pago

Si no pudieran obtenerse presupuestos de tres proveedores distintos, se motivard por
escrito en la propuesta de contratacion.

La Direccién Economico-Financiera deberd prestar conformidad por existencia de
crédito presupuestario suficiente y cumplimiento de los requisitos formales de la
contratacion, e informara sobre la valoracién de los presupuestos recibidos y sobre la
propuesta de adjudicacion presentada.

La Direccion-Gerercia, si estuviera conforme, ordenaré la preparacion de contrato por
escrito que se incorporard al expediente y dara traslado del mismo al Presidente/a de la
Comisién Ejecutiva de la Fundacion solicitando su autorizacién por escrito para aprobar
la contratacion cuando su importe fuera superior a 20.000 €.

La Direccién-Gerencia y la Direccion Econdmico-Financiera velardn por el
cumplimiento de los principios previstos en el articulo 175.a) de la Ley de Contratos del
Sector Publico.

3.- Contratos de servicios de valor estimado igual o superior a 50.000 euros.

Se elaborard un plicgo de condiciones de la contratacién que contenga al menos la
siguiente informacion:

Las caracteristicas basicas del contrato

El régimen de admision de variantes

Las modalidades de recepcién de las ofertas

Los criterios de adjudicacion

Las garantias que deberan constituir, en su caso, los licitadores o ¢l adjudicatario
Condiciones de presentacion de las ofertas, documentacién administrativa y
procedimiento de adjudicacion del contrato

El pliego se publicard al menos en el perfil contratante de la entidad por un plazo no
interior a 15 dias naturales, salvo en supuestos que se tramiten con caricter de urgencia.
Sin perjuicio de lo anterior, podran utilizarse otros medios de difusién cuando se estime
necesario o conveniente.

El procedimiento de contratacién se tramitard con sujecién a los principios de
publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacion.



Finalizado el plazo de recepcién de ofertas, la Direccién-Gerencia ordenard la
preparacién de contrato por escrito que se incorporara al expediente y elevar propuesta
de adjudicacion al Presidente/a de la Comision Ejecutiva de la Fundacion solicitando su
autorizacidn por escrito para aprobar la contratacion si la cuantia fuera inferior a
120.000 euros o a la Comisién Ejecutiva si fuera ignal o superior a dicha cuantia.

4.- Contratos de servicios sujetos a regulacidén armonizada.

Los contratos sujetos a regulacion armonizada en los términos establecidos en la Ley
30/007, de 30 de octubre, de contratos del sector publico, el procedimiento de
contratacién se someterd a las disposiciones establecidas en dicha ley y a las normas que
se aprueben para su desarrollo para las contrataciones realizadas por entidades del sector
publico que tengan la consideracion de poder adjudicador.

Estos contratos deberén ser aprobados por la Comisién Ejecutiva,

IIL.- CONTRATOS DE SUMINISTROS

Los contratos de suministros se tramitaran siguiendo el mismo procedimiento previsto
para los contratos de servicios en el apartado II anterior en funcién de su cuantia.

En los casos en los que resulte de aplicacion la Orden de fecha 9 de mayo de la
Consejeria de Hacienda y Administracion Publica en materia de contratacién de bienes
o servicios homologados, se dard cumplimiento a lo dispuesto en la citada Orden
completandose el expediente a tal efecto.

IV.- CONTRATOS DE OBRAS

1.- Contratos de obras de valor estimado ipual o inferior a 50.000 €

Se consideraran contratos menores, y sc¢ tramitard mediante propuesta de gasto
acompafiada de presupuesto de obra elaborado por el proveedor, dirigida al
Departamento de Administracion de la Fundacion.

La Direccion Economico-Financiera debera prestar conformidad por existencia de
crédito presupuestario suficiente y cumplimiento de los requisitos formales de la
contratacidn.

La Direccién-Gerencia autorizara la contratacion mediante firma por escrito.

Se incorporara al expediente copia de la factura correspondiente.

La Direccion-Gerencia y la Direccion Econdmico-Financiera velarin por el

cumplimiento de los principios previstos en el articulo 175.a) de la Ley de Contratos del
Sector Publico.



2.- Contratos de obras de valor estimado igual o superior a 50.000 euros.

Se elaborard un pliego de condiciones de la contratacién que contenga al menos la
siguiente informacion:

Las caracteristicas basicas del contrato

El régimen de admision de variantes

Las modalidades de recepcion de las ofertas

Los criterios de adjudicacion

Las garantias que deberan constituir, en su caso, los licitadores o el adjudicatario
Condiciones de presentacién de las ofertas, documentacién administrativa y
procedimiento de adjudicacion del contrato

EI pliego se publicard al menos en el perfil contratante de la entidad por un plazo no
interior a 15 dias naturales, salvo en supuestos que se tramiten con carécter de urgencia.
Sin perjuicio de lo anterior, podran utilizarse otros medios de difusién cuando se estime
necesario o conveniente.

El procedimiento de contrataciéon se tramitard con sujecién a los principios de
publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacién.

Finalizado el plazo de recepcion de ofertas, la Direccidn-Gerencia ordenard la
preparacion de contrato por escrito que se incorporara al expediente y elevara propuesta
de adjudicacion al Presidente/a de la Comisién Ejecutiva de la Fundacién solicitando su
autorizacion por escrito para aprobar la contratacion si la cuantia fuera inferior a
120.000 euros o a la Comisién Ejecutiva si fuera igual o superior a dicha cuantia.

3.- Contratos de obras sujetos a regulacion armonizada.

Los contratos sujetos a regulacion armonizada en los términos establecidos en la Ley
30/007, de 30 de octubre, de contratos del sector piblico, el procedimiento de
contratacion se sometera a las disposiciones establecidas en dicha ley y a las normas que
se aprueben para su desarrollo para las contrataciones realizadas por entidades del sector
publico que tengan la consideracion de poder adjudicador.

Estos contratos deberan ser aprobados por la Comisién Ejecutiva.
V.- CONTRATOS PUBLICITARIOS

Los contratos cuyo valor estimado exceda de 30.000 euros, que tengan por objeto la
actividad publicitaria, deberan ser adjudicados previa peticién de al menos tres ofertas
en los términos previstos en el apartado 1I1. Se comunicard formalmente el objcto, su
cuantia y el adjudicatario de estos contratos en los primeros 20 dias de los meses de
enero, mayo y septiembre, a la Consejerfa de Cultura de la Junta de Andalucia —
Secretaria General Técnica- y al BOJA, de conformidad con lo establecido en el
Decreto 29/2006 de 7 de febrero, y Ley 6/2005 en materia de Publicidad Institucional.



En periodo electoral, la Direccién Economico-Financiera y la Direccién-Gerencia
velaran por el cumplimiento de las limitaciones previstas en la Ley 6/2005, de 8 de
abril, en materia de publicidad institucional.

En Sevilla, a 2 de junio de 2011

Juan Ferndndez Pantoja
Director Econdmico-Financiero

Muriel Pdez Rasmussen
Directora-Gerente



