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M? Milagros Aguayo Bares, asesora Juridica de Sierra Nevada Club Agencia de Viajes S.A.

EXPONE QUE:

Sierra Nevada Club Agencia de Viajes S.A. es una sociedad mercantil que forma parte del
sector ptiblico andaluz y que segtin lo establecido en el art.3.3 de la Ley 30/2007 de 30 de octubre, de
Contratos del Sector Publico (LCSP), no tiene la consideracién de “Poder adjudicador”.

Con fecha 16 de noviembre de 2011 se publica el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico
(TRLCSP), derogandose entre otras, la Ley 30/2007 de 30 de octubre, de Contratos del Sector
Publico.

El art.191.b en concordancia con el art. 192 del TRLCSP, dispone que los 6rganos competentes
de las entidades aprobaran unas “Instrucciones, de obligado cumplimiento en el &mbito interno de
las mismas, en las que se regulen los procedimientos de contratacién de forma que quede
garantizada la efectividad.................. s

Es pues necesario, proceder a una adecuacién de las “instrucciones internas” vigentes en la
actualidad, al actual TRLCSP.

La mencionada adecuacion, al igual que se hizo con las vigentes “Instrucciones internas”, ha
sido revisada por esta asesoria juridica, comprobando que la misma garantiza lo previsto en el art.
192 del TRLCSP.

Por todo lo que antecede:

RESUELVO:

INFORMAR FAVORABLEMENTE estas nuevas “Instrucciones Internas para la Contratacion
en Sierra Nevada Club Agencia de Viajes S.A.”

En Sierra Nevada-Monachil a 16 de diciembre de 2011
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INTRODUCCION

SIERRA NEVADA CLUB AGENCIA DE VIAJES S.A. {en adelante Sierra Nevada Club Agencia de
Viajes) es una sociedad mercantil que forma parte del sector publico andaluz y que, segtin lo establecido en el
articulo 3.3 del Real Decreto Legislativo 3/2.011 de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido
de la Ley de Contratos del Sector Publico (en adelante TRLCSP), no tiene la consideracion de poder
adjudicador.

Constituida con cardcter indefinido en escritura putblica el 16 de Septiembre de 1987 se encuentra
inscrita en el Registro Mercantil de Granada, tomo 269 general 181 de la seccion 3? del libro de Sociedades,
folio 61, hoja 3056, inscripcién primera de constitucion.

Seglin se recoge en el Art. 3 de sus Estatutos Sociales, constituye su objeto social tnica y
exclusivamente la realizacién de actividades propias de una agencia de viajes, de acuerdo con el contenido de
los Arts.1%,293% y 4% de la O.M. de 9 de Agosta de 1974.

Ei Art. 192 del TRL.CSP, relativo a la adjudicacién de los contratos por otros entes, organismos y entidades
del sector publico dispone lo siguiente:

Régimen de adjudicacion de contratos.

1. Los entes, organismos y entidades del sector piblico que no tengan la consideracion de poderes adjudicadores
deberdn ajusiarse, en la adjudicacion de los contratos, a los principios de publicidad, concurrencia, transparencia,
confidencialidad, igualdad y no discriminacion.

2. La adjudicacion de los contratos deberd efectuarse de forma que recaiga en la oferta econdmicamente mds ventajosa
(articulo 150 del TRLCSP).

3. En las instrucciones internas en materia de contratacion que se aprueben por estas entidades se dispondrd lo
necesario para asegurar la efectividad de los principios enunciados en el apartado 1 de este articulo y la directriz
establecida en el apartado 2. Estas instrucciones deben ponerse a disposicion de todos los interesados en participar
en los procedimientos de adjudicacién de contratos regulados por ellas, y publicarse en el perfil de contratante de la
entidad.

DISPOSICIONES GENERALES

Las presentes Instrucciones tienen por objeto regular el procedimiento de contratacion de Sierra
Nevada Club Agencia de Viajes S.A.

Su fin es el de garantizar que la contratacién en el seno del Sierra Nevada Club Agencia de Viajes se
ajuste a los principios de libre concurrencia, confidencialidad, publicidad y transparencia de los
procedimientos, asi como la no discriminacion e igualdad de trato entre los candidatos en la realizacion de
obras, la adquisicién de bienes y la contratacion de servicios, de conformidad con lo establecido en el Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

Todo ello mediante la exigencia de la definicién previa de las necesidades a satisfacer, la salvaguarda de
la libre competencia y la seleccion de la oferta econdmicamente mas ventajosa.




Sin perjuicio de las normas especiales aplicables a determinados contratos, la duracién de los contratos
del sector publico debera establecerse teniendo en cuenta la naturaleza de las prestaciones, las caracteristicas
de su financiacién y la necesidad de someter periédicamente a concurrencia la realizacién de las mismas.

El contrato podrd prever una o varias prérrogas siempre que sus caracteristicas permanezcan
inalterables durante el periodo de duracién de éstas y que la concurrencia para su adjudicacion haya sido
realizada teniendo en cuenta la duracién maxima del contrato, incluidos los periodos de prorroga.

Los contratos menores definidos en el articulo 138.3 det TRLCSP no podran tener una duracion superior
a un afio ni ser objeto de prorroga.

DISPOSICION L- Libertad de pactos,

En los contrates podran incluirse cualesquiera pactos, clausulas y condiciones, siempre que no sean
contrarios al interés ptiblico, al ordenamiento juridico y a los principios de buena administracion.

Solo podran fusionarse prestaciones correspondientes a diferentes contratos en un contrato mixto
cuando esas prestaciones se encuentren directamente vinculadas enire si y mantengan relaciones de
complementariedad que exijan su consideracién y tratamiento como una unidad funcional dirigida a la
satisfaccidn de una determinada necesidad o a la consecucién de un fin institucional propio del ente,
organismo o entidad contratante.

DISPOSICION I1.- Contenido minimo del contrato,

Los contratos que celebre Sierra Nevada Club Agencia de Viajes 5.A. deben incluir, necesariamente, las
siguientes menciones:

a) La identificacion de las partes.

b) La acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.
¢) Definiciéon del objeto del contrato.

d) Referencia a la legislacion aplicable al contrato.

) La enumeracién de los documentos que integran el contrato. Si asi se expresa en el contrato, esta
enumeracion podré estar jerarquizada, ordendndose segln el orden de prioridad acordado por las
partes, en cuyo supuesto, y salvo caso de error manifiesto, el orden pactado se utilizard para determinar
la prevalencia respectiva, en caso de que existan contradicciones entre diversos documentos.

f) El precio cierto, o el modo de determinarlo.

g) La duracién del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su ejecucién y para su finalizacién,
asi como la de la prérroga o prorrogas, si estuviesen previstas.

h) Las condiciones de recepeion, entrega o admision de las prestaciones.
i} Las condiciones de pago.
i} Los supuestos en que procede la resolucion.

k) La extensién objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su caso, se imponga al
contratista,

El documento contractual no podra incluir estipulaciones que establezcan derechos y obligaciones para
las partes distintos de los previstos en los pliegos, concretados, en su caso, en la forma que resulte de la




proposicién del adjudicatario, o de los precisados en el acto de adjudicacién del contrato de acuerdo con lo
actuado en el procedimiento, de no existir aquéllos.

DISPOSICION II1.- Recurso en materia de contratacion,

Seran susceptibles de recurso los acuerdos de adjudicacién provisional, los pliegos reguladores de la
licitacién y los que establezcan las caracteristicas de la prestacién, y los actos de tramite adoptados en el
procedimiento antecedente, siempre que éstos ultimos decidan directa o indirectamente sobre la adjudicacion,
determinen la imposibilidad de continuar el procedimiento o produzcan indefensién o perjuicio irreparable a
derechos o intereses legitimos,

Los defectos de tramitacién que afecten a actos distintos de los contemplados en el parrafo anterior
podrdn ser puestos de manifiesto por los interesados al drganc al que corresponda la instruccion del
expediente o al dérgano de contratacién, a efectos de su correccién, y sin perjuicio de que las irregularidades
que les afecten puedan ser alegadas por los interesados al recurrir el acto de adjudicacion provisional.

El recurso podrd interponerse por las personas fisicas y juridicas cuyos derechos o intereses legitimos se
hayan visto perjudicados o puedan resultar afectados por las decisiones objeto de recurso y, en todo caso, por
los licitadores.

Sera competente para resolver el recurso el érgano de contratacion.

El plazo para interponer el recurso en materia de contratacion sera de diez dias habiles, contados a
partir del siguiente a aquél en que se notifique o publique en el perfil del contratante el acto impugnado. En el
caso de que el acto recurrido sea el de adjudicacion provisional del contrato, el plazo se contard desde el dia
siguiente a aquél en que se publigue el mismo en un diario oficial 0 en el perfil de contratante del 6rgano de
contratacion.

La presentacién del escrito de interposicién debera hacerse en el registro del érgano de contratacién. La
subsanacién de los defectos de este escrito debera efectuarse, en su caso, en el plazo de tres dias habiles.

En el caso de que el procedimiento de adjudicacién del contrato se tramite por la via de urgencia
prevista en el articulo 112 del TRLCSP, el plazo para la interposicién del recurso sera de siete dias habiles y el
de subsanacion, de dos dias habiles.

Si el acto recurrido es el de adjudicacién provisional, quedara en suspenso la tramitacion del expediente
de contratacion hasta que se resuelva expresamente el recurso, sin que pueda, por tanto, procederse a la
adjudicacion definitiva y formalizacion del contrato.

Interpuesto el recurso, se dard traslado del mismo a los restantes interesados, concediéndoles un plazo
de cinco dias héabiles para formular alegaciones, y se reclamara el expediente, en su caso, a la entidad, érgano
o servicio que lo hubiese tramitado, que debera remitirlo dentro de los dos dias habiles siguientes
acompafado del correspondiente informe. Los licitadores tendran, en todo caso, la condicién de interesados
en el procedimiento de recurso.

Una vez recibidas las alegaciones de los interesados, o transcurrido el plazo serialado para su
formulacion, el érgano competente debera resolver el recurso deniro de los cinco dias habiles siguientes,
notificindose ia resolucion a todos los interesados.

La resolucién del recurso estimard en todo o en parte o desestimara las pretensiones formuladas o
declarara su inadmision, decidiendo motivadamente cuantas cuestiones se hubiesen planteado. En todo caso,
la resolucién serd congruente con la peticién y, de ser procedente, se pronunciara sobre la anulacion de las
decisiones ilegales adoptadas durante el procedimiento de adjudicacion.




Si la resolucion del recurso acordase la adjudicacion del contrato a otro licitador, se concederd a este un
plazo de diez dias habiles para que cumplimente lo previsto en el articulo 151.2 del TRLCSP.

Contra la resolucién del recurso solo procedera la interposicion de acciones Judiciales ante los
tribunales competentes.

COMPETENCIA PARA CONTRATAR.

NORMA 1.- Organos de Contratacién de del Sierra Nevada Club Agencia de Viajes.

A la Presidenta del Consejo de Administracién de Sierra Nevada Club Agencia de Viajes le
corresponden las facultades de aprobar toda clase de proyectos y contratos de obras, servicios y suministros
cuyo importe no supere os 300.000 Euros

A la Presidenta del Consejo de Administracién de Sierra Nevada Club Agencia de Viajes en unién de
uno de los Apoderados, mancomunadamente, le corresponden las facultades para firmar toda clase de
contratos, aprobar proyectos, contratar obras, servicios y suministros hasta una cuantia no superior a 1.800.000
Euros,

Al Consejo de Administracion le corresponden las facultades para firmar toda clase de contratos,
aprobar proyectos y contratar obras cuyo importe supere 1.800.000 Euros. Estas facultades las podra ejercer
directamente, o por delegacién explicita, al aprobar [os distintos planes de inversién.

NORMA II.- Responsable del contrato.

Los organos de contratacion podran designar un responsable del contrato al que corresponderéd
supervisar su ejecucion, adoptar las decisiones y dictar fas instrucciones necesarias con el fin de asegurar la
correcta realizacion de la prestacién pactada, dentro del ambito de facultades que aquéllos le atribuyan. El
responsable del contrato podra ser una persona fisica o juridica, vinculada al ente, organismo o entidad
contratante o ajena a él.

En los contratos de obras, las facultades del responsable del contrato se entenderan sin perjuicio de las
que corresponden al Director Facultativo conforme con lo dispuesto en el Capitulo I del Titulo I del Libro IV
del TRLCSP.

NORMA III.- Perfil del contratante.

Con el fin de asegurar la transparencia y el acceso publico a la informacién relativa a su actividad
contractual, y sin perjuicio de la utilizacion de otros medios de publicidad en los casos exigidos por la Ley, o
en los que asi se decida voluntariamente, los 6rganos de contratacion difundiran, a través de Internet, su perfil
de contratante.

El perfil de contratante podra incluir cualesquiera datos e informaciones referentes a la actividad
contractual del drgano de contratacion, tales como los anuncios de informacion previa, las licitaciones abiertas
o en curso y la documentacién relativa a las mismas, las contrataciones programadas, los contratos
adjudicados, los procedimientos anulados, y cualquier otra informacidn util de tipo general, como puntos de
contacto y medios de comunicacion que pueden utilizarse para relacionarse con el érgano de contratacion. En
todo caso debera publicarse en el perfil de contratante el anuncio de licitacién, la documentacion necesaria
para poder elaborar las propuestas de participacion en el concurso, las adjudicaciones provisional y
definitiva de los contratos.




La difusion a través del perfil de contratante de la informacién relativa a los procedimientos de
adjudicacion de contratos surtird los efectos previstos en el Titulo I del Libro 111 del TRLCSP,

CAPACIDAD Y SOLVENCIA DEL EMPRESARIO

Sélo podran contratar con Sierra Nevada Club Agencia de Viajes, las personas naturales o juridicas,
espaiiclas o extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar, no estén incursas en una prohibicién de
contratar, y acrediten su solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional, o, en los casos en que asi se
prevean en los pliegos de condiciones administrativas, se encuentren debidamente clasificadas.

Los empresarios deberan contar, asimismo, con la habilitacion empresarial o profesional que, en su
caso, sea exigible para la realizacion de Ja actividad o prestacién que constituya el objeto del contrato.

NORMA IV.- Exigencia de solvencia,

Para celebrar contratos con Sierra Nevada Club Agencia de Viajes S.A. los empresarios deberan
acreditar estar en posesién de las condiciones minimas de solvencia econdmica, financiera y profesional o
técnica que se determinen por el érgano de contratacién. Este requisito podra ser sustituido por el de la
clasificacién.

Los requisitos minimos de solvencia que deba reunir el empresario y la documentacion requerida para
acreditar los mismos se indicaréan en el anuncio de licitacidn y se especificaran en el pliego del contrato,
debiendo estar vinculados a su objeto y ser proporcionales al mismo.

NORMA V.- Integracién de ia solvencia con medios externos.

Para acreditar la solvencia necesaria para celebrar un contrato determinado, el empresario podrd
basarse en la solvencia y medios de otras entidades, independientemente de la naturaleza juridica de los
vinculos que tenga con ellas, siempre que demuestre que, para la ejecucion del contrato, dispone
efectivamente de esos medios.

NORMA VL- Concrecion de las condiciones de solvencia,

En los contratos de servicios y de obras, asi como en los contratos de suministro que incluyan servicios
o trabajos de colocacién e instalacién, podré exigirse a las personas juridicas que especifiquen, en la oferta o en
la solicitud de participacién, los nombres y la cualificacion profesional del personal responsable de ejecutar la
prestacion.

Los érganos de contratacién podrdn exigir a los candidatos o licitadores, haciéndolo constar en los
pliegos, que ademés de acreditar su solvencia o, en su caso, clasificacién, se comprometan a dedicar o
adscribir a la ejecucién del contrato los medios personales o materiales suficientes para ello. Estos
compromisos se integraran en el contrato, pudiendo los pliegos o el documento contractual, atribuirles el
caracter de obligaciones esenciales a los efectos previstos en el articulo 223 det TRLCSP, o establecer
penalidades, conforme a lo sefialado en el articulo 212.1 de dicha Ley, para el caso de que se incumplan por el
adjudicatario.

NORMA VII.- Exigencia de clasificacion.

Para contratar con Sierra Nevada Club Agencia de Viajes la ejecucion de contratos de obras de importe
igual o superior a 350.000 euros, o de contratos de servicios por presupuesto igual o superior a 120.000 euros,
serd requisito indispensable que el empresario se encuentre debidamente clasificado. Sin embargo, no sera




necesaria clasificacion para celebrar contratos de servicios comprendidos en las categorias 6, 8, 21, 26 y 27 del
Anexo II de] TRLCSP.

En el caso de que una parte de la prestacion objeto del contrato tenga que ser realizada por empresas
especializadas que cuenten con una determinada habilitacién o autorizacidn profesional, la clasificacion en el
grupo correspondiente a esa especializacién, en caso de ser exigida, podra suplirse por el compromiso del
empresario de subcontratar la ejecucion de esta porcidon con ofros empresarios que dispongan de la
habilitacién y, en su caso, clasificacion necesarias, siempre que el importe de la parte que debe ser ejecutada
por éstos no exceda del 50 por ciento del precio del contrato.

La clasificacién sera exigible igualmente al cesionario de un contrato en el caso en que hubiese sido
requerida al cedente.

Cuando no haya concurrido ninguna empresa clasificada en un procedimiento de adjudicacién de un
contrato para el que se requiera clasificacién, el drgano de contratacion podra excluir la necesidad de cumplir
este requisito en el siguiente procedimiento que se convoque para la adjudicaciéon del mismo contrato,
precisando en el pliego de clausulas y en el anuncio, en su caso, los medios de acreditacién de la solvencia que
deban ser utilizados de entre los especificados en los articulos 74 a 79 TRLCSP.

No serd exigible la clasificacién a los empresarios no espafioles de Estados miembros de la Union
Europea, ya concurran al contrato aisladamente o integrados en una unidn, sin perjuicio de la obligacion de
acreditar su solvencia.

NORMA VIIL- Acreditacion de la capacidad de obrar.

La capacidad de obrar de los empresarios que fueren personas juridicas se acreditara mediante la
escritura o documento de constitucion, los estatutos o el acto fundacienal, en los que consten las normas por
las que se regula su actividad, debidamente inscritos, en su caso, en el Registro piblico que corresponda,
segun el tipo de persona juridica de que se trate.

La capacidad de obrar de los empresarios no espafioles que sean nacionales de Estados miembros de la
Unién Europea se acreditard por su inscripcion en el registro procedente de acuerdo con la legislacion del
Estado donde estan establecidos, o mediante la presentacién de una declaracién jurada o un certificado, en los
términos que se establezcan reglamentariamente, de acuerdo con las disposiciones comunitarias de aplicacion.

Los demas empresarios extranjeros deberdn acreditar su capacidad de obrar con informe de la Mision
Diplomatica Permanente de Espafia en el Estado correspondiente o de la Oficina Consular en cuyo ambito
territorial radique el domicilio de la empresa.

NORMA IX.- Prueba de la no concurrencia de una prohibicién de contratar.

La prueba, por parte de los empresarios, de no estar incurses en prohibiciones para contratar podra
realizarse mediante testimonio judicial o certificacién administrativa, segtin los casos, y cuando dicho
documento no pueda ser expedido por la autoridad competente, podra ser sustituido por una declaracion
responsable..

Cuando se trate de empresas de Estados miembros de la Unién Europea y esta posibilidad esté prevista
en la legislacién del Estado respectivo, podréa también sustituirse por una declaracién responsable, otorgada
ante una autoridad judicial.

NORMA X.- Medios de acreditar la solvencia,

La soivencia econdmica y financiera del empresaric podrd acreditarse por uno o varios de los medios
siguientes:




a) Declaraciones apropiadas de entidades financieras o, en su caso, justificante de la existencia de un
seguro de indemnizacién por riesgos profesionales.

b) Las cuentas anuales presentadas en el Registro Mercantil o en el Registro oficial que corresponda. Los
empresarios no obligados a presentar las cuentas en Registros oficiales podran aportar, como medio
alternativo de acreditacién, los libros de contabilidad debidamente legalizados.

¢) Declaracién sobre el volumen global de negocios y, en su caso, sobre el volumen de negocios en el
ambito de actividades correspondiente al objeto del contrato, referido como méaximo a los tres ultimos
ejercicios disponibles en funcién de la fecha de creacién o de inicio de las actividades del empresario, en
la medida en que se disponga de las referencias de dicho volumen de negocios.

Si, por una razén justificada, el empresario no estd en condiciones de presentar las referencias
solicitadas, se le autorizara a acreditar su solvencia econdémica y financiera por medio de cualquier otro
documento gue se considere apropiado por el érgano de contratacion.

NORMA X1.- Solvencia técnica en los contratos de obras.

En los contratos de obras, la solvencia técnica det empresario podrd ser acreditada, segiin se defina en el
pliego de condiciones, por uno o varios de los medios siguientes:

a) Relacion de las obras ejecutadas en el curso de los cinco titimes afios, avalada por certificados de buena
ejecucion para las obras més importantes. Estos certificados indicaran el importe, las fechas y el lugar
de ejecucion de las obras y se precisard si se realizaron segiin las reglas por las que se rige la profesion y
se llevaron normalmente a buen término; en su caso, dichos certificados serdn comunicados
directamente al érgano de contratacion por la autoridad competente.

b) Declaracién indicando los técnicos o las unidades técnicas, estén o no integradas en la empresa, de los
que ésta disponga para la ejecucion de las obras, especialmente los responsables del control de calidad,
acompariada de los documentos acreditativos correspondientes.

¢) Titulos académicos y profesionales del empresario y de los directivos de la empresa y, en particular, del
responsable o responsables de las obras.

d) En los casos adecuados, indicaciéon de las medidas de gestion medioambiental que el empresario podra
aplicar al ejecutar el contrato.

e) Declaracién sobre la plantilla media anual de la empresa y la importancia de su personal directivo
durante los tres altimos afios, acompafiada de la documentacion justificativa correspondiente.

f) Declaracién indicando la maquinaria, material y equipo técnico del que se dispondra para la ejecucion de
las obras, a la que se adjuntard la documentacion acreditativa pertinente.

NORMA XIEL-Solvencia técnica en los contratos de suministro,

En los contratos de suministro la solvencia técnica de los empresarios se acreditard, segtin se defina en
el pliego de condiciones, por uno o varios de los siguientes medios:

a) Relacién de los principales suministros efectuados durante los tres tltimos afios, indicando su importe,
fechas y destinatario publico o privado de los mismos. Los suministros efectuados se acreditaran
mediante certificados expedidos o visados por el érgano competente, cuando el destinatario sea una
entidad del sector publico o cuando el destinatario sea un comprador privado, mediante un certificado
expedido por éste o, a falta de este certificado, mediante una declaracion del empresario.

b) Indicacién del personal técnico o unidades técnicas, integradas o no en la empresa, de los que se
disponga para la ejecucién del contrato, especialmente los encargados del control de calidad.




¢) Descripeién de las instalaciones técnicas, de las medidas empleadas para garantizar la calidad y de los
medios de estudio e investigacion de la empresa.

d) Control efectuado por la entidad del sector publico coniratante o, en su nombre, por un organismo
oficial competente del Estado en el cual el empresario estd establecido, siempre que medie acuerdo de
dicho organismo, cuando los productos a suministrar sean complejos o cuando, excepcionalmente,
deban responder a un fin particular. Este control versard sobre la capacidad de produccidn del
empresario y, si fuera necesario, sobre ios medios de estudio e investigacion con que cuenta, asi como
sobre las medidas empleadas para controlar la calidad.

e) Muestras, descripciones y fotografias de los productos a suministrar, cuya autenticidad pueda
certificarse a peticidn de la entidad del sector publico contratante.

f) Certificados expedidos por los institutos o servicios oficiales encargados del control de calidad, de
competencia reconocida, que acrediten la conformidad de productos perfectamente detallada mediante
referencias a determinadas especificaciones o normas.

En los contratos de suministro que requieran obras de colocacién o instalacién, la prestacién de
servicios ¢ la ejecucién de obras, la capacidad de los operadores econdémicos para prestar dichos servicios o
gjecutar dicha instalacidn u obras podra evaluarse teniendo en cuenta especialmente sus conocimientos
técnicos, eficacia, experiencia y fiabilidad.

NORMA XIII.- Solvencia técnica o profesional en los contratos de servicios.

En los contratos de servicios, la solvencia técnica o profesional de los empresarios deberd apreciarse
teniendo en cuenta sus conocimientos técnicos, eficacia, experiencia y fiabilidad, lo que podra acreditarse,
segln el objeto del contrato, , segiin se defina en el pliego de condiciones, por uno o varios de los medios
siguientes:

a) Una relacién de los principales servicios o trabajos realizados en los altimos tres afios que incluya
importe, fechas y el destinatario, ptblico o privade, de los mismos. Los servicios o trabajos efectuados
se acreditaran mediante certificados expedidos o visados por el érgano competente, cuando el
destinatario sea una entidad del sector publico o, cuando el destinatario sea un sujeto privado,
mediante un certificado expedido por éste o, a falta de este certificado, mediante una declaracion del
empresario; en su caso, estos certificados serdn comunicados directamente al érgano de contratacion
por la autoridad competente,

b) Indicacién del personal técnico o de las unidades técnicas, integradas o no en la empresa, participantes
en el contrato, especialmente aquéllos encargados del control de calidad.

¢} Descripcidn de las instalaciones técnicas, de las medidas empleadas por el empresario para garantizar la
calidad y de los medios de estudio e investigacion de la empresa.

d) Cuando se trate de servicios o trabajos compiejos o cuando, excepcionalmente, deban responder a un fin
especial, un control efectuado por el dérgane de contratacién o, en nombre de éste, por un organismo
oficial u homologado competente del Estado en que esté establecido el empresario, siempre que medie
acuerdo de dicho organismo. El control versara sobre la capacidad técnica del empresario y, si fuese
necesario, sobre los medios de estudio y de investigacion de que disponga y sobre las medidas de
contro] de la calidad.

e) Las titulaciones académicas y profesionales del empresario y del personal directivo de la empresa y, en
particular, del personal responsable de fa ejecucion del contrato.

f} En los casos adecuados, indicacion de las medidas de gestiéon medicambiental que el empresario podra
aplicar al ejecutar el contrato.




g) Declaracién sobre la plantilla media anual de la empresa y la importancia de su personal directivo
durante los tres tltimos afios, acompafiada de la documentacion justificativa correspondiente.

h} Declaracion indicando la maquinaria, material y equipo técnico del gue se dispondra para la ejecucion
de los trabajos o prestaciones, a la que se adjuntard la documentacion acreditativa pertinente.

i) Indicacién de fa parte del contrato que el empresario tiene eventualmente el propdsito de subcontratar.,

NORMA XIV.-. Certificaciones de Registros Oficiales de Licitadores y Empresas Clasificadas.

La inscripcion en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado, o en el de la
Comunidad Auténoma de Andalucia, acredita frente al Sierra Nevada Club Agencia de Viajes, a tenor de lo
en ¢l reflejado y salvo prueba en contrario, las condiciones de aptitud del empresario en cuanto a su
personalidad y capacidad de obrar, representacién, habilitacién profesional o empresarial, solvencia
econdmica y financiera, y clasificacién, asi como la concurrencia o no, de las prohibiciones de contratar que
deban constar en el mismo.

La prueba del contenide de los Registros Oficiales de Licitadores y Empresas Clasificadas se efectuara
mediante certificacion del érgano encargado del mismo.

Los certificados de clasificacion o documentos similares, que acrediten la inscripcidn en listas oficiales
de empresarios autorizados para contratar, establecidas por los Estados miembros de la Unién Europea,
slentan una presuncion de aptitud de los empresarios incluidos en ellas frente a los diferentes drganos de
contratacion en relacion con la ne concurrencia de las prohibiciones de contratar a que se refieren las letras a),
b), ¢) y e) del apartado 1 del articulo 60 49 y las de solvencia a que se refieren las letras b) y ¢) del articulo 75
64, las letras a), b), e) y f) de los articulos 76 y 77 y las letras a) y ¢) a i) del articule 78 del TRLCSP.

Igual valor presuntivo surtiran las certificaciones emitidas por organismos que respondan a las normas
europeas de certificacion expedidas de conformidad con la legislacion del Estade miembro en que esté
establecido el empresario.

Los documentos a que se refiere el apartado anterior deberadn indicar las referencias que hayan
permitido la inscripcion del empresario en la lista o la expediciéon de la certificacién, asi como la clasificacion
obtenida. Estas menciones deberan también incluirse en los certificados que expidan los Registros Oficiales de
Licitadores y Empresas Clasificadas a efectos de la contratacién en el ambito de [a Unidn Europea.

a} Empresas no comunitarias.

1. Las personas fisicas o juridicas de Estados no pertenecientes a la Unién Europea deberan justificar
mediante informe de la respectiva Misién Diplomatica Permanente espafiola, que se acompaiiara a la
documentacion que se presente, que el Estado de procedencia de la empresa extranjera admite a su vez
la participacién de empresas espafiolas en la contratacién con la Administracion y con los entes,
organismos o entidades del sector publico asimilables a los enumerados en el articulo 3 TRLCSP, en
forma sustancialmente analoga. En los contratos sujetos a regulacion armenizada se prescindira del
informe sobre reciprocidad en relacion con las empresas de Estados signatarios del Acuerdo sobre
Contratacién Pablica de la Organizacién Mundial de Comercio.

2. Para celebrar contratos de obras serd necesario, ademds, que estas empresas tengan abierta sucursal en
Granada, con designacion de apoderados o representantes para sus operaciones, y que estén inscritas
en el Registro Mercantil.

3. Sin perjuicio de lo dispuesto en relacién con la adjudicacién de contratos a través de un procedimiento
de didlogo competitivo, no podran concurrir a las licitaciones empresas que hubieran participado en la
elaboracion de las especificaciones técnicas o de los documentos preparatorios del contrato siempre que




dicha participacion pueda provocar restricciones a la libre concurrencia o suponer un trato privilegiado
con respecto al resto de las empresas licitadoras.

4. Los contratos que tengan por objeto la vigilancia, supervision, control y direccion de la ejecucién de
obras e instalaciones no podrin adjudicarse a las mismas empresas adjudicatarias de ios
correspondientes contratos de obras, ni a las empresas a éstas vinculadas, entendiéndose por tales las
que se encuentren en alguno de los supuestos previstos en el articulo 42 del Codigo de Comercio.

b) Uniones de empresarios.

1. Podran contratar con el Sierra Nevada Club Agencia de Viajes las uniones de empresarios que se
constituyan temporalmente al efecto, sin que sea necesaria la formalizacidn de las mismas en escritura
publica hasta que se haya efectuado la adjudicacién del contrato a su favor.

2. Los empresarios que concurran agrupados en uniones temporales quedaran obligados solidariamente y
deberan nombrar un representante o apoderado Unico de la unidn con poderes bastantes para ejercitar
los derechos y cumplir las obligaciones que del contrato se deriven hasta la extincion del mismo, sin
perjuicio de la existencia de poderes mancomunados que puedan otorgar para cobros y pagos de
cuantfa significativa.

A efectos de la licitacion, los empresarios que deseen concurrir integrados en una unién temporal
deberan indicar los nombres y circunstancias de los que la constituyan y la participacion de cada uno,
asi como que asumen el compromiso de constituirse formalmente en unidn temporal en caso de resultar
adjudicatarios del contrato.

3. La duracion de las uniones temporales de empresarios serad coincidente con la del contrato hasta su
extincidn.

4. Para los casos en que sea exigible la clasificacidn y concurran en la unién empresarios nacionales,
extranjeros que no sean nacionales de un Estado miembro de la Union Europea y extranjeros gue sean
nacionales de un Estado miembro de la Unién Europea, los que pertenezcan a los dos primeros grupos
deberan acreditar su clasificacion, y estos dltimos su solvencia econdmica, financiera y téenica o
profesional.

PROHIBICION DE CONTRATAR

NORMA XV.-Prohibiciones de contratar.

No podran contratar con Sierra Nevada Club Agencia de Viajes las personas en quienes concurra
alguna de las circunstancias siguientes:

a) Haber sido condenadas mediante sentencia firme por delitos de asociacién ilicita, corrupcion en
transacciones econdmicas internacionales, trafico de influencias, cohecho, fraudes y exacciones ilegales,
delitos contra la Hacienda Puablica y la Seguridad Social, delitos contra los derechos de los trabajadores,
malversacion y receptacién y conductas afines, delitos relativos a la proteccion del medio ambiente, 0 a
pena de inhabilitacion especial para el ejercicio de profesidn, oficio, industria o comercio. La
prohibicidn de contratar alcanza a las personas juridicas cuyos administradores o representantes,
vigente su cargo o representacion, se encuentren en la situacion mencionada por actuaciones realizadas
en nombre o a beneficio de dichas personas juridicas, o en las que concurran las condiciones, cualidades
o relaciones que requiera la correspondiente figura de delito para ser sujeto activo del mismo.




b) Haber solicitado la declaracién de concurso, haber sido dectaradas insolventes en cualquier
procedimiento, hallarse declaradas en concurso, estar sujetas a intervencion judicial o haber sido
inhabilitadas conforme a la Ley 22/2003, de 9 de julio, Concursal, sin que haya concluido el periodo de
inhabilitacién fijado en la sentencia de calificacién del concurso.

¢) Haber sido sancionadas con carédcter firme por infraccidén grave en materia de disciplina de mercado, en
materia profesional o en materia de integracién laboral y de igualdad de oportunidades y no
discriminacion de las personas con discapacidad o por infraccidon muy grave en materia social, incluidas
las infracciones en materia de prevencidn de riesgos laborales, de acuerdo con lo dispuesto en el Texto
Refundido de la Ley sobre Infracciones y Sanciones en el Orden Social, aprobado por el Real Decreto
Legislativo 5/2000, de 4 de agosto, 0 en materia medioambiental, de acuerdo con lo establecido en el
Real Decreto Legislativo 1302/1986, de 28 de junio, de Evaluacién de Impacto Ambiental; en la Ley
22/1988, de 28 de julio, de Costas; en la Ley 4/1989, de 27 de marzo, de Conservacién de los Espacios
Naturales y de la Flora y Fauna Silvestres; en la Ley 11/1997, de 24 de abril, de Envases y Residuos de
Envases; en la Ley 10/1998, de 21 de abril, de Residuos; en el Texto Refundide de la Ley de Aguas,
aprobado por Real Decreto Legislativo 1/2001, de 20 de julio, y en la Ley 16/2002, de 1 de julio, de
Prevencion y Control Integrados de la Contaminacion.

d) No hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias o de Seguridad Social
impuestas por las disposiciones vigentes, en los términos que reglamentariamente se determinen.

€) Haber incurrido en falsedad al efectuar la declaracion responsable a que se refiere et articulo 146.1 ¢) del
TRLCSP o al facilitar cualesquiera otros datos relativos a su capacidad y solvencia, o haber incumplido,
por causa que le sea imputable, la obligaciéon de comunicar la informacién prevista en el articulo 70.4
del TRLCSP y en el articulo 330 del TRLCSP.

f) Estar incursa la persona fisica o los administradores de {a persona juridica en alguno de los supuestos de
la Ley 5/2006, de 10 de abril, de regulacién de los conflictos de intereses de los miembros del Gobierno y
de los altos cargos de la Administracién General del Estado, de la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de
incompatibilidades del personal al servicio de las Administraciones ptblicas o tratarse de cualquiera de
los cargos electivos regulados en la Ley Orgdanica 5/1985, de 19 de junio, del Régimen Electoral General,
en los términos establecidos en la misma.

La prohibicion alcanzara a las personas juridicas en cuyo capital participen, en los términos y cuantias
establecidas en la legislacion citada, el personal y los altos cargos de cualquier Administracién Pablica,
asi como los cargos electos al servicio de las mismas.

La prohibicidn se extiende igualmente, en ambos casos, a los cényuges, personas vinculadas con
andloga relacidén de convivencia afectiva y descendientes de las personas a gue se refieren los parrafos
anteriores, siempre que, respecto de los tltimos, dichas personas ostenten su representacion legal.

g) Haber contratado a personas respecto de las que se haya publicado en el «Boletin Oficial del Estado» el
incumplimiento a que se refiere el articulo 18.6 de la Ley 5/2006, de 10 de abril, de regulacion de los
conflictos de intereses de los miembros dei Gobierno y de los altos cargos de la Administracién General
del Estado, por haber pasado a prestar servicios en empresas o sociedades privadas directamente
relacionadas con las competencias del cargo desempefiado durante los dos afios siguientes a la fecha de
cese en el mismo. La prohibicion de contratar se mantendra durante el tiempo que permanezca dentro
de la organizacion de la empresa la persona contratada con el limite maximo de dos afios a contar desde
el cese como alto cargo.

Ademads de las previstas en el apartado anterior, son circunstancias que impedirdn a los empresarios
contratar con el Sierra Nevada Club Agencia de Viajes las siguientes:




a) Haber dado lugar, por causa de la que hubiesen sido declarados culpables, a la resolucion firme de
cualquier contrato celebrado con una Administracién Publica.

b) Haber infringido una prohibicién para contratar con cualquiera de las Administraciones Ptiblicas.

d) Haber retirado indebidamente su proposicién o candidatura en un procedimiento de adjudicacién, o
haber imposibilitado la adjudicacién definitiva del contrato a su favor por no cumplimentar lo
establecido en el articulo 151.2 del TRLCSP dentro del plazo sefialado mediando dolo, culpa o
negligencia.

e) Haber incumplido las condiciones especiales de efecucion del contrato establecidas de acuerdo con lo
seflalado en el articulo 118 del TRLCSP, cuando dicho incumplimiento hubiese sido definido en los
pliegos o en el contrato como infraccidon grave de conformidad con las disposiciones de desarrollo de
esta Ley, y concurra dolo, culpa o negligencia en el empresario.

Las prohibiciones de contratar afectardn también a aquellas empresas de las que, por razén de las
personas que las rigen o de otras circunstancias, pueda presumirse que son continuacién o que derivan, por
transformacion, fusion o sucesion, de otras empresas en las que hubiesen concurrido aquéllas.

PREPARACION DE LOS CONTRATOS

NORMA XVL- Del caracter de los contratos.

De conformidad con el Art. 20 del TRLCSP aplicable en el caso, los contratos celebrados por el Sierra
Nevada Club Agencia de Viajes tendran [a consideracién de contratos privados, rigiéndose en cuanto a su
preparacion y adjudicacién, en defecto de normas especificas, por la Ley de Contratos del Sector Publico Y Sus
disposiciones de desarrollo, aplicAndose supletoriamente las restantes normas de derecho administrativo o, en
su caso, las normas de derecho privado, segtin corresponda por razén del sujeto o entidad contratante,

A efectos de su cumplimiento y extincidn, estos contratos se regiran por el derecho privado y por los
pliegos de cldusulas y de prescripciones técnicas aprobados para su adjudicacién.

El orden jurisdiccional civil serd el competente para resolver las controversias que surjan entre las
partes en relacién con los efectos, cumplimiento y extincién de los contratos privados. Este orden
jurisdiccional serd igualmente competente para conocer de cuantas cuestiones litigiosas afecten a la
preparacién y adjudicacién de los contratos privados que se celebren por Sierra Nevada Club Agencia de
Viajes.

NORMA XVII.- Preparacion de los contratos.

Tal como se recoge en el Art. 192 del TRLCSP, los 6rganos de contratacién daran a los licitadores y
candidatos un tratamiento igualitario y no discriminatorio y ajustardn su actuacién al principio de
transparencia.

Sin perjuicio de las disposiciones relativas a la publicidad de la adjudicacion v a la informacién que
debe darse a los candidatos y a los licitadores, los 6rganos de contratacién no podran divulgar la informacion
facilitada por los empresarios que éstos hayan indicado como confidencial; este caracter afecta, en particular, a
los secretos técnicos o comerciales y a los aspectos reservados de las ofertas, Sierra Nevada Club Agencia de
Viajes respetard el cardcter confidencial de aquella informacién.

Este deber se mantendra durante un plazo de tres afios desde el conocimiento de esa informacién,




La difusion relativa a los procedimientos de adjudicacion de contratos se efectuara a traves del Perfil
del Contratante. Igualmente, y cuando proceda segtin el Pliego de Clausulas Administrativas y Prescripciones
Técnicas, se publicard anuncio al efecto en un diario de difusién provincial.

En los contratos de cuantia superior a los contratos menores (contratos menores son aquellos contratos
de importe inferior a 50.000 euros cuando se trate de contratos de obras, o de importe inferior a 18.000 euros,
cuando se trate de otro tipo de contratos) se elaborard un pliego de clausulas administrativas y prescripciones
técnicas, en el que se establezcan las caracteristicas basicas del contrato, el régimen de admisién de variantes,
las modalidades de recepcién de las ofertas, los criterios de adjudicacion y las garantias que deberan
constituir, en su caso, ios licitadores o el adjudicatario. Estos pliegos seran parte integrante del contrato y
serdn publicitados a través del Perfil del Contratante.

Los contratos menores podrdn ser adjudicados directamente por los drganos contratantes sin mds
requerimiento que los establecidos en el Art. 111 del TRLCSP en lo que le sea de aplicacion.

NORMA XVIII.- Inicio y tramitacién del expediente de contratacion.

Todo contrato de importe igual o superior a 3.000 € (IVA incluido) requerira la previa tramitacion del
una solicitud de inicio de expediente, una autorizacion del gaste y un informe de adjudicacion propuesto por
el drea de Contratacién y Servicios (previa peticién de, si fuera posible, al menos tres presupuestos (en los
casos que sea posible), el conforme del Director del area correspondiente y la formalizacién del pedido por
cualquiera de los métodos previstos en la ley. El expediente estara formado por:

A.- En el supuesto de los contratos menores descritos en el art. 138 del TRLCSP, ef expediente constara de
un informe de adjudicacion propuesto por el area de Contratacion y Servicios (previa peticion de, al
menos, tres presupuestos o publicacién de anuncio de Licitacidon en Perfil del Contratante) con el visto
bueno def responsable del area contratante y del Director de Organizacién y Finanzas y del pedido
correspondiente.

B.- En el resto de los contratos, una vez detectada la necesidad y oportunidad de una obra, servicio o
suministro, el Responsable del Area correspondiente solicitaré el inicio del tramite al Director del Area
de Contratacion y Servicios quien emitird la correspondiente solicitud de iniciacién del expediente de
contratacién motivada y, si fuera posible, valorada.

Correspondera al Departamento de Contratacién y Empresas Externas la formacion del expediente de
contratacidn con integracién de los documentos que deban formar parte del mismo, la responsabilidad final
en la redaccion, si fuera procedente, del borrador del Pliego de Condiciones y, si fuese necesario el Pliego de
Prescripciones Técnicas, el control del mismo, cuyo contenido debera ajustarse a estas Instrucciones Internas
de Contratacién, asi como la tramitacién e impulso del procedimiento de adjudicacion del contrato.

El expediente de los contratos mayores constara al menos de los siguientes documentos:

1. Solicitud de inicio del expediente, con la propuesta por parte del Area de Contratacién y Servicios del
procedimiento y tramite a seguir. En el supuesto de que la tramitacién sea por el procedimiento de
urgencia, se adjuntara escrito motivado de dicha urgencia, firmada por el Director del &rea contratante.

2. Autorizacién de gasto, firmado por el Director de Organizacion y Finanzas.

3. Pliego de condiciones, elaborado por el Area de Contratacién y Servicios. En el supuesto de que sea
necesario pliego de prescripciones técnicas, estas deberdn ser elaboradas por el area contratante,

4. Aprobacidén del pliego de condiciones y de Ia licitacion, firmado por el érgano adjudicador.

5. Anuncio de Licitacion.




6. Designacion de la Mesa de Contratacién, firmada por el érgano adjudicador.

7. Cumplimiento de las condiciones administrativas (sobre n? 1), firmado por el Area de Contratacion y
Servicios.

8. Analisis de las condiciones técnicas (sobre n® 2), realizada por el comité técnico designado por la Mesa
de Contratacion. El resultado de la valoracién realizada se comunicard a los licitadores en el acto
ptiblico de apertura de [a proposicién econdmica, antes de la apertura de las mismas.

9. Acta de apertura de la proposicion econémica.

10. Propuesta de adjudicacion provisional elaborada por la Mesa de contratacion.
11. Resolucidon de adjudicacion provisional, firmada por el drgano de contratacion.
12. Resolucién de adjudicacion definitiva, firmada por el érgano de contratacion.
13. Contrato del concurso o, en su defecto, Pedido del mismo,

Salvo que lo justifique el objeto del contrato, las especificaciones técnicas no podran mencionar una
fabricacién o una procedencia determinada o un procedimiento concreto, ni hacer referencia a una marca, a
una patente 0 a un tipo, a un origen o a una produccién determinados con la finalidad de favorecer o
descartar ciertas empresas o ciertos productos. Tal mencidn o referencia se autorizard, con caracter
excepcional, en el caso en que no sea posible hacer una descripcién lo bastante precisa e inteligible del objeto
del contrato,

La aprobacion de los pliegos de clausulas administrativas correspondera al érgano de contratacion.

ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS

NORMA XIX.- Licitacidn.

Los drganos de contratacion fijardn los plazos de recepcion de las ofertas y solicitudes de participacion
teniendo en cuenta el tiempo que razonablemente pueda ser necesario para preparar aquéllas, atendida ia
complejidad del contrato. En las licitaciones de obra dicho plazo no podra ser inferior a 26 dfas naturales.

En caso de que la contratacién haya sido declarada urgente, los plazos podrdn ser reducidos de
acuerdo con el art. 144 del TRLCSP, teniendo en cuenta siempre un minimo de tiempo razonable para
preparar las propuestas.

Las proposiciones de los interesados deberdn ajustarse a lo previsto en el Pliego de Clausulas
Administrativas, y su presentaciéon implica la aceptacién incondicional por el empresario del contenido de la
totalidad las clausulas contenidas en el mismo, sin salvedad o reserva alguna.

Las proposiciones econdmicas seran secretas y se arbitraran los medios que garanticen tal cardcter hasta
el momento de la licitacién puablica.

Cada licitador no podrd presentar mas de una proposicion. Tampoco podra suscribir ninguna
propuesta en unién temporal con otros si lo ha hecho individualmente o figurar en mds de una union
temporal. La infraccién de estas normas dard lugar a la no admisién de todas las propuestas por él suscritas.

NORMA XX.- Formato de presentacidon de las ofertas,




Excepto en los contratos Menores, los licitadores entregaran carta de presentacién acompanada con, al
menos, tres sobres, firmados por éstos, o por persona que los represente, y cerrados de forma que se garantice
el secreto de su contenido, sefialados con los nimeros 1, 2 v 3, con la siguiente descripcion:

e Sobre nimero 1.- Titulo: Documentacion Administrativa,
¢ Sobre nimero 2.- Titulo: Documentacion Téenica.
e Sobre nimero 3.- Titulo: Proposicién Econdmica,

En los Pliegos de Condiciones se estableceran el nimero y contenido de cada sobre.

En el exterior de cada uno se indicard el nombre del Licitador (0 Licitadores, si se trata de Uniones
Temporales de Empresas o similares), domicilic social, teléfono, telefax y e-mail, asi como el titulo del
concurso, e incluird la documentacién, debidamente cumplimentada, que se requiera en los Pliegos de
Condiciones.

En los contratos Menores, siempre que el importe del contrato sea superior a 3.000 €, la documentacion
a entregar se podré especificar en el anuncio de Licitacion.

Aquellos Licitadores que hubiesen concursado durante los dos afios anteriores a la celebracién de una
licitacion, a alguno de los concursos convocados por el Sierra Nevada Club Agencia de Viajes, y cuya
documentacién administrativa obre en poder de Sierra Nevada Club Agencia de Viajes, podran suplir el
contenido del sobre 1, por una declaracién en la que haga constar a que expediente u expedientes aportd la
documentacién del referido sobre 1, asi como que los datos que figuran en el expediente referenciado, no han
sufrido alteracién alguna y que se encuentran vigentes en todos sus términos, No obstante los certificados de
hallarse al corriente con las haciendas pablicas, Seguridad Social e IAE deberan aportarse en cada concurso.

Sierra Nevada Club Agencia de Viajes podra pedir aclaraciones o justificaciones documentales de los
datos aportados por el licitador. Asimismo, los licitadores contaran con la posibilidad de consultar mediante
escrito, teléfono, telefax o e-mail al Sierra Nevada Club Agencia de Viajes para solicitar aclaraciones o
documentacion complementaria.

Las ofertas se presentaran en idioma castellano.
NORMA XXI.- Criterios de valoracion de las ofertas.

El criterio a utilizar para valorar las ofertas serd el de la “oferta econémicamente mas ventajosa”
(articulo 150 del TRLCSP).

Los criterios elegidos y su ponderacion se indicaran en el Pliego de Condiciones.

El 6rgano de contratacion podrd renunciar motivadamente a la celebracién de la licitacion en cualquier
momento antes de la adjudicacién provisional, notificindolo a través de la pagina Web del Perfil del
Contratante,

La adjudicacién al licitador que presente la “oferta econdémicamente mds ventajosa” no procedera
cuando el 6rgano de contratacién presuma fundadamente que la proposicién no pueda ser cumplida como
consecuencia de la inclusion en Ja misma de valores anormales o desproporcionados.

Para la valoracién de las ofertas como desproporcionadas, el organo de contratacién podra considerar
la relacion entre la solvencia de Ja empresa y la oferta presentada.

Cuando se identifique una proposicién que pueda ser considerada desproporcionada o anormal, debera
darse audiencia al licitador que la haya presentado para que justifique la valoracién de la oferta y precise las
condiciones de la misma.




Si el drgano de contratacién, considerando la justificacién efectuada por el licitador estimase que la
oferta no puede ser cumplida, acordard la adjudicacién provisional a favor de la siguiente proposicion
econdmicamente mas ventajosa, de acuerdo con el orden en que hayan sido clasificadas y siempre que dicha
oferta no sea también considerada anormal o desproporcionada.

En aquelios casos en los que se solicite la presentacién de un presupuesto detallado por capitulos y
partidas, la no inclusién de alguno de ellos por parte de un ofertante originara que se le asigne a dicho
capitulo o partida el mayor precio ofertado por el resto de licitadores para dicho elemento.

NORMA XXII.- Mesa de Contratacion.-

Tanto en los procedimientos abiertos como en los procedimientos restringidos, los drganos de
contratacién del Sierra Nevada Club Agencia de Viajes estaran asistidos por una Mesa de Contratacion, que
sera el érgano competente para la valoracion de las ofertas.

La Mesa estara constituida por: un Presidente y cuatro vocales
Presidente:
» El Director de Qrganizacién y Finanzas
Vocales:
¢ La Responsable del Departamento Juridico.
» El Responsable de Contabilidad.
¢ ElResponsable del Area para la que se contrate.
¢ El Responsabie del Area de Contratacién y Servicios.
La Mesa contard asimismo con un secretario que gozara de voz pero no de voto.

A criterio de la Presidencia de la Mesa, se podra acordar la presencia, con voz y sin voto, de asesores
internos o externos al Sierra Nevada Club Agencia de Viajes.

Las decisiones se tomaran por mayoria simple y, en caso de empate, el Presidente resolvera con el voto
de Calidad.

NORMA XXIII.- Procedimientos de Adjudicacion.

Los contratos menores podran adjudicarse directamente a cualquier empresario con capacidad de obrar
y que cuente con la habilitacién profesional necesaria para realizar la prestacién, cumpliendo, en su caso, con
las normas establecidas en el Art. 111 del TRLCSP. Se consideran contratos menores los contratos cuyo
importe (excluyendo el IVA) sea inferior a 50.000 euros cuando se trate de contratos de obras, o de importe
inferior a 18.000 euros, cuando se trate de otros contratos.

La adjudicacién de los contratos que superen el importe fijado en el parrafo anterior se realizara
ordinariamente utilizando las normas del Procedimiento Abierto o Restringido en la forma que se describen
en los purntos 1 v 2 de esta Norma. En determinadas circunstancias, podran utilizarse los Procedimiento
Negociado o Didlogo Competitivo descrito en los puntos 3 y 4 de esta Norma,

1.- Procedimiento Abierto.

A) Delimitacidn.




En el procedimiento abierto todo empresario interesado podra presentar una oferta, quedando excluida
toda negociacion de los términos del contrato con jos licitadores.

B) Informacién a los licitadores.

Se efectuard a través del perfil del contratante pudiéndose, cuando asi se considere, publicarse un
anuncio ademas en uno o varios diaries de difusion provincial.

C) Plazos para la presentacion de proposiciones,

El plazo de presentacion de ofertas en los contratos de obra no podra ser inferior, a 26 dias naturales,
contados desde la fecha de publicacidn en el perfil del contratante. En el resto de los contratos el plazo
minimo serd el indicado en el Pliego. En las tramitaciones urgentes estos plazos se podran reducir en el
sentido descrito en el art. 112 del TRLCSP.

D) Examen de las proposiciones y propuesta de adjudicacién.

El Departamento de Contratacion y Empresas Externas calificard la documentacién administrativa
exigida en el Pliego a que se refiere el articulo 146 del TRLCSP. Posteriormente, en acto interno, la Mesa
de Contratacién abrira los sobres n? 2 de las ofertas y designard al Comité Técnico que valorara el
contenido de dicho sobre. Dicha valoracién técnica les serd comunicada a los ofertantes en el acto
publico de apertura de las ofertas econdmicas y antes de dicha apertura. Con los valores resultantes del
analisis de las propuestas técnica y econdémica, y una vez revisado, en su caso, por el citado comité el
presupuesto detallado por capitulos y partidas, la Mesa de Contratacién formulara la correspondiente
propuesta de adjudicacién al Organo de Contratacion.

La apertura de las ofertas econdmicas debera efectuarse en el plazo maximo de un mes contado desde la
fecha de finalizacién del plazo para presentar las ofertas. En todo caso, la apertura de la propesicion
econdmica se reatizara en acto publico.

Las proposiciones econémicas seran secretas y debera preservarse su contenido hasta su apertura en
acto publico.

Cuando para la valoracién de las ofertas hayan de tenerse en cuenta criterios distintos al del precio, la
Mesa de Contrataciéon podra solicitar, antes de formular su propuesta, cuantos informes técnicos
considere precisos. Igualmente, podran solicitarse estos informes cuando sea necesario verificar que las
ofertas cumplen con las especificaciones técnicas del pliego.

La propuesta de adjudicacion no crea derecho alguno en favor del licitador propuesto.
E) Adjudicacién.

Cuando el Unico criterio a considerar para seleccionar al adjudicatario del contrato sea el del precio, la
adjudicacién provisional deberd efectuarse en el plazo maximo de quince dias a contar desde el
siguiente al de apertura de los sobres.

Cuando para la adjudicacion del contrato deban tenerse en cuenta una pluralidad de criterios el plazo
méximo para efectuar la adjudicacién provisional serd de dos meses, salvo que se hubiese establecido
otro en el Pliego de Clausulas Administrativas.

De no producirse la adjudicaciéon dentro de los plazos seflalados, los licitadores tendran derecho a
retirar su oferta.

2.- Procedimiento Restringido.




En el procedimiento restringido sélo podran presentar proposiciones aquellos empresarios que, a su
solicitud y en atencién a su solvencia, sean seleccionados por el érgano de contratacidén. En este procedimiento
estara prohibida toda negociacion de los términos del contrato con los solicitantes o candidatos,

A) Criterios para fa seleccidn de candidatos.

1. Con caracter previo a la licitacion, el Departamento de Contratacién, Patrimonio y Obras debera
haber establecido los criterios objetivos de solvencia, de entre los sefialados en los articulos 75 a 79
del TRLCSP con arreglo a los cuales serdn elegidos los candidatos que seran invitados a presentar
proposiciones,

2. El érgano de contratacidn sefalard el nimerc minimo de empresarios a los que invitara a participar
en el procedimiento, que no podra ser inferior a cinco. Caso de que no se pudiese cumplir esta
condicién el niimero de candidatos invitados debe ser suficiente para garantizar una competencia
efectiva,

B) Solicitudes de participacién y seleccion de participantes.

El plazo para la presentacion de solicitudes de participacién serd, como minimo, de diez dias naturales,
contados desde la publicacién del concurso en el perfil del contratante. Las solicitudes de participacién
deberan ir acompafiadas de la documentacion a que se refiere el articulo 146.1 del TRLCSP.

1. El érgano de contratacién, una vez comprobada la personalidad y solvencia de los solicitantes,
seleccionara a los que deban pasar a la siguiente fase, a los que invitard, simultaneamente y por
escrito, a presentar sus proposiciones en el plazo que proceda conforme a lo sefialado en el articulo
167 del TRLCSP.

2. El numero de candidatos invitados a presentar ofertas deberd ser igual, al menos, al minimo que, en
su caso, se hubiese fijado previamente. Cuando el nimero de candidatos que cumplan los criterios
de seleccidn sea inferior a ese numero minimo, el érgano de contratacion podréd continuar el
procedimiento con los que reunan las condiciones exigidas, sin que pueda invitarse a empresarios
que no hayan solicitado participar en el mismo, o a candidatos que no retinan esas condiciones,

C) Contenido de las invitaciones e informacién a los invitados.

1. Las invitaciones contendran una referencia al anuncio de licitacién publicado e indicaran ia fecha
limite para la recepcién de ofertas asi como la direccién a la que deban enviarse, los criterios de
adjudicacion que se tendran en cuenta y su ponderacién relativa o, en su caso, el orden decreciente
de importancia atribuido a los mismos, si no figurasen en el anuncio de licitacion, y el lugar, dia y
hora de la apertura de proposicicnes.

2. La invitacion a los candidatos incluird un ejemplar de los pliegos y copia de la documentacién
complementaria, o contendrd las indicaciones pertinentes para permitir el acceso a estos
documentos, cuando los mismos se hayan puesto directamente a su disposicién por medios
electronicos, informaticos o telematicos,

D) Presentacion de las ofertas y propuesta de adjudicacion.

El plazo para la presentacion de ofertas no sera inferior a quince dias naturales, contados desde la fecha
de envio de la invitacion.

El Departamento de Contratacion, Patrimonio y Obras calificard previamente la documentacién
administrativa exigida en el Pliego, a que se refiere el articulo 146 del TRLCSP, que debera presentarse
por los licitadores en sobre distinto al que contenga la proposicién econdmica.




Posteriormente la Mesa de Contratacion procedera a la apertura y examen de las ofertas, formulando la
correspondiente propuesta de adjudicacién al érgano de contratacién, una vez ponderados los criterios
que deban aplicarse para efectuar la seleccion del adjudicatario.

La apertura de las ofertas debera efectuarse en el plazo maximo de un mes contado desde la fecha de
finalizacién del plazo para presentarlas. En todo caso, la apertura de la oferta econdmica se realizara en
acto publico.

Las proposiciones econdmicas serdn secretas y deberd preservarse su contenido hasta su apertura en
acto pablice.

Cuando para la valoracion de las proposiciones hayan de tenerse en cuenta criterios distintos al del
precio, la Mesa de Contratacion podra solicitar, antes de formular su propuesta, cuantos informes
técnicos considere precisos. Igualmente, podran solicitarse estos informes cuando sea necesario verificar
que las ofertas cumplen con las especificaciones técnicas del pliego.

La propuesta de adjudicacion no crea derecho alguno en favor del licitador propuesto.

E) Adjudicacion.- Cuando el Gnico criterio a considerar para seleccionar al adjudicatario del contrato sea el
del precio, la adjudicacién provisional debera recaer en el plazo maximo de quince dias naturales a
contar desde el siguiente al de apertura de los sobres.

Cuando para la adjudicacién del contrato deban tenerse en cuenta una pluralidad de criterios el plazo
maximo para efectuar la adjudicacién provisionat sera de dos meses a contar desde la apertura de los
sobres, salvo que se hubiese establecido otro en el Pliego de Clausulas Administrativas.

De no producirse la adjudicacion dentro de los plazos sefialados, los licitadores tendrén derecho a
retirar su oferta.

3.- Procedimiento Negociado
A) Caracterizacion.

En el procedimiento negociado la adjudicacidon recaera en el licitador justificadamente elegido por el
drgano de contratacién, tras efectuar consultas con diversos candidatos y negociar las condiciones del
contrato con uno o varios de ellos.

El procedimiento negociado sera objeto de publicidad previa en los casos previstos en el articulo 177
del TRLCSP, en los que serd posible la presentacion de ofertas en concurrencia por cualquier
empresario interesado. En los restantes supuestos, no serd necesario dar publicidad al procedimiento,
asegurandose la concurrencia mediante el cumplimiento de lo previsto en el articulo 178.1 del TRLCSP,

B) Supuestos de aplicacidn.
1.- Supuestos generales.

En los términos que se establecen para cada tipe de contrato en los articulos siguientes, los contratos
que celebre Sierra Nevada Club Agencia de Viajes podran adjudicarse mediante procedimiento
negociado en los siguientes casos:

a) Cuando las proposiciones u ofertas econdmicas en los procedimientos abiertos, restringidos o de
didlogo competitivo seguidos previamente sean irregulares o inaceptables por haberse
presentado por empresarios carentes de aptitud, por incumplimiento en las ofertas de las
obligaciones legales relativas a la fiscalidad, proteccion del medio ambiente y condiciones de
trabajo a que se refiere el articulo 119 del TRLCSP, por infringir las condiciones para la




presentacién de variantes o mejoras, o por incluir valores anormales o desproporcionados,
siempre que no se modifiquen sustancialmente las condiciones originales del contrato.

b) En casos excepcionales, cuando se trate de contratos en los que, por razdn de sus caracterfsticas o
de los riesgos que entrafien, no pueda determinarse previamente el precio global.

¢) Cuando, tras haberse seguido un procedimiento abierto o restringido, no se haya presentado
ninguna oferta o candidatura, o las ofertas no sean adecuadas, siempre que las condiciones
iniciales del contrato no se modifiquen sustancialmente. Tratindose de contratos sujetos a
regulacion armonizada, se remitird un informe a la Comisién de las Comunidades Europeas, si
ésta asi lo solicita.

d) Cuando, por razones técnicas o artisticas o por motivos relacionados con la proteccién de
derechos de exclusiva el contrato sdlo pueda encomendarse a un empresario determinado.

e) Cuando una imperiosa urgencia, resultante de acontecimientos imprevisibles para el érgano de
contratacion y no imputables al mismo, demande una pronta ejecucién del contrato que no
pueda lograrse mediante la aplicacién de la tramitacidn de urgencia regulada en el articulo 112
del TRI.CSP.

2.~ Contratos de obras.

Ademas de en los casos previstos en el apartado 1, los contratos de obras podran adjudicarse por
procedimiento negociado en los siguientes supuestos:

a) Cuando las obras se realicen Unicamente con fines de investigacion, experimentacién o
perfeccionamiento y no con objeto de obtener una rentabilidad o de cubrir los costes de
investigacidn o de desarrollo.

b) Cuando se trate de obras complementarias que no figuren en el proyecto ni en el contrato, o en el
proyecto de concesion y su contrato inicial, pero que debido a una circunstancia imprevista pasen
a ser necesarias para ejecutar la obra tal y como estaba descrita en el proyecto o en el contrato sin
modificarla, y cuya ejecucién se confie al contratista de la obra principal de acuerdo con los
precios que rijan para el contrato primitivo o que, en su caso, se fijen contradictoriamente,
siempre que las obras no puedan separarse técnica o econdmicamente del contrato primitivo sin
causar grandes inconvenientes a Sierra Nevada Club Agencia de Viajes o que, aunque resulten
separables, sean estrictamente necesarias para su perfeccionamiento, y que el importe acumulado
de las obras complementarias no supere el 50 por ciento del precio primitivo del contrato. Las
demas obras complementarias que no reinan los requisitos sefialados habran de ser objeto de
contratacion independiente.

¢) Cuando las obras consistan en la repeticion de otras similares adjudicadas por procedimiento
abierto o restringido al mismo contratista por el érgano de contratacién, siempre que se ajusten a
un proyecto base que haya sido objeto del contrato inicial adjudicado por dichos procedimientos,
que la posibilidad de hacer uso de este procedimiento esté indicada en el anuncio de licitacién
del contrato inicial y que el importe de las nuevas obras se haya computado al fijar la cuantia
total del contrato.

Unicamente se podrd recurrir a este procedimiento durante un perfodo de tres afios, a partir de la
formalizacion del contrato inicial.

d) En todo caso, cuando su valor estimado sea inferior a un millén de euros.

3.~ Contratos de suministro.




Ademas de en los casos previstos en el apartado 1, los contratos de suministro podran adjudicarse
mediante el procedimiento negociado en los siguientes supuestos:

a) Cuando se trate de entregas complementarias efectuadas por el proveedor inicial que constituyan
bien una reposicién parcial de suministros o instalaciones de uso corriente, o bien una ampliacién
de los suministros o instalaciones existentes, si el cambio de proveedor obligase al érgano de
contratacion a adquirir material con caracteristicas técnicas diferentes, dando lugar a
incompatibilidades o a dificultades técnicas de uso y de mantenimiento desproporcionadas. La
duracién de tales contratos, asi como la de los contratos renovables, no podrd, por regla general,
ser superior a tres afios.

b) Cuando se trate de la adquisicién en mercados organizados o bolsas de materias primas de
suministros que coticen en los mismos,

¢) Cuando se trate de un suministro concertado en condiciones especialmente ventajosas con un
proveedor que cese definitivamente en sus actividades comerciales, o con los administradores de
un concurso, o a través de un acuerdo judicial o un procedimiento de la misma naturaleza,

d) Cuando se trate de repuestos originales de equipos para los cuales exista un tinico distribuidor
autorizado.

e) Cuando se trate de entregas complementarias efectuadas por el proveedor inicial que constituyan
bien una reposicién parcial de suministros o instalaciones de uso corriente, o bien una ampliacién
de los suministros o existentes, si el cambio de proveedor obligase al érgano de contratacién a
adquirir material con caracteristicas técnicas diferentes, dando lugar a incompatibilidades o a
dificultades técnicas de uso y de mantenimiento desproporcionadas. En cuyo caso el expediente
Unicamente constard de: Inicio de expediente; Aprobacién del gasto; Designacion Mesa de
Contratacion; Propuesta de adjudicacién elaborada por la Mesa de contratacion; Resolucién de
adjudicacion definitiva y Contrato del concurso o, en su defecto, Pedido del mismo.

f) En todo caso, cuando su valor estimado sea inferior a 100.000 euros.
4.- Contratos de servicios.

Ademas de en los casos previstos en el articulo 170 del TRLCSP, los contratos de servicios podran
adjudicarse por procedimiento negociado en los siguientes supuestos:

a) Cuando debido a las caracteristicas de la prestacion, especialmente en los contratos que tengan
por objeto prestaciones de caracter intelectual y en los comprendidos en la categoria 6 del Anexo
H del TRLCSP, no sea posible establecer sus condiciones con la precisién necesaria para
adjudicarlo por procedimiento abierto o restringido.

b) Cuando se trate de servicios complementarios que no figuren en el proyecto ni en el contrato pero
que debido a una circunstancia imprevista pasen a ser necesarios para ejecutar el servicio tal y
como estaba descrito en el proyecto o en el contrato sin modificarlo, y cuya ejecucién se confie al
empresario al que se adjudicé el contrato principal de acuerdo con los precios que rijan para éste
0 que, en su caso, se fijen contradictoriamente, siempre que los servicios no puedan separarse
técnica o economicamente del contrato primitivo sin causar grandes inconvenientes al Sierra
Nevada Club Agencia de Viajes 0 que, aunque resulten separables, sean estrictamente necesarios
para su perfeccionamiento y que el importe acumulado de los servicios complementarios no
supere el 50 por ciento del precio primitivo del contrato. Los demds servicios complementarios
que no retinan los requisitos sefialados habran de ser objeto de contratacion independiente.




¢) Cuando los servicios consistan en la repeticion de otros similares adjudicados por procedimiento
abierto o restringido al mismo contratista por el érgano de contratacidn, siempre que se ajusten a
un proyecto base que haya sido objeto del contrato inicial adjudicado por dichos procedimientos,
que la posibilidad de hacer uso de este procedimiento esté indicada en el anuncio de licitacion
del contrato inicial y que el importe de los nuevas servicios se haya computado al fijar la cuantia
total del contrato.

Unicamente se podra recurrir a este procedimiento durante un periodo de tres afos, a partir de la
formalizacion del contrato inicial.

d) Cuando el contrato en cuestion sea la consecuencia de un concurse y, con arregio a las normas
aplicables, deba adjudicarse al ganador. En caso de que existan varios ganadores se debera
invitar a todos etlos a participar en las negociaciones.

e) Cuando se trate de una modificacion o ampliacién menor de un servicio adjudicado mediante
procedimiento abierto o restringido con anterioridad.

e) En todo caso, cuando su valor estimado sea inferior a 100.000 euros.

C) Tramitacidn.-

.-

Delimitacion de la materia objeto de negociacion.

En el pliego de clausulas administrativas particulares se determinardn los aspectos econdémicos y
técnicos que, en su caso, hayan de ser objeto de negociacion con las empresas.

2.

Anuncio de licitacidn y presentacién de solicitudes de participacién.

a) Cuando se acuda al procedimiento negociado por concurrir las circunstancias previstas en las letras

b)

ay y b) del articule 170 TRICSP, en la letra a) del articulo 171 TRLCSP, o en la letra a) del articulo 174
del TRLCSP, el 6rgano de contratacion deberd publicar un anuncio de licitacidn en la forma prevista
en el articulo 142 del TRLCSP. Podra prescindirse de la publicacion del anuncio cuando se acuda al
procedimiento negociado por haberse presentado ofertas irregulares o inaceptables en los
procedimientos antecedentes, siempre que en la negociacién se incluya a todos los licitadores que en
el procedimiento abierto o restringide, o en el procedimiento de didlogo competitivo seguido con
anterioridad hubiesen presentado ofertas conformes con los requisitos formales exigidos, y solo a
etlos.

[gualmente, en los contratos no sujetos a regulacién armonizada que puedan adjudicarse por
procedimiento negociado por ser su cuantia inferior a la indicada en los articulos 171, letra d)
TRLCSP, 172 letra by TRLCSP, 173 letra f) TRLCSP, 174 letra ) TRLCSP y 175 TRLCSP, deberan
publicarse anuncios conforme a lo previsto en el articulo 142 cuando su valor estimado sea superior
a 200.000 euros, si se trata de contratos de obras, o a 60.000 euros, cuando se trate de otros contratos.

¢} Serdn de aplicacién al procedimiento negociado, en los casos en que se proceda a la publicacién de

anuncios de licitacidn, 1as normas contenidas en ios articulos 163 a 166 del TRLCSP, ambos inclusive.
No obstante, en caso de gue se decida limitar el nimero de empresas a las que se invitard a negociar,
debera tenerse en cuenta lo seftalado en el apartado 1 del articulo siguiente.

3.- Negociacion de los términos del contrato.

a) En el procedimiento negociado sera necesario solicitar ofertas, al menos, a tres empresas capacitadas

para la realizacién del objeto del contrato, siempre que elio sea posible.




b) Los dérganos de contratacion podran articular el procedimiento negociado en fases sucesivas, a fin de
reducir progresivamente el namere de ofertas a negociar mediante la aplicacidn de los criterios de
adjudicacién sefialados en el anuncio de licitacién o en el pliego de condiciones, indicandose en
éstos si se va a hacer uso de esta facultad. Fl nimero de soluciones que lleguen hasta la fase final
deberad ser lo suficientemente amplio como para garantizar una competencia efectiva, siempre que se
hayan presentado un numero suficiente de soluciones o de candidatos adecuados.

¢) Durante la negociacion, los érganos de contratacidn velardn porque todos los licitadores reciban igual
trato. En particular no facilitaran, de forma discriminatoria, informacion gue pueda dar ventajas a
determinados licitadores con respecto al resto.

d) Los drganos de contratacién negociardan con los licitadores las ofertas que éstos hayan presentado
para adaptarlas a los requisitos indicados en el pliego de cldusulas administrativas particulares y en
el anuncio de licitacion, en su caso, y en los posibles documentos complementarios, con el fin de
identificar la oferta econdmicamente mads ventajosa.

e) En el expediente debera dejarse constancia de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de
las razones para su aceptacién o rechazo.

4.- Dialogo competitivo
A) Caracterizacion.

1. En el didlogo competitivo, el érgano de contratacion dirige un didlogo con los candidatos
seleccionados, previa solicitud de los mismos, a fin de desarrollar una o varias soluciones
susceptibles de satisfacer sus necesidades y que serviran de base para que los candidatos elegidos
presenten una oferta.

2. Los organos de contratacidn podran establecer primas o compensaciones para los participantes en el
didlogo.

B) Supuestos de aplicacion.

1. El didlogo competitivo podra utilizarse en el caso de contratos particularmente complejos, cuando el
organo de contratacion considere que el uso del procedimiento abierto o el del restringido no
permite una adecuada adjudicacidn del contrato.

2. A estos efectos, se considerard que un contrato es particularmente complejo cuando el érgano de
contratacién no se encuentre objetivamente capacitado para definir, con arreglo a las letras b), ¢) o d)
del apartado 3 del articulo 117 del TRLCSP, Jos medios técnicos aptos para satisfacer sus necesidades
u objetivos, o para determinar la cobertura juridica o financiera de un proyecto.

3. Los contratos de colaboracion entre el sector publico y el sector privado a que se refiere el articulo 11
TRLCSF se adjudicardn por este procedimiento, sin perjuicio de que pueda seguirse el
procedimiento negociado con publicidad en el caso previsto en el articulo 170 a) del TRLCSP.

C). Apertura del procedimiento y solicitudes de participacion.

1. Los organos de contratacion publicaran un anuncio de licitacidn en el que dardn a conocer sus
necesidades y requisitos, que definirdn en dicho anuncio ¢ en un documento descriptivo.

2. Seran de aplicacidon en este procedimiento las normas contenidas en los articulos 163 a 165 ambos
inclusive del TRLCSP. No obstante, en caso de que se decida limitar el nimero de empresas a las
que se invitara a tomar parte en el didlogo, éste no podra ser inferior a tres.




3. Las invitaciones a tomar parte en el didlogo contendran una referencia al anuncio de licitacion
publicado e indicardn la fecha y el lugar de inicio de la fase de consulta, la lengua o lenguas
utilizables, si se admite alguna otra, ademas del castellano, los documentos relativos a las
condiciones de aptitud que, en su caso, se deban adjuntar, y la ponderacion relativa de los criterios
de adjudicacidn del contrato o, en su caso, el orden decreciente de importancia de dichos criterios, si
no figurasen en el anuncio de licitacién. Seran aplicables las disposiciones de los apartados 2 a 5 del
articulo 166 del TRLCSP, en cuanto a la documentacién que debe acomparfiar a las invitaciones, si
bien las referencias a los pliegos deben entenderse hechas al documento descriptivo y el plazo limite
previsto en el apartado 4 para facilitar informacién suplementaria se entender referido a los seis
dias anteriores a la fecha fijada para el inicio de la fase de dialogo.

D) Didlogo con los candidatos.

El érgano de contratacién desarrollard, con los candidatos seleccionados, un didlogo cuyo fin sera
determinar y definir los medios adecuados para satisfacer sus necesidades. En el transcurso de este
didlogo, podrén debatirse todos los aspectos del contrato con los candidatos seleccionados.

Durante el dialogo, el ¢rgano de contratacién dard un trato igual a todos los licitadores y, en
particular, no facilitard, de forma discriminatoria, informacién que pueda dar ventajas a determinados
licitadores con respecto al resto.

El érgano de contratacién no podra revelar a los demds participantes las soluciones propuestas por
un participante u otros datos confidenciales que éste les comunique sin previo acuerdo de éste.

El procedimiento podré articularse en fases sucesivas, a fin de reducir progresivamente el niimero
de soluciones a examinar durante la fase de dialogo mediante la aplicacién de los criterios indicados en el
anuncio de licitacion o en el documento descriptivo, indicdndose en éstos si se va a hacer uso de esta
posibilidad. El nimero de soluciones que se examinen en la fase final debera ser lo suficientemente amplio
como para garantizar una competencia efectiva entre ellas, siempre que se hayan presentado un ndmero
suficiente de soluciones o de candidatos adecuados.

El drgano de contratacién proseguira el dialogo hasta que se encuentre en condiciones de
determinar, después de compararlas, si es preciso, las soluciones que puedan responder a sus necesidades.

Tras declarar cerrado el didlogo e informar de ello a todos los participantes, el 4rgano de
contratacion les invitard a que presenten su oferta final, basada en la solucién o soluciones presentadas y
especificadas durante la fase de didlogo, indicando la fecha limite, la direccién a la que deba enviarse y la
lengua o lenguas en que puedan estar redactadas, si se admite alguna otra ademds del casteliano.

E) Presentacion y examen de las ofertas.

Las ofertas deben incluir todos fos elementos requeridos y necesarios para la realizacion del
proyecto. El organo de contratacion, podrd solicitar precisiones o aclaraciones sobre las ofertas
presentadas, ajustes en las mismas o informacién complementaria relativa a ellas, siempre que ello no
suponga una modificacion de sus elementos fundamentales que implique una variacion que pueda falsear
la competencia o tener un efecto discriminatorio.

El drgano de contratacion evaluard las ofertas presentadas por los lcitadores en funcién de los
criterios de adjudicacién establecidos en el anuncio de licitacién o en el documento descriptivo y
seleccionara la oferta econdmicamente mads ventajosa. Para esta valoracion habran de tomarse en
consideracidn, necesariamente, varios criterios, sin que sea posible adjudicar el contrato tinicamente
basandose en el precio ofertado.




El érgano de contratacién podra requerir al licitador cuya oferta se considere més ventajosa
econdmicamente para que aclare determinados aspectos de la misma o ratifique los compromisos que en
ella figuran, siempre que con ello no se modifiquen elementos sustanciales de la oferta o de la licitacién, se
falsee la competencia, o se produzca un efecto discriminatorio.

NORMA XXIV.-Exigencia de garantia,

El que resultare adjudicatario provisional, debera constituir a favor de Sierra Nevada Club Agencia de
Viajes, una garantia de un 5% del importe de adjudicacién, excluido el IVA.

No obstante, atendidas las circunstancias concurrentes en el contrato, el érgano de contratacién podra
eximir al adjudicatario de la obligacién de constituir garantia, justificindolo adecuadamente en el Pliego de
Clausulas Administrativas, especialmente en el caso de suministros de bienes consumibles cuya entrega y
recepcion deba efectuarse antes del pago del precio. Esta exencién no sera posible en el caso de contrato de
obras.

En casos especiales, el érgano de contratacién podrd establecer en el Pliego de Clusulas
Administrativas, ademds de la garantia a que se refiere el apartado anterior, una complementaria de hasta un
5% del importe de adjudicacién del contrato, sin incluir el IVA, pudiendo alcanzar Ia garantia total un 10% del
precio del contrato.

El importe de la garantia, asi como el régimen de su devolucién o cancelacién serén establecidos en el
Pliego de Clausulas Administrativas, atendidas las circunstancias y caracteristicas del contrato.

Las garantias podréan prestarse en alguna de las siguientes formas:

a) En efectivo o en valores de Deuda Pablica, con sujecidn, en cada caso, a las condiciones establecidas en
tas normas de desarrollo del TRLCSP

b) Mediante aval, prestado por alguno de los bancos, cajas de ahorros, cooperativas de crédito,
establecimientos financieros de crédito y sociedades de garantia reciproca autorizados para operar en
Espana.

La garantia respondera de los siguientes conceptos:

* De la correcta ejecucién de las prestaciones contempladas en el contrato, de los gastos originados a
Sterra Nevada Club Agencia de Viajes por la demora del contratista en el cumplimiento de sus
obligaciones, o por incumplimiento en la ejecucion del contrato, cuando no proceda su resolucion.

* De las penalidades impuestas al contratista, conforme al Art. 212 del TRLCSP

De la incautacién que puede decretarse en los casos de resolucién de contrato, de acuerdo con lo que en
€l esté establecido.

¢ Ademds, en el contrato de suministro, la garantia respondera de la inexistencia de vicios o defectos de
los bienes suministrados, durante el plazo de garantia que se haya establecido en el contrato.

Para hacer efectiva la garantia, Sierra Nevada Club Agencia de Viajes tendréd preferencia sobre
cualquier otro acreedor, sea cual fuere la naturaleza del mismo y e titulo del que derive su crédito.

La garantfa no sera devuelta o cancelada hasta que se haya producido el vencimiento del plazo de
garantia y cumplido satisfactoriamente el contrato de que se trate, o hasta que se declare la resolucién de éste
sin culpa del contratista.

Aprobada la liquidacién del contrato y transcurrido el plazo de garantfa, si no resultaren
responsabilidades se devolvera la garantia constituida o se cancelara el aval.




En el supuesto de recepcion parcial solo podra el contratista solicitar la devolucion o cancelacién de la
parte proporcional de la garantia cuando asi se autorice expresamente en el pliego de clausulas
administrativas particulares.

En los casos de cesién de contratos no se procederd a la devolucién o cancelacién de la garantia
prestada por el cedente hasta que se halle formalmente constituida la del cesionario.

Transcurrido un afio desde la fecha de terminacién del contrato, sin que la recepcién formal y la
liquidacién hubiesen tenido lugar por causas no imputables al contratista, se procederd, sin méds demora, a la
devolucion o cancelacion de las garantfas una vez depuradas las responsabilidades a que se refiere el articulo
100 del TRLCSP.

NORMA XXV.- Adjudicacion,

El 6rgano de contratacién procedera a efectuar la adjudicacion provisional en resolucién motivada que
se notificard a todos los licitadores mediante su publicacion en el perfil de contratante del érgano de
contratacion.

La elevacion a definitiva de la adjudicacién provisional se producird como minimo a los quince dias
contados desde el siguiente, a la publicacion de esta, mediante publicacién en el perfil de contratante.

Durante este plazo, y si no lo hubiese efectuado anteriormente, el adjudicatario deberd presentar la
documentacion justificativa de hallarse al corriente en ef cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la
Seguridad Social, asi como cualesquier otro documento acreditativo de su aptitud para contratar o de la
efectiva disposicion de los medios que se hubiesen comprometido a dedicar o adscribir a la ejecucion del
contrato y que se le haya reclamado por el érgano de contratacion, asi como constituir la garantia que, en su
€aso, sea procedente.

Cuando no proceda la adjudicacién definitiva del contrato al licitador que hubiese resultado
adjudicatario provisional por no cumplir éste las condiciones necesarias para ello, antes de proceder a una
nueva convocatoria se efectuard una nueva adjudicacién provisional al licitador o licitadores siguientes a
aquél, por el orden en que hayan quedado clasificadas sus ofertas, siempre que ello fuese posible y que el
nuevo adjudicatario haya prestado su conformidad, en cuyo caso se concedera a éste un plazo de diez dias
hébiles para cumplimentar lo sefialado anteriormente.

La adjudicacion definitiva de los contratos cuya cuantia sea superior a las cantidades maximas de los
contratos menores, se publicara en el perfil del contratante.

En el caso en que el drgano de contratacién renuncie a celebrar una licitacién para la que haya
efectuado la correspondiente convocatoria, o decida repetir el procedimiento para su adjudicacién, lo
notificaré a los candidatos o licitadores publicandolo igualmente en el perfil de contratante.

La decision de no celebrar la licitacién sélo podra acordarse por el érgano de contratacién antes de la
adjudicacion provisional. No cabrd indemnizacién a los licitadores indicdndose asi expresamente en los
correspondientes Pliegos de Clausula Administrativas.

Dicha decision debera estar fundada, debiendo justificarse en el expediente el motivo de la misma. En
cualquier caso ello no impedira la iniciacién inmediata de un nuevo procedimiento de licitacién.

NORMA XXVLI.- Formalizacidén de los contratos.

Realizada Ia adjudicacion, se procederd a suscribir por escrito el correspondiente contrato. Ello podra
hacerse de alguna de las tres formas siguientes:

1.- Mediante la aceptacion por escrito de la propia oferta recibida por escrito.




2.- Mediante la emision de un pedido que debe ser expresamente aceptado por escrito por el proveedor.

3.- Mediante la celebracion de un contrato formalizado en un tinico instrumento. En estos casos un original
del contrato debidamente firmado debe ser remitido a la Direccién Financiera.

Cualquiera que sea la forma por la que se realice un contrato, antes de la firma del mismo, se entregara
en el Departamento de Contratacién la documentacién exigible segtin LPRL.

Los contratos deberan formalizarse dentro del plazo de treinta dias naturales, a contar desde el
siguiente al de la notificacién de la adjudicacién definitiva.

Cuando por causas imputables al adjudicatario no se hubiese formalizado el contrato dentro del plazo
indicado, Sierra Nevada Ciub Agencia de Viajes podrd optar por una nueva adjudicacion al siguiente
clasificado, o declarar desierta la adjudicacion.

Si las causas de la no formalizacion fueren imputables a Sierra Nevada Club Agencia de Viajes, se
indemnizara al contratista de los dafios y perjuicios que la demora le pudiera ocasionar.

No podra iniciarse la ejecucion del contrato sin su previa formalizacién, excepto en los casos previstos
en los articulos 112 y 113 del TRLCSP.,

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA.- Contratacién con empresas que tengan en su plantilla personas

con discapacidad o en situacién de exclusion social y con entidades sin dnimo de lucro.

Los 6rganos de contratacién podran sefialar en los pliegos de clausulas administrativas particulares la
preferencia en la adjudicacién de los contratos para las proposiciones presentadas por aquellas empresas
publicas o privadas que, en el momento de acreditar su solvencia técnica, tengan en su plantilla un niimero de
trabajadores con discapacidad superior al 2 por ciento, siempre que dichas proposiciones igualen en sus
términos a las mas ventajosas desde el punto de vista de los criterios que sirvan de base para la adjudicacién.

Si varias empresas licitadoras de las que hubieren empatado en cuanto a la proposicién més ventajosa
acreditan tener relacion laboral con personas con discapacidad en un porcentaje superior al 2 por ciento,
tendra preferencia en la adjudicacién del contrato el licitador que disponga del mayor porcentaje de
trabajadores fijos con discapacidad en su plantilla.

Igualmente podra establecerse la preferencia en la adjudicacién de contratos, en igualdad de
condiciones con las que sean econdmicamente mdas ventajosas, para las proposiciones presentadas por
aquellas empresas dedicadas especificamente a la promocién e insercién laboral de personas en situaciéon de
exclusion social, reguladas en la Disposicién Adicional Novena de la Ley 12/2001, de 9 de julio, de medidas
urgentes de reforma del mercado de trabajo para el incremento del empleo y la mejora de su calidad,
valorandose el compromiso formal del licitador de contratar no menos del 30 por ciento de sus puestos de
trabajo con personas pertenecientes a los siguientes colectivos, cuya situacién sera acreditada por los servicios
sociales publicos competentes:

a) Perceptores de rentas minimas de insercién, o cualquier otra prestacién de igual o similar naturaleza,
seguin la denominacién adoptada en cada Comunidad Auténoma.

b) Personas que no puedan acceder a las prestaciones a las que se hace referencia en el parrafo anterior, por
falta del periodo exigide de residencia o empadronamiento, o para la constitucién de la unidad
perceptora, o por haber agotado el periodo maximo de percepcidn legalmente establecido.

¢) Jovenes mayores de dieciocho afios y menores de treinta, procedentes de instituciones de proteccién de
menores.,




d) Personas con problemas de drogadiccién o alcoholismo que se encuentren en procesos de rehabilitacién
o reinsercion social.

e) Internos de centros penitenciarios cuya situacion penitenciaria les permita acceder a un empleo, asi
como fiberados condicionales y ex reclusos.

f} Personas con discapacidad.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA .- Computo de plazos.

L.os plazos establecidos por dias en estas Instrucciones Internas se entenderan referidos a dias naturales,
salvo que en la misma se indique expresamente que solo deben computarse los dias habiles. No obstante, si el
dltimo dia del plazo fuera inhdbil, éste se entendera prorrogado al primer dia habil siguiente.

DISPOSICION ADICIONAL TERCERA.- Normas aplicables a los procedimientos regulados en estas
Normas

Los procedimientos regulados en estas normas se regirdn, en primer término, por los preceptos
contenidos en ella y en sus normas de desarrollo y, subsidiariamente, por los del Real Decreto Legislativo
3/2.011 (TRLCSP) y normas complementarias.

Quedan excluidos del ambito de aplicacion de las presentes Instrucciones Internas, todos aquellos
negocios y contratos que sean susceptibles de exclusién de conformidad con lo previsto en el articulo 4 del
TRLCSP,

DISPOSICION DEROGATORIA .- Derogacién normativa.

Estas Instrucciones Internas, sustituyen en su totalidad a las anteriormente publicadas.

DISPOSICION FINAL.- Entrada en vigor,

Las presentes Instrucciones de Internas para la contratacion, entraran en vigor el mismo dia de su
publicacion en el Perfil del Contratante de Sierra Nevada Club Agencia de Viajes
(http://cetursa.es/corporativa/perfil-contratante.aspx).
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