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PREAMBULO

AEROPOLIS, (en adelante, la “Sociedad”), es una Sociedad de Responsabilidad Limitada, cuyo
socio tnico es la entidad Incubadoras de Emprendedores de Andalucia, S.L. (INCUBA), sociedad
participada a su vez, al 100% por la Agencia de Innovacion y Desarrollo de Andalucia (IDEA),
entidad de Derecho Publico con personalidad juridica y patrimonio propio, dependiente de la
Consejeria de Economia, Innovacion y Ciencia.

AEROPOLIS tiene como finalidad principal consolidar la industria auxiliar aeronautica en la
comunidad auténoma de Andalucia, reuniendo a su industria colaboradora auxiliar en un tnico
espacio.

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 3.1.d) de la Ley 30/2007 de Contratos del Sector
Piablico (LCSP), que incluye en el Sector Piblico a las sociedades mercantiles en cuyo capital
social la participacion, directa o indirecta, de las Administraciones Publicas sea superior al
cincuenta por ciento, la Sociedad debe considerarse integrada, a efectos de contratacion, en el
Sector Publico.

En este momento se considera adecuada la actualizacién de las vigentes Instrucciones, con arreglo
al articulo 3.3 b) de la LCSP.

Con el objeto de llevar a cabo la referida actualizacion, las presentes Instrucciones para la
Contratacion fijan los procedimientos de seleccion del contratista y adjudicacion de los contratos
no sujetos a regulacion armonizada a seguir por la Sociedad.
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CAPITULO |

REGIMEN JURIDICO, AMBITO DE APLICACION Y PRINCIPIOS DE LA
CONTRATACION

Articulo 1.- Régimen Juridico

De acuerdo con la LCSP, los contratos celebrados por la Sociedad no sujetos a regulacion
armonizada se someteran a las disposiciones de caracter general para todo el Sector Publico,
establecidas en el Titulo Preliminar y en el Libro I, asi como a las disposiciones especificas
previstas para los poderes adjudicadores que no son Administraciones Publicas contenidas en el
Capitulo IT del Titulo I del Libro I1I de la referida Ley.

Los contratos celebrados por Aerdpolis tendran la consideracion de contratos privados, de
conformidad con lo previsto en el articulo 20 de la LCSP.

De conformidad con lo previsto en el articulo 28.1 de la LCSP, Aerépolis no podra contratar
verbalmente, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 11 de las presentes Instrucciones para los

contratos menores.

Articulo 2.- Ambito de aplicacion

Estas Instrucciones seran de aplicacion a los contratos no sujetos a regulacién armonizada que
lleve a cabo la Sociedad, esto es, los contemplados en el articulo 13.2 de la LCSP, asi como los
contratos de obras, suministros y servicios comprendidos en las categorias 1 a 16, ambas
inclusive, del Anexo Il de la LCSP, cuando no superen las cuantias que establece la LCSP.

Articulo 3.- Principios de la Contratacion

Con caracter general, a los contratos que celebre la Sociedad les seran de aplicacién los siguientes
principios:

a) Publicidad: para asegurar el cumplimiento de este principio, la Sociedad contara con su perfil
de contratante. El acceso al perfil de contratante de la entidad se realizara a través de la pagina
web:http://www.juntadeandalucia.es/contratacion/ProfileContractor.action?pkCegr=719996 &
profileld=CEIC035&code=CEIC035

En el perfil de contratante se insertara la informacion relativa a las licitaciones que lleve a
cabo la Sociedad.
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b) Concurrencia: la Sociedad procurara la concurrencia de ofertas en la adjudicacion de todos sus
contratos, sin perjuicio de aquellos que puedan ser adjudicados directamente de acuerdo con
lo dispuesto en la LCSP.

¢) Transparencia: con el fin de asegurar la transparencia en la actividad contractual, la Sociedad
ajustard su actuacion al principio de transparencia. Asimismo, estas Instrucciones se
difundiran a través de Internet, en el perfil de contratante de la Sociedad.

d) Confidencialidad: la Sociedad no divulgara la informacion facilitada por los empresarios que
éstos hayan designado como confidencial; este caracter afecta, en particular, a los secretos

técnicos o comerciales y a los aspectos confidenciales de las ofertas.

El contratista debera respetar el caracter confidencial de aquella informacion a la que tenga
acceso con ocasion de la ejecucion del contrato, a la que se le hubiese dado el referido
caracter en los pliegos o en el contrato, o que por su propia naturaleza deba ser tratada como
tal. Este deber se mantendrd durante un plazo de cinco afios desde el conocimiento de esa
informacidn, salvo que los pliegos o el contrato establezcan un plazo mayor.

e) lgualdad vy no discriminacién: todos los licitadores concurriran a la licitacién en condiciones

de igualdad y no discriminacion.

El 6rgano de contratacion velara porque ningln licitador disponga de informacién privilegiada
que pueda proporcionarle ventajas respecto al resto.

f) Asimismo, la adjudicacion debe efectuarse de forma que recaiga en la oferta economicamente
mas ventajosa.

CAPITULO 11

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 4.- Organo de contratacién

El 6rgano de contratacién es el Administrador Unico de la Sociedad, de conformidad con lo
previsto en los articulos 17.2 y 18.a) de los Estatutos Sociales y la persona que ostente la
Direccion General de la misma, para aquellos contratos incluidos entre las facultades que le hayan
sido conferidas.

Articulo 5.- Mesa de contratacion

En los procedimientos de adjudicacion, a eleccion del érgano de contratacion, podra constituirse
una mesa de contratacion que serd el 6rgano competente para la valoracion de las ofertas y la
elaboracion de la propuesta de adjudicacion.
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La mesa estara integrada por un Presidente, los vocales que determine en cada caso el organo de
contratacion y un Secretario.

El 6rgano de contratacion determinara para cada contrato las personas que han de ocupar los
distintos cargos previstos para la mesa de contratacion.

En aquellos casos en que no se constituya mesa de contratacion, el érgano de contratacion
designara un 6rgano gestor del contrato, que desarrollara las funciones previstas para la mesa de
contratacion en este articulo.

CAPITULO 111

CAPACIDAD Y SOLVENCIA DEL EMPRESARIO

Articulo 6.- Aptitud para contratar

Sé6lo podran contratar con la Sociedad las personas naturales o juridicas, espafiolas o extranjeras,
que tengan plena capacidad de obrar, no estén incursas en una prohibiciéon de contratar, y
acrediten su solvencia econdémica, financiera y técnica o profesional.

La capacidad de obrar de los empresarios personas juridicas se acreditara a través de los medios
dispuestos en el articulo 61 de la LCSP.

Articulo 7.- Prohibiciones de contratar

No podran contratar con la Sociedad las personas fisicas o juridicas en quienes concurra alguna de
las circunstancias establecidas en el articulo 49 de la LCSP.

Articulo 8.- Solvencia del empresario

Para celebrar contratos con la Sociedad, los empresarios deberan acreditar estar en posesion de las
condiciones minimas de solvencia economica y financiera y profesional o técnica que se
determinen por el 6rgano de contratacion, de acuerdo con lo previsto al respecto en la LCSP. Este
requisito podra ser sustituido por el de la clasificacion, en los términos y condiciones previstas
por la LCSP, cuando asi se determine en los pliegos por el érgano de contratacion,

Los requisitos minimos de solvencia econdmica, financiera y profesional o técnica exigidos al
empresario deberan estar vinculados al objeto del contrato y ser proporcionales al mismo.

El 6rgano de contratacion determinara en cada caso los medios a través de los cuales hayan de
acreditarse los requisitos de solvencia econdmica, financiera y profesional o técnica, de entre los
medios previstos en los articulos 64 a 68 de la LCSP.
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Articulo 9.- Garantias

La Sociedad podra exigir la prestacion de una garantia provisional a los licitadores para responder
del mantenimiento de sus ofertas hasta la adjudicacion, asi como una garantia definitiva y/o
complementaria, para asegurar la correcta ejecucion de la prestacion.

El importe de las garantias, la forma en que deben presentarse, asi como el régimen de su
devolucion o cancelacion, seran fijados por el érgano de contratacion, atendidas las circunstancias

y caracteristicas de cada contratacion.

Articulo 10.- Procedimientos de contratacion

Para las contrataciones de importe inferior a 50.000 euros, cuando se trate de contratos de obras, o
a 18.000 euros, cuando se trate de otros contratos (contratos menores), se seguird el procedimiento
previsto en el articulo 11 de las presentes Instrucciones.

Al margen de lo anterior, el procedimiento general para llevar a cabo las contrataciones sujetas a
las presentes Instrucciones sera el procedimiento abierto.

El procedimiento negociado con publicidad podra utilizarse en los supuestos contemplados en los
articulos 154 a 159 de la LCSP.

El procedimiento negociado sin publicidad previsto en el articulo 21 de las presentes
Instrucciones, podra utilizarse, a eleccion de la Sociedad, siempre que el valor del contrato sea
inferior a 200.000 euros, si se trata de contratos de obras, o a 60.000 euros, cuando se trate de
otros servicios, asi como en aquellos otros supuestos contemplados en la LCSP para las
Administraciones Publicas.

Todo ello, sin perjuicio de la posibilidad de acudir a otros procedimientos regulados en la LCSP
en los supuestos y condiciones previstos en la misma, que se contempla en el articulo 24 de las
presentes Instrucciones.
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CAPITULO IV

PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

SECCION 1

PROCEDIMIENTO PARA CONTRATOS MENORES

Articulo 11.- Contratos Menores

Se consideran contratos menores los contratos de importe inferior a 50.000 euros, cuando se trate
de contratos de obras, o a 18.000 euros, cuando se trate de otros contratos.

Los contratos menores podran adjudicarse directamente a cualquier empresario con capacidad de
obrar y que cuente con la habilitacién profesional necesaria para realizar la prestacion,
cumpliendo con las normas establecidas en este articulo.

En estos casos, la tramitacion del expediente solo exigira la aprobacion del gasto y la
incorporacion al mismo de la factura correspondiente.

En el contrato menor de obras, debera afiadirse, ademas, el presupuesto de las obras, sin perjuicio
de que deba existir el correspondiente proyecto cuando normas especificas asi lo requieran.

Los contratos menores definidos en el presente articulo, no podran tener una duracion superior a
un afio, ni ser objeto de prorroga.

Excepcionalmente, en aquellos contratos financiados con cargo a subvenciones publicas, seran
contratos menores los contratos de obras de cuantia inferior a 30.000 euros (IVA incluido) y de
servicios o suministros de importe inferior a 12.000 euros (IVA incluido).

Cuando el importe supere la cuantia de 30.000 euros (IVA incluido) en el supuesto de obras, o de
12.000 euros (IVA incluido) en el supuesto de suministro o servicios, se deberadn solicitar como
minimo tres ofertas de diferentes proveedores tal y como determina la Ley 38/2003 General de
Subvenciones.

£

SECCION 11

PROCEDIMIENTO ABIERTO

Articulo 12.- Delimitacion

En el procedimiento abierto todo interesado podra presentar una proposicion, quedando excluida
toda negociacion de los términos del contrato con los licitadores.
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Articulo 13.- Pliegos que han de regir la licitacion

Para la adjudicacion de los contratos a través de procedimiento abierto, sera necesaria la
elaboracion y aprobacién por el 6rgano de contratacion de un pliego en el que se recojan las
siguientes menciones:

(i) caracteristicas basicas del contrato;

(ii) régimen de admision de variantes;

(iii) modalidades de recepcion de las ofertas;

(iv) criterios de adjudicacion;

(v) requisitos de capacidad para contratar y de solvencia econdmica, financiera y
profesional o técnica que deberan ser acreditados por los licitadores;

(vi) garantias que deberan constituir, en su caso, los licitadores o el adjudicatario;

(vii) estipulaciones correspondientes a los efectos, cumplimiento y extincion del
contrato;

(viii) en aquellos contratos que impongan al adjudicatario la obligacion de subrogarse
como empleador en determinadas relaciones laborales, la informacion sobre las
condiciones de los contratos de los trabajadores a los que afecte la subrogacion
que resulte necesaria para permitir la evaluacion de los costes laborales que
implicara tal medida, y

(ix) todas aquellas otras menciones que el drgano de contratacion considere necesarios
y adecuados para cada contrato en particular.

En todo caso, para los contratos de servicios comprendidos en las categorias 17 a 27 del Anexo 11
de la LCSP, de cuantia igual o superior al importe indicado en el articulo 121.1 de la LCSP, asi
como en los contratos subvencionados a que se refiere el articulo 17 de la LCSP, deberan
observarse las reglas establecidas en el articulo 101 de la LCSP para la definicion y
establecimiento de prescripciones técnicas.

Estos pliegos seran parte integrante del contrato.

Articulo 14.- Publicidad v plazo de presentacion de ofertas

El 6rgano de contratacion debe redactar y publicar un anuncio de convocatoria de licitacion en el
perfil de contratante de la Sociedad, sin perjuicio del resto de medios de difusion, que en cada
caso el referido 6rgano estime oportuno utilizar.

El anuncio de la licitacion habra de contener al menos las siguientes menciones:
(i) identificacion de la entidad contratante;

(ii) objeto del contrato y cuantia del mismo;
(iii) fecha maxima para presentar ofertas;

10
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(iv) lugar de presentacion de las ofertas, y
(v) obtencion de la documentacion e informacion adicional.

El plazo para la confeccion y presentacion de las ofertas se adecuara a las caracteristicas de cada
licitacion, debiendo ser, en cualquier caso, un plazo que permita razonablemente la presentacion
de la documentacion requerida. Como regla general, no sera inferior a 15 dias naturales desde la
publicacion del anuncio de la licitacion.

No obstante lo anterior, el 6rgano de contratacion, podra reducir dicho plazo, cuando atendidas las
circunstancias de cada contratacion, resulte necesario acelerar la adjudicacion por razones de

interés publico.

En los supuestos de emergencia previstos en el articulo 97 de la LCSP se estara a lo prevenido en
el mismo.

Articulo 15.- Proposiciones

Las proposiciones de las empresas deben ir acompaiiadas de la documentacion acreditativa de la
capacidad y la solvencia técnica y econdmica y financiera en los términos establecidos en los
pliegos del contrato.

No se admitiran proposiciones fuera del plazo maximo indicado en el pliego para la recepcion de
las mismas.

Articulo 16.- Valoracion de las ofertas

Una vez agotado el plazo para presentar ofertas, el 6rgano gestor del contrato, o en caso de que se
constituya, la mesa de contratacién, debe proceder a la apertura de las proposiciones,
comprobando que se cumplen los requisitos de capacidad y solvencia exigidos en los pliegos y,
posteriormente, debe proceder a la valoracion de las mismas conforme a los criterios de
adjudicacion establecidos en los pliegos.

El organo gestor del contrato, o en su caso, la mesa de contratacion, podra requerir la
colaboracion de técnicos especialistas para la valoracion de las ofertas, en atencién a las
circunstancias y complejidad del contrato, asi como solicitar cuantas aclaraciones sean precisas a
los licitadores.

En base a la valoracion efectuada y a la puntuacion obtenida por cada proposicion, el o6rgano
gestor del contrato, o en su caso, la mesa de contratacion formulara una propuesta de adjudicacion

que elevara al 6rgano de contratacion correspondiente.

En caso de que ningln oferente cumpla los requisitos minimos para la adjudicacion, podra
proponerse la declaracion de licitacion desierta.

11
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Articulo 17.- Adjudicacion

El 6rgano de contratacion aprobara, si lo estima conveniente, la propuesta de adjudicacion elevada
por el érgano gestor o la mesa de contratacion.

Una vez aprobada la adjudicacion por el 6rgano de contratacion, esta circunstancia sera publicada
en el perfil de contratante de la entidad y notificada al adjudicatario, debiendo procederse
posteriormente a la firma del contrato de acuerdo con lo previsto en el Capitulo VI de las
presentes Instrucciones.

r

SECCION 111

PROCEDIMIENTO NEGOCIADO

Articulo 18.- Procedimiento negociado

En la adjudicacion de contratos a través de procedimiento negociado seran de aplicacion las
disposiciones anteriormente previstas para el procedimiento abierto, con las especialidades que se
sefialan en la presente seccion.

Articulo 19.- Concurrencia

Adicionalmente al anuncio de la convocatoria de licitacion que se publicard en el perfil de
contratante, la Sociedad promovera la concurrencia a través de invitaciones a participar a los
empresarios y profesionales que considere oportuno en cada caso, en base a las circunstancias y al
objeto del contrato.

Las invitaciones a participar que se cursen, contendran al menos la siguiente informacion:
(i) los pliegos y documentacion complementaria que hayan de regir el contrato;
(ii) la fecha limite de recepcion de las proposiciones;
(iii) la direccion a la cual deben ser remitidas las proposiciones; y

(iv) una referencia al anuncio del contrato previamente publicado.

No obstante lo previsto en el apartado (i) anterior, no sera necesaria la elaboracion de pliego en
los procedimientos de cuantia inferior a 50.000 €.

Articulo 20.- Tramitacion

En los pliegos del contrato se determinaran los aspectos econdémicos y técnicos que, en su caso,
hayan de ser objeto de negociacion con las empresas.

12
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Durante la negociacion, el 6rgano de contratacion velara porque todos los licitadores reciban igual
trato. En particular, no facilitaran, de forma discriminatoria, informacion que pueda dar ventajas a
determinados licitadores con respecto al resto.

La Sociedad negociara con los licitadores las ofertas que éstos hayan presentado, para adaptarlas a
los requisitos indicados en los pliegos, en el anuncio de licitacion, en su caso, y en los posibles

documentos complementarios, con el fin de identificar la oferta econdmicamente mas ventajosa.

En el expediente debera dejarse constancia de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y
de las razones para su aceptacion o rechazo.

Articulo 21.- Procedimiento negociado sin publicidad

La Sociedad podra prescindir del requisito de la publicidad en el procedimiento negociado
siempre que el valor del contrato sea inferior a 200.000 euros, si se trata de contratos de obras, 0 a
60.000 euros, cuando se trate de otros servicios, asi como en aquellos otros supuestos
contemplados en la LCSP para las Administraciones Publicas.

En estos casos, la concurrencia se asegurara solicitando ofertas al menos a tres empresas
capacitadas para la realizacion del objeto del contrato, siempre que ello sea posible.

No obstante lo anterior, si se publicara en el perfil de contratante la adjudicacién del contrato.

SECCION 1V

OTROS PROCEDIMIENTOS

Articulo 22.- Otros procedimientos

La Sociedad podrd adjudicar sus contratos a través de procedimiento restringido, didlogo
competitivo, subasta electrénica y cuantos otros procedimientos se prevean en la LCSP, en los
supuestos y condiciones previstos en la misma.

CAPITUIO V

FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS

Articulo 23.- Formalizacion de los contratos.

Una vez adjudicadas las contrataciones que lleve a cabo la Sociedad, deberd formalizarse el
correspondiente contrato, excepto en las contrataciones de contratos menores, previa acreditacion
del cumplimiento de las obligaciones con Hacienda, la Seguridad Social, la Comunidad Auténoma
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de Andalucia y de cuantos requisitos y condiciones haya fijado el érgano de contratacion en cada

caso.

Articulo 24.- Contenido minimo del contrato.

Salvo que ya se encuentren recogidas en los pliegos, los contratos que celebre la Sociedad deben
incluir, necesariamente, las siguientes menciones:

(i) laidentificacion de las partes;

(ii) la acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato;

(iii) la definicion del objeto del contrato;

(iv) una referencia a la legislacion aplicable al contrato;

(v) la enumeracion de los documentos que integran el contrato. Si asi se expresa en el
contrato, esta enumeracion podra estar jerarquizada, ordendndose segiin el orden
de prioridad acordado por las partes, en cuyo supuesto, y salvo caso de error
manifiesto, el orden pactado se utilizara para determinar la prevalencia respectiva,
en caso de que existan contradicciones entre diversos documentos;

(vi) el precio cierto, o el modo de determinarlo;

(vii) la duracion del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su ejecucion y
para su finalizacion, asi como la de la prorroga o prdrrogas, si estuviesen
previstas;

(viii) las condiciones de recepcion, entrega o admision de las prestaciones;

(ix) las condiciones de pago;

(x) los supuestos en que procede la resolucién;

(xi) La indicacion de que el gasto ha sido aprobado.

(xii) la extension objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su caso, se
imponga al contratista.

CAPITULO VI

MODIFICACION DE LOS CONTRATOS, PENALIDADES Y RESOLUCION DE
CONFLICTOS

Articulo 25.- Modificacion del contrato.

La modificacion de los contratos se regira por lo previsto en los articulos 92 bis a 92 quinquies de
la LCSP.

Articulo 26.- Establecimiento de penalidades por demora y/o incumplimiento.

Aerdpolis podra establecer en los Pliegos de las licitaciones y/o en los contratos la existencia y
cuantificacién de penalizaciones por demora o por incumplimiento a cargo del Contratista.
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Las penalizaciones por demora o por incumplimiento, que en su caso se establezcan, seran
compatibles con la indemnizacion que, en su caso, proceda, legal o convencionalmente, por los
perjuicios realmente sufridos.

Articulo 27.- Resolucién de Conflictos.

Las controversias que puedan surgir sobre los efectos, el cumplimiento y la extincién de las
contrataciones sujetas a las presentes Instrucciones que lleve a cabo Aeropolis, se someteran al
fuero jurisdiccional de los juzgados y tribunales de Sevilla Capital, con expresa renuncia del
Contratista al fuero que le corresponda.

No obstante lo anterior, en los Pliegos de las licitaciones y/o en los contratos, el organo de
contratacion podra establecer el sometimiento de las controversias que puedan surgir sobre los
efectos, el cumplimiento y la extincion de las contrataciones sujetas a las presentes Instrucciones,
a otro fuero o a Arbitraje.

CAPITULO VII

ENTRADA EN VIGOR Y MODIFICACIONES ULTERIORES

Articulo 28.- Entrada en vigor

Las presentes Instrucciones entraran en vigor tras su aprobacion por el Organo de Administracion
de la Sociedad y su publicacion en el perfil del contratante.

Articulo 29,- Modificaciones ulteriores

Las presentes Instrucciones podran ser en cualquier momento objeto de modificaciones, adiciones,
aclaraciones o adaptaciones a nuevas circunstancias de la sociedad que afecten al cumplimiento de
los presupuestos contemplados en el articulo 3.3.b) de la LCSP, por acuerdo del Organo de
Administracion de la Sociedad.

Instrucciones generales de contratacién de la
Sociedad aprobadas por el organo de
Administracion el dia 10 de Junio de 2011. /

Fdé.: D. Antonio Valverde Ramos
Adfinistrador Unico de “PARQUE
TECNOLOGICO Y AERONAUTICO DE
ANDALUCIA, S.L.”
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