CONSEJERIA DE LA PRESIDENCIA, ADMINISTRACION PUBLICA E INTERIOR

CAPI Apertura y CAPI Mantenimiento

Convocatoria 2021
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REQUISITOS TECNICOS

* (Certificado digital de persona fisica/juridica valido del representante legal de la entidad

e Equipo con conexion a Internet

* Navegador de Internet.

* Necesaria la aplicacion Autofirma de la Junta de Andalucia.
https://ws024.juntadeandalucia.es/clienteafirma/autofirma/autofirma.html

1. Acceso al formulario de solicitud

El representante de la entidad accedera a la plataforma “VEAJA” para cumplimentar la solicitud de
subvencién e incorporar la documentacion oportuna. A continuacion se indica las URL de acceso a la
plataforma:

https://ws050.juntadeandalucia.es/vea/

Luego debe acceder a las lineas de subvencion convocadas por:

@Consejeria de Presidencia, Administracion Publica e Interior
®Direccion General de Estrategia Digital y Gobierno Abierto

También se puede acceder directamente a la linea de subvencion:

CAPI Apertura:

https://ws050.juntadeandalucia.es/vea/accesoDirecto?codProcedimiento=CAPI_APERT

CAPI Mantenimiento:

https://ws050.juntadeandalucia.es/vea/accesoDirecto?codProcedimiento=CAPI_MANT
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Se mostrara la siguiente pantalla:

20/10/2020 10:58:23
@ Ventanilla Electronica de la Administracion

Junta de Andalucia
il Consejeria de la Presidencia, &
Administracién Publica e Interior

Esen: lucio > Detalle del trimite

-
Inicio Subvenciones para el mantenimiento de centros de CAPI en zonas desfavorecidas de Andalucia

Descripeion: ~ Subvenciones para el mantenimienta de centros de Acceso Publico a intemet (CAPI) en Zonas Desfavorecidas de municipios de Andalucia

Acceso azona
personal (Certificado) Requisitos  Puede comprobar si su equipo cumple con los requisitos cnicos necesarios para realizar la firma electinica de documentos pulsandp
cnicos:

este framite

Borradores Expedientes en este tramite

Los tres iconos que aparecen en la imagen se corresponde con las siguientes tareas:

*  “Nueva solicitud”: acceso para la cumplimentacion de una nueva solicitud.
* “Borradores en este tramite”: acceso a los borradores (solicitudes sin presentar) creados para la linea

CAPI que corresponda.
* ‘“Expedientes en este tramite”: acceso a los expedientes presentados en la linea CAPI que

corresponda.

En esta pantalla tenemos la opcion de comprobar si el equipo es compatible para la realizacion de firma de
documentacion, pudiéndose realizar una prueba de firma. Para ello pulsaremos el enlace de “Requisitos
técnicos” que se muestra en la imagen anterior.

Para la presentacion de la solicitud de subvencién, debemos pulsar en el icono “Nueva Solicitud” y en la
siguiente pantalla se debe clicar en “Iniciar solicitud con certificado electronico™:
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Junta de Andalucia
Consejeria de la Presidencia,
Administracion Publica e Interior

Estien: Inicio > Detalle deltemite > Autenticacion

Junta de Andalucia

N
-
Inicio

INICIAR SOLICITUD CON CERTIFICADO

*
Iniciar solicitud con certificado electronico

Con certificado electnico podr presentar telematicaments  solicitudes,
acceder a borradores que haya iniciado anteriorments, documentos,
expedientes y comunicaciones.

MUY IMPORTANTE: Hay que tener en cuenta que se accede con el certificado digital correcto, el certificado
de persona fisica o de persona juridica del representante legal de la entidad. A este certificado es al que se le
va a enviar las notificaciones que correspondan. Los avisos de estas notificaciones (email, sms..) se recibiran
en los datos de contacto consignados en el certificado con el que se haya presentado la solicitud. Antes de
iniciar la cumplimentacion de la solicitud es conveniente verificar con qué certificado se esta accediendo y la
fecha de caducidad del mismo.

La siguiente pantalla que aparecera muestra un aviso el cual se debe leer y clicar en “no volver a mostrar”
para continuar con el tramite.

20/10/2020 11:46:00 @ enani Erectrénica de la Administracion

Junta de Andalucia

Consejeria de la Presidencia, Q]
Al £2 A -
Administracion Publica e Interior )
Esten: Inico > Detalle del timite > Detalle de la entrega
Inicio
Siga las para I R q clic n el boton inferior "Presentar” para hacer efectiva la presentacion telemética de su solicitud. Una vez realice esta operacion, se le mostrard la pantalla
e confirmacitn de presertacion, con los datos delregisto realizado.
Borradores Subvenciones para el mantenimiento de centros de CAPI en CREACION DE NUEVO BORRADOR
Nimero de entrega: I Se ha creado un nuevo borrador de entrega para el teimite. Tenga en cuenta que
Expedientes cion obligatoria, asi como aportar cualquier otra
Interesados de la entrega: = SoLiCTANTE |
-

La entrega de la solicitud requiere la firma de la documentacion y su posterior
Documentos
presentacion en registro, empleando para ello las opciones disponibles en Ios botones

nferiores. Hasta que no realice estos pasos no se habrd completado la presentacion

telemética de la solicitud.

[tar
i accede con certificado electionico podrd acceder a este barrador y cualquier otro que
haya creado previamente en la seccion de borradores /

@
DOCUMENTACION OBLIGATOR No volver a mostrar ‘
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Aparecera un primer apartado para cumplimentar el formulario de solicitud y un segundo apartado para

incorporar el documento acreditativo de la representacion legal y cualquier otro documento que se considere
necesario.

Hay que prestar atencion al mensaje que sale al inicio de la pagina, es importante leerlo para evitar que se
pierdan los datos:

Para ayudarle con la cumplimentacion del formulario, al ser la primera vez que accede, cada vez que cambie de pagina se guardaran los datos de la pagina actual. Tenga en cuenta que si cancela la edicién del formulario, se perderan todos los datos de la pagina ﬁ
actual.

Recuerde que el guardado de datos al camblar de pagina solamente se permite la primera vez que cumplimenta el formulario; para accesos posteriores en los que realice correcciones puntuales, deberé avanzar hasta la Gitima pagina y hacer clic en el botin
"Finalizar" para guardar los cambios.

Para comenzar con la cumplimentacion de la solicitud debemos pulsar sobre el icono “Iniciar” del apartado
“documentacion obligatoria”.
Interesados de la entrega: = SOLICITANTE _

Pasos para presentar la documentacion

/-\ gl g 2 an £2
Inic {{Crmplimentar Firmar r— Presentar
i | formuiarios | w 4 / w |

Borradores

¥ DOCUMENTACION OBLIGATORIA

o
Expedientes _ "
@ Formulario de solicitud (7] \‘ Y i
Pigd| Ayuda ciar Quién tiene que firmar?

Documentos

DOCUMENTACION OPCIONAL

Documento acreditativa de que la persona firmante de la solicitud ostenta la representacion

legal Ayuda Incorpora

Afiadir otro tipo de documentacion e

Firmar Presentar

Seguidamente aparecera el formulario de solicitud, cuando se finalice la cumplimentacion de cada pagina
debemos clicar en la flecha que se ve en la siguiente imagen para continuar con el tramite. Esta misma flecha
se encuentra tanto en la parte superior de la pagina como en la parte inferior.
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Fagina 1 de 4
=

Y L

En el formulario, los campos marcados con asterisco son de cumplimentacion obligatoria (*).
2. Cumplimentacion del formulario

Independientemente de la linea por la que se opte (mantenimiento o apertura), el formulario es el mismo
salvo en los apartados 3 y 5 los cuales se detallan mas adelante en este manual.

Los primeros datos a cumplimentar son los datos de la entidad y la notificacion electronica obligatoria:
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souaTup

SUBVENCION/ES DESTINADAS A LA DINAMIZACION DE LA RED DE CENTROS DE ACCESO PUBLICO A INTERNET EN MUNICIPIOS, ZONAS NECESITADAS DE TRANSFORMACION SOCIAL Y ENTIDADES LOCALES AUTONOMAS DE ANDALUCIA Y DE
PUNTOS DE ACCESO PUBLICO A INTERNET EN COMUNIDADES ANDALLUZAS (Codigo procedimiento: 8078)

LINEA DE LA SUBVENCION: CAPI - MANTENIMIENTO

CONVOCATORIA: 2021

1 | DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

ENTIDAD SOLICITANTE

NOMBRE/RAZGN SOCIAL/ DENOMINACION NIF
(

DOMICILIO
TIPO DE VIA NOMBRE DE LA ViA NUMERO
_Seleccions fipo de via ~) ( ) (
LETRA KM EN LA Via N BLOQUE PORTAL
( ( ( ) (
PLANTA § PUERTA pals
( ( ) [ ESPANTA )
PROVINCIA MUNICIPIO ENTIDAD DE POBLACION C0D. POSTAL
(‘Selectione provingia >0 [ Seleccione municipio i ( ) [ I
NUMERQ TELEFONO NUMERO MOVIL CORREQ ELECTRONICO
( ( [ (
PERSONA REPRESENTANTE
NOMERE APELLIDO SEGUNDO APELLIDO
— ) e .
DN/ NIE SEXO
[ Seleccione sexo ~)0)

)r)
NUMERO TELEFONO § NUMERO MOVIL § oRzE0 £ cTRoNC:
( ( ( M
2 | NOTIFICACION ELECTRONICA OBLIGATORIA

Margque una opcidn: (")

® Manifiesto que dispongn de una direction electbrica habilitada en el Sistema de Notificaciones Notific®
O Manifiesto que NO dispongo de una direccion electbnica habilitada en ¢l Sistema de Notificaciones Notific®, por lo que AUTORIZO a la Consejeria/Agencia a ramitar mi afta en el referido sistema

En el punto 2, en el caso de marcar que no se dispone de direccion electronica habilitada en el Sistema de
Notificaciones Notific@ tendra en cuenta para dar de alta la direccion de correo electronico y mavil indicados
en el apartado de “persona representante”.

Una vez rellena la pagina se clica en la flecha verde y pasamos a la pagina 2. En ella se indicara la
documentacion que se anexa a la solicitud y la declaracion responsable del cumplimiento de los requisitos
para la concesion de la subvencion, el haber/no haber solicitado y obtenido otras subvenciones o ayudas y no
hallarse incursos en ninguna de las prohibiciones previstas en la bases reguladoras.
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3 | DOCUMENTOS A APORTAR
PRESENTO la siguiente documentacion

Documents acreditativo de que I persona firmante de la solicitud ostenta la representacion legal de I entidad solichtante.

AUTORIZO al brgano instructor para que: pusda recabar de ofras Administraciones PUblicas Ia siguiente informaicion acreditativa de os requisios exigidos

Estar legaimente consttuida como entidad asociativa sin animo de lucro & inscrita en el Registro Publico que comesponda en funcion de su naturaleza juridica y ambito de acnuacion

Haber resuitado beneficiaria al amparo de la convecatoria Inmediatamentz anterior de las subvenciones destinadas a la dinamizacicn de la Red de Centros de Acceso Public a Intemet en Zonas Necesitadas de Transformacién Social,

DOCUMENTOS EN PODER DE LA A ACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

Ejerzo el derecho a no presentar les siguienies documentos que obran en poder de la Administracién de la Junta de Andalucia o de sus Agencias, y auterizo al Grgane gestor para que pusda recabar dichos decumentos @ la infarmacién contenida en los mismos de les Grganes donde se encueniren.

Documento Consejeria/Agencia y Organc Fecha de emision ¢ presentacion Procedimiento en el que s¢ emitio o en el que se present 1)

( ] ( Juci] | -

; *

(7} Han de tratarse e documentos correspondientes a procedimientos que hayan finalizado en los ulimos cinco afios -

AUTORIZACION DOCUMENTOS EN PODER DE OTRAS ADMINISTRACIONES
Autorizo al 6rgano gestor para que pusda recabar de otras Administraciones Piblicas los siguientes documentos o la informacion contenida en los mismos:
Documento Administracion Publica y Organo Fecha de emision o presentacion Procedimiento en el que e emitg o en el que se present
| ) ( pJic] ( |
@

DECLARO, bajo mi responsabilidad, que son cierms cuantos datos figuran en I presente solicitug, y que: [7)
B Cumpla los requisitos exigidos para ohtener la condici6n de entidad beneficiaria, y aporto junto con esta solicinud la documentacion exigida en las bases reguladoras.
No he sclicitado ni obtenido subvenciones o ayudas para la misma finalidad relacionadas con esta solicitud.

O He solicitao y/u obtenido subvenciones o ayudas para I misma finalidad relacionadas con esta solicitud, procedentes de cualesquiera Administraciones o entes piblices o privados, nacionales o imemacionales.

Solictadas
Fecha/ Afio Soliciud Administracien / Eme pubiice o privado, nacional o imemacional Imports (€) Cafinanciado con Fandos Eurapeos (Si/No)
| (Seleccione opcién ~) _
@
Concedidas
Fecha/Afio Cancesién Adminisiracién / Ente piblico o privado, nacional o insemacional Importe (€] Cofinanciade con Fondos Eurcpeos (Si/No)
| [ Seieccione opcin ) _
*

Bl No me halio incurso en ninguna de las prohibiciones contempladas en las presentes bases reguladoras

Segun el articulo 10.4 de las bases reguladoras, la documentacion que se debe presentar junto a la solicitud
de subvencion es la siguiente:

CAPI Mantenimiento:

* Documento acreditativo de que la persona firmante de la solicitud ostenta la representacion legal de
la entidad solicitante.

CAPI Apertura:
* Documento acreditativo de que la persona firmante de la solicitud ostenta la representacion legal de
la entidad solicitante.
* Certificado expedido por la Administracion competente acreditativo de la intervencion de la entidad en
una de las Zonas Necesitadas de Transformacion Social incluidas en la resolucion de convocatoria.
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Contrato de trabajo y vida laboral de la persona dinamizadora, acreditativos de su experiencia como
dinamizadora o formadora. Si las funciones de dinamizacién o formacion no se especifican en el
contrato de trabajo, se aportara ademas un certificado de la funciones desarrolladas.

Para las entidades que optan por la linea de apertura, la imagen del apartado 3 del formulario es el siguiente:

Fagina 2 de 4
Salir del formulario © =/

s pocowenmos aeormn |
PRESENTO la siguiente decumentacion

Documento acreditativo de que la persona firmante de la solicitud ostenta la representacion legal de la entidad solicitante

Certificado/s expedido/s por la Administracion competente, acreditativos de la intervencién de la entidad en las Zonas Necesitadas de Transformacion Social incluidas en la convocatoria correspondiente.

Contrato/s de trabajo, acreditativo/s de su experiencia como dinamizadora o formadora. Si las funciones de dinamizacion o formacion no se especifican en el contrato de trabajo, se aportard ademas un
certificado de las funciones desarrolladas

Vida laboral de la persona dinamizadora, acreditativos de su experiencia como dinamizadora o formadora.

Anexo de descripcion del proyecto

AUTQRIZO al érgano instructor para que pueda recabar de otras Administraciones Publicas la siguiente informacion acreditativa de los requisitos exigidos:

Estar legalmente constituida como entidad asociativa sin animo de lucro e inscrita en el Registro Publico que corresponda en funcion de la naturaleza juridica y ambito de actuacion

MUY IMPORTANTE: se deben comprobar que estan los checks correspondientes marcados en modo activo
(en azul).

En la pagina 3 se indica la direccion del centro, los checks de cumplimiento de las obligaciones y el importe
de subvencion que se solicita:

Fecha: 13/11/2020 9
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5 | DATOS DEL PROYECTO PARA EL QUE SE SOLICITA SUBYENCION

5.1.Datos del proyects

. Zona de Actuacién;

I, Datos especificos del Local
Direccion del local propuesto para el centro.

Calle, Plaza o Avenida.

Provingia Localidad: €. Postal Teléfono
[_Selectione provincia 2l [ Seleccione municipio 2 ( ] (

i1, Declaro estar conforme y asum, en caso de resultar beneficiaria, las obligaciones establecidas en la Orden reguladora:

¥ Contar con personal especifico para el desempefio de las tareas de dinamizacion. La ftulacién minima exigida serd la de Bachillerato, Ciclo Formativo de Grado Superior o equivalente.

i Disponer de un lcal adecuado para el Gptime funcionamiento del Centro, que implica contar con el mobiliario y equipamiento informatica necesarios y la

® ;3 eniidad beneficiaria no pod procsder al traslado del local del Centro sin autorizacion previa del érgano concedents. La solicitud de autorizacion

22 En el caso de que dicho traslado sea autorizado, su coste y gestion sern asumidos y financiados al 100% por la
enidad bensiciaria.

L2 enidad beneficiaria deberd disponer de una paliza de seguro vigenie para hacer frente 2 las posibles contingencias por dafios causados 2 ferce n de la actividad.

M 15 entidad benefi

de fuerza mayor, qu
presentars en los Emi

0 pods procsder 2 fu 2 i
I 0, N0 requiere e una aut

al cierre al piblico del Centro sin autor
i g

omunicadas formaimente y de manera inmeciata a la aparicion de las circunstancias que mot
2. €l cerre del centro motivado por |

por partz del & ndo Unicaments necesaric la comunicacion

iven el cierre. La solicitud de autorizacion se
no.

W 5 emidad beneficiaria lcanzar y cuyo cumplimieno determinard el grado de estarin alineados con el Plan Eswagico Guadalinto.

¥ incluir Ia variable

5.2, Presupuesto

Presupuesto total Subwencion tonal solicitaca Financiacien propia

Gasos e Personal ( 2158200 ( 2158200 ( 0,00]

Costes de Dieas [ 477.00) ( 477.00) ( 000]

Costes de Mantenimiento el Centre. ( 758000 ( 7.580.00) ( 0,00)

Costes de material fungible: de oficina, didsctico & informatico. [ 102000 ( 1.02000) ( 0,00]
| \ \

Total

Para las lineas CAPI, el presupuesto consistira en una cuantia maxima global subvencionable de 30.659
euros, repartidos en cuatro partidas de gasto:

a) Gastos de personal. El importe maximo subvencionable global, independientemente del nimero de pagas
anuales y del personal contratado al efecto, serd de 21.582 euros, siendo este mismo importe la cuantia
maxima de presupuesto que puede aceptarse tras la revision de la cuenta justificativa.

b) Dietas y otros costes de desplazamiento y manutencion asociados a la actividad de la persona
dinamizadora del Centro. El importe maximo subvencionable anual sera de 477 euros, siendo este mismo
importe la cuantia maxima de presupuesto que puede aceptarse tras la revision de la cuenta justificativa.

c) Gastos de mantenimiento general del CAPI. El importe maximo subvencionable global sera de 7.580

euros, siendo éste mismo importe la cuantia maxima de presupuesto aceptado que puede aceptarse en esta
partida.
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d) Gastos de material fungible, tanto de oficina, didactico e informatico. El importe méaximo subvencionable

global sera de 1.020 euros, siendo éste mismo importe la cuantia maxima de presupuesto aceptado que
puede aceptarse en esta partida.

Para las entidades que optan por la linea de apertura, la imagen del apartado 5 del formulario es el siguiente
ya que se debe describir el proyecto a ejecutar:

5 | DATOS DEL PROYECTO PARA EL QUE SE SOLICITA SUBVENCION
5.1 Datos del proyecto

|. Zona de Actuacién:

II. Recursos Previstos para el Proyecto:

Descripcion de la red de area local (Numero de tomas instaladas, capacidad Wi-Fi, numero de puntos de acceso Wi-Fi instalada) y otros datos de similar naturaleza

7

Descripcion del equipamiento hardware (Numero de equipos, para cada equipo: capacidad de memoria instalada, tamafio del disco duro instalado, microprocesadores instalado, tamafio de la pantalla)

Recursos humano (Experiencia del dinamizador propuesto para gestionar el proyecto)

1ll. Criterios objetivos para la concesién de las subvenciones

Fecha: 13/11/2020 11
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Por ultimo, en la pantalla 4 hay que comprobar que el importe total de subvencién es el correcto:

6 | SOLICITUI ECLARACION, FECHA Y FIRMA

Me COMPROMETO a

pir las obligaciones exigidas por la normativa de aplicacion y SOLICITO la concesidn de la subvencion por u

En  [sevila [yl a [20 ~r) de  [_OCTUBRE ~10 de (2020 [yl

EL/LA REPRESENTANTE DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

ILMOVJA. SR/A. DIRECTOR/A GENERAL DE ESTRATEGIA DIGITAL Y GOBIERNO ABIERTO.

Cédigo Directorio Comiin de Unidades Orgdnicas y Oficinas: (40

CLAUSULA DE PROTECCION DE DATOS

En cumlimiento de lo dispuesto en e Reglaments {UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y de! Consejo de 27 e abril de 2016 relativo a la proteccion de las persanas fisicas en lo que respecta al tratarmiento de datos personales y a la libre ci
Broteccién de Datos Personales y garantia e los derschos digitales, le informamos que

cion de estos datos y en la Ley Organica 3/2018, ce 5 de diciembre, de

a) I Responsable del watamieno de sus datos personales es a Direccion General de Economia Digital & Innovacion, Consejeria de Economia, Gonocimiento, Empresasy Universidad, cuya direccion es ¢/ Johannes Kepler. 1. Isia de la Carja 41092 - Sevila
b} Podrd contactar con el Delegado de Proteccion de Datos en la direccion electonica dpd ceceuBjuntadeandalucia.es

) Los datos persenales Que 1105 proporciena son necesaros para 1a g2stion G la subvencion y cuantas actuaciones y Servicios se deriven difectamente del misme, euya bas Juricica es la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

) Puede usted jercer sus derechos de accesn, rectificacion, supresion, portabilidad de sus datos, y la limitacian u oposicion a su ratamiemto, como se explica &n la informacion adicional.

Ls informacién adicional dstallada, asi como el formuario par la reclamacion /o sjercicio de derschos se encusna disponible &nla sig cion electronica: htp:

La presentacion g esia soliciiud conllevara Ia auiorizacion al 0rganc gesior para recabar las certificacionss a emitr por la Agencia Estaial ge Adminisiracion Tribuiaria, por |2 Tesoreria General ge la Seguridad Social y por la Conseleria competenie en materia de Hackenda dé Ia Jurta de Andalu
e convacatonia, de acusrdo con el articulo 120.2 del Texto Refundido o Ia Ley General o la Hacienda PUblica de 1a Junta oe Ancalucia, aprobado por Decrem Legisianvo 1/2010, de 2 de marzo.

, que sean requeridas por la Orden

Pigina 4 de 4 ¥
€«

Salir gel formulario Finalizar

Para terminar se debe clicar en “Finalizar”

3. Incorporacion de documentacion
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La incorporacion de documentacion se realizara en la pantalla inicial del borrador, en el icono “incorporar”
cuando se trate de incorporar el documento acreditativo de representacion legal o “afiadir” cuando se trate de
cualquier otro documento:

Pasos para presentar la documentacion

2
Firmar
DOCUMENTACION OBLIGATORIA
Formulario de solicitud v L‘ i !_
Ayuda Editar Consultar iQuién tiene que firmar?
J
DOCUMENTACION OPCIONAL
Documento acreditativo de que la persona firmante de la solicitud ostenta la representacion legal v -]
Ayud.
Incorpore un nuevo documento
Afiadir otro ipe de documentacion
Afadir

Fecha: 13/11/2020 13
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Estien: Inicio > Detalle del vimite > Detalle de laentrega > Incorporar documento

B

PPara afiadir un nuevo documento a su entrega, debe seleccionar primero el modo de incorporacién de entre los siguientes:

= Nuevo documento: Incluya un nuevo fichero desde su equipo.
= Documento presentado anteriormente: Podrd localizar que haya en otros
- Documento en poder de la administracién: Autoriza a este organismo para que utilice el documento que tiene en su poder.

de este organismo.

Modo de incorp

® Nuevo documento
O Documento presentado anteriormente

U Documento en poder de la administracion

D

* Nueve Fichero: | Seleccionar archiva | Ningn archivo seleccionado

El tamafio méximo del documento es de 4 MB'
Formato de ficheros admitidos: paf, pdf, kmi

(?) Puise el botin Examinar... p:

* Descripcién del documento ( )

(") Al tratarse de un documents e apor

Cancelar Incerporar documento

Seleccionado el archivo se debe pulsar el icono “incorporar documento”. En la siguiente pantalla deberan
visualizarse los documentos anexados.

Una vez rellena la solicitud e incorporados los documentos debemos firmar y posteriormente presentar.

Fecha: 13/11/2020 14
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Pasos para presentar la documentacion

/4 N . 2\ a 7 3 \
{ B ¢ ./ \
jCumptimentar Y Firmar |} | Presentar

formularios . i 9 %

Inicio
DOCUMENTACION OBLIGATORIA
Borradares = i A
Formulario de solicitud L " ) \‘ T b7 £
Ayuda Editar Consultar ¢Quién tiene que firmar?
Expedientes
@
0 DOCUMENTACION OFCIONAL
Documentos
Documento acreditativo de que la persona firmante de la solicitud ostenta la representacion w $ I r .
egal Ayuda Consultar Eliminar documento  ¢Quién tiene que firmar?
prueba (7] L i | A
Ayuda Consultar Eliminar documenta  Quién tiene que firmar?
ARadir otro tipo de documentacion
Aiadi
4
2 vl I
Firma Presentar Duplicar Eliminar entrega
entrega

MUY IMPORTANTE: Para aquellas entidades que tengan mas de un centro CAPI o aquellas que necesiten
rellenar otra solicitud se puede clicar en el icono “duplicar entrega”, en esta opcion se duplica tanto la
solicitud como los documentos incorporados, solo habria que modificar los apartados que correspondan. Esta
opcion también se encuentra una vez presentada la solicitud.

La documentacion estara firmada cuando aparezca el icono de “Ver firmas”, hasta que el documento no esté
presentado podra eliminarse la firma y modificar el documento.
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Pasos para presentar la documentacion

Formulario de solicitud L7 ¥ m . 1

Ayuda Consultar Eliminar firmas Ver firmas Quién tiene que firmar?

N
[fCumplimentar

Tormularios

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

DOCUMENTACION OPCIONAL

‘ 1
Documento acreditativo de que |3 persona firmante de |a solicitud ostenta | representacion legal v ® L . o
Ayuda Consultar Eliminar documento Ver firmas Quién tiene que firmar?
Afiadir otro tipe de documentacion -+
iadir
r a
& ) L
Firmar Dupli liminar entrega

En el caso de que se haya quedado alguna solicitud sin presentar podemos rescatarla en el icono de
“borradores”, siempre y cuando se haya finalizado la cumplimentacion de la solicitud. Si nos hemos salido de
la cumplimentacién del formulario sin finalizarla se perderan los datos.

7 N\
-

Inicio

Borradores

pe

Expedientes

- 1

Documentos
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CONISEJERIA DE LA PRESIDENCIA, ADMINISTRACION PUBLICA

JUNTA DE ANDALUCIA| & iwrerior

Direccién General de Estrategia Digital y Gobiemo Abierto

4, Registro

Una vez firmada la solicitud, se procedera a su presentacion pulsando el icono “presentar”:

’ =] .
. —
y. A b ) L
Firmar Presantar Duplicar Elirinar entraga

ENTrega

Una vez registrada la solicitud, se puede descargar el justificante de entrega en la pantalla siguiente a su

registro:
N\ Esten: Inicio > B Justificants de |a entregs
i N° de registro: 00042350 —; Descargar
Fecha de registro:  03/11/2020 = justificante de entrega
E-ﬂé;w
Formularic de soficiud ‘:‘
Docurmenno acreditativo d¢ que Ia persona firmante de 1a solichud ostent la representacian legal ‘.j‘ @ )
Su presentacién ha finalizada
N
Para visualizar las solicitudes presentadas hay que acceder al icono “expedientes”: 7 _"\-
nNecio
Fecha: 13/11/2020
Borradores.
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A continuacion aparecera un menu para realizar la busqueda filtrando datos, o también se puede localizar el
expediente en cuestion en el listado de la parte inferior de la pantalla.

¥ Nimero de expediente ) Tito: )

~
Pt Fechadealtaenreel (01012020 ) gy yel (05112020 ) gy
o

Procedimiento.  [<Seleesiones Convecatoriz: | Selecsiones v

Estado del expediente:

Fechay
hora de
ata

Procedimiento foria  Nimero de expediente Titulo, Razondeinterés  Estado

i ES_A010144; £ 1-SOLICITUD  05/1172020
X83DN i

ANTE  GRESENTADA 084901

1-SOLICITUD 0571172020

REPRESENTANTE  presentapa 04242

[ Mostrar todo

El numero de expediente es el texto que aparece en el listado de expedientes en la columna “numero de
expediente”. En el caso que el 6rgano gestor necesite que la entidad proporcione este dato unicamente
bastaria con indicar los 6 ultimos digitos:

Ejemplo: ES_A01014438_2020_EXP_0008078_2020_X89DW110000202039

Para que el 6rgano gestor localice el expediente deben indicar los nimeros 202039.
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Informacidn del expediente

Titulo:  Subvencic

LU PRI RS ADI014438 2020 FXP_000B078_2020 %BIDW110000202033
Fecha deafta: 05/11/2020 08:42:42

Fecha actualizacion: 05/11/2020 08:43:01
PRESENTACIONES

Mostrar (T0_+] registros Buscar: |

Entregas - Fecha de presentacién = Justficantes

Linea de la subvencién: CAPLmantenimienta 085/11/2020 08:42:42

@

DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE

Wosrer (T ) regiros

iscar: )
Descripeién - Fecha de incorporacitn A Fases A Descargas  *
Documents acreditatvo ce que I persona firmante de |a solicitud ostenta Ia representacion legal 05/11/2020 08:42:42 15S0LICITUD PRESENTADA (@) (§)
Formulario de salicitud 05/11/2020 08:42:42 1.S0LICITUD PRESENTADA ()]

Dentro de cada expediente presentado se puede visualizar la solicitud y la documentacion anexada clicando
en cada uno de los iconos que aparecen en la pantalla.

En la parte inferior aparecen cuatro iconos los cuales tienen la siguiente funcionalidad:

[ @ ( K

Descargar documentacion Aportar documentacién woluntaria Modificar datos de contacto Clonar como borradeor
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e “Descargar documentacion”: descarga un archivo .pdf con toda la informacion de la documentacion
presentada.

e “Aportar documentacion voluntaria”: en el caso que se haya olvidado aportar algun documento junto
a la solicitud pueden incorporarlo (el documento debe ser firmado y presentado) en esta opcion. Una
vez realizado el aporte deben comunicarlo al buzén capi.ceceu@juntadeandalucia.es para agilizar su
localizacion.

*  “Modificar datos de contacto”: en el caso de equivocacion a la hora de indicar en la solicitud si se
“manifiesta” que se dispone o no de direccion electronica habilitada en el Sistema de Notificaciones
Notific@, en este icono se puede presentar la rectificacion de la solicitud de subvencion. En este
mismo apartado, también se puede incluir una direccién postal para notificaciones pero el
procedimiento administrativo que nos trata es 100% telematico y no se realizan notificaciones en
papel.

e “Clonar como borrador”: Clona la solicitud y documentacion presentada y crea un nuevo borrador.

Fecha: 13/11/2020 20
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