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14.....IIIINNNNTTTTRRRROOOODDDDUUUUCCCCCCCCIIII����NNNN 

La  Direcci±n  General  de  Ayudas  Directas  y  de  Mercados  (DGADM)  de  la
Consejer«a de Agricultura, Ganader«a, Pesca y Desarrollo Sostenible (CAGPDS)
tiene encomendadas las actuaciones relativas a la regulaci±n e intervenci±n
de  mercados  y  la  gesti±n  de  las  ayudas  nanciadas  con  cargo  al  FEAGA
establecidas en la Organizaci±n Com¸n de Mercados �nica regulada por el
Reglamento (UE) n.° / del Parlamento Europeo y del Consejo, entre
ellas  la  ayuda  para  nanciar  los  programas  operativos  desarrollados  por
Organizaciones  de  Productores  de  Frutas  y  Hortalizas  (OPFHs)  y  sus
Asociaciones (AOPs).  El  art«culo  de  la  Ley / de    de octubre,  del
Procedimiento Administrativo Com¸n de las Administraciones P¸blicas recoge
la  obligaci±n  de  las  Administraciones  P¸blicas  de  garantizar  que  los
interesados pueden relacionarse  con la  Administraci±n a trav§s  de  medios
electr±nicos, para lo que pondr�n a su disposici±n los canales de acceso que
sean  necesarios,  as«  como  los  sistemas  y  aplicaciones  que  en  su  caso
determinen, y el derecho del interesado a ser asistido en el uso de medios
electr±nicos, cuando concurran determinados supuestos. En cumplimiento de
lo  anterior  se  ha  puesto  en  funcionamiento  un  sistema  electr±nico  que
permite a las OPFHs y AOPs la realizaci±n de todos los tr�mites necesarios
para la solicitud de aprobaci±n de los programas operativos y de pago de la
ayuda,  y  a  la  Administraci±n  la  noticaci±n  de  las  cuestiones  que  sean
necesarias (Resoluciones administrativas, tr�mites de subsanaci±n, acuerdos,
)  Para  ello,  la  CAGPDS  ha  desarrollado  la  aplicaci±n  inform�tica
denominada "PROGRAMAS OPERATIVOS DE ANDALUC�A (PROA)" .
Las OPFH y sus asociaciones que ya disponen de reconocimiento como tales,
ya han sido dadas de alta en PROA partiendo de la informaci±n disponible en
la  Administraci±n.  Para  las  entidades  que  a¸n  no  dispongan  de
reconocimiento como OPFHs/AOPs se ha habilitado una v«a de acceso que les
permitir�  gestionar  su  solicitud  de  aprobaci±n  del  Programa  Operativo  en
tanto obtienen el reconocimiento como OPFH o AOP. 
Los  Solicitudes  que  se  pueden  tramitar  se  clasican  en  tres  grupos:
Aprobaci±n, Pago, y Comunicaci±n de gesti±n de crisis. Dentro de cada grupo
se  distinguen  a  su  vez  los  distintos  tipos  de  solicitudes  recogidos  en  la
normativa comunitaria y nacional. 
Asimismo, se pueden realizar comunicaciones de entrada  que permiten a las
diferentes  organizaciones  de  productores  y  a  las  asociaciones  de
organizaciones de productores, presentar y registrar de forma telem�tica una
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comunicaci±n  formal  a  la  Administraci±n.   Las  tr�mites  de  entrada  o
comunicaciones de las organizaciones de productores se pueden realizar a tres
niveles: programa operativo, anualidades y solicitudes. 
Para ello,  es necesario disponer de una direcci±n de noticaci±n electr±nica
trav§s de  Notic@,  estando  suscrita  espec«camente  para  el  servicio  OPFH:
programas  operativos.  Aprobaci±n  y  ayudas,  a  trav§s  de  la  direcci±n:
http://www.andaluciajunta.es/noticaciones Las noticaciones se informar�n
a trav§s de la direcci±n de correo electr±nico que se haya indicado en Notic@ 
AAAACCCCCCCCEEEESSSSOOOO    AAAA    LLLLAAAA    AAAAPPPPLLLLIIIICCCCAAAACCCCIIII����NNNN    
El  acceso a la  aplicaci±n se realiza a trav§s de la autenticaci±n del  usuario.
Existiendo dos posibilidades:

• Acceso  para  empleado  p¸blico,  se  realizar�  mediante  validaci±n  del
usuario  y  contrase¯a,  siendo  estos  los  correspondientes  al  usuario  y
contrase¯a del directorio corporativo de la Junta de Andaluc«a (LDAP).

• Acceso para OPFH, se realizar� mediante certicado digital. Debe tenerse
en  cuenta  que  hay  dos  tipos  de  certicados  digitales:  persona  f«sica,
persona  f«sica  representante  legal,  cada  uno  de  ellos  asociados  a
determinados permisos. En concreto: 
) Acceso con el certicado digital de persona f«sica: Permite al personal
t§cnico  de  la  entidad,  o  bien  las  personas  gestoras,  la  creaci±n  y
cumplimentaci±n de solicitudes. 
) Acceso con el certicado de persona f«sica representante: Permite al
representante de la  entidad,  o  al  personal  autorizado para  el  uso del
certicado  de  empresa,  la  creaci±n  y  cumplimentaci±n,  rma  y
presentaci±n de la solicitud y tr�mites de entrada.  Asimismo, algunos
documentos  de  car�cter  restringido  s±lo  podr�n  ser  subidos  y
descargados con el certicado de persona f«sica representante. El resto
de las funciones no est�n restringidas a este tipo de  certicado. 

La siguiente imagen muestra la pantalla principal a trav§s de la cual se realiza
la validaci±n para el acceso:
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La primera vez que una OPFH acceda a la aplicaci±n le aparecer� una pantalla como la siguiente: 

En  Inicio  se  presentar�  de  modo  gr�co  los  distintos  programas
operativos, anualidades y solicitudes de una Organizaci±n de Productores una
vez  creados  por  la  OP.   Asimismo  tambi§n  se  mostrar�n  los  tr�mites
asociados,  para ello  hay  que  pulsar el  signo + .  Si  por  el  contrario no
queremos esta vista ampliada con tr�mites se pulsar«a la opci±n -
En  Gesti±n  se  tiene  acceso  a  los  programas  operativos  de  la  OP  y  al
volumen de la producci±n comercializada que se puede grabar a nivel global
de  la  OP  o  de  modo  individual  por  producto  .(Datos  b�sicos  para  las
operaciones de retiradas). 
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En Ayuda se tiene acceso a:
• Procedimiento  administrativo  OPFH  (RPA  ).  Cat�logo  de

procedimientos y servicios, donde se encuentra la informaci±n y
modelos  necesarios  para  la  presentaci±n  de  las  solicitudes  de
ayuda.

• Manual de personas usuarias de PROA.
• Consultas y sugerencias. Acceso a la aplicaci±n MANTIS, que es la

herramienta  para  resolver  dudas  sobre  el  funcionamiento  de
PROA,  as«  como  para  estar  al  actualizados  con  las  novedades
relacionadas  con  las  ayudas  de  de  los  programas  y  fondos
operativos,  y  para  plantear  las  consultas  y  sugerencias
relacionadas.

CCCCRRRREEEEAAAACCCCIIII����NNNN    DDDDEEEELLLL    PPPPRRRROOOOGGGGRRRRAAAAMMMMAAAA    OOOOPPPPEEEERRRRAAAATTTTIIIIVVVVOOOO    YYYY    SSSSUUUUSSSS    AAAANNNNUUUUAAAALLLLIIIIDDDDAAAADDDDEEEESSSS    
El primer paso necesario es dar de alta los programas operativos y anualidades
correspondientes  a  las  solicitudes  que  se  desean  presentar  o  tr�mites  a
realizar.
Para crear un programa operativo se puede efectuar desde:

• Men¸ Inicio, hacer clic en el nombre de la OPFH.
• Men¸ Gesti±n ̜ Programas Operativos.

Desde ambas opciones se accede a la pantalla del Listado de programas operativos de la OPFH. 

A trav§s de esta pantalla se puede acceder a las siguientes funcionalidades:
• Alta de un nuevo programa operativo.
• Editar un programa operativo ya existente.
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• Eliminar un programa operativo.
• Acceder a las anualidades de un programa operativo.
• Acceder a listado de tr�mites asociados a un programa operativo.

El  acceso  a  las  aaaannnnuuuuaaaalllliiiiddddaaaaddddeeeessss     ddddeeee     uuuunnnn     pppprrrrooooggggrrrraaaammmmaaaa     ooooppppeeeerrrraaaattttiiiivvvvoooo     se  pueden  realizar
desde: 

• Inicio, hacer clic en el nombre del programa operativo presente en
el �rbol de entradas de la OPFH.

• Gesti±n ̜ Programas Operativos ̜ Listado de programas operativos,
hacer  clic  sobre  el  icono  Anualidades  asociado  a  cada  la  de
programa operativo.

Desde  ambas opciones  se  accede  a  la  siguiente  pantalla,  desde  la  cual  se
permitir�:

• Alta de una nueva anualidad.
• Eliminar una anualidad existente.
• Acceder a las solicitudes asociadas a la anualidad seleccionada.

A trav§s del bot±n Alta se puede acceder al formulario para la creaci±n de
una nnnnuuuueeeevvvvaaaa    aaaannnnuuuuaaaalllliiiiddddaaaadddd, siempre comprendida entre el rango de a¯os marcados
por la fecha de inicio y n del programa operativo.
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TTTTRRRRAAAAMMMMIIIITTTTEEEESSSS    DDDDEEEE    EEEENNNNTTTTRRRRAAAADDDDAAAA    DDDDEEEELLLL    PPPPRRRROOOOGGGGRRRRAAAAMMMMAAAA    OOOOPPPPEEEERRRRAAAATTTTIIIIVVVVOOOO
El acceso a los ttttrrrr����mmmmiiiitttteeeessss    ddddeeee    uuuunnnn    pppprrrrooooggggrrrraaaammmmaaaa    ooooppppeeeerrrraaaattttiiiivvvvoooo    se puede realizar desde: 

• Inicio,  hacer  clic  en  el  enlace  Tr�mites  presente  en  el  �rbol  de
entrada de la OPFH, asociado a un programa operativo.

• Gesti±n  ̜ Programas  operativos  ̜  Listado  de  programas  operativos,
hacer clic sobre el icono Tr�mites asociado a cada la de programas
operativos.

Desde ambas opciones se accede a la pantalla:

LLLLoooossss     ttttrrrr����mmmmiiiitttteeeessss    aaaassssoooocccciiiiaaaaddddoooossss     aaaa    lllloooossss     pppprrrrooooggggrrrraaaammmmaaaassss     ooooppppeeeerrrraaaattttiiiivvvvoooossss permiten a las diferentes
OPFHs  y  asociaciones  presentar  y  registrar  de  forma  telem�tica  una
comunicaci±n formal a la Administraci±n P¸blica.
Los tipos de tr�mites disponibles en la aplicaci±n son:

• E. Solicitud de Gesti±n de Usuarios PROA (alta, baja, modicaci±n).
• E. Otras comunicaciones de las Organizaciones de Productores 
• E. Solicitud de Adaptaci±n normativa para Programa Operativo

A trav§s del boton ALTA, se seleccionar� el tr�mite que corresponda:
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Una vez cumplimentado y guardados los aportados requeridos se presenta la
pantalla de DETALLE DE TRAMITE DEL PROGRAMA OPERATIVO: 

 

La OP tiene las siguientes opciones :
VOLVER: Vuelve a la pantalla  TRAMITES DEL PROGRAMA OPERATIVO.
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EDITAR: vuelva a la pantalla de ALTA/EDICI�N DE TRAMITE DEL  PROGRAMA
OPERATIVO
ELIMINAR: Elimina el tr�mite creado.
DESCARGAR: Se realiza la visualizaci±n del documento en pdf que se va a rmar
y a registrar.
DOCUMENTACI�N:  Permite  incorporar  a  trav§s  del  bot±n  ALTA   la
documentaci±n espec«ca a cada tr�mite. En el caso del tr�mite E.  solicitud
de Gesti±n de Usuarios PROA, se incorporar� el  el modelo que se encuentra en
Procedimiento administrativo OPFH (RPA ).

FIRMAR:  Podr�  realizarse  s±lo  con  el  certicado  digital  de  persona  jur«dica
representante de OP. 
REGISTRAR:  Podr� realizarse s±lo con el certicado digital de persona jur«dica
representante de OP. 
Las funciones anteriores puede accederse a ellas de dos modos:

• Pantalla de DETALLE DEL TRAMITE.
• Pantalla de Listado de TRAMITES DEL PROGRAMA OPERATIVO , men¸

de ACCIONES

Los estados posibles son: 
Borrador
Firmado.  Una  vez  rmado  aparecer�  en  el  men¸  de  Acciones  la
posibilidad de deshacer de la rma.
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Vista desde el Listado de Tr�mites:

“Presentado”. Tras la firma aparecerá el estado de “Presentado” y la fecha de registro:

TTTTRRRRAAAAMMMMIIIITTTTEEEESSSS    DDDDEEEE    EEEENNNNTTTTRRRRAAAADDDDAAAA    DDDDEEEE    AAAANNNNUUUUAAAALLLLIIIIDDDDAAAADDDDEEEESSSS
Tr�mites de entrada asociados a anualidades
Los tipos de tr�mites de entrada asociados a anualidades disponibles en la
aplicaci±n son:
E.  Solicitud  de  Autorizaci±n  presentaci±n  excepcional  aprobaci±n

contabilidad VPC. Esta solicitud se corresponde con la establecida en el Anexo
I. C�lculo del valor de la producci±n comercializada, apartado , p�rrafo x del
RD /. Permite anexar documentaci±n a la comunicaci±n.
E.  Comunicaci±n  de  Operaciones  de  las  Acciones  Medioambientales.  Se
corresponden con las comunicaciones que han de realizar las organizaciones
de  productores  establecidas  en  las  Directrices  Nacionales  de  las  Acciones
Medioambientales.  Se  incorporar�  como  documentaci±n  los  modelos  de
comunicaci±n  para  estas  actuaciones  establecidas  en  la  Instrucci±n  de  la
Direcci±n  General  de  Ayudas  Directas  y  de  Mercados.  Disponible  en
Procedimiento administrativo OPFH (RPA )
E.  Comunicaciones  de  Operaciones  de  Acciones  de  Formaci±n.   Se
corresponden con las comunicaciones que han de realizar las organizaciones
de productores de las actuaciones de formaci±n incluidas en las acciones , 
y . Se incorporar� como documentaci±n los modelos de comunicaci±n para
estas actuaciones establecidas en la Instrucci±n de la Direcci±n General de
Ayudas Directas y de Mercados.  Disponible en Procedimiento administrativo
OPFH (RPA ).
E.  Comunicaci±n  de  Operaciones  de  Cosecha  en  verde  y  Renuncia  a
efectuar  cosecha.  Se  corresponden  con  las  comunicaciones  que  han  de
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realizar  las  organizaciones  de  productores  para  la  realizaci±n  de  las
operaciones de gesti±n de crisis de  de Cosecha en verde y Renuncia a efectuar
cosecha.
E.  Otras  comunicaciones  de  la  Organizaci±n  de  Productores  (consultas,
solicitud de reuniones,).
Los tr�mites a nivel de anualidad se corresponden con las comunicaciones que
han de realizar las organizaciones de productores durante la ejecuci±n de la
anualidad del programa operativo, previos a la solicitud del pago de la ayuda. 
Para  la  operativa  de  alta  de  estos  tr�mites,  las  opciones  posibles  para  las
Organizaciones de Productores y los estados, se remite al apartado TRAMITES
DEL PROGRAMA OPERATIVO. 
CCCCRRRREEEEAAAACCCCIIII����NNNN    DDDDEEEE    UUUUNNNNAAAA    SSSSOOOOLLLLIIIICCCCIIIITTTTUUUUDDDD....    GGGGEEEENNNNEEEERRRRAAAALLLLIIIIDDDDAAAADDDDEEEESSSS
Para crear una solicitud hemos de situarnos en la anualidad de ejecuci±n de
que se trate
A continuaci±n se pulsa el bot±n de Solicitudes:

solicitud  de  que  se  trate.   Se  distinguen  Grupos  de  Solicitudes,  seg¸n
pertenezcan a Aprobaci±n, Pago, o Comunicaci±n de gesti±n de crisis. Dentro
de cada grupo se distinguen las siguientes tipos de solicitudes:
Grupo Aprobaci±n:
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Nota: Las solicitudes de Solicitud de Programa Operativo y Modicaci±n de
programa operativo para anualidades no comenzadas, incluyen la dotaci±n
del  fondo  operativo  para  la  anualidad  siguiente,  NO  se  debe  realizar  la
solicitud  de  Dotaci±n  del  fondo  Operativo,  que  s±lo  se  realizar«a  para  los
programas operativos que no necesiten comunicar ninguna modicaci±n.
Grupo Pago:

Grupo comunicaci±n de gesti±n de crisis:

Una vez creado, se pulsa el bot±n de editar para empezar a cumplimentar la
solicitud:
Existen una serie de apartados comunes a todas las solicitudes:
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1 -.DATOS OPFH/AOP. 
Se corresponde con los los datos identicativos de la OPFH. Requeridos. Para
Las OPFH y sus asociaciones que ya disponen de reconocimiento PROA parte de
la informaci±n disponible en la Administraci±n. 
2- LUGAR Y MEDIO DE NOTIFICACI�N.
 En caso de  no  disponer  de  una  direcci±n  electr±nica  habilitada  para  en el
Sistema de Noticaciones Notic@, se facilita el correo electr±nico y/o nx de
tel§fono m±vil donde se informar� de las noticaciones practicadas referentes
a su organizaci±n de productores y a sus programas y fondos operativos.
A los efectos de recibir avisos sobre la disponibilidad de una noticaci±n en la
aplicaci±n  Notic@,  le  se  vincula  cada  entidad  con  la  direcci±n  de  correo
electr±nico siguiente:

• Si  marc±  en  el  apartado    "LUGAR  Y  MEDIO  DE  NOTIFICACI�N"de  su
solicitud la opci±n "Dispongo de una direcci±n electr±nica habilitada en
el  Sistema de Noticaciones Notic@",  el  correo de avisos  ser�  el  del
representante legal que consta en la aplicaci±n RECOPA.

• Si  marc±  en  el  apartado  en  el  apartado    "LUGAR  Y  MEDIO  DE
NOTIFICACI�N"  de  su  solicitud,  la  opci±n  de  "NO  dispongo  de  una
direcci±n electr±nica habilitada en el Sistema de Noticaciones Notic@,
por  lo  que AUTORIZO a la  Consejer«a/Agencia  a  tramitar mi alta  en el
referido sistema", el correo de avisos ser� el indicado en dicho apartado.

No  obstante  el  representante  legal  puede  modicar  en  todo  momento  este
correo  a  trav§s  de  la  aplicaci±n  Notic@,  o  a¯adir  un  segundo  correo  si  lo
desea.
.- AUTORIZACIONES. 
En este apartado se autoriza a la Direcci±n General de Ayudas Directas y de
Mercados  a  recabar  los  documentos  y/o  informaci±n  de  la  documentaci±n
indicada.
Estos apartados se corresponden con la cumplimentaci±n de la solicitud. La
documentaci±n soporte de la misma se incorpora anexa.
DOCUMENTACI�N ANEXA
El tama¯o m�ximo de los archivos es de Mb. Se recomienda el escaneado se
realice  en  blanco  y  negro,  y  en  resoluci±n  de    d.p.i.  Para  aquella
documentaci±n  que  sea  necesario  se  podr�  incorporar  varios  archivos
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debidamente identicados. Se pueden subir varios archivos para un mismo
documento. El  tipo de archivos que la aplicaci±n permite son de extensi±n
.ods,.pdf, y .zip.
Nota Importante: NO DEBEN DE UTILIZARSE EN EL NOMBRE DE LOS FICHEROS
COMAS, ESPACIOS, TILDES, Y CARACTERES ESPECIALES. 

La  informaci±n  relativa  a  cada  documento  se  encuentra  en  el  bot±n  de
informaci±n: 

Los modelos de algunos documentos y de los cheros en formato .ods se 
encuentran disponibles en Ayuda/Procedimiento administrativo OPFH (RPA 
).
Algunos  documentos  tienen  la  caracter«stica  de  acceso  restringido.  Estos
documentos s±lo podr�n ser vistos, incorporados y descargados, accediendo
a  la  aplicaci±n  con  el  perl  de  usuario  representante  de  OP.
Los  documentos  afectados  han  sido  los  referentes  a  la  justicaci±n  de  la
cualicaci±n  y  coste  del  personal  propio  de  la  OP/AOP,  que  se  indican  a
continuaci±n:

• Copias  de  contratos,  t«tulos,  manual  de  calidad,  justicaci±n
experiencia, cursos. 

• Hoja de c�lculo del coste de personal de los trabajadores imputados al 
fondo operativo de acuerdo al modelo establecido.

• Certicados AEAT, INSS, copias de n±minas, RNT, RNC (antiguos TC, 
TC), y justicantes de pago.

Dichos documentos se encuentran en las solicitudes de Solicitud del pago de
la  Ayuda  Financiera  o  su  Saldo,  Solicitud  de  pago  parcial  de  la  Ayuda
Financiera, Cuenta Justicativa de AOP, y Solicitud de Anticipo del pago de la
Ayuda Financiera (caso justicaci±n del anticipo anteriormente percibido). No
obstante  a  lo  anterior,  si  alguna  OPFHS  lo  desea  se  puede  desactivar  esta
funcionalidad para su Organizaci±n de Productores. La solicitud se realizar� a
trav§s de MANTIS. 
OPCIONES DE SOLICITUDES 
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Las opciones para la OP que se presentan son las siguientes:

VOLVER: Vuelve a la pantalla  LISTADO DE SOLICITUDES.
ELIMINAR: Elimina la solicitud en modo borrador creada.
DESCARGAR: Se realiza la visualizaci±n de la solicitud en formato .pdf que se va
a rmar y a registrar.
FIRMAR: Podr� realizarse s±lo con el certicado digital de representante de OP. 
DESHACER FIRMA- (Esta opci±n se activa tras la rma).
REGISTRAR:  Podr� realizarse s±lo con el certicado digital de representante de
OP. (Esta opci±n se activa tras la rma).
VALIDAR: Aparece un listado con los apartados no cumplimentados.
TRAMITES:  Accede  a  los  tr�mites  de  entrada  a nivel  solicitud (Activa  tras  la
rma).
JUSTIFICANTE DE REGISTRO : Accede a un documento en el  que se indica la
solicitud presentada, fecha, hora y n.x de registro. (Activa tras rma y registro)

Las funciones anteriores puede accederse a ellas de dos modos:
• Pantalla de DETALLE DE La SOLICITUD .
• Pantalla de LISTADO DE SOLICITUDES, men¸ de ACCIONES

ESTADOS DE LAS SOLICITUDES
Los estados que puede encontrarse una solicitud son:
Borrador
Firmado.
Presentado.Tras la rma aparecer� el estado de Presentado y la fecha
de registro:
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SSSSOOOOLLLLIIIICCCCIIIITTTTUUUUDDDDEEEESSSS    DDDDEEEELLLL    GGGGRRRRUUUUPPPPOOOO    AAAAPPPPRRRROOOOBBBBAAAACCCCIIII����NNNN
A continuaci±n se detalla la grabaci±n de la  SOLICITUD DE APROBACI�N DE
PROGRAMA OPERATIVO  DEL PERIODO Y DOTACI�N DEL FONDO OPERATIVO
PARA  EL  PRIMER  A�O  DE  EJECUCI�N.  Para  el  resto  de  solicitudes  de
aprobaci±n se desarrollaran ¸nicamente los apartados que contengan alg¸n
aspecto diferente.
GGGGRRRRAAAABBBBAAAACCCCIIII����NNNN     DDDDEEEE     LLLLAAAA     SSSSOOOOLLLLIIIICCCCIIIITTTTUUUUDDDD     DDDDEEEE     AAAAPPPPRRRROOOOBBBBAAAACCCCIIII����NNNN     DDDDEEEE     PPPPRRRROOOOGGGGRRRRAAAAMMMMAAAA     OOOOPPPPEEEERRRRAAAATTTTIIIIVVVVOOOO
PPPPAAAARRRRAAAA     EEEELLLL     PPPPEEEERRRRIIIIOOOODDDDOOOO     ________________////________________     YYYY     DDDDOOOOTTTTAAAACCCCIIII����NNNN     DDDDEEEELLLL     FFFFOOOONNNNDDDDOOOO     OOOOPPPPEEEERRRRAAAATTTTIIIIVVVVOOOO     PPPPAAAARRRRAAAA     EEEELLLL
PPPPRRRRIIIIMMMMEEEERRRR    AAAA����OOOO    DDDDEEEE    EEEEJJJJEEEECCCCUUUUCCCCIIII����NNNN    ((((SSSSPPPPOOOO))))....
En  virtud  del  art«culo    del  RD  /,  las  OPFH  reconocidas,  o  bien
aquellas  entidades que  hayan solicitado  el  reconocimiento  como  OPFH  en
virtud  del  art    el  R(UE)  /,  podr�n  presentar  una  solicitud  de
proyecto de PO para su aprobaci±n a m�s tardar el  de septiembre del a¯o
anterior al del inicio de su aplicaci±n. Junto a esta solicitud las OPFH deber�n
aportar  la  documentaci±n contenida en los anexos II  y  III  del  Real  Decreto
/, y constituir un fondo operativo anual (DFO).
Los apartados de la Solicitud son los siguientes:

 1
-.
D
AT
O
S

OPFH. 
Se cumplimentar�n los datos requeridos.
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2- LUGAR Y MEDIO DE NOTIFICACI�N.
Consultar apartado CREACION DE UNA SOLICITUD. GENERALIDADES
3- EXPONE. 
Apartado V referente a las medidas medioambientales,  se deber� elegir  una
sola de las opciones de acuerdo a la normativa vigente.

Apartado  VI  se  indicar�  si  la  OP  va  a  realizar  en  su programa  operativo un
calendario de realizaci±n y nanciaci±n coincidente, o dos calendarios, uno de
realizaci±n y otro de nanciaci±n. La informaci±n aqu« suministrada deber� ser
coherente con la  indicada en el  calendario de realizaci±n y nanciaci±n
facilitada en formato archivo en esta misma solicitud, PARTE . FICHEROS.

Apartado VII
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En  este  apartado  se  indica  el  importe  del  fondo  operativo desglosado  por
tipos  de  medida  (medioambientales,  prevenci±n  y  gesti±n  de  crisis,  otras
medidas  y  gastos  generales).  Los  importes  aqu«  consignados  deben  ser
coincidentes con los indicados en el chero de calendario de realizaci±n y
nanciaci±n, facilitado en formato archivo en esta misma solicitud, PARTE
. FICHEROS.
El importe del Fondo Operativo resultante de las cantidades anteriores es  el
Fondo Operativo solicitado.
Apartado X. Se indicar� la forma de gesti±n del fondo operativo de acuerdo a
la normativa vigente. En el caso de cuentas bancarias no exclusivas el nx de
cuenta solicitado se  corresponde  con el  n.x  de cuenta para el  abono de  la
ayuda nanciera comunitaria.
Apartado XI. Noticaci±n de los importes previstos del fondo operativo.

En este apartado se consignara el valor de la producci±n comercializada que
ser� coincidente y coherente con la documentaci±n aportada en esta misma
solicitud, parte . DOCUMENTACI�N RELATIVA AL VALOR DE LA PRODUCCI�N
COMERCIALIZADA. 
Del mismo modo se indicar� la Ayuda Financiera Comunitaria.  La cantidad
indicada en este apartado es la Ayuda Financiera Comunitaria solicitada. 
Nota: Las cantidades incluidas en el CALCULO DEL IMPORTE PREVISTO DE LA
AYUDA  FINANCIERA  COMUNITARIA  anexa  a  esta  solicitud  constituyen  s±lo
cantidades incluidas a modo de orientaci±n sobre el cumplimiento de l«mites
por lo que no tendr�n validez como importe solicitado.
Por ¸ltimo se cumplimenta con la aportaci±n prevista de los socios y/o de la
OP de acuerdo con el Plan nanciero de constituci±n y nanciaci±n del fondo
operativo.
- AUTORIZACIONES 
Consultar apartado CREACI�N DE UNA SOLICITUD. GENERALIDADES
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5- C�LCULOS IMPORTES PREVISTOS DE RETIRADAS 
Se  incorporar�n  por  producto  las  cantidades  solicitadas  mediante  el  bot±n
ALTA. En el caso del producto tomate, se distingue dos tipos : TOMATE I,
que  es  equivalente  a  Tomates  (    de  junio_    de  octubre),  y  TOMATE  II,
equivalente a Tomates (  de noviembre _ de mayo) en correspondencia con
el Anexo IV del R (UE) /.
Las cantidades aqu« introducidas se visualizan en formato tabla, anexas a la
solicitud.
6- C�LCULO DEL IMPORTE PREVISTO DE LA AYUDA FINANCIERA COMUNITARIA
Este  apartado  constituye  un  documento  de  apoyo  para  vericar  el
cumplimiento de los l«mites de la ayuda nanciera comunitaria, no tiene valor
declarativo.
DOCUMENTACI�N ANEXA
Este apartado se cumplimentar� con los documentos solicitados de acuerdo al
Anexo II del RD /, el Anexo III del RD / y otra documentaci±n
y justicantes recogidos en la normativa vigente y/o instrucciones emitidas por
la Direcci±n General de Ayudas Directas y de Mercados.
Los cheros a incorporar se denominar�n conforme a la codicaci±n indicada
en el Anexo  CODIFICACI�N DE DOCUMENTOS. 
PARTE . DOCUMENTACI�N GENERAL 
Este  apartado  se  cumplimentar�  con  la  documentaci±n  justicativa  de
aprobaci±n, constituci±n y gesti±n del programa operativo y fondo operativo.
Cualquier  otra  documentaci±n  de  este tipo justicativa  o  aclaratoria  que se
considere necesaria o de inter§s por la OP,  se podr� incorporar a trav§s del
bot±n ALTA.
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PARTE  .  DOCUMENTACI�N  RELATIVA  AL  VALOR  DE  LA  PRODUCCI�N
COMERCIALIZADA.
El  documento  certicado  del  valor  de  la  producci±n  comercializada  se
presentar�  conforme  al  modelo  habilitado  a  su  efecto  en
Ayuda/Procedimiento administrativo/OPFH (RPA ) 
Se  cumplimentar�  y  rmar�  por  el  Secretario  y  Presidente  de  la  OP  y  se
incorporar� como un documento m�s en la aplicaci±n.
La aplicaci±n recoge los documentos fundamentales y m�s usuales para la
justicaci±n del valor de la producci±n comercializada. Para todos aquellos
otros documentos necesarios, se incorporar�n como ALTA, realizando una
breve descripci±n de la  documentaci±n a incorporar y  subiendo el  archivo
correspondiente. El formato del archivo en estas ALTAS puede ser tanto
.pdf como .ods. 
Se incorporar�n por ejemplo en los siguientes casos:
) En caso de utilizaci±n de medios propios para el transporte de mercanc«a
envasada  y  preparada  para  la  venta  a  la  salida  de  la  organizaci±n  de
productores, el importe equivalente al coste de amortizaci±n y utilizaci±n de
dichos medios.
)  Informaci±n  justicativa  correspondiente  en  el  caso  de  inclusi±n  de
subproductos.
)  Informaci±n  explicativa  correspondiente  en  el  caso  de  fusiones  e
integraciones  de organizaciones de productores.
) Documentaci±n justicativa para el caso de que el  valor de un producto
haya  experimentado  una  reducci±n  de  al  menos  el  %.   Dicha
documentaci±n  debe  justicar  que  el  descenso  no  se  ha  debido  a
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disminuciones de los efectivos productivos, y que se ha ocurrido por motivos
ajenos a la responsabilidad y control de la organizaci±n de productores.
)  Documentaci±n  justicativa  en  caso  de  indemnizaciones  procedentes  de
seguros  sobre  las  producciones  de  que  se  han  percibido  por  p±lizas
contratadas en concepto de asegurado por la organizaci±n de productores, ±,
aplicaciones formalizadas por p±lizas por los miembros productores a p±lizas
colectivas, en las que la organizaci±n de productores reciba el importe de la
indemnizaci±n.
)  Documentaci±n  justicativa  de  la  producci±n  de  frutas  y  hortalizas
correspondiente a otras organizaciones de productores:

a) Declaraci±n de la otra organizaci±n de productores indicando que esta
producci±n representa un volumen marginal en relaci±n con el volumen de la
producci±n comercializable de esos productos , y/o, que esos productos por sus
caracter«sticas,  no  est�n  cubiertos  por  las  actividades  comerciales  de  la
organizaci±n de productores.

b) Autorizaci±n de la otra organizaci±n de productores a sus miembros
productores para realizar esa comercializaci±n.

c) Justicaci±n de que dicho producto es comercializado en su totalidad
por  la  organizaci±n  de  productores  solicitante,  o  otras  organizaciones  de
productores, pero no por la organizaci±n de productores que ha realizado la
autorizaci±n.

d)  Declaraci±n  del  miembro  productor  autorizado  de  que  la
comercializaci±n de toda la producci±n de ese producto se ha realizado a trav§s
de la organizaci±n de productores solicitante.
 ) Documentaci±n justicativa de la producci±n de frutas y hortalizas para la
cual  se  encuentre  reconocida  producida  por  la  misma  organizaci±n  de
productores/  asociaci±n  de  organizaci±n  de  productores  y  comercializada
como producto fresco o transformada por dicha organizaci±n/ asociaci±n de
organizaci±n de productores. 
)  Documentaci±n  justicativa  del  valor  econ±mico  de  la  actividad
externalizada por la organizaci±n de productores a sus miembros, a terceros o a
otras  lial  distinta  de  la  mencionada  en  el  apartado    del  Art.  del  R(UE)
/.
) Otros a considerar por la OP
PARTE . PROGRAMA OPERATIVO. SITUACI�N DE PARTIDA
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En este apartado se subir� un archivo que contenga al  menos la  informaci±n
indicada en el Anexo III del RD /, Apartados A) y B) que se encuentra
adem�s recogida en en el bot±n de informaci±n.
PARTE . PROGRAMA OPERATIVO. OBJETIVOS, DURACI�N Y MEDIDAS
En este apartado se subir� un archivo que contenga  al  menos la  informaci±n
indicada en el Anexo III del RD /, Apartados C) y D) que se encuentra
adem�s recogida en en el bot±n de informaci±n.
La informaci±n a facilitar es a nivel de actuaci±n. Debe ser coherente con la
informaci±n  facilitada  tanto  en  el  Calendario  de  realizaci±n  y
nanciaci±n, como en chero de Inversiones y conceptos de gastos de
esta misma solicitud, PARTE . FICHEROS.
PARTE . FICHEROS
Se cumplimentar�n y se subir�n de acuerdo a los formatos establecidos en
Ayuda/Procedimiento administrativo/OPFH (RPA ):
PARTE . FONDO OPERATIVO ª ANUALIDAD
La documentaci±n del fondo operativo se estructura de forma diferenciada
para cada una de las Medidas del Programa Operativo.

Dentro de cada Medida, los documentos m�s usuales a incorporar van a ser:
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El orden de la documentaci±n para cada uno de los diferentes tipos dentro de
cada medida ser� de acuerdo al siguiente «ndice:
Medida 

Acci±n 
Actuaci±n 

Concepto/inversi±n  de  acuerdo  al  listado  de  codicaci±n  de
inversiones a nivel concepto que se encuentra igualmente en
Ayuda/Procedimiento administrativo/OPFH (RPA ):
 

La primera p�gina de cada uno de estos documentos contendr� un «ndice de  la
documentaci±n contenida ordenada de acuerdo a lo anterior. 
Los cheros a incorporar se denominar�n conforme a la codicaci±n indicada
en el Anexo  CODIFICACI�N DE DOCUMENTOS. 
La incorporaci±n de nuevos cheros se realizar� utilizando sucesivamente el
bot±n de incorporar cheros:
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En el documento Descripci±n de la inversi±n y concepto de gasto ha de
contener  al menos la siguiente informaci±n para cada inversi±n y concepto de
gasto:

La  informaci±n  aqu«  facilitada  ha  de  ser  coherente  con  la  indicada  en  el
chero de Inversiones y conceptos de gastos, y ubicaciones de esta misma
solicitud, PARTE . FICHEROS.
El  documento Ofertas  de  Proveedores, se  presentar�  asimismo  con  un
«ndice en la primera p�gina, ordenado del mismo modo.
En  el  documento  Documentaci±n  espec«ca  para  cada  inversi±n  y
concepto, se ha de incorporar toda la documentaci±n e informaci±n relativa
a  las  autorizaciones,  licencias,  informes  t§cnicos,  chas  curriculares,
condiciones de subvencionabilidad espec«cas, recogidas en el Anexo IV del
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RD  /  y  en  las  Directrices  Nacionales  para  las  Acciones
Medioambientales, etc. Se ha de acompa¯ar de «ndice ordenado.
En el bot±n de informaci±n se encuentra igualmente una gu«a no exhaustiva 
ordenada por actuaci±n.

ANEXO    CODIFICACI�N  DE  DOCUMENTOS  DE  LAS  SOLICITUDES  DE
APROBACI�N
Cada  documento  que  se  incluya  en  la  aplicaci±n  llevar�  una  codicaci±n
exclusiva, de manera que no puedan existir dos documentos diferentes con el
mismo c±digo o nombre dentro de una misma solicitud. . 
La codicaci±n contendr� la siguiente secuencia, con separaciones en forma de
gui±n bajo (_):

1. Nombre del tr�mite: varias letras en may¸sculas, conforme a la tabla . 
2. D«gito correspondiente a la medida, si procede. Mn (n:  a )
3. N¸mero correlativo: n¸meros sucesivos, en caso que se generen varios

documentos del mismo tipo.

NNNNoooommmmbbbbrrrreeee     ddddeeeellll     ttttrrrr����mmmmiiiitttteeee     ((((vvvvaaaarrrriiiiaaaassss     lllleeeettttrrrraaaassss     mmmmaaaayyyy¸̧̧̧ssssccccuuuullllaaaassss))))____MMMMnnnn____NNNN¸̧̧̧mmmmeeeerrrroooo     ccccoooorrrrrrrreeeellllaaaattttiiiivvvvoooo
((((nnnn¸̧̧̧mmmmeeeerrrroooo,,,,    eeeennnn    ccccaaaassssoooo    ddddeeee    qqqquuuueeee    hhhhaaaayyyyaaaa    vvvvaaaarrrriiiioooossss))))
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Ejemplo : Para nombrar la memoria correspondiente a la medida  de la MAC
nx  correspondiente a la anualidad  de la entidad con nx de OPFH ABC nx
, que se compone de dos documentos: 
MEMORIA_M_.
MEMORIA_M_. 
Ejemplo : Para nombrar las ofertas correspondientes a la medida  de una
modicaci±n  de  programa  oeprativo  para  anualidad  no  comenzada
correspondiente a la anualidad  de la entidad con nx de OPFH ABC nx
, que se compone de dos documentos: 
OFERTAS_M_.
OFERTAS_M_. 

Tabla : NOMBRE DE TR�MITES: 

- Balance sumas y saldos a nivel : BSS_N
- Balance sumas y saldos a nivel : BSS_N
- Balance sumas y saldos a nivel m�ximo: BSS_NMAX
- Balance sumas y saldos todos niveles: BSS_N_N_NMAX
- Certicado VPC presentado: CERT_VPC
- Cuentas contables anuales: CCA
- Acta Asamblea: ACTA
- Escrito presentaci±n cuentas en dep±sito o registro correspondiente: CCA_DEP
- Certicado del Secretario/a: CERT
- Certicado delegaci±n de competencias: DELEGACION
- Situaci±n de partida: PARTIDA
- Objetivos, duraci±n y medidas: MEMORIA
- Fichero de calendarios de realizaci±n y nanciaci±n : FCALENDARIO
- Fichero de seguimiento de diferidos: FDIFERIDOS
- Fichero de inversiones: F_INVERSIONES
- Descripci±n de inversiones por medida, medios humanos, etc: MEMORIA
- Ofertas de proveedores: OFERTAS
- Compromisos no doble nanciaci±n: COMPROMISOS
- Documentaci±n espec«ca: ESPECIFICA
...
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GGGGRRRRAAAABBBBAAAACCCCIIII����NNNN     DDDDEEEE     LLLLAAAA     SSSSOOOOLLLLIIIICCCCIIIITTTTUUUUDDDD     DDDDEEEE     AAAAPPPPRRRROOOOBBBBAAAACCCCIIII����NNNN     DDDDEEEE     PPPPRRRROOOOGGGGRRRRAAAAMMMMAAAA     OOOOPPPPEEEERRRRAAAATTTTIIIIVVVVOOOO
PPPPAAAARRRRCCCCIIIIAAAALLLL     PPPPAAAARRRRAAAA     EEEELLLL     PPPPEEEERRRRIIIIOOOODDDDOOOO     ________________////________________     YYYY     DDDDOOOOTTTTAAAACCCCIIII����NNNN     DDDDEEEE     FFFFOOOONNNNDDDDOOOO     EEEECCCCOOOONNNN����MMMMIIIICCCCOOOO
PPPPAAAARRRRAAAA    EEEELLLL    PPPPRRRRIIIIMMMMEEEERRRR    AAAA����OOOO    DDDDEEEE    EEEEJJJJEEEECCCCUUUUCCCCIIII����NNNN    ((((SSSSPPPPOOOOPPPP))))....
Conforme  a  lo  establecido  en  los  art«culos    al    del  RD  /,  las
asociaciones de organizaciones de productores (AOP) podr�n presentar para su
aprobaci±n proyectos de programas operativos parciales (POP), a m�s tardar el
  de  septiembre  del  a¯o  anterior  al  del  inicio  de  su  aplicaci±n,  o
modicaciones del POP aprobado. Las AOP deber�n aportar la documentaci±n
contenida en los anexos VIII  y  IX  del Real Decreto / y constituir  un
fondo econ±mico con las aportaciones de sus miembros.
La grabaci±n de la solicitud de Programa Operativo Parcial de Asociaci±n de
Organizaci±n de productores se realiza siguiendo la mima sistem�tica que su
hom±loga de Organizaci±n de productores.

De acuerdo a lo anterior, existen documentos espec«cos, como los requeridos
en la PARTE . DOCUMENTACI�N GENERAL.

Asimismo,en  formato  tabla  se  introduce  el  documento  Miembros  de  la
Asociaci±n,  Participantes  en  el  Programa  Operativo  Parcial  e  Importes
correspondientes.
GGGGRRRRAAAABBBBAAAACCCCIIII����NNNN     DDDDEEEE     LLLLAAAA     SSSSOOOOLLLLIIIICCCCIIIITTTTUUUUDDDD     DDDDEEEE     MMMMOOOODDDDIIIIFFFFIIIICCCCAAAACCCCIIII����NNNN     DDDDEEEE     PPPPRRRROOOOGGGGRRRRAAAAMMMMAAAA     OOOOPPPPEEEERRRRAAAATTTTIIIIVVVVOOOO
RRRREEEELLLLAAAATTTTIIIIVVVVAAAASSSS    AAAA    AAAANNNNUUUUAAAALLLLIIIIDDDDAAAADDDDEEEESSSS    NNNNOOOO     CCCCOOOOMMMMEEEENNNNZZZZAAAADDDDAAAASSSS    PPPPAAAARRRRAAAA    EEEELLLL    PPPPEEEERRRRIIIIOOOODDDDOOOO    ________________////________________    YYYY
DDDDOOOOTTTTAAAACCCCIIII����NNNN    DDDDEEEE    FFFFOOOONNNNDDDDOOOO    OOOOPPPPEEEERRRRAAAATTTTIIIIVVVVOOOO    PPPPAAAARRRRAAAA    EEEELLLL    AAAA����OOOO    ________________((((SSSSMMMMPPPPOOOO))))
En virtud del art«culo  del RD /, las OPFH podr�n presentar para su
aprobaci±n  solicitudes  de  modicaciones  de  su  PO  para  anualidades  no
comenzadas, a m�s tardar el  de septiembre del a¯o anterior al del inicio de
su  aplicaci±n.  Junto  a  la  solicitud  de  MPO  las  OPFH  deber�n  aportar  la
documentaci±n contenida en los anexos II y VII del Real Decreto /, y
constituir un fondo operativo anual (DFO) .
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Esta solicitud se ir� cumplimentado de acuerdo a los datos requeridos en los
siguientes  apartados,  que  de  modo  general  son  iguales  a   SOLICITUD  DE
APROBACI�N  DE  PROGRAMA  OPERATIVO  PARA  EL  PERIODO  ____/____  Y
DOTACI�N DEL FONDO OPERATIVO PARA EL PRIMER A�O DE EJECUCI�N.:

A continuaci±n se destacen algunos apartados por ser espec«cos de esta
solicitud.

.- EXPONE. 
Apartado IV. Se indicar�n cuales son las modicaciones a realizar:

1. 
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DOCUMENTACI�N ANEXA
Este apartado se cumplimentar� con los documentos solicitados de acuerdo al
Anexo II del RD /, el Anexo VII del RD / y otra documentaci±n
y justicantes recogidos en la normativa vigente y/o instrucciones emitidas por
la Direcci±n General de Ayudas Directas y de Mercados.
Los cheros a incorporar se denominar�n conforme a la codicaci±n indicada
en el Anexo  CODIFICACI�N DE DOCUMENTOS. 
PARTE . DOCUMENTACI�N GENERAL 
Este  apartado  se  cumplimentar�  con  la  documentaci±n  justicativa  de
aprobaci±n, constituci±n y gesti±n del fondo operativo.
Cualquier  otra  documentaci±n  de  este  tipo  justicativa  o  aclarativa  que  se
considere necesaria o de inter§s por la OP,  se podr� incorporar a trav§s del
bot±n ALTA.

PARTE  .   DOCUMENTACI�N  RELATIVA  AL  VALOR  DE  LA  PRODUCCI�N
COMERCIALIZADA
Se remita al apartado homologo de las solicitudes de (SPO)
PARTE . PROGRAMA OPERATIVO. OBJETIVOS, DURACI�N Y MEDIDAS
En  este  apartado se  subir�  un archivo  que  contenga al   menos la  siguiente
informaci±n  del  per«odo modicado  del  programa operativo conforme  a los
apartados C) y D) del Anexo III del RD /, y tal y como se recoge en el
punto de informaci±n. 

28



La informaci±n a facilitar es a nivel de actuaci±n. Debe ser coherente con la
informaci±n  facilitada  tanto  en  el  Calendario  de  realizaci±n  y
nanciaci±n, como en chero de Inversiones y conceptos de gastos de
esta misma solicitud, PARTE . FICHEROS.
PARTE . FICHEROS
Se cumplimentar�n y se subir�n de acuerdo a los formatos establecidos en
Ayuda/Procedimiento administrativo/OPFH (RPA ):
PARTE . FONDO OPERATIVO ANUALIDAD SIGUIENTE
Se remita al apartado homologo de las solicitudes de (SPO)
GRABACI�N DE LA SOLICITUD DE MODIFICACI�N DE PROGRAMA OPERATIVO
PARCIAL  RELATIVAS  A  ANUALIDADES  NO  COMENZADAS  PARA  EL  PERIODO
____/____ Y DOTACI�N DE FONDO ECON�MICO PARA EL A�O ____(SMPOP)
En  virtud  a  lo  establecido  en  los  art«culos    al    del  RD  /, las
asociaciones  de  organizaciones  de  productores  (AOP)  podr�n  presentar
modicaciones del POP aprobado a m�s tardar el  de septiembre del a¯o
anterior  al  del  inicio  de  su  aplicaci±n.Las  AOP  deber�n  aportar  la
documentaci±n contenida en los anexos VIII y IX del Real Decreto / y
constituir un fondo econ±mico con las aportaciones de sus miembros.
La grabaci±n de la solicitud de Modicaci±n de Programa Operativo Parcial de
Asociaci±n  de  Organizaci±n  de  productores  se  realiza  siguiendo  la  mima
sistem�tica que su hom±loga de Organizaci±n de productores.
De acuerdo a lo anterior, existen documentos espec«cos, como los requeridos
en la PARTE . DOCUMENTACI�N GENERAL.
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Asimismo,en  formato  tabla  se  introduce  el  documento  Miembros  de  la
Asociaci±n,  Participantes  en  el  Programa  Operativo  Parcial  e  Importes
correspondientes.
GRABACI�N  DE  LA  SOLICITUD  DE  APROBACI�N  DE  DOTACI�N  DE  FONDO
OPERATIVO PARA LA ANUALIDAD ___(SDFO) 
Las  OPFH  pueden  optar  por  no  realizar  modicaciones  del  PO  aprobado
debiendo, no obstante, constituir un fondo operativo anual (DFO) conforme al
art«culo    del  RD  /.  En  estos  casos  deben  presentar  aportar  la
documentaci±n contenida en el anexo II del RD /.
Esta Solicitud se realizar� por aquellas Organizaciones Productores que deseen
realizar ¸nicamente la dotaci±n del Fondo Operativo de la anualidad. Aquellas
que  deseen  realizar  la  Modicaci±n  del  Programa  operativo  inicialmente
aprobado y dotar el Fondo  Operativo (MPO), han de realizar la  Solicitud de
Modicaci±n  de  Programa  Operativo  para  anualidades  no  comenzadas  que
contiene  asimismo  la  Dotaci±n  del  Fondo  Operativo  para  la  anualidad
siguiente.  De  igual  modo  las  que  presenten  la  Solicitud  de  aprobaci±n  de
Programa Operativo y Dotaci±n de Fondo Operativo (SPO), no han de presentar
esta solicitud.
La estructura de la solicitud es la siguiente.

Su cumplimentaci±n es igual a la solicitud de SPO indicada anteriormente.
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GRABACI�N DE LA SOLICITUD DE MODIFICACIONES DEL PROGRAMA OPERATIVO
DURANTE LA ANUALIDAD EN CURSO (MAC)
Tal y como se establece en el art«culo  del Real Decreto /, de  de
septiembre y en aplicaci±n del art«culo . del Reglamento Delegado (UE)  n.x
/,  durante  el  a¯o  en  curso  las  organizaciones  de  productores  o
asociaciones de organizaciones de productores pueden realizar un m�ximo de
una  comunicaci±n  de  modicaciones  de  su  programa  operativo  cada  dos
meses naturales contados desde el comienzo de la anualidad, exceptuando las
modicaciones establecidas en las letras j) y k) del art«culo . del citado Real
Decreto, que afecten a dicha anualidad del programa.
En la aplicaci±n PROA, se ha puesto a disposici±n del usuario, dos modelos de
solicitud  para  las  modicaciones  de  a¯o  en  curso,  seg¸n  el  tipo  de
modicaciones que se vayan a presentar: 

• SSSSoooolllliiiicccciiiittttuuuudddd     ddddeeee     MMMMooooddddiiiiccccaaaacccciiiioooonnnneeeessss     AAAA¯̄̄̄oooo     eeeennnn     CCCCuuuurrrrssssoooo     ((((MMMMAAAACCCC)))).... En  este  modelo  de
solicitud, se pueden recoger todos los tipos de modicaciones incluidas
en el art«culo . citado anteriormente, con la salvedad de que s±lo se
podr� presentar una solicitud por bimestre. Estos periodos bimestrales
son:
◦ x Bimestre: Del  de enero al  de febrero
◦ x Bimestre: Del  de marzo al  de abril
◦ x Bimestre: Del  de mayo al  de junio
◦ x Bimestre:  Del  de julio al  de agosto
◦ x Bimestre:  Del  de septiembre al  de octubre
◦ x Bimestre:  Del  de noviembre al  de noviembre

• SSSSoooolllliiiicccciiiittttuuuudddd     ddddeeee     MMMMooooddddiiiiccccaaaacccciiiioooonnnneeeessss     AAAA¯̄̄̄oooo     eeeennnn     CCCCuuuurrrrssssoooo     CCCCoooommmmpppplllleeeemmmmeeeennnnttttaaaarrrriiiiaaaa     ((((MMMMAAAACCCCCCCC)))).... En
este  modelo,  se  podr�n  solicitar  aquellos  tipos  de  modicaciones
incluidos  en  la  excepci±n  indicada  anteriormente  (letras  j  y  k),  no
estando limitado el n¸mero de presentaciones durante la anualidad. El
periodo de presentaci±n de estas solicitudes es:
◦ Periodo:  de enero al  de diciembre

Creaci±n de una Solicitud
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Para crear una nueva solicitud, lo primero ser� seleccionar la anualidad en la
que se va a realizar la Solicitud de Modicaci±n.
Una vez hecho esto, se pulsa en el  bot±n ALTA, y se selecciona en el men¸
desplegable  la  solicitud  que  se  quiera  realizar,  tal  y  como  se  indic±  en  el
primer apartado del presente manual:

En el caso de las solicitudes de MAC, al dar de alta a la solicitud, se deber�
especicar el bimestre al que corresponde:
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A continuaci±n se mostrara un mensaje de informaci±n en el que se indican los
plazos de presentaci±n de este tipo de solicitudes:
"Puede realizar un m�ximo de una solicitud de modicaci±n de a¯o en curso (MAC)cada dos meses naturales contados desde el comienzo de la anualidad, tal y como seestablece en el apartado  del art«culo  del Real Decreto /. A excepci±n del¸ltimo periodo del a¯o que se limita del // al //".

Si  se  selecciona  una  solicitud  de  MACC,  aparece  el  siguiente  mensaje
informativo:
"Va  a  realizar  una  solicitud  de  modicaci±n  de  programa  operativo  durante  laanualidad en curso complementaria (MACC). �sta s±lo puede contener modicaciones

33



de las establecidas en las letras j) y k) del apartado  del art«culo  del Real Decreto/, tal y como se establece en el apartado  del citado art«culo".
Una  vez  cerrado  estos  mensaje,  las  solicitudes  creadas  aparecer�n  en  la
pantalla  "Listado  de  solicitudes"  y  mediante  el  bot±n  editar  se  puede
proceder a cumplimentar la solicitud:

Apartados de la Solicitud
Los apartados a cumplimentar en las solicitudes de MAC y MACC son los de
modo general los mismos que las solicitudes de aprobaci±n. A continuaci±n
se destacan aquellos apartados distintivos.
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MODIFICACI�N DE PROGRAMA OPERATIVO DURANTE LA ANUALIDAD EN CURSO
.. EXPONE
En este primer apartado, adem�s de contener algunos datos b�sicos para la
solicitud como son los datos del representante de la entidad, tambi§n se puede
modicar  en  caso  que  fuera  necesario,  el  bimestre  seleccionado  al  crear  la
solicitud.

. TIPOS DE MODIFICACI�N
A trav§s del bot±n ALTA, se incorporaran los tipos de modicaciones
que  se  vayan  a  incluir  en  la  solicitud,  conforme  a  la  codicaci±n
establecida en el apartado  del art«culo  del Real Decreto /. 
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A su vez, estos tipos de modicaciones est�n clasicados conforme al
apartado    del  art«culo    del  RD  /,  seg¸n  requieran
autorizaci±n previa o no:
En el caso de las modicaciones contenidas en las letras a), b), c), d), g) e
i)  que  supongan  la  supresi±n  de  inversiones  o  conceptos  de  gasto,

podr�n  realizarse  sin  autorizaci±n  previa,  siempre  que  sean
comunicadas por la organizaci±n de productores al ±rgano competente
a m�s tardar junto a la comunicaci±n bimestral de MAC. 

Descripci±n de las modicaciones que precisan comunicaci±n previa: 
Tipo de modificación Descripción modificación

a Ejecución parcial de la anualidad del programa operativo

b Adelanto o retraso de la ejecución de las acciones o actuaciones con inversiones o conceptos de gasto aprobados, en
cuyo caso se podrá adelantar o retrasar la financiación consecuentemente.

c Cuando la organización de productores haya decidido financiar inversiones en más de una anualidad reducción de los
tramos conforme a lo establecido en el artículo 13.2 del presente real decreto.

d Variación del presupuesto de las inversiones o conceptos de gasto aprobados.

g Incremento del importe del fondo operativo dentro del límite del 25 por ciento del aprobado inicialmente, siempre que no se
supere el límite máximo de ayuda de la Unión Europea por la constitución de dicho fondo, establecida en el artículo 34.2
del Reglamento (UE) n.º 1308/2013, y teniendo en cuenta las condiciones establecidas en las letras b) y d) del presente
apartado.

i Supresión  de inversiones  o  conceptos de gastos dentro del  marco de actuaciones aprobadas para la anualidad en
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cuestión de la que se solicita esta modificación. No se considerará modificación el cambio de las características técnicas
de una determinada inversión, pero sí se considerará modificación el cambio de finalidad de una inversión.

Por otra parte, las modicaciones recogidas en la letra i) que supongan la
inclusi±n de nuevas inversiones o conceptos de gasto, y en las letras e), f),
h), j), k), l) y m), precisar�n de la aprobaci±n previa por parte del ±rgano
competente,  y  por  tanto  deber�  solicitarse  su  aprobaci±n  antes  de  su
ejecuci±n. 

Descripci±n de las modicaciones que precisan autorizaci±n previa: 
Tipo de

modicaci±n
Descripci±n modicaci±n

e Cambios de ubicaci±n o de titulares, as« como inclusi±n de nuevos titulares o ubicaciones, deinversiones o actuaciones aprobadas.
f Forma de nanciaci±n o la gesti±n del fondo operativo, incluyendo en su caso el  cambio decuenta bancaria espec«ca.
h Fusi±n de programas operativos en ejecuci±n.
i Inclusi±n de inversiones o conceptos de gastos dentro del marco de actuaciones aprobadas parala anualidad en cuesti±n de la que se solicita esta modicaci±n. No se considerar� modicaci±nel cambio de las caracter«sticas t§cnicas de una determinada inversi±n, pero s« se considerar�modicaci±n el cambio de nalidad de una inversi±n.
j Inclusi±n de la medida, de las acciones, de las actuaciones y de las inversiones o conceptos de
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gasto de las establecidas en la medida  del anexo IV del presente real decreto, para prevenci±ny gesti±n de crisis y de las acciones y actuaciones recogidas en las directrices nacionales paraacciones medioambientales.
k Cualquier modicaci±n realizada con el n de adaptarse a cambios en las directrices nacionalespara acciones medioambientales, contempladas en el anexo IV del presente real decreto, en elReglamento Delegado (UE) n.x / o en el Reglamento de Ejecuci±n (UE) n.x /, en ela¯o en que dichas modicaciones hayan sido introducidas.
l Sustituci±n de una actuaci±n por otra dentro de la misma acci±n, cuando una actuaci±n no sepueda llevar a cabo por circunstancias excepcionales ajenas a la organizaci±n de productores.

m Adici±n de la ayuda nanciera nacional en aplicaci±n del art«culo  del Reglamento Delegado(UE) n.x /.

Para las solicitudes de MACC, tal y como se indic± anteriormente, s±lo se
pueden solicitar modicaciones de las establecidas en las letras j) y k)
del apartado  del art«culo  del Real Decreto /, que precisan
autorizaci±n previa: 

Asimismo, tambi§n est� disponible en este tipo de solicitud, el tipo de
modicaci±n g) "incremento del importe del fondo operativo", el  cual
requiere  comunicaci±n  previa,  para  aquellos  casos  en  los  que  las
modicaciones  tipo  j)  y/o  k)  presentadas  supongan  un  aumento  del
fondo operativo dentro del  por ciento del aprobado inicialmente. No
obstante, este incremento tambi§n puede comunicarse en la solicitud de
MAC  correspondiente  al  bimestre  en  el  que  se  encuentren,  si  est�
solicitud no se hubiese presentado en el momento de presentaci±n de la
MACC. 
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La cumplimentaci±n del apartado . es obligatorio para poder proceder
a la rma de la solicitud y su registro. 

. DATOS ADICIONALES
Los puntos V, VI y VII de este apartado s±lo se cumplimentar�n en caso de
que  las  modicaciones  solicitadas  as«  lo  requieran.  En  el  caso  de  las
solicitudes de MACC, s±lo est� disponible el punto V. 
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DOCUMENTACI�N ANEXA
Este  apartado  se  cumplimentar�  con  los  documentos  solicitados  de
acuerdo  al  Anexo  VII  del  RD  /  y  otra  documentaci±n  y
justicantes  recogidos  en  la  normativa  vigente  y/o  instrucciones
emitidas por la Direcci±n General de Ayudas Directas y de Mercados.
Los  cheros  a  incorporar  se  denominar�n  conforme  a  la  codicaci±n
indicada en el Anexo  CODIFICACI�N DE DOCUMENTOS. 

PARTE . DOCUMENTACI�N GENERAL 
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Este apartado se cumplimentar� con la documentaci±n necesaria para la
justicaci±n de las modicaciones solicitadas, clasic�ndola por tipo de
documento. 

Cualquier  otra  documentaci±n  de  tipo justicativa  o aclaratoria  que  se
considere necesaria o de inter§s por la OP, se podr� incorporar a trav§s del
bot±n ALTA.

PARTE . FICHEROS
Junto  con  la  solicitud  de  modicaci±n  (MAC  o  MACC),  se  deber�n
presentar  los  cheros  de  Calendarios  de  realizaci±n  y  nanciaci±n,  el
chero de inversiones y conceptos de gastos, y ubicaciones, y en su caso,
el  chero  de  inversiones  diferidas  a  nivel  concepto.  Estos  cheros
deber�n cumplimentarse conforme a los modelos, en formato  .ods,
habilitados en Ayuda/Procedimiento administrativo OPFH (RPA )
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GGGGRRRRAAAABBBBAAAACCCCIIII����NNNN    DDDDEEEE    LLLLAAAA    SSSSOOOOLLLLIIIICCCCIIIITTTTUUUUDDDD    DDDDEEEE    MMMMOOOODDDDIIIIFFFFIIIICCCCAAAACCCCIIIIOOOONNNNEEEESSSS    DDDDEEEE    AAAA����OOOO    EEEENNNN    CCCCUUUURRRRSSSSOOOO    PPPPAAAARRRRAAAA
LLLLAAAASSSS    AAAASSSSOOOOCCCCIIIIAAAACCCCIIIIOOOONNNNEEEESSSS    DDDDEEEE    OOOORRRRGGGGAAAANNNNIIIIZZZZAAAACCCCIIIIOOOONNNNEEEESSSS    DDDDEEEE    PPPPRRRROOOODDDDUUUUCCCCTTTTOOOORRRREEEESSSS    ((((SSSSMMMMAAAACCCCAAAA))))....
Tal y como se establece en los art«culos  y  del Real Decreto /, de
 de septiembre,  las asociaciones de organizaciones de productores (AOP)
podr�n presentar modicaciones de a¯o en curso del POP aprobado.
La grabaci±n de la solicitud de Programa Operativo Parcial de Asociaci±n de
Organizaci±n de productores se realiza siguiendo la mima sistem�tica que su
hom±loga de Organizaci±n de productores.
Apartados que deben cumplimentarse:
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GGGGRRRRAAAABBBBAAAACCCCIIII����NNNN     DDDDEEEE     LLLLAAAA     SSSSOOOOLLLLIIIICCCCIIIITTTTUUUUDDDD     DDDDEEEE     CCCCOOOOMMMMUUUUNNNNIIIICCCCAAAACCCCIIII����NNNN     RRRREEEESSSSUUUUMMMMEEEENNNN     DDDDEEEE     LLLLAAAASSSS
MMMMOOOODDDDIIIIFFFFIIIICCCCAAAACCCCIIIIOOOONNNNEEEESSSS     DDDDEEEELLLL     PPPPRRRROOOOGGGGRRRRAAAAMMMMAAAA         OOOOPPPPEEEERRRRAAAATTTTIIIIVVVVOOOO     DDDDUUUURRRRAAAANNNNTTTTEEEE     LLLLAAAA     AAAANNNNUUUUAAAALLLLIIIIDDDDAAAADDDD
CCCCUUUURRRRSSSSOOOO____________    ((((SSSSCCCCRRRR))))
La fecha l«mite para la presentaci±n de esta solicitud de comunicaci±n resumen
de  modicaciones del programa operativo y del fondo operativo es el  de
noviembre  de  la  anualidad  de  ejecuci±n.  Esta  Solicitud  se  presentar�  de
acuerdo al Art.. del RD /.
Apartados que deben cumplimentarse:
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Apartado . Listado de Asociaciones de Organizaciones de Productores 

Se  indicar�n las  Asociaciones  de  Organizaciones de  Productores  a  las  que
pertenece la OP a trav§s del bot±n ALTA. 
Apartado . Listado de MACs (modicaciones al programa operativo durante
la anualidad en curso)

A trav§s del bot±n ALTA, se incorporar�n las modicaciones del programa
operativo durante la anualidad en curso (MAC).
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Se cumplimentar� para cada MAC presentada la siguiente informaci±n: fecha
de presentaci±n, n.x de MAC, los tipos de modicaci±n que fueron comunicados
en  la  citada  MAC,  y  las  actuaciones  afectadas  por  las  modicaciones
comunicadas.   

Se cumplimentar�n los siguientes campos: Fecha de ejecuci±n, se corresponde
con  la  fecha  de  realizaci±n  del  gasto  del  gasto  o  la  inversi±n,  Actuaci±n
modicada, Concepto y Descripci±n, se consignar� los campos requeridos y se
realizar� un peque¯a descripci±n de las modicaci±n realizada. Importe de la
actuaci±n  aprobada  inicialmente  y  el  importe  de  la  actuaci±n  solicitado
nalmente.

.  Medidas  excepcionales  del  Reglamento  (UE)  /.  (Aplicable  a  las
solicitudes )
En este apartado se indican los gastos efectuados que forman parte del fondo
operativo realizados al amparo del R(UE) /. En el caso de las Retiradas
con destino distribuci±n gratuita el campo de Aportaciones (˯) ser� de ˯.

. Evoluci±n de los calendarios de realizaci±n y nanciaci±n del a¯o en curso 
A trav§s del bot±n ALTA, se incorporar�n para cada medida del programa
operativo  (se  seleccionar�  con  el  desplegable),  la  siguiente   informaci±n
relativa  a  los  los  importes  de  realizaci±n  (ejecuci±n  anual  )  inicialmente
aprobada  y  tras  las  modicaciones  de  a¯o  en  curso  y  los  importes  de
nanciaci±n  (  nanciaci±n  anual)   inicialmente  aprobados  y  tras  las
modicaciones de a¯o en curso. 
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Tras dar el alta a las medidas aparecer� el siguiente listado:

Este listado cuenta con las funciones de ltrar y exportar.
El  campo total  programa operativo se corresponde con la suma de los
importes  de  las  medidas  columna  modicado  nanciaci±n,  es  decir,  se
cumplimenta con el total fondo operativo del programa operativo.
El  campo  Total  fondo  operativo  (incluido  medidas  excepcionales)    se
corresponde con la suma de los importes de las medidas columna modicado
nanciaci±n, m�s los importes correspondientes de ayuda del apartado .
Medidas excepcionales del Reglamento (UE) /. S±lo es de aplicaci±n
para la anualidad .

Parte . Ficheros
Este  apartado  se  cumplimenta  del  mismo  modo  que  sus  apartados
hom±logos  en  las  Solicitudes  de  Aprobaci±n  del  programa  operativo  y
dotaci±n de la  primera anualidad,  Solicitud de Modicaci±n de   programa
operativo de anualidades no comenzadas y dotaci±n de la primera anualidad,
y Solicitud de Dotaci±n del Fondo Operativo.

GGGGRRRRAAAABBBBAAAACCCCIIII����NNNN     DDDDEEEE     LLLLAAAA     SSSSOOOOLLLLIIIICCCCIIIITTTTUUUUDDDD     DDDDEEEE     CCCCOOOOMMMMUUUUNNNNIIIICCCCAAAACCCCIIII����NNNN     RRRREEEESSSSUUUUMMMMEEEENNNN
CCCCOOOOMMMMPPPPLLLLEEEEMMMMEEEENNNNTTTTAAAARRRRIIIIAAAA     DDDDEEEE     LLLLAAAASSSS     MMMMOOOODDDDIIIIFFFFIIIICCCCAAAACCCCIIIIOOOONNNNEEEESSSS     DDDDEEEELLLL     PPPPRRRROOOOGGGGRRRRAAAAMMMMAAAA         OOOOPPPPEEEERRRRAAAATTTTIIIIVVVVOOOO
DDDDUUUURRRRAAAANNNNTTTTEEEE    LLLLAAAA    AAAANNNNUUUUAAAALLLLIIIIDDDDAAAADDDD    CCCCUUUURRRRSSSSOOOO____________    ((((SSSSCCCCRRRRCCCC))))
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La fecha l«mite para la presentaci±n de esta solicitud de comunicaci±n resumen
complementaria  de   modicaciones  del  programa  operativo  y  del  fondo
operativo es el  de diciembre de la anualidad de ejecuci±n. Esta Solicitud se
presentar� de acuerdo al Art.. del RD /.
Estas solicitudes tienen como objeto las modicaciones relativas a la Medida .
Medida dirigida a prevenci±n y gesti±n de crisis.
Apartados que deben cumplimentarse:

Se cumplimentan con la misma sistem�tica de las otras solicitudes. 
Apartado . Listado de MACs (modicaciones al programa operativo durante la
anualidad en curso)
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Se cumplimentar� para cada MAC presentada la siguiente informaci±n: fecha
de presentaci±n,  n.x de MAC, tipo de modicaci±n comunicada en la citada
MAC, y las actuaciones afectadas por las modicaciones comunicadas. 
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