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A Procedimiento de Justificacion CAPI

REQUISITOS PREVIOS PARA ACCEDER A LA OFICINA VIRTUAL

Windows XP

Windows Vista
Windows 7
Windows 8
Windows 10

Mac OS
Linux

AutoFirma v.1.6 de la Consejeria de
Hacienda y Administraciéon Publica de
la Junta de Andalucia (NO es valido
AutoFirma del Gobierno de Espana)

Google Chrome
Mozilla Firefox

Compatible con @firma

PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA

La presentacién de la justificacion de CAPI por la entidad beneficiaria se
realizara en dos fases o acciones:
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Procedimiento de Justificacion CAPI

FASE 1: Presentacion electronica del anexo de justificacion y de la
documentacion electrdnica disponible.

En esta primera fase se realizara la presentacion telematica, mediante el uso
del certificado digital del representante legal y sin requerir de la asistencia del
SAC, del formulario de justificacion y de toda la documentacién electrénica o
digitalizada que, por no ser documentos de gasto, no requieran estampillado ni
compulsa.

FASE 2: Presentacion presencial de la documentacion que requiere
compulsa de las oficinas del SAC.

En un segundo momento deberan acudir al SAC para obtener las copias
compulsadas de los documentos justificativos de gasto.

La necesidad de compulsar estos documentos justificativos de gasto responde
a la aplicaciéon del articulo 124.4' del Texto Refundido de la Ley General de
Hacienda Publica. En virtud de este precepto, las entidades beneficiarias deben
acudir al SAC con sus originales, que previamente han estampillado,
digitalizado e incorporado al tramitador, para que la persona funcionaria pueda
realizar la copia compulsada de los mismos.

ACCESO A LA OFICINA VIRTUAL

https://www.juntadeandalucia.es/
economiaconocimientoempresasyuniversidad/oficinavirtual/

FASE 1: Presentacion electrénica del anexo de justificacion y de la
documentacidn electrdénica disponible.

Al entrar en la oficina virtual tenemos que ir a la pestafia Economia Digital. Ahi
nos debe aparecer el tramite:

« Justificacién CAPI Telematica (Convocatoria 2020)

1 Art. 124.4 TRLGHP: “Los gastos se justificaran con facturas y demas
documentos de valor probatorio equivalente en el trafico juridico mercantil

o0 con eficacia administrativa, en original o fotocopia compulsada, cuando en
este ultimo supuesto asi se haya establecido en las bases reguladoras.

En todo caso, los justificantes originales presentados se marcaran con una
estampilla, indicando en la misma la subvencién para cuya justificacion han
sido presentados y si el importe se imputa total o parcialmente a la
subvencidn, indicando en este dltimo caso la cuantia que resulte afectada por
la subvencion.”

02/07/2020


https://www.juntadeandalucia.es/economiaconocimientoempresasyuniversidad/oficinavirtual/
https://www.juntadeandalucia.es/economiaconocimientoempresasyuniversidad/oficinavirtual/

Procedimiento de Justificacion CAPI

Investigacién Universidades

Comercio Economia Digital Fondos Europeos

B Permite acceder a los procedimientos de economia digital disponibles para el interesado

Informacion de
Procedimientos

Listado de procedimientos de economia digital accesibles

Nombre Familia

Ayudas en especie a ciudades y temitorios intefigentes de Andalucia

Justificacidn CAPI Telematica (Convocatoria 2020) Subvenciones

ian CAP| Semipresencial (Convocatoria 2020) Subvenciones
Justificacion CAPI 2018

Justificacion de la subvencion para la gestian de la red de voluntariado digital del proyecto ACD (Fase Semipresencial) Subvenciones

Justificacion de la Jencion para la gestion de la red de voluntariado digital del proyecto ACD (Fase Telematica) Subvenciones
Justificacion Guadalinfo 2019

Linea CAPI Apertura Convocatoria 2020

Linea CAPI Mantenimiento Convocatoria 2020

Linea ELA Convocatoria 2020

Linea GUADALINFO Convocatoria 2020

QOOOOVVOOOOOD
LLLLLOLLOLLLY

PCAE - Catedras Andalucia Emprende 2018

Entramos en el tramite y nos aparece la pantalla de Entrada con Certificado:

Tipo de acceso al procedimiento

ﬂ Seleccion del tipo de acceso al procedimiento

K

\olver

Acceso a: i ion CAPI atica (Ci ia 2020)

-
Entrada con
Certificado

I

Volver

Hacemos clic en Entrada con Certificado. La presentacién debe ser realizada
por el representante legal de la entidad. En caso de cambio del representante
legal, debe comunicarse el cambio al buzén capi.ceceu@juntadeandalucia.es,
para que pueda tramitarse la modificacién.

Aparece una pantalla avisando de que se va a autenticar con certificado digital.
Se iniciard el proceso de autenticaciéon con el cliente de Autofirma. Clicar en
“Entrar”

Hacemos clic en “Abrir Autofirma”:
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;Abrir AutoFirma?

O Abrir siempre este tips de enlaces en la aplicacian asociada

Abrir AutoFirma

S

Seleccionamos el certificado digital y aceptamos:

Didlogo de Seguridad X

Seleccione un certificado C) m o

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

| LA Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacidn
M Valido desde: 15/06/2018 hasta
|

Haaa clic agui para ver las propiedades del certificado

Cancelar

Entramos a la bandeja de solicitudes. Si es la primera vez no habrd ninguna
solicitud grabada. Tenemos que crear una nueva solicitud:

Bl o=rmite buscar, consultar y tramitar los expedientas segin los criterios de bisqueds indicados -
L:: -~ g !
Valver Limpiar Buscar
solicitudes
xistentes
Mueva Salicitud
Criterios de Bisqueda
Identificador de solicitud: [
Resultados
Id. Salicitud * MO Expadients Facha Presantacién Estade Acciones
[i]
1 registro encontrad
Nueva Salicitud
L4 S A
Valver Limpiar Buscar
licitudes
istentes

Al acceder a la solicitud debemos rellenar el nimero de expediente de
concesioén la convocatoria 2020, en base al cual se precargardn los datos del
Beneficiario, NIF y el importe de la subvencion concedida.
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Modificar Solicitud

DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE ¥ DE LA REPRESENTANTE

CONVOCATORIA® [2020 |

N° EXPEDIENTE:* [ |

BENEFICIARIO= [ ] owes [ ]

DIRECCION: |

COD. POSTAL: ] LOCALIDAD:
PERIODO A R

JUSTIFICAR:*

DECLARACION DE JUSTIFICACION DE LA SUBVENCION CONCEDIDA

DID=:* lactuando como representante legal de la entidad beneficiaria
DECLARA.
1. Que ha iaria de una il por\mponede‘l:k al amparo de la Orden de 25 de enero de 2016 de la Consejeria de Empleo, Empresas y Comercio y de la convecatoria para el afio
2. Que dicha subvencion ha sido aplicada a la finalidad para la que se & i para el imi de dicha finalidad los gastos indicados en este Anexo, indicindose la relacién
de gastos pagados al dia de la fechay la on de los mismos originales o copia auténticas.
3. Que los gastos justificades han sido totalmente invertidos en la on del proyecto, las exigidas por las normas de on y la 6n de
4.
B No haber solicitado ni obtenido sub i o ayudas para la misma finalidad relacionadas con esta subvencion *

[:] Haber solicitado y/u obtenido otras ayudas o subvenciones para la misma finalidad relacionadas con esta subvencion (si este es su caso cumplimente los siguientes apartados) *

Solicitadas
FechalAfio Otias Anmlnlstrapl:;lizgngfntes puBlicos o Imparte (euros) Cofi iado con Fondos Europ:
| | | | | | | |
| | | | | | | |
| | | | | | | |
Total: [ |
Concedidas
Fecha/Afio Otras A:Iministrapcrihn":;:’fntes publicos o Impaorte (euros) Cofinanciado con Fondos Europeos
| | | | | | | |
| | | | | | | |
| | | | | | | |
Total: [ |
5.
Que la memoria de ion y la di i ditativa de la lizacién de ividad i ladas al proy ias o actas de reuniones, encuentros, etc.), asi como la
certifi i ditativa de la asi i lacion de firmas de asi a i ¥ , partici ion en cursos, etc.) se encuentran disponibles en el sistema de informacion en el

que se han programado las actividades. *

Una vez creada la solicitud, ésta se conservard en modo borrador, de modo
que desde la oficina virtual tiene disponible el borrador para editarla, y/o
eliminarla.

Para rellenar la solicitud (el formulario de justificacion) tenga en cuenta lo
siguiente:
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Procedimiento de Justificacion CAPI

El nimero de expediente de concesién es un campo numérico y no admite
introducir caracteres no numéricos. Cuando rellene el nimero de expediente, si
es correcto, se cargara automaticamente los datos de Beneficiario, NIF y el
importe de la subvencién concedida.

DOCUMENTACION ¥ AUTORIZACIONES

DOCUMENTACION
PRESENTO la siguiente documentacion:

Documentos sobre obligaciones y otros

|:| Pdliza Seguro Responsabilidad Civil
|:| Contrato de trabajo.
|:| Titulacién académica dinamizadona.
|:| Documento acreditativo disponibilidad del local.
|:| Pago 022 en caso de reintegro voluntario.
|:| Certificado bancario rendimientos.
|:| Certificado no presentacion V&390 y Declaracion Responsable de no inclusion gastos subvencion.
Documentos partida Dinamizacidn
|:| Pago Ndmina.
|:| Relacian Nominal de Trabajadores. (RNT)
|:| Pago Recibo de liquidacion de cotizaciones. (RLC).
|:| Pago Retenciones IRPF Rendimientos del Trabajo. (111)
Documentos partida Dietas
|:| Hoja de Liquidacion de Dietas, segun modalidad de justificacion elegida.
|:| Certificado de la Junta Directiva, segin modalidad de justificacion elegida.
|:| Pago Hoja de Liguidacion de Dietas o de facturasfticket, segun modalidad de justificacion elegida.
|:| Certificado de Asistencia.
Documentos partida Mantenimiento
|:| Pago Facturas de gastos de mantenimiento.
|:| Pago Seguro Responsabilidad Civil.
|:| Pago Retenciones IRPF Alquiler. (115)

Documentos partida Manterial Fungible

[ ] Pago Facturas de gastos de fungible.

La solicitud incluye cuatro hojas de justificacién: Gastos de personal, Dietas y
otros costes de desplazamientos, Gastos de mantenimiento y Gastos de
material fungible, oficina, didactico e informatico. Estas hojas permiten
afladir imputaciones por medio de los botonesEH(ANADIR FILA) yE2
(BORRAR FILA).
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GASTOS DE PERSONAL

Procedimiento de Justificacion CAPI

. o Seg.Social .
Identificacion - Concepto Periodo nomina Fecha R Retencion Importe Importe Fecha
Fiscal* (1) ldentificacion (2) imputable* (3) (DDIMMAAAF de emisidn* Liquido némina (trabajador y IRPF total imputado® de pago*
empresarial)
Total: [o.00 ] [o.00 =
(1) DNINIE de la persana dinamizadora
(2) Nomhre campleta de Ia persana dinamizadara
(3) Consignar ellos conceptos consignados en la némina
GASTOS DE PERSONAL
Identificacion dentificacion’ (2) Concepto Periodo némina. Fecha Liquido némina ;:3&5::;‘:‘ Retencion Importe Importe Fecha
Fiscal* (1) imputable* (3) (DDIMMAAAF de emisidn* ot Jador y IRPF total imputado® de pago*
empresarial)
Total: [o.00 ] [o.00 =
(1) DNINIE de la persana dinamizadora
(2) Nomhre campleta de Ia persana dinamizadara
(3) Consignar ellos conceptos consignados en la némina
GASTOS DE MANTENIMIENTO GENERAL
Identificacion \dentificacion® ) Concepto Nimero de Fecha Base imponible/ ";ﬁf:.ﬁgf'“‘ RPE Importe Importe Fecha
Fiscal* (1) imputable* (3) factura® de emision® Liquido némina i ) total imputado® de pago*
Total: [p.oo | [p.oo +]-]
(1) NIF Empresa proveedors.
(2} Nombre completa de la empresa proveedara.
(3} Consignar ellos conceptos consignados en la factura
(4] El campo IVA hace referencia a un valar absoluto
GASTOS MATERIAL FUNGIBLE, OFICINA, DIDACTICO E INFORMATICO
Identificacion S Concepto Namero de Fecha . . Importe Importe Fecha
Fiscal® (1) Mdentificacidn® (2) imputable* (3) factura® de emision® Base Imponible IVA* () total imputado® de pago®
Total: | | ] +]-]

(1) NIF Empresa proveedora

(2) Nombre completo de la empresa proveedoraipersona dinamizadora factura
(3) Consignar ellos conceptos consignados en la factura o motiva de la dieta.
(4) El campo IVA hace referencia a un valor absoluto

Al terminar de cumplimentar el Anexo de justificacidn_Presentacién electronica
hay que hacer clic en GUARDAR o TRAMITAR. Se efectla una validacién de los
datos introducidos. En caso de error se informara de los errores encontrados

para que se corrijan.

ERRORES DE VALIDACION

Campos emdneos.
Por favor, comija los siguientes emores:

LUGAR, FECHA y FIRMA. Debe introducir el firmante.

DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE Y DE LA REPRESENTANTE
DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE Y DE LA REPRESENTANTE. Debe introducir un beneficiario.

DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE Y DE LA REPRESENTANTE. Debe introducir un MIF.

DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE ¥ DE LA REPRESENTANTE. Debe introducir un periodo a justificar
DECLARACION DE JUSTIFICACION DE LA SUBVENCION CONCEDIDA. Debe introducir un representante legal.
DECLARACION DE JUSTIFICACION DE LA SUBVENCION CONCEDIDA. Debe introducir un importe.
DECLARACION DE JUSTIFICACION DE LA SUBVENCION CONCEDIDA. Debe de indicar si ha solicitado o no subvenciones.
DECLARACION DE JUSTIFICACION DE LA SUBVENCION CONCEDIDA. Debe marcar que la memornia de actividades y la documentacion acreditativa, etc.. se encuentran disponibles.
LUGAR, FECHA y FIRMA. Lugar, dia, mes o afio faltan sobre los campos fecha.

. Debe introducir un nimero de expediente.

« TAELA GASTOS DE PERSONAL. Existen campos obligatorios (%) que no han sido rellenados.

« TAELA DIETAS Y OTROS COSTES DE DESPLAZAMIENTO. Existen campos obligatorios () que no han sido rellenados.

« TAELA GASTOS DE MANTENIMIENTO GENERAL. Existen campos obligatorios (*) gue no han sido rellenados.
= TABLA GASTOS DE MATERIAL FUNGIELE, OFICINA, DIDACTICO E INFORMATICO. Existen campos obligatorios (%) gue no han sido rellenados.
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Cuando todo esté correctamente validado se puede hacer clic en TRAMITAR
para pasar a la presentacion de la documentacion adicional.

Advertencia: A Ila hora de rellenar el campo “Periodo ndémina
(DD/MM/AAAA)” se debe tener en cuenta que el formato a seguir es el
siguiente, sirva esta fecha ejemplo: 01/01/2020(espacio)-(espacio)30/01/2020.

A continuacién, aparecera la pantalla que nos permitira seleccionar todos
aquellos documentos que, por no ser documentos de gasto, no requieren
estampillado ni compulsa, y se pueden incorporar sin la asistencia de

la persona funcionaria del SAC.

Estos documentos que, por no ser justificativos de gasto, no necesitan
compulsa, y son:

Obligacion/ Documento Justificativo
Partida
Obligaciones y |Pdliza Seguro Responsabilidad Civil
otros

Contrato de trabajo

Titulaciéon académica dinamizador/a
Documento acreditativo disponibilidad del local®

Pago 022 en caso de reintegro voluntario

Certificado bancario rendimientos 2.

Memoria explicativa del porcentaje de imputacién de gastos
compartidos, en caso de gque la entidad comparta su sede u
otras actividades con el CAPI.

Certificado no presentacién IVA o Modelo 390 mas
Declaracién no inclusién gastos

Dinamizacién |Pago Némina

Recibo de liquidacién de cotizaciones (RLC)

Retenciones IRPF Rendimientos del Trabajo/Actividades
Econdmicas (111)

Relacién Nominal de Trabajadores (RNT)

Pago Recibo de liquidacion de cotizaciones (RLC)

1 En el documento debe estar referido el periodo en el que la entidad puede disponer del local, debiendo encontrarse incluido el
periodo de ejecucién de la subvencion.

2 El certificado bancario de rendimientos acredita si los fondos librados para la subvenciéon han generado o no intereses. En caso
afirmativo, estos intereses deben revertir en la ejecucion del proyecto y, por tanto, justificarse. Este documento debera
aportarse en el segundo hito de justificacion.
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A Procedimiento de Justificacion CAPI

Obligacién/ Documento Justificativo
Partida

Pago Retenciones IRPF Rendimientos del Trabajo (111)

Dietas Hoja de Liquidacién de Dietas, segun modalidad de
justificacién elegida

Certificado de la Junta Directiva, segin modalidad de
justificacion

Pago Hoja de Liquidacién de Dietas/ factura/ticket, segin
modalidad de

justificacion

Certificado de Asistencia

Mantenimiento [Pago Facturas de gastos de mantenimiento

Pago Seguro Responsabilidad Civil

Retenciones IRPF Alquiler (115)

Pago Retenciones IRPF Alquiler (115)

Fungible Pago Facturas de gastos de fungible

Tenga en cuenta que si el formato del fichero aportado es distinto de PDF habra
que convertirlo a PDF. Es necesario digitalizar los documentos agrupados por
tipologia (por ejemplo, escanear de una vez todos los justificantes de pago de
néminas que se vayan a aportar). Si los documentos ya estan digitalizados en
varios ficheros PDF sueltos para un mismo tipo de documento, se deben unir
con una herramienta para combinar PDF (p.ej: pdfsam, pdfcreator, no usar
ilovepdf) antes de incorporarlos.

Tamafio Tamafio Maximo
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Procedimiento de Justificacion CAPI

Para cada documento que sefialemos en la columna izquierda hay que subir un
unico documento PDF desde nuestro ordenador.

Subir Documento

Descripcian del anexo: |

Documento a adjuntar: Examinar... Mo se ha seleccio... ningdn archivo.

ACEPTAR CANCELAR

Tras incorporar todos los documentos, iniciaremos el proceso de firma de los
mismos. También nos permite subir otros documentos de caracter voluntario:

Otros documentos que aporta el usuario
Descripcién del documento Tamaiio

5] 15300 KkBytes
[F/] 15300 Kytes
[ 15300 keytes
[F/] 15300 Kytes
[3/ 15300 kpytes
[F/] 15300 KkBytes

Sl

B EjERES

olver Afiadir
olunt

Ve

En la parte inferior se muestra una relacion de los documentos que el
interesado tiene que firmar electrénicamente:

Documentacién entregada

Impresos de la solicitud

() solicitud de Justifieaciones CAPT
Anexos

(F] Documentas sobre obligaciones v otros-Péliza Seguro Responsabilidad Civil
() Documentos sobre obligaciones y otros-Contrato de trabajo

() Documentos sot otros-Titula

académica dinamizador/a

del local

(] pocumentos sobre o 5-TRago 022

o
[®] bocumentos partida
) otres

] otrost

) otrosz

3 otrosa

] otresa

) otress

cturas de gastos de fungible.

L [er
Ca\nTe\ar Firmar

Hacemos clic en el icono “Firmar”, seleccionamos el certificado digital
correspondiente y aceptamos:

02/07/2020
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Procedimiento de Justificacion CAPI

Dislogo de Seguridad >

Seleccione un certificado (:J M 0

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

| =1 Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma v autenticacién
M valido desde: 15/06/2018 hasta
Hags clic squi para ver las propiedad

es del certificad

Cancelar

La firma puede tardar unos minutos, todo depende del tamano de los
documentos subidos. Tras firmar aparece el siguiente cuadro informativo con
los cédigos CSV de cada documento firmado, el nUmero de expediente en el
tramitador y el nimero de registro @RIES.

Se puede descargar la solicitud firmada y el recibi de la documentacién que la

acompana.

FIN DEL PROCESO DE FIRMA

Firma realizada correctamente:

. Codlgo Seguro de Verificacion:

Solicitud de Justificaciones CAPL:
sVMgkPRE3egqsbLHAAIQhSENSSOPTA

= Documentos sobre obligaciones y otros-Péliza Seguro

Responsabilidad Civil: sVMgkPREASYfGHGDHEEC200ix+fMIN
Documentos sobre obligaciones y otros-Contrato de trabajo:
s\VMgkPREalPL5ZCHPGgm3ecy7q2LaQ

Documentos sobre obligaciones y otros-Titulacidn académica
dinamizador/a: sVMgkPREGLn40JALkeU+41rKQ38Pye
Documentos sobre obligaciones y otros-TDocumento acreditativo
disponibilidad del local: sVMgkPRELdrcepILWIVxI2uF+vobY0
Documentos sobre obligaciones y otros-TPago 022 en caso de
reintegro voluntario: sVMgkPREqQGAzidRF5j3GWWiENgfXwem

= Documentos sobre obligaciones y otros-TCertificado bancario

rendimientos: sVMgkPREpgDQRhEDvLrwUa451+474F

= Documentos sobre obligaciones y otros-TCertificado no presentacion

o

IVA/390 y Declaracion Responsable:
sVMgkPREj8CakhYvznVs2QdIMQyt+E

Documentos partida Dinamizacion-Pago Mémina:
sVMgkPREwiIMPA/y/DsY/YB84Rdz8po

Documentos partida Dinamizacién-Relacion Nominal de Trabajadores
(RNT): SVMquREHOUeA_]lGIRr2dOTUJq?134

Documentos partida Mantenimiento-Pago Retenciones IRPF Alquiler.
(115): sVMgkPRELI67gTT7IIWWWUW2IKxGEm

Documentos partida Mantenimiento-Documentos partida Material
Fungible: s\WVMgkPREx/TcBgCDYxAuSG5PIwmO8p

= Documentos partida Mantenimiento-Pago Facturas de gastos de

fungible.: sVMgkPRENLLKMCw+WQyJlz95xMmpMI/

= otros: sVMgkPREvgHX+d1tMGwYONufSDalut

o

otrosl: sVMgkPRECXI/2P07CBOmMNSyxtyOKGQ

= otros2: sWVMgkPRE2cbGSsRU3ITqiFTwiw5fD2

o

otros4: sVMgkPREeLVhOhRztNO9eBbXSzCgfE

= otros3: sVMgkPREpRUl1ZMHizbASTS7a/3dVMu

2

otros5: sVMgkPREZvwc2030WxzqrcdBEgD49W

* Identificador de Expediente: 165834
* N9 de registro de entrada en @RIES: 201999900021518

Para obtener el Recibi de la solicitud pulse aqui

02/07/2020
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Procedimiento de Justificacion CAPI

La solicitud presentada tiene en la esquina superior izquierda el niumero de
registro @ries, en la esquina superior derecha el nimero de expediente del

tramitador Presenta PCT y en la parte inferior estd el cajetin de firma donde
aparece identificado el interesado.

02/07/2020
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Procedimiento de Justificacion CAPI

Una vez firmado el formulario telematico podemos verlo en cualquier momento
en la pestana denominada “EN TRAMITE”. Si fuera necesario, dicha solicitud
puede ser desistida por el usuario, desde esta misma pestafa, pulsando el
icono mostrado mas abajo, y pulsando aceptar en el siguiente mensaje
mostrado:

Todas | Pendientes de Presentacion | En Tramite | Resueltas

Hl permite buscar, consultar y tramitar los expedientes segiin los riterios de biisqueda indicados

[ A

Volver Limpi Buscar
solicitudes
existentes

Criterios de Busqueda

En estado Nimero de Expediente:| | Presentada el: EEd

Resultados Desistir la solicitud
ccione

1d. Solicitud * e Expediente Fecha Presentacion Estado
2775900 — e PRESENTADA
y y -
2775943 . P PRESENTADA D
Mensaje de pagina web X
2775045 PRESENTADA, CONSULTAR SOLICITUD FHEET
2775949 PRESENTADA L EER
2775055 CONSULTAR SOLICITUD, PRESENTADA FEET
o Va a proceder desistir la solicitud. ;Desea continuar? >s encontrados : 5
i L S A
Velver Limpiar uscar
solicitudes
. ceptar ancelar
tpsi//prepct.ceecjunta-andaluc 3yfin2CH..
. .

Para la realizacidon del tramite de desistimiento debe adjuntar el escrito de
desistimiento y firmarlo posteriormente. También, puede obtener un modelo de
desistimiento genérico pulsando “aqui”:

H para Ia realizacion del trémite de desistimiento debe adjuntar el escrito de desistimiento y firmarlo posteriormente. Puede obtener un modelo de desistimiento genéricq aqui.

Documento de desistimiento que aporta el usuario
o.

No ha adjuntado document

CONSEJERIA DE ECONOMIA, CONOCIMIENTO EMPRESAS
JUNTA DE ANDALUCIA Y UNIVERSIDAD

Direcciéon de Economia Digital e Innovacién

MODELO GENERAL DE DESISTIMIENTO

D/D? , con NIF/CIF, , actuando
como representante legal de la entidad beneficiara .

EXPONE:

Que en relacion al formulario de justificacion telematico presentado por nuestra entidad, se manifiesta la
voluntad de desistirse del mismo, con referencia/identificacion (1) , del pracedimiento
de justificacién telematico, presentado el dia

02/07/20
En su virtud, 14


https://prepct.ceec.junta-andalucia.es/preproduccion/pct_ov_presenta2/ModeloGenericoDesitimiento.pdf

Procedimiento de Justificacion CAPI

FASE 2: Presentacion presencial de la documentacion que requiere
compulsa de las oficinas del SAC.

En esta segunda fase, una vez presentado el anexo de
justificacion_Presentacidon electronica de forma telematica, la entidad
beneficiaria debe entrar de nuevo a la Oficina Virtual y acceder al tramite:

e Justificacion CAPI Semipresencial (Convocatoria 2020)

Comercio Fondos Europeos Investigacion Universidades

Mis Tramites Economia Digital

H Femite accedera los pracedimientos de economia digital disponibles para el interesado

Listado de procedimientos de economia digital accesibles
MNombre
Ayudas en especie a ciudades y temitarios inteligentes de Andalucia

Justificacion CAP| Telematica (Convocatoria 2020)

Justificacion CAP| Semipresencial (Convocatoria 2020)

Justificacion CAPI 2019

Justificacion de la subvencion para la gestion de la red de voluntariado digital del proyecio ACD (Fase Semipresencial)
Justificacion de la subwencidn para la gestion de la red de voluntariado digital del proyecto ACD (Fase Telematica)
Justificacion Guadalinfo 2019

Linea CAP| Apertura Convocatoria 2020

Linea CAPI Mantenimiento Convocatoria 2020

Linea ELA Convocatoria 2020

Linea GUADALINFO Convocatoria 2020

PCAE - Catedras Andalucia Emprende 2018

CAPI JUSTIFICACION SEMIPRESENCIAL

Se entra sin certificado.

02/07/2020
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Procedimiento de Justificacion CAPI
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Advertencia: iniciada la cumplimentacién del formulario, no se guardan los
datos ni la documentacién subida, hasta no finalizar el proceso de envio, por lo
que es recomendable que antes de iniciar este procedimiento, tenga
escaneada y organizada toda la documentacién que tienen que presentar.

Advertencia importante: Puesto que el Anexo de justificacion_Presentacién
electrénica ya ha sido cumplimentado y presentado telematicamente, en esta
segunda fase se muestra el Anexo de justificacidn_Presentacién
semipresencial, en el que hay que rellenar el nUmero de expediente de la
solicitud de concesion y aquellos campos que estan marcados como
obligatorios. En el punto 1.1, habra que indicar la fecha de la Presentacién
Electrénica realizada y el nimero de expediente de justificacion electrénica
(indicado en la esquina superior derecha de la misma).

DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE Y DE LA REPRESENTANTE

CONVOCATORIA® [2020 |

N° EXPEDIENTE: [ |

BENEFICIARIO: [ | owes [ ]
DIRECCION: \
COD. POSTAL: 1 LOCALIDAD:

JUSTIFCAR ]
JUSTIFICAR:*
DECLARACION DE JUSTIFICACION ELECTRONICA PRESENTADA

DiDe:* actuando como representante legal de la entidad beneficiaria

DECLARA:

1. Que, teniendo la consideracion de beneficiaria al amparo de la Orden de 25 de enero de 2016 en la colwocatoria ha presentado de forma electrénica la memoria econdmica justificativa y deméas

documentacién requerida en esa fase con fecha'|:|y numero de expediente de i én electronica’ | H

2. Que la documentacion justificativa de los gastos efectuades para la ejecucion del proyecto, se aportan a continuacion, correspondiéndose con los originales presentados ante el Servicio de Atencion a

la Ci i de la Dv én Territorial de Empleo, Formacién, Trabajo E Ce Empresas y Universidad , para su correspondiente cotejo.

02/07/2020
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Procedimiento de Justificacion CAPI

Este anexo Unicamente hard la funcién de permitir anexar la documentacién
previamente estampillada y digitalizada que requiere compulsa. Por ello, una
vez cumplimentados esos datos, hay que clicar en TRAMITAR para pasar a

incorporar la documentacién adicional.

APORTACION DE LA DOCUMENTACION ADICIONAL

Tenga en cuenta que si el formato del fichero aportado es distinto de PDF habra

que convertirlo a PDF. Es necesario digitalizar los documentos agrupados por

tipologia (por ejemplo, escanear de una vez todas las ndminas que se vayan a
aportar). Si los documentos ya estan digitalizados en varios ficheros PDF
sueltos para un mismo tipo de documento, se deben unir con una herramienta

para combinar PDF antes de incorporarlos.

DOCUMENTACION ADICIONAL A APORTAR

I A continuacion se ofrece I posibilidad de indluir Ios documentos necesarios para la tramitacion u otros que el usuario considere oportunos.

Documen

cesarios parala tramitacién

Descripcién del documento

Econsmicas (111)

ie Dietss, si opta por esta modalidad de justificacion

glglg g8

NRRRR KR Q

g8

ntos partida Material Fungible-Facturas de gastos de fungible
Otros documentos que aporta el usuario

Descripcin del documento

atros1

o
W e

Tamafio

[ | 15300 kBytes
[B | 15300 kBytes
[B | 15300 kBytes
[B | 15300 kBytes
[3 | 15300 keytes
[3 | 15200 KBytes
[B | 15300 kBytes
[ | 15300 keytes
Tamaio
[3 | 15300 kBytes
[ | 15300 kBytes

Para cada documento que sefalemos en la columna izquierda hay que subir un

Unico documento PDF desde nuestro ordenador.

Subir Documento

Descripcion del anexo: |

Documento a adjuntar: Examinar... Mo se ha seleccio... ningdn archivo.

ACEPTAR CANCELAR

Aparte de los documentos establecidos como necesarios para la tramitacién
podemos aportar otros documentos haciendo clic en el botén ARadir Anexo

Voluntario.

FINALIZAR EL ENVIO

02/07/2020
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Procedimiento de Justificacion CAPI

Una vez terminada la operacién procederemos a hacer clic en el botén Enviar:

DOCUMENTACION ADICIONAL A APORTAR

I A continuacion se ofrece I posibilidad de incluir los documentos necesarios para la tramitacién u otros que el usuario considere oportunos.

Documentos necesarios para la tramitacién

Descripcién del documento Tamafio

cumentos partida Dinar 15300 KBytes
15300 KBytes
15300 KBytes
15300 KBytes
15300 KBytes
15300 KBytes
15300 KBytes

g8 8

BEEEEEEE

15300 KBytes

f NN ERRE

Tamafio
[3 [ 15200 keytes
[B | 15300 kBytes

Seguidamente aparecerd el siguiente mensaje que nos informa que debemos
pulsar “Aceptar” para finalizar el envio de datos de precarga de la justificacion.

Presentacion No Telematica

Para finalizar el envio de datos de precarga de esta solicitud, pulse
aceptar. También puede cancelar el proceso de presentacién o bien
volver al formularic de la solicitud para modificarla.

Mo olvide que este envio de datos de precarga no finaliza la
presentacién de su solicitud, Para hacerlo, debe acudir a la oficina
de registro de cualquiera de las Delegaciones Territoriales de esta
Consejeria con un ejemplar impreso de su solicitud precargada.

Volvar Cancelar | Aceptar

Una vez pulsamos “Aceptar” nos mostrara el  Anexo de
justificacion_Presentacidon semipresencial en formato PDF y la relaciéon de todos
los documentos aportados. Asimismo se muestra en pantalla el cuadro de
mensaje siguiente:

Tmprimir documentos solicitud

B Esta pantalla permite la consulta ¢ impresién de todos los documentos que forman parte de la solicitud

Anexo de i o)
-
Mensaje de pagina web X I|I|II II || I ||II I I|I
165838
| Debe imprimir Ia sofctud para su presentacion en ventanilla (Pagina 1 de 2)

JUNTA DE ANDALUCIA 2] A CONOCIMIENTO,

— ——
CODIGO IDENTIFICATIVO N° REGISTRO, FECHA'Y HORA

02/07/2020
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Procedimiento de Justificacion CAPI

Compruebe que en el margen superior derecho de la solicitud, debajo de un
codigo de barras, aparece el nimero de expediente asignado. Este niumero de
expediente de justificacion no coincide con el niumero de expediente del
procedimiento de concesién.

A continuacién debe imprimir el Anexo de justificacion Presentacién
semipresencial (recuerde que este anexo Unicamente tiene la funcién de
permitir anexar la documentacion previamente estampillada y digitalizada que
requiere compulsa, y que no contiene la memoria econdémica) y firmarlo
manualmente por el representante legal de la entidad.

Bl &5t pantalla permita la consulta e impresién de todos los documentos que forman parte de la solicitud

Anexo de Justificacion Subvencion

165838

(Pagina 1 de 2)

ONSEJERIA DE ECONOMIA, CONOCIMIENTO,
EMPRESAS Y UNIVERSIDAD

JUNTA DE ANDALUCIA

— —
CODIGO IDENTIFICATIVO N° REGISTRO, FECHA Y HORA

ANEXO DE JUSTIFICACION DE LA SUBVENCION CONCEDIDA AL AMPARO DE LA ORDEN DE 25 DE ENERO DE

Documentacién entregada

APORTAFION DE ORIGINALES EN EL SAC PARA COMPULSA
ELECTRONICA

Hay que acudir al SAC con:

- el Anexo de justificacién Presentacién semipresencial impreso y firmado
manualmente.

- toda la documentacién justificativa original, que previamente se estampillé y
se adjunté digitalizada a este Anexo.

El SAC ird cotejando toda la documentacién incorporada previamente con los
originales para poder realizar la compulsa electrénica.

Advertencia: En ningun caso es necesario imprimir copia de |la
documentacién que se ha digitalizado e incorporado al tramitador.

02/07/2020
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