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Procedimiento para solicitar las subvenciones para el Inventario de Bienes Muebles del Patrimonio Histórico de Carácter religioso en 
Andalucía Línea 2

Para comenzar la solicitud buscamos en el catálogo de procedimientos de la Junta de Andalucía el término “patrimonio religioso”
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Posteriormente pinchamos en “Cómo realizar el trámite”.
Cuando se inicie la solicitud será necesario cumplimentarla la primera vez por completo porque, de lo contrario, no se guardarán los datos. Una vez cumplimentada por 
completo se podrá guardar, sin que sea necesario firmarla y presentarla en ese momento. En posteriores sesiones se podrán editar los datos y corregir aquellos que se 
estime necesario. Es necesario disponer de la última versión actualizada de la aplicación Autofirma de la Junta de Andalucía. Asimismo se recomienda utilizar los 
navegadores “Internet Explorer” o “Google Chrome”.
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Pinchamos en Solicita y tramita en línea
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Una vez abierta la Ventanilla electrónica de la Administración de la Junta de Andalucía pinchamos en la Consejería de Cultura y Patrimonio Histórico, para 
ver sus procedimientos
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Dentro de dicha Ventanilla electrónica buscamos las Subvenciones de Arte Sacro 2021 y seleccionamos la Línea 2: Subvenciones en régimen de 
concurrencia competitiva para la conservación – restauración e inventario de bienes muebles del patrimonio histórico de carácter religioso en Andalucía.
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Podemos proceder a iniciar la solicitud haciendo click en Nueva Solicitud
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Posteriormente seleccionamos “Iniciar” 
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Una vez abierto el formulario rellenamos el apartado 1: DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE Y DE LA PERSONA REPRESENTANTE Será necesario 
cumplimentar los datos identificativos de la entidad solicitante que aquí se requieren. Los datos relativos a la persona representante serán también de 
cumplimentación obligatoria, habrá de indicar en calidad de qué se ostenta la representación.
La persona representante de la entidad solicitante, a efectos de la subvención, es aquélla que realizará los trámites telemáticos con el certificado digital de la 
entidad o, en su defecto, con su certificado digital personal. 
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Apartado 2. NOTIFICACIÓN ELECTRÓNICA OBLIGATORIA. Los datos de correo electrónico y el número de teléfono móvil que nos proporciona, son 
necesarios para poder efectuar el aviso de puesta a disposición de la notificación electrónica.

Apartado 3. DATOS BANCARIOS Será obligatorio cumplimentar los datos relativos al IBAN, así como en relación al resto de datos. Una vez relleno hacemos click 
en la flecha de página siguiente.



Consejería de Cultura y Patrimonio Histórico
Dirección General de Patrimonio Histórico y 
Documental

Apartado 4. DECLARACIONES Deberá marcar aquellas declaraciones que correspondan con su situación concreta. Así como la casilla de no se halla incursa en 
ninguna de las prohibiciones contempladas en las bases reguladoras. Si no se han solicitado otras subvenciones para la misma finalidad dejamos la casilla 
correspondiente en blanco.
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Apartado 4. DECLARACIONES. Si se han solicitado otras subvenciones para la misma finalidad hacemos click en la casilla correspondiente, y rellenamos los 
campos correspondientes a subvenciones solicitadas o concedidas.
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Apartado 5. DOCUMENTACIÓN Es obligatorio adjuntar el informe técnico para la valoración de las solicitudes. Es la única documentación que ha de presentarse 
junto a la solicitud y ha de ajustarse a la estructura que se establece en el apartado 9.2 del formulario. Posteriormente podemos indicar los documentos que ya 
están en poder de la administración y que están vigentes, con lo cual no es necesaria su nueva presentación. Una vez relleno hacemos click en la flecha de 
página siguiente
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Apartado 6. 6.1 .  Indicar el título de la actividad y una breve descripción de la actividad propuesta en la que se justifique su interés y pertinencia. 
UBICACIÓN DE LAS ACTUACIONES Indicar el lugar donde se van a ejecutar las actuaciones. Una vez relleno hacemos click en la flecha de página siguiente
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Apartado 6.2.2. rellenaremos primero este apartado incluyendo conceptos y presupuesto; ya que el importe total del presupuesto es un campo automático que se 
completará al rellenar el apartado 6.2.2. Así podemos calcular posteriormente el importe máximo de la subvención solicitada. El concepto o gasto subvencionable 
de honorarios técnicos de redacción del Informe técnico y Memoria final, debe incluir la base imponible y el Impuesto sobre el Valor Añadido.
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Apartado 6.2.1.rellenamos la subvención solicitada  incluyendo conceptos e importe. Se subvencionará hasta el 80% del presupuesto aceptado de la actividad, 
siendo compatible con otras fuentes de financiación. Para la Línea 2:  máximo 15.000 euros. (Equivalente a 210 fichas).
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Apartado 7.Indicar el tipo de patrimonio y la tipología del bien, conforme al artículo 1.3 de las bases reguladoras. El número de fichas a inventariar y la titularidad 
del bien. Indicar la titularidad del bien de acuerdo con documento público suscrito por un tercero que lo acredite con un título válido en derecho. por ejemplo: acta 
notarial o certificado de titularidad emitido por la Diócesis correspondiente. Si la entidad beneficiaria, provisional o suplente, no es la titular del bien o bienes sobre 
el que se va a ejecutar la actividad subvencionada, deberá acreditarse por cualquier medio válido en derecho mediante el cual el propietario del bien o bienes 
autoriza a la entidad beneficiaria a ejecutar las actuaciones objeto de subvención. En la casilla de Identificación indicar el titular del bien, sólo en el caso de “otros 
derechos”
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Apartado 8.
8.1 PERSONA RESPONSABLE TÉCNICA DE LOS TRABAJOS Es la persona que redacta y suscribe el informe técnico que acompaña la solicitud, ejecuta al 
menos el 50% de los trabajos (salvo que el equipo técnico sea superior a tres miembros), coordina el equipo técnico durante todo el proceso y redacta la memoria 
final de las actuaciones. Deberá poseer alguna de estas titulaciones: - Licenciatura, Grado o Máster en Historia del Arte, Historia o Humanidades.

8.2 OTROS MIEMBROS DEL EQUIPO TÉCNICO El equipo técnico lo conforman la persona responsable técnica de los trabajos junto a otros profesionales que 
contribuyen de manera significativa y continuada al óptimo planteamiento, desarrollo y finalización de la propuesta. Se requiere:
- Profesional con experiencia acreditada en fotografía de documentación gráfica de patrimonio cultural (obligatorio).
- Otras titulaciones distintas que estén relacionadas con los objetos del proyecto (opcional). Para las actuaciones de inventario, el profesional en fotografía deberá 
acreditar posteriormente formación especializada en la materia con un título académico o experiencia en trabajos similares realizados.

Cuando una persona del equipo técnico tenga dos titulaciones relacionadas con el proyecto, en la solicitud se incluirán sus datos como si se tratara de dos 
personas, una para cada titulación. Hacemos click en el icono de la cruz y volvemos a introducir sus datos con la siguiente titulación.

Además, en el Informe técnico, en el apartado relativo al equipo técnico se indicarán las titulaciones académicas de cada miembro del equipo, incluyendo aquéllas 
titulaciones no exigibles que son susceptibles de ser valoradas conforme a los criterios establecidos en las bases reguladoras. 

Hay que tener en cuenta que en la valoración de las solicitudes se tendrá en cuenta 

1.º) Equipo multidisciplinario. Hasta 8 puntos. Si además de los perfiles profesionales exigidos conforme al artículo 3.5, disponen de otras titulaciones que puedan 
contribuir de manera significativa y continuada al óptimo planteamiento, desarrollo y finalización de la propuesta de inventario.

2.º) Presencia de mujeres en el equipo técnico que figura en la solicitud. Hasta 6 puntos.
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Una vez rellenos los datos hacemos clic en la flecha de página siguiente
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9.1 PLAZO DE EJECUCIÓN Doce meses máximo desde la publicación de la resolución definitiva de concesión de la subvención. Dicho plazo debe coincidir con 
el que se indica en el informe. En caso de discrepancia prevalecerá el de la solicitud.
9.2 ESTRUCTURA DEL INFORME TÉCNICO Es obligatorio adjuntar Informe Técnico conforme a la estructura que se indica en el presente formulario. Deberá 
tener un formato adecuado que permita su valoración. No hay que aportar ninguna otra documentación junto al formulario de solicitud.
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10. CRITERIOS DE VALORACIÓN DE LA SOLICITUD A título informativo se indican los criterios a valorar en relación al bien mueble, al informe técnico y al 
equipo técnico. Tener en cuenta la puntuación mínima exigida en los apartados relativos al bien mueble e informe técnico para poder obtener la condición de 
beneficiaria provisional o suplente.
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Deberá declarar que son ciertos cuantos datos figuran en el presente formulario y en la documentación que adjunta.  
El importe de la subvención solicitada se rellena automáticamente con los datos del apartado 6.2.1, por lo que sólo indicamos la localidad de la firma.
Posteriormente pulsamos sobre página siguiente
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En la última página podemos ver las instrucciones de todos los apartados. Para terminar pulsamos sobre el icono de finalizar.
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Una vez rellena la solicitud, pasamos a incorporar el informe técnico, haciendo click en el icono de incorporar.
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1º

2º

Desde esta pantalla seleccionamos el archivo donde tenemos guardado el informe técnico, una vez cargado el fichero, hacemos click en el icono de “Incorporar 
documento”
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Para proceder a la firma pulsamos sobre el icono de firma.
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En la siguiente pantalla nos aparecerá una casilla para marcar si deseamos firmar y presentar la solicitud en un solo paso. En el caso de dejarla en blanco, 
procederemos primero a la firma y después a la presentación. Pulsamos sobre el icono de firmar.
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En este caso hemos procedido a firmar primero, y realizaremos la presentación en otro paso, haciendo click sobre el icono de “Presentar”
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Una vez finalizada la presentación, podemos descargar nuestro justificante de entrega y ver nuestro expediente en el icono de “Expedientes”
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