CONSEJERIA DE AGRICULTURA, GANADERIA,

JUNTA DE ANDALUCIA Direccién General de la Produccion Agricola y Ganadera
Servicio de Regadios e Infraestructuras

GUIA PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES (ANEXO I) Y APORTACION DE DOCUMENTACION
REQUERIDA, EN BASE A LA ORDEN QUE REGULA LAS AYUDAS EN PROYECTOS DE MEJORA,
CONSOLIDACION Y MODERNIZACION DE INFRAESTRUCTURAS DE REGADIO EN ACTUACIONES DE
AMBITO GENERAL (LINEA 4.3.1.1) - CONVOCATORIA 2020

INTRODUCCION

En los articulos 13 al 15 y en el apartado 10) del Cuadro resumen de las Bases reguladoras de
subvenciones a conceder por el procedimiento de concurrencia competitiva para la linea de ayudas 4.3.1.1, se
define el procedimiento a seguir para la presentacion de solicitudes. En dicho procedimiento aparecen dos
novedades importantes respecto a lineas similares o convocatorias anteriores; la primera de ellas, la obligacion de la
presentacion de las solicitudes a través de Registro Electrénico.

La segunda novedad es la obligacion de aportar una serie de documentacion justificativa ya desde el
momento de la solicitud, seglin se establece en el apartado 12.a) del cuadro resumen. Si bien parte de la misma se
trata de documentos breves (DNI, NIF, certificados...), un buen nimero tendran mayor extension, especialmente los
de contenido técnico.

La unién de ambas cuestiones en esta linea de ayudas, presentacion electronica y volumen de la
documentacion a aportar, supone un desafio para la propia Administracion, que debe garantizar un sistema robusto
de presentacion de solicitudes, tanto en facilidad de uso, como en capacidad de recepcién de la informacion, como
de trazabilidad entre la propia solicitud y la documentacion aportada.

Este desafio se ha resuelto de la mejor forma posible, si bien en un primer momento tras la apertura del
plazo ha estado disponible un método de presentacion estandar, siendo ahora reemplazado por el definitivo, VEA, en
el que se centra esta Guia en su version 2.

Desde este Servicio de Regadios e Infraestructuras se ha considerado adecuado presentar esta breve guia
explicativa, con objeto de apoyar al solicitante en el desarrollo del tramite.
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2. PRESENTACION A TRAVES DE VENTANILLA ELECTRONICA DE LA ADMINISTRACION (VEA),
PASO A PASO

3. RECOMENDACIONES PARA FACILITAR LA SUBIDA DE LA DOCUMENTACION
3.1 APORTACION DE DOCUMENTACION NO PDF O DE TAMANO SUPERIOR A 10 MB

3.2 FICHEROS DE TAMANO EXCESIVO

1. METODO DE PRESENTACION: DESCRIPCION

El acceso a toda la informacién de la Linea de Ayudas esta disponible en el Catalogo de Procedimientos y
Servicios de la Junta de Andalucia, bajo el cddigo 20164:

https://juntadeandalucia.es/servicios/procedimientos/detalle /20164 /datos-basicos.html

El enlace a esta pagina figura también en la pagina relativa a esta Linea de ayudas dentro del Servicio de
Regadios e Infraestructuras, en la web de la Consejeria de Agricultura, Ganaderia, Pesca y Desarrollo Sostenible:

https://juntadeandalucia.es/organismos/agriculturaganaderiapescaydesarrollosostenible/areas/infraestruc
turas-agrarias/regadios/paginas/regadios?2020.html

Una vez en la pagina del Catalogo, aparece el enlace “Cémo realizar el tramite”, que nos lleva a otra
pantalla que lo detalla. En la presentacion “Por Internet” (obligatoria seglin se establece en el articulo 15 de la
Orden de bases de 29 de septiembre de 2020) tenemos un enlace que indica “Solicitud en linea”. Desde aqui
podemos acceder a la plataforma de presentacién de solicitudes.

Anteriormente, este enlace nos llevaba a la plataforma PEIT (Presentacion Electronica de Inicio de
Tramite); pero dadas sus limitaciones para la subida de archivos y que se trata de una plataforma de presentacion
general, se ha sustituido por otra plataforma, VEA: Ventanilla Electrénica de la Administracion.

El acceso se realiza mediante certificado digital, tanto de persona fisica como de representante de
entidad juridica; y también para ambos métodos, los campos de datos personales del formulario inicial se toman de
los proporcionados por dicho certificado.

Los certificados admisibles para iniciar el tramite a nombre de la entidad solicitante son los
correspondientes a los representantes autorizados, segun lo establecido en la Orden de bases de la ayuda:

* Certificado de entidad juridica, en el que figura una persona representante legal.
* Certificado de persona fisica, que correspondera al representante legal de la entidad (en

principio, el presidente).
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* Certificado de persona fisica, de la persona designada por la Asamblea de la entidad como
autorizada para la presentacion de la solicitud, y para realizar los tramites relacionados con la ayuda.

Con independencia de que la plataforma admita la presentacion de la solicitud, en los tres casos sera
imprescindible acreditar la representacion de la persona fisica que la presenta, aportando la
documentacion justificativa indicada en el epigrafe 12.a) del Cuadro resumen de la Orden de bases.

2. PRESENTACION A TRAVES DE VENTANILLA ELECTRONICA DE LA ADMINISTRACION
(VEA), PASO A PASO

Mediante el enlace a la “Solicitud en linea”, accedemos a la pantalla de inicio de la Linea de Ayudas:

VENTANILLA ELECTRONICA o L s D213 @ Ventanilla Electrénica de la Administracion
DE LA ADMINISTRACION
(2}

Junta de Andalucia DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

00000000T PRUEBASPF APELLIDOUNOPF (R: Q0000000J) - - E

7N\ Estien: lncio > Detalle del tramite
-

Inicio

Subvenciones dirigidas a mejora de regadios en actuaciones de ambito general, en el marco del PDR-A 2014-2020 (submedida 4.3., operacion 4.3.1, linea 4.3.1.1) - Procedimiento 20164

Borradores Descripcion: _Ayudas a mejora de regadios en actuaciones de ambito general

PDF rellenable:  Pulse en este enlace si desea descargar la solicitud para presentarla en papel

e Requisitos ¥cnicos:  Puede comprobar si su equipo cumple con los requisitos Ecnicos necesarios para realizar a firma electionica de documentos pulsando agui
spedientes

Documentos -
Nueva solicitud Borradores en este tramite Expedientes en este tramite

Comunicaciones

Al clicar en “Nueva solicitud”, se nos pide el uso de un certificado digital para iniciar el borrador de
solicitud. Los datos del “interesado/s en la entrega” se toman del certificado digital, que incluira los de la propia
entidad si se trata de un certificado de persona juridica con representante:

VENTANILLA ELECTRONICA 15/12/2020 17:55:24 @ \enganilla Electrénica de la Administracion
DE LA ADMINISTRACION o
Junta de Andalucia DE LA JUNTA DE ANDALUCIA [}

00000000T PRUEBASPF APELLIDOUNOPF (R: Q0000000) - - m

PN Estien: lnico > Detalle del témite > Detalle de la entrega

Siga las instrucciones para la cumplimentacién de los datos de la entrega. Recuerde que es necesario hacer clic en el bobn inferior "Presentar" para hacer efectiva la presentacion telemética de su solicitud. Una vez realice esta w
‘operacion, se le mostrard la pantalla de confirmacion de presentacién, con los datos del registro realizado.

Inicio

Borradores Subvenciones dirigidas a mejora de regadios en actuaciones de &mbito general, en el marco del PDR-A 2014-2020 (submedida 4.3., operacién 4.3.1., linea 4.3.1.1) - Procedimiento
20164 - Convocatoria 2020

Nimero de entrega: 1259942

Expedientes

P Interesados de la entrega: + SOLICITANTE - 00000000T PRUEBASPF APELLIDOUNOPF (R: Q0000000J)
~8) (Q0000000J)
) « REPLEGAL - PRUEBASPF APELLIDOUNOPF APELLIDODOSPF (00000000T)
Jocumentos

Comunicaciones

Pasos para pr la doct

P
7 1\ o
| cumplimentar | g

|, formularios w \
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En la plataforma se cumplimentara un breve formulario con los datos personales del solicitante; pero
ademas deberemos cumplimentar el Anexo | homologado, “Solicitud”. Este puede descargarse desde la pantalla de
inicio del tramite, para rellenar, escanear e incorporarlo a continuaciéon como documento obligatorio, como
explicaremos mas adelante. No es necesario que el documento esté firmado, puesto que se firmaran digitalmente
todos los documentos incorporados al hacer la presentacion de la solicitud; siempre entendiéndose que la persona
fisica que consta en el certificado digital de acceso a la plataforma debe figurar como representado o autorizado en
el propio Anexo I.

Para cumplimentar el formulario de datos personales en la plataforma, pulsaremos en “Iniciar” en el
documento obligatorio Anexo I:

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

ANEXO I: Solicitud de Ayudas a Mejora de Regadios o \\‘ !

Ayuda Iniciar Quién tiene que firmar?
Anexo | homologado o j} |

Ayuda Incorporar Quién tiene que firmar?
Acta Asamblea/Certificado con aprobacion de actuaciones, solicitud y designacion autorizado j:} 1

Ayuda Incorporar {Quién tiene que firmar?
Acta de nombramiento de la persona fitular de la secretaria de la entidad solicitante w j- 1

Ayuda Incorporar iQuién tiene que firmar?
Anteproyecto y planos de las actuaciones, segin Guia de contenido minimo - j} |

Ayuda Incorporar iQuién tiene que firmar?
Certficado de aprobacion por Asamblea mantenimiento inversiones al menos 5 afios o j} 1

Ayuda Incorporar {Quién tiene que firmar?
Certificado de cuenta bancaria destinada con caracter exclusivo a la subvencion o j} !

Ayuda Incorporar (Quién tiene que firmar?
Certificado de la secretaria respecto vigencia documentacion de acreditacion de |a representacion ) j:} |

Ayuda Incorporar Quién tiene que firmar?
Estatutos, ordenanzas o convenio especifico, aprobados por organismo de cuenca - j,-} !

Ayuda Incorporar {Quién tiene que firmar?
Planos SHP: superficie resable. instalaciones actuales: actuaciones provectadas v en dltimos 5 afios e - 1

Esto nos lleva a un formulario donde introduciremos los datos del apartado 1 (datos personales) del Anexo
|. Una vez grabado, podemos consultar lo que hemos puesto en él:

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

ANEXO [: Solicitud de Ayudas a Mejora de Regadios vl !

Ayuda Editar Consultar (Quién tiene que firmar?
Acta Asamblea/Certificado con aprobacién de actuaciones, solicitud y designacion autorizado L - 4 " ‘l[ !

Ayuda Consultar Eliminar documento (Quién tiene que firmar?

Una vez relleno el formulario, debemos incorporar el Anexo | homologado, previamente descargado y
cumplimentado, clicando en “Incorporar”, donde se indica “Anexo | homologado”:
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Anexo | homologado

Acta de nombramiento de la persona fitular de |a secretaria de |a entidad solicitante
Anteproyecto y planos de las actuaciones, segun Guia de contenida minimo

Certificado de aprobacion por Asamblea mantenimiento inversiones al menos 5 afios

Acta Asamblea/ Certificado con aprobacion de actuaciones, solicitud y designacion autorizado

CONSEJERIA DE AGRICULTURA, GANADERIA,

PESCA Y DESARROLLO SOSTENIBLE

Direccion General de la Producciéon Agricola y Ganadera
Servicio de Regadios e Infraestructuras

" !
Ayuda Incorporar iQuién tiene que firmar?
al !
v i) . )
Ayuda Incorporar iQuién tiene que firmar?
v & : )
Ayuda Incorporar iQuién tiene que firmar?
il !
v ) ]
Ayuda Incorporar #Quién tiene que firmar?
al !
Ayuda Incorporar iQuién tiene que firmar?

Al marcar en el boton “Incorporar”, para éste o cualquier otro de los documentos, pasamos a una pantalla

que nos permite subir un documento desde nuestro

equipo, o bien localizar un documento aportado en otro tramite

del mismo organismo (sélo en otra presentacion en VEA de esta misma Consejeria), para incorporarlo a este

expediente:

VENTANILLA ELECTRONICA
DE LA ADMINISTRACION
DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

Junta de Andalucia

04/12/2020 14:13:15 §

7N Estien: |nicio > Bomadores > Defaledelaentrsga > Incorporar documents
Inicie
Para afiadir un nuevo documento & su enirega, debe seleccionar primero el mado de incorporacidn de entre los siguientes:
« Nuevo documento: Incluya un nuevo fichero desde su equipo.
Borradores « Documento presentado anteriormente: Podé localizar documentos que haya incorporado anteriormente en otros expedientes de este organismo.
¥ 5
- Modo de i i
Expedientes _
® Nuevo documento
o
O Documento presentado anteriormente
Documertos
D
Comunicaciones * Nuevo Fichero] | Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado

E tamilo méximo del documento es de 10 MB
Formato de ficheros admitidos: pd, doc, docx, od, ppt, ppby, b, png, jpg jpeg, gif, ods, csv, zip

* Descripcion del documento [

Cancelar

Incorporar documento

Ademas, podemos ver un listado de los documentos a incorporar, que coinciden con los solicitados

en el apartado 12.a) del Cuadro resumen. Entre éstos, una gran parte seran obligatorios (ya aparecen en una

imagen anterior), y otros opcionales segln el tipo

No sera posible la presentacion de

de inversioén prevista.

la solicitud hasta que no se hayan incorporado a la

plataforma todos los documentos obligatorios, aunque si se podra guardar en borrador, pudiéndose acceder

de nuevo en otro momento para seguir incorporando nuevos documentos y presentar la solicitud finalmente.
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DOCUMENTACION OPCIONAL
Acuerdo al menos 30% regantes y 30% superficie modemizar riego en parcela, financiable con 4.1.1
gantes y p g0 en parcela, - )
Ayuda Incorporar
Autoproduccion y/o Mejora de Instalaciones: Anejo de Ahorro Energstico n
- db
Ayuda Incorporar
Autoproduccion y/o Mejora de Instalaciones: facturas de consumo energético anual, tltimos 3 afios &
ar
Ayuda Incorporar
Balsas: autorizacién expresa para almacenamiento proyectado, o selicitud ante organismo de cuenca - &
e
Ayuda Incorporar
Certificado Secretaria de composicion érganos de gobierno, indicando género y fecha de nacimiento &
Ayuda Incorporar
Compromiso de reduccion efectiva de consumo y comunicacion al organismo de cuenca &
e
Ayuda Incorporar
DNI/NIE del representante legal de la entidad solicitante - o
Ayuda Incorporar
Tarjeta del NIF de la entidad solicitante - o
Ayuda Incorporar

4 = -
£ & L) 5|
Firmar Presentar Duplicar Eliminar entrega

entrega

La plataforma no permite la subida de dos archivos idénticos; en caso de que un mismo documento
preparado corresponda a dos de los solicitados como obligatorios (por ejemplo, un acta de asamblea que refleje dos
acuerdos obligatorios), debemos subirlo en el lugar del primer documento obligatorio,; para el segundo habra que
preparar y aportar un breve escrito que indique en qué documento ya aportado se refleja el requisito solicitado.

Una vez incorporada toda la documentacion obligatoria, mas la opcional que consideremos, se
podra firmar la solicitud, y finalmente, proceder a su presentacion. Ambos pasos son necesarios: la
firma no supone la presentacion, hay que clicar en el botéon “Presentar”, para concluir el tramite.
Como comprobante de esta finalizacion, se podra descargar un resguardo con los datos del registro efectuado.

3. RECOMENDACIONES PARA FACILITAR LA SUBIDA DE LA DOCUMENTACION

La mayoria de los documentos a aportar seran en formato PDF, si bien la plataforma ademas admite la subida
de otros tipos de fichero informatico, entre ellos: DOC, DOCX, ODT, JPG, y ZIP. Este ultimo tipo, fichero comprimido, es
el que servira para poder incorporar cualquier otro tipo no contemplado, como los planos shape (extension .SHP).
También servira para salvar la principal limitacién de la plataforma VEA, que es el tamafo maximo de archivo de 10 MB.

A pesar de ello, a veces el tamafio de los ficheros puede ser imposible de gestionar para su subida a través de
la plataforma (ésta, o casi cualquier otra), por lo que habra que recurrir a su entrega complementaria en registro fisico.

Estas cuestiones las desarrollamos a continuacién. Pero, de partida, se deben seguir estas recomendaciones
para minimizar el tamafio de los ficheros a subir a VEA:

* Para las imagenes, ajustar la resolucion a la necesaria, no superando a tamafio real los 300 ppp.
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Para los archivos PDF, reduciendo la resolucién de las imagenes incluidas antes de pasar a PDF, y
generando un PDF con parametros de salida ajustados al uso del documento.

Para los anteproyectos y proyectos, pueden presentarse por separado cada uno de sus documentos: Memoria,
Anejos (a su vez, individuales), planos, presupuesto, pliego de condiciones, etc.

Por ultimo, dos recomendaciones adicionales muy importantes:

El tiempo de firma depende del tamafio de los archivos. Dado que pueden seleccionarse los documentos a
firmar, se recomienda ir firmando bloques de documentos segiin se vayan incorporando, ya que
esto no concluye el tramite. Firmar todos los documentos al final puede demorar la presentacion posterior.

Y sobre todo, no esperar al ultimo dia de plazo para terminar el tramite de subida de documentos y
presentacion.

3.1 APORTACION DE DOCUMENTACION NO PDF O DE TAMANO SUPERIOR A 10 MB

Utilizaremos cualquier herramienta de compresion estandar, tal como Winzip, Winrar, 7-zip, Peazip, etc, para

generar un archivo comprimido, tipo .zip. El tamafio de este archivo comprimido debe ser inferior a 10 MB.

En caso de no ser posible ajustar el tamafio de un fichero al méximo admitido por la plataforma de subida (10 MB),

debemos utilizar un compresor de archives que genere archivos de formato ZIP, seleccionando la opcion de dividir en varios

fragmentos del tamario de ese maximo:

nejo 13_Calculos |
I8 13 Anejo 13_Calculos .pdf

m

pdf 968 MB 0

’ Create zip | Normal | New archive o o[ e S
File Edit Layout Tools Options Help — |
- S B [
Archive Advanced Console Schedule " S sl S e
" " || File Edit Layout Tools Options Help

Name Type Size Folders Files Datefti

E 13 Anejo 13_Calculos pdf .pdf 968 MB 0 1 2018-12 Archive Advanced Console Schedule
Name Type Size Folders Files Dateftime Attributes Full name

1 2018-12-03 09:31:40 A

Output  ~ D\Usuarios'
4 m
|zw =
[Norma - Output v Di\Usuarios 5588 13 Ancjo 13_Calculos 7if (.. | () En
INew archive v]
[ISmgIevqume, do not split ,]] [Z[P '] [T} []Add each object to a separate a
[Normal -] [C] Archive to original path
\ New archive v] [7] Convert existing archives
4 T ~ = [ Delete files after archiving
\_»I‘Custom size v]]
[7] Open output path when task col
1213 GB free (86%) 0 dir(s), 1 file(s), 96.5 MB | Potential compression 10%- 10| B -
Send by mail
4 m 3
121.3 GE free (86%) 0 dir(s), 1 filef 3 MB | Potential compression 105 + OK ] i x Cancel ] N
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Como resultado de este proceso, obtenemos un fichero principal (“Split file”) que se identifica con

el icono de archivo comprimido y que termina en 001, mas una serie de ficheros asociados, con nimeros

consecutivos:
=
@I ~ [y | 8usc 2]
Organizar + & Abrir - Mueva carpeta =~ [0 @
MNombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafio
| 13 Anejo 13_Calculos .pdf 03/12/2018 9:31 Adobe Acrobat D... 99,145 KB
1] |@ 13 Anejo 13_Calculos .zip.001 15/12/202011:21 Split file 10.240 KB
E= |13 Anejo 13_Calculos zip.002 15/12/2020 11:21 Archivo 002 10.240 KB
|13 Anejo 13_Calculos zip.002 15/12/2020 11:21 Archivo 003 10.240 KB
= |1 13 Angjo 13_Calculos .zip.004 15/12/202011:21 Archive 004 10240 KB
2L |13 Anejo 13_Calculos zip005 15/12/2020 11:21 Archivo 005 10.240 KB
= |13 Anejo 13_Calculos zip.006 15/12/2020 11:21 Archivo 006 10.240 KB
,l 13 Ammim 1T Talmiilme =i AAT A0 MY AN 1171 L e LA 10 40 vD

Estos archivos “parciales” no tienen extension .zip, de forma que la plataforma no los admite para
incorporarlos. Para solucionarlo, debemos nuevamente comprimir cada uno de los archivos, de forma
individual, de manera que obtenemos el mismo numero de archivos pero ahora ya con extension .zip
para cada uno de ellos:

g
()

13 Anejo 13_Calculos .pdf

Adobe Acrobat Dn::n:ument]

on

) ) ) ) )

o

13 Anegjo 13 _Calculos zip 001
13 Aneje 13_Calculos zip002
13 Anegjo13_Calculos zip 003
13 Anegjo13_Calculos zip 004
13 Aneje 13_Calculos zip005
13 Anejo 13_Calculos zip 006
13 Aneje 13 _Calculos zip007
13 Aneje 13_Calculos zip 008
13 Anegjo 13_Calculos zip 009
13 Aneje 13_Calculos zip010

Split file\
Archivo 002

Archivo 003
Archivo 004
Archive 005
Archivo 006
Archivo 007

Archivo 008

Archivo 009
-ﬁrchi*.-‘cy/

F'lﬂ Angjo 13_Calculos zip.zip
£ 13 Angjo 13_Calculos zip - 1.zip

P arcm\
AP archive

=713 Anejo 13_Calculos zip - 2.zip 71P archive
913 Angjo 13_Calculos zip - 3.zip ZIP archive
13 Anejo 13_Calculos zip - 4.zip ZIP archive
13 Anejo 13_Calculos zip - S.zip 71P archive
£ 13 Anejo 13_Calculos zip - 6.zip ZIP archive
£ 13 Anejo 13_Calculos zip - 7.zip 71P archive
=13 Angjo 13_Calculos zip - 8.zip ZIP archive
13 Anejo 13_Calculos zip - 9.zip ZIP archive
N —
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Finalmente, este fichero principal sera el que se subira en el enlace propio del documento,
seglin se solicite (obligatorio u opcional), mientras que los demas asociados se subiran como “otro tipo de

documentacién”.
'} 1 1
ns Eliminar docum Q ene
Afiadir otro tipo de documentacion ¢Iy
Afiad

En la descripcion de estos documentos que se incorporan en “afadir otro tipo de documentacion”, se debe
poner el nombre del documento que figura en el listado (obligatorio u opcional) del que forman parte, para garantizar la
integridad del fichero comprimido.

3.2 FICHEROS DE TAMANO EXCESIVO

Como qltima opcion, en caso de archivos de un tamafo tal que comprimiendo y separando en
fragmentos se obtenga un numero de partes inmanejable, podremos recurrir a una presentacion fisica, siempre
complementaria a la anterior:

1. Se iniciara la presentacion en VEA con la solicitud y la documentacion que sea posible
incorporar. Para cada documento que no sea posible subir a la plataforma, subiremos un breve
escrito indicando que la presentacion del documento real en cuestion se hara por registro
fisico.

2. Una vez cumplimentada la informacién y subida toda la documentacién, se procedera a la firma y
presentacion de la solicitud, generandose en ese momento un resguardo de presentacion,
con su correspondiente n° de registro de entrada.

3. Finalmente, la documentacion que no haya sido posible subir a la plataforma debera ser
grabada en CD o DVD, y presentarse en registro fisico, acompaiiando copia del resguardo de
la presentacion en VEA, y siempre dentro del plazo de convocatoria. La presentacion debera
dirigirse al Director General de la Produccion Agricola y Ganadera..
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