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JUNTA DE ANDALUCIA Procedimiento de Justificacién CAPI

PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA
La presentacion de la justificacion de CAPI por la entidad beneficiaria se realizara en dos fases o acciones:

FASE 1: Presentacion electrénica del anexo de justificacion y de la documentacion electrénica disponible.

En esta primera fase se realizara la presentacion telematica, mediante el uso del certificado digital del
representante legal y sin requerir de la asistencia del SAC, del formulario de justificacion y de toda la
documentacion electronica o digitalizada que, por no ser documentos de gasto, no requieran estampillado ni
compulsa.

FASE 2: Presentacion presencial de la documentacion que requiere compulsa de las oficinas del SAC.
En un segundo momento deberan acudir al SAC para obtener las copias compulsadas de los documentos
justificativos de gasto.

La necesidad de compulsar estos documentos justificativos de gasto responde a la aplicacion del articulo
124.4" del Texto Refundido de la Ley General de Hacienda Publica. En virtud de este precepto, las entidades
beneficiarias deben acudir al SAC con sus originales, que previamente han estampillado, digitalizado e
incorporado al tramitador, para que la persona funcionaria pueda realizar la copia compulsada de los
mismos.

ACCESO A LA OFICINA VIRTUAL
https://www.juntadeandalucia.es/empleoempresaycomercio/ oficinavirtual

FASE 1: Presentacion electrénica del anexo de justificacion y de la documentacion electrénica disponible.
Clicamos en Entrada con Certificado. Hay que comprobar que el acceso con certificado lo realiza la misma
persona que firmo la solicitud de concesion (si es persona distinta, no permitira firmar el anexo de
justificacion). En caso de un cambio de representante legal de la entidad, debera comunicarse el cambio al
buzdn capi.ceceu@juntadeandalucia.es, para que pueda tramitarse la modificacion.

YArt. 124.4 TRLGHP: “Los gastos se justificarén con facturas y demas documentos de valor probatorio equivalente en el tréfico juridico mercantil
0 con eficacia administrativa, en original o fotocopia compulsada, cuando en este ultimo supuesto asi se haya establecido en las bases
reguladoras.

En todo caso, los justificantes originales presentados se marcaran con una estampilla, indicando en la misma la subvencion para cuya
Justificacion han sido presentados y si el importe se imputa total o parcialmente a la subvencion, indicando en este ultimo caso la cuantia que
resulte afectada por la subvencion.”
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Se sncusntra usted 20 |z Oficing Virtusl d= ls Conssjeria de Emples, Emprasa y Comercic. Ests Ventanills I permitivg realizar sus srémites da forms sslematics, manteniéndels informade =n tode moments del sstade ds los
mismos. Ofrece los siguientes servicios:

- Identificacién inica y clasificacién d los procedimisntos (Incentives, Registros, Autorizaciones, ...).
- Acceso con o sin certificade digital (segin trimit).

- Informacién completa v actualizada del estade de los expedientes y trémites en todos los procedimientos (accese con Certificado Digital).
- Presentacién telematica de solicitudes (con certificade digital).

- Cumplimentacién de solicitudes (sin certificado digital).

- Ayuda en linea par facilitarle =l use de ests Ventanillz,

UNA VEZ ACCEDA, SELECCIONE EN LA PARTE SUPERIOR DE LA PANTALLA EL TIPC DE PROCEDIMIENTO.

COMPRUEBE AQUI si su equipo es compatible con las capacidades de firma electrénica {requier el uso de un certificado digital valide).
Si no dispene de Java o su navegader no es compatible con Java, es necesaric tener instalada Iz aslicacion AutoFirma para el acceso v la firma electrénica, Puede encantrarla en el siguients enlace,

AVISO IMPORTANTE: Estamos trabajando en 2l error que en determinadas ocasiones se produce durante el procesa de Entrada con Certificado electrénice:
Se ha praducids un errar en I3 autenticacién. No se ha pedids extraer la informacidn del certificads. Por favar, inténtelo de nueve.
Si ustad necesita més informacién o tizne cuzlquier duda, pueda contactar con 2l Servicio de Atencién al Ciudadano en 2l tzlfons 955 062 910 o dirigirse al correo zlectrénico b b ceecjuntzdeandaly

Aviso Informativo
Aviso informativa...

Si usted nece:

mis informacién o tiene cuslquier duda, pueds contactar con &l Sarvicio de Atencién al Ciudadano en el taléfono 955 063 510 o dirigirse al corres electrénico buzonweb.sac.cesc@juntadeandalucia.es

2o 2 o>

Entrada con Entrada sin Entrada con Informacién de
Certificada Cartificada Localizador Procedimientos

Aparece una pantalla avisando de que se va a autenticar con certificado digital. Se iniciara el proceso de
autenticacion con el cliente de Autofirma. Clicar en “Entrar”

Con =l siguisnts =nlace podrd comprobar si su squips == compatible con =l sistsma pars poder finalizar ol procssc de
autenticacién, adzmés de comprebar si su equipe s compatible para |3 realizacién de firma de documentacién 2n la
clztaforms.

Compruebe agui si su eguipo es compatible

a—
Entrar  Valver

Clicamos en “Abrir Autofirma”:

;Abrir AutoFirma?

O Abrir siempre este tips de enlaces en la aplicacian asociada

Abrir AutoFirma Cancelar
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JUNTA DE ANDALUCIA Procedimiento de Justificacién CAPI

Seleccionamos el certificado digital y aceptamos:

Didlogo de Seguridad x

Seleccione un certificado (:) m o

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacién
Valido desde: 15/06/2018 hasta
Haga clic aqui para ver las propiedades del certificado

=

Cancelar

Entramos en la pestafia “INCENTIVOS” y vamos al procedimiento de Justificacion:
CAPI JUSTIFICACION ELECTRONICA

Listado de procedimientos de incentivos accesibles

Buscar procedimiento por nombre: |:| Q

Nombre o

=)

Desarrollo de la Economia Social - Difusion y promocion de la economia social (convocatoria 2012)

Banda Ancha (Fase II)

| -APL JUSTIFICACION ELECTROI

Desarrollo de la Economia Seocial - Fomento a la innovacion (convocatoria 2012)

Desarrollo de la Economia Social - Sub Nominativas (¢ ia 2012)

Justificacién de Incentivos a la Investigacion

Linea Guadalinfo (Java7)

Procedimiento de Justificacion de CAPI Apertura

Procedimiento de Justificacion de CAPI Mantenimiento

Procedimiento de justificacion de subvencién para la gestion del voluntariado telematico

RAPI - Convocatorias: CAPI-APERTURA

RAPL - Convocatorias: CAPI-MANTENIMIENTO

RAPI - Convacatorias: Linea Entidades Locales Auténomas (Orden de bases niimero 19 de 29/01/2016)

Regularizacién priorizaciones acceso y conexion a red

QOLLLOLLLLOLLOLOLLL

Subvenciones a Entidades Locales Auténomas
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JUNTR DE ANDALUCIA

Clicamos en “INTERESADO":

Acceso a procedimiento

Procedimiento de Justificacién CAPI

H seleccion de convocatoria y perfil con la que se accede al procedimiento

Bienvenido al Procedimiento de Justificacion de la convocatoria 2019 de la Orden de subvenciones CAPL

Tenemos que crear una nueva solicitud:

Acceso a: CAPT JUSTIFICACION ELECTRONICA

-
INTERESADO  Volver

JUSTIFICACION CAPI 2019

[ca.Je
INTERESADO | Volver

H permite buscar, consultar y tramitar los expedientes segdn los criterios de bisqueda indicados

Criterics de Bisqueds

Identificador de solicituds [ ]

Resultados
Id. Solicitud

“ N Expediente

Fecha Presentacién

1 registro encontrado

1+

Valver

Estado

I+

volver

Limpiar
Nueva Solicitud
Acciones
Nueva Solicitud
- 8
Limpiar Buscar
solicitudas
existentes

A continuacién se abre el plugin de Acrobat Reader incrustado en el navegador, lo que permitira
cumplimentar el formulario. Si el pdf se visualiza en una ventana independiente, sera necesario configurar
correctamente su navegador, para que éste pueda abrir el pdf embebido.
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Jmﬂﬂ DE m"]m.“[m CONSEJERIA DE ECONOMIA, CONOCIMIENTO, EMPRESAS

Y UNIVERSIDAD

o

ANEX0 DE JUSTIFICACION DE LA SUBVENCIGN CONCECIDA AL AMPARO DE LA ORDEN DE 25 DE ENERO DE 2016
DE LA CONSEJERIA DE EMPLEO, EMPRESA Y 2019
(Cadigo procedimlento: 8078)

L

LINEA CAPI_PRESENTACION ELECTRONICA

I EXPEDIENTE: 1378760
BENEFICIARIO_Asociacion Apret NF- 621148010

DIRECCION: CP: LOCALIDAD:
PERIODO A JUSTIFICAR:

Una vez creada la solicitud, ésta se conservara en modo borrador, de modo que desde la oficina virtual tiene
disponible el borrador para editarla, y/o eliminarla.

Usted tiene actualmente 1 solicitudes. Utilice las pestaias y los botones . para trabajar con ellas.

Todas | Pendientes de Presentacién | En Tramite | Resueltas

I permite buscar, consultar y tramitar los expedientes segn los criterios de bisqueda indicados

)

L_: = Q

Volver Limpiar Buscar
solicitudes
existentes

Nueva Solicitud

Criterios de Busqueda

Identificador de solicitud: [ ]

Resultados

Id. Solicitud * NO Expediente ~ Fecha Presentacién - Estado ~ Acclones

i ] 2775921 Pendiente de Firmar =0 1=

1 registro encontrado

Nueva Solicitud

L4 5 Q

Volver Limpiar Buscar
solicitudes
existentes

Para rellenar la solicitud (el formulario de justificacién) tenga en cuenta lo siguiente:

El nimero de expediente de concesion es un campo numérico y no admite introducir caracteres no
numeéricos. Cuando rellene el numero de expediente, si es correcto, se cargara automaticamente los datos de
Beneficiario, NIF y el importe de la subvencion concedida.

La solicitud incluye cuatro hojas de justificacion: Gastos de personal, Dietas y otros costes de
desplazamientos, Gastos de mantenimiento y Gastos de material fungible, oficina, didactico e informatico.

Estas hojas se pueden modificar por medio de los botones REPLICAR PAGINA y ELIMINAR PAGINA.
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JUNTA DE ANDALUCIA Procedimiento de Justificacién CAPI

Para cumplimentar el anexo de justificacion_Presentacion electronica, dispone de 30 minutos. Superado este
tiempo se pierde la sesion y con ello, todos los datos introducidos. Si necesita mas tiempo puede pulsar el
botén RENOVAR SESION para ampliar el tiempo de sesion 30 minutos cada vez que lo pulse.

Al terminar de cumplimentar el anexo de justificacion_Presentacion electrénica hay que clicar en FINALIZAR
del pdf para pasar a presentar la documentacion adicional.

e s
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Olhﬁlmmhw}av
ojofofo|o|a|a
olafela|e ofa

TaTAL 3soo0 1350 00

[ iz |
Advertencia: A la hora de rellenar el campo “Periodo ndmina (DD/MM/AAAA)" se debe tener en cuenta que el
formato a seguir es el siguiente, sirva esta fecha ejemplo: 01/01/2019(espacio)—(espacio)30/01/2019.

A continuacion, aparecera la pantalla que nos permitira seleccionar todos aquellos documentos que, por no
ser documentos de gasto, no requieren estampillado ni compulsa, y se pueden incorporar sin la asistencia de

la persona funcionaria del SAC.

Estos documentos que, por no ser justificativos de gasto, no necesitan estampillado ni compulsa son:

Numero MNombre de documento Tipo de Acreditacion

Doc 1 Contrato de trabajo Gasto personal/obligacion

Doc 2 Titulacion académica Obligacion titulacion

Doc 3 Vida laboral Gasto personal

Doc 8 Documento disponibilidad local (*1) | Obligacion de contar con local disponible

Doc 9 Roliza Seguro (*2) Obligacion de contar con cobertura seguro responsabilidad civil

Doc 11 |Justificantes de pago (*3) Abono de los documentos de gasto

Doc 12 Certificado bancario rendimientos Acredita si los fondos liberados han generado o no rendimientos financieros.

Tenga en cuenta que si el formato del fichero aportado es distinto de PDF habra que convertirlo a PDF. Es
necesario digitalizar los documentos agrupados por tipologia (por ejemplo, escanear de una vez todos los
justificantes de pago de ndminas que se vayan a aportar). Si los documentos ya estan digitalizados en varios
ficheros PDF sueltos para un mismo tipo de documento, se deben unir con una herramienta para combinar
PDF antes de incorporarlos.
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DOCUMENTACION ADICIONAL A APORTAR

I & continuacién s ofrece la posibiidad de inclir los documentos necesarios para la tramitacian u otros que el usuario considere oportuncs.

Documentos necesarios para la tramitacién

Descripcién del documento Tamaiio

| Documentos sabre obligaciones y otros-Péliza Seguro Responsabilidad Civil [ 10432 kBytes
Documentos sobre obligaciones y otros-Contrato de trabajo 3 15300 keytes
[V | Documentos sobre obligaciones y otros-Titulacion académica dinamizador/a B 15300 keytes
| Documentos sobre obligaciones y otros-TDocumento acreditativo disponibilidad del local [ 15300 kBytes
]/ Documentos sobre obligaciones y otros-TPago 022 en caso de reintegro voluntario B 15300 keytes
[V Documentos sobre obligaciones y otros-TCertificado bancario rendimientos [ 15300 kBytes
[ bocumentos sobre obligaciones y otros-TCertificado no presentacién IVA/380 y Dedaracin Responsable de no indusién gastos subvencién [ 15300 KBytes
[/ Documentos partida Dinamizacion-Pago Nomina [ | 15300 kBytes
Documentos partida Dinamizacién-Relacién Nominal e Trabajadores (RNT) [ 15300 kBytes
[ pocumentos partida Dinamizacidn-Pago Recibo de liquidadién de cotizaciones. (RLC) B 15300 kBytes
M| Documentos partida Dinamizacién-Pago Retendones IRPF Rendimientos del Trabajo. (111) B 15300 kBytes
4 Documentos partda Dictas-Hoja de Liguidacion de Dietas, seqin modalidad de justiicacion elegida. B 15300 keytes
| pocumentos partida Dictas-Documentos partida Dietas-Certificado de la Junta Directiva, seatn modalidad de justicacién clegida. [ 15300 keytes
| Documentos partida Dictas-Pago Hoja de Liquidacién de Dictas o de factura/ticket, segin modalidad de justificacion elegida. [ 15300 KBytes
¥ Documentos partida Dietas-Certificado de Asistencia. B 15300 keytes
Documentos partida Mantenimiento-Pago Facturas de gastos de mantenimiento [ 15300 kBytes
/|| Documentos partida Mantenimiento-Pago Seguro Responsabilidad Civil. B 15300 keytes
[V Documentos partida Mantenimiento-Pago Retenciones IRPF Alquiler. (115) B 15300 kpytes
| bocumentos partida Mantenimiento-Documentos partida Material Fungible B}/ 15300 keytes
[V Documentos partida Mantenimiento-Pago Facturas de gastos de fungible. 3] 15300 keytes

Para cada documento que sefialemos en la columna izquierda hay que subir un tnico documento PDF desde
nuestro ordenador.

Documento 3 adjuntar:| || Examinar...

ACEPTAR CANCELAR

Tras incorporar todos los documentos, iniciaremos el proceso de firma de los mismos. También nos permite
subir otros documentos de caracter voluntario:

Otros documentos que aporta el usuario

Descripcién del documento Tamaito
W] otros B} 15300 KBytes
| ovosa [3 15300 kBytes
W otros2 [3] 15300 Keytes
| otoss [3 15300 kBytes
W] ovoss [5/] 15300 kBytes
| otress [3/ 15300 kpytes

C
Volver Afiadir Anexo|
Voluntario

Advertencia: Al intentar firmar, si el NIF del certificado de quien firma el anexo de justificacion_Presentacion
electrénica es distinto del NIF del certificado de quien firmé la solicitud aparece:

No se puede firmar la solicitud

El nif de |la solicitud no coincide con el nif del solicitante

K

Wohrer
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En la parte inferior se muestra una relacion de los documentos que el interesado tiene que firmar
electronicamente:

Documentacién entregada
Impresos de la solicitud

() solicitud de Justificaciones CAPT

a
o

(] Documentos sobre obligaciones ¥ otros-TPago

ro-Pago Facturas de gastos de fungible.

G | er
Ca\ﬁe\ar Firmar

Clicamos en el icono “Firmar”, seleccionamos el certificado digital correspondiente y aceptamos:

Dialogo de Seguridad >

Seleccione un certificado [l =2 )

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

| A Ernisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacién
M Valido desde: 15/06/2018 hasta
i para ver ropi

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Cancelar

La firma puede tardar unos minutos, todo depende del tamafio de los documentos subidos. Tras firmar
aparece el siguiente cuadro informativo con los codigos CSV de cada documento firmado, el nimero de
expediente en el tramitador y el nimero de registro @RIES .
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JUNTR DE ANDALUCIA

Procedimiento de Justificacién CAPI

Se puede descargar la solicitud firmada y el recibi de la documentacion que la acompana.

FIN DEL PROCESO DE FIRMA

Firma realizada correctamente:

* Cddigo Seguro de Verificacion:

El

w0 oW 0w

a

Solicitud de Justificaciones CAPIL:
sVMgkPRE3egqsbLHAAIQhSENSSoPTA

Documentos sobre obligaciones y otros-Péliza Seguro
Responsabilidad Civil: sWVMgkPREASYfGHGDHGEC200ix+fMIN
Documentos sobre obligaciones y otros-Contrato de trabajo:
sVMgkPREal1PL5ZCHPGgm3ecy7q2La0

Documentos sobre obligaciones y otros-Titulacion académica
dinamizador/a: sVMgkPREGLN40JALkeU+41rKQ38Pye
Documentos sobre obligaciones y otros-TDocumento acreditativo
dispenibilidad del local: sVMgkPRELdrcepILWIVxI2uF+voBY0
Documentos sobre obligaciones y otros-TPago 022 en caso de
reintegro voluntario: sVMgkPREqQGAzIdRF5j3GWWENgFXwEm
Documentos sobre obligaciones y otros-TCertificado bancario
rendimientos: sVMgkPREpgDQRhEDvLrwUa45I+474F
Documentos sobre obligaciones y otros-TCertificado no presentacion
IVA/390 y Declaracion Responsable:
sVMgkPREj8BCakhYvznVs2QdIMQyt+E

Documentos partida Dinamizacion-Pago Nomina:
sVMgkPREwWIMPA/y/DsY/YB84Rdz8po

Documentos partida Dinamizacion-Relacion Nominal de Trabajadores
(RNT): s\WMgkPREHOUeAj1GiRr2d0OT0Iq7134

Documentos partida Mantenimiento-Pago Retenciones IRPF Alquiler.
(115): sVMgkPREI6E7gTT7IIwWWUW2iKxGEm

Documentos partida Mantenimiento-Documentos partida Material
Fungible: sVMgkPREx/TcBgCDYxAu6GSPIwmOSp

Documentos partida Mantenimiento-Pago Facturas de gastos de
fungible.: s\WMgkPRENLEKMCw+WQyJz95xMmpMI/

otros: sWVMgkPREvgHX+d1tMGWYOMNufSDalub

otros1: sVMgkPRECXI/2P07CBQmMNOSyxtyOKGQ

otros2: sVMgkPRE2cbGOsRUSITqiFTwiwsfD2

otros4: sVMgkPREeLVhOhRztNO9eBbXSzCgfE

otros3: sVMgkPREpRU1ZMHizbASTS7a/3dVMu

otros5: sVMgkPREZvwc2030WxzqrcdBEgD49W

» Identificador de Expediente: 165834
* N9 de registro de entrada en @RIES: 201999900021518

Para obtener el Recibi de |a solicitud pulse aquf

L*

Volver

05/08/19
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JUNTA DE ANDALUCIA Procedimiento de Justificacién CAPI

La solicitud presentada tiene en la esquina superior izquierda el niumero de registro @ries, en la esquina
superior derecha el nimero de expediente del tramitador Presenta PCT y en la parte inferior esta el cajetin de
firma donde aparece identificado el interesado.

I

HMumero regisinoc 20155550002 1518
Fecha y hora: 008/2019 13:08:55
iragine L o= 7)

JUNTA DE AMDALUCIA CONSEJERIA [ ECOMNOMIA, CONOCIMIENTD, EMFRESAS

BHEXD DE MUSTIFECACION DE LA SUBVEMCION CONCECIDA AL AMIPARD DE LA ORDEN DE 25 DE ENERD DE 2016
DE LA COMSEJEEIA DE EMPLED, EMPEESA Y COMERCH. CONVOCATORIA 259
(Cidign procodmicms: BOTE}

LINEA CAP|_PRESENTACHM ELECTROMICA

H* ENFEDIENTE: 130

erERCAE:  FEIDF lﬂcﬂmru
DO cale CR: 21TE LOCALIDAD: Almasts
FREIICN A JUSTRCAE primer perioca goodcoios

1 | DECLARACION D MIESTIFICACHHN DIE LA SUSVERCIS L

oo Mircden Walso Carmecho achandc coma reprEenrs gl de b enddes bererlicarts

1. s b rezafindo bamafichrts s ara cubseacits por bnporis e 51259 . ol s ek Dvcler: e 25 ct-waees de 2018 d ln Comasera
n Empies, Erpreem p Domeess p e b comecroris pae o ot BR18

. Tum dcks whencon ha sdo azicxds 3 b fealicsd zan B g 38 conomdéd, haSiercoms msloc parn o curnclimiesio e cichs fralldxd kT gaTEr

IS e ATt A, IRACHiCIS I PRSCOn e S s o o o I My curtindo i SOeSiacion o B M. madtere righale £ cops
PERDS

3 (s . gerice erfcatcn: har 2iia Sckairects keveriics on i iscacién el propectn, cumpiliadens ks celigsciones seightr por iz morr & splicadén §
L remuder oe o amen

.
[] %z roome sobcmse = pomebn mvemoos @ ppstar mun 3 mErm Araicad Eaersenr o T TdnanOT

[ st bt s sk o apu ¢ Sdanchnts s b e sl e s sk nsvenr 3 e s n oo arsieers
e p—————

Facun’ o Tz iameshacierss Tos saslem s pracs rEmta e (Cofirarcistc cor Fomicr Cursess

Frcs' Al Otmz nisz piblioz © preca Ipors s G cor, Fondes uropec

TS

Taal ]

E

[€] ‘7% b rarmin o achaanion 5 4 SO TS BIIACEITE 08 1 MRSIIICIST S8 BIUSIONT VICLSEET B PRTRCT [SASISIE § ITHE O herionad,
remrEm ek, mr e b owEioscn soredria de B riSmees paiscon e ST e ssverwr o reniees y ssoenkes paricicie an
CrErr, wr ) T ancntar chpoeities el S oe ieoTacks wn el oo s e o bz achvie

Codigo Seguro de verficaclan: sVqEFREZepqsbLHAAIQhEENEBZ0PTA. FermEe la werficadin de ki integridsd de una copla de eshe documenio
elecindénico en la direcclon: hifpssicancanaprun i .chap juniz-andakacia.esfverficarFrma_dess. Este documenio Incorpom firma elecirdnikca reconocda
de acuerdo a la Ley S22003, de 19 de dicdembre, de firma sleciranica.

FIRMADOD PR COBD PERAFUERTE, SILVIA FECHA Y HORA 02/087201% 13:08:00

ID. FIRMA mzs;mmmuuu ] l\qul.F‘RBBnq!:\LHM}GHBEHBBﬂF‘T PAGINA 17T
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JUNTA DE ANDALUCIA Procedimiento de Justificacién CAPI

Una vez firmado el formulario telematico podemos verlo en cualquier momento en la pestafia denominada
“EN TRAMITE". Si fuera necesario, dicha solicitud puede ser desistida por el usuario, desde esta misma
pestafa, pulsando el icono mostrado mas abajo, y pulsando aceptar en el siguiente mensaje mostrado:

Todas | Pendientes de Presentacion | En Tramite | Resueltas
—

Hl permite buscar, consultar y tramitar los expedientes segiin los criterios de bisqueda indicados

(& o A
Volver Limpiar Buscar
solicitudes

existentes

Criterios de Bisqueda

En etado: [Gumgizrs ] Namero de Expedientes | ] Presentad oi [ B2

1d. Solicitud “ NO Expediente Fecha Presentacién Estado Accior

2775900 PRESENTADA 8=

Resultados Desistir la solicitud ‘
¥

r N

2775043 . P PRESENTADA
Mensaje de pagina web x [GL =
2775945 PRESENTADA, CONSULTAR SOLICITUD FSEEBJT
2775949 PRESENTADA [l SR
2775955 CONSULTAR SOLICITUD, PRESENTADA MeEEBT
o Va a proceder desistir la solicitud. ;Desea continuar? 55 encontrados : 5
B c 9 <
Valver Limpiar Buscar
Solcitudes
S -
i 00O ceptar ancelar
tps//prepct.ceecjunta-andaluc b ) By fih2CHT..
e

Para la realizacién del tramite de desistimiento debe adjuntar el escrito de desistimiento y firmarlo
posteriormente. También, puede obtener un modelo de desistimiento genérico pulsando “aqui”:

H para 1a realizacion del tramite de desistimiento debe adjuntar el escrito de desistimiento y firmario posteriormente. Puede obtener un modelo de desistimiento genér'd aqui.

Documento de desistimiento que aporta el usuario
No ha adjuntado documento.

CONSEJERIA DE ECONOMIA, CONOCIMIENTO EMPRESAS
JUNTA DE ANDALUCIA ¥ UNIVERSIDAD ’

Direccion de Economia Digital e Innovacion

MODELO GENERAL DE DESISTIMIENTO

D/D? , con NIF/CIF, , actuando
como representante legal de la entidad beneficiara

EXPONE:
Que en relacion al formulario de justificacion telematico presentado por nuestra entidad, se manifiesta la
voluntad de desistirse del mismo, con referencia/identificacion (1) , del procedimiento

de justificacién telematico, presentado el dia

En su virtud,

05/08/19
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JUNTA DE ANDALUCIA Procedimiento de Justificacién CAPI

FASE 2: Presentacion presencial de la documentacion que requiere compulsa de las oficinas del SAC.

En esta segunda fase, una vez presentado el anexo de justificacion_Presentacion electronica de forma
telematica, la entidad beneficiaria debe acceder de nuevo a la Oficina Virtual.

En esta fase hay que entrar en la oficina virtual sin certificado digital.

Se encuentra usted en la Oficina Virtual de la Consejeria de Empleo, Empresa y Comercio. Esta Ventanilla le permitird realizar sus tramites de forma telemética, manteniéndole informado en todo momento del estado de los mismos. Ofrece
los siguientes servicios:

- Identificacion unica y clasificacién de los procedimientos (Incentivos, Registros, Autorizaciones, ...)
- Acceso con o sin certificado digital (segin tramite).

- Informacin completa y actualizada del estado de los expedientes y tramites en todos los procedimientos (acceso con Certificado Digital).
- Presentacién telematica de solicitudes (con certificado digital).

- cumplimentacién de solicitudes (sin certificado digital).

- Ayuda en linea para facilitarle el uso de esta Ventanilla.

UNA VEZ ACCEDA, SELECCIONE EN LA PARTE SUPERIOR DE LA PANTALLA EL TIPO DE PROCEDIMIENTO.

COMPRUEBE AQUI si su equipo es compatible con las capacidades de firma electrénica (requiere el uso de un certificado digital valido).
Si no dispone de Java o su navegador no s compatible con Java, es necesario tener instalada la aplicacion AutoFirma para el acceso y la firma electrénica. Puede encontrarla en el siguiente enlace.

AVISO IMPORTANTE: Estamos trabajando en el error que en determinadas ocasiones se produce durante el proceso de Entrada con Certificado electronico:
Se h: dl un error en la . No se ha podido extraer la informacion del certificado. Por favor, inténtelo de nuevo.
Si usted necesita mas informacién o tiene cualquier duda, puede contactar con el Servicio de Atencion al Ciudadano en el teléfono 955 063 910 o dirigirse al correo electronico buzonweb.sac.ceec@juntadeandalucia.es

Aviso Informativo
Aviso informativo...

Si usted necesita mas informacién o tiene cualquier duda, puede contactar con el Servicio de Atencién al Ciudadano en el teléfono 955 063 910 o dirigirse al correo electrénico

J) o .
(<] an >
Entrada con Entrada sin Entrada con Informacion de

Certificado Certificado Localizador Procedimientos

A continuacién accedemos a la pestafia Incentivos y seleccionamos el siguientes procedimiento:
CAPI JUSTIFICACION SEMIPRESENCIAL

Ahora tenemos que clicar en INTERESADO:

Acceso a procedimiento

I Seleccion de convocatoria y perfil con la que se accede al procedimiento
o

Acceso a: CAPT JUSTIFICACION SEMIPRESENCIAL

|Mv=rlencia: iniciada la cumplimentacién del formulario, no se guardan los datos ni la documentacién subida, hasta no finalizar f proceso de envio,

TENER EN CUENTA ESTA
ADVERTENCIA

Ir a INTERESADO [

an
INTERESADO  Vlver

Advertencia: iniciada la cumplimentacion del formulario, no se guardan los datos ni la documentacion subida,
hasta no finalizar el proceso de envio, por lo que es recomendable que antes de iniciar este procedimiento,
tenga escaneada y organizada toda la documentacion que tienen que presentar.

05/08/19
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JUNTA DE ANDALUCIA Procedimiento de Justificacién CAPI

Se abrira un documento pdf rellenable dentro del navegador:

{1§ a (=4 Q (O] 172 [ 3 @ ®RQ ﬁv s @ Iniciar sesion

"
(Pigina 1 de 2)

JUNTR DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE ECONOMIA, CONOCIMIENTO,

EMPRESAS Y UNIVERSIDAD

CODIGO IDENTIFICATTTO N REGISTRO, FECHA ¥ HORA

ANEXO DE ON DELA AL AMPARO DE LA ORDEN DE 23 DE ENERO DE
2016 DE LA GONSEJERIA DE EMPLEO, EMPRESA Y
(Cédigo procedimlento: 8078)

1]
@
Q

4

LiNEA CAPI_PRESENTACION SEMIPRESENCIAL

Advertencia importante: Puesto que el Anexo de justificacion_Presentacion electrénica ya ha sido
cumplimentado y presentado telematicamente, en esta segunda fase se muestra el Anexo de
justificacion_Presentacion semipresencial, en el que hay que rellenar el niumero de expediente de la solicitud
de concesién y aquellos campos que estan marcados como obligatorios. En el punto 1.1, habra que indicar la
fecha de la Presentacion Electrdnica realizada y el numero de expediente de justificacion electronica (indicado
en la esquina superior derecha de la misma).

1 | DECLARACION DE JUSTIFICACION ELECTRONICA PRESENTADA

D/D* | | actuando como representante legal de la entidad beneficiaria

DECLARA:

1. Que, teniendo la consideracion de beneficiaria al amparo de la Orden de 25 de enero de 2016 en la convocatoria 2019 ha presentado de forma

electronica la memoria economica justificativa y demas documentacion requerida en esa fase con fecha |01/08/2019 | y nimero de expediente de justificacion
electronica 1160034

Este anexo Unicamente hara la funcién de permitir anexar la documentacion previamente estampillada y
digitalizada que requiere compulsa. Por ello, una vez cumplimentados esos datos, hay que clicar en
FINALIZAR para pasar a incorporar la documentacion adicional.

APORTACION DE LA DOCUMENTACION ADICIONAL

Tenga en cuenta que si el formato del fichero aportado es distinto de PDF habra que convertirlo a PDF. Es
necesario digitalizar los documentos agrupados por tipologia (por ejemplo, escanear de una vez todas las
nominas que se vayan a aportar). Si los documentos ya estan digitalizados en varios ficheros PDF sueltos
para un mismo tipo de documento, se deben unir con una herramienta para combinar PDF antes de
incorporarlos.

05/08/19
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JUNTA DE ANDALUCIA Procedimiento de Justificacién CAPI

DOCUMENTACION ADICIONAL A APORTAR

B A continuacion se ofrece la posibilidad de indluir los documentos necesarios para la tramitacion u otros que ¢l usuario considere oportunos.

Documentos necesarios para la tramitacién

Descripcin del documento Tamaiio

Documentos partida Dinamizacién-Nomina 15300 KBytes
Documentos partida Dinamizacién-Recibo de liquidacién de cotizaciones (RLC) 15300 KBytes

Documentos partida Di G IRPF del Ty Econémicas (111)

15300 KBytes

15300 KBytes

Documentos partida Mantenimiento-Facturas de gastos de mantenimiento 15300 KBytes

Documentos partida Mantenimiento-Nominas del personal de limpieza contratado

5]

&

[ | Documentos partida Dietas-Hoja de Liquidacién de Distas o Tickets/Facturas de Dietas, si opta por esta modalidad de justificacion
[

™ 15300 KBytes
I~}

Documentos partida Mantenimiento-Pago Retenciones IRPF Alquiler (115) 15300 KBytes

FEEEEEEE

| Pocumentos partida Material Fungible-Facturas de gastos de fungible 15300 KBytes

Otros documentos que aporta el usuario

Descripcién del documento Tamaiio
W o [} 15300 keytes
W oot [ 15300 K@ytes

Volver,

Para cada documento que sefialemos en la columna izquierda hay que subir un tnico documento PDF desde
nuestro ordenador.

Subir Documento

Documento a adjuntar: Examinar...

ACEPTAR CANCELAR

Aparte de los documentos establecidos como necesarios para la tramitacion podemos aportar otros
documentos haciendo clic en el boton Afadir Anexo Voluntario.

FINALIZAR EL ENVIO

Una vez terminada la operacion procederemos a hacer clic en el boton Enviar:

DOCUMENTACION ADICIONAL A APORTAR

I A continuacion se ofrece Ia posibilidad de indluir los documentos necesarios para la tramitacién u otros que el usuario considers oportunos.

Documentos necssarios para la tramitacién

Descripcion del documento

Tamaiio
™| Documentos partida Dinamizacion-Némina [3 | 15300 kBytes
Documentos partida Dinamizacion-Recibo de liquidacion de cotizaciones (RLC) [ 15300 kBytes
i 6 RPF ientos del Econdmicas (111) [ | 15300 kBytes
[ Documentos partida Dietas-Hoja de Liquidacicn de Dietas o Tickets/Facturas de Dietas, si 0pta por esta modalidad de justificacion [3 | 15300 kBytes
[7]] i i de gastos de [B | 15300 kBytes
M| Documentos partida Mantenimiento-Néminas del personal de limpieza contratado [ | 15300 kBytes
| pocumentos partida Mantenimiento-Pago Retenciones IRPF Alquiler (115) [B | 15300 kBytes
|| bocumentos partida Material Fungible-Facturas de gastos de fungible B 15300 kBytes

Otros documentos que aporta el usuario

Descripcién del documento.

Tamafio
W] oo [ 15300 kbytes
W oot 5| 15300 kytes

Volver Afiadir Anexol
Voluntario

05/08/19
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JUNTA DE ANDALUCIA Procedimiento de Justificacién CAPI

Seguidamente aparecera el siguiente mensaje que nos informa que debemos pulsar “Aceptar” para finalizar
el envio de datos de precarga de la justificacion.

Presentacion No Telematica

Para finalizar el envio de datos de precarga de esta solicitud, pulse
aceptar. También puede cancelar ¢l proceso de presentacién o bien
wvolver al formulario de la solicitud para modificarla.

Mo olvide que este envio de datos de precarga no finaliza la
presentacion de su solicitud, Para hacerlo, debe acudir a la oficina
de registro de cualquiera de las Delegaciones Territoriales de esta
Consejeria con un ejemplar impreso de su solicitud precargada.

Lc \_‘c
Volver Cancelar | Aceptar

Una vez pulsamos “Aceptar” nos mostrara el Anexo de justificacion_Presentacion semipresencial en formato
PDF y la relacién de todos los documentos aportados. Asimismo se muestra en pantalla el cuadro de mensaje
siguiente:

Imprimir documentos solicitud

I Esta pantalla permite la consulta € impresion de todos los documentos que forman parte de Ia solicitud

Anexo de

: “ A
> QT
165838
[, Deboe impriira solictud para su presentacién en ventanila (Pdgina 1 de 2)
JUNTA DE ANDALUCIA =] |A, CONOCIMIENTO,
CODIGO IDENTIFICATIVO N° REGISTRO, FECHA Y HORA

v

Compruebe que en el margen superior derecho de la solicitud, debajo de un cddigo de barras, aparece el
numero de expediente asignado. Este nimero de expediente de justificacion no coincide con el nimero de
expediente del procedimiento de concesion.

155843

(Pagina 1 de 2)

-\]““Tn DE H“DH[“['R CONSEJERIA DE ECONOMIA, CONOCIMIENTO,

EMPRESAS Y UNIVERSIDAD

e
CODIGO IDENTIFICATIVO N* REGISTRO, FECHA ¥ HORA

ANEXO DE JUSTIFICACION DE LA SUBVENCION CONCEDIDA AL AMPARO DE LA ORDEN DE 25 DE ENERO DE
2016 DE LA CONSEJERIA DE EMPLEO, EMPRESA Y COMERCIO. CONVOCATORIA 2019
(Cédigo procedimiento: 8078)

LiNEA CAPI_PRESENTACION SEMIPRESENCIAL
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JUNTA DE ANDALUCIA Procedimiento de Justificacién CAPI

A continuacién debe imprimir el Anexo de justificacién_Presentacion semipresencial (recuerde que este anexo
Unicamente tiene la funcion de permitir anexar la documentacion previamente estampillada y digitalizada que
requiere compulsa, y que no contiene la memoria econémica) y firmarlo manualmente por el representante
legal de la entidad.

Imprimir documentos solicitud

2 < impresidn de todos los documentos que forman parte de la solicitud

Anexo de Justificacién Subvencin

165838

(Pagina 1 de 2)

ONSEJERIA DE ECONOMIA, CONOCIMIENTO,
EMPRESAS Y UNIVERSIDAD

JUNTA DE ANDALUCIA

CODIGO IDENTIFICATIVO N°REGISTRO, FECHA'Y HORA

ANEXO DE JUSTIFICACION DE LA SUBVENCION CONCEDIDA AL AMPARO DE LA ORDEN DE 25 DE ENERO DE

Documentacién entregada

Impresos de la solicitud

(] anexo de ustificacion Subvencin

icas (111)

© Tickets/Facturas de Dietas, si opta por esta modalidad de justificacion

APORTACION DE ORIGINALES EN EL SAC PARA COMPULSA ELECTRONICA

Hay que acudir al SAC con:

- el Anexo de justificacion_Presentacion semipresencial impreso y firmado manualmente.

- toda la documentacion justificativa original, que previamente se estampilld y se adjunté digitalizada a este
Anexo.

El SAC ira cotejando toda la documentacion incorporada previamente con los originales para poder realizar la
compulsa electronica.

Advertencia: En ningun caso es necesario imprimir copia de la documentacién que se ha digitalizado e
incorporado al tramitador.

05/08/19
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