
GUÍA TRÁMITE DE AUDIENCIA Y REFORMULACIÓN

SUBVENCIONES PARA DESARROLLAR SOLUCIONES
INNOVADORAS FRENTE A LA SEQUÍA EN

ANDALUCÍA

NOTA IMPORTANTE: 

Este documento tiene valor únicamente informativo, por lo que podría contener errores involuntarios. Su contenido
no  tiene  valor  jurídico,  por  lo  que  las  personas  interesadas  deben  remitirse  siempre  al  contenido  de  la  Orden
publicada en el Boletín Oficial de la Junta de Andalucía. 



Información básica sobre las subvenciones

Enlace a la norma publicada en BOJA: 

• https://juntadeandalucia.es/boja/2023/222/2  

Enlace al Catálogo de Procedimientos y Servicios:

• https://juntadeandalucia.es/servicios/sede/tramites/procedimientos/detalle/25413  

Resolución de consultas

Servicio de Atención al Ciudadano de la Consejería de Universidad, Investigación e 
Innovación

 Teléfono: 955 012 012
 e-mail:   buzonweb.sac.cuii@juntadeandalucia.es  

Una vez finalizado el plazo de presentación de solicitudes, de acuerdo con lo establecido en el
artículo 20 de las bases reguladoras, y tras la valoración de las mismas conforme a los criterios
establecidos  en  el  artículo  25  de  las  Bases  Reguladoras  la  Comisión  de  Selección  elabora
Propuesta  de Resolución Provisional  proponiendo la  aprobación de la  relación provisional  de
solicitudes incentivadas (Anexo I),  así como la relación de entidades suplentes (Anexo II y Anexo
III), y aquellas consideradas no subvencionables.

En  dicha  Propuesta  se  recoge  también  el  Requerimiento  a  las  entidades  beneficiarias
provisionales, Anexo I, y a las entidades suplentes, Anexo II y Anexo III, para que, en el plazo de
diez días hábiles, a partir del día siguiente a la publicación en sede electrónica de la Propuesta de
Resolución Provisional aporten la documentación relacionada en los Anexos V y VI de la Propuesta
de Resolución Provisional.

A continuación se representa en un diagrama de flujo el procedimiento desde la presentación de
la solicitud hasta el momento de presentación de la documentación requerida, para continuar con
el procedimiento a seguir. 
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Recomendaciones.

1. Disponer del Certificado Digital.
2. Comprobar la configuración del equipo para evitar problemas con la firma electrónica.
3. Revisar  la  Propuesta  Provisional  de  Resolución  y  sus  Anexos  para  comprobar  la

Documentación a presentar.
4. Tener preparada la documentación completa a aportar antes de acceder a la Plataforma.



1.- Acceso a la Oficina Virtual 

Tras la Propuesta de Resolución Provisional, se ha de acceder de forma telemática a la Oficina
Virtual, a través del siguiente enlace:

• https://ws287.juntadeandalucia.es/oficinavirtual/#/  

Se  accede  a  la  pantalla  siguiente  con  los  diferentes  procedimientos,  debiendo   marcar  el
correspondiente al link “Plan de Sequías 2023”.

A continuación aparece la pantalla de acceso al Plan de Sequías 2023.



En la parte superior de la pantalla anterior, nos muestra un aviso para acceder al Formulario de
Reformulación del   Anexo IV.  Este formulario podrá ser presentado por aquellas entidades a las
que así se les indica en los Anexos I y II de la Propuesta de Resolución Provisional.

Este  Formulario  de  Reformulación  se  podrá  descargar  marcando  en  “enlace” y  se  podrá
cumplimentar sobre el mismo documento. En el punto 4 se indica como rellenar y preparar la
presentación de este formulario.

2.-Método de acceso al expediente del Plan Sequías 2023

Dentro de la opción “Perfil” se marca si el proyecto es Individual o Colectivo.

Además, en la opción “Método de Acceso” se marca si  se accede con Certificado Digital o con
Cl@ve.

mailto:Cl@ve


3.-Procedimiento para alegaciones y trámite de audiencia.

A  continuación  aparece  la  pantalla  de  Bandeja  de  solicitudes  de  Plan  Sequía  2023  con  la
identificación del expediente PLSQ_2023_00xxx, la situación en que se encuentra, el estado y las
diferentes acciones que se pueden ejecutar. 

El  expediente  se  mostrará  en  el  estado  “Pendiente  de  Alegación”,  como  muestra  la  pantalla
siguiente. Así mismo, en la última columna aparecerán una serie de acciones a las que se pueden
acceder pulsando en cada una de ellas.

NOTA: Informe de valoración científico-técnica elaborado por la Comisión Técnica de Accua.
El Informe de valoración científico-técnica elaborado por la Comisión Técnica de Accua sobre el
proyecto  presentado  puede  consultarse  en  la  opción  “HISTÓRICO  DOCUMENTOS”,  con  la
denominación genérica “PLSQ_00xxx(F).pdf” 



Para acceder  al  trámite de alegación,  se  podrá marcar  en la  última acción,  que se denomina
“ALEGACIÓN SOLICITUD”. Así se accede al formulario de alegaciones para su cumplimentación.

En primer lugar, se muestra la pantalla para rellenar los datos de la persona o entidad solicitante y
de la representante. Se avanza de pantalla marcando en “SIGUIENTE”.

En segundo lugar, nos muestra la pantalla para identificar la solicitud y el título del proyecto. Se
marca en “SIGUIENTE” para continuar. 



En  tercer  lugar,  nos  muestra  la  pantalla  con  dos  declaraciones  responsables,  que  aparecen
marcadas  por  defecto.  Por  tanto  no  es  necesario  marcar  los  checks,  se  puede  marcar
“SIGUIENTE”:

En cuarto lugar , se abre la pantalla de alegaciones/aceptación/desistimiento.

Esta pantalla consta de dos bloques diferenciados:

Primer bloque: Donde se procede a cumplimentar la información relativa a si la solicitud ha sido
concedida o desestimada, debiendo seleccionar solo una de las cuatro opciones.



Segundo bloque:  Donde se debe marcar al menos una de ellas, teniendo en cuenta que:
- Son incompatibles las opciones ACEPTO y DESISTO.
- La opción ALEGO puede ir acompañada de ACEPTO o DESISTO y con la opción OTRA/S.

Los campos de texto para “ALEGO” y “OTRA/S” tienen un máximo de 400 caracteres cada uno. Si se
realizan alegaciones superando ese número de caracteres, se deberán realizar en un documento
de  texto  firmado  digitalmente  y  convertido  en  formato  PDF  no  editable  para  su  posterior
presentación a través del botón “OTRA DOCUMENTACIÓN VOLUNTARIA”.

Una vez cumplimentado, marcar “SIGUIENTE”. Se accede a una nueva pantalla para indicar el
lugar, fecha y firma de las alegaciones.



Finalmente, se marca en  FINALIZAR Y ADJUNTAR DOCUMENTACIÓN, mostrándose la siguiente
pantalla donde se podrá adjuntar toda la documentación necesaria a través del botón “OTRA
DOCUMENTACIÓN VOLUNTARIA”.



A  través  del  botón  OTRA  DOCUMENTACIÓN  VOLUNTARIA  se  podrá  adjuntar  la  siguiente
documentación:

• El documento o documentos indicados en los Anexos V y VI de la Propuesta de  Resolución
Provisional.

• El  documento  de  texto  con  las  alegaciones  que  se  consideren  oportunas,  de  forma
alternativa a incorporarlos en el texto de la opción “ALEGO”.

• El  formulario  de  reformulación,  a  aportar  únicamente  por  las  Entidades  que  les  sea
preceptivo conforme los Anexos I y II de la Propuesta de Resolución Provisional (ver punto
4, detalle de cumplimentación del formulario de reformulación). 

Una vez adjuntada la documentación de forma correcta aparece el mensaje de “Documentación
Aportada”, y se marca en “ACEPTAR”.



Aparece  el  mensaje  de  “Aporte  de  Documentación”,  marcando  de  nuevo  en  “ACEPTAR”  para
aportar la documentación.

Una vez aportada toda la documentación, se marca “Listo”.

Y se marca “FINALIZAR E IR AL PASO 3”.

Seguidamente se abre la pantalla con el listado de documentos adjuntos que se podrán visualizar
y revisar para comprobar que los datos grabados son correctos.

A continuación se marca en “FIRMAR E IR AL PASO 4: JUSTIFICANTE Y RECIBÍ”.



Posteriormente, nos mostrará la pantalla siguiente preguntando si estamos seguros de firmar la
solicitud.

Y marcamos en “QUIERO FIRMAR LA SOLICITUD”, quedando firmada digitalmente la presentación
de la documentación.

4.- Detalle de cumplimentación del formulario de reformulación.
En caso de Proyectos Individuales, el formulario se rellenará por la propia Entidad solicitante, y
será firmado y presentado por la misma a través de la Oficina Virtual.

Para el caso de Proyectos de Colaboración, se rellenarán uno o varios formularios, en función las
entidades  instadas  a  realizar  reformulación  de  la  solicitud.  Cada  formulario  será  rellenado  y
firmado  por  la  entidad  participante  a  la  que  corresponda,  en  relación  con  el  coste  total
presupuestado aceptado para dicha entidad participante. La presentación de los formularios de
reformulación, se debe realizar por parte de la entidad coordinadora del proyecto a través de la
Oficina Virtual.



El formulario de reformulación, una vez descargado en formato editable, deberá guardarse en
formato PDF no  editable. Y después deberá ser rellenado y firmado digitalmente, para poder ser
adjuntado y presentado posteriormente.

Este formulario de reformulación consta de varios apartados que se describen a continuación:

1.- DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD SOLICITANTE Y DE LA REPRESENTANTE.
Se registran todos los datos de la Entidad que deba reformular (No será necesario marcar el Sexo:
H/M).  Y  en su caso,  los datos de la  persona representante y  en calidad de que actúa (Si  será
necesario marcar el Sexo: H/M).

2.- IDENTIFICACIÓN DE SOLICITUD, PROYECTO.
Será consignado con el ID de la Solicitud del Proyecto: PLSQ_00xxx, y el Título del mismo.

3.- DECLARACIONES RESPONSABLES.
En este caso sí se deben marcar los checks de ambas declaraciones responsables.

4.- REFORMULACIÓN.



Respecto  a  este  apartado,  indicar  que  se  han  de  relacionar  los  costes  desglosados  del
presupuesto. La línea de Gastos Generales (art.9.2 d), no se ha de rellenar, por ser la suma de las
dos líneas siguientes (art. 9.2.d.1º y art. 9.2.d.2º).

La  reformulación  se  realizará  reflejando  en  cada  uno  de  los  conceptos  del  desglose  del
presupuesto  de  la  entidad  el  coste  definitivo  para  cada  cantidad  ajustándose  al  Coste  Total
Presupuestado  Aceptado  reflejado  en  el  Anexo  I  o  Anexo  II  de  la  Propuesta  Provisional  de
Resolución.

5. DECLARACIÓN, LUGAR, FECHA Y FIRMA.
Ha de indicarse el lugar y ser firmado digitalmente por la persona representante de la Entidad que
reformula.
Nos situamos sobre el campo “Fdo” para realizar la firma digital.

Una vez firmado, guardar en formato PDF no editable, para su presentación como se ha indicado
en el punto 3 a través del botón “OTRA DOCUMENTACIÓN VOLUNTARIA” para su presentación.


	Información básica sobre las subvenciones
	Resolución de consultas

