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DESTINATARIOS DE LA SUBVENCION Y REQUISITOS
1. ;Quiénes pueden solicitar esta subvencion?
Los municipios de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

2. ;:Qué requisitos deben reunir las entidades solicitantes?

Haber cumplido con la obligacidén de remitir y actualizar la Memoria Anual del Archivo del Ayuntamien-
to a la Consejeria de Cultura y Patrimonio Historico, de acuerdo al articulo 111 del Reglamento del Sis-
tema Archivistico de Andalucia, aprobado por Decreto 97/2000, de 6 de marzo, y con lo dispuesto en el
articulo 14.1 de la Ley 4/1989, de 12 de diciembre, de Estadistica de la Comunidad Autonoma de Anda-
lucia.

Cumplir las obligaciones establecidas en la Ley38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones
y en Ley General de la Hacienda Publica de la Junta de Andalucia (Decreto Legislativo 1/2010, de 2 de
marzo).

3. ¢Periodo durante el que deben mantenerse el requisito de remitir la Memoria Anual de Archi-
vos a la Consejeria de Cultura y Patrimonio Historico?

El requisito debe mantenerse durante los dos afios previos a la convocatoria y los dos afios posteriores a la
concesion de la ayuda.

4. ;Quién puede actuar en representacion del municipio?

El presidente de la corporacion municipal o persona designada por la corporacion por acuerdo del 6rgano
competente como representante del municipio para formular esta solicitud.

El representante de la entidad solicitante sera quien firme y presente la solicitud y, en su caso, la subsana-
cion de solicitud, el formulario de Alegaciones/Aceptacion/Reformulacion y el resto de tramites que formen
parte del expediente, siendo la persona que debe relacionarse electronicamente con la Administracién con-
vocante.

OBJETO DE LA SUBVENCION
5. :Qué actuaciones son objeto de la subvencion?
Se consideran gastos subvencionables aquellos que de manera indubitada respondan a actuaciones que
redunden en el mejor equipamiento e instalacion del archivo municipal, que se hayan ejecutado desde la fe-
cha de publicacion de la convocatoria hasta la finalizacion del plazo de justificacion de los proyectos sub-
vencionados.
Seran objeto de subvencidn la adquisicion y mejora del equipamiento de los siguientes conceptos destina-
dos a los archivos municipales:

*  Mobiliario para sala de consultas.

* Estanteriasy mobiliario para materiales y formatos especiales.

* Contenedores para unidades de instalacion.

» Sistemas de deteccién y extincidn de incendios.

* Sistemas de control de intrusion.

*  Equipamiento informatico para tratamiento y consulta de documentos.

* Equipamiento para control medioambiental del archivo municipal.



6. ;:Qué gastos son subvencionables?
Son gastos subvencionables, la adquisicion e instalacion de :
* Mesasysillas de salas de trabajo de tratamiento documental y consulta de documentos.
e Expositores.
*  Estanterias.
* Contenedores para documentos.
* Taquillas para sala de consultas.
e Atriles para consulta de documentos.
e Cizallayencuadernadora.
*  Portabobinas para rollos de papel.
* Pantalla de proyeccion.
* Sefalética, sefiales interiores del archivo.
e Escaleras manuales.
e Carretillas portadocumentos.
* Tablones informativos.
*  Extintoresy sistemas de extincion.
* Detectores sistemas contra incendios.
»  Detectores sistemas anti- intrusion.
* Sistemas de video vigilancia en sala de consultas.
* Ordenadores, impresoras y escaneres para el tratamiento documental.
e Lectores de humedad y temperatura.
e Deshumidificadores.
*  Aparatos de climatizacion.
* Adaptacidon de mobiliario e infraestructuras para personas con capacidades reducidas, fisicas e inte-
lectuales.

Cada gasto subvencionable esta vinculado a un concepto, cuya relacion es la siguiente:

Concepto Gasto

Mesas y sillas de salas de trabajo de tratamiento documental y consulta de documentos

Mobiliario para sala de consultas Taquillas para sala de consultas
Atriles para consulta de documentos
Expositores
Estanterias
Cizallay encuadernadora
Portabobinas para rollos de papel

Estanterfas y mobiliario para materiales y formatos especiales  Pantalla de proyeccién
Sefialética, sefiales interiores del archivo
Escaleras manuales
Adaptacién de mobiliario e infraestructuras para personas con capacidades reducidas, fisicas
eintelectuales.
Contenedores para unidades de instalacién Contenedores para unidades de instalacién

Carretillas portadocumentos
Tablones informativos
Extintores y sistemas de extincion
Detectores sistemas contra incendios

Sistemas de control de intrusién Detectores sistemas anti-intrusion

Sistemas de deteccion y extincién de incendios

Sistemas de video vigilancia en sala de consultas
Equipamiento informético para tratamiento y consulta de Ordenadores, impresoras y escaneres para el tratamiento documental
documentos Lectores de humedad y temperatura
Deshumidificadores

Equipamiento para control medioambiental del archivo municipal o,
Aparatos de climatizacion
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7. ¢Incluye la cuantia de los gastos subvencionables el IVA?
Si, excepto en aquellos casos que, conforme establece el articulo 31.8 de la Ley 38/2003, de 18 de noviem-
bre, General de Subvenciones, sean susceptibles de recuperacion o compensacion.

8. :Qué gastos quedan excluidos del objeto de esta subvencion?
Quedan expresamente excluidos:
* Laadquisicion de terrenos o bienes inmuebles.
* La adquisicion de bienes muebles cuya finalidad o naturaleza no estén directamente relacionadas
con el objeto de la linea de subvencidn.
* Laadquisicion e instalacion de maquinaria y equipos de segunda mano.
» Los gastos corrientes en general y en particular todos aquellos que la legislacion presupuestaria
* establezca con esa naturaleza.
* Losintereses de deuda y demas gastos financieros.
* Losintereses de demora, recargos, multas y sanciones administrativas o judiciales, y gastos incurri-
dos por litigios y disputas legales.
e Elimpuesto sobre el valor afadido que sea recuperable conforme a la normativa nacional, y los im-
puestos personales sobre la renta.

9. :Qué cuantia puede solicitarse?
La cuantia minima de subvencion que puede solicitarse es de 6.100 €, hasta un maximo de 60.000 €.
El porcentaje maximo de la subvencion sera de hasta un 80% del coste total del presupuesto.

SOLICITUD

10. ;Cual es el plazo para la presentacion de las solicitudes?

El plazo de presentacion de solicitudes sera de quince dias naturales a contar desde el dia siguiente habil al
gue se publique en el Boletin Oficial de la Junta de Andalucia el extracto de la convocatoria. (El plazo se ini-
cia a las 12:00 p.m. del 2 de julio de 2021 y finaliza a las 12:00 p.m. de 16 de julio de 2021)

11. ;Donde acceder para cumplimentar la solicitud y como presentarla?
El acceso a las solicitudes y su presentacion se realizara a través de la Oficina Virtual de la Consejeria de Cul-
tura y Patrimonio Histdrico, en la siguiente direccion electrénica:

https://www.juntadeandalucia.es/servicios/procedimientos/detalle/18584/datos-basicos.html

Como hacer el tramite:
Una vez dentro de este enlace, seleccionara el apartado: Tramitar _Como realizar el tramite

Y dentro del mismo tendra que seleccionar en el apartado: Por internet _Solicitud en linea
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Temas La Junta Transparencia Servicios y tramites BOJA

9 Servicios y trimites > Catalogo de procedimientos y servicios

Subvenciones en régimen de concurrencia competitiva a archivos
municipales

& wmprimic  Compartiren: @ ©

Coémo realizar el trémite

Por internet

Presencialmente

El medio de presentacion dependers de o que establezca a normativa que regule este procedimiento. Si
el procedimiento es exclusivamente telemitico, no podra presentar la solicitud en una oficina de
asistencia en materia de registros.

Sujeto a pago

¢ Aln tienes dudas?

Si tienes cualquier duda o necesitas mas informacion puedes escribir al Formulario online.

@ Portal de Ia Junta de Andalucia

Buscar [ Q]

D. €] ofertas de empleo, ayudas, escolarizacion.

Andalucia Noticias

Sobre el procedimiento/servicio
* Datos basicos

» Como realizar el tramite

* Normativa

« Informacién adicional
Novedades

Suseribete

De esta forma, accederd a la "Ventanilla Electronica de la Administracion de la Junta de Andalucia":

- O @ £ | hitps://ws050juntadeandalucia.es/vea/faces/vi/inicioOr
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VENTANILLA ELECTRONICA Unién Europea
DE LA ADMINISTRACION m Fontio Europeo
DE LA JUNTA DE ANDALUCIA
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de Desarrollo Regional  se mueve con Europa [l

UIENTES ORGANOS ADMINISTRATIVL

ICOHSeJeH'a de Cultura y Patrimonio H\sljncol

()  Agencia Andaluza de Insttuciones Cuturales
@ Consejeria de Empleo, Formacion y Trabajo Aubnomo
[@)  stiuto Andaluz de la Juventud

Consejerta de Fomento, Infraestructuras y Ordenacién del Territorio

Consejeria de Hacienda y Financiacion Europea

(@)  Tibunal Administrativo de Recursos Contractules

Consejeria de Igualdad, Politicas Sociales y Conciliacién

@ Agencia Andaluza de Cooperacion Internacional para el Desarrollo

22/06/2021 08:45:15

9 ventanila

lectronica de la Administracion

Una vez en la Ventanilla, seleccionar la Consejeria de Cultura y Patrimonio Historico y dentro de ella selec-
cionar: Solicitud Subvenciones para la mejora de equipamiento, tratamiento, conservacion y difusion del

Patrimonio Documental de Andalucia conservado en los Archivos.
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Junta de Andalucia 22/06/2021 08:48:12 9 Ventanila Electronica de la Administracion

Consejeria de Culturay Q|
Patrimonio Histérico

La Ventanilla Electronica de la Consejeria de Cultura y Patrimonio Histbrico es la direccion web desde la eual usted puede ejercer, en condiciones totalmente seguras, su derecho de acceso a la informacion y a los servieios electronicos que el Gabiemo de la Junta de Andalucia
pone a su disposicion.

Inicio Este canal permite, durante todos los dias del afio las 24 horas del dia, la presentacion de solicitudes, escritos y comunicacicnes relativas a los diferentes procedimientos administrativos abiertos por parte de la Consejeria.

DISPONIBLES ~ EXPEDIENTES EN INFORMACION PUBLI

\cceso a zona
personal (Certificado)
Inscripeion registral de derechos de propiedad intelectual. Anotaciones, cancelaciones, traslados y ctras peticiones referidas a los derechos inscritos
Inscripeion registral de derechos de propiedad intelectual. Anotaciones, cancelaciones, traslados y oiras peticiones referidas a los derechos inscritos

Inseripeion registral de derechos de propiedad intelectual. Inscripcion inicial
Inscripeion registral de derechos de propiedad intelectual. Inscripcion inicial

Acceso a zon
personal (Ci@ve)
Acceso con

localizador

Inseripeion registral de derschos de propiedad intelectual: Publicidad registral
Inscripcion registral de derechos de propiedad intelectual: Publicidad registral

Inscripcion registral de derechos de propiedad intelectual: inscripcidn de sucesivas transmisiones de derechos
Inscripcion registral de derechos de propiedad intelectual: inscripcion de de sucesivas transmisiones de derechos

Solicitud Subvenciones para la mejora de equipamiento, tratamiento, conservacion y difusion del Patrimonio Documental de Andalucia conservado en los Archivos
Solicitud Subvencicnes para la mejora de equipamiento, tratamiento, conservacion y difusion del Patrimonio Documental de Andalucia conservado en los Archivos

Solicitud de subvencién para proyectos de actividades culturales y de promocidn de eventos vinculados a la vida cofrade
Solicitud de subvencion para proyectos de actividades culturales y de promocion de eventos vinculados a la vida cofrade

Subuenciones PYMES Linea 1: Ayudas a la introduccion de nuevas tecnologias

Linea 1: Subvencion de apoyo a PYMES para el fomento de su one
@ Subuenciones PYMES Linea 2: Ayudas parala promocién y comercializacién
Linea 2: Subvencion de apoyo a PYMES para el fomento de su one

Ya estd en la pantalla de inicio de la solicitud:

221/0 /| 02T 0 E 9 Ventanilla Electrénica de la Administracién

Junta de Andalucia
Consejeria de Culturay
Patrimonio Histérico

> Detalle del trimite

Junta de Andalucia

Estien:

i
rica ‘ Solicitud Subvenciones para la mejora de equipamiento, tratamiento, conservacion y difusion del Patrimonio Documental de Andalucia conservado en los Archivos.

Descripion: ~ Subvenciones a los municipios de la Comunidad Auinoma de Andalucia, para llevar a cabo Proyectos Archivisticos que redunden en el mejor equipamiento, tratamiento, conservacidn y
difusién del Patrimonio Documental d Andalucia conservado en sus Archivos.
Acceso a zona
personal (Certficado)
Pued bar si los requisitos Ecni realizar la

Accesoa zona
personal (CI@ve)

Acceso con
localizador

—
Nueva solicitud Borradores en este tamite  Expedientes en este trinite

Seleccionar Nueva Solicitud. En este momento el usuario deberd autentificarse:

22/06/2021 09 4 @ Ventanilla Electronica de la Administracion

Junta de Andalucia
Consejeria de Culturay Q]
Patrimonio Histdrico

Estien: lncio > Detalle del témite > Autenticacion

Junta de Andalucia

Inicio

INICIAR SOLICITUD CON CERTIFICADO INICIAR SOLICITUD CON CL@VE

Acceso a zona
personal (Certificado)

cl@ve
Iniciar solicitud con sistema Cl@ve

cceso a zona Iniciar solicitud con certficado electionico
personal (Ci@ve) . 2 .
Con certficado electirico poddi presentar telematicamente solicitudes, Con sistema CI@ve podr presentar telemiticamente solictudes, acceder a
acceder a boradores que haya iniciado anteriormente, documentos, borradores que haya iniciado anteriormente, documentos, expedientes y
"lll expedientes y comunicaciones. comunicaciones. Puede que existan restricciones de visibilidad segin el nivel
de calidad wtiizado en la autenticacion
Acce‘s‘;m Solamente podra iniciar solicitudes como persona fisica.
localizador

Una vez realizada esta accion, ya puede cumplimentar el formulario de solicitud (Anexo 1) y seleccionar el
botén “Iniciar”:



Pasos para presentar la documentacion

1
(' Cumplimentar
\\ formularios

2 3

i { u /
'w Firmar | ‘w Presentar

DOCUMENTACION OBLIGATORIA
Farmulario de ayuda para la mejora del equipamiento e instalaciones de los archivos municipales \\ .
iQuién tiene que firmar?
DOCUMENTACION OPCIONAL
Afiadir otro tipo de documentacion 'B
Afadir
P =_ @
& a- iy m
Firmar Presentar Duplicar entrega Eliminar entrega

Finalizada la cumplimentacion del formulario, se debera:
1.- Firmar
2.- Presentar

Pasos para presentar la documentacion
P TN e
/ 1 Py / 2 [ / 3
[/cumptimentar ) | . [ Firmar — ! Presentar
{ tormutarios ) I | ) -

Formulario de ayuda para la mejora del equipamiento e instalaciones de los archivos municipales = 1

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

Inicia £Quign tiene que firmar?

DOCUMENTACION OPCIONAL

Afiadir otro tipe de documentacién 5

=

Duplicar entrega Eliminar entrega

<
&
Firmar Pr

La documentacion que es requerida en el procedimiento sera aportada junto al formulario de Alegaciones/
Aceptacion/Reformulacion y presentacion de documentos (Anexo Il), sin perjuicio de poder aportar en
cualquier momento del procedimiento, previo a la resolucion definitiva, la documentacion que se estime
oportuna.

12. ;Es necesario que la entidad disponga de certificado digital para poder presentar la solici-
tud?

Es imprescindible que la entidad solicitante o el representante de la misma disponga de certificado digital,
porque al tratarse de personas juridicas es obligatoria la presentacion telematica de la solicitud asi como el
resto de tramites del procedimiento. Todos los tramites se haran via telematica al ser obligatorio conforme
a la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publi-
cas. El certificado digital con el que se realice la solicitud telematica sera el Gnico con el que se podra acce -
der a la consulta y continuar la tramitacion online del procedimiento administrativo de la subvencion.



13. ;Se puede cumplimentar la solicitud via telematica en varias sesiones?

No.

Una vez que se inicie la solicitud sera necesario cumplimentarla por completo la primera vez, porque de lo
contrario no se guardaran los datos. Si bien, una vez cumplimentada por completo la primera vez podra
guardarla sin que sea necesario firmarla y presentarla en ese momento.

En posteriores sesiones podra editar los datos y corregir aquellos que estime necesario.

Cumplimentada y dada por finalizada la solicitud podra proceder a su firmar y presentacion, antes de cerrar
la sesion.

14. ;Puedo presentar una solicitud de forma presencial?
No, en ningln caso.

15. ;Cuantas solicitudes pueden presentarse?
Solo sera admisible una solicitud por entidad municipal.

16. ;Estas ayudas son compatibles con otras ayudas, subvenciones, ingresos o recursos para la
misma finalidad procedentes de cualesquiera Administraciones o entes publicos o privados, na-
cionales o internacionales, de la Union Europea o de otros organismos internacionales?

Si, siempre y cuando la suma total no supere el coste de la actividad subvencionada.

17. ;Qué requisitos técnicos se requieren para firmar, presentar la solicitud y el resto de trami-
tes?

Es necesario disponer de la Gltima version actualizada de la aplicacion Autofirma de la Junta de Andalucia,
aplicacion que puede descargarse en la siguiente direccion:
https://ws024.juntadeandalucia.es/clienteafirma/autofirma/autofirma.html

Asimismo se recomienda utilizar los navegadores “Internet Explorer” o “Google Chrome”, para un funciona-
miento adecuado del sistema de presentacion de documentacion.

Si tiene instalado Autofirma de la Administracion General del Estado, debe ponerse en contacto con el Cen-
tro de Informacion y Servicios de la Administracion de la Junta de Andalucia.

Teléfono

Usuazrios [Lunes = Viernes: de 7:30 2 20:00 h y Sabades | 300200 (Corporative)

de 8:00 a 15:00 h) * 955 921 386
Civdadanos Informacion Tributaria [(CIVAT) (Lunes a

'U'-IE;nES: de 08:00 2 20:00 h v Sabados de 3:00 2 15:00 054 544 350
h)

Civdadanos: Informacion general administrativa {Lunes

a Viernes: de 08:00 a 20:00 h y Sabados de 8:00 a 955 062 627
15:00 h) *

* Salvo fiestas Macionales y Autondomicas. Los dias 24, 31 de dicembre v 5 de enero el
horario del Centro es de 08:00 a 15:00 horas, salvo en domingos

Fax
. ) 3732 374 (Corporativo)
Usuarios y Ciudadanos 955 921 374
Civdadanos Informacion Tributaria [(CIVAT) 054 787 620
Correo electronico
Usuarios ceis.chis@juntadeandalucia.es °
Civdadanos Informacion Tributaria [(CIVAT) ciyat@juntadeandzlucia.es
Civdadanos Informacién general administrativa | informacion@juntadeandzlucia.es
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18. ;Qué ocurriria en caso de aportar datos incorrectos o incompletos en la solicitud?

Presentada la solicitud en tiempo y forma, la Administracién convocante dara un plazo para subsanarla, a
partir del dia siguiente a la notificacion del requerimiento de subsanacion, que sera colectivo y se efectuara
en la direccidn electrénica incluida en la convocatoria.

Las subsanaciones requeridas se efectuaran en el formulario habilitado correspondiente de subsanacién de
la solicitud al que se accedera a través de la Oficina Virtual de la Consejeria de Cultura y Patrimonio Histori-
co, presentandose por este mismo medio.

El representante de la entidad solicitante sera quien firme y presente la solicitud, la subsanacién de solici-
tud y quien seguira relacionandose electronicamente con la Administracion en relacion con el resto de tra-
mites que formen parte de su expediente.

ALEGACIONES/ ACEPTACIéNI REFORMULACION Y PRESENTACION DE DOCUMENTOS

19. ;Cuando se presenta el Anexo Il y la documentacion acreditativa?

La propuesta provisional de resolucion sera publicada a través de la Oficina Virtual de la Consejeria de Cul-
tura y Patrimonio Histdrico y contendra la relacidon de los municipios cuya solicitud ha sido provisionalmen-
te aceptada y aquellos otros que tienen la consideracidon de suplentes, concediéndose un plazo de 10 dias
habiles, a contar desde el dia siguiente a la publicacién de la misma, para que los ayuntamientos relaciona-
dos procedan a presentar el formulario de Alegaciones/Aceptacion/Reformulacion (Anexo I1) y la docu-
mentacion acreditativa.

20. ;Quién y donde presenta el Anexo Il y la documentacion acreditativa?

La documentacion acreditativa debera ser presentada por la persona que ostente la representacion de la
entidad solicitante, junto al formulario de Alegaciones/Aceptacion/Reformulacién (Anexo Il) y se cumpli-
mentard y tramitara a través de la Oficina Virtual de la Consejeria de Cultura y Patrimonio Histérico, en la di-
reccion electrénica que se incluya en la convocatoria.

21. ;Hay que presentar toda la documentacion acreditativa en la plataforma?

Si.

La entidad solicitante debera presentar, acompafiando al formulario de Alegaciones/ Aceptacion/ Reformu-
lacidn (Anexo Il), copia auténtica o autenticada de la documentacion acreditativa.

22. ;Qué documentos deben presentarse?
La documentacion que de forma obligatoria debe presentarse es la siguiente:

* Documento acreditativo de la representacion legal.

* Certificacion del acuerdo del érgano competente para solicitar la subvencion.

* Memoria justificativa y proyecto de la inversion solicitada, firmada por la persona archivera o perso-
na encargada del archivo y en su defecto por el representante del municipio. La referida memoria
incluird un apartado destinado a detallar los bienes o actividades objeto de la inversion solicitada.

*  Presupuesto de la inversion solicitada, o en su caso facturas, cuando el gasto ya esté realizado.

Asimismo, cuando corresponda, se debera presentar:

* Tarjeta de identificacion fiscal, en el caso de que no se autorice a la Administracion a realizar la con-
sulta de sus datos de identidad a través del Sistema de Verificacién de Identidad.
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* Copia autenticada del Documento Nacional de Identidad o equivalente de la persona que ostente la
representacion legal, en el caso de que no se autorice a la Administracion a realizar la consulta de
sus datos.

* Documento acreditativo sobre el traslado de la sede fisica del archivo a un nuevo espacio o adapta-
cién de dichas sedes, en su caso.

» Informe realizado al efecto por el érgano que corresponda de la Consejeria competente en materia
de atencidn a la discapacidad o, en su defecto, por aquellas entidades publicas o sin animo de lucro
que representen a colectivos afectados por los distintos tipos de discapacidad fisica o psiquica.

* Certificacion de las subvenciones o ayudas solicitadas y, en su caso, recibidas, para el archivo muni-
cipal, en el afio en que se presenta la solicitud y el inmediatamente anterior.

23. ;Qué datos debe contener la memoria justificativa y proyecto de inversion que se presenta?
La memoria justificativa y proyecto de inversion, firmada por la persona archivera o persona encargada del
archivo y en su defecto por el representante del municipio, incluird un desglose de las actuaciones solicita-
das.
Su contenido minimo sera el siguiente:

* Titulo del proyecto.

* Plazo de ejecucion, con fechas de inicio y finalizacion.

* Indicacidn del coste.

*  Resumen del contenido.

* Detalle de bienes o actuaciones objeto de la inversion solicitada.

* Presupuesto detallado de la inversion solicitada.

TRAMITACION

24. ;Qué tipo de procedimiento de subvencion es?

El procedimiento de concesién de estas subvenciones se iniciara a solicitud de la entidad solicitante, y se
tramitara y resolvera en régimen de concurrencia competitiva.

Las solicitudes de subvencion seran tramitadas, resueltas y notificadas de forma colectiva, requiriéndose de
forma obligatoria la aceptacion expresa por la entidad beneficiaria, antes de proceder a tramitar el primer

pago.

25. ;Cual es el plazo maximo que hay para resolver y notificar la resolucion del procedimiento
de concesion?

Cuatro meses, a contar desde el dia siguiente a la finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes. Este
plazo podra ser ampliado atendiendo a lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

26. ;Como se sabe si una entidad ha sido beneficiaria de la subvencion?

La resolucién del procedimiento sera objeto de la publicacion establecida en la Ley 38/2003, de 17 de no-
viembre, General de Subvenciones, asi como a la publicacion en el Boletin Oficial de la Junta de Andalucia.
Requiriéndose de forma obligatoria la aceptacion expresa por la entidad beneficiaria, antes de proceder a
tramitar el primer pago.
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27. En el caso de ser entidad beneficiaria ;como se materializa el ingreso de la cuantia concedi-
da?

El abono de las subvenciones se realizara mediante pago anticipado del 50% de las ayudas. El pago se reali-
zara mediante transferencia bancaria a la cuenta que la entidad beneficiaria haya indicado en el Anexo Il.
Como requisito previo al pago de la misma, la cuenta corriente indicada para el cobro de la subvencion de-
bera estar dada de alta en el Sistema de Gestion Integral de Recursos Organizativos, sistema GIRO. Este alta
se realizara exclusivamente de forma telematica a través de la Oficina Virtual de la Consejeria de Hacienda y
Financiacion Europea.

EJECUCION
28. ;Cuando se puede empezar a realizar la actuacion para la que se otorga la subvencion?
Desde la fecha de publicacién de la convocatoria.

29. ;Qué plazo hay para ejecutar la actuacion?
Desde la fecha de la convocatoria hasta la finalizacidn del plazo de justificacion de los proyectos subvencio-
nados.

30. ;Se podria subcontratar la actuacion del proyecto subvencionado?
No, en ningln caso.

31. ;Qué importe de la actuacion es subvencionable?
Se subvencionara hasta el 80% del presupuesto aceptado de la actuacion.

32. ;:Qué obligaciones tiene la entidad beneficiaria?

* Realizar la actividad en la forma y en los plazos establecidos.

» Justificar el cumplimiento de los requisitos y condiciones de la actividad y de la finalidad.

»  Aportar informacion referida a los 12 meses anteriores a la solicitud de la ayuda y, en su caso, a los
12 meses posteriores a la recepcion del ultimo pago.

* Someterse alas actuaciones de comprobacion y control financiero.

* Comunicar la obtencidn de otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos o alteracion de las con-
diciones de la concesion.

« Conservar los documentos justificativos de los gastos, cuatro afios desde la finalizacion del plazo
establecido para la justificacion de la subvencion.

* Hacer constar en informacidn o publicidad que se efectie de la actividad que esta subvencionada
por la Administracion de la Junta de Andalucia, indicando la Consejeria que la ha concedido, de-
biendo ajustarse a los requisitos actuales en materia de identidad corporativa.

«  Cumplir con las obligaciones de transparencia y suministro de informacién y, en todo caso, suminis-
trar, en el plazo de quince dias, toda la informacidon necesaria que les sea requerida a fin de que la
Administracion que concede la subvencion pueda cumplir con sus obligaciones en materia de trans-
parencia.

*  Proceder al reintegro de los fondos percibidos cuando proceda.

* Guardar confidencialidad de la informacion de la actividad subvencionada, y de la documentacion
generada por la ejecucion de la actividad.
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JUSTIFICACION DE LA SUBVENCION

33. ;De cuanto tiempo se dispone para justificar cada uno de los pagos de la subvencion conce-
dida?

Una vez concedida la subvencidn, la justificacion correspondiente al primer pago (50% de la cuantia de la
subvencidn concedida) debera producirse en el plazo de los 3 meses siguientes a la fecha de su abono.

La justificacion del segundo pago debera producirse dentro de los tres meses a contar desde la finalizacion
del plazo de ejecucion.

34. ;Como se hara la justificacion de la actividad?
Mediante certificacion de la intervencidn de la entidad.

35. ;Donde se presenta la documentacion justificativa?

La documentacion justificativa se presentara a través de la Oficina Virtual de la Consejeria de Cultura y Patri-
monio Histdrico, en la siguiente direccion electronica:
https://www.juntadeandalucia.es/servicios/procedimientos/detalle/18584/datos-basicos.html

Una vez dentro de este enlace, tendrd que seleccionar el apartado: Tramitar "Cémo realizar el tramite".
Posteriormente, dentro de ese enlace, es necesario acceder al apartado: Por internet "Solicita y tramita en
linea":

Asi llegard a la "Ventanilla Electronica de la Administracion de la Junta de Andalucia":

Una vez en la Ventanilla, se habra de seleccionar la “Consejeria de Cultura y Patrimonio Histérico” y den-
tro de ella seleccionar: “Solicitud Subvenciones para la mejora de equipamiento, tratamiento, conser-

vacion y difusion del Patrimonio Documental de Andalucia conservado en los Archivos.” ya puede acce-
der a su expediente y adjuntar la documentacion que proceda.

CUESTIONES INFORMATICAS

36. ;Donde puedo dirigirme si tengo alguna duda cuando salga la convocatoria?

Las dudas en la presentacion de formularios y documentacion deberan remitirlas mediante la opcién "con-
tacto" de la Ventanilla electrénica de la Consejeria:

https://ws050.juntadeandalucia.es/vea/accesoDirecto/CCUL

La Ventanilla Electrnica de la Consejeria de Cultura y Patrimonio Histrico s la direccion web desde la cual usted pusde ejercer, en condiciones totalmente seguras, su derecho de acceso a la informacion y a los servicios electionicos que el Gobiero de la Junta de Andalucia pone
as n

Udes, escritos y comunicaciones relativas a los diferentes procedimientos administrativos abiertos por parte de la Consejeria

‘ NOTICIAS ‘

Recuperando el listado de noticias.



https://www.juntadeandalucia.es/servicios/procedimientos/detalle/14584/datos-basicos.html
https://ws050.juntadeandalucia.es/vea/accesoDirecto/CCUL
https://www.juntadeandalucia.es/servicios/procedimientos/detalle/14584/datos-basicos.html
https://www.juntadeandalucia.es/servicios/procedimientos/detalle/14584/datos-basicos.html

Seleccionando en la parte inferior de la pagina, se abre el formulario en el que hay que seleccionar en “Elija
un tramite para su consulta” el correspondiente a la subvencion.

7
Junta de Andalucia 22/06/2021 13:06:52 @ Ventanilla Electronica de la Administracion

Consejeria de Culturay Q]
Patrimonio Histérico

Estien: lncio > Contacto

Indique sunombre * )

Indique su correo electenico [ )

Asuto )

(Consutta general v)
Contenido "

EESe

Introduzca el texto que aparece en la imagen * [ )

O mediante la direccion de correo electrénico: oficina.virtual.ccul@juntadeandalucia.es
Con un compromiso de respuesta de 2 dias laborables, en horario de verano la jornada de atencion es de
8:00 a 14:30 y en horario de invierno la jornada de de 8:00 a 15:00.

37. ;Donde puedo dirigirme si tengo algun problema con la plataforma telematica?

Encontrarad una “Ayuda” y “Preguntas frecuentes” en la parte inferior de la Ventanilla Electrénica de la
Consejeria: https://ws050.juntadeandalucia.es/vea/accesoDirecto/CCUL

(<) universicades pi
ver mas
NOTICIAS
. ) Progamacion de actividades en las bibliotecas provinciales de Andalucia con motivo del Dia del Libro
nico Y Juees, 23 de abril de 2020 1216
® Nuestra etrads e hoy jueves 23 de abi, Dia el Libr, en e blog d ks Conssfria: "Una fesa de s lbros con Erilio Liedé”
Q) jueves, 23 de abril de 2020 12:14
fccesoa zona =
personal (Cetifcado)
®) a histrico de
&) midcoles, 22 de abrl de 2020 1844
foomoa zoie QD i Red de i fa e febrero de 2020
percanc {CHGe] &) martes, 2 ce abiilde 2020 1056
s W lunes, 20 de abril de 2020 11:57
hecezo con >
localizacir
= 0 fed de Espacios
&) lunes, 20 de abril de 2020 10:53
) Nuestra entrada i hoy jueves 16 de abril en el log de a Conseferi, e vidko "La de Megia
Qv ueves, 16 de abril de 2020 11:40
N Nuestra entrads e hoy lunes 13 de abril en el bog de a Consejeria: *;Pero, e Carmen es patrimonio”
QY lunes, 13l abrilde 2020 13 16
® Resolucion d 1 de abrilde 2020, de Ia Viceconseiei, por a e se amplian los senvicios esenciales d fa Conseferi de Cultura y Patrimonio Histrico, con motivo de s edidas exepciorales adoptadas para cortener el COVID19
[©)] maries, 7 de abil e 2020 11:38
® Tramitacion de los y os Proectos Aadilucia curante el periodo i tiempo alectac por a daclaracion el Estaco de Alarma
W martes, 7 deabril de 2020 11:50

) contacto || (i) Preamtas ecuentes | &5) Mapaved || () Anca | ) Documento ce acesiidad

Seleccionando en la parte inferior donde pone “preguntas frecuentes” se abrira la siguiente pestafia
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9 Ventanilla Electronica de la Administracion

VENTANILLA ELECTRé!\lICA
DE LA ADMINISTRACION
DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

INDICE

1. PREGUNTAS FRECUENTES

« 1.12Qué es Ia Ventanilla Electrénica de la Administracion de la Junta de Andalucia?
nicos necesito para poder acceder a la Ventanilla Electrénica?
n el acceso a través de certificado electrénico de persona fisica?
o 1.2.2 {Puedo utilizar el DNI electronica?
o 1.2.3 ¢Puedo utilizar un certificado electronico de persona juridica?
o 1.2.4 ¢Qué navegador puedo utilizar?
o 1.25 (Qué debo configurar en mi navegador?

lugin de java desde el navegador?
1.2.8 ¢Como instalar I aplicacion de firma electronica de escritorio?
uisitos técnicos para realizar la firma electrénica?
o 1.2.10 {Qué hacer si persiste el error en el proceso de firma electronica?
3 ¢Como puedo acceder a la Ventanilla Electrénica?
4 ¢Como puedo iniciar la solicitud de un tramite?
5 {Qué es una entrega o el detalle de una entrega?
6 £Qué documentos puedo incorporar?
7 £Qué es un documento de aportacion obligatoria?
8 £Qué es un documento de aportacion voluntaria?
9 ;Qué tengo que cumplimentar para poder presentar teleméticamente un trimite?
10 £Cusndo finaliza el proceso de presentacion telemitica de un tramite?
11 £Cémo puedo recuperar un borrador?
12 £C6ma puedo acceder a un tramite anteriormente?
13 £C6mo obtengo el acuse de recibo o justificante de entrega de una entrega presentada?
14 ZEn qué estado se encuentra la tramitacion de un expediente?
15 £C6mo puedo modificar los datos de contacto de un solicitante para un

PREGUNTAS FRECUENTES

© 1.1 2Qué es a Ventanilla Electrénica de la Administracién de la Junta de Andalucia?

La Ventanilla Electronica de la Administracion de la Junta de Andalucia es un sistema web que permite a cualquier usuario acceder a un conjunto de trimites administrativos sobre los que el usuario pusde realizar las siguientes funcionalidades

« Presentacion de solicitudes: Acceso a formularios de solicitud para su cumplimentacin, posibilidad de adjuntar documentacion requerida por la administracion y voluntaria, firma electronica y registro telemético de la solicitud
« Consulta de documentos: Acceso al listado de documentos incorporados por el usuario en cualquier tramite presentado en el organismo. Acceso al listado de documentos generados por la administracion en los que el usuario figura como interesado de cualauier trmite presentado en el organismo,

« Acceso a témites nresentados: Accasn al listadn de framitas bresentados nor l Lsuario en al areanismo Cansilta v descarsa da documentacian asociada a cada tramita. tanta de inicio da enfrasa como de framifacian

Seleccionando en la parte inferior donde pone “Ayuda” se abrira la siguiente ventana:
Ayudas

En esta pantalla pusde buscar y consultar las ayudas disponibles asi como videos demostrativos

Busquedal. ] |Buscar|

® En esta pantalla podra consultar los contenidos de las ayudas disponibles
E\ija un tema de ayuda ® Para realizar una busgueda, introduzea el Brmino a buscar en el apartado 'Bosquada’ v presione el boton Buscar.

[+ Ayudas en general
(» El certificado electranico

(» Presentacion de solicitudes

» Mis tramites

Tareas del expediente
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