GUIAS DE FISCALIZACION Y CONTROL.

INTERVENCION GENERAL

V.1. NOMINAS

V.1.3. NOMINASDEL PERSONAL DEL SA.S.

Descripcion de tramite

Ref. Nor mativa

Observaciones

A.l-

A.2-

FISCALIZACION DE LA NOMINA

REMISION A LA INTERVENCION COMPETENTE DE LA
SIGUIENTE DOCUMENTACION:

A.11.- Propuestas de documentos contables de pago en la fase
procedente, convenientemente codificados en tipo de pago
y plazo de justificacion.
A.1.2.- Relacion de perceptores.
A.1.3.- Estado justificativo de lanéminaen Anexos |V, V y VI de
la Orden conjunta de 26-2-93.
A.1.4.- Documentacion justificativade las altasy bajas.
A.15.- Resumen General de aplicacion presupuestarias.
A.1.6.- Relacion de descuentosy documentos de cotizacion.
A.1.7.- Propuestas de documentos contables" J' (1).
COMPROBACION DE LOS EXTREMOS RECOGIDOS EN
LOS APARTADOS a), b), ¢) y ) DEL ART. 7.1. DEL R.I.J.A.,
VERIFICANDO:
*  El derechoy legitimidad de |os perceptores de lamisma.
*  Firmas de los érganos responsables de la formacion de la
némina. Habilitado y Jefe del Centro o Unidad
correspondiente de quien dependa.

*  Operaciones aritméticas.

*  Justificacién documental de las variaciones (ver apartado
correspondiente a variaciones)

*  Que la propuesta de pago se efectlie a favor de la Cuenta de
Habilitacién y que el tipo y subtipo de expediente sea el
correcto.

Circular /93 1.G.JA.

Art° 8. O. 26-2-93,
conjuntade C.EH.y
Saud.

A6y 9, O. 26-2-93

Art° 4, O. 26-2-93

Art°48 RT.OP.

Art°11, O. 26-2-93

(1) Se corresponderda con la
némina cuyo plazo de
justificacion coincida con la
tramitacion de la que es objeto
de fiscalizacion y se acompafiara
del modelo establecido en & que
figuran las transferencias y
cheques abonados asi como los
reintegros efectuados.




GUIAS DE FISCALIZACION Y CONTROL.

INTERVENCION GENERAL

V.1.

V.1.3.

NOMINAS
NOMINASDEL PERSONAL DEL SA.S

Descripcion de tramite

Ref. Nor mativa

Observaciones

B.1.-

B.2.-

B.3.-

JUSTIFICACION DE LA NOMINA

REMISION A LA INTERVENCION COMPETENTE,
DENTRO DEL PERIODO DE 45 DIAS, DE LA SIGUIENTE
DOCUMENTACION :

B.1.1. Propuestas de documentos contables “J’ debidamente
cumplimentadas (1).

B.1.2. Relacién detransferencias alos perceptores (2).

B.1.3. Relacion delos cheques nominativos, en su caso (3).

B.14. Carta de Pago origina del reintegro a la Tesoreria,
cuando proceda (4).

B.1.5. Relacion de perceptores acogidos a los descuentos no
formalizables practicados en nomina (5).

B.1.6. “AnexoJdeNominas’ (6).

EXAMEN DE LA DOCUMENTACION ANTERIOR

VERIFICANDO, ADEMAS DE LA SUBSANACION DE LAS
OBSERVACIONES A LA NOMINA, QUE LOS
JUSTIFICANTES APORTADOS SEAN ORIGINALES O, EN
SU CASO, DUPLICADOS POR EXTRAVIO DEL
ORIGINAL, DEBIDAMENTE CUMPLIMENTADOS.

VALIDACION Y EDICION, EN SU CASO, DEL
CORRESPONDIENTE DOCUMENTO CONTABLE Y
POSTERIOR ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION EN LA
INTERVENCION.

O. CEH 7-6-95

Art. 50 R.T.O.P.

Art. 50 R.T.O.P.

Art. 443 RT.O.P.

Art. 24.2 Orden
Confeccion Nominas.

O. CEH 7-6-95

(1) Verificar los sobrantes o su
posible compensacion.

(2) Diligencia autorizada de las
transferencias  que han sido
verificadas puntualmente y de
las que no han podido redlizarse.

(3) Expedida por la entidad
bancaria de los cheques
nominativos recibidos por los
perceptores.

(4) Parareintegros de prestamos
de Accién Socidl, ver los arts. 35
y 41 delasOrdenesde 26y 27
de Mayo de 1993,
respectivamente.

(5) Ve otras formulas de
reintegros y/o compensaciones
en nominas, con los justificantes
correspondientes.

(6) Anexo XVIlI
Confeccién de Nominas.

Orden




