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. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE LA CONTRATACION
.1. MESAS DE CONTRATACION

y Administracidn Publica Guias de Fiscalizacion y Control

Normativa Leyenda Contacta

Imprimir IEI

Ultima actualizacién:
‘01-04-2013

A.-CONVOCATORIA

Recepcidon en la Intervencion competente del escrito de convocatoria en
donde conste lugar, fecha y orden del dia de la sesién, con una antelacidn
minima de 48 horas. La informacion sobre los temas que figuren en el
orden del dia deberd estar a disposicion de los miembros de la Mesa en
igual plazo.

Art. 24.1.a) LRJAPYPAC

B.-CONSTITUCION

Verificacién por el Secretario de que la composicién de la Mesa se ajusta a
lo establecido en el articulo 320 del TRLCSP, en el articulo 79 del RGLCAP
y en la normativa propia reguladora de las Mesas de contratacion, asi
como en las normas reguladoras de los 6rganos colegiados establecidas
en la LRJAPyPAC.

Art. 320 TRLCSP
Art. 79 RGLCAP
Art. 22 a 27 LRJAPYPAC

C.-ACTUACIONES

C.1. ACTUACIONES PRELIMINARES

Andlisis y verificaciéon de las proposiciones u ofertas recibidas, sea cual
fuere el procedimiento de adjudicacién elegido, con el certificado del
registro.

Comprobacion de:

e Cumplimiento de la publicidad de las licitaciones en los diarios
oficiales que procedan segun el Art 142 TRLCSP.

e Plazos para licitar, segun el procedimiento.

e Cumplimiento de los requisitos de la documentacion remitida por
correo o por correo electrénico.

Verificacién de que la documentacién administrativa es la exigida
obligatoriamente por el TRLCSP, o coincide con la mencionada en los
pliegos y en el correspondiente anuncio de licitacion. Sera calificada por la
Mesa de Contratacién, comprobandose en especial los extremos

Art. 145 TRLCSP
Art. 80.5 RGLCAP

Art. 142, 127, 159, 164, 167
y 177 TRLCSP
Art. 80.4 RGLCAP

Art. 320, 145-146 TRLCSP
Art. 80-81 RGLCAP
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relacionados en los aparfados C.1.3.1.a C.1.3.5. sig'uientes.

Acreditacién de la personalidad juridica y de la plena capacidad de
obrar del empresario.

Acreditacién de que la/s persona/s fisica/s representante/s del
licitador tienen poder suficiente, y éste se encuentra debidamente
bastanteado. En el caso de que el bastanteo se realice por el
Letrado en el acto de la propia sesién de la mesa de contratacion,
dicha circunstancia debiera constar en el acta, con expresién de
todos los elementos identificativos.

C.1.3.3.| Acreditacién de que el empresario no estd incurso en prohibicidon
de contratar.

C.1.3.4.| Acreditacién de la solvencia econdmico y financiera y profesional o
técnica de los empresarios.

C.1.3.5.| Acreditacién de la clasificacidn oportuna, en los supuestos que
procedan.

C.1.3.6.| Acreditacién de la constitucion de garantia provisional, cuando
proceda.

Art. 54 a 59y 72 TRLCSP
Art. 9-10 RGLCAP

Art. 84 a 86 D. 450/2000
D. 257/2005 (S.A.S)

Art. 60-61y 73 TRLCSP
Art. 17 RGLCAP

Art. 62 a 64 TRLCSP
Art. 74 a 82 TRLCSP

Art. 65 a 71 TRLCSP, Art. 51
RGLCAP

Art. 103 TRLCSP, Art. 61
RGLCAP

C.2. VALORACION DE LOS CRITERIOS DE SELECCION

Determinacién de las empresas que se ajustan a los criterios de seleccién.

Pronunciamiento expreso de las empresas admitidas a la licitacion y de las
rechazadas, con indicacién de las causas de rechazo.

C.3. INFORMES TECNICOS

En los procedimientos abiertos y restringidos (asi como en los
procedimientos negociados cuyos pliegos hayan establecido criterios de
valoracién), en los cuales hayan de tenerse en cuenta criterios distintos al
del precio, la Mesa de contratacién podra solicitar, antes de formular su
propuesta de adjudicacidn, cuantos informes técnicos considere precisos;
asimismo, podran solicitarse estos informes cuando sea necesario
verificar que las ofertas cumplen con las especificaciones técnicas del
pliego.

En los procedimientos abiertos y restringidos en los que se atribuya a los
criterios evaluables de forma automatica por aplicacién de férmulas una
ponderacién inferior a la correspondiente a los criterios cuya cuantificacion
dependa de un juicio de valor:

e O bien debera constituirse un comité que cuente con un minimo
de tres miembros, formado por expertos no integrados en el
o6rgano proponente del contrato v con cualificacién apropiada, al

Art. 11y 82 RGLCAP

Art. 82 RGLCAP

Art. 160.1, parrafo 2° TRLCSP

Art. 150.2, parrafo 2°
y 160.1, parrafo 1° TRLCSP
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que correspondera realizar la evaluacion de las ofertas conforme
a estos Ultimos criterios.

e O bien debera encomendarse la evaluacion de las ofertas
conforme a estos Ultimos criterios a un organismo técnico
especializado, debidamente identificado en los pliegos.

La evaluacién de los criterios que exija un juicio de valor contenida en el
preceptivo informe del comité de expertos o del organismo técnico
especializado, vinculara a la Mesa de contratacién a efectos de formular la
propuesta.

En los procedimientos abiertos y restringidos (asi como en los
procedimientos negociados cuyos pliegos hayan establecido criterios de
valoracién), la evaluacién de las ofertas conforme a los criterios
cuantificables mediante la mera aplicacion de formulas se realizara tras
efectuar previamente la de aquellos otros criterios en los que no concurra
esta circunstancia, dejandose constancia documental de ello.

En los procedimientos negociados, la Mesa de contratacién comprobaré
que en el expediente tramitado constan las invitaciones cursadas, las
ofertas recibidas y las razones para su aceptacion o rechazo.

C.4. ACTO PUBLICO

Comenzard con la lectura del anuncio de la contratacion, se comunicara el
resultado de la calificacion de la documentacidn, y se invitara al publico a
comprobar el estado de los sobres que contienen las proposiciones
econdmicas.

Apertura de las proposiciones econdémicas, las cuales deberdn adecuarse
al modelo establecido en los pliegos.

C.5. VALORACION DE LAS PROPOSICIONES

Evaluacion de los criterios cuantificables mediante la mera aplicacién de
formulas, que necesariamente deberd realizarse tras haber efectuado
previamente la evaluacion de aquellos otros criterios en los que no
concurra esta circunstancia, dejandose constancia documental de ello.

Vanracién de las proposiciones de cada licitador, con arreglo a los
criterios establecidos en los pliegos y en el anuncio y a la ponderacion de
los mismos, una vez evaluados el criterio del precio, el resto de los
criterios evaluables de forma automatica por aplicaciéon de féormulas, y los
criterios cuya cuantificacion dependa de un juicio de valor (debiéndose
recordar que si la ponderacion de estos ultimos es superior a la de los
restantes, el preceptivo informe que ha de emitir el comité de tres
expertos o el organismo técnico especializado, vinculara a la Mesa de
contratacion, segun se indica en el Tramite C.3.2. anterior).

Art. 150.2, parrafo 3° TRLCSP

Art. 178.5 TRLCSP

Art. 160.1 TRLCSP. Art. 83
RGLCAP

Art. 160.1 TRLCSP
Art. 83-84 RGLCAP

Art. 150.2, parrafo 3° TRLCSP
Art. 83 RGLCAP

Art. 150.2y 160.1 TRLCSP
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C.6. PROPUESTA DE ADJUDICACION

[C.6.1]En los PROCEDIMIENTOS ABIERTOS y en los PROCEDIMIENTOS

RESTRINGIDOS en los que el UNICO CRITERIO A CONSIDERAR PARA
SELECCIONAR AL ADJUDICATARIO DEL CONTRATO SEA EL PRECIO, la
Mesa de contratacién formulard propuesta de adjudicacién al érgano de
contratacion a favor del licitador que haya presentado la oferta de precio
mas bajo.

[c.6.2.] En los PROCEDIMIENTOS ABIERTOS y en los PROCEDIMIENTOS

RESTRINGIDOS en los que PARA LA ADJUDICACION DEBAN TENERSE EN
CUENTA UNA PLURALIDAD DE CRITERIOS, la Mesa de contratacion
formulard propuesta de adjudicacidn al 6rgano de contratacidn a favor del
licitador que haya presentado la oferta econémicamente mas ventajosa,
una vez puntuados los criterios de valoracion y ponderados los mismos
conforme a lo establecido en el anuncio y en los pliegos.

En los PROCEDIMIENTOS NEGOCIADOS en los que deba constituirse Mesa

de contratacién (los del articulo 177.1 del TRLCSP), asi como en aquellos
en los que potestativamente el 6rgano de contratacién haya acordado su
constitucién, la Mesa de contratacidon formulara propuesta de adjudicacion
al érgano de contratacion a favor del licitador justificadamente elegido por
el drgano de contratacion, tras efectuar consultas con diversos candidatos
y negociar las condiciones del contrato con uno o varios de ellos.

En los PROCEDIMIENTOS NEGOCIADOS en los que deba constituirse Mesa

de contratacion (los del articulo 177.1 del TRLCSP), asi como en aquellos
en los que potestativamente el 6rgano de contratacion haya acordado su
constitucién, cuyos pliegos hayan establecido CRITERIOS DE
VALORACION, la Mesa de contrataciéon formularda propuesta de
adjudicacion al o6rgano de contratacion a favor del licitador
justificadamente elegido por el 6rgano de contratacidén, tras efectuar
consultas con diversos candidatos y negociar las condiciones del contrato
con un o varios de ellos, cuya oferta sera la oferta econdmicamente mas
ventajosa, una vez puntuados los criterios de valoracién y ponderados los
mismos conforme a lo establecido en los pliegos.

Art. 150.1, 161.1 y 168 TRLCSP

Art. 150.1, 161.2 y 168 TRLCSP

Art. 169 TRLCSP

Art. 169 TRLCSP
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7.2. GARANTIAS (VER Acuerdo de 8 de junio de 2010, del Consejo de Gobierno) Ultima actualizacién:

[01-04-2013

I.- GARANTIAS PROVISIONALES

OBLIGATORIEDAD

La exigibilidad de garantia provisional es potestativa para el drgano de
contratacion.

CUANTIA

El importe de la garantia provisional se determinara en los pliegos. No podra ser
superior al 3% del presupuesto del contrato.

FORMAS DE PRESTARSE

La garantia provisional podra prestarse en cualquiera de las formas siguientes:

e En efectivo o en valores de deuda publica.
e Mediante aval.
e Mediante contrato se seguro de caucion.

LUGAR DE CONSTITUCION

La garantia provisional se depositara:

e En la Caja General de Depdsitos, cuando la garantia provisional
se haya constituido en efectivo.

e Ante el érgano de contratacidén, cuando la garantia provisional se
haya constituido mediante certificados de inmovilizacién de
valores anotados, avales o certificados de seguro de caucién.

Art. 103.1 TRLCSP

Art. 103.2 TRLCSP

Art. 103.2 TRLCSP y 96.1
TRLCSP

Art. 55-57 RGLCAP

Anexos III, IV, Vy VI RGLCAP

Art. 103.3 TRLCSP
Art. 61.1 RGLCAP
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II.- GARANTIAS DEFINITIVAS

EXEGIBILIDAD GENERAL

Con caracter general se exige a los adjudicatarios de los contratos Art. 95.1 TRLCSP
administrativos.

EXCEPCIONES A LA EXIGIBILIDAD GENERAL

El 6rgano de contratacién podra eximir al adjudicatario de la obligaciéon de Art. 95.2 TRLCSP
constituir la garantia definitiva, justificdndolo adecuadamente en los pliegos,

especialmente en el caso de suministros de bienes consumibles cuya entrega y

recepcion deba efectuarse antes del pago del precio. En ningln caso podran

excepcionarse los contratos de obras y de concesién de obras publicas.

FORMAS

Art. 96 TRLCSP
e En efectivo o en valores de Deuda Publica.

e Mediante aval.
e Mediante contrato de seguro de caucion.
e Mediante retencion en el precio

So6lo se admitirdn los valores de Deuda Publica. (No los valores privados
avalados). Los pliegos podran prever la acreditacién de la constitucién de la
garantia por medios electrdnicos, informaticos o telematicos. La retencién en el
precio no es aplicable en los contratos de obras y de concesién de obras publicas.

CUANTIAS

Art. 95 TRLCSP
e 5 % del importe de adjudicacién, excluido el I.V.A. En casos
especiales y si los pliegos lo prevén, podra establecerse ademas,
como garantia complementaria, otra de hasta el 5 %, pudiendo
alcanzar la garantia total un 10 % del ‘precio del contrato’.

e 5 9% del presupuesto base de licitacion cuando el precio del
contrato se determine en funcién de precios unitarios (Art. 9.3.a
TRLCSP).

e 5 9% del precio maximo fijado, en caso de contratos con precios
provisionales del art. 87.5 TRLCSP.

ACREDITACION
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El periodo de espera serad con caracter general de 10 dias habiles siguientes a la
adjudicacion.

CANCELACION O DEVOLUCION

e Cancelacién total: Después de aprobada la liquidacidon del
contrato y transcurrido el periodo de garantia.

e Cancelacién parcial: Caso de recepciones parciales, si el pliego lo
autoriza.

El acuerdo de devolucidon debera adoptarse y notificarse en el plazo de dos
meses siguientes a la finalizacién del periodo de garantia. Si no se devuelve
después de dicho plazo, por causa imputable a la Administracion, ésta debera
abonar la cantidad adeudada incrementada con el interés legal del dinero, desde
el vencimiento del plazo hasta la fecha de la devolucion.

Art. 99.1; Art. 151.4
y Art. 112.2.b) TRLCSP

Art. 102.2 TRLCSP
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y— Consejeria de Hacienda
MEN v Administracion Pablica

Inicio Normativa

1.7. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE LA CONTRATACION

1.7.3. REVISION DE PRECIOS. NOTA PREVIA

Tipos y subtipos de expedientes Japiter los correspondientes a revision de precios
en cada clase de contrato

Guias de Fiscalizacion y Control

Leyenda Contacta

Imprimir IEI

Ultima actualizacién:
‘01-04-2013

A.- FASE DE FISCALIZACION PREVIA DE GASTO Y DEL COMPROMISO

Documentacion acreditativa de los indices aplicables.

OTROS POSIBLES TRAMITES

Actuacion de la intervencién

REMITIR A LA INTERVENCION COMPETENTE EL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO INTEGRADO POR LA SIGUIENTE

DOCUMENTACION:
Propuesta(s) de documento(s) contable(s) AD debidamente 0. Contabilidad 7-6-95
cumplimentadas.
Memoria econdmica de la revision Art. 90.1 TRLCSP. Art. 105.2
RGLCAP
Propuesta de resolucion del drgano de contratacion. Art. 105.2 RGLCAP

Acuerdo del Consejo de Gobierno. Art. 24 Ley de Presupuestos

Art. 90.3 TRLCSP

Vigente

B.- FASE DE INTERVENCION FORMAL DEL PAGO

GENERAL DEL CONTRATO

ADEMAS, CON LA PRIMERA PROPUESTA DE PAGO DEBERA ADJUNTARSE:

REMITIR A LA INTERVENCION COMPETENTE LA DOCUMENTACION DE LA FASE DE PAGO DEL PROCEDIMIENTO

Original del documento contable AD 0. Contabilidad 7-6-95
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Resolucion aprobada por el érgano de contratacién

Actuacion de la intervencion

NOTA PREVIA

Salvo que los pliegos hubiesen previsto la improcedencia de la
revision, la revisibn de precios de los contratos administrativos
procede en todos los contratos (excepto los de arrendamiento
financiero, arrendamiento con opcion de compra y menores),
conforme se establezca en los pliegos, siempre que se haya ejecutado
el 20 % del importe del contrato y haya transcurrido un ano desde su
adjudicacion. Tanto el primer 20 % como el primer afio de ejecucién
quedaran excluidos de revision. La improcedencia de revision de
precios deberd acordarse por resolucion motivada del o6rgano de
contratacion (Art. 89.2 TRLCSP final).

Especialidad en el contrato de gestién de servicio publico: Se exigira
que haya transcurrido un afio, sin que sea necesario que se haya
ejecutado el 20 % del contrato. (Véase art. 89.1 parrafo 28 TRLCSP).

Si el indice de referencia aplicable es el Indice de Precios al Consumo
o cualquiera de los indices de los grupos, subgrupos, clases o
subclases que en él se integran, la revisién no podra superar el 85 %
de la variacidon experimentada (Art. 90.3 TRLCSP)

Por ultimo, se recomienda la consulta de los siguientes informes:
Informes JCCA nims. 10/1999, 47/2006 y 34/2007.

Volver

TRAMITE A.1.

En caso de que el contrato tuviese varias anualidades se presentaran
propuestas de AD complementarios por cada una de ellas.

Con caracter general, en las revisiones de precios de los contratos se
debe consianar el Tibpo de expediente aue en cada caso corresponda
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segun el contrato y el Subtipo revision de precios, manteniendo
siempre el mismo nimero de expediente inicial.

Volver

TRAMITE A.2.

Cumplimentacion del modelo previsto en el Anexo X del RGLCAP
(precepto basico) cuando se trate de obras o suministros de
fabricacion. En los demas casos, memoria econdmica, debidamente
suscrita, resultante de la aplicacion del indice oficial o formula
previstos en los pliegos.

Volver

TRAMITE A.4.

El fndice de Precios al Consumo aplicable se acreditard con
documentacién del INE.

Volver

TRAMITE A.5.

El acuerdo de Consejo de Gobierno deberda aportarse cuando el
expediente de gasto sea de importe igual o superior a 12.000.000
euros o se modifiquen los porcentajes o el nimero de anualidades a
los que se refieren el articulo 40 TRLGHP y segun lo dispuesto en el
Art. 24 Ley de Presupuestos Vigente. El acuerdo llevara implicita la
aprobacion del gasto. En el caso de contratos, esta regla sustituye a lo
dispuesto en el articulo 317.1.a) TRLCSP, no siendo aplicable, por
tanto, el "valor estimado del contrato".

Téngase en cuenta que a partir de 1-1-09, el limite de crédito
correspondiente a los ejercicios futuros y la ampliacién del nUmero de
anualidades seran determinados por la persona titular de la Consejeria
de Hacienda y Administracion Publica, siempre que no excedan de tres
millones de euros (3.000.000 de euros) por cada nivel de vinculacidon
de «crédito afectado, y los que superen dicho importe seran
determinados por el Consejo de Gobierno a propuesta de la anterior
persona (articulo 40 TRLGHP).
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Volver

TRAMITE B.1.

El documento AD ha de estar autorizado por el 6rgano competente; la
firma del mismo implica la aprobacion del gasto.

Volver

A.- FASE DE FISCALIZACION PREVIA DE GASTO Y DEL COMPROMISO

A LA VISTA DE LA DOCUMENTACION ANTERIOR LA INTERVENCION COMPETENTE PROCEDERA A

REALIZAR LA FISCALIZACION DEL EXPEDIENTE, EN LOS TERMINOS PREVISTOS EN EL ARTICULO 7 DEL

RIJA'Y 91 DE LA TRLGHP, VERIFICANDO QUE CONSTAN LOS DOCUMENTOS QUE PROCEDAN DE LOS
APARTADOS ANTERIORES.

LA INTERVENCION, SI FISCALIZA DE CONFORMIDAD EL EXPEDIENTE, PROCEDERA A VALIDAR LAS

PROPUESTAS Y EDITAR LOS CORRESPONDIENTES DOCUMENTOS CONTABLES, EN LOS CASOS QUE
PROCEDA.

POR ULTIMO, TRAS LAS ACTUACIONES ANTERIORES, REMITIRA EL EXPEDIENTE AL ORGANO GESTOR.

Volver

B.- FASE DE INTERVENCION FORMAL DEL PAGO

A LA VISTA DE LA DOCUMENTACION ANTERIOR LA INTERVENCION COMPETENTE PROCEDERA A
REALIZAR LA INTERVENCION FORMAL DEL PAGO, VERIFICANDO QUE EN LOS EXPEDIENTES
ADMINISTRATIVOS CONSTAN LOS DOCUMENTOS QUE PROCEDAN DE LOS APARTADOS ANTERIORES Y
COMPROBANDO LOS EXTREMOS RECOGIDOS EN LOS ARTS. 24 Y 25 DEL RIJA'Y 91 DE LA TRLGHP.

LA INTERVENCION, SI FISCALIZA DE CONFORMIDAD EL EXPEDIENTE, PROCEDERA A VALIDAR LAS
PROPUESTAS Y EDITAR LOS CORRESPONDIENTES DOCUMENTOS CONTABLES, EN LOS CASOS QUE
PROCEDA.

POR ULTIMO, DE ACUERDO CON LO DISPUESTO EN EL ART 46.1 DEL RTOP, TRAS LAS ACTUACIONES
ANTERIORES SE ARCHIVAR&Acute; LA DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DEL PAGO EN LA
INTERVENCION.

\/inhiar




voiver g




Consejeria de Hacienda
y Administracion Publica

Inicio Normativa

1.7. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE LA CONTRATACION
1.7.4. REAJUSTE DE ANUALIDADES. Art. 71 Ley 8/97 AND

(Modif. por Ley 17/99 AND)

NOTA PREVIA

Guias de Fiscalizacion y Control

Leyenda Contacta

Imprimir IEI

Ultima actualizacién:
‘01-04-2013

Tipos y subtipos de expedientes Juapiter los correspondientes al reajuste en cada clase de contrato

A.- FASE DE FISCALIZACION DEL EXPEDIENTE

Propuesta técnica motivada.

Propuesta de resolucion del drgano de contratacion.

Actuacion de la intervencidn

REMITIR A LA INTERVENCION COMPETENTE EL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO INTEGRADO POR LA SIGUIENTE

DOCUMENTACION:
Propuesta de documentos contables (adicionales y barrados). 0. Contabilidad 7-6-95
Acuerdo de iniciacion del expediente. Art. 22, 109 TRLCSP. Art. 73

Conformidad del contratista Art. 211. TRLCSP Art. 96.2

RGLCAP

Art. 71 Ley 8/97,
mod. Ley 17/99

RGLCAP

NOTA PREVIA

Supuestos en que procede el reajuste de anualidades:

e Cuando la ejecucion haya sufrido paralizaciones y retrasos.

e Cuando se hayan autorizado prérrogas de los plazos parciales o del
total.

e Cuando se hayan autorizado modificaciones del contrato que
comporten un nuevo plazo de ejecucion.

e Cuando se acuerde la incoacion de un expediente de resolucién del
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contrato.
e Cualquier otra causa de interés publico.

Por otra parte, en los reajustes de anualidades previos a la
adjudicaciéon de los contratos, impuestos por la demora en la
tramitacion de los respectivos expedientes, al no existir aun
adjudicatario sélo se requerird, junto con las propuestas de
documentos contables, una memoria justificativa y la resolucion
aprobatoria del reajuste presupuestario.

Volver

TRAMITE A.1.

Los documentos contables barrados y positivos seran acordes con el
sentido y alcance del reajuste.

Volver

TRAMITE A.3.

En los supuestos de proérrogas de los plazos parciales o del total, o
modificaciones del contrato que comporten un nuevo plazo de
ejecucion, debera aportarse el acuerdo de proérroga, en su caso el de
modificacién de contrato, y el nuevo programa de trabajo.

Volver

TRAMITE A.4.

Tratandose de reajuste de anualidades de contratos de obras, el art.
71.3 de la Ley 8/1997 exige, tras la aprobacién del reajuste, la
inmediata revisién del programa de trabajo a realizar por el director
de las obras.

Volver




TRAMITE A.5.

El art. 96.2 RGLCAP (basico) exige la “conformidad del contratista,
salvo que razones excepcionales de interés publico determinen la
suficiencia del tramite de audiencia”.

Volver

A.-FASE DE FISCALIZACION DEL EXPEDIENTE

A LA VISTA DE LA DOCL[MENTACI(')N ANTERIOR, LA INTERVENCION COMPETENTE PROCEDERA’A
REALIZAR LA FISCALIZACION DEL REAJUSTE, VERIFICANDO LA EXISTENCIA DE LA DOCUMENTACION
REQUERIDA Y QUE EL NUMERO DE ANUALIDADES RESULTANTE NO VULNERA LO ESTABLECIDO EN EL
articulo 40 TRLGHP.

El acuerdo o resolucion del drgano de contrataciéon acordando el reajuste se acompanara con la primera
certificacion o pago que se tramite posteriormente ante la Intervenciéon. Asimismo, en los contratos de
obras se adjuntard el nuevo programa de trabajo.

SE PROCEDERA A LA VALIDACION DE LOS DOCUMENTOS CONTABLES QUE PROCEDAN, REMITIENDOSE A
CONTINUACION EL EXPEDIENTE AL ORGANO GESTOR.

Volver
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y— Consejeria de Hacienda
MEN v Administracion Pablica

Inicio

1.7. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE LA CONTRATACION

1.7.5. ABONOS A CUENTA POR OPERACIONES PREPARATORIAS.
Art. 216.3 TRLCSP

Art. 155 RGLCAP

NOTAS PREVIAS

Guias de Fiscalizacion y Control

Normativa Leyenda Contacta

Imprimir IEI

Ultima actualizacién:
‘01-04-2013

DOCUMENTACION:

EN EL CASO DE OBRAS

cuenta
Peticion expresa del contratista
Acreditacion de la recepcidén y almacenamiento de los materiales
Plan de devolucion de los anticipos
Factura y/o certificacion de obra
Copia del resguardo de constitucion de la garantia

EN EL CASO DE SERVICIOS

Programa de trabajo en caso de que lo exija el Pliego
Plan de amortizacion

Factura y/o certificacion original

Copia del resguardo de constitucion de la garantia

FISCALIZACION DEL EXPEDIENTE

Propuesta de documento contable de pago debidamente cumplimentada

Autorizacion del drgano de contratacion para la percepcion de abonos a

Propuesta de documento contable de pago debidamente cumplimentada

REMITIR A LA INTERVENCION COMPETENTE EL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO INTEGRADO POR LA SIGUIENTE

0. Contabilidad 7-6-95

Art.156 RGLCAP

Art.155.1.a) RGLCAP
Art.155.1.b) y c) RGLCAP
Art.155.1.d) RGLCAP
Art.199y ss RGLCAP

Art. 216.3 TRLCSP, Art.157
RGLCAP

0. Contabilidad 7-6-95
Art.201.2.b) RGLCAP
Art.201.2.d) RGLCAP
Art.199y ss RGLCAP

Art. 216.3 TRLCSP. Art. 157
RGLCAP
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Actuacion de la intervencidn

NOTAS PREVIAS

® Los abonos a cuenta solo seran posible en las condiciones previstas
en los pliegos.

® Segun Informe de IGJA de 25-5-92, no procedera la liquidacién de
intereses por retraso en el pago de estos abonos a cuenta.

Volver

TRAMITE A.3.

La peticion deberd ir acompafiada de la documentacién justificativa de
la propiedad de los materiales y/o equipos e instalaciones.

TRAMITE A.5.

El Plan de devolucién debe estar elaborado por la direccion facultativa
y constar en el mismo la conformidad del contratista.

Volver

TRAMITES A.6. y A.11.

La factura debera ser original, estar debidamente conformada,
reaistrada de entrada (ver instruccion coniunta de 15 de iunio de
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2005) y reunir los requisitos establecidos en el RGLCAP y en los
articulos 6 a 16 del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por
el que se aprueba el reglamento por el que se regulan las obligaciones
de facturacion.

En caso de aportarse certificacién, en la relacién valorada han de
constar los materiales acopiados 6 las instalaciones, equipos, medios
auxiliares 6 cualquier otra operacidon preparatoria de la ejecuciéon del
contrato.

TRAMITES A.7. y A.12.
La garantia ha de cubrir el importe total de los abonos a cuenta.

- FISCALIZACION DEL EXPEDIENTE

A LA VISTA DE LA DOCQMENTACI(’)N ANTERIOR LA INTERVENCION COMPETENTE PROCEDERA A
REALIZAR LA FISCALIZACION DEL PAGO, VERIFICANDO QUE EN LOS EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS
CONSTAN LOS DOCUMENTOS QUE PROCEDAN DE LOS APARTADOS ANTERIORES.

LA INTERVENCION, SI FISCALIZA DE CONFORMIDAD EL EXPEDIENTE, PROCEDERA A VALIDAR LAS
PROPUESTAS DE DOCUMENTOS CONTABLES Y EDITAR LOS CORRESPONDIENTES DOCUMENTOS
CONTABLE EN CASO DE NO ESTAR IMPLANTADA LA FIRMA ELECTRONICA.

Volver



http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/servicios/fiscalizacion/guias_fiscalizacion/dc/RD_1619-2012_FACTURAS.pdf
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Imprimir

1.7.6. ABONO DE INTERESES DE DEMORA. NOTA PREVIA
Tipos y subtipos de expedientes Japiter los correspondientes a intereses de demora

en cada clase de contrato

Consejeria de Hacienda . :
J Guias de Fiscalizacion y Control

Contacta

=

1.7. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE LA CONTRATACION
Ultima actualizacién:
‘01-04-2013

A.- FASE DE FISCALIZACION PREVIA DE GASTO Y DEL COMPROMISO

DOCUMENTACION:

Propuesta de documento contable AD debidamente cumplimentada.
Memoria econémica sobre el cdlculo de los intereses devengados

Propuesta de resolucién del 6rgano de contratacion.

Actuacion de la intervencion

REMITIR A LA INTERVENCION COMPETENTE EL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO INTEGRADO POR LA SIGUIENTE

0. Contabilidad 7-6-95

Art. 216.4 TRLCSP

B.- FASE DE INTERVENCION FORMAL DEL PAGO

REMITIR A LA INTERVENCION COMPETENTE LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:

Propuesta de documento contable de pago debidamente cumplimentada.

Original del documento contable AD o D
Resolucion aprobada por el érgano de contratacion

Actuacion de la intervencién

0. Contabilidad 7-6-95

0. Contabilidad 7-6-95

NOTA PREVIA
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Sobre la aplicacién en la C.A. de Andalucia de la Ley 3/2004, de 29 de
diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la
morosidad en las operaciones comerciales, téngase en cuenta la
Recomendacion 1/2005 CCCA.

Volver

TRAMITE A.1.

Con caracter general, en los abonos por intereses de demora se debe
consignar el Tipo de expediente que en cada caso corresponda segun
el contrato y el Subtipo intereses de demora, manteniendo siempre el
mismo numero de expediente inicial.

TRAMITE A.2.

No originan intereses de demora las operaciones preparatorias tales
como anticipos por acopio de materiales, instalaciones y equipos
(Informe de la IGJA de 25-5-92 y Recomendacién 1/2005 CCCA).

Los intereses de demora devengados no constituyen base imponible
para el I.V.A. Asimismo, los intereses vencidos devengaran el interés
legal desde que hayan sido judicialmente reclamados (S. TS. 27-03-
2001).

TRAMITE B.1.

Debe destacarse la adecuada cumplimentacién del campo
correspondiente a la fecha de vencimiento del pago en la propuesta de
documento contable, de conformidad con lo establecido en la
Instruccion conjunta de 15 de junio de 2005, de la Direccion General
de Tesoreria y Deuda Publica y de la Intervencion General de la Junta
de Andalucia. sobre la aestion de los paados afectados por la Lev

Volver

Volver
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3/2004, de 29 de dicien’?bre, por la qué se establecen medidas de
lucha contra la morosidad en operaciones comerciales.

Volver

TRAMITE B.2.

El documento AD ha de estar autorizado por el 6rgano competente; la
firma del mismo implica la aprobacion del gasto.

Volver

A.- FASE DE FISCALIZACION PREVIA DE GASTO Y DEL COMPROMISO

A LA VISTA DE LA DOCl’JMENTACI(')N ANTERIOR LA INTERVENCION COMPETENTE PRQCEDERA A
REALIZAR LA FISCALIZACION DEL EXPEDIENTE, EN LOS TERMINOS PREVISTOS EN EL ARTICULO 7 DEL

RIJA'Y 91 DE LA TRLGHP, VERIFICANDO QUE CONSTAN LOS DOCUMENTOS QUE PROCEDAN DE LOS
APARTADOS ANTERIORES.

LA INTERVENCION, SI FISCALIZA DE CONFORMIDAD EL EXPEDIENTE, PROCEDERA A VALIDAR LAS

PROPUESTAS Y EDITAR LOS CORRESPONDIENTES DOCUMENTOS CONTABLES, EN LOS CASOS QUE
PROCEDA.

POR ULTIMO, TRAS LAS ACTUACIONES ANTERIORES, REMITIRA EL EXPEDIENTE AL ORGANO GESTOR.

Volver

B.- FASE DE INTERVENCION FORMAL DEL PAGO

A LA VISTA DE LA DOCUMENTACION ANTERIOR LA INTERVENCION COMPETENTE PROCEDERA A
REALIZAR LA INTERVENCION FORMAL DEL PAGO, VERIFICANDO QUE EN LOS EXPEDIENTES
ADMINISTRATIVOS CONSTAN LOS DOCUMENTOS QUE PROCEDAN DE LOS APARTADOS ANTERIORES Y
COMPROBANDO LOS EXTREMOS RECOGIDOS EN LOS ARTS. 24 Y 25 DEL RIJAY 91 DE LA TRLGHP.

LA INTERVENCION, SI FISCALIZA DE CONFORMIDAD EL EXPEDIENTE, PROCEDERA A VALIDAR LAS

PROPUESTAS Y EDITAR LOS CORRESPONDIENTES DOCUMENTOS CONTABLES, EN LOS CASOS QUE
PROCEDA.

POR ULTIMO, DE ACUERDO CON LO DISPUESTO EN EL ART 46.1 DEL RTOP, TRAS LAS ACTUACIONES
ANTERIORES SE ARCHIVARA LA DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DEL PAGO EN LA INTERVENCION.




Volver




Consejeria de Hacienda
y Administracion Publica

Inicio Normativa

1.7. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE LA CONTRATACION

1.7.8. PRORROGAS DE CONTRATOS. NOTA PREVIA

Tipos y subtipos de expedientes Japiter los correspondientes a la prorroga en cada
clase de contrato

Guias de Fiscalizacion y Control

Leyenda Contacta

Imprimir IEI

Ultima actualizacién:
‘01-04-2013

A.- FISCALIZACION DEL EXPEDIENTE

DOCUMENTACION:

cumplimentadas.

Memoria justificativa.
Copia del PCAP y del contrato inicial formalizado.

Propuesta de resolucién del 6rgano de contratacién.

OTROS POSIBLES TRAMITES

Actuacion de la intervencion

REMITIR A LA INTERVENCION COMPETENTE EL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO INTEGRADO POR LA SIGUIENTE

Propuesta(s) de documento(s) contable(s) AD debidamente 0. Contabilidad 7-6-95

Conformidad del contratista. Art. 23.2 TRLCSP y Art 303.1

TRLCSP
Memoria econdmica e informe econdmico-financiero D.162/2006
Informe o comunicacidon en materia informatica Art. 5, Orden 23/10/2012

Art. 23.2 TRLCSP

NOTA PREVIA

® Las prorrogas del contrato se acordaran antes de la finalizacidon del
mismo (art. 303.1 TRLCSP).

e Las prorrogas deben estar previstas en el contrato vy siempre que
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la concurrencia para su adjudicaciéon haya sido realizada
teniendo en cuenta la duracién maxima del contrato,
incluidas las eventuales prérrogas (art. 23.2y art. 88.1
TRLCSP).

® Las prdérrogas deben ser expresas, y no podran producirse por
consentimiento tacito (art. 88.2 TRLCSP).

e |Los contratos de arrendamiento podran prorrogarse hasta la
mitad del contrato inmediatamente anterior (art. 290.2 TRLCSP).

e En los contratos de servicios, la duracién inicial no podra
exceder de 4 afios, si bien podra preverse su prérroga por mutuo
acuerdo de las partes antes de la finalizacién, en cuyo caso, la
duracion total incluidas las prorrogas, no podra exceder de 6 afos.
Si la duracién inicial fue inferior a 4 afios, las prdérrogas no podran
exceder, aislada o conjuntamente, del plazo fijado originariamente.
No obstante, el Consejo de Gobierno podra autorizar
excepcionalmente la celebracién de contratos de servicios con una
duracion inicial superior a la sefialada (art. 303.1 TRLCSP).

e Esta Guia no serad de aplicacion en los supuestos de prérroga de
plazos de ejecucidon en que proceda tramitar sélo un reajuste de
anualidades.

TRAMITE A.2.

Memoria del servicio correspondiente, justificativa de los motivos que
dan lugar a la prérroga del contrato, con valoracién de su importe.

Volver

TRAMITE A.4.

Las prérrogas se acuerdan por el 6rgano de contratacion.

Volver

TRAMITE A.5.
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La prdérroga que acuerde el érgano de contratacion sera obligatoria
para el contratista, salvo que el contrato prevea expresamente lo
contrario (art. 23.2 y 303.1 TRLCSP).

Volver

TRAMITE A.6.

De conformidad con lo establecido en el Decreto 162/2006, de 12 de
septiembre, los expedientes de contratos de gestion de servicios
publicos en los ambitos sanitario, educativo y de servicios sociales,
que se concierten o prorroguen por un periodo inferior al tiempo que
reste del ejercicio corriente mas el ejercicio siguiente completo (es
decir, cuya duracion sea inferior a dicho periodo), deberan
acompafiarse de la memoria econdmica elaborada por el Centro
Directivo correspondiente y del informe econdmico-financiero emitido
por la Direccion General de Presupuestos de la Consejeria de
Hacienda y Administracion Publica. (Comunicacion de la IGJA de 21-
03-2007).

Volver

TRAMITE A.7.

Debera tenerse expresamente en cuenta, lo dispuesto en la Orden de
23 de octubre de 2012, Consejeria de Hacienda y Administracion
Publica por la que se desarrollan determinados aspectos de la politica
informatica de la Junta de Andalucia Oficial de la Junta de Andalucia (
Boletin NUm. 222, de 13 de noviembre 2012), en concreto lo dispuesto
enel:

Articulo 5. Emision de informes.

1. La celebracion de contratos de suministro y de servicios relativos a
las TIC, tanto de caracter particular como general, requerira
informe favorable de la Direccion General de Politica Digital.
Estardn igualmente sometidas a informe de este drgano las
propuestas de prorrogas de los contratos citados y las propuestas
de modificaciones de los mismos en el caso de que dicha
modificacién suponga un coste superior al 20% de su importe
inicial, o bien que tengan caracter sustancial o supongan una
alteracion del contenido técnico del contrato. La Direccion General
de Politica Digital debera emitir informe vinculante a la Direccién
General competente en materia de Patrimonio en relacion con los
bienes y servicios informaticos que han de ser declarados de
necesaria uniformidad, asi como informe técnico previsto en el
articulo 3.a). Asimismo, le corresponde a la Direcciéon General de
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Politica Digital emitir informe favorable necesario para la
contratacion de bienes y servicios informaticos que, habiendo sido
declarados de necesaria uniformidad, se pretendan contratar al
margen de la homologacién, ya sea por no estar homologados, o
porque la peculiaridad de la necesidad a satisfacer determine que
hayan de contratarse fuera del Catdlogo de Bienes y Servicios
Homologados, de conformidad con lo establecido en el articulo
42.1.d) del Decreto 39/2011, de 22 de febrero, por el que se
establece la organizacién administrativa para la gestion de la
contratacion de la Administracion de la Junta de Andalucia y sus
entidades instrumentales y se regula el régimen de bienes vy
servicios homologados.

Los citados informes se entenderdn emitidos en sentido favorable
de acuerdo con las siguientes reglas:

a) Para los contratos menores de suministro y servicios
informaticos, si transcurrido el plazo de cinco dias habiles no se
hubiese emitido informe expreso.

b) Para los contratos de suministro y servicios informaticos
tramitados por procedimiento negociado sin publicidad por razén de
la cuantia, si transcurrido el plazo de diez dias habiles no se
hubiese emitido informe expreso.

c) Para los expedientes de contratacion de importe inferior a
600.000 euros, si transcurrido el plazo de veinte dias habiles no se
hubiese emitido informe expreso.

d) Para los expedientes de contratacion de importe igual o superior
a 600.000 euros, si transcurrido el plazo de treinta dias habiles no
se hubiese emitido informe expreso.

Los plazos anteriores se contaran a partir de la fecha de recepcion
de la solicitud de los informes. En los supuestos indicados en los
parrafos a) y b), se entendera excluido el Impuesto sobre el Valor
Afiadido, de conformidad con el articulo 87.2 del texto refundido de
la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre. En los supuestos referidos
en los parrafos c) y d), el importe fijado incluird el Impuesto sobre
el Valor Afiadido.

El informe favorable de la Direccion General de Politica Digital
requerido en el apartado 1 de este articulo para los distintos
supuestos de contratacion de bienes y servicios informaticos,
deberd emitirse antes del inicio del expediente de contratacién vy,
en todo caso, antes de la fiscalizacién previa del gasto, y formara
parte de dicho expediente.

. A efectos de la emision del citado informe, debera aportarse la
siguiente documentacion que forma parte del expediente de
contratacion:

a) Memoria justificativa.

b) Proyecto de Pliego de Prescripciones Técnicas.

c) Proyecto de Pliego de Clausulas Administrativas Particulares.

d) Documentos técnicos que avalen las decisiones directivas,
funcionales, técnicas y tecnoldgicas que figuran en los Pliegos de
referencia.

En los contratos menores debera aportarse la memoria justificativa
de la contratacién, asi como la documentacién técnica que dé
soporte a la misma.

La Direccién General de Politica Digital podra recabar, antes de la
emisién del informe, la informaciéon o documentacién que considere




necesaria para la correcta comprension y determinacion del
alcance funcional o tecnolégico del proyecto a informar.

6. Todas las solicitudes de informes, tanto las provenientes de las
Consejerias como las de las entidades instrumentales, deberan ser
canalizadas a través de los drganos directivos que tengan las
competencias en materia TIC de cada Consejeria, que seran los
encargados de solicitar los informes y a quienes se les comunicara
el sentido de los mismos.

7. El plazo de validez de los informes sera de doce meses. Si no se
realizara la adjudicacion del contrato antes del vencimiento de
dicho plazo, debera solicitarse nuevo informe.

8. El proceso de gestion para la emisidon de los informes por medios
electroénicos, se llevara a cabo a través de la plataforma INFOCOR
actualmente implantada o aquella que la sustituya, en su caso, con
objeto de facilitar el intercambio de informacion y la racionalizacién
de los procedimientos administrativos y electrénicos a observar.

9. Para la contratacion de bienes y servicios informaticos
homologados una vez seleccionados, el informe se sustituird por
una comunicacién a la Direccion General de Politica Digital, que se
realizara, en todo caso, antes de la fiscalizacion previa del gasto. A
esta comunicacién le sera de aplicacidon lo establecido en el
apartado 6 del presente articulo.

-Respecto de lo indicado en el apartado 9, debe recordarse la
Comunicaciéon de la D.G de Patrimonio sobre Contratacion de Bienes y
Servicios Homologados , no siendo necesario ademas efectuar la
comunicacion prevista en el Art. 38.2 D. 39/11 a la Direccién General
de Patrimonio.

A su vez , en todo lo referente a este tramite, se tendra en cuenta lo
dlspuesto en la INSTRUCCION 1/2012 DE 20 DE DICIEMBRE, DE LA
DIRECCION GENERAL DE POLITICA DIGITAL SOBRE DIVERSAS
CUESTIONES RELACIONADASI CON LA SOLICITUD DEL
INFORMEREGULADO EN LOS ARTICULOS 5Y 6 DE LA ORDEN DE 23 DE
OCTUBRE DE 2012, POR LA QUE SE DESARROLLAN DETERMINADOS
ASPECTOS DE LA POLITICA INFORMATICA DE LA JUNTA DE
ANDALUCIA.

Volver

A.- FISCALIZACION DEL EXPEDIENTE

A LA VISTA DE LA DOCU,MENTACION ANTERIOR, LA INTERVENCION COMPETENTE PROCEDERA A
REALIZAR LA FISCALIZACION DE LA PRORROGA, VERIFICANDO LOS EXTREMOS RECOGIDOS EN LOS
ART. 24 Y 25 DEL RIJA Y 91 DE LA TRLGHP.

PROCEDIENDQSE A LA VALIDACIO]\I DEL DOCUMENTO CONTABLE, EN SU CASO, Y REMITIENDOSE A
CONTINUACION EL EXPEDIENTE AL ORGANO GESTOR.
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Volver
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1.7. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE LA CONTRATACION
1.7.9. NULIDAD CONTRACTUAL. NOTA PREVIA
Tipo de expediente Jupiter: 93 Subtipo: 1

Guias de Fiscalizacion y Control

Leyenda Contacta

Imprimir IEI

Ultima actualizacién:
‘01-04-2013

A.- FASE DE FISCALIZACION DEL GASTO Y DEL COMPROMISO

Actuacion de la intervencion

REMITIR A LA INTERVENCION COMPETENTE EL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO INTEGRADO POR LA SIGUIENTE

DOCUMENTACION:
Propuesta de documento contable AD debidamente cumplimentada 0. Contabilidad 7-6-95
Resolucion del 6rgano de contrataciéon acordando la iniciacion del Art. 69 LRJIAPYPAC
expediente.
Informe del servicio Art. 32y 35 TRLCSP
Informe del Gabinete Juridico. Art. 78 D 450/2000
Proyecto de resolucion motivada del érgano de contratacion.
Audiencia al contratista Art. 211 TRLCSP, Art. 84
LRJAPYPAC
Otra documentacion que deba aportarse.
OTROS POSIBLES TRAMITES
Proyecto de acuerdo de Consejo de Gobierno Art. 24 Ley de Presupuestos
Vigente

B.- FASE DE INTERVENCION FORMAL DEL PAGO

REMITIR A LA INTERVENCION COMPETENTE LA SIGUIENTE DOCUMENTACION
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Propuesta de documento contable de pago debidamente cumplimentada. 0. Contabilidad 7-6-95

Original del documento contable AD autorizado por el érgano competente. 0. Contabilidad 7-6-95
Factura original conformada y, en su caso, certificacion de obra. Art.87 y 216 TRLCSP

Art. 199y ss RGLCAP

Informe del Consejo Consultivo Art. 211.3 TRLCSP
Art.17.10 Ley 4/2005 AND
Informe IGJA 31/05/1995

Resolucion declarando la nulidad. Art. 35 TRLCSP
OTROS POSIBLES TRAMITES

Acuerdo de Consejo de Gobierno Art. 24 Ley de Presupuestos
Vigente

Actuacion de la intervencion

NOTA PREVIA

Respecto a requisitos y tramites debe estarse a lo dispuesto en el
articulo 102 LRJAPyPAC.

TRAMITE A.3.

En el informe debe recogerse la causa que da lugar a la nulidad, con
valoracién econdémica de la indemnizacidon si procede.

Volver

TRAMITE A.7.
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La fiscalizacion de conformidad del gasto debe quedar condicionada al
informe favorable del Consejo Consultivo.

Volver

TRAMITE A.8.

El acuerdo de Consejo de Gobierno deberd aportarse cuando el
expediente de gasto sea de importe igual o superior a 12.000.000
euros o se modifiquen los porcentajes o el nimero de anualidades a
los que se refieren el articulo 40 TRLGHP y segun lo dispuesto en el
Art. 24 Ley de Presupuestos Vigente. El acuerdo llevara implicita la
aprobacion del gasto. En el caso de contratos, esta regla sustituye a lo
dispuesto en el articulo 317.1.a) TRLCSP, no siendo aplicable, por
tanto, el "valor estimado del contrato".

Téngase en cuenta que a partir de 1-1-09, el limite de crédito
correspondiente a los ejercicios futuros y la ampliacién del nimero de
anualidades seran determinados por la persona titular de la Consejeria
de Hacienda y Administracion Publica, siempre que no excedan de tres
millones de euros (3.000.000 de euros) por cada nivel de vinculacion
de «crédito afectado, y los que superen dicho importe seran
determinados por el Consejo de Gobierno a propuesta de la anterior
persona (articulo 40 TRLGHP).

Volver

TRAMITE B.2.

El documento contable AD debe estar autorizado por el dérgano
competente, lo que implica la aprobacion del gasto, salvo en los
supuestos en que compete al Consejo de Gobierno la autorizacion del
expediente de gasto.

Volver

TRAMITE B.3.

La factura deberd ser original, estar debidamente conformada,
registrada de entrada (ver instruccién conjunta de 15 de junio de
2005) v reunir los reauisitos establecidos en el RGLCAP v en los
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articulos 6 a 16 del Real Decreto 1619/2012, de 30 de novien%bre, por
el que se aprueba el reglamento por el que se regulan las obligaciones
de facturacion.

Volver

TRAMITE B.5.

La resolucion debe ser de caracter firme y estar suscrita por el érgano
de contratacidn declarando la nulidad y aprobando la cuantia
econdmica de la indemnizacién. Si de la documentacion aportada no
se derivara el caracter firme de la resolucion, debera solicitarse que
se incorpore al expediente una declaracidon en tal sentido realizada por
un Letrado/a de la Junta de Andalucia o de sus OOAA.

Volver

TRAMITE B.6.

El acuerdo de Consejo de Gobierno deberd aportarse cuando el
expediente de gasto sea de importe igual o superior a 12.000.000
euros o se modifiquen los porcentajes o el nUmero de anualidades a
los que se refieren el articulo 40 TRLGHP y segun lo dispuesto en el
Art. 24 Ley de Presupuestos Vigente. El acuerdo llevara implicita la
aprobacion del gasto. En el caso de contratos, esta regla sustituye a lo
dispuesto en el articulo 317.1.a) TRLCSP, no siendo aplicable, por
tanto, el "valor estimado del contrato".

Téngase en cuenta que a partir de 1-1-09, el limite de crédito
correspondiente a los ejercicios futuros y la ampliacién del nimero de
anualidades seran determinados por la persona titular de la Consejeria
de Hacienda y Administracion Publica, siempre que no excedan de tres
millones de euros (3.000.000 de euros) por cada nivel de vinculacién
de crédito afectado, y los que superen dicho importe seran
determinados por el Consejo de Gobierno a propuesta de la anterior
persona (articulo 40 TRLGHP).

A.-FASE DE FISCALIZACION DEL GASTO Y DEL COMPROMISO
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A LA VISTA DE LA DOCUMENTACI(')N ANTERIOR LA INTERVENCION COMPETENTE PRQCEDERA A
REALIZAR LA FISCALIZACION DEL EXPEDIENTE, EN LOS TERMINOS PREVISTOS EN EL ARTICULO 7 DEL

RIJA'Y 91 DE LA TRLGHP, VERIFICANDO QUE CONSTAN LOS DOCUMENTOS QUE PROCEDAN DE LOS
APARTADOS ANTERIORES.

LA INTERVENCION, SI FISCALIZA DE CONFORMIDAD EL EXPEDIENTE, PROCEDERA A VALIDAR LAS

PROPUESTAS Y EDITAR LOS CORRESPONDIENTES DOCUMENTOS CONTABLES, EN LOS CASOS QUE
PROCEDA.

La fiscalizacion de conformidad del gasto debe quedar condicionada al informe favorable del Consejo
Consultivo.

POR ULTIMO, TRAS LAS ACTUACIONES ANTERIORES, REMITIRA EL EXPEDIENTE AL ORGANO GESTOR.

Volver

B.-FASE DE INTERVENCION FORMAL DEL PAGO

A LA VISTA DE LA DOCUMENTACION ANTERIOR LA INTERVENCION COMPETENTE PROCEDERA A
REALIZAR LA [INTERVENCION FORMAL DEL PAGO, VERIFICANDO QUE EN LOS EXPEDIENTES
ADMINISTRATIVOS CONSTAN LOS DOCUMENTOS QUE PROCEDAN DE LOS APARTADOS ANTERIORES Y
COMPROBANDO LOS EXTREMOS RECOGIDOS EN LOS ARTS. 24 Y 25 DEL RIJA'Y 91 DE LA TRLGHP.

LA INTERVENCION, SI FISCALIZA DE CONFORMIDAD EL EXPEDIENTE, PROCEDERA A VALIDAR LAS

PROPUESTAS Y EDITAR LOS CORRESPONDIENTES DOCUMENTOS CONTABLES, EN LOS CASOS QUE
PROCEDA.

POR ULTIMO, DE ACUERDO CON LO DISPUESTO EN EL ART 46.1 DEL RTOP, TRAS LAS ACTUACIONES
ANTERIORES SE ARCHIVARA LA DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DEL PAGO EN LA INTERVENCION.

Volver




P~ Consejeria de Hacienda . g
T | Admjfnisrra cién Pablica Guias de Fiscalizacion y Control

Inicio Normativa Leyenda Contacta

1.7. PROCEDIMIENTOS COMUNES EN EL AMBITO DE LA CONTRATACION tmprimir =
1.7.10. TRAMITACION DE EMERGENCIA (ART. 113 TRLCSP). NOTA PREVIA 1 Ultima actualizacién:
Tipos y subtipos de expedientes Japiter los correspondientes a la tramitacion de [01-04-2013
emergencia en cada clase de contrato

A.- FASE DE TOMA DE RAZON

REMITIR A LA INTERVENCION COMPETENTE EL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO INTEGRADO POR LA SIGUIENTE

DOCUMENTACION:
Propuestas de documentos contables A, T o I, segun proceda 0. Contabilidad 7-6-95
Acuerdo de emergencia Art.34 Ley 9/96 AND

Art. 14 Ley 11/98 AND

Actuacion de la intervencion

B.1.- FASE DE INTERVENCION FORMAL DEL PAGO REGIMEN GENERAL (pagos en firme)

REMITIR A LA INTERVENCION COMPETENTE LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:

Propuesta de documento contable de pago DOP o ADOP, seglin proceda. 0. Contabilidad 7-6-95
Documento contable A, en su caso. 0. Contabilidad 7-6-95
Comunicacién del acuerdo de emergencia. Art. 34 Ley 9/96 AND
Art. 14 Ley 11/98 AND

Factura y/o certificaciéon de obra Art.87 y 216 TRLCSP
Art.199 y ss RGLCAP

Certificado o acta de recepcion Art. 222.2 y 235.2 TRLCSP

Art. 164 RGLCAP
O 30-01-2012 CHAP

Actuacion de la intervencién



mailto:correoguias.chap@juntadeandalucia.es
http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/servicios/fiscalizacion/guias_fiscalizacion/leyenda.html
http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/servicios/fiscalizacion/guias_fiscalizacion/normativa1.html
http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/servicios/fiscalizacion/guias_fiscalizacion/index.html
http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/servicios/fiscalizacion/guias_fiscalizacion/dc/BOE-A-2011-17887.pdf#page=70
http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/servicios/fiscalizacion/guias_fiscalizacion/dc/O_de_contabilidad_CEH_de_7-6-95.pdf
http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/servicios/fiscalizacion/guias_fiscalizacion/dc/Art_34_Ley_9-1996_AND_Acompanamiento.html
http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/servicios/fiscalizacion/guias_fiscalizacion/dc/Art_14_Ley_11-1998_AND_Acompanamiento.html
http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/servicios/fiscalizacion/guias_fiscalizacion/dc/O_de_contabilidad_CEH_de_7-6-95.pdf
http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/servicios/fiscalizacion/guias_fiscalizacion/dc/O_de_contabilidad_CEH_de_7-6-95.pdf
http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/servicios/fiscalizacion/guias_fiscalizacion/dc/Art_34_Ley_9-1996_AND_Acompanamiento.html
http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/servicios/fiscalizacion/guias_fiscalizacion/dc/Art_14_Ley_11-1998_AND_Acompanamiento.html
http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/servicios/fiscalizacion/guias_fiscalizacion/dc/BOE-A-2011-17887.pdf#page=58
http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/servicios/fiscalizacion/guias_fiscalizacion/dc/BOE-A-2011-17887.pdf#page=114
http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/servicios/fiscalizacion/guias_fiscalizacion/dc/ART_199_y_ss_RGLCAP.html
http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/servicios/fiscalizacion/guias_fiscalizacion/dc/BOE-A-2011-17887.pdf#page=116
http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/servicios/fiscalizacion/guias_fiscalizacion/dc/BOE-A-2011-17887.pdf#page=124
http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/servicios/fiscalizacion/guias_fiscalizacion/dc/ART_164_RGLCAP.html
http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/servicios/fiscalizacion/guias_fiscalizacion/dc/orden30-01-12.pdf

B.2. - FASE DE INTERVENCION FORMAL DEL PAGO REGIMEN EXCEPCIONAL
(libramiento 25% a justificar) NOTA PREVIA 2

REMITIR A LA INTERVENCION COMPETENTE LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:

Propuesta de documento contable de pago DOP o ADOP, segln proceda. 0. Contabilidad 7-6-95
Documento contable A, en su caso. 0. Contabilidad 7-6-95
Autorizacion de la CEH

Copia de la solicitud de la anterior autorizacion Art.34.2, apartado 2,

Ley 9/96 AND

Actuacion de la intervencion

C. - FASE DE JUSTIFICACION REGIMEN EXCEPCIONAL
(libramiento 25% a justificar)

REMITIR A LA INTERVENCION COMPETENTE LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:

Propuesta del documento contable J debidamente cumplimentada. 0. Contabilidad 7-6-95
Factura conformada y, en su caso, certificacion de obras. Art. 87 y 216 TRLCSP

Art.199 y ss RGLCAP
Acuerdo de emergencia al Consejo de Gobierno. Art. 34 de la Ley 9/96 AND
Certificado o acta de recepcion, cuando proceda. Art.222.2 y 235.2 TRLCSP

Art. 164 RGLCAP
O 22-2-93 Consejeria de
Economia y Hacienda

Actuacion de la intervencion

NOTA PREVIA 1
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La tramitacion de emergencia estad sujeta, en cuanto no se oponga al
art. 34 de la Ley 9/96 AND, de 26 de Diciembre, al régimen
excepcional previsto en elart. 113 TRLCSP. De acuerdo con su
apartado 2, las restantes prestaciones que sean necesarias para
completar la actuacién acometida por la Administracién y que no
tengan caracter de emergencia se contratardn con arreglo a la
tramitacion ordinaria de la Ley.

Volver

NOTA PREVIA 2

Los libramientos que excedan de la cantidad autorizada por la
Consejeria de Hacienda y Administracidn Publica se tramitaran por el
régimen general.

Volver

TRAMITE A.1.

Las propuestas de documentos contables A o, en su defecto, T oI
debidamente cumplimentadas, corresponden al importe total de la
actividad necesaria para remediar la situacion de emergencia. La firma
del autorizado del documento contable A no implica la aprobacién del
gasto.

Con la propuesta del documento T o I, se aportara documentacion
justificativa de haber iniciado el expediente de modificacion
presupuestaria, acreditando su remisién a la DG de Presupuestos en
los expedientes cuya aprobacion competa al Consejero de Hacienda y
Administracién P&uacute;blica o al Consejo de Gobierno, o el inicio del
expediente por 6rgano competente en los demas casos.

Volver
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TRAMITE A.2.

Conforme a lo dispuesto en art. 34 de la Ley 9/96 AND, modificado por
el art. 14 de la Ley 11/98 AND, el acuerdo de emergencia sera
adoptado por el drgano de contratacidon, ordenando las actuaciones
que en cada caso procedan junto con los informes técnicos en los que
se establezcan las causas de la misma, la estimacion econdmica del
gasto y el plazo de actuacion.

Volver

TRAMITE B.1.1.

Las propuestas de documentos contables DOP o ADOP, segun proceda,
debidamente cumplimentadas, se tramitaran en firme a favor del
contratista.

Es conveniente advertir que entre otras variables de tramitacidn,
también serd posible diferenciar la fase del compromiso de la de los
pagos de las obras, en cuyo caso se tramitara, en vez de DOP,
documento D -unto con el original del A autorizado por el dérgano
competente-, asi como el documento del que se derive el compromiso
con el tercero.

En este supuesto, los pagos correspondientes se tramitardan mediante
OP acompafiados en todo caso de la factura y acta de recepcion
(B.1.4. y B.1.5., respectivamente) y, en el primer pago, ademas, la
comunicacion del acuerdo de emergencia al Consejo de Gobierno a
que se refiere el apartado B.1.3.

Volver

TRAMITE B .1.3.

Bastard con que se acredite que la comunicacién del acuerdo de
emergencia al Consejo de Gobierno ha sido recibida por dicho érgano.
(Art. 34 de la Ley 9/96 AND, modificado por el art. 14 de la Ley 11/98
AND).

Volver

TRAMITE B.1.4.




La factura debera ser original, estar debidamente conformada,
registrada de entrada (ver instruccién conjunta de 15 de junio de
2005) y reunir los requisitos establecidos en el RGLCAP y en los
articulos 6 a 16 del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por
el que se aprueba el reglamento por el que se regulan las obligaciones
de facturacion.

Volver

TRAMITE B.1.5.

En el supuesto de contrato de obras, antes de la recepcidon se
comprobara la adecuacién de las obras ejecutadas al proyecto de las
mismas.

VER GUIA DE RECEPCIONES

Volver

TRAMITE B.2.1.

Las propuestas de documentos contables DOP o ADOP, segun
proceda, seran a justificar, deben estar debidamente cumplimentadas
y seran expedidas a favor de la cuenta de funcionamiento (codificado
como Tipo 1) por un importe no superior al 25% del crédito
correspondiente al importe total de la actividad necesaria para
remediar la situacion de emergencia.

Volver

TRAMITE B.2.3.

La autorizaciéon de la CEH apreciando la excepcionalidad de librar
fondos con el caracter de " a justificar " establecera el plazo de
justificacion.

Volver

TRAMITE B.2.4.



http://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/servicios/fiscalizacion/guias_fiscalizacion/dc/RD_1619-2012_FACTURAS.pdf

Una copia de la solicitud de la autorizacion a la CEH debera aportarse.
En ella se especificaran las actuaciones que exigen el libramiento " a
justificar ", su importe, el programa de trabajo y el plazo de ejecucion.

Volver

TRAMITE C.2.

La factura deberd ser original, estar debidamente conformada,
registrada de entrada (ver instruccién conjunta de 15 de junio de
2005) y reunir los requisitos establecidos en el RGLCAP y en los
articulos 6 a 16 del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por
el que se aprueba el reglamento por el que se regulan las obligaciones
de facturacion.

Volver

TRAMITE C.3.

Acuerdo del Consejo de Gobierno dandose por enterado de la
declaracion de emergencia.

Volver

TRAMITE C.4.

En el supuesto de contrato de obras, antes de la recepcidon se
comprobara la adecuacion de las obras ejecutadas al proyecto de las
mismas.

Volver

A.- ACTUACION DE LA INTERVENCION EN LA FASE DE TOMA DE RAZON
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LA INTERVENCION COMPETENTE PROCEDERA A LA COMPROBACION Y VERIFICACION DE LA

DOCUMENTACION ANTERIOR, A VALIDAR LAS PROPUESTA DE DOCUMENTOS CONTABLES Y EDITAR LOS
CORRESPONDIENTES DOCUMENTOS EN CASO DE NO ESTAR IMPLANTADA LA FIRMA ELECTRONICA.

Volver

B.1.- ACTUACION DE LA INTERVENCION EN LA FASE DE INTERVENCION FORMAL DEL PAGO

REGIMEN GENERAL (pagos en firme)

A LA VISTA DE LA DOCUMENTACION ANTERIOR LA INTERVENCION COMPETENTE PROCEDERA A
REALIZAR LA INTERVENCION FORMAL DEL PAGO, VERIFICANDO QUE EN LOS EXPEDIENTES
ADMINISTRATIVOS CONSTAN LOS DOCUMENTOS QUE PROCEDAN DE LOS APARTADOS ANTERIORES Y

COMPROBANDO LOS EXTREMOS RECOGIDOS EN LOS ARTS. 24 Y 25 DEL RIJAY 91 DE LA TRLGHP.

LA INTERVENCION, SI FISCALIZA DE CONFORMIDAD EL EXPEDIENTE, PROCEDERA A VALIDAR LAS
PROPUESTAS Y EDITAR LOS CORRESPONDIENTES DOCUMENTOS CONTABLES, EN LOS CASOS QUE

PROCEDA.

POR ULTIMO, DE ACUERDO CON LO DISPUESTO EN EL ART 46.1 DEL RTOP, TRAS LAS ACTUACIONES
ANTERIORES SE ARCHIVARA LA DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DEL PAGO EN LA INTERVENCION.

Volver

B.2.- ACTUACION DE LA INTERVENCION EN LA FASE DE INTERVENCION FORMAL DEL PAGO

REGIMEN EXCEPCIONAL (libramiento 25% a justificar)

LA INTERVENCION COMPETENTE PROCEDERA A COMPROBAR LA DOCUMENTACION ANTERIOR,

VERIFICANDO EL REFLEJO EN LA PROPUESTA DE DOCUMENTO CONTABLE DEL PLAZO DE JUSTIFICACION.

Los pagos restantes "en firme" se tramitardn de acuerdo con lo establecido para el REGIMEN GENERAL

(pagos en firme)

LA INTERVENCION, SI FISCALIZA DE CONFORMIDAD EL EXPEDIENTE, PROCEDERA A VALIDAR LAS

PROPUESTA DE DOCUMENTOS CONTABLES Y EDITAR LOS CORRESPONDIENTES DOCUMENTOS
CONTABLES EN CASO DE NO ESTAR IMPLANTADA LA FIRMA ELECTRONICA.

POR ULTIMO, DE ACUERDO CON LO DISPUESTO EN EL ART 46.1 DEL RTOP, TRAS LAS ACTUACIONES
ANTERIORES SE ARCHIVARA LA DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DEL PAGO EN LA INTERVENCION.

C.- ACTUACION DE LA INTERVENCION EN LA FASE DE JUSTIFICACION REGIMEN




EXCEPCIONAL (libramiento 25% a justificar)
COMPROBACION DE LA DOCUMENTACION ANTERIOR, VERIFICANDO:

® Que los justificantes sean originales, estén conformados y rednan los requisitos legales.
® Que los fondos han sido empleados en las finalidades previstas.
® Que la justificacion se realice dentro de los plazos establecidos

De no producirse dentro de los plazos establecidos y previo requerimiento por parte del Interventor
correspondiente, se dara cuenta de tal circunstancia a la DG de Tesoreria. (Regla 232 de la I. 3/95 de la
IGJA)

e La documentacion acreditativa de haber materializado el pago al acreedor de la factura.

Mediante extracto bancario de la cuenta de funcionamiento, copia de la orden de transferencia o recibo del
perceptor si el pago se ha realizado por caja o cheque.

LA INTERVENCION, SI FISCALIZA DE CONFORMIDAD EL EXPEDIENTE, PROCEDERA A VALIDAR LAS
PROPUESTAS Y EDITAR LOS CORRESPONDIENTES DOCUMENTOS CONTABLES, EN LOS CASOS QUE
PROCEDA.

POR ULTIMO, TRAS LAS ACTUACIONES ANTERIORES, SE ARCHIVARA LA DOCUMENTACION
JUSTIFICATIVA EN LA INTERVENCION.

Volver
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