
Hoja de cálculo CALC

Profesorado:
Mª Dolores Cubiles de la Vega
Teresa Gómez Gómez

Objetivos
Con este curso se pretende que el alumno conozca el funcionamiento básico de la hoja 
de  cálculo  y  sus  potencialidades.  Una  hoja  de  cálculo  permite  no  sólo  disponer  de 
múltiples herramientas para la edición y presentación de datos tipo texto, numéricos, 
fechas, ..., sino también tener la posibilidad de realizar múltiples cálculos haciendo uso 
de las funciones, y elaborar varios tipos de gráficos que representen de manera más 
atractiva y ordenada los datos contenidos en la hoja de cálculo.

Programa

1. Introducción

2. Entorno de trabajo

3. Series de Datos. Operaciones básicas

4. Formato de Celdas y aspecto de los datos

5. Fórmulas y funciones

6. Representaciones Gráficas

7. Tablas Dinámicas

8. Macros Básicas

Observaciones: 
Duración: 16 horas.
Fecha: 17, 19, 24 y 26 de octubre de 2012
Horario: De 9:00 a 13:30 horas (descanso de 30 minutos incluido).


