
Gestión de edición de documentos

CAMBIOS EN LA GESTIÓN DE EDICIÓN DE
DOCUMENTOS (V 1.0.0)

05/02/2019

SÓLO PARA EL SISTEMA OPERATIVO W7

1 ACCESO AL EDITOR DESDE BARRA DE HERRAMIENTAS

La edición de documentos encadenados, o no, opcionalmente, requiere de la
siguiente configuración, para facilitar accesibilidad a los mismos, en la barra de
herramientas de Windows. 
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De forma que la barra muestre, el acceso tal que:

2 ACCESO AL EDITOR DESDE EL SELECTOR
La  pantalla  de  selector  de  documentos,  permanecerá  en  primera  instancia,
mientras  se  seleccionen  los  mismos.  Para  acceder  a  los  documentos
seleccionados, que se habrán ido añadiendo a la barra de herramientas, bastará
con cerrar el selector, y permitirá el acceso mediante el icono de los mismos, tal
como se muestra en la secuencia de pantallas: 
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3 ACCESO A DOCUMENTO
 La botonera de herramientas de numeración y viñetas

 Composición y apertura de documento emitido desde el registro de nuevo
asunto de guardia

Sirva  como  ejemplo  Incoación  y  Emisión  de  documentación,  en  la  siguiente
secuencia de pantallas:

Página 4 de 9

Justicia Digital
EN ANDALUCÍA



Gestión de edición de documentos

Selección de modelos:
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Le seguirá la secuencia de composición, solicitando las marcas correspondientes
al modelo/s.

Finalmente, presentará la pantalla del documento “en primera instancia”
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Al cerrar el documento, se tendrá acceso, de nuevo, a la pantalla de registro de
asunto.

Para el supuesto de documentos encadenados, se presentará la secuencia de
emisiones solicitada. Sirva como ejemplo la siguiente:

Página 7 de 9

Justicia Digital
EN ANDALUCÍA



Una vez compuesto los documentos, se accederá al selector:
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Finalmente, accedemos a la previsualizacion o apertura del documento, como
en el caso descrito en el apartado anterior. 

La diferencia, radica en que, al cerrar el documento, volveremos al selector. 
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