
PRESENTACIÓN EXPEDIENTE 
DIGITAL FISCALÍA



INTRODUCCIÓN

¿En qué consiste esta Herramienta?

El visor de documentos permite acceder de forma centralizada a todos los documentos de

un expediente.

Proporciona a los usuarios contar una herramienta que permita la gestión online de los

Expedientes Judiciales.

Es una aplicación web accesible a través del Escritorio Judicial para aquellos usuarios adscritos.



Acceso a la Aplicación

¿Cómo se accede a la aplicación?

Será accesible a través del Escritorio Judicial:

URL: http://escritoriojudicial.justicia.junta-andalucia.es/Escritorio/Inicio.do



Acceso a la Aplicación

¿Es obligatorio Usuario y Contraseña?
Es necesario introducir:

� Usuario

� Contraseña

Pulsando sobre “Expediente Digital” en la lista a la izquierda de la pantalla o pulsando el

botón “Ir”, lanzaremos la ejecución de la aplicación.



Pantalla Inicial

Al pulsar sobre la aplicación Expediente Digital aparece la siguiente pantalla:



Pantalla Principal

¿Qué vemos en la pantalla principal?
En la parte superior de la pantalla, existen una serie de pestañas en las que podremos seleccionar la funcionalidad de la 

aplicación, además de un enlace con información del usuario activo.

•Pestaña Visor: Englobará toda la funcionalidad existente en el Visor Adriano.

•Usuario activo de la aplicación: Mostrará una ventana con la información del usuario activo al hacer click sobre él.

•Cierre de la aplicación: Pulsando el icono      , se cierra la sesión y se sale de la aplicación.

•Pie de la aplicación: Se muestra el nombre de la aplicación, versión y Consejería a las que pertenece.



Pantalla Principal

¿Cómo se realiza la Búsqueda?
En la pestaña “Buscador Procedimientos” introducimos los datos que precisemos. Podrán consultar aquellos

Procedimientos en los que la Fiscalía forme parte, excepto en la jurisdicción penal que podrán consultar

cualquier procedimiento.

Para cualquiera de los perfiles de Fiscalía, el combo de provincias aparecerá seleccionado con la provincia del

usuario logado. Si el usuario tiene el rol “Fiscalía Provincial” el combo de provincias aparece deshabilitado.



Búsqueda

¿Qué se muestra en la búsqueda?

Haciendo click en el botón “Buscar” obtenemos una lista de procedimientos que cumplen con los 

requisitos que hemos introducido.

Para la jurisdicción penal podrá consultar cualquier procedimiento. Para el resto de 

jurisdicciones  sólo aquellos en los que la Fiscalía forme parte.



Búsqueda

También pueden aparecer procedimientos cuyos datos no son por los que se ha

consultado pero aparecen porque forman parte de la historia del asunto.

Por otro lado, si no hubiese procedimientos asociado a la búsqueda, nos aparecería un mensaje

informándonos de que no hay resultado.

Del mismo modo las búsquedas estarán acotadas por un número máximo de resultados. Para evitar

búsquedas excesivamente grandes, se ha añadido un parámetro configurable, a través del cual, se

decide cuál es el número límite de elementos permitidos por búsqueda. Si se realiza una búsqueda

que supere dicho límite aparecerá un mensaje indicando este punto.

Al pulsar el botón IR de cada fila de la tabla accederemos a la ventana de detalle de ese

procedimiento.



Visualización del Detalle

Cuando accedemos a un procedimiento que hemos buscado accedemos a la siguiente pantalla de la

aplicación:

Vemos un árbol de acontecimientos (rodeado en rojo), donde aparecen todos los 
acontecimientos asociados a ese procedimiento. 

Sólo se podrá acceder a aquellos acontecimientos qu e: 
�Tengan documentos firmados en Adriano
�Hayan sido Incorporados desde Lexnet

Sólo en el caso Penal, no tiene que ser el Minister io Fiscal parte del mismo.

Rodeado en azul, encontramos 2 pestañas:
� Datos Generales
� Intervinientes y Profesionales



Visualización del Detalle

En el caso de que no se cumpla uno de los supuestos en los que podemos consultar dichos procedimientos

aparece un mensaje de aviso:

En la estructura de árbol, al lado de la descripción del procedimiento, aparece un icono con forma de candado, que

le está indicando al usuario que no tiene permisos para enviar acontecimientos al expediente.

Al posicionarse sobre ese icono, se mostrará un mensaje emergente indicando que el usuario no tiene permisos:

Si en el procedimiento hay acontecimientos que ya han sido enviados al expediente aparecerán en color verde para

diferenciarlos de no enviados y con el icono :



Visualización del Detalle

Al posicionar el cursor sobre el icono , se mostrará un mensaje con el estado del acontecimiento

dentro del expediente y la fecha de dicho estado:.

Al pulsar en el árbol sobre un documento, si es un documento PDF se abrirá una pestaña nueva, y si

es otro tipo de archivo el sistema dará la opción de descargarlo.

En la parte superior de la pantalla encontraremos la información del usuario al que se encuentra

asignado al procedimiento consultado, simulando que dicho procedimiento se encuentra en la mesa

del usuario:



Pestañas de Información

¿Qué muestran las pestañas de Información?

Se muestra la información del procedimiento que se está consultando. Dichas pestañas son:

Datos Generales: mostrará los datos generales del procedimiento o acontecimiento seleccionado.



Pestañas de Información

Se muestra la información del procedimiento que se está consultando. Dichas pestañas son:

Datos Generales: mostrará los datos generales del procedimiento o acontecimiento seleccionado.



Pestañas de Información

Si un acontecimiento es de tipo EJECUTORIA, o bien es un envío a firma asociado a una

ejecutoria y está firmado, en la pestaña de datos generales se mostrarán, debajo de los datos del

acontecimiento, los datos adicionales de la ejecutoria.



Pestañas de Información

Se podrá consultar el detalle de cada interviniente de la ejecutoria desde el botón Ver Detalle. El

detalle se verá debajo de la tabla.



Pestañas de Información

Si el acontecimiento es de tipo sentencia, o bien es un envío a firma asociado a una sentencia y está

firmado, en la pestaña de datos generales se mostrarán, debajo de los datos del acontecimiento, los

datos adicionales de la sentencia.



Pestañas de Información

Pestaña Intervinientes y Profesionales: mostrará los datos de los intervinientes en el

procedimiento.



Pestañas de Información

En la categoría Intervinientes se dispone de un botón VER DETALLE que muestra los datos del

interviniente seleccionado. Los datos se mostrarán debajo de la tabla, en la categoría DATOS

INTERVINIENTE:



Descargar Contenido

Se muestra una ventana emergente donde se podrán seleccionar los documentos que se quieren

descargar. En esta ventana sólo se mostrarán aquellos documentos del procedimiento a los que el

usuario tenga acceso desde el Visor.

Si no se selecciona ningún 
documento y se pulsa sobre
“Descargar Seleccionados”, 
aparecerá el siguiente mensaje:



Descargar Contenido

Dentro de la pantalla emergente de descarga de contenido aparecen los siguientes botones:

•Limpiar Selección:

•Descargar Seleccionados: se descargarán en un ZIP sólo los documentos seleccionados.

•Descargar Todos: se descargarán en un ZIP todos los documentos disponibles en el árbol del

detalle del procedimiento.

Dentro del fichero ZIP descargado, aparte de los documentos, existirá un fichero con extensión

html donde aparecerá el árbol de acontecimientos y enlaces a los documentos que hemos

descargado.



Recargar Sesión

El tiempo de inactividad en la aplicación es de 2 horas. Antes de que expire el tiempo de sesión de la

aplicación, se mostrará un mensaje al usuario para indicarle que su sesión va a expirar. El usuario

podrá continuar trabajando dándole al botón Continuar o terminar la sesión, dándole al botón

cancelar.

Este mensaje tiene una vigencia de cinco minutos. Pasado ese tiempo, la sesión se considera

expirada, por lo que cualquier acción redirigirá a la siguiente pantalla:


