81201 Icaidad =1

Justicia Digital

|
eroperabilidad.y.

ntérop y LR bt
1= S anquitecturacatalogo.servicios: i} S35 5
ESisz is88e

Andalic

MINIGUIA ADRIANO-EXPEDIENTE DIGITAL

TRAM!TACI()N ENTRE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y
LOS ORGANOS JUDICIALES (EXPEDIENTES ADMINISTRATI-

VOS)

Junta de Andalucia



Justicia Digital

EN ANDALUCIA

y 4

¢, Como se solicita el expediente
O 1 administrativo a traves del
acontecimiento sap, dentro de la

comunidad autbnoma?

¢, Coémo podemos

O 2 acceder al expediente
administrativo?

¢, Como podemos referenciar
O 3 los documentos que

componen el expediente

administrativo?

INDICE DE
CONTENIDOS



ala =

Calidad

nte.Judicial Electrdnico N4

Justicia Digital

SOLICITUD DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS

INTRODUCCION

En la presente guia se explica la forma en que debe realizarse la tramitacion telematica
entre los érganos judiciales andaluces y las administraciones publicas (autondémica, cen-
tral y local) en los érganos judiciales en los que el sistema de gestion procesal es
Adriano. Intervienen dos aplicaciones:

-Sistema de Gestion Procesal Adriano : acontecimientos “SAP ( Solicitud a la Adminis-
tracion Publica)” y “Recepcion de escritos (CARGADOR EXP. ADM)".

-Expediente Digital: integracion del Expediente Administrativo recibido por el érgano judi-
cial.

En los érganos judiciales en los que el sistema de gestion procesal es @driano _: la
tramitacion (solicitud y recepcion del envio del expediente administrativo) se realiza en
@driano en el mismo

en que se van a recibir todos los escritos de tramite vinculados a proce-
dimientos del 6érgano, independientemente de su procedencia, ya sean remitidos via Lex-
NET, via SJE

La presente guia solo se ocupa de las operativas de Adriano-Expediente Digital. Para las
operativas en @driano consultar guia especifica “Guia Rapida @driano - Expedientes Ad-
ministrativos”.
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SOLICITUD DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS
1. ¢COMO SE RECLAMA EL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO A T RAVES

DEL ACONTECIMIENTO DE ADRIANO SOLICITUD A LAS ADM.
PUBLICAS (SAP)?

ORGANISMO DIR-3
CAGPDS Consejeria de Agricultura, Ganaderia, Pesca y Desarrollo Sostenible A01025641
CCPH Consejeria de Cultura y Patrimonio Histérico A01025646
CED Consejeria de Educacion y Deporte A01025640
CEFTA Consejeria de Empleo, Formacién y Trabajo Autbnomo A01025638
CFIOT Consejeria de Fomento, Infraestructuras y Ordenacion del Territorio A01025645
CIPSC Consejeria de Igualdad, Politicas Sociales y Conciliacion A01025644
CPAPI  Consejeria de la Presidencia, Administracion Publica e Interior A01025637
CSF Consejeria de Salud y Familias A01025643
CTRJAL Consejeria de Turismo, Regeneracidn, Justicia y Administracion Local A01025636
CHFE Consejeria de Hacienda y Financiaciéon Europea A01034372
CTEICU Consejeria de Transformacion Econdmica, Industria, Conocimiento y Universidades A01034433
SAS Servicio Andaluz de Salud A01004614

Los pasos a seguir son los siguientes (operativa aplicacion Adriano):

1. Accediendo al asunto en Adriano en la pestafia Acontecimientos el acontecimiento
se realiza de forma
correspondiente por el que se solicita el expediente admi-
nistrativo. En otro caso, se mostrara un mensaje en la pantalla: “El acontecimiento
seleccionado debe ser asociado a un documento”.

"+ INFORMACION | INTERVINIENTES, ACONTECIMIENTOS |

=[] 29/08/18, PROY. TEXTO LIBRE
] 29/08/18, Solicitud a las Adm. Pablicas (SAP)
05/03/18, Incoar Procedimiento (PIN - DD0D0DZ/2018)

Nuevo Acontedcimiento

1 Asociado al Boontecmient, .. |
Emitir Documento Oy R 2018 _._I

PROY, TEXTO LIERE Canedar

Tipo de Aconbecimianto Fechia del Acortecimients
Acont. | Descripeitn [ «] 01,/ 10/2018

RECUN.., Elewaiin recurss &n un soko efecto

RED Bresokacion Tipo Decreto

REFRC  Provesr Escitos L.
RERD]  Recepcitn da esoitos (TRAMITE SEDE LUDICTAL) Pagina 2 de 15
! RES Resalucion de Fonds (Sentercia)

RAS) Frequrso Fenasibn (rasol, Secretario Judwial) =
| Sobotud alas Adm, Pibdcas (S48} -

o Srlirdrid As e geine b oes]
F

PROV. TEXTO LIBRE

Je | |

L3
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2. Para la
debe tenerse en cuenta:

- El documento seleccionado

Calidad

al que asociaremos el acontecimiento SAP

ya que éste se enviara directamente al firmador

mediante el acontecimiento SAP.

- En caso de asociarse a un acontecimiento con un unico documento, éste apare-
cera seleccionado. En otro caso, cambia el literal a “Seleccion de documento” y
Gnicamente sera posible seleccionar uno.

3. Una vez asociado y seleccionado el acontecimiento, se seleccionaran los firmantes

y mediante el botén

se cumplimentara la ficha

con los datos especificos del expediente o documento que queremos solicitar:

i, Solicitud a las Adm. Pablicas (SAP)

— Firmantes
Sel | OrdFim_ | Descripcion |
INDRA .
i | 3
Sel | OrdFim._| Descripcion | -
INDR& Martinez . Pedmo ||
INDRA .
IMNDRA, Yilla biz Doz Bis, Raguel bis
r Letrado A. INDRA, Aloaraz M. Luz i
Justicia 1 L4
Sel [ OdFim [ WF |
NIF: |
Afiadir |
[~ Otros Elimitiar |
“er Datos Solic. Adm. Pablicas
— Seleccion de documentos
Documenta Principal: {13 prOYIDENCIA EJECUCTON j
Aceptar LCancelar
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4. El funcionamiento de Aceptar de la ventana
incluira la validacion de los datos obligatorios (sombreados en amarillo) para

las solicitudes:

nte.Judicial Electranico
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Calidad

s, Datos de Solicitud a las Adm. Piiblicas (SAP) x|
— Documentacidn requerida
Documento a remitir: TEXTO LIBRE ABSOLUTO (A DOBLE ESPACIO) |=]
=
Organismo de la Junta de Andalucia destinatario de |la solicitud: IAEH 00283 | Agencia Andaluza de |a Energia
Descripdon de la Solidtud fActo: [ ﬂ
=
Nimero de expediente administrativo: |
Ampliacion expediente: |
Tipo de Escrito: | ADM _I EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO
Aceptar | Cancelar

Documento a remitir : documento (oficio) realizado previamente y que se re-
mite a firma digital.

Organismo destinatario de la solicitud : Administracion Publica a la que se
solicita el expediente o documento. Al pulsar sobre el boton situado a la de-
recha del campo se desplegara una pantalla con un asistente para buscar el
organismo del DIR-3 al que se solicita el expediente. Se seleccionara el dato
deseado simplemente pulsando sobre él.

Descripcion de la solicitud:  Contenido concreto de lo solicitado, o del acto
administrativo en su caso.

Numero de expediente administrativo : en el caso en que se recurre un
acto administrativo.

Ampliacién expediente: en el caso que se solicita la ampliacion del expe-
diente administrativo, previamente solicitado.
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Tipo de escrito : se indicara el tipo de escrito en que consiste la solicitud en-
tre los valores siguientes:

ADM= Expediente Administrativo.
OSA= Oficio ampliacién expediente.
ORA-= Oficio reitera ampliacion expediente.

5. Una vez confirmado el acontecimiento, y realizado este ultimo, la solicitud se recibi-
ra por la administracion competente en la herramienta informatica correspondiente:

En el caso que se trate de la Junta de Andalucia se recibira en el aplicativo
de

En el caso que el destinatario de la solicitud sea otra administracion distin-
ta a la Junta de Andalucia , el envio del expediente se realizara a través del
sistema del por parte de la administracion (fun-
cionalidad no disponible).

6. La anulacion del envio puede realizarse mediante el acontecimiento “Anular Soli-
citud a las Adm. Publicas (ANUSAP) *“ que tendra el siguiente funcionamiento:

Debe realizarse obligatoriamente de forma asociada a un acontecimiento de
tipo SAP preexistente cuyo estado sea FIRMADO o PENDIENTE DE FIRMA,
y el nivel del usuario conectado sea de nivel 1.

Al ejecutar la anulacion el estado del envio a firma queda ANULADO permi-
tiendo editar de nuevo el documento origen, enviado a la firma.
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2. (COMO PODEMOS ACCEDER AL EXPEDIENTE ADMINISTRATIV O
QUE SE HA SOLICITADO?

En el érgano judicial en el que el sistema de gestion procesal es Adriano , se recibe el ex-

pediente administrativo a través de la herramienta “ , €N una nueva
pestafa llamada En esta pestafia apareceran todos los envios
recibidos para que _Antes de ser aceptado, DEBEN ver

los documentos con el botén “Ver Documentos”.

Expediente Digital

A

Exp. Administrativos

UNTR DE ANDALUCIA

Mostrar| s E\ registros Buscar:
A A Tipo 4| MNiamero A
Origen Fecha Presentacion ¥ Presentador Procedimiento Procedimiento W
Junta de 28/08/2018 14:35:30 Organismo usuario 4109142120170000016  Ejecucién de titulos 000010/2017
Andalucia judiciales
Junta de 27/08/2018 12:24:44 Organismo usuario 4109142120170000016  Ejecucion de titulos 000010/2017
Andalucia Jjudiciales
Junta de 27/08/2018 10:59:15 Organismo usuario 4109142120170000016  Ejecucién de titulos 000010/2017
Andalucia judiciales
Junta de 27/08/2018 09:09:00 Organismo usuario 4109142120170000016  Ejecucion de titulos 000010/2017
Andalucia Jjudiciales
Junta de 27/08/2018 08:47:28 Organismo usuario 4109142120170000016  Ejecucién de titulos 000010/2017
Andalucia judiciales
Junta de 23/08/2018 14:55:11 Organismo usuario 4109142120170000016  Ejecucién de titulos 00001072017
Andalucia judiciales
Junta de 23/08/2018 14:39:15 Organismo usuario 4109142120170000016  Ejecucion de titulos 000010/2017
Andalucia judiciales

Junta de 23/08/2018 14:26:58 Organismo usuario 4109142120170000016  Ejecucién de titulos 00001072017
Andalucia judiciales

Junta de 22/08/2018 11:12:15 Organismo usuario 4109142120170000016  Ejecucion de titulos 000010/2017
Andalucia judiciales

Picando sobre el boton accederemos a los documentos remitidos:
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Documentos Recibidos

|| Oficio de remision: oficio.PDF
4 HREXQOD1000000175
4 carpetal
4 carpetall
L | ES_AD1234678_2018_HREDOC_0828_142400_00000000000.PDF
4 carpetalz
4 carpetal2?
|| ES_AD1234678_2018 HREDOC_0828_142400_00000000001.PDF
L | ES_AD1234678_2018_HREDOC_0828_142400_00000000002.PDF
L |ES_AD1234678_ 2018 _HREDOC 0828 _142401_00000000003.PDF
4 carpetaz
4 carpetazl
L | ES_AD01234678_2018_HREDOC_0828_142401_00000000004.PDF
4 carpetazz
4 carpetazz?
|| ES_AD01234678_2018 HREDOC_0828_142401_00000000005.PDF
|| ES_AD1234678_2018_HREDOC _0828_142401_00000000006.PDF
L |ES_AD1234678_ 2018 _HREDOC 0828 _142401_00000000007.PDF

Conforme a la Norma Técnica de Interoperabilidad del Expediente Electrénico (NTI) el
expediente electronico debe incluir en el envio su correspondiente

. En el indice electronico definido en la NTI no existe el concepto de
namero de pagina o folio, si puede existir, opcionalmente un "orden" de cada documento
dentro del expediente.

Este indice electrénico se recibe como un fichero tipo que, por criterios de
usabilidad, la aplicacion de Expediente Digital en la pestafia ‘Expedientes Administrativos’
convierte a formato generando el siguiente resguardo:
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“ A RESGUARDO AUTOMATICO DE RECEPCION

JUMTA TE ANDALUCIA

DATOS RECEPCION

Fecha recepcion 03/06/2021 09:34:37

Descripcion SIMAD 14 107 2021 000730
NIG 1402145320210000548
Procedimiento PAB 0000113/2021

METADATOS INDICE EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO

Version NTI http://administracionelectronica.gob.es/ENIXSD/v 1. 0expediente-e
Identificador ES_EAD042298 2021_EXP_SGDASGDA_d034dbf501

Fecha apertura 03/06/2021 09:32:00

Organols EAD042298

Interesados

Estado EO1

Clasificacicn EAO042298 PRO_MTSSPRO

DOCUMENTOS [NDICE EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO

2-Acta-Acta provisional liguidacion 142020008008014

3-Acuse de recibo-Acuse recibo empresa acta liquidacién 142020008008014

Pagina 8 de 15
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Una vez aceptado, como consecuencia de dar entrada el 6rgano judicial al expediente ad-
ministrativo, de forma automatica, se genera en Adriano acontecimiento de

en el procedimiento correspondiente con toda la documen-
tacion incorporada desde la aplicacion de Expediente Digital:

rEjecucion "+ INFORMACION | INTERWIMIENTES ACONTECIMIENTGS |

v IDI]DDID,:*ZDIT ET:IM_ Eliminar | .ﬁ.;tualizarl Ampliar | Beqiskrar | frociado | Ejecutar |

29°01/20, Recepcion de escritos (CARGADDR EXP. ADM.) Doc Y
*% - EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO (ES_AO1002823_2016_EX
ST - EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO (E5_AD100Z623_Z016_TR
Mz, - EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO {ES_ARO10026823_2016_TR
b - EXPEDIENTE ADMIMISTRATIVO {ES_AO1002823 2016 TR
4z - EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO {oficio.PDF)

B 05/11/19, Recepcitn de escritas (CARGADDOR EXP. ADM.) Docu vI

»

Entrada: |29 /03 /2017 MISMO NIG
N.IG.:  |4109142120170000016
Croano: JUZGADD DE PRIMERA INSTANCIA N© 3 DE SEYILLA

Unidad Tramitacidn:

Frocedmiento: Ejecucion de titulos

M am s lan s cessce s weoe

4] |

S et cx JUZGADO DE PRIMERA IMSTAMCIA N® 3 DE SEVILLA
Qano
Fasz: Juicie Sefialado |15m2f2013
Frocedimiznto: Ejecucién de tulos judidales
Eztadi: En krimite |15f12f2017 . . )
. ) Aconkteciniznto : Recepcidn de escritos (CARGADDR
F.prescrip.fcad. I F.alk.ack.: Il-i,.’lleDl'B
- hidmero ; |nnunnﬂxznzn Fecha: |29,rn1jznzn

Descripeion:  |Ejecutoria d

Estado INDPREI\" J No proveido

LI i
Fecha @ bojo1/2020 Mativo: | _l

Descripeian:

Documentos externos incorporados ﬂ
Mat Estadictica | J =

Fichero asociado:

% JANOTACION  Histerio |
I—_I Editar | Imprlmlrl

Fecha Anotacion:

.
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3. ¢COMO PODEMOS REFERENCIAR LOS DOCUMENTOS QUE COM-
PONEN EL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO?

En el , para identificar los documentos (y sus pa-
ginas) de los que componen el expediente administrativo en la correspondiente resolucion
judicial para dar traslado a las partes, debe tenerse en cuenta que

conforme al articulo 47.3 del
real Decreto-ley 6/2023, de 19 de diciembre por el que se aprueban medidas urgentes
para la ejecucion del Plan de Recuperacién, Transformacion y Resiliencia en materia de
servicio publico de justicia, funcidn publica, régimen local y mecenazgo:

"Todo expediente judicial electrénico tendra un indice electrénico, firmado por la oficina ju-
dicial actuante o por procesos automatizados conforme a lo previsto en este real decreto-
ley. Este indice garantizara la integridad del expediente judicial electronico y permitird su
recuperacion siempre que sea preciso, siendo admisible que un mismo documento forme
parte de distintos expedientes judiciales electronicos".

La del EJE en la aplicacion Expediente Digital genera un indice electréni-
co con los metadatos establecidos por el Comité Técnico Estatal de la Administracion Ju-
dicial Electrénica (CTEAJE) comprendiendo:

La fecha de generacion del indice.
Para cada documento electronico que forma parte del expediente, su identificador,

su huella digital, la fecha de incorporacién y el del documento dentro del
mismo.
Los documentos que comprende el expediente administrativo se dentro del EJE y

como tal reciben su orden de documento, fijo y absoluto, en cuanto una vez consolidado
el expediente los documentos no pueden ser reordenados, de este modo:

La descarga del conjunto de documentos que forman parte del Expediente (archivo
comprimido .zip) contiene todos los documentos consolidados del procedimiento,
asi como un fichero html, "indiceElectronico.htm" a modo de visualizacion del indi-
ce electronico del procedimiento. En dicho documento, navegable, se relacionan,
con su orden dentro del procedimiento, cada uno de los documentos. Igualmente,
existe un enlace a cada uno de los mismos:
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30.-DIL REMIS AUTDS TS1 855 LAICA RTF pdf
Recepcion de escritos (LEXNET) (03/022021)

19.--ESCRITO DE PERSOMACION EN PROCEDIMIENTD.POF

18,-WSTIFICANTE DE LEXNET-JUSTIFICANTE DE LEXNET.POF
Envio a Firma - Proveer Escritos (28/01/2021)

17.-DIOR ADMITE APELACION ART 85.2 ¥ D.A. 15 LOPLRTF pdf
Recepeion de escrites (LEXNET) (27/01/2021)

16.-ESCRITO-ESCRITO SIN ESPECIFICAR.PDF

15,- DOCUMENTACION INDETERMINADA POF

14,-JUSTIFICANTE DE LEXNET-JUSTIFICANTE DE LEANET.PDF
Recepcidn de escritos (LEXNET) (27/01/1021)

13.-ESCRITO-ESCRITO SIN ESPECIFICAR. PDF

12.-JUSTIFICANTE DE LEXNET-JUSTIFICANTE DE LEXNET.PDF
Envio a Firma - Prevesr Escritae (25/01/2021)

11.-DIOR. UNION ESCRITO ABOGADO DEL ESTADO COMUNICA RECEPCION AUTO 18-12-20. pdf

Iﬂ%ucidn de escritos (CARGADOR EXP. kDM, ) {wnﬂmzn |
= EFOF

9.-2 Comunicaddn-Acuse Aute PDF
Envio a Firma - In¢orporal Auto Externo Resolutorio (21/12/2020)

8.-AUTO DESESTIMANDO CAUTELARES CON COSTAS.pdf
Envio a Firma - Prevesr Escritos (26/06/2020)

7.-DI0R, UNION ESCRITO ABOGADO DEL ESTADD Y DaK CUENTA A 5. 58, PARA RESOLVER. pdf
Recepcion de escrilos {CARGADOR EXP, ADM.} [20/05/2020)

6.-INDICE.POF

S.-2-Inferme-Informe pieza separada POF
Envio a Firma - Emitir Documente {17/01/2020)

4,-DIOR 10 DIAS ALEGACIDNES ABGGADS DEL ESTADD {(MEDIPA CAUTELAR), - pif
Incorporar documento digitalizado (17/01/2020]

3,-CARATULA SIN DATOS-DOCUMENTACION INDETERMINADA doc
Incorporar documento digitalizade (17/01/2020]

2,-CARATULA CON DATOS-DOCUMENTACION INDETERMINADA. doc
Incerporar documento digitalizade (17/01/2020]

1.-DEMANDA MAS DOCUMENTOS-DOCUMENTACION INCETERMINADA, pdf

. La referencia a los documentos en formato electrénico seria " "

" es decir, se referenciaria el documento mediante su nimero de orden en
el procedimiento y se sefialaria la 0 paginas a las que se desea hacer men-
cién dentro del mismo haciendo uso de la funcionalidad de numeracion automatica
que todo procesador/lector de documentos como puede ser . Asi, el
documento 5, pagina 1 seria:

d - dae- o aennng ledosnn g prie scpraiodw PET - Aikebs Auovles. Reade B 0L

Fle Edit Visw Sign Window Help

Home Tools 5.-2-Informe-infar.,. ®
£#88Q 00 () NDOO un- P
éﬁ At least ane signature has problems: 1 Sig
[E-" _ 290020190
[a5 ia ELEBDELDEASM N B SOMENE B DO ARGl BE
252  GORERNO nALAGA SHrleach
@ it B 13087020 DG RN DR 4
I»IIIEIE & FIHERD BRI OF LalDa ﬂ“—fﬂm
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Para mas informacién sobre cdmo refrenciar los documentos que componen el expediente
administrativo (6rganos con Adriano) se ruega consultar la "Guia de Buenas Practicas del
EJE” en http://portaladriano.justicia.junta-andalucia.es/portal/adriano/.content/recursosex-
ternos/GuiBuenasPracticasE JE.pdf
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