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1. INTRODUCCION

El objetivo de este documento es describir los pasos a seguir para comprimir
documentos en formato .zip con contrasena.
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2. OPERATIVA:
A continuacién se muestran los pasos a seguir para comprimir los documentos en

formato .zip con contfrasena:
1- Abrir la carpeta que contiene los documentos que desea comprimir

Archivo  Edicidn  VYer  Herramientas  Ayuda

Organizar *  Incluir en biblioteca *  Compartir con +  Muewva carpeta

Kombre
0 Favoritos
g Descargas Lectura Facil. xlsx

Bl Escritoria

=1 Sitios recientes
- Bibliotecas

3 Dacumentas
=] Imagenes
,J‘. Miisica

=] Subversion

B8 videos
78 Equipo

€ Red

2- Seleccionar los archivos que desea comprimir en formato .zip y hacer clic con
el botén derecho del raton

| Archivo  EdiciSn  Ver Herramisrtas  Ayuda

Organizar v  [g)Abrir v Compartrcon v Imprimie  Musva carpets

Homb
It Favorkos o
g Descargas

- Bibliotecas
| Documentos
i) Imagenes

| Edit with Notepad-++

o Misica B 1zarc ’
Sl Subversian Abrir cem...
84 videos Compartir can »
Escanear con Sophos Endpaint
1 Equipo L [ Tortaisesvn 4
. 23 Unlocker
€ Red 2
Restaurar versiones anteriores
Enwiar a »
Cortar
Copiar

Crear acceso diecta
Eliminar
Cambiar nombre:

Propiedades
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3- Seleccionar 7-Zip -> * Ahadir al archivo’.

Archivo  Edicion  Ver Heramientas  Ayuda

Organizar » [&) Abrik »  Compartrcon v  Imprim  Nusva carpets

TMombre

Jr Favoritos
i Descargas
B Escritorio
il Stios redientes

Imprimir
@ Generar huella digital con AutoFirmald
il Bibiiotecas @ Firmar con AutoFrmala

] Documentos Abrir comprirido

=] Imagenes |20 Edit with Notepad-++ Abrir compririda »
o Musica D 12arc ¥ Exdtraer ficheros...
Abir con,.. Extraer aqui

]| Subwersion
84 videos Compartir con 3
Escanear con Sophos Endpoink

Extraer en "Lectra Fac"
Comprobar archivo

8 Equipo <ETortolseSWN ¥ Comprimir y enviar por carrea...
B Afadir a "Lectura Fécl 72"
i Red =, Unlacker Comprimir & "Lectura Facil. 72" v enviar por corren
Restaurar versiones anteriores Afiadi a "Lectura Facl 2"
Comprimir a "Lectura Facil.2ip" y enviar por corren
Enviar &
Cortar
Copiar

Crear acceso directo
Eliminar
Cambiar nombre:

Propiedades

4- Introducir el nombre del archivo

ol [

Archivo:

Farimeiia ol ariver I;Z j todo de actualizacian:

IAﬁadlr v sustituir archivos j
Hivel de compresion: INmmaI =

~ Opciohes
Vi o G LZMA i [~ Crear archiva SFX [autoestiafble)
Temes de dleaiamats |15 [ = [~ Comprimir archivos abisrtos para escrituia
Tamafio de la palabra: 32 o2 — Encriptacide
Tamafio de bloque compacta: 2GB - Esciibe la contrasefia
Miimera de: hilas de la CPU: |2 i2 /8

Esoribe nuevamente la contrasefia

Memaria usada para comprimir: 192 MB I
Memornia usada para descomprim, 18 MEB ™ Mostrar la contrasefia
Diividit en fragmentos [bytes]: Metodo de encriptacion: AES-256
I j I Encriptar nombres de fichero
Parémetros:

Aceptar I Cancelar Ayuda
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5- En la opciéon de ‘Encriptacion’, intfroducir la contraseiia deseada y pulsar en
‘Aceptar’

afiadir al archivo r
Archive:
|Lectura faeil. 7z ﬂ
Formato de archive: 7z - Modo de actualizacion:
IAﬁadir wsustituir archivos ﬂ F
Hivel de compresidn: Momal h
~ Opciones
Tipo de comprssidn: LZMA i ™ Ciear archivo S [autoestraible]
Tamafio de diccionario: 16 ME - ™ Comprimir archivos abiertos para escritrs
T amafio de |a palabra: |32 =l B
Tamafio de bloque compacta: |2 GB < [Eceilie o e e
|m
Mimera de hilos de la CPU 2 - 8
Escribe nuevamente la contrasefia:
Memuaria usada para comprimir: 192 MB I XXXXXXXX
Memaria usada para descomprimir: 18 MB I Mostrar la contrasefia
o
Dividir en ragmentos (bytes): Metada de encriptacion: |4ES-256 =
I j I™ Encriptar nombres de fichera

Parametros:

Aceptar I Cancelar | Aypuda |

6- Verificar el acceso con contrasena al fichero
Hacer doble clic sobre el fichero comprimido, verificar que aparece el cuadro de
dialogo solicitando la contrasena y comprobar el correcto acceso con la misma.

- Hg0 Lectura Facil. 72 Hombre

Archivo encriptado... [x]

Introduzca una contrasefia:

I
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