
Abrir Word u Outlook, etc. Consultar esta tabla mientras se dicta. No hacer pausas entre 
los términos de cada entrada. Lo que va entre [corchetes] es opcional. Vídeo

Cómo se dice: Cómo se transcribe:

[Con] mayúscula[s] (palabra) Palabra

[Con] minúscula[s] (palabra) palabra

[Con] todas mayúsculas (palabra) PALABRA

Nueva línea ¶

Nuevo párrafo ¶¶

[Signo de] coma ,

[Signo de] punto .

[Signo de] punto y seguido .

[Signo de] punto y final .

[Signo de] punto y aparte .¶¶

[Signo de] punto y coma ;

[Signo de] puntos suspensivos ...

[Signo de] punto y guión .-

[Signo de] dos puntos :

Abrir comillas “

Cerrar comillas ”

Abrir comillas simples ‘

Cerrar comillas simples ’

Abrir interrogación ¿

Cerrar interrogación ?

Abrir exclamación ¡

Cerrar exclamación !

Abrir admiración ¡

Cerrar admiración !

Abrir paréntesis (

Cerrar paréntesis )

Abrir corchete[s] [

Cerrar corchete[s] ]

Abrir llave[s] {
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Cerrar llave[s] }

Diagonal (entre dos números) /

Signo de diagonal /

Barra (entre dos números) /

Signo de barra /

[Signo de] barra invertida \

[Signo de] arroba @

[Signo de] guión -

Signo de más +

Signo de suma +

Signo de menos -

Signo de resta -

Signo de multiplicación x

Signo de división ÷

Signo de igual =

Signo de menor que <

Signo de mayor que >

[Signo de] almohadilla #

Signo de euro[s] €

Signo de dólar[es] $

Signo de libra[s] £

Signo de yen[es] ¥

Signo de centavo[s] ¢

[Signo de] ampersand &

Signo de asterisco *

Signo de estrella *

Signo de marca registrada ®

Signo de trademark ™

Signo de marca comercial ™

Signo de copyright ©

Signo de derechos reservados ©

[Signo de] tanto por ciento %
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‰

Signo de párrafo §

Signo de sección §

Signo de grado[s] °

Signo de cara triste :-(

Signo de cara sonriente :-)
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