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1 INTRODUCCION

La encargd a SEINTEX Servicios de Informdatica S.A el desarrollo
de una solucidon informdtica que permitiera la seleccion de las resoluciones
dictadas en las distintas el senalamiento
de las de mayor interés juridico a criterio de los correspondientes Magistrados
Responsables y su envio al Centro de Documentacion Judicial (CENDOJ)del
Consejo General del Poder Judicial (CGPJ), segun las instrucciones emitidas por el
CENDOJ en fecha Octubre de 1998, en cumplimiento de los acuerdos del Pleno
del CGPJ de fecha 19/06/97.

Existen en estos momentos diversas soluciones informaticas para la gestion judicial,
aplicadas por las distintas Administraciones PUblicas con competencias en el
Sector Judicial, con entornos tecnoldgicos y bases de datos propios. Efectuado el
estudio correspondiente de las mismas, se ha visto la necesidad de separar en dos
aplicaciones claramente diferenciadas todo el proceso anteriormente descrito.

La primera de ellas, especifica para cada sistema informdtico, efectia la
exfraccion de las resoluciones del sistema de gestion judicial en cuestion,
alimentando una base de datos de diseno comun a todos los sistemas. A los
programas de esta primera etapa, aplicados en la Comunidad Autdnoma
Andaluza en el marco del Proyecto ADRIANO, se les ha denominado

Su descripcidon y caracteristicas estan detallados en su correspondiente Guia de
Uso.

La segunda aplicacién (denominada ).,objeto de la presente Guia de Uso,
pensada para su utilizacidon generadlizada, independientemente del sistema
informdtico de gestion procesal existente, y que la Junta de Andalucia ha puesto
a disposicion del CENDOJ, permite el envio al mismo de todas las resoluciones
residentes en la base de datos creada anteriormente en la primera aplicacion
descrita (SEINDOJ),junto con las infroducidas manualmente mediante los propios
programas de la aplicacion RESDOJ si se diera el caso. Previo al envio al CENDOJ,
el/los Magistrado/s Responsable/s habrdn senalado las que consideren de interés
de acuerdo con las normas establecidas por el CGPJ.

El objetfivo del presente manual es dar una idea lo mas clara posible sobre el
funcionamiento de la aplicacion, sirviendo al mismo tiempo de manual de
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consulta que facilite al usuario (Magistrado Responsable) la resolucion de las
posibles dudas que vayan surgiendo durante el empleo de la misma.

Para aquellos casos en que no se disponga de un Sistema Informdatico para la
gestion judicial que proporcione automdticamente las resoluciones a enviar, el
sistema RESDOJ permite la aportacion directa de los datos en forma manual. Esta
versatilidad es la que hace que RESDOJ sea aplicable en cualquier circunstancia.

2 FUNCIONAMIENTO

Tal como se puede observar en el esquema adjunto, el proceso necesario para
poder efectuar la entrada de resoluciones, confecciéon y envio de lotes al
CENDOJ, estd compuesto por dos etapas claramente diferenciadas.

La primera de ellas, indicada en la parte izquierda del grdfico, es la que permite
la extraccidn de todas las resoluciones procedentes de los distintos sistemas
informdaticos aqui referenciados, depositando las mismas en sus respectivos
ficheros, de formato Unico.

En el caso de la Comunidad Autdnoma de Andalucia, se efectUa la captura de
las resoluciones procedentes de las distintas Secciones de la Audiencia Provincial
informatizadas y soportadas en el proyecto ADRIANO, mediante la aplicacion
denominada SEINDOJ.

Cada uno de los distintos sistemas informdaticos aqui referenciados, deben tener
sUs propios programas que efectuen las mismas funciones que la aplicacion
SEINDOJ.

La segunda etapa situada en la parte derecha del grafico, es la correspondiente
a la aplicacion RESDOJ, valida para todos los sistemas informdticos.

Esta aplicacion es la que permite efectuar el envio de las resoluciones
procedentes de la base de datos comun al CENDOJ.

El método operatorio es el siguiente:
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El Magistrado Responsable indicard las resoluciones que considere de
interés, tal como se detalla posteriormente.

2. Seleccionard las Resoluciones a enviar.

3. Confeccionard el Lote con las resoluciones antes senaladas.

4. Enviard el Lote al CENDOJ.

Evidentemente, todas las tareas previas al envio de un lote estdn apoyadas con
una serie de ayudas que facilitan dicha operacion.

Las mas importantes son:

Consultas varias de las resoluciones.
Ver el texto de la resolucion.

Anadir resoluciones a un Lote.
Anulaciéon de un Lote.

Reenvio de un Lote.

L 2K IR IR R 4

La aplicacion RESDOJ, estd potenciada de tal manera que también facilita el
envio al CENDOJ de las Resoluciones procedentes de Secciones que no estdn
soportados por un sistema informdtico, pero que si emiten las resoluciones
mediante ordenador. Para ello ofrece la posibilidad de efectuar una entrada
manual de la ficha de las resoluciones y la recuperacion automdatica del texto de
las mismas, previa indicacion de donde poder localizarlas.

Esta operacion efectiua una incorporacion de las resoluciones a la base de datos
de diseno comun, prosiguiendo el proceso tal como se ha descrito anteriormente.

Por Ultimo RESDOJ también posibilita efectuar una tercera incorporacion a la base
de datos (en este manual se hace referencia a ella como Importacion de
Resoluciones), con las resoluciones procedentes de ofros sistemas informaticos
anfiguos no compatibles de forma directa, mediante programas especificos
creados al efecto. Estas resoluciones, grabadas finalmente en un soporte fisico
compatible, se incorporan a la base de datos mediante la aplicacion RESDOJ.
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3 PERFILES Y NIVELES

Con el objetivo de preservar la integridad de los datos, impidiendo un mal uso de
los mismos, se ha desarrollado esta aplicacion de tal modo que uUnicamente
puedan acceder a la misma los usuarios que estén autorizados para ello.

Una vez autorizados, es necesario que se les asignen unos atributos tales que les
permitan o restrinjan el efectuar unas operaciones u otras en funcidén de su cargo
y funcion. A estos aftributos, que seguidamente se detallan, se les ha denominado
Perfil de usuario y Nivel de acceso.
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3.1 PERFILES DE USUARIO.

Los disfintos fipos de usuario aqui referenciados, tienen definidas unas tareas
especificas a efectuar en funcidon de su cargo, adicionales a las que le
proporcione el Nivel de acceso que se comentard posteriormente.

Los distintos Perfiles de usuario son:

. Estard asignado para esta tarea a una o mds Secciones de la
Audiencia en funcidn de las necesidades de Ia misma, asignandosele el
Nivel de acceso 1 (0 2 excepcionalmente) y tendrd permisos para indicar
si una resolucion es o no de interés, entre otras funciones, facilitando asi la
tarea del Magistrado Responsable.

. Tendrd asignadas todas las
Secciones de la Audiencia, con nivel de acceso 3. Tendrd permisos para
indicar si una resolucidon es o no de interés caso de que no lo haya
efectuado anteriormente el Magistrado y podrd marcar el estado de la
resolucion (Ver capitulo Crear un Lote).

3.2 NIVELES DE ACCESO

Este afributo permite que un usuario tenga acceso a los datos de su propia
Seccion o alos de las Secciones que tenga asignadas

Estos distintos niveles de acceso asignados a los usuarios de la aplicacion junto
con los perfiles de usuario antes descritos, son los que posibilitan o restringen el
acceso a ciertas operaciones a efectuar segun se detalla seguidamente:

¢ Nivel 1: Solo permite el acceso a la propia seccion del usuario. Es el nivel al
que estard asignado usualmente el Magistrado. Las funciones permitidas
son:

o Indicar las resoluciones de interés

o Marcar las resoluciones para enviar (Solo el Magistrado Responsable)
o Editar las resoluciones

o Visualizar los Datos Asociados

o Enfrada manual de las resoluciones
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o |mportacion de resoluciones.
¢ Nivel 2: Permite las mismas funciones de acceso que en el nivel 1, pero
aplicables a todas las Secciones en las que el usuario esté habilitado. A este
nivel, se podrd asignar como usuario el perfil de Magistrado si fuere el caso..
¢ Nivel 3 : Mismas funciones que en el nivel 2 permitiéndose, ademads, la

confeccion y el envio de lotes. Este nivel se asignard exclusivamente al
Magistrado Responsable.

4 TECLAS DE FUNCIONES RAPIDAS.

Desde la Pantalla Principal:

CIRL + S - Seleccién de Resoluciones.

CTRL + L ————-- Confeccion de un Lote.

CIRL + E ———--- Envio de un Lote

F8 - - Entrada manual de resoluciones.
F12 - Salir de la aplicacion

Desde Seleccion de Resoluciones:

F4 oo Consultar

R Seleccionar o No Seleccionar

R Enviar o No Enviar

CIRL+V ———- Visualizar Resolucion

CTIRL + D -—---- Visualizar Datos Asociados

F2 - Allil donde se requiera una fecha, aparecerd un calendario.
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Haciendo clic sobre las
flechas podremos avanzar o
retroceder meses en el
calendario.

Haciendo clic sobre Lalendario
un dia determinado y
pulsando Enter se

modificara la fecha \ lun mar mié jue vie sab dom
3 2 3 4 5 6

A/
[« | junio 1999 [ > |

requerida a1 1
B YRR IRERE

14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 1 2 3 4
5 6 7 8 9 10 M

Z 2 Hoy: 8/06/99

5 PANTALLA PRELIMINAR

A RESDOJ-Audiencias Provinciales-LIA

Lotes Consultas Hemamientas Apuda

2% Liglel B

CONSEJO GENERAL DEL PODER JUDICTAL

Praducta desamallado por:

Con la colaboracidn de:

ADRIAND
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Esta es la primera pantalla que aparece al abrir la aplicaciéon. En la parte superior
de la misma, en la barra de herramientas, se ven seis botones que se detallan
seguidamente segun van apareciendo de izquierda a derecha:

Seleccionar las resoluciones.

Confeccion de un Lote.

Introduccidn de una Resolucion manualmente.
Extraer un Lote o Enviar un Lote.

Anular un Lote.

Salir de la aplicacion.

L 2K IR IR IR R 4

El funcionamiento de cada uno de ellos se explica posteriormente, ya que se
pueden efectuar las mismas acciones desde los menuUs desplegables que
aparecen encima de los mismos.

Relacion de menuUs desplegables:
Lotes.

Seleccionar las resoluciones.
Confeccion de un Lote.

Envio de un Lote

Reenvio de un Lote

Anular un Lote.

Enfrada manual de resoluciones.
Importacion de Resoluciones
Salir de la aplicacion.

L K 2R 2R 2R 2R 2R BN 4

Consultas.

¢ Consulta de Resoluciones.
¢ Consulta de Lotes.

Herramientas.
& Mantenimiento de las tablas de Codigos

Ayuda.

Pdgina 8 de 42



161ZU11ca
ageersnalEVa Oficinaudicial

Justicia Digital

EN ANDALUCIA

H | istalia
Esquemaudicial de.Intéroperahilidad.y.Seguridad ,

Resdoj

¢ Informacidn sobre el sistema informdtico

6 SELECCION DE RESOLUCIONES

A RESDODJ-Audiencias Provinciales-LIA

Lotes Edicién  Corsultas  Hemamientas  Ayuda

ZlE Qislel Y&lvicsS| v

Orde i
Organn Origen: |11|:manns _|5¢£d¢nm = o:;: [ RieoRsaictn Bceptar |
Tipo Resolucién: | _l Fecha Dictads Hasta: | W Jurisdiccién [~ Ponente
Cegrar

¥ Tipo y Numero de Procedimiento.

Estado:

dusdecen: [ | ||

T W@ Proced] seleccionada | Estado |

Crgano

11003005

Apelacign Civil 410/1297 No | AMGEL LUIS SAr] 30/12/97
11003005  Seccitn Quinkz CIVIL  Apelacign Civil 463/1297 Mo Senktencia 46371997 CARLOS ERCILL 12/05/97
11003005  Seccign Quinkz CIVIL  Apelacign Civil 231993 Mo Sentencia 466/1997 CARLOS ERCILL 17/12)97
11003005  Seccign Quinkz PEMAL Procedimiento Abreviad  120/1993 Mo Sentencia 15293/1923 RAMAN ROMER: 17/11/93
11003005  Seccifn Quinkz PEMAL Procedimiento Abreviad  105/1996 Sentencia 171997 RAMAN ROMERL Qj01/97
11003005  Seccitn Quinkz PEMAL Procedimiento Abreviad 11171996 Sentencia 1371996 ANGEL LUIS 540 13/11/96
11003005  Seccitn Quinkz PEMAL Procedimiento Abreviad 28/1997 Sentencia 126/1997 RAMAN ROMERC 2/10/97
11003005  Secci¢n Quinkz PEMAL Procedimiento Abreviad 601997 Sentencia 6371997 CARLOS ERCILL 28/05/97
11003005  Secci¢gn Quinks PEMNAL Procedimiento Abreviad  115/1997 Sentencia 13501997 AMNGEL LUIS S4° 21.!'10.!'9?
11003005  Seccitn Quintz PEMAL Procedimiento Sbreviad  124/1997 Sentencia 138/1997 ANGEL LUIS 54r 11/11)97
11003005  Seccitn Quintz PENAL Procedimiento Abreviad  126/1997 Sentencia 133/1997 CARLOS ERCILL 17/12/97
11003005 Seccign Quinks PEMAL Procedimiento Abrewviad 21993 Sentencia 451993 CARLOS ERCILL 20/02/98

|31j08/99

En la barra de herramientas situada en la parte superior de la pantalla, aparecen
una serie de botones que se detallan seguidamente segin van apareciendo de
izquierda a derecha:

¢ Infroduccidn de una Resolucidn manualmente.

¢ Extraer un Lote.
¢ Anularun Lote.
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Seleccionar / Deseleccionar una Resolucion.

Marcar para enviar una Resolucion.
Visualizar el texto de una Resolucion.
Ver datos asociados.

Imprimir lista de |las Resoluciones.
Salir de la aplicacion.

Relacion de menuUs desplegables:

Lotes:

L K IR IR IR R 4

Envio de un Lote.

Reenvio de un Lote.

Anulacién de un Lote.

Enfrada manual de Resoluciones.
Importacion de Resoluciones.
Salir.

Edicion

L 2K IR IR IR R 4

Seleccionar / No Seleccionar.
Enviar / no Enviar.

Editar Resolucion.

Visualizar Resolucidon
Visualizar Datos Asociados.
Imprimir Listas.

Consultas

4
*

Consulta de Resoluciones.
Consulta de Lotes.

Herramientas

4

Mantenimiento de Tablaos.

Ayuda

4

Datos del Sistema.

12U | Calidad ===
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Todas las posibilidades que nos ofrecen tanto los botones de la barra de
herramientas, como los menus desplegables, se detallan posteriormente en este o
en los apartados correspondientes.

Tal como se ha indicado anteriormente, el primer paso que se ha de efectuar es
seleccionar las resoluciones, para ello emplearemos esta pantalla que nos
permitird acotar el resultado de la consulta caso de que nos interese, mediante
los siguientes campos o combinacién de ellos:

Organo de origen (Seccién de la Audiencia).

Tipo de Resolucion (Sentencia o Auto).

Fecha de Dictado Hasta.

Jurisdiccion (Civil o Penal).

Estado (Resoluciones a Enviar, a no Enviar, Anuladas, Enviadas, Pendientes y
Preparadas).

L R 2R 2R 2R 4

Una vez indicados los criterios de seleccion, tendremos la posibilidad de obtener
el resultado ordenado por los siguientes campos o combinacion de ellos:

o Organo de Origen.

& Jurisdiccion.

¢ Tipo y NUmero de Procedimiento.

& NuUmero de Resolucion.

¢ Ponente.
Seguidamente tras pulsar el botdn o0 bien mediante 4 obtendremos el
resultado.
El campo se empleard para indicar que es una resolucion de
interés y su cumplimentacion podrd efectuarse en el , Ccaso de

que no lo esté o nos interese anular dicha indicacion, se efectuard empleando
Seleccionar/No Seleccionar del menuU desplegable , pulsando F5 o
mediante el botdn correspondiente de la Barra de Herramientas.

Para indicar el podemos:
¢ Emplear del menu desplegable
¢ Pulsar

Pagina 11 de 42
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¢ Mediante el botdn correspondiente de la se Nnos
permitird dejar las resoluciones que no tengan indicacion del estado en,

¢ Haciendo doble clic sobre la resolucidon a la cual nos interese modificar su
estado.

Silos criterios de seleccion de Resoluciones no fueran suficientes, se podrd obtener
mas informacion que ayude a efectuar la seleccidon de las mismas, empleando
cualquiera de las siguientes posibilidades:

A) mediante esta opcion del menu desplegable
de , 0 con el botdn correspondiente de la barra de Herramientas,
apareciendo seguidamente la siguiente pantalla

w. Yisualizacion de Datos Asociados...

Dato Asociado: |m —I Materia Cerrar

Proc. Abreviados Patrimonio y econgmicos

Al pulsar el botdn de Datos Asociados aparecerd cumplimentada la Materia, con
la Clase del Asunto y el texto de Observaciones sobre el hecho.

P&gina 12 de 42
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B) Pulsar el botédn de la barra de Herramientas marcado con W con lo cual se
podrd leer el texto de la Resolucion, pero no modificarlo.

C) Editar la Resolucion del menU desplegable de Edicion con lo que nos
aparece la siguiente pantalla

E Editar Resolucion

11003005 |

ANGEL LUIS SANABRIA PAREJID
13/11/1996

11115001104960273

L
r
0 1
Editars ) =l aborar ) SEuscar | Eliminar

Nota.- Esta pantalla también se puede emplear para modificar cualquier dato
que sed incorrecto

Finalmente pulsaremos el botdn Aceptar para actualizar la seleccion y saldremos
de esta pantalla mediante el de Cerrar.
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7.1 CREAR UN LOTE

A RESDOJ-Audienc *rovinciales-LIA

| Seccign Quintz | CIVIL :L.p&:u_i.-;

Si 11003005 | Seccifn Quinte CIVIL | Apelacign Civil | 463[1997 | Mo
Si 11003005 | Seccign Quintz CIVIL | Apelacign Civil | 23[1998 Mo
Si 11003005 | Seccign Quintz PENAL Procedimiento Abreviad:  66/1926

|Enviar  Sentencia
\Enviar  Sentencia

Manual de usuario

463(1997 | CARLOS ERCILL
466/1997 CARLOS ERCILL

Envisr  Sentencia 6/1957 CARLOS ERCILL

Esta pantalla se empleard para efectuar la confeccion de un lote con las
resoluciones que cumplan el estado que se le indique, por defecto es el de Enviar,
Nno obstante se pueden seleccionar otros posibles estados.
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Posibles estados de una Resolucion:

Son las Resoluciones a las que El Magistrado Responsable ya ha dado su
conformidad, y ha indicado que se envien, pero todavia no estdn incluidas
en ningun Lofte.

Son las Resoluciones que el Magistrado Responsable ya ha dado su
conformidad indicando que se envien, y que estdn ya incluidas en un Lote.

Son aquellas Resoluciones que el Magistrado Responsable ya ha dado su
conformidad y se han enviado al CENDOJ.

Son las Resoluciones que forman un Lote, enviado o no al CENDOJ y que ha
sido anulado.

Aquellas Resoluciones que por decision del Magistrado no deban de ser
enviadas por el momento.

De los botones situados en la barra de herramientas de la parte superior de la
pantalla veremos activos los siguientes de izquierda a derecha:

L 2K JBR JR N JBE 2B 2

Introduccidn de una Resolucion manualmente.
Extraer un Lote.

Anular un Lote.

Seleccionar / Deseleccionar una Resolucion.
Visualizar el texto de una Resolucion.

Ver datos asociados.

Imprimir lista de las Resoluciones.

P&gina 15 de 42
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¢ Salir de la aplicacion.

En la linea superior a la de la barra de herramientas aparecen una serie de
opciones, que corresponden a los menuUs desplegables que se relacionan
seguidamente:

Envio de un Lote.

Reenvio de un Lote.

Anulacién de un Lote.

Entrada manual de Resoluciones.
Importacién de Resoluciones.
Salir.

L R 2R R NN JER 2

Incluir / No Incluir.

Editar Resolucion.
Visualizar Resolucion.
Visualizar Datos Asociados.
Imprimir Listas.

L 2K JBR R R 2

Consulta de Resoluciones.
¢ Consulta de Lotes.

*

¢ Mantenimiento de Tablas.

¢ Datos del Sistema.

Las distintas posibilidades de ejecucion que nos ofrecen los botones de la barra
de herramientas, y los menus desplegables, se explican en el texto siguiente.
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Para facilitar la confeccion del lote, se ha previsto la posibiidad de que
aparezcan en pantalla ciertas resoluciones, para ello se puede limitar la respuesta
de la consulta efectuada, mediante la cumplimentacién, como minimo, de
alguno de los siguientes campos:

Organo de origen (Seccion de la Audiencial).
Tipo de resolucion (Auto o Sentencia).

Fecha Dictado Hasta.

Jurisdiccion (Civil o Penal).

Estado (Enviar, Enviada, Preparada o Anulada).

L 2K JBR R R 2

Una vez cumplimentados los campos anteriores caso de interesarnos, pulsaremaos
el botdn o0 bien F4, con lo que obtendremos el resultado de todas las
resoluciones que cumplen las condiciones antes indicadas.

El resultado antes citado, lo podemos obtener clasificado por los siguientes
campos o combinacion de ellos:

Organo de origen.

Jurisdiccion.

Tipo y NUmero de Procedimiento.
NUmero de Resolucion.

Ponente.

L 2K JBR JR R 2

Al pulsar el botdén Consultar aparecerdn todas las Resoluciones que por defecto
estdn indicadas en el campo incluir con un Si.

Caso de que no deseemos incluir una resolucion determinada, la
seleccionaremos y pulsaremos del menU desplegable de

o 5, también se podrd pulsar el botén Seleccionar / Deseleccionar una
Resolucion de la barra de herramientas con lo cual quedard el campo incluir con
un No. Al pulsar el botédn Crear Lote, nos aparecerd la siguiente pantalla.
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I'= Identificacion del Lote.

Origen: IAudiencias Provinciales

Fecha desde: @l | [31/08/1999

| Crear y Enviar Lote I Afiadir a un Lote...

Cancelar

Esta pantalla se empleard para identificar las resoluciones que componen un lote.

Para ello se cumplimentardn los siguientes campos:

*

: Se indicard el érgano del cual procede el Lote.
X3

Se indicard el primer dia del periodo que comprende el Lote.

La fecha hasta, muestra por defecto la del dia, no obstante permite su
modificacién en caso de ser necesario.

Para crear un nuevo lote pulsaremos el botdn con lo cual aparecerd

la siguiente pantalla indicando que se ha creado correctamente, especificando

el niUmero de lote que le ha asignado, siendo necesario pulsar el botéon
para finalizar el proceso.

RESDOJ

El lote se ha creado correctamente con el nimero: 4
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7.2 ANADIR RESOLUCIONES A UN LOTE

Silo que se pretende es anadir ciertas Resoluciones a un Lote ya confeccionado,
primeramente se seleccionardn las resoluciones que se desean incorporar al Lote,
como se ha explicado en Confeccidon de un Lote, luego pulsaremos Crear Lote y
en la pantalla de Identificacion de un Lote pulsaremos el botdn Anadir a un Lote...
con lo cual aparecerd la siguiente pantalla

I'= Anadir Resoluciones a un Lote...

Origen: |audiencias Provinciales

Fecha Envio Lote: @I [ [
. Corsultar |
25 | Audiencia | Mo Envdac| lia
Anadir
Vigualizar
Cerar

Organo  |Descripcion | Juris. |Tipo Procedimiento [ Mo Proced [Seleccionada [Estado  [Tipo Res. | ° Res |Ponente

En esta pantalla pulsando el botdn Consultar aparecerdn todos los lotes que
procedan del Origen indicado en este campo y que se hayan confeccionado en
las fechas de Envio especificadas en el campo correspondiente.
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Para asegurarnos que estamos seleccionando el lote correcto, tenemos la
posibilidad de ver las resoluciones que lo componen, para ello tendremos que
pulsar el botdn

Seleccionado el lote que nos interese, pulsaremos el botdn Yy Nnos
aparecerd la siguiente pantalla, indicdndonos que el lote se ha creado
correctamente y el nUmero de lote que le ha sido asignado.

En la misma tan solo nos faltard pulsar el botdn Aceptar para finalizar la
operacion.

RESDO.J ’

Ellote se ha creado corectamente con el namero: 1

Aceptar l

7.3 CREAR Y ENVIAR UN LOTE

Esta opcidn permite crear y enviar simultneamente un lote, la Unica diferencia
con el caso anterior, reside en que aparece esta pantalla indicando que se estd
efectuando el envio de las Resoluciones.

E nviando Lote Numero:b

Enviando Resolucidn: 10271993

Una vez efectuado el envio, aparece la siguiente pantalla como en el caso
anterior, en la que tan solo se tendrd que pulsar Aceptar para dar nuestra
conformidad.
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El lote se ha creado conectamente con el nimero; 5

Aceptar j

Seguidamente pulsaremos el botdon Aceptar con lo que finalizard el proceso.
7.4 ENVIO DE UN LOTE
Esta pantalla nos permitird efectuar el envio de un lote al CENDOJ, para ello

primeramente seleccionaremos el Lote que vamos a enviar y seguidamente
pulsaremos el botdn

Para asegurarnos que estamos seleccionando el lote correcto, disponemos de la
posibilidad de ver las resoluciones que lo componen, para ello bastard con pulsar
el botéon

Asi mismo también podremos ver el contenido de la Resolucion, para ello bastard
con seleccionarla y pulsar el botédn
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2% Extraccion de un Lote.

25 | Audiencia:| No Enviac| ia 11003005

| Organo ipci is. |Tij i N° Proced | Seleccionada | Estado
11003005 | Seccign Quinte| CIVIL | Apelacign Civil 3 ' Sentencia

11003005 Seccign Quints CIVIL  Apelacign Civil 463(1997 Si Sentencia 463(1997 ¢
11003005 Secci¢gn Quintz PENAL Procedimiento Abreviad  86{1996 Sentencia 871997 «

N?Resoluciones: 3

Una vez asegurados que hemos seleccionado el lote correcto, tan solo nos
quedard pulsar el botdn y nos aparecerd la siguiente pantalla

indicdndonos que ya se ha iniciado el envio, con lo cual finaliza el proceso.

Enviando Lote Mamero: 8

Enviando Resolucion: ~ 102/1933
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7.5 REENVIO DE UN LOTE

2% Heenviar Lote

H.Ilr:ﬂ:l:h'-ﬂtﬂr .

Origen: |audiencias Provinciales

Fecha Envio Lote: | I

25 audnenuamn..adu [ia 11003005 | 2josia7]31

Ver Documento

5 v _ |Erviada |Sentencia 4661997 | CARLOS ERCIL
; llUJ3OE|5 Seccld:n Qunte CIVIL  Apelaci¢n Civil | 4631997 Erviada Sentencia 46311997 CARLOS ERCILL
- | 11003005 Secci¢n Quinte PENAL Procedimiento Abreviad  86/1996 Enviada Sentencia 811997 CARLOS ERCILL

Esta pantalla se empleard para enviar nuevamente un lote que ya se ha enviado.
Para ello se cumplimentard el campo con el que le corresponda.

Si no se conociera, se podrd buscar bien sea dejando todos los campos en
blanco con lo cual aparecerdn todos los lotes ya enviados o bien
cumplimentando el de y/o el de con lo cual aparecerdn
todos los lotes que cumplan las condiciones especificadas anteriormente tras
pulsar el botéon
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Pulsando el botdn , podremos ver las Resoluciones que componen el
lote para asegurarnos que hemos seleccionado el correcto.

Seguidamente se podrd ver el contenido de la Resolucion si seleccionamos la
misma y posteriormente pulsamos el botdén

Al pulsar el botén , se iniciard el envio y aparecerd la siguiente pantalla
finalizando asi el proceso.

E nviando Lote Numero: 4

Enviando Resolucidn: 100/193939
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7.6 ANULACION DE UN LOTE

o« Anulacion de un Lote.

Origen: [audiencias Provinciales

Fecha Envio Lote: @ | [

2josta7| 31

Cerrar | Yer Documento

Qrgano n
8 11003005 ' 5 |Erviada | Sentencia 466/1997 | CARLOS ERCIL
- 11003005 | Secci¢n Quintz CIVIL  Apelacign Civil Erviada Sentencia 463{1997 CARLOS ERCILL
11003005 Seccign Quinkz PENAL Procedimiento Abreviad: Erviada Sentencia 1997 CARLOS ERCILL

Mediante esta pantalla podremos proceder a anular un lote ya creado y que no
interesa que lo esté.

Para ello primeramente localizaremos el Lote cumplimentando el campo y
/ o elde
Seguidamente pulsaremos el boton y aparecerdn todas los Lotes que

cumplan las acotaciones antes citadas.

Si se dejan sin cumplimentar los campos de y
aparecerdn todos los lotes creados hasta el momento.
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El proximo paso a efectuar es seleccionar el lote que nos interese de entre todos
ellos, para asegurarnos que es el Lote deseado y no ofro, se podrd pulsar el botdn
, con lo que aparecerdn todas las Resoluciones que lo componen.

Si seleccionamos una Resoluciéon determinada de las que aparecen en pantalla y
pulsamos , podremos ver el contenido de la Resolucidn.

Una vez confiimado que el Lote seleccionado es el que realmente deseamos,
pulsaremos el botén y finalizaremos el proceso de la anulacion del Lote
pasando las Resoluciones al estado de anuladas.

Si queremos anular un Lote ya enviado (lo podemos ver en el campo estado)
seguiremos el mismo proceso anterior. Al pulsar sobre , aparecerd la
siguiente pantalla:

RESDODJ

|f3) i Desea eliminar el fichero del lote y su directorio?. SiVd. indica que si la operacidn seréd

ireversible.

Si contestamos se borra el directorio y los ficheros en la unidad de destino, el
lote queda borrado y las resoluciones pasan al estado anuladas.

Si contestamos el lote queda borrado vy las resoluciones pasan al estado
anuladas.
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8 RELATIVO A RESOLUCIONES
8.1 ENTRADA MANUAL DE RESOLUCIONES

a Entrada Manual de Hesoluciones.

-

Mediante esta pantalla se entrardn manualmente las Resoluciones en los casos en
gue no sea posible la captura de los datos de un modo informdtico.

Los campos de cumplimentacion obligatoria son los siguientes:

Organo (Secciones de la Audiencia).

Tipo de Procedimiento (Todos los Procedimientos).

NUmero de Procedimiento (NUmero del Procedimiento en origen)
Tipo de Resolucion (Auto o Sentencia).

NUmero de Resolucion (NUmero de Resolucion en origen).
Jurisdiccién (Civil o Penal).

Ponente (Nombre del Magistrado Ponente).

L 2R 2R 2R 2R 2R 2 4
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¢ Fecha Dictado (Fecha en que se ha dictado la resolucion).
¢ Formato de la Resoluciéon (Papel PAP o RTF).

Campos de cumplimentacion opcional:

Fecha de Publicacién (Fecha en que se publicd la Resolucion).
NIG (Numero de Identificacion General).

sEs seleccionada? (Se indicard si es una Resolucionde interés).
Fichero (Solo es obligatoria si el fichero es RTF)

L K R R 4

Cumplimentados todos los campos obligatorios y los conocidos de los que no lo
son, se activara el botdn para que lo pulsemos con lo que finalizard el
proceso modificando el estado de la resolucion a Enviar.

Si se ha cumplimentado el campo con el formato , se

activaran automdticamente el botéon del campo , Si pulsamos
sobre él aparecerd la siguiente pantalla:

Fiche: —_ [@H|
Buscar en: I'j bin B ﬁ' E;E;ﬂl

Nombre de archivo: | Abrir
Archivos de tipo: IFiesculur:iDnes en RTF i Cancelar l
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Esta pantalla nos permitird localizar el fichero
Resolucion y seguidamente seleccionarlo pulsando el botdon

Finalmente sélo nos quedard pulsar el botdn
y finalizaremos el proceso.

8.2 IMPORTACION DE RESOLUCIONES

21| Calidad ===
|.nmmmNueva‘fﬂf|]c|n_a_._iu[‘i_lglal

! Fistalial
Esquema.lun{icial.de,lnter’o;{émpj\I{nad.ylﬁg’g’ﬂnnan
S arquitecturacatalogo.servicios " jf |

que contiene el texto de la

de la pantalla

Esta opcion posibilita efectuar una incorporacion a la base de datos de diseno
comun, con las resoluciones procedentes de sistemas informdaticos antiguos no
compatibles de forma directa, mediante programas especificos creados al
efecto. Estas resoluciones grabadas finalmente en un soporte fisico compatible, se
incorporan a la base de datos mediante esta aplicacion.
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Al hacer clic sobre el botén buscar
aparecerd la pantalla de Windows
que nos permitird localizar el fichero
gue queremos importar

Pulsamos sobre d

Abrir para acceder al
fichero de Lotes.
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Irmfartar B

Una vez escogido el fichero de Lotes y pulsando sobre el botdn leer, aparecerd la
siguiente pantalla en la que se nos ofrecerd un resumen de la importacion.
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w. Hesumen de la Importacion.

Al pulsar sobre el botdn Cerrar volverd a aparecer la pantalla anterior en la que
se mostrard la ruta de buUsqueda del archivo de Lotes, las resoluciones errébneas y
las duplicadas. Si deseamos incluir estas Ultimas en la importacion haremos clic en
el botdn Incluir duplicadas. Pulsaremos sobre Importar BD con lo que finalizaremos
la importacion.
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Organo: Il 1003005 ...I

Seccidn Quinta

F. Dictado: @|

F. Publicacidn: @'

Tipo Resalucién: I__I
Jurisdiccion: |__’
Estado; |__|

11003005 Seccign Quintz| CIVIL
11003005 Seccign Quinke CIVIL
11003005 Seccign Quints PEMAL
11003005 Seccign Quintz PEMAL
11003005 Seccign Quinks PEMAL
11003005 Seccign Quintz PEMAL
11003005 Seccign Quintz PEMAL
11003005 Seccign Quintz PEMAL
11003005 Seccign Quintz PEMAL
11003005 Seccifn Quintz PENAL
4

b0 Procedimiento | N° Proced|Seleccionada |Estado |TipoRes. | N°Res|Ponente Fecha Dicte
4661997 | CARLOS ERCILL]
apelacign Civil 410§1997 Si Enviar  Sentencia 45/1997 ANGEL LUIS SAP 30/12
Apelacign Civil 4631997 Si Enviar Sentencia 463{1997 CARLOS ERCILL 12/05)
Procedimiento Abreviad: 10571996 Senktencia 1/1997 RAMSN ROMERS 301
Procedimiento Abreviadi 11171996 Sentencia 137/1996 ANGEL LUIS SAP 13/11)
Procedimiento Abreviad:  115/1997 Sentencia 135/1997 ANGEL LUIS SAP 21/10p
Procedimiento Abreviadi  120/1993 No Sentencia 393/1993 RAMAN ROMERI 1711y
Procedimiento Abreviadi 12471997 Senkencia 138/1937 ANGEL LUIS SAM 11/11)
Procedimiento Abreviad:  126/1997 “entencia 133{1997 CARLOS ERCILL l?.l'12]
Procedimiento Abreviad 2J1998 Senbancia 45/1998 CARLOS ERCILL 20/02)
Procedimiento Abreviadi  28/1997 Sertencia  126{1997 RAMAN ROMERS R |
13
1 de 17 2
g | VisusizatPies. | Datos Asociados | Corar |

—Lote
Mmero de Lote: I—
Crigen: [
F. desde: @I |
F. Enwvio desde: @' |
Acotacion.
I¥ Seleccionadas

Esta pantalla se empleard para efectuar consultas de las Resoluciones tanto por
los datos de las mismas como por los datos de los lotes en los que se encuentran.

Para facilitar el resultado de la busqueda se podrd acotar por los siguientes

campos:

L R 2R 2R 2R 2

Organo (Secciones de la Audiencia).
Fecha Dictado. (Fecha en que se ha dictado la Resolucion).

Fecha de Publicacién (Fecha en que se ha publicado la Resolucion.
Tipo de Resolucion (Auto o Sentencia).
Jurisdiccion (Civil o Penal).
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¢ Estado de la Resolucion ( a Enviar, a No Enviar, Anuladas, Enviadas,
Pendientes, Preparadas).
& Seleccionadas (Se indicardn silo estdn o no)

También se podrdan acotar por los siguientes campos referentes a datos del lote:

NUmero de Lote (se indicard el nUmero asignado por el ordenador al Lote).
Origen (Procedencia del Lote).

Fecha desde (Fecha de creacion del Lote).

Fecha envio desde (Fecha en que se ha efectuado el envio del Lote).

L K R R 4

Los campos de fechas, se pueden cumplimentar del siguiente modo:
¢ Dejando en blanco fecha Desde y cumplimentando Hasta.
¢ Cumplimentando fecha Desde y dejando en blanco Hasta.
¢ Cumplimentando fecha Desde y Hasta.

En el primer caso aparecerdn todas las Resoluciones grabadas en el ordenador
desde hasta la fecha indicada como

En el segundo caso aparecerdn las Resoluciones grabadas en el ordenador
desde la fecha grabada hasta la fecha actual.

En el tercer caso las grabadas entre las fechas comprendidas entre
También es posible efectuar su acotacion automdtica mediante el botdn adjunto,
que tras pulsarlo nos deja escoger entre Mes Anterior, Mes Actual, Ano Anterior,
Ano Actual, 1° Trimestre, 2° Trimestre, 3° Trimestre o 4° Trimestre.

Para su acotacion, se puede emplear un solo campo o combinacién de ellos.
Caso de que no se pueda localizar una Resolucidon mediante los campos

mostrados anteriormente, podemos pulsar el botdn y Nos aparecerd la
siguiente pantalla con nuevos campos de busqueda.
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. Acotacion de la Consulta de Hesoluciones

[ L

Los posibles campos de acotacidén, son los siguientes:

NUmero de Procedimiento.

NUmero de Resolucion.

Ponente.

Formato de la Resolucion (Auto o Sentencia).

Tipo de Procedimiento (Relacion de los procedimientos).

L R R 2R R 4

Al igual que en el caso anterior, la acotacion se podrd efectuar por un solo
campo o combinacién de ellos.

Las acotaciones que se efectlen en esta pantalla, complementardn a las
efectuadas en la pantalla anterior.

Una vez cumplimentados los campos de busqueda, pulsaremos Aceplar y
nuevamente aparecerd la pantalla anterior de Consulia de Resoluciones.
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Pulsando el botdn obtendremos el Resultado de la acotacidn antes
efectuada mediante una o dos pantallas.

Si no se efectlUa ninguna acotacidon, aparecerdn todas las resoluciones que
consten en el ordenador.

Cuando aparece en pantalla el resultado de la consulta, podemos pulsar el
botdn y saldrdn los mismos datos por la impresora.

Si seleccionamos una Resolucion y pulsamos el botdn , se verd el
contenido de la misma.

Si pulsamos el botdn de aparecerd la siguiente pantalla.

. VYisualhzacion de Datos Asociados. ..

Dato Asociado: Im _I Materia Cerrar

Apelaciones de Resoluciones J.Cognicicn v Yerbales

Para borrar todos los campos de consulta y facilitar una nueva cumplimentacion
de los mismos, se pulsard el botdn Inicializar.

Para salir de esta pantalla de pulsaremos el botdn
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9.2 CONSULTA DE LOTES

2% Consulta de Lotes
modsLute:|

Origen: |Audiencias Provinciales

Fecha Envio Lote: m | [

26 Audiencia: Mo Enviac lia 11003005

Cenar Ver Documento J

Organa .| Ti Ne Proced | Seleccionada | Estado

11003005 | Secci¢gn Quintz| CIVIL | Apelacign Civil 2311998 |Sentencia | 466/1997 | CARLOS ERCIL
111003005 | Seccign Quintz CIVIL | Apelacidn Civil 410/1997 Si Enviar  Sentencia 45/1997 ANGEL LUIS 54l
| 11003005 Seccign Quintz CIVIL  Apelaci¢n Civil 463[1997 Si Erviar  Sentencia 463/1997 CARLOS ERCILL
(11003005 Seccign Quintz PENAL Procedimiento Abreviadd  86/19%6 Erwviar  Sentencia 81997 CARLOS ERCILL

Esta pantalla se empleard para efectuar consultas de los lotes creados, para ello
se podrdn emplear los campos que se ven seguidamente:

¢ NUmero de Lote (NUmero asignado por el ordenador).
¢ Origen (Procedencia de las Resoluciones).
¢ Fecha Envio Lote (Es la fecha en que se ha efectuado el envio del lote).

Esta consulta, al igual que se ha indicado anteriormente en Consulta de

Resoluciones, se podrd efectuar cumplimentando un solo campo o combinacion
de ellos.
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Cumplimentados los campos correspondientes, al pulsar el botdn
aparecerdn todos los lotes que cumplan con las condiciones antes citadas.

Mediante el botdn , saldrd por impresora un listado con informacion de los
Lotes que han aparecido anteriormente.

Seleccionado el Lote deseado, si pulsamos el botdn , aparecerdn en la
parte inferior de la pantalla las Resoluciones que lo componen.

Si pulsamos el botdn saldrd por la impresora una relacion de las
Resoluciones que contiene el Lote. Este listado, saldrd con el mismo formato que
aparece en pantalla.

Caso de modificar el tamano o eliminar alguno de los campos en pantalla,
también se modificard o eliminard en la impresion.

Para finalizar se pulsard el botdn

10 HERRAMIENTAS

Mantenimiento de las Tablas de Codigos

Esta opcion solamente estd disponible para los usuarios de nivel Informdtico y se
emplea para:

1. Dar de alta a usuarios indicando el nivel de acceso asignado en la

aplicacion.
2. Indicar los Organos Judiciales a los que estd adscrito.

11 OPCIONES DE AYUDA

Acerca de

Al pulsar esta opcidn, aparecerd la siguiente pantalla.
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En esta pantalla aparecen dos botones, el primero el de y el segundo el
de

Si pulsamos el primero, saldremos de la pantalla y si pulsamos el segundo, nos
aparece la siguiente pantalla con informacién del sistema.
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27 Informacion del sistema de Microsoft
Archiva  Edicion  Mer Prueba 2
=R R
Info. del sistema Elemento | Valor I
Si Sistema operativo: Windows 95
« Impresora Version de Windows: 40
Bibliotecas DLL del sistema ?f "tclf’“m“, e EEBE::I;rrll(b
otal memoria fisica:
i ;“e'.’tﬁ Memoria fisica disponible: 624 KB*
e nennon Memoria de USER disponible: ~ 69%
Fitros 9'_5"'3“ Memoria de GDI disponible: 45%
#- Convertidores de testo Tamafio del archivo de interca... 32266 Kb
- Bidaptador de video Uso del archivo de intercambio; 4%
Audio Configuracion del archivo de int...  Dindmico
& Video Espacio disponible en la unidad... 2096832 Kb
% CD-ROM Directorio Windows: C:AWINDOWS
f G ; Directorio TEMP: C:\WwWINDDWSATEMP
Aplicaciones activas
- Registro de OLE * Consulte el tema "Memoria" e...
- Madulos activos
Selecciona una categoria para mostrar log elementos asociados. 4

P&gina 39 de 42




Justicia Digital

EN ANDALUCIA

iis [squema.quicial.lie.lntérﬁﬁéra
S aruitecturacatalo

Gestion y Envio de Resoluciones al centro

de Documentacioén Judicial (CENDOJ)
Manual Bdsico de Usuario (V.1.0.0)

12/02/2019

/ / /\\ At Unién Europea

4 ~ =2 et
AndaIUCIa / JUNTA D[AH“UN_UUR :* % ** Fondo Europeo
se mueve con Eu ropa CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR ComesaEalioiRegonal

D.G. DE INFRAESTRUCTURAS Y SISTEMAS
Servicio de Informdtica Judicial



	1 introducción
	2 FUNCIONAMIENTO
	3 PERFILES Y NIVELES
	3.1 Perfiles de usuario.
	3.2 Niveles de acceso

	4 TECLAS DE FUNCIONES RAPIDAS.
	5 PANTALLA PRELIMINAR
	6 selección de resoluciones
	7 Relativo a lotes
	7.1 Crear un lote
	7.2 Añadir Resoluciones a un Lote
	7.3 Crear y enviar un Lote
	7.4 Envío de un Lote
	7.5 Reenvío de un lote
	7.6 Anulación de un Lote

	8 Relativo a Resoluciones
	8.1 Entrada manual de Resoluciones
	8.2 Importación de Resoluciones

	9 Consultas
	9.1 Consulta de Resoluciones
	9.2 Consulta de lotes

	10 HERRAMIENTAS
	11 OPCIONES DE AYUDA

