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1 INTRODUCCION

Digalaw X®, es un software de dictado de voz para Windows basado en Inteligencia
Artificial (IA) y Tecnologia de Redes Neuronales Profundas, tanto en la nube como en local.

Esta integrado por dos médulos:
12 Reconocimiento vocal.
22 Transcripcién de audio (Notas de voz).

Como hemos mencionado en el primer punto del parrafo anterior, DigaLlaw X incorpora un
sistema de reconocimiento vocal inteligente con las siguientes caracteristicas:

° Inteligencia Artificial: en la que de manera automatica el sistema formatea
todas aquellas transcripciones que a tenor decida su IA, como por ejemplo la
implantacién de fechas, abreviaturas, nombres, alternancia entre mayusculas vy
minusculas, etc.

° Integracion de herramientas: Digalaw X se compone asimismo de otras
tecnologias asociadas a la Inteligencia Artificial, como las siguientes herramientas:

- Asistente de transcripcion movil que permite, sin necesidad de teclear

manualmente, la transcripcion directa de notas de voz en un documento
abierto de cualquier editor de textos compatible, como puede ser: Microsoft
Word®, Microsoft Outlook®, WordPad®, Bloc de notas (o Notepad), buscador
Google o WhatsApp®.

- Sistema interactivo con ventanas emergentes que muestran las

alternativas disponibles tras la accidn que realicemos.

- Repertorio de videos de Autoformacion.

Al estar Digalaw X particularmente concebido para Jueces, Fiscales, Magistrados y Letrados;
registra una variada terminologia juridica que proporcionan al usuario una mejor precision a
la hora de desenvolverse en la herramienta.

Es por ello por lo que Digalaw X, respecto del usuario, resulta muy intuitivo ya que no
precisa de ajustes, entrenamientos o adaptaciones previas a la voz; al ofrecer en el dictado
profesional un uso exacto desde su ejecucién. Garantizdndose hasta un 98% o mas de
precision en dictados profesionales si se emplean micréfonos de calidad.

En sintesis, podemos decir que DigalLaw X nos permite ejecutar las siguientes acciones:

- Transcribir de forma automatica notas de voz a texto (sea en Word, Outlook,
navegador web compatible, etc.)

Tie-white  29/11/2021 Sistema de Dictado: Digalaw X Guia Répida
1


https://www.digalawx.com/

GOBERNO  MINISTERIC
DEEPANA  DEJUSTICIA

- Mientras se use Digalaw X y se dicte en una determinada plataforma, es
posible realizar busquedas en lenguaje natural y navegar por la web mediante la voz.

- Dictar y transcribir simultdneamente en PC, Tablet e incluso Smartphone.

- Traducir simultdaneamente los dictados de voz.

2 SISTEMA DE DICTADO - DIGALAW X

Una vez tengamos instalado en nuestro equipo Digalaw X y previamente lo hayamos
configurado en una escala de visualizacién de 100%, 125% o 150% (como maximo), hacemos
doble clic en el icono de DigalLlaw X (ubicado normalmente en nuestro escritorio):

Digalaw X

© by SpeechWare 2017 Compatible con Windows® 7 (SP1), 8 y 10 (64 bits), Microsoft
Ve,;m 1.1327 Word®, Microsoft Outlook®, WordPad, Bloc de Notas y todas las
cajas de texto estandar de Windows® (Explorador, Skype®, etc.)

Realtek(R) Audio
Micréfono NO CERTIFICADO

Digalaw)

.

Reconocimiento vocal con Inteligencia Artificial en la nube y en local. Traduccion automatica mientras se dicta o con
posterioridad. Asistente virtual para consultas y navegacién Web a viva voz. Transcripcion de grabaciones y videos.
Usar un PC con 8 GB de memoria RAM y disco duro SSD rapido, procesador Intel Core® o AMD equivalente .

Optimizado para visualizar en Windows® con una Escala del 100%, 125% y 150%. Gran precisién vocalizando bien

con un micro de www. speechware-s!ore.com

Recuerda que es posible trabajar sin conexidn a Internet, solo si se trata de la versién local y
sin traduccion simultanea del dictado.
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Una vez se cargue el programa, apareceran los siguientes elementos:

Realtek(R)

Y

- Boton flotante , el cual contiene todas las herramientas
disponibles del programa; y

- La ventana de Signos de puntuacion, que se carga por defecto.

Abrir Word u Outlook, etc. Consuttar
esta tabla mientras se dicta. No

hacer pausas entre los términos de
cada entrada. Lo que va entre
[corchetes] es opcional. Video

signos de puntuacion y Dictar con
guiones

Como se

Cémo se dice: ———

Nueva linea 1
Nuevo parrafo M
[Con] mayuscula[s] Palabra
(palabra)

[Con] mindscula[s]

(palabra) palabra
[Con] todas

mayusculas PALABRA
(palabra)

[Signo de] coma

[Signo de] punto v
< >

No mostrar al
@ Q e s

Para comenzar a trabajar, vamos a seguir los siguientes pasos:

Realtek(R)

e
1¢ Pulsamos tecla F9 o clic en botdén izquierdo del icono para que se
Realtek(R)
F9
active nuestro micréfono
20 Empezamos a ejecutar funciones de voz como pueden ser: dictado, abrir

herramientas o editores de texto [véase el siguiente video ilustrativo de cémo Iniciar
aplicaciones a viva voz].

Realtek(R)
F9

A partir de aqui, y con el micréfono abierto , podemos dar érdenes de voz,
asi como abrir cualquier editor de textos compatible, como puede ser: Microsoft
Word®, Microsoft Outlook®, WordPad®, Bloc de notas (o Notepad) o buscador
Google. Sélo es necesario ejecutarlo bien de manera manual (es decir, haciendo
doble clic en el programa en cuestion) o bien mediante voz.
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En este Ultimo caso, si queremos abrir un documento de Word, correo de Outlook o

Google Chrome se abrira simplemente con decir respectivamente, mediante la voz,
la siguiente frase:

- “Abrir Word”.
- “Abrir Outlook”.
- “Abrir Google”.

3¢ Mientras tenemos encendido el micréfono y deseemos interrumpir la
locucién, diremos mediante voz “A dormir” y se quedara en suspenso el botdén

Realtek(R)
F9

flotante ; 'y si, por el contrario, queremos reanudar la interrupcién diremos
igualmente mediante voz “A trabajar”, para continuar con nuestro dictado.

Realtek(R)

49 Para interrumpir la locucién con el fin de apagar el micréfono ,
pulsamos nuevamente sobre la tecla F9 o clic en el botdn izquierdo del raton.

Recuerda tener activa la opcién Permitir que las aplicaciones de escritorio accedan al
micréfono ubicada en la Configuracion de privacidad de micréfono:

Mejor coincidencia

Configuracion de privacidad de

0t g

Configuracion del sistema

Configuracién de privacidad de micréfono
n del sist

Configuracion
O Instalacion del micréfono >

2] Busca y corrige problemas con la N .
grabacion de sonidos = Abrir

Buscar en el trabajo y en Inteet

L microfono - Ver resultados del trabajo y
fe Internet

Micréfono

Permitir que las aplicaciones de escritorio accedan
al microfono

Algunas aplicaciones y caracteristicas de Windows necesitan tener
acceso al micréfono para funcionar correctamente. Si desactivas
este ajuste aqui, podrias limitar lo que las aplicaciones de escritorio
y Windows pueden hacer.

Es posible que algunas aplicaciones de escritorio no aparezcan en
la siguiente lista o que no se vean afectadas por esta configuracion.
Averiguar por qué

Ordenar por: Nombre v

Configuracion de Experiencia de usuario de voz
Ultimo acceso: 07/05/2021 13:36:09

Digalaw X
Ultimo acceso: 17/05/2021 10:25:07
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Realtek(R)
F9

Ya que, de lo contrario, el boton flotante se mostrara de la siguiente manera y
no podremos ejecutar ningun tipo de accidn que requiera nuestra voz.

De igual manera, podemos acceder a las diferentes herramientas haciendo clic en el botén
derecho del raton, esté o no el micréfono abierto.

Realtek(R)

Realtek(R)
F9
: Vocabulario »
Vocabulario ’
Comandos de voz »
Comandos de voz ’ Dict 5
. N . Asistente de transcripcién...
Asistente de transcripcion... D|g :
: Opciones v P
Opciones ’ Ii,q u DS
G Soporte técnico »
Soporte técnico ’ Avad
uda »
Ayuda ’ 4
Sali
Salir @

Por ultimo, para usar el sistema cada vez que se abre el micréfono recuerda las siguientes
frases (que se muestran a continuacién en el recuadro) justo antes de que comencemos a
dictar, ya que nos proporciona una solucion inmediata a eventuales errores como
equivocarnos, quedarnos en blanco o que interfiera algun tipo de ruido:

Dicte frases, lento, claro y espere
Diga 'corregir eso’ si hay errores;
'‘iqué digo?' para otros Comandos

A continuacién, vamos a proceder al analisis de los menus para nuestro trabajo diario que
este aplicativo ofrece. Recuerda que has de hacer clic en el botén derecho del ratén para
que se visualicen las diferentes herramientas de cada menu:

Vocabulario ’
Comandos de voz ’

Asistente de transcripcion...

Opciones ’
Soporte técnico 4
Ayuda v
Salir
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En este epigrafe analizamos los diferentes botones que el menu Vocabulario nos ofrece.

Realtek(R)

L]

Vocabulario

Comandos de voz
Asistente de transcripcién...
Opciones

Soporte técnico

Ayuda

Salir

Sustituciones personales...
Abreviaturas ocasionales...

Signos de puntuacion...

Sustituciones predeterminadas...

Nombres y Apellidos...
Codigo Civil...

Constitucién Espafiola...
Cadigo Penal...

Codigo de Comerdio...

Ley de Enjuiciamiento Civil...
Ley de Enjuiciamiento Criminal...
Estatuto de los Trabajadores...

Antes de comenzar, es necesario considerar que en cada una de las ventanas de sus

respectivos botones es comun, en muchos de ellos, la aparicion de botones de Ayuda vy

Video para soliviantar las dudas que nos surjan al respecto.

2.1.1 Sustituciones personales

Para acceder al botén de sustituciones personales, accedemos bien clicando botén

izquierdo del ratén y seleccionamos dicha opcion; o bien mediante voz decir: “Abrir

sustituciones personales” (siempre con el micréfono abierto en este caso). [véase el

siguiente video ilustrativo de cdmo hacer Sustituciones personales]

En este botén podemos afadir nuevas palabras introduciendo en los campos Como se

reconoce y Como lo quiero transcrito:

Sustituciones personale_@empresas.justicia.es (es-ES)

Cémo se reconoce:
&

Cémo lo quiero transerito:

x

I ‘ ®, Guardareso

Como se reconoce: N
Las
Ejemplo de cddigo IBAN

Cdmo lo quiero transcrito:

nes p son prioritarias sobre las p

ES21-1678-7890-0009-8745-6790

Ejemplo para abreviatura ley de enjuiciamiento criminal

LEcrim

‘ Video_.. ‘

Ayuda. ‘ ‘ @ Cerrar Ventana
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Podemos, asimismo, crear distintas entradas en Cdmo se reconoce, pero con el mismo
contenido en Cémo lo quiero transcrito.

A continuacidn, puede verse un ejemplo de como se insertan estas palabras:

1¢ Anadimos la entrada a crear digalaw/DigalLaw X:

Sustituciones personales empresas.justicla‘eﬁ (es-ES)

Coma se reconoce: Cémo lo quiera transcnto:

U e
Como se reconoce: - Coémo lo quiero transcrito:
Ejemp to Las Sustituciones personales son prioritarnias sobre kas predeterminadas

Ejemplo de codigo IBAN ES21-1678-7890-0009-8745-6790
Ejemplo para abreviatura ley de enjuiciamiento criminal LEcrim

Borrar seleccion ‘ Video. | Ayuda $. Cerar Ventana
29 Una vez pulsamos en Guardar eso, se mostrard de esta manera en la
ventana:

Sustituciones personale_@empresasjuﬂicia.es (es-ES) - ] x
Cémo decirlo (afiadir “abreviado” al final). Cémo lo quier franscrito:
O $o urtrosn
Cémo decirlo (afiadir "abreviado” al final): « Cémo lo quiero transcrito:
Digalaw X
Ejempio de cadigo IBAN E521-1678-7880-0009-8745-6780
Ejemplo para abreviatura ley de enjuiciamiento criminal -LEcr'm
nueva oficina judicial NOJ

Boirar seleccitn | Video... | Ayuda... |.ncana\'emana

En todo momento, las entradas se pueden seleccionar, editar y borrar.

Ademas, mientras se dicta resulta muy atil emplear los Comandos de voz “Retener eso”,
“Retener eso [formato(s)]” y “Retener” para afiadir entradas a esta ventana sin abrirla.

RECUERDA

[ Las sustituciones personales son prioritarias sobre todas las demas. ]
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2.1.2 Abreviaturas ocasionales

Para acceder al botén de abreviaturas ocasionales, accedemos clicando botdn izquierdo del

ratén y seleccionamos abreviaturas ocasionales.

En este botdon podemos afadir nuevas palabras introduciéndolas en los campos Cémo

decirlo y Cémo lo quiero transcrito.

En este ejemplo se observa los pasos a seguir:

N
ﬁg,m —

se mostrarda de esta manera en la

1¢ Anadimos la entrada a crear nueva oficina judicial/NOJ:
Abreviaturas ocasionales| @empresas justicia.es (es-£S)
Como decirlo (afiadir “abreviado” al final): Cdmo lo quiero ranscrito:
B
Cémo decirlo (afiadir "abreviado® al final): ~ Cémo lo quiero transcrito:
Borrar seleccitn Video. | Ayuda_ ‘ $. Cermar Ventana
29 Una vez pulsamos en Guardar eso,
ventana:

Abreviaturas ocasiuna\aempresas.juslicia.es (es-ES)

Como decirlo (afiadir "abreviado” al final):

Cémo lo quiero transcrito:

Cémo decirlo (afadir "abreviado™ al final):

nueva oficina judicial

Video. . | ‘ Ayuda.. ‘ $ Cerrar Ventana

En todo momento, las entradas se pueden seleccionar

En lo que atiende a los comandos de voz, se ha de
ilustrativo: Abreviaturas ocasionales]:

, editar y borrar.

precisar lo siguiente [véase el video
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- Para que las palabras de las entradas se abrevien mientras se enuncian,
diremos la palabra "abreviado". Si nos olvidamos, podemos usar los Comandos de
voz “abreviar eso” o “poner abreviado”. Configurandose en Opciones > Deletrear y

Capitalizar.

- Para que se abrevie siempre sin decir la palabra "abreviado", puedes
introducir la entrada en la ventana de Sustituciones personales.

2.1.3 Signos de puntuacion

Esta ventana muestra una tabla de consulta de los signos de puntuacién. Puede trabajarse
con en ella de forma simultaneamente mientras se escribe o dicta, por ejemplo, en: Word,
correo Outlook, navegador Chrome, etc.; ya que pueden permanecer abiertas ambas en la
misma pantalla.

Cabe resaltar que esta ventana se abre por defecto nada mas abrir DigalLaw X.

Para acceder a esta ventana tenemos dos vias de acceso [véase el siguiente video ilustrativo
de cdmo Dictar signos de puntuacidn]:

- Manual: Clic botén de derecho del ratéon > Vocabulario > Signos de
puntuacion.

- Voz: Decimos “Abrir signos de puntuaciéon” y se muestra la ventana.

Abrir Word u Outlook, etc. Consultar A
esta tabla mientras se dicta. No

hacer pausas entre los términos de
cada entrada. Lo que va entre
[corchetes] es opcional. Video

signos de puntuacion y Dictar con

guiones
. : Como se
Como se dice: o
transcribe:
Nueva linea 1
Nuevo parrafo m
[Con] mayuscula[s] Palabra
(palabra)
[Con] mindsculals]
(palabra) palabra
[Con] todas
mayusculas PALABRA
(palabra)

v

[Sinnn dal rnma

>

<
Q ‘:! No mostrar al
] inicio Imprimir...
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2.1.4 Sustituciones predeterminadas

En la ventana que se muestra, de este botdn, aparecen dos tipos de columnas: Cdmo se
reconoce y CoOmo lo quiero transcrito. Esas columnas contienen aquellas entradas con
palabras predeterminadas, las cuales podemos editar.

A modo de ejemplo, la funcién que desempena cada una de ellas es la siguiente:

- Coémo se reconoce: aquellas entradas que reconocen la palabra hablada (p.
ej.: 1000 maravillas).

- Como lo quiero transcrito: como esa palabra hablada (1000 maravillas)
quiero que aparezca en el texto (p.ej.: mil maravillas).

Para acceder a esta ventana tenemos dos vias de acceso [Véase el video de cdmo se hacen
las Sustituciones predeterminadas]:

- Manual: Clic boton de derecho del ratdon > Vocabulario > Sustituciones

predeterminadas.
- Voz: Decimos “Abrir sustituciones predeterminadas” y se muestra la ventana.

Los pasos que seguir, para editar una entrada, son los siguientes:

1¢ Seleccionamos la entrada en concreto, en este caso mil maravillas, y clicamos
en Ver:
Sustituciones predeterminadas _ O x
Buscar > Buscar =
l C6mo se reconoce: Cémo lo quiero transcrito: ~
_extensivos
- quillén . quion
. por. punto por punto
. por: punto por punto.
1000 maravillas mil maravillas | |
- e
a corufia A Corufa
apm APM
a parte aparte
a punto llevas adiunto llevas
a tres media Atresmedia
ab AVE
ab traducciones AB Traducciones
abaran Abaran
abe ABC
abdon pedraias Abdon Pedraias
abdon pedrajas and molero Abdon Pedrajas & Molero
abdén pedraias v molero Abdon Pedraias v Molero
abenaoa Abenaoa
abertis Abertis
abientestato ab intestato
abinitio ab initio
ahooacia del estado Ah, ia del Estado hd
ado puade modificar cualquier entrada no deseada en 'Suslituciones personales’
Q Q Video... Ayuda. Cerrar

Tie-white  29/11/2021 Sistema de Dictado: Digalaw X Guia Répida
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29 Si queremos realizar alguna modificacién, escribimos la palabra en la caja y
hacemos clic en Guardar:

Ver - O X
[mil maravillas
Céma lo guiero transerito: () Mayiscuas Inicisles () MAYUSCULAS () Minisculas
Cont

Asimismo, es posible cambiar o restituir cualquier entrada predeterminada con la ventana
de Sustituciones personales.

2.1.5 Nombres y apellidos

Para acceder a esta ventana tenemos dos vias de acceso [Véase el video de codmo Dictar
nombres y apellidos]:

- Manual: Clic boton de derecho del raton > Vocabulario > Nombres y
apellidos.

- Voz: Decimos “Abrir nombres y apellidos” y se muestra la ventana.

Esta ventana permite transcribir nombres y apellidos que se introduzcan en la misma (solo
por el Administrador).

Nombres y Apellidos - O *
Buscar. = Buscar =
Como se reconoce: -~ Camo lo quicro transcrito: -
aarén Aaron

abad Abad

abadia Abadia

abaio Abaio

abalos Abalos

abascal Abascal

abdala Abdala

abdelaziz Abdelaziz

abdelkader Abdelkader

abdelkarim Abdelkarim

abdelkrim Abdelkrim

abderrahman Abderrahman

abdeselam Abdeselam

abdeslam Abdeslam

abel Abel

abelardo Abelardo

abella Abella

abellan Abellan

abellas Abellas

abengdzar Abenagdzar

abenia Abenia

abiqail Abigail

abolafio Abolafio

abollado Abellado

hraha Abrahan At
Les nombres comunes so irin con mayiscula junto con obos de esta ksta o titulos de cortesla
Q e e |

Los pasos que seguir, para editar una entrada de nombre o apellidos, son los siguientes:

29/11/2021 Sistema de Dictado: DigaLlaw X Guia Rapida
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1¢ Seleccionamos el nombre o apellido a editar y hacemos clic en Ver:

Nombres y Apellidos - O X
Buscar: ‘rico ‘ > Buscar: >
Cémo se reconoce: Como lo quiero transcrito: ~
T, Rico

rieao Rieao

riera Riera

riesco Riesco

riesao Riesao

riao Riao

rigoberto Rigoberto

rincon Rincon

rio Rio

rioia Rioja

riolobos Riolobos

rios Rios

rios Rios

ripoll Ripoll

riquelme Riauelme

risuefio Risuefio

rita Rita

rius Rius

rivas Rivas

riveiro Riveiro

rivera Rivera

rivero Rivero

rives Rives

rizo Rizo

roa Roa %

Los nombres comunes sélo iran con mayuscula junto con otros de esta lista o titulos de cortesia
R Vidoo | Ay | [ Gonmr

29 Realizamos el ajuste que deseemos y hacemos clic en Guardar:

Ver - [m) X

Cémo se reconoce (con todas mindsculas)
= |
€émo lo quiero iransciito: () Mayisculas Iniciales () MAYUSCULAS () Mintisculas

Rico

Cernar Guardar

Cercidrate del cambio que introduces ya que una ventana emergente te indicard las
consecuencias de la aceptacion:

Digalaw X X

Esta modificacion afectara a todos los usuarios registrados. Por
favor, compruebe que es correcta.

;Desea continuar?...

Tie-white  29/11/2021 Sistema de Dictado: Digalaw X Guia Répida
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2.1.6 Autotextos juridicos

Los autotextos juridicos contienen una serie de entradas que incorporan el contenido
juridico de una determinada norma (p.ej.: Cédigo Civil, Ley de Enjuiciamiento Criminal...).
[Véase el video de Autotextos juridicos]

A modo de ejemplo, escogemos la ventana del Cédigo Penal:

Articulo 1 codiao penal
Articulo 2 codiao penal
Articulo 3 cédiao penal
Articulo 4 cédigo penal
Articulo 5 codigo penal
Articulo 6 codiao penal

Cédigo Penal - ] X
Buscar Buscar: >
Cémo se reconoce: Cémo lo quiero transcrito: ~

1. No sera castigada ninquna accion ni omision aue no esté pre...

1. No sera castigado ninaun delito con pena que no se halle pre...

1. No podra eiecutarse pena ni medida de sequridad sino en virt...

1. Las leves penales no se aplicaran a casos distintos de los co...

No hav pena sin dolo o imprudencia.

1. Las medidas de seauridad se fundamentan en la peliarosidad... | v

QQ .«

Si seleccionamos el articulo 6 y seguidamente clicamos en Ver:

Ayuda Cerrar

Articulo 1 cédigo penal
Articulo 2 cédigo penal
Articulo 3 codiao penal
Articulo 4 cédiao penal
Articulo 5 codigo penal
Articulo 6 codiao penal

LY o |

Codigo Penal - m] X
Buscar. > Buscar. >
Como se reconoce: Como lo quiero transcrito: A

1. No sera castigada ninquna accién ni emision gue no esté pre...
1. No sera castigado ningun delito con pena que no se halle pre...
1. No podra eiecutarse pena ni medida de sequridad sino en virt...
1. Las leves penales no se aplicaran a casos distintos de los co...

No hav pena sin dolo o imprudencia.
1. Las medidas de sequridad se fundamentan en |a peligrosidad..

Video... Ayuda.. Cerrar

Aparece una ventana que muestra el contenido completo de dicho articulo:

Ver - O x

C6mo se reconoce (con lodas miniisculas)

Cémo lo quiero transcrito: () Mayisculas Inigales () MAYUSCULAS  (O) Mindsculas

1. Las medidas de seguridad se fundamentan en la peligrosidad criminal del sujeto al que se impengan,
exteriorizada en la comision de un hecho previsto como delito.

2. Las medidas de seguridad no pueden resultar ni mas gravesas ni de mayor duracién que la pena abstractamente
aplicable al hecho cometido, ni exceder el limite de lo necesario para prevenir la peligrosidad del autor.

Cemar Guardar

Estas entradas sélo pueden ser modificadas por el Administrador del sistema y para todos
los usuarios.

No obstante, en el supuesto de requerir algun tipo de modificacién, debe reportarse como
una sugerencia, para lo cual haremos la siguiente ruta: menu Ayuda > Sugerir una mejora y
nos redirige al entorno web en el cual podremos realizar la peticidn.

29/11/2021 Sistema de Dictado: DigaLlaw X Guia Rapida
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2.2 Comandos de voz

Este menu desplegable muestra una ventana con todos los Comandos de voz que incorpora
la aplicacion, ordenados alfabéticamente. Asimismo, contiene los botones de video o ayuda

para reparar sobre cualquier cuestion que surja al respecto. [Véase el video de Principales
comandos de voz]

Para abrir la ventana de comandos de voz bien hacemos clic botdn izquierdo del ratén y
seleccionamos la versién que deseemos en Comandos de voz; o bien, mediante voz decimos
“Abrir ventana de comandos”.

Este boton de Comandos de voz ofrece los siguientes detalles:

- Cada Comando ejecuta una accion compleja, evitando con ello el uso del
ratén.

- Los Comandos para formatear con la voz aceptan las 'Funciones para
[formato(s)]'.

- La ventana puede dejarse abierta mientras se dicta.
- Es posible imprimir su contenido como recordatorio.
En relacion con estos detalles, se recomienda lo siguiente:

- Si ocasionalmente vamos a transcribir el nombre de cualquier Comando, es
recomendable mantener la tecla “Ctrl” por defecto pulsada.

- Aprender los Comandos de manera progresiva para su memaorizacion.

También es importante destacar el botéon de Funciones para formato, que consiste en
afiadir una de las siguientes palabras, o varias juntas, a los Comandos de voz “formatear...”

7

“poner eso...” o “activar...”. Por ejemplo: "poner eso a la izquierda amarillo":

Anadir una de estas
palabras o varias juntas a
los Comandos de voz
‘formatear...", 'poner eso...!
o 'activar...'

Por ejemplo: "poner eso
negrita cursiva rojo todas
mayusculas”

| a la derecha

la izquierda

abreviado

acrénimo

amarillo

amarilln reealtadn

c! ‘:! No mostrar al
I . inicio Imprimir...

Tie-white  29/11/2021 Sistema de Dictado: Digalaw X Guia Répida
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2.3 Asistente de transcripcion

El menu Asistente de transcripcion permite la transcripcion automatica de notas de voz a la
mayoria de los formatos de audio y video, como pueden ser: WhatsApp®, mp3, mp4, WMA
o WMN entre otros. [Ver video: Asistente de transcripcion]

TEN EN CUENTA

En el boton de Ayuda de la ventana del Asistente de transcripcion se
detallan los pasos para transferir desde el teléfono mévil al ordenador
una o varias notas de voz de WhatsApp®.

Una vez tengamos abierta la ventana podemos anadir o explorar el archivo de audio o video
gue deseemos:

Asistente de transcripcion _ a %

Notas de voz indiduales de aita calidad de sonido a transcribir con 1a versidn Gold: ()

Notas de voz indniduales

[ Nombre  Carpeta de ongen Fecha Tamafo Estado

Arrastrar o depositar las Notas de voz individuales aqui para transcribirlas...

Se recomienda un PC con 8 GB de memoria RAM como minimo y un disco duro SSD rapido.

Carpeta para quardar las transcripciones:
C\UserJR Documents\Digal awX Explorar
(") Grabaciones cortas de una sola voz y alta calidad de sonido en .wav, mono, 16 bits y 16K con SpeechWare MikeRecorder (Android). Otros formatos: .wma, .wmv. .mp3, .mp4. .dss, .ds2. .amr, .caf, .mda, .mdb, .acc, aiff, .mkv y .avi llevan mas

tiempo de conversidn. jSe puede sequir dictando mientras se realiza una transcripcion..

Video. Ayuda Cerrar

29/11/2021 Sistema de Dictado: DigaLlaw X Guia Rapida
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D Explorar

Notas de voz indvduales de alta calidad de sonido a transcribir con 1a versin Gold: ()
Ahadit
Notas de voz indniduales

Nombre Carpeta de ongen

et o T A0

cousent e
GOBERND. »
DE ESPARA

AL DS s ACMSTRAC M DS ATE
MINISTERIC "
SNBRECOON CINIIAL DEFLINEEACY S ACENI

%
DE JUSTICIA DA
PR D TARFCNAN ST 2030

Arrastrar o de}

Se recomienda un PC|

Buscar carpeta

Seleccionar la Carpeta para guardar las transaripdones:

I Escritorio
@ OneDrive fscribirlas...
: I
v B Este equipo

o duro SSD rapido.
& Descargas

v ‘& Documentos
DigalawX
Grabaciones de sonido

Plantillas personalizadas de Office v

e

Crear nueva carpeta

Carpeta para guardar las transcripciones.

CUsers| uments\Digal.awX

tiompo de conversidn. Se puode seguir dictando misntras se roaliza una transcripciont...

(?) Grabaciones cortas de una sola voz y alta calidad de sonido en .wav, mono, 16 bits y 16K con SpeechWare MikeRecorder (Android). Otros formatos: .wma, wmv. .mp3, .mp4, .dss, .ds2, .amv, .caf, .m4a, .m4b, .acc, .aiff, .mkv y .avi llevan més

D Anadir:

Afiadir

Fecha Tamafio Estado

Ayuda Transcribir todala ksta

T « Docu.. » Grabaciones de s...

Organizar Nueva carpeta

A
Sistema Dictado * Nombre

@ OneDrive I 1@ Grabacion

X
v O R

Buscar en Grabaciones de so...

- M @

Ttulo Intérprete

® Este equipo

Grabacién I

‘ Descargas
@ Documentos
M Fscritorio
=/ Imagenes
J’ Musica
- Objetos 3D
E Videos

9 Windows (C) ‘

Nombre: “

v ‘ Archivos de sonido

Abr

Cancelar

29/11/2021 Sistema de Dictado: DigaLlaw X Guia Rapida
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L v,
O

orecooucen
LD s ACMBSTRAC M

Sopemo  risTERD
ELES | HH s smercoocou ocrmreic AGENDA
Asistente de transcripcion - X
Notas de voz indiduales de alla calidad de sonido a transcribir oon I versién Gold: (%)
Adiadir Quitar todas. » .
Motas de voz indwiduales
ts\Grabaciones de sonido 12/04/2021 | 783 KB Espurandu"
A
v
Explorar

C:\Users [ Documents\Digal awX
ipcidn..
Video...

Carpeta para guardar Ias transcripciones
(7) Grabaciones cortas de una sofa voz y alta calldad de sonido en .wav, mona, 16 bits y 16K con SpeechWare MikeRecorder (Android). Otros formatos: .wina, .wmv. mpd, .mpd. .dss, ds2, amr, .cal .méa, .mdb, acc, aiff .mkv y .avi lievan mds
tiempa de conversidn. Se puede seguir dictando mientras se realiza una transcri
Ayuda. . Transcribir toda la ksta

A partir de aqui podemos ejecutar las siguientes acciones

o Escucha previa
» Escucha previa
, que

Seleccionamos la nota de voz y hacemos clic en el botdén de
= Detener

tras su pulsacion adoptard esta forma

* Escuchar y Comegr.

Asistente de transcripcién
Notas de voz ndiiduales de alta caldad de sonido a transcribir con la versiin Gold: (*)
Afiadic Quitar Quitar todas
Notas de voz indiduales
Nombre Fecha Tamafio Eslado
021 783 KB | Esperando...
a
v
Exglarar

G sers [ Cocuments DigaLawX
Video. . Ayuda

Carpeta para guardar las iranscripciones
(?) Grabaciones cortas de una sola voz y aka calidad de sonido en .wav, mono, 16 bits y 16K con SpeechWare MikeRecorder (Android). Otros formatos: .wma, .wmv, .mpS, .mp4. .dss, .ds2. amw, .caf. .mda, .m4b, .acc. aiff, amkv y avi llevan més
tiempo de comversidn. [ Se puede seguir dictando mientras se realizs una transcripeidn.
Transcrtir loda ko sta

29/11/2021 Sistema de Dictado: DigaLlaw X Guia Rapida
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o Corregir

Esta ventana dispone de una variedad de instrumentos para editar notas de voz.

C:\Usel _C;":‘":’ Grabaciones de sonido\Grabacién.m4a - X

Archivo  Ver  Reproducir/Rebobinar

v F12
00:00 I 00:40
»
»
F1 F3 F4 F5 F6 F7 F& F9 F10
&= v = » (] c K « » M 0| 1,00x

F11

Haga clic en las teclas répidas para cambiarias

o Transcribir toda la lista

La nota de voz es transcrita para que se almacene en la carpeta para guardar las

. .
transcripciones:
J— o x
5
Gty
,,,,,,,,,,,,, =
"
==
S B ——
| W | T
Asist =
=
I
T
- T T e

e 5ol oy aa calidad de sons

17 Gratsaciones.
poete segu dictando mientras se

o di conversidn

Proceso finalizado

transcripciones: C:\User<| D ocuments\DigalawX

Abra la transcripcién seleccionada para verificarla, presionando

el botdn ‘Escuchar y Corregir'.

o El texto transcrito se encuentra en la carpeta para guardar las

29/11/2021 Sistema de Dictado: DigaLlaw X Guia Rapida
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surgir.

2.4 Opciones

p—
ﬁ Ses

Recuerda que en la ventana de Asistente de transcripcidn podemos encontrar los botones
de Ayuda o Video que nos solventaran aquellas dudas que a este respecto nos puedan

MINISTERIC
DE JUSTICIA

A continuacién, vamos a analizar los diferentes botones que el ment Opciones nos ofrece.

Realtek(R)

! Vocabulario ’

Comandos de voz 4

Asistente de transcripcion...

Opciones ’
Soporte técnico 4
Ayuda 4
Salir

General..

Teclas rapidas...

Formatos especiales...
Deletreo y Abreviaturas...
Alternativas de transcripcion...
Memoria RAM o disco duro...

Para acceder a esta ventana tenemos dos vias de acceso:

- Manual: Clic botén derecho del ratén > Opciones.

- Voz: Decimos “Abrir opciones”.

La ventana que vemos es Unica para todas las opciones, ya que éstas aparecen distribuidas

en varios desplegables.

General

Teclas rapidas

Formalos especiales

Delefreo y Abreviaturas

Formularios a viva voz

Alternativas de transcripcion

Memoria RAM o disco duro

[[] Ejecutar Digalaw X al iniciar Windows
[ Mostrar I3 "Ayuda - Signos de puntuacin’ al iniciar Digalaw X

[T] Presionar la tecta ‘Entrar’ afiadsendo una inea en blanco tras cada rase transcrita

[7] Guardar el dictado con su transcrpadén en L carpeta ‘Audios transcritos’
Modo "off-4ne”™ sin lamadas de 1a aphcacdn al Sendor ni sincronzacdn del Vocabulano

L

lcono del mecrdiono
< 100
< 80
< 45
< 750

> Pixeles de tamafo

> % de ransparencia

O O O O

> | Segundos para “dormwio” automaticamente tras un slencio

Aportura de aphcaciones y documentos 3 viva voz (versiones Plata y Oro)

Decr ‘abew <programa 0 acceso droecto>’ o ‘abir documento <nombes comploto o parcial>’ en

) I ) oc ments

[7] Buscar también en todas las subcarpetas de dicha ruta (mas bempo)

[/] Buscar en ol Escrtono de Windows

> Miisegundos de lalenca para eecuta Comandos de voz y vor [ lransanpaon

Explorar

Video...

29/11/2021 Sistema de Dictado: DigaLlaw X Guia Rapida
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Ademads, podemos observar que aparecen botones de Ayuda y Video para solventar alguna
duda que al respecto pueda aparecer.

2.4.1 General

La pestaina General incorpora los siguientes contenidos:

Do - 8 x
Generd
Tedas ripidas [ Egecutar DigaLaw X al miciar Windows:
Formalos espaciales [ Mostrar la *Ayuda - Signos de puniuacidn’ al inicar DigaLaw X
Deletreo y Abrewialuras [ Presionar a teda Entrar afadiendo una inea en Banco lras cada rase ansaita
Formulanos a viva voz [ Guardar & dictado con su transcripcion en la carpeta ‘Audios franscritos' Abir
Altemalivas de ¥anserpeion ] Modo “off-ine™ sin amadas de la aphcacdn al Senvidor ni sincrongzacion del Vocabutano
Memoria RAM o disco duro cons del micddonc:
< 100 3 > Piccles de tamano
= 80 g= % de transparencia
< 45 3> Segundos para“domino” autométicamente tras un slenco
< 750 I > Misequndos de latencia para sjecutar Comandos de voz y ver I3 transcripcin
Apertuia de apicaconesy documentos 3 wva voz (versianes Plata y Oro)
Deck ‘aber <programa o acoeso drecio>" o ‘sber documento <nombre compieto o parcab en
C:\Users N ments Explorar
[ Buscar también en lodas las subcarpetas de dicha ruta fmés liempo)
[ Buscar en &l Escitorio de Windows
Video... Ayuda. Guardar

D Botones check list

Los primeros tres botones son opciones que quedan suscritas al criterio practico y personal
del usuario.

[] Ejecutar DigaLaw X al iniciar Windows
Mostrar la 'Ayuda - Signos de puntuacion' al iniciar DigaLaw X

[] Presionar la tecla 'Entrar afiadiendo una linea en blanco tras cada frase transcrita

El cuarto botdn, genera en la carpeta “Audios transcritos” el texto y el audio de cada frase
que se dicte. Se recomienda su activacion sdlo si expresamente se le solicitase; de no ser asi,
no la active por razones de confidencialidad.

[] Guardar el dictado con su transcripcion en la carpeta 'Audios transcritos'

El quinto botdn permite el uso de la aplicacién sin conexién automatica al servidor. No
obstante, cuando se desactive este modo generara la pérdida de aquellas entradas que
hayan sido afiadidas en las “Sustituciones personales” del menu Vocabulario.

[] Modo "off-ine" sin llamadas de la aplicacion al Servidor ni sincronizacién del Vocabulario

29/11/2021 Sistema de Dictado: DigaLlaw X Guia Rapida
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D Icono del micréfono

Contiene los siguientes ajustes del icono del micréfono:

Icono del micréfono:

-

< 100 S > Pixeles de tamafio
<80 S > %de transparencia
<| 145 3 1= Segundos para "dormirlo" automaticamente tras un silencio

=1 (750 = Milisegundos de latencia para ejecutar Comandos de voz y ver la transcripcion

2.4.2 Teclas rapidas

En esta ventana se pueden configurar algunas Teclas determinadas, asi como otras

funciones practicas:

General Teckas rapdas
S e
FOMatos especiales Cambar F9

Deieveo y Abevialuras
ActiariDesachvar sl dctado en sagundo pano

Formularnics a viva voz

Cambian Ninguna

Ammatvas. ipe

Memoria RAM o disco duro

Otras NUnCOnes pricteas:

Transacibe Haraimento el pommbee de un Comando de vaz mientas sa presion alecka
@cra Om

[ Transcrit toco en mayiiscuta cusnd 1 teds Bioc Mayls® estd actva

A Tramscro o con mayiscaias ks mionias s presiona i lecta Mayis'

Video... Ayuda Guardar

D Teclas rapidas

Tedas rapidas
EncendedApagar el micréfono

Cambiar. Fg
ActivarDesactivar el dictado en segundo plano.
Cambiar.. | Ninguna

Estas teclas nos dan un control sobre aquellas funciones que realizamos con mas asiduidad,

simplemente pulsando una determinada tecla.

29/11/2021 Sistema de Dictado: DigaLlaw X Guia Rapida
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Si clicamos en el boton Cambiar de Encender/Apagar micréfono, podemos sustituir la tecla
gue por defecto lo ejecuta, F9, por otra:

Encender/Apagar el micré — O X

Presione una nueva combinacién de teclas:
[ F9

[] control [[] Mayusculas [ At

Ninguna

Cancelar

Asimismo, esta regla puede aplicarse respecto de un Comando de voz de la siguiente forma:

Realtek(R)
Fo

- Encender micréfono cuando esta “dormido” : decir “a trabajar” y el
Realtek(R) Realtek(R)
Fa F9

microfono queda activo ; ¥ viceversa, decimos “a dormir” cuando

esta encendido.

Realtek(R)

8

- Activar/Desactivar el “dictado en segundo plano” : cuando
activamos esta funcién aparece por defecto un Bloc de notas, en el cual podemos
realizar dictados de voz. [véase el video de Dictar en segundo plano]

segundo plano
Realtek(R)

Es importante saber que, si tenemos abierto Word o cualquier otro editor de textos
compatible, al activar esta opciéon de segundo plano la transcripcién continuard
apareciendo en el mismo documento, ya que no aparecera el Bloc de notas.
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Si clicamos sobre el boton Cambiar de Activar/desactivar el dictado en segundo
plano, podemos afiadir una combinacion de teclas con la que abrir esta funcién de
manera directa:

Activar/Desactivar el dicta... — O X
Presione una nueva combinacion de teclas:
‘ Ninguna
[] control [[] Maytisculas [ A

Ninguna

S et =

En cuanto tecleemos dicha combinacién de teclas, se abrird un Bloc de notas para
gue dictemos en segundo plano:

segundo plano
FoahebtR)

Linea 1, coluerina 1 100%  Windows (CRLF)  UTF-8

Asimismo, para activar/desactivar esta funcion mediante voz diremos: “activar
segundo plano” / “desactivar segundo plano”.

D Otras funciones practicas

Otras funciones practicas:
Transcribir literalmente el nombre de un Comando de voz mientras se presiona la tecla:

(® control () Alt

Transcribir todo en maytscula cuando la tecla 'Bloc Mayis' esta activa

Transcribir todo con maytsculas iniciales mientras se presiona la tecla "Mayts’

Aqui podemos activar/desactivar algunos de estos botones:

- Transcribir el dictado con todas mayusculas cuando la tecla Blog Mayus esta
activa.

- Transcribir el dictado con mayusculas iniciales mientras pulsamos la tecla
Mayus.

- Transcribir literalmente el nombre de un Comando de voz, si pulsamos Ctr/ o
Alt al mismo tiempo que se dicta.
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2.4.3 Formatos especiales

Con el propdsito de homogeneizar los escritos del dictado, estas opciones permiten la
configuracion comportamental del sistema en relacién con el formateo automatico de la

transcripcion.

General Fachas

Tectas ipiass ] Transcribi oon of siguisns formsto: 01052010

Nimeros:
(O Transoibe siempre con letias

[ Con ciras cuando se dicta “en numerao(s)” inmediatamente antes o "numéeico” después

(® Con cifras si el ndmer dictado indidualments s igual o mayor que: 10
[ Con cifras cxsando se dictan estas paiabras antes del nimero Editar Lista

[ Con caracteres romanos cuando se dictan estas palabras antes del numero: Editar Lista.

Signos de puntuacin

A insertar s patabras. “punto’. “dos puntos” o punto y coma' cuando se dia ‘eraf”sto despuss

Edtar Lista.

Editar Lista..

A Transcror en cursias

A Transenie an subeayado Edtarsta

Dichas opciones de configuracidn son las siguientes:
D Fechas
Fechas:
[ ] Transcribir con el siguiente formato: 01/05/2010 v
» Numeros
Nlmeros:
Q Transcribir siempre con letras
Con cifras cuando se dicta "en nimero(s)" inmediatamente antes o "numérico” después
(®) Con cifras si el nimero dictado individualmente es igual o mayor que: 10 h'd
Con cifras cuando se dictan estas palabras antes del nimero: Editar Lista...
Con caracteres romanos cuando se dictan estas palabras antes del nimero: Editar Lista...

Con caracteres romanos cuando se dicta la palabra "romano” después del nimero
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Si clicamos en Editar Lista, aparecen las siguientes ventanas con entradas:

Editar Lista X1 Editar Lista X
|

Una enlrada por cada inea y en cualquier orden (') Una entrada por cada inea y en cualquier orden ('
apartado [capituio
apartados capituios
apartamento lioro
apartamentos lioros
apelacion ftitulo
articuio titdos
articulos tomo
capituio tomos
capituios

clase

dases
departamento
departamentos
documento
documentos
expaiente
expedientes
factura
facturas
fascioulo
tasciculos
figura

figuras

folio

~
riine.

Cancelar

(%) Con cifras cuando se dictan estas palabras antes del nimero () Con caracteres romanos cuando se dictan estas palabras antes del mimero

Cancslar

D Signos de puntuacion

Signos de puntuacidn:

Insertar las palabras: "punto”, "dos puntes” o "punto y coma" cuando se diga "literal” justo después

D Formato de fuentes

Negrita, cursiva y subrayado en Microsoft Word:

Transcribir en negritas:

Transcribir en cursivas: Editar Lista...

Transcribir en subrayado: Editar Lista...

Si clicamos en Editar Lista, aparecen las siguientes ventanas con entradas:

| Editar Lista % | | Editar Lista x
Una entrada por cada linea y en cualguier orden [°) | Una entrada por cada finea y en cualquier orden (')
+ [P addass ~
| | & contrana

| {3 contian senso
| {3 contranio sensu
| 3 dians
3 fortait
3 fortiori
3 imine
3 fmine itis
3 non domino
2 nowo
3 posterion
3 priont
a prion assumplion
= quen
= quibus
2 quo
asensu
3 sensy contiano
3 s
ab extra
ab hatita notta
ab homne
ab invio o
S insectatn

(7 Las palabras en esta ista se transcriben en cursivas cusndo se uss Word

G come

(%) Las palabras en ests lista se transcriben subrsysdas cusndo se uss Word
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En esta ventana se muestran las opciones de configuracidon relativas a Deletreo y
Abreviaturas [véase el video de Deletrear eficazmente]:

o =
General
May, niniiscudass con el Gomando de vaz ‘aclivar deleivea’ (versidn O}
e C IAYUSCULAS
Formatos especiaies -
pack ) todas mndsouas
@ Mapiscutas mezcanas
g puntuac 6 v02 3N eSS0’ (versiin OF)
AlBimaias 66 Fanscpoitn
@ Sinespacs “Por epampla. "UE" para “Urion Europea
Memana RAM 0 Gisco duio
O Con puntos U E * para “Unidin Europea™
() Conespacios
) Gon puntos y espacios U £ para “Uniin Europea”
SUSINICIONES ¥ ADBVSNLES PECETEIINGas 0 MO0 HOMal 06 BCTAt0
(@ Susttucones pradetermnadas. Aprr ventana,
) Susiucones y Abvevlusas pradeleminadas Ao ventana
Editar Lista
Ver Lista
Ayuta Guardar

Veamos las distintas opciones de configuracidon que nos ofrece:

D Sustituciones y Abreviaturas predeterminadas en modo normal de dictado

Sustituciones y Abreviaturas predeterminadas en modo normal de dictado:

(® Sustituciones predeterminadas

() Sustituciones y Abreviaturas predeterminadas

Abrir ventana...

Abrir ventana...

o Sustituciones predeterminadas

Desde aqui podemos editar o afiadir cualquier entrada predeterminada [véase

video de Sustituciones predeterminadas].

el

No obstante, nos remitimos al punto 2.1.4. “Sustituciones predeterminadas” en el
cual ya desarrollamos esta funcion.

Sustituciones predeterminadas

Buscar:

= Buscar:

Coémo se reconoce:
. extensivas

. extensivos

- quillén

. por.

. por:

. punto.

1000 maravillas
abc

a corufa

apm

a parte

a punto llevas
a tres media

ab

ab traducciones
abaran

abc

abdon pedraias

abenagoa
abertis
abientestato
abinitio

abdon pedrajas and molero
abdén pedraias v molero

abooacia del estada

Cémo lo quiero transcrito:

. quion
punto por punto
punto por punto,

mil maravillas
ABC
A Corufia

aparte

adiunto llevas
Atresmedia

AVE

AB Traducciones
Abaran

ABC

Abdon Pedraias

Abdén Pedrajas & Molera
Abddn Pedraias v Molero
Abenaoa

Abertis

ab intestato

ab initio

Aboaacia del Fstado

Q Q El usuario puede modificar cualquier entrada no deseada en Sustituciones persanales’
Ver...

Video... Ayuda. ..

Cerrar
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o Abreviaturas predeterminadas

Dispone por

defecto todas

aquellas

ﬁ P Y
entradas de abreviaturas juridicas

recomendadas por la Real Academia de la Lengua. Estas entradas sdlo pueden
cambiarse por el Administrador del sistema y es comun a todos los usuarios. [Véase

el video de Abreviaturas predeterminadas]

Abreviaturas predeterminadas - O X
Buscar > Buscar >
Cémo se reconoce: Cémo lo quiero transcrito: ~
acuerdo de la junta electoral central ~ AJEC
acuerdoes de la junta electoral central | AJEC
aarupacion europea de interés econ... AEIE
anuario de historia del derecho esp... AHDE
asamblea de la onu resolucion A-RES
audiencia provincial AP
audiencias provinciales AP
auto del tribunal de cuentas ATCu
auto del tribunal superior de justicia | ATSJ
auto del tribunal supremo ATS
bolstin de informacion del ministerio... BIMJ
boletin de jurisprudencia constitucia... BJC
boletin de las comunidades europeas BCE
boletin oficial de las cortes aenerales BOCG
boletin oficial del estado BOE
boletin oficial del reaistro mercantil BORME
carta europea de autonomia local CEAL
catechismus ecclesiae catholicae CEC
codex canonum ecclesiarum orienta... CCEO
codex iuris canonici CiC
cédigo civil cC
codigo de comercio CCom
codiao penal CP
codigo penal de 1973 CP-1973
codiao nenal militar CPM hd

Estas entradas son prioritarias sobre las 'Susfituciones predeterminadas’ pero pueden cambiarse en las 'Sustituciones personales’
Q Q Ver Video... Cerrar

D Abreviaturas especiales en modo normal de dictado

Abreviaturas especiales en modo normal de dictado:

Abreviar cuando se dictan estas palabras antes del nimero.

Abreviar estos titulos de cortesia seguidos de un nombre propio con maytscula

Editar Lista_.

Como podemos observar, al seleccionar bien Editar lista o Ver lista, respectivamente
nos aparecen las ventanas con sus correspondientes entradas:

Editar Lista

Afiadir entradas como se indica, una por cada linea y en cualquier orden (*):

apdo./apartado
apdos /apartados
apto /apartamento
aptos /apartamentos
art./articulo

arts /articulos
cap./capitulo
caps./capitulos
doc /documento
docs /documentos
ed./edicion

eds /ediciones
exp./expediente
exps_/expedientes
fac ffactura

facs ffacturas

fasc /fasciculo
fascs ffasciculos
fig ffigura

figs ffiguras

fol Jfolio
fols./folios

nam /nimero
nams /nimeros

N0 ndaina

(%) Abreviatura/palabra dictada

Cancelar

Ver Lista

Una entrada por cada linea y en cualquier orden (*):

Doctor/Dr.

Doctora/Dra.

Don/D.

Dofia/Dha
Excelentisima/Excma.
Excelentisimas/Excmas.
Excelentisimo/Excmo.
Excelentisimos/Excmos.
llustrisima/lima.
llustrisimas/llmas.
llustrisimo/limo.
llustrisimos/llmos.
Sefior/Sr.

Sefiora/Sra.
Sefioras/Sras.
Sefiores/Srs.
Sefiorita/Srta.

(%) Los titulos de cortesia en esta lista se abrevian cuando van seguidos de un nombre propio

con mayiscula inicial.
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2.4.5 Formularios a viva voz

En esta ventana se muestran los paneles de Configuracion de Formularios con voz vy
Comandos de Voz para navegar en formularios:

Video._ Aputa Guardar

e Las opciones de Configuracion de Formularios con voz permiten elegir el caracter
especial para activar la seleccion a viva voz de aquellos campos en un documento
orientado al procesamiento de textos (como pueden ser: Microsoft Word, WordPad,
Bloc de notas, Outlook, entre otros); que vayan sucedidos y continuados por
aquellos con solo leer su contenido.

Esto es, si en un formulario o documento de texto delimitamos a través del caracter
especial por defecto (o sea, los corchetes []), las palabras:

o [tipo procedimiento] o

o [numero],

podemos seleccionarlos inmediatamente al decir “campo tipo procedimiento” o
bien “campo nimero”.

e Los Comandos que permiten navegar a viva voz entre los campos delimitados de
esa forma, asi como en la de 'Comandos de voz'.
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2.4.6 Alternativas de transcripcion

Mientras dictamos, el sistema nos puede facilitar la ventana 'équé digo?' que permite la
seleccién de diferentes alternativas como se aprecia en la opcién de Mostrar después de
transcribir cada frase [véase el video de Comando y ventana équé digo?]:

Gpcines ]
General
Teclas rapidas (O Ventana de autoformacion *;qué digo?
Fommatos espociales O Ven pacta debajo del micedlono: <3 =] m&imo de Aemativas
Delelreo y Abrevialuras ) Ventana ‘cormegi eso’ < 15 ¥ mixmo de Altematias.
Foamulancos a viva voz (@) No mostrar nada (decir '3qué digo?" o ‘coregir eso’ si hay enores)

I Allemativas de ranscnpodn I | Personaizacin de las ventanss . qué digo?. ‘coegi sso'y Tomatear ssa |
o s o) = 12 T 1> Punlos de lamafio de Ia fuente para la seleccidn 4ol en tablets de Windows

< 10

= 15 = |7 Mimero mismo de palabras dictadas

[ Pitido al mostrar las Altematvas para atraer la atenciin del usuano

Ir:«moc-las ventanas ';qué dgo?. ‘conegir eso'y Tormalear eso' I

[ Tecla numiénica para elegi ka opon deseada
[ Cualquier tedia no numérica al escribe lexdo.
[ Teda Supr' para borrar el dctada

[ Gicar fuesa de la ventona

Video... Apuda.. Guardar

Las opciones disponibles para mostrar las Alternativas de transcripcion son:

- Mostrar después de transcribir cada frase

@ Mostrar después de transcribir cada frase:
() Ventana de autoformacion ‘¢ qué digo?'

() Ventana 'corregir eso": <15 > n®méaimo de Alternativas

RIS

() Ventana compacta debajo del micréfono: <3 > | n2 maximo de Alternativas

@ No mostrar nada (decir ';qué digo?' o 'corregir eso’ si hay errores)

- Personalizacidn de las ventanas: 'qué digo', 'corregir eso' y 'formatear eso'

Personalizacion de las ventanas ' qué digo?', ‘carregir eso' y ‘formatear eso”
<| 12

< > Puntos de tamaio de la fuente para la seleccion faci en tablets de Windows
< 10 7| > Segundos para mantener las ventanas en pantalia
<15 2

> Namero maximo de palabras dictadas para mostrar la Ventana 'corregir eso' automaticame

[] Pitido al mostrar las Alternativas para atraer la atencién del usuario

- Cierre de las ventanas 'qué digo', 'corregir eso' y 'formatear eso'

Cierre de las ventanas '; qué digo?', 'corregir eso'y ‘formatear eso”:

Tecla numérica para elegir la opcion deseada
Cualquier tecla no numérica al escribir texto
Tecla "Supr’ para borrar el dictado

Clicar fuera de la ventana
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2.4.7 Memoria RAM o disco duro

Genersl

Tecias ripiaas

Fomates especiaies

Deleteo y Abrevialucas

oz

Ayuga Guardar

En esta pestafia se disponen los dos tipos de opciones de uso de la RAM:

Uso de RAM o disco duro (reiniciar la aplicacion si se cambia):
(®) Disco duro preferiblemente de tipo SSD

(©) En memoria RAM para maxima velocidad si se dispone de al menos 8 GB

Por tanto, partiendo de que Digalaw X estd por defecto programado para funcionar desde
un disco rapido, tipo SSD; resulta necesario hacer dos apreciaciones a la hora de seleccionar
una u otra opcion:

- Si al iniciar la aplicacidn se detecta automaticamente un disco mecanico lento
inferior a 8 GB, se propondra al usuario la carga integral del sistema en memoria
RAM.

- Si se dispone de 8 GB 0 mds, es recomendable cargar el sistema en memoria
RAM para la maxima velocidad de procesamiento.

Si escogemos la opcidon en memoria RAM, nos aparecera el siguiente aviso:

- 8 =

ciar 12 apicacidn s se cambia)

o de ipo SSD rigido

En memoria RAM para méima veloodad

Formularios a viva voz

Digalaw X

Altematvas de franscrpoion

Memoria RAM o disco duro

Cargar el motor de reconocimiento en memoria RAM, en lugar
del disco rapido SSD por defecto, acelera la ejecucion del
sistema pero exige 8 GB de memoria como minimo.

Para ello, debe reiniciar la aplicacion...

R

Ayuda Guardar
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2.5 Soporte técnico

El menu Soporte técnico incorpora una serie de herramientas vinculadas al usuario relativas
a la configuracidn y elementos de hardware.

En este epigrafe hacemos referencia a las siguientes opciones: cambiar micréfono y cambiar
usuario; el resto de las opciones, como las de archivo de configuracién, configuracion del log
y registro de la aplicacion (.log) no seran objeto de explicacidén ya que se tratan de funciones
especificas de control y gestion del programa.

Realtek(R)
Vocabulario ’
Comandos de voz v

Asistente de transcripcion...

Opciones ’

Soporte técnico G Cambiar micréfono...

Ayuda C Cambiar Usuario...

Salir Datos de instalacion...
Caonfigurar Proxy...
Archivo de configuracién v
Configuracién del Log »

Registro de la aplicacién (log)...

2.5.1 Cambiar micréfono

Mediante este botén podemos seleccionar el dispositivo de grabacion para realizar las
locuciones:

Digalaw X X
DigaLaw X utiliza el "Dispositivo predeterminado” de sonido de
Windows: Realtek(R) Audio
Para cambiarlo seleccione otro dispositivo y presione el boton
‘Predeterminar’ en la ventana de configuracion que se abrira a

continuacion.

Se recomienda usar un micréfono certificado para el maximo
rendimiento DigaLaw X, como por ejemplo los de

www.speechware-store.com
Aceptar
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¥ Sonido

Reproduccién Grabar Sonidos Comunicaciones

Seleccione un dispositivo de grabacién para modificar su configuracin:

I il Micréfono I

} Micréfono externo

S AN
Stereo Mix

*

e |

2.5.2 Cambiar usuario

p—
ﬁ Ses

MINISTERIC
DE JUSTICIA

Si pulsamos este botdn nos genera una ventana en la que podemos cambiar de usuario para

acceder a otra cuenta:

Cambiar Usuario X
DigaLaw>{
By SpeechWare

Email registrado:

Contrasefia

£0Mid6 su contrasefia?

Se conectara con el Servidor para activar en este PC...

Activar Cancelar

2.6 Ayuda

A continuacién, abordamos las herramientas mas resefiables que nos ofrece el menu

Ayuda:

Realtek(R)

p\r‘ocabulario 4

Comandos de voz 4

Asistente de transcripcion...

Opciones 4

Soporte técnico ’

Ayuda i Autoformacién con YouTube 4
Salir Decélogo para dictar mejor...

Manual de usuario...

Web de Digalaw X...
Microfonos certificados...

SpeechWare MikeRecorder para Android...

Acerca de...
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2.6.1 Autoformacion con YouTube
Son enlaces a videos de YouTube (este listado esta hipervinculado a esos videos):
Introduccidn (alberga contenido comercial)

Nociones basicas

Dictar, corregir y formatear

Comandos favoritos 12 Parte

Comandos favoritos 22 Parte

Comandos favoritos 32 Parte

Asimismo, contiene videoclips de Resumen que son videos cortos a modo de pildoras
formativas (este listado igualmente esta hipervinculado a dichos videos):

Iniciar aplicaciones a viva voz

Dictar signos de puntuacion

Dictar con guiones

Comando y ventana équé digo?

Principales comandos de voz

Sustituciones predeterminadas

Sustituciones personales

Dictar nombres y apellidos

Abreviaturas ocasionales

Abreviaturas predeterminadas

Autotextos juridicos

Asistente de transcripcion

Deletrear eficazmente

Rellenar formularios a viva voz

Dictar en segundo plano
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2.6.2 Decalogo para dictar mejor

El Decalogo para dictar mejor consiste en diez consejos para una mejor locucién a la hora
de realizar un dictado.

Esos 10 consejos son los siguientes:
1. Pensar antes de hablar.

2. Dictar en frases completas, lento, claro y con signos de puntuacién, es decir
proporcionando contexto. Esperar hasta que la transcripcidon aparezca en pantalla.

3. Decir el Comando de voz 'corregir eso' (o 'corregir <sélo parte del texto
transcrito>') si hay errores y seguir las instrucciones en pantalla para corregirlos.
Utilizar el teclado o el ratdn si se prefiere.

4, Decir 'équé digo?' para acceder a otros practicos Comandos de voz en cualquier
momento.

5. Introducir en la ventana de 'Sustituciones personales' esas palabras dificiles de
reconocer (por ejemplo, nombres extranjeros, expresiones con capitalizacion
especial o acronimos muy frecuentes) que provocan errores.

6. Convertir textos o formulas largas y repetitivas (articulos, considerandos de
sentencias, citas de autoridad, etc.) también en 'Sustituciones personales' para evitar
dictarlos completamente.

7. Aprender de memoria los principales Comandos de voz de la version en uso y que
figuran en la ventana con dicho nombre. La ventana 'équé digo?' le ayudara mucho.

8. Estudiar a fondo el Manual de usuario y los Videos de autoformacién que se
incluyen en el menu 'Ayuda’

9. Comenzar redactando, unos minutos cada dia, sencillos emails hasta conseguir
soltura...

10. Adquirir el mejor micréfono de escritorio a nuestro alcance, con el fin de
conseguir la maxima precision, dictando confortablemente sin nada en la cabezay a
cierta distancia del ordenador.

Tie-white  29/11/2021 Sistema de Dictado: Digalaw X Guia Répida
34




GOBERNO  MINISTERIC
DEEPANA  DEJUSTICIA

2.6.3 Manual de usuario

Nos remite al enlace en el cual se ubica, en formato PDF, el manual de usuario:

Reconocimiento vocal, Traduccion automatica, Asistente
virtual web y Transcripcion de audio con IA en 10 etapas

1. Reconocimiento vocal, Traduccion automatica, Asistente virtual web v Transcripcion de
audio con Inteligencia Artificial (1A) en la nube o local

. Instalacién. configuracién y toma de contacto con la versién nube de demostracion gratuita

. Dictar. transcribir e incluso traducir simultdneamente con Internet

2
3
4. Borrar, corregir o formatear a viva voz |a transcripcion

5. Mejorar la transcripcidn de errores repetitivos v palabras muy complejas
6

7

8

. Abreviar v deletrear correctamente
. Textos automaticos o “Autotextos” personalizados y también juridicos

. Asistente virtual de navegacidn web
9. Transcribir y corregir “Notas de voz" de WhatsApp con la versién local Oro (“Gold")

10. Aprender mas v solucionar eventuales problemas técnicos

Anexo I: Compatibilidad de Digal aw X® con equipos v aplicaciones
Anexo II: Comparativa entre versiones de Digalaw X® (en www.digalawx.com)
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ANEXO I: COMANDOS DE VOZ

Véase también en: Video comandos de voz - YouTube

Nombre Descripcion

Elige la opcidn cuyo numero se diga en las ventanas 'Lenguas
(elegir) [nimero] favoritas para dictar', ‘'Lenguas favoritas para traducir' vy
'Alternativas de transcripcion'

(marcar) campol|Selecciona cualquier campo entre corchetes ("[nombre]") en un
<texto> formulario activo

équé digo? Abre una ventana de ayuda con los principales Comandos de voz

a dormir Suspende temporalmente el funcionamiento del micréfono

Reanuda el funcionamiento del micréfono, cuando esta
a trabajar previamente dormido. También se puede hacer clic con el ratén
sobre el mismo

Abrevia la frase dictada segun la ventana de Abreviaturas
. ocasionales del menu 'Vocabulario' o si no se encuentra en esta lista
abreviar <texto> - . o
utilizando sdlo las iniciales de cada palabra, de acuerdo con las

preferencias de formato elegidas en 'Opciones' > 'Deletreo’

Abrevia la ultima frase transcrita en pantalla o previamente
abreviar eso seleccionada, soélo si se encuentra en la ventana de Abreviaturas
ocasionales del menu 'Vocabulario'

abrir (ventana de) . ) ] , ] ] )
. Abre la ventana de 'Abreviaturas ocasionales' para introducir, editar
abreviaturas
. o borrar alguna entrada
ocasionales

abrir (ventana de) ' ) ) L
. Abre la ventana de 'Abreviaturas predeterminadas' sélo para
abreviaturas
i consultar
predeterminadas

abrir (ventana de)
Abre |la ventana de 'Comandos de voz'
comandos

abrir (ventana de) ] )
. Abre la ventana de 'Nombres y Apellidos' para consultar sélo
nombres y apellidos

abrir (ventana de)||Abre la ventana de Opciones 'Abreviaturas y Deletreo' para elegir las
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opciones de deletreo

preferencias de formato que se deseen

abrir (ventana de)

opciones generales

Abre la ventana de 'Opciones' > 'General’

de)
signos de puntuacion

abrir (ventana

Abre la ventana de 'Signos de puntuacién'

abrir (ventana de)
sustituciones

personales

Abre la ventana de 'Sustituciones personales' para introducir, editar
o borrar alguna entrada

abrir (ventana de)
sustituciones

predeterminadas

Abre la ventana de 'Sustituciones predeterminadas' sélo para
consultar

abrir (ventana de)

todos los formatos

Abre la ventana de ayuda con todos los formatos disponibles

abrir [programa

acceso directo]

o

Abre el programa o acceso directo cuyo nombre se diga si estd
instalado en el PC

abrir documento

[nombre]

Abre la carpeta o el documento cuyo nombre completo o parcial se
diga y cuya ubicacion se especifique en la ventana de Opciones -->
General

abrir web [web]

Abre la pagina que se diga en el navegador web por defecto. Si no
se dice ningiin dominio o sufijo se abrira el '.com'

acentuar <texto>

Acentua la frase dictada segun las reglas ortograficas

acentuar eso

Acentla la dultima frase transcrita en pantalla o previamente
seleccionada segun las reglas ortograficas

activar [formato(s)]

Activa el formato que se diga, incluso varios a la vez al decirlos
consecutivamente (consultar 'Formatos soportados con voz' con el
botén abajo en la ventana). Esperar a que el icono del micréfono
cambie a azul para continuar dictando

activar enumeracion

Activa la enumeracion de lineas en Microsoft Word, afiadiendo
automaticamente un ndmero consecutivo delante de cada una de
ellas hasta que se diga 'desactivar enumeracion' o bien 'nuevo
parrafo' para anular esta funcion

activar traduccion

Activa la traduccién simultanea del dictado en la lengua
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seleccionada por defecto (o por el propio usuario) en 'Opciones' >
"Traduccion' o bien 'Lengua’ > 'Para la traduccién'

activar traduccion

[lengua]

Activa la traduccidon y transcripcidon simultdnea del dictado en la
lengua que se diga

activar vineta

Activa las vifietas en Microsoft Word, afiadiendo automaticamente
una delante de cada linea hasta que se diga 'desactivar vifietas' (o
bien 'nuevo parrafo') para anular esta funcion automaticamente

esta funcion

alinear a la derecha

eso

Alinea la ultima frase dictada o previamente seleccionada en un
documento de Microsoft Word a la derecha

alinear a la izquierda
eso

Alinea la ultima frase dictada o previamente seleccionada en un
documento de Microsoft Word a la izquierda

anadir [dictado] antes
de <texto>

Afade la frase que se dicte antes de la palabra transcrita en pantalla
gue se diga, desplazando previamente el cursor a esa ubicacion. El
cursor vuelve al mismo sitio en el que se encontraba después de
transcribir la frase en cuestion

anadir [dictado]

después de <texto>

Afiade la frase que se dicte después de la palabra transcrita en
pantalla que se diga, desplazando previamente el cursor a esa
ubicacion. El cursor vuelve al mismo sitio en el que se encontraba
después de transcribir la frase en cuestion

afadir antes de||Desplaza el cursor antes del texto transcrito en pantalla que se diga,
<texto> para por ejemplo dictar una frase a continuacién

anadir después de||Desplaza el cursor después de la palabra transcrita en pantalla que
<texto> se diga, para por ejemplo dictar una frase a continuacion

apagar el micréfono

Apaga definitivamente el funcionamiento del micréfono. También
se apaga (y enciende) con la tecla funcién por defecto (o elegida por
el usuario en ‘Opciones’ > ‘Teclas rdpidas’) que aparece en su vértice
superior derecho

aumentar zoom

([nimero] veces)

Aumenta el zoom el nimero de veces que se diga, para facilitar la
visualizacién, en el documento activo de Microsoft Word o en el
navegador web

borrar [namero]

caracter(es)

Borra el nimero de caracteres anteriores al cursor que se diga
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anteriore(s)

borrar [nimero]
caracter(es)

siguiente(s)

Borra el nUmero de caracteres siguientes al cursor que se diga

borrar [nimero]

palabra(s) anteriore(s)

Borra el numero de palabras anteriores al cursor que se diga

borrar [nimero]

palabra(s) siguiente(s)

Borra el numero de palabras siguientes al cursor que se diga

borrar <texto (hasta
texto)>

Borra el texto transcrito en pantalla que se dicte. Con la opcién
(hasta <texto>) se puede delimitar frases largas diciendo la ultima
palabra de esta

borrar eso

Borra la dltima frase transcrita en pantalla o previamente

seleccionada

borrar eso [numero]

Borra las frases anteriores transcritas en pantalla sucesivamente,
segun el numero que se diga y comenzando por la ultima, en el

veces . .
documento activo de Microsoft Word
borrar todo Borra todo el texto transcrito, dejando vacio el documento activo
Buscar en Google ) ] ]
Abrir Google con cualquier pregunta que se diga
[pregunta]

cambiar <texto (hasta
texto)> por [dictado]

Remplaza el texto transcrito en pantalla por otro que se dicte. Con
la opcidn (hasta <texto>) se puede delimitar mas facilmente frases
largas diciendo la ultima palabra de esta

cambiar a [lengua]

Cambia rdpida e inmediatamente a otra lengua de dictado que
hable el usuario y cuya bandera aparecerd en la parte superior
izquierda del micréfono

cambiar a [nombre de

Cambia a una ventana abierta (incluso minimizada) cuando se dice

cambiar eso a letras

ventana] su nombre completa o parcialmente
. . Cambia el numero transcrito en pantalla o previamente
cambiar eso a cifras ) )
seleccionado de letras a cifras
Cambia el numero transcrito en pantalla o previamente

seleccionado de cifras a letras

cambiar eso  por

Remplaza la ultima frase transcrita en pantalla o previamente

Tie-white  29/11/2021 Sistema de Dictado: Digalaw X Guia Répida

39




A GOBERNO  MINISTERIO
DEEPARA  DEJUSTICIA
&

[dictado]

seleccionada por otra. Ideal para subsanar rapidamente errores por
descuido o negligencia

cambiar de

dictado

lengua

Abre la ventana 'Lenguas favoritas para dictar' para cambiar
rdpidamente a otra que hable el usuario, haciendo doble clic sobre
una de ellas o diciendo 'elegir <el numero>'. También puede hacerse
doble clic sobre el nombre de la lengua de dictado que figura en la
parte superior del micré6fono con el mismo resultado

cambiar lengua de

traduccion

Abre la ventana 'Lenguas favoritas para traducir' para cambiar
rdpidamente de lengua de traduccién y transcripcion simultaneas
mientras se dicta por otra, haciendo doble clic sobre una de ellas o
diciendo 'elegir <el numero>'. También puede hacerse doble clic
sobre el nombre de la lengua de traduccién que figura en la parte
inferior del micréfono con el mismo resultado

cambiar traduccion a
[lengua]

Cambia rdpida e inmediatamente a otra lengua de traduccion y
transcripcién simultdneas del dictado y cuyo nombre aparecerd
debajo del micréfono, si estd opcién estd activada (la primera en la
pestafia 'Traduccién simultanea’)

cambiar ventana

Cambia a la ultima ventana abierta

campo anterior

Selecciona el campo anterior al cursor cuyo nombre se haya
delimitado entre corchetes ("[nombre]") en formularios

campo siguiente

Selecciona el campo siguiente al cursor cuyo nombre se haya
delimitado entre corchetes ("[nombre]") en formularios

cancelar seleccion

Anula la seleccién realizada con cualquier Comando 'marcar..."' o el
raton

centrar eso

Centra la dultima frase transcrita en pantalla o previamente
seleccionada en un documento activo de Microsoft Word

cerrar pestafia

Cierra la pestafia activa en el navegador web

cerrar ventana

Cierra la ventana activa de Windows

cliquear [nombre del
enlace]

Abre un enlace web en pantalla, con sélo decir una parte distintiva
de sunombre

cliquear eso

Abre el enlace previamente seleccionado con el comando 'marcar
<nombre>' o el ratén
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comando de prueba |[Transcribe: "Esto es para mostrar cdmo se usa un Comando de voz"

Cierra las ventanas de 'Alternativas de transcripcion' y de
continuar dictando 'Formatear eso' para continuar dictando donde se encontraba el
cursor

. Copia el texto transcrito en pantalla que se dicte. Con la opcidn
copiar <texto (hasta o L
(hasta <texto>) se puede delimitar mas facilmente frases largas

texto)>
) diciendo la ultima palabra de esta
. Copia el ultimo texto transcrito en pantalla o seleccionado
copiar eso .
previamente al portapapeles
copiar todo Copia todo el texto del documento activo sin marcarlo previamente

. Abre la ventana 'Alternativas de transcripcion' para corregir el texto
corregir <texto (hasta

transcrito en pantalla que se dicte. Con la opcién (hasta <texto>) se
texto)>

puede delimitar frases largas diciendo la ultima palabra de esta

. Abre la ventana 'Alternativas de transcripcién' para corregir la
corregir eso L . . .
ultima frase dictada o previamente seleccionada

Corta el texto transcrito en pantalla que se dicte. Con la opcion
cortar <texto (hasta L L
(hasta <texto>) se puede delimitar mas facilmente frases largas

texto)> B o

diciendo la ultima palabra de esta

Corta la ultima frase transcrita en pantalla o seleccionada
cortar eso .

previamente

Fuerza el final del reconocimiento para que se procese el Comando
corto y cambio de voz o se transcriba un dictado continuo y largo, con la mayor

velocidad posible

Transforma la ultima frase dictada utilizando sdlo las iniciales de
deletrear [dictado] cada palabra segun las preferencias de formato elegidas en

'Opciones' > 'Deletreo y Abreviaturas'

Transforma la ultima frase transcrita en pantalla o previamente
seleccionada utilizando las iniciales de cada palabra segun las
deletrear eso ] . . . . .
preferencias de formato elegidas en 'Opciones' > 'Deletreo y

Abreviaturas'

desactivar Desactiva el formato que se diga, incluso varios a la vez al decirlos

[formato(s)] consecutivamente (hacer clic en el botén 'Formatos soportados con

voz'). El icono del micréfono continuard en azul siempre que quede
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alguno activado...

Desactiva la enumeracién de lineas en Microsoft Word y no se
desactivar aflade automdticamente un numero consecutivo delante de cada
enumeracion nueva linea. También se desactiva esta funcién diciendo
simplemente 'nuevo parrafo'

. Desactiva todos los formatos que hayan sido activados previamente
desactivar todos o
y vuelve a transcribir todo en modo normal

Desactiva la traduccion simultanea del dictado a la lengua
desactivar traduccion ||previamente seleccionada por defecto (o por el propio usuario) en
'Opciones' > 'Traduccién’' o bien 'Lengua' > 'Para la traduccion'

Desactiva las vifetas en Microsoft Word y no se afaden
desactivar viileta automaticamente delante de cada nueva linea. También se
desactiva esta funcion diciendo simplemente 'nuevo parrafo'

Deshace la ultima accidn realizada, bien sea el texto transcrito o el
deshacer eso Comando de voz. En el primer caso, el resultado es el mismo al del
Comando 'borrar eso'

deshacer eso||Deshace consecutivamente el nimero de acciones anteriores que se
[nimero] veces diga, comenzando por la ultima

Deshace todos los formatos aplicados a la vez justo después del

deshacer todo
comando "poner eso [formatos]"
fin de documento Desplaza el cursor al final del documento activo
fin de frase Desplaza el cursor al final de una frase en el documento activo
fin de linea Desplaza el cursor al final de una linea en el documento activo

Desplaza el cursor al final de un parrafo en el documento activo de

fin de parrafo .
Microsoft Word

Selecciona el texto transcrito en pantalla que se dicte y abre Ia
ventana 'Formatear eso' para elegir entre uno o varios formatos,
bien sea con el Comando 'elegir <el nimero>' o bien leyendo
formatear <texto|simplemente su nombre. En el primer caso se cierra
(hasta texto)> automaticamente la ventana y se ejecuta el Comando elegido;
mientras que en el segundo hay que afiadir el Comando 'presionar
escape' una vez aplicado el formato. También se pueden leer varios

nombres consecutivos de formatos con la ventana abierta; pero el
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primero de ellos literal y completamente. Con la opcién (hasta
<texto>) se puede delimitar mas facilmente frases largas diciendo la
ultima palabra de esta

formatear eso

Selecciona el ultimo texto transcrito en pantalla o el previamente
seleccionado y abre la ventana 'Formatear eso' para elegir entre
uno o varios formatos, bien sea con el Comando 'elegir <el
numero>' o bien leyendo simplemente su nombre. En el primer caso
se cierra automaticamente la ventana y se aplica el Comando
elegido; mientras que en el segundo hay que anadir el Comando
'presionar escape' una vez aplicado el formato. También se pueden
leer varios nombres consecutivos de formatos con la ventana

abierta; pero el primero de ellos literal y completamente

forzar texto <nombre
del Comando de voz>

Transcribe el nombre de un Comando de voz en lugar de ejecutarlo

Google Compras ) ] ) )
) Abrir Google Shopping para encontrar donde comprar un articulo
[articulo]
Google Finanzas . . L, .
Abrir Google Finance para ver la cotizacion de la empresa elegida
[empresa]
Google Imagenes ) . ] ]
. Abrir Google Imagenes con la imagen elegida
[imagen]

Google Libros [libro]

Abrir Google Books con el libro elegido

Google Maps

[direccion]

Abrir Google Maps con la direccion elegida

Google Noticias

[noticia]

Abrir Google News con la noticia elegida

Google Videos [video]

Abrir Google Videos con el video elegido

Google Vuelos [vuelo]

Abrir Google Vuelos con el vuelo y opcionalmente fechas elegidas

guardar eso

Guarda los cambios en las ventanas de ‘Sustituciones’ y ‘Acrénimos
y abreviaturas’

inicio de documento

Desplaza el cursor al principio del documento activo

inicio de linea

Desplaza el cursor al principio de la linea en el documento activo
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inicio de parrafo

Desplaza el cursor al inicio de un parrafo en el documento activo de
Microsoft Word

ir {X} abajo Presiona la flecha abajo tantas veces como se indiquen
ir {X} arriba Presiona la flecha arriba tantas veces como se indiquen
ir {X} derecha Presiona la flecha derecha tantas veces como se indiquen

ir {X} izquierda

Presiona la flecha izquierda tantas veces como se indiquen

Desplaza la visualizacién de la pagina activa en el navegador web

ir abajo . .
hacia abajo
ir adelante Cambia a la pagina web siguiente en el navegador web
. . Desplaza la visualizacion de la pagina activa en el navegador web al
ir al final ]
final
. ib Desplaza la visualizacién de la pagina activa en el navegador web
ir arriba . .
hacia arriba
ir atras Cambia a la pagina web anterior en el navegador web

juntar <texto>

Junta las palabras dictadas suprimiendo el espacio existente entre
ellas

juntar eso

Junta las ultimas dos o mds palabras transcritas o previamente
seleccionadas, suprimiendo el espacio existente entre ellas

justificar eso

Justifica la ultima frase transcrita o previamente seleccionada en el
documento activo de Microsoft Word

marcar (desde) <texto
(hasta texto)>

Selecciona el texto transcrito en pantalla que se diga. Con la opcién
(hasta <texto>) se puede delimitar mas facilmente frases largas
diciendo la ultima palabra de esta. La particula "desde" también es

opcional...
marcar [nimero]||Selecciona el nimero de caracteres anteriores al cursor que se diga,
caracter(es) para juntarlos (‘marcar eso'), borrarlos ('borrar eso'), formatearlos

anteriore(s)

(‘formatear eso') o volver a dictarlos...

marcar [nimero]
caracter(es)

siguiente(s)

Selecciona el niumero de caracteres siguientes al cursor que se diga,
para juntarlos (‘marcar eso'), borrarlos ('borrar eso'), formatearlos
(‘formatear eso') o volver a dictarlos...
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marcar [nimero]

linea(s) anteriore(s)

Selecciona el numero de lineas anteriores al cursor que se diga, para
borrarlos ('borrar eso'), formatearlos (‘formatear eso') o volver a
dictarlos...

marcar [nimero]

linea(s) siguiente(s)

Selecciona el numero de lineas siguientes al cursor que se diga, para
borrarlos ('borrar eso'), formatearlos (‘formatear eso') o volver a
dictarlos...

marcar [nimero]

palabra(s) anteriore(s)

Selecciona el numero de palabras anteriores al cursor que se diga,
para juntarlas (‘marcar eso'), borrarlas ('borrar eso'), formatearlas
(‘formatear eso') o volver a dictarlas...

marcar [nimero]

palabra(s) siguiente(s)

Selecciona el niumero de palabras siguientes al cursor que se diga,
para juntarlas (‘marcar eso'), borrarlas ('borrar eso'), formatearlas
(‘formatear eso') o volver a dictarlas...

marcar [nimero]

parrafo(s) anteriore(s)

Selecciona el numero de parrafos anteriores al cursor que se diga,
para borrarlos ('borrar eso'), formatearlos (‘formatear eso') o volver
a dictarlos...

marcar [nimero]

parrafo(s) siguiente(s)

Selecciona el niumero de parrafos siguientes al cursor que se diga,
para borrarlos ('borrar eso'), formatearlos (‘formatear eso') o volver
a dictarlos...

Selecciona el texto transcrito en pantalla que se diga con la ultima

marcar <texto> con . ' .

palabra con acento. Ejemplo 'marcar que con acento' para marcar
acento L

qué

Selecciona la ultima frase transcrita en pantalla o previamente
marcar eso seleccionada para borrarla ('borrar eso'), formatearla (‘formatear

eso') o volver a dictarla...

marcar linea

Selecciona la linea en la que se encuentra el cursor para borrarla
('borrar eso'), formatearla ('formatear eso') o volver a dictarla...

marcar parrafo

Selecciona el parrafo en el que se encuentra el cursor para borrarlo
('borrar eso'), formatearlo (‘formatear eso') o volver a dictarlo...

marcar todo

Selecciona todo el contenido del documento activo

maximizar ventana

Maximiza la ventana activa de Windows para facilitar la

visualizacion

minimizar ventana

Minimiza la ventana activa de Windows
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Afiade una nueva linea en el documento activo detras del cursor y

nueva linea . .
mientras se dicta

i Afiade un nuevo pdrrafo en el documento activo detras del cursor y
nuevo parrafo . .
mientras se dicta

pegar eso Inserta el contenido del portapapeles en la posicién del cursor
pestana anterior Cambia a la pestaiia anterior en el navegador web activo
pestana siguiente Cambia a la pestaiia siguiente en el navegador web activo

Pone el texto transcrito en pantalla en el formato que se diga,

incluso varios a la vez enunciando su nombre sucesivamente (hacer
poner <texto (hasta

clic en el botén 'Formatos soportados con voz'). Con la opcidn (hasta
texto)> [formato(s)]

<texto>) se puede delimitar mas facilmente frases largas diciendo la
ultima palabra de esta

Pone la ultima frase dictada o previamente seleccionada en el

poner eso|[formato que se diga, incluso varios a la vez enunciando su nombre
[formato(s)] sucesivamente (hacer clic en el botén 'Formatos soportados con
voz')

presionar [nombre de

Presiona cualquier tecla que se diga por su nombre
tecla] {X veces}

presionar tecla ) ] ]
Presiona cualquier tecla que se diga por su nombre
[nombre de teclas]

reducir zoom||Reduce el zoom el nimero de veces que se diga en el documento
([nimero] veces) activo

Remplaza en todo el documento el texto buscado tantas veces
reemplazar <texto . B
como se encuentre por otro que se dicte. Con la opcién (hasta
(hasta texto)> por o L .

<texto>) se puede delimitar mas facilmente frases largas diciendo la

[dictado] o
ultima palabra de esta
Repite la seleccidn actual cuando la palabra o frase se repite en un
repetir marcar documento de Microsoft Word, para seleccionar mas facilmente
otra instancia de esta
Corrige la transcripcion con la opcidn elegida en la ventana
\ . o . N \
retener [1 a 20] Alternativas de transcripcion' y la guarda en las 'Sustituciones' del

Vocabulario personalizado, de modo que se transcriba siempre de la
misma forma. Ideal para evitar errores con palabras dificiles,
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nombres extranjeros, acronimos, abreviaturas, etc. Pueden crearse
varias entradas para una misma expresion.

retener <texto (hasta
texto)>

Guarda en la ventana 'Sustituciones' del Vocabulario personalizado
el texto seleccionado, de modo que se transcriba siempre de la
misma forma. Con la opcién '(hasta < texto >)' se puede delimitar
facilmente frases largas diciendo sélo la(s) primera(s) y ultima(s)
palabra(s) de la misma

retener <texto (hasta
texto)> [formato(s)]

Igual que el Comando 'retener <texto (hasta texto)>' pero en
relacion con los formatos 'con mayuscula(s) inicial(es)' y 'todas
mayusculas' del texto seleccionado que se aplican en el texto y se
guardan, de modo que éste se transcriba siempre de la misma
forma

retener eso

Abre la ventana 'Sustituciones' del Vocabulario personalizado
mostrando el texto seleccionado, de modo que éste se pueda editar
y guardar para transcribirlo siempre de la misma forma

retener
[formato(s)]

eso

Igual que el Comando 'retener eso', pero en relacién con los
formatos 'con mayuscula(s) inicial(es)' y 'todas mayusculas' que se
aplican al texto seleccionado y se guardan también, de modo que
éste se transcriba siempre de la misma forma

subrayar <texto (hasta
texto)>

Subraya el texto transcrito en pantalla. Con la opcidén (hasta
<texto>) se puede delimitar mas facilmente frases largas diciendo la
ultima palabra de esta

subrayar eso

Subraya la ultima frase transcrita o seleccionada previamente en el
documento activo de Microsoft Word

tachar eso

Pone la ultima frase transcrita o seleccionada previamente con el
formato tachado en el documento activo de Microsoft Word

todas mayusculas

[ndmero] palabra(s)

siguiente(s)

Pone en formato 'todas mayusculas' y después del cursor el nimero
de palabras que se diga
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ANEXO II: SIGNOS DE PUNTUACION

Véase también en: Ventana signos de puntuacion - YouTube

Cémo se dice Cémo se transcribe
Nueva linea 1
Nuevo parrafo 11
[Con] mayuscula[s] (palabra) Palabra
[Con] minuscula[s] (palabra) palabra
[Con] todas mayusculas (palabra) PALABRA

[Signo de] coma ,

[Signo de] punto

[Signo de] punto y seguido

[Signo de] punto final

[Signo de] punto y aparte A9

[Signo de] punto y coma ;

[Signo de] puntos suspensivos

[Signo de] dos puntos

Abrir comillas

n

Cerrar comillas

Abrir comillas simples

Cerrar comillas simples

Abrir interrogacion é

Cerrar interrogacion ?

Abrir exclamacién i
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Cerrar exclamacion

Abrir admiracion

Cerrar admiracion

Abrir paréntesis

Cerrar paréntesis

Abrir corchete|s]

Cerrar corchete[s]

Abrir llave[s]

Cerrar llave[s]

Diagonal (entre dos niimeros)

Signo de diagonal

Barra (entre dos numeros)

Signo de barra

[Signo de] barra invertida

[Signo de] arroba

[Signo de] guion

[Signo de] guion corto

[Signo de] punto y guion

[Signo de] guion largo

Abrir guion [largo]

Cerrar guion [largo]

Signo de raya

Signo de mas
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https://www.youtube.com/watch?v=wfkm-yatIz0
https://www.youtube.com/watch?v=wfkm-yatIz0
https://www.youtube.com/watch?v=wfkm-yatIz0
https://www.youtube.com/watch?v=wfkm-yatIz0
https://www.youtube.com/watch?v=wfkm-yatIz0
https://www.youtube.com/watch?v=wfkm-yatIz0
https://www.youtube.com/watch?v=wfkm-yatIz0

Signo de suma +
Signo de menos -

Signo de resta -

Signo de multiplicacién X
Signo de division +
Signo de igual =
Signo de menor que <
Signo de mayor que >
[Signo de] almohadilla #
Signo de euro[s] €
Signo de délar[es] S
Signo de libra[s] £
Signo de yen[es] ¥
Signo de centavo(s] ¢

[Signo de] ampersand &
Signo de asterisco *

Signo de estrella *

Signo de marca registrada ®

Signo de trademark ™
Signo de marca comercial ™
Signo de copyright ©
Signo de derechos reservados ©

[Signo de] tanto por ciento

%
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[Signo de] tanto por mil

Signo de parrafo

Signo de seccion

Signo de gradol[s]

Signo de cara triste

Signo de cara sonriente
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