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INCORPORAR VARIOS DOCUMENTOS EXTERNOS

POSIBILIDAD DE INCORPORAR VARIOS DOCUMENTOS EXTERNOS EN LA
MISMA ACCIÓN

Nueva  ficha  para  el  acontecimiento  “Recepción  de  escritos  (“TRÁMITE  SEDE
JUDICIAL”) que permite incorporar varios documentos mediante la acción “Nuevo
Documento”.

Es una función común a todos los tramitadores.

Esta  solución  posibilita  la  incorporación  conjunta  de  los  documentos  que  el
profesional debe presentar en el Órgano Judicial en caso de que no haya podido
mandar  telemáticamente  el  escrito  o  su  documentación  anexa,  por  motivos
técnicos, formato de los mismos, etc. o presenten el escrito personas no obligadas
legalmente al uso de LexNet.
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Figura 1

Esta nueva funcionalidad se amplía para  TODOS los acontecimientos que
permiten  incorporar  documentos  externos  al  asunto  (“Incorporar  Fichero
externo”, “Incorporar Sentencia”, “Incorporar Auto”, “Incorporar Decreto”).

Veamos ahora su funcionamiento:

 Al realizar alguno de estos acontecimientos se abre la nueva ficha para su
cumplimentación.

 Pulsaremos “Nuevo Documento”

 Cumplimentamos los datos del Fichero a incorporar:

◦ Descripción
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◦ Tipo Documental

◦ Seleccionar Fichero: botón añadir

◦ Pulsaremos ( ) para:

▪ Grabar: para guardar los datos del fichero incorporado

▪ Visualizar: para ver el documentos

▪ Eliminar: para borrar el documento

◦ Nuevo Documento: para incorporar otro documento.

◦ Aceptar:  para  cerrar  la  ficha  una  vez  incorporados  todos  los
documentos.

Figura 2
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La descripción indicada en el primer documento incorporado se muestra en el
árbol de acontecimientos.

Por ello, es recomendable especificar en este primer momento el motivo de la
incorporación externa de los documentos.

Figura 3

Desplegado en el  acontecimiento la relación de los documentos incorporados
informa del “Tipo Documental” junto a la descripción.

Figura 4

Los documentos se editan con normalidad.
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