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Esta guia tiene como objetivo indicar los pasos a seguir en los envios de Solicitudes
de Cooperacion Judicial entre distintos partidos judiciales, asi como de sus
correspondientes devoluciones.

A tal efecto, los pasos a seguir seran los siguientes:

El acontecimiento de Solicitud Cooperacion Judicial o SCJ se empleard siempre
que se efectle una peticion de auxilio judicial a otro érgano. Una vez hayamos
realizado el acontecimiento conforme a las pautas indicadas mds abagjo, el
exhorto se posicionard en la Bandeja de Salida de la aplicacion de itineraciones
(Nautius) del Juzgado exhortante, a fin de remitilo a la oficina de Registro vy
Reparto o Juzgado Decano del partido judicial destinatario.

La realizacion de este acontecimiento entranard la cumplimentacion de la ficha
que se muestra en la figura:
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Documento Adicional: |
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& El campo “Remitir a Organo”, se cumplimentard pulsando el botén

asociado, con lo que aparecerd un asistente de busqueda de érganos que
facilita la localizacion mediante la combinacion de las acotaciones que se
muestran en la siguiente pantalla:
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Confeccion del Codigo de Organo

- Datos del Organo

Tipo de Organo: |__I

Numero:

Descripcién: j
VerResitado|  Limpiar  |[ oo ] Sl

FT: gano Descripcion

¢ Resultado actuacion (“Realizado/No realizado”): se indicard el resultado de
la solicitud, una vez recibida la respuesta del érgano destinatario.

¢ "Fecha Exhorto”: indicaremos este dato, que aparecerd reflejado
igualmente en el érgano exhortado.

¢ "“Fecha vencimiento”: indicaremos este dato, en el caso que procedaq, lo
que aparecerd reflejado igualmente en el érgano exhortado.
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¢ El campo de "Diligencias Solicitadas”, es un campo de texto libre que
emplearemos para realizar una descripcion de la solicitud realizada.

& A fravés del botdn asociado a “Documento Adicional”, tendremos la
posibilidad de adjuntar un documento a la solicitud entre aquellos que
hayamos registrado previamente en el asuntfo. Si picamos en dicho boton,
la aplicacion nos mostrard la siguiente pantalla para que seleccionemos el
documento correspondiente:

w_ Seleccione el texto a copiar

| x|
[Retacion pRevIsusLZACiN | Acaptar |
Acontecimertos;
Incoar Rec. Cont,-4dm Protec, Jurisdc.
Alegaciones Iniciales
OFICIO TRASLADANDO ESCRITO 4 LA5S ¥ PARTES Eicharo E Tituks I
Incorporar Sentenicia Exberna
TEXTO LIERE
PERCHY, OYEMNDO A LAS PARTES SOSRE ACUMULACT
DOCUMENTOS DEL ACOMTECTMIENT O ACTLRAL

¢ Pestana ‘“Intervinientes”: el botdn de "anadir” permite seleccionar el
interviniente sobre el que se pretende practicar la diligencia descrita.

¢ Pestana "“Anexo”: a fravés del botdon “anadir’, podemos adjuntar la
documentacion que necesitemos sin limite alguno de capacidad. El
método a seguir serd idéntico al llevado a cabo con el Documento
Adicional.

¢ Los campos relacionados con el estado de la peticion de auxilio, esto es,
“Fecha de Envio”, "Fecha de Devolucion” y “Situacion”, no son
cumplimentados por los usuarios ya que Adriano los cumplimenta
automdaticamente en funciéon de la situacion del envio y devolucion del
exhorto. Por ejemplo, en el momento en que demos salida a la solicitud a
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través de la aplicacion de itineraciones, la fecha de envio se
cumplimentard con la fecha correspondiente y en el campo de situacion
aparecerd “Enviado”, lo cual nos permitird llevar a cabo un seguimiento del
estado de la solicitud.

Finalizada la solicitud, el estado del acontecimiento aparece como
a la espera de recibir el exhorto cumplimentado por el érgano
exhortado.

De este modo, y a fravés de la consulta de acontecimientos, tendremos la
posibilidad de localizar y controlar aquellas solicitudes que tenemos pendientes o
que, por el contrario, ya nos han sido devueltas.

2,

La Oficina de Registro y Reparto o Juzgado Decano destinatario del exhorto,
tendrd que localizar el exhorto remitido por el érgano exhortante en la Bandeja
de Entrada de su aplicacion de ltineraciones o Nautius, a efectos de que ingrese
en el sistema Adriano como ftipo de asunto "Exhorto” para su reparto y/o
tramitacion siguiendo las instrucciones habituales.

3.

El rgano designado por el reparto, recibird el asunto tipo “Exhorto” a través de la
Bandeja de Entrada de Nautius, a fin de que ingrese el asunto en su tramitador y
poder practicar las diligencias solicitadas por el érgano exhortante.

Una vez abrimos el exhorto en el juzgado de destino, observamos en la pestana
de acontecimientos el apunte “Documentos Recibidos” que, una vez
seleccionado, permite visudlizar los documentos adjuntados por el érgano
exhortante a través del boton de “Editar”.

4.
Una vez el érgano exhortado haya practicado las diligencias solicitadas, deberd
devolver el resultado de dicha prdactica al érgano exhortante mediante el

aconfecimiento Al seleccionar dicho fradmite, la
aplicacion nos mostrard la siguiente pantalla:
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Diacumento

& El campo “Remitir a Organo: vendrd cumplimentado automdticamente
con el codigo y descripcion del érgano que ha efectuado la Peticion de
Auxilio Judicial, si la solicitud fue itinerada y registrada informdticamente. Si
no fue asi, el usuario deberd indicar manualmente el érgano que realizé la
Solicitud, con cardcter informativo.

¢ Resultado de la Actuacion “Realizada”: Se marcard si se ha realizado la
peticion efectuada.

¢ Resultado de la Actuacién “No Realizada™: se marcard si no se ha podido
realizar la peticion efectuada.

¢ "Observaciones”: este campo se empleard para efectuar las observaciones
pertinentes caso de ser necesario.

¢ “"Documento Anexo”: Al pulsar el botdn anexo, aparecerd una pantalla
que nos permitird seleccionar un documento efectuado en este exhorto
para ser enviado como contestacion al érgano que nos solicitd la peticion
de Cooperacion Judicial.
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La seleccion del documento se realiza de igual forma que en la solicitud,
segun se indica en el fradmite de solicitud de cooperacion judicial.

¢ Anexos: Mediante los botones Anadir/Eliminar se cumplimentard la lista de
documentos anexos que serdn remitidos al érgano que nos solicitd la
peticion de Cooperacion Judicial.

¢ "Fecha de Envio”, "Fecha de recepcion” y “Situacion”: Se cumplimentardn
automdticamente en base al estado del envio y recepcion de la
contestaciéon al exhorto por el érgano exhortante.

Una vez efectuado el trdmite, la devolucion del exhorto se posicionard en la
Bandeja de Salida de Nautius a efectos de ser itinerada al érgano exhortante.
Este, a su vez, tendrd que abrir Nautius y localizar la devolucién en bandeja de
enfrada, procediendo a su aceptacion.

Dicha aceptacion, generard en el asunto en el que se emitid la solicitud, el
apunte de "Devolucidén Solicitud Cooperacion Judicial” con el resultado de la
misma. Si el érgano exhorfado ha remitido documentacion, aparecerd activado
el boton “Editar” del acontecimiento, para su consulta.

Por otra parte, la aceptacion de la devolucidon supondrd el cambio automdatico
del estado del aconftecimiento de Solicitud de Cooperacion, que pasard a ser
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