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Introduccion

El Cargador de expedientes administrativos electronicos, es el sistema informatico que,
directamente o mediante su integracion con las aplicaciones propias de las Administraciones y
organismos publicos dependientes del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, da
soporte a la remision electrénica de los expedientes administrativos a la Administracion de Justicia,
en cumplimiento del articulo 34.5 del Real Decreto-ley 6/2023, de 19 de diciembre, por el que se
aprueban medidas urgentes para la ejecuciéon del Plan de Recuperacién, Transformacion y
Resiliencia en materia de servicio ptblico de justicia, funcion publica, régimen local y mecenazgo
que establece que “La remision de expedientes administrativos por las distintas administraciones y
organismos publicos, prevista en las leyes procesales, se realizard a través de las herramientas de
remision telemdtica de expedientes administrativos puestas a su disposicion.”

Estd integrado con el sistema INSIDE para cumplir con el formato exigido por el Esquema
Nacional de Interoperabilidad y sus normas técnicas.

Tratandose de las Consejerias de la Junta de Andalucia y del Servicio Andaluz de Salud, la remision
se realiza a través de la Herramienta de Remision de Expedientes (HRE) de la Consejeria de
Hacienda y Administracion Publica, en lugar de la solucion Cargador/ Inside.

La incorporacion de las distintas Administraciones y organismos publicos, al sistema informatico
Cargador y HRE, se esta realizando de forma gradual.

La solicitud y remision de los expedientes administrativos,con aquellas Administraciones y
organismos publicos que no usen el sistema, se realizara por la via tradicional.

En el Anexo I se relacionan las Administraciones y organismos publicos que actualmente participan
del sistema.

Los organos judiciales en Andalucia disponen de las aplicaciones necesarias para poder recibir e
incorporar expedientes administrativos a los procedimientos judiciales. Se ofrecen dos soluciones
distintas en atencién al Sistema de Gestion Procesal (SGP) en uso:

* SGP Adriano: los expedientes administrativos se reciben en pestafia especifica en la
aplicacién Expediente Digital, y con su aceptacién se incorporan en el correspondiente
asunto de Adriano.

* SGP @driano: los expedientes administrativos se reciben directamente en el Escritorio de
Tramitacion, y con su aceptacion se incorporan en el correspondiente asunto de @driano.

La presente guia detalla la funcionalidad del SGP @driano.



1.- Solicitud.

La solicitud de expediente administrativo de las Administraciones y organismos publicos que usan
el sistema Cargador (Inside) se realiza por vias no telematicas.

La solicitud de expediente administrativo de las Administraciones y organismos publicos que usan
el sistema HRE se realiza por vias telematicas, con el tramite “SAP: Solicitud AAPP” disponible en
el escritorio de tramitacion, apartado “Otros Tramites Sugeridos”.

A tener en cuenta:

* Es preceptivo el requerimiento previo por la Oficina Judicial a las Administraciones y
organismos publicos del expediente administrativo.

* El oficio de solicitud se remitira al Centro Directivo que corresponda, en atencién a su
organizacion, por vias inicialmente no telematicas. Como adicionalmente se debe notificar
via Lexnet al Servicio Juridico correspondiente, es posible acordar la no remision del oficio
por los canales tradicionales, siendo el Servicio Juridico el que comunica al Centro
Directivo la solicitud.

* No esta implementada la accion de rechazo.

2.- Recepcion.

Los expedientes administrativos, ya sean remitidos por Cargador o HRE, se reciben directamente
en el Escritorio de Tramitacion, en el Gadget “Escritos Pendientes de Aceptar” en el que se
relacionan los documentos recibidos en el expediente (para mas detalle consultar guia especifica
publicada)”.

Paso 1. Gadget “Escritos Pendientes de Aceptar”
Para aceptar los expedientares administrativos remitidos accedemos al Gadget “Escritos Pendientes
de Aceptar”
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En el grid se encolumnan los siguientes datos:
* Procedimiento: procedimiento destino del expediente administrativo remitido.
* NIG: Numero de Identificacion General del procedimiento.
* Tipo Escrito:
o Expediente Administrativo (Cargador/HRE)
o Escrito General (Lexnet/Escrito de tramite)
* idEnvio Telemético: identificador de la remisién.



* F. Presentacion: fecha de recepcion de la remision.

* Negociado: negociado tramitador del procedimiento.

* Tipo Documental:
© Mapa documental de @driano (contempla tanto Test de Compatibilidad/CTEAJE, ENI,

Adriano antiguo y Lexnet). En esta integracion son del tipo “Expediente administrativo”.

* Remitente: relaciona el remitente del escrito (Fase II de Cargador. Pendiente)

* Acciones: enlace al detalle del escrito.

* Botén de Accién “Aceptar Escrito”: incorpora el escrito con su documento/s al
procedimiento.

* Botdén de Accion “Aceptar Escrito y ver plazos”: incorpora el escrito con su documento/s al
procedimiento e informa de plazos procesales.

Se recomienda al usuario acceder al detalle del escrito para validar que los datos son
correctos.

Paso 2. Detalle del Escrito.
Comprobamos los datos del expediente recibido.
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En el apartado “Datos Escrito” se relaciona, entre otros datos :
* Identificador:
o Sufijo ATEA: indica que es remisiéon desde Cargador/Inside
o Sufijo HRE: indica que es remision desde HRE
* Tipo de Escrito: Expediente Administrativo
* Objeto Presentacion: Escritos Otras Administraciones

En el apartado Documentos se relacionan los documentos recibidos en el expediente:
* El primer documento es el RESGUARDO AUTOMATICO DE RECEPCION.



ey RESGUARDO AUTOMATICO DE RECEPCION

DATOS RECEPCION

Fecha recepcion 120512022 13:05:30

Descripcion Envio expadiente.

NIG 1102045320200000023

Procedimiento ETJ 1022021

METADATOS INDICE EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO

Version NTI

Identificador ES_L02000015_2022_EXP_000000000000000000000000008862

Fecha apertura 12/05/2022 10:35:29

Organoals 102000015

Interesados

Estado ED1

Clasificacion 12348
ES_L02000015_2022_000000000000000000000000036357
ES_102000015_2022_000000000000000000000000036958
ES_L02000015_2022_000000000000000000000000036950

* El resto de documentos son los que integran el expediente:
©o Si la remision es de HRE también remiten el documento “Oficio de remisién de
expediente administrativo a 6rgano judicial”

Oficio de remisién d ini a
Dalos de la remisién;
Identificador: HREX041000000450
Expediente: ES_A01024513_2018_EXP_880900_2018_DODDODO0D0GOO0034
Provincia: CcADIZ
Municipio: Jerez de la Frontera
Ongano destino: JUZGADO DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO N° 1 DE JEREZ DE LA
Jurisdiccién: o
Clase
N° procedimients; 0000008
At 2022
NIG: 1102045320220000008 H
N® registro requerimiento: 000001102044001 I
mi 3
N° de ficheros a remiti: 3 z
Observaciones: g
Gabinets Juridica: ‘Senvicka Jurldico Prowincial de Cadiz ]
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&
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T csmge T THMJBCZWMAVT [ vecha | zuoseozz | BEESE
Fiemsdo Por WANUEL 1
URL de verificscion | 11 ces | Pagea | 1 || mHAR

A tener en cuenta: El SGP @driano permite la recepcion de expedientes conforme a la
normativa ENI, pero no es un visor de expedientes ENIs, sino un visor de EJEs. Por lo tanto,
aquellos documentos que no sean editables por Visor se descargaran para su visualizacion, tal
como sucede con otros documentos incorporados.

Por ejemplo, los ficheros recibidos con extension “csig” (metadatos de firmas) se visualizan con



@firma (software plataformado en equipos de la red judicial).

Documentos 3

Fecha Tipo Documento Descripcion documento Nombre Fichero Tipologia Electrénica Principal Acciones
274052022 EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO Resguardo de recepeion ES_ED5035303_2021_EXP_10PDF Electrénico Si (O
274052022 EXPEDIEMTE ADMINISTRATIVO normbre_archivo.docx I ES_E0313%805_2017_DOCK_MET_PRUEBA. csig I Electranico Si

274052022 EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO nombre_archivo.doc ES_ED3139805_2017_DOC_MET_PRUEBA csig Electranico Si o

Descargado el fichero “csig” en local, al abrirlo con @firma seleccionar apartado “Ver datos
firmados”

(@) visor de firmas electrénicas - E:\Usersymitoribio Downloads'\ES_E03139805_2017_DOCX_MET_PRUEBA {2).csig

| Fichera fimado

E EUsersimitoribioiDowninadsIES_E03139805_2017_DOCK_MET_PRUEBA (2).tsig |

Certificado de firma utilizado
= Titulardel cerificado: DOMINGUEZ MOLDES [** 77" ' 777227 Emigor del certificado: AC FNMT Usuarios |

Wer datos firmados
THOT e Nrmas ael qocarmento
DOMINGUEZ MOLDES MARCELING - PRBR1ATEW (18-dic-2017 16.35)

<Y,

Ver ofra firma Cerrar wisor

Paso 3. Acetar Escrito.
Revisados los datos se procede a la aceptacion del expediente, boton “Aceptar Escrito”

El sistema informa del resultado, si se ha incorporado o hay alguna incidencia.
En caso de existo, el expediente se incorpora al procedimiento, obteniendo el niimero de escrito y
representandose en el TimeLine, espacio “Ultimos tramites ejecutados” y cajon “Escritos” .

v Escrito aceptado %

Se ha aceptado el escrito correctamente,



Ultimostramites ejecutados
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Cargador Exp.Adm

Documentos
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Provisidén v

Decreto ADMITE a tramite procedirniento
ordinario {interpuesto por escrito)  27/0%/2022

Remitentes ™

Escritos (0) A

3.- Tramitacion.

Tras la aceptacidn, el escrito se encuentra pendiente de provision.
El tramite puede realizarse desde el Gadget “Escritos Pendientes de Proveer”, accién “Tramitar” o
ejecutando el tramite “ ESC: Proveer Escrito” desde el procedimiento.

Escritos Pendientes de Proveer 1 -~

Procedimients N Tipa document -

[SSO————
Neimero escrta 2505022 © Fecha

Tipe Escriio

m  ovsmn s e L EEDIENTEADMNISTRATIVO B




Proveer escrito Inicio (18/05/2022) Procedimiento Procedimiento Ordinario 13/2022

NG 1102045320227000014

Escritos pendientes de proveer 1 lad
F. Presentacién Tipo NP Escrito Descripcién Remitente Acciones
26/05/2022 EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO 4712022 EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO Adrninistraciones publicas O
selector de documentos ver 10 por pagina v
Fecha Descripadén decumento Tipo Documento Formato documento Acciones

A o hay datos disponibles

4.- Visor
Los documentos, que forman parte del expediente administrativo, se relacionan en la pestafia

“Documentos”, agrupados en carpeta contenedora “Expediente Administrativo”.
Detalle modo “Arbol” :

<[JORD 1372022 % & Buscerenel procedimien Nalag 2g

Tramitacion Tramitacion en lote Documentos Documentos Migrados Historia Asunto Intervinientes Esquema Ampliar datos Reordenacién / Consolidacion
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Detalle modo “Mosaico”

1 Juzgado de lo Contenci

<[1ORD 1372022 % Q Buscar enel procedimiento N )
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Las acciones sobre los documentos son:
- Mostrar metadatos

- Leer

- Descargar

- Imprimir documento

5.- Consolidar Expediente Judicial Electrénico

Los documentos pertenecientes al expediente administrativo se anidan al procedimiento, que a su
vez esta anidado en la capa técnica del NIG (relacion de todos los procedimientos vinculados por
NIG).

La consolidacion, reservada a los Letrados de la Administracion de Justicia, se realiza desde la
pestafia “Reordenacion/Consolidacion”, con la accién “Consolidar”.

A | Juzgado de lo Con

<[JORD 13/2022% Q  Buscar enel procedimiento P A o)

Tramitacién Tramitacion en lote Documentos Docurnentos Migrados Historia Asunto Intervinientes Esquema Ampliar datos Reordenacién / Consolidacién

Arbol de Documentos

Consolidar Ver indice Descarger indice
=

Recepcion de escritos (30/05/2022)

3.E5_E05090303_2021_EXP_10POF

Recepcion de escritos (30/05/2022)

[ 2 ES_E03139805_2017_DOC_MET_PRUEBACSIG

Recepcion de escritos (30/05/2022)

[ 1 ES_E03139805_2017_DOCX_MET_PRUEBA CSIG

Tras la consolidacién se puede consultar o descargar el indice.
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Arbol de Documentos

8 Recepcion de escritos (30/05/2022)

B 3 ES_E05038303_2021_EXP_10PDF

&8 Recepcion de escritos (30/05/2022)

[ 2 ES_E03139805_2017_DOC_MET_PRUEBACSIG

8 Recepcion de escritos (30/05/2022)
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