INDICE

INTRODUCCION. ...cucuiiiiitieieeireeieecserseesesseessesassssssasasessasasessssasessesasassssasasssasasessesasessesassssesasasssasanas 5
Caracteristicas y Funcionamiento de la aplicacion...............ccooiiiiieiiiiiin e 5
CONSIDERACIONES GENERALES. ... e see s ssssssse e s ssssssesssesssessssssses e 8
ICTo Fo R o Lo ol ot T B = 1 o] (o [ J PSSP 8
Cumplimentacion A€ [0S CAMPOS ... ..uuuuie ettt e et e e e e e e e e e e aeseae bbb e e e e eeaaeeeees 9
Acceso al Sistema INFOrMALICO. .......i i e e e e e e e e e e e st eeeeeans 14
NIVEIES 8 USUAIIO ...ttt oottt e e e ettt ettt e e e e et e e ee bbb bt e e e e e e e e eeeeeeanannnn 14
GQUEB BS Bl INLLG. 2 . ittt ettt ettt e e e et e e e e e e et e e e e et e e e e e et eeeaeaas 15
(@0 ] 4] o o3[ (o] 1o [T N AN 101X PSSP 15
T aL =11 F= W o] ] [ox o - Y I 16
Barra de MenUs Desplegables. ........coouuiii e e 18
BArra 08 DOIONES. ......uiiii it oottt e e e e et ettt e e e e e e e e e eeaearaan 21
Cambio de feCcha de trabajO .........uu i e e e e e e e e aaraaas 21
ASUNT O, ittt st st s s sae s e s bt e be e b e eabeeebe e aA e e Re e e R e e aR e e e Re e aReeaRAe e RteaRteaRbenaeaanennneaseanns 24
F e o 1 U T Y] [ o JA T 24
=T o 1Y (o T I = 11 U] (o TS 27
Registro de un Asunto de 10 SOCIAL..........uuceiii i e 29
Pantalla de Datos Generales del ASUNTO ........ceeeirieieiiiiiiiiiiiie e 29
+Informacion para un ASUNTO SOCIAL .......uuuiiimmeeee e 31
Pantalla Datos del INTerviNIENTE. ..........iiiiiee e 32
Datos Personales (Persona FiSICa). .....ccoiiiviiiiriieieeeeeeeeeeeeeeee e 34
Datos Personales (Persona JUridiCa)...........uuuueuuueuueuieuuereriierinirsnrnsnenensnenssnennnneeeeeeeee 34
Datos Personales (Persona JUridiCa)...........uuuueuuueuueuueiurrieiieiinireniennenennnenesiereneeeeeeeeee 35
Datos Filiacion (Solo para Personas FiSICAS) ..caeiiiiiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeiierieneneeeeees 36
Datos del DOMICIHO. ... e e e e e e e e e 36
Datos de [0S RepreSentantes. ....cocoeeeie ittt 37
Datos de Intervencidn en €l RECUISO ...........cocueeveeiviiiiiiiiiiiiriieiesiiesrrneaerrnn e 38
=T o [y (o T [ I =T o U o J 38
=T o [y (o T [ I =T o U o J 39
+INformacion para UN RECUISOS. .......ocuuiiiiiiiieeeee e eeeee et e e e e e e st e e e e e e e e e ennne 39
=T o [y (o T [T I b g o] 1 (o T 40
+Informacion para UN EXNOMO. ..........uiuiiiiiiiiiiiiiiiiscmme s s 40
Registro de Una PieZa SeParadal. .........couuuieieeii e e e eeae e e e e e e 42

+Informacion para una Pieza Separada...........cccccovvvvieeeeeiiiiie e 44.



A N ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR
JUNTA TF RNDALUCIA Sala de lo Social Descripcion operativa del Sistema Informatico

GUANTAT UN ASUNTO. ... eee ettt et e ettt a s e e e e e e e et ee et taette e e e s eaeenasannne e anaaeeeaeeeeeeeennnnnnns 44
ElMINGAI UN ASUNTO. .ttt ettt e e e e e e e beb bt r e e e e e e aeeeeeenebenennns 45
CITAN UN ASUNTO. ...t eiiti ettt et ettt e e ettt e e et et e e et e e eba e e e e et e e e e e e aba e e e e e ena e e e eeenenas 45
1=V OSSP 46
TaToTo LT g o  foTel=To [T 4 TT=1 o1 (o TSP 47
FANe=To oV T o] (PP 47
o0 01U PP 50
(1P oTo] =T alo [o o] N[ ' =T o Lo J 50
=T o 1Y = U= Lo 1 (=T o 0 1= | (o F 50
Cambiar 12 Clase del ASUNTO.........uuuu ittt e e e e e ettt e e e e e aee e 51
Apuntes Agenda ASUNTO ACTUAL ...........iiiiiiieer e e e e e e e e e e an e e eeaaenas 51

NUEVO APUNLE €N 18 AGENUA. ....ceeiiiiiiiiiiiitcmemmet ittt asereenes 52

MOdiIfiCaCiON A UN APUNTE. ..ottt e e e e e e e e e e e e s e e eaeeaeeeas 53

ENMINAT UN APUNTE ..ot eee ettt ettt ettt eae e et s tsese s tsem e e e eeeeaeaaaaaeeeaeeeeens 53
Consulta de Datos € Hit0S HIStOMNCOS ........uutaaeiiieiiiiiiaee e e e e e e e e e e e e ee e 56

(000 ]I S 1 NP RRTR 57
F YU a] (o FS N (A F= o [ TS 61
ot g 1=t ol 40 11T 0o LT SPRPPPPPPN 66
ACONLECIMIENTOS PENAIENTES. ...t e et e e e e e e e e e e e e eeees 69
F YU (o F T (i 11 (o - PR 72
RESOIUCIONES. ...ttt ettt ettt e o4 oo e e e et et e et e e e e e e e et e e e e e aeetbaab i n e e e e e e eeaeas 76
Documentos de RESOIUCION. .........o et e e e e e e et e e e e e e eeeee e 80
PrOfESIONAIES. ...ttt e e et et a e 84
T C=T YT TT=T 0] (T PRSPPI 87
T ] (o F PP 91
oy TSI =Y o = = Lo F= 1S 95
Y=o £=To = (= Tox o] o o =P 97
(02 13- To (o] [ S PO O U TPPTTTPTRT 100
ASUNEOS SOCIAIES. .. ..o eiieeeeieiiiit e ettt e et e e e e e ettt eeeteatee e e eaeeeeeesessnennaaaaeeeeeeeeeeesnees 103
LISTADOS....cc ettt s be e s b e e e ee s he e e Rae e seaab e e R At e aAe e b e e R Re e abe e ab e e beenheeabaennnenanannns 106

AASUNEOS. ...ttt ittt e e e ettt e oottt e e e et e e et e e e e e e e et e et e e e e n e 107
T C=T VT TT=T 01 (ST PP 109
=T £=To = = 1= 7= o o 1S 110

SEINTEX 1



ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

A

JUNTA TF RNDALUCIA Sala de lo Social Descripcion operativa del Sistema Informatico
RECUISOS RECIDIAOS. .. .cciiiii et e et e e e e et ee e e e att e e e e e anta e eeeeettaeaeeenes 113
Listado de CooperaCion JUICIAL ............iiiceeiiuiiie e e e e e e e e e e e e e e e e eeeaaanes 114
(] o] fo X0 (ST w =10 ] U [od o] 1= TSR 116
(] o] foJo SN R L= To 1S3 i (o =T o 1= - | 117
RSy = Lo [y 1 To7= TSP 119

Estadistica de RESOIUCIONES. ..........uvuiiiimmmmemeeriiitiiiiniiiiiiine s sanasssnenensnsnrnes 120
Estadistica de ProCedimiEntOS. ...........uuuuwcememrerrrmminninieniinnennnn s nssssssssnsnsnes 120
EStadisStiCa de MALEIIAS ....uuvuueiiiiiiiiemmme et aaa e 121
TRAM ITAR . ittt reeeree e e s eeeaeae e e e aaeaaseeaaeeaaeeaseeaseeaaesaResaneeaneeanaeanssanneanseanseensennseans 122
Registro de Un ACONTECIMIENTO ..........iiiiiiiiceie e e e e e e rr e e e eat e e e e e rae e 123
Relacion de Acontecimientos a realizar........cccccovooviiii 127
TaToToF=T g o] foTot=To T 41T o] (TSP 130
EMISion de UN dOCUMENTO. ... .ccieiiii et e et e e e e e e e e e e e e s e e s e e taa e e e e e aran e eeeeennns 133
o (U142 ol [0 1= 148
Actualizar Fase Y ESTad0 ........coooo ittt e e e e e e e e e eee e 148
Datos del INTEIVINIENTE .......cooiiiiiiies s e e e e e e et e e e e e e eeesnaannas 149
oW 10 F=Tod o] g =T 150
Acumular a un Asunto abierto, varioS ASUNLOS. ....ccc..euevrurrrrrrimmnniinininrnnenninnennnnnennn.. 151
Acumular un Asunto abierto @ Or0. .......oooiii i 154
RECEPCION UE ESCIILOS. ...oeeiiirtiiiiiee e et e e e e e e e et et e e e e e e e e e ettt s e e aaeesetaa s e eaaeaeaeeeeeannees 155
Recepcion de un eSCrtO SIN FESPUESTA. ........cemeervrrrrriiriiiiiriiaierirerenrnenenenenesrrereeeeeeeee 155
ReCIDir Un €SCrtO @ CONTESIA. .......icciiiietis et e e e e e ettt e e e e e e e e e e e e e e e e eeeanens 155
[TV 0] 11 o o] 1T PR 155
Devolucion de Solicitud de Cooperacion Judicial. ..........ccceeeeeiiiii e, 156
Devolucion de Recurso Elevado........cccooiiiini 158
ReSOIUCIONESINIIOAUCCION: ... ..o e e e e e e e e e e e e e 161
ReSOIUCION TiPO SENEENCIA. ..o ceeee et e e e e eeeeeeas 161
RESOIUCION TiPO AULO. ...etiiiiiieiee ettt e e e e e s et et e e e e e e e s s nsne e e e e e e s s nnsneeeeeeeas 164
Incorporar un fiCNEro EXIEINO. ... oo e e r e e e e e eaaaa s 165
T8 0 TCT (0 I =4 =1 1 165
Incorporar Auto EXtErn0 RESOIULONO. ......evvvviieeiiiiiiiiiiiiiiiiieiieiievieiveeeeevebeneeeeeneee e 166
Incorporar Sentencia EXIEINA. .....ccoooiiiiiiiiiiec 170
=0 U= L PP 171
Interposicion de Recurso sobre la Resolucion de FdQ.................ccccoevvviiiiiiinineeen, 171
Elevacion de Recurso sobre la Resolucion de FoNdQ...........ccoooooeeeiiiiiiiiiiiiciee e 172
(@f0 o] o 1T = To o] W ¥ o [ox -1 S0P 176
Solicitud de cooperacion JUAICIAL ............coccoiiiiiiiii e 176

SEINTEX 2



ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR
JUNTA TF RNDALUCIA Sala de lo Social Descripcion operativa del Sistema Informatico
ACONECIMIENTOS VAIIOS. . .cevutiieiiiiii e ettt e e e e et e e e e e eate e e e ee et reeeeeettn s aaeetaaaeeeastnaeeeestenaaaaeens 180
EINVIOS. ...ttt s st e st e s e e e e s ae e s beesabe e e sae e eRbeesanee e be e e Reeaasaeeanseeabeeaseeaasanesnnansas 181
ANUIACION U8 ENVIOS ... ...ttt ettt e et et e e e e e e e e e e e e e e e e e s e e s e e bbbt e b en s e e e e ee e 181
AGENDA . ... et r e e e e At e Rt e e A e e R e aRe e aR A e e Ree SR et e R RS ARt eA e e At e At aaA e e Rt e aReenR e e Rt e ane s 182
Y o1 a1 (=TT [T Lo - U P 182
Eliminar UNa @nOLACION. .......cooiiiiieie ettt ettt e e e e e e e e e e e e et e e te e e e e e e e e e e e s e aaaan e 186
YN 9]0 F= V0T g T W= TaTo ] ¢= Tod o o 1O 187
N[O TSV WA g o] = T o | o PSRN 189
(OFe] YU = W= o 10T ) (= To (=1 (o £ VPPN 193
Actualizar feChas agenda............coovvuiiii e e 197
HERRAMIENTAS. ..ttt ettt et sseesaee s eeesieessaeanas st e aaaeaabe e st e beeabe e ek eensessheeasaessesannsasns 199
Cambiar la fecha de sesion de trabajo. ..........cceoiiiiiiiiii e 199
Tl o] g1 == 1 7= - 200
INDICE A MOUEIOS. ...t et ettt et e et e e eae e reeeteeteeeaeennas 200
Ver modelo detalladameEnte...........uu i e aans 202
(C1oES (o] g o (=T o) (=P P PP PR 206
Crear UN NUBVO LOE. ......cooiiiiii et e e e e e e e e eeenee e 209
AQregar @ UN LOTE ....oeiiiiiiiei ettt ettt e e e e e e e e e et e s e e e e e e e e seaaan s 211
MaNteNIMIENTO AE LOTES. ... ..ottt ettt e e e e e e eeebb e e e e e e aeeaeeeennanes 213
ElMINacion de UN LOE..........cooiiiiiiiiiiiiie ettt 214
[T = U [ I 10 = USSR 216
Eliminar un ASUNIO d€ UN LOTE ......uuuiiiiiiiiii et e e 216
Tramitacion en Lote (sin tener asunto abierto). ..........o.uvvviiiiiiiiiiee e ee e 217
Mantenimiento de las tablas de COUIGOS. ... e e 220
Alta de Un NUEVO MaQiStrA00..........uuuurireeimmmreeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeeeereeseerrenrereeeeaeaeeeeees 223
Baja de Un MagiStrado. .....ccooeiiiiiieii oo ceme s 223
Modificacion de los datos de un Magistrado. .......ccccoeeiiiiiiiiiiiiiin s 224
Mantenimiento A OFGANOS. ..........c.veiieiieeeeeteeeeeeteeeete e e e eeeete e et ee et e eeeeereeaeeaeseeereeereeaneeeas 225
Mantenimiento de ADOGATOS. ........c.uuuii i e e 228
Alta de UN ADOQATO. ....ueiiiiiiiiiiiiiite e e e e e e e e 231
BUsqueda de Un ADOGQAAO. ........uuiiiiiiiie e 231
Baja de Un ADOGQAMO. .......ooiiiiieiii et a e e e e 231
Modificacion de los datos de un AbOgado. ......ccoeeeeeiiiiiiiiii s 232
Mantenimiento de ProCUIAOOrES. .........cciiiiiiie e ee e e e e et e e e et tee e e e aet e e e e e e abeaaeaaees 233
WISV g To T o [N F= WA o] o= Tox o ] o A0S PPN 234

SEINTEX



‘ ﬁx ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR
JUNTA TF RNDALUCIA Sala de lo Social Descripcion operativa del Sistema Informatico
AILA A€ USUAITOS. ..eeiiieiiiiiiitiie ettt ettt ettt e e e e e e e mmnr e e e e e e s st e e reeeeeas 234
[ Fo V= W o [N | I O] U = U (o S 235
Modificacion de 10S datos de Un USUAIO. .......ceeeiiieeiiiiiiiiiiiiiiie e e 236
(@] o= W [=1 1 1K 1SRN 236

SEINTEX 4



ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTA TF RNDALUCIA Sala de lo Social Descripcion operativa del Sistema Informatico

INTRODUCCION.

ADRIANO es el proyecto de informatizacion integral de kdministracion de Justicia de la
Comunidad Auténoma promovido por JWNTA DE ANDALUCIA , en el que se utiliza el
sistemaSEINSIR, desarrollado poSEINTEX para la gestion de tramites en los Organos
Judiciales.

Caracteristicas y Funcionamiento de la aplicacion.

Algunas de las caracteristicas importantes a d@ssao las soluciones a cuestiones como la
acumulacioén, gestion de lotes y envio - recepc@&redursos y exhortos.

La gestion de lotes es una utilidad que permitealaitacion conjunta de varios expedientes. Un

lote estara formado por una serie de asuntos, adgospsegun dos criterios basicos:

1. Asuntos con la misma administracion demandada ¢ ®cturrido, y en los que no se ha
resuelto sobre su acumulacion. Toda la tramitackiesta su resolucion, se realizara
conjuntamente.

2. Otros asuntos que, no teniendo identidad en aldgenias partes y en el acto recurrido, si
estan pendientes de ejecutar un mismo tramiteejeorplo, expedientes en los que se ha de
resolver sobre su caducidad. Una vez ejecutadm diémite cada expediente seguira su

propio camino procesal. Se trata de lotes tempmrale

En cuanto a la acumulacion, se han previsto meoasisa través de la tramitacion, que
permiten acumular actuaciones, tanto desde losdexges “acumulantes” como desde los
“acumulados”. La consecuencia principal es que dasos del expediente acumulado se

incorporan al acumulante, cambiando el estadoritekepo aterminado por acumulacion
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Desde los mecanismos de tramitacion también satejeoperaciones que permiten el envio y la

recepcion tanto de recursos, como de exhortos.

También es importante destacar la asuncion de nlietedas caracteristicas de integracion
(itineracidn de expedientes, ...) y seguridad (firehectronica, ...). Dichas caracteristicas estan

ampliamente explicadas en sus manuales correspoeslie

Finalmente, enunciar el cumplimiento de dicha agii@n con el Test de Compatibilidad para los
sistemas informéticos de gestion procesal, apropadel Consejo General del Poder Judicial en
octubre de 1.999.

En cuanto al aspecto operativo de la aplicacidorinética resaltemos su sencillez de uso y el

completo ambito de cobertura de las actividadegiagsade la Oficina Judicial:

 EIl disefio se ha efectuado bajo un entorno Windavesy pantallas claras, de facil

comprension y manejo intuitivo.

» Para facilitar su empleo se ha previsto el ratoalternativamente, unas funciones que no

han de memorizarse, ya que aparecen en pantalla.

* Los campos que tienen distintas posibilidades dgptimentacion estan asistidos por tablas,

siendo suficiente la seleccion del valor correspetd para su cumplimentacion.

La aplicacion comprende un registro inicial de degos del asunto y su tramitacion posterior,
mediante acontecimientos predefinidos (incoaciomjsi®n de documentos, sefialamiento,

citacion, etc..).

Para la emisién de documentos, se emplea una @oiede documentos normalizados que ya

estan incorporados en la aplicacién, los cualesueadicion, incorporan automaticamente los
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datos del asunto, del interviniente, o bien ldsonfucidos por el usuario mediante teclado, en
funcion de como esté definido el documento.

La tramitaci6n mediante el sistema informatico aliza automaticamente la situacion del asunto

y del interviniente, quedando reflejados los trésitealizados y sus fechas.

Se puede acceder a los expedientes registradoameedonsulta, a través de cualquiera de sus
datos.

Como consecuencia de todo ello se obtiene lo sitpiie

» Libros de registro.

* Libro de resoluciones.

» Listado de recursos elevados.

» Listado de recursos recibidos.

» Estadisticas.

» Consultas varias (muy potenciadas).

» Estandarizacion del método de trabajo.
» Homogeneizaciéon en los documentos.

+ Posibilidad del envio de expedientes entre distifimyanos Judiciales.
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CONSIDERACIONES GENERALES

Teclas de acceso rapido.

Para facilitar el empleo de la aplicacion se havilitado las siguientes teclas:

 CTRL+A: Elaborar acontecimiento. (situados en la pantilasunto)
* CTRL+D: Emision de documentos. (situados en la pantallaslinto)
* CTRL+F: Cambiar Fecha de sesion.

e CTRL+P: Imprimir Pantalla.

* CTRL+T : Mantenimiento de Tablas.

* TAB: Siguiente campo

* SHIFT+TAB : Campo anterior.

* SHIFT+F5. Envio de un asunto a otro 6rgano judicial.

* SHIFT+F6: Incoar procedimiento. (situados en la pantallaadanto)

* F2:Situado en campo de fecha aparece el calendario.

e F2: Situado en campo numérico, aparece la calculadora

* F3: Se emplea en el campo N.I.G de la pantalla déesRegle un nuevo asunto y para dar de
alta un nuevo profesional desde la pantalla devimientes de un Asunto. También se usa

para acceder al asistente de cddigos de érganoasende que el usuario deba indicar este

codigo en un determinado campo.
» F5: Abrir o Registrar asunto.

* F6. Guardar asunto.

 F7: Situados en la pantalla del Asunto, cambia erti@ormacion, Intervinientes y

Acontecimientos.

» F8:Cerrar Asunto, ( situados en la pantalla de asjinto

* F9: Situados en la pantalla del Asunto, efectla lasOtta de Datos Histéricos.

SEINTEX
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» F11: Situados en la pantalla de intervinientes delm@use empleara para cambiar desde la
pestafia en que estemos empleando, a la situaddiatamente a su derecha.

 CTRL+F11: Situados en la pantalla de intervinientes, seleang para cambiar desde la
pestaiia en que estemos en este momento, a laasituaediatamente a su izquierda.

* F12 Salir de la aplicacion.

Cumplimentacion de los campos

Seguidamente, se detalla un ejemplo de como se dencumplimentar los campos

independientemente de su descripcion y de la pamsalque aparezcan.

Campos que permiten escribir texto en su interior Al pulsar este botén, se desplaza

/ el texto en sentido ascendente.
e

= . Al pulsar este boton, se desplaza el
. " texto en sentido descendente.

Al pulsar la tecla F2, aumentara el tamafio de emtgpo permitiendo escribir mas facilmente,

tal como se ve en la siguiente imagen.

D escripcidn:

SEINTEX 9
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Al pulsar nuevamente la tecla F2, queda la pangallau tamafio original.

.Campos cuya cumplimentacién se efectlia medianiga® definidos en tablas

El aspecto de dicho campo seréa parecido al siguient

Tipa Cuantia: l— l Al pulsar este boton, se abre el menu
Lo | " adscrito, para seleccionar el registro

que corresponda.

Al pulsar el botén F2 o el indicado con tres purgnda imagen, aparecen todas las posibilidades

de cumplimentacion de este campo, para selecdiamge interese.

Al pulsar este botén, se cierra Pulsando esta barra, se cambia el  Pulsando esta barra, se cambia el
la ventana sin efectuar la orden de clasificacion de la orden de clasificacion del codigo
seleccion. descripcion del registro de del registro de ascendente a
ascendente a descendente y descendente y viceversa
VICeVerss
X ' |
DETERMINADA | D
INDETERMIMADA I
N PROCEDE M

Caso de no poder verse entera la descripcion poalmer en el
cuadro, al pulsar esta flecha, se desplazaratel ¢exel sentido de la
misma permitiendo su lectura.
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Para seleccionar el registro sera suficiente caicipmarse encima del que nos interese y pulsar
dos veces con el raton, o pulsar la tecla “ENTER”.

Campos de fechas

La cumplimentacion de este campo se podra efedhdicando manualmente la fecha o
pulsando la tecla F2, con lo que nos apareceralendario como el siguiente.
Pulsando este botén se sitta el Pulsando encima del afio, aparecen dos Pulsando este botdn se sitta el

calendario en el mes anterior. botones que permiten seleccionar el afio  calendario en el préximo me
anterior o el siguiente.

L alendario

octubre 1999

lun  mar mié jue wie sdb dom

27 28 2 a;m 1 2 3
4 5 B 7 8 9 1
11 12 12 &EW 15 16 17
12 13 20 21 22 23 4
25026 7 2@ 29 3 A
1 2 3 4 85 & 7

T Hoy: 14/10/99

Para indicar el dia, ser& suficiente posicionauedor sobre el deseado y seleccionarlo.

Para salir de esta pantalla, se pulsard nuevamantecla F2 incorporandose la fecha
automaticamente en el campo correspondiente.

Ejemplo de campos de fecha con cumplimentacion ®ebtasta.

F. Entrada Desde; Hasta:
| |
iMes Antenior
b ez Actual
Ao dnterior
Al pulsar este boton, aparecera el Afio Actual
siguiente cuadro para seleccionar el > 1uer Trirnestre
periodo de fechas. 2% Trimestre
Jer Trmestre
42 Trimestre
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Seleccionado el periodo de fechas del cuadro antse cumplimentaran automaticamente los

dos campos.

F. Entrada Desde: Hasta:
[01/11/1999 [30/11/1999

Los posibles modos de cumplimentacion de estos @asusgn los siguientes:

Efectuar el proceso antes indicado para seleccemmariodo de fechas que nos interese.
2. Posicionar el cursor sobre cualquiera de elloslygouF2, aparecera el calendario tal como se
ha explicado anteriormente.

3. Cumplimentar ambos campos manualmente.

* Podremos _cumplimentar los camgdossdey Hasta con una misma fechzon lo que solo

indicamos un dia.

* Indicar la fechaDesdey dejar la de Hasta en blanomn ello seleccionaremos los datos

desde la fecha indicada en Desde hasta la fechaeeastemos trabajando.

» Dejar lafecha Desde en blangocumplimentar la délasta la que nos interesen lo que

seleccionaremos los datos desde el inicio deltredissta la fecha indicada en Hasta

« Campos referentes a 6rganos judiciales

La cumplimentacion de estos campos podra efectuadseando manualmente el codigo de
o6rgano o su descripcion (segun el caso), o acagalianun asistente de busqueda de érganos

judiciales, mediante la pulsacion del boton de bédg o mediante la tecla F3.
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La pantalla del asistente de blusqueda de orgadimsgles es la siguiente:

Confeccidn del Cadigo de Organo

—Datoz del Organo

Provincia: ||__|
Sede: I—_I
Tipo de Grgana: |__|
MNumera: |—

Descripeicn; I

L]

Yer Besultado | Limpiar | Ameptar S alir

Las posibles acotaciones a realizar son las sitgsen
* Provincia

=  Sede

» Tipo de 6rgano
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= Numero
= Descripcion
Mediante el boton Ver Resultado se mostrardn lagan®s judiciales que cumplan las

acotaciones indicadas (siendo obligatoria al memasacotacion).

Mediante el botdn Limpiar se limpiaran los campesdotacion.

Mediante el botdn Aceptar se capturara el codigodescripcion del 6rgano seleccionado

(segun el caso) a la pantalla de donde se provenga.

Nota.- Los camposombreados en color amarillo son de cumplimentaoibigatoria.

Acceso al sistema informatico.

Cuando el usuario conecte el ordenador le aparaetiszétamente la aplicacion ADRIANO,
previa identificacion de su cédigo y clave de acc&n funcion del nivel de acceso asignado al

usuario, le permitir4 efectuar unas acciones sa#iacomo se explicara posteriormente

Niveles de usuario

Se han definido dos niveles de acceso a la aphicacada uno de ellos permite efectuar unas
acciones determinadas tal como se explica seguittamiea asignacion de este nivel de acceso

al usuario se efectuara segun criterio del Sr.e5aGo.

El nivel 2 (es el mas bajo), permite al funcionario realitados los trabajos propios de su

categoria mediante el ordenador sin limitacion reégu
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El nivel 1 (es él mas alto), permite efectuar las mismasaesi que el nivel 2 y ademas, se ha

potenciado con el acceso a las tablas de Usuarigignos Judiciales para poder dar de alta a
funcionarios e indicar el titulo del Sr. Juez retspamente. También posibilita efectuar la copia

de seguridad de accesos a la aplicacion (copia@@l).

¢ Qué es el N.I.G.?

El N.1.G (Numero de Identificacién General) es umero asignado por el ordenador al Asunto,
es identificativo del érgano en que se efectudegistro y lo acompafa durante toda su vida
procesal.

Composicion del N.I.G.

El N.I1.G., estd compuesto por 19 caracteres ymesentacion se explica seguidamente.

99999 99 9 9999 9999999

Sede del Organo Judicial Aa el Ambito Judsitinal N° correlativo dentro del afio.

Indica el Tipo de Organo Judicial Afo del Asun
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Pantalla principal

Una vez conectados con la aplicacién, aparecesigléEente pantalla.

- ADRIANDO-5ala de lo Social geccién 1* - Carmen Romero Carvajal

Barra de menus desplegabl
Barra de botones.

Fecha de sesidon de trabaj Fecha del sistema informaticq

SEINTEX 16



ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTA TF RNDALUCIA Sala de lo Social Descripcion operativa del Sistema Informatico

Al seleccionar cualquiera de los menus desplegabéeabrira una nueva ventana indicando las
posibles acciones que se puedan efectuar. En fudeida pantalla en que estemos, trabajando,
se activaran unas acciones u otras, diferenciareltise ellas por aparecer mas contrastadas las
gue lo estén.
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Barra de Menus Desplegables.

Relaciéon de posibles acciones a realizar:

Asuntos.
Abrir.- F5.
Guardar.- F6.
Eliminar.- F8.
Cerrar.
Enviar.- Mayusculas+F6.
Incoar Procedimiento.- Mayusculas + F6.
Agregar a Lote.
Acumular.
Elaborar Documento.- Ctrl + D.
Registrar Acontecimientos.- Ctrl + A.
Cambiar de Clase.
Apuntes Agenda.
Salir.- F12.
Ver.
Datos/Intervinientes/Acontecimientos.- F7.
Datos e Hitos Histéricos.- F9.
Pantalla Anterior Interviniente.- Ctrl + F11.
Pantalla Siguiente Interviniente.- F11.
Consultas.

Asuntos (Alarde).
Acontecimientos.
Acontecimientos Pendientes.
Asuntos (Historia).
Resoluciones.
Documentos Resolucion.
Profesionales.
Intervinientes.

Exhortos.

Piezas Separadas.
Asuntos Sociales.
Casaciones.

Recursos Recibidos.
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Listados.

Otros

ADRIANO Junta de Andalucia

SEINSIR

Sala de lo Social Descripcion operativa del Sistema Informatico

Listado Asuntos.

Listado Intervinientes.

Listado Recursos Elevados.

Listado Recursos Recibidos.

Listado de Solicitud de Cooperacién Judicial.
Libro de Resoluciones.

Libro de Registro General.

Estadisticas.

Listado de Registro general de recursos

Listado de Registro general de asuntos sociales
Listado de Registro general de exhortos

Listado de Registro general de casaciones
Listado de Registro general de sentencias
Listado de Registro general de autos

Herramientas.

Envios.

Agenda.

Ayuda.

SEINTEX

Fecha Sesion de Trabajo.- Ctrl + F.

Imprimir Pantalla.- Ctrl + P.

Ver Modelo detalladamente.

indice de Modelos.

Gestion de Lotes.

Mantenimiento de tablas de Cadigos.- Ctrl + T.
Mantenimiento de Abogados

Mantenimiento de Organos.

Mantenimiento de Procuradores.

Usuarios de la Aplicacion.

Copia del Log.

Aceptar envios.

Apuntes Agenda.
Consulta Apuntes Agenda.
Actualizar Fechas Agenda.
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La barra de botones, se ha disefiado para agiliean@eo de la aplicacion, permitiendo efectuar

directamente las acciones que se emplean con md@&seficia. La mayoria de estas acciones,
estan incluidas en las que se pueden realizar ntedi@s menus desplegables, con lo cual no es
necesario tener que acudir a ellos y seleccionactéon deseada. El resto de las acciones

consisten en posibilitar abrir un nuevo asuntdivac una pestafia u otra o bien finalizar el

trabajo.

Los botones al igual que se ha dicho anteriormpata los menus desplegables, también se

podran activar o no en funcion de la pantalla em@gtemos trabajando. Los que estén activados

ADRIANO

Junta de Andalucia SEINSIR

Sala de lo Social

Descripcion operativa del Sistema Informatico

Acerca de.....

se distinguiran de los que no, por aparecer masastados.

Tanto el funcionamiento de los botones como dedatbles acciones a realizar desde los menus

desplegables, se vera en el transcurso de esteamanu
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Barra de botones.

=\ 32| Blse] 7 % B Ztd] B

Abandonar la Aplicacion

v

Afadir un asunto a un Lote.

v

RegistrarAcontecimientos.

Elaborar Documentos.

v

v

Consultar Datos e Hitos Histéricos

v

Activar pantalla de Acontecimientos.

Activar pantalla de Intervinientes.

v

Activar pantalla de + Informacién del Asunto.

v

v

Grabar las modificaciones.

v

Abre un Asunto o permite Grabar uno Nuevo.

Cambio de fecha de trabajo

En la esquina inferior derecha de la pantalla @jearelos campos de fechas, el de la izquierda
indica la fecha con la que estamos trabajandodg éh derecha indica la fecha real del dia, esta
ultima no es modificable.

Al poner en marcha el ordenador ambas estan aadab con la fecha real del dia.

Para trabajar con una fecha distinta a la del digerd imprescindible cambiar previamente la

fecha situada a la izquierdaya que es la que constara en todas las opera@bectuadas, de lo

contrario se actualizara lo realizado con la ferds y posteriormente no se podra cambiar

siendo necesario para ello borrar lo efectuad@lzalo nuevamente.
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Para cambiar la fecha de trabajo, se puede efesituando el cursor encima del campo de la

fecha del dia y pulsando la tecla F2 o bien sedeecido la opcion cambio de Fecha de Sesion

de Trabajo situada en el menu desplegable de Hemtas.

Hecho esto, aparecera la siguiente pantalla pdieainla nueva fecha.

Cambio de la Fecha Sesion E3
Fecha Sesidn de Trabajo: I]_gll.-'lull.-'lggg

Acepkar

Cancelar |

Realizados los cambios, se pulsara el bétéeptary quedara actualizada la nueva fecha. Caso

de no interesar efectuar la operacion, se puls$al@ €ancelar.

SEINTEX

22



ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTA TF RNDALUCIA Sala de lo Social Descripcion operativa del Sistema Informatico

Otra posibilidad consiste en pulsar la tecla F2 vemsituados en esta pantalla, al igual que se
hace en cualquier campo de fechas, con lo que@garka siguiente pantalla.

Pulsando este botén se situa el Pulsando encima del afio, aparecen dos Pulsando este botdn se sitda el
calendario en el mes anterior. botones que permiten seleccionar el afio calendario en el proximo me
anterior o el siguiente.

Calendario E

n octubre 1999 u

lun mar mié jue  wvie zAb dom

27 2@ 23 20 1 2 3
4 5 & 7 &8 9 10
11 12 12 &E® 15 16 17
17 19 20 21 2 23 4
25 2 27 28 29 A
1 2 3 4 &5 & 7

T Hoy: 14710799

El funcionamiento de esta pantalla, ya se ha exgbticanteriormente en Consideraciones
Generales.
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ASUNTO.

Abrir un asunto.

Para abrir un asunto, se podré efectuar de tressmdidtintos:

* Pulsar el boton situado en la barra de herramiéndésado con EI
» Activar el menu desplegable de Asuntos y seleccidbair.

* Pulsar F5.

Efectuada esta operacion, aparecera la siguientallaa

Abrir Azunto E3 |
Crgano: Sala de lo Social N® &

Estos dos campos se emplearag Tipo: | _I

ara efectuar busquedas por
Erocedimiento y (r]u]merop 4—_%“ Buscar par M2 de Bracedimienta |

MG I Bseat pof L 1 |

Al activar este campo, tan solo
permitira abrir el asunt?_ par&&————["  abrir como de sdlo lectura Cancelar |
leerlo, pero no para modificarlo.

La apertura de un asunto desde esta pantalla s& eledtuar del siguiente modo:
* Indicando el Procedimiento y su numero.
» Indicando directamente el nimero de N.I.G.

* Indicando solamente el nimero de procedimiento.
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En el primer caso, aparecera directamente la pamiah los datos Generales del Asunto.

En el segundo, aparecera la siguiente pantallatrama® todos los asuntos que tengan el mismo
namero de N.I.G., ya que puede existir mas de eomop se ve en este caso.

Seleccionado el asunto que nos interese, trasrpellseoton de Abrir el Asunto seleccionado,

aparecerd al igual que en el caso anterior, laapjaron los Datos Generales del Asunto.

Abrir Azunto Ed |

—#Asuntos del NIG 410010552000000005

Reqg. General |Fecha entrada |Fecha actuacion |Clase | Asunto Tipo |De
5/2000 10)04/00 10/04/00
1004400

abrir el Asunto seleccionado I

Clase: I—_I

Req.Gen, | HEqshrar ey St I

[ abrir como de séla lectura Cancelar

Si se activa el campo de Abrir como de solo lectiana solo se podran leer los datos del asunto,

impidiendo su modificacion.

En el tercer caso (indicando solamente el niumergrdeedimiento incoado), aparecera la
siguiente pantalla para seleccionar el asunto qaemerese ya que pueden aparecer mas de uno

por tener el mismo numero, pero distinto procedmtaencoado.
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Buszcar por N® de Procedimiento

1? de Procedimiento

Tipo de Procedimiento

joooooz,/2000

CION

Aceptar LCancelar

Seleccionado el asunto que pretendemos abrir,Iséupel boton Aceptar, aparecera la pantalla

con los datos generales del Asunto.

Si pulsamos el botén Cancelar, regresamos a lalfmanterior.

Nota: En el caso de que el numero de procedimiemtodique con el formato exclusivo de las

piezas (por ejemplo 000345.1/2000), el sistema méuque se quiere localizar una pieza, con lo

gue limitara la busqueda a este tipo de asuntos.
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Descripcion operativa del Sistema Informatico

Registro de un asunto.

Se registrara un Asunto nuevo en los siguientesscas

* Cuando se reciban demandas a resolver en prinmsteanani.

» Cuando se reciban Peticiones de Auxilio Judiciah(itos).

* Cuando se tramiten Piezas separadas.

» Cuando se reciban recursos contra resolucionesddtpor los Juzgados de lo Social.

Para registrar un asunto, se podra efectuar denvdss distintos:
* Pulsar el botdn situado en la barra de herramiemndisado con ﬁ,l

» Activar el menu desplegable de Asuntos y seleccidbair.

e Pulsar F5.

Efectuada esta operacion, aparecera la siguientalaa

Abrir Azunto E3 |
Crgano: Sala de lo Social N® 6
Estos dos campos se emplearan Ting: I—J
para efectuar basquedas por
procedimiento y nimero — M || Biiscar par WY deErasedimienta |
M.I.G Bscat et |

Al activar este campo, tan solo

permitird abrir el asunto para<€—————— ahbrir como de sdlo lectura

leerlo, pero no para modificarlo.

Cancelar |

SEINTEX
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El registro de un Asunto nuevo se hace a partifdeG.(nUmero de identificacion general).

Para ello, nos situaremos en el campo del N.l.Asapemos F3 y el sistema nos asignara dicho

caodigo.

Para registrar una Pieza Separakdpera introducirse el mismo NIG gue el Asunto pricipal

en lugar de pulsar F3 para que nos lo proporciotenador

Hecho esto, cambiara la pantalla por la siguientermps permitira indicar la clase de asunto.

Al Registrar un asunto, se

—NIG Desconocido

[

indicaréa la clase del asunto

Posteriormente, tras indicar la Clase de Asuntpuigara el botén de Registrar nuevo Asunto y

Abrir Azunto Ed |

watin el Gstnte selerennadn I

Clase: !—_I

EEeqisthar neso st I

I abrir como de sdlo lectura

cambiard esta pantalla por la de Datos Generaléssdato.

SEINTEX
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Registro de un Asunto de lo Social.

Pantalla de Datos Generales del Asunto

La pantalla de Registro de un Asunto, esta divigidaos partes. La izquierda es genérica para
todos los tipos de asuntos y se muestra seguidameatderecha es propia de cada tipo de

asunto y se detalla posteriormente.

- . Lote  Esteicono, aparecera cuando el
NuUmero de Registro proporcionado 7] asunto pertenezca a un Lote

por el ordenad:

Fecha de entrada del Asunto.
M dnonoo3,; 2003 :

Este icono, aparecera
cuando exista otro asunto

@MISMD NIG con el mismo N.I.G.

—_— Se indicaréa el Grupo de Trabajo al
que pertenece el usua

Ertrada: 25/03/2003 > Numero de Identificacion General

LG 1_4_// proporcionado por el ordenador
odifan 4109143C200310000

Organo; JUZGADD DE PRIMERA-INSTAMNCIA E > Descripcion del Organo Judicial.

Procedimiznta: J.WERBAL {N) —>»  Ultimo Procedimiento incoado.

: SDICCION CONTENCIOS -
Clase JURISDICCIO Hlery —»  Clase asignada al Asunto.
Fase: Mejor Proveer I-’—“#f"“%ggﬂ‘}

—» Fase actual del Asunto y

Estado: Archivado por acumulacion W fecha de la misn
Fecha de la dltima actuacidn: Izﬁfu3fzuug\\* Estado actual del Asunto y

fecha del mism
Fecha de prescripoion)caducidad I
Descripoion: ‘]\ ndica la fecha en que se ha efectuado

el ultimo Acontecimiento.

LI Indica la fecha en de
presripcién/caducidad del asunto.

Mat,Eskadiskica

IANEENER _I Anotacion genérica
Fecha Anatacidn!  |pendienbe contestar demanda ;I

IDS,-’I]4,-’2I]I]3 [

Se indicara la materia para la
confeccion de las estadisticas.
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En esta pantalla tan solo se puede acceder agloigrsies campos, sin que ninguno de ellos sea

obligatorio, los restantes los actualiza la pr@ukcacion conforme se vV Descripcién ampliatoria del Asunto.

GT- Este campo se empleard para indicar el gruporat®jb (negociado o seccion) y el

funcionario asignado a él.

Se empleara la siguiente codificacion.
N- Indicara el grupo de trabajo (Seccion) y su vakré de 0 a 9 ambos incluidos.
L- Indicara el funcionario adscrito a este grupdrebajo y su valor serade laAalaZ
(mayusculas).
Cada funcionario tendra asignada una letra propia geberd asignarse la misma

letra a distintos funcionarios, aungque pertenezacdistintos Grupos de Trabajo
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Esta codificacién sera necesaria para posibitaohsulta de asuntos registrados en un grupo de

trabajo o por un funcionario.
Descripcion.-Se empleara para efectuar una descripcion delasunt
Materia de Estadistica.-Este campo se empleara en las Consultas de Aqutitode).

Tipo de Anotacion.-Se especificara el tipo de Anotacién que correspgnge empleara en las

Consultas de Asuntos (Alarde).

Fecha de Anotacion.-Corresponde a la fecha en que se ha efectuadotacgn y se empleara

en las Consultas de Asuntos (Alarde).
Anotacién.- Este campo se empleara para efectuar una anotiidsunto.

N.I.G.- Este campo lo cumplimenta el ordenador, pero piersui modificacion, para indicar el
de otro expediente. El color amarillo, indica gseua campo de cumplimentacidn obligatoria.

Se indicara el NUmero de

+Informacion para un Asunto Social. / Expediente Administrativo.

—a0CIAL

Expediente: I

Documenta Origen: I—_I
Tipo Cuantia I—_I
Imporke: I

Moneda: I_ J

Caja: I—
Fec. Deliberacion: I—

Se indicara si es Demanda, Actas de
corciliacién. etc

Se indicara el Tipo de Cuan

Se indicaré el Importe de la Cuantia.

e

Se indicara el Tipo de moneda.

v

Se indicaréa el N° de Caja

v

Se indicara la Fecha de
Deliberacioi
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Esta pantalla no tiene ningiin campo de cumplimémaabligatoria, por lo que si no se conocen
se puede dejar en blanco.

Finalizada la entrada de datos, se pasara a laljgaté registro de Intervinientes, ya que si se
intenta grabar mediante la opcion Guardar del ndesplegable de Asunto o pulsando la Tecla

F6 o el boton |E| aparecera la siguiente pantalla.

@ Fara poder grabar el asunto debe registrar un Interviniente como minimo,

Pantalla Datos del Interviniente.

Esta pantalla tiene campos de cumplimentacion atoliga por o que no se podra dejar en
blanco.

+ INFORMACION  INTERVINIENTES |ACONTECIMIENTOS |

Se indicaré el Tipo de
Persona

Mombre Completo;
Se indicaré el Tipo de

Tipo Persona: I o N — " Intervenci6r
Inkervencidn: I -

Identificativo Legal: I

Ciatos Personales | Datos Filiacian | Cammicili Representantesl [, Se indicara el Tipo de
Identificativo Legal

Mombre: I

19 apellido: I

22 Apelido: l I
Situacion Econdrnica: \Se indicara el Identificativo

I—_I Legal (D.N.I.,C.I.F. etc.)

Obseryaciones:

[
[ -]

[ e Eottat Intersinente Grabar Interviniente |
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En la parte superior de esta pantalla, aparecerctdogpos de Tipo Persona, Intervenciéon e

Identificativo Legal. La cumplimentacion de los miss se explica seguidamente.

» Tipo de persona.-Este campo es de cumplimentacion obligatoriagnsgleara para indicar
la correspondiente a esta Persona (Fisica, Judttica

e Intervencion.- Este campo es de cumplimentacion obligatoria yng@eara para indicar la
correspondiente a esta Persona (Apelante, Receyieaitito, etc.).

» |dentificativo Legal.- Este campo es de cumplimentacion obligatoria yrgg@leara para
indicar el tipo y el codigo del mismo, (D.N.1., &l etc.). En el caso de no disponer de dicho
dato se elegira la opcidywo Identificado.

En la parte inferior, aparecen cuatro pestafiaggpondientes a los datos de una Persona Fisica,
caso de no serlo (Persona Juridica), desaparecpeitalla de datos de Filiacion y la de Datos

Personales aparecera con los campos corresporgdgeaste Tipo de Persona.
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Datos Personales (Persona Fisica).
Esta pantalla no se podra dejar en blanco ya goe tlatos de cumplimentacion obligatoria

En funcion de la parametrizacién del Sistema, &apos Situacion Libertad, Fecha Situacion y
Fecha Fin Situacion pueden no mostrarse, ser ébtiga o incluso proponer valores por
defecto.

Se indicara el nombre del

Datos Personales | Dakos Filiacidn | Comiclio | Representankes interviniente

Se indicaré el primer apellido

Mombre: | / del interviniente.

12 apelida: | —T Se indicara el segundo apellido
del interviniente.

22 Apelido: I —]

Se indicara la fecha de fin de

Situacion Economica: Situacion Liberkad: Fecha Situacian:  Fecha Fin Situacion: la situacién de libertad

Se indicara la fecha de inicio
de la situacion de libertad

Observaciones:

FELV AN

ﬂ Se indicara la situacion de
libertad

Se indicaran las observaciones

— =
>
Mu;wu:u Borrar: Inter{finiente Grabar Intqrvinim Se indicara la situacion
AY

AV \ econdémica

Se pulsara este boton , cuando Pulsando este botén, se Introducidos los datos del interviniente, se
se desee dar de alta a otro eliminara el interviniente pulsara este botén para efectuar la grabacion
interviniente. seleccionado. de los mismos.
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Datos Personales (Persona Juridica).

Esta pantalla no se podra dejar en blanco ya qoe tiatos de cumplimentacion obligatoria

Catos Personales | Comicilio I Representantes

Se indicara el nombre de
la Razén Social.

Mombre: I

Mombre Cial, ; ||

Responsable; I

Situacian Econamica: Situacion Libertad: Fecha Situacian;

—

Fecha Fin Situacian:

Tl Tk |

\

| "

—>
Chservaciones:
\ilk
Mugvu:u | Barrar Intera(iniente | Grabar Intgvinle
Se pulsara este boton , cuando Pulsando este botén, se
se desee dar de alta a otro eliminara el interviniente
interviniente. seleccionado. de los mismos.
SEINTEX

Se indicara el Nombre

/v Comercial

Se indicara el Nombre del

/Responsable

Se indicara la fecha de fin de
la situacién de liberte

Se indicara la fecha de inicio
de la situacion de libertad

Se indicara la situacion de
libertac

Se indicaran las observaciones

Se indicara la situacién
econémica

Introducidos los datos del interviniente, se
pulsara este botén para efectuar la grabacion
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Datos Filiacion (Solo para Personas Fisicas)

Esta pantalla no es de cumplimentacion obligatporia aparecera si se trata de Personas

Juridicas.

Se cumplimentara con

D.Personales  Filiacidn Representantes I

Sexu:u:l_

Lugar de Macimiento:

Fecha Macimiento: I —

Hombre o Mujel

En este campo se insertard la
fecha de nacimiento.

| _——» Seindicara el lugar donde
nacio el interviniente.

Este campo se empleard para

Prove, Nau:.:l _i
F‘aisNac.:I ||

v

indicar la provincia de nacimiento
del interviniente.

Este campo se empleara para

Macionalidad:
Mombre del Padre: Mombre de la Madre:

| N |

indicar el pais de nacimiento del
interviniente.

Este campo se empleara para
— p p p

\

Se indicara el nombre del
padre

\

madre

Datos del Domicilio.

indicar la nacionalidad del
interviniente.

Se indicara el nombre de la

Esta pantalla no es de cumplimentacién obligat@igue ninguno de sus campos lo es.

D.F'ersu:unalesl Filiacion =~ Domicilio

Tipo ia: ||—

Maombre: I

Mmero; I Piso: I P, I

Se indicara el tipo de Via.
(Calle, Plaza, etc.)

Nombre de la via publica donde
reside el intervinien

En este campo se indicara el
cédigo postal.

Se indicara piso, puertay

Lugatr de Darnicilio; I

—» escalera (A,B).

Provincia: | \|\> Se indicara el nimero de la finca.

Fais: I - |E5paﬁa

==

Teléfonos;
I =

Fan: I

Direccion Electranica: I

[——» Se indicara el lugar de domicilio

> Se indicara la Provincia de

residencia.

[T Seindicara el fax.

\

N

Se indicara la direccion Se indicaran los teléfonos
electrénice

SEINTEX

Se indicara el Pais de residencia.
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Datos de los Representantes.

Esta pantalla no es de cumplimentacién obligatoria.

Datos F'ersu:unalesl Datos Filiacidn I Domicilic  Representantes | Delitos I

Abogado: I

Procurador: I

Gestion agrupada

(Eratal; RERrEsenbantes |

(EanGe |

Mueyo | Borrar Interviniente |

Grabar Interviniente |

Si se va a seleccionar un Abogado o Procuradomqguexiste en la tabla correspondiente, nos

situaremos en el campo de Abogado o Procuradorlsamamos la tecla F3 con lo que nos

aparecera una nueva pantalla que nos posibilitata de alta.

La operatoria de como dar de alta un nuevo AbogaBoocurador, se describira posteriormente

en el apartado Herramientas, Mantenimiento de Athagya Procuradores.

Se permite la asignacion simultdnea de un abogédprgcurador a un grupo de intervinientes.

El procedimiento para realizar esta accion egyeliente:

» Pulsar sobre el botdn Gestion agrupada. En esteemtorse desactivan todos los campos de
la pantalla excepto los correspondientes al abogaaloprocurador, ademas de los botones
Grabar Representantes y Cancelar.

e Seleccionar de forma consecutiva o salteada (pddskntecla Ctrl durante la seleccién) los

intervinientes deseados de la lista de intervieignt

* Indicar el abogado y/o procurador (o dejar los aasnacios).

SEINTEX
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» Pulsar el boton Grabar Representantes para redtizacambios y volver a activar los

campos desactivados.

» En el caso de desear salir del modo de Gestionpagausin grabar los cambios realizados se

debe pulsar sobre el boton Cancelar.

Datos de Intervencién en el Recurso

Esta pestafia solo serd visible para asuntos deREFOURSO e implementara el Tipo de

Intervencién en Recurso

D.F‘ersu:unalesl Filiaciuﬁnl Dornicilic I Representantes  + Inkervenciones |

Intervencion en RECIURSC

| % | En este campo se indicara el

I—M Tipo de intervencion

Recurrente dentro del Recurs|

SEINTEX
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Registro de un Recurso.

El registro de un Recurso se efectuara del mismdongue en un Asunto de lo Social,

diferenciandose en que en la pantalla de Abrir sur®g se tendra que indicar la Clase que le

corresponda este tipo de expediente.

El siguiente paso, sera cumplimentar la pantallaDd&éos Generales de un Asunto, que es
exactamente igual a la de un Asunto de lo Socialb@ndo Unicamente el literal de lo Social

por el de RECURSO, efectuado esto, se cumplimentasgapantallas de +Informacién para un

Recurso y las restantes comunes a todos los asuntos

+Informacion para un Recursos.

Mediante el asistente se
localizara el Juzgado que ha

~RECURSQ /presentado el recurso.
e | _I/

Se indicara el nimero de
Procedimiento: I

hos //Pprocedimi.ento en el Juzgado
de lo Social.

Tipo de Recurso: I ——5 Se indicara el Procedimiento en

el Juzgado de lo Social.

Objeko del Recursn

[ Se indicara el Tipo de Recurso,
(Suplica, Queja)

Resultado del Recursa

\ Se empleara para especificar el
objeto del recurso.

Je ey

Caja; I
Fec, Deliberacion: I \ Se empleara para especificar el
Resultado del Recurso.
Se empleara para especificar la Se empleara para especificar la
Fecha de Deliberacion Fecha de Deliberacion
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Registro de un Exhorto.

El registro de un Exhorto se efectuara del mismalonque en un Asunto de lo Social,

diferenciandose en que en la pantalla de Abrir suar®g se tendra que indicar la Clase que le

corresponda este tipo de expediente.

El siguiente paso, sera cumplimentar la pantallaDd&éos Generales de un Asunto, que es
exactamente igual a la de un Asunto de lo Socialb@ndo Unicamente el literal de lo Social

por el de EXHORTO, efectuado esto, se cumplimentts pantallas de +Informacion para un

Exhorto y las restantes comunes a todos los asuntos

+Informacion para un Exhorto.

Se indicara el juzgado del que
procede el exhorto.
+ INFORMACION | INTERVIMIEMTES | ACCMTECIMIENTOS

~EXHORTO

CQrigen: Se indicaré el Procedimiento del
asunto en el Juzgado de origen.

Se indicara el nUmero de

Prncedimientnl M2 I ——» procedimiento del asunto
en el Juzgado de origen.

Tipo: I _! » Se indicara el medio con que ha llegado

el exhorto (correo, procurador, etc.).
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El campo Organo Origen conduce (al picar en el rbal® ampliacion asociado o al pulsar la
tecla F3), a un asistente de busqueda de oOrganoselccual se puede localizar el 6rgano
correspondiente mediante la combinacion de lasaeimotes que se muestran en la siguiente

pantalla.

Confeccion del Cadigo de Organo

—Datoz del Organo

Pravincia: |__|
Sede: I—J
Tipo de Srgana: |__|
Mumera: |—

Descripoian; I

L

Yer Besultado | Limpiar | Sreptar Salir

En aquellos supuestos excepcionales en los qugista en la lista accesible por el asistente el
organo deseado (p.e. 6rganos extranjeros en eldmmasams Comisiones Rogatorias), se podria
prescindir del uso del asistente y teclear manuainen el campo érgano origen el 6rgano en

cuestion.
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Registro de una Pieza Separada.

La fecha desesion de trabajalebe ser la correspondiente a la real de apeattuta Pieza, con
independencia de la fecha de registro del asumcipal. En este sentido, para los asuntos de
tipo Pieza el programao exigira concordancia entre el afio de registroadeidza y el afio que
compone el n° de la pieza en si en los casos edioame de un asunto principal registrado en
una fecha anterior a la del afio en curso.

Verificada la fecha, el comienzo del registro puefietuarse de 3 modos distintos:
» Pulsando el boton situado en la barra de herraagendicado con EI

» Activando el menu desplegable de Asuntos y selaaciAbrir.

* Pulsando F5.

Efectuada esta operacion, aparecera la siguientallaa

Abrir Azunto | x| |

“rgano: Sala de lo Social N® 6

Estos dos campos se emplearan

para e(;‘.ec.tuatr busqqedas por ¢ Tipo: J
roceaimiento numero.
P y <——N°—i—|— Buscat pat He de Bracedimienta |
M.IG.: | Buscar por i [E, |

Al activar este campo, tan solo

permitira abrir el asunto para
leerlo, pero no para modificarlo. ST abrir coma de séio lectura Cancelar |
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Para reqistrar una Pieza Separatidpera introducirse el mismo NIG gue el Asunto pricipal

en lugar de pulsar F3 como se hace normalmendéego# nos lo proporcione ordenador

Hecho esto, cambiara la pantalla por la siguiente rgps permitira indicar la Clase de Asunto,

como Pieza Separada

Abrir Azunto | x| |

—#Asuntos del NIG 410010552000000003

Reqg, General |Fecha entrada |Fecha actuacion |Clase | Asunto Tipo |De

Aqui se indicara como Clase

Pieza Separada
\ Abrir el Asunko seleccionadao |
Clase: Iﬁ _I PIEZA SEPARADA
Se indicara como nimero de Red.Gen. |13 1/5000 Feqgistrar nuevo Asunko |
Registro General el mismo del

asunto principal, seguido de u
1 2, 3 segun sea la primera,
segunda o tercera Pieza ™ Abrir coma de séla lectura Zancelar

Separada del asunto.

En el campo de Registro General, se indicard einmislmero que tiene asignado el asunto
principal, incorporandole a su derecha un 1, 22@is sea la primera, segunda o tercera Pieza
Separada del asunto. Por ejemplo, si el numeroegdgstRo General del Asunto principal es el
1/2000, a la primera pieza separada se le dar@ El1/2000, a la segunda pieza se le dara el
1.2/2000 y asi sucesivamente. Por defecto, el anagafiade el subindice .1

Esta misma numeracién seré la que aparezca endasn@ntos.

Posteriormente al pulsar el botén de Registrar muesunto, cambiaréa esta pantalla por la de
Datos Generales del Asunto, en la que aparece btmrad PIEZA SEPARADA.
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+Informacion para una Pieza Separada.

+ INFORMACION | INTERWINIENTES | ACONTECIMIENTOS |
~PIEZA SEPARADA

| Este campo se empleara para
Y . .z
» efectuar una descripcion sobre la
Pieza Separada.

Descripcion;

[

Al compartir el NIG del asunto principal, en la @& Intervinientes, apareceran propuestos los
del asunto principal. Para que se queden grabagoslgr empezar a tramitar la Pieza hay que

hacer click sobre el botdn que representa un desket El
En la pantalla principal del asunto el icono MISNNDG permite conocer haciendo doble clic

sobre él, la historia procesal (procedimientosegas estados) de cada asunto vinculado al NIG

(asunto principal y asunto pieza) en cada 6rgaedagiha tramitado.

Guardar un Asunto.

Para que todos los datos introducidos al regisgitaisunto queden guardados es necesario

realizar una de las siguientes acciones:
» Hacer click sobre el botén que representa-anl
diskette.

+ Pulsar la tecla F6.

» Elegir la opcionGuardardel menu de Asunto.

Para poder guardar un Asunto es necesario regitnaenos un Interviniente en el mismo.
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Cualquier modificacién de los datos del Asunto i&iguardar los cambios efectuados para que
estos formen parte del mismo.

Para realizar cualquier Acontecimiento, antes gsestindible guardar el Asunto.

Eliminar un Asunto.

Cualquier asunto que haya sido registrado erronei@neodra eliminarse a través de la opcion
Eliminar del mentAsunto Antes de eliminar el asunto, el programa peditésaario

confirmacion.

Todos los datos del asunto, incluidos los inteentes seran eliminados.

SEINSIR E

@ Se va a proceder a la eliminacian de este Azunto. i Esta de acuerdo’?

Cerrar un Asunto.

Para cerrar un Asunto sin salir de la aplicacidesmgerd&errar del menUAsuntq o bien se
pulsara la tecla F8.
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Enviar.

Esta opcién del mend de Asuntos, permite efectuaneo de un asunto desde la Sala de lo

Social al Decanato al cual estd adscrito, para spieefectie nuevamente el reparto, o la

Envio de Asuntos E3 |

—Enviar asuntos a:

Organa Desting | j

Mokivo I—_I

ampliacion mokivo

=

Seentar |

asignacion del mismo a otro 6rgano segun correspond

En esta pantalla se cumplimentaran los siguiertepos

« Organo destino.
Se indicara el Organo al cual se quiere efectuanglo del asunto,
(coincidira con el Decanato).

* Motivo.
Se indicara el motivo por el que se efectla eleK@éclinatoria,
otros, inhibicion y devolucion a origen para congale Cuando se
envia un asunto al Decanato, éste procedera ardasda carga
generada en el momento del reparto del asunto queersite,

siempre que asi se indique en la tabla de motigasretracion.

* Ampliacion del motivo
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Este campo se cumplimentara para indicar mas amgtite el
motivo del envio. Este campo no es de cumplimediaci

obligatoria.

Incoar procedimiento.

Ver el apartado correspondiente_ en TRAMITAR

Agregar a Lote.

Esta opcion del menud de Asuntos, se empleara fiadiral asunto actual a un Lote ya
existente. Al seleccionarla, aparecera la siguipatgalla mostrando los Lotes existentes para

gue se indique a cual de ellos se quiere agregar.

Anadir Asunto a Lote

Diescripcion Fecha Entrada
( 10)04/00
EJECUICION 10J04/00

Detalles == | Afiadic Asunkao | Cancelar |
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Si se desea ampliar la informacion, para teneezarle que se ha seleccionado el Lote correcto,
se podrd pulsar el boton petalles == | y aparecera la siguiente pantalla mostrando
todos los asuntos que componen el Lote seleccionado
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Pantalla mostrando todos los asuntos que compadrnereeseleccionado.

Anadir Azunto a Lote

Fecha Entrada
( 1040400
EJECLICTON 10y04/00

Descripcion

Detalles == | Ariadir Asunko | Zancelar |

Fecha Entrada |Proc. Tipo Proc, Mum. [Fase Estado
10,0400 | PROCEDIMIENTO DE 3 0 [IMICIO )
100400 | PROCEDIMIENTO DE 4/2000  IMNICIO
100400 | PROCEDIMIEMTO DE 512000 | INICIO

Al pulsar el botén | az_di acunto de esta pantalla o de la anteseldra el siguiente aviso

indicando que se ha efectuado correctamente laciper

SEINTEX
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SEINSIR-GESTION DE LOTES [E2

Q ASUNTO AHADIDOD

Al pulsar el boton ACEPTAR, finalizara el proceso.

Acumular.

Existen dos tipos de acumulaciones a saber:

* Acumulacion Resolucion dictada en procedimiento “pdre”.
Ver el apartado correspondiente en el menu de TRARIL

* Acumulacion Resolucion dictada en procedimiento “ho”.
Ver el apartado correspondiente en el menu de TRARIL

Elaborar documento.

Ver el apartado correspondiente en el menu de TRARL

Registrar acontecimiento.

Ver el apartado correspondiente en el menu de TRARL
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Cambiar la Clase del Asunto.

Esta opcion del menu de Asuntos, estara activad@amente cuando exista mas de una clase
definidas para el Tipo de Asunto al que pertenekteapediente que queremos modificar.
Solamente se podra cambiar la Clase a un Asuntiodsivia no se ha realizado ningan

Acontecimiento

Apuntes Agenda Asunto actual.

» Esta opcion de Apuntes Agendal menu de Asuntpgermite efectuar anotaciones en la

misma,_Unicamente para el asunto que esta abiegste momentdsi no hay ningdn asunto

abierto, esta opcion permanecera desactivada.

Para efectuar alguna operacion relacionada congnda para un asunto distinto de este, se

tendra que seleccionar la opcion correspondieriteneeld de Agenda.
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Al seleccionar la opcién de Apuntes Agendel menld de Asuntosparecera la siguiente

pantalla.

ACTUALIZAR AGEMDA
Fecha Estado Duracion Tipo Apunke Descripcion
10j04)00 16 C Comparecencia SUPLICACION

Mueva | _Eliminar | _hbrir |
y

Se empleard para efectuai  Se empleara para elimir  Se empleara para abrir un apunte Al pulsar este botdn,
un nuevo apunte. el apunte seleccionado. efectuado y modificar su contenido. finalizara el proceso.

Esta pantalla, posibilita efectuar las siguientzsames para el asunto que aparece en pantalla:
* Nuevo apunte en la agenda.
* Modificar un apunte.

* Eliminar un apunte.

Nuevo Apunte en la Agenda.

Para efectuar un nuevo apunte en la agenda, siselerd en el mend ASUNT(@a opcion

Apuntes Agenda&on lo que aparecera la pantalla anterior mostréoslapuntes efectuados para

el asunto que hay en pantalla. Si esta es la miraaotacién efectuada para este asunto,

aparecera la pantalla en blanco.
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Seguidamente, al pulsar el botén Nueaparecera en blanco la pantalla para efectuanueaa
anotacion.

Modificacion de un apunte.

Para modificar un apunte de la agenda, se selegéi@m el menu ASUNT,®a opcion Apuntes
Agendacon lo que aparecera la pantalla anterior mostréoglapuntes efectuados para el asunto
gue hay en pantalla. Seleccionada la anotacigmjlaér el boton Abrieparecera la pantalla de
modificacion del apunte, con los datos del misma gar modificados o ampliados.

Eliminar un Apunte

Para Eliminar un apunte de la agenda, se selecéi@mael mend ASUNTOa opcion Apuntes
Agendacon lo que aparecera la pantalla anterior mostréoglapuntes efectuados para el asunto
gue hay en pantalla. Seleccionada la anotacigulsér el boton Eliminaaparecera el siguiente

aviso para asegurarnos de la operacion efectuada.

{ CONFORMIDAD DE ELIMINACI. .. B2

iDesea ELIMIMNAR el apunte seleccionado?

Si se contesta Sse efectla la eliminacion del apunte y apareegamente la pantalla anterior.
Si se contesta Nmo se efectla la eliminacion y aparece nuevanamantalla anterior.

Pantalla para efectuar una nueva anotacion o noadif ya existente.
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A esta pantalla se accedera solamente si antemtense ha indicado que se pretende efectuar
una nueva anotacion o modificar alguna ya exist&itey que se ha efectuado es la eliminacion
de una anotacion, no se tendra acceso a la misma

Apunte Agenda

Tipo Proc, PROCEDIMIEMNTO DE INSTAMNCIA

Mimero Prac, |uuuuna,fznuu

Fecha: ||1 0,/04,;2000 Tipa .ﬁ.punte:lcump J Comparecencia
Hora: |15:54 Duracion: I
Estado: I _I I _I
Descripcion; ;I
Ampliacion: ;I
IJzuanioz: |ntervinientes:
Ariadir SIS Ariadir | SR |

fcepkar I Cancelar |

En esta pantalla aparecen los siguientes campodpsalatos del apunte seleccionado para ser

modificado o en blanco si se trata de un nuevotapun

» Fecha- Esta cumplimentado con la fecha del dia. Esampo Obligatorio y es susceptible
de ser modificado.

* Tipo Apunte - Esta cumplimentado con el tipo General. Es umpza Obligatorio y es

susceptible de ser modificado.
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» Hora. --Esta cumplimentado con la que corresponda emeatento de efectuar la anotacion
y es susceptible de ser modificado.

» Duracion.- Se empleara para indicar la duracion prevista pste acto.

» Estada --Se empleard para indicar la situacion en quenseentra el acto anotado.

» Descripcion- Se efectuara una descripcion de la anotacictuedda.

* Ampliacion.- Se efectuara una ampliacion de la anotacioriedda.

» Usuarios- Al pulsar el botorAfadir situado debajo de Usuarjagparecera una relacion de

los usuarios de la aplicacion, para efectuar lace@n de los afectados por esta anotacion.
Se puede seleccionar mas de uno.

* Intervinientes.- Al pulsar el botonAiadir situado debajo de Intervinienfesparecera una

relacion de los Intervinientes del Asunto para gmtmar el que interese. Se puede

seleccionar mas de uno.

Botones.

Afadir.- Este boton situado debajo del campo de Usuariesmgeeara para afadir un nuevo
Usuario a esta anotacion.

Suprimir.- Este botdn se empleard para eliminar un Usuarazsieinandolo de entre la relaciéon
mostrada.

Afadir.- Este botén situado debajo del campo de Interviegeise empleara para afiadir un
nuevo Interviniente a esta anotacion.

Suprimir.- Este botén se empleara para eliminar un Interviaieeleccionandolo de entre la
relacion mostrada.

Aceptar.- Al pulsar este botdn se efectuara la actualizaoidn los datos de la Anotacion.

Cancelar.- Al pulsar este botdn finalizara el proceso sin sgibdaya efectuado la anotacion.
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Consulta de Datos e Hitos Histéricos
Con un asunto abierto en pantalla es posible aceeldeConsulta de Datos e Hitos Histéricos de

dicho asunto, mediante la opcion de situada erealinVer o pulsando la tecla F9.

Consulta de Datos e Hitos Historicos x|

N.LG. 1 4109142C20050000156

, . 25, , CIVIL
= 18/05/2005, 1. 13 Instancia N® 1 Sevilla
. [ 18/05;2005, Arbitraje /2005
- FASES
i L.1B/05/2005, , Inicio/Instruccion
= ESTADDS
5 ‘.. 18,/05/2005, En tramite
=8 18,/05/2005, 1. 13 Instancia N? Z Sevilla
=- 18/05,/2005, Demanda 25/2005
- FASES
i  L.1B/05/2005, , Inicio/Instruccion
- ESTADDS
‘.. 18,/05/2005, En tramite

—ASUNTO

Req, General: 2572005
Fecha de entrada: 18/05/2005
Organo Actual: 4109142002

Claze: CONCILIACION

Esbado actual: En bramite

Fecha: 18/05,/2005 Cerrar |

En la zona superior de la pantalla, y para cadanargpor el que haya pasado el asunto, se

muestran en una estructura jerarquica los sigusatdos:

= Organo y Fecha de Entrada.
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» Procedimiento Incoado (Tipo, NUmero y Fecha)
» Fase y fecha de fase.

» Estado y fecha de estado.

Pulsando sobre cada uno de los datos anterioragesgtra informacion adicional (en funcién del

tipo de dato seleccionado) en la parte inferioladgantalla.

CONSULTAS.

Las consultas, permiten localizar los Asuntos guapten con los criterios de acotacién que se
pueden indicar en las distintas pantallas disefjaai@sello.

Cuantos mas criterios de acotacion se indiqueraaohsulta, mas limitada seré la respuesta
obtenida, pudiéndose dar el caso de no aparezgamasunto por no coincidir sus datos con los

criterios de acotacion especificados en la misma.

E‘ Consulta de Asuntos segin estado actual _ O] x|
—hcokaciones a la Consulka S T——
g g — Ordenacién
Fecha Entrad H
sEnasnirans @II I W~ Tipa Asunko
Fecha Ulktima Actuacidn Eﬂ“ | r F Entrada
™ (. Actuacidn
Estado: I _l ™ Procedimienta
Estado
Makivo Estado: I _I Ea“ I :: .
a5e
™ Anakacisn
Fase: | [ ]| | I~ Mat. Estadist,
I~ Ponente
Anakacidn: I _I Eﬂ“ I
Grupo Trabajo: I
Tipo Proc, : I _l Clase: I J
Mat. Estadist.: I _I Tipo As.: I _I
Paonente I _l
In|-:|allzar.~‘-‘«cu:-tacu:-nes | rgrimim Eesultada | Wer Besultado S Asurte | Cerrar | ‘,l
Tipo Procedimiento Mimera [GT | F. Entrada | Ule.Actuacian F. Anotacidn |Anotacidn
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A continuacion se muestra una pantalla de ejermgula explicar su funcionamiento.

SEINTEX
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Tal como se puede ver en la pantalla anteriodiksitas pantallas de consultas, constan de:

Campos de acotacién
Se empleardn para localizar los asuntos que estdmssando, su
cumplimentacion se efectuard segun se ha indicatiri@mente en el
apartado de Cumplimentacion de los Campos.
e Campos de ordenacion.
Se empleard para obtener el resultado de la canslasificado en un
orden u otro o combinacion de ellos, segun se ugden los mismos.
* Flechas verticales.
Estas barras situadas a mano derecha de la pargatiaiten ver los
asuntos que quedan escondidos por no caber epagie@slestinado a ello,
a pesar de haberse aumentado su tamafio seguncseenc| apartado de
Botones. El desplazamiento de los mismos ser&elado por las flechas.
* Flechas horizontales.
Situadas en la parte inferior de la pantalla, permdesplazar los datos
hacia la izquierda o hacia la derecha segun indigasibilitando ver los
gue quedan escondidos por no caber en la pantalla.
* Botones.
El funcionamiento de los mismos, se muestra seqadte.
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Pulsando este botdn, nos permitira Al pulsar este boton, apareceran en Este boton se empleara para
efectuar nuevas acotaciones pantalla una relacion de los asuntos finalizar las consultas y
borrando las que se habian que coincidan con las acotaciones regresar a la pantalla inicial.
efectuado anteriormente. efectuadas anteriormente.
A
Imicializar ignes || it fesuliads Yer Besultada | Abarif Esutitar | Cerrar | .&l
/ B
Mediante este boton, se conseguira Al pulsar este botén, se abrira el Al activar este boton, se producira una
una copia impresa con los mismos asunto que esté seleccionado en ampliacién del espacio destinado a reflejar el
datos que aparezcan en pantalla este momento resultado de la consulta, al pulsarlo

como resultado de la consulta

Las posibles consultas a efectuar son:

* Asuntos (Alarde).

* Acontecimientos.

» Acontecimientos Pendientes.
* Asuntos (Historia).

* Resoluciones.

» Documentos de Resolucion.
* Profesionales.

* Intervinientes.

» Exhortos.

» Piezas Separadas.

* Recursos Recibidos.

e Asuntos Sociales.

SEINTEX

nuevamente, quedara con su tamafio original.
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Asuntos (Alarde).

Con esta opcién de menu se podran visualizar lemtAs registrados en la Sala, cuyos datos

coincidan con los criterios de blsqueda especifisad

El resultado de la misma, reflejara la situacion qgre se encuentran los asuntos en este

momento.

E‘ Consulta de Asuntos segin estado actual

—#Acokaciones a la Consulta
M2 Reg. Gral,

Desde: ||
Hasta: I

Estado:

Ponente

—
Mativio Estado: I—_I

Fase: I—_I
Anotacion: I—_I
Tipo Proc.: I—_I

Mat, Estadist. [T |
—

(O] ]
Desde: Hasta: .
=T ks —Ordenacion
Fecha Entrada @II I W Tioo st
Fecha Ulkima Actuacidn [" F.Entrada

& I

&l !

u| |

[ Ok, Actuacisn
" Procedimiento
[ Estado

[T Fase

[ Anotacidn

" Mat. Estadist,
[" Ponente

& |

—— .
Tipo As.! I—J

Clase:

arupn Trabajo: I

lnicializarhcotacinnesl |mrprimir Fesultada | Yer Besultado

Tipo Procedimiento

Marmera | GT

F. Entrada

Sbrin Asunto |

L. Actuacion

F. &notacid

LCerrar | ﬂ

SEINTEX
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La acotacion de la respuesta, podréa efectuarslegsiguientes campos o combinacion de ellos:

* Numero de Registro(Desde-Hasta)

Al cumplimentar este campo, apareceran todos losts
con numero de registro incluido en el rango Deséiasta.
En el caso de que se indique con el formato exause las
piezas (por ejemplo 000345.1/2000), el sistema &éugme
se quiere localizar una pieza, con lo que limitéa

blasqueda a este tipo de asuntos.

* Fecha de Entrada(Desde - Hasta).

Al cumplimentar este campo, apareceran todos lestas
entrados en la Sala durante el periodo de tiempo

comprendido entre Desde y Hasta.

« Fecha Ultima Actuacion(Desde - Hasta).

« Estada

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
cuya Ultima Actuacién se ha producido en el periodo
comprendido entre las fechas indicadas como Desde y
Hasta.

Al cumplimentar este campo con un Estado determinad
apareceran todos los Asuntos cuyo Estado coin@daet
indicado.

* Motivo Estado (Desde - Hasta).

SEINTEX

Al cumplimentar este campo con un Motivo Estado
determinado, aparecerdn todos los Asuntos cuyo viloti
Estado coincida con el indicado. Se podra limigar
respuesta indicando la fecha (comprendida entreldgs
Hasta) en que se ha producido dicho Motivo Estado.
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* Fase(Desde - Hasta).

» Anotacion (Desde - Hasta).

» Tipo de Procedimiento

 Materia Estadistica

e Clase
e« Ponente.
SEINTEX

Al cumplimentar este campo con una Fase determinada
apareceran todos los Asuntos cuya Fase coincidalacon
indicada. Se podra limitar la respuesta indicaraldetha
(comprendida entre Desde y Hasta) en que se ha@dud

dicho Fase.

Al cumplimentar este campo con una Anotacion
determinada, apareceran todos los Asuntos cuyaagidot
coincida con la indicada. Se podra limitar la respa
indicando la fecha (comprendida entre Desde y Hlasta

gue se ha efectuado dicha Anotacion.

Al cumplimentar este campo con un Tipo de Procesfitoi
determinado, apareceran todos los Asuntos cuyo dgo

Procedimiento coincida con el indicado

Al cumplimentar este campo con una Materia Estadist
determinada, apareceran todos los Asuntos cuyarislate
Estadistica coincida con la indicada.

Al cumplimentar este campo con una Clase determajnad
apareceran todos los Asuntos cuyo Clase coincidalao
indicada.

Al cumplimentar este campo con un Magistrado panent
determinado, apareceran todos los asuntos quengarne

asignado.
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* Tipo de Asunto

Al cumplimentar este campo con un Tipo de Asunto
determinado, apareceran todos los Asuntos cuyo dgo
Asunto coincida con el indicado

* Grupo de Trabajo.

Este campo esta disefiado para ser consultadgigdeinte modo:

NJA|

' - Apareceran los asuntos tramitados en este gtep@bajo.

E@ - Apareceran los asuntos tramitados por estednaro independientemente de si ha
cambiado de grupo de trabajo.

E - Apareceran los asuntos tramitados por el funciorem este grupo de trabajo.

NOTA: Para el buen funcionamiento de esta consult@@ssario que una misma letra no esté
asignada a distintos funcionarios aunque estéajatio en distintos grupos de trabajo.

Los criterios de ordenacion son:

Tipo de Asunto

Fecha de Entrada.

Ultima Actuacion.

Procedimiento.

Estado.

Fase.

Anotacion.

Materia de Estadistica.

Ponente.

En el resultado de la consulta efectuada, apametes&ampos encolumnados en el siguiente
orden conforme aparecen de izquierda a derecha.
Tipo de Procedimiento.

Numero

Grupo de Trabajo G.T.

Fecha de Entrada.
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Ultima Actuacion.
Fase.

Fecha Fase.
Fecha Anotacion.
Anotacion.
Motivo Estado.
Fecha Estado.
Descripcion.
Ponente.

N.I.G.

Registro General.
Clase.

Tipo de Asunto.
Materia Estadistica.

SEINTEX
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Acontecimientos.

Y consulta de Acontecimientos M[=] E3 |

—acotaciones a la Consulta

F. fco, Desde: Hasta:
Tipo Aco.: I _I @II I
Desde: Hasta:

Estado: I—_I @I I I
Tipo Proc,: l—_l

Descripcion; I Grupo Trabajo: I_
Interés Estad.; I—_I

Ordenacion
’7 ¥ Registro Gereral [~ F. Acontecimientoe [ Tipo Acontecimiento [ Estado [ Int. Estadistico

Inicializar Acotaciones [mngrimin Hesultado Yer Besultado b Asunto Cerrar | ‘l

Tipo Aconkecimignto Descripcion F. Acon,  |Tipa Procedimisnto Momero | GT |Estad|is

Esta pantalla, se empleara para efectuar considta&contecimientos permitiendo acotar la

respuesta por los siguientes campos o0 combinaei@hak:

» Tipo de Acontecimiento(Desde - Hasta).
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Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
cuyo Tipo de Acontecimiento coincida con el agdi¢ado.
Se podra limitar la respuesta indicando la fecha
(comprendida entre Desde y Hasta) en que se hag@dad
dicho Acontecimiento.

» Estado(Desde - Hasta).
Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
cuyo Estado coincida con el aqui indicado. Se phhiéar
la respuesta indicando la fecha (comprendida éxsgle y
Hasta) en que se ha producido dicho Estado.

* Tipo de Procedimiento.
Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
cuyo Tipo de Procedimiento coincida con el indicado

» Descripcion.
Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
gue tengan una Descripcion que coincida con laauti.

* Grupo de Trabajo.
Esta acotacion sigue el mismo criterio que la eqpla en la
consulta de Asuntos (Alarde).

* Interés Estadistica.
Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
gue tengan el campo Interés Estadistica coincidsorieel

aqui indicado.

Los criterios de ordenacién son:

* Registro General.

 Fecha de Acontecimiento.
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» Tipo de Acontecimiento.
» Estado.

* Interés Estadistico.

En el resultado de la consulta efectuada, apamdesdcampos encolumnados en el siguiente
orden conforme aparecen de izquierda a derecha.

» Tipo de Acontecimiento.
» Descripcion.

* Fecha del Acontecimiento.
» Tipo de Procedimiento.
* Numero.

* Grupo de Trabajo.

» Estado.

* Fecha Estado.

» Fecha de Entrada.

* N.LG.

* Registro General.

* Interés Estadistico.
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Acontecimientos Pendientes.

Y consulta de Acontecimientos Pendientes

—acotaciones a la Consulta

Tipo Aca.! I—_I
Estado: I—_I
Tipo Proc,: l—_l

F. Aco, Desde: Hasta;
Jeal{ |
Desde: Hasta:

u|

Descripoidn: I

Grupa Trabajo: I

¥ F. Acontecimienta

"Ordenacién

[" Tipo Aconkecimiento

[ Estado

Inicializar Acataciones Irprinnin B esultado

Yer Besultadao

At Ssunta Cerrar | ﬁ

Tipo Aconkecimignto Descripcion

F. &con.  |Tipo Procedimiento

Mumern [GT |Estadgls

Esta pantalla, se empleara para efectuar congsidta#scontecimientos Pendientes de efectuar,

permitiendo acotar la respuesta por los siguiezaagos o combinacién de ellos

* Tipo de Acontecimiento (Desde - Hasta).

SEINTEX

69



ADRIANO

Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTR DE RNDALUCIA

Sala de lo Social Descripcion operativa del Sistema Informatico

» Estado (Desde - Hasta).

» Tipo Procedimiento.

» Descripcion.

* Grupo de Trabajo.

Los criterios de ordenacion son:

 Fecha de Acontecimiento.

» Tipo de Acontecimiento.

+ Estado.

SEINTEX

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
cuyo Tipo de Acontecimiento coincida con el agdi¢ado.

Se podra limitar la respuesta indicando la fecha
(comprendida entre Desde y Hasta) en que se hagdad

dicho Tipo de Acontecimiento.

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
cuyo Estado coincida con el aqui indicado. Se phhigar
la respuesta indicando la fecha (comprendida éxdsgle y
Hasta) en que se ha producido dicho Estado.

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuyo Tipo de Procedimiento coincida con el aquicado.

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuya Descripcion coincida con la indicada.

Esta acotacion sigue el mismo criterio que la eqpla en la
consulta de Asuntos (Alarde).

70



ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTR TE ANDALUCA Sala de lo Social Descripcion operativa del Sistema Informatico

En el resultado de la consulta efectuada, apamdesdcampos encolumnados en el siguiente
orden conforme aparecen de izquierda a derecha.

» Tipo de Acontecimiento.
» Descripcion.

» Fecha Acontecimiento.
» Tipo de Procedimiento.
* Numero.

* Grupo de Trabajo.

» Estado.

* Fecha Estado.

* Fecha Entrada.

* Registro General.

* N.ILG.
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Asuntos (Historia)

BN Consulta de Asuntos por Fazesz y Estados

(I | I F——
55| I
ar

I
I

Estado F. ]

Mediante esta opcion se pueden consultar cualgiigacion por la que ha pasado un Asunto
durante su vida procesal.
La consulta se podra efectuar por cualquiera dsitpsente campos o combinacién de ellos:

e Estado (Desde - Hasta).

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuyo Estado coincida con el aqui indicado. Se plichigar

SEINTEX 72



JUNTR DE RNDALUCIA

SEINTEX

ADRIANO

Junta de Andalucia SEINSIR

Sala de lo Social Descripcion operativa del Sistema Informatico

Fase (Desde - Hasta).

Tipo de Procedimiento.

Materia de Estadistica.

la respuesta indicando la fecha (comprendida éxdsgle y
Hasta) en que se ha producido dicho Estado.

Motivo Estado (Desde - Hasta)

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
cuyo Motivo Estado coincida con el aqui indicade p8dra
limitar la respuesta indicando la fecha (compreadidtre
Desde y Hasta) en que se ha producido dicho Motivo
Estado.

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
cuya Fase coincida con la indicada. Se podradinia
respuesta indicando la fecha (comprendida entreldgs

Hasta) en que se ha producido dicha Fase.

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuyo Tipo de Procedimiento coincida con el aquicado.

Numero de Procedimiento (Desde - Hasta).

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
cuyo Numero de Procedimiento esté comprendido esttre
especificado en Desde y Hasta, independientemesite d
Tipo de Procedimiento.

Este campo es complementario al de Tipo de
Procedimiento.

Numero de registro general (Desde — Hasta).

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuyo namero de registro con el aqui indicado

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuya Materia de Estadistica coincida con la indicad
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e« Ponente.

» Grupo de Trabajo.

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuyo Ponente coincida con el aqui indicado

Esta acotacion sigue el mismo criterio que la eqpla en la

consulta de Asuntos (Alarde).

« Exclusivamente Incoaciones.

Los posibles criterios de ordenacion son:

* Registro General.

Al marcar esta opcion se mostrardn Unicamente las

incoaciones de asuntos.

 NuUmero de Procedimiento.

+ Estado.

* Motivo Estado.

* Materia de Estadistica

« Ponente..

En el resultado de la consulta efectuada, apamdesdcampos encolumnados en el siguiente

orden conforme aparecen de izquierda a derecha.

» Tipo de Procedimiento.

* Ndmero.

* Grupo de Trabajos.

SEINTEX
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» Fecha de Entrada.

* Fase.

* Fecha Fase.

» Estado.

* Fecha Estado.

* Nombre del Ponente.
* N.LG.

* Registro General.

» Materia Estadistica.

SEINTEX
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Resoluciones.

Mediante esta pantalla, se podran efectuar cossdlativas a Resoluciones.

BN Consulta de Resoluciones

[ L

[ L
[ L

Tipa Mimera | F. &cank, =

F. Dickado F. Public.

P

La consulta se podra efectuar por cualquiera dsitpsente campos o combinacion de ellos:

* Procedimiento Tipo.

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuyo Tipo de Procedimiento coincida con el indicado

* Procedimiento NUmero.

SEINTEX
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* Grupo de Trabajo.

 Ponente.

« Estado.

» Tipo de Resolucion.

* Resolucion.

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuyo Procedimiento Namero coincida con el indicado.

Esta acotacion sigue el mismo criterio que la eqpla en la

consulta de Asuntos (Alarde).

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
con una Resolucion cuyo ponente coincida con étawid.
Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuyo Estado coincida con el indicado.

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuyo Tipo de Resolucién coincida con el indicado.

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuya Resolucion coincida con la indicada.

» Acotar por Resolucién Recurrida.

Al marcar esta opcidn se permitira la acotacion por

Resolucién Recurrida o no Recurrida.

» Acotar por Resolucién Seleccionada.

Al marcar esta opcién se permitira la acotacion por

Resolucién Seleccionada o no Seleccionada.

» Fecha de Estado (Desde-Hasta).

SEINTEX

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
con una Resolucion cuya Fecha de Estado se enewnél

rango indicado.
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» Fecha de Dictado (Desde-Hasta).
Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
con una Resolucion cuya Fecha de Dictado se erreuemt

el rango indicado.

* Fecha de Acontecimiento (Desde-Hasta).
Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
con una Resolucion cuya Fecha de Registro se eimewsn

el rango indicado.

* Fecha de Firmeza (Desde-Hasta).
Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
con una Resolucion cuya Fecha de Registro se einewsn

el rango indicado.
Los posibles criterios de ordenacion son:
* Fecha.
» Estado.

* Resolucion.

 Ponente.

En el resultado de la consulta efectuada, apamdesdcampos encolumnados en el siguiente

orden conforme aparecen de izquierda a derecha:

* Tipo.

* Ndmero.
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Estado de la Resolucion.
Fecha Estado de la Resolucion.
Fecha Dictado.

Fecha de Publicacion.
Seleccionada.

Signo.

Tipo de Procedimiento.
Numero.

Grupo de Trabajo.

Signo del Recurso.
Recurrida.

Ponente.

N.I.G.

Registro General.

SEINTEX
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Documentos de Resolucion.

BN Consulta de Documentos de Resolucion

[
[

[ L
[ L

F. Estada Dickado Publicacion | F. Aconkec.

La consulta se podra efectuar por cualquiera dsi¢psente campos o combinacién de ellos:

» Tipo de Procedimiento.

» Tipo de Recurso.

» Tipo de Resolucion.

SEINTEX

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuyo Tipo de Procedimiento coincida con el indicado

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositasu

cuyo Tipo de Recurso coincida con el indicado.
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Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
cuyo Tipo de Resolucion coincida con el indicado.

* Signo de la Resolucion.
Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
cuyo Signo de la Resolucién coincida con el indicad

» Estado.
Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
cuyo Estado coincida con el indicado.

* Naturaleza de la Impugnacion.
Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
cuyo Naturaleza de la Impugnacion coincida con la
indicada.

» Anotacion.
Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
cuya Anotacion coincida con la indicada.

» Desde - Hasta.
Al cumplimentar este campo apareceran todos logstasa
los que se les haya efectuado una anotacion cwyea fe
comprendida entre las indicadas en Desde y Haste E
campo es complementario del anterior.

» Tipo de Asunto.
Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
cuyo Tipo de Asunto coincida con el indicado.

* Materia de Estadistica.
Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
cuya Materia de Estadistica coincida con la indicad

* Ponente.
Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuyo Ponente coincida con el indicado.

SEINTEX 81



ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTA TF RNDALUCIA Sala de lo Social Descripcion operativa del Sistema Informatico

* Grupo de Trabajo.
Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuyo Grupo de Trabajo coincida con el indicado.

El resultado se podra ordenar por los siguientegpoa o combinacion de ellos:

» Tipo de Procedimiento.
 Estado de la Resolucion.

» Materia de Estadistica.

En el resultado de la consulta efectuada, apamdesdcampos encolumnados en el siguiente

orden conforme aparecen de izquierda a derecha:

* Tipo de Resolucion.

* Numero.

» Estado de la Resolucion.
* Fecha Estado.

* Dictado.

* Publicacion.

* Fecha Acontecimiento.
» Seleccionado.

* Resolucion.

» Tipo de Procedimiento.
* Numero.

+ Recurrida.
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e Recurso.
» Ponente.

 Materia de Estadistica.

» Descripcion del Asunto.

Al pulsar el boton = ki Asunta | , Se visualizat asunto que esté seleccionado en este

momento.

Si se cumplimenta el campo de Resolucion, cambiaralor del botodn = api Asunta | por el
dey al

pulsarlo izLializar |

se vera el texto de la Resolucion.
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Profesionales.

indicado (Abogado y/o Procurador).

BN Consulta de Profesionales

Los posibles campos de Acotacion son:

Cddigo de Abogado.
Al cumplimentar este campo con el Cdédigo, aparecera
todos los asuntos en los que intervenga algunvintente

gue esté defendido por dicho abogado.

Mediante esta consulta se podran localizar lostaswen los que interviene el profesional
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Nombre del Abogado.

* Primer Apellido del Abogado.

Al cumplimentar este campo con el Nombre, aparecera
todos los asuntos en los que intervenga algunvintente

gue esté defendido por este abogado.

Al cumplimentar este campo con el Primer Apellido,
apareceran todos los asuntos en los que intervalgga

interviniente que esté defendido por este abogado.

» Segundo Apellido del Abogado.

» Cadigo del Procurador.

« Nombre del Procurador.

Al cumplimentar este campo con el Segundo Apellido,
apareceran todos los asuntos en los que intervalgga

interviniente que esté defendido por este abogado.

Al cumplimentar este campo con el Cddigo, aparecera
todos los asuntos en los que intervenga algunvintente

gue esté representado por dicho procurador.

Al cumplimentar este campo con el Nombre, aparecera
todos los asuntos en los que intervenga. Algumvimiente

que esté representado por este procurador.

* Primer Apellido del Procurador.

Al cumplimentar este campo con el Primer Apellido,
apareceran todos los asuntos en los que intervalgga

interviniente que esté representado por este pdour

* Segundo Apellido del Procurador.

SEINTEX

Al cumplimentar este campo con el Segundo Apellido,
apareceran todos los asuntos en los que intervaigga
interviniente que esté representado por este pdour
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El resultado se podra ordenar por los siguientegpoa o combinacion de ellos:

* Fecha de Entrada.

* Tipo de Intervencion
* Interviniente.

» Abogado.

* Procurador.

En el resultado de la consulta efectuada, apamdesdcampos encolumnados en el siguiente
orden conforme aparecen de izquierda a derecha:

* Abogado.

* Procurador.

» Tipo de Procedimiento.

* Numero de Procedimiento.
* Tipo de Persona.

* Interviniente.

» Tipo de Intervencion.

* Fecha de Entrada.

* Registro General.
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Intervinientes.

Interviniente aqui indicados.

BN Consulta de Intervinientes

Mediante esta consulta, se podran localizar toolw#suntos en los que aparezcan los datos de
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Los posibles campos de Acotacion son:

* Tipo de Persona.

» Identificativo Legal.

* Por Patron.

* Nombre / Razon Comercial.

Al cumplimentar este campo con el Tipo de Persona,
aparecera una relacion de todos los asuntos qugrten

registrado algun interviniente con dicho Tipo desPea.

Al cumplimentar este campo, aparecera una relad®n
todos los asuntos que tengan registrado algurnviniente

con dicho identificativo legal (tipo y/o c6digo).

Al seleccionar este campo, apareceran todos lostassu
registrados con algan interviniente cuyo codigo
identificativo contegan el valor introducido. Encgso de
introducir caracteres extrafios, estos no serannados de

la busqueda.

Si no se selecciona el campo, solo apareceranslostas
registrados con algun interviniente con el codigo
identificativo igual al introducido. En el caso mroducir
caracteres extrafios, estos si seran eliminados ade |

basqueda.

Al cumplimentar este campo apareceran todos lostesu
en los que conste algun interviniente cuyo NomlaedR

Comercial, coincida con el aqui indicado.

* Primer Apellido / Nombre Empresa.

SEINTEX
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Al cumplimentar este campo apareceran todos lostesu
en los que conste algun interviniente cuyo Primer
Apellido/Nombre Empresa, coincida con el aqui indm.

» Segundo Apellido / Nombre Responsable.
Al cumplimentar este campo apareceran todos lostesu
en los que conste algun interviniente cuyo Segundo
Apellido/Nombre Responsable, coincida con el aqui
indicado.

» Tipo de Intervencion.
Al cumplimentar este campo, apareceran todos lostes
gue tengan registrados algun interviniente que aesgte
Tipo de Intervencion.

» Situacion Econdmica.
Al cumplimentar este campo, apareceran todos lostes
en los que conste algun interviniente que tengdadic
Situacion Econdmica.

* Observaciones.
Al cumplimentar este campo, apareceran todos lostes
gue tengan una Observacidon que coincida con la aqui
indicada.

* Fecha Entrada (Desde/Hasta).
Al cumplimentar este campo, apareceran todos
intervinientes de los asuntos cuya fecha de entsmala

encuentre comprendida entre las fechas introducidas

El resultado se podra ordenar por los siguientegpoa o combinacion de ellos:

« Nombre.

» Apellidos.
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* Intervencion.
e Sijtuacion Econémica.

 Fecha Entrada.

En el resultado de la consulta efectuada, apamdesdcampos encolumnados en el siguiente
orden conforme aparecen de izquierda a derecha:

» Tipo de Persona.

* Interviniente.

* Intervencion.

» Situacion Econdmica.

* Observaciones.

* Procedimiento Tipo.

* Numero de Procedimiento.
* N.LG.

* Fecha Entrada.

* Registro General.

» Materia de Estadistica.
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%, Conzulta de Exhortos

I |

Los posibles campos de Acotacién son:

Organo de Origen.
Al cumplimentar este campo, aparecera un asistdate

busqueda de 6rganos que se muestra a continuacion.

Mediante esta consulta se podran localizar los Eaboecibidos en esta Sala.
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El campo Organo Origen conduce (al picar en el rboké ampliacion asociado o al pulsar la
tecla F3), a un asistente de busqueda de oOrganaoselccual se puede localizar el 6rgano

correspondiente mediante la combinacion de lasaeiortes que se muestran en la siguiente

pantalla.

Confeccidn del Codigo de Organo

—Datos del Organo

Provincia: |__|

Sede: L
Tipo de Organa: |__|
Mumero: |—

Descripcion; I =

Yer Besulbado | Limnpiar | Szeptar S alir

En aquellos supuestos excepcionales en los que maysa grabado en el asunto exhorto un
organo de la lista accesible por el asistente goganos extranjeros en el caso de las Comisiones
Rogatorias), se tendria que teclear manualmenéé@mpo érgano origen el érgano en cuestion

de forma literal a la grabada en el asunto.
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» Tipo de Procedimiento.
Al cumplimentar este campo, aparecera una relactn
todos los Exhortos recibidos cuyo Procedimiento eén
Origen coincida con el aqui indicado.

* Numero de Procedimiento en el Origen .
Al cumplimentar este campo, aparecera una relactn
todos los Exhortos recibidos cuyo Numero de
Procedimiento en el Origen coincida con el aquiceub.

» Tipo de Exhorto.
Al cumplimentar este campo, aparecera una relactn
todos los Exhortos recibidos cuyo Tipo de Exhodimcida

con el aqui indicado.

El resultado se podra ordenar por el siguiente camp

» Organo de Origen.

En el resultado de la consulta efectuada, apamdesacampos encolumnados en el siguiente
orden conforme aparecen de izquierda a derecha:

» Origen Organo.

» Tipo de Procedimiento en Origen.

* Numero de Procedimiento en Origen.
* Fecha de entrada.

* NuUmero de Procedimiento.

SEINTEX 93
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» Descripcion.
* Tipo de Exhorto.
* N.LG.

* Registro General.

SEINTEX
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Piezas Separadas.
. Consulta de Piezas Separadas =] 3
Acotaciones ala Consulta
Referendia: | ;I Fecha Desde:  Hasta:
el |
;I Grupo Trabajo: I
Inicializar Acotaciones | [ primin Besultadn Wer Besultado | Shrin &sunto | Cerrar | ﬁ

Reg. General [GT | F. Entrada

Esta consulta permitira localizar las Piezas Selaarenediante la Referencia anotada en el
registro de la misma. Esta acotacion se podra ecamgitar indicando entre que fechas se ha
efectuado la misma.

Una vez cumplimentados los campos conocidos, abpell boton  ‘er Besultado apareceran
en la parte inferior de la pantalla todas las Rie€gaparadas que cumplan con las acotaciones

indicadas. El resultado de la misma, aparece emewdo con los siguiente campos:

* Registro General.

* Grupo de Trabajo.
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* Fecha de entrada.
* Referencia.

» Descripcion.

* N.LG.

Para ampliar el resultado de la consulta, se delem@ la Pieza Separada que interese y se

pulsara el boton  apir Asunta |

Para borrar las acotaciones efectuadas permitiefetuar nuevas acotaciones, se pulsara el

boton Inicializar Acotaciones |

Si lo que se desea es conseguir un resultado immepulsara el boton  |mgrimir Reswultada

SEINTEX 9%
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Recursos Recibidos.

Esta pantalla se empleara para localizar los Resurecibidos.

i, Consulta de Recursos Aecibidos

e | A

igen | F. Entrada | Tipo Procedimiento Mamero | Tipo F!.Eu‘l

Los posibles campos de Acotacién son:

» Organo Origen.
Al cumplimentar este campo (mediante el asisterge d
basqueda de érganos), aparecera una relacion dos tos
Recursos recibidos cuyo Organo de Origen coincihaet

aqui indicado.
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» Tipo de Procedimiento en Origen.
Al cumplimentar este campo, aparecera una relactn
todos los Recursos recibidos cuyo Procedimientoelen
Origen coincida con el aqui indicado.

* Numero de Procedimiento en Origen.
Al cumplimentar este campo, aparecera una relactn
todos los Recursos recibidos cuyo Numero de
Procedimiento en el Origen coincida con el aquiceub.

» Tipo de Recurso.
Al cumplimentar este campo, aparecera una relactn
todos los Recursos recibidos cuyo Tipo de Recwswitla

con el aqui indicado.

El resultado se podra ordenar por los siguientegoa o combinacion de ellos:

» Organo de Origen.
» Tipo de Procedimiento en Origen.

* Numero de Procedimiento en Origen.

En el resultado de la consulta efectuada, apamdesacampos encolumnados en el siguiente

orden conforme aparecen de izquierda a derecha:
» Origen Organo

» Tipo de Procedimiento en Origen.

* Numero de Procedimiento en Origen.

SEINTEX 08
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» Fecha de Entrada.

» Tipo de Procedimiento.
* Numero.

» Tipo de Recurso.

» Descripcion.

* N.ILG.

* Registro General.

SEINTEX
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Casaciones.
i, Consulta de Casacion _ O]
—Acotaciones a la Conzulta
Desde; Hasta: Ordenacion

érgann CQrigen: ||—_I @II | i~ Drgann Origen
TpoProc, Origen: [~ _| [~ FechaEntrada
Mim proc. : I

Tipo cuantia I—_I

Resolucian: I—_I

Consignacion: I— Grupn Trabajo: I_

lnicializarAcotacinnesl |rrprimin Fiesultada | Verﬂesultadnl Abrin Asunta LCerrar |‘|

Fecha Entrada Organo origen Tipo procedimiento Mamero de procedimiento

El resultado se podra acotar por los siguientegpoara combinacién de ellos:

« Organo Origen.
Al cumplimentar este campo, aparecera una relactn
todos los recursos de Casacidén que provienen dghdo

aqui indicado.
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Fecha (Desde-Hasta).
Al cumplimentar este campo, aparecera una relactn

todos los recursos de Casacion cuya fecha se eneeenel

rango Desde-Hasta indicado.

» Tipo de Procedimiento Origen.

Al cumplimentar este campo, aparecera una relactn

todos los recursos de Casacion pertenecientes atgssu

cuyo Tipo de Procedimiento Origen sea el aqui autc

 NuUmero de Procedimiento.

* Tipo de Cuantia.

* Resolucion.

» Consignacion

Al cumplimentar este campo, aparecera una relacan

todos los recursos de Casacion pertenecientes atgssu

cuyo Numero de Procedimiento sea el aqui indicado.

Al cumplimentar este campo, aparecera una relacan
todos los recursos de Casacion cuyo tipo de cuaaticel

aqui indicado.

Al cumplimentar este campo, aparecera una relactn

todos los recursos de Casacion cuya Resolucion.

Al cumplimentar este campo, aparecera una relactn
todos los recursos de Casacion cuya Consignaci@riase

aqui indicada.

El resultado se podra ordenar por los siguientegoa o combinacion de ellos:

« Organo Origen

« Fecha de Entrada

SEINTEX
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En el resultado de la consulta efectuada, apamtes&ampos encolumnados en el siguiente

orden conforme aparecen de izquierda a derecha:

* Fecha de Entrada.

* NIG.

* Numero de Registro.

« Organo Origen.

* Tipo Procedimiento.

* Numero de Procedimiento.
* Grupo de Trabajo.

» Consignacion.

* Resolucion.

* Tipo de Cuantia

« Moneda.
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Asuntos Sociales.

. Conzulta de Azuntoz Sociales

Mumero Expediente:

Tipo Cuantia:

|Impoarte Cuantia:

Docurnento Crigen:

—Acotaciones a la Conzulta

[=] E3

|
——

Desde Haska

| |
L

Documento Origen

Ordenacidn
¥ Mumero Expedients

[™ Importe Cuantia

lnicializarﬂ.cutaciunesl | Erimin Eesultads | Wer Rezultado

Mum. Expediente | Tipo Cuantia Imparte |Origen Tipo Doc.

L | i e Cerrar | H

Fecha Entrada |Mum. Proc.

El resultado se podra acotar por los siguientegpoara combinacién de ellos:

* Numero de Expediente.

SEINTEX

Al cumplimentar este campo, aparecera una relactn
todos los Asuntos de lo Social cuyo Numero de Eigmee

coincida con el aqui indicado.




ADRIANO

Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTA TF RNDALUCIA Sala de lo Social Descripcion operativa del Sistema Informatico

* Tipo de Cuantia.

* Importe de la Cuantia.

* Documento Origen.

Al cumplimentar este campo, aparecera una relactn
todos los Asuntos de lo Social cuyo Tipo de Cuantia

coincida con el aqui indicado

Al cumplimentar este campo, aparecera una relactn
todos los Asuntos de lo Social cuyo Importe este

comprendido entre los indicados entre “Desde yd&last

Al cumplimentar este campo, aparecera una relacan
todos los Asuntos que tengan registrado un tipo de

Documento en Origen coincidente con el aqui indicad

El resultado se podra ordenar por los siguientegoa o combinacion de ellos:

* Numero de Expediente.

* Importe de la Cuantia.

En el resultado de la consulta efectuada, apametes&ampos encolumnados en el siguiente

orden conforme aparecen de izquierda a derecha:

* Numero de Expediente.
e Tipo de Cuantia.

* Importe.

* Origen Tipo Documento.

* Fecha de Entrada.

* NuUmero de Procedimiento.

» Descripcion.

SEINTEX
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N.I.G.

Registro General.

Tipo de Procedimiento.
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LISTADOS.

Mediante esta opcion, se podran efectuar losesiges listados:

Asuntos.

* Intervinientes.

* Recursos Elevados

* Recursos Recibidos.

» Listado de Solicitudes de Cooperacion Judicial.
» Libro de Resoluciones.

» Libro de Registro General.

» Estadisticas.

Seguidamente y a modo de ejemplo, se muestra umallpgara facilitar las explicaciones sobre

el funcionamiento de las mismas.

Campos de cumplimentacion opcional, se podra
cumplimentar un campo o combinacion de ellos.

& LISTADO de Intervinientas por Situacion

Acobaciones
F. Entradyé Hasta: /
L4

o | !

Intervencian L |

Lirnpiar N\JImpresara Acepkar | Cancelar
v v v
Borra las acotaciones efectuadas Al activar este botén, Al pulsar este botén, se Al pulsar este boton,
permitiendo efectuar otro listado saldra el listado por la iniciara el calculo del finalizara el proceso
con acotaciones distintas. impresora, de no hacerlo listado. del listado regresando
saldra por la pantalla. a la pantalla principal.
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Asuntos.

En este listado, apareceran todos los asuntogregfps en este sistema informatico, cuyos datos

coincidan con las acotaciones efectuadas. Los @swandran separados en paginas distintas

segun la Clase de los mismos.

&% Listado de ASUNTODS H=lE
—#cotaciones al Listado e pE——
Estado: I _l I I
F. Estado Desde: Hasta:
Makivo Estadn:l _l @I I I
F. Fase Desde: Hasta;
Fase: I _l @I I I
Desde: Haska:

Anotacian: I—_l @I I I
Tipa Proc.: I—_l Clase: I—_I

Ponente: I _l
Lirnpiar | r Impresora Acepkar | Cancelar

Se podra acotar el resultado del listado cumpliareta alguno de los siguientes campos o

combinacion de ellos:

» Estado.
Se indicaré el Estado de los asuntos que han decapan
el listado.

* Fecha Estado (Desde - Hasta).
En estos dos campos se indicara entre que feehas s
producido el cambio de Fecha Estado.
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Motivo Estado.

Se indicara el Motivo Estado de los asuntos que den

aparecer en el listado.

* Fecha Entrada (Desde - Hasta).

e Fase.

* Fecha Fase (Desde - Hasta).

* Anotacion.

* Fecha (Desde - Hasta).

» Tipo Procedimiento.

 Clase.

SEINTEX

En estos dos campos se indicara entre que fechas se

producido la Entrada del Asunto.

Se indicara la Fase de los asuntos que han decapareel

listado.

En estos dos campos se indicara entre que feehas s

producido el cambio de Fecha Fase.

Se indicarda una Anotacién, que ha de coincidir tn

efectuada en los Asuntos que apareceran en eldista

En estos dos campos se indicara entre que feehas s

producido el cambio de Anotacion.

Se indicara el Tipo de Procedimiento de los asumieshan

de aparecer en el listado.

Se indicara la Clase de los asuntos que han decapam el

listado.
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e« Ponente.

La cabecera de cada pagina constard de los sigsieampos, conforme van apareciendo de

izquierda a derecha:

* N.ILG.

Se indicara el Ponente de los asuntos que hapatecer

en el listado.

* Numero de Registro.

* Procedimiento.

* Fecha de Incoacion.

* Fecha de ultima actuacion.

e [ase.
« Estado.
e G.T.

* Anotacion.

e« Ponente.

Intervinientes.

En este listado, apareceran todos los intervirsarggistrados en este sistema informatico, cuyos

datos coincidan con las acotaciones efectuadas.

& LISTADO de Intervinientes por Situacion

Acobaciones

F. Enkrada. Desde:

Hasta:

Ju]

Intervendon || J

Lirnpiar | [~ Impresora

Acepkar

Cancelar

SEINTEX
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Se podra acotar el resultado del listado cumpliareta alguno de los siguientes campos o
combinacion de ellos:

* Fecha de Entrada (Desde- Hasta).
En estos dos campos se indicara entre que feehas s
producido el registro del asunto.

* Intervencion.
Se indicard el tipo de Intervencion de los inteentes que

han de aparecer en el listado.

El resultado del listado, aparecera encolumnaddrségs siguientes campos, conforme van

apareciendo de izquierda a derecha:

Tipo de Persona

* Interviniente.

» Tipo de Intervencion.
* Registro General.

* Procedimiento.

» Fecha de Entrada.

* Observaciones.

* Sjtuacion Econémica.

Recursos Elevados.

En este listado aparecera una relacion con tago®tursos elevados desde este érgano.
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&% Listado de Recursos Elevados !E[E

Acotaciones al Listado

rfflrganu Deskino: I _I

F. Acont. Desde: Hasta:

Jud| |

Limpiar |

Acepkar | Cancelar

Se podra acotar el resultado del listado cumpliarad alguno de los siguientes campos o

combinacion de ellos:

« Organo de Destino: conduce al siguiente asistent®idqueda de 6rganos:

Confeccidn del Cidigo de Organo

—Datos del Organo

Pravincia: |__|
Sede: I—_I
Tipo de Organa: |__|
Mumerao: |—

Descripcion; I

Wer Besultado | Limpiar | Sreptar

iJrgano

Salir
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* Fecha Acont. (Desde - Hasta)
Se podra cumplimentar este campo indicando entre qu
fechas se han elevado los recursos. Este campo es

complementario del anterior.

El resultado del listado, aparecera encolumnaddrségs siguientes campos, conforme van

apareciendo de izquierda a derecha:

* N.ILG.

* Fecha del recurso.

* Tipo y numero de procedimiento.
* Resolucion recurrida.

* Tipo de recurso.

» Objeto del recurso.

« Organo de destino.

» Tipo de intervencion.

* Interviniente.

« Estado.
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Recursos Recibidos.

En este listado aparecera una relacion con tado®tursos procedentes de otros 6rganos.

% Listado de Recursos Recibidos

Acotaciones al Listado

F. Acont. Desde: Hasta:

& |
Limnpiar |

Arcepkar Cancelar

El resultado del listado se podra acotar cumplianehd el siguiente campo:

» Fecha Acont. (Desde - Hasta).
Se podra cumplimentar este campo indicando entre qu
fechas se han recibido los recursos.

El resultado del listado, aparecera encolumnadadrségs siguientes campos, conforme van

apareciendo de izquierda a derecha:

* N.ILG.

* Reqgistro General.

* Fecha.

* Procedimiento.

+ Organo de origen.

* Procedimiento en origen.
» Tipo de recurso.

» Descripcion.
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Listado de Cooperacion Judicial.

%% Listado de Solicitudes de Cooperacion Judicial

Acotaciones al Listado

F. Aconk, Desde: Hasta:

Organo Destin: I J @I I
Lirmpiar |

Esta pantalla, se empleara para obtener una reldetallada con todas las Peticiones de

Acepkar | Cancelar

Solicitud de Cooperacion Judicial.
El resultado del listado se podra acotar cumpliarehd los siguientes campos o combinacion de

ellos:

« Organo de Destino: el botén de ampliacion y laat&@ conducen al asistente de bisqueda

de 6rganos siguiente:

Confeccion del Codigo de Organo

—Datos del Organo

Provincia: I_J
Sede: I _I
Tipo de Organo: I_J
Mumero: I
Descripcidn: I =l
[
er Resultado | Limpiar | Azeptar, I S alir |
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* Fecha del Acontecimiento
(Desde - Hasta).Se cumplimentaréa indicando el gerite fechas (Desde - Hasta), en que

se ha efectuado la peticion de la solicitud.

Para conseguir un listado impreso de lo representad pantalla, se indicard en el campo

“Impresora’.

El resultado del listado, aparecera encolumnaddzagig@ierda a derecha segun los siguientes

campos, conforme van apareciendo:

* N.LG.

* Fecha de solicitud.

» Tipo y numero de procedimiento.
« Organo de destino.

» Tipo de intervencion.

* Interviniente.

» Diligencias.

+ Estado.
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Libro de Resoluciones.

4 LIBRO de Resoluciones =] 3

Continuat impresion en:
|7Pégina ndmero: Iw Mum, Resolucidn: Ilgggnuuusﬁ

Lirpiar | I¥ | Tt Aceptar | Cancelar

Mediante esta opcion, se obtendra el Libro de vesmhes de esta Sala.

Para entender su funcionamiento, supongamos gse lya emitido el libro anteriormente, que la
ultima hoja listada es la numero 10, que ha quedadmpleta por falta de informacién, siendo

el nimero de la primera resolucién que aparecsterheja el 56/99 y el dltimo el 60/99.

La proxima vez que se emita este libro, se tendedrgpetir la Ultima hoja (la nimero10), por
ser incompleta, para ello se indicard en el cangmin@ numerda 10 y en el campo NUmero
Resolucidrel 56/99 (que es el nimero con que iniciara laraédg

Completada esta pagina, seguira la impresion esuessivas hasta llegar a la dltima siendo lo
mas usual que quede incompleta, con lo que lapEdxiez que se emita el listado se tendra que

repetir siguiendo las normas ya explicadas.

En este libro apareceran las paginas numerada yunancabecera en la que constan los
siguientes datos encolumnados, ( conforme van eipad® de izquierda a derecha):

* N.LG.
* NuUmero de Resolucion.
* Procedimiento.

» Descripcion.
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* Tipo.

* Resolucion.

Libro de Registro General.

Esta opcidn nos permitira efectuar la confeccidériodedistintos libros de Registro General y

para ello, previamente se indicara el que deseemescampo Tipo de Asunto.

# Libro de Registro General =] E
Acotaciones Continuar impresian en; ——————————————
Tipo Asunto: ISDE _I Pagina ndmera: Iw

SOCIAL

Tum, Procedin, IIQBQUUDBSEl

Limnpiar | e I Aceptar | Cancelar

Para entender su funcionamiento, supongamos gse lya emitido el libro anteriormente, que la
ultima hoja listada es la numero 10, que ha quedammpleta por falta de informacién, siendo

el nimero del primer asunto que aparece en estiaehbp/99 y el ultimo el 60/99.

La proxima vez que se emita este libro, se tendeargpetir la Ultima hoja (la nimero10), por
ser incompleta, para ello se indicard en el cangmin@ nimerda 10 y en el campo NUmero
Procedimienteel 56/99 (que es el nimero con que iniciara lanaag

Completada esta pagina, seguira la impresion esulessivas hasta llegar a la Gltima siendo lo
mas usual que quede incompleta, por lo que la prdxiez que se emita el listado se tendra que

repetir dicha pagina siguiendo las normas ya exgéis.
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En estos libros apareceran las paginas numeradas yina cabecera en la que constan los
siguientes datos encolumnados, ( conforme van eipado de izquierda a derecha):

* Numero de Registro.

* Asunto.

* Fecha de Entrada.

* Hecho.

* Intervinientes.

» Tipo de Intervencion.

 Ponente.
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Estadisticas.

Esta opcidn del mena de Listados, se emplearagfacduar el calculo de las Estadisticas de
Resoluciones, Procedimientos, o Materias. Parasellmdicard en la casilla correspondiente la
opcion deseada. El campo “F. inicio Desde - Hagt@a Eumplimentara con el periodo de tiempo

a considerar.

Se emplearéa para indicar que Se er,nplearg para indicar que se Se emplgara para indicar que
. . efectle el calculo de la Estadistica se efectle el calculo de la

se efectle el calculo de la N P dimient Estadistion seatin Materia

estadistica de Resoluciones. segun Frocedimiento. Isti gu ia.

% Estadisticas

F. Inicio Desde: Hasta:

il |

ArEnptar ancelar

b T

Se empleara para borrar las acotaciones Al cumplimentar este campo, saldra
efectuadas, permitiendo efectuar el resultado de las Estadisticas por la
nuevamente el célculo de las impresora.

Estadisticas

Se empleard para indicar el
periodo de fechas que se ha de
considerar en el célculo de las
Estadisticas.
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ESTADISTICA DE RESOLUCTONES

DRGAND: & LM LA Baln e W Secia | NP G Pag: 1
Periedt i desde 010100 hasta 30100

Magetradie Prried e e b Tipeis Potsshacih Potsiinhaiien Taotal
GARCIA MARCOS MARGARITA
E4HORTO
ALUTO
ESTIMAT. PARCTAL 1
MARTINEZ LOPEZ 108E
EXHIRTO
ALUTO
ESTIMATO RIS, 1

Estadistica de Resoluciones.

Esta opcién de estadisticas, se podra acotar imtbcal periodo de fechas para los cuales se
tiene que efectuar su célculo. Como resultado apeaain listado similar al mostrado.

Estadistica de Procedimientos.

Esta estadistica se podra acotar indicando el qwerite fechas para los cuales se tiene que
efectuar su calculo. Como resultado aparecerastadth similar al mostrado.
Fecha emision 130400

Organo: Sala de lo Social N 6

ESTADISTICA DE PROCEDIMIENTOS

Por tipo de procedimiento

Periodo: 01/01/00a 31/12/00

Tipo Procedimiento Abiertos  Resueltos Reabiertos
AUDIENCIA REBELDE
CUESTION DE COMPETENCIAS
EJECUCION
EXHORTO 3 z

JURA DE CUENTAS
OTROS
PIEZA SEPARADA

PROCEDIMIENTO DE INSTANCIA 4
RECURSO DE QUEJA

SUPLICACION 1

TOTAL 8 2
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Estadistica de Materias

Esta opcidon de estadisticas, se podra acotar imtbical periodo de fechas para los cuales se

tiene que efectuar su célculo. Como resultado apegdein listado similar al mostrado.

Feot: b eemiisids m 05,0100
lflrgann: Organo Prueba
ESTADISTICA DE PROCEDIMIENTOS
Por materia estadistica

Perodo: 01/01/00 a 31/12/00

Muateria Eitadetica Al rbos Resapictbies  Rotes b rhos

CANTIDADES

CONFLICTOE COLECTIVDE 4 3

CESFICDE 2z

OTRAS

SEGLURIDAL SDCTAL 1 1
EIN ESPECTFICAR

TOTAL 7 4
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TRAMITAR.

Consiste en el empleo de unos tramites tipificatbyminados Acontecimientos.

Los Acontecimientos estan disefiados de tal manemcada uno de ellos realiza una serie de
operaciones de modo encadenado (unas a continudeidrtras) de acuerdo con un orden
preestablecido. Algunas de estas operaciones Bearede un modo automatico, otras de una
manera controlada por el propio usuario.

Para poder emplear un Acontecimiento, es necessfieotuar la operacion denominada

“Registrar un Acontecimiento”
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Registro de un Acontecimiento

La primera accion que se ha de efectuar antes gistRe un Acontecimiento, es verificar que la
fecha de trabajo concuerde con la deseada pareg&ti de este Acontecimiento, ya que si no
lo es, se tendra que cambiar conforme se ha egpliea el apartado “Cambio de Fecha de
Trabajo”. Caso de no hacerlo, el acontecimientadgtée registrado con una fecha incorrecta,
siendo imposible su modificacion, por lo que seséesario para ello eliminarlo y registrarlo

nuevamente con la fecha correcta.

El registro de un Acontecimiento, se puede inid&rsiguiente modo:

» Activar en el mena de Asuntos, la opcion de Regjigicontecimientos.

* Pulsar las teclas Ctrl + A.

* Pulsar el boton situado en la barra de botones.
» Activar la pestaiia de Acontecimientos de la paatptincipal de Asuntos con lo que se
activara el boton de Registrarg=aepa. . El resto de botones se iran activando en

funcion de lo que se esté efectuando.

Seguidamente se muestra una imagen explicatiiamigbnamiento de cada uno de los botones

correspondientes a la pestafia de Acontecimientos.

+ INFORMACION | INTER'-.-'INIENTES ACONTECIMIENTOS |

Ellp'unar | .ﬁ.ctyallzar it | Feqistrar | Asociado | Eieu:utar\ |
\

/
/ / v
Elimina el Acontecimientg” Amplia la informacion mostrandq Asocia el Acontecimiento a

activo la ficha de la Resolucion realizar a uno ya realizado
v

Actualiza la Descripcion, Estado y Fecha del Se empleara para registrar L Este botén, se activara para efectuar el

Acont.ecimiento Activo, cuando se realice nuevo Acontecimien. acontecimiento seleccionado que esté
cambios en alguno de ellos. pendiente de realizar.
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Una vez efectuada cualquiera de las cuatro pafaliéis explicadas anteriormente que permiten
el Registro de un Acontecimiento, aparecera laisige pantalla

Huevo Acontecimiento |

Leentaf

Zancelar

Tipo de Acontecimiento Fecha del Acontecimiento
| 1=~ 13/04,2000
DE actualizar Fases v Estados
EMI Ernitir Dacurmento
ERT Incorporar Fichero Externo
IEJE Incoar Ejecucion. J
IExH Incoar Exhorto
IF& Incorporar Auto Externo Resolutorio
IF5 Incarporar Sentencia Externa LI
TN Tremze Ties da Toankae

Seleccionado el acontecimiento, se iniciara elgsocSi el asunto pertenece a uno o mas Lotes,

aparecera la siguiente pantalla mostrandolos patargefectuar su seleccion.

Laoke Descripcion del Lote Fecha Laote
a1l | PROCEDIMIENTO DE INSTAMCIA | 10/04)00 12

EQUE desea hacer?

Tramitar}n:ndn:n el Loke Tramitar salo ;I Bsunto
Tramitar E|%DS Asuntos del Lote /Qéalar
¥ : ¥
Al pulsar este bot6n, se efectuarg] Pulsando este botén, se efectuara
la tramitacién de todo el Lote la tramitacién del asunto actual
v
v

Al pulsar este boton , finalizara el

Este bot6n permitira efectuar solamente la proceso acontecimientos.
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Posibles acciones a efectuar en esta pantalldsgrdas botones:

Cancelar Finalizara el

pantalla de datos del asunto.

Tramitar solo el Asunto

como si no perteneciera a un Lote.

acontecimiento seleccionado apaneoe la

Efectuara el acontecimiento seleccionado sola pate asunto,

Tramitar todo e Lote Efectuara el acontecimiento seleccionado parasttabs

Tramitar algunos Asuntos del Lote Efectuara el acontecimiento seleccionado, sota [us asuntos

asuntos que componen el Lote.

seleccionados mediante la pantalla que se verddsegente.

Si se selecciona Tramitar algunos Asuntos del laggarecera la siguiente pantalla:

i, Azuntoz del Lote |

Fecha Entrada |Proc. Tipo
10/04)00 | PROCEDIMIENTO DE INSTANCIA
10/04/00 | PROCEDIMIEMTO DE INSTAMCIA
10/04/00 | PROCEDIMIEMTO DE INSTAMCIA

Eliminar Asunto Liska Restaurar Lista

Proc, Mum. |Fase Estado
352000 | INICIO EM TRAMITE
412000 | INICIO EM TRAMITE
512000 | INICIO EM TRAMITE

Acepkar

Descripion

Zancelar

Posibles acciones a efectuar en esta pantalldszrdas botones:

Cancelar

datos del asunto.

SEINTEX
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‘ Elirminar Asunta Liska

Restaurar Lista

Acepkar

Si se efectia un acontecimiento y el asunto noetigrocedimiento incoado, aparecera la

siguiente pantalla.

En esta pantalla, si pulsamos el boton Aceptaefeeuara el acontecimiento seleccionado para

Eliminara el asunto seleccionado.

Apareceran nuevamente todos los asuntos que compbhete.

Empezara el proceso para todos los asuntos quguieaiado

seleccionados.

Gestion de Acontecimientos E3

@ Ma hay procedimignta abierta

Cancelar |

el asunto/os o Lote seleccionado.

Al pulsar Cancelar, se abandonara la operacioeglstro de acontecimientos.
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Relacién de Acontecimientos a realizar

Incoar un procedimiento.

* Exhorto.

* Pieza Separada.

» Ejecucion.

* Procedimiento de Instancia.
* Audiencia Rebelde.

* Cuestion de Competencia.
» Jura de Cuentas

* Recurso de Queja.

» Recurso de Suplicacion.

Emitir Documento.

Actualizaciones.
* Fase y estado

« Datos de los Intervinientes.

Acumulaciones.
* Resolucioén dictada Proceso Padre.

* Resolucioén dictada Proceso Hijo.

Recepcién de Escritos.
* A contestar.

* Sin contestacian

Resoluciones.
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» Tipo Auto.

* Tipo Sentencia

Incorporar datos externos.
* Fichero externo.
* Auto externo resolutorio.

* Sentencia externa resolutoria.

Recursos.

* Interposicion Recurso sobre la Resolucion de Fondo.

* Elevacion Recurso sobre la Resolucion de Fondo.

Acontecimientos varios.

Se veran varios acontecimientos segun el Procedlimgie se esta tramitando, véase el Manual

de Esquemas para una Tramitacion Informatizada.

Esta extensa gama de Acontecimientos a realizahaseisefiado de tal modo que cubra
perfectamente todas las necesidades que el ugusda tener trabajando en una Sala de lo

Social. Es por esto, ques_imprescindible seleccionar correctamente el Actetimiento gue

se va a emplear, va que de lo contrario la actualizion de los datos se efectuara

incorrectamente.
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Para facilitar el funcionamiento de las pantallasAdontecimientos, se muestra una a modo de

ejemplo, indicando el significado de los botones son comunes a todas ellas.

Aceptar LCancelar Anular
| A\

Este boton, se empleara Al pulsar este botén se cancelara este Al pulsar este botén, finaliza el Acontecimignto
para confirmarlos datos.  pantalla, pero continia con la préxime cancelando esta pantalla y todas las acciones
accion del mismo Acontecimiento. asociadas al mismo.

El botonCancelar, se empleara para anular la operacion que esttuafelo el acontecimiento

en este momento, pero enlazara con las siguiertesisay.

Al pulsar el botérAnular, finalizara con todas las operaciones asociagasseaacontecimiento,

apareciendo la siguiente pantalla.

Anular Acontecimiento ? EZ

@ Seguro que guiere anular el acontecimisnto 7

Si se confirma, aparecera nuevamente la pantaldatbs generales del Asunto, caso contrario

proseguira con el registro del acontecimiento.
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Incoar procedimiento.

Normalmente sera el primer Acontecimiento a reelizea vez registrado el asunto, no obstante,

esta Incoacion Genérica solo se empleara para losusmtos antiguosya que los nuevos tienen

creadas sus propias incoaciones especificas pdaeCtase de Asunto.
Al escoger Registrar un Acontecimiento, si todaviase ha incoado ningin Procedimiento,

aparecera la siguiente pantalla.
Gestion de Acontecimientos Ed

@ Ma hay procedimienta abierta
; Cancelar |

Al seleccionar el Acontecimiento tippcoar Procedimiento aparecera la siguiente pantalla.

Indique el Procedimiento a incoar |

Procedimiento:

——

Aceptar gancelar \.ﬁ.ﬂular
/ : \\
Este bot6n sleAemplea_ra_para Este bot6n se empleara para anular ~ Mediante este botén, se anulara
Zeglu“' con el Acontecimiento esta operacion, pero se efectuarala  todo el Acontecimiento de
e Incoacion. siguiente encadena Incoacion.

En esta pantalla se indicara el procedimiento gue&asa incoar, seguidamente el ordenador
asignara como nuamero de procedimiento incoado smique tiene de Registro General. Al

pulsar el boton Aceptar, actualizara el Asuntopcahdo al mismo en Fase de Inicio y en Estado

de Tramite.
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Si se pulsa el boton Cancelar, no se efectuaraclaacion, pero si la emisién del documento
asociado.
El boton Anular se empleara para anular tanto ¢a@dnion como el documento. Al pulsarlo

aparecera la siguiente pantalla.

Anular Acontecimiento ? E

@ Seguro que quiere anular el acontecimienta ?

En esta pantalla, si se pulsa el bo8infinalizara el proceso y si se pulsa el bokm actuara

como si no se hubiera efectuado el acontecimiento.

Incoaciones varias.

Bajo esta denominacién, se han englobado todasdaaciones creadas especificamente para
ser empleadas en una Sala de lo Social.

* Exhorto.

* Pieza Separada.

* Ejecucion.

* Procedimiento de Instancia.

* Audiencia Rebelde.

* Cuestion de Competencia.

* Jura de Cuentas

* Recurso de Queja.

» Recurso de Suplicacion.
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El funcionamiento de cada uno de ellas es el sigtie

1. Incoa el Asunto con el Procedimiento indicado ¢gie nos lo solicite).

2. Asigna como numero de Procedimiento Incoado el migue tiene el asunto como Registro
General.
Actualiza la Fase del Asunto dejandola en Inicel Estado en Tramite.

Emite el documento creado especificamente parawede las incoaciones.
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Emisién de un documento.

Hay que destacar que la mayoria de los tipos detedmientos definidos en el sistema ya

incorporan la emision de un documenRpr_tanto se utilizara el acontecimiento Emitir

documentosotlo en el caso de quro exista un tipo de acontecimiento adecuadpara el

tramite procesal que se guiera efectuar.

En concreto, los modelos de la coleccién de Adrigu® sean de tipo ‘Sentencia’ o ‘Auto de fin
de procedimiento’, tienen una consideracion espgaoia impide que sean “emitibles”, o lo que
es lo mismo, que se puedan realizar a través aeltedmiento ‘Emitir Documento’. Estos
modelos componen Grupos de Sentencias/ Autos,aalscia dos Acontecimientos concretos
gue son los Unicos que permiten acceder a los msisgngue se denominan respectivamente

“Resolucion Tipo Sentencia” y “Resolucion Tipo Auto

Para seleccionar el acontecimiento de emision &uafop nos situamos en la pestafia
Acontecimientos del asunto y picamos en el bde@gistrar, seleccionando seguidamente el
acontecimiento adecuado al tramite procesal camgretn su defecto, Emitir Documento.

(Al acontecimiento residual Emitir Documento se gri@cceder también picando directamente
en el botdn,pulsando las teclaStrl.+D, o seleccionand&laborar Documentalesde el menu

desplegable de Asuntos).

Cualquiera que sea el acontecimiento de emisi@taehado, la ventana de localizacion del/ de

los modelo/ s sera la siguiente:
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i, Seleccione el Modelo de Documento a emitir

—Seleccid

grnzccmn I B Mostrar | Areptar
SR _I
Tipo modelo I _I Cancelar
Modelo || _| [ wisualizar Anular |
Descripoion I Modelo I Grupo I

Afiadit | + | Descripcion | Modelo | Grupo |

Eliminar |

RARRY N

En esta pantalla se empleara el caijpdelopara indicar etdédigodel documento a emitir.

En caso de no conocer el codigo del modelo, panititda su localizacion esté previsto que se
pueda acotar la respuesta mediante el empleo dmfopos ddipo de Modelo y/o Grupo y/o
Descripcion.

La Descripcion debe corresponder literalmentet@btdel modelo y siempre en mayusculas, por

lo que se aconseja utilizar parte de palabras mépaglabras completas.

Tras realizar las acotaciones deseadas, al pioarlmtonMostrar apareceran en la parte central
de la pantalla todos los documentos que respondias @cotaciones aplicadas, posibilitando la

seleccion del que nos interese.
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La lista de modelos que nos presenta el sistenp@di& ordenar por descripcion, por cédigo o
bien por grupo. Para ello se pulsara con el rab@m& del titulo de la columna correspondiente.
Para cambiar el sentido de la ordenacion de aspndedescendente o viceversa, se pulsara

nuevamente el raton.

Para asegurarnos que se ha escogido el documergotooy no otro, se podra ver su contenido

pulsando el botoKisualizar.

Localizado el documento, se posicionara el curswinga del titulo y se seleccionara.
Seguidamente pulsaremos el boténAdadir (0 tecla tab) con lo que nos aparecera en la parte
inferior de la pantalla. Si necesitamos selecciatiar documento para este mismo Asunto, para
emitirlos uno detras de otro, lo marcaremos nuewtenen la parte central de la pantalla,

pulsaremos el botGAnadiry se incorporara al anterior.

Caso de tener que seleccionar mas documentoyasdpra del mismo modo

Para cambiar el orden de los documentos selecasnad emplearan las flechas indicadas en
sentido ascendente o descendente.

La composicion y emision de documentos se efecerme mismo orden en que aparecen en la
parte inferior de la pantalla.

Si se desea eliminar alguno de ellos, se seledé@onaseguidamente se pulsara el botén de
Eliminar.

Los botonedceptar, Cancelar y Anulase emplearan como en los casos anteriores

Una vez seleccionado el modelo se iniciara la canopim automética delocumento.

El sistema incorporarautomaticamentelos datos del propio expediente parandose Unicemen
ante aquellos en los que necesite confirmacionmiaonn por parte del usuario.

Pueden aparecer distintos tipos de ventanas de eiis:
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-Ventana de ampliacion de datse tecleara la informacion solicitada en el egpdestinado a

ello, y seguidamente se picara en Aceptar. Si terdeara cumplimentar la ventana concreta,

bastara con picar en Cancelar.

. Propuesta de Providencia Admdn Demanda.

1.- El anterior escrito de demanda con sus documentos numerados del 1 al 5, presentado por CARLOS RUIZ MaRTINET
interponiendo la demanda anterior en reclamacidn del reconocimiento del derechao a la fijacidn de fechas del periodo de vacaciones,
registrese.

Se tiene por parte demandante alda la expresado/a comparecients, con guisn se entenderan las sucesivas diligencias.

.- Exarninada la demanda se declara cormpetents el orden jurisdiccional social, asi como este Juzgado para conocer de la dermanda.

3.~ Se admite a ramite la demanda, que se substanciara por el framite correspondisnte v se citara a las partes en Onica
convacatoria para al acto de conciliacidn v, si hace falta, para el juicio, para lo cual s sefiala el dia 10 a las

i o

—INSERTE HORA
11:00
F3 - Copiar | Aceptar I Cancelar Anular

-Ventana de seleccion de intervinientgmra facilitar laseleccién el sistema mostrara en

pantalla tnicamente los del tipo de intervenciée sglhan definido en la creacion del modelo.
Si no hubiera ningun interviniente con el tipo dieivencion que solicita el modelo, apareceran
seleccionados en pantalla todos los interviniedee®ste asunto, para que el usuario quite la

seleccion a los que no interese que pasen al dotame
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. PROYIDENCIA TEXTO LIBRE = ||:||5|
SELECCIOME DEMAMDAMTE (DE)

ACT, Ackor MARIAMOD PEREZ GARCIA
ACT, Ackar BEYA

DM, Demandado GRACIA GONZALER SLAREZ

Acepkar I Cancelar Anular Seleccionar todos

-Ventana de insercion de parrafas picar en el botéMostrar presentara en pantalla distintos

parrafos para seleccionar el que proceda e incampoen el propio documento. Se podra
seleccionar mas de un parrafo para el mismo dociomen

0 Botones Afadir: para incorporar parrafo/s al modgle se esta emitiendo.

Afadido/ s el/ los péarrafo/s se picara en el bétéeptar.

o0 Boton Cancelar, para rechazar la ventana de Sétedei parrafos si no se
desea insertar ninguno.

Ventana de seleccion de parrafos:
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i, SELECCIONE BLOQUES DEMANDA JUICIO DECL. YERBAL (CON O SIN PROCURADOR)

x|
— Seleccion
Grupo VRS _.|paRRAFOS YRS Arzpitar |
Tipo modelo I _l Cancelar |
Diescripeian; I :I Anular |
Modelo I _I [ wisualizar
Descripcion I Modelo I Grupo |
DEMANDA JUICIO DECLARAT, YERBAL CON PROCURADOR 22114650 VRS
DEMAMNDA JUICIO DECLARAT. YEREBAL SIN PROCURADOR 22114700 VRS
| Modelo | Grupo |

ﬂl ll Diezcripoidn
=
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-Ventana F9 Copiase empleara para incorporar en el documento j@sta emitiendo parte de

otro documento ya emitido anteriormente en el asUfsto significa quedlo debe hacerse uso
de esta funcion si se tiene la total seguridaduwielg resolucidon no necesita revisarse antes de
ser insertada, revision que uUnicamente puede teigar al finalizar el Acontecimiento de

emision.

w. CEDULA DE EMPLAZAMIENTO [ (5 ]x]

DRGAND DE PRUEBAS

|»

Megociado: P

Momero de Identificacidn General: 4109142C20000000026
Procedimiento: Quisbra 67/2000

Sobre RECLAMACION DE CANTIDAD

De D/fia. SOFf4 CAMPOS RODRIGUEZ

Procuradorfs Se/fa,

Letradofa Srfa. aks CACERES

Contra O/fia. ANTONIO CASTRO HERMANDEZ
Procuradorfz Sefa,

Letradofa Srfa, ANTOMIO MMAaMZAMD

CEDULA DE MOTIFICACION Y EMPLAZAMIEMNTOD —

En el procedimiento de menor cuantia de referencia se ha dictado la resolucidn del tenar literal siguiente: -
<] f
~INSERTE RESCLUCION COM F9

F2 - Copiar | Aceptar I Cancelar Anular

Los pasos se explican a continuacion:

1. Cuando aparezca la ventana del documento que p&sajinserte el texto de la resolucién
con F9, picar en el boton que aparece en la migntana o pulsar la tecla F9.
2. Aparecera ventana con la relacion a la izquierddodeAcontecimientos grabados en el

Asunto mediante los cuales se haya emitido algéardento.
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Si la resolucion a insertar se ha emitido en elmM@cimiento actual (porque esté encadenada a la
cédula, por ejemplo), el Acontecimiento se denondi@ocumentos del Acontecimiento Actual.

Seleccionar el que interese, el cual pasa a la parecha de la ventana.

Picar en el boton “PREVISUALIZAR”.

Con el texto previsualizado seleccionamos el textmcreto a copiar, pinchando y
arrastrando con el raton o con los cursores.

Con el texto en negrita, pulsamos la combinaciotedas CTRL+C.

Picamos en el botbn CERRAR de la ventana a la ceexdlanos con F9.

Con el cursor en la ventana-documento que estai@adde la ventana que acabamos de
cerrar, se pulsa CTRL+V para pegar el texto copedtns pasos anteriores.

9. Picamos en ACEPTAR para que se inserte lo copiadi @ocumento.

Al finalizar el proceso de emision si estamos fjaiido un acontecimienten lotey se han
generado documentos, antes de mostrar los docusnpata revision nos aparecera la siguiente

pantalla para indicarnos la impresion de documesridste y poder indicar el n® de copias:

isi. Imprezion de Documentos del Lote

El Proceso ha generado documentos. éDesea proceder a su impresion?

Proceso de Impresion de los Documentos

Documentos a Imprimir: 3

M® Copias: |1_ Irnprimir Cancelar
Indicaremos el numero de Efectuaremos la Cancelaremos la
copias por documento impresion impresion
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Finalizada la composicién del documento, el documesmitido quedara guardado para
posteriores revisiones e impresion en el ordenadovidor de la aplicacion, dentro de una
carpeta propia para cada 6rgano judicial y dergrésia en una carpeta para cada asunto:
\EMITIDOS\ORGANO\ASUNTO\NOMBRE.RTF

El documento ya terminado y guardado se mostrap@stalla en el editor de textos permitiendo
Su revision e impresion. La ventana sera distiata pos documentos encadenados, como se

explica méas adelante:

% SFINTFX RTF Fditnr AWM ISFRAYSFIMAIR

Ahizn E-icin Mo recear Fomaln Hetamicees  Tohbe =
L T = =4 el O TP

| st hewllomsn =1 = uw|flsgl =l=|zl= == o|ala

| F AL SEPSR § PO S B AT, SRV 2 (T T B —.

Trl&nmn - Fax

[¢ [ <4 10000501 Q000000

AMLVLA L 2 ke 14144

Remmrrpntee ANGFT RTITA MARTINFA

I.rtradn:

Prorarador:

Alinistracion dunendada: DELEGACION DE SEVILLA
Lepresmtanta: ARCOGATWDIDE 14 JIMNTA DT ANDALTICLY |
Hrns drmandndns:

Lmradng: ARLCATHODE LA MTNTA TE AMTIATT 1A

En la revision del documento, se podra hacer ustadgcion devista preliminar y de la

herramienta deorreccion ortografica disponible e integrada en edditor de textos
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Esta herramienta permitira realizar una correcd@nodo el texto o de una palabra en concreto
(mediante un menu contextual que aparece con éhhbid¢recho del raton). Dispondra de un
diccionario de vocabulario y otro de sinébnimos|anque se basara para realizar la validacion

de una palabra concreta y realizar una propuesiandeimos de la misma, respectivamente.

Ortografia Ed |
Mo en Diccionario: | Ignatar I

decididod
Ignorar kodo |

SUgErEnCias: i aiadir |
decidido
decididos Cambiar

rEannErar: Cade

Cancelar

Escribir a:

|casTELLANO.USR =]

El usuario, durante la correccion ortografica, poefectuar una serie de acciones sobre cada una
de las palabras detectadas como incorrectas: igaoreorreccion (o ignorar todas las palabras
incorrectas hasta el final del texto), afiadir |&lpaa al diccionario personalizado, y cambiar la
palabra incorrecta por la palabra corregida (o ¢amilicha palabra corregida por la nueva
corregida en todo e texto).

Ademas, el propio corrector ofrecera sugerencida palabra incorrecta, como ayuda a la

correccion.
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No obstante, se podran afiadir palabras a un dexi@de usuario, que representara una lista de
vocablos véalidos que ampliara al diccionario ppati

También podran definirse normas de autocorreccidrande la escritura, de manera que el
propio editor autocorrija el texto si se corresmadina de las normas definidas (p.e.: ‘uge’ pase
a ser ‘que’ automaticamente).

A continuacion se muestra la ventana de configradel corrector. Esta muestra los accesos a
las normas de autocorreccioén, y al diccionario greabzado, asi como algunos pardmetros de

funcionamiento del corrector, existentes en otth®ees de textos con corrector integrado.

Dpciones

Idioma

Bukbocorredion | Dicrionatio personalizadao

Crtagrafia
[# Revisar orbografia mientras escribe
rd Sugerir siempre
[ omitir palabras con nimeros
[ Cmitir palabras en MAYISCULAS

Acepkar I Zancelar
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Gestion de documentos encadenados:
Si se ha emitido mas de un documento en el misroptecmiento, al finalizar el proceso de

emision en lugar de aparecer directamente el ediédexto aparecera la siguiente pantalla

. Seleccione el Documento a revizar

I RELACION = PREVISUALIZACION | Geenlar |
Acontecimientos:
CEDULA DE CITACION
Fichero | Titulo |
0.RTF CEDLLA DE CITACION
1.RTF CEDULA DE CITACICHN
Z.RTF EDICTO DE EMPLAZAMIENTO

Esta pantalla se empleara para efectuar la setededos documentos de entre todos los que

aparecen en la lista. Para ello se situaréa el cerscma del documento correspondiente y se
pulsara el botéceptar
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Si previamente a pulsar el botéweptar pulsamos el d€revisualizaraparecera la siguiente

pantalla:
. Seleccione el Documento a revisar x|
RELACION || PREVISUALIZACION Aceptar | Cancelar |
Acontecimientos:
EDICTO DE EMPLAZAMIENTO
Fichero | Titulo
0.RTF CEDILA DE CITACION
1.RTF CEDULA DE CITACION PLAZO =]
2.RTF EDICTO DE EMPLAZAMIENTO
MNUEVE DIAS, siguientes a la publicacidn de este edicto en el Boletin
Cficial
PREVENCION LEGAT
Die no compatecer en dicho plaze se le declarara en rebeldia, dandose
por contestada la demanda, sigmendo el pucio su curso, notificandosele
en el Juzgade las resoluciones que se dicten.
En Sevilla, a dieciséis de diciembre de mil novecientos noventa v nueve.
4| | I EL/LA SECEETARIO
-
K| 3

Al seleccionar cualquier documento de los reladlosaen la parte izquierda de la pantalla, se
vera su contenido en la parte derecha de la misana,tener la certeza de que se ha efectuado la
seleccion correcta

Al pulsar el botdénAceptar, enlazara con la revision de documentos tal comdeasevisto

anteriormente.
En la pestafia de Acontecimientos cada documenttidense mostrard en la pantalla de

acontecimientos como un nuevo nivel, bajo la dpsidm del acontecimiento realizado, tal como

se muestra a continuacion:
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JUNTR DE RNDALUCIA

+ INFORMACION | INTERVIMIENTES ACONTECIMIENTOS | 0BIETOS |

Eliminiat | .ﬁ.gtualizarl it | Registrar | e f= e ] | Ejecutar |

#-[7] 05/02/04, AUTD DE INCOACION PREYIAS (GENERICO)

El 05,02 /04, Incoar Procedimiento Previas

=[] 05/02/04, AUTO DE INCOACION PREVIAS (GENERICD)
----- % COMUNICACION AL FISCAL DE LA INCOACION

- LS ALITO DE INCOACION PREYIAS -GENERICO-

Organa |
Frocedimiznto: DILIGENCIAS PREYIAS

Aronbecimiento | Emitir documento

MdmErD I Fecha IDS,-’I]Z,-“ZI]IM

Estado I _I
Fecha ; I

Descripoian;
AUTO DE INCOACION PREY¥IAS (GENERICO)

S

Fichera asociado:
AUTO DE INCOACION PREYIAS -GENERICO-

Editar | Irnprinnit |

La emision de documentos encadenados (bien sempadenamiento definido en el esquema de
tramitacion, bien sea por seleccion mdultiple delau®), se representa en la pestafia

Acontecimientos como un arbol plegado con su cpaediente simbolo de informacion

asociada (+).

Si se pica en el boton ‘Editar’ sin desplegar &oirconduce a la ventana de ‘Seleccion del

Documento a Revisar’, con la relacion de los doainsemitidos.
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Al picar en el signo (+) o hacer doble clic, saugiszan todos los documentos emitidos, de modo
gue cada nodo hijo representa el documento emifidda nodo contiene la descripcion asociada

al modelo a partir del cual se genero.

Gestion de los documentos emitidos con el arbglldgado:

-Para editar/ imprimir un documento concreto, nstdba@on que esté desplegado el arbol, sera
necesario que también esté seleccionado el docarpana que el boton ‘Editar’ o ‘Imprimir’
lleve directamente a él.

Si estd seleccionada directamente la descripcidbractntecimiento, los botones ‘Editar’ o

‘Imprimir’ llevaran a la seleccion mdaltiple.

-No se pueden eliminar/ actualizar descripcionsstiar acontecimientos a alguno/ s de los
documento/ s encadenado/ s emitido/ s.

Estas operaciones, que afectan al acontecimieqioeren que se seleccione directamente el
apunte. En otro caso, apareceran deshabilitadas.

Para volver a visualizar/ revisar el/ los documéatemitido/s en el asunto, hay que seleccionar
el acontecimiento realizado en la pestafia Aconieaitos y picar en el botdaditar situado al

pie de la misma.
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Actualizaciones

Actualizar Fase y Estado

Al seleccionar este acontecimiento, aparecerapastialla para indicar en que Fase ha de quedar

el asunto. El campo fecha vendra cumplimentadodpéecto con la del dia, pero permitira su

Indique la Fase en que quedara el Asunto |

Fase: Fecha
|| _| |13,-*uzfzuuu
Arceptar LCancelar | Anular |
cambio.

Al pulsar el boton aceptar, aparecera la siguipatgalla.

En esta pantalla, se seleccionara el estado ehajde quedar el Asunto y se indicara la fecha,

por defecto aparecera la del dia.

Indique el Estado en que quedara el Azunto |

Estado: Fecha i
I _I Il 8/02,/2000 |
Aceptar LCancelar | Anlar |
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Datos del Interviniente

Este acontecimiento estd disefiado para poder @etudbs datos del interviniente. Al

seleccionarlo aparecera la siguiente pantalla.

Intervinientes |

Inkerviniente
MER.CEDES HERMAMNDEZ MERCADAL

RAMON HIERAR. GOMNZALEZ

Al PCMTO LI ARAAC S ASTCLL SR _ILI
4

Mombre Completo:  MERCEDES HERNANDEZ MERCADAL

Tipo Persana; IpFI _I Persona fisica
Inkervencian: I:DM _I DEMANDADD
Identificativo Legal: Il ID__I DNI

Datos Personales | Datos Filiacidn I Domicilio I Representantesl

Membre: — IMERCEDES

1% Apelido:  [HERNANDEZ

20 Apelido: IMEREAD-H-L

Situacian Economica:

S0OL _I

Solvente
CObservaciones:
[
| |
Muevo Borrar Inkerviniente | Grabar Inkterviniente |
Aceptar [EanEe]ar | Apuilar |

En esta pantalla, se podran efectuar las mismaaapees que se han explicado en el registro

de intervinientes
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Acumulaciones.

Esta opcion del menu de Asuntos, permite acumslantas entre ellos. Para facilitar su empleo,
se ha disefiado de tal manera que se pueda efdetutrs modos distintos tal como se explica
seguidamente:

* Acumular desde un asunto abierto (que seréa el pa@mos asuntos (que seran hijos).

* Acumular desde un asunto abierto (que seré el, lsjoro (que sera el padre).
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Acumular a un Asunto abierto, varios Asuntos.

Para efectuar esta operacion, se tendra que &lbsueto al que se le han de acumular los otros
y seleccionar la opcién “Acumularle Asuntos” delmaede Asuntos, con lo que aparecera esta
pantalla facilitandonos su seleccion.
como “Finalizados por Acumulacion”.

Al pulsar este botén, permite afiadir
mas Asuntos a la seleccién efecuad:

anteriormente.

seleccionado.

& Acumulzr al Procedimiento N® 52000

Al pulsar este botén,
se elimina el Asunto

Al finalizotualizara todos los asuntos seleccionados

Al pulsar este botén, se Al pulsar este botén, se
borraran las acotaciones borran las acotaciones y
efectuadas, pero nolos  los Asuntos seleccionados.
Asuntos seleccionados.

Mak, Eskadist,:

Tipo Interdencidn

— Acotacionfs
Clase: I _I
) Expedienfe: I
Tipo Proc. I _I

Mom. | Rad. Cam.:

ler. Ape. | Mom, Emp.:

29 ppe. |

|
|
hm. Resp.: I
[
|

Fecha Entfada @I

Documento Origen: I J

Drocumento Origen

T —
—

Tipo Cuamki

Impaorke:

ﬁnulal |

Acumular

mpiar Todo

Limpiar | Li

LCancelar

Este bot6n se empleara para
Anular toda la opercion.

SEINTEX

Este botdn, se empleara para Acumular los
Asuntos seleccionados al asunto actual.

Este botdn se emplearéa para Anular la
acumulacion, pero no las operaciones
asociadas.
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Mediante los siguiente campos o combinacion des.efle indicaran las condiciones que deben
cumplir los Asuntos que se estan buscando parendaual actual.

Clase.-Se indicara la Clase del Asunto.

» Tipo Procedimiento.- Se indicara el Tipo de Procedimiento.

* Materia Estadistica.-Se indicara la Materia de Estadistica.

» Tipo de Intervencion.- Se indicara el tipo de Intervencién

» Nombre/razdn Social.-Se indicara el Nombre de la persona o la RazéralSoc

» Primer Apellido / Nombre Empresa.- Se indicara el Primer Apellido del intervinienteslo

Nombre de la Empresa.

 Segundo Apellido / Nombre Responsable.Se indicara el Segundo Apellido del

interviniente o el Nombre del Responsable.

» Fecha Entrada (desde — hasta)Se indicara entre que fechas entré el Asunto.

* Numero de Expediente.Se indicara el nimero de Expediente

» Documento Origen. --Se indicaré el Tipo de Documento.

» Tipo de Cuantia.-Se indicara el Tipo de Cuantia.

* Importe de la Cuantia.- Se indicara el Importe de la Cuantia
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El método operatorio es el siguiente:

Se indicard en los campos antes mencionados, ladicaanes que han de cumplir los
Asuntos que se van a acumular, seguidamente sarp@kboton Afiadiy apareceran en la
parte inferior de la pantalla los Asuntos selecaims.

Si lo que se desea es afadir mas Asuntos a ledg@®nados, se pulsara el boton Limpiar
y se borraran todas las condiciones que se hacaisholianteriormente, pero no los Asuntos
seleccionados. Seguidamente se procedera al igaamel caso 1°.

Para eliminar algun Asunto seleccionado que nadasé se marcarda y luego se pulsara el
boton de QuitarSe puede eliminar mas de un Asunto al mismo teemp

Se marcaran los asuntos que se han de acumul@nderen cuenta que no se podran dejar
registros sin sefalar entre los que si que lo eftara poder efectuar esto, primeramente se
eliminaran los asuntos que no se han de acumulsegyidamente se marcaran. Cuando se
tenga efectuada la seleccién de los Asuntos camesite, se pulsara el botén de Acumular
finalizard la operacion, apareciendo la siguierd@tglla para actualizar los datos de la
acumulacion.

Para borrar las acotaciones y los Asuntos seleadas) se pulsara el boton Limpiar Todo.

Efectuada la acumulacion, enlazara con la emistédbdacumento correspondiente.
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Acumular un Asunto abierto a otro.

Para efectuar esta operacién, se tendra que dbsueto y seleccionar la opcion “Acumular al”

del menu de Asuntos, con lo aparecera la sigupaniealla.

— Datoz del Proc. Padre

M2, Proc, ||

Tipo Proc,: I _I
Acurnular | LCancelar | Anular

En esta pantalla, se indicara a que Asunto se bauwaular el que estamos trabajando. Para ello
se tendra que indicar el Procedimiento, el nimesondsmo y finalmente pulsar el botdn
Acumular Resto de botones actian como se ha indicaddantente. Al finalizar, nos emitira

la resolucion de acumulacion correspondiente yrédeghasunto en situacion de “Finalizado por

Acumulacioén”.
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Recepcion de Escritos.

Recepcion de un escrito sin respuesta.

Este acontecimiento efectla las siguientes acciones

1.

Presenta la pantalla de cambio de Fase del Asypat@ indicar la que proceda.(ver el

acontecimiento Cambio de Fase y Estado).

Cambia autométicamente_el Estado del Acontecimie@ompletado.

Presenta la pantalla con Datos del Interviniem@a efectuar las actualizaciones

oportunas.(ver el acontecimiento Actualizacién @od del Interviniente).

Por ultimo, se anotaran en_la Descripcion del Aecintientolos escritos que se han recibido en

esta Sala de lo Social para este asunto y que temga que contestar.

Recibir un escrito a contestar.
Este acontecimiento efectla las siguientes acciones

Presenta la pantalla de cambio de Fase del Asgat@ indicar la que proceda.(ver el

acontecimiento Cambio de Fase y Estado).

Cambia automaticamente el Estado del Acontecimi@Rendiente de Completar

Presenta la pantalla con Datos del Interviniem@a efectuar las actualizaciones

oportunas.(ver el acontecimiento Actualizacién @od del Interviniente).

Por dltimo en la descripcién del Acontecimiento asetaran aquellos escritos que se han

recibido en esta Sala de lo Social para este asantos cuales se les tenga que responder

obligatoriamente

Devoluciones.
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Devolucion de Solicitud de Cooperacion Judicial.

Este acontecimiento, se empleara para contestaBalicitud de Cooperacion Judicial efectuada
por otro 6rgano que esté informatizado y prepayeuata ello.

No obstante, y aunque no se haya recibido infooadténte la solicitud en el 6rgano que nos
ocupa, se podra registrar la ficha de devolucidladelicitud (indicando manualmente el 6rgano
que realizé la solicitud). Este tramite tiene sgimen el objetivo de comunicar integradamente
al origen las resoluciones propias de las accioeakézadas por el juzgado destinatario de su
elevacion de recurso o exhorto, disponiendo agigldatos en el propio sistema informatico. La
nueva posibilidad de cumplimentacion de la ficha déolucién exclusivamente a nivel
informativo dentro del propio érgano, no pretendecbmunicacion de dicha informacién al

organo de origen del expediente en cuestion.

Al seleccionar este acontecimiento, aparecerglaesite pantalla.

W, Devolucion de Cooperacion Judicial

Remitit & Organn: I _I

Resultado Actuacion
’7 i+ Realizado = Mo Realizado

Observaciones:

SE L

Documento Anexo:

|

7 x|

-

B

— Aneros:

Documento Afadir |
Elimirar |

- Estado

Fecha de Envio: I Fecha de Recepcidn: I

Situacion: I

Aceptar I Lancelar | Anular |

Cumplimentacion de los campos.
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« Remitir a Organo.
Este campo vendr4d cumplimentado automaticamente etocodigo y
descripcién del 6rgano que ha efectuado la Pet@&Auxilio Judicial, si
la solicitud fue itinerada y registrada informatiente. Si no fue asi, el
usuario debera indicar manualmente el 6rgano cqalezdda Solicitud, con
caracter informativo.

* Resultado de la Actuacion (Realizada)
Se marcard si se ha realizado la peticidon efectuada

* Resultado de la Actuacion (No Realizada)
Se marcara si no se ha podido realizar la petigiéctuada.

* Observaciones.
Este campo se empleara para efectuar las obsameacjertinentes caso
de ser necesario.

* Documento Anexo
Al pulsar el botébn anexo, aparecer4d una pantalla gos permitira
seleccionar un documento efectuado en este exlpant@ ser enviado
como contestacion al 6rgano que nos solicito lecipet de Cooperacion
Judicial. La seleccion del documento se realizagdal forma que en la
solicitud, segun se indica en el trdmite de seoiitile cooperacion judicial.

* Anexos
Mediante los botones Afadir/Eliminar se cumplimeita lista de anexos
gue seran remitidos al érgano que nos solicitéelecign de Cooperacion
Judicial. La seleccion del documento se realizagdal forma que en la
solicitud, segun se indica en el tramite de solitide cooperacion judicial.

» Fecha de Envio
Este campo se cumplimenta automaticamente corclhea fdel dia en que
se efectua el envio.

* Fecha de Recepcidn
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Este campo se cumplimentard automaticamente cfacha de recepcion
del 6rgano solicitante cuando se reciba la comgidoade la misma.
* Situacion.
Este campo se cumplimentard automaticamente con el

estado de la comunicacion al 6rgano solicitante.

Devolucién de Recurso Elevado.

Este acontecimiento, se empleara para contestarEdeVvacion de Recurso efectuada por otro
organo que esté informatizado y preparado paraletida recepcion informatizada del Recurso,
se habré creado un Acontecimiento Pendiente deDigywlucion de Recurso, para recordar la

necesidad de ejecutarlo tras la Resolucion delRecu

No obstante, y aunque no se haya recibido infooadtente el recurso elevado en el 6rgano que
nos ocupa, se podra registrar la ficha de devatudé recurso (indicando manualmente el
organo que realizd el mismo). Este tramite tieneirsaio en el objetivo de comunicar

integradamente al origen las resoluciones propeagdad acciones realizadas por el juzgado
destinatario de su elevacion de recurso o exhdigponiendo asi de los datos en el propio
sistema informético. La nueva posibilidad de cumplitacion de la ficha de devolucion

exclusivamente a nivel informativo dentro del pooprgano, no pretende la comunicacion de

dicha informacién al 6rgano de origen del expee@iemt cuestion.

Al seleccionar este acontecimiento, aparecerglaesite pantalla.
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. Devolucion de Recursos Elevados O] x|

Remitit a érgano: || J

Resulkado Recurso:l I

Documento Resolucion Recurso;

1 %]
o
— Aneros:

Docurnenta AFiadir |
Elimimer |

- Estado

Fecha de Envio: I Fecha de Recepcidn; I

Situacian: I

Aceptar I Cancelar | Anular |

Cumplimentacion de los campos.

« Remitir a Organo.
Este campo vendra cumplimentado automaticamente etocodigo y
descripcion del 6rgano que ha efectuado la Elemad® Recurso, si la
misma fue itinerada y registrada informéaticame8tano fue asi, el usuario
debera indicar manualmente el 6rgano que realizd&lévacion, con
caracter informativo.

* Resultado del Recurso
Se indicara el resultado del recurso, y ademamgpéiaaa el mismo con un
texto descriptivo.

* Documento Anexo
Al pulsar el boton anexo, aparecera una pantalla os permitira
seleccionar un documento efectuado en este reparacser enviado como
documento resolucion del recurso al 6rgano queet®s el Recurso. La
seleccion del documento se realiza de igual foroma en la elevacion,

segun se indica en el tramite de elevacién de secur
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Mediante los botones Anadir/Eliminar se cumplimehta lista de anexos

documento se realiza de igual forma que en la ei@asegun se indica

gue seran remitidos al 6rgano que nos elevo el Recua seleccion del

en el tramite de elevacién de recurso.

Este campo se cumplimenta automaticamente corclhea fdel dia en que

se efectla el envio.

* Fecha de Recepcidn

* Situacion.

SEINTEX

Este campo se cumplimentard automaticamente cfacha de recepcion

del 6rgano solicitante cuando se reciba la comgidoade la misma.

Este campo se cumplimentard automaticamente coestaldo de la

comunicacion al 6rgano solicitante.
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Resolucionesintroduccion:

Los modelos tipo ‘Sentencia’/ ‘Auto de fin de prdoriento’, tienen una consideracion especial
qgue impide que sean “emitibles”, o lo que es lonmisque se puedan realizar a traves del
acontecimiento ‘Emitir Documento’. Estos modelosnponen Grupos de Sentencias/ Autos,
asociados a dos Acontecimientos concretos que a®nindicos que permiten acceder a los
mismos, y que se denominan respectivamente “Raéalddépo Sentencia” y “Resoluciéon Tipo
Auto”.

Si los Acontecimientos denominad®esolucion Tipo SentencidResolucion tipo Auto’
permiten que este tipo de resoluciones se emitpar@ de las plantillas de modelos de la
coleccion propia de cada aplicaci@n cambiq los acontecimiento$ncorporar Sentencia’/
‘Incorporar Auto Resolutorio’se utilizaran en aquellos supuestos en que essatuciones se

incorporen a partir ddocumentos externo®n los asuntos registrados en el programa.

A continuacién se procede a explicar el funcionaoi@rimero de los acontecimientos de

resolucion, y luego los de incorporacion:

Resolucion Tipo Sentencia.

Se introduciran los datos relativos a la sentemciana ficha destinada a ello.

SEINTEX 161



ADRIANO

Junta de Andalucia SEINSIR

Sala de lo Social

JUNTR DE RNDALUCIA

Descripcion operativa del Sistema Informatico

Resoluciones |

Nuevo

Jurisdiccian

—
|

Tipo de Resalucian

SOCIAL

Mimero de Resolucion I

T
T

Ponente

Estado Resolucion

Fecha de Estado I

—

Sigrio

Fecha de Dictado I

Fecha de Publicacion I

Observaciones:

.

Seleccionada

LT} Lol ]

& Resolucion recurrida ?-|

=

Resolucidn del Recurso I |

Fecha de Firmeza I

LCancelar

Srentar |

Sl

El campo Seleccionada se empleara para indicarpsede, que es una resolucion de interés.

Estd preparado por si en un futuro se efectianosngé las resoluciones al

Centro de

Documentacién Judicial (C.E.N.D.0O.J). Ello se ligva cabo mediante la adecuada aplicacion

informatica, ya utilizada actualmente para las Aadias Provinciales.
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Si, posteriormente, se realiza el acontecimientev&dion de Recurso sobre Resolucion de
Fondo, se actualizardn automaticamente los camglasivos a la interposicion de recurso

contenidos en esta ficha de resolucion, en contystcampos:

Esta Recurrida?> Se actualiza directamente a ‘Si’.
Estado~> Se actualiza a ‘Resolucion recurrida 6érgano soperi

Fecha Estade> Se actualiza con la fecha del acontecimiento eeaelon.

Del mismo modo, en el caso de que se encuentrariafizado el proceso de envio del Recurso
y de Recepciéon del Resultado, tras registrar lap@on, se actualizar@utomaticamentelos
datos:

Estado (le la Resolucion Recurrid®) Devuelto por Instancia superior.

Resolucion del Recurs® Con el resultado del Recurso.

Fecha de Firmeza> Con la fecha de firmeza de la Resolucion del Reruwn la

Instancia superior.

Ademas de la ficha, el usuario podra en el misnomtacimiento emitir un documento adecuado

al tramite que esta realizando tal como se explical acontecimientBmitir documento.

Grabado el acontecimiento, posteriormente estaafipbdra ser consultada y modificada,

accediendo a ella a través del batdmpliar de la carpeta de acontecimientos.

La informacion introducida en la ficha permitirdlinér la Consulta de Resoluciones, y las

sentencias registradas en un asunto podran imparair el Libro de resoluciones.
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Resolucion Tipo Auto.

Aquellos autos que resuelvan el fondo de un asstegistraran en la base de datos a través del
acontecimiento resolucion tipo auto. Como en eb aeslas sentencias se completara una ficha

con los datos del auto resolutorio.

Si, posteriormente, se realiza el acontecimientev&ion de Recurso sobre Resolucion de
Fondo, se actualizardn automaticamente los camglasivos a la interposicion de recurso
contenidos en esta ficha de resolucion, en contystcampos:

Esta Recurrida?> Se actualiza directamente a ‘Si’.

Estado> Se actualiza a ‘Resolucion recurrida 6rgano soperi

Fecha Estade> Se actualiza con la fecha del acontecimiento eleaelon.

Del mismo modo, en el caso de que se encuentrariafizado el proceso de envio del Recurso
y de Recepcion del Resultado, tras registrar lap@on, se actualizar@utomaticamentelos
datos:

Estado (le la Resolucion Recurrid@) Devuelto por Instancia superior.

Resolucion del Recursé Con el resultado del Recurso.

Fecha de Firmeza> Con la fecha de firmeza de la Resolucion del Reruwn la

Instancia superior.

La informacion de esta ficha podra ser utilizadat@aormente para efectuar consultas y sera

modificable a través del bot&mpliar de la carpeta de acontecimientos.

En este acontecimiento, se empleara una pantali & la anteriormente explicada con la

salvedad de que en el campo Tipo de Resolucioneegr@Auto en lugar de&sentencia

La relacidn de autos resolutorios registrados sm$mntos podra imprimirse a través del Libro

de resoluciones.
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Incorporar un fichero externo.

Fichero externo.

Este acontecimiento se ha creado con la finalidgadadier incorporar al sistema un documento

escrito externamentsjempre y cuando no sea un Auto 0 Sentencia ya gg&n creados los

acontecimientos _especificos _para_elldo es requisito indispensable que el documento a

incorporar esté grabado en formato RTF, aunque &st@ato permitira hacer uso de
funcionalidades especificas del programa Adriano.

Los pasos a seguir una vez seleccionado este apom@eto son los siguientes:

1. Localizar el documento mediante el explorador qpagece en pantalla.
2. Revisar el documento mediante el editor de la praplicacién e imprimirlo.

3. Actualizar fases y estado si procede.
Cuando se quiera incorporar un documento generagargen del sistema pero con formato

RTF, a otro documento elaborado dentro de la apfina el usuario, en el editor de textos

STXWORD?2, utilizaré la opcidoimsertar Archivo del mendnsertar.
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Incorporar Auto Externo Resolutorio.

El Acontecimientancorporar auto externo resolutoripermite recuperar un auto redactado en
un PC. no integrado en el sistema. No es requisiigpensable que el documento a incorporar
esté grabado en formato RTF, aunque este formatmifra hacer uso de funcionalidades

especificas del programa Adriano

Muevo Acontecimiento |

SEEEkat:
Cancelar
Tipo de Acontecimiento Fecha del Aconkecimiento

Acont. | Descripeion 1=~ 14,/04,2000

DE Actualizar Fases v Estados

EMI Ernitir Dacurmento

ERT Incorparar Fichero Externo

IEJE Incoar Ejecucion. J

IExH Incoar Exhorto

IF& Incorporar Auto Externo Resolutorio

IF5 Incarporar Sentencia Externa

TN Tremze Ties da Toankae LI

Tras seleccionar dicho Acontecimiento, pasaremlasgantalla en la que podremos indicar el
lugar en el que se encuentra ubicado el Auto geearos incorporar, en este caso se encuentra
en la unidadA:\) disketera
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Seleccione el Documento a incorporar EHEd
Buzcar e j | | I=j€| I |

ﬁ.ﬁ.UTD RESOLUTORIO. 12-1333r

Maombre de archivo: | Abrir I
Tipo de archivas: IDu:u:umentu:u [*.doc. % rtf] j Cancelar |

v

Una vez seleccionado el Auto, pasaremos a la Igantee registro de resoluciones.
Cumplimentados los campos conocidos, pasaremospanialla de edicion donde podremos

efectuar las modificaciones oportunas antes deimpel documento.
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Resoluciones |

Nuevo

Jurisdiccion |5 J SOCIAL
Tipo de Resalucian IAUTD J AUTO

Mimero de Resolucion I

Ponente I _I
Estado Resolucion I _I

Fecha de Estado I

Sigro I—J

Fecha de Dictado I

Fecha de Publicacion I

Observaciones:

=

Seleccionada r

LT} Lol ]

& Resolucion recurrida ?-|

Resolucidn del Recurso I |

Fecha de Firmeza I

Srentar | LCancelar Anular

El campo Seleccionada se empleara para indicarpsede, que es una resolucion de interés.
Estd preparado por si en un futuro se efectianosngé las resoluciones al Centro de
Documentaciéon Judicial (C.E.N.D.0O.J). Ello se ligva cabo mediante la adecuada aplicacion

informatica, ya utilizada actualmente para las &ndias Provinciales.
Si, posteriormente, se realiza el acontecimientev&dion de Recurso sobre Resolucion de
Fondo, se actualizardn automaticamente los camglasvos a la interposicion de recurso

contenidos en esta ficha de resolucion, en contystcampos:
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Esta Recurrida?> Se actualiza directamente a ‘Si’.
Estado~> Se actualiza a ‘Resolucion recurrida érgano saperi

Fecha Estade> Se actualiza con la fecha del acontecimiento eeaeldn.

Del mismo modo, en el caso de que se encuentrariafizado el proceso de envio del Recurso
y de Recepciéon del Resultado, tras registrar lap@on, se actualizar@utomaticamentelos
datos:

Estado (le la Resolucion Recurrid®) Devuelto por Instancia superior.

Resolucion del Recursé Con el resultado del Recurso.

Fecha de Firmeza> Con la fecha de firmeza de la Resolucion del Recuwn la

Instancia superior.

La informacion de esta ficha podra ser utilizadat@aormente para efectuar consultas y sera

modificable a través del bot@&mpliar de la carpeta de acontecimientos.

La relacion de autos resolutorios registrados srauntos podra imprimirse a través del Libro

de Resoluciones.

SEINTEX 169



ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTA TF RNDALUCIA Sala de lo Social Descripcion operativa del Sistema Informatico

Incorporar Sentencia Externa.

El Acontecimientolncorporar Sentencia exterpdunciona exactamente igual que el descrito
anteriormente para el caso de un Auto, con la datvede que en la ficha de registro de

resoluciones estara seleccionada por defecto idrofentencia en lugar de Auto.

Esta ficha podré ser consultada y modificada, aendd a ella a través del botdmpliar de la
carpeta de acontecimientos. La informacion intratiuen la ficha permitira efectuar consultas y

las sentencias registradas en un asunto podraimirge en el Libro de Resoluciones.

Si, posteriormente, se realiza el acontecimientev&ion de Recurso sobre Resolucion de
Fondo, se actualizardn automaticamente los camglasvos a la interposicion de recurso
contenidos en esta ficha de resolucion, en contwstcampos:

Esta Recurrida?> Se actualiza directamente a ‘Si’.

Estado> Se actualiza a ‘Resolucion recurrida 6rgano soperi

Fecha Estade> Se actualiza con la fecha del acontecimiento eleaeldn.

Del mismo modo, en el caso de que se encuentrariafizado el proceso de envio del Recurso
y de Recepcion del Resultado, tras registrar lap@on, se actualizar@utomaticamentelos
datos:

Estado (le la Resolucion Recurrid&) Devuelto por Instancia superior.

Resolucion del Recursé Con el resultado del Recurso.

Fecha de Firmeza> Con la fecha de firmeza de la Resolucion del Reruwn la

Instancia superior.
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Interposicion de Recurso sobre la Resolucion de Fda.

Este acontecimiento, efectuara las siguientes ojoeres:

1. Cambia la Fase del asunto aR€curso

2. Emite el documento asociado.

SEINTEX
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Elevacion de Recurso sobre la Resolucion de Fondo.

Este acontecimiento efectla las siguientes operasio
1. Actualiza automéaticamente los campos relativosiatéaposicion de recurso de la ficha de la
resolucion recurrida en la primera instancia (Sesigeo Auto) grabada en el asunto:
Esta Recurrida?> Se actualiza directamente a ‘Si’.
Estado~> Se actualiza a ‘Resolucion recurrida érgano saperi
Fecha Estade> Se actualiza con la fecha del acontecimiento eleaeldn.
2. Cambia el Estado del asuntoReturso Elevado!

3. Emite el documento asociado.

4. Aparece la siguiente pantalla, para elevar el secul funcionamiento es parecido al

mostrado en Peticion de Auxilio Judicial.
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eliminar Interviniente

Al pulsar aqui se permitird afiadir ¢

permitira seleccionar la que nos interese.

A

Al pulsar este botdn, incorporardutomaticamente el
namero, tipo y fecha de la Resolucién RecurridaSi
existe mas de una, aparecera una pantalla moskaénga

Al
eli

pulsar aqui se permitira afiadir p
minar documentos ane»

ecursos Elevadc

lrmero Fesolucidn:
Mpo de Resolcian:

Fecha:

4

ezolucion Recurfi

R

il

rnikir & lf)rganu: r

Ti

b=

Recurso: r

[u]

(=

jeto del Recurso:

Dogumento de Inkerpod

Dogqumento de Resaluc

icicn: I

Mombre del Inke

Intervinientes I Anexos I

o I

Tipo de Inke

Eztado

Fecha de Envio:

Fecha dgf Devolucian: I Situacion:

— /

/

Aceptar | Cancelar | ﬂﬂLM | /

Las fechas de egvio/ devolucidn se cumplimentan Al pulsar estepgéén aparecera Este botén segemplearé ara anular
automaticamentBcon el envio'informatico del recurs una pantalla para seleccionar seleccion efectuada de documentos
al 6rgano superior, y la recepcién posterior de la el/los interviniente/es o interposicion/ Resolucion.
devolucion del recurso elevado en el 6rgano que documentos a anexar.

conocid en primera instancia respectivamente.
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Al pulsar el boton asociado al campo de “Documeddolnterposicion”, en “Documento de
Resolucion” o “Afnadir’ (cuando se tenga selecci@ndd lista de documentos Anexos),

aparecera la siguiente pantalla que nos perméigcsionar el documento a enviar.

Seleccionado el documento, se podra ver su comtgnidando el botdn. pREuIS._.,;LIZMI@N|

. Seleccione el texto a copiar e

Acepkar — E
= FRESRUION | PREVISUALIZACION | Aceptar

Acontecimientos: Al

Incoar Rec. Cont.-Adm Protec. Jurisdic,
Alegaciones Iniciales

CFICIO TRASLADAMDO ESCRITO A LAS ¥ PARTES [ Fichero [Titula |
Incorporar Sentencia Exkerna

TEXTO LIBRE

PPROY, OYENDO A LAS PARTES SOBRE ACUMULACT
Do ZUMEMTOS DEL ACOMTECIMIENTO ACTUAL

pulsar el botén aparecera la pantalla principal “Becursos elevados ” con el campo

“Documento de interposicion/ resolucién” cumplimead o con una nueva fila en la lista de
documentos a anexar (en funcion de cual haya swibgen de la seleccion).

En esta misma pantalla, se emplearé el bcﬁl pamaina el documento seleccionado

para su envio junto con el recurso. La eliminadénlos documentos anexados se realizara

. Elimi . . >
desde el botorﬂl (teniendo seleccionada la opcién Documentos)

Teniendo seleccionada la opcion Intervinienteslggndo el botdn  agadi aparecera la

relacion de todos los intervinientes del asuntoa galeccionar el que nos interese.
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Seleccion Intervinientes
- Situacion Libertad | Fecha Sit Libertad

PR | JAVIER GARCIA LOZANO |EIEI'1HHEIHI'JTE

Seleccionar

Yolver |

Situacion Econdmica

Una vez seleccionado el interviniente, pulsareneb®oton | saleccionar y guedara
registrado.
El botén sl se empleara para anular la operacionldecién de interviniente.

En el caso de que se encuentre informatizado ekpoode envio/ devolucién de Recursos se
mostraran automaticamente los datos de los cangmbskle Envio, Fecha de Devolucién y

Situacion.
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Cooperacion Judicial.

Solicitud de cooperacion judicial.

Este acontecimiento se empleara siempre que seiefana peticion de auxilio judicial a otro

organo. Para ello sera condicion indispensableegteeinformatizado y preparado para recibirlo

de acuerdo con las normas establecidas para edibTesst de Compatibilidad

Una vez efectuado el

acontecimiento, la peticiGedqua en disposicion de ser enviado al 6rgano

correspondiente mediante la aplicacion de ltinérade asuntos, creada especificamente para

ello.

Se empleara para indicar el cédigo Se indicara el resultado

Se empleara para borrar
el documento indicado

del 6rgano al que se solicita la de la solicitud, una vez Se indicara el documento

cooperacion judicial.

Femitir a Grgano: I J "Hesultadn Actuaci

Diligencias Solicitadas:

recibida la respuesta del

. - . a enviar adicionalmente
6rgano destinatario

i~ Realizada v Realizado

\

e
=l

h

L4

Docurnento Adicional: I

Mombre del Interviniente

Intervinientes | Anexos I

3

& Fiadi |

EIi?inal |

Estado

Fecha de Envia: I Fecha deDeyDl'én:/

Situacidn: I /
Aoeptar I/ Cancelar | Arwlar | /
SEINTEX o 3 176
Se empleara para seleccionar un Mediante este boton se borrara el
interviniente/documento e incorporarlo a la interviniente/documento seleccionado

lista de intervinientes/anexos. de la lista de intervinientes/anexos.
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Al seleccionar este acontecimiento, aparecerglaesite pantalla.

El campo “Remitir a Organo”, se cumplimentara podka el boton asociado con lo que
aparecerd la lista con todos ellos, para seleccgnaddigo. La tecla F3 conduce a un asistente
de busqueda de 6rganos que facilita la localizagiédiante la combinacion de las acotaciones

gue se muestran en la siguiente pantalla.

Confeccion del Cadigo de Organo

~Datog del Organo

Pravincia: |__|
Sede: I—J
Tipo de Organa: |__|
Mumera: |—

Descripcion; I

L

Yer Besultado | Limpiar | Sceptar S alir

En aquellos supuestos excepcionales en los qugista en la lista accesible por el asistente el

organo deseado (p.e. 6rganos extranjeros en eldmasas Comisiones Rogatorias), se podria
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prescindir del uso del asistente y teclear manuaienen el campo érgano origen el 6rgano en

cuestion.

EI campo de ilDiligencias solicitadas, se emplgzna indicar la peticion efectuada.

Al pulsar el boton asociado al campo de “Documehdicional”, o bien al pulsar el boton
“Afadir” teniendo activada la lista de Anexos, a&u&ra la siguiente pantalla que nos permitira

seleccionar el documento a enviar.

. Seleccione el texto a copiar x|
[ ReLacion  PREVISUALIZACIGN | aceptar |

Acontecimientos:

Incoar Rec. Cont.-&dm Protec, Jurisdic,
alegaciones Iniciales

OFICIO TRASLADANDO ESCRITO A LAS ¥ PARTES | [ Fichero [ Titulo
Incorporar Sentencia Externa

TESTZ LIBRE

PPROY, OYEMDO & LAS PARTES SOERE ACUMULACT
DOCUMENTOS DEL ACONTECIMIEMTS ACTUAL

Seleccionado el documento, se podra ver su comtg@uidando el boton: PREVISLIALIZACION |

Al pulsar el boton|; ------------ irepiar | @parecera la pantalla princig# “Solicitud de
Cooperacion  Judicial” con el campo “Descripcionimplimentado.
En esta misma pantalla, se empleara el bcﬂ paraiminar el documento

seleccionado para su envio junto con el exhorto.

Si se pulsa el boton ' agadi aparecerd la relacion desttodointervinientes del asunto, para

seleccionar el que nos interese.
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| JAVIER GARCIA LO

Seleccionar

| DEMANDANTE

Yolver |

Situacion Econdmica

Seleccion Intervinientes
- Situacion Libertad | Fecha Sit Libertad

Una vez seleccionado el interviniente, pulsareneb®oton | saleccionar y

registrado.

guedara

El botén sl se empleara para anular la operacionldeci@n de interviniente.
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Acontecimientos varios.

Este apartado engloba los acontecimientos que a@ebglis caracteristicas, tan solo se detallan

en el manual anexo dEsquemas para una Tramitacion Informatizada”
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ENVIOS

Anulacién de envios

Esta opcion de menu permite anular los envioszaghdis mediante el mecanismo descrito en la

opcionEnviar del apartaddSUNTO.

Al seleccionar la opcion se muestra la siguienteggiia, que permite seleccionar los asuntos

cuyo envio se desea anular y, posteriormente,ugfiedicha anulacion.

Permite seleccionar las fechag
de entrada de los asuntos

Anular Envios

F.Entrada: [79/09/2005 [13/10,/2005 @l

Yer Resulkado

Muestra los envios
gue cumplen la
acotcion

Mueve a la lista
de ‘No Enviar’
los asuntos

—Asuntos pendientes para enviar

seleccionados

[ enwiat |

Mueve los asuntos

seleccionados a la

—Asuntos que no se enviaran

lista de ‘Pendientes
de enviar

Eniat: |

|

SEINTEX

Efecttia la anulacion de los envios
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AGENDA.

La Agenda es una herramienta a disposicion dearisslen la que se anotaran aquellas
cuestiones que se consideren de interés para enmileado Asunto. La diferencia entre la
Agenda y la Anotacion en un Asunto consiste enlg@amotacion recuerda al usuario la proxima
actuacion a realizar en el Asunto, mientras qugkenda recoge el conjunto de notas relevantes
respecto de un Asunto (p. ej. audiencias sefialadasiones a realizar,...).

Mediante esta herramienta se podran realizar dasesites operaciones:

Apuntes en la agenda.
Consulta de los apuntes efectuados en la agenda.

Actualizar fechas en la agenda

Apuntes agenda.

Esta opcion de la Agenda, permite efectuar nuewasaeiones en la misma, o consultar y
modificar las ya existentes.
Para acceder a ella, se seleccionara entre las apaeecen en el menu desplegable

correspondiente a la Agenda, apareciendo la sitgupantalla.
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M.IG. || MU, Pru:ucl _|

Estado: I—J Tipo Apunte: I—_I
| N

Eﬂl Desde: Hasta: I
suario: I _I
Interviniente Ordenacion
MNorbre [ Nombre Comercial; I _I MU, Proc.
1er Apelido |/ Razan Social: I ™ Estado
2o Apelido | Responsable: I " Tipo Apunte
Tipo Persona: I _I " Wedio

Limnpiar | lrgpnmlr , Wer ;allr
/ 7 /

Estado Duracian Tipo Apunke

Muevo | it | At

l

Se empleara para conseguir un /Al pulsar este botén, finalizan/ Se empleara para eliminar |
listado de los datos que aparecer |as operaciones de la Agendd anotacion seleccionada
en pantalla

v

Borra las acotaciones  Se empleara para que aparez¢ Se empleara para efectt Al pulsar este botén, se ampliara
permitiendo efectuar  en la parte inferior de la pantalla, yna nueva anotacién el contenido de la anotacion
nuevas consultas. el resultado de la consulta seleccionada.

Para visualizar todos los apuntes realizados elgknda o Unicamente los que interesen, se
cumplimentaran el/los campos que aparecen en astalla y seguidamente se pulsara el botén

Ver. Para efectuar una nueva anotacion, se pulsaciGiHueva
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Relacién de posibles campos a cumplimentar .

N.I.G:- Namero de identificacion general.

Num. - Procedimienta NUmero de procedimiento del asunto que se quiexealizar como
consulta o para introducir nuevos apuntes en ladage

Estado.-Se seleccionara el estado en que se encuentraieioAs

Tipo de apunte.-Se seleccionara el tipo de apunte que se quielieaeen la agenda.
Desde/Hasta.Estos dos campos seplearan parmdicar entre que fechas se han efectuado
los apuntes de la agenda que se quieren visualizar.

Usuario.- Se seleccionara de una lista, el nombre del usagtado por algun apunte en la
agenda.

Interviniente.- Permitird seleccionar un interviniente de un Asumjue tenga anotaciones

en la agenda, previa cumplimentacion del campd3N. 1.

El resultado de los apuntes de la Agenda podranarde segun los siguientes criterios:

N° de Procedimiento
Estado.

Tipo apunte.

Medio.

Cumplimentados los campos correspondientes, ahipaldotorVer apareceran las anotaciones

en la parte inferior de la pantalla encolumnadaslesiguiente orden conforme aparecen de

izquierda a derecha.

Fecha y hora.
Estado del apunte.

Duracién del Acto.
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* Tipo de Apunte.

» Descripcion.

» Tipo de Procedimiento.

* Numero de Procedimiento.
* Registro General.

* Ampliacion.

* Medio en que se realiza el Acto.

El método operatorio es el siguiente:

1. Dejar en blanco todos campos de acotaeidhpulsar el botérVer apareceran en la parte

inferior de la pantalla todas las anotaciones eégtds en la Agenda. Si en este momento se

pulsa el botérimprimir, se conseguird un impreso con los mismos datosapgaescen en

pantalla como respuesta a la consulta efectuada.

Para ampliar la informacion relativa a una anotacliastara con seleccionarla y pulsar el

boténAbrir. Si se pulsa el botdEliminar, se suprimira la anotacion seleccionada.

Una vez ampliada, permitird afiadir o modificar quaéra de los datos grabados

anteriormente.

Cumplimentar cualquier campmon el mismo criterio ya explicado en Consultas.

Introducir el N.I.G.- Aparecerd la siguiente pantalla con todosntsrvinientes registrados

con este N.I.G., para seleccionar el que proceda.

im. Lizta de Intervinientes

= 10) x|

Tipo | Interviniente
JOSEFIMA RIS
GARCIA

MERCASAS

Arepkar I Cancelar

SEINTEX
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Seleccionado el interviniente, apareceran todos dpsntes efectuados para este N.I.G.,

prosiguiendo el proceso como en el caso anterior.

Si se intenta seleccionar algun interviniente siben indicado previamente el N.1.G. del asunto,

aparecera el siguiente aviso.

» CONSULTAR INTERVINIENTES E

@ [Debe cumplimentar algun walar en M.1LG., Asunto o Interviniente.

Eliminar una anotacion.

Para eliminar una anotacion unicamente se podlizaedesde la pantalla de Apuntes Agenda,

para ello se localizara efectuando las acotacioressarias en esta pantalla, se seleccionara y

seguidamente se pulsara el bdidminar, con lo que aparecera la siguiente pantalla.

{ CONFORMIDAD DE ELIMINACI .. B3

iDezea ELIMIMNAR el apunte seleccionada?

Si se confirma la accion se borrara el apunteg seshaza finalizara la operacion sin efectuar la

eliminacion del mismo.
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Ampliar una anotacion.

Para ampliar una anotacion, se puede efectuar desdeantallas distintas :

* Localizar la misma mediante las acotaciones efdatu@&n la pantalla de Apuntes Agenda

seleccionarla y pulsar el bot@dmpliar, con lo que aparecerd la pantalla, con la anatacio
efectuadapermitiendo su actualizacion

* Localizar la misma mediante las acotaciones efdet&n la pantalla de Consulta Apuntes

Agendaseleccionarla y pulsar el botAmpliar, en este caso no se podra afiadir ni modificar

ningun dato.

Apunte Agenda

Tipa Prac,

PROCEDIMIEMNTO DE INSTAMNCIA

Mumera Proc., |uuuun4,fznuu

Fecha: |14.-"'U4.-"'2|]UU Tipa .ﬁ.punte:lcump J Comparecencia
Hora: |13:12 Duracion: Il]l:l]l.'l
Estado: |RE1, ;IRE'H'ISADD I _I
Descripcion; ;I
Ampliacion: ;I
I zuarios: Intervinientes:
Gonzdlez Pavin EMRIGQUE CEPEDA MARCOS
Ariadir SUprinmir Supkinmir |

Acepkar

| Zancelar
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En esta pantalla aparecen los siguientes campos:

* Fecha --Est4 cumplimentado con la fecha del dia. Esampo Obligatorio y es susceptible
de ser modificado.

* Tipo Apunte - Esta cumplimentado con el tipo General. Es umpza Obligatorio y es
susceptible de ser modificado.

» Hora. --Esta cumplimentado con la que corresponda emeatento de efectuar la anotacion
y es susceptible de ser modificado.

» Duracion.- Se empleara para indicar la duracion prevista pste acto.

» Estada --Se emplearéa para indicar la situacion en quenseentra el acto anotado.

» Descripcion --Se efectuara una descripcion de la anotacéctedda.

* Ampliacion.- Se efectuard una ampliacion de la anotaciériedda.

» Usuarios- Al pulsar el botérAfadir situado debajo de Usuarjaparecerd una relacion de

los usuarios de la aplicacion, para efectuar lace@n de los afectados por esta anotacion.
Se puede seleccionar mas de uno.

* Intervinientes.- Al pulsar el botorAfiadir situado debajo de Intervinientegparecera una

relacion de los Intervinientes del Asunto para gmtmar el que interese. Se puede

seleccionar mas de uno.

Botones.

Afadir.- Este botdn situado debajo del campo de Usuariasrgseara para afadir un nuevo
Usuario a esta anotacion.

Suprimir.- Este botdn se empleara para eliminar un Usuarazsieinandolo de entre la relaciéon
mostrada.

Afadir.- Este botén situado debajo del campo de Interviegeise empleara para afadir un
nuevo Interviniente a esta anotacion.

Suprimir.- Este boton se empleara para eliminar un Interviaiseleccionandolo de entre la

relacion mostrada.
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Aceptar.- Al pulsar este botdn se efectuara la actualizaoidn los datos de la Anotacion.

Cancelar.- Al pulsar este botdn finalizara el proceso sin sgibdaya efectuado la anotacion.

Nueva Anotacion.
Si pulsamos el boton de Nuevo para efectuar unavdNdenotacion, aparecera la siguiente

pantalla.

Mueyo Azunto

LI I

Murn Proc, I— _I
Tipo Proc. I j

Aceptar Zancelar

Esta pantalla se puede emplear de dos modos dsstint

1. Pulsar el botén dé&lum_Pra, con lo que aparecera la siguiente pantalla odiost los
asuntos registrados para seleccionar el que ieteres

2. Cumplimentar con el nimero del N.I.G.

Si se cumplimenta con Blimero deProcedimiento, aparecerd la siguiente pantalla.

M.I.G. |F'r|:u:. Tipo |F'r|:u:. Mumero |Registr|:| zeneral |Desu:ri|:u:inﬂ
410010552000000002 | SUP 2fz000 2/z0oo
410010552000000003 | INS 3/2000 3/z000 _I
410010352000000004 | INS 4/2000 4j2000
410010552000000005 | INS 5/2000 5/z2000
410010552000000005 ! 512000
410010552000000006 EJE £/2000 £/2000
410010552000000007  EJE 7/2000 7/z000
410010552000000005  EJE /2000 g8/z000 -

< | ;I_I

Aceptar Cancelar |
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Seleccionado el Asunto, al pulsar el bo#ceptar, aparecera la pantalla anterior de Nuevo

Asuntopara confirmar los datos.

Muevo dzunto

M.IG.: |41l]l]1l]552l]l]l]l]l]l]l]l]4

Mum Prac, |buuuu4fzuuu _|

Tipa Proc. [PROCEDIMIENTO DE INC 7]

Arcepkar Cancelar |

Al pulsar el botérAceptar confirmando los datos, aparecera la pantalla pamgplimentar con

los datos del apunte.

Si cumplimentamos la pantalla de Nuevo Apunte ddvleG., Al pulsar el boton de Num. Proc.

aparecera la siguiente pantalla.

. Conzulta NIG /Azuntos _ | O] =]

M.I.G. Proc, Tipo Proc, Mumeto Registro General | Descripoion

41001055200000000 4 | INS 4,|':-T_-'|I||I||I|| 4.|';.T_-'|:||:||:||

Arcepkar Cancelar

En esta pantalla apareceran todos los Asuntos engan el mismo numero de N.I.G., para
seleccionar el que corresponda para esta anotacion
Efectuado esto, al pulsar el botoeptar, aparecera la pantalla para cumplimentar condtssd

del apunte.
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Pantalla para cumplimentar con los datos del apunte

Apunte Agenda

Tipo Proc, PROCEDIMIENTO DE INSTANCIA

Mimera Proc, quuuu&fzunu

Fecha: ||1 4,/04/2000 Tipo ":"F"-""te:ll:ump _I Comparecencia
Hora: |13:15 Duracion: I
Estado: I _I I _I
Descripcion: ;I
Ampliacion: ;I

| | "

|Jzuarios: |ntervinientes:
Ariadir | SHFITIT | Ariadir ST

Aceptar I Cancelar

En esta pantalla aparecen los siguientes campos:

* Fecha- Esta cumplimentado con la fecha del dia. Esampo Obligatorio y es susceptible
de ser modificado.

* Tipo Apunte — Estd cumplimentado con el tipo General. Es unpcaObligatorio y es
susceptible de ser modificado.

* Hora.- Estd cumplimentado con la que corresponda sroglento de efectuar la anotacion y
es susceptible de ser modificado.

» Duracién.- Se empleara para indicar la duracidn prevista pste acto.

» Estado- Se empleara para indicar la situacion en queseentra el acto anotado.
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» Descripcion- Se efectuara una descripcion de la anotaciariugfda.
* Ampliacion.- Se efectuara una ampliacion de la anotacioriedda.

e Usuarios- Al pulsar el botérAfadir situado debajo de Usuarjaparecerd una relacion de

los usuarios de la aplicacion, para efectuar lace@n de los afectados por esta anotacion.
Se puede seleccionar mas de uno.

* Intervinientes.- Al pulsar el botonAiadir situado debajo de Intervinienfesparecera una

relacion de los Intervinientes del Asunto para gatmar el que interese. Se puede

seleccionar mas de uno.

Botones.

Afadir.- Este botdn situado debajo del campo de Usuariasrgseara para afadir un nuevo
Usuario a esta anotacion.

Suprimir.- Este botdn se empleard para eliminar un Usuarazsieinandolo de entre la relacion
mostrada.

Afadir.- Este botén situado debajo del campo de Interviegeise empleara para afadir un
nuevo Interviniente a esta anotacion.

Suprimir.- Este botén se empleara para eliminar un Interviaieeleccionandolo de entre la
relacion mostrada.

Aceptar.- Al pulsar este botdn se efectuara la actualizaoidn los datos de la Anotacion.

Cancelar.- Al pulsar este boton finalizara el proceso sin sgibdaya efectuado la anotacion.
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COMSULTAR AGEMDA,

Consulta apuntes agenda

permite crear un nuevo apunte o eliminar un apyatealizado.

Mediante esta funcién del meni Agenda se podrasuttan los apuntes realizados en la misma.

Esta funcionalidad Unicamente permite visualizardpuntes que contiene la Agenda, pero no
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ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

Para consultar todos los apuntes realizados engénda 0 Unicamente los que interesen, se

cumplimentaran el/los campos que aparecen en astalla y seguidamente se pulsara el botén
Ver.

Relacion de posibles campos a cumplimentar .

N.I.G: Numero de identificacion general.

Num. Procedimienta Numero de procedimiento del asunto que se quusaalizar como
consulta o para introducir nuevos apuntes en ladage

Estado Se seleccionara el estado en que se encuentraiioAs

Tipo de apunteSe seleccionara el tipo de apunte que se quielizaeen la agenda.
Desde/HastaEstos dos campos senplearan parandicar entre que fechas se han efectuado
los apuntes de la agenda que se quieren visualizar.

Usuario Se seleccionara de una lista, el nombre del usaéiado por algin apunte en la
agenda.

Interviniente Permitira seleccionar un interviniente de un Asungue tenga anotaciones en

la agenda, previa cumplimentacion del campo N.I.G.

El resultado de los apuntes de la Agenda podranarde segun los siguientes criterios:

N° de Procedimiento
Estado.

Tipo apunte.

Medio.

Cumplimentados los campos correspondientes, ahupaldotorver apareceran las anotaciones

en la parte inferior de la pantalla encolumnadaslesiguiente orden conforme aparecen de

izquierda a derecha.
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* Fechay hora.

» Estado del apunte.

» Duracioén del Acto.

* Tipo de Apunte.

» Descripcion.

» Tipo de Procedimiento.

* Numero de Procedimiento.
* Registro General.

* Ampliacion.

* Medio en que se realiza el Acto.

El método operatorio es el siguiente:

1. Dejar en blanco todos campos de acotaecidh pulsar el botériVer apareceran en la

parte inferior de la pantalla todas las anotaciafestuadas en la Agenda. Si en este

momento se pulsa el botémprimir, se conseguira un impreso con los mismos datos que

aparecen en pantalla como respuesta a la consedtaada.

Para ampliar la informacion relativa a una anotadio@stara con seleccionarla y pulsar el

botonAbrir.

2. Cumplimentar cualquier cammon el mismo criterio ya explicado en Consultas.

3. Introducir el N.l.G.- Aparecera la siguiente pantalla con todos lorvinientes

registrados con este N.I.G., para seleccionarelpgoceda.

iw. Lista de Intervinientes

i [=] B3

Tipo | Inkerviniente
JOSEFIMA
GARCTA

MERCASAS

Acepkar I

Cancelar
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Seleccionado el interviniente, apareceran todos dpsntes efectuados para este N.I.G.,
prosiguiendo el proceso como en el caso anterior.
Si se intenta seleccionar algun interviniente siben indicado previamente el N.I.G. del asunto,

aparecera el siguiente aviso.

» CONSULTAR INTERVINIENTES E

@ [Debe cumplimentar algun walar en M.1LG., Asunto o Interviniente.
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Actualizar fechas agenda

Tipo Apunke

A través de esta opcién del menu desplegable Agdada, el usuario podra actualizar la fecha

y la hora de los apuntes anotados en la agendselédcionar esta opcion, aparecera la siguiente

La cumplimentacion de esta pantalla es exactamguét a la de Consulta Apuntes Agenta.

cambiar la hora o fecha indicada en la anotacitatsienada.

Unica diferencia consiste en que aparece un nuew@nct. Fechas al pulsarlo permite




JUNTR DE RNDALUCIA

Seleccionado el apunte mediante la pantalla anteigaiendo los mismos criterios indicados en
Consulta de Apuntes Agenda, se pulsard el botonAdale Fechasy aparecera la siguiente

pantalla para cumplimentar la Fecha y Hora

El campo Fecha es obligatorio y aparece cumplindentan la del dia, pero permite modificarlo
por otra superior.

El campo Hora aparece en blanco, pero es obligasoricumplimentacion ya que de no hacerlo

ADRIANO

Junta de Andalucia SEINSIR

Sala de lo Social

Descripcion operativa del Sistema Informatico

im. Actualizar Fecha Eq |

Mueva Fecha

Fecha: |12;12;1999

Hora: I

SEeElat:

Zancelar |

no se activara el botdkceptar, impidiendo efectuar la actualizacion de los gato

Para finalizar sin efectuar ninguna actualizacg@npulsara el botd@ancelar.

SEINTEX




ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTA TF RNDALUCIA Sala de lo Social Descripcion operativa del Sistema Informatico

HERRAMIENTAS.

Cambiar la fecha de sesion de trabajo.

La opcionCambiar fecha sesiddel menu desplegable derramientasposibilita trabajar con

una fecha distinta a la propuesta por el ordend®umr.ejemplo en aquellos casos en los que el
asunto tuvo entrada en la Sala en una fecha angelaode puesta en funcionamiento del sistema

informatico o cuando se tramite el asunto con falisinta a la del dia.
También se podra efectuar pulsando directamente Etr

Seleccionada esta opcion, aparecera la siguientallza

Cambio de la Fecha Sesion Ed
Fecha Sesidn de Trabajo: Ilgll.-'lull.-'lggg

Acepkar Cancelar |

Realizados los cambios tal como se ha explicada paalquier campo de fechas, se pulsara el
boton Aceptary quedara actualizada la nueva fecha, caso detesar efectuar la operacion,

se pulsara el déancelar.

Para mas informacién consultar en Consideraciorasef@les el apartado correspondiente a

Cambio de Fecha de Trabajo
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Imprimir Pantalla

Mediante esta opcion del menu desplegable de Heméas, se podra efectuar una copia por la

impresora de los datos que aparecen en la pantatabién se podra efectuar directamente

pulsando Ctrl + P

indice de modelos.

. Indice Modelos |

Jurisdicoicn

Grupo

Tipo modelo

Ig—_l SOCIAL

¥ Todos ™ Clasificar por

¥ Todos ™ Clasificar por

—

™ Imprimir modelos

Irnprimir indice Zancelar

En esta pantalla aparece el candmwisdiccion cumplimentado con Socjaél Grupo v Tipo

modeloseleccionado combodos.

El usuario podra imprimir un indice de modelosipaco de los siguientes criterios:

* Indicando Grupolodosy Tipo modeloTodos aparecera el indice de modelos clasificado

alfabéticamente por descripcion de modelos.

» Grupo Todos y sefalar la casilla d€lasificar por se obtendra el indice de todos los

documentos clasificados por grupo y dentro de alliabéticamente.

» Desmarcar Grupo Todos e indicar el grupo que deseemos, apareder@diEe de

documentos del grupo especificado y dentro del misisificado alfabéticamente.
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Las combinaciones antes indicadas, se pueden anmglieando ademas el Tipo de modelo:

» Tipo de modeld’odos: apareceran todos los modelos.

» Tipo de modeldrodosy Clasificar porseleccionadapareceran los modelos clasificados por

tipo.

» DesmarcandoTipo de modelos Todosindicando el Tipo de modeloaparecera el listado

de este tipo de modelo.

Si ademas seleccionamos Imprimir modelos, sedighcontenido de los mismos.
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Ver modelo detalladamente.

Esta opcion del menu digerramientaspermite al usuario ver el contenido del modelo

seleccionado en la ventana de seleccion de modelos.

. Seleccione modelo del que desea detalles
—Seleccidn
drisdedén [ |s0CIAL ity | Arzptar
Grupo l—_l Cancelar
Tipa modela I—_I
Descripcion: i’
Modelo [ _I I wisualizar
Descripcion | Modelo | GrUpo |
Aftadi | LI Descripcion | Modelo | Grupo I
Eliminar |
Raan | 2

Al pulsar el botonMostrar, apareceran en la parte central de la pantallastéos modelos

posibilitando la seleccidn del que nos interese.

Para facilitar su localizacion, esta previsto gegseda acotar la respuesta mediante el empleo

de los campos dEipo de Modelo y/o Grupo

La lista de modelos que nos presenta el sistenp@di& ordenar por descripcion, por cédigo o

bien por grupo. Para ello se pulsara con el rab@m& del titulo de la columna correspondiente.

Para cambiar el sentido de la ordenacion de aspndedescendente o viceversa, se pulsara

nuevamente el raton.
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Al pulsar el botonVisualizar, se vera el contenido del mismo sin interpretardecir con las
marcas(funciones creadas para incorporar datos autoaménte)que incluye el modelo para

gue incorpore automaticamente datos del asuntertinbloques, permita escribir mediante el
teclado etc.

. Seleccione modelo del que desea detalles

_Seleccién ,7
Jurisdiccién [ .| soc1aL ity | i

Grupo l—_l Cancelar
Tipa modela I _I

Descripcion: i’

Modelo 34013000 _| ADMISION A TRAMITE DEMANDA ¥ disusiizar

Descripeion__ ~ diligencias. =
AUTO aCUMLIL

AUTO aCUMLIL X L . h

DEYOLUCION E 2.- Examinada la demanda se declara competente el orden junisdiccional social, asi come este Juzgade pi
AUTO CADUCIC conocer de la demanda.

AUTO CONVYERS

OFICIO ELEVAR _ _ _ ) _ _

ADMISION CUE 3.- e admite a tramite la demanda, que se substanciard por el trammte correspondiente v se citard alas p
mggﬁggm 22_ Urmica convocatoria para al acto de conciliacidn v, st hace falta, para el juicio, para lo cual se sefiala el dia
TNCOACION QL INZERTE DIAY alas {TX INSERTE HOEA} horas de la mafiana, v se hace entrega al demandado de
ALUTO INHIBICT copia de la demanda v de los decumentos que se acompafian, st procede. Se advierte a las partes que ha
Eigggiwgéf; de concurrir con los medios de prueba de que ntenten valerse ¥ que no se suspendera el juicio por falta ¢
PROP PROY. AC asistencia del demandado citadeo en legal forma; v 51 la parte demandante no compareciese m alegase just
OFIC.RECLAM.I causa, que a criterio del Juzgade sea motivo de suspensidn del juicto, se tendra por desistida la demanda
AMMTSTER 4 T e
<1 ﬁ_l |« [

. Descripcion | Modelo | Grupo I
+
Afadit 4| EDMISION & TREMITE DEMANDE 34011 3000 EER

Eliminar |
1

Si lo que se quiere es ver el modelo interpretadajecir con las marcasducidas explicando
la funcidbn que desempefian, se posicionard el cwsoima del titulo y se seleccionara.
Seguidamente pulsaremos el botorAdiadir con lo que nos aparecera en la parte inferioade |

pantalla.
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» SEINTEX RTF Editor - [\ULISESYSEINSIRASSOCIALACDROM 2 5ASEINSIRAM ODELOSAABRY34013000.RTF] [Sélo lectura)  [MI[=] ES

Archivo  “er Heramientas 7

|§| I.ﬁ.ncho de pagina 'I

cotno este mzgado paraconocer de la demanda.

3.- Se admte a tramite la demands gque se substanciarda por el tramute
correspondiente v se citard alas partes en dnica convocatona paraal acto de conciliacidn v, s
hace falta, para el juicio, para lo cual se sefiala el dia..INSERTE DIA.. alas ..INSERTE HORA...
horas de la mafiana, ¥ se hace entrega al demandado de la copia de la demanda v de los
documentos que se acompafian, st procede. Se advierte a las partes que habran de concurnir
con los medios de prueba de que intenten valerse v queno se suspenderd el juicio por falta de
asistencia del demandado citado en legal brma; v i la parte demandante no compareciese ni
alegase justa causa, que a crterio del Juzgado seamotivo de suspension del juicio, se tendra
por desistida lademanda { Art. 82 dela LPL ).

Contra esta resolucidn procede recurso de reposicidon ante este Juzgado en el plazo

detres dias

4 .- Dése traslado a cada una de las pates mediante un sobre por correo certificado
con acuge de recibo, en la forma prewvista en el articulo 56 de la LPL, que contiene ctacidn a

nacio v, ademads, a demandado, traslado dela demanday documentos aportados. Doy &

[Pag. 1 [Un. 1

[Cal 0 | 95% MM

Si necesitamos seleccionar otro documento parab vaterpretado uno detrds de otro, lo

marcaremos nuevamente en la parte central de kallarpulsaremos el botéAfadir y se

incorporara al anterior.

Caso de tener que seleccionar mas documentosyaadpra del mismo modo

ADMISION EXHORTO 340853390 TL
TEXTC LIBRE 34088880 TL
PROYWIDEMCIA ADMITIEMDO RECURS 4000012 TL
ATO INHIBICION 34000011 TL
INCOACTON QILE]S 34000010 TL
L D ezcripoin | 4 odelo
ikl ll TEXTD LIBRE 34088880
ADMISION EXHORTO 24088890

Elirnirar |

+
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Para cambiar el orden de los documentos selecasnad emplearan las flechas indicadas en
sentido ascendente o descendente.

La visualizacion del documento interpretado, setafga en el mismo orden en que aparecen en

la parte inferior de la pantalla.

Si se desea eliminar alguno de ellos, se seleaé@onaeguidamente se pulsara el boton de
Eliminar.

Los botonedceptar, Cancelar y Anulase emplearan como en los casos anteriores
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Gestion de Lotes.

Seleccionada esta opcion del menu de Herramiemfaaiecerd la siguiente pantalla que

permitira la confecciobn de Lotede Asuntos (grupos de Asuntos) que tengan tratdosie

comunes posibilitando darles posteriormente uarmento Gnico conjunto.

Se empleara para ver el resultafo
correspondiente a las acotaciones
iniciales efectuadas.

Se empleard para refrescar |el
resultado, si se modifican las
acotaciones iniciales.

A

Se empleara para elimingr

Se empleara par
borrar el tipo de
asunto, las
acotaciones
efectuadas y el
resultado.

asuntos de la seleccid Se empleqré para borrar Unicamente
resultante. las acotaciones efectuadas
i —ACokaciones A
] Tipo A,
I _I
Clase: _I
Tipo Proc, _I
, | Mgt Estadist.: _I

Desde:

cha Entrada @I |

g, /Ponente:

Haska:

-

=

Desde:
Req. &ral.: I

aska:

=

/]
el

iordenacion
™ Tipo Asunko/Me Reyé’a\ [~ Tipof

/ GT:I_

Procedimiento

—

/ \ /
e | R_eFresnél Quikar | Liméar

| &gy&gara Late |

Sqir |

M}a»m [lote

an

S
/
| Limgia%ﬁ |

Fecha Entrada

] | »
Se empleara para crear yn - Y -
nuevo Lote con los asuntas | Se emplearé para agregar los asuntos Se empleara par
seleccionados en el resultado. seleccionados a un Lote ya existente. finalizar el proceso.
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El Unico requisito obligatorio es que todos los #teg que formen el Lote, deben tener el mismo

Tipo de Asuntpsiendo este un campo de cumplimentacbligatoria. Caso de no hacerlo, no

se activara el botén de Anadir

Las posibles acotaciones a efectuar son:

» Tipo de Asunto.-Se indicara el Tipo de Asunto, es un campo obligato

» Clase.-Se indicara la Clase de Asunto.

* Tipo de Procedimiento.-Se indicara el Tipo de Procedimiento.

* Materia de Estadistica.-Se indicara la Materia de Estadistica.

» Fecha de Entrada (desde — hasta$e indicara entre que fechas ha entrado el Asunto.

 Numero de Registro General (desde — hastaje indicard un rango para el nUmero de

registro General

En funcién del_Tipo de Asunteeleccionado, apareceran los siguientes datosspapmsible

cumplimentacion

Tipo de AsuntdSocial

* Numero de Expediente.Se indicara el numero de Expediente.

* Documento Origen.-Se indicaré el tipo de Documento.

* Tipo de Cuantia.-Se indica el Tipo de Cuantia.

* Importe de la Cuantia.-Se indicara el importe de la Cuantia.

* Fecha Deliberacién- Se indicara la Fecha de Deliberacion.

Tipo de Asuntd=xhorto:

« Origen.- Se indicara la procedencia del Exhorto.

* Procedimiento.-Se indicara el Procedimiento del Asunto en el @ogde origen.
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* Numero.- Se indicara el nimero del asunto para este progeution

* Tipo.- Se indicara el medmopmo ha llegado el Exhorto.

Tipo de Asuntd’ieza Separada
» Referencia- Se cumplimentara con una descripcion que haiteidir con la efectuada en

la Descripcion de la Pieza Separada.

Tipo de Asuntdrecursa

« Origen.- Se indicara el 6rgano de procedencia del recurso

» Procedimiento- Se indicara el Procedimiento del Asunto en ghio de origen.

* Numero de Procedimiento- Se indicard el Numero de Procedimiento en origen
» Tipo de Recurso- Se indicaréa el Tipo de Recurso.

» Objeto del Recurso- Se indicara el Objeto del Recurso.

* Resultado del Recurse Se indicara el Resultado del Recurso.

* Fecha Deliberaciéon- Se indicara la Fecha de Deliberacion.

El método operatorio es el siguiente:

1. Efectuar las acotaciones necesarias y pulsar @énbAfiadir con lo que apareceran los
Asuntos seleccionados a la parte inferior de ldghian

2. Si se quieren buscar mas u otros asuntos distmtlms anteriores, se realizaran nuevas
acotaciones y se pulsara el botén Refrequama que el resultado recoja los asuntos
correspondientes a las nuevas acotaciones.

3. Si sobra alguno de los Asuntos anteriores, se geterd el mismo y seguidamente se

pulsara el botén QuitaBe puede seleccionar mas de un Asunto al mismpade
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4. Caso de querer borrar las acotaciones efectuattzs Asuntos seleccionados, se pulsara el
boton Limpiar Todo Si so6lo se desea borrar las acotaciones, mantemeés en el tipo de

asunto, se picara en Limpiar

En este momento se puede efectuar lo siguiente:
* Crear un Nuevo Lote.

» Afadir los Asuntos seleccionados a un Lote ya enxist

Crear un Nuevo Lote.

Para crear un Nuevo Lote, una vez efectuado lde@dqu anteriormente en Gestidén de Lotes, se

pulsara el botébn Nuevo Lote y nos aparecera laeitgipantalla:

B Muevo Lote _ O] x|
Fecha |14;10;1999
Descripcion Lote | ﬂ

=
Aceptar | Zancelar |

En esta pantalla, aparece como fecha la del sisiema permite cambiarla desde la propia

aplicacion.

En el campo Descripcion del Lote, se efectuaradeszripcion del mismo de manera que nos
permita identificarlo facilmente.

Efectuado esto, si se pulsa el boton Acepsar crea el Nuevo Lote y finaliza el proceso
apareciendo la pantalla de Lates

Si se pulsa el botén Cancelae anula la creacion del Lote y aparece nuevaniemantalla de
Lotes.
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Agregar a un Lote

Seleccionados los Asuntos tal como se ha indicateriarmente en este apartado, se pulsara el

botdén_Agregar a Lotg nos aparecera la siguiente pantalla:

Agregar a Lote

Descripcion

PROCEDIMIENTO DE INSTAMNCTA
EJECIICION

ExHORTOS

PROCEDIMIEMTO DE INSTAMCTA
EJECIICION

SUPLLCACTON

| Aceptar Cancelar

Fecha Entrada
10/0400
10/04/00
13/04/00
13/04/00
13/04/00
13/04/00

Mueyo | Detalles == |

l

Este botén se empleara para agregpr
los Asuntos seleccionados al Lote
indicado en esta pantalla.

v

Este botén se empleara para Anular
la operacion de Agregar a Lote.

Método operatorio:

Se marcara en esta pantalla el Lote al que se agregar los datos seleccionados y se pulsara el

botén_AceptarSi en este momento se pulsa el boton Antilzaliza el proceso sin efectuar la

Acumulacion.

SEINTEX
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Si una vez seleccionados los Asuntos, se pulsat@htNuevo Lotepermitira crear un Nuevo
Lote al igual que se ha indicado anteriormente aiGun Nuevo Lote.

Si cuando se tiene seleccionados los Asuntos, Isa plbotén Detallesaparecera la siguiente
pantalla:

Agregar a Lote

Descripcion Fecha Entrada
PROCEDIMIEMTO DE INSTAMCIA 100400
EJECUCTON 10/04/00
EXHORTOS 15/04/00
PROCEDIMIEMTO DE INSTAMCIA 130400
EJECUCTON 15/04/00
SUPLICACTON 15/04/00

Acepkar Cancelar Mueva

Fech

a Entrada |Proc. Tipo
10)0400 | P EDIMIEMTO DE 0 [ RESOLUCTORN
10/04/00  PROCEDIMIENTC DE 412000 | RESOLUCION
10/04/00 | PROCEDIMIENT O DE S/2000 | RESOLUCION

v

Al pulsar este bot6n, se agregaran l

los Asuntos al Lote seleccionado. Al pulsar este boton, permitira
v crear un Nuevo Lot

v

Al pulsar este bot6n, aparecera la pantalla
arterior.

Al pulsar este bot6n se anulara
el proceso sin efectuar nada.
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En esta pantalla, si se pulsa el botén Acegagregaran los Asuntos seleccionados al Lote

indicado en la parte superior de la pantalla.

Si se pulsa el boton Cancelae anulara la operacién de agregar Asuntos ateyla existente.

Si se pulsa el boton Nueyvpermitira crear un Nuevo Lote con los Asuntosaabnados.

Si se selecciona el botdon de Detgligsarecera la pantalla anterior.

Mantenimiento de Lotes.

Seleccionada esta opcion del mend de Herramiemgaaiecera la siguiente pantalla que

permitira efectuar el mantenimiento de LotiesAsuntos.

M antenimiento de Lotes

Descripcion

PROCEDIMIEMTO DE INSTAMCIA

EJECLICTOMN
EXHORTOS

PROCEDIMIEMTO DE INSTAMCTA

EJECLICTOMN

SUPLICACION

Detajles == | Eliminar koke | Editar Cagqeelar
/ﬁ /} BQ\

Fecha Entrada
10/04/00
10/04/00
13/04/00
13/04/00
13/04/00
1304700

Al pulsar este boton, Al pulsar este botén, finaliza e Al pulsar este botdn, se elimina Al pulsar este boton, aparece una
el Lote que esta seleccionado e pantalla mostrando los Asuntos que

se Acepta la acciéon. mantenimiento de Lotes.

SEINTEX

este momento.

componen el Lote seleccionado.
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Esta pantalla, nos permite:
* Eliminar un Lote.

e Eliminar un asunto de un Lote.

Eliminacién de un Lote.

Para eliminar un Lote, se puede efectuar desdepastalla o desde la siguiente. Para efectuarlo
desde esta pantalla, se seleccionara la opcionasgelimiento de Lotes perteneciente al menu
de Herramientas y aparecerd la pantalla anterioreda pantalla se seleccionard el Lote ha

eliminar y se pulsara el botén Eliminar Lote.

SEINSIR - LOTES B

i3 a a eliminar el Lote, Dezea Continuar?

Cancelar |

Efectuado esto, aparecera la siguiente pantaliagmnfirmar la eliminacion:

Al pulsar el boton Aceptase efectia la eliminacion y finaliza el proceso.
Si se pulsa el boton Cancelao se efectua la eliminacion y finaliza el praces

Eliminar un Asunto de un Lote.

Para eliminar un Asunto de un Lote, se selecciotarépcion de Mantenimiento de Lotes
perteneciente al menu de Herramientas y apareaquaritalla de Mantenimiento de Lotes. Al

pulsar el botén Detallesparecera la siguiente pantalla:
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Mantenimiento de Lotes Al pulsar este botén, se

Acepta la operacion.
Descripion Fecha Entrada /
PROCEDIMIEMTO DE INSTAMCIA 10/04/00

EJECICTON 10/04/00
ExHORTOS

PROCEDIMIEMTO DE INSTAMCTA

EJECICTON 1304400
SUPLICACTON 13/04/00

Al pulsar este boton finaliza
el Mantenimiento de Lotes.

Al pulsar este botén, se elimina el

/V Lote que esta seleccionado en es
momento.

AN
Fecha Entrada | Proc, Tipo Proc, Mum.|Fase [Kstado
100400 | PROCEDIMIENTO DE INZ 0 [RESOLUCTION )
10/04/00 PROCEDIMIENTO DE IMS 412000 RESOLCION EM TRA
10/04)00 | PROCEDIMIENTO DE INZ 5/2000 RESOLUCION EM TRA

Al pulsar este botén, aparece
nuevamente la pantalla
anterior.

Imprimnir Elirninar

Esta pantalla, posibilita efectuar las siguientzsanes:
* Eliminar un Lote.

e Eliminar un Asunto de un Lote.
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Eliminar un Lote.

Para eliminar un Lote se puede efectuar desdeneem pantalla de Mantenimiento de Lotes tal
como ya se ha explicado, o bien desde la anteBsteaapartado.
Para eliminar un Lote desde esta pantalla, se Bagiér el siguiente método operatorio:
1. Seleccionar la opcién de Mantenimiento de Lotesepeciente al menu de Herramientas,
con lo que nos aparecera la primera pantalla deaéviamiento de Lotes.
Pulsar el botdén Detallgsaparecera la segunda pantalla de Mantenimientamtes.

Seleccionar en esta segunda pantalla el Lote @&eli pulsar el boton Eliminar.

SEINSIR - LOTES Ed

ia a eliminar el Lote, Dezea Continuar’?

: Cancelar |

Efectuado esto, aparecera la siguiente pantaliaqmnfirmar la eliminacién del Lote:

Al pulsar_Aceptarse efectla la eliminacion y finaliza el proceso.

Si se pulsa el botén Cancelao se efectia la eliminacion y finaliza el praces

Eliminar un Asunto de un Lote

Para eliminar un Asunto de un Lote, se ha de sefjsiguiente método operatorio:

1. Seleccionar la opcién de Mantenimiento de Lotesepeciente al menu de Herramientas,
con lo que nos aparecera la primera pantalla deaéviamiento de Lotes.
Pulsar el botdén Detallgsaparecera la segunda pantalla de Mantenimientamtes.
Seleccionar en la parte superior de esta segundlallpael Lote a eliminar con lo cual

apareceran en la parte inferior de la misma losfasuque componen este Lote
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4. Seleccionar el Asunto a eliminar y pulsar el bdiiminar

Tramitacion en Lote (sin tener asunto abierto).

Para acceder a dicha opcién iremos al menu:

EEIENEGEE Envioe  Agenda  Aypuda

Fecha Segidn de Trabajo  Chil+F
Irnprirnir pantalla Ctrl+F

(s

“er Modelo detalladamente
Indice de kodeloz

= Mantenimientos ...

+ Lopia del LOG

WEORMACION | INTERWIMIER

ERIAL

Gesztion de Laotes
Mantenimiento Lotes

Tramitacidn de Lotes

Al seleccionar dicha opcion mostrara la siguieretalla:

Tramitacion en Lote

Descripcion
LOTE 1212

Asignar Grupo

Tramitar

Fecha Entrada
060400

Cancelar |
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. ,  Bsignar Grupo . .
Mediante el botoi- podemos asignar el lote seleccionado a un grupo de

trabajo. Para ello la aplicacion nos muestra laisige pantalla, en la que se indicara el grupo
correspondiente.

i, Azignacion de Grupo de .. EX

Grupo de Trabajo; |

Aceptar | LCancelar |

| Detalles ==

Mediante el botdi podemos ampliar la informacion de los asuntos

incluidos en el lote seleccionado, como se muestia pantalla siguiente
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Tramitacion en Lote

Fecha Entrada

Descripcion
LOTE 1212 060400

Asignar Grupo Tramitar Zancelar |

Fecha Entrada |Proc, Tipo Descripcion
15/2000 | INICIC EM TRAMIT
0zj11/01 OTROS 3002001  INICIO EM TRAMIT
0971101 | OTROS 35,2001  IMICIO EM TRAMIT
121101 OTROS 36/2001  INICIO EM TRAMIT
12§11/01 OTROS 462001  INICIO EM TRAMIT

Irnprirnir |

Mediante el botone 2@ | realizaremos una tramitacién en lote de todos assntos
pertenecientes al lote seleccionado, y nos modtgrantalla de seleccién del acontecimiento a

realizar.
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Huevo Acontecimiento |

Seetar
Zancelar
Tipo de Aconkecimiznto Fecha del Aconkecimienta
Acont. | Descripcion | o [19/10/2005

Acurmulacion, Resolucion dickada proc, "padre"”
Acumulacion, Resolucion dickada proc, "hijo"
Incoar Proc, Abreviado

Incoar Rec, Cont,-Adm. Ordinario

Incoar Rec, Cont,-Adm Prokec, Jurisdic,
Incoar Rec, Conk,-Adm Derecho Reunidn

Incoar Rec, Cont,-Adm. Suspension Acuerdos vI
Trmar Daer ek ofdes bzl Flace

A partir de aqui el proceso es como se describesleapartadoRegistro de un
acontecimientodel apartadd RAMITAR.

Mantenimiento de las tablas de cédigos.

Esta opcidon que se encuentra en el menu de Hemtasi se empleara dar de alta a nuevos

Magistrados, dar los de baja o modificar algun digt¢tos mismos.

= Mantenimiento

=Entrada de datos: —Blsgueda de datos:

O - |
[
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Seleccionada la tabla, aparecera la siguiente lfptaa proceder a su actualizacion.
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g5 Mantenimiento de Magistrados E3 |

—Busqueda de dakos:

—Enkrada de dakos:
MAGISTRADD I

DESCRIPCICN I

CRGANGH. 109142006
CODIGO_EDI |

PUEST I

FEC_CESE I

Muewo Borrar iGrabar |

Cerrar

Permitird dar de

alta un nUevo  permitira eliminar el

Magistrado Magistrado

seleccionado

SEINTEX

Grabara los
cambios
realizados

Cerrara la
ventana
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Alta de un nuevo Magistrado

Para dar de alta un nuevo Magistrado, se pulsaratéhNuevoy quedara la pantalla tal como

se ve con el campo de codigo de Orgammplimentado automaticamente.
El resto de campos se cumplimentara segun seals&gllidamente:
Magistrado.- Con las iniciales del mismo.
Descripcion- Con los apellidos y el nombre del Magistrado.
Cddigo_EDI.- Se dejara en blanco.
Puesta- Con el cargo del Magistrado: 0 Presidente, 1liMeaglo 1 6 2 Magistrado 2.

La resolucion de marcas referentes a los Magistrddoante la emision de documentos
los diferenciara en funcion de dicho cargo.

Fec_cese Con la fecha de cese del Magistrado (si existe).

El Magistrado Ponente de un asunto o de una Radnlno podra estar cesado en el

momento de su registro.

Al pulsar el botonGrabar efectuara el alta del nuevo Magistrado, siendese@ pulsar el
botonCerrar para finalizar el proceso.

Baja de un Magistrado.

Para dar de baja un Magistrado, se seleccionagatde los que aparecen en la relacién situada a

la derecha de la pantalla y se pulsara el bBtmnar, para finalizar se pulsara el botGerrar.
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Modificacion de los datos de un Magistrado.

Para modificar los datos de un Magistrado, se cieleara de entre los que aparecen en la
relacion situada a la derecha de la pantalla. &helct esto, apareceran sus datos cumplimentados
en los distintos campos de la izquierda permitiesulanodificacion, al pulsar el bot@rabar y

seguidamente el deerrar, finalizara el proceso.
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Mantenimiento de Organos.

Esta opcion, posibilita visualizar y modificar ldatos asociados al Organo Judicial.

im. Mantenimiento de Organos E

Qrgano Descripcion Ciudad Domicilio Telefono  |Fax E_Mai
0401344001 |J|_|EGF'.E"Z:ZI DE LD S0 TAL f'-]l_lf'-'l

| *
Datos Generales | Direccidn I
Guardar

Sede IWJ Almeria
Tipa Grgana IH_I Juzgado de lo Social M2 Crden o001
Descripcion  [JUZGADO DE LO SOCIAL = |

MUMERD 1 DE ALMERIA LI
Secretario I
Presidente I
Zargo I ;'

;I Salir

Esta pantalla, consta de dos partes:
Parte superior.- Se visualizan los datos descriptivos del Orgaicial.

Parte inferior.- Consta a su vez de dos ventanas tal como s#ererttiadas cada una de ellas

con las pestafias @mtos Generaley Direccién

Ventana de Datos Generales
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Datos Generales | Direu:u:ilfnnl

Sede IWJ Almeria

Tipo Grganc IH_I Juzgado de lo Social M2 Crden ool
Descripeion  [JUZGADO DE LD SOCIAL = |
NUMERD 1 DE ALMERIA LI
Secretario I
Presidente I
Cargo I

-
=

En esta ventana, aparecen los siguientes campos:

Sede: Dato no modificable.

Tipo Organo.- Dato no modificable.

N° Orden.- Dato no modificable.

Descripcion- Se indicaré la denominacion del Organo Judical.
Secretario- Se cumplimentara con los apellidos y nombre dehro.

Presidente: Se cumplimentara con los apellidos y nombre det JMagistrado,

Presidente

Cargo.- Se indicara si es Juez, Magistrado, Presideate et

Ventana con datos de la Direccion.
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Ciudad

Drormicilio ;I

Poblacion/Provincia

Telefono

E_Mail

|
|
Fax I
|

En esta ventana, aparecen los siguientes campos:

Ciudad.- Se cumplimentara con la ciudad del Organo Judicial
Domicilio.- Se cumplimentara con el domicilio del Organo Jatlic
Poblacién.-Se cumplimentaré con la poblacion del Organo Jaidic
Provincia.- Se cumplimentaré con la provincia del Organo Jaidic
Telefono.-Se cumplimentara con el nimero de teléfono dea@rgudicial.
Fax.- Se cumplimentara con el teléfono del Organo Jadici

E_Mail.- Se cumplimentara con el E_Mail del Organo Judicial

Para grabar los datos modificados se pulsara éhl@gardar. Para finalizar el proceso se

pulsara el botosalir.
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Mantenimiento de Abogados.
Mediante esta opcién, se podra dar de alta a nu&lbogados, buscar un Abogado, darlo de
baja, o modificar algin dato de los ya registradt@sa acceder a ella, se seleccionara entre todas

las del menu de Herramientas y seguidamente aparese& pantalla.

. Mantenimiento de Abogados x|
Cédigo |Mombre  |Primer Apellido | Sequndo apelido | T.1d, | Identificativo | Tipo Wia [Mombre Yia |Mimero|Pis a |
SE-000: LUIS PEREZ GOMEZ
SE-000: RODOLFC BENITEZ JUAREZ
SE-000: GOMZALEZ __waRA | | | | | |
SE-000: SAMDRA  LOPEZ FPEREZ
SE-000% MARING  GOMES BEMITEZ

| Direccidn I Contacko

i Datos Generales

Cadiga I5E-l]l]l]3 )LISEEII’
Mambre [VICENTE o
/Pjuew:u
Primer Apellida IEDNEALEE
Segundo Apelido I"’ARA ] Guardar
P

Tipo Ident. I__I
Identificativa I ( Elgninar |

Salir |

/ v

/

Se empleara para guardar los

Se empleara para finalizar el

Se empleara, para
buscar un Abogado
existent

Se empleard, para

dar de alta un nuevo

Abogado

SEINTEX

Datos registrados. mantenimiento de Abogad

Se empleara para eliminar
el Abogado seleccionado.
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Esta pantalla consta de dos partes:

Superior.- Aparece una relacion de todos los abogadostragiis en la aplicacion.

Inferior.- Consta a su vez de tres ventanas diferenciadasioadde ellas por las pestafas de

Datos GeneraleDirecciony Contacto

Ventana de Datos Generales.

Datos Generales | Direu:u:iujnl Cantacko

Codigo
Mombre

Primer Apellido

Tipo Ident.

Identificativio

Sequndo Apelido I

[l

En esta ventana se cumplimentaran los siguientepas

Cdbdigo.- Codigo de colegiado precedido con la matriculaadgudad tal como se indica
en este ejemplo de un abogado colegiado en S&&HA258

Nombre.- Nombre del Abogado.

Primer Apellido.- Primer apellido del abogado.

Segundo Apellido.-Segundo apellido del abogado.

Tipo de Identificacion.- Se indicara si es D.N.I.,C.I.F. o Pasaporte.

Identificacién.- Se cumplimentar la identificacién correspondieaitiépo indicado.
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Ventana de Direccion.

En esta ventana se cumplimentaran los siguientepasa

Tipo de via.-Tipo de via.

Nombre.- Se cumplimentara con el nombre de la via.

NUmero.- Nimero del edificio.

Piso.-Se indicara con el piso, puerta y escalera sigu®c

Poblacién / Provincia.-Poblacion y la Provincia.

Cddigo Postal.-Cdédigo postal que le corresponda.

Ventana de Contacto
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En esta ventana se cumplimentaran los siguientepas
Teléfonos.-Numero de teléfono del despacho, movil etc.
Fax.- Namero de Fax.

E_mail.-E_maill.

Alta de un Abogado.

Para dar de alta un nuevo Abogado, se pulsaratéh lsefialado comNuevo y apareceran los
campos anteriores en blanco para proceder a suliougngacion. Seguidamente se pulsara el
botonGuardary finalizara el proceso apareciendo nuevamenpaitdalla de Mantenimiento de

Abogados permitiendo efectuar mas actualizacidPes finalizar, se pulsara el botén Salir.

Busqueda de un Abogado.

Para buscar un Abogado se pulsara el bBtgstar con lo que limpiaran los datos mostrados en
la lista y se permitira la busqueda por Cédigo, N@mPrimer Apellido o Segundo Apellido.
Una vez introducidos los criterios de busquedautsap el botéver Resultadoson lo que se
rellenara la lista de Abogados con aquellos que ptam las acotaciones indicadas.
Seleccionando un Abogado de la lista se mostraradetalles en la parte inferior de la ventana.

Baja de un Abogado.

Para dar de baja un Abogado se seleccionara elanesmla parte superior de la pantalla

(previamente puede utilizarse el bouscal) y seguidamente se pulsara el baihiminar, con

¢ Seqguro que dezea eliminarla 7

lo que aparecera la siguiente pantalla para coafioranular el proceso.
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Si se pulsaSi, se efectuara la eliminacion y aparecera la pantd Mantenimiento de

Abogados. Si se pulgéo, no se efectuara la eliminacion. Para finalizgorekeso se pulsara el

boténSalir.

Modificacion de los datos de un Abogado.

Para modificar los datos, se seleccionara en le gaperior de la pantalla el Abogado y sus
datos apareceran en la parte inferior de la mi§taea no recorrer la lista entera podra utilizarse
previamente la busqueda mediante el b&dscar

Una vez seleccionado el Abogado se procedera tuafda modificacion y se pulsara el botén

Guardar. Para finalizar el proceso se pulsara el b&alir.
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Mantenimiento de Procuradores.

Mediante esta opcion, se podra dar de alta a nuBrxamsuradores, darlos de baja, buscar un

Procurador o modificar algin dato de los ya regikis. Para acceder a ella, se seleccionara entre

todas las opciones del menu de Herramientas ydgente aparecera esta pantalla

im. Mantenimiento de Procuradores

Primer apelido  |Segundo Apellido
PEREZ
SUAREZ

RODRIGUEZ

Cadigo |Mombre
SE-O000| LUIS
SE-000: JAYIER
SE-0007 LUISA

TORRES
GOMEZ

Dakos Generales | Direu:u:iujnl Contacko

T.1d. | Identificativo | Tipo Yia |Mombre Wia |Ruimero | Piso |F

Codigo IEE-l]l]l]l]l Buscar
Mormbre ILUIS .
e
Primer Apellido IPEREE —
Sequndo Apelido IEDMEE —
Tipo Idert, I__I
Identificativa I Elirninar
Salir

El mantenimiento de los procuradores, es exactamgual al de los abogados por lo que se

podran seguir las mismas explicaciones.
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Usuarios de la Aplicacion.
Mediante esta opcion, se podra dar de alta a nUdsoarios, darlos de baja, o modificar algun
dato de los ya registrados. Para acceder a elkglsecionara entre todas las opciones del menu

de Herramientas y seguidamente aparecera estdl@anta

M antenimiento de Usuanios de la Aplicacian

IJsuario Mombre Organao Miveel
Francisco Gonzalez Pavon
Zarmen Remalar Carvajal 4100105006
Lorenzo Ibariez Aldor 4100105006

lelljigtl FGP
MNormbre IFranciscu Gonzalez Pavin P huevo
Organe  [4100105006 .|
Sala de lo Social N® & / Guardar
Mivel
[ivel 2 =] Y s/ Eliminar |
Salir / |

Se empleara para dar de Se empleara para guardar Se empleara para elimina Al pulsar este botdn, finalizara

alta un nuevo Usuario. los datos registrados. el Usuario seleccionado. el mantenimiento de Usuarios

En esta pantalla aparecen los siguientes campos:

Alta de Usuarios.

Para dar de alta un nuevo Usuario, se pulsaratéhtsefialado combNuevo y apareceran los

siguientes campos:
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Cddigo.- Se cumplimentara con las iniciales del usuario.

Nombre.- Se cumplimentara con el nombre y los apellidos.

Organo.- Vendra cumplimentado con el cédigo del Organoaue estemos trabajando y
no se podra modificar.

Nivel.- Se cumplimentara con un “2”, caso de dar de alt8earetario se cumplimentara
con un “1”.

Seguidamente se pulsara el bo®uardar y finalizara el proceso apareciendo nuevamente la
pantalla de Mantenimiento de Usuarios para efech#ar actualizaciones si fuese necesario. Para
finalizar, se pulsara el botén Salir.

Baja de un Usuario.

Para dar de baja un Usuario, Se seleccionara ehonen la parte superior de la pantalla y
seguidamente se pulsara el boliminar, con lo que aparecera la siguiente pantalla para

confirmar o anular el proceso.

Seguro que desea eliminar el uguarnio ?

Si se puls&i, se efectuard la eliminacién y aparecera la pantal Mantenimiento de Usuarios.
Para finalizar el proceso se pulsara el b&atir.
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Modificacion de los datos de un Usuario.

Para modificar los datos, se seleccionara en le gaperior de la pantalla el Usuario y sus datos

apareceran en la parte inferior de la misma.. Heslo, se procederd a efectuar la modificacién

y se pulsara el boté@uardar. Para finalizar el proceso se pulsara el b&alir.

Copia del LOG.

Esta opcion de copia deDG, efectia una copia del control de acceso a lassdato hay que

confundirla con la copia de seguridad de

los misrR@sa acceder a ella, se seleccionara en el

menu de Herramientas apareciendo la siguiente lfanta

. Copia de Seguridad del Log |

Salo el Organo 4100105500

Fecha Hasta: Iblﬂzﬂggg

[ Boman de |z Baze de Datos

Acepkar

Zancelar |

En la misma, aparece la fecha con que se estganaloa pero permite indicar otra inferior. Caso

de modificar la fecha por otra inferior, efectur&opia hasta la fecha indicada.

Al pulsar el botén Aceptar, aparecera la sigui@atetalla para indicar donde se ha de efectuar la

copia delLOG.
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Guardar como EHEd

Guardar en: | = W38 T - &8 & ot mE

|1 Archivos de progranma [ ram Files

| Failzafe.drv CIRack

[ Imagenes 1 Rwin

1 Lia 1 'windows

55 Mis documentas LOG311239_4100105500.C5Y

|1 crawinds

Hombre de archivo: ([EE[ERpey sl RE Y Inpfuisaa ity

Guardar como IFiu:herI:u Excel [F.cav] j Cancelar |
archivoz de tipo:

[ Abrir coma zdlo lectura

Z

Si se pulsa el boté@ancelar finaliza el proceso.

Si se indica donde efectuar la copia y seguidamsatpulsa el boté&Guardar, aparecera la
siguiente pantalla.

LOG311:299_4100705500.C5Y 22 ha generado con Exita,

Al pulsar el botorAceptarfinaliza el proceso.
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