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1 CONVENIOS GENERALES

Antes de iniciar la explicacion de la aplicacidon hay que destacar una serie de

cuestiones o aspectos comunes a toda la operativa:

SEINTEX

Los campos que aparecen resaltados en amarillo son de

cumplimentacion obligatoria, el resto es opcional.

Los desplazamientos por los campos de la aplicacion se pueden
realizar mediante el teclado, pulsando el tabulador o bien usando el

raton, indistintamente.

Hay una serie de campos desplegables que disponen de una lista de
valores que se puede visualizar al pulsar el boton situado a la derecha
del campo. Se seleccionara el dato deseado simplemente pulsando

sobre él.

Tipo Asunto; I—J
\

| CIVIL IMSCI

lliEHORTOS IMSEXH
PIEZA SEPARADA IMSIMC
RECURSO CWIL - PRINSREC

Para aquellos campos que requieran ser cumplimentados con fechas,
el sistema dispone de un calendario de ayuda. Este puede visualizarse
pulsando la tecla F2 al estar posicionado en el campo. Seleccionada la
fecha deseada se pulsara de nuevo la tecla F2 o bien la tecla

RETURN para introducirla en el campo.
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» La aplicacién dispone de dos tipos de ventanas, primaria y secundaria.
Las secundarias permiten tener abierta varias funcionalidades de la
aplicacion, es decir, permiten trabajar con varias pantallas a la vez.
Las ventanas secundarias son todas aquellas que estan en el menu
“Consultas ” y se distinguiran al quedar minimizadas en la barra de
tareas con la letra S delante. El resto de funcionalidades se abren en
la ventana principal. Si se cierra la pantalla principal, se cerrara la

aplicacion.

» Los datos que muestra la aplicacion en tablas (consultas, asignacion
de sectores...) pueden ajustarse manualmente moviendo las barras
separadoras de las columnas con el raton. Asimismo pueden
ordenarse alfabéticamente pulsando con el boton izquierdo del ratdn

sobre el titulo de la columna.

1.1 ICONOS Y MENUS

v
] Conformidad con los datos de la pantalla

P
&
nicializa” __ Deja campos en blanco para poner nuevos datos

&

Arterior Vuelve a la pantalla anterior

Consultas Eiltros Motificaciones

Menu Vertical:

Eefi“mr \ Actualizar datos

1.2 TIPOLOGIA DE LAS NOTIFICACIONES

En el Servicio de Comun de Notificaciones y Embargos (SCNE.), existen

diversas clases de Notificaciones en funcion de su contenido y propdsito. Asi,

pueden distinguirse legalmente: notificaciones, constituciones de depdsito,
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citaciones, embargos, emplazamientos, lanzamientos, posesiones, retenciones,

remociones y requerimientos.

Todas ellas, dentro de la aplicacion, son manejadas y tramitadas bajo la
calificacion genérica de “notificaciones”, pese a su especificidad y naturaleza
particular. Ademas, se prevén dos grandes grupos de notificaciones en su
concepto genérico: aquellas que se engendran naturalmente en las oficinas
judiciales y las que se generan y registran en el propio Servicio Comun
provenientes de un exhorto o requerimiento. De este modo, pese a tener ambas
su origen en una oficina judicial, obtienen un tratamiento diferenciado para
facilitar la labor de asignacion de sector, consignacion de resultados y

devoluciéon desde el SCNE.

Por otra parte, cuando la notificacién se lleva a cabo por un Juzgado de Paz se
contempla una opcion especifica de registro en la que se afladen los datos
correspondientes al resultado de la notificacion y, cuando sea el caso, al

Juzgado de Paz que realiz6 la notificacion.

Finalmente, existen aquellas que encuentran su origen en una notificacion
principal y que son sostenidas y tratadas por la aplicacion como notificaciones
secundarias, manteniendo siempre una conexion con su notificacion principal y
pudiendo ser localizadas a partir de esta. Este es el caso de las notificaciones
provenientes de oficinas judiciales y que, dirigidas a uno de los intervinientes en
un caso, son reproducidas para cada uno de sus representantes o para terceros

interesados.
En cuanto a los estados de las notificaciones, atendiendo al cauce que su

tramitacion definird hasta su devolucién a la oficina judicial, podran distinguirse

los siguientes:
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* Recibida por el SCNE. Estado inicial de las notificaciones recibidas desde
la Aplicacion de lItineraciones y provenientes de la Oficina Judicial o
registradas manualmente desde la opcion de Registro Manual. El paso
siguiente en su tramitacion es la Asignacién a Sector. Como excepcion se
tratan los registros manuales para las notificaciones resueltas por un

Juzgado de Paz, cuyo estado inicial es Finalizado.

» Sector asignado. Estado de las notificaciones que tras su entrada en el
SCNE ya han sido asignadas a algun Sector mediante la opcion
Asignacion a Sectores o desde el Registro Manual. El paso siguiente en
su tramitacion es la Preparacion de Notificaciones a Practicar o, (si se
permite mediante la parametrizacion adecuada), la Consignacién de

Resultado.

* Pendiente de notificar. Estado de las notificaciones que ya han sido
incluidas en el listado de Preparacion de Notificaciones a Practicar. El

paso siguiente en su tramitacion es la Consignacion del Resultado.

* Finalizado. Estado de las notificaciones cuyo resultado ya ha sido
consignado. El paso siguiente en su tramitacion es su inclusién en el
listado de Devoluciones a Organo. Es el estado inicial de las
notificaciones registradas manualmente que han sido resueltas por un

Juzgado de Paz.

» Devuelta al Juzgado Origen. Estado de las notificaciones que ya han sido
incluidas en el listado de Devolucion al Juzgado Origen. Para dichas
notificaciones la tramitacion por el SCNE ya ha concluido.

Hay que destacar que los cambios de estado de una notificacion se realizan

automaticamente a partir de las operaciones realizadas sobre dicha notificacion,
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no permitiéendose cambios de estados de forma manual. La tabla siguiente

muestra las transiciones de estados llevadas a cabo por cada operacion.

Estado inicial

Operacion

Estado resultado

Registro manual

Recibida por el SCNE

Recepcion de Lotes

(Itineraciones)

Recibida por el SCNE

Registro manual (si se permite

Sector asignado

mediante la parametrizacion

adecuada 0 se indica

manualmente)
Recibida por el|Asignacion a Sector Sector asignado
SCNE
Sector asignado Desasignar sector desde el|Recibida por el SCNE

Control de Cargas o desde el
Mantenimiento de

Notificaciones

Sector asignado

Consignacion de Resultado (si

se permite  mediante la

parametrizacion adecuada)

Finalizado

Sector asignado

Preparacion de Notificaciones a

practicar

Pendiente de notificar

Sector asignado

Borrar datos de consignacion
(tras una consignacion que ha
provocado un nuevo intento de

notificacion)

Pendiente de notificar

Pendiente de | Consignacion del Resultado Finalizado

notificar

- Registro manual de una|Finalizado
notificacion resuelta por un

SEINTEX
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Juzgado de Paz

Finalizado Reincorporacion (desde | Sector Asignado
consultas)

Finalizado Impresion  del listado de|Devuelta al Juzgado
devolucion al Juzgado origen
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2 REGISTRO DE UNA NOTIFICACION NUEVA.

El registro de una notificacion exigira los datos imprescindibles para iniciar el
proceso de tramitacién en el SCNE. Normalmente las notificaciones estaran ya
registradas en los Juzgados origen, con lo cual Unicamente habra que recibirlas
desde la opcion Recepcion de Lotes de Itineraciones. No obstante, existira la
posibilidad de poder registrar y mantener notificaciones generadas en el propio

servicio, asi como las recibidas desde los Decanatos o incluso de los Juzgados

de Paz, que si son objeto de registro en el S.C.N.E.

Para acceder al registro de una Notificacion nueva se pulsara sobre el icono

Notificaciones, y a continuacién sobre Registro Manual . La pantalla que se

mostrara sera la siguiente:

SEINTEX
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. Servicio Comin de Notificaciones ¥ Embargos-MELGARES SENDON, MIGLIEL - SCNE DE CADIZ - |ﬁ' |5|
=T N
h L = e BEINSIE
fecha sesion  ZE8/04/2004
Motificaciones|[ Consultas || Libros  |[ Listados | Estadisticas |[Documentos || Ltilidades || Avoda |

Registro Manual de Notificaciones

— Ongen

Fecha Entrada; |23m4,-2m4 I Motificaciin: I
érgano Origen: I J M® de Laote: I Jurizdiccidn: I J

r Identificacidn Azunto

MGm. Registro: | Tipo Asurto: l— J
M. Procedimiente: I Tipo Procedimiento: I—J

W MNctificacion Principal ™ Proviene de un Exharto

Motificacion T Intervinients T Damicilio ]
Tipo de Motificacidn: I |
Fecha Limite: I Fecha Sefialamienta: Dia: I Hara: I
Sector: I |
[ Maotificacion Urgerte [ Generada en el propio servicio
Ohservaciones: ;I
=
F10 --» Comprobacién del domicilio en callejero

E X [ b I LCrear Secundaria

Guardar | | Cancelar Muevo F11 --* Incorporar domicilio en callejero

Pantalla de Registro Manual de Notificaciones

En la parte superior de la pantalla se pediran los datos identificativos del origen
de la notificacion, mientras que en la parte inferior se deberan rellenar los datos

propios de la Naotificaciéon, del Interviniente y del domicilio de Notificacion.
El dato Fecha Entrada sera obligatorio y se introducira manualmente, aunque

como en todos los campos referidos a fechas, pulsando F2 se podra introducir

de forma asistida, mediante la seleccion en una ventana similar a la siguiente:

SEINTEX 10
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n marzo 2002 u

lun mar mié jue wie =ib dom
25 26 27 2o QM 2 3
4 =1 & 7 g El 10
11 12 13 14 15 1& 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 2T 28 29 30 31
1 2 3 4 =1 & 7

= 3 Hoy: 01/03,/2002

Por defecto se ofrecera como Fecha de Entrada la fecha de sesion.

El dato Numero Interno Notificacion  se rellenarda automaticamente con el
numero asignado por el sistema una vez grabada la notificacion (siempre que

no se trate de un exhorto), y no serd modificable.

El dato Organo Origen sera obligatorio y se introducira manualmente, aunque
como en todos los campos referidos a 6érganos, pulsando F2, o bien haciendo
clic con el raton sobre el cuadrito que aparece a la derecha del dato, se podra
introducir de forma asistida mediante la seleccion en una ventana de acotacion y

seleccidn similar a la mostrada en la pagina siguiente.

En esta ventana, tras introducir la acotacion deseada, se debera pulsar el icono

, que actualizara el grid de datos con el resultado de la busqueda.
Seleccionando una fila del grid y realizando un doble-click con el mouse o
pulsando el boton Aceptar se rellenara el campo de procedencia con el codigo

de 6rgano seleccionado.
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Tipo de Crgano: I J
Partido Judicial: | J

Cescripcian: I SEVILLA,

Qrgano | Descripcion abreviada -
18 41097142004 12 MSTANCIA MUMERD 4 DE SEVILLA

J
19 (4103142005 Jo 12 INSTAMCIA MUMERD 5 DE SEVILLA =
20 (4103142006 Jo 12 INSTAMCIA MUMERD & DE SEVILLA
21 (4109142007 J 12 IMSTAMCIA MUMERD 7 DE SEVILLA

J

J

J

|

22 (4109142008 1R MNSTAMCIA MUMERD 8 DE SEVILLA
23 14103142003 1R IMSTAMCIA WUMERD 3 DE SEVILLA
24 (4103142010 1R INSTANCES HUMERD 10 DE SEVILLA

| = 1099 42014 da bl T AablTlA RITIRACDO 99 OVE TP A

Aceptar Cancelar

Ventana de busqueda y seleccion de Organo Judicial

Una vez indicado el Organo Origen se activara el campo Jurisdiccién . Dicho
campo sera obligatorio y, como todos los de cédigos, se abrira pulsando la tecla
F2, o bien haciendo clic con el raton sobre el cuadrito que aparece a la derecha
del dato.

Tras indicar el campo Jurisdiccion , se activaran los campos Tipo de Asunto y

Tipo de Procedimiento

Llegados a este punto, ya sera posible rellenar los datos correspondientes a la
identificacion del Asunto: Numero de Registro , Tipo de Asunto , Numero de
Procedimiento y Tipo de Procedimiento . El tipo de asunto debera indicarse
obligatoriamente, ademas del Numero de Registro o la dupla Numero de

Procedimiento y Tipo de Procedimiento.
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Una vez cumplimentados los datos anteriores y, en funcion de la tipologia de la
notificacion a registrar, se deberan rellenar unos campos u otros. El proceso de
registro para las diferentes tipologias se describe a continuacion:

* Notificaciéon Principal.

> I nificacion Princivsl - Se deberd marcar la opcidn Notificacion Principal

» En la pestafia Notificacion se debera indicar el Tipo de Notificacion

y, en caso de rellenar la Fecha de Sefialamiento , la Hora.

Notificacion | Interviniente | Domiciio |
Tipo de Motificacian: | J
Fecha Limite: I Fecha Seffalamiento: Dia: Hara: I
Sector: I J
[~ Maotificacion Urgente [~ Generada en el propio servicio
Observaciones: ;I
=

Pestafia de Notificacion

» En la pestafia Interviniente se debera indicar Nombre del
Interviniente 'y, en funcibn del Domicilio de Notificacion

seleccionado Nombre del Abogado o Nombre del Procurador.

Notiicacien | 1 Domiclio |
Mombre Interviniente: I - I - I
Mombre Abogado; I = I E I
Mombre Procurador: I - I - I
Domicilio de Hotifi
[ £+ Domicilio Interviniente " Domicilio Ahogado " Domicilio Procurador {~ Sala Procuradores

Pestafia de Interviniente

SEINTEX 13
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» En la pestafia Domicilio se debera indicar Nombre Via y Poblacion o

Cddigo Postal,
destinada a la Sala de

no seran obligatorios.

excepto en el caso de que la notificacion vaya

Procuradores. En este ultimo caso estos datos

I
ml

if

Matificacian Interviniente

Tipo Wia:

Mombre YWia:

=

;l Mimero: I

Piza:

Poblacion; I

Codigo Postal; I

» En este punto, y siempre que se haya parametrizado asi en la

instalacion, se podra

(pulsando F10) comprobar la existencia del

Nombre de la Via en el Callejero del SCNE o acceder a la ventana de

basquedas. Asimismo

y de forma opcional, utilizando la tecla de

funcién F11 se enlazara con el proceso de Altas al Callejero, donde se

podran afadir los datos introducidos en esta pestafa, y el resto de
datos necesarios (ver MANTENIMIENTO DEL CALLEJERO ).

Tipo de Via,

[eace J Call

Mombre de la is

ILEOPOLDO CLARIN

M Impar Iniciak |1— M2 Impar Firal: lﬁ

N Par Inicial |2— Me Par Final: lﬁ

Poblacidn: I J
Cidigo Postal WJ

Sector Unipersonal: I—J Sectar Comisidn: I—J

Simonimo:

Y Elirminar
Anadir

Sindnimo

SEINTEX

Guardar

Ve

Cancelar

Tecla F11: Alta en Callejero

14
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& Seleccion de Notificaciones
r Direccion de Hoti 16/
Tipo Via: ICALLE J Calle 2
Nambre Via: [BEDROH | =| Nl.'lmero:l
=l Grabar
Poblacion: IVALENCIA Cadigo Postal W
Poblacion: IVALENC\A Cddigo Postal: [45002
Nombre ia: I=|
=
/5 (R Foblacifn T ia |Wia @
2 |C 46002 WALEMCIA CALLE  |COLON Refrescar
3 |5 4B002  WALEMCIA CALLE |COLON
*
Cancelar
4] | »
Sector: [37 JSECTORﬂ P v
Aceptar

Tecla F10: Busqueda en el Callejero
» Los demds datos seran opcionales.

» El estado inicial sera “Recibido por el SCNE”, excepto en el caso de

gue se indique el Sector, en cuyo caso sera “Sector Asignado”.

» Existe ademas la posibilidad de asignar el sector de forma automatica
al finalizar el registro de una nueva notificacion, siempre que se haya
parametrizado asi en la instalacion. El sistema efectuara la busqueda y
si ésta es satisfactoria realizara la asignacion oportuna informando al

final qué sector se ha asignado.

* Notificacidbn Secundaria

» [ Mefificacion Principal  Se debera desmarcar la opcidn Notificacion

Principal .

» En la pestafia Notificacion se debera indicar el Tipo de Notificacion

y, en caso de rellenar la Fecha de Senalamiento , la Hora.

SEINTEX 15
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» En la pestafia Interviniente se debera indicar Nombre del

SEINTEX

Interviniente y, en funcion del Domicilio de Notificacién

seleccionado Nombre del Abogado o Nombre del Procurador.

En la pestafia Domicilio se debera indicar Nombre Via y Poblacion o
Caddigo Postal .

En la pestafia Principal (Unicamente visible cuando se desmarca la
opcion Notificacion Principal ), se deberda pulsar el boton
Seleccionar , desde donde se accedera a una pantalla de busqueda y

seleccién de la notificacion principal asociada.

En dicha pantalla se podra acotar por los datos relativos a la
procedencia, al tipo o al Interviniente de la notificaciébn Principal.
Pulsando el boton Refrescar se cargara el grid de datos con las
notificaciones que cumplan los criterios indicados. Seleccionando una
de ellas y haciendo un doble-click con el ratén o pulsando el boton
Aceptar hard que la notificacion seleccionada se se asocie como
notificacion principal de la notificacion abierta.

El boton Cancelar cerrard la ventana, volviendo a la pantalla de

registro de datos.

16
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. Seleccion de Motificaciones

—Entrada

érgaru:u Origen: I J
Desde: I Hasta I M® de Lote I Mum. Interno: I 1
Tipo Motificacidn: | J

— ldentificacion Azunto

M. Regiztro: I Tipo Azunto: I J
mim. Procedimienta: I Tipo Procedimienta: I J

—Mombre Interviniente

Mombre Interviniente: I E: I E: I

A0 | Refrescar
2 410914200 05/03/2002 POSESIOMES 2002000004 INSEXH /20020
ooz MW 20020000 [V
3 4E25042007 | 000001 42 | 05/03/2002 MOTIFICACIOMNES IMSCI 200200 Aceptar
oz AME /20020000 =1
4 46250420071 00000242 | 05/03/2002 CITACIONES 200200000 IMSExH /20020
ooz ADPA2002000C >
AEEAA 2001, | NONNN3A72 | AR 0242007 EETERCIAR NE D000 LS A
P | | » Cancelar

Pantalla de seleccion de notificacion principal

Tras seleccionar dicha notificacion se mostrara su tipo y un grid con datos
relativos a su historia. Para cada intento de notificacion se mostrara
Fecha (de Estado), Estado, Indicativo de Urgencia, Fecha de
Realizacion , Resultado , Sector , Resuelto (equipo o persona que realizé

el intento), Fecha de Sefalamiento y Fecha de Consignacion

W atificacidn T Intervinisnte T D aricilia T Histaria T Principal I

Tipo Motificacion: CITACIONES

Ampliar E
J —I b Seleccionar ;]]E

Pestafia de notificacion principal
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Siempre que una notificacion secundaria abierta no tenga cambios
pendientes de grabar se ofrecerd la posibilidad de acceder a su
notificacién principal mediante el botén Ampliar.

» Los deméas datos son opcionales.

» El estado inicial serd “Recibido por el SCNE”, excepto en el caso de

gue se indique el Sector, en cuyo caso sera “Sector Asignado”.

* Notificacion proveniente de un Exhorto

> [¥ ProvienedeunExhato . Se deberd marcar la opcion Proviene de un

Exhorto .

» Podra ser una Notificacion Principal o Secundaria, siguiendo los mismos

criterios descritos anteriormente para cada uno de ellas.

» Adicionalmente, se mostrard una nueva pestafia Exhorto, donde se
debera indicar la identificacion del Exhorto del que proviene. El Tipo de
Asunto debe indicarse obligatoriamente, ademas del NUm. de Registro o

la dupla Num. Procedimiento y Tipo Procedimiento

Matificacidn T Interviniente T Domicilio T Exhorto ]

M® Exhorto I
MM Registro; || Tipo Azurta; I J

» El campo Id Exhorto se calculara automaticamente en el momento de la
grabacion.

* Notificacion resuelta por un Juzgado de Paz
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» Se debera marcar la opcién Proviene de un Exhorto y Resuelta por
Juzgado de Paz .

> Por tratarse de un Exhorto seguira los mismos criterios descritos en el

punto 3.

» Adicionalmente se mostraran los campos relativos al resultado de la
notificacion: Resuelto por (debe seleccionarse un Juzgado de Paz),

Realizacion (dia y hora) y Resultado .

Un campo a destacar es el dato Generada en el propio Servicio. Por defecto
sera un campo en estado desmarcado y, en caso de marcarse, indicara al
sistema que la notificacion registrada deberd contar en las Estadisticas en el
apartado Generadas en el propio Servicio (véase Estadistica Trimestral).

El campo Notificacion Urgente indicara si la Notificacion queda marcada como
urgente. Por defecto serd un campo desmarcado y, en caso de marcarse,

debera tenerse en cuenta en el momento de la Asignacion a Sectores.

Una vez indicados los datos necesarios para el tipo de notificacion del que se
trate se debera pulsar el botdn Aceptar para guardar los datos introducidos. En
este punto el sistema comprobara que se hayan introducido los datos minimos
necesarios y que no haya incoherencia de datos, tales como una fecha posterior
a la actual. En caso de que no se detecten errores se realizara el registro de la
notificacion, manteniendo abierta dicha notificacion, permitiendo su modificacion,

pero con los datos ya almacenados.
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Si asi estd parametrizado el sistema, tras la grabacion se intentara asignar
automaticamente el sector asociado, siguiendo los mismos criterios que los

explicados en el apartado Busqueda automatica de Sector

Tras la grabacién se mostrara un nueva pestafa, Historia , con un grid con la
informacion relativa a cada intento de notificacion realizado (inicialmente un
Unico intento y todavia sin resultado). Para cada intento de notificacion se
mostrara Fecha de Estado, Estado, Urgente, Fecha de Realizacion ,
Resultado , Sector, Resuelto (equipo o persona que realizé el intento), Fecha

de Sefialamiento y Fecha de Consignacion.

Mutificacidn T Interviniente T Dornicilio T Hi ]

Pestana de Historia

La notificacion quedara entonces en modo modificacion. El boton Aceptar
guedara inactivo y Unicamente volvera a activarse tras realizar algin cambio en

los datos introducidos.

Pulsando el botén Nuevo se permitira el registro de una nueva notificacion. Para
ello se limpiaran los datos de la notificacién actual, restaurando los valores por
defecto para el nuevo registro. En este punto hay que destacar que en el caso
de tratarse de un Exhorto, el sistema preguntard si la nueva notificacion a
registrar va ligada al Exhorto actual. Si el usuario contesta afirmativamente se

conservaran los siguientes datos para la nueva notificacion:

* Fecha de Entrada
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N° de Lote

Organo origen

Jurisdiccion

Tipo de Asunto

Numero de Registro

Numero de Procedimiento

Tipo de Procedimiento

Fecha limite

Fecha de sefialamiento

Hora de sefialamiento

Indicador de urgencia

Indicador de Generada en el propio servicio
Observaciones

NUmero interno del Exhorto

Indicador de Resuelta en un Juzgado de Paz
Tipo de Asunto del Exhorto

Numero de Registro del Exhorto

Numero de Procedimiento del Exhorto

Tipo de Procedimiento del Exhorto

Otra forma de utilizar los mismos datos de la notificacion registrada previamente

consiste en pulsar la tecla F12 sobre el dato que se quiere recuperar. Asi por

ejemplo, situando el cursor en el campo NUmero de Procedimiento y pulsando

F12 se ofrece el NUmero de Procedimiento de la notificacion anterior.

El funcionamiento descrito de la tecla F12 no esta activo para los siguientes

datos:

SEINTEX

NUmero interno de notificacion

NUmero interno de exhorto
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» Sector

* Indicador de Notificacion Principal

* Indicador de Procedencia de un Exhorto

¢ Indicador de Resuelta en un Juzgado de Paz

» Tipo de domicilio de notificacion

Durante el registro de una nueva notificacion, pulsando el botén Cancelar se
limpiaran los datos, anulando el registro actual y permitiendo el registro de una

nueva notificacion.

2.1 CREACION DE NOTIFICACIONES SECUNDARIAS

Para cualquier tipo de notificacion sera posible crear una notificacion secundaria
mediante el boton Crear Secundaria . Tras pulsar dicho boton, y en caso de que
la notificacion abierta ya se haya grabado, se enlazard con el registro de la

nueva notificacion.

La nueva notificacion tendra desmarcada la opcion Notificacion Principal , y en

la pestafia Principal mostrara los datos de la notificacion inicial.

Inicialmente la notificacion secundaria conservara los siguientes datos de la

notificacion padre:

* Fecha de Entrada

* N°de Lote

« Organo origen

* Jurisdiccion

* Tipo de Asunto

* Numero de Registro

« NuUmero de Procedimiento
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* Tipo de Procedimiento

* Nombre del Interviniente

* Apellidos del Interviniente

« Nombre del Abogado

* Apellidos del Abogado

* Nombre del Procurador

» Apellidos del Procurador

* Tipo de Domilio de Notificacion

» Tipo de Via

* Nombre de Via

* Numero de Via

* Piso

» Poblacion

» Cabdigo Postal

* Fecha limite

» Observaciones

* Marca de Exhorto

» Tipo de Asunto del Exhorto (si es el caso)

* Numero de Registro del Exhorto (si es el caso)
* Numero de Procedimiento del Exhorto (si es el caso)
» Tipo de Procedimiento del Exhorto (si es el caso)

« Identificador interno del Exhorto (si es el caso)

Los campos anteriores seran los propuestos por el sistema, pero se permitira su

modificacion.
A parte de estos datos se deberan indicar los demas requeridos para el tipo de

notificacion del que se trate, de la misma manera que si se hubiera accedido al

registro de la opcion Registro Manual .
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3 APERTURA DE NOTIFICACIONES

La apertura de una notificacion se realizara seleccionando el icono Notificacion

del menu principal y desde alli el icono Abrir Notificacion

Se mostrara una pantalla en la que se deberan indicar los datos identificativos de

la notificacion. Estos pueden ser:

* Numero de Registro y Tipo de Asunto

* Numero de Procedimiento y Tipo de Procedimiento

*« Numero Interno de Notificacion / NUumero Interno de Exhorto

Al pulsar el botén Aceptar el sistema buscara las notificaciones que cumplan los

criterios indicados.
En el caso de que Unicamente una notificacion cumpla con dichos criterios se
abrira directamente, permitiendo la visualizacion / edicion de sus datos, mediante

el enlace con una pantalla similar a la mostrada en el Registro Manual.

En el caso de que la busqueda para la acotacion indicada obtenga mas de una

notificacion se mostrara un grid con los datos de las notificaciones relacionadas.
Un doble-click en el grid abrira la notificacion seleccionada, de igual forma que la
pulsacion sobre el boton Aceptar . Pulsando el botén Cancelar se ocultara el

grid, permitiendo una nueva busqueda.

A continuacion se muestra dicha pantalla.
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fecha sesion 28/04/2004
[Motificaciones|[ Consultaz || Libroz || Listados |[Estadisticas |[Documentos |[ Utilidades || Ayuda |

Organo Origer:
Jurigdicoion:

Mom. Registro:

Identificacion Asunto

Abrir Notificacion

—
—
I— Tipo Asunto:

—

MO Procedimiento: I Tipo Procedimiento: I |

[ % hotificacian

Identificacion Hotificacion

= Exhorto

M? de Motificacidn: I

v
Aceptar

Pantalla de apertura de notificaciones

Hay que destacar que también que un camino alternativo para la apertura de una

notificacion es localizarla desde la opcién de Consultas y, desde alli, con el

botén derecho seleccionar Abrir Notificacion

SEINTEX

(véase Consultas ).
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4 ASIGNACION A SECTORES

La asignacion a sectores se realizara seleccionando el icono Notificaciones del

menu principal y desde alli el icono Asignacion a Sectores

. Servicio Comin de Notificaciones y Embargos-SEINTEX , SEINTEX - Notificaciones y em

==
l_| ' i gl -ADRIAND
I ] & b SEINSIR
[Metificaciones|[ Consultas || Libras || Listades | Estadisticaz |[Decurnentes || Lkilidades |[ Avuda |

Asignacion a Sectores

~Acotaciones

Momkre Yia: Memero———  ~Fecha limite ——— Fecha Entrada———
omire vis: ;I DESdEI Diegde: I Diegce: I
LI Hastal Hasta I Hasta I

Poblacion: | Coigo Postal: I_ |  Unipersonales ¢ Comigiones (% Ambas |

Tipo Metificacién: | J

|r Mo Urgertes  Urgertes % Ambas |

ZAMORA

Refrescar Asignar
2 (41002 SEWILLA Al GRAM Wia,
3 [41003 SEVILLA AP VEMECIS 14-5 21/08/2002
Asistente |
[~ Todas
Seleccionadas
1 [ »

~Sector a asignar

1
Carga Anterior:
Bu=car SR I J Aceptar Cancelar
Mueva Carga:

Pantalla de asignacién a sectores

La parte superior de la pantalla mostrara el conjunto de acotaciones disponibles,

tales como Tipo de Notificacion , Fecha Limite, Fecha de Entrada
Direccién .

y

Mediante el boton Refrescar se rellenara el grid con las notificaciones en estado

“Recibida por el SCNE” que cumplan la acotacion indicada.
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El campo Todas seleccionara de forma automatica todas las notificaciones del

grid.

Pulsando el boton Asistente , se accedera a la pantalla de busqueda asistida de
Sector, que en el caso de no encontrar automaticamente el Sector a asignar,
ofrecera una busqueda sobre los cddigos postales o callejero (en funcién de que
el Callejero esté activo o no), permitiendo de forma adicional modificar la
direccion de notificacion. El proceso de busqueda automatica de Sector se

describe en el punto siguiente.

Pulsando el boton Asignar, se habilitard la zona inferior de la pantalla,
permitiendo indicar los datos relativos a la asignacion. En el caso de que se
tenga seleccionada mas de una notificacion se permitira la seleccion de Sector
entre todos los Sectores posibles. En este punto se debe hacer uso de la
acotacion Unipersonales o Comisidon , para asegurar que no se intente asignar
un Sector para notificaciones unipersonales a notificaciones a realizar en
comision o un sector para notificaciones a realizar en comision a notificaciones
unipersonales. En cualquier caso, el sistema no permite este tipo de

asignaciones, dando el mensaje de error correspondiente.
En el caso de que unicamente se encuentre seleccionada una notificacion, la
seleccion de Sector quedara restringida a aquellos asociados al tipo de

notificacién (unipersonal o en comision) seleccionado.

Una vez indicado el Sector, se ofrecera el célculo de la Carga anterior y la

resultante en caso de que se confirme la asignacion.
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Sector a asignar
Carga Anterior: 1
B | sector: [Fectcom J SECTOR 1 PARS COMSION v X
Bluscar Nueva Carga: 2 Aceptar Cancelar

Carga del Sector seleccionado en la Asignacion a Sectores

Mediante el botdn Aceptar se hard efectiva la asignacion, cambiando el estado
de las notificaciones seleccionadas a “Sector Asignado”, con lo que ya podran
incluirse en el siguiente listado de “Notificaciones a practicar”. La parte inferior de
la pantalla volvera a desactivarse pudiendo proceder a una nueva seleccién de

notificaciones para su asignacion.

El boton Cancelar limpiara los datos de la asignacion, volviendo al modo

“Seleccion”.
4.1 BUSQUEDA AUTOMATICA DE SECTOR

El sistema ofrece una funcion de busqueda automatica de Sector a partir de la

&
Buscar

La busqueda automatica variara en funcion de si la Aplicacion dispone de un

direccién de notificacion.

Se accede a esta opcién desde el boton Buscar

Callejero 0 no. A continuacion se explica el proceso seguido cuando Unicamente
se tiene seleccionada una notificacion. Posteriormente se detallara el proceso
para una seleccion multiple.

» Sila Aplicacion dispone de Callejero:

» Se buscara si el codigo postal de la notificacion de trabajo tiene

asociado un unico Sector Unipersonal o en Comision (en funcién del
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tipo de la notificacion). Si existe dicha asociacion se ofrecera como

candidato el Sector encontrado.

En el caso de que en el paso anterior se encuentre mas de un Sector
asociado al codigo postal de la notificacion de trabajo, se preguntara al
usuario si desea seleccionar el Sector de entre los candidatos. En
caso afirmativo se mostrarda una pantalla para la seleccién de Sector

de forma asistida, descrita posteriormente.

Si para ese cédigo postal no existen Sectores asociados se iniciara la
basqueda en el Callejero. A partir de la direccién de notificacion se
intentara localizar la calle del Callejero a la que corresponde. Esta
blusqueda se hara tanto a partir de los nombres de calles del
Callejero como de sus sin6nimos. Asi por ejemplo, si la direccion de
notificacién es “G. Via” y en el Callejero existe un sin6nimo “G. Via”
para la calle “Gran Via”, el sistema ofrecera el Sector asociado a “Gran
Via”.

En el caso de que la busqueda en el Callejero no encuentre el Sector
asociado a la direccion de trabajo, o encuentre mas de uno (caso de
las calles con varios tramos), se preguntara al usuario si desea buscar
el Sector de forma asistida. En caso afirmativo se mostrara la pantalla
de Seleccién de Sector de forma asistida. A continuacion se muestra
dicha pantalla.
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. Seleccion de Motificaciones

r Direccion de Notificacion

Tipo Wia: I
) Ll ) ™
Mombre Yia: [oran via, =] mmera: |23
= Grabar
Poblacion: ISEVILLA Cddigo Postal: I
—Acotaciones
Pokilzcion: ISE\-’ILLA Cddligo Postal: I
Mombre ‘is: = |
=
C2 Pablacidn S ector o @
2 |41002 SEVILLA SECTOR 1 PARA UNIPERSO
Eefrescar
3 |41003 | SEVILLA SECTOR 1 PAR& UNIFERSO
4 |41004 | SEVILLA SECTOR 1 PARA UNIFPERSO %
5 |41005 SEVILLA SECTOR 1 PARA UNIPERSO -
6 |41006 SEVILLA SECTOR 1 PARA LINIFERSO Cancelar
741007 | SEVILLA SECTOR 2 PARA UNIFPERSO
2 |41008 SEVILLA SECTOR 2 PARA LUMIPERSO
A 3 I
Sector: ISE(:1 o] J SECTOR 1 PARA UNPERSONALES v
Aceptar

Pantalla de seleccion asistida de Sector

En la parte superior se mostrara la direccion de notificacion de trabajo,
con la posibilidad de modificarla y de actualizar los cambios mediante
el boton Grabar.

Si la parametrizacion del sistema lo permite, se habilitaran las teclas de
funcién F10 y F11. Mediante la tecla F10 se comprobara si la direccion
introducida se encuentra en el Callejero. Mediante la tecla F11 se
enlazara con el Registro del Callejero para dar de alta la direccion

indicada.

Se facilitaran también un conjunto de acotaciones para realizar la
busqueda sobre el Callejero, inicialmente con los datos de la direccion
de notificacion de trabajo. Pulsando el botdn Refrescar se actualizara

el grid de resultados.
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Acotaciones

Poblacion: ISE\-"ILLA Cadigo Postal: I

Mombre “ia: =

Ll

Acotaciones disponibles

Se debera seleccionar en el grid la fila que corresponde a la direccion

buscada. Cada seleccion actualizara el Sector de la calle a la que

corresponde.
Sectar: IWJSECTOR1 P&RA COMISION v [
Aceptar

Pulsando el boton Aceptar se seleccionara el Sector indicado,

volviendo a la pantalla de seleccion de notificaciones.

Mediante la parametrizacion adecuada es posible cambiar el orden de
busqueda del sector, de forma que en lugar de buscar primero la
asociacion del codigo postal y en caso de no tener éxito acceder al
callejero, la prioridad sea primero acceder al callejero y en caso de no

tener éxito buscar la asociacion por codigo postal.

* Sila Aplicacién no dispone de Callejero:

» Se buscara si el codigo postal de la notificacion de trabajo tiene

SEINTEX

asociado un unico Sector Unipersonal o en Comision (en funcién del
tipo de la notificacion). Si existe dicha asociacién se ofrecerd como

candidato el Sector encontrado.

En el caso de que en el paso anterior no se encuentre un Unico Sector
asociado al cédigo postal de la notificacién de trabajo, se preguntaré al
usuario si desea buscar el Sector de forma asistida. En caso afirmativo

se mostrara la pantalla de seleccion de Sector de forma asistida.
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En el caso de que se tenga seleccionada mas de una notificacién el proceso

serd el siguiente:

» Para cada notificacion seleccionada se buscara el Sector

correspondiente siguiendo los mismos criterios descrito anteriormente.

» En el caso de que se encuentre una asociacion unica se asignara

automaticamente, sin intervencion del usuario.

» En el caso de que no se encuentre una asociacion Unica se informara

al usuario de la incidencia y quedara seleccionada.

Hay que destacar la existencia de un camino alternativo para la Asignacion a
Sectores. Se localiza en la opcion de Consultas y permite enlazar con la
Asignacion a Sectores para el conjunto de notificaciones seleccionadas en la
Consulta (véase Consultas ). En este caso, los campos de acotacion quedaran
deshabilitados, puesto que la seleccién de notificaciones de trabajo ya se habra

realizado en la Consulta utilizando los filtros disponibles.

4.2 SECTORES ESPECIALES

La divisibn en Sectores no solo debe realizarse partiendo del conjunto de
cbdigos postales o calles disponibles, sino que también deben definirse Sectores

para los siguientes casos:

* Notificaciones a realizar en el propio SCNE.
» Notificaciones a realizar en la Sala de Procuradores
» Otro tipo de notificaciones que tengan procesos especificos para su

ejecucion.
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Estas notificaciones deberan ser asignadas a los Sectores especificos definidos

siguiendo los mismos pasos que las notificaciones comunes. Con este

planteamiento se simplifica su procesamiento, puesto que todas las

notificaciones deben seguir el mismo ciclo en cuanto a su procesamiento

informético se refiere: Registro, Asignacion a Sector, Emisién del Listado de

Notificaciones a Realizar, Consignacion del Resultado y Emision del Listado de

Devoluciones a Organos.

SEINTEX
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5 CONTROL DE CARGAS

Para acceder al Control de Cargas se pulsara sobre el icono Notificaciones,

y a continuacion sobre Cargas de Sectores . La pantalla que se mostrara sera
la siguiente:

. Servicio Comin de Motificaciones y Embargos-SEINTEX S_A. -. Servicios de Informatica - Servicio Comin de Notificaciones y._. =] [E3

i A )
= @ Al T B E ADRIAND
= SEINSIR
[Motificaciones|[ Consultas || Libros | Listados | Estadisticaz |[Documentos || Lkilidades |[ Avuda |
Control de Cargas
[ [sectar [Mombre [ Uripersanal [ Comision [ Motificasiones Asignadss -

1 |SECICOM | SECTOR 1 PARA COMISION No Si 1] o

2 |SECIUNI  SECTOR 1 PARA UMIPERSOMALES 5 1

3 |SEC2COM | SECTOR 2 PARA COMISION Mo Si 1]

4 |SEC2UMI  |SECTOR 2 PARA UMIPERSOMALES S Mo a =
o T T I = : le
—Acotaciones

fe — Mumero Fecha limits
Mormre ia: El | pesoe [ hiastal] (Desde: I Hasta ‘
=
Poblacion: I Cadigo Postal:l |  Uripersonales " Comisiones % Ambas |
[Tipa Notificacion: I J | ' Mo Urgentes " Urgentes & Ambas |

WALENCIA

Refrescar

&

Cambiar
& ignacian

[ Todas

Seleccionados
1 | » 1

Pantalla de Control de Cargas

En el grid superior se mostraran las notificaciones asignadas a cada Sector (sin
incluir aquellas ya incluidas en los listados de Notificaciones a Realizar

entregados al personal de calle), es decir, aquellas cuyo estado sea “Sector
Asignado”.
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Cada vez que se seleccione un Sector en el grid superior se refrescara el
contenido del grid inferior, con informacion sobre las notificaciones asignadas a

dicho Sector.

Se permitira realizar acotaciones sobre las notificaciones mostradas en el grid
inferior, de forma que se puedan seleccionar las que cumplan determinadas
condiciones, normalmente criterios de proximidad geografica. El boton
Refrescar actualizara la informacion del grid a partir del Sector seleccionado y

las acotaciones indicadas.

Marcando el check Todas, se seleccionaran todas la notificaciones del grid.

Para realizar un cambio del Sector asignado se debera pulsar el boton Cambiar
Asignacion . Al pulsarlo, la parte inferior de la pantalla cambiard, mostrando los
campos requeridos para desasignar las notificaciones seleccionadas del Sector

actual y, opcionalmente volver a asignarlas a otro Sector.

— Cambio de Asignaciones

—Sector a asignar

Carga Anterior: @
Sector: I J Cambiar
Hueva Carga: A sigracion
—Sector a desasignar w
Carga Anterior: 1 i
Sector: SECTOR 1 PARA UNIPERSONALES Cancelar

MHueva Carga: 0

Cambio de Asignhaciones
En el campo Sector a desasignar se mostrara el Sector anterior asignado a las

notificaciones, con su carga anterior y la resultante en el caso de realizar la

desasignacion.
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En el campo Sector a Asignar se debera indicar el nuevo Sector a asignar. Una
vez se ha escogido del menu desplegable, debe pulsarse "cambiar asignacién”
para hacer efectivo el cambio.
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6 CONSIGNACION DEL RESULTADO

Siguiendo el proceso de tramitacion en este servicio comun, tras imprimir los
listados con el que los equipos y el personal de calle salen a hacer
notificaciones, procedera revisar el éxito de la operacidbn de notificacion,

marcado en dichos listados pero no introducido todavia en el sistema.

Para ello, se ha habilitado la opcién consignacion de resultado a la que se

accedera por medio del menu de iconos correspondiente a "Notificaciones".

im. Servicio Comin de Motificaciones y Embargos-SEINTEX -, Servicios de Informatica - Servicio Comin de Motificaciones y Emb.__ ] E3

' ] g
= & A T & ADRIAND
. SEINSIR
[Metificaciones|[ Consultas || Libras || Listades | Estadisticaz |[Decurnentos || Lkilidades |[ Avuda |
Consignacion de Notificaciones
Filtros por Datos Motificacion r Filtros par D atos Asunto T Filtroz por Diatos Intervinisnte T Filtros par Domicilio Motificacian
Sectar: I J

Fecha &signacion Desde: I Hasta I

Mum. Motificacian: I Tipo de Notificacién:l J = Unipersonales ~ Comisiones & Ambas
um. Interno Exhorto: I

[Sector [Fecha Asignacian [ Comision/Uripersanal [1d. Motificacion [Tipo s
Refrescar
g
I(*\l
Lirmgiar
1 »

r Datoz de la Conzignacion

Fecha Resolucion: Dis: I Hara: I Resuﬂado:l J @
Motificado Par: I J Conzignar

¥ Restringir sequn el Sector Observaciones: ;l

Pantalla de Consignacion de Notificaciones
En funcion de las acotaciones que desee realizar, pueden distinguirse cuatro

pestafas, que permiten filtrar aquellas notificaciones que se hallan en estado

"sector asignado”, estas son:
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 Filtro datos natificacion:
Filtros por Datos Notificacion | FitosporDatossurto | Filtos por Dstos Intervirieie | Fittos por Diomaciba Noificacién
Sector: |—_|

Fecha Asignaciin Dezde; I Hasta I

Hum, Motificacion; I Tipo de l‘h’fifit‘ac‘iﬁn'i _i ™ Unipersonsles "~ Comiziones {* Ambaz
Kum, Interno Exharto: I

* Filtro por datos asunto:

Filros pos Datos Notficacién | [Filtuos por Datos Asunto: | Fitves porDatos Interviniente | Fiios pos Domicdio Nosificacién

Nim. Registro: I
Tipd Asurto I _’
um, Procedimiento: |

Tipo Procedimiento: | _|

» Filtro por datos interviniente:

Filtros por Diatos Motficacion T Fitros por Datos Asunto T Filtroz por Datos Interviniente T Filtroz pos Domiciio Motificacion

IMamire Interviniente: I - | - i

MNamiore Abogado: I - | -.i

Mamire Procuradar: I - | = 1

» Filtro por domicilio de interviniente:

Filtras por Datos Notificacién T Filtros por D atos Azunto T Fitros par D atos Intervirients T!Fﬂtrns por Dmiciﬁ_ﬂ'ﬁ'ﬁicadﬁﬂ
Tipo Vis: I ;I[)escripciujn Chdige
hombre Via =] Mdmero: [ Piso; l
| 3
Paoblacion: I Cadigo Postal:

Asi, completando cualquiera de los filtros se podréan hallar aquellas notificaciones
gue necesiten consignacion. De este modo, pulsando el botén “refrescar”,
apareceran en el grid situado en la mitad inferior de la pantalla.

Tras refrescar, con el resultado de la busqueda expuesto ya en la pantalla,
debera procederse a Consignar, esto es, registrar el resultado de las

notificaciones realizadas. A tal efecto deberan seleccionarse las notificaciones
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gue se van a consignar y pulsar el boton correspondiente (Consignar). A
continuacién se activaran los campos que aparecen dentro del margen titulado
“Datos de la Consignacion”, proponiendo como Fecha de Resolucion la de
sesion. Una vez cumplimentados los campos correspondientes (tras completar la
fecha, el sistema solicita también la hora en que se ha realizado la

consignacion), se procedera a la consignacion a través del botén Aceptar.

Si se pulsase el botén Cancelar podria modificarse la seleccion de notificaciones

efectuada para continuar con el proceso de consignacion.

El resultado de la consignacion contendrd los siguientes valores:

X [ |
AUSEMCIA DEL IMTERESADO ALl
DATOS ERRONECS DER:
ERRCR DE DIRECCION ERR:
HABILIT ACION DE HORAS HaB
MEZARSE & FIRMAR MGF
FC WSITADOD P
OTROS MOTIVOS OTR:
POSITIV O

RECOMENDACION UMIDAD ADMMSTRATIA RILA,
TARDES TAR
WISITADD WS

En funcion del resultado, y en caso de no poder realizar la notificacion (si el
resultado fuese suspendido), segun se haya parametrizado, las notificaciones
regresaran al estado “Sector Asignado”, puesto que el sistema, de un modo
automatico, reconocerd la necesidad de notificar de nuevo al interviniente.
Segun la parametrizacion la reincorporacion podra ser automatica (el estado
sera “Sector Asignado”), debera reincorporarse desde las Consultas (activando
el boton derecho del raton) y asi pasara a tener el estado de “Sector Asignado”,
0 se solicitara la asignacion a un nuevo sector manteniéndose el estado de

“Sector Asignado”.
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Sector: IM—J | EEEFET |
PALMITA CE x
Cancelar

Reincorporacion a sector

Por el contrario, un resultado considerado suficiente (notificacion positiva o
negativa) y que no requiera repeticion convertira el estado de la notificacion a
“Finalizado”, con lo que quedara pendiente de enviar al Organo Origen”, accion

gue se completara con la emision del listado correspondiente.

Una vez se hayan rellenado estos tres campos iniciales faltara sefialar quién ha
realizado la notificacion (de introduccién opcional si asi se parametriza), ya sea
una persona o0 un equipo (cuando se trata de una comisién). Para facilitar esta
seleccion, la aplicacion ofrece un cuadrado indicado con (“Restringir segun el
sector”), que al sefalarlo limitara los valores posibles de ser seleccionados en el
campo “Notificado por”, para que aparezcan solo los que notifican en un sector
determinado.

Completados ya todos estos datos, tan solo queda un campo “Observaciones”
gue puede almacenar cualquier texto que se haya anotado en el listado de
“Notificaciones por Realizar” y que necesite un traslado a la base de datos de la

aplicacion.

Cuando se tengan listos todos los campos necesarios, para hacer efectiva la
consignacion, debera pulsarse el botén “Consignar”, que permanecera inactivo
hasta que se rellenen los datos requeridos. Inmediatamente después, aparecera

un mensaje de confirmacion.
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Filtras por Datos Motificacién | FiiosporDatos&sunte | Fiios por Dates Inteviniente | Filtos pos Demiciio Notificacién
Sector: | _I
Fecha Asignacion Desde: I Hastﬂ! _________ i
hum. Kotificacion: I Tipo de Motificscion: J | € Unipersonales " Comisiones = Ambasz
o vt [ '
1 Se procedera ala conagnacian de [a Motihcacion seleccionada. ; Desea contruar con el
pIOCEsnT
No R
Refrescar
i
Limgiar
o |
r Datos de la Consignacion i L
| Fecha Resolucion: Dia qufgg_rpugg Hara: [1 244  Resufado: |pr)g J POSITIYC @
| Matificade Por: [pooonooT | MELGARES SENDON, MGLEL Consignar

: W Restringir zegun e Sactor Oh=servacionss:

-

Confirmacion de la Consignacion

Pulsando la opcién “si”, se habra consignado la notificacion.

Hay que destacar la existencia de un camino alternativo para la Consignacion de

Notificaciones. Se localiza en la opcidon de Consultas y permite enlazar con la

Consignacion de Notificaciones para el conjunto de notificaciones seleccionadas

en la Consulta (véase Consultas ). En este caso, los campos de acotacion

guedaran deshabilitados, puesto que la seleccion de notificaciones de trabajo ya

se habrd realizado en la Consulta utilizando los filtros disponibles.
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7 CONSULTAS

Para acceder a las Consultas se pulsara sobre el icono Consultas, desde donde

se podra seleccionar Consulta a realizar de entre las siguientes:

» Consulta de Notificaciones
» Consulta de Sectores
» Consulta de Equipos
» Consulta de Personal

* Consulta de Callejero

& i
] HELE
Wi | 2 | e

Consulta de
Notificaciones

Consulta de Sectores Consulta de Equipos Consulta de Personal Consulta de Callejero

Consultas disponibles

Todas ellas se realizan de la misma manera. Para explicar su funcionamiento se
tomard como ejemplo la Consulta de Notificaciones, que se considera la mas

representativa de las funcionalidades del sistema.

7.1 PRESENTACIONES Y FILTROS

Una consulta consiste en obtener una informaciéon de la base de datos, sobre la
base de un criterio establecido de antemano y con un formato de visualizacion
determinado.

Los filtros permitirAn configurar las acotaciones de las consultas, es decir

establecer unos criterios de seleccion de resultados para cada consulta. En las

presentaciones se definen los datos que vera el usuario en la pantalla de
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resultado de la consulta. Algunas de las consultas se han predeterminado y sélo

ofrecen una presentacion.

Tomando como ejemplo la Consulta de Notificaciones, las presentaciones son:

* Notificaciones

 Exhortos

* Resueltas por Juzgados de Paz

. 5. - (Servicio Comin de Notificaciones y Embargos-SEINTEX , SEINTEX - Notificaci _|&] x|
Consultas Filtros Motificaciones
Consulta de Notificaciones
IConsuIta de Motificacionas j
=~ Filtro de Motificaciones SCHE | Fecha Entrada (Irgano Tipo Matificacidn [cim. B eqgistro -
----- Estado Motificacion
----- Fecha de Entrada
""" Fecha de Sefislamiento 02/04/2002 JUZGADO DE PRIMERA LANZAMIENTOS 000071 3/2002
""" RGN z INSTANCIA NUMERO 6 DE
----- Inkerviniente Primer Apell SEVILLA
""" Interviniente Sequndo Ap 08/04/2002 JUZGEADO DE PRIMERA CITACIONES onao 3/2002
----- e de Procedimiento 3 IMSTAMCIA NUMERD 6 DE
..... i de Regisiro 08/04/2002 .?UE;g_.tlﬁ._gD DE PRIMERA EMBARGOS onaa 3/2002
..... o iFil i
Mo Inkerno de Motificaciar s INGTANCIA NUMERD 6 DE
----- Mombre de la Calle SEVILLA
""" B e Rals 06/04/2002 JUZEADO DE PRIMERA CITACIONES 00001 6/2002
----- Motificaciones Secundaria 5 INSTANCIA NUMERD 5 DE
----- Mdmero de Lote SEVILLA
----- drgano Origen 08/04,/2002 JUZGAD0 DE PRIMERA CITACIONES onaoe/s2002
..... Poblaiin 5 INSTAMNCIA NUMERD 6 DE
----- Resultado Matificacion SEVILLA
..... Sector 08/04,/2002 JUZGAD0 DE PRIMERA OTRAS 00a0z3/2002
i 7 IMSTAMCIA WUMERD 5 DE
----- Tipo de Asunko — SEVILLA
""" Tipo de Procedimiento 08/04/2002 JUZGADO DE PRIMER, EMPLAZAMIENTOS 000021/2002 =
..... Tipo Motificacidn IMCTARITLA RILILIEOM C P f
o R o = [ 5
1] | _>|_I T & 172

Pantalla de Consulta de Notificaciones

7.1.1 SELECCION DE FILTROS

Los filtros apareceran en la parte izquierda de la pantalla, donde se mostrara un

arbol con las diferentes opciones de acotacion que se podran utilizar.
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Inicialmente, se mostraran los grupos de diferentes acotaciones posibles. Para
desplegar un grupo sélo sera necesario pulsar sobre el signo "+” o bien hacer
doble clic sobre el grupo, con lo cual se desplegara la lista de filtros o
acotaciones que es posible realizar. Simplemente se cumplimentaran y se
pulsard el botdbn Aceptar para confirmar la acotacion. Si a continuacion se
selecciona cualquiera de los otros filtros definidos y se hace doble clic sobre él,
se observara que a la acotacion ya realizada se suma la del filtro que se acaba
de seleccionar. De esta manera se pueden obtener acotaciones compuestas con

multiples filtros.

7.1.2 BORRADO O MODIFICAR FILTROS

Para borrar las acotaciones establecidas se pulsard sobre el botdn Borrar
Filtros situado en la barra horizontal Filtros. Aparecera una pantalla en la que
se mostrara una relacion de los filtros utilizados. En esta pantalla se realizara la
seleccion de la acotacion que se quiera eliminar. Pulsando el botén Aceptar , se

borrard el filtro en cuestion.

Para ver el resultado de la nueva acotacion, debera volverse a ejecutar la

consulta.

7.2 EJECUCION DE UNA CONSULTA

Para Ejecutar la Consulta , una vez seleccionado el filtro y los datos de
acotacion, se accederd a Consulta del menu de la barra horizontal y se
seleccionara la opcion Ejecutar Consulta. Los resultados se mostraran en la
tabla de la derecha de la pantalla. En el caso de que la consulta no tenga

resultados, el sistema informara con un mensaje.
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El resultado de una consulta aparecera siguiendo un orden ascendente en base
a la primera columna mostrada. No obstante, se puede modificar este orden
haciendo clic con el botén izquierdo del raton sobre el titulo de la columna por la
gue se desee ordenar, el primer clic ordenara de forma ascendente y el segundo

clic lo hara de forma descendente.

Para ampliar el &rea donde se muestra el resultado de la consulta sera necesario
pulsar Ampliar Consulta (Situado en Ver en el menu de la barra horizontal). Si
se desea volver a la visualizacion original de la consulta, se pulsara sobre el

botén Ver arbol.

7.3 ACCESO A OPERACIONES DESDE CONSULTAS

El sistema de consultas, ofrecerd la posibilidad de que el resultado de su
ejecucion pueda utilizarse como acceso a operaciones sobre los datos
mostrados. Asi, si se sitGa el cursor sobre uno de los registros resultantes y se
pulsa el botén derecho, aparecera un submenu con las diferentes opciones
disponibles para el registro seleccionado. Por ejemplo, en el caso de las
Consulta de Notificaciones, se puede acceder a la Apertura de una Notificacion
0, si su estado lo permite a la Asignacion a Sectores o0 a la Consignacion de
Resultados. También se podra reincorporar una notificacion no finalizada (si asi
estd paremetrizado el sistema) a través del boton derecho del ratdon. Las
operaciones de borrado, tales como borrado de Notificaciones, de Calles, de
Personas, Equipos o0 Sectores se realizan de esta manera.

Otra operaciéon importante accesible desde Consultas es el Borrado de los datos
de Consignacién, que permite deshacer una consignacion realizada
erroneamente. La notificacion pasara de estado “Finalizado” a “Pendiente de

consignar”.
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8 GESTION DE DOCUMENTOS

El objetivo de esta funcionalidad sera doble: por un lado disponer de un manual
interactivo de la coleccidon de documentos vigente y activa en el SCNE y por otro
ofrecer la posibilidad de crear modelos propios.

En la aplicacién existira un juego de plantillas de modelos normalizados que
ppdran servir como base para la elaboracién de aquellos documentos que deban

usarse con mayor frecuencia.

La creacion de documentos propios se llevara a cabo a partir de este juego de

plantillas de modelos normalizados de los que dispone la aplicacion.

Se prevé ademas un juego de marcas de recuperacion automatica que podran
insertarse en los modelos propios creados por el usuario de forma que, cuando
se esté emitiendo este documento, los datos a los que corresponda la marca
introducida se insertaran directamente en el texto del modelo a partir de la

informacion contenida en la base de datos.
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Docurmentos Emisian

Coleccion actual de modelos

" Coleccion Original Denominacion Codigo Modelo:
" Copias de Modelos I
* Todos

#- GRUPO_DOCUMENT alew

i | Denominacicn [Clase [ Grupo
TIPO_DOCUMENT O

Pantalla de Gestion de Documentos

La pantalla principal ser4 la de Coleccion Actual de Modelos , que contendri
una relacion de todos los documentos existentes en la aplicacion. De cada uno
de ellos se informa sobre su cédigo de modelo, su descripcidn, su clase, grupo y

tipo.

Para seleccionar el modelo que se esté buscando, se podra seleccionar la
opcion de Coleccion Original, Copias de Modelos o Todos. La utilizacion de
los filtros y del campo de descripcion se detalla en el capitulo dedicado a las

consultas.

8.1 CLASES DE DOCUMENTOS

Cada documento vendra identificado con un icono que representara la clase de

modelo que es. Asi, se puede hablar de:
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== Plantilla: los documentos calificados como plantillas podran
utilizarse para generar copias que “heredaran” las propiedades asociadas al
modelo original, como pueden ser las actualizaciones de estado o los cambios

de fase.

i

de un modelo que heredara igualmente las operaciones y funcionalidades de

Copia: Se tratard del modelo resultante de la copia de la Plantilla

éste. La copia de un modelo se diferenciara de la Plantilla por el hecho de que el

SCNE dispondra del modelo original y del nuevo modelo que ha creado.

8.2 ELABORACION DE MODELOS PROPIOS

8.2.1 ELABORACION DE UNA COPIA

La copia permitira la elaboracion de nuevos modelos a partir de aquellos que se

hayan calificado como Plantillas .

Para este caso se seleccionara la opcion Crear Copia de Plantilla de Modelo
gue aparecera pulsando el boton derecho del ratén o situando el cursor sobre el
menu “Documentos " que estara en la parte superior de la pantalla. Al crear una
copia, aparecera una pantalla con los datos identificativos del nuevo modelo en
la que se podra modificar la descripcion del documento.
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Crear copia de Plantilla de Modelo

hodelo: I WODO0O000 3 Tipo: Modelo
Descripcian:
DD::.F'rueha Flartills de Citacion ;I
[ |
= KD

Guardar | Cancelar

Pantalla de Copia de Modelos

Al pulsar el boton Guardar se podra acceder al texto del modelo para modificarlo
e introducir las marcas de recuperacion automatica de informacién de la base de

datos.

8.2.2 MODIFICACION DE UNA COPIA

Al seleccionar una Copia de un modelo, se podra modificar su contenido
seleccionando la opcién de Modifica Copia entre las que apareceran al pulsar el

botén derecho del ratén.

También se podra acceder a la modificacion de una copia mediante el menu

principal de documentos situado en la parte superior de la pantalla.

8.2.3 GENERACION DE DOCUMENTOS

Al seleccionar una Copia de un modelo, se podra generar el documento con las
marcas resueltas seleccionando la opcion de Generar Documento entre las que

aparecen al pulsar el boton derecho del raton. El documento generado mediante
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esta opcibn sera una copia temporal, que se modificara segun unos
requerimientos del momento, que se podra imprimir y que una vez cerrado se
borrara fisicamente y del cual no quedara copia ni aparecera en la lista de los

modelos generados.

También se podra acceder a esta opcidbn mediante el menu principal de
documentos situado en la parte superior de la pantalla.

8.2.4 ELIMINACION DE UNA COPIA

Es necesario destacar que solamente podran ser eliminadas las copias de
modelos, no asi las Plantillas de modelos que forman parte del juego de modelos

de la aplicacion.

La opcion Eliminar Copia aparecera al pulsar el boton derecho del ratén o bien

accediendo al menu “Documentos ”.

Al eliminar una copia, desaparecera el documento creado.

8.3 PREVISUALIZACION DE MODELOS

Se dispondra de la posibilidad de previsualizar cualquier modelo que se
encuentre en la lista. Para ello sera necesario seleccionar el documento que se
desse consultar y acceder a la funcidon Previsualizacion de Documentos  que
aparecera al desplegar el menu “Documentos ”. En este punto no sera posible
efectuar ninguna modificacién, debiendo acceder para eso a alguna de las

opciones anteriores.

8.4 MARCAS DE DOCUMENTOS
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Una marca es un campo que contiene la orden de insertar, en el lugar del
documento donde esta situada, un dato concreto, tanto informacion de la base
de datos como datos del sistema o introducidos mediante el teclado.

% Seleccion de marcas X

© Tipo Marca:

. Grupo:

Marcas de Base de Datos MS
Marcas de Parrafos 3
Marcas de Texto Libre T
Todas las marcas T Presentacian |

Marca

Lceptar | Cancelar |

Para introducir una marca en el documento que se esté elaborando sera
necesario acceder al texto del modelo y seleccionar la opcidon Herramientas en
el menu de la barra horizontal. Aparecera una pantalla que facilitara la busqueda

de la marca que se desea insertar, pudiendo acotar por tipo de marca Yy por

grupo.

En el tipo de marca apareceran las siguientes posibilidades:

* Todas las marcas

* Marcas de Parrafos

» Marcas de texto libre

* Marcas de Base de Datos

* Marcas de Listas
Las marcas de Base de Datos asi como las de sistema (fecha de la sesion)

insertaran, cuando se esté emitiendo el modelo, el dato concreto que se solicita.

Las marcas de texto libre se utilizan para introducir aquellos datos que no han
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sido registrados en el sistema, por ejemplo, los motivos de la no realizacion de

una notificacion. Las marcas de listas permiten componer — de forma manual o

automatica — una relacion de elementos para los cuales se desea obtener alguna

otra marca de tipo Base de Datos.

Las marcas se escriben entre los caracteres «....». Para obtener el primero («)

se debera pulsar la combinacion de teclas Alt+174. El segundo (») se obtiene

pulsando Alt+175.

Algunas marcas importantes son las siguientes:

SCNENOMABO Nombre Completo Abogado
SCNENOMPRO Nombre Completo Procurador
SCNETIPPRO Tipo de Procedimiento
SCNETIPNUMPRO Tipo y Numero de Procedimiento
SCNETIPASU Tipo de Asunto

SCNESOLOAPEILINT

Primer Apellido Interviniente

SCNESOLOAPEZINT

Segundo Apellido Interviniente

SCNESOLONOMINT

Nombre Interviniente

SCNEDOMNOTDOM Domicilio de Notificacion
SCNECODNOT Tipo de Notificacién

SCNENUMLOT N° de Lote

SCNECODORGOR Organo Origen Notificacion
SCNENUMREG N° Registro Notificacion
SCNEIDNOT Identificativo Notificacion
SCNEFECENT Fecha Entrada

SCNETIPDOMNOT Tipo Domicilio Notificacion
SCNEDOMNOT Domicilio y Poblacion de Notificacion
SCNEFECCONV Fecha Convocatoria

SCNEIDNOTPADRE

Identificativo Notificacion Padre
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SCNEOBSERV Observaciones

SCNENOMINT Nombre Completo Interviniente
SCNETIPPROEXH Tipo Procedimiento Exhorto
SCNETIPNUMPROEXH Tipo y Numero Procedimiento Exhorto
SCNETIPASUEXH Tipo Asunto Exhorto
SCNEIDEXH ldentificativo Exhorto
SCNEESURG Notificacion Urgente
SCNESECTOR Sector Asignado
SCNETIPRES Tipo Resolucion
SCNEFECASIG Fecha Asignacion
SCNEFECSENT Fecha Sentencia
SCNEFECRESO Fecha Resolucion
SCNEFECCONS Fecha Consignacion
SCNEFECESTNOT Fecha Estado Notificacion
SCNECODESTNOT Estado Notificacion
SCNECODRESNOT Resultado Notificacion
SCNEFECHAACTUAL Fecha actual

En cuanto a las marcas de Parrafo , ademas de las marcas definidas y que se
pueden seleccionar desde el menu Herramientas, se puede utilizar una marca
directa en el documento que permite insertar un parrafo; su formato es « PSFILE
# Fichero.rtf ».

Es posible, ademas, acotar por el grupo, seleccionando alguna de estas

opciones:

Abogado, Interviniente, Notificacion, Organo, Procu rador, Sistema

Asi, por ejemplo, si es necesario insertar la marca de tipo de notificacion, se

acotara por “tipo de marca” SQL y “grupo” Notificacién. Una vez seleccionada la
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marca se pulsara Aceptar y ésta se insertara en el texto del modelo en el lugar

en que estuviese posicionado el cursor.

Una vez finalizado el documento se grabara accediendo al menu Archivo, del

menu de la barra horizontal, y se cerrara STX WORD guardando los cambios

efectuados en el modelo.
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9 LIBROS DE REGISTRO

Para acceder a los Libros de Registro se pulsara sobre el icono Libros, desde

donde se podra seleccionara uno de los siguientes:

* Libro de Entradas

* Libro de Exhortos

im. Servicio Comin de Motificaciones y Embargos-SEINTEX -, Servicios de Informatica - Servicio Comin de Motificaciones y Emb.__ ] E3

= 3 ¥ 9"

SEINSIR-
[Metificaciones|[ Consultas || Libras || Listades | Estadisticaz |[Decurnentos || Lkilidades |[ Avuda |

Libros de Registro

Libro de Entrada de Notificaciones en el SCNE

Acotaciohes del Libro

Mum. Pag. Inicial I Fecha Entracs: Iggmarzggz Hastar I

|<| 4| 1af1 » | >|| -| %|®| |1DDz v[ Tatal1 100% 1of1

Fecha de emisidn : 08-03-2002

LIBRO DE REGISTRO DE ENTRADA NOTIFIC

N.NOTIF F.Enirada TIPO NOTIFICACION TIPO ASUNTO ORCANO DE ORICEN
1042002 0EM3200 CITACIOWES CIVIL TUE2GADO DE PRIMERA TNST ANCLE
SEVILLA
DATOS DEL INTER VINIENTE

Nombre: MIGUEL LOFPEZ GOWNEZ
Direcciom: GRAN VIA 23
Poblacion: SEVILLA

-
4 | 3

Pantalla de Libro de Registro de Entrada

Una vez seleccionado el libro de registro que se desee emitir, se accedera a una
pantalla en la que se indicara el nUmero de la primera pagina a imprimir  y el
periodo de fechas deseado. Con esta informacién sera posible conseguir un

libro de registro sin saltos.
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Se ofreceran dos posibilidades: realizar la impresion directa del libro pulsando

Impresion del libro, dentro del submena horizontal Libros de Registro o

previsualizarlo pulsando la opcion Previsualizacion del libro

submend.

dentro de dicho

La previsualizacion de un libro permitira el desplazamiento por sus paginas.

Si se desean realizar unas acotaciones diferentes a las que se han indicado,

bastar4 con dirigirse al submenua horizontal Libros de Registro y pulsar sobre

Nuevo informe.
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10 MANTENIMIENTOS

Para acceder a los mantenimientos de los datos auxiliares generados por las

notificaciones se pulsara sobre el icono Utilidades,

seleccionar el Mantenimiento a realizar de entre los siguientes:

Mantenimiento de Mantenimiento de
Funcionarios Equipos

Mantenimientos disponibles

&

Mantenimiento de
Sectores

callejero

10.1 MANTENIMIENTO DE FUNCIONARIOS

desde donde se podra

|

I

L]

Ll

Mantenimiento
Genérico de Tablas

Desde esta opcion se permitira realizar el mantenimiento de los datos del
personal encargado de realizar las Notificaciones.

La pantalla sera la siguiente:

Mantenimiento de Funcionarios

Pl |

Aoalds 1t |'

Apein 2* |

o | J
Wadedisr

E o O |7 Hawma |7

SEINTEX
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Pantalla de Mantenimiento de Funcionarios

Como en todos los campos de codigos, el campo Cargo podra indicarse
manualmente o seleccionarse de entre un conjunto pulsando la tecla F2 o
haciendo click sobre el cuadrito situado a la derecha.

El botdn Guardar registrara los datos indicados.

El botén Cancelar reiniciara los datos de pantalla.

Para modificar un registro ya existente se debera acceder a la opcion Consulta
de Funcionarios , donde, tras hacer una consulta con los criterios deseados, se
seleccionara el registro a modificar y mediante la opcidn Mantenimiento de
Funcionarios del botén derecho del ratdén se enlazara con esta pantalla para la
modificacion de los datos.

10.2 MANTENIMIENTO DE EQUIPOS

Desde esta opcion se permitira realizar el mantenimiento de los datos de los
Equipos encargados de realizar las Notificaciones.

La pantalla sera la siguiente:
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Mantenimiento de Equipos

Do gk |

Wnkdaz

g Fesirn Dz |— Hams |—

K
Gurdy | Candelr

Pantalla de Mantenimiento de Equipos

El botdn Guardar registrara los datos indicados.

El botdn Cancelar reiniciara los datos de pantalla.

Para modificar un registro ya existente se debera acceder a la opcion Consulta
de Equipos , donde, tras hacer una consulta con los criterios deseados, se
seleccionara el registro a modificar y mediante la opcidn Mantenimiento de
Equipos del botén derecho del raton se enlazard con esta pantalla para la
modificacion de los datos.

10.3 COMPOSICION DE EQUIPOS

Desde esta opcion se permitira realizar el mantenimiento de los componentes de

los Equipos encargados de realizar las Notificaciones.

La pantalla sera la siguiente:
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Asignacion de componentes a equipos

Idertificadar de Equipa: IDDDDUUW J Deszde I15m2,~2002 Hazta I
EaUIPC
r Componentes del Equipo
|dFerzona Persoha Fecha Dezde Fecha Hasta ZZD
MELGARES SEMDOM, MIGLEL /0242002 14,/09/2002 i
0000000& CARR BEWNOIT, ANTOIME 0E/03/2002 16/03/2002 =
Modificar
7
Elitninar
r Datos Asignacian
Persons; |nncuunnn1 J MELGARES SEMDORN, MIGLEL v
Aceptar
Perioda
EE| Desde |15n:|2 2002 Hasta [14/08/2002 X
Cancelar

Pantalla de Composicion de Equipos

En el campo Identificador de Equipo deberd seleccionarse el equipo de
trabajo, mientras que en la parte inferior se mostrara una tabla con los
componentes de dicho equipo con los botones para crear un nuevo componente

o eliminar uno ya existente.

El botdon Nuevo de creara una fila vacia en la tabla, activando los campos de la
parte inferior para poder seleccionar la persona a introducir en el equipo vy el
periodo de validez dentro de ese equipo.

El boton Afnadir permitira tanto modificar la Fecha Hasta de validez de la
persona dentro del equipo, como grabar el alta seleccionada con el botén

Nuevo.

El botdn Eliminar permitira quitar a la persona del equipo de trabajo.

SEINTEX 60



SEINSIR

ADRIANO Junta de Andalucia

o

JUNTR DE ANDARLUCIR

S.C.N.E. Manual de Usuario

El sistema realizara las comprobaciones necesarias de validacion de fechas para

evitar solapamientos o posibles inconsistencias.

Para modificar un registro ya existente se debera acceder a la opcion Consulta
de Equipos , donde, tras hacer una consulta con los criterios deseados, se
seleccionara el registro a modificar y mediante la opcion Asignacion a Equipos
del botdn derecho del ratdn se enlazara con esta pantalla para la modificacion de
los datos.

10.4 MANTENIMIENTO DE SECTORES

Desde esta opcidn se permitira realizar el mantenimiento de los datos relativos a

los Sectores donde se pueden asignar las Notificaciones.

La pantalla sera la siguiente:

Mantenimiento de Sectores

Sk I—
[cme ey |'
Cecripeoiin |
ST
™ Comsiin ml FrchsCands | Hact |
™ Uriperaonal
(5] W
psnder | st

Pantalla de Mantenimiento de Sectores

El botdn Guardar registrara los datos indicados.
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El boton Cancelar reiniciard los datos de pantalla.

Para modificar un registro ya existente se debera acceder a la opcion Consulta

de Sectores , donde, tras hacer una consulta con los criterios deseados, se

seleccionara el registro a modificar y mediante la opcion Mantenimiento de

Sectores del botén derecho del raton se enlazara con esta pantalla para la

modificaciéon de los datos.

10.5 ASIGNACION DE PERSONAS/EQUIPOS A SECTORES

Desde esta opcion se permitira realizar el mantenimiento de los Equipos o

Personas asignados a un Sector determinado en un periodo de fechas

especifico.

La pantalla sera la siguiente:
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Asignacion de Personas/Equipos a sectores

Sectar: IgEm O J Descle |D1 w00t Hasta | og o1 2005

SECTOR 1 PARA COMISION

r Componentes del Sector
Tipo Mombre Fecha Desde Fecha Hasta Ziﬁ
Equipa | EQUIPO1 0640342002 PuEs 0
Modificar
.ﬂ?
Eliminar
r Datos Asignacion
% Perzona )
Erjuipo IDDDDDDD1 J EGILIPCH \/
& Equipo Bceptar
Perioda
EF_I Desde IDBJ’DBIZDDZ Hazta I x
Cancelar

Pantalla de Asignacion de Personas/Equipos a Sectores

En el campo Sector debera seleccionarse el Sector de trabajo, mientras que en
la parte inferior se mostrara una tabla con las personas/equipos asignadas a
dicho Sector con los botones para crear un nuevo componente o eliminar uno ya

existente.

El botdon Nuevo de creara una fila vacia en la tabla, activando los campos de la
parte inferior para poder seleccionar la Persona o Equipo a asociar al Sector y el
periodo de validez dentro de ese Sector.

El boton Afnadir permitira tanto modificar la Fecha Hasta de validez de la
persona dentro del equipo, como grabar el alta seleccionada con el botén

Nuevo.

El botdn Eliminar permitira quitar a la persona/equipo del Sector de trabajo.
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El sistema realizara las comprobaciones necesarias de validacion de fechas para

evitar solapamientos o posibles inconsistencias.

Para modificar un registro ya existente se debera acceder a la opcion Consulta

de Sectores , donde, tras hacer una consulta con los criterios deseados, se

seleccionara el registro a modificar y mediante la opcién Asignacion a Sector

del botdn derecho del ratdn se enlazara con esta pantalla para la modificacion de

los datos

10.6 MANTENIMIENTO DEL CALLEJERO

Desde esta opcidn se permitira realizar el mantenimiento del Callejero, tanto de

las calles componentes como de sus sinGnimos.

La pantalla sera la siguiente:
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Mantenimiento de Callejero

T o2 Wi |—J

Wanbr g ol I |

W™ Inar indciad |— K" e Finai |-=-:m—
W Par ineCial ¥ I Par Fared W
ol Poarint |_J

Pubincsir, | _]
Sarior Unigsrronad |'7J Sacior Camidn |7_]

e

e |

Pantalla de Mantenimiento de Callejero

El boton Afadir afadira el sinonimo indicado a la lista de sinénimos para la calle

de trabajo.

El botén Eliminar eliminara el sinbnimo seleccionado para la calla de trabajo.

El botdn Guardar registrara los datos indicados.

El botén Cancelar reiniciara los datos de pantalla.

Para modificar un registro ya existente se debera acceder a la opcion Consulta
de Callejero, donde, tras hacer una consulta con los criterios deseados, se
seleccionara el registro a modificar y mediante la opcion Mantenimiento de
Callejero del boton derecho del raton se enlazard con esta pantalla para la

modificacion de los datos.
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11 CAMBIO DE FECHA DE SESION

Mediante esta opcidon que se encuentra dentro del menu Utilidades, se podra

modificar la fecha de la sesién, que por defecto sera la del dia en curso.

Cambio de Fecha de Sesion

Fecha Actual; I 20k01 2001

X

Cancelar

v

Aceptar

Pantalla de Cambio de Fecha de Sesién

Bastara con modificar la fecha y hacer clic sobre el icono Aceptar. La fecha se
podra modificar manualmente o bien pulsando la tecla F2, que muestra un
calendario en el cual se seleccionara la fecha. Una vez modificada la fecha de
sesion todo aquello que la utilice de referencia partira del nuevo valor. (Fecha de

Entrada por defecto, ...).
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12 LISTADOS

Para acceder a los Listados se pulsara sobre el icono Listados, desde donde se

podra seleccionar el listado a obtener de entre los siguientes:

* Relacion de Notificaciones a practicar

« Relacion de Devoluciones a Organos

+ Relacion de Devoluciones de Exhortos

* Listados de Sefialamientos

2 8

Notificaciones a practicar Dewvoluciones a Organos

Listados disponibles

10
E e

Dewoluciones de Exhortos  Sefialamiento

Una vez seleccionado el Listado que se desee emitir, se accedera a una pantalla

en la que se indicara los campos por los cuales se quiere acotar el mismo para

su impresion.

Al acceder a cualquiera de las pantallas de los Listados aparecera un Submenu

horizontal Listados que tendra

Previsualizacion del Listado , Reimpresion del

Listado .

La opcion “Nuevo Listado

nuevas acotaciones.

SEINTEX
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La opcion “Previsualizacion del Listado ” mostrard el Listado en pantalla y

permitira el desplazamiento por sus paginas.

La Impresion y/o Reimpresion imprimira directamente el listado, sin

previsualizacion.

12.1 LISTADO DE RELACION DE NOTIFICACIONES A PRACTI CAR

Mediante esta opcion se indicar4 al sistema la entrega de Notificaciones al
personal de calle para su realizacion, permitiendo obtener (de forma opcional),

un listado.

La opcién Previsualizar Listado mostrard en pantalla el conjunto de
Notificaciones a realizar para el dia indicado, es decir, aquellas cuyo estado sea
“Sector Asignado” y en el caso de que tengan Fecha de Sefalamiento , ésta

coincida con la del dia de trabajo.

La Fecha de Emision sera por tanto obligatoria, mientras que si no se indica el

Sector se realizara la preparacion de Notificaciones para todos los Sectores.
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JUNTR DE ANDARLUCIR

. Servicio Comin de Notificaciones ¥ Embargos-MELGARES SENDON, MIGUEL - SCNE DE CADIZ - |Elli|

= i 7 = ‘ADRIAND

fecha sesion 28/04/2004
[Motificaciones|[ Consultaz || Libroz || Listados |[Estadisticas |[Documentos |[ Utilidades || Ayuda |
Listados

Relaciones de Notificaciones a Practicar

Tipo Sector
i Comisidn Fecha de emisidn: I [ I~ Incluir pendientes de natificar [ Imprimir Listaco
i Unipersonal Sector: I—J
i Ambos

Pantalla del Listado de Notificaciones a Realizar

Una vez ejecutada la opcidn Preparaciéon de Notificaciones a Practicar  del
submenu horizontal se preguntara al usuario si desea emitir los Documentos
asociados a las Notificaciones a practicar. En caso de respuesta afirmativa se
compondran dichos documentos, con lo que el usuario podra revisarlos e
imprimirlos. En el caso de que se haya marcado la opcién Imprimir Listado , se
imprimir& el listado asociado para el personal de calle.

En la Preparacion de Notificaciones a Practicar el sistema actualizara el
estado de las Notificaciones a practicar a “Pendiente de Notificar”, con lo que
tras su realizacion el siguiente paso sera consignar su resultado mediante la

opcion Consignacion de Resultado
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Desde la opciéon Reimprimir Listado del submend horizontal sera posible

reimprimir todas las notificaciones preparadas para el dia y Sector indicado.

Es posible incluir en estos listados, si asi se selecciona y de forma opcional, las
notificaciones de dias anteriores que estuvieran en estado “Pendiente de

Notificar”

12.2 LISTADO DE DEVOLUCIONES A ORGANOS

Mediante esta opcion se indicara al sistema la devolucion de Notificaciones al
Organo indicado, que seran aquellas Notificaciones (no Exhorto) que se hayan
notificado obteniendo un Resultado Positivo o Negativo. Por tanto, el estado de
las notificaciones incluidas sera siempre “Finalizado”. Opcionalmente, (marcando
la casilla Imprimir Listado ), se permitird la impresion del listado de las
Notificaciones devueltas (Gnicamente las principales), para entregar al Organo

origen.

El usuario debera indicar el 6rgano para el que se desea obtener el listado.

Una vez ejecutada la opcién Devolucién a Organo del submend horizontal, se
actualizara el estado de las notificaciones afectadas a “Devuelta al Juzgado de
Origen”. Adicionalmente, en el caso de que se haya marcado la opcion Imprimir

Listado , se imprimira el listado de devolucién al érgano.

El sistema asocia un identificador al conjunto de Notificaciones incluidas en la
operacion, de forma que posteriormente es posible reimprimir el listado a partir
de este identificador, desde la opcién Reimprimir Listado del submenu

horizontal
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Relaciones de Devoluciones a Organos

drgano Desting: I J
Fecha de Estado Feimpresidn de Listados
’7 Desde: IEIS.'EISIZUEE Hasta: Iusmaqutu ’7 Idl Listaclo: I

I<|4| 1of1 >|>| I| %|®||wuz v[ Total1 100% 1of1

Fecha de emision @ 05-03-2002

LISTADO DE DEVOLUCIONES A ORGANOS

ORGANO: JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA NUMERD 1 DE SEVILLA
FECHA DE ESTADO: 050352002 ID. LISTADO:

N.NOTIF TIPO NOTIFICACION  TIPO ASUNTO P REG. GEN. N PROC. TIPC DEPROCEDIMIENTO 1. LOTE ORIGEN FECHA NOTIE. EESULI

A2 HOTIFICACIONES CIVIL S0 s Movilidad Gecgrifica 2A0E000005 OSAE2002 FOS
DATOS DEL INTERVINIENTE
Nombre: LULE SILVA
Tipo de Domicibio de Noiif :  INTERVINIENTE
Direccion de Notif. : PRINCIPAL EL WALLE,74-1,2
Poblacién: SEVILLA
Sector: SECTOR 1 PARA UNIFERSONALES

Pantalla de Listado de Devoluciones a Organos

12.3 LISTADO DE DEVOLUCIONES DE EXHORTOS

Mediante esta opcion se indicara al sistema la devolucion de Notificaciones
provenientes de Exhortos al Organo indicado, que seran aquellas Notificaciones
gue se hayan notificado obteniendo un Resultado Positivo o Negativo. Por tanto,
el estado de las notificaciones incluidas en el listado sera siempre “Finalizado”.
Opcionalmente, (marcando la casilla Imprimir Listado ), se permitira la
impresion del listado de las Notificaciones devueltas (Unicamente las

principales), para entregar al Organo origen.

El usuario debera indicar el 6rgano para el que se desea obtener el listado.
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Una vez ejecutada la opcion Devolucién a Organo del submend horizontal, se
actualizara el estado de las notificaciones afectadas a “Devuelta al Juzgado de
Origen”. Adicionalmente, en el caso de que se haya marcado la opcion Imprimir

Listado , se imprimira el listado de devolucion al 6rgano.

El sistema asocia un identificador al conjunto de Notificaciones incluidas en la
operacion, de forma que posteriormente es posible reimprimir el listado a partir
de este identificador, desde la opcion Reimprimir Listado del submenu

horizontal .

12.4 LISTADO DE SENALAMIENTOS

Este listado incluira la relacion de los Sefialamiento de los que se debe informar

a la Sala de Procuradores.

El usuario debera indicar la acotacion de fechas deseada para la Fecha de
Sefalamiento , y el sistema obtendra todas las notificaciones cuyo estado sea
“Sector Asignado”, cuyo tipo de domicilio de notificacion sea “Sala de
Procuradores” y cuya Fecha de Sefialamiento esté incluida en el periodo

indicado.

El campo Tipo de Fecha indicara si se trata de una impresion o de una
reimpresion. En el primer caso la acotacion de fechas indicada filtrara por la
Fecha de Sefalamiento. En el caso de una reimpresion (desde la opcién
Reimprimir Listado del submenu horizontal), la acotacion especificara el rango
de fechas de impresion, es decir, se incluiran en la reimpresion todas los

Sefalamientos que ya se imprimieron en el periodo de fechas indicado.
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13 ESTADISTICAS

El sistema informatico proporciona datos para la ayuda a la confeccion de las
estadisticas requeridas. El acceso al los diferentes calculos estadisticos

proporcionados se realizara mediante el icono Estadisticas del menu principal.
Una vez pulsado dicho menu se ofrecen las siguientes posibilidades:

* Trimestrales

» Personales

» Por tiempo de respuesta

* Reintentos y Suspensiones
* Por Juzgado Origen

e Por Sector

=
III‘:’ I:‘.’ Gl 5 s & III__?

Estadisticas Personales Por Tiempo de Reintentos y Por Juzgado
Trimestrales Respuesta Suspensionas Origen

Jui | )
m

Por Sector

Estadisticas disponibles

Para cada Estadistica se mostrard una pantalla donde el usuario debera
introducir la acotacion deseada y dispondra de las opciones Previsualizar e
Imprimir .

13.1 ESTADISTICA TRIMESTRAL

Proporcionara los datos requeridos para confeccionar las Estadisticas solicitadas

por el Consejo General del Poder Judicial.
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Los computos se realizaran para las notificaciones Unipersonales y en Comision,

incluidas aquellas generadas a partir de Exhortos.

Se mostrara la siguiente pantalla, en la que se debera indicar un rango de fechas

concreto

Estadistica Trimestral

Fecha
’7088%1 |01m1r2003 Hasta: |21m5r2003

I1| 1| 1 af1 ) | >I| -| %|®| |1DD% +]  Tatal 100% 1of1

Fecha de emisidn : 21-05-2003

ESTADISTICA TRIMESTRAL

Desde: 0101:2003
Hasia: 21/05/2003

MOVIMIENTO GENERAL

EN COMISION UNIPERSONALES
Pendientes de practicar al inicio del periodo: 1] Pendientes de practicar al inicio del periodo:
Recibidas durante el periodo: 5 Recihidas durante el periodo:
Dieveltas con resultado Positivo: 0 Dieveltas con resultado Positio:
Dievueltas con resultado no Positio: 1 Dievueltas con resultado no Positio:
Pendientes de practicar al finalizar el perindo: 4 Pendientes de practicar al finalizar el perindo:

Pantalla de Estadistica Trimestral

La informacion proporcionada sera la siguiente:

a) Movimiento General en Comisién (incluye dnicamente notificaciones a
realizar en comision)
» Numero de Notificaciones pendientes de practicar al inicio del Periodo.
» Numero de Notificaciones recibidas durante el Periodo.
» Numero de Notificaciones devueltas al origen con resultado positivo
durante el Periodo.
» Numero de Notificaciones devueltas al origen con resultado no positivo

durante el Periodo.
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» Numero de Notificaciones pendientes de practicar al finalizar el Periodo.

b) Movimiento General Unipersonales (incluye Unicamente notificaciones

unipersonales)

>
>
>

Numero de Notificaciones pendientes de practicar al inicio del Periodo.
Numero de Notificaciones recibidas durante el Periodo.

Numero de Notificaciones devueltas al origen con resultado positivo
durante el Periodo.

Numero de Notificaciones devueltas al origen con resultado no positivo
durante el Periodo.

Numero de Notificaciones pendientes de practicar al finalizar el Periodo.

c) Exhortos

» Numero de Exhortos pendientes de practicar al inicio del Periodo

>
>
>

Numero de Exhortos recibidos en el Periodo

Numero de Exhortos devueltos con resultado positivo durante el Periodo
Numero de Exhortos devueltos con resultado no positivo durante el
Periodo

Numero de Exhortos pendientes de practicar al finalizar el Periodo

d) Numero de notificaciones generadas en el propio servicio

El sistema considera como un mismo exhorto todas las notificaciones que

tengan la misma identificacion del asunto origen y la misma identificacion de

exhorto.

Los criterios para determinar en qué situacion estadistica se encuentra un

exhorto son los siguientes:
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e Si todas las notificaciones del exhorto se han devuelto al juzgado
origen con resultado positivo se contabiliza como Positivo.

e Si todas las notificaciones del exhorto se han devuelto al juzgado
origen y al menos una de ellas ha tenido un resultado negativo se
contabiliza como negativo

« Si alguna de las notificaciones del exhorto no se ha devuelto al
juzgado origen se contabiliza como pendiente de practicar.

Hay que destacar que las estadisticas por lugar de realizacion se deberan
calcular desde la opcion Estadistica por Sector , desde donde serad posible
conocer el nimero total de notificaciones realizadas en la Sede y fuera de la

Sede del Servicio.

13.2 ESTADISTICA PERSONAL

Proporcionara los datos requeridos para realizar el seguimiento del volumen de

trabajo que realiza cada funcionario.

Tanto para la previsualizacibn como para la impresion se ofrecera la posibilidad

de indicar un periodo de fechas especifico.

Para previsualizar la estadistica se seleccionard la opcién Previsualizar
Estadistica en el menu principal de Estadisticas. Si lo que se desea es imprimirla

se seleccionara la opcion Imprimir Estadistica.
La estadistica mostrardq, para cada tipo de notificacion, el nimero total de

notificaciones practicadas por la persona seleccionada (o todas si no hay

seleccidn), en el rango de fechas indicado.
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13.3 ESTADISTICA DE TIEMPO DE REALIZACION

Proporcionara los datos requeridos para realizar el seguimiento de la media de
los dias transcurridos desde la fecha de entrada en el SCNE hasta la realizacion

de la notificacion.

Tanto para la previsualizacion como para la impresion se debera indicar el

periodo de fechas a tratar.

Para previsualizar la estadistica se seleccionard la opcién Previsualizar
Estadistica en el menu principal de Estadisticas. Si lo que se quiere es imprimirla

se seleccionara la opcion Imprimir Estadistica.

La estadistica mostrara, para cada tipo de notificacién, el plazo medio de
respuesta en dias, el nimero de notificaciones realizadas con resultado positivo,
el nimero de notificaciones realizadas con resultado negativo y el nimero total

de notificaciones realizadas.
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Estadistica de tiempo de realizacion

Fecha
’70'38@81 |n4m2r2002 Hastar |u4m5r20|:|2
I4| 4| 101 ) | >I| l| %|®| |1nuz v[ Tatal12 1003 12 0f 12

Fecha de emisidn :  04-03-2002

ESTADISTICA DE TIEMPO DE REALIZAC

Deade el 044022002 hasta el 040572002
TIPO Positivas Negativas

| CITACIONES |

| CONSTITUCIONES DE DEPOSITO |

| EMBARGOS |

| ENPLAZAMIENTOS |
|

|

|

| LANZAWIENTOS
| NOTIFICACIONES
| OTRAS

ool ool =2 o —

== == = = =]

Estadistica de Tiempo de Realizacion
13.4 ESTADISTICA DE REINTENTOS Y SUSPENSIONES
Proporcionara los datos requeridos para realizar el seguimiento del promedio

por medio de las notificaciones realizadas con resultado positivo 0 negativo y

suspendido.
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JUNTR DE ANDARLUCIR

. Servicio Comin de Notificaciones y Embargos-MELGARES SENDON, MIGLEL - SCNE DE CADIZ - |E||£|

I| e ] FADRIAND
by Al P e SBEINSIR
fecha szsidn 28/04/2004
Metificacienes|[ Censultas || Librez || Listades | Estadisticas || Decumentes || kilidades || Avuda |

Estadisticas

Estadistica de Reintentos y Suspensiones

Fecha
’7Desde: I | Hasta: I

Pantalla de Estadistica de Reintentos y Suspensiones

Tanto para la previsualizacion como para la impresion se debera indicar un

rango de fechas concreto.

Para previsualizar la estadistica se seleccionara la opcion Previsualizar
Estadistica en el menu principal de Estadisticas. Si lo que se quiere es Imprimirla

se seleccionard la opcién Imprimir Estadistica.
La estadistica mostrara, para cada tipo de notificacion y cada dia del rango de

fechas indicado, el promedio de notificaciones realizadas con resultado positivo

0 negativo y el promedio de notificaciones realizadas con resultado suspendido.
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13.5 ESTADISTICA POR JUZGADO ORIGEN

Proporcionara los datos requeridos para realizar el seguimiento de las

notificaciones entradas y realizadas para cada juzgado origen.

Tanto para la previsualizacibn como para la impresion se debera indicar un
rango de fechas concreto y el juzgado para el que se desea calcular la

estadistica.

Para previsualizar la estadistica se seleccionard la opcion Previsualizar
Estadistica en el menu principal de Estadisticas . Si lo que se desea es

imprimirla se seleccionara la opcién Imprimir Estadistica

. Servicio Comin de Notificaciones y Embargos-Usuario . PBS - 5.C.N.E. DE PICASSENT

Motificaciones|[ Consuftas || Libres || Listados | Estadisticas || Documentos |[ Ukilidades | Ayuda | fecha sesion  21/05/2003

Estadisticas

Estadistica por Juzgado Origen

Fecha q
Organo Origen:
’7083%1 |01 mir2003 | Hasta | 2110552003 I4B1 L1001 J

JUZGADC DE PRIMERA, INSTAMNCIA E INSTRUCCION N® 1 DE

Nl 4 | 1of 1+ » | Nl l| %l@l |1DD°/o 'l Totak 5076 100% 5076 of 5076

Fecha de emisidn @ 21-05-2003

ESTADISTICA POR JUZGADO ORIGEN

Desde: 01701/ 2003 Hasta: 21/ 05/ 2003

Organo: JUZGADO DE PRIMER A INSTANCIA E INSTRUCCION N° 1 DE PICASSENT

01/m172003 02012003 030152003 0410152003 050152003 06012003 070152003
CITACIONES ENTEADAS 0 0 0 0 0 0 0
HEGATIVAS 0 0 0 0 0 0 0
POGITIVAS 0 0 0 1] 0 0 1]
CONSTITUCIONES DE ENTRADAS 0 0 0 ] 0 0 0
DEPCSITO
NEGATIVAS 0 0 0 ] 0 0 0
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La estadistica mostrara, para cada tipo de notificacion y cada dia del mes
indicado, en el juzgado seleccionado, el nimero total de notificaciones entradas,
el nimero total de notificaciones realizadas con resultado positivo y el nimero

total de notificaciones realizadas con resultado negativo.

13.6 ESTADISTICA POR SECTOR

Proporcionara los datos requeridos para realizar el seguimiento de las

notificaciones entradas y realizadas para cada sector.

Tanto para la previsualizacion como para la impresién se debera indicar un

rango de fechas concreto y el sector para el que se desea calcular la estadistica.

Para previsualizar la estadistica se seleccionard la opcién Previsualizar
Estadistica en el menu principal de Estadisticas. Si lo que se desea es imprimirla

se seleccionara la opcion Imprimir Estadistica.

La estadistica mostrara, para cada tipo de notificacion y cada dia del mes
indicado, en el sector seleccionado, el numero total de notificaciones entradas, el
numero total de notificaciones realizadas con resultado positivo y el nimero total

de notificaciones realizadas con resultado negativo.
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. Servicio Comin de Notificaciones y Embargos-MELGARES SENDON, MIGLEL - SCNE DE CADIZ - |E||£|
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Metificacienes|[ Censultas || Librez || Listades | Estadisticas || Decumentes || kilidades || Avuda |
sTICas

Estadistica por Sector

Fecha
’7Desde: || Hasta: I S I J

Pantalla de Estadistica por Sector
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