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EN ANDALUCIA

Jara Letrado Administracion Justicia

1. INTRODUCCION

El presente documento conforma el Manual de la aplicacion de Sistema de
Préstamos y Transferencias de Documentacion Judicial (JARA), para el usuario
Letrado de la Administracion de Justicia, teniendo como destinatarios los usuarios
de la misma.

La finalidad de la aplicacién consistird en automatizar dos funciones claves entre
el Organo Judicial y el Archivo de la Sede Judicial: las transferencias y el servicio
de préstamos, encargdndose también de la gestion de las prorrogas y envios a la
Junta de Expurgo, y de homogeneizar la gestion de datos del Archivo de la Sede
Judicial.

La aplicacion JARA es una aplicacion web accesible a través del Escritorio
Judicial para aquellos usuarios adscritos.

2. ACCESO A LA APLICACION

El acceso al Escritorio Judicial se realiza en la direccion (URL):

http://escritoriojudicial.justicia.junta-andalucia.es

Larpe Escritorio JUDICIAL

JUNTA D ANDRLUGIA Consejeria de Justicia e Interior

Conseieria de ustica e Interior

lunes, 23 de septiembre de 2013 1455

# Cuestionario Formacién Usuario l:l

06/09/2013 .- se ha puesto un cuestionario para evaluar.. Contrasefia l:l
# Nuevo portal Adriano

Acceso certificads

20/07/2013 - A partir del 28/7/2013 se accedera al nuevo portal Adriano mediante |3 siguiente direccion
hitp:/iwww juntadeandalucia esfjusticiaiportal/adriano/

#0lvidé su contrasefa?

PRE - VERSION 2.14 (CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

llustracién 1: Escritorio judicial
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Se muestra la pantalla inicial del escritorio. El primer paso es completar con éxito
un proceso de identificacion mediante la entrada de usuario y contrasena.

Pulsando el Escritorio valida los datos intfroducidos, determina un perfil de
usuario y muestra una lista de las Aplicaciones a las que es posible acceder en
virtud de dicho perfil. Pulsando sobre se lanzard la ejecucion de esta
aplicacion.

Escritorio JUDICIAL
 Consejeria Interior

4 APELLIDOS , NOMBRE Técnico - Juzgado de Instruccidn M1 de Sevilla +  Penal lunes, 23 de septiembre de 2013 14:56

Aplicaciones

» Asistencia Remota (Sevilla) CUESTIONARIO (s Plan de prevenc]'én
COMPETENGIAS !
> JARA de riesgos laborales

> Protocolo de Adicciones

+ Siaja Noticias

> Sicop Na existen noticias de la aplicacidn.

* TSJA Permisos

PRE - VERSION 2.14 CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

llustracion 2: Aplicaciones en el escritorio judicial

3. DESCRIPCION DE LA PANTALLA PRINCIPAL

Al autenticarse en el escritorio judicial e ingresar en la aplicacion JARA, el usuario
autenticado, con perfil Letrado de la Administracién de Justicia, visualizard la
siguiente pantalla:
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e

SECRETARIO AHASSACANZ1320 SFC

Geshon de relacones de ansferznca
Gestin de solicitudes de préstamo

Geslidn de suliciludes de devoluciin

m
e
n
U

Zeandn de soliciutes de prdmogas

Geshion de relacones de envios a la
Jumz e EXpurpo

llustracién 3: Pantalla principal de Jara

En la parte superior de la pantalla, en la zona izquierda, observaremos
informacién sobre el usuario que accede a la aplicaciéon; y en la derecha, se
pueden observar cuatro iconos: Esta zona
permanece activa e inalterable en cualquier parte de la aplicacion.

¢ Configuracion: permite acceder a la pantalla: Configuracion de Listados,
en la que el usuario puede configurar la visibilidad, el orden de los campos
y el nUmero de registros de cada uno de los listado de la aplicacion.

¢ |Inicio: permite navegar, desde cualquier parte de la aplicacién, a la
pantalla del menu principal.

¢ Ayuda: muestra informacidén sobre la version actual de la aplicacion:
Informacion de la Aplicacion

Jara
Version: 2.2.0

llustracion 4: Version de la aplicacion
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¢ Salir: desconecta al usuario de la sesion actual de la aplicacidén, y cerrard la
misma.

En la parte inferior de la pantalla, se muestra el menU de opciones disponibles
para el usuario. Estas opciones varian en funcidn de los permisos que tenga
asignados el usuario que accede a la aplicacion. En el siguiente apartado se
describe el perfil Letrado de la Administracion, y los permisos de los que dispone.

4. PERFIL LETRADO DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA

Consulta de las relaciones de transferencia al archivo, las valida con su firma,
consulta las solicitudes de préstamo, devoluciones y préorrogas, valida con la firma
las relaciones de envio a la junta de expurgo, a través de Portafirmas, y visualiza el
conjunfo de la documentacion remitida al archivo. Solo podrd consultar la
documentacion y relaciones remitidas por su érgano al archivo, asi como toda la
documentacion que el archivo prepare y sea objeto de su competencia:

o

SECRETARIO AHASSACANZ1230 SFC

(Eshin OE relacones de tansterenoa

(50 oe soiicitudes de préstamo
l:] Gestion oe soliciludes de devolucion
Gestidn de soliciudes de primogas

Geshion de relacones de envios a la
Jumz e EXpurpo

llustracién 5: Pantalla principal perfil Letrado de la Administraciéon de Justicia

A confinuacion se pasa a describir cada una de las opciones de menu a las que
el usuario de perfil Letrado de la Administracion de Justicia puede acceder.

Pagina 4 de 81



Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Jara Letrado Administracion Justicia

5. GESTION DE RELACIONES DE TRANSFERENCIA

Al acceder a la opcidn de menu Gestion de relaciones de fransferencia, el
usuario observard un buscador de relaciones de fransferencias en la parte
superior, junto con un listado de relaciones de transferencia en la parte inferior de

la pantalla:

Buscador de Transferencias

|— Seleccione la jurisdiccion —

ione el fipo de procedimiento --

Namero de procedimiento: :| Jurisdiccién:
Afo de p Tipo de p |_ 2l
sinaturs: —

i campon || Buncr |

[ volver | | Buscador Avanzado |

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miltiples

(tmprini Juzgado ] [ imevimir Archivo ]

; Organismo Organismo  Archivo Numero Numero Fecha Aceptado Fel:hi_l_ Motivo
Acciones _ E— . . . - = o aceptacion/ 2a
R - P - Py Envio - o D
4 100
Archivo
Juzgado de lo :
> Penal N™10 de i & Sin Aceptar
Judicial
Zevill Territorial
evila Sevilla. Noga
Archivo
Juzgado de lo :
O BEE&E penainciode Ti”n‘:{f,'ﬁél 5 119 300052016 Sin Aceptar
D Sevilla. Noga
Juzgado de lo JAlzlhiyol
B Penal N°10 de T” m.f"?l 4 89 04/12/2012  Aceptado  04/12/2012
Sevilla rmona
Sevilla. Noga
Juzgado de lo ﬁmg
B Penal N0 de —t 3 8 2TMEROT1  Aceptado  27/06/2011
Sevilla ermioria
Sevilla. Moga
Juzgado de lo JAI‘cjhiyol
B Penal N°10 de Te” ni{f,'sﬁl 2 33 04/12/2012 Aceptado  04/12/2012
Tl Sevilla. Noga
Juzgado de lo ﬁ?ﬂg
B Penal N0 de e 1 44 15/062012  Aceptado  15/06/2012
Sevilla ermioria
Sevilla. Moga

& elementos, mostrando todos.

Observaciones

enviar a archivo
penal 10

TRANSFERENCIA
2011. MIG.

- MIG.

TRANSFERENCIA
2012 MIG

llustracién 6: Pantalla principal de relaciones de transferencia

Firmado F
Juzgado

= Ar
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5.1. BUSQUEDA DE RELACIONES DE TRANSFERENCIA

En la zona superior de la pantalla, el usuario dispone de un buscador de
relaciones de transferencia. Para realizar una busqueda de transferencias, el
usuario debe introducir, al menos, un criterio de busqueda en alguno de los filtros
habilitados; la seleccidn de los filtros a usar es opcional.

El aspecto inicial del buscador de relaciones de transferencia es en su version
reducida (Simple). Para acceder al buscador completo, se debe pulsar en el
botéon

Buscador de Transferencias

Hiamero de Jurisdiccion: |--Q=I=c:c:icr|=la jurizdiccion — V|

procedimiento:

Afo de procedimiento: Tipo de procedimiento: | Seleccione el tipo de procedimiento v |
— el £ &l lipo 0= procs = -

Signatura:

[ Limpiar campos ] [ Buscar ]

[ Huevo ] [ Volver ] [ Buscador Avanzado ]

llustracion 7: Version reducida del buscador

En el buscador avanzado, se puede filtrar por cualquiera de entre todos los
criterios disponibles. Existe la posibilidad de volver al Buscador Simple pulsando en
dicho botdn:
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Buscador de Transferencias

Numero de relacion: | | Tipo procedimiento

. | — Seleccione el tipe de procedimiento — hd |
relacionado:

Namero de transferencia: | | Nimero procedimiento | |
relacionado:
Numero de | | Afo procedimiento | |

procedimiento: relacionado:

Afo de procedimiento: | | Fecha envio desde: I:IE b

R | — Seleccions la jurisdiccion — w | Fecha envio hasta: I:IE' b

Tipo de procedimiento: |—5&I&cci0n& £l tipo de procedimiento — v| Partes Intervinientes:

Signatura: | | Fecha de finalizacion / l:l | b
Fecha dltima actuacion:

Organismo productor: | | Objeto: | |

Estado archivo: |—Seleccione estado — v| Naturaleza: | |

ket | — Seleccione estado — v |

[ impircampos | [ puscr

[vuuer] [anendaninple]

llustracion 8: Version avanzada del buscador de relaciones de fransferencia

Una vez infroducidos los filtros correspondientes, para comenzar la bUsqueda, el
usuario deberd pulsar en el botdn En la lista de relaciones de
transferencia, se muestran aquellas que cumplen con los criterios infroducidos:
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Buscador de Transferencias

Numero de relacion: | | Tipo procedimiento

: | — Seleccione el tipo de procedimiento — w |
relacionado:

Nimero de transferenci |35 | Numero procedimiento | |

relacionado:

Nimero de
procedimiento:

Afo de procedimiento:

Afo procedimiento
relacionado;

Fecha envio desde:

Jurisdiccidn: |—Seleccionela jurisdiceion — \ v| Fecha envio hasta: l:lmb
Tipo de procedimiento: | _ Seleccione & tipo de proc:e:limient}\— 3 | Partes Intervinientes:

| | ey [ E%
Organismo productor: | | Objeto: | |
Estado archivo: |  Seleccions estado — 'l B | Naturaleza: | |
Estado firma: |—Selsccione estado — l\ v|

[L'lnpinrmmns] [Busﬂr]

[\mlver] [Mrm]

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Maltiples

| imprimir zgedo

Aceptado  Fecha

; Organismg Organismo  Archivg Nimerg Nimero Fecha ac Motivo . Firmac
Acciones remisor Productor judicial = relacion ~  transferencia  Enwvio 2 aoeptaa_o_m Denegacion Observaciones Juzgado
Denegado denegacion
Juzgado de
D @ Primera Archivo
@ Inztancia e Judicial 000 13 35 26/0%2012 Aceptado 280972012 GUB - CABRA Si
Instruccion Cordoba

N®2 de Cabra

llustracion 9: Listado de relaciones de transferencia después de realizar un filtrado en la
busqueda

En la lista con los resultados de la bUsqueda aparece, para cada transferencia, la
siguiente informacion:

¢ Columna Acciones (cambian en funcién del estado de cada relacién de
transferencia)

¢ Organismo Remisor

¢ Organismo Productor
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Archivo Judicial

NUmero Relacién

NUmero Transferencia

Fecha Envio

Estado: Aceptado o Denegado
Fecha de Aceptacion/Denegacion
Motivo Denegacion

Observaciones

Estado de la Firma del Juzgado

Estado de la Firma del Archivo

iente.Judicial Electrdnico

Caliad

Aquellas relaciones de fransferencia que consten, en la columna de las casillas de
verificacion utilizadas para acciones
representardn relaciones que contienen, al menos, un documento con origen un
asunto de Adriano de manera que:

Elicono azul: indicard que la relacién es del tipo Archivo Definitivo.

Elicono rojo:  (&dicard que la relacion es del tipo Archivo Provisional.

multiples,

de Adriano,
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Listado de Relaciones de Transferencia

Acciones Multiples

_Etiminar [_Cotejar | [ Imprimir Juzgado [_Imprimir Archivo |
Acciones o T - Ko b ACEl:lﬂdO aceF Et‘z:i.(l:!ilﬁn.’ Crios Observaciones = i G
Remisor + Productor judicial = relacién = transferencia  Envio P de"gga ion Denegacion Juzgade * Archive
N Juzgado de Archivo
"@OE  rimea Judicial
(| @ Instancia N°1 Territorial 59 100 21112017 Aceplado 211172017 ,, No
de Sevilla Sevilla. Viapol
- Juzgado de Archivo
O 2p& Primera Judicial
@ LE'] = @ Instancia N°1 Tl 20 95 17052017 Aceptado  17/05/2017 ,, No
- de Sevilla Sevilla. Viapol
_ - Juzgado de Archivo
O 2 D@ﬁ:j Primera Judicial
ol | s Tt 7 2 17052017 Aceptado  O6/DG/Z01T £ No
- de Sevilla Sevilla. Viapol
. - Archivo
B o = Juzgado de B Eexpurgo con
il D“é“‘-h Instruccion Ti‘:g‘lg':gl 68 @ JTIRMT  Aceptado 270172017 procedimiento 2 No
N°1 de Sevilla Sevilla. Viapol Juicio de Faltas’
N = Juzgado de lo Archivo
P BEE “contencioso Judicial
o= = Administrativo Territorial Z i HaEAlE| AR | EnarA /’ L
N°7 de Sevilla Sevilla. Viapol
N - Juzgado de Archivo
O 2 D@d:_b Primera Judicial
& = instancarer Tt 5 7 261012016 Aceplado 2610122016 £ No
= de Sevilla Sevilla. Viapol
N - Archivo
P Ch = Juzgado de
s Dig“‘ﬂb Insiruccion e 28 69 20102014 Aceptado 200972014 2 No
N°1 de Sevilla Sevilla. Viapol

llustracion 10: Listado de transferencias con documentos con origen Adriano (Archivo
Provisional y Archivo Definitivo)

5.2. ACCIONES DISPONIBLES PARA LAS RELACIONES DE TRANSFERENCIA DEL
ROL LETRADO DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA Y SEGUN ESTADO DE
LA RELACION

Se describen las acciones disponibles para una relacién de transferencia para el
usuario de JARA de perfil Letrado de la Administracion de Justicia:

ROL: Letrado de la Administraciéon de Justicia
ESTADOS POR LOS QUE PASA UNA RELACION DE TRANSFERENCIA

Firmada
Creada en
Portafirmas

Enviada a Rechazad | Signatura

Archivo Cotejada | Aceptada a realizada Firmada

- -

aa he | hea | hHhea  haea | he 1 BHesa | A&

—

- Visualizar ] - Imprimir Transferencia Archivo &

- Imprimir Transferencia Juzgado &
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5.3. VISUALIZAR RELACION DE TRANSFERENCIA

El usuario podrd acceder en modo consulta a una relacion de fransferencia; para
ello debe, del listado de relaciones de transferencia, hacer clic en el icono Lupa:
3 de la columna Acciones de la fransferencia concreta que desea visualizar:

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miltiples

[ imprimir Juzgado | [ imprimir Archivo |
Acciones Organismg Organismo  Archivg Nimerg Nimero Fecha Ace;{)}tado ac:etzrlaiém Motivo Observaciones Firmac
remisor ~  Productor judicial =~ relacion —  transferencia  Envio ptaciol Denegacion Juzgado
Denegado denegacion
Juzgado de
a] Primera Archive
= Instancia e Judicial 000 13 35 26/09/2012  Aceptado 260092012 GUB - CABRA Si
Instruccign Cordoba
N*2 de Cabra
< i E

llustracion 11: Ilcono visualizar en listado de transferencias

La aplicacion mostrard la  informacidon de la relacidon de transferencia
seleccionada, asi como el listado de documentos de que ésta consta:
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Gestion de Transferencias

Datos Relacion Transferencia

f)rganu Judicial Remisor: Juzgado de lo Penal N*10 de Sevilla Observaciones: . MIG.

f)rgann Judicial Productor:

Archivo Judicial: Archivo Judicial Territorial Sevilla. Moga
Nimero de relacion: 4 Nimero de transferencia: 89
Mostrar Buscador
N® Relacion Tipo Proc. N° Proc. Afio Proc.
T.Unidad * Jurisdiceion * T.Procedimiento * - Afio * _ R .
Orden * Procedimiento = Proc. * Rel do * Rel do * Rel o
Reagistro de condenas
911344 LIBROS Penal et e 2 2001 NINGUNA.
Reagistro de condenas
911338 LIBROS Penal et 1 1980 NINGUNA.
911337 LIBROS Penal R"g's'ﬁag:l::m““ 3 1938 NINGUNA
511336 LIBROS Penal R"“is':)"eg;::“"“"s 2 1895  NINGUNA
511335 LIBROS Penal R‘*‘Jis':;g;::“““"s 1 1990 NINGUNA
91 elementos. [Primero] 1, 2, 2, 4 & & 7 2 2 10 [Ultimg]
< >

llustracion 12: Visualizar relacion de transferencia

5.4. IMPRIMIR RELACION DE TRANSFERENCIA DEL JUZGADO

Haciendo clic en el icono Imprimir Transferencia: = de la columna Acciones de
una relacién de transferencia, se podrd descargar y/o visualizar en formato PDF |a
relacion de transferencia del Juzgado seleccionada:

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miltiples

[ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]
T Organismg Organismo  Archivg Nimerg Nimero Fecha u:aztado ao:;:ahc:d o Motivo T T TTES Firmac
remisor Productor judicial = relacion ©  transferencia  Envio . Denegacion Juzgado
Denegado denegacion
Juzgado de
a Primera Archivo
. Instancia & Judicial 000 13 35 26/0942012  Aceptado 26/092012 GUE - CABRA Si
Instruccion Cordoba
N®2 de Cabra
= I ] =]

llustracién 13: Icono imprimir en el listado de transferencias
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Si la relacidon de transferencia ha sido firmada en Portafirmas, se mostrard el
documento PDF con la informacién de la relacion tal como fue enviada a ese
sistema, junto con el cajetin de firma en la parte inferior, con los datos de la
persona que ha llevado a cabo la firma:

Codigo Seguro de verificacion:vsebt 9vzddmSS9asvxc+tQ==. Permite la verificacion de la integridad de una
copia de este documento electrdnico en la direccion: hitp:/iverifirma-pre justicia junta-andalucia.es/verifirmav2/

Este documento incorpora firma electronica reconocida de acuerdo a la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de fima electrénica.
FIRMADO POR Asahna Massana Hanna 11/04/2017 13:14:39 FECHA 11/04/2017
1D, FIRMA ws028 juntadeandalucia.es veebt IvzddmSS9asvre+tQ== PAGIMA 111

vsebt9vzddmSSSaBviC+t0==

llustracion 14: Cajetin de firma de Portafirmas de relacion de transferencia

Es posible imprimir varias relaciones de transferencia en un mismo fichero PDF,
marcando las relaciones a imprimir mediante las cajas de seleccion: ¥ y pulsando
el botéon de la seccidon

Si una relaciéon de transferencia ha sido importada a JARA mediante un proceso
de migraciéon de datos, no serd posible su impresion en PDF:

- c = = - Aceptado Fecha c - .
= Organisme  Organismo Archivo Numero Namero Fecha = Motivo ; Firmado Firmado
Acciones : . o aceptacion/ ;. Observaciones
Remisor + Productor judicial * relacién + tansferencia Envio Denegado denggacién Denegacion Juzgado * Archive *
~ Juzgadode  Juzgado de free
) Instruccion N°2  Instruccion N°2 = 10 394 27M2/2012  Aceptado 27122012
s Territorial de
de Malaga de Malaga Malaga

llustracién 15: Relacién de transferencia de JARA con origen en proceso de migracion de datos

5.5. IMPRIMIR RELACION DE TRANSFERENCIA DEFINITIVA DEL ARCHIVO

Haciendo clic en el icono Imprimir Transferencia Definitiva: &= de la columna
Acciones de una transferencia del listado, se podrd descargar y/o visualizar en
formato PDF la relacion de transferencia del Archivo seleccionada:

P&gina 13 de 81



Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Manual de usuario

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miltiples

[ Imprimir Juzgado ] |[ Imprimir Archivo ]
O Organismg Organismo  Archivg Nimerg Nimero Fecha Ace;:)tado ﬁcgetcﬁr:jé = Motivo TS Firmac
remisor ~  Productor judicial = relacion = transferencia  Envio HEEL Denegacion Juzgado
Denegado denegacion
Juzgado de
Primera Archivo
Instancia & Judicial 000 13 35 26/09/2012 Aceptado 2600972012 GUE - CABRA Si
Instruccion Cordoba
N®2 de Cabra
< | >

llustracién 16: Icono imprimir relacion de transferencia definitiva en el listado de transferencias

Se mostrard el documento con los datos de la relaciéon tal y como se encuentra
en ese momento.

En caso de que la relacidon haya sido firmada por el archivo, aparecerd el cajetin
de firma con los datos del usuario que la haya firmado, tal como se ha
comentado para la impresiéon del PDF del juzgado.

Se podrdn imprimir varias relaciones definitivas en un mismo fichero PDEF,
marcdndolas mediante las cajas de seleccion: ¥ y pulsando el botdn
de la seccion

Listado de Relaciones de Transferencias
Acciones Multiples

[ Eliminar | { Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archive ]

Imprimir Archivo
o n - = = Aceptado Fecha . - -
Acci F c = [o] ; . i\mh:\m‘ .Nm_rremA Nu‘rnero_ Fecha o aceptacién/ Motive o vaciones Flrmado‘ Fm:nade‘
P Envio Denegado denegacion Denegacién Juzgade Archivo
Juzgado de lo
_Contencioso m:‘c"gl'
[ D@@ Administrativo Teritorial [ 4 Sin Aceptar Si No
N°14 de -
Sevilla Sevilla. Noga
Juzgado de lo ;
_ Contencioso e
[ D@@ Administrativo Teritorial 5 1 A7I07/2017  Sin Aceplar Si No
ngfnge Sevilla. Noga

llustracion 17: Impresion mdltiple de relaciones de transferencia del archivo

Andlogamente a lo comentado en el punto anterior, si una relacion de
transferencia ha sido importada a JARA mediante un proceso de migracion de
datos, no serd posible su impresion en PDF.
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6. GESTION DE SOLICITUDES DE PRORROGA

Al acceder a la opcidén de meny Gestidon de Solicitudes de prérroga, el usuario
observard en la parte superior de la pantalla un buscador de Prérrogas, con todos
los filtros inicialmente vacios, y en la parte inferior un listado con las solicitudes de
prorroga existente en su érgano, hasta un maximo de 200 registros por cuestiones
de rendimiento:

Buscador de Prorrogas

N® procedimiento: | | AR | - Seleccione la jurisdiccion — v |
Ano de procedimiento: | | IDAEAIIERL IR | - Seleccione el tipo de procedimisnto — v |

Signatura: | |

[ Buscar ] [ Limpiar campos ]

[ volver | [ Buscador Avanzado |

Listado de Prorrogas

Acciones Miltiples

[ imprimir Juzgado | [ imprimir Archivo |
. Organismg Archivg Nimerg E Estado Fecha Motivo - Firmadg Firmadg,
Acciones ; > _—— - - Fecha Envio s g .. Observaciones - . -
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Aceptacion Denegacion Juzgado Archivo
Juzgado de
Primera Archivo
a8 nstanciae  Judicial 000 17 Sin Aceptar No No
Instruccion Cordoba
N2 de Cabra
Juzgado de
Primera Archivo
EE Y nstancas  Judicial 000 16 200112012  Aceptado  29/11/2012 FUJOO0000™ si No
Instruccion Cordoba
N2 de Cabra
Juzgado de
Primera Archivo
a8 nstanciae  Judicial 000 14 Sin Aceptar si No
Instruccion Cordoba

N=2 de Cabra

llustracion 18: Pantalla principal de solicitudes de prérrogas
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6.1. BUSQUEDA DE SOLICITUDES DE PRORROGA

En la zona superior de la pantalla el usuario dispone de un buscador de prérrogas.
Para realizar una busqueda de proérrogas usando los filtfros, debe seleccionar, al
menos, un valor en alguno de los filtros disponibles; la seleccidon de los filtros a usar
es opcional.

Por defecto, la aplicacion mostrard al usuario la version simplificada del buscador
de solicitudes de prorroga:

Buscador de Prorrogas

N° procedimiento: | | Jurisdiccidn: | Seleccione Ia jurisdiccion v |

Afo de procedimiento: | | Tipo de procedimiento: | Seleccione el tioo de procedimiento v |
— &l £ el lipo 4 procedimiento —

Signatura: | |

[ Buscar ] [ Limpiar campos ]

[ Volver ] r[ Buscador Avanzado ]I

llustracién 19: Buscador simple de prorrogas

Se podrd acceder a la versidn avanzada del buscador pulsando en el botdn

tal como se muestra en la ilustracion anterior, mostrando en
ese momento la aplicacion la version avanzada del buscador de solicitudes de
prorroga:
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Buscador de Prorrogas

N® Solicitud: | |

N® procedimiento: | |

Anfo de procedimiento: | |

Jurisdiccion: | — Seleccione Ia jurizdiccion — w |
IDAE IR AL | — Seleccione el tipo de procedimiento — b |
Signatura: | |

Organismo productor: | |

EELDEE | — Seleccione €l estado de archivo — b

Tipo procedimiento | B

. - Seleccione €l tipe de procedimiento —
relacionado:

Numero procedimiento | |
relacionado:

Afo procedimiento | |
relacionado:

e | — Seleccione el estado de la firma — w

Fecha aceptacion desde: l:IEl b
Fecha aceptacion hasta: l:“g b
[ =%
[ =%

[ Buscar ] [ Limpiar campos ]

Fecha envio desde:

Fecha envio hasta:

[ votver | | Buscador simple |

llustracién 20: Buscador avanzado de prorrogas

Una vez introducidos los filtros concretos,

pulsar en

para realizar la busqueda, serd necesario

En la lista de solicitudes de prorroga, la aplicacidon mostrard

aquellas que cumplen con los filtros introducidos por el usuario. En la lista con los

resultados de
informacion:

la buUsqueda aparece, para cada prérroga,

la siguiente

& Acciones: conjunto de acciones a realizar sobre las solicitudes de prérroga;
cambian segun el estado en el que se encuentre la solicitud.

¢ Organismo Remisor
¢ Archivo Judicial

¢ NuUmero Solicitud

¢ Fecha Envio

¢ Estado Aceptacion
¢ Fecha Aceptacion

¢ Motivo Denegacion
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¢ Observaciones
¢ Estado de la Firma del Juzgado

¢ Estado de la Firma del Archivo

Buscador de Prorrogas

e ) -
A SR |15 | Ié;r;;‘.::::glmlento | — Seleccione el tipo de procedimiento — A |
N*® procedimiento: | | Nimero procedimiento | |

relacionado:
Afo de procedimiento: | | Afo procedimiento | |

relacionado:
HITELEEET | — Seleccione la jurisdiccion — e | E = | — Seleccione el estado de la firma — b

Tipo de procedimiento: |_ Seleccions el tiso de procedinfento — v| Fecha aceptacion desde: I:IE b

Signatura: | | Fecha aceptacion hasta: I:IE b

Organismo productor: | | Fecha envio desde: I:I E @
Esladol e | — Seleccione &l estado de archio — T FEEe i I:I E @

( Buscar | | Limpiar campos |
[ Votver | [ Buscador simple |

Listado de Prorrogas

Acciones Miltiples

M"mi M"Mﬂi\mi

\J

- Organismg Archivg HNumerg - Estado Fecha Motivo . Firmadg Firmadg
Acciones  pomisor  Judicial ~ Solicitud ~ oM@ EMI® A centacion Aceptacion Denegacion CCSSTYASOM®S yigado - Archivo
Juzgado de
Primera Archive
EE D nstanciae  Judicial 000 291102012 Aceptado  28/11/2012 si Mo
Ingtruccion Cordoba
N°2 de Cabra

llustracion 21: Listado de solicitudes de prorroga después de realizar un filtrado en la busqueda
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6.2. ACCIONES DISPONIBLES PARA SOLICITUD DE PRORROGA DEL ROL
LETRADO DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA Y ESTADO DE LA SOLICITUD

ROL: Letrado de la Administracidon de Justicia
ESTADOS POR LOS QUE PASA UNA RELACION DE PRORROGA

el el Firmada Enviada a
Creada documentos X . Aceptada | Rechazada Firmada
. Portafirmas Archivo
asociados
- Visualizar ! - Imprimir Prorroga Archivo &
- Imprimir Relacién & - Enviar a Portafirmas &

6.3. VISUALIZAR SOLICITUD DE PRORROGA

Para visualizar una solicitud de prérroga, el usuario debe pulsar en el icono
Visualizar Prérroga: 41 de la columna Acciones de la solicitud concreta que desee
visualizar de la pantalla de listado de solicitudes de prérroga:

Listado de Prorrogas

Acciones Multiples

[ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]
. Organismg, Archivg NOmerg, 5 Estado Fecha Motivo . Firmadg Firmadg
HEEITER Remisor Judicial Solicitud FEETTD ETD Aceptacion Aceptacion Denegacidn LIEETETITE Juzgado = Archivo
Juzgado de
Primera Archivo
[ [a] Instancia & Judicial 000 17 Sin Aceptar No Mo

Instruccién Cordoba
N*Z de Cabra

llustracién 22: Icono visualizar en el listado de prérrogas

Tras esto, la aplicacion mostrard en pantalla el modo visualizacion de la solicitud
de prérroga seleccionada:
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Gestion de Prorrogas

Datos Prorroga

ﬁrganoJudicial Remisor : Juzgado de Instruccién N*1 de Sevilla Observaciones: manual
Archivo Judicial : Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol
N° Solicitud: 7 Fecha entrada:

. - . A
T.Unidad * Jurisdiceién * T.Procedimiento * N°Procedimiento ~ Afo = _ Loiacion Otros  T.Procedimiento N°Procedimiento p ...,
Procedimientos = o e .
CAJA Ciwil Procedimiento Civil 1 s 2005 MNINGUMA,
< >

llustracion 23: Visualizar solicitud de prdorroga

6.4. ENVIAR SOLICITUD DE PRORROGA A PORTAFIRMAS

Para enviar una solicitud de prérroga a Portafirmas, se debe seleccionar del
listado la solicitud a enviar, y pulsar en el icono Enviar a Firma: # de la columna
Acciones:

Listado de Prorrogas

Acciones Mualtiples

[ — ] [ = irmir Archi ]
. Organismg Archivg NOmerg . Estado Fecha Motivo - Firmadg Firmadg
HEEILES Remisor  Judicial Solicitud FEEME BT Aceptacion Aceptacion Denegacion SIEEIEEILE Juzgado Archivo
Juzgado de
[a] D Primera Archivo
-I_ Instancia Judicial 000 17 Sin Aceptar Mo Mo
Instruccion Cérdoba

N=2 de Cabra

llustracién 24: Icono enviar a firmar en el listado de prérrogas

Téngase en cuenta que ese icono solo aparecerd si dicha solicitud de préorroga
ha sido creada por un usuario de pefil Auxilio Judicial; en ofro caso, la prorrogas
serd firmada de oficio por la propia aplicacion Jara.
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Después de pulsar el icono aparece un cuadro de seleccion de Firmantes:

Enviar a Firma

Seleccione Firmante:
|28282828:-Asarna Massana Hanna

llustracion 25: Enviar a firma: Seleccidon de firmante

Tras seleccionar al firmante, se debe pulsar en el botdn con lo que
la solicitud de prérroga es enviada a Portafirmas y se vuelve al listado de
solicitudes de prérroga; en caso de pulsar la aplicacion vuelve al listado
de prorrogas sin realizar ninguna accion.

En caso de carecer la solicitud de documentos, no se permitird el envio a dicha
plataforma, por lo que no se mostrard el icono en envio a Portafimas &'

Listado de Prorrogas

Acciones Maltiples

[ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]
. Organismag, Archivg Humerg E Estado Fecha Motivo . Firmadag, Firmadg,
Acciones - . L Fecha Envio s ac .. Observaciones -
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Aceptacion Denegacion Juzgado Archivo
Juzgado de
Primera Archiva
&5 Instanciae  Judicial 000 17 Sin Aceptar No No
Instruccian Cardeba
N®Z de Cabra

llustracion 26: Solicitud de prorroga sin documentos asociados a la solicitud
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Una vez enviada la solicitud a firma, serd necesario acceder a Portafirmas. Para
ello, es necesario que el usuario disponga de certfificado digital vdlido vy
reconocido, instalado en el navegador o bien en su lector compatible con el
sistema. Ademds, serd necesario estar dado de alta en el sistema (basta con
haber accedido previamente al mismo).

El firmante al que se envid la solicitud, tendrd disponible el documento para
firmarlo en el apartado

ey CONSEIERIAPEGOBERNACIIN YUSTICIK
UNTA OF AOALUCA ! /- '
() 3 de octubre de 2012 853

Buscar
Fetcones ]

[8 Redactar |
D Remitente/s Asunto Referencia ] Actualizada

E N espera () Usuario Aplicacion Jara Documento a firmar Jara 0310/2012 08:52
@) Terminadas
Enviadas

Etiquetas »

Opciones de listados: PDFQ.I XML@ Huoja de célculo@] Texto plannEl

. .
Resolucidn recomendada 1024x768 o superior
MNavegadores compatibles con cliente @firma o

[® |# oo

llustracion 27: Bandeja de entrada de Portafirmas

Portafirmas v2.3.2

Al seleccionar el documento y pulsar en Firmar, se mostrardn los certificados
disponibles:

Certificados

Seleccione el certificado de firma

2a| | @[ 58 | confiquracién | Atusle,| Saiir

Pendientes (1 Resultados)

Remitente’s Asunto Referencia Actualizada +
LENPT Firma/fisto Bueno de peticiones 0310/2012 08:52

3] Terminacas

i Firma
gl Enviaclas

@ Las peticiones marcadas en vofo no se frmardn deblido g que tenen ung configuracion distinte de ias marcadas

Asunto Referencia Actuatizada

Cocumento = firmar Jara 031 0/2012 03:52 @

Finalizar firma

[ & Frvone oo ] W [anceors ]

Portafirmas v2.3.2

llustracion 28: Firma en Portafirmas
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Una vez finalizada la firma, el documento incluird el pie de firma, y la solicitud de
prorroga podrd ser enviada al Archivo por el Auxilio Judicial:

Listado de Solicitudes de Prorroga

Acciones Miltiples

[ Efiminar | [ Imprimir Juzgado | [ imprimir Archive | [ Aceptar | | Rechazar |
Acciones :rg?msmf - {'_‘c!":mA - Eu:‘e:o‘ Fecha Envio A E":tad‘.}. x F:echa“ D Mu:iva” Observaciones Ju:lgr::o‘ A:_:E:di
n 20 Aris i e LI R B Sin Aceptar Prueba N°2 si No
35 _ Cordoba

IIusfroc:on 29: Solicitud de prérroga firmada en Portafirmas, pendiente de envio a Archivo

6.5. IMPRIMIR SOLICITUD DE PRORROGA DEL JUZGADO

Haciendo clic en el icono Imprimir Préorroga: = de la columna Acciones de una
solicitud del listado, se podrd descargar y/o visualizar en formato PDF la prérroga
seleccionada:

Listado de Prorrogas

Acciones Maltiples

-
[ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]
. Organismg, Archivg HNumerg E Estado Fecha Motivo . Firmadg Firmadg
Acciones - _ - Fecha Envio a5 s .. Observaciones -
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Aceptacion Denegacion Juzgado Archivo
. Juzgado de
@ ] Primera Archivo
= mstanciae Judicial 000 17 Sin Aceptar No No
Instruccion Cérdoba

N*2 de Cabra
llustracién 30: Icono imprimir en el listado de prérrogas

En caso de que la solicitud haya sido firmada, se mostrard el documento con los
datos de la solicitud tal y como se enviaron a Portafirmas, con el cajetin de firma
que ofrece Portafirmas.

Es posible imprimir varias solicitudes de préoroga en un mismo fichero PDEF,
marcando la caja de seleccion: ¥ de cada solicitud que se desee imprimir, y
pulsando en el botdn de la seccion tal
como se puede observar en la ilustracion anterior.
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6.6. IMPRIMIR SOLICITUD DE PRORROGA ARCHIVO JUDICIAL

Haciendo clic en el icono Imprimir Prorroga Archivo: 2 de la columna Acciones
de una solicitud del listado, se podrd descargar y/o visualizar en formato PDF la
solicitud de prérroga del Archivo seleccionada:

Listado de Prérrogas

Acciones Multiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]
- Organismg, Archivg Humerg - Estado Fecha Motivo . Firmadg Firmadg
Acciones B - L Fecha Envio iy s .. Observaciones -
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Aceptacion Denegacion Juzgado Archivo
Juzgado de T
mt [ (o Primera - ., P e P Prugba AVISO -
r f!' & Inetancia N210 Judicial 000 14 16411/2012 Aceptado 168112012 PRORAOGA Si Ho
de Cérdoba EaLe

llustracién 31: Icono imprimir solicitud prérroga Archivo Judicial en el listado de prérrogas

Se mostrard el documento con los datos de la solicitud tal y como se encuentra
en ese momento. En caso de que la solicitud haya sido firmada por el archivo,
aparecerd un cajetin de firma de @firma con los datos del usuario que la haya
firmado.

Se podrdn imprimir varias solicitudes de prérroga en un mismo fichero PDF,
marcando las cajas de seleccion: ¥ y pulsando el botdn de la
seccion

P&gina 24 de 81



Justicia Digital |

EN ANDALUCIA

Jara Letrado Administracion Justicia

7. GESTION DE SOLICITUDES DE DEVOLUCION

Al acceder a la opcidn de menu Gestidn de Solicitudes de devolucion, el usuario
observard un buscador de solicitudes de devolucion en la parte superior de la
pantalla, con todos los filtros vacios por defecto, y en la parte inferior un listado
con parte (200) del total de Solicitudes de Devoluciones existentes, por cuestiones
de rendimiento:

Buscador de Devoluciones

N° procedimiento: [ Jurisdiccidn: [= Seleccione la jurisdiccion —
Afio de procedimiento: | Tipo de pr i [~ Seleccione el fipo de procedimiento —
Sianatur: —

[ Limpiar campos | | Buscar |

[ Nuevo ] [ Volver ] [ Buscador Avanzado

Listado de Solicitudes de Devolucion

Acciones Miltiples

[ Etiminar | [ imprimir Juzgado | [ imprimir Archivo | [ Enviara Archivo |
. O i Archi Nimero 5 Fecha Estado ) Firmado Firmado
Acciones Fecha Envio o Observaciones
Remisor * Judicial * Solicitud * Recepcién Aceptacién = Juzgado * Archivo *
. Archivo Judicial
| (=5 Juzgado de INSIUCCION  Territoral Sevilla 4 SIN ACEPTAR 25.07.2017 No No
Chaves Rey
. - Archivo Judicial
A Al Juzgadode INStUCCION  ro o) Sevila 3 SIN ACEPTAR 25072017 No No
L N7 de Sevilla
Chaves Rey
- Archivo Judicial
O F=Yal Juzgato de InStucci®n  Temtonal Sevila. 2 SIN ACEPTAR 25072017 si No
Chaves Rey
- Archivo Judicial
2 Juzgado de Instruccién 19012015 .
O aS&h S TToeT Tertorial g::;lla. 1 1910172015 ACEPTADO R FA si

4 elementos, mostrando todos.

llustracion 32: Pantalla de listado de solicitudes de devolucion

7.1. BUSQUEDA DE SOLICITUDES DE DEVOLUCION

En la zona superior de la pantalla el usuario dispone de un buscador de solicitudes
de devoluciéon. Para realizar una busqueda de devoluciones usando los filtros, el
usuario debe introducir, al menos, un valor en alguno de los filtros disponibles; la
seleccidén de los filtros a usar es opcional.
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Por defecto, se mostrard la version simplificada del buscador de solicitudes de
devolucion:

Buscador de Devoluciones

N® procedimiento: | | Jurigdiccion: |— Seleccione Ia jurisdiccion — V|
Ano de procedimiento: | | Tipo de procedimiento: | — Seleccione eltipo de procedimients — A |
Signatura: | |

[ timpircompes | | puser

) ) [

llustracién 33: Buscador simple de devoluciones

Se podrd cambiar a la version completa pulsando en el botdn

tal como muestra la ilustracidon anterior, mostrando la aplicacién en ese
momento el buscador de solicitudes de devolucion con todos los filtros
disponibles:

Buscador de Devoluciones

et . .
SHER T | | I;T;;‘-::;::.lmlemo | — Seleccione el tipo de procedimiento — b |
N*® procedimiento: | | Numero procedimiento | |

relacionado:
Afo de procedimiento: | | Ao procedimiento | |

relacionado:
TSR |—Seleccionela jurisdiccion — v| ERELTAIIIE |—Selecci0ns el eztado de la firma — w

Tipo de procedimiento:

| — Seleccione el tipo de procedimiento — b | Fecha entrega desde: l:lEl b

Signatura: | | Fecha entrega hasta: l:l | b
Organismo productor: | | Fecha envio desde: I:IE b
ST LT | — Seleccione el estado de archivo — T FEEEGTDITEE l:l El b

[Linpinrmnpus] [Busmr]

Liwevo ] [_vetver | [[auscacor smpe

llustracion 34: Buscador avanzado de solicitudes de devolucidn
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Para regresar a la version simple del buscador bastard con pulsar en el botéon
Buscador Simple que se resalta en la ilustracidon anterior.

Una vez introducidos los filtros que estime conveniente el usuario, para realizar una
buUsqueda, serd necesario pulsar en En la seccion Listado de Devoluciones
de la parte inferior de la pantalla se mostrard el listado de solicitudes que
cumplan con los filtros introducidos por el usuario:

Buscador de Devoluciones

R ) -
SR |?T | ::I::: iporr?::gllmlento | — Seleccione el tipo de procedimiento — V|
N° procedimiento: | | Nimero procedimiento | |

relacionado:
Afo de procedimiento: | | Afo procedimiento | |

relacionado;
< T | — Seleccione la jurizdiccidn — v| ERELD AT | — Seleccione £l extado de la firma — W

Tipo de procedimiento:

| — Seleccione el tipe de procedimignto — v| SR EIIEITAELE I:lE' b
Signatura: | | Fecha entrega hasta: l:IE b
Organismo productor: | | Fecha envio desde: l:lmb
ﬂ:BEnegﬂdc VD Fecha envio hasta: l:lmb

[ timpircompes | | puser

Estado Archivo:

[iwevo ] [Voiver ] ( suscader sl |

Listado de Devoluciones

Acciones Mdltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ lmprimirAriﬁwn ] [ Enviar a Archivo ]
- Organismg Archivg Numerg E Fecha Estadg - Firmadg Firmadg
Acciones  pemisor © Judicial - Solicitud < CMAEMIO oo cepcion Aceptacion  CCSeTVACIONES ygado - Archivo
Juzgado de
; Primera Instancia  Archivo Judicial o
& R B 3001112012 DENEGADD)  TEST-DEV-REC 5 No
de Cabra

llustracion 35: Listado de solicitudes de devolucion después de realizar un filtrado en la
busqueda

En la lista con los resultados de la bUsqueda aparece, para cada devolucién, la
siguiente informacion:
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¢ Acciones (Cambian segun el estado de la devolucion).
¢ Organismo Remisor

¢ Archivo Judicial

¢ NuUmero Solicitud

& Fecha Envio

¢ Fecha Recepcion

¢ Estado Aceptacion, depende del estado de los documentos asociados a la
solicitud y puede tener como valores:

o No fratado: ningun documento ha sido fratado

o Parcialmente Aceptado: la mayoria de los documentos tratados estdn
en estado Aceptado.

o Parcialmente Rechazado: la mayoria de los documentos tratados estdn
en estado Rechazado.

o Aceptado: la mayoria de los documentos estédn en estado Aceptado y
no existen documentos sin tratar.

o Rechazado: la mayoria de los documentos estdn en estado Rechazado
y No existen documentos sin fratar.

¢ Observaciones
¢ Estado de la Firma del Juzgado

¢ FEstado de la Firma del Archivo
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7.2. ACCIONES DISPONIBLES PARA LA SOLICITUD DE DEVOLUCION DEL ROL
LETRADO Y SEGUN ESTADO DE LA MISMA:

ROL: Letrado de la Administracion

ESTADOS POR LOS QUE PASA UNA SOLICITUD DE DEVOLUCION

Creada sin Aceptada/
Creada document Flrmgda Envmczla Ace.pfada Rechaza Firmada Recibida
os Portafirmas | a Archivo | Parcialment da
asociados e
A8 o reol mow | oe ha | BAE Pe
— SR = (] =l L == o =]
am |8 v B A A & & )

- Visualizar !

- Modificar

- Eliminar i

- Imprimir Relacién =

7.3. CREACION DE SOLICITUD DE DEVOLUCION

Para la creacion de una nueva solicitud de devolucion, serd necesario pulsar el
que aparece en la pantalla principal, justo debajo del buscador de
devoluciones. Una vez pulsado este botdn, el usuario accederd a la pantalla
Crear Solicitud de Devolucién, en la que tendrd que seleccionar los documentos
gue desee incluir en la solicitud de devolucion:

botdn

- Enviar a Archivo ®

- Imprimir Archivo Judicial &

- Enviar a Portafirmas #
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Crear Solicitud de Devolucion

érgano Judicial
Remisor (*):

Archivo Judicial : Archivo Judicial Temitorial de Malaga

Juzgado de Primera Instancia N°1 de Malaga

Observaciones:

Jurisdiceion: |— Seleccione la jurisdiccion —

N° P

Tipo de F imi [= Sel

el tipo de procedimiento —

[l [

Anadir Seleccionados

Signatura * N°Procedimiento * Afo =
O 1020638 749 1894
O 1012205 483 1882
O 1012138 1454 1891
O 1020583 168 1987
O 1020586 118 1988

200 elementos. [Primero] 1, 2, 2, 4 5 8, 7, 8 8 10 Ulti

<

T.F

Ejecutivos

Ejecutivos

Ejecutivos

Ejecutivos

Ejecutivos

-

Organismo

" productor “

Juzgado de
Primera
Instancia N®1 de
Mélaga

Juzgado de
Primera
Instancia N®1 de
Malaga

Juzgado de
Primera
Instancia N*1 de
Malaga

Juzgado de
Primera
Instancia N*1 de
Malaga

Juzgado de
Primera
Instancia N°1 de
Malaga

[Linpi-'canpos] [Buscar] [Buu:adorAvanzado]

T.Unidad * Jurisdiccion
CAJA Civil
CAJA Civil
CAJA Civil
CAJA Civil
CAJA Civil

Relacién Otro:

Procedimientos

MINGUNA

NINGUNA

NINGUNA

NINGUNA

NINGUNA

>

Documentos asociados a la solicitud de Devolucion

No se han encontrado elementos.

llustracidn 36: Creacion de nueva solicitud de devolucion

La aplicaciéon permite al usuario buscar los documentos concretos que van a
formar parte de la solicitud de devolucion mediante el buscador de documentos
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que se muestra en esta pantalla; inicialmente se ofrece al usuario la version simple

del buscador:

Jurisdiccion: — Seleccione la jurisdiccion —

Tipo de Procedimiento:

— Seleccione el tipo de procedimiento -

N* Procedimiento:

Afio Procedimiento:

[ Limpiar campos ] [ Buscar ] | Buscador Avanzado I

llustracién 37: Buscador simple

Para cambiar a la versidbn avanzada, se debe pulsar en el botdn

Jurisdiccién: — Seleccione la jurisdiccion — I;f;oc;rno::g:imienlo — Seleccione el tipo de procedimiento relacionado —
Tipo de Procedimiento: [ geiorcione el ipo de procedimiento — :‘ealapcri?);ea‘:jig:ienm
N° Procedimiento: Aiio Procedimiento
relacionado:
Ao Procedimiento: Tipo Fieza: — Seleccione el tipo de pieza —
HrTa T i — Seleccione tipo de unidad — L
Signatura: Ao Pieza:
[ Limpiar campos ] [ Buscar ] | Buscador Simple |
llustracion 38: Buscador avanzado de documentos prestados
Una vez intfroducidos los filtros oportunos, se debe pulsar en el botéon Tras

esto, la aplicacion mostrard el listado de los documentos disponibles para ser
anadidos a la solicitud de devolucidon que coincidan con los filtros introducidos

por el usuario:
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Jurisdiccidn: N*® Procedimiento:

[ civil v]

1
- Seleccione el tipo de procedimiento — | “ |

Tipo de Procedimiento: | i} Anfo Procedimiento:

[ Limpiar campos ] [ Anadir Seleccionados ] [ Buscar ] [ Buscador Avanzado ]

=
e Org, ] R - - = Relacion Otrog  T.Procedi
- - - - 5 - -
Seccion T ER T.Unidad Jurisdiccion T.Procedimiento N*Procedimiento Ano . S EETTT
T S .
rnu_'c_hwc._ CalA Ciil Prncu:llmlunzn civibmixto 5 1999 NINGUNA
Judicial Car 2
P o R
rxl_'c_hlvo_ CAlA Ciil Procedimignto civil-mixto 3 1999 NINGUNA
Judicial Car 1

2 elementos, mostrando todos.
< |

|

llustracién 39: Nueva solicitud de devolucion: Buscador de documentos prestados

Para anadir documentos a la solicitud, el usuario debe marcar la caja de
seleccion: ¥ que acompana a cada documento del listado, y pulsar en el botdn

Jurisdiccion: — Seleccione la jurisdiccion — N° Procedimiento:
Tipo de Procedimiento: ~ Seleccions el fipo de procedimianto — Afio Procedimiento:
{ Limpiar campos ] L Buscar ] l Buscador Avanzado ]
Aﬁmirm@iwdw
—
i5 imi o)
Seccién * Do vl W i ool | R ccadmuant o lie| BNcProcehnnantoiial DAncls] Pl acatsato) R
Productor Pr rela
. Contador-partidor dativo.
E CAJA Civil e 162 2013 NINGUNA

llustracién 40: Ahadir documentos prestados a la solicitud de devolucion

Esta accidon hard que se muestre en la parte inferior de la pantalla, en la secciéon
los documentos anadidos a
la solicitud:
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Documentos asociados a la solicitud de Devolucidn

Acciones Miltiples

[ Eliminar documentos ] [ Aceptar documentos ] [ Rechazar documentos ]

- . . S = 0a Organismo . . Rel
- o - = - - - -
Acciones Signatura * N°Procedimiento * T.Procedimiento * Afo * Seccion productor ~ T.Unidad + Jurisdiccion - proce
O o 1 2 Dilgencias Previas 2013 :L:CEE':‘? Cada Penal
< >
I Guardar I Volver

llustracion 41: Listado de documentos asociados a la solicitud de devolucion

Para finalizar la creacién de la solicitud de devolucion, se debe pulsar en el botdn

de la parte inferior de la pantalla, que se muestra resalfado en la
ilustracion anterior. Si la operacidon ha sido correcta, la aplicacion mostrard al
usuario un mensaje genérico de confirmacion, significando que que se ha creado
correctamente la solicitud de devolucioén:

El registro se ha afiadido a la solicitud correctamente.

| Volver

llustracion 42: Mensaje de confirmacion de creacion
correcta de solicitud de devolucidn
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7.4. MODIFICACION DE SOLICITUD DE DEVOLUCION

Para realizar modificaciones a una solicitud de devolucidn existente, se debe
localizar dicha solicitud en el listado de la pantalla principal, y pulsar en el icono

= situado en la columna Acciones de la devolucién seleccionada:

Listado de Devoluciones

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo } [ Enviar a Archivo ]
. Organismg, Archivg Mimerg, E Fecha Estadg . Firmadeg, Firmadeg,
Acciones ) i - Fecha Envio ac e Observaciones -
Remisor Judicial Solicitud Recepcion Aceptacion Juzgado Archivo
Juzgado de
il ) Primera Instancia  Archivo Judicial - = ’
r =P & Instruccion N°2 00D Cérdoba i S v iz

de Cabra

llustracion 43: lcono modificar en el listado de devoluciones

La modificacion tiene la misma dindmica que la creacion:

si se modifican las observaciones, es necesario pulsar en el
botdn situado en la parte inferior derecha de la pantalla, para
hacer persistentes los cambios.

es posible anadir nuevos documentos a la
solicitud de devolucion, siempre que existan documentos prestados
disponibles. La forma de proceder es la misma que la comentada en la
creacion de solicitudes de devolucion.

es posible anadir/modificar las
observaciones propias de la solicitud de devolucidn a un documento que

forme parte de la misma, para ello, se debe pulsar en el icono Editar: de
la columna de Acciones del documento concreto. Tras esto, la aplicacién
muestra al usuario la seccion: en la que podrd
anadir/modificar las observaciones que estime conveniente:
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Observaciones :

[ Cancelar ] l Maodificar ]

llustracion 44: Modificacion solicitud devolucion: Modificacion de documento asociado a solicitud

Para guardar los cambios, se debe pulsar en el botdn existente en dicha

seccion.
Sobre los documentos asociados se pueden realizar varias acciones tanto de
forma individual (columna Acciones), como de forma colectiva (botonera de la

seccion Acciones MUltiples):

Documentos asociados a la solicitud de Devolucion

Acciones Miltiples

| Etiminar documentos

Organismg : - S o Relaci
T.Unidad Jurisdiccion T

s - - o] o - i - et s —
Acciones  Signatura N*Procedimiento Ano T.Procedimiento Seccion productor
l @ 28251 803 1904 Ejecutivos Viapol CAJA Civil NIN

>

<
| Guardar | | volver
pulsando en el icono Papelera: @ Iq aplicacion permitird eliminar
de la solicitud el documento seleccionado, previa confirmacién por parte
del usuario; una vez confirmada la accidn, se eliminard el documento de la
solicitud de devolucién.
Para eliminar varios documentos de forma simultdnea, se debe marcar la caja de
seleccion: ¥ de cada documento que se desee eliminar y, a continuacion, pulsar
en el botdn de la seccion

Para que las modificaciones sean persistentes, se debe pulsar en el botdn
de manera que, si todo ha ido correctamente, el sistema mostrard al usuario en

pantalla el mensaje de confirmacion correspondiente:
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El registro se ha afiadido a la solicitud correctamente.

llustracién 45: Mensaje de confirmacién de modificaciones
realizadas correctamente

7.5. ELIMINAR SOLICITUD DE DEVOLUCION
Para eliminar del sistema una solicitud de devolucién, el usuario debe pulsar en el

icono Papelera: @ de la columna Acciones de la solicitud concreta de
devolucidon que se desee eliminar:

Listado de Devoluciones

Acciones Multiples

[:’“ i ] [ imi ] [ ImprimirArdim] [Elwiara.ﬁrdim]
. Organismog Archivg Namerg . Fecha Estadg - Firmadg, Firmadg,
Acciones - pemisor Judicial Solicitud FechaEnvio  pocepcion Aceptacion  CCSSTV@CIONSS  pdado - Archivo
=] = JEITITED Archivo Judicial
j D Primera Instancia 000 Cérdoba 9 SIN ACEPTAR No Mo

N°10 de Cordoba

llustracion 46: Icono eliminar en el listado de devoluciones
Tras pulsar en dicho icono, la aplicacion mostrard al usuario un mensaje de
confirmacion:

Mensaje de pagina web =

e

Ya a eliminar una selicitud de develucidn, ;Esta sequro?
2 4

I Aceptar I’ Cancelar

llustracion 47: Mensaje de confirmacion de eliminacion
de solicitud de devolucion
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De tal manera que si pulsa en la opcion la solicitud de devolucion
seleccionada serd eliminada del sistema, desapareciendo ésta del listado.

Se podrdn eliminar varias solicitudes de devolucion forma simultdnea, marcando
la caja de seleccion: ¥ de cada solicitud a eliminar, y pulsando posteriormente
en el botdn de la seccidon

Buscador de Devoluciones

llustracion 48: Mensaje de error al tratar de eliminar varias solicitudes de devolucion

Si alguna de las solicitudes no se encuentra en un estado adecuado para ser
eliminada, la aplicacion informard al usuario de esta circunstancia:
7.6. VISUALIZAR SOLICITUD DE DEVOLUCION

Para visualizar una solicitud de devolucidn, se debe seleccionar del listado una
devolucién, y pulsar en el icono Lupa: <1 de la columna Acciones:

Listado de Devoluciones

Acciones Miltiples

[ Elimi ] [ I imir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] [ Enviar a Archivo ]
. Organismg Archivg Himerg 5 Fecha Estadg . Firmadg, Firmadeg,
HEEITEE Remisor Judicial Solicitud FEETD ST Recepcidn Aceptacion CIEETEEITEE Juzgado =~ Archivo
_ r Juzgado de . -
5 . . Archivo Judicial
|5 9 [B] Primera Inztancia 000 Cordoba 9 SIN ACEPTAR No No

N210 de Cordoba

llustracion 49: Icono visualizar en el listado de devoluciones

La aplicacion mostrard al usuario el modo visualizacion de la solicitud de
devolucion seleccionada:
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Gestion de Devoluciones

Datos Devolucion

érganoJudicial Remisor : Juzgado de Primera Instancia N°1 de Malaga Observaciones: 16.02.2016
Archivo Judicial : Archiva Judicial Territorial de Malaga Fecha entrada: 02/06/2016
N° Solicitud : 69

o T. _—
_ o o - _ NS Relacion otros S N°Procedimie
Signatura * N°Procedimiento * Afo * T.Procedimiento * T.Unidad * Jurisdiccion = - . Procedimiento -
procedimientos - _ . relacionado
relacionado
1021340 546 1995 Juicio Verbal (250.2) CAJA Ciwil HINGUNA
1021576 898 1989 Ejecutivos CAJA Civil MINGUNA
2 elementos, mostrando todos
< >

llustracion 50: Visualizar solicitud de devolucion

7.7. ENVIAR A PORTAFIRMAS SOLICITUD DE DEVOLUCION

Para enviar a Portafirmas una solicitud de devolucidon, se debe seleccionar del
listado de solicitudes la devolucidon a firmar, y pulsar en el icono Enviar a
Portafirmas: & de la columna Acciones:

Listado de Devoluciones

Acciones Multiples

[ Elimi ] [ Imprimi ] [ Imprimir Archivo ] [ Enviar a Archivo ]
X Organismi Archivg Namerg E Fecha Estadg . Firmadg, Firmadg,
A . = A S = Fecha E gt Ob: = . =
celones Remisor Judicial Solicitud echa tmio Recepcion Aceptacion Servaciones Juzgado Archivo
] 1 Juzgado de . -
ABBD s Archivo ludicil 2 SIN ACEPTAR No No
X 000 Cordoba
N®10 de Cordoba

llustracion 51: Ilcono enviar a firmar en el listado de devoluciones

Téngase en cuenta gue ese icono sélo aparecerd si la solicitud de devolucidn ha
sido creada por un usuario de pefil Auxilio Judicial o Letrado de la Administracion;
en otro caso, la devolucion serd firmada de oficio por la propia aplicacion Jara.
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En el caso de que la solicitud no tenga ningun documento asociado, no se
permitird el envio, por lo que no se mostrard el icono de envio a Portafirmas: & .

Después de pulsar en dicho icono, la aplicacidon mostrard el cuadro de seleccidn
de Firmantes:

Enviar a Firma

Seleccione Firmante:

|33533332C-Rcdrigc Garcia Garcia (Secretario Judicial)

llustracion 52: Seleccion de firmante de solicitud de
devolucion

de manera que tfras seleccionar el firmante adecuado, se debe pulsar en el botdn
con lo que la solicitud de devolucion es enviada a Portafirmas y la
aplicacion regresard al listado de solicitudes de devolucion.

Si el usuario pulsa en la opcion la aplicacion permanecerd en la
pantalla de listado de solicitudes de devolucion sin realizar accion alguna.

El firmante al que se envid la solicitud de devolucidon ftendrd disponible el
documento para firmarlo en el apartado
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A CONSEIERIA-DEGOBERNACIGIN ¥ USTICIA

LJUNTA OF AMDALUCIA
(2 3 de octubre de 2012 &53

Feteiones ]
[ Redactar |
D Remitente/s Asunto Referencia Actualizada

[] usuario Aplicacion Jara Merevo i | Documento a firmar 0310/2012 08:52

[EHEn espera (0)

Terminadaz
@E - Opciones de listados: POF[I HML[E}) Hoja de céloula T3y Texto planc
JErviadas

Etiquetas »

y . ipaec BTN (V3
Portafirmas v2.3.2 Resolucion recomendaca 1024x765 o superior
o Mavegadores compatibles con cliente @firma 5
[l [ T

llustracién 53: Bandeja de entrada de Portafirmas

Al seleccionar el documento y pulsar en Firmar, se mostrardn los certificados
disponibles.

Una vez finalizada la firma, el documento incluird el pie de firma y ya estard
disponible en la aplicacion.

T

Certificados

5' oI

Seleccione el certificado de firma
%a) | [ @ | contiguracien | &tuday] Sair

mpiar i 11100110

Pendientes (1 Resultados)

Referencia Actualizada ~

Remitente/s Asunto

R En espera (1) LEENT Firma/Visto Bueno de peticiones 03102012 08:52

[ Terminacias - |
Firma

[l Enviadias
Las peticiohes marcadas en rafo no se frmardn debldo a que tienen una configiracion distinta de fas marcadas
&1 verde.
Asunto Referencia Actualizada
Documento a firmar Jara 03407202 08:52 @
[ 1.1] _w!j [HTHL 1.1] __WSC E
Portafirmas v2.3.2 —
U GONIEEUEIES CUN G L.’

llustracion 54: Firma en Portafirmas
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7.8. ENVIAR SOLICITUD DE DEVOLUCION A ARCHIVO

Para realizar el envio de una devolucidn a Archivo, se debe seleccionar del

listado una solicitud de devolucion y pulsar en el icono Enviar a Archivo: # de la
columna Acciones:

Listado de Devoluciones

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] [ Enviar a Archivo ]
G 0ru_amsmq A_TC_IINQ l'_lu_merqL Feli Eo e Fechs_l‘ Ests!{lq SRS Firmada, Flrl_na(lqL
Remisor Judicial Solicitud Recepcidn Aceptacion Juzgado Archivo
Juzgado de . -
r & Instruccisn Ne1 | *Chive Judicial B SIN ACEPTAR s Mo
- PRUEBA 002

llustracion 55: Icono enviar a archivo en el listado de devoluciones

Tras pulsar el botdén, la aplicacion mostrard al usuario un mensaje de confirmacion
del envio a Archivo de la solicitud de devolucidon seleccionada:

Mensaje de pagina web

| Va a enwiar la sclicitud de devolucién al archive, ;Esta seguro?

[ Aceptar ]’ Cancelar

llustracion 56: Confirmacion de envio de devolucion al Archivo

Si se pulsa en la opcion la devolucion seleccionada serd enviada al
Archivo, desapareciendo el icono # de la columna Acciones para este registro

del listado; si se pulsa en la opcidn la aplicacién permanecerd en la
pantalla de listado de solicitudes de devolucion, sin realizar accién alguna.
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Se podrd enviar a Archivo varias solicitudes de devolucidon de forma simultdnea,
marcando la caja de seleccién: ¥ de cada solicitud que se desee enviar, vy
pulsando en el botdn sitfuado en la seccidn:

Si alguna de las solicitudes no se encuentra en un estado adecuado para ser
enviada a Archivo, la aplicacion informard al usuario de esta circunstancia:

Buscador de Devoluciones

» Mo es posible enviar al archivo las soliciiudes seleccionadas. Al menos una solicitud no se encuentra en el estado adecuado.

llustracion 57: Mensaje de error al tratar de enviar a Archivo varias solicitudes de devolucion

7.9. IMPRIMIR SOLICITUD DE DEVOLUCION DEL JUZGADO

Haciendo clic en el icono Imprimir Devoluciéon: &= de la columna Acciones de una
solicitud de devolucion, se podrd descargar y/o visuadlizar en formato PDF la
devolucion seleccionada:

Listado de Dewvoluciones

Acciones Multiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] [ Enviar a Archivo ]
q Organismag, Archivg, Niimerg . Fecha Estadq, q Firmada, Firmadag,
Acciones 5 | . Fecha Emvio Ao s Observaciones .
Remisor Judicial Solicitud Recepcion  Aceptacion Juzgado Archivo
~ Juzgado de . -
) o Archivo Judicial o
o
r B mstruccidn net it 6 02402012 SIN ACEPTAR =i s

de Huekwa

llustracion 58: Icono imprimir en el listado de devoluciones

En caso de que la solicitud haya sido firmada, se mostrard el documento con los
datos de la solicitud tal y como se enviaron a Portafirmas, con el cajetin de firma
que ofrece Portafirmas.

Es posible imprimir de forma simultGdnea varias solicitudes de devolucion en un
mismo fichero PDF, marcando la caja de seleccion: ¥ de cada solicitud a
imprimir, y pulsando en el botédn de la seccidn

tal como se puede observar en la ilustracion anterior.
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Si una solicitud de devolucion ha sido importada a JARA mediante un proceso de

migracion de datos, no serd posible su impresion en PDF:

Listado de Solicitudes de Devolucion
Acciones Miltiples

[ Efiminar ° ( imir Juzgado | [ Imprimir Archivo | | Enviara Archivo | [ Rechazar |
: Organismo Archivo Numero = Fecha Estado = Firmado Firmado
Acciones e P Solicitud * FechaBnvio  pocopcion Aceptacien = CUSSTICIONSS gado * Archive
Juzgado de Instruccion Archivo Judicial N . &
ﬁ N°2 de M3laga Tenitorial de M3laga 2 121212013 12122013 ACEPTADO migracion /'} Si

llustracién 59: Solicitud de devolucion importada a JARA mediante un proceso de migracion de
datos

7.10. IMPRIMIR SOLICITUD DE DEVOLUCION ARCHIVO JUDICIAL

Haciendo clic en el icono Imprimir Devolucidon Archivo Judicial: & de la columna
Acciones de una solicitud de devolucion, se podrd descargar y/o visuadlizar en
formato PDF la devolucién seleccionada:

Listado de Devoluciones

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archive ] [ Enviar a Archivo ]
. Organismag, Archivo, Niimerq, . Fecha Estado, q Firmadog, Firmada,
G Remisor Judicial Solicitud LEChEl g Recepcion Aceptacion RIS Juzgado ~ Archive
= Juzgado de . -
r e (1] 1 Instruccisn Ne1 | *Cnive Judicial 6 02102012 SIN ACEPTAR si ho
o b PRUEBA 002
llustracién 60: Icono imprimir solicitud de devolucién Archivo Judicial en el listado de
devoluciones

Se mostrard el documento con los datos de la solicitud tal y como se encuentra
en ese momento. En caso de que la solicitud haya sido firmada por el archivo,

aparecerd un cajetin de firma de @firma con los datos del usuario que haya
firmado.
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Es posible imprimir de forma simultdnea varias solicitudes de devolucion en un
mismo fichero PDF, marcando la caja de seleccion: ¥ de cada solicitud a
imprimir, y pulsando en el botdn de la seccion

tal como se puede observar en la ilustracidn anterior.

Andlogamente a lo comentado en el punto anterior, si una solicitud de
devolucion ha sido importada a JARA mediante un proceso de migracion de
datos, no serd posible su impresion en PDF.

8. GESTION DE RELACIONES DE ENVIO A JUNTA DE EXPURGO

Al acceder a la opcion de menu Gestion de relaciones de envio a la Junta de
Expurgo, el usuario observard un buscador de relaciones de Envio a Junta de
Expurgo, con fodos sus campos vacios, y un listado de las relaciones enviadas
hasta ese momento, hasta un mdéximo de 200 por defecto, por cuestiones de
rendimiento de la aplicacion:

Buscador de Envios a Junta de Expurgo

Nimero de procedimiento: Jurisdiccién: — Seleccione la jurisdiccion —

Aiio de procedimiento: Tipo de procedimiento: — Seleccione el ipo de procedimiento —

L Limpiar campos ] l Buscar ]

[ volver | [ Buscador Avanzado

Listado de Relaciones de Envio a Junta de Expurgo

Acciones Miltiples

[ imprimir Juzgado
3 Numero de o Organismo Organi Archi Fecha Fecha 4
Acciones N? Solicitud JE m Observaciones
relacion = remisor * productor * territorial =«  Envio Entrada
Archivo Judicial
o T Juzgado de Instruccion N°7 Teritorial
| ah i i de Sevilla Sevila, Chaves /102013 111072013
Rey

llustracién 61: Pantalla de listado de relaciones de envio a Junta de Expurgo

8.1. BUSQUEDA DE RELACIONES DE ENVIO A JUNTA DE EXPURGO

En la zona superior de la pantalla, el usuario dispone de un buscador de
relaciones de envio a Junta de Expurgo.
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Por defecto, se mostrard la version simplificada del buscador:

Buscador de Envios a Junta de Expurgo

Numero de procedimiento: Jurisdiccion:

L 1
L ]

|~ Seleccione Ia jurisdiccion —

Aiio de procedimiento: Tipo de procedimient [= Seleccione el fipo de procedimiento —

[ Limpiar campos ] [ Buscar ]

Volver Buscador Avanzado

llustracion 62: Buscador simple de relaciones de envio a Junta de Expurgo

Para acceder a la version completa, bastard con pulsar en el botdon
que se puede apreciar en la ilustracidon anterior, desplegando en ese
momento la aplicacion el buscador de relaciones con todos los filtros posibles:

Buscador de Envios a Junta de Expurgo

N® Solicitud en JE: |:| Eﬂ‘li‘:’;ﬁ;’:g.imie“m [~ Seleccione el tipa de procedimiento —
Nimero de relacion: :l Numero procedimiento :
relacionado:
de procedimiento: [ Ao procedimiento [
relacionado:
Afio de procedimiento: |:| Fecha de entrada desde: l:l E b
Jurisdiccion: |_ Seleccione a jurisdiccion — Fecha de entrada hasta: |:| E| b
Tipo de procedimiento: |~ Seleccione el fipo de pracedimiento — Fecha de envio desde: |:| ] b
Serie documental: |:| Fecha de envio hasta: l:l 1%
Organismoprotuctor: |

[ Limpiar campos ] [ Buscar ]

Volver Buscador Simple

llustracion 63: Buscador avanzado de relaciones de envio a Junta de Expurgo

Para realizar una busqueda de relaciones, el usuario deberd introducir los criterios
de busqueda que se correspondan con la relacion o relaciones que desea
localizar, y posteriormente pulsar en
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En la seccion: Listado de Relaciones de Envio a Junta de Expurgo, mostrard la
aplicacion aquellas relaciones que coincidan con los filtros infroducidos por el
usuario mostrando, por cada registro devuelto, la siguiente informacion:

¢ Acciones: acciones que se pueden realizar sobre las relaciones de envio a
Junta de Expurgo, las cudles, cambian segun el estado en el que se
encuentre la relacion.

¢ NuUmero de Relacion
¢ NuUmero Solicitud JE
¢ Organismo Remisor

¢ Organismo Productor
& Archivo Territorial

¢ Fecha Envio

¢ Fecha Enftrada

¢ Observaciones
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Buscador de Envios a JE

e chcind cu il I:I [Pn pEoTE Suxiscuin |— Seleccione €l tipo de procedimiento — L |
relacionado:

Numero de relacion: | 1 | Nimero procedimiento I:l
relacionado:

N*® de procedimiento: Ao procedimiento l:l
:I relacionado:
Afo de procedimiento:

Fecha de entrada desde: I: %
| — Seleccione la jurizdidcion — L | Fecha de entrada hasta: l:l El b
| — Seleccione el tipo dejprocedimiento — v| Fecha de envio desde: l:l E b
Serie documental: I: :I Fecha de envio hasta: l:l | b
Organismo productor: I: :I

Jurisdiccidon:

Tipo de procedimiento:

[ cimpircompos | | ouscar

(uevo | (vover | [ Buscador simple |

Listado de Envios a Junta de Expurgo

Acciones Multiples

(Giminer] [ imormir sanso |

- Numero dg L Organismg Organismg Archivg  Fecha Fecha 2
ones relacion L remisor productor territorial Envio Entrada e
' Archivo
F Juzgado de Primera Judicial prueba expurgo
i ﬁ @ D @ d Instancia N®1 de Sevilla Territorial archivo
Sevilla. Viapol

llustracion 64: Listado de relaciones de envio devueltas tras una busqueda

8.2. ACCIONES DISPONIBLES PARA RELACION DE ENVi(,)S A JUNTA DE
EXPURGO DEL ROL LETRADO DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA Y
ESTADO DE LA RELACION

ROL: Letrado de la Administracion de Justicia

ESTADOS POR LOS QUE PASA UNA RELACION DE ENViOS A Junta de Expurgo

Creada sin

documentos Creada Firmada PortaFirma | Enviada a JE Aceptada

asociados

asa aa ha aa asa

—

- Visualizar ] - Imprimir Relacién &
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8.3. VISUALIZAR RELACION DE ENVIOS A JUNTA DE EXPURGO

Se podrd visualizar una relaciéon de envio a Junta de Expurgo; para ello, se debe

seleccionar del listado una relacién, y pulsar en el icono Lupa: 4 de la columna
Acciones:

Listado de Envios a Junta de Expurgo

Acciones Maltiples

Rceiones Nimero dg N Solicitud JE {)rgar'lsmg_ Organismo Archivg, Fecha Fecha

relacion remisor productor territorial Envio Entrada TIEETEEITE

Juzgado de Primera

- . Archivo
[BJ 12 TEETIEE Judicial 000

Instruccion N°2 de
Cabra Cordoba

llustracion 65: Icono visualizar en el listado de relaciones de envio a Junta de Expurgo

La aplicacion mostrard al usuario la pantalla de visualizacion de relaciones de
envio a Junta de Expurgo:

Gestion de Envios Junta Expurgo

Datos Envio Junta Expurgo

I'Drgano Judicial Remisor : Juzgado de Primera Instancia N*1 de Malaga Nimero de relacion : 2

Organo Judicial Productor :

Archivo territorial Archivo Judicial Territorial de Mélaga
proponente :
Localidad : Méalaga
Provincia : Mélaga Observaciones :
Fecha de
finalizacion / .
. - Orden Proceso _ Partes Fecha prevista
- o - - - -
N°Orden + N°Expediente * Ano * Jurisdiccional Jugdicial * Naturaleza * Objeto * Intervinientes * Eemcm: prescripcién/Caducidad p
actuacion
Juicio
- ‘Cambiario # .
2 370 2001 Civil 270 de 2001 # CIVIL obj ORD CONTEM 852 | 18/0612016
NINGUNA
Juicio
e ‘Cambiario # .
1 389 2001 Civil 380 de 2001 # CIVIL obj ORD CONTEN 852 | D7/06/2016
NINGUNA
2 elementos, mostrando todos.
< >

llustracidén 66: Visualizacion de relacién de envio a Junta de Expurgo
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8.4. IMPRIMIR RELACION DE ENViO A JUNTA DE EXPURGO

Haciendo clic en el icono Imprimir Relacién de Envio: = de la columna Acciones
de una relacién de Junta de Expurgo, se podrd descargar y/o visuadlizar en
formato PDF la relacion seleccionada por el usuario:

Listado de Envios a Junta de Expurgo

Acciones Multiples

Acciones Num_e'ro de N*® Solicitud JE Drg_a LI LHETETT F_\rcrjnlvg Fecr}a JEELT Observaciones
relacion remisor productor territorial Envio Entrada

Juzgado de Primera

et
r 12 Instancia & Ju’;:’cﬁz :vuouu
- Instruccion N°2 de

Cabra Cordoba

llustracion 67: Ilcono imprimir en el listado de relaciones de envio a Junta de Expurgo

En caso de que la relacion haya sido firmada, se mostrard el documento con los
datos de la relaciéon tal y como se enviaron a Portafirmas, con el cajetin de firma
que ofrece Portafirmas.

Es posible imprimir de forma simultdnea varias relaciones de envio a Junta de
Expurgo en un mismo documento PDF, marcando la caja de seleccion: ¥ de
cada relacion a imprimir, y pulsando posteriormente en el botéon

de la seccion

Si una relacion de Junta de Expurgo ha sido importada a JARA mediante un
proceso de migracién de datos, no serd posible su impresion en PDF:

Listado de Relaciones de Envio a Junta de Expurgo

Acciones Miltiples

[ Imprimir Juzgado
. Namero de - o] i Or i Archi Fecha Fecha .
Acciones N° Solicitud .JE = Observaciones
relacion * remisor * productor * territorial =  Envio Entrada
Archivo Judicial
B 1 1 Juzgadng;’g‘e%‘a“"’“ e Se‘;ﬁ;”'g;"gi,es 11M0/2013 11102013 MIGRACION
Rey

llustracién 68: Relacion de envio a Junta de Expurgo importada a Jara mediante un proceso de
migracion de datos
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9. GESTION DE SOLICITUDES DE PRESTAMO

Al acceder a la opcion de menu Gestion de Solicitudes de préstamo, el usuario
observard en la parte superior de la pantalla un buscador de solicitudes de
préstamo, y en la parte inferior, un listado con parte de las solicitudes de préstamo
existentes en el sistema, hasta un mdximo de 200 por cuestiones de rendimiento:

Buscador de Préstamos

N°® procedimiento: I:l Jurisdiccién: [ seleccione Ia jurisdiccién -
Ao de procedimiento: l:l Tipo de p dimient |_ Seleccione el tipo de procedimiento —
Sonsturs: —

[ Limpiar campos ] [ Buscar ]

[ Nuevo | [ Volver | [ Buscador Avanzado |

Listado de Préstamos

Acciones Miltiples

[Eﬁnimr] [Emiara‘ hi ] [ imi ] [ PR — ]

Acciones org?nismf AN:!IMA P!Ii!llem‘ Fecha Envio WD .. Observaciones F'l'madn‘
Remisor * Judicial * Solicitud = Aceptacién = Juzgado *

O Z2@BERE T devtinga  Toronia de Maaga 165 SINACEPTAR  13.022016 No

b= Instancia N1 de Maloga  Terrore de Méaga & 281201 ACEPTADO si

b Instaneis o1 de Malaga  Termonalde Malaga % 26012014 DENEGADO sf

be Insiania N1 de Malaga  Temoral de Mg e oo PR si

Pi= InSiancia N1 Ge Malaga  Temtrio de Malaga o7 asmizote MRS si

JulS Instancia N1 de Maloga  Terrlora de Mlaga e 26012014 ACEPTADO s

gl Instaneia N1 4o Mélsga  Ternloral de Milaga 6 280112014 ACEFTADO si

b= Instancia N1 de Maloga  Terore de Méaga 7 oo b0 si

165 elementos. [Pnmerc]1, 2, 3, 4, 5, 8 7, 8 & 10 Ultimo

llustracién 69: Pantalla principal de solicitudes de préstamos
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9.1. BUSQUEDA DE SOLICITUDES DE PRESTAMO

Para realizar una busqueda de solicitudes de préstamo, el usuario deberd rellenar
aquellos filtros que se correspondan con las solicitudes a localizar. Por defecto, la
aplicacion muestra la version simplificada del buscador de solicitudes de
préstamo:

Buscador de Préstamos

N® procedimiento: | | Jurisdiccion: |--Seleccicnslajuriadiccicn - V|

Anho de procedimiento: | | Tipo de procedimiento:

| — Seleccione el tipo de procedimiente — w |

Signatura: | |

[ Limpiar campos ] [ Buscar ]

[ nuevo | [ volver | | [ Buscador Avanzado |

llustracién 70: Buscador simple de solicitudes de préstamo
Para acceder a la version avanzada, es necesario pulsar en el botdn
que se resalta en la ilustracidon anterior, con lo que la aplicacion
mostrard en pantalla todos los criterios de busqueda disponibles para buscar
solicitudes de préstamo:

Buscador de Préstamos

N° Solicitud: | | Tipo procedimiento

Estado Archivo:

— Seleccione el tipo de edimiento — b
S | ccione el tipo de procedimiento |
N° procedimiento: | | Niumero procedimiento | |
relacionado:
Afo de procedimiento: | | Ao procedimiento | |
relacionado:
Jurisdiceion: | — Seleccione Ia jurisdiccion — v| Fecha entrega desde: l:IEl b
T LE ITERI TR | — Seleccione el tipo de procedimiento — v| Fecha entrega hasta: l:IE b
Signatura: | | Fecha envio desde; l:lmb
Organismo productor: | | Fecha envio hasta: l:IEl b

— Seleccione el estado de archive —

[ timpiarcampos | [ guseer |

[mm] [\rmer] [m;(:adc:rﬁmple]

llustracién 71: Buscador avanzado de préstamos
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Serd posible mostrar nuevamente la version reducida del buscador de solicitudes
de préstamo pulsando en el botdn que se resalta en la ilustracion

anterior.

Una vez introducidos los filtros correspondientes, el usuario deberd pulsar en el

botdn

Tras esto, la aplicacion mostrard en la seccidn Listado de Préstamos

aquellas solicitudes que coincidan con los filtros introducidos. En ese listado, para
cada solicitud de préstamo, se muestra la siguiente informacion:

L 4

Acciones: acciones posibles a realizar con las solicitudes de préstamo;
cambian segun el estado de cada solicitud.

Organismo Remisor

Archivo Judicial

NUmero Solicitud

Fecha Envio

Estado Aceptacion, depende del estado de los documentos asociados a la
solicitud y puede tener como valores:

o

No tratado: ningun documento ha sido tratado

Parcialmente Aceptado: la mayoria de los documentos tratados estdn
en estado Aceptado

Parcialmente Rechazado: la mayoria de los documentos tratados estdn
en estado Rechazado

Aceptado: la mayoria de los documentos estdn en estado Aceptado vy
no existen documentos sin tratar

Rechazado: la mayoria de los documentos estdn en estado Rechazado
y no existen documentos sin tratar

Observaciones

Firma Juzgado
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Buscador de Préstamos

N° Solicitud: | | Tipo procedimiento

. | — Seleccione el tipo de procedimiento — w
relacionado:

N® procedimiento: | | Namero procedimiento | |

relacionado:

Afo de procedimiento: | | Ao procedimiento | |

relacionado:
Jurisdiccion: |—Se|ecciune|ﬂ jurisdiccion — .v; Fecha entrega desde: l:lmb
Tipo de procedimiento: |—Selecciune =l ipo de procedimients — .V; Fecha entrega hasta: l:lmb
Signatura: | | Fecha envio desde: @
Organismo productor: | | Fecha envio hasta: I:I E b
Bl | — Seleccione el estado de archive — .V;

( Limpiar campos | [ Buscar |
(huevo | [ vower | | Buscador simple |

— Acciones Miltiples

o oo

: Organismg. Archivg Namerg. Envio Estade o corvaciones ) ¢
Acciones ~ i - Fecha L v
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Juzgado
Juzgadode Primera L g dicial 000 Prueba AVISO
a& A Instancia & Instruceisn ] 72 161142012 DENEGADO si
N2 de Cabra ELIE FEsTAe
AMEEERORB R | e 77T PARCIALMENTE
B&HA Instancia & Instruceion 2 5 1641142012 8:53 Si
N°2 de Cabra cordoba R

2 elementos, mostrando todos.

llustracion 72: Listado de solicitudes de préstamo devueltas tras realizar una busqueda
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9.2. ACCIONES DISPONIBLES PARA SOLICITUD DE PRESTAMOS DEL ROL
LETRADO DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA Y SEGUN ESTADO DE LA

SOLICITUD
ROL: Letrado de la Administracion de Justicia
ESTADOS POR LOS QUE PASA UNA RELACION DE PRESTAMOS
. Aceptada /
el el Firmada Enviada a Aceptada Firmada y
Creada documentos . . L Rechazada
. Portafirmas Archivo Parcialment Entregada
asociados e
-A'j _j ﬁ .q'__"l _“ ﬁ - B B w - =y = - i = .- i .
2 2 ey 218& £ aEE Jdaa |88k

=

- Visualizar <! - Imprimir Préstamo Archivo =

- Modificar - - Enviar a Portafirmas Ly
- Eliminar o - Enviar a Archivo L
- Imprimir Préstamo = - Listado Préstamos Parciales

9.3. CREACION DE SOLICITUD DE PRESTAMO

Para crear una nueva solicitud de préstamo, es necesario pulsar en el botdn
existente justo debajo del buscador de solicitudes de préstamo:

Buscador de Préstamos

N° procedimiento: | |

HUTEIEILS |~ Seleccione Ia jurisdiccién —

Afio de procedimiento: | | Tipo de proc

[= Seleccione el tipo de procedimiento —

Signatura: | |

[ Limpiar campos ] [ Buscar ]

m [\rolm] l BusmdorAvanzadoJ

llustracién 73: Creacién de nueva solicitud de préstamo
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tras esto, la aplicacion navegard a la pantalla Crear Solicitud de Préstamo:

Crear Solicitud de Préstamo

Crear Solicitud de Préstamo

Organo Judicial Juzgado de Primera Instancia N°1 de Malaga

Remisor (*):

Archivo Judicial : Archivo Judicial Termitorial de Mélaga

Observaciones :

Jurisdiccion: |— Seleccione la jurisdiccion —

e

Tipo de P! imii [= el tipo de pr o—

Afio Procedimiento:

Anadir Seleccionados

= 6n =~ Org.

Signatura * N°Procedimiento “ Afio * T.F

O 49727 410 2001

O 49727 414 2001

O 49726 330 2001

0 49728 354 2001

O 49733 554 2001

200 elementos. [Pnmero]1, 2, 2, 4, 5, 8 7, 8 8 10 Ulimo

<

Juicio Cambiario

Juicio Cambiario

Juicio Cambiario

Juicio Cambiario

Productor =

Juzgado de
Primera
Instancia N°1 de
Malaga

Juicio Cambiario

Juzgado de
Primera
Instancia N™ de
Malaga

Juzgado de
Primera
Instancia N°1 de
Malaga

Juzgado de
Primera
Instancia N™ de
Malaga

Juzgado de
Primera
Instancia N°1 de
Malaga

[ timprcampos | | Burcr | | Buscado varsad |

T.Unidad = Jurisdiccién = Pr::::m
CAIA Civil NINGUNA
CAJA Civil NINGUNA
CAJA Givil NINGUNA
CAJA Civil NINGUNA
CAIA Givil NINGUNA

>

Documentos asociados a la solicitud de Préstamo

Mo se han encontrado elementos.

llustracién 74: Creacion de nueva solicitud de préstamo
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en el cual el usuario tendrd que completar la informacion de la cabecera
(campo Observaciones, es opcional) vy, posteriormente, seleccionar los
documentos que desee incluir en la solicitud de préstamo.

La aplicacion mostrard al usuario una seleccidn de documentos disponibles para
ser incluidos en la solicitud de préstamo. Por defecto, se muestra un mdximo de
200 por cuestiones de rendimiento:

Juriadiccidn:
Tipi da Pioced isnlo e a - ppr—r—— Afo Pigdedi sl
e L

Lompear campoy | gscar Uuscagar Avangado

| Ahadi] Selecioiedos

" & - - & . Relncion Otros T.Procedimien
L Afe = T.Pro & Iy Jurisdiceion = 2 S )
T AT 0 B wl
&7 = e
] 4 <
'l ] o
[ i - = = Irretmncis N°Y e - - o
Wilags
Jurgada oe
] § o : T Pnmer
] 4aran a4 00 s A i £ (AT A LA
Walsga
JuzgEID 0
[] 45T A L biavin Primem i ML
45728 b - 00 Sy Zareinsng imimncin 11 B8 G Crad NIFRGHLIMLA
Malaga
oS THTENDN 2 2T 4 S ELE T IO

llustracion 75: Listado de documentos disponibles para ser incluidos en la solicitud de préstamo

La aplicacion pone a disposicion del usuario un buscador de documentos, con
objeto de facilitar la localizacién de aquellos documentos que desee incluir en la
solicitud. Por defecto, se muestra la version simplificada del buscador de
documentos disponibles:

Jurisdiccion: — Seleccione I jurisdiccion — N® Procedimiento:

Tipo de Procedimiento: _ Seleccione el tipo de procedimiento — Ao Procedimiento:

mporcampo | (ousar ) [[ommsser mvanssao ]

llustracién 76: Buscador simple
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Para mostrar la version avanzada, el usuario deberd hacer clic en el botdn
tal como se puede observar en la ilustracidén anterior,

mostrando tras esto la aplicacion la version completa del

documentos disponibles:

buscador de

Jurisdiccidn: Celanmin PRy Tipo Procedimiento o i T - dimie - ; d
— Seleccione la jurisdiccion — e — Seleccione el fipo de procedimiento relacionado e
! J relacionado: 2 & J
Tipo de Procedimiento: — Seleccione el tipo de procedimiento — ﬂ N® F‘r_ccedimiemo
relacionado:
N°® Procedimiento: Ao Procedimiento
relacionado:
Ao Procedimiento: Tipo Pieza: — Seleccione el tipo de pieza — ﬂ
Tipo de Unidad: — Seleccione tipo de unidad — ﬂ N® Pieza:
Ao Pieza:

Signatura:

[ Limpiar campos ] l Buscar ] l[ Buscador Simple ]

llustracidon 77: Buscador avanzado

Para localizar los documentos concretos que el usuario quiere incluir en la
solicitud, deberd introducir en el buscador los filfros que se correspondan con los

documentos a localizar, y pulsar posteriormente en el botdn

Tras esto, la

aplicacidn mostrard al usuario un listado con los documentos disponibles que

cumplan con los filtros infroducidos:

N" Procedimbento:

Jumsdiccion: Fen =]
Tipo de Procedimeentoc Jucio de Fala ll Afo Prooedimiento: 2001
Limpiar campas | lﬂuml | l Buscador Avanzado |
| Adiadar Seleccionados
Org. Relacion Otres  T.Proce
natura * MN°Procedimients *= Afs * T.Procedimients * Seceién = T.Unldad = Jurisdiceién * = g
=, Productor = Procedimientos *  relocio
| 18687 i2 2001 Juicio de Fallas Cifld Pena MIRGLIRA,
[ 166897 &7 200 Juiio g Faltas ChAA Pana MINGLIMNA,
I 16638 SETE 20 Juicio de Faltag CAIA Pena MHINGUMNA
|: 16638 455 201 Jucio ge Faltas CAJA Panal MIRGLIMNA

4 glemanios, mostrando lodos

llustracién 78: Resultados de busqueda de documentos disponibles
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Una vez localizados los documentos a incluir en la solicitud, serd necesario
marcarlos mediante la caja de seleccion: ¥ existente para cada documento, y

pulsar tras esto en el botdn

Esta accién hard que esos documentos seleccionados se agreguen al listado de

documentos asociados a la solicitud, y se mostrardn en la seccidon
existente en la parte inferior de la pantalla:

Documentos asociados a la solicitud de Préstamo

Acciones Mltiples

Eliminar documentos

[1 Acciones Signatura = NProcedimiento # Afo “ TProcedimiento * Seccidn = (U T.Unidad = Jurisdiccion = GZL
: productor = " proce

= aheas Corpus ruekba Enal
F 1 1 2013 Hak i Prueba 01 CAJE Penal |

A ligenciaz Previas rueha el
P 1 2 2013 Ll P Prueba 01 LoriN LY Penal |

A ligenciaz Previas ruehis =l
F 1 1 2013 Ll P Prueka 01 LoriN P Penal |

3

llustracidén 79: Listado de documentos asociados a la solicitud de préstamo

|d\

Para guardar los cambios, el usuario deberd pulsar en el botdn que se
encuenfra en la parte inferior derecha de la pantalla, tal como se puede
observar en la ilustracién anterior.

Tras esto, si la operacion se ha realizado correctamente la aplicacion mostrard al
usuario un mensaje de confirmacion:

El registro se ha arnadido a la solicitud correctamente.

| Volver

llustracion 80: Confirmacion de creacion con éxito de
solicitud de préstamo
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y se podrd observar en la pantalla de listado de solicitudes de préstamo la
solicitud que se acaba de crear:

Listado de Solicitudes de Préstamo

Acciones Miltiples

l Eliminar | l Enviar a Archivo ] { Imprimir Juzgado ] l Imprimir Archivo |
Acciones o E == Archivo Judicial s Numero Solicitud + Fecha Envio Eslst_l‘!o » Observaciones FlrmadoA
Remisor Aceptacion Juzgado
B 2 B Juzgado de Instruccion N°7  Archivo Judicial Territorial
O e 9 l"—‘ba K de Sevilla Sevilla. Chaves Rey = SLLAEERR 25.07.2017 No

llustracién 81: Nueva solicitud de préstamo creada

Existe un caso especial en el que si el tuviera asociado

varios archivos (el actual activo, y ofros anteriores inactivos) y en éstos existieran
documentos susceptibles de ser prestados, el listado de documentos disponibles

mostraria todos los documentos:

&
_ o . . . Org. _ I, Relacidn Otro:
= o - = - - = -
Signatura N°Procedimiento Ao T.Procedimiento Seccion Productor = T.Unidad Jurisdiccion Ehr e e
QMIZIoNe s KOgaioras rueba enal
O 1 1 2013 Comisi Rogatari Prusha 02 Canl, Penal TGP 2,
QMIZIoNe s KOgaioras rueba enal
O 1 2 2013 Comisi Rogatari Prusha 02 Canl, Penal TGP 2,
Diligencias
F 2 2 2013 i SO Prusha 01 i, Penal PRI 2,
Diligencias
F 3 4 2013 i SO Prusha 01 i, Penal PRI 2,

llustracién 82: Documentos de un érgano asociado a varios archivos judiciales (o secciones)

De seleccionarse y anadir documentos de distintos archivos para una solicitud de

préstamo y pulsar el botdn de , la aplicacion, para mantener la

coherencia en los datos, generard tantas solicitudes de préstamo como
distintos pertenezcan los documentos seleccionados.

En la ilustracidon anterior se puede observar que existen cuatro documentos que
pertenecen a dos archivos judiciales distintos. De seleccionar los cuatro
documentos y pulsar el botdn de se generardn dos solicitudes de

préstamo, una por cada archivo judicial:
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llustracioén 83: Varias solicitudes de préstamo creadas a partir de sélo una por seleccion de

documentos de varios Archivos

Dentro de cada solicitud de préstamo nos encontraremos los documentos propios

de cada Archivo Judicial.

9.4. MODIFICACION DE SOLICITUD DE PRESTAMO

Para realizar modificaciones a una solicitud de préstamo, se debe localizar dicha

solicitud en el listado de préstamos, y pulsar en el icono
columna Acciones:

P

- de la

Listado de Préstamos

Acciones Miltiples

[ Etiminar | [ Enviar a Archivo | | imprimir Juzgado | [ imprimir Archivo |
Acciones R[;:_'ngir:)ifmg Juﬁirccigilvg SOI';ISEZ[Q Fecha Envio Ace;ft?fig% Observaciones Jqui;:daodg
BJ@D J”EE:“‘;’;&':’UE;SE' Arcm"&f’dﬂd”gécﬁiﬂ'm 1 05/03/2013 ACEPTADO si
[lean ‘o bt g emzty  aceemaoo
llustracion 84: Modificacién de solicitud de préstamo
La modificacion tiene la misma dindmica que la creacion:
. es posible modificar las observaciones de que ésta conste:

Organo Judicial Juzgado de Primera Instancia e Instruccion N*1 Observaciones :
Remisor (*): de Estepona
s
Archive Judicial : Archive Judicial Territorial de Malaga
N*® Solicitud : 2 Fecha de envio 11032015
solicitud :

llustracion 85: Cabecera modificacion Préstamo
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. es posible asociar mds documentos a la solicitud de
préstamo, de forma andloga a la comentada para la creacion de
solicitudes.

. en la lista de documentos asociados a la

solicitud, se debe pulsar en el icono Editar: de la columna Acciones del
documento a modificar. Tras esto, la aplicacién mostrard la seccidn

en la que el usuario puede anadir/modificar
observaciones al documento que se estd editando. A continuacion, se
debe pulsar en para hacer persistentes los cambios.

Junto a “Modificar Documento” se muestra la informacidon del nUmero de
procedimiento y ano del documento que se estd editando:

Observaciones :

Documentos asociados a la solicitud de Préstamo

Acciones Miltiples

Eliminar documentos |
. - Ani Fech Fech: Moti
[] Acciones Si tura * N°Pi imi * Afo * Seccion * T.Pieza Piez:o‘ Aceptado * A ‘:E ﬂ.:.m En?:[r:e;ﬂ " o ':',n . Observaciones =
O w3 22 1689 2013
O & 23 170 2013 Urgente
2 elementos, mostrando todos
< >

=" W |
llustracién 87: Modificacidn de solicitud de préstamo

Para cada documento de la solicitud es posible realizar varias acciones, tanto de
forma individual (columna Acciones), como de forma colectiva (seccion
Acciones MUltiples):
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* pulsando en el icono Papelera: W Iq aplicacion, previa
confirmacion por parte del usuario, eliminard de la solicitud el documento
seleccionado.

Algunas de estas acciones se podrdn realizar para varios documentos de forma
simultdnea marcando la caja de seleccidon: ¥ que existe para cada documento
junto a la columna Acciones, y pulsando posteriormente en el botdn
correspondiente a la accidon deseada de la seccidn

Para que las modificaciones sean alimacenadas en el sistema, se debe pulsar en
el boton Si fodo ha ido bien, el sistema mostrard al usuario un mensaje
de confirmacion indicando que se han guardado los cambios correctamente.

9.5. ELIMINAR SOLICITUD DE PRESTAMO

Para eliminar una solicitud de préstamo, el usuario deberd pulsar en el icono
Papelera: @ de la columna Acciones de la solicitud concreta que desee eliminar
de la aplicacion:

Acciones Multiples

| Enviar a Archivo | | Imprimir Juzgade | | Imprimir Archivoe |

Acciones 0"9'_‘1"'5'"'} A!Ic_l v h_lu_merg Fecha Envio Esta_(_lg Observaciones IRMIETL
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Juzgado
i ) Juzgado de Instruccion Archivo Judicial a
~ ! .LlEfJ B ot i i & SIN ACEPTAR Préstamo 1 Mo

llustracién 88: Icono eliminar en el listado de préstamos

Tras esto, la aplicacién mostrard al usuario un mensaje de confirmacién de
borrado:
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Mensaje de pagina web

| Wa a eliminar una solicitud de préstarmo. ;Estd sequro?

[ Aceptar ]’ Cancelar

llustracion 89: Confirmacion de eliminacion de solicitud de
préstamo

Si se pulsa en la opcion la solicitud de préstamo seleccionada serd
eliminada del sistema y desaparecerd del listado.

Es posible eliminar de forma simultGnea varias solicitudes de préstamo, marcando
la caja de seleccion: ¥ de cada solicitud que se desee eliminar, y pulsando
posteriormente en el botdn de la seccion

Si alguna de las solicitudes no se encuentra en un estado adecuado para ser
eliminada, la aplicacion informard al usuario de esta circunstancia:

Buscador de Préstamos

= Mo es posible eliminar las solicitudes seleccionadas. Al menos una solicitud no se encuentra en el estado adecuado para ser eliminada.

llustracion 90: Mensaje de error al tratar de eliminar de forma simultdnea varias solicitudes de
préstamo

9.6. VISUALIZAR SOLICITUD DE PRESTAMO

Para visualizar una solicitud de préstamo, es necesario pulsar en el icono Visualizar:
4 de la columna Acciones de la solicitud que se pretende consultar:

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Enwviar a Archivo ] [ Imiprimir Juzgado ] [ Imiprimir Archivo ]
Acciones 0rg_amsmg .ﬁ_rc_lwq ﬂl[|11erg Fecha Envio Eﬂa_(,l';" Observaciones LGy
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Juzgado
] Juzgado de Instruccidn Archiva Judicial -
F R @@ T e o & SIN ACEPTAR Préstama 1 Ma

llustracién 91: Icono visualizar en el listado de préstamos
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Tras pulsar en el icono, la aplicacion navegard al modo visualizacion de la
solicitud de préstamo seleccionada:

Gestion de Prestamos

Datos Préstamo

érgano Judicial Remisor :  Juzgado de Primera Instancia N*1 de Mélaga Observaciones: 18.02.2016
Archivo Judicial : Archivo Judicial Termtorial de Mélaga
N° Solicitud: 165
. _ - - o _ e Relacidn Otros  T.Procedimiento M
A Sii t + N°P d to ¢ Afo * T.Procedimiento # T.Unidad < Jurisdiccion * _ L = L o ;
45745 253 2002 Juicio Gambiario CAJA Civil NINGUNA
49743 227 2002 Juicic Cambiario CAJA Civil MNINGUMNA

2 elementos, mostrando todos.

< >

llustracién 92: Visualizar solicitud de préstamo

Haciendo clic en el icono & de la columna Acciones, se podrd descargar y/o
visualizar en formato PDF los testigos.

9.7. ENVIAR SOLICITUD DE PRESTAMO A PORTAFIRMAS

Para enviar una solicitud de préstamo a Portafirmas, se debe seleccionar del
listado de solicitudes el préstamo a firmar, y pulsar en el icono Enviar a Firma: &
de la columna Acciones:

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Enwiar a Archivo ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]
- Organismag, Archivey Niimerg, . Estado, q Firmada,
Acciones 3 - - Fecha Envio oo Observaciones
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Juzgado
B ;: Juzgado de Instruccidn Archiva Judicis! .
B J= D F1 e Huglva PRIEEA, 002 E SIAGEAR FESEm b0

llustracién 93: Icono enviar a firma en el listado de préstamos
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Téngase en cuenta que ese icono solo aparecerd si dicha solicitud de préstamo
ha sido creada por un usuario de pefil Auxilio Judicial o Letrado de la
Administracion; en ofro caso, la solicitud serd firmada de oficio por la propia
aplicaciéon Jara.

Al pulsar el icono, la aplicacion mostrard al usuario la ventana de Firmantes:

Enviar a Firma x

Seleccione Firmante:
|28282828[-A53rna Massana Hanna (Secretaric Judicial)

=

llustracion 94: Seleccion de firmante

Tras seleccionar el frmante, se debe pulsar en el botdon quedando
la solicitud de préstamo enviada a Portafirmas, y regresando la aplicacion a la
pantalla de listado de solicitudes de préstamo.

Una vez enviada a firma la solicitud, serd necesario acceder a la plataforma
Portafirmas. Para ello, es necesario disponer de un certificado digital vdlido vy
reconocido, instalado en el navegador o bien en su lector compatible con el
sistema. Ademds serd necesario estar dado de alta en el sistema.

El frmante al que se le envid, tendrd disponible el documento para firmarlo en el
apartado
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CONSEIERIA-DE-GOBERNACION Yo JUSTICIA

de 2012 8:53 [2a] 1 @ G&l | contiouracion | Atuse,]

02 0000C

[Fenciones
EA Redactar |
Pel es

[E5 En espera ()
EF Terminadas
Enviadas

‘Aplicaciones »

Remitente/s Asunto Actualizada

[ usuario Aplicacion Jara Documento a firmar Jara 031072012 08:52

Opoiones de listados: POF[ i ML [ghl Hojs de célculo[T5] Texto plano =]

Referencia

Etiquetas

. ipABc BETANEwN| sz
Resolucidn recomendaca 1024768 o superior

Mavegadores compatibles con cliente @firma

Portafirmas v2.3.2

llustracion 95: Bandeja de entrada de Portafirmas

Al seleccionar el documento y pulsar en Firmar, se mostrardn los certificados
disponibles.

Una vez finalizada la firma, el documento incluird el pie de firma y ya estard
disponible en la aplicacion.

Certificados hlombrez £

Seleccione el certificado de firma
NOMERE 2a| | [@] g | conticuracian | Atusa] Salr

Pendientes {1 Resultados)

Referencia Actualizada -

espera () [LEEN FirmalWisto Bueno de peticiones 03102012 08:52

F) Terminadas

[ Envisicias
@ Las peticiones marcadas en rajo ho se firmardn debido 2 que tienen una configuracibn distinta de fas marcadas

Asunto Referencia Actusnzada

Documerto a firmar Jara 031 0/2012 03:52 [}

Firma

Finalizar firma | Cancelar

BN [wac TR | Wa: I

Portafirmas w232

T T S RSNSOI e e

[ & e — el !

llustracion 96: Firma en Portafirmas

9.8. ENVIAR SOLICITUD DE PRESTAMO A ARCHIVO

Para realizar el envio de una solicitud a Archivo, se debe seleccionar del listado
una solicitud de préstamo, y pulsar en el icono Enviar a Archivo: # de la columna
Acciones:
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Acciones Multiples

[ Eliminar ] [ Enviar a Archivo ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivoe ]
. Organismag, Archivg, Niimerg . Estadg q Firmadg,
Acciones . L - Fecha Envio e Observaciones
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Juzgado
Juzgado de Instruccion Archivo Judicial a a
r [a] DE P de Huslva PRUEBA 002 B SN ACEPTAR Préstamo 1 =i

llustracién 97: Icono enviar a archivo en el listado de préstamos

Tras pulsar el botdon, se muestra un mensaje de confirmacién del envio a Archivo.
Si el usuario pulsa en la opcidn la solicitud de préstamo serd enviada a
Archivo, desapareciendo el icono # de la columna Acciones.

Se podrdn enviar varias solicitudes a Archivo de forma simultdnea marcando la
caja de seleccion: ¥ de cada solicitud a enviar, y pulsando en el botdn
de la seccién

Si alguna de las solicitudes no esta el estado esperado, se mostrard un mensaje
informando al usuario:

Buscador de Préstamos

= Mo es posible enviar al archivo las solicitudes seleccionadas. Al menos una solicitud no se encuenira en el estado adecuado.

llustracion 98: Mensaje de error al tratar de enviar a Archivo de forma simultdnea varias solicitudes
de préstamo

9.9. IMPRIMIR SOLICITUD DE PRESTAMO DEL JUZGADO

Haciendo clic en el icono Imprimir Préstamo: = de la columna Acciones de una
solicitud del listado, se podrd descargar y/o visualizar en formato PDF el préstamo
seleccionado:
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Listado de Préstamos

Acciones Multiples

[ Eliminar ] [ Enviar a Archivo ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]
. Organismag. Archivg Niumerg . Estadg . Firmada
Acciones ) _ i Fecha Envio e Observaciones
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Juzgado
L o Juzgado de Primera . -
LR D s Instancia N210 de Arc""g’;;’uﬂ:}cﬂ'a' o 8 SINACEFTAR  TEST-PRES-RECP No

Cordoba

llustracién 99: lcono imprimir en el listado de préstamos

En caso de que la solicitud haya sido firmada, se mostrard el documento con los
datos de la solicitud tal y como se enviaron a Portafirmas, con el cajetin de firma
que ofrece Portafirmas.

Es posible imprimir de forma simultdnea varias solicitudes de préstamo en un
mismo fichero PDF, marcando la caja de seleccion: ¥ de cada solicitud a
imprimir, y pulsando posteriormente el botdn de la seccidn

Si una solicitud de préstamo ha sido importada a JARA mediante un proceso de
migracion de datos, no serd posible su impresion en PDF.

9.10. IMPRIMIR SOLICITUD DE PRESTAMO ARCHIVO JUDICIAL

Haciendo clic en el icono Imprimir Préstamo Archivo Judicial: & de la columna
Acciones de una solicitud listado, se podrd descargar y/o visualizar en formato
PDF la solicitud de préstamo de Archivo seleccionada:

Listado de Préstamos

Acciones Maltiples

[ Eliminar ] [ Enviar a Archivo ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]
= Organismg Archivg Nimerg, : Estadg = Firmadg
Acciones = = = Fecha Envio - Observaciones =
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Juzgado
B Juzgado de Primera . L
Instancia N=10 de Arc“"gdﬂ:::fﬂ'ﬂ' e 3 11/06/2012 SIN ACEPTAR ALF si

Cardoba

llustracién 100: Icono imprimir solicitud de préstamo Archivo Judicial en el listado de préstamos
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Se mostrard el documento con los datos de la solicitud tal y como se encuentra
en ese momento.

Es posible imprimir de forma simultdnea varias solicitudes de préstamo en un
mismo fichero PDF, marcando la caja de seleccion: ¥ de cada solicitud a
imprimir, y pulsando posteriormente el botdn de la seccién

Andlogamente a lo comentado en el punto anterior, si una solicitud de préstamo
ha sido importada a JARA mediante un proceso de migracion de datos, no serd
posible su impresion en PDF:

Listado de Solicitudes de Préstamo

Acciones Multiples

 Eliminar l Enviar a Archivo ] [ imprimir Juzgado ] l Imprimir Archivo ]
Acciones :g::;:mf Archivo Judicial * Nu ici % Fecha Envio AcepE::::; . Observaciones Jl:i;:::oA
A Juzgadodlfh\‘%sltaggmén N2 ArcnwoaJ:dhfglaa\;ermonal 19 080412013 ACEPTADO Y,
D = Juzgadodc!eeh\‘gtar;;cién N°2 Archwoa.l:dhiglaa\;emlorial 18 26032013 ACEPTADO ,
D = Juzgadodtfh\‘%sltar;;cién N2 ArchwoaJ:dl\iglaa\g;;erntorial 17 19/03/2013 ACEPTADO "

llustracion 101: Solicitudes de préstamo incorporadas a JARA mediante un proceso de migracién
de datos

9.11. IMPRIMIR PRESTAMO PARCIAL

En el listado de solicitudes de préstamo, en la columna Acciones, para la solicitud
de préstamo, aparecerd el icono Visualizar préstamos parciales: . Al pulsarlo, la
aplicacién mostrard al usuario una nueva ventana con el listado de préstamos
parciales de que consta dicha solicitud:
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Buscador de Préstamos

TR R |——Selecclcn5 €l organismo — vl

R ITEITIEE | — Seleccione el archivo —

N® procedimiento: l:l Jurisdiccion:
Afo de procedimiento: l:l Tipo de proce
@ 200062013 ACALWVAREZ ASWANAZ

SOYON

Acciones Fecha de préstamo Usuario

Listado de Préstamos

Acciones Moltiples

[ Etiminar | [ Enviar a Archivo | ( i J [ imir Archivo |
Acciones Remsor © Judicial © sobemun >

Juzgado de lo Archivo Judicial

T Contencioso - ;
[a] @] D = Administrativo N°7 de TR EEE L
; Viapol
Sevila
Juzgado de Primera Archive Judicial
@ @ D = Instancia N®18 de Territorial Sevilla 32 18/06/2013 ACEPTADO Si
Sevila Viapol
] T Juzgado de lo Penal Archive Judicial PARCIALMENTE a
I x@a&H N°i de Sevila  Territorial Sevila. Noga i A ACEPTADO =
Archivo Judicial
& h  vesedebenal ol Sevila 11 100612013 ACEPTADO si
N1 de Sevilla y
Viapol
Archivo Judicial
adho duzgadode oS00l Tertorial Sevila s 0410512013 ACEPTADO si

Viapol

llustracién 102: Imprimir préstamos parciales

Para cada préstamo parcial, se mostrard fecha y usuario de la enfrega. Ademas

pulsando en el icono Imprimir préstamo parcial: = se podrd ver/descargar en
formato pdf el préstamo parcial con el cajetin de firma de @firma con los datos
del usuario que haya firmado.
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10. CONFIGURACION DE LISTADOS

La aplicacion ofrece al usuario la posibilidad de configurar la visibilidad, el orden
de los campos y el nUmero de registros de cada uno de los listado de la
aplicaciéon. Para ello se debe pulsar el botdn de situado en la parte
superior derecha de la aplicacion.

llustracién 103: Botonera Superior

Al pulsar este botdn se accederd a la pantalla Configuracion de Listados.

Configuracion de Listados

fEErEITEE o - Seleccione una pantala —  |W

— Seleccione una pantalla —

Transferencias [ R er ] [ Cambi ]
Visualizar Transferencia
Prestamos

Alta y Edicion de Prestamos T
Visualizar Prestamo Mend Principal
Prorrogas

Visualizar Prorroga
Devoluciones

Alta y Edicion de Devoluciones
Visualizar Develucian

Envios a JuntaExpurge
Vigualizar JE

llustracién 104: Configuracion de Listados

Los listados configurables para el usuario de perfil Letrado de la Administracion de
Justicia son los siguientes:

¢ Transferencias
¢ Visualizar Transferencia

¢ Préstamos
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¢ Altay Edicion de Préstamos

+ Visualizar Préstamo

& Prérrogas

+ Visualizar Prérroga

¢ Devoluciones

¢ Altay Edicién de Devoluciones
+ Visualizar Devolucioén

¢ Envios a Junta Expurgo

¢ Visualizar JE

A través del desplegable “Seleccione Pantalla” se elegird la pantalla en la que se
encuentra el listado a configurar y con el desplegable “Seleccione Listado” se
indicard cual de los listados que contiene la pantalla es el que se desea
configurar:

Configuracion de Listados

Seleccione Pantalla: | Alta y Edicitn de Prestamos V|

Seleccione Listado:

[ Restablecer Valores ] [ ‘Guardar Cambios ]

Menti Principal

llustracion 105: Seleccidn de Listado

En el caso de que la pantalla tuviera un Unico listado, se cargard directamente la
pantalla de configuracion de dicho listado:
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Configuracién de Listados

Seleccione Pantalla:
Seleccione Listado:
Hamero de filas: @ (Mésimo: 100 filas)
Arrastre los para i el orden o i Ia visibili
Campos Visibles Campos Ocultos

Organismo Remisor

Organismo Productor

Archivo judicial

Nimero transferencia

Aceptado o Denegado
Fecha aceptacion/ denegacion
Motivo Denegacion
Observaciones
Firmado Juzgado

Firmado Archivo

[ Restablecer Valores | [ Guardar Cambios |

Mendi Principal

llustracion 106: Pantalla con un Unico listado

Si la pantalla constara de varios listados, el usuario deberd seleccionar del
desplegable “Seleccione Listado” el listado concreto que se desea configurar:

Configuracion de Listados

Seleccione Pantalla: | Alta y Edicién de Prestamos hd |

Bl — Seleccione un listado — W

Documentos Dizponibles [ Restablecer Valores ] [ Guardar Cambios ]
Documentos Azociados

Mendi Principal

llustracion 107: Seleccidn del listado a configurar

Una vez seleccionado el listado, se cargard la pantalla de de configuracion:
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Configuracion de Listados

Seleccione Pantalla: | Alta y Edicién de Prestamos v |

ErEEETE I | Documentos Asociados vl

Nimero de filas: RO aximo: 30 fias)

Arrastre los elementos para actualizar el orden o modificar la visibilidad

Campos Visibles Campos Ocultos

Org. Productor
T.Unidad
Jurisdiccion
Relacion Otros Procedimientos
T.Procedimiento relacionado
N*Procedimiento relacionado
Ao Procedimiento relacionado
T.Pieza
N'Pieza
Afo Pieza
Aceptado
Fecha Aceptacion
Fecha Entrega

Motivo Denegacion

Observaciones

 Restablecer Valores | [ Guardar Cambios |

Menti Principal
llustracién 108: Configuracion del listado de una pantalla
Se puede observar que la configuracion inicial del listado de documentos
asociados a una solicitud de préstamo, se corresponde con el listado que
aparece a confinuacion.
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Documentos asociados a la solicitud de Préstamo

Acciones Mualtiples

[ Eliminar documentos ] [ Rechazar documentos ] [ Aceptar di ent ] [ presion Testigos ] [ Entregar documentos ]
Acciones  Signatura + NeProcedimiento + Afio * T.Procedimiento + Seccion + p % Tunidad + Jurisdiccion » N
ﬁ@ 482 1 2001 Procedimiento Civil 2 Viapol CAlA Civil

Dilig.Prepr. Fizcalia
=) 451 11 2000 { Concentracién Viapol CAJA Penal
Parcelaria)
ﬁ@ 11 2 2002 Procedimiento Civil 1 Viapol CAlA Civil
v
Q@ x 465 2 2002 Procedimiento Civil 1 “iapol CAJA Ciwil
B
y Dilig.Prepr. Fizcalia
r ﬁ 451 2 2000 ( Concentracion Viapol CALA Penal
&
Parcelaria)

llustracién 109: Conf. inicial del listado de documentos asoc. a una solicitud de préstamo

El usuario puede ocultar del listado los campos que desee, arrastrdndolos desde
la columna “Campos Visibles” a la columna “Campos Ocultos”; ademds, podrd
modificar el orden en el que desea que aparezcan |os campos que se van a
mostrar (es decir, los que se dejen en la columna “Campos Visibles”),
colocdndolos en el orden deseado:
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Arrastre los elementos para actualizar €l orden o modificar la visibilidad |

Campos Visibles Campos Ocultos

T.Procedimiento
Seccion
N°Procedimiento Org. Productor
T.Unidad
Aceptado Jurisdiccion
Fecha Aceptacion Relacion Otros Procedimientos
Fecha Entrega T.Procedimiento relacionado
Motivo Denegacion N°Procedimiento relacionado

Observaciones Afio Procedimiento relacionado

T.Pieza

Ao Pieza

lustracion 110: Conf. de campos de un listado

Para modificar el n® de filas del listado, se indicard la cantidad concreta en el
campo “Numero de filas”.

flumero de filas: (Méximo: 30 fias)

llustracion 111: Conf. del nuUmero de filas del listado

Si el nUmero intfroducido es superior al valor mdximo permitido que se indica junto
al campo “NUmero de filas”, al pulsar el botdn se mostrard el
siguiente mensaje:

Mensaje de pagina web

' "-n,, Debe introducir un swalor menor o igual que 30 por cuestiones de rendimiento en la aplicacian.

llustracion 112: Mensaje de aviso para el numero de filas
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Una vez configurado el listado, se debe pulsar en el botdn

Configuraciéon de Listados

EERFFEILEIOE = | Alta v Edicién de Prestamos - |

l:l (Maxime: 20 filas)

Arrastre los elementos para actualizar el orden o modificar la visibilidad

Seleccione Listado:

Numero de filas:

Campos Visibles Campos Ocultos

T.Procedimiento
Seccidn
Org. Productor
T.Unidad
Jurisdiccién

Relacion Otros Procedimientos

N°Procedimiento
Aceptado

N°Procedimiento relacionado
T.Procedimiento relacionado

Ao Procedimiento relacionado

N°Pieza
T.Pieza
Fecha Aceptacion
Ao Pieza
Fecha Entrega
Motivo Denegacién

Observaciones

&5
-]

._,

J |C =

llustracion 113: Guardar Cambios en la conf. de Listados

Y el resultado de la nueva configuracion establecida seria el que se observa a
continuacion:

Documentos asociados a la solicitud de Préstamo

Acciones Multiples

[Einiurduu-mnms] [Mmrdwlmnm] [Amp‘hrdwmm] [I'npresil‘:n'l’esﬁgns] [En‘tregnrdwlnenm]

Acciones N*Procedimiento =
wEE 1 i 162
=) 11 5i 451

5 elementos. [Primera] 1, 2. 2 [Ultimo
llustracion 114: Nueva conf. del listado de documentos asoc. de una solicitud de préstamo

Signatura =
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Al pulsar el botdn se muestra un mensaje de confirmacion
indicdndole al usuario que se va a restablecer la configuraciéon por defecto del
listado.

Mensaje de pagina web E'

\;i) Wa a restablecer |la configuracion para el liskado, {Desea conkinuar?,

[ Arcepkar H Cancelar

llustracion 115: Mensaje de confirmacion para restablecer la conf. por defecto

Al pulsar el botdn se redirige al usuario a la pantalla principal.
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