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1. INTRODUCCION

El presente documento describe el Manual de Usuario de la aplicacion del
Sistema de Préstamos y Transferencias de Documentacion Judicial (JARA), para el
usuario de perfil Super-administrador, teniendo como destinatarios los usuarios de

la misma.
La finalidad de la aplicacion consistird en automatizar dos funciones claves entre

el Organo Judicial y el Archivo de la Sede Judicial: las transferencias y el servicio
de préstamos, encargdndose también de la gestion de las prérrogas,
devoluciones y envios a la Junta de Expurgo, y de homogeneizar la gestion de
datos del Archivo de la Sede Judicial.

La aplicacion JARA es una aplicacion web accesible a través del Escritorio
Judicial para aquellos usuarios adscritos.

2. ACCESO A LA APLICACION

El acceso al Escritorio Judicial se realiza en la direccion (URL):

http://escritoriojudicial.justicia.junta-andalucia.es

/ﬁ\’\' Escritorio JUD|C|A|.

_ JUNTA DE ANDALUCTA

Consejeria de _kestica e Intevor

lunes, 10 de julio de 2017 14:04

Noticias
Acceso

2 Ciudad de la Justicia de Cordoba

10/07/2017 - Adjudicacion provisional de sala de vistas en la nueva Ciudad de la Justicia de Cérdoba Usuario l:l
Ver documento Contrasefia I:l

# Ciudad de la Justicia de Cordoba
Acceso certificado
07107/2017 - Calendario global de todos los traslados de drganos a la nueva Ciudad de la Justicia < OlvidG su contrasefia?

Ver documento
2 Ciudad de la Justicia de Cordoba
07/07/2017 - Directorio Ciudad de la Justicia de Cdrdoba

Ver documento

llustracion 1: Escritorio Judicial

Pdgina 1 de 234


http://escritoriojudicial.justicia.junta-andalucia.es/

Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Manual de usuario

Se muestra la pantalla inicial del escritorio. El primer paso es completar con éxito
un proceso de identificacion mediante la entrada de usuario y contrasena.

Pulsando . €l Escritorio valida los datos introducidos, determina un perfil de
usuario y muestra una lista de las Aplicaciones a las que es posible acceder en
virtud de dicho perfil. Pulsando sobre se lanzard la ejecucion de esta
aplicacion.

=7 /=

Ja
i Escritorio JUDICIAL - _lﬁ AN
R B : de Justicia e Interior L JALE L

L APELLIDOS, NOMBRE

]

lunes, 23 de septiembre de 2013 14:56

Técnico - Juzgado de Instruccion M°1 de Sevilla +  Penal =

Aplicaciones

CUESTIONARIO 7 =
COMPETEN'GIKS !

* Asistencia Remota (Sevilla)

Plan de prevencion@
de riesgos laborales

* JARA

> Protocolo de Adicciones

+ Siaja Noticias

> Sicop No existen noticias de la aplicacidn.

* TSJA Permisos

PRE - VERSION 2.14 (CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

llustracién 2: Aplicaciones en el escritorio judicial

3. DESCRIPCION DE LA PANTALLA PRINCIPAL

Al autenticarse en el escritorio judicial e ingresar en la aplicaciéon JARA, el usuario
de perfil super-administrador visualizard la pantalla del menu principal:
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SUFERADMIN VASSA MAAVA HASDMA

Gesiiin e relaciones ge lransterencia
Gestion de solicitudes de préstamo

Gestion g2 scheiudes de devolucion

c-2® 3

Gestitn de sciiciudes de prémogas

Geshin de relaciones de envios 3 i3
Junta de Expurgo

Gestidn de ablas maestas
Estadisticas e informes:

Geshin de fimranies

llustracion 3: Pantalla principal de JARA

En ella podemos identificar dos zonas claramente diferenciadas, la superior y la
inferior.

En la parte superior se encuentra, a la izquierda de la pantalla, informacidén sobre
el usuario que accede a la aplicacion y, a la derecha, informacién sobre la
version de la aplicacion. Ademdas, el usuario enconfrard en esta zona cuatro
botones Esta zona permanece activa e
inalterable en toda la aplicacion.

¢ Configuracion: permite acceder a la pantalla: Configuracion de Listados,
en la que el usuario puede configurar la visibilidad, el orden de los campos
y el nUmero de registros de cada uno de los listado de la aplicacion.

+ Inicio: permite navegar, desde cualquier parte de la aplicaciéon, a la
pantalla del menu principal.

¢ Ayuda: muestra informacidén sobre la version actual de la aplicacion:
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Jara
Version: 2.2.0

llustracion 4: Version de la aplicacion

o Sdalir: desconecta al usuario de la sesion actual de la aplicacion, y cerrard la
misma.

En la parte inferior de la pantalla se muestra el menU de opciones disponibles
para el usuario. Estas opciones varian en funcién de los permisos que tenga
asignados el usuario que accede a la aplicacion.

4. PERFIL SUPER-ADMINISTRADOR

Rol de usuario que se encarga de mantener la informacion (gestion de las tablas
maestras) y tendrd acceso a todas las opciones y funciones de la aplicacion, sin
restriccion alguna.

nmumem
nmaumum
nmummmm
nﬂmm soiic Musdes e prémogas.
Gestion de relaciones de envios 3 1

m
e
n
]

nauhnnm

nmum

llustracién 5: Pantalla principal perfil SUper Administrador

P&gina 4 de 234




Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Jara Super Administrador

A confinuacion se pasa a describir cada una de las opciones de menu a las que
el usuario de la aplicacion de perfil super-administrador puede acceder.

5. GESTION DE FIRMANTES

Al acceder a la opcidon de menu Gestion de Firmantes, el usuario autenticado
verd un listado con aquellos firmantes pertenecientes a los organismos que estdn
asociados al Archivo que tiene como organismo el usuario Administrador.

Buscador de Firmantes

Provincia : | — Seleccions la provincia — v|
Partido Judicial : | — Seleccione el partido judicial — v|
Organismo : | — Seleccione el organismo — V|
Puesto: | v|

— Seleccione el puesto —

[ Limpiar campos ] [ Buscar ]

Listado de Firmantes

Inicio ; ) ) ;
; ; DL Nombreg DI Cargg Hombrg ; Fin Vigencig Firma Firmg,
- -
LIETTE| LHITETY [ LD Cargo Firmante Delegacion Delega ‘”‘-’er?‘.‘" Delegacion Transferencias Envios
Delegacion
; Juzgado de lo . Francizca
e 9 = PenalMelde  SoCo®  oaggggpy ESMERALDA  oorossasc Macias 070312013 5i No
¥ Judicial VARGAS X
ﬁ Sevilla Rodriguez
@ 9 'ﬁ IEEEIDED Secretario EEELE FrJﬂgfiI::U
L Instruccion N=1 - TSB6T092M Vargas 333681166A ZH0ZM3 Si Si
. Judicial = Nawvarrete
Ea de Fuengirola Gutierrez
Otero
§ Juzgadode o i Raman
= ﬁ = SocialN*ide  SCUolM goapzogon ToMCRALDA gicoacE Tomesde  28/09mmM2 si si
y Judicial VARGAS
ﬁ Sevila Paz
B 2 = Dp. Dezarrolo Sjsﬁ?ﬂrl'” 76221081R  Paco Leon Técnico 25/01/2013 si si
24 elementos. [Primera] 1, 2 [Ultima]
>

£ Ed
llustracion 6: Listado de firmantes

5.1. BUSQUEDA Y LISTADO DE FIRMANTES

En la zona superior de la pantalla el usuario dispone de un buscador de firmantes.
Para realizar una bUsqueda usando los filtros debe seleccionar, al menos, un valor
de cada uno de los fres primeros desplegables del filtro; la seleccion del cuarto,
correspondiente al puesto que ocupa el firmante, no es obligatoria:
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Provincia :
Partido Judicial :
Organismo :

Puesto :

Buscador de Firmantes

| Almeria

Seleccione el partido judicial —

| — Seleccione &l organismo —

Seleccione el puesto —

llustracion 7: Filtros del buscador de firmantes

[ Limpiar campos ] [ Buscar ]

Una vez seleccionados los datos del filtro, para realizar una busqueda, serd
necesario pulsar el botdn “Buscar”, los firmantes que cumplen los requisitos del
filtrado seleccionado, se muestran en la lista de firmantes, que aparece en la
zona inferior de la pantalla.

En la lista con los resultados de la bUsqueda aparece informacidon sobre cada uno
de los firmantes, la informacion que aparece es:

4

L 2K IR R R K R 2R 2R 2R 2R 2R BN 4

Opciones disponibles a realizar: “Modificar firmante”, “Eliminar Firmante” y
“Delegacion de firma”. Estas opciones se describirdn en detalle mas

adelante.

Organismo al que pertenece

Puesto que ocupa el frmante

DNI Cargo

Nombre y Apellidos del Firmante

DNI Cargo Delegacion

Nombre y Apellidos de la persona Delegada
Fecha de Inicio de la Vigencia de Delegacion
Fecha de Fin de la Vigencia de Delegacion
Si fiene permisos para Firma Transferencias

Si fiene permisos para Firma Envios JE

Si tiene permisos para Firma Préstamos

Si tiene permisos para Firma Devoluciones

Si tiene permisos para Firma Prorrogas

P&gina 6 de 234
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Buscador de Firmantes

Provincia : | Sevilla V|
Partido Judicial : | Sevila V|
Organismo : | Juzgado de lo Social N*11 de Sevilla V|
Puesto: |Secretaric Judicial v|

Listado de Firmantes
Opciones Organismo * Puesto = DL Nombreg, DHI Cargg, Nombre, Vi Iricni(g‘ Fin Vigencig Firma Firmg,
pel gal 2 ~ Cargo Firmante = Delegacion Delega genc Delegacion ~ Transferencias Envios
Delegacion
@ﬂ ﬂ R Secretario Alonso TEELT
. Social N®11 de Judicial 284255010 . SEVILLA 0440212013 Si Si
* Sevilla ’ AUXILIO

< 10 | =

llustracién 8: Resultado busqueda de firmantes

5.2. ALTA Y MODIFICACION DE FIRMANTES

Permite el alta en el sistema de un nuevo firmante, y la modificaciéon de los datos
de uno ya existente. Para la creacidén de un nuevo firmante, serd necesario pulsar
el botdn gue aparece en la pantalla de listado de firmantes (Ver llustraciéon
8).

Una vez pulsado este botdn, el usuario accederd a la pantalla de Registro de
Firmantes de la aplicaciéon, en la cual tendrd que infroducir los datos del nuevo
firmante a ingresar en el sistema y pulsar el botdn

Pdgina 7 de 234
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Registro de Firmantes

Registro de Firmante

Puesto (*):

Provincia (*): | — Seleccione la provincia — V| | — Seleccione el puesto — V|

Partido Judicial (*): Seleccione Cargo o

— Seleccione el partido judicial - A
| - ] DHI (*):

¢ | DNI:
i~ | Cargo:

Nombre: Primer Apellido:

Segundo Apellido:

Organismo (*): — Seleccione el organismo — v|

| Grabar [ wolver

llustracién 9: Pantalla registro de firmantes

En nombre vy los apellidos sélo serdn rellenos si marcamos la opcidén de DNI.

Los usuarios y cargos deben de estar dados de alta en Portafirmas, sino se
producird un fallo al realizar el envio a Portafirmas. En el punto 5.5 se describe el
proceso de dar de alta Cargos en Portafirmas y asigndrselos a los usuarios.

Una vez introducidos los datos del firmante y tras pulsar el botdn el nuevo
firmante queda registrado en la aplicacion y ser redirige al usuario a una pdgina
en la cual se informa que el registro del firmante se ha realizado correctamente.

El registro se ha almacenado correctamente.

| Welver

llustracion 10: Registro satisfactorio

Tras pulsar el botdn la aplicacién redirige al usuario al listado de firmantes,
en el cual debe aparecer ya el nuevo firmante que acaba de ser dado de alta
en la aplicacion.

Para la modificacion de firmantes habrd que pulsar sobre el icono <l del registro
de la lista de firmantes que corresponda al firmante del cual se desee modificar
sus daftos.
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Listado de Firmantes

Inicio

; ; DH| Nombrg DHI Cargg Nombreg ; Fin Vigencig Firma Firmg
- -
Opciones  Organismo Puesto Cargo Firmante Delegacion Delega ‘”99’??" Delegacion Transferencias Envios
Delegacion

= s ) SOCIAL 11
e Juzgado de lo o .

" Social N°11 de ”]E;;;?arlm 284285010 l’:o'ﬁl?f; SEVILLA 04/02/2013 si si
* Sevila ont AUXILIO

L] 4

llustracion 11: lcono modificar

Tras pulsar el botdon de modificar se muestra la siguiente pantalla mostrando los
datos del firmante. Tras modificar los datos deseados, se pulsard el botdn

para que los datos modificados queden registrados en el sistema. Tras esto la
aplicacion redirige a la pantalla de informacién de que la tfransaccidon se ha
realizado correctamente (Ver llustracion 10).

Una vez pulsado el botdn de esta pantalla, la aplicacidn muestra de nuevo
el listado de firmantes, en el cual deben aparecer ya los datos modificados del
firmante.'

5.3. ELIMINACION DE FIRMANTES

Permite al usuario autenticado (con el perfil adecuado para ello) eliminar del
sistema a un firmante seleccionado de la lista de firmantes. Para ello es necesario
que el usuario pulse el icono @ del registro de la lista de firmantes que
corresponda al frmante que desee eliminarse.

Listado de Firmantes

Inicio

" . D] Hombrg DHI Cargg Nombreg . Fin Vigencig Firma Firmg
2 2
Opciones  Organismo Puesto Cargo Firmante Delegacion Delega ‘”99’??" Delegacion Transferencias Envios
Delegacion
Z{tg|=% Juzoadodelo P e SOCIAL 11
T Socalleitde oo opepsspig RSO SEVILLA 04/02/2013 si si
I Sevilla e AUXILIO

[~
|8

llustracion 12: lcono eliminar

1Todo aquel firmante creado mediante el médulo gestion de firmantes de la aplicacion debe tener su correspondiente usuario de Portafirmas. El
usuario en Portafirmas debe tener asociados nombre, y primer y segundo apellido.
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Tras pulsar el botdn de borrar se muestra un mensaje de confirmacion del borrado
de un firmante. Si se pulsa el botdn el firmante seleccionado serd
eliminado del sistema, desapareciendo este del listado, si se pulsa lo
aplicacion redirigird de nuevo al listado sin haber realizado ninguna eliminacion.

5.4. DELEGACION DE FIRMA

Esta opcion permite delegar la opcidon de firma de un usuario en otro en un
periodo determinado y para uno o varios subsistemas. Para poder delegar la firma
de un firmante en ofro firmante serd necesario pulsar el icono = del registro del
firmante de la lista de firmantes.

Listado de Firmantes

Inicio
Vigencig
Delegacion

DL Nombre DHNI Carog. Nombre
Cargo Firmante Delegacion Delega

Fin Vigencig Firma Firmg

] ) = =
LIEITE| QHITETE [ Delegacion Transferencias Envios

= Decanato de Secretanio  Lop—nns Juan Carles
@9 Cardoba SRR

Judicial Ria

<

| »

llustracién 13: Icono delegar

Al pulsar este icono la aplicaciéon redirige al usuario a la pantalla de Delegar
Firma, en la cual deberd indicar el DNI del firmante en el cual se delega la firma y
las fechas de Inicio y fin del periodo en el cual estard activa esta delegacion,
también deberd marcar una o varias de las opciones de los distintos subsistemas
de la aplicaciéon. Una vez infroducidos los datos, el usuario deberd pulsar el botdn
“"Grabar” para que la delegacion quede registrada en el sistema.
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Delegar Firma

Delegar Firma

Seleccione Cargo o DNE: Fecha l:lElb Fecha fin l:lmb
inicio vigencia:
vigencia:

DH:

Cargo:

Nombre (*): | | Primer Apellido (*):

Segundo Apellido: | |

Seleccione los subsistemas en los que puede firmar(*):
Transferencias

Envios Junta de Expurgo

Préstamos

Devoluciones

S o

Prérrogas

llustracién 14: Pantalla para crear delegacion de firma

Si la operacion se realiza satisfactoriamente, se muestra al usuario la pantalla de
confirmacion de transaccion (llustracion 10) y fras pulsar el boton *Volver” de la
misma se vuelve al listado de firmantes.

Ahora el registro de la lista de firmantes correspondiente al firmante del cual se ha
delegado su firma, muestra el icono = para modificar la delegacion de firma'y el
icono # para eliminar dicha delegacion.

Listado de Firmantes

Inicio

. . DH| Nombrg DHNI Cargg, Nombrg . Fin Vigencig, Firma Firmg,
5 3
LYERTE| THITEny o BRI § Cargo’ Firmante = Delegacion Delega ‘.'iger'_tqa Delegacion ~  Transferencias Envios
Delegacion
=g| Juzgado delo ) SOCIAL 11
= ﬂ Social N*11 de Sjﬁg?;iﬂ;:” 234255010 l“:‘c:fl?:; SEVILLA 04/02/2013 5 si
'ﬁ Sevilla ’ AUXILIO
< i | >

llustracion 15: Icono modificar delegacion

Pdgina 11 de 234



i
(5 FY

J U Sii C iq D i g ii.q I figédiéi(‘e i Besrnics U 0 !

Esquema.udicial de. [nterop:érapj\lwrtau‘ y.5¢g 2
quitecturacatalogo.servicios  }f |

o=
=<

Manual de usuario

Listado de Firmantes

Inicio

; ; DH] Nombrg DNI Cargg Nombrg ) ; Fin Vigencig Firma Firmg
- a
LIEITE | DATTETD FIED Ccargo Firmante Delegacion Delega “"99’??" Delegacion Transferencias Envios
Delegacion
= Juzgado de lo ——r SOCLAL 11
= W et de 535;;;?;:0 284255010 l;‘o'i?ffo SEVILLA 0400212013 si s
Sevilla T AUXILIO

|
|l

llustracion 16: Icono eliminar delegacion

Si se pulsa el icono de “Eliminar delegacion de firma” se muestra un mensaje de
confirmacion de la eliminacion de delegacion de firma. Si se pulsa el botéon
“"Aceptar” la delegacion serd eliminada, volviendo a aparecer en el registro del
listado correspondiente al firmante, el icono =% para indicar que puede realizarse
la delegacion de firma. Si se pulsa “Cancelar” la aplicacion redirigird de nuevo al
listado sin haber realizado ninguna eliminacion:

™y
Mensaje de pagina web M

| Va a eliminar una Delegacion de Firma. ;Esta sequro?

[ Aceptar ][ Cancelar

llustracion 17: Confirmacion eliminacion

5.5. GESTION DE CARGOS EN PORTAFIRMAS

Para gestionar la informacion de los cargos en Portafirmas, lo primero que hay
que hacer es entrar en la aplicacion de Portafirmas con nuestro certificado digital
O usuario / contrasena. El usuario debe tener el perfil adecuado para gestionar
esta informacién. Esto se sabe si se tiene el enlace de en la parte
superior derecha de la pantalla.
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> CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION Y CIENCIA
502113 18:21 @)

Peticiones

[ Redactar

endi Remitentes Asunto = Referencia ] Actualizada +
Pendientes (0) I Asunto > Referencia v GEEIETR G

E En e=pera (0
Terminadas
[l Enviadas

& Ramon Torres De Paz @ auxdio judicial 34 min
@ Administracion | Configuracian | Ayudagf Salig
1 o

Wk -

q

Es W Pendientes (0 Resultados]

No hay resultados

Etiquetas »

. [T cvri
Rezclucion recomendada 1024x788 o superior
Mavegaderes compatibles con cliente @firma = .'.

L L

llustracion 18: Pantalla de inicio de Portafirmas para acceso a Administracion

Portafirmas v2.3.2

Accedemos al apartado y nos aparecerd una pantalla con varias pestanas. Una
de ellas es . Pinchamos sobre la pestana para recuperar la informaciéon de
los cargos existentes en el sistema o tener la posibilidad de dar de alta nuevos
pinchando en el botén de

General Aplicaciones Servidores Usuarios Cargos Programador Estilo

Hombre # Descripcion # :Vigente?
AUXILIO JUDICIAL auxilio judicial I e
SOCIAL 11 SEVILLA AUXILIO Carge Auxilios del juzgado de lo =ocial ... 2 ﬁgﬂ
INSTRUC 18 AUXILIO Juzgade de instruccion 18 de sevila - a... 2 %Eﬂ
SECRETARIO_COR Secretario de Cérdoba I SE
SECRETARIO ORG 502 Secretario Judicial del organizmo S02 I~ ﬁgﬂ
SECRETARIO ORG 544 Secretarie Judicial del organismo 544 I SRkl
41091330025 Secretaric Seccign 2° de Ia Sala Cont-Ad... I~ SR
TECNICO Técnico W R
APLICACION_JARA USUARIO DE LA APLICACION DE JARA Ird b

Guardar

llustracién 19: Administracion de cargos
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Si pulsamos en el botdn de Nuevo, nos aparecerd un formulario en el que
tendremos que rellenar con los datos solicitados. Se recomienda evitar el uso de
tildes y enes para evitar posibles conflictos con la integracion con JARA.

Nombre |

De=cripcion |

Nuevo

Hombre | Destinatario’s | Fecha de Inicio | Tipo de autorizacion  ;Vigente?  Acciones

HNo hay resultados

llustracion 20: Alta de cargos

Una vez rellenado los datos, pulsamos en Aceptar para crear el cargo. En la lista
de cargos existentes debe aparecernos el nuevo registro pero con la vigencia
anulada y en una tonalidad distinta. Es necesario marcar la caja de seleccion de
vigencia y Guardar los datos:

General Aplicaciones Servidores Usuarios Cargos Programador Estilo
[
Hombre # Descripcion * e —

MERCANTIL 1 SEVILLA AUXILIO auxiliog juzgado de lo mercantil n®1 de ... — ﬁé@
AUKILIO JUIHCLAL auxilio judicial 3 L]
SOCIAL 11 SEVILLA AUXILIC Cargo Auxilios del juzgado de lo =ocial ... v %CE]
INSTRUC 18 AUXILIO Juzgade de instruccion 18 de sevilla - a e Lo
SECRETARIO_COR Secretario de Cérdoba i SR8
SECRETARIO ORG 502 Secretario Judicial del organismo 502 [w %E@
SECRETARIO ORG 544 Secretaric Judicial del organismo 544 [w ﬁé@
41081330025 Secretario Secciin 2° de la Sala Cont-Ad... 3 b
TECNICO Técnico v Rl
APLICACION_JARA USUARIO DE LA APLICACION DE JARA v gég%

llustracion 21: Activar vigencia y guardar los cambios
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El siguiente paso seria asociar los cargos a los usuarios de Portafirmas. Para ello nos
vamos a la pestana de

General Aplicaciones Servidorez Usuarios Cargos Programador E=tilo I
Alta automatica de usuarios

Activado ™ Mo ©* s

Perfies % Acoeso ¥ Fima ¥ Redaccion

; Se daran de alia los usuarios gue accedan con certificado 5 ue no sxistan en el sistems. Se efecto los perfiles seleccionados
Gestidn de usuarios

ms - =

Identificador # Hombre = Primer Apellido = Segundo Apellido # Cargo # .
| s\Vigente?
45T3E4ETX David Aguilera I~ R®
Juzgado de instruccion 18 ; ,
33973842C ALFONSO ALWAREZ REVES e sl A r R
USUARID DE LA ;
00000000T USUARID APLICACION JARA EPLICACION DE JARA I~ SR
288262150 JOSE ENRIQUE BARBA ARAGON auxilio judicial ¥ R
522574306 PEDRO BARRERA PEREZ v @
302249140 José Maria Barrios Jiménez ¥ R
273071092 Mercedes Conradi Pacheco v F O
28528712H MARIA MERCEDES CUEVAS SANCHEZ ¥ R
488185928 Juan De Dios I~ R®
340556720 FRAN FRANCO MARINA ¥ R

llustracion 22: Administracion de usuarios

Seleccionamos al usuario que queramos asignarle algun cargo pulsando en el

icono de modificar ?5"5

En la ventana emergente con los datos del usuario seleccionamos la pestana de
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ldentificador

Anagrama

Mombre

Segundo Apelido

|
|
|
Primer Apelido |
|
|

Contrazefia UzuPruebaz

JWigente? ¥

Perfiles Il Cargoz | -

Hombre % Fecha de Inicio # Fecha de Fin #
REDACCION 15/09/2010 17:46 B | 5 )
FIRMA [1s/09/2010 17:48 o | [ afs
ACCESD [15/09/2010 17:45 E | [} e
llustracion 23: Edicién de usuario
En la pantalla de debemos hacer clic en el botén de para
asociarle un cargo al usuario selecciondndolo de la lista que aparece en ventana

emergente:

Perfiles Cargos

—~ =

Nombre = Fecha de Inicio % Fecha de Fin %

Ho hay resultados

llustracion 24: Asignacion de cargo a usuario
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Hombre % Descripcion +
INSTRUC 12 ALUXILIO Juzgado de instruccion 12 de sevilla - a... @
MERCANTIL 1 SEVILLA ALXILIO auxilios juzgade de lo mercantil n®1 de ... @
41051330025 Secretario Seccién 22 de la Sala Cont-Ad... @
SOCIAL 11 SEVILLA AUXILIO Carge Auxilioz d=l juzgado de lo =ocial ... @
ALUKILIO JuDICLaL auxilic judicial @
SECRETARIO ORG 502 Secretario Judicial del erganisme S02 @
SECRETARIO ORG 544 Secretario Judicial del erganismeo S44 @
APLICACION_J&RA USUARIO DE LA APLICACION DE JARA @
TECNICO Técnico F]
SECRETARIO_COR Secretario de Cardoba @
llustracion 25: Seleccion de cargo a usuario
Pulsamos en el boton de de la ilustracion 24 para confirmar la asociacion

y en el botdn de lailustraciéon 22 para guardar los cambios.

6. GESTION DE TABLAS MAESTRAS

Estas opciones solo estardn disponibles para un usuario que tenga rol de sUper
administrador. Tras pulsar el usuario autenticado la opcidon de menu Gestion de
Tablas Maestras, la aplicacion le redirigird hacia la siguiente pantalla (llustracion
26) en la que tendrd tres opciones de menu: Asociaciéon Organismos Archivo,
Gestion de Tipos de Piezas y Gestion de Tipos de Procedimientos.
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HOMERE APELLIDOS

B3]

m
e
n
U

llustracion 26: Menu principal de Gestion de tablas maestras

6.1. ASOCIACION ORGANISMOS ARCHIVO

Gestidn tipos de procedimientos

Gestidn tipos de piszas

Asociacidn organismos archivo

Al acceder a la opcidén de menuU Asociacion Organismos Archivo, el usuario super-
administrador verd un listado con todas aquellas asociaciones disponibles para la
aplicacion. Por defecto, al entrar en Asociacion Organismos Archivo, la lista de
asociaciones que se muestra estd formada por todas las asociaciones de la

aplicacion, sin aplicar filtro de busqueda alguno.
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Buscador de Archivos Asociados a Organismos

Provincia : | — Seleccione la provincia — w |
Partido Judicial : | — Seleccione el partido judicial — vl
Organismo : |—Seleccione el organismo — vl

Activo:

| — Seleccione estado actual de la Asociacidn — |% |

Buscador de Organismos Asociados a Archivos

Archivo:

| — Seleccione el archiva —

Activo:

| — Seleccione estado actual de la Asociacidn — |% |

[ Limpiar campos J [ Buscar ]

Listado de Organismos Asociados

organismo =
Juzgado de Primera Instancia N*24 de Sevila

Juzgadoe de Primera Instancia N°28 de Sevilla
(Familia}

Juzgade de Primera Instancia N3 de Sevilla
Juzgade de Primera Instancia N°4 de Sevilla
Juzgade de Primera Instancia N°5 de Sevilla

Juzgade de Primera Instancia N®5 de Sevilla
(Familia}

Juzgade de Primera Instancia N°7 de Sevilla
(Familia}

Juzgade de Primera Instancia N°8 de Sevilla

Juzgade de Primera Instancia N9 de Sevilla

Archivo =
Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol
Archivo Judicial - Sevilla (Edificio Viapol)

Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol
Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol

Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol

Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol

Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol

Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol

Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol

13

2
LR
I
I
I
LR
LR
I
LR

llustracién 27: Gestidén de tablas maestras: Asociar Organismo Archivo

‘Opciones

6.1.1. BUSQUEDA Y LISTADO DE ASOCIACIONES DE ORGANISMOS A UN ARCHIVO

En la zona superior de la pantalla el usuario dispone de un buscador de Archivos
Asociados a Organismo y de un buscador de Organismos Asociados a Archivos.
Para realizar una bUsqueda de asociaciones usamos uno de los dos buscadores.
Una vez seleccionado el que queremos usar, le damos valor a los filfros de

buUsqueda.
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Buscador de Archivos Asociados a Organismos

Provincia :

— Seleccione estado actual de |a Azociacion — |[M

| — Seleccione |a provincia — v|
Partido Judicial : |—-S&Ieccicne &l partido judicial — v|
Organismo : |--Seleccicn5 &l organizmo — v|
Activo: |

Buscador de Organismos Asociados a Archivos

Archivo : | — Seleccione el archivo — v |

Activo: | — Seleccione estado actual de la Asociacion — v|

[ mpircampos | [ gusear |

llustracién 28: Busqueda de asociaciones

En el caso del primer buscador, si empezamos a filtrar por la Provincia resulta
obligatorio rellenar los campos de Partido Judicial y Organismo; si el usuario dejara
alguno de estos dos campos sin valor y pulsara Buscar el sistema mostrard un
mensaje indicando dicho error.

Provincia :

[ sevila ~]
Partido Judicial : |--Seleccicne &l partido judicial — v|
Organismo : |--Seleccicne el organizmo — v|

Activo: — Seleccione estade actual de la Asociacion — | |

[ Limpiar campos ] [ Buscar ]

llustracién 29: Busqueda de asociaciones: Error campo obligatorio

Una vez seleccionados los datos de los filtros, para realizar una buUsqueda serd
necesario pulsar el botén “Buscar”, los registros que cumplan los requisitos del
filtrado seleccionado se muestran en la lista de Asociaciones, que aparece en la
zona inferior de la pantalla. En la lista con los resultados de la bUsqueda aparece
informacion sobre cada una de las asociaciones, la informacion que aparece es:
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Organismo

Archivo

Activo

Opciones disponibles a realizar: “Modificar” y “Eliminar”.

L K R R 4

6.1.2. CREAR ASOCIACION DE ORGANISMO A UN ARCHIVO

Para crear una nueva asociacioén de un organismo a un archivo basta con pulsar
en el boton Nuevo que aparece debajo de los buscadores, el sistema nos llevara
a la pantalla de alta de un nuevo registro.

Gestion de Organismos Asociados

Registro de asociacion de un Organismo a un Archivo

o e | — Seleccione la provincia — v|
Partido Judicial (*): | — Seleccione el partido judicial — v|
T | — Seleccione el organismo — v|
SEDCE | — Seleccione el archivo — v|
Activo (*): | — Seleccions el estado — (%

llustracion 30: Crear nueva asociacion

Se debe dar un valor a cada campo que aparece en el formulario y pulsar el
botdn ; el sistema muestra un mensaje de confirmacion indicando que el
registro se ha almacenado correctamente. Si no se diera valor a alguno de los
campos y se pulsara en el sistema muestra el error.
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Gestion de Organismos Asociados

Registro de asociacidon de un Organismo a un Archivo

Provincia (*):

[ sevila |
Partide Judicial £ [ coiccoione el partide judicial — ~|
T EaEHE [ = seteccione el ergansme — ~|
EE T HE [— seteccione el archive — ~]
Activo (*): [— seleccione el estado — &

llustracion 31: Crear nueva asociacion: Error campos obligatorios

Sélo se permite un archivo activo por organismo. Esto significa que si hubiera ya
una relacion del organismo y estuviera activa, no dejaria dar de alta la nueva
relacion. Se mostraria un error por pantalla.

Gestion de Organismos Asociados

Registro de asociacion de un Organismo a un Archivo

Provincia (*):

[ sevila v
Partido Judicial (*): | Sevila v|
Organismo (*): | Asesoria de Seguridad v|
Archivo {*): [ Archivo Judicial de Malaga |
Activo (*): | ] -

llustracion 32: Crear nueva asociacion: Error organismo con archivo activo
6.1.3. MODIFICAR ASOCIACION DE ORGANISMO A ARCHIVO

Para modificar una asociaciéon se selecciona una del listado principal y se pulsa
enelicono .
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Listado de Organismos Asociados

Organismo = Archivo = Activo = Opciones
Azezoria de Sequridad Archivo Judicial - Sevilla (Edificio Viapol) si 9
Guardia Civil de Aguilar de la Frontera Archive Judicial 000 Cordoba si 9

llustracion 33: Icono modificar en asociar organismo a archivo

La modificacién sigue el mismo proceso que la creaciéon, con la diferencia que
ahora los campos aparecen cargados con los datos de la asociacion
seleccionada. Se realizan las mismas validaciones que en el proceso de creacion
de relacion.

Gestion de Organismos Asociados

Registro de asociacion de un Organismo a un Archiveo

Provincia (*):

|l.la'laga v|
Partido Judicial {*): | Fuengirola v |
Organizsmo (*): | Juzgado de Instruccién N®1 de Fuenairola "|
LT [ Archivo Judicial de Mlaga |
Activo (*): |gi -

llustracidn 34: Asociar organismo a archivo: Modificar

6.1.4. ELIMINAR ASOCIACION DE ORGANISMO A ARCHIVO

Permite al usuario super-administrador eliminar del sistema una asociacion
seleccionada de la lista de asociaciones. Para ello es necesario que el usuario
pulse el icono @ del registro de la lista que corresponda a la asociacién que
desee eliminarse.
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Listado de Organismos Asociados

Organismo = Archivo = Activo = Opciones
Asesoria de Seguridad Archive Judicial - Sevilla (Edificio Viapol} El _;‘
Guardia Civil de Aguilar de la Frontera Archive Judicial 000 Cordoba si _71

llustracién 35: Icono eliminar en asociar organismo a archivo

Tras pulsar el botdn de borrar se muestra un mensaje de confirmacion del borrado
de una asociacion. Si se pulsa el botdn “Aceptar” la asociacion seleccionada
serd eliminado del sistema, desapareciendo esta del listado, si se pulsa
“Cancelar” la aplicacién redirigird de nuevo al listado sin haber realizado ninguna
eliminacion.

6.2. GESTION TIPOS DE PIEZAS

Al acceder a la opcion de menu Gestion tipos de piezas, el usuario super-
administrador verd un listado con todas aquellas piezas disponibles para la
aplicacion.

En la zona superior de la pantalla el usuario dispone de un buscador de piezas:
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Buscador de Tipos de Piezas

Jurisdiccion;

Tipo Organismo:

Codigo Pieza Adriano:

[~ seleccione Ia jurisdiccion ~[v]

Codigo Tipo Pieza:

[ Seleccione el tipo de organismo —

Tipo Pieza:

L 1

Listado de Tipos de Piezas

Tipo Pieza Adriano:

Jurisdiccion Tipo Organismo * Cadigo T. Pieza * Tipo Pieza * Cod. Adriano T.Pieza Adri i p

S - Pieza individual del Pieza individual del P

Penal Audiencia Provincial PIC e PIC EET R~
. . Pieza liquidacion dafios y Pieza liquidacion dafios y ]

Civil Juzgado de Primera Instancia PLD e PLD SarimEe @

Penal Audiencia Provincial PMC Pieza de Medidas Cautelares PMC Pieza de Medidas Cautelares '3

cvil SR ER TSR TR TR PMC Pieza de Medidas Cautelares PMC Pieza de Medidas Cautelares ]
e Instruceion —

Civil Audiencia Provincial PMC Pieza de Medidas Cautelares PMC Pieza de Medidas Cautelares A 9
i . Pieza Sanciones Mala Fe Pieza Sanciones Mala Fe 7

Civil Audiencia Provincial PMF o PMF Procesal IR~}
i . Pieza Sanciones Mala Fe Pieza Sanciones Mala Fe ]

Civil Juzgado de Primera Instancia PMF B PMF Procesal '@
i Pieza Sanciones Mala Fe Pieza Sanciones Mala Fe F

Penal Audiencia Provincial PMF Braceesl PMF Procesal I3

Penal Audiencia Provincial PMU Pieza imposic. multas BMU Pieza imposic. multas _f 9

coercitivas

llustracion 36: Gestion de piezas

coercitivas

Una vez seleccionados los datos del filtro, para realizar una busqueda, serd
necesario pulsar el botdn “Buscar”, los registros que cumplen los requisitos del
filtrado seleccionado, se muestran en la lista que aparece en la zona inferior de la

pantalla.

En la lista de piezas devueltas aparece la siguiente informacion sobre cada una

de ellas:

Jurisdiccion

Tipo Organismo

Codigo T. Pieza

Tipo Pieza

Cod. Adriano

T. Pieza Adriano
Opciones

L K IR R IR R BN 4
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6.2.1. CREAR TIPO DE PIEZA

Para crear un nuevo tipo de pieza basta con pulsar en el botdn Nuevo que
aparece en la parte superior derecha de la pantalla, justo debajo del buscador
de piezas. El sistema nos llevara a la pantalla de alta de un nuevo registro.

Serd necesario completar aquella informacion marcada en pantalla como
obligatoria (*) y, si procede, definir el mapeo correspondiente con la pieza de
Adriano equivalente:

Gestion de Tipos de Piezas

Registro de Tipos de Piezas

Jurisdiccion (*): — Seleccione la jurisdiccion E Caodigo Tipo Pieza (*):
Tipo Organismo (*): — Seleccione el tipo de organismo — Tipo Pieza (*):
ADRIANO:
[ Codigo Tipo Pieza: Tipo Pieza: ]
| Grabar [ Volver
llustracién 37: Alta de nueva pieza
Una vez completada la informacion se debe pulsar en el botdon ; si todo ha

ido bien, el sistema muestra un mensaje de confirmacion indicando que el registro
se ha almacenado correctamente:

El registro se ha almacenado correctamente.

|' Volver

llustracidon 38: Pieza almacenada correctamente

Si el usuario trata de guardar una pieza dejando vacio uno o varios de los campos
obligatorios, la aplicacion mostrard un mensaje de error:

Pagina 26 de 234



Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Jara Super Administrador

Gestion de Tipos de Piezas

Registro de Tipos de Piezas

= El campo "Jurisdiccién’ no pusde estar vacio.

= Elcampo 'Tipo de Organisma’ no puede estar vacio.

= El campo "Codigo Tipo de Pieza' no puede estar vacio.
» Elcampo Tipo de Pieza’ no puede estar vatio.

Jurisdiccion (=):

[~ Seleccione Ia jurisdiceion — CodigoTipo Pieza (?): [ 1]
TR TERE b [~ Seteccione el tipo de organismo — Tipo Pieza (*): [
ADRIANO:
l Cadigo Tipo Pieza: l:l Tipo Pieza: | }

llustracion 39: Alta nueva pieza: Error campo obligatorio

El campo Codigo Tipo Pieza es Unico para cada Jurisdiccion y Tipo Organismo por

lo que, en caso de que se escribiera algun codigo que ya existiera en el sistema,
se mostraria un mensaje de error:

Gestion de Tipos de Piezas

Registro de Tipos de Piezas

i @ No es posible grabar los datos indicados, ya gue existe coincidencia con un registro previo. Por favor, modifique alguno de los campos.

Jurisdiccion (*):

[Penal Codigo Tipo Pieza (:

Tipo Organismo (*): [Audiencia Provincial Tipo Pieza (*): |Pieza Multas |
ADRIANO:

[ Cddigo Tipo Pieza: PMU Tipo Pieza: |Pieza Multas |

llustracién 40: Crear nuevo tipo de piezas: Error datos existentes

6.2.2. MODIFICAR UN TIPO DE PIEZA

Para modificar un registro, se debe elegir un fipo pieza del listado principal y
pulsar en el icono Modificar: - de la columna Opciones:
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Listado de Tipos de Piezas

Jurisdiccion * Tipo Organismo = Cadigo T. Pieza * Tipo Pieza * Cod. Adriano * T.Pieza Adriano = Opciones
. Tribunal Superior de Justicia. =
Social Sala de lo Social CUA Cuenta del abogado CuA Cuenta del abogado iy
Social Juzgado de lo Social CUA Cuenta del abogado CUA Cuenta del abogado ﬂ

llustracién 41: Icono modificar del listado de piezas

La modificaciéon sigue el mismo proceso que la creacidon, con la diferencia que
ahora los campos aparecen informados con los datos del tipo de pieza

seleccionada:

Gestion de Tipos de Piezas

Registro de Tipos de Piezas

Jurisdiccion (*): |Sucia\ Codigo Tipo Pieza (*):
Tipo Organisme (*): [Tribunal Superior de Justicia. Sala de lo Social Tipo Pieza ("): [Cuenta del abogado
ADRIANO:
Cadigo Tipo Pieza: ag (o] Tipo Pieza: [Cuenta del abogado ] QD (&)

llustracién 42: Modificacion de tipo de pieza

6.2.3. ELIMINAR UN TIPO DE PIEZA

Permite al usuario eliminar del sistema un tfipo concreto de pieza de la lista
principal de piezas. Para ello, es necesario que el usuario pulse en el icono
Eliminar: i@ del registro de la lista que corresponda a la pieza que desee eliminar:

Listado de Tipos de Piezas

Jurisdiccion = Tipo Organismo + GCédigo T. Pieza = Tipo Pieza = Céd. Adriano + T.Pieza Adriano + Opciones
Social Juzgado de lo Social CUA Cuenta del abogado CUA Cuenta del abogado _" T
Social TALE SRR o SR £ cua Cuenta del abogado CUA Cuenta del abogado I

Sala de lo Social

llustracién 43: Icono eliminar en listado de tipos de pieza

Tras pulsar en el icono de eliminar, la aplicacion mostrard al usuario un mensaje
de confirmacion del borrado del tipo de pieza seleccionada:
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I Wa a eliminar un Tipo de Pieza. jEsta sequro?

Aceptar ]’ Cancelar

llustracién 44: Confirmacion eliminacion pieza

Si se pulsa la opcidon la pieza seleccionada serd eliminada del sistema,
desapareciendo esta del listado; si se pulsa en la aplicacion redirigird de
nuevo al listado, sin realizar accion alguna.

6.3. GESTION TIPOS DE PROCEDIMIENTOS

Al acceder a la opcidon de menu Gestidn Tipos de procedimientos, el usuario
super-administrador verd un listado con todos aquellos procedimientos disponibles
para la aplicacion.

En la zona superior de la pantalla el usuario dispone de un buscador de
procedimientos:
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Buscador de Procedimientos

Jurisdiccién: [~ Seleccione fa jurisdiccion ] w] Cédigo Tipo Procedimiento: |:|
Tipo Organismo: [ Seleccione el fipo de organismo — Tipo Procedimiento: [ |
Cédigo Proced. Adriano: |:| Tipo Proced. Adriano: [ |

[ Limpiar campos ] [ Buscar ]

Listado de Procedimientos

ST - Cédigo T. Tipo de . - T.Procedimiento 3
Jurisdiccion * Tipo Or s o - gn Lo o po = Cod. Adriano * - - Opciones
F F Adriano
. Juzgado de Vigilancia Abstencibn/Recusacion Expedientes de 7
EEEELD Penitenciaria = jueces gus abstencién/recusacion jueces -]
! : - . Expedientes de )
Gubemnativo Juzgado de lo Mercantil ABS Abstencion/recusacion jueces ABS abstencion/recusacion jueces A 9
Gubemativo Juzgado de lo Mercantil 1122 Alardes 1122 Alardes. g
Gubemativo Juzgado de Violencia sobre la 1122 Alardes =]
Mujer L}
Tribunal Superior de Justicia )
Gubernativo Saia oe o Civly Penal 1122 Alardes 1.1.22 Alardes 3
" Juzgado de Vigilancia ¥
Gubernativo Penitenciara 1122 Alardes 1122 Alardes A 9
Tribunal Superior de Justicia _
Gubernativo Sala de lo Contencioso 1122 Alardes 11.22 Alardes 3
Admin.
. Juzgado de Primera Instancia . )
ciil Sl X28 Albacea. Renuncia 3
Juzgado de Primera Instancia Apelacion Juicio sobre delitos P
PRI e Instruccion sl leves — 9

llustracion 45: Listado tipos de procedimiento

Una vez seleccionados los datos del filtro, para realizar una busqueda, serd
necesario pulsar el botén “Buscar”, los registros que cumplen los requisitos del
filtrado seleccionado, se muestran en la lista que aparece en la zona inferior de la
pantalla.

En la lista aparece informacion sobre cada una de los procedimientos, la

informacién que aparece es:
Jurisdiccion

Tipo Organismo

Codigo T. Procedimiento
Tipo Procedimiento
Codigo T. Adriano

T. Procedimiento Adriano
Opciones

L K IR R IR R B 4
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6.3.1. CREAR TIPO DE PROCEDIMIENTO

Para crear un nuevo tipo de procedimiento basta con pulsar en el botdn Nuevo
que aparece en la parte superior derecha de la pantalla, justo debajo del
buscador de procedimientos: el sistema nos llevara a la pantalla de alta de un
nuevo registro.

Serd necesario completar aquella informacion marcada en pantalla como
obligatoria (*) vy, si procede, definir el mapeo correspondiente con el
procedimiento de Adriano equivalente:

Gestion de Tipos de Procedimientos

Registro de Tipos de Procedimientos

Jurisdiccion (*): — Seleccione la junsdiccion — Cadigo Tipo Procedimiento (*):
Tipo Organismo (*): — Seleccione el tipo de organismo — Tipo Procedimiento (*):

ADRIANO:

Codigo Tipo Procedimiento: Tipo Procedimiento:

[ Grabar | | Volver
llustracioén 46: Alta de nuevo procedimiento
Una vez completada la informacion se debe pulsar en el boton si fodo ha

ido bien, el sistema muestra un mensaje de confirmacion indicando que el registro
se ha almacenado correctamente:

El registro se ha almacenado correctamente.

[ Volver

llustracion 47: Procedimiento almacenado correctamente
Si el usuario frata de guardar un procedimiento dejando vacio uno o varios de 1os
campos obligatorios, la aplicaciéon mostrard un mensaje de error:
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Gestion de Tipos de Procedimientos

Registro de Tipos de Procedimientos

= El campo "Jurisdiccion' no pueds estar vacio

» Elcampo Tipo de Grganismo’ no puede estar vacio.

» El campo 'Cédigo Tipo de Procedimiente’ no puede estar vacio.
= El campo Tipo de Procedimients’ no pueds estar vacio.

isdiccion (*):

[~ Seleccione Ta jurisdiccion — Codigo Tipo Procedimiento (%): [ ]
Tipo Organi ) [~ Seleccione el tipo de organismo — Tipo Procedimiento (*): [
ADRIANO:
Cadigo Tipo Procedimiento: |:| Tipo Procedimiento:

llustracidn 48: Alta nuevo tipo de procedimiento: Error campo obligatorio

El campo Codigo Tipo de Procedimiento es Unico para cada Jurisdiccion y Tipo

Organismo por lo que, en caso de que se escribiera alguno que ya estuviera en el
sistema, se mostraria un mensaje de error:

Gestion de Tipos de Procedimientos

Registro de Tipos de Procedimientos

Mo ez posible grabar los dstes indicadoes, ya que existe coincidencia con un registro previo. Por favor, modifique slguno de los campos.

Jurisdiccion (*):

| Gubernativo Codigo Tipo Procedimiento (*):
Tipo Organismo (*): \Juzgado de lo Mercantil Tipo Procedimiento (*): }Apelacién Juicio de Faltas
ADRIANO:
l Codigo Tipo Procedimiento: l:l Tipo Procedimiento: ] }

llustracién 49: Crear nuevo tipo de procedimiento: Error datos existentes

6.3.2. MODIFICAR UN TIPO DE PROCEDIMIENTO

Para modificar un registro se debe elegir un tipo de procedimiento del listado
principal y pulsar en el icono Modificar: * de la columna Opciones:
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Listado de Procedimientos

e 9 - Codigo T. Tipo de - - T.P imi -
Jurisdiccion * Tipo O 5 P . - P o - Cod. Adriano * Adriano > Op
S - Expedientes de abstencion de
- Audiencia Provincial - Abstencion de Letrados de la = e
Gubernative P ASS, RSU T o TEh ASS Lefrados de 1a Administracién
&s de Justicia
Gubernativo Audiencia Provincial ASS, RSU Abstencion secretarios

llustracion 50: Icono modificar en el listado tipo de procedimiento

La modificacién sigue el mismo proceso que la creaciéon, con la diferencia que

ahora los campos aparecen informados con los datos del tipo de procedimiento
seleccionado:

Gestion de Tipos de Procedimientos

Registro de Tipos de Procedimientos

Jurisdiccion (*): [Gubemativo Cédigo Tipo Procedimiento (*): (oSS, RSU
Tipo Organismo (*): [Audiencia Provincial - Presidencia Tipo Procedimiento (*): |Abstencién de Letrados de la Admén. de Jus
ADRIANO:

Cédigo Tipo Procedimiento: @BCc LT e e T Expedientes de abstencion de Letrados de 13 0 G

llustracion 51: Modificacion de tipo de procedimiento

6.3.3. ELIMINAR UN TIPO DE PROCEDIMIENTO

Permite al usuario eliminar del sistema un tipo concreto de procedimiento de la
lista principal de procedimientos. Para ello, es necesario que el usuario pulse el

icono Eliminar: @ del registro de la lista que corresponda al procedimiento que
desee eliminar:

Listado de Procedimientos

Cédigo T. Tipo de T.P imi .
Jurisdiceion * Tipo O i * Céd. Adri % 0
urisdiccién ipo Organismo P . a P o 4 riano Adriano ~ P
Gubernativo Audiencia Provincial ABS, RJM, RJN, RIW Abstencion/Recusacion jueces
. Audiencia Provincial - o . Expedientes de
Gubernativo Presidencia ABS, RJM, RJN, RIW Abstencion/Recusacion jueces ABS ahstEncibn EesaCc
Gubemativo Juzgado Decano ABS, RIM, RIN, RV sl i

abstencion/recusacion

llustracion 52: Icono eliminar en el listado tipo de procedimiento
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Tras pulsar en el icono de eliminar, la aplicacion mostrard al usuario un mensaje
de confirmacioén del borrado del tipo de procedimiento seleccionado:

P

Mensaje de pagina web @

:] Va a eliminar un Tipo de Procedimiento. ;Esta seguro?

Aceptar l [ Cancelar

llustracion 53: Confirmacion eliminacion procedimiento

Si se pulsa la opcidon el procedimiento seleccionado serd eliminado del
sistema, desapareciendo este del listado; si se pulsa en la aplicacion
redirigird de nuevo al listado, sin realizar accién alguna.

7. GESTION DE RELACIONES DE TRANSFERENCIA

Al acceder a la opcion de menu Gestidon de relaciones de fransferencia, el
usuario observard un buscador de relaciones de fransferencias en la parte
superior, junto con un listado de relaciones de transferencia en la parte inferior de
la pantalla.

Inicialmente, debido al perfil super-administrador del usuario, este listado muestra
relaciones de transferencia de todos los Archivos Judiciales Territoriales, hasta un
mdaximo de 200 por cuestiones de rendimiento del sistema. Si el usuario desea
localizar una relacidon de transferencia concreta, deberd hacerse uso del
buscador de relaciones de fransferencia de la parte superior, e intfroducir los filtros
que estime oportunos y se correspondan con la relacion que desea localizar:
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Buscador de Transferencias

Organismo remisor:

Archivo judicial:

Nimero de procedimiento:

Afio de procedimiento:

Signatura:

[ Seteccione el organismo —

|— Seleccione el archivo —

L ]

L
L ]

relacion de

(

g

Jurigdiccion:

Tipo de procedimiento:

|-- Seleccione |a jurisdiccion —

[~ seleceione el tio de procedimients —

[nmo] [vniver] [Mmdﬂ.\nmﬂlo]

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miltiples

{

i) [Com)

[ imprimir Juzgado |

_Imprimir Archivo |

O

O

Acciones

haawE

Jul=T=1is}
Ful=T=]
i)

haawE

p88H
p8a@

Organismo
Remisor *

Juzgado de
Instruccicn N*1
de Mélags

Juzgado de
Primera Instancia
& Instruccion N°3

de Estepona

Juzgado de lo
Penal N*12 de
Sevilla

Juzgado de
Instruccion N2
de Marbella

Juzgado de
Instruccion N2
de Marbella

Juzgado de
Instruccicn N°13
de Mélaga

Organismo
Productor

Archivo

Nimero

-

Archivo Judicial
Temitorial de
Malaga

Archivo Judicial
Temitorial de
Mélaga

Archivo Judicial

Temitorial Sevilla.

Moga

Archivo Judicial
Temitorial de
Malaga

Archivo Judicial
Termitorial de
Mélaga

Archivo Judicial
Termitorial de
Malaga

200 elementos. [Primero]1, 2, 2, 4 5 6, 7, & 2 ﬂll'lllimo
llustracidn 54: Pantalla de listado de relaciones de transferencia

i

1006

1007

vl

1004

1005

1002

Fecha
Envio

271022017

271022017

27022017

10M02/2017

10M0272017

10/02/2017

Aceptado
o
Denegado

Aceptado
Aceptado
Aceptado
Aceptado

Aceptado

Aceptado

Fecha
aceptacion/
denegacion

270272017

270212017

212207

1000272017

1000272017

1000272017

tivo

Mo -
Denegacion ‘Observaciones

exp-27.02.2017

jF27022017

2702207 -9

212121

131313

Firmado

Firmado

Juzgado * Archivo =

L

£

L

4

En las columnas “Firmado Juzgado” y “Firmado Archivo” se podrd distinguir a
simple vista si una relacion de transferencia ha sido firmada con certificado
digital, si aparece el literal “Si”, o bien, ha sido firmada de oficio (debido a un
proceso de migracion, al envio de la relacién directamente a Junta de Expurgo,
etc), si aparece el simbolo # .
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7.1. BUSQUEDA DE RELACIONES DE TRANSFERENCIAS

En la zona superior de la pantalla, el usuario dispone de un buscador de
relaciones de transferencia. Para realizar una busqueda de transferencias, el
usuario debe introducir, al menos, un criterio de busqueda en alguno de los filtros
puestos a disposicion; la seleccidn de los filtros a usar es opcional.

El aspecto inicial del buscador de relaciones de transferencia es en su version
reducida (Simple). Para acceder al buscador completo, se debe pulsar en el
botéon

Buscador de Transferencias

Organismo judicial: | — Seleccione &l organismo — v|

Archivo judicial: | — Seleccione el archivo — v|

Nimero de Jurigdiccion: | — Seleccione |a jurizdiceion — V|
procedimiento:

Afo de procedimiento: Tipo de procedimiento: | - Seleccione el tipo de procedimiento — V|

Signatura:

[ Limpiar campos ] [ Buscar ]

[ Huevo ] [ Volver ] [ Buscador Avanzado ]

llustracion 55: Buscador simple de relaciones de transferencia

En el buscador avanzado se puede filtrar por todos los campos que muestra la
siguiente ilustracion. Existe la posibiidad de volver nuevamente a la version
reducida del buscador pulsando, para ello, en el botén Buscador Simple:
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Buscador de Transferencias

R [ seleccione el organismo —

FOETL TR E [ Seleccione el archivo -

Numero de relacion: l:l gfﬂ‘lgﬁ::g_imiemo |— Seleccione el tipo de procedimiento —

MNumero de transferencia: |:| Namero procedimiento |:|
relacionado:

Niimero de pre i Afiio procedimiento |:|
relacionado:

Aiio de procedimiento: l:l Fecha envio desde: l:l El \:}

Jurisdiccion: | Seleccione Ia jurisdiccion — Fecha envio hasta: l:lEl b

Tipo de procedi |~ Seleccione el tipo de procedimiento — Partes Intervinientes:

Signatura: |:| Fecha de finalizacion / Fecha I:l = b
liltima actuacion:

organismo productor: [ onjec: —

HETDTETE | Seleccione estado — L e I:l

Estado firma Juzgado:

ld [

[ Seleccione estado —-

[ Limpiar campos | | Buscar |

[ Nuevo | [ Volver | || Buscador Simple |

llustracion 56: Buscador avanzado de transferencias

Una vez infroducidos los filtros, para realizar una busqueda, serd necesario pulsar
en En la seccion Listado de Relaciones de Transferencias se mostrardn
aquellas relaciones que cumplen con los filtros infroducidos por el usuario.

En la lista con los resultados de la busqueda aparece por defecto, para cada
relacion de fransferencia, la siguiente informacion:

& Acciones (éstas cambian segun el estado de las transferencias y segun
el rol del usuario (apartado 7.2). Se describirdn mds detalladamente en
los siguientes apartados.

Organismo Remisor

Organismo Productor

Archivo Judicial

NUmero Relacion

NUmero Transferencia

Fecha Envio

Estado: Aceptado o Denegado

Fecha aceptacion/denegacion

L R R R R R R R 2
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Motivo Denegacion
Observaciones

Estado de la Firma del Juzgado
Estado de la Firma del Archivo

L K R R 4

Buscador de Transferencias

Orrganisme remisor:

| Juzgado de Instruccion N*1 de Sevilla W |

Archive judicial: . .
4 | — Seleccions el archive — o |

Himero de relacién: I:I Tipo procedimients N N .
D i |—5—EI1:—c::::}n1:—EI tipo de procedimients — &
relacionado:

e — T
relacionado:

Afio de procedimiente: I:I Fecha envio desde: l:l | b

[ - selzccione 1a jurisdiceion - | || Feoh oIy I |:|EIY;-
\

| - Seleccione 2l tipo de pmc\c—din“ent:} -

Jurisdiccion:

Tipo de procedimiento: Partes Intervinientes:

Fecha dltima actuacion:
Natural z
—— \ ] Mot [ 1]

| — Seleccione estado — \

Estado archivo:

Estado firma:

Listado de Relaciones de Transferencias

— Acciones Multiples ‘

—

Accione: Organismg Organismo  Archivg Hamerg Humero Fecha In 3 iond Motivo Obse . . Firm
remisor ~  Productor judicial = relacion © transferencia  Envio ¥ —.  Denegacion Juzgac
Denegado denegacion
Archive
Lo [ .
S2& Tam Temitorial 41 143 12/06/2012 Apeptado  12/06/2012 SIGNATURAS s
S seils Savills. 12/0612013
Viapol

llustracion 57: Listado de relaciones de transferencia tras buscar por n° de transferencia y
organismo remisor
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7.1.1. ACCIONES DISPONIBLES PARA LAS RELACIONES DE TRANSFERENCIA PARA EL
ROL SUPER-ADMINISTRADOR Y SEGUN ESTADO DE LA RELACION

Este manual describe la aplicacién para el usuario sUper administrador, por lo que
en este apartado se describirdn las acciones disponibles para una relacion de
transferencia segun el perfil sUper administrador.

ROL: SUPER ADMINISTRADOR

ESTADOS POR LOS QUE PASA UNA RELACION DE TRANSFERENCIA

Creada E’::;‘?ramain E:‘;’;Tj: 2 Cotejada | Aceptada Rechazada :i::::;;a Firmada
948 ew peaw D28 Diaa Di88 nras D8
=Y. = o % s | = i

_Visualizar <1 - Cotejar &

- Modificar - - Aceptar

_ Eliminar @ - Rechazar #

- Imprimir Transferencia Juzgado & - Realizar Signatura

- Enviar a Portafirmas & - Firmar Relacion &

- Enviar a Archivo # - Imprimir Transferencia Archivo &=

- Enviar Transferencia a Junta de

- Abrir transferencia finalizada &2 a
Expurgo s
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7.2. CREACION DE RELACION DE TRANSFERENCIA

Permite la creaciéon en el sistema de una nueva relacion de transferencia.

Para la creacion de una nueva relacion de transferencia, serd necesario pulsar el
botdn , que aparece en la pantalla principal debajo del buscador de
relaciones de Transferencia. Una vez pulsado este botdn, el usuario accederd a la
pantalla Registro de Relaciéon de Transferencia, en la cual fendrd que infroducir los
datos de la cabecera de la nueva relacion y pulsar

Gestion de Relaciones de Transferencias

Registro de Relacion de Transferencia

Clrga_no Judicial _ Seleccione el organismo — 3 Observaciones:
Remizor [*):

Organo Judicial
Productor:

Archivo Judicial (*):

( Grabar ( Volver

llustracion 58: Creacidon de nueva relacion de transferencia

Los campos que son de obligatorio relleno aparecen con un (*).

En el listado de Organos Judiciales Remisores disponibles para seleccionar
(campo Organo Judicial Remisor), el usuario super-administrador podrd elegir
entre todos los organismos Judiciales disponibles, sin restriccion alguna. Una vez
seleccionado un érgano pueden ocurrir 2 Cosas:

¢ O bien aparece por defecto el Archivo Judicial con el que estd asociado el
organo seleccionado por el usuario, caso de que éste no haya estado
asociado con ningun otro archivo con anterioridad:
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Registro de Relacion de Transferencia

Organo Judicial Remisor (*): |Juzgadu de lo Penal N°2 de Sevilla Observaciones:

Grgano Judicial Productor:

Archivo Judicial (*): Archive Judicial - Sevilla (Edificio Viapel)

¢ O bien, se mostrard al usuario un desplegable de Archivos Judiciales, que
contendrd un listado de todos aquellos archivos con los que pudiera haber
estado asociado el érgano en el pasado, junto con el archivo judicial
actual con el que esté asociado:

Gestion de Relaciones de Transferencias

Registro de Relacion de Transferencia

Organo Judicial Remisor (*): |Juzgado de 1o Penal N°1 de Sevilla Observaciones:

Organo Judicial Productor:

Archivo Judicial (*): — Seleccione el organismo —
Archivo Judicial - Sevilla (Edificio Viapol) k
Archivo Judicial Temitorial Sevilla. Noga

Las asociaciones entre el Organo Judicial Remisor y los Archivos Judiciales han
debido ser creadas previomente desde el submenu

de la opcidon de menuy Gestion de tablas maestras accesible desde el
menu principal de la aplicacion.
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Si el usuario no selecciona ninguna opcidn en el desplegable Organo Judicial
Remisor y pulsa en , s& mostrard un mensaje indicando la informacion
obligatoria que debe rellenar:

Gestion de Relaciones de Transferencias

Registro de Relacion de Transferencia

® El campo o Judicial Remisor no pusde estar vacio.

®  El campo "Archivo Judicial' no puede estar vacio.

Orga.nDJudlclal — Seleccione &l organisme — - Observaciones:
Remisor (*):

f:lrgano Judicial
Productor:

Archive Judicial (*):

llustracion 59: Creacion de nueva relacion de transferencia: Error campo obligatorio
Una vez el usuario ha grabado la informacién correspondiente a la cabecera de
la nueva relacion de transferencia que va a crear, aparecerd la seccion
la cudl debe completarse con los datos necesarios de cada uno de
los documentos que queremos que formen parte de la relacion de transferencia.

Los listados de procedimientos y piezas dependerdn de la jurisdiccion
seleccionada:
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Gestion de Relaciones de Transferencias

Registro de Relacion de Transferencia

Organo Judicial Remisor ). | ;5340 de lo Gontencioso Adminisirativo N*1 de Sevilla IR T
Grgano Judicial Productor: Juzgado de Primera Instancia e
Instrucecién N°18 de Sewvilla

Archivo Judicial (*): Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol

Nimero de relacion: i}

Jurisdiccion (7): [= Selecciane Ia jurisdicion — Relacion Otros [NINGUNA
Pro )

(HTEE T (R [~ Seleccione el tipo de procedimiento — UL |~ Seleccione el tipo de procedimiento —
T

Nimero de orden {*): |:| N° Pr
relacionado:

Tipo de Unidad (*): [~ setectione tipo de unidad — ;\ﬁo Procedimiento 1

N° Procedimiento (): Objeto : |

Aiio (*): |:| Maturaleza: |

Observaciones: Eg:z Ilri;ﬁm;: i6n dimmiyyyy ‘E %

Intervinientes:

Afiadir Pieza

No se han encontrado elementos.

llustracion 60: Creacion de nueva relacion de transferencia. Seccion Documento

Una vez infroducida la informaciéon de un documento, se debe pulsar en el botdn
para hacer persistentes los cambios.
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Existen una serie de campos del documento que son obligatorios de manera que,
si no se rellena esta informacion y el usuario tratar de grabar un documento, el

sistema informard de ello:

Gestion de Relaciones de Transferencias

Registro de Relaciéon de Transferencia

El campo 'Jurisdiccidn' no puede estar vacio.

El campo 'Procedimiento’ no pusde estar vacio.

El campo "Nimere de orden’ no tiene un formato vélide.
El campo 'Tipo de Unidad’ no puede estar vacio.

El campo 'N* Procedimients’ no tiene un formato valide.
El campo 'Afio' no puede estar vacio.

Organo Judicial Remisor *): | zgago de lo Contencioso Administrativo N°1 de Sevilla SR
Organo Judicial Productor: Juzgado de Primera Instancia e
Instruccién N°18 de Sevilla
Archivo Judicial (*): Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol
Nimero de relacion: ]
Jurisdiccion (°): [= Seleccione Ia jurisdiccién — I'}e'““"." Otros
I :
Procedimiento (*): |— Seleccione el fipo de procedimiento — Tipo Pr
T
Namero de orden (*): |:| N° Procedimiento
relacionado:
Tipo de Unidad (%): [ Seleccione fipo de unidad — Aiio Procedimiento

N° Procedimiento (7): ]
L1

Afio (%):

Observaciones:

Intervinientes:

No se han encontrado elementos.

T
Objeto :

Naturaleza:

[NINGUNA

‘— Seleccione el tipo de procedimiento —

1
1

Fecha Finalizacion /

ddimm/yyyy |E| %

Fecha dltima

Anadir Pieza

llustracion 61: Creacion de nueva relacion de transferencia: Error campo obligatorio

Pdgina 44 de 234



Justicia Dig

EN ANDALUCIA

ital

Jara Super Administrador

Para cada relacidon de transferencia, el usuario puede crear uno o mMAs
documentos, los cuales se irdn mostrando en la parte inferior de la pantalla:

Gestion de Relaciones de Transferencias

Registro de Relacion de Transferencia

Organo Judicial Remisor (*): Juzgado de lo Contencioso Administrativo N°1 de Sevilla

Organo Judicial Productor:

Archivo Judicial (*):

Nuamero de relacion:

Jurisdiccion (*):
Procedimiento (*):

Nimero de orden (*):

relacionado:
Tipo de Unidad (*): [CAIA Aiio Procedimiento |:|
N* Procedimiento {*): |:| Objeto : [
Adio (): 002 Naturaleza: jnat
Observaciones: Fecha Finalizacion /|
T . ddimmiyyyy | >
Intervinientes:
Acciones Miltiples
. N° . . g e . N°® - Relacion  Tipo Proc. N° Proc. Aiio Proc.
Acciones @ Signatura T.Unidad Juri: TF = Afio s 5 = 8 = 5 Ciem
O 2 CAJA Gubemativo Estadisticas 2 2002 NINGUNA
O 1 cAIA Gubsmative Mardes. 1 2001  NINGUNA

Manual de usuario

[NINGUNA

Observaciones:
Juzgado de Primera Instancia e
Instruccién N°18 de Sewilla
Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol
8
[Gubernative Relacion Otros
|Estadisticas Tipo P

B ]

N° Procedimiento

|—Seleccione el tipo de procedimienta —

1

2 elementos, mositrando todos.

<

Afiadir Pieza

Ne
Global
Piezas

N° Aiio
Pieza Pieza

>

llustracion 62: Creacion de nueva relacion de transferencia: Tabla de documentos asociados
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Una vez guardado un documento, y con objeto de facilitar la introducciéon del
siguiente, permanecerd en el formulario la informacién de los campos que se

indican a continuacion:

e Jurisdiccion Procedimiento

NUmero de Orden

* Tipo de Unidad « ANo

Naturaleza

Asi mismo, para cada documento el usuario puede anadir una o varias piezas,

pulsado para ello en el botdn

Tipo Pieza: — Sin especificar -
N® Global de Piezas:
N® Pieza:
Ao Pieza:
[ Aceptar [ Cancelar ]
llustracién 63: Anadir pieza al documento
En la nueva ventana que se abre, se podrd indicar:
. Se puede dejar la opcidn por defecto: 'Sin especificar, si el
usuario desconoce el fipo.
. Se puede indicar el nUmero total de piezas de ese

tipo.

Si sélo hay una se puede dejar en blanco o indicar '1", asi mismo, solo en este caso

se podrd indicar el nUmero de pieza y ano.

Si existen varias piezas de un mismo tipo, no hard falta anadir tantos registros
como piezas existan, bastard con indicar en este campo el nUmero de piezas en
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total de ese ftipo. Si se intenta insertar varios registros del mismo tipo de pieza
mostrard, la aplicacion mostrard el siguiente mensaje de error:

Registro de Relacion de Transferencia

Tipo Pieza N® Global Piezas N°Pieza  Aiio Pieza

ﬂ Pieza Oposicion a Ejec. 1
ﬂ Pieza Oposicion a Ejec. 1

llustracion 64: Mensaje de error al tratar de infroducir 2 piezas idénticas

. Campo alfanumérico que recoge el nUmero que corresponda a la
pieza.

* Campo numérico que recoge el ano que corresponda a la
pieza.

Una vez anadidas las piezas al documento, es imprescindible pulsar en de

la seccidon Documento, para hacer persistentes en el documento las piezas
intfroducidas.
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KIUESNCERN 125 [ cwi ] 2%12‘3&?;;?38 NINGUNA v
Procedimiento (*): [ Procedimiento Ordinario v :é?;’;;ﬁ;‘ggimiemo — Seleccione el tipo de | o1
Namero de orden (*): [ | N° Procedimiento
relacionado:
RELIC Rk | — Seleccione tipo de unidad - v ‘:‘;;’;;ﬁ;iﬂ{m‘emo |
N® Procedimiento (*): | Objeto: | |
Afio (*): 2010 | Naturaleza: | |
Observaciones: Fecha Finalizacidn | F_'Ib
Fecha (ltima actuacion : :
Intervinientes:
e Tipo Pieza M chal N°Pieza Lot
p Piezas Pieza
@ Pieza de casacién 1 1 2010
Fieza de Medidas
9 Cautelares 3
Afadir Pieza
Grabar

llustracidn 65: Grabar piezas anadidas

Para cada uno de los documentos creados en la relacion de transferencia, se
podrd consultar las distintas piezas que tiene, pulsondosobre el icono
ubicado en la columna Tipo Pieza' , mostrando el detalle de cada pieza:

Tipo Pieza N® Global Piezas N°Pieza Ao Pieza
Pieza civil 02 1 2000
Pieza de Responzabilidad Civil 1 3
Pieza Opos=icion a Ejec. 4

llustracion 66: Detalle varios tipos de pieza de un documento
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Si sélo se da de alta una pieza en el documento, en lugar del icono anteriormente
comentado, se mostrard directamente la descripcidon de dicha pieza:

N* :
Fecha de N Tip - N Ao - Nt - Relacidn Tipo
ACCIONES 1 aliracion Orden M0 pagg ;‘I'E':':';; Pleza Pieza “UNENCION - TROCEMIEMO  oocesmients ™ Proc.  Redac

= = = r = e Anzi=nconRecusaciin P ol e

[ =B 18 CAJ b 0 I KKGLHA

PlaTa de Dig.
[ 1 0H 020 K " iy ! Dig.Prager. Fiscals ! ~rqr  HFORMACION Fis
B ﬁ .S'T i1 02010 10 CadA Fr-.-!f:-‘l-l- 1 12 2042 Fena { Caeitin priedicciing 10 0 e A W
ot degitchizia Sardm

llustracién 67: Detalle documentos con piezas

La forma de consultar las piezas en un expediente que conste de varias, es
aplicable en aquellas pantallas donde aparezcan listados de documentos
(préstamos, prérrogas, devoluciones y envios a Junta de Expurgo).

Después de insertar el primer documento en la relaciéon de fransferencia,
aparecerd el botdn 'Mostrar buscador’, el cual nos permitird buscar dentro de la
relacion de fransferencia actual los documentos asociados.
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Relacién Otros
Procedimientos:

Jurisdiccion (*):

| Civil e | NINGUHA b

Procedimiento (*): Tipo Procedimiento

relacionado:

Namero de orden (*): N® Procedimiento

relacionado:

| Procedimiente civil 01 R |

J|

Tipo de Unidad (*): | Ao Procedimiento

relacionado:

CAlA L3

N°® Procedimiento (*): I:I Tipo Pieza: | — Seleccione o tipo de pieza — =

oo i s —

Observaciones: Aho Pieza: l:l

Intervinientes: Objeto: | |
Naturaleza: |

Fecha Finalizacion / I:l 7
Fecha Ultima actuacion : EI b 0

Mostrar Buscador

Acciones Miltiples

Eliminar documentos

. ) . ; Al
Acciones N°Orden T.Unidad Jurisdiccién T.Procedimiento N°Procedimiento Afio F',‘f"""?;g‘;:i T":;T:;‘:n";'::m - ':;fg‘:n"'a':;‘m P:;'ocaec(:
= 120 CALA civil Pmce”ino’if”t“ =2 256 2010 NINGUNA
llustracion 68: Boton 'Mostrar buscador' en la creacion de una relacion de fransferencia
Al pulsar el botdn se mostrard un nuevo formulario, en el cual

podrdn introducirse varios criterios para readlizar la bUsqueda de documentos
dentro de la relacion.
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Ocultar Buscador

Jurisdiccion:

| — Seleccione |a jurizdiccion — v|
TruGEEEEE T e | — Seleccions £l tipo de procedimients — b :;Eirg:::;'m'emo | — Seleccione el tipo de procedimiento — w
Humero de l:l Humero procedimiento:
procedimiento: relacionado:
Afo de procedimiento: l:l Afo procedimiento l:l
relacionado:
Tipo Pieza: | — Seleccione £l tipo de pieza — V|

N® Pieza: l:l Signaturas

Rango, de | | a | |

[ Limpiar campos ] [ Buscar ]

Acciones Multiples

Eliminar documentos

. ; . Ai
" ; ; o N " . »  Relacion Otros T.Procedimiento N°Procedimiento
Acciones N°Orden T.Unidad Jurisdiccion T.Procedimiento N°Procedimiento Ano Pr i TR T ETITETE P:?d-c;ec(:
5] 621 CAJA Civil Pme”iru“f"t” <l 2 2008 NINGUNA
= 120 CAJA Civil Pmcemrg'f"t“ o 256 2010 NINGUNA

llustracion 69: Buscador de documentos en la creacion de una relacién de transferencia

Los criterios que pueden infroducirse son:
Jurisdiccion

Tipo de procedimiento

NUmero de procedimiento

ANno de procedimiento

Tipo pieza

N° pieza

ANo pieza

Tipo procedimiento relacionado
NUmero procedimiento relacionado

L K R 2R 2R R 2R 2R BN 4
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¢ Ano procedimiento relacionado
¢ Signaturas

Si no se infroduce ningun criterio de filfrado, la buUsqueda devolverd todos los
documentos asociados a la relacién de transferencia con la que estd trabajando
el usuario. En caso contrario, devolverd aquellos documentos que cumplan con
los filtros infroducidos.

Organo Judicial Remisor: Juzgado de Instruccion N=1 de Sevila Observaciones:

f)rgano Judicial Productor:

Archivo Judicial: Archivo Judicial Territerial Sevilla. Viapol
Himero de relacion: 45
Ocultar Buscador
Jurisdiccion: ||Ci.'i| v||

Tipo de procedimiento:i Tipo procedimiento

relacionado:
Nimero de Nimero procedimiento I:I
procedimiento: relacionado:

Afo de proced\miento:[gggg | Afio procedimiento I:I

relacionado:

Procedimiente civil 02 “ |

- Seleccione el tipo de procedimiente — w

Tipo Pieza: — Seleccions eMWgo d¢ pisza — “ |

Ao Pieza:

Signaturas

[ Limpiar campos ] [ Buscar ]

N2 X S - = Ly = . Relaciog Tipo Proc, N° Proc, Ao Proc, 1

Orden T-Unidad "V Jurisdiceion 'T.Procedlmlento Proc. Gl Proc. Relacionado Relacionado Relacionado Pie:
621 CAJA | Civil I Procedimiento civil 02 | 2 | 2009 | NINGUNA

< i | 3

llustracion 70: Resultado de busqueda realizada con el buscador de documentos

Pulsar el botdn 'Volver' nos enviard a la pantalla principal de listado de relaciones
de transferencia.
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Si al insertar un nuevo documento, se ha infroducido un valor para el campo
'Fecha Finalizaciéon / Fecha Ultima actuacion', se mostrard el icono de 'Recuperar

fecha anterior' (@), que si se pulsa insertard de forma automdatica, en el mismo
campo, la dltima fecha insertada manualmente, facilitando asi la creacidon de
nuevos documentos.

Si estd seleccionado el campo 'Fecha Finalizacion / Fecha Ultima actuaciéon' y se
pulsa la tecla 'INTRO', se guardard la relacion de tfransferencia (similar a pulsar el
botdn 'Grabar').

Si el usuario que la relacion tfiene el perfil sUper-administrador, no serd
necesario enviar la relacion a firmar, ya que ésta habra sido firmada de oficio por
la propia aplicacién en el momento de su creacion.

7.3. MODIFICACION DE UNA RELACION DE TRANSFERENCIA

Para realizar modificaciones a una relacidon de transferencia existente,
localizamos dicha relacion en el listado de la pantalla principal (llustracion 70) y
pulsamos en el icono . situado en la columna Acciones de la relacion
de transferencia seleccionada:

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Muiltiples

[ Eliminar ] l Cotejar ] [ Imprimir Juzgado ] l Imprimir Archivo ]
TS Organismg Organismo  Archivg Numerg Nomero Fecha Ace;:)tado ac;et(:arli?ém Motivo TS Firmac
remisor Productor  judicial relacidn transferencia Envio p ~. Denegacion Juzgado
Denegado denegacion
7 Archivo
‘D Juzgado de Judicial
I d:] Instruccion Territorial 33 125 08/03/2013 Aceptado 08032013 Si
== N®1 de Sevila Sevilla.

Viapol

llustracion 71: Listado de fransferencias: Icono de modificar relacion de transferencia

La modificacion tiene la misma dindmica que la creacion:

. si se modifica, es necesario pulsar en situado justo
debaqjo de la cabecera.
* es posible asociar mds documentos a la fransferencia,

se hace de la misma forma que en la creacion.
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* el sistema es el mismo que el citado en la creacion de
transferencias.

. para ello, en la tabla de documentos asociados (al
final de la pantalla) pulsar en el icono © de la columna Acciones. La
seccion se cargard con la informacion del documento
seleccionado para modificar. Una vez modificado el mismo, se debe pulsar
en para actualizar los datos del documento.

. para ello, en la tabla de documentos
asociados pulsar en de la columna Acciones. El sistema solicitard all

usuario confirmacion antes de proceder a eliminar el documento; una vez
confiirmada la accidon, se eliminard el documento de la relacion de
transferencia.

& También es posible eliminar de forma simultdnea varios documentos en una
misma accion, seleccionando para ello la casilla ¥ existente para cada
documento junto a la columna Acciones y, posteriormente, pulsando en el
botéon de la seccion

Acciones Mltiples

. - . - Ai
Acciones N°Orden T.Unidad Jurisdiccion T.Procedimiento N°Procedimiento Afo SETEITQIES | THHEEE TPl | LiEEs T2 Proced

Procedimientos relacionado relacionado relaci

I 8 CAIA Penal J Faltas 23 1988 NINGUNA
@ & CAIA Penal J Fattas 32 1988 NINGUNA
@ 5 CAIA Penal J Fattas 32 1988 NINGUNA

llustracion 72: Eliminar documento asociado a relacion de transferencia

También serd posible eliminar un documento de forma individual tras pulsar en el

icono de edicion: &, accién tras la cudl se cargard la informacion del
documento en la seccidén 'Documento’, y pulsando posteriormente en el botdn
'Eliminar' existente en dicha seccidon; el documento serd eliminado previa
confirmacion por parte del usuario. Una vez eliminado el documento de la forma
comentada, se cargard en la seccion 'Documento’ el siguiente documento de la
relacion, si existiese, permitiendo repetir el proceso de borrado o edicion.
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\ ? ) Ya a eliminar un documento asociada a una relacidn de transferencia, ¢Estd sequro?

[ Aceptar ][ Cancelar ]

llustracién 73: Mensaje de confirmacién para
eliminar documentos

Para facilitar la navegaciéon entre los documentos de la relacion de transferencia,
se incorporan dos opciones, que permiten navegar por el
listado de documentos desde la seccidn

A | subernativo | sf;i';gﬁ:;ﬁis = =]
Lrocetimientolid: IExpedientes de recusacion ;I :;T:c;r:::od.imiento I Seleccione el tipo de procedimiento -- LI
Himero de orden (*): H° Procedimiento l:l
relacionado;
Tipo de Unidad (*): ICAJA LI ?;::c?;zzzzimiento l:l
H? Procedimiento (*): E Objeto: | |
Afio (*): 2012 Haturaleza: | |
Observaciones: j Fecha Finalizacion / E b
Fecha ditima actuacion :
-
Intervinientes: j
-
Signatura: arvy

Afiadir Pieza

[ Anterior ] [ Siguiente ] [Grahar 1 [ Eliminar ] [Cancelar |

llustracién 74: Botones de 'Anterior’, 'Siguiente', 'Grabar', 'Eliminar'y '‘Cancelar' en edicion de
documentos
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7.4. EXTRAER ADRIANO

Si el d6rgano remisor de la relacidn de transferencia tiene habilitado la
incorporacion de asuntos desde Adriano, el usuario, al acceder en modo alta o
edicion a la relacion de transferencia, observard la seccidn de descripcion de
expedientes con un aspecto similar al siguiente:

Gestion de Relaciones de Transferencias

Registro de Relacion de Transferencia

Organo Judicial Remisor (*): Juzgado de Primera Instancia  Instruccion N°2 de Andujar Observaciones:

Organo Judicial Productor:

Archivo Judicial (*): Archivo Judicial Territorial de Jaén

Nimero de relacion: 2 Nimero de transferencia: 1

Jurisdiccion (°): | Seleccione la jurisdiccion — Eftldnif).“ Otros [NINGUNA
Procedimiento (*): [~ Seleccione el tipo de procedimiento — —rre:ﬂ::i':)rlfadc:'. i [ Seleccione el tipo de procedimiento —
Namero de orden (*): l:' N° Procedimiento |:|

relacionado:
Tipo de Unidad (*): [~ Selectione tipo de unidad — Al":l[) I_’m[:ﬁdimientq l:l

T
N° Procedimiento (*): l:l Objeto : | ‘
Ajio (*): l:l Naturaleza: | ‘

Observaciones:

Mostrar Buscador

Fecha Finalizacion /

Fecha iltima

o - [ddmmiyyyy — |E1%

Aiiadir Pieza

llustracion 75: Nuevo aspecto de la pantalla de edicion de relaciones de transferencia
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De tal manera que, por defecto, la aplicacion mostrard la pestana Alta manual,
gue contiene la clasica seccion de descripcion manual de expedientes.

La nueva pestana Extraer Adriano

contiene la funcionalidad que permitird

incorporar a la relacion de transferencia de forma automdatica, y por lotes,

asuntos de Adriano:

Jurisdiccion (7):

|—— Seleccione la jurisdiccion —

Procedimiento: [ Seleccione el fipo de procedimiento —

Fecha Incoac. desde (*): 2%

Estado archivo (*):

N° Procedimiento:

Archivo Definifive

dd/mm/yyyy H%

Fecha Ult. Act. desde:

NIG: \ |

Fecha Incoac. hasta (*): ddimmiy, % @

Objeto: ‘ |

Aiio Procedimiento:

Fecha Ult. Act. hasta:

ddimmiyyyy B % 9

| Limpiar campos J | Buscar J

No se han encontrado elementos.

llustracion 76: Pestafa Extraer Adriano

Al acceder a esta pestana, el usuario podrd observar una serie de filtros, que le
permitirdn localizar aquellos asuntos de Adriano que desee incorporar a la
relacion de transferencia. Estos filtros son los siguientes:

Filtros obligatorios:

& Jurisdiccion: jurisdiccion a la que pertenecen los asuntos que se desean

localizar.

¢ Fecha Incoac. desde...hasta: intervalo de tiempo en el cudl se ha realizado
la fecha de incoacién del procedimiento. Dicho intervalo
de lo conftrario, la aplicacidén no nos permitird
llevar a cabo la bUsqueda de asuntos en Adriano.
¢ Estado archivo: se ha de indicar si el archivo de los asuntos a localizar se
encuentran en estado Archivo Definitivo o Archivo Provisional.
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Es necesario introducir, al menos, los filtros obligatorios para poder consultar a
Adriano, de lo conftrario, la aplicacion nos advertird de tal situacion:

I "

Mensaje de pagina web @

Es necesaric definir un intervale de fechas de incoacién para poder
l . realizar la bdsqueda

llustracién 77: Aviso de filtro obligatorio para busqueda en Adriano

Filfros opcionales:

L K IR IR IR R 4

Procedimiento: Tipo de procedimiento del asunto que se desea localizar.
NIG: Nig del asunto que se desea localizar.

N° Procedimiento: NUmero de procedimiento del asunto a localizar.

ANno Procedimiento: Ano de procedimiento del asunto a localizar.

Objeto: Descripcidon del objeto que tiene asignado el asunto.

Fecha Ult. Act. desde...hasta: intervalo de tiempo en el cudl se ha realizado
la Ultima actuacion al asunto. Este filfro no fiene limitada amplitud alguna
entre una fecha y ofra.

Cudntos mdas criterios de busqueda defina el usuario, mds oOpfima serd la
respuesta de la aplicacion a la hora de mostrar los resultados localizados,
agilizando de esta forma la secuencia de acciones necesarias para la
incorporacion de asuntos a la aplicacion.

En cualquier caso, si el nUmero de asuntos coincidentes tras una busqueda es
superior a 1.000 la aplicacion, por cuestiones de rendimiento, no mostrard
resultado alguno al usuario, y le informard que debe seguir definiendo filtros para
poder obtener resultados, de lo contrario, el rendimiento de la aplicacion puede
decaer de forma considerable:
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Gestion de Relaciones de Transferencias

Registro de Relacion de Transferencia

= =g han enconirado demasiados resultados (mas de 1.000). Por favor, resirina los criterios de bisgueda v repita la operacion

llustracion 78: Mensaje de aviso al usuario por exceso de resultados devueltos

Una vez el usuario ha definido los filtros de busqueda obligatorios y, en su caso,
aquellos opcionales que estime oportuno, puede ocurrir que ninguno de los
asuntos del drgano cumpla con esos filtros introducidos, en ese caso la aplicacion
mostrard al usuario el mensaje “No se han encontrado elementos”:

Jurisdiccion (*): ‘Civi\

Procedimiento: [Adopcién NIG: [ |
N° Procedimiento: 1 Afio Procedimiento: 1

Fecha Incoac. desde (*): ] y‘) Fecha Incoac. hasta (*): El }\) s
Estado archivo (*): ‘Aruhivo Provisional Objeto: ‘ ‘
Fecha Ult. Act. desde: % Fecha Ult. Act. hasta: % s

[ Limpiar campos ] [ Buscar ]

No se han encontrado elementos.

llustracién 79: Resultados de busqueda en Adriano sin éxito

Si existen asuntos en Adriano para los que coincidan los filtros infroducidos por el
usuario, la aplicacion mostrard los resultados coincidentes en una tabla similar a la
siguiente:
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Jurisdiccion [*): Cia EI
Sehecc tipa d i b [~] MNiG:
N® Procedimiento: [ Aiie Procedimiento:
Fecha Incoac. desde (*): G O7 2008 ?_"I }_-,_ Fecha Incoac. hasta (*): 15112/2004 E “. e
Estado archive (*): Adchivo [~] Objeto:

Fecha Uit Act. desde: Fecha Ult. Act. hasta: ddrnr'T_".",fv_\.__El e e

| Limpiar campos | | Buscar |

By 1%

Fecha F. Uitima

(i M| Tipo Procedimiento Namers Afo ::ﬁ"a'd; NG Lt objete Intervinientes At
N ] Juicie Moniterio 0psaz 009 ARG 5ann541CI0091000788 1822005 141102010
=i Juicio Moritorio woeas  zopg SN ains4tcon001000787 181202000 1952010
1 Juicio Moniloria 000984 2009 ;‘;rmm‘?o 2300541C20051000738 18122009 307042010
[ §C_1 SJuicio Monnona oaoea 2009 E:'::;’::D 23F00541C20091000738 16122000 11072011
= Juicio Monitorio 0o0eR+ 2009 JNENRC 2300541C20091000790 1841212008 2001202010
T & Juicie Monfieria DO0993 2009 ;:;:ﬁlo 230541C20001000792 18122009 240272010
o T Juicio Moniorio 001002 2009 ;‘Eﬂ[‘fu 2300541 C20061000790 18122000 COH2H0
1y L Juicio Monforia 000985 2009 EJ:;::?:ID 2300541C20091000821 18122009 190472012
Cm Juicio Momitorio 000095 2000 ;'““rf'm”\‘,’o 2300541C20001 000822 18122000 DEDATZIGD

llustracidén 80: Lista de asuntos de Adriano devueltos tras una busqueda con coincidencias

Donde se mostrard, para cada asunto localizado, la siguiente informacion:

*

Tipo Procedimiento: Tipo de procedimiento que tiene asignado el asunto.
Numero y Ano de Procedimiento: NUmero/Ano de procedimiento del
asunto.

Estado Adriano: Estado del asunto en Adriano.

NIG: Nig del asunto.

Fecha incoacion: Fecha de incoacion del asunto.

Objeto: Materia estadistica del asunto en Adriano.

Intervinientes: Intervinientes asociados al asunto. Esta informacion sélo
estard disponible si el tipo de procedimiento al que pertenece el asunto se
corresponde con alguno de los siguientes: Diligencias Previas, Juicios de
Faltas, Procedimientos Abreviados, Juicios RApidos o Apelacion Juicio de
Faltas (procedimientos que cuentan con tablas de valoracion y estdn
preparados para Junta de Expurgo).

e F. Ultima Actuacidn: Fecha del Ultimo trdmite realizado en el asunto.

Tipo Pieza: Conjunto de piezas de que pueda constar el asunto principal.

¢ Relacion Proc.: Como se asocian los asuntos relacionados al asunto
principal.

*

L R 2R 2R 2R 2

*
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¢ Tipo Proc. Relacionado: Tipo de procedimiento que tiene asignado el
asunto relacionado.
¢ N° Proc. Relacionado: NUmero del procedimiento relacionado.
¢ Ano Proc. Relacionado: Ano del procedimiento relacionado.
Los campos resaltados en azul permiten la ordenacion de los asuntos tanto

ascendente, como descendentemente.

El icono que aparece en el criterio hasta de los filtros de tipo fecha: @
permite completar este campo introduciendo de forma automdtica la misma
fecha que hubiera infroducido el usuario en el criterio desde pero incrementada
en un ano.

La visualizacion de la informacion de un asunto respecto de las piezas y asunto
relacionado es andloga a como se viene mostrando en Jara, es decir, si un
asunto principal consta de procedimiento relacionado, la aplicacion mostrard la
informacion de la siguiente forma:

Fecha . o F. Ultima ) . Relacién Tipo Proc. N° Proc. Afio Proc.
L= Incoacion S (= Actuacion TPOPIeZa "o " Relacionado Relacionado Relacionado
Ejecucion de
2300541C20021000799  18/12/2009 03/09/2010 rCONTIENE R 000593 2012 ]
2300541C20091000821  18/12/2009 19/0472012 NINGUNA
= —
2300541C20091000822  18/12/2000 06/04/2010 CONTIENE mE‘ggL}ﬂgigglzs 000567 2010
Ejecucion de
2300541C20091000823  18/12/2009 15102010 | CONTIENE o 001035 2010
2300541C20091000790  18/12/2009 2912/2010 NINGUNA

llustracidn 81: Asuntos principales de Adriano que constan de asunto relacionado

Hay que aclarar que si un asunto principal consta de mds de un asunto
relacionado, la aplicacion sélo mostrard aquél asunto cuya fecha de Ultima
actuacioén sea la mds reciente y, caso de existir mds de un asunto relacionado
que cumpla este criterio, con el primero que haya sido registrado en Adriano.

De forma similar, si un asunto consta de una o varias piezas, la informaciéon se
mostrard de forma andloga a como se hace en Jara. Por ejemplo, si un asunto
principal consta de una pieza, se mostrard la informacion de la misma en la
columna Tipo Pieza:
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| - . . Estado Fecha )
ocedimiento  Niumero Ano Adriano NIG e Objeto
N . - Archivo
miento Ordinario 000427 2010 definitivo 2300541C20101000382  30/06/2010
Tiento Ordinario 000435 2010 MO panpe41c20101000384  30/06/2010
definitivo
miento Ordinario 000501 2010 d‘:;icr?ill‘ifv?o 2300541C20101000433  28/06/2010
. - Archivo
miento Ordinario o0o01a7 2010 o 2300541C20101000186  28/04/2010
definitivo
N . - Archivo
miento Ordinario 000313 2010 definiivo 2300541C20101000351  14/05/2010
. - Archivo
Tmiento Ordinario 000312 2010 gociwo. 2300541C20101000250 14/05/2010
miento Ordinario 000327 2010 dJ::icr?ill‘iTo 2300541C20101000249  14/05/2010

Intervinientes

Manual de usuario

F. Ultima - Rel:
Actuacion EECEe=2 P
Pigza de Medidas
2411172010 Cautelares NIN
(D69501/2010)
2210712014 NIN
10/0372011 NIN
Fieza de Medidas
01/04/2013 Cautelares Qp
(027501/2010)
29/10/2010 NIN
141272011 NIN
251002011 NIN

llustracién 82: Asuntos de Adriano que consta de una o ninguna pieza

Si un asunto principal consta de mds de una pieza se mostrard, en la columna Tipo
Pieza, un icono representativo de esta situacion, de forma similar a como se hace

en JARA:

o . Estado
umero Afio Adriano
Archivo
definitivo
Archivo
definitive
Archivo
definitivo
Archivo
definitivo
Archivo
definitivo
Archivo
definitivo

NIG

000104 2013

000106 2013
000115 2013
000113 2013
000114 2013

000111 2013

2300542C20130000241

2300542C20130000239

2300542C20130000268

2300541C20133000004

2300541C20083000599

2300542C20130000261

Fecha

Incoacidn Intervinientes

Objeto
18/02/2013
18022013
18/02/2013
18/02/2013
18i02/2013

18/02/2013

F. Ultima
Actuacion

20/07/2016
28M10r2014
11/05/2017
11/03/2013
25/09/2014

26/06/2013

Relacion
Proc.

Tipo Proc.
Relacionadc
Ejecucion de
titulos judiciale

Tipo Pieza
CONTIENE
NINGUNA

= ININGUNA

Ejecucion de
CONTIENE ti1i6s judiciale
Ejecucion de
EEEE titulos judiciale

NINGUNA

llustracién 83: Asunto de Adriano que consta de mds de una pieza
De tal manera que, haciendo clic en dicho icono:

_ Relacién Tipo Proc.
R e Proc. Relacionadc
Ejecucion de
CONTIENE 44 10s judiciale
MNINGUNA
MINGUNA

i

Ejecucion de

N IR L

Contenciose

Ver Piezas asunto: 000115/201 3 de Familia. Divorcio

LLLLS Ldas s

llustracién 84: Icono piezas multiples asunto de

Adriano
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el usuario podrd consultar el listado de piezas de que consta el asunto principal:

Piezas asunto 000115/2013 de NIG: 2300542C20130000268 x

Piezas
Pieza de Medidas Cautelares (011501/2013)
Pieza de Medidas Cautelares (011502/2013)

| Cerrar |

llustracion 85: Lista de piezas de que consta un asunto principal
Hay que tener en cuenta que la busqueda en Adriano se realiza teniendo en

cuenta una serie de criterios que los asuntos de ese sistema deben cumplir:

¢ Los asuntos deben estar en estado Terminado.

¢ Los asuntos asociados a un procedimiento principal deben estar
correctamente relacionados; en el caso de piezas y ejecutorias, el asunto
asociado ha de coincidir en NIG con el asunto principal. Para los
acumulados el acontecimiento hijo ha de estar bien asociado al padre de
forma que se pueda localizar el acumulado.

De tal manera que aquellos asuntos de tipo piezas, ejecutorias y/o acumulados
gque no se encuenfren correctamente relacionados en Adriano, no serdn
mostrados en los resultados de la bUusqueda que realice el usuario, debiendo éste
llevar a cabo la incorporacion de los mismos de forma manual, como veremos
mas adelante.

Una vez el usuario tiene en pantalla el listado de asuntos de Adriano devueltos
tras una buUsqueda readlizada en ese sistema deberd, para llevar a cabo la
incorporacion de los asuntos que estime oportuno, seleccionar aquellos que
desee que formen parte de la relacion de transferencia con la que estd
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trabajando, marcando la caja de seleccion existente a la izquierda de cada
asunto devuelto:

OO0Oo0OoOooo @

Tipo . w o Estado - Fecha
[] . . Namero Aiio - . NIG .
Procedimiento Adriano Incoacion
[0 Juicio Verbal (250.2) 001013 2010 d’:}mm 2300541C20102000156 30272010
Defensor judicial de Archivo

M| e e e 001014 2010 e 2300541C20102000857 231212010
Conciliacion Archive  2300541C20102000860 231212010

] Conciliacion 1oTEgE il definitive N° de orden i CAJA [v] Afadir
[] Cuenta del procurador 000920 2010 d’:rrm't‘l’fc 2300541C20062000220 23122010
Filiacion Archivo | 2300541C20102000843 22272010

1| Filiacion 000957 2010 definifivo N° de orden 2 CAIA [v] Afiadic
[] Diligencias Preliminares D0D9GY 2010 Vo 3300541620102000844 22M212010

Obijeto

-

llustracién 86: Seleccion de asuntos de Adriano para su incorporacion a Jara

Si el usuario pulsa en el icono de informocién:Ode la esquina superior izquierda
del listado de asuntos devueltos tras una busqueda en Adriano, observard el
siguiente mensaje:

Creacidon de Acontecimiento en Adriano

Los asuntos que constan de caja de seleccidn en esta columna, carecen en Adriano del
acontecimiento propio de JARA necesario para gue éstos puedan ser incorporados a la
aplicacién. El usuario deberd marcar la caja de seleccion de aquellos asuntos que
pretenda importar a JARA y carezcan de dicho acontecimiento en Adriang, con objeto
de habilitar la creacién del acontecimiento en esa plataforma, permitiendo de esta

forma la incorporacion de estos a la aplicacion.
Entendido

llustracion 87: Informacion sobre asuntos que carecen de
acontecimiento de Envio a Archivo en Adriano

La aplicacion le informard que, para cada asunto de Adriano que pretenda
incorporar a Jara, si este consta de casilla de verificacion adicional en dicha
columna, el usuario deberd marcarla para, de esta forma, dar su consentimiento
a la creacion en ese sistema del acontecimiento de Envio a Archivo necesario
para poder llevar a cabo la importacion del asunto a Jara:
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Tipo _ . . . Estado N Fecha i
(i T . Niamero Aiio - " NIG "~ _ Objeto
Procedimiento Adriano Incoacion
0 OO0  Juicio Verbal (250.2) 001013 2010 d’:}%i‘r\fo 2300541C20102000156 301272010
Defensor judicial de Archivo
OO menores e incapacitados 001014 2010 definitivo 2300541C20102000857 231212010
- Coniliacion Archivo 7300541C20102000860 2311212010
o Conciliscion Dby Ul gefiniiive  N° de orden CAJA [~] Afadr
[0 [0 Cuentadel procurador 000920 2010 d’zrrm‘t}‘\fo 2300541C20062000290 231212010
Filiacion Archivo 2300541C20102000843 221212010
| Fiiacion 000987 2010 definitivo  N° de orden [i CAJA (v Afadic
Debe confirmar la creacién en Adriano del Archivo
E‘ acontecimiento propio de JARA para este asunto 2L definitivo NI (ERTITELLIER o
1 [ Procedimiento Ordinario 000987 2010 AChiVO  5300541C20102000845 2201212010

llustracion 88: Confirmacion de creacion del acontecimiento de Envio a Archivo en Adriano

Caso de no llevar a cabo el usuario esta confirmacion para el asunto que
pretende incorporar, recibird el siguiente mensaje de error:

"

-

Mensaje de pagina web @

. Debe confirmar la creacién del acontecimiento para aquellos asuntos
l ' seleccionados para incorporar a JARA que carezcan del mismo en
Adriano

llustracion 89: Aviso por falta de confirmacion de creacién de
acontecimiento

Invitdndole a llevar a cabo la confirmacion indicada:

Filiacion Archivo | 2300541C20102000843 2211202010
O Filiacitn bet 20 definitvo  N° de orden 2 CAJA [v] Afadi

———

llustracién 90: Asunto seleccionado para su incorporacion a Jara pero sin confirmar creacion
acontecimiento

Una vez seleccionado los asuntos para su incorporacion a la relacion de
transferencia, y confirmada la creacién de acontecimiento en aquellos asuntos
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seleccionados que carecieran del mismo en Adriano, tras pulsar el usuario en el
botdn de la parte inferior derecha de la pantalla, la

aplicacion le mostrard un mensaje de confirmacion de la accion a realizar:

Mensaje de pagina web E

@ Afadir los asuntos seleccionados a la relacidn de transferencia?

Aceptar Cancelar

llustracion 91: Confirmacién de incorporacion de asuntos a Jara

De tal manera que, tras confirmar la accién pulsando en la opcion Aceptar, la
aplicacion llevard a cabo la incorporacion de los mismos a la relacion de

transferencia.

Mientras se lleva a cabo este proceso, se mostrard al usuario un mensaje
indicando que se estd llevando a cabo la operacion solicitada:

Anadir Asuntos a la Relacién de Transferencia

Aiiadiendo Asuntos a la Relacion de Transferencia. Por favor, espere...

L%

llustracion 92: Incorporacion de asuntos a Jara
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Y, transcurridos unos segundos, la aplicacidon mostrard al usuario la pantalla de
edicion de la relacion de fransferencia con la que estd trabajando, y donde
podrd observar los asuntos seleccionados ya incorporados como documentos de
la misma:

N? Relacién  Tipo Proc. N° Proc. Aiio Proc. Tipe N°  Aifio

1 N° . o e - e
Acciones Orden T-Unidad Jurisdiccién T.Procedimiento Procedimiento Afio Proc. Relacionado Relacionado Relacionado Pieza Pieza Pieza Naturaleza
R Ejecucion de titulos . - e
O &gz CAJA Civil fudiciaies 5 2005  NINGUNA Civil
D (A .QB 2 CAJA Civil Exhorio 784509 2005 NINGUMA Civil

llustracion 93: Asuntos de Adriano incorporados como documentos a Jara

Si un asunto seleccionado consta de asunto-relacionado y/o piezas, toda la
informacion que forme parte del mismo serd incorporada igualmente a la relacion
de fransferencia.

Por ejemplo, en la siguiente ilustracion podemos observar 2 documentos con
origen en Adriano que acaban de ser incorporados a JARA; uno de ellos consta
de informacion relacionada (Ejecutoria) y el otro de 1 pieza:

Relacion  Tipo Proc. N° Proc. Aifio Proc. Tipo N® Ao

1 N° . o o aa nr o
Acciones Orden T.Unidad Jurisdiccion T.Procedimiento Procedimiento Afio Proc. Relacionade Relacionado Relacionado Pieza Pieza Pieza Naturalez
- . . Ejecucion de titulos - . - Ejecucion de . .
O &gz o CAJA Civil Judiciales 5 2005 CONTIENE e ciales 15 2005 Civil
) Cuenta
D (A .QB 2 CaA Civil Exthorto 784508 2005  MINGUMNA del 02365 2007 Civil

procurador

llustracién 94: Asuntos con ejecutoria y pieza respectivamente

Es posible que el usuario advierta, tras la incorporacion de un asunto de Adriano @
la relacién de fransferencia, que al mismo le falta informacién, bien sea de un
asunto relacionado de que este consta, bien de una o varias piezas que forman
parte del mismo (0 ambas cuestiones).

Si esta informacion se encuentra disociada en Adriano, no es posible incorporar la
misma de forma automatica en Jarag; sin embargo, el usuario la podrd incorporar
de forma manual. Para ello, deberd editar el documento (con origen en Adriano)
en cuestion:
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Jurisdiccion: ) Relacion Otros

Procedimientos: NINGUNA [¥]

Procedimiento (*): Filiacion ﬂ Tipo Procedimiento

relacionado:

Nimero de orden (*): 2 N* Procedimiento
relacionado:
Tipo de Unidad (*): CAJA ~] Ario Procedimiento
— relacionado:

| Aviadir Proc. Relac. Adriano

— Seleccione el tipo de procedimiento — [~]

N° Procedimiento: 997 Objeto :
Afio: 2010 Naturaleza: Civil
Observaciones: Fecha Finalizacién / %
Fecha ultima actuacion : 9/06/2016 J
| Adiadir Interviniente | | Adiadir Pieza | | Aiiadir Pieza Adriano |

| Anterior | Siguiente | ‘ Grabar | Eliminar | Cancelar |

llustracién 95: Edicién documento de Jara con origen en Adriano

Tras esto, y con objeto de no perder la vinculacidn entre el documento
incorporado a Jara y el asunto origen del que procede, la aplicacion no permite
modificar la informacidn correspondiente a:

& Jurisdiccion

¢ N°Procedimiento

¢ Ano Procedimiento
De ahi que la misma se muestra al usuario sélo a fitulo informativo, sin posibilidad
de edicion.

En la parte derecha de la seccion de edicion del documento, el usuario podrd
observar 2 nuevos botones de comando:

¢ Anadir Proc. Relac. Adriano

¢ Anadir Pieza Adriano
Que son las herramientas puestas a disposicion del mismo para localizar
manualmente el asunto-relacionado con el asunto principal que acaba de
incorporar, asi como la pieza o piezas de que éste conste, respectivamente.

El aspecto de la pantalla que se abre al pulsar en uno u otro botdn es muy similar.
Si el usuario desea localizar, para un asunto principal ya incorporado como
documento a Jara, un asunto-relacionado que debe formar parte del mismo, que
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serd incorporado a Jara como fipo de procedimiento relacionado del
documento originado a partir de ese asunto, deberd pulsar en el botdn Anadir
Proc. Relac. Adriano v, fras esto, la aplicacién mostrard el siguiente buscador de
asuntos de Adriano:

Afiadir procedimiento de Adriano relacionado con el documento 997/2010 x
Organo Judicial Remisor: Juzgado de Primera Instancia e Instruccion N°2 de Andjar
Jurisdiccion: Civil
Filtrar por :
® Datos procedimiento Tipo Procedimiento:  [—agjoccione el fipo de procedimiento —
N°® Procedimiento: Aiio Procedimiento:
O niG

Cerrar Limpiar campos | Buscar
[ [ [

No se han encontrado elementos.

llustracion 96: Pantalla de busqueda de asuntos relacionados disociados

Serd posible localizar el asunto a fravés de 2 filtfros mutuamente excluyentes:

¢ Datos procedimiento:
e El usuario deberd informar el tipo, nUmero y ano de procedimiento que
se corresponde con el asunto a localizar.
¢ NIG: nig del asunto a localizar.

Asi por ejemplo, si informamos el nig del asunto que deseamos localizar y
pulsamos en Buscar, la aplicacidn nos mostrard las coincidencias que hubiera
localizado:
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Tipo Procedimiento Nimero Afio NIG Estado | Fecha Objeto
= » o Archive
) Juicio Cambiario 000235 2005 2300541C20052000247 definitivo 21/06/2005

| Afiadir seleccionados

llustracién 97: Resultados de la busqueda manual de asunto relacionado

Si el usuario ha localizado el asunto que estaba buscando, bastard con
seleccionar el mismo, confirmar la creaciéon del acontecimiento de envio a
archivo si procede; elegir el tipo de relacién que corresponda:

Tipo de Relacion:

ACUMULA L3
CONTIENE

DIMANA

INFORMACION RELACIONADA

; +or - = Fecha .
Tipo Procedimiento Numero Aifio NIG Estado Incoacion Objeto

s Juicio Verbal (Desahucio falta pago Archivo

(o 250.1.1) 000251 2005 2300541C20052000241 definitivo 20/06/2005

Afiadir seleccionados

y pulsar en Anadir Seleccionados. Tras esto, la aplicacion recargard la pantalla de
edicion del documento sobre el que estd buscando la informacion adicional, y

mostrard, en version no editable, el asunto relacionado que acaba de vincular al
documento, con origen Adriano, que estd editando:
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Jurisdiccion: - Relacién Otros
ol Procedimientos: CERERE

HCETITEID R Filiacion e e Juicio Verbal (Desahucio faita de pago 250.1.1)
Nimero de orden (%): 2 N° Procedimiento 251

relacionado:
Tipo de Unidad (%): CAA ATo I_Drocgdimento 2005

relacionado:

[ Eliminar Proc. Relac. Adriano |

N° Procedimiento: 997 Objeto :
Afio: 2010 Naturaleza: Civil
Observaciones: Fecha Finalizacion / 05/06/12016 1] %,

Fecha Ultima actuacion :

Adiadir Interviniente | Afiadir Pieza | [ Aifiadir Pieza Adriano |

| Anterior l Siguiente ] ( Grabar | [ Eliminar l Cancelar ]

llustracion 98: Incorporacién manual de asunto relacionado a asunto principal

Para hacer efectiva la incorporaciéon del asunto como procedimiento
relacionado del documento que se estd editando, el usuario deberd guardar los
cambios pulsando en el botdn Grabar. Si no realiza esta accidon, no se completard
la incorporacion de esta informacion al documento que se estd editando. Tras
pulsar en dicho botén, se podrd observar en el listado de documentos la
informacién que se acaba de vincular al documento editado:

Ao Relacion  Tipo Proc. N® Proc. Ao Proc. Tipo

u
X N - S = N Ao
Acciones Oelny T.Unidad Jurisdiccidon T Procedimiento P fimlenin Prne| | Halatisads: Raluclasds (Holaskinad | Pl g:::; Pleza Ple Naturale

0O s i CAM Col Juicia Woniteria 7E3 2010 CONTIENE EJ:’GTJIGI[II::E'! 52 2011 Cil
Familia
Pieza de
O&agzR? - A Col -":':"__":T‘:;"" ™ N0 MNEUMA k4 omm g ciil
I:H.RF.’I::J
B 2 s hacin =T 2000 col N 'J“:nl.-r.l:'\me % 2005 Gl
O®&g: : Cada ot File - 110 CONTIENE d';ﬁf; .".=:'“-"-J 005 cml
0o @2 i CAM, Codl Conciscitn 2= 2010 NBIGUNA il
llustracion 99: Documento con origen Adriano con incorporacion manual de asunto
relacionado

La forma de proceder para vincular una o varias piezas de Adriano a un
documento con origen en ese sistema es similar. Si se pulsa en el botdn Anadir
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Pieza Adriano, la aplicacion mostrard el siguiente buscador de asuntos de tipo
pieza:

Afadir pieza de Adriano relacionada con el documento 997/2010 ®

Organo Judicial Remisor: Juzgado de Primera Instancia e Instruccion N°2 de Andujar
Jurisdiccion: Civil
Filtrar por :
® Datos pieza Tipo Pieza: — Seleccione el tipo de pieza —
N° Pieza: Afio Pieza:
O nie

[ Cerrar l Limpiar campos l Buscar ]

No se han encontrado elementos.

llustracién 100: Pantalla de busqueda de piezas disociadas

Serd posible, igualmente, localizar la pieza o piezas a través de 2 filtros
mufuamente excluyentes:

¢ Datos pieza:
e El usuario deberd informar el tipo, nUmero y ano de la pieza que se
corresponde con el asunto a localizar.
¢ NIG: nig del asunto de tipo pieza a localizar.
Asi por ejemplo, si informamos tipo, nimero y ano de la pieza que deseamos
localizar y pulsamos en Buscar, la aplicacidn nos mostrard las coincidencias que
hubiera localizado:
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. 1 - = Fecha .
Tipo Procedimiento Namero Afio NIG Estado Incoacion Objeto
(| JUICIC VERBAL 000001 2005 2300541C20052000001 Archivo 12/01/2005

definitivo

[ Afiadir seleccionados ]

llustracién 101: Resultados de la busqueda manual de asuntos de tipo pieza

Si el usuario ha localizado el asunto de tipo pieza que estaba buscando, bastard
con seleccionar la misma, confirmar la creacion del acontecimiento de envio a
archivo si procede, y pulsar en Anadir Seleccionados. Tras esto, la aplicacion
recargard la pantalla de edicion del documento sobre el que estd buscando la
informacidén adicional, y mostrard informacién de la pieza o piezas que acaba de
anexar al mismo:

Jurisdiccién: = Sfé?:?&?n%[r:?:s: I
Procedimiento {*): Filiacian Mk T Juicio Verbal (Desahucio falta de pago 250.1.1)
Numero de orden (*): 2 N*® Procedimiento 251

relacionado:
Tipo de Unidad (*): CAIA ir’::cl‘?;ﬁ;ggimiento 2005

[ Etiminar Proc. Relac. Adriano |

N*® Procedimiento: 997 Objeto :
Afio: 2010 Naturaleza: Civil
Observaciones: Fecha Finalizacion | D9/06/2016 E_l *

Fecha tltima actuacion :

Piezas:
. . N® Global . Ao
Tipo Pieza Piezas N°Pieza Pieza
Pieza liquidacion dafios v E
=] penios 1 000001 2005
| Adiadir Interviniente [ Afiadir Pieza | [ Adiadir Pieza Adriano |

[ Anterior | [ siguiente | | Grabar | [ Eliminar | [ Cancelar |

llustracién 102: Incorporacion manual de asunto de tipo pieza disociada en Adriano de su
asunto principal
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Andlogamente a lo comentado para la incorporacion manual de un asunto
relacionado, para hacer efectiva la incorporacion de la pieza al documento que
se estd editando, el usuario deberd guardar los cambios pulsando en el botdn
Grabar. Si no realiza esta accidon, no se completard la incorporacidon de esta
informacioén al documento que se estd editando:

s . - . N* o
N® i “ N® Relacion  Tipo Proc, N*® Proc. Ao Proc. Tipo N®  Aiio
Fcchinen Orden (Llikdarl cix Bmcchio) S Ranerkeleati Procedimiento o Proc.  Relacionado Relacionado Relacionado  Pieza E:D::: Fieza Pieza Moo
O W& CAJA Chvl Juicio Marilorio 783 200 CONTENE  Seewdnde 527 21 Cid
Framilia
Fieza
— R =] = F i Fasrilin. Drecezio @ Rk (e medidas .
O '-'f"-'ﬂ.d‘ 3 AL, Chvi o i 20 NINGLUMA i) 1 L Sl
at TT3
LEC
Hezn
= Wik Vierhal Aty
(O] 15 B CAJA chil Siiacin = 2010 CONTIENE  {Desshutio falta 251 o5  QRUOSERN 4 poooor  aoos i
7 de pago 250.1.1 D'HJ\-:'\':H
=15 i CALA il Coneilcitn Boe 2010 NINGUNA

4 glementos, mostrando todos.

llustracién 103: Documento con origen Adriano con incorporacién manual de pieza

Las piezas y asuntos relacionados incorporados manualmente por el usuario no
son editables en la aplicacién, con objeto de no perder la referencia directa de
los mismos en el sistema Adriano. El usuario sélo podrd llevar a cabo la eliminacion
de los mismos del documento al que se encuentren vinculado.

Asi, para eliminar la vinculacion de un asunto relacionado incorporado al
documento como procedimiento relacionado, el usuario deberd pulsar en el
botdn de comando Eliminar Proc. Relac. Adriano que podrd observar a la
derecha de la seccidon de edicion de documentos:

Jurisdiccion: i Relacién Otros

Procedimientos: CONTIENE
HOEIE Filiacion v :;Faoczﬁac‘félfln‘el‘[o Juicio Verbal (Desahucio falta de pago 250.1.1)
Nimero de orden {*): 2 N"I Drnce:gmlento 251

relacionado:
Tipo de Unidad (*): CAJA ﬂ i};c?;ﬁgggiln\enln 2005

(_Eliminar Proc. Relac: Adriana |

N° Procedimiento: 997 Objeto : | 1
Afio: 2010 Naturaleza: Civil e
Observaciones: Fecha Finalizacion / 05/06/2016 =] ‘v_ 1

Fecha lltima actuacion :

llustracion 104: Eliminacion de asunto relacionado
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Tras pulsar el usuario en dicho botdn, y confirmar la accion, la aplicacion
recargard la pantalla de edicion de documento y habrd desaparecido el asunto

relacionado que fue incorporado manualmente con anterioridad:

Jurisdiccion:

Procedimiento (*):

Nimero de orden (*):

Tipo de Unidad (*):

N° Procedimiento:
Aiio:

Observaciones:

. Relacion Otros =

Civi Procedimientos: NINGUNA [v]

- Tipo Procedimiento [T ——— . =
Filiacié [~] Rl Seleccione el fipo de procedimiento ~]
2 N Procedimiento

relacionado:

T Ario Procedimiento

CAJA [v] relacionado:
l Aifiadir Proc. Relac. Adriano J

ga7 Objeto :
2010 MNaturaleza: Civil

Fecha Finalizacién / %
Fecha tltima actuacion : 0622016 J -

Piezas:
o .
Tipo Pieza NPi(iIZ?,I;aI N°Pieza Fﬁ:zl:]
Pieza liquidacion dafios y -
@ peruicios 1 000001 2005
Aiftadir Interviniente | l Afiadir Pieza | l Aiiadir Pieza Adriano |

l Anterior l Siguiente | l Grabar l Eliminar { Cancelar |

llustracidn 105: Eliminacion de asunto relacionado

Para hacer efectivos los cambios, se deberd pulsar en el boton Grabar de la parte
inferior derecha de dicha seccion de edicion de documentos.

De forma similar, para eliminar una pieza con origen en Adriano, bastard con que
el usuario pulse en el icono papelera existente junto a la pieza, acciéon idéntica a
la eliminacion de piezas incorporados a un documento de la forma fradicional.

La identificacion de piezas con origen en Adriano son
reconocimiento al carecer éstas de icono de edicion en el listado de piezas:

Piezas:
- c N® Global - Aiio
Tipo Pieza Piezas N°Pieza Pieza
Pieza liquidacion dafios y
perjuicios 1 DOOOO 2005
@ Cuestiones Incidentales 3

llustracién 106: Pieza con origen Adriano y pieza descrita en Jara

de inmediato
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Se ha adaptado la incorporacidon de intervinientes al sistema Adriano. De esta
forma, si el usuario desea incluir uno o varios intervinientes en un documento,
ahora deberd pulsar en el botdn Anadir Interviniente habilitado en la seccion de
edicion de documentos:

Jurisdiccion:

Procedimiento (*):

Miamero de orden (*):

Tipo de Unidad (*):

N° Procedimiento:
Aiio:

Observaciones:

: Relacidn Otros
&l Procedimientos: [NINGUNA
[Fitiacion WP DLTEST T |~ Seleccione el tipo de procedimiento —
r
D N° Procedimiento
relacionado: I:l
[cAIA ,rAﬁo Procedimiento 1
Afiadir Proc. Relac. Adriano
997 Objeto : | |
2010 Naturaleza: |Civi| |

Fecha Finalizacién / ¥
Fecha Pinalizacion | pgioe2016 |1

Piezas:
. - N° Global 5 Aiio
Tipo Pieza Piezas N°Pieza o
Pieza liquidacion dafios y
51 eiios 1 00D001 2005
B ﬁ Cuestiones Incidentales 3
Ajiadir Interviniente [ Adiadir Pieza | | Aiiadir Pieza Adriano |

[Amerior ] [ Siguieme] [ Grabar [ Eliminar | [ Calm;ela]

llustracion 107: Boton "AAadir Interviniente"

Tras pulsar en dicho botdn, la aplicacion mostrard al usuario una pequena
pantalla donde podrd llevar a cabo la incorporacion del interviniente o
intervinientes que corresponda:

Anadir intervinientes x®

Anadir interviniente

DT EE=T0RIE [— Seleccione el tipo de persona —

Nombre : | ]

| Aceptar | [ cancelar |

llustracion 108: Pantalla "Afadir intervinientes"
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En primer lugar, deberd seleccionar el fipo de persona que tenga definido el

interviniente a dar de alta:

Anadir interviniente

Tipo de persona :

Mombre :

— Seleccione &l tipo de persona — [:\}
Persona Juridica

Persona Fisica

Entidad sin personalidad juridica

[m:epm] [(:am:elar]

llustracion 109: Alta de Interviniente. Tipo de persona
Y a confinuacion, completar el resto de la informacion relacionada con el
inferviniente. Asi por ejemplo, si el usuario selecciona como tipo de persona la
opcidn Persona Fisica, la aplicaciéon mostrard al usuario el resto de la informacidn

a completar:

Afadir intervinientes

Tipo de persona :
Tipo identificacion :
Identificacion :
Nombre :

Primer Apellido :

Segundo Apellido :

Anadir interviniente

|Persona Fisica
| Seleccione el tipo identificacion —

[Aceptm] [Cancelar]

llustracion 110: Intervinientes. Persona Fisica
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Se deberd elegir, de la opcion Tipo identificacion, aquella que corresponda con
la del interviniente a dar de alta:

Tipo identificacion :
AUTORIZACION DE RESIDENCIA

CUERPQ NACIONAL DE POLICIA

DNI

ERTZAINTZA

GUARDIA CIVIL

INDOCUMENTADO

MOSSOS D ESQUADRA

NIF

NUMERQ IDENTIFICADOR VISADO

N° COLEGIADO ABOGADO

N° COLEGIADO FACULTATIVO

N° COLEGIADO GRADUADO SOCIAL

N° COLEGIADO PERITO

N° COLEGIADO PROCURADOR

N° EXTRANJERO (NIE)

N° IDENTIFICACION PERSONAL CENTROS PENITENCIARIOS

N° INTERNO PRISION (NIS)

N° ORDINAL INFORMATICO (Ministerio del Interior)

PASAPORTE

POLICIA AUTONOMICA DE CANARIAS

POLICIA AUTONOMICA DE GALICIA

POLICIA FORAL DE NAVARRA

POLICIA LOCAL

POLICIA SUPRANACIONAL

TARJETA DE IDENTIDAD

TESTIGO PROTEGIDO

|

llustracién 111: Intervinientes. Tipo identificacion

Una vez completada la informacién obligatoria, y tras pulsar en Aceptar, la
aplicacion recargard la pantalla de edicion de documentos y mostrard, de forma
andloga a como se muestran las piezas, el interviniente o intervinientes dados de
alta por el usuario:

Intervinientes:

Tipo Persona Nombre completo Tipo identificacion N® identificacion

f# PersonaFisica  Antonio Rodriguez Séez DHI 12345678
8 Persona Juridica Transportes S.A. INDOCUMENTADO

llustracion 112: Intervinientes definidos en un documento

Serd necesario, como suele ser habitual, pulsar en el botdn Grabar para hacer
efectivos los cambios en la aplicacion. Tras esto, la aplicaciéon recargard la
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pantalla de edicion de relaciones de transferencia, y podremos observar, para el
documento en cuestion, el interviniente o intervinientes que se le han definido:

- N® - o Partes ..
Acciones Orden T.Unidad Jurisdiccion Intervinie T.Procedimiento
O w2 4 CAJA Civi Juicio Monitorio
1 w3 3 CAJA Civil Familia. Divorcio

contencioso

O W3 2 CAJA Civil
0 @3 1 CAJA Civil

4 elementos, mostrando todos.

.. Ano
Procedimiento

763 2010

T 2010

9a7 2010

995 2010

llustracién 113: Definicidn de uno y varios intervinientes a documentos de la

relacion

En la ilustracion anterior se puede observar que para el documento 998/2010 se
ha definido 1 interviniente; y para el documento 997/2010 se han definido, al
menos, 2 intervinientes. Bastard con pulsar en el icono habilitado para consultar el

listado de intervinientes definidos para ese documento:

Intervinientes relacionados con el expediente 997/2010

Tipo persona Nombre Tipo identificacion
Persona Fisica Antonio Rodriguez Saez DI
Persona Juridica Transportes S.A. INDOCUMENTADC

ldentificacion
12345678

llustracion 114: Lista de intervinientes definidos a un documento

Pagina 79 de 234



Justicia Digital

812 Véaﬁdéﬂ

udicial Electrinico N L EVA:UT

|
itéroperabilidad

Esquema.u

i

Manual de usuario

En estos casos donde el érgano remisor de la relacion de fransferencia tiene
habilitado la incorporacion de asuntos desde Adriano, la aplicacion mostrard en
la seccion Buscador Documentos de una relacion de transferencia un nuevo filtro,

que habilitard al usuario para localizar, en la relacidn de transferencia con la que
estd trabajando, sélo documentos con origen Adriano, o bien, sdlo documentos
infroducidos de forma ordinaria (por descripcion de los mismos):

Jurisdiccién:

Tipo de procedimiento:
Nimero de procedimiento:
Afio de procedimiento:
Tipo Pieza:

N® Pieza:

Afio Pieza:

Acciones Maltiples

| Eliminar documentos |

) N° )
Acciones Orden Signatura

Ueogz ™
(| 9 635
O 82 o
oz =
O #2 =
O ogR =
O &2 -

llustracion 115: Nuevo filtro:

— Seleccione la jurisdiccion —

— Seleccione el tipo de procedimiento —

— Seleccione el tipo de pieza —

Ejecucién de tiulos

ER &l judicisles
CAJA Gl Exhorto
CAJA Penal Ejecutoria Penal
CAJA Civil Exhorto
CAJA Penal Ejecutoria Penal
CAJA Civil Exhorto
CAJA Penal Ejecutoria Penal

5 A . N®
T.Unidad Jurisdiccion T.Procedimiento T

15

784509

4
784509
6
2309

8

Origen documento:

Adniano
Descripcion

Nimero procedimiento
relacionado:

Aifio procedimiento
relacionado:

Signaturas

(O Signatura:

(O Rango, de

2005

2005

2000
2005
2006
2m7

2008

Relacion
Proc.

GONTIENE

NINGUNA

MINGUNA
MINGUNA
NINGUNA
NINGUNA

NINGUNA

Adriano habilitado

| Limpiar campos | | Buscar |

o
Tipo Proc. N° Proc. Aiio Proc. Tipo Glsbﬂl N°  Aii
laci d e d Laci d. : : .
R Pieza .. Pieza Piei
Ejecucion de
titulos judiciales 15 2005
Cuenta
del 1 02365 200
procurador

'Origen documento' para érganos con incorporacion de asuntos de

De tal manera que si seleccionamos la opcion Adriano en el nuevo filiro, fras
buscar, la aplicacidon Unicamente mostrard al usuario aguellos documentos de la
relacion con la que estd frabajando que tienen origen en Adriano:
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e . = . N o
5 N°® 5 . e nn Ne® .. Relacion Tipo Proc. N® Proc. Aiio Proc. Tipo N*  Af
Acciones o . Signatura T.Unidad Jurisdiccion T.Procedimiento p oo o . o Afio oo et | et laclonaido| | Plesa git::;ﬁ; Pieza Pie:
O agRp ™ CAJA Gl EERALCEireE 15 2005 CONTIENE Clecuinde 15 2005
- judiciales titulos judiciales
Cuenta
D (A ‘9 B 685 CAJA Civil Exharto 784508 2005 NINGUNA del 1 02365 200
- procurador
D (A ‘9 B 666 CAJA Civil Exharto 784508 2005 NINGUNA
O®Ogz = CAJA Civil Exthorto 2308 2017  NINGUMA
A alamantne mnctrandn tndne

llustracion 116: Resultado busqueda en transferencia de documentos con origen Adriano

7.5. GESTION DE EXPEDIENTES EN RELACIONES DE TRANSFERENCIA
FINALIZADAS

La aplicacion ofrece la posibilidad de dar de baja (de manera individual o de
forma masiva) expedientes de una relacion de fransferencia finalizada, asi como
dar de alta en otras relaciones de transferencia (con el mismo organismo origen)
que se encuentren en curso, esos expedientes dados de baja.

7.5.1. BAJA DE EXPEDIENTES

La aplicaciéon ofrece la posibilidad de dar de baja expedientes de una relacion
de transferencia ya finalizada, expedientes que quedardn ‘huérfanos’ de relacion
hasta que sean incluidos en otras relaciones de transferencia en curso.

Para dar de baja un expediente de una relacion de transferencia finalizada,
accedemos al modo consulta de la relacidn de transferencia donde se
encuentre el expediente que queramos dar de baja, y pulsamos en el icono en
forma de aspa ubicado en la columna del expediente en cuestion.
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Daltos Relacidon lTranslerencia

l':-rqano Judicial Remisor: Juzqada de instruccion 452 d= Nalaga Dbsereeciones:
lfi-';ano Judicsal Froductorn:  Suzgeco de Ustme n® 12
Archno Judiches archive Judical Temioral de Vidiaga
Murmers de ralacan: 14 Himers oo ransferenca: 380
| Mostrar buscedor ]
Accinm:s Milbpies
| Baojas cxgiodicndes
W - M = Aolacicong Tipo Proc, ME Proc,
AGCENSE * TuUnsdad #  Jursdicclon #  T.Procecimienty = Af 2
Ordan Frocadimisms Froc. Relaclonado Ralackonado
I3 IE 2 CaiA Petal Diigeacian Pravios. o0 gl i HRIGUNA
IE= » 1 Coua, Eamal Ligencias Fevas or 1HET HRGUMS
= b1 i CALA Pernial Diigencian Py 45 TR0 HRIGUNA
| B X 1 Cala, Penal Lige-cas Prevas 12 Tead HRGUM,
4 elementos, meslrande lodos.
£ | o)

llustracion 117: Baja de un expediente

La aplicacién solicitard al usuario confirmacion para llevar a cabo la baja del
expediente de la relacion de tfransferencia actual a la que pertenece:

Mensaje de pagina web

\‘.:') iRealmente desea dar de baja de |a relacidn de transferencia el procedimiento seleccionado £90/1990 de signatura: 5 v n? orden: 27

l. Aceptar ,][ Cancelar ]

llustracién 118: Confirmacidn eliminacion un expediente

Si el usuario confirma la baja del expediente, deberd infroducir obligatoriamente
un motivo por el que va a dar de baja dicho expediente de la relacién actual:
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Baja de Procedimiento x

»

Introduzca el motivo de fa baja:
Mative (")

Dar de Baja el Procedimiento

llustracién 119: Motivo baja procedimiento

Si se desea dar de bagja varios expedientes de forma simultdnea, se deben
seleccionar dichos expedientes, y luego pulsar en el botdn de
la seccion Acciones MUltiples:

Gestion de Transferencias

Datos Relacidén Transferencia

Organo Judicial Remisor: Juzgado de Primera Instancia N°20 de Sevilla Observaciones: MIGRACION ARCHIVO SEVILLA, 1° Instancia 20 Sevilla
Organo Judicial Productor:

Archivo Judicial: Archivo Judicial - Sevilla (Edificio Viapol}

Nimero de relacion: 1 Niimero de transferencia: 80

Acciones Miltiples

Baja expedientes
s N° - I, - N°® . Relacién Tipo Proc. N° Proc. Afio Pr
Acciones Orden - T.Unidad * Jur + TP d to * P . . Afio * P » Relagionado * Relacionado * Relaci
O x 24003 cAlA cwil O;';?g;’(‘]r;‘l‘ﬁ;iﬁ" 136 2001 NINGUNA
x 24002 CAJA il e 813 1997 NINGUNA
x 24001 CAJA il J“:;}:’mﬁfg:ia' 601 1997 NINGUNA

llustracién 120: Baja mdltiple de expedientes
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La aplicacion solicitard al usuario, al igual que para el caso individual,
confirmacion para llevar a cabo la baja de los expedientes seleccionados de la
relacion de transferencia actual a la que pertenecen:

Mensaje de pagina web [3_<|

\:-:J ‘Realmente desea dar de baja de la relacion de transferencia los procedimientos seleccionados?

[ aceptar ][ Cancelar ]

llustracién 121: Confirmacion eliminacion masiva de expedientes

Andlogamente a la baja individual, si el usuario confirma la baja multiple de los
expedientes, deberd introducir obligatoriamente un motivo de baja, que serd
comun a todos los expedientes seleccionados para desvincularlos de la relacion
actual:

Baja Muiltiple de Procedimientos

Introduzca el motivo de |a baja:
Maotivo ()

llustracién 122: Motivo baja procedimientos mdltiples

Suponiendo que hemos dado de baja el primer expediente que existia en la
relacion de transferencia (llustracion 117), cuando volvamos a consultarla ya no
aparecerd dicho expediente:
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Datos Relacion Transferencia

f:lrgano Judicial Remisor: Juzgado de Instruccién N°2 de Malaga Observaciones:
érgano Judicial Productor: Juzgade de Distrite n® 13
Archivo Judicial: Archivo Judicial Territorial de Malaga

Hamero de relacion: 14 Himero de transferencia: 280

| Mostrar Buscador
Acciones Miltiples
Baja expedientes
o ° 35 - o
Acciones L T.Unidad 4+ .Jurisdiccion % T.Procedimiento = - Afo & | Retacion TmuFroc I
Orden Procedimiento Proc. ado 1ado
I x 1 CAJA Penal Diligencias Previas &7 1990 MINGUMNA
r x 1 CALA Penal Diligencias Previas 45 1990 NINGUMA
! x 1 CALA Penal Diligencias Previas 12 1990 MINGUMNA
3 elementos, mostrando todos.
24 23
| Volver

llustracién 123: Relacidn transferencia sin el expediente

La aplicacion no permitird dar de baja expedientes que se encuentren prestados
(o incluidos en solicitudes de préstamo en curso). Tampoco permitird dar de baja
expedientes que hayan sido expurgados (0 se encuentren incluidos en relaciones
de envio a Junta de Expurgo en curso).

Serd posible identificar de inmediato los casos anteriores porque no se mostrard
para esos expedientes el icono que permite darlos de baja de la relacion;
tampoco se mostrard para esos expedientes la casilla que permite seleccionarlos
para llevar a cabo la baja multiple de expedientes; en su lugar, aparecerd un
icono que representard cada caso concreto en el que se encuentre el
expediente:
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Gestion de Transferencias

Datos Relacion Transferencia

Clrgano Judicial Remisor: Juzgadoe de menores n® 1 de Sevila Observaciones: 19.11.2014_alkta_doc_huerfano
f:lrganu Judicial Productor:
Archivo Judicial: Archivo Judicial Territorial Sevilla. Noga

Nimero de relacion: 5 Numero de transferencia: 111

| Mostrar Buscador
Acciones Miltiples
—— = Expediente prestado {0 en curso)
Baja expedientes
; o N o o N° P— Relacicn, Tipo Proc, NP1
TRLTTEET JITETERTT THATEEEITED Procedimiento (D Proc. Relacionado Relacioni
" £ D 4 CAJA Penal Comisiones Rogatorias 5 2005 NINGUNA
r x D 4 CAJA Penal Comisiones Rogatorias 4 2005 NINGUNA
— I ) INFORMACION
10 5 CAJA Penal Auxilio judicial Nacional 3 2003 RELACIONADA Exhorto 33
x CAJA Penal Comisiones Rogatorias 2 2005 NINGUNA

4 | T - "
Expediente expurgado (o en curso) Vaolver

llustracion 124 Expedientes que no pueden ser dados de baja de la relacion de transferencia a la
que pertenecen

En la ilustracion anterior se observa que el expediente 5/2005 no puede ser dado
de baja de la relacion porque el mismo se encuentra actualmente prestado (o
inmerso en una solicitud de préstamo en curso); andlogamente, el expediente
3/2003 tampoco puede ser dado de baja de la relacion porque el mismo ha sido
expurgado (o se encuentra incluido en una relaciéon de envio a Junta de Expurgo
en Ccurso).

Para el primer caso, es decir, para los expedientes que estdn prestados o en
curso, desde el mismo momento en que sea efectiva la devolucidon de dicho
expediente, volverdn a estar habilifados para ser dados de baja de la relacion de
transferencia a la que pertenecen.

Con respecto al segundo caso, los expedientes que han sido expurgados hunca
podrdn ser dados de baja de la relacion de transferencia a la que pertenecen;
sin embargo, los expedientes que se encuentran incluidos en una relacion de
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envio a Junta de Expurgo en curso, podrdn ser dados de baja de la relacion de
transferencia a la que pertenecen si previomente son eliminados de dicha
relacion de envio a Junta de Expurgo.

7.5.2. ALTA DE EXPEDIENTES HUERFANOS

Para dar de alta en una relacion de transferencia en curso un expediente
huérfano, que fue dado de baja con anterioridad de la relacion de transferencia
original a la que perteneciera, hay que acceder en modo edicion a dicha
relacion de fransferencia (el organismo judicial remisor debe ser el mismo que el
organismo judicial al que perteneciera el expediente huérfano). Podemos
conocer de manera inmediata si existen expedientes huérfanos para un
organismo judicial concreto, si al acceder en modo edicién de una relacion de
transferencia, aparece en la seccidn Documento el botdn
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Registro de Relacion de Transferencia

— [

brgano Judicial I Juzgado de Instruccién N°2 de Malaga I Observaciones: -~
Remisor (*): —

Organo Judicial I w
Productor:

|

Archivo Judicial (*): Archivo Judicial Territorial de Malaga

Numero de relacion: 16

mmlOCUMentol

Jurisdiccion (*): Relacion Otros

e [rmcuna

| — Seleccione la jurigdiccion —

Procedimiento (): Tipo Procedimiento

relacionado:
Nimero de orden (") l:l N° Procedimiento I:l
relacionado:

Ano Procedimiento I:l

: o
N° Procedimiento (*): l:l Objeto: [ |
Ano (*): l:l Naturaleza: | |
Observaciones: ~ Fecha Finalizacidn / I:I | b

Fecha dltima actuacidn :

|— Seleccione el tipo de procedimiento — | — Seleccione el tipo de procedimiento — ~]

Tipo de Unidad (*):

[ seleccione tipo de unidad —

Intervinientes: =

N = o
= Fecha de N® Tipo N*® Ano " = N® - Relacion Tipo Proc.
.
Acciones = = Global D | DEasox T-Pr = Ano B =
10y Pieza8 piazas St
%@ 30/08/2007 o CAJA = Penal Diligencias Previas 7539 2007 DIMANA A”’g:ﬂ"r’;;:f’a'
I~ 1= i CAalA Penal et e L R 1 2001 NINGUNA
jueces

2 elementos, mostrando todos.
= . S— - - — ]

llustracion 125: Alta expedientes
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Si se pulsa sobre dicho botdn, se mostrard en una nueva ventana un listado con

los documentos que han sido dados de baja de las relaciones de transferencia
originales a las que pertenecian:

= Documentos isponibles para el Juzgado de Instruccion e Malaga - Windows Internet Explorer
= D d bl LJ do de | N=2 de Mal Wind, | Expl

G Un;;ad ALELEELD Proceézhiento Pmcecr;li:niemo i Rfé\?g’ifﬂ REI:Z;:;ZO Relldanr{’i?ncaldo RJ:F;:)T;&O I;Ezoa ﬁilgzas Pieza If\\?:‘a Rl &)
B CAJA Penal Er”lgf:“ 7592 2007 NINGUNA PENAL LES
B CAJA Penal gr”ff:“ 7591 2007 NINGUNA PENAL LES
B cam Penal i 90 1990 HINGUNA |

3 elementos. mostrando todos

l Cerrar |

llustracién 126: Documentos disponibles

Como se puede apreciar en la imagen anterior, se encuentra el documento
dado de baja en el punto 7.5.1Baja de expedientes

Si se pulsa en el icono de la lupa ubicada en la columna Accion, la aplicacion
mostrard en una nueva ventana el histérico de relaciones de transferencia por las
que ha pasado el expediente:

2 Histérico del expediente 731/1996 - Dislogo de pagina web 5|
N®relacion N®transferencia Fechadealta Fecha de baja Motivo de baja Signatura
5 172 22012015 2202015 Tercera baja 431
T 171 220012015 220182015 Segunda baja del expediente 431
6 131 130662013 221012015 prueba prestamo y expurgo 48324

llustracién 127: Histérico de un expediente

Si pulsamos el botén volveremos a la pantalla anterior sin realizar cambios,

pero si pulsamos sobre el registro, lo estaremos incluyendo en la relacidon de
transferencia que estamos editando:
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Jurisdiccion (*): | Penal v| Relamo_n C_ltrDS NINGUMA hd
Procedimientos:

Procedimiento (*): Tipo Procedimiento

| Diligenciaz Previas v| e
Nimero de orden [*): N® Procedimiento
relacionado:
Tipo de Unidad (*): CAIA v Afo Procedimiento
- relacionado:
N® Procedimiento (*): a0 Objeto:
ARO (*): 1940 Naturaleza:
Observaciones: Fecha Finalizacion / 3_] 9 y
Fecha dltima actuacion :
Intervinientes:
Ver histdrico: A
| ARadir Pieza |
p 1 Grabar Cancelar |
l Documentos disponibles

llustracién 128: Insertar documento eliminado
Tras anadir el nUmero de orden que corresponda al expediente huérfano que
vamos a anadir a la relacién de transferencia con la que estamos trabajando, y
una vez grabados los cambios, serd posible volver a consultar el histérico de
transferencias por las que ha pasado dicho documento (llustraciéon 127), pulsando
sobre el icono de la lupa de la columna
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Gestion de Rel

Registro de

de

Relaciaon

Transferencia

brg-ano Judicial Juzgado de Instruccidn N2 de Malaga Observaciones: ~
Remisor (*): =T
Organo Judicial = o
Productor:
Archivo Judicial (*): Archive Judicial Territorial de Malaga
Namero de relacion: 16
‘mm DOCUMENto
e — o -
Jurisdiccion (*): | Penal i?f;l Elaclo!n Qiros | NINGUNA l}&j
i Ese B aates {1 | Diligencias Previas -.‘_'ll Ti||)o ?ronfnimiento | — Seleccione el tipo de procedimiento — e |
HNimero de orden (*): N°® Procedimiento l:l
relacionado:
Tipo de Unidad (*): | CAIA Ii ARo Procedimiento l:l
» laci
N® Procedimiento (*): l:l Objeto: | |
Afo () 1990 Naturaleza: | |
Observaciones: ~ Fecha Finalizacidn / : b
o Fecha dltima act ion :
~
Intervinientes: -~
~
Fecha de N°® Ti 2 N°® Ao N° Relacion  Tipo Proc.
Acciones 2 T.Unidad .'P°  Global isdiccion  T.Pre i = Afo k
finalizacion Pieza Pieza Pieza Procedimiento Proc.  Relacionado
Piezas
30/08/2007 2 CALA = Penal Diligencias Previas 7589 2007 DIMANA A”’éﬂ":;;;;c'a'
1 CALA Penal Steociniearasion 1 2001 NINGUMA
jueces
1 CALA Penal Diligencias Previas 80 1990 NINGUNA

3 elementos. mostrando todos.

llustracion 129: Documentos relacion de fransferencia
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7.6. ELIMINAR RELACIONES DE TRANSFERENCIA

Permite al usuario eliminar del sistema una relacidn de transferencia seleccionada
del listado de relaciones de trasferencia. Para ello, el usuario debe pulsar en el
icono @ de la columna Acciones de la relacién concreta de transferencia que

desea eliminar.

Esta accidon también se podrd realizar para varias relaciones de forma simultdneaq,
marcando la caja de seleccion: ¥ existente para cada relacién de transferencia
junto ala columna Acciones, y pulsando posteriormente en el botdn Eliminar de la
seccion

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miiltiples

[ Eliminar ] { Cotejar ] l Imprimir Juzgado ] l Imprimir Archive ]

e Organismo Organismo Archivo Nimero Niimero Fecha Ace[.;tado ac::t[:::aién" b O Firmado Firmado
remisor * Productor judicial = relacion = transferencia Envio _. Denegacion Juzgado # Archive *
Denegade denegacion
|:| _' D @ Inﬁﬁ:;gz:nrﬁ’? d érgano Judicial Archivo Judicial 5 B MAH02012 FeEiEr Observaciones Mo Mo
A Zevila Productor PRLEBA 002 & ejemplo MUS

llustracion 130: Icono eliminar en listado de transferencias

Tras pulsar en el botdn Eliminar, la aplicacion mostrard al usuario un mensaje de
confirmacion del borrado de la relaciones de fransferencia seleccionadas. Si se
pulsa en la opcion las relaciones de transferencia seleccionadas serdn

eliminada del sistema, desapareciendo del listado.

Si alguna de las relaciones seleccionadas no se encuentra en un estado
adecuado para ser eliminada, la accidon no se llevard a cabo y la aplicacion
mostrard al usuario el correspondiente mensaje informativo:

= No es posible eliminar las relaciones de transferencia seleccionadas. Al mencs una de ellas no se encuentra en el estado adecuado para ser eliminada

llustracion 131: Mensaje de aviso al usuario indicando la imposibilidad de eliminar la relacién o
relaciones seleccionadas
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7.7. RESTAURAR RELACION DE TRANSFERENCIA ELIMINADA

Es posible restaurar, desde la pantalla de listado de relaciones de transferencia,
cualquier relacién que haya sido eliminada en un plazo no superior a 6 meses
contando desde la actualidad hacia atrds.

Si existe, al menos, una relacion susceptible de ser restaurada, se mostrard en

dicha pantalla de listado de relaciones de fransferencia un nuevo botdn, con la
leyenda:

Buscador de Transferencias

Organismo remisor:

|--Se|ecci0ne el organismo - =]
Nimero de procedimiento: dunsiseiin; |- Seleccione la jurisdiccidn — =]
Ao de procedimiento: [ | Tipoideprocedimiento; |- Seleccione el tipa de procedimiento — =]
Signatura:

[ Limpiar campos L Buscar

| Bestatiar reiacion ds ransterencia | [ uevo | [ vower | [ Buscador Avanzado

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miltiples

( Eiminar | [ cotejr | | Imprimir Juzgado | | Imprimir Archivo |

: Organismg  Organismo Archivg, Mimerg Niimero Fecha Aceptado FBCh?, Motivo : Firn
Acciones 7 3 R i i 3 i} aceptacidn/ .. Observaciones
Remisor Productor  judicial relacidn transferencia Envio D o | ..~ Denegacion Juzga
A [ Juzgadodelo ﬁ;m:l
ir= [ Contencioso Sl PRUEBA 11-12-
I|_| L&Ej administrativa T;rrltTlnal 11 180 110672015 Aceptado 11062015 12 £
i N°1 de Sevilla V?a"“me:
') D Archiva
[ e Juzgado de lo Judicial
(i EhiE  Social Neade Tertitarial 6 174 1BI032015  Aceptado 1600302015 £
= n@ Sevilla Sevilla.
=7 Yiapol
PR o e
C] s m;anﬂ?ar?w Tertitorial 22 178 16032015 Aceptado 160372015 £
S deseils sule
Yiapal
] D Juzgado de Archivo
_____ = Frimera Judicial ariil
I ]| [BIILH’] Instancia Territorial T 177 1810272018 Aceptado 1RI0262015 p 3

llustracion 132: Botdon Restaurar relacion de fransferencia
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En caso de no existir relaciones de transferencia a restaurar, el botdn

no aparecerd en esta pantalla.

Al pulsar en dicho botdn, la aplicacion mostrard en una nueva ventana un listado

con las relaciones de transferencia que han sido eliminadas de la aplicacion en
los Ultimos 6 meses, ordenadas por fecha de eliminacion:

L(.“http:,‘-","‘jara-pre.justicia.iunta-andalucia.es,‘-"?acciun:IistadoRelacionesEIiminadas - Listado de re - Windows Internet Explorer

Accidn Organismo Remisor *

Archivo Judicial =
+;
wh

N Relacign #
Juzgado de Primera Instancia M9 de Sevilla

N° Documentos = Fecha Eliminacign #
Archivo Judicial Territorial Sevilla, Viapal 3 i} 0772015
:’? Juzgado de Primera Instancia N*1 de Sevilla Archivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol B 3 DBOFIZ015
:'} Juzgado de Primera Instancia M1 de Sevilla Atchivo Judicial Territorial Sevilla. Viapal 21 2
3 elementos, mostrando todos

0BM7i2015

| Cerrar

llustracion 133: Listado relaciones de fransferencia eliminadas

Pulsando en el icono Restaurar: €% que aparece de la columna Accion, serd

posible restaurar, previa confimacion del usuario, cualquiera de las relaciones
que aparece en el listado:

/" http:/ jara-pre.justicia.junta-andalucia.es, ?accion=listadoR elacionesEliminadas - Listado de re - Windows Internet Explorer

Accidn

Organismo Remisor = Archivo Judicial = N Relacidn =
R A
‘.} Juzgado de Primera Instancia M9 de Sevilla

N° Documentos = Fecha Eliminacién =
Archivo Judicial Territorial Sevilla, Viapal < a 070772014
:’i Juzgado de Primera Instancia N1 de Sevilla Archivo Judicial Territarial Sevilla, Viapal 3] 2 06/07/2014
:'j Juzgado de Primera Instancia N°1 de Sevilla Archiva Judicial Territarial Sevilla. Viapol 21 z
3 elementos, maostrando todos.

OB/D7I2015

| Cerrar |

Mensaje de pagina web [ x]
4

:/ iRealment desea restarar la relacitn de transferencia n® 3 del Juzgads de Primera Instancia 99 de Sevila?

L Aceptar Cancelar
llustracién 134: Mensaje de confirmacion de restauracion de relacion de transferencia

Si el usuario confirma la accién, la aplicacién cerrard la ventana de relaciones de
transferencia eliminadas, y actualizard el listado de relaciones de transferencia,

desde donde se podrd volver a localizar la relacion de transferencia que el
usuario acaba de restaurar:
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Buscador de Transferencias

TR |Juzgad0 de Primera Instancia N°9 de Sevilla ;l

S TR AT E | 1o [_Jrocedlmlento I Seleccione eltipo de procedimiento - ;l
relacionado:

Niimero de transferencia: Nimero procedimiento
relacionacdo;

Nimero de procedimiento: | | Afio procedimiento | |
relacionado:

Afio de procedimiento: Fecha envio desde: ] b

sulleile s | Seleccione la jurisdiceitn - LI LERTIEIIE N | Eb

Tipo de procedimiento: LI Partes Intervinientes:

|—— Seleccione el tipo de procedimiento —

K I

Signatura: | | Fecha de finalizacion / ] b

Fecha tltima actuacion:

Organismo productor: Objeto:

Maturaleza: | |

EStaicarchmD. | Selectione estado - ;I

(SR e B A I Seleccione estado - LI

_ impiar campos [ Buscar |

[ Restaf.lmrralacién.deiransferenciau] [ Nue\m‘-] [’t{oluerﬂ_ [BHSCMS‘WE

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miltiples

(Ewminar | [ cotejar | [ imprimir Juzgado | [ imprimir Archivo |

Aceptado Fecha

Necinnas Organismo, Organismo  Archivo, Nimerg, Nimero Fecha a GCRRtasianT Motivo Ohsararionos Firmadtc

Remisor ~ Productor judicial = relacion = transferencia Envio Hene o denggaciﬁn Denegacion Juzgado

Archivo

m K- | J”;ﬁfnd;ade Judicial
= T Territorial i Sin Aceptar Si

; Instancia M9 :

b& de Sevilla i?;’g':l

llustracion 135: Listado relaciones de transferencia actualizado tras restauracion de relacion

eliminada

7.8. VISUALIZAR RELACION DE TRANSFERENCIA

El usuario podrd acceder en modo consulta a una relacion de transferencia; para
ello debe, del listado de relaciones de transferencia, hacer clic en el icono 4 de
la columna Acciones de la relacidon que desea visualizar:
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Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miiltiples

[ Eliminar ] [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]
Acci Organi Organi Archivo Niimera Niimera Fecha A[:erl:tadn ac::g::?én.i vo Observaciones Firmado Firmado
remisor * Productor judicial * relacion #  transferencia Envio . Denegacion Juzgado * Archive =
Denegado  denegacién
=" HUEREER D Organu Juddicial Archivo Judicial Chservaciones
- o
o & @@@ '"m“gi‘rl": e Prauctor PRUEBS 002 8 © BAEDIZ sjempl MUS = g

llustracion 136: Icono visualizar en listado de transferencias

La aplicacion mostrard la  informacidén de la relacion de transferencia
seleccionada, asi como el listado de documentos de que ésta consta. Esta
informacién no es modificable, y tfampoco podrd realizar ninguna accidén sobre
los documentos asociados:

Gestion de Transferencias

Datos Relacion Transferencia

f)rgano Judicial Remisor: Juzgado de lo Penal N®1 de Malaga Observaciones:

f)rgano Judicial Productor: prueba?

Archivo Judicial: Avrchivo Judicial de Malaga
Nimero de relacion: 3 Nimero de transferencia: 3
Mostrar Buscador
NE. ) o - N2 = Relacion Tipo Proc, N® Proc, Ao Proc,
E T.Unidad * Jurisdiccion # T.Procedimiento = > Ano = E 3 E - E N E )
Orden Proc. Proc. Relacionado Relacionado Relacionado Pie
Apelacion A
33 CAJA Penal R IRIEINGE 333 2013 ACUMULA  Juzgado de 3333 2013 i
Vigilancia = .
Vigilancia
cont
i 11T} L

llustracion 137: Visualizar relacion de transferencia

Para facilitar la localizacidon de documentos concretos asociados a una relacidon
de fransferencia, se incluye el botdn 'Mostrar Buscador', el cual nos permitird
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buscar denfro de la relacion de transferencia actual aquellos documentos que

cumplan con los filiros de buUsqueda infroducidos.

Al pulsar este botdén, se mostrard al usuario un nuevo formulario, en el cual podra
infroducir los criterios de buUsqueda necesarios para localizar los documentos
deseados de la relacion de transferencia.

Los filtfros que pueden infroducirse son:

L K R IR IR R 2R R 2R 2R 2R 4

Jurisdiccion

Tipo de procedimiento

NUmero de procedimiento

ANno de procedimiento

Tipo pieza

N° pieza

ANo pieza

Tipo procedimiento relacionado
NUmero procedimiento relacionado
Ano procedimiento relacionado
Signaturas
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Datos Relacion Transferencia

f)rganoJudicial Remisor: Juzgado de lo Penal N1 de Malaga
()rgano Judicial Productor: prusba2
Archivo Judicial: Archivo Judicial de Malaga

Himero de relacidn: 3

Observaciones:

Nimero de transferencia: 3

Jurisdiccion: |

— Seleccione la jurisdiccion — R |
e | — Seleccione el tipe de procedimiento — e | :;T;:g:;:g‘imiemo | — Seleccione el tipo de procedimiento — -
Nomero de I:I NUmero procedimiento l:l
procedimiento: relacionado:
Afo de procedimiento: I:I Afo procedimiento l:l
relacionado:
Tipo Pieza: | — Seleccions el tipo de pisza — e |
N° Pieza: I:l Signaturas
Afio Pieza: I:I Signatura: I:I
Ranao, o | B |
[ Limpiar campos ] [ Buscar ]
NZ ; . . ; ME o= Relacidn Tipo Proc, N® Proc, Ano Proc, 1
= T.Unidad = Jurisdiccion = T.Procedimiento = > Afo = 3 . = - — - = -
Orden Proc. Proc. Relacionado Relacionado Relacionacdo Pie
Apelacion A
3z CAlA Penal EEDEET IEETET AR 333 2013 ACUMULA Juzgado de 3333 2013 3
CEETEE Vigilancia
cont

llustracion 138: Buscador de documentos en la visualizacion de una relacion de transferencia

Si no se infroduce ningun criterio de filtrado, la busqueda devolverd todos los
documentos asociados a la relacion de transferencia en uso. En caso contrario,
devolverd aguellos documentos que cumplan con los criterios establecidos.
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Jurisdiccion: ||

Penal

v||

Tipo de procedimiento||

2 pelacion Juzgado de Vigilancia

Tipo procedimiento
relacionado:

~ | | — Seleccions el tipe de procedimiento — b

procedimiento:

Nimero de [:I
[ ]

Aho de procedimiento: [

Humero procedimiento l:l
relacionado:

Ao procedimiento

relacionado: l:l

Tipo Pieza: |

|- Seleccione el tipo de pieza —

" |

Afo Pieza: [:I

N

Orden T.Unidad -

Jurisdiccion +  T.Procedimiento |+

Signaturas

Rango, de | | a | |

[ Limpiar campos ] [ Buscar ]

MZ Afo ~ Relacion Tipo Proc, N° Proc, Ao Proc,

33 CAJA

Faiz Vigilancia

Apelacion Juzgado de

L
"' Proc. Proc. Relacionado Relacionado Relacionado Pie
Apelacion ing

333 2013 ACURMULA Juzgado de 3333 2013
Vigilancia )

llustracion 139: Resultado de busqueda realizada con el buscador de documentos

Pulsar el boton 'Volver' dirigird la accién al listado de relaciones de transferencia.

La aplicacion permitird al usuario, para aquellas relaciones de fransferencia

finalizadas, modificar el Organo Judicial Productor de la misma habilitando, para

Listado de Relaciones de Transferencia

ello, el icono de accidn correspondiente. De tal manera que, tras pulsar en el
icono Visualizar de una relaciéon de transferencia finalizada:

Acciones Multiples

[ Eliminar | [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado | [ hnprinirAn:hivn]

Aceptado Fecha

. o
Acciones -

NI'I:“EH) . Fecha o aceptacion/ Motive O e T I Firmado Firm

o = Archi
Py

Juzgado de Archivo

=) l=aadaine Instruccion Judicial
LI e anstruccion T ne3de Teritorial 2
Visualizar Relacion Huelva DOD Huelva

llustracidn 140: Visualizar relacién de transferencia. Modificar Organo Judicial Productor

- Envio Denegado denegacién Denegacion Juzgado * Archiv

4 28/11/2017  Aceptado 281112017 12 ﬁ t/
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La aplicacion mostrard la relacion de fransferencia seleccionada con un aspecto
similar al siguiente en la cabecera de la misma:

Gestiéon de Transferencias

Datos Relacion Transferencia

Organo Judicial Remisor: Juzgado de Instruccion N°3 de Huelva Observaciones: 18

Organo Judicial Productor: Juzgado de Instruccién N°3 de Hushva Procedimiento de Expurgo: Juicio de Faltas
Archivo Judicial: Archivo Judicial Territorial 000 Huelva ‘ Editar Organo Judicial Productor
Niimero de relacion: 2 ro de tr i 4

llustracién 141: Cabecera relacién de transferencia en modo visualizacién. Icono editar Organo
Judicial Productor

Tras pulsar en el icono, se habilitard un campo de texto para que el usuario
infroduzca las modificaciones que estime oportunas al Organo Judicial Productor
que hubiera definido en la relacidén de transferencia:

Gestion de Transferencias

Datos Relacion Transferencia

érgano Judicial Remisor: Juzgado de Instruccion N°3 de Huelva Observaciones: 18
érgano Judicial Productor: |Juzgado de Instruccion N°3 de |x| E E Procedimiento de Expurgo: Juicio de Faltas
Archivo Judicial: Archivo Judicial Territorial 000 Huelva
Nimero de relacion: 2 Numero de transferencia: 4
Mostrar Buscador

llustracién 142: Edicién del Organo Judicial Productor de transferencia finalizada
Una vez introducidos los cambios el usuario podrd, o bien, almacenar las
modificaciones realizadas, pulsando en el icono Guardar:Ehabilitado al efecto,
previa confirmacion por parte de éste:

Mensaje de pagina web

.

;Guardar los cambios introducidos?
k- >

| Aceptar |’ Cancelar ]

llustracion 143: Confirmacion guardar
cambios
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siendo los cambios persistentes en el sistema desde el momento que el usuario
pulse en la opcion Aceptar, o bien, cancelar las modificaciones introducidas
pulsando en el icono Cancelar edicion, habilitado igualmente en la cabecera del
modo visualizacion de transferencias finalizadas.

7.9. CANCELAR ENViO RELACION DE TRANSFERENCIA A PORTAFIRMAS

Cuando una relacion de transferencia es enviada a Portafirmas, ésta queda en
un estado de espera, hasta que la misma sea firmada por el usuario en esa
plataforma. Para poder cancelar el envio de la relacion de fransferencia a
Portafirmas, se deberd pulsar en el icono € de la relacidn de transferencia
cuya firma en Portafirmas se quiere cancelar:

Aceptado Fecha

e Organismg Organismo  Archivg Nimerg Nimero Fecha i e Motivo e Firmadg
Remisor Productor judicial relacion transferencia Envio it Denegacion Juzgado
Denegado denegacion
= Archivo
. Juzgado de lo el
=i 2
[ Penal N°1 de _.ﬂ#'_;';:'d: 12 Sin Aceptar No
Malaga 7 i

Malaga

llustracion 144: Cancelar el envio a Portafirmas

Al pulsar el usuario en dicho icono, la aplicacion solicitard al usuario confirmacion
para llevar a cabo la accidon solicitada:

Mensaje de pagina web

\;.:‘j iRealmente desea dar marcha atras al envio realizado a Portafirmas de la relacion de transferencia n® 12 7

I Acepkar H Cancelar ]

llustracion 145: Confirmacion de cancelacion del envio a Portafirmas

De manera que si el usuario confirma la accion, la aplicacion recargard la
pantalla de listado de relaciones de transferencia, haciendo efectiva la
cancelacion del envio a Portafirmas de la relacion de transferencia seleccionada:
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Aceptado Fecha

; Organismg Organismo  Archivg Nimerg Niimero Fecha = Motivo ; Firmadg
HEETIEE Remisor Productor judicial relacién transferencia Envio 2 TEEOE ugm’ Denegacion CEEREETIR Juzgado
Denegado denegacion
# )
= @ Juzgado de lo TJ;:!:‘;"
I D [{5‘] Penal N*1 de 12 5in Aceptar No

Territorial de

i Malaga alaga

llustracion 146: Estado de la relacion de transferencia una vez cancelado el envio a Portafirmas

7.10. ENVIAR RELACION DE TRANSFERENCIA A ARCHIVO

Para realizar el envio de una relacidon a Archivo, se debe seleccionar del listado la
relaciéon de fransferencia concreta, y pulsar en el icono Enviar a Archivo: # de la
columna Acciones. Para que aparezca este icono, antes se ha debido enviar la
transferencia a Portafirmas, o bien, haber sido firmada la misma de oficio:

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Multiples

 Etiminar [ Cotejar ] [ imprimir Juzgado  Imprimir Archivo ]

Aceptado Fecha
aceptacion/
Denegado denegacion

Motivo Firmado Firmado

Organismo  Organismo Archivo >
i duct judicial Denegacion Juzgado * Archivo *

-

Numero Namero Fecha
A

RIS - ia Envio

s Pr
. Juzgado de lo Archivo Judicial

0 Contencioso St _ ’
L] dm Q& aiministretivo S Tglrlmol:-llal 1 Sin Aceptar si No
N°14 de Sevilla ENE it d

llustracion 147: Enviar a Archivo relacion de transferencia

Tras pulsar en el boton, la aplicacion mostrard al usuario un mensaje de
confirmacion, de tal manera que si pulsa en la opcidn la relacioén
seleccionada serd enviada a Archivo, desapareciendo el icono # de la columna
Acciones tras la recarga, e informando del momento actual del envio en la
columna Fecha Envio de la relacion de transferencia que ha sido enviada a
Archivo; ademds, se asigna a la relacién el nUmero de fransferencia que
corresponda al archivo.

El sistema no permitird enviar a Archivo una relaciéon de transferencia que carezca
de documentos.

Una vez enviada la tfransferencia al archivo, aparece para en el registro un nuevo

icono: “Cotejar” ¥ .
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Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Maltiples

[ Eliminar ] [ ‘Cotejar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]
Acciones Organismg Organismo  Archivg Nimerg Nimero Fecha Ace;{)}tado ac:etcarli?é n Motivo Obsen
remisor Productor  judicial relacion transferencia  Envio placiol Denegacion
Denegado denegacion
Juzgado de lo Archivo
. Contencioso Judicial -
= Administrativo Sevila 6 2 114032013
=& Ne14 de (Edificio
Sevilla Viapol)

llustracion 148: Icono cotejar en el listado de transferencias

7.11. IMPRIMIR RELACION DE TRANSFERENCIA DEL JUZGADO

Haciendo clic en el icono & de la columna Acciones de una fransferencia del

listado, se podrd descargar y/o visualizar en formato PDF la relacion de
transferencia del Juzgado seleccionada:

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Cotejar ] |[ Imprimir Juzgado ]I [ Imprimir Archivo ]
Acci Organi QOrgani Archive Nimero Niimero Fecha AEE:‘““ ac:;l[;r::aiﬁnf Moth RS Firmado Firmado
remisor * Productor judicial = relacion  * transferencia Envio —. " Denegacion Juzgado + Archivo =
Denegado denegacion
Juzgado de o . .
", Organo Productor  Archivo Judicial Obzervaciones " .
s = -
A \nstru;:;m: 1 de et ERUEDE s 7 E O1A0/2012  Aceptacdo 011072012 pri =i s

llustracion 149: Icono imprimir Juzgado de relaciones de transferencia

Si la relacién de tfransferencia ha sido firmada en Portafirmas, se mostrard el
documento PDF con la informacién de la relacion tal como fue enviada a ese
sistema, junto con el cajetin de firma en la parte inferior con los datos de la
persona que ha llevado a cabo la firma:

Cadigo Seguro de verificacion:vsebt 9vzddmSS9asvxc+t0==_ Permite la verificacion de la integridad de una
copia de este documento elecirénico en la direccion: hitp:/verifirma-pre justicia junta-andalucia.es/verifirmav2/

Este documento incorpora firma electronica reconocida de acuerdo a la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrénica.
FIRMADO POR Asahna Massana Hanna 11/04/2017 13:14:39 FECHA

11/04/2017
1D. FIRMA ws028 juntadeandalucia.es vsebt IvzddmSs9avic+t0== PAGINA 11

vsebtIveddmSSSasvie+tQ==
llustracion 150: Cajetin de firma de Portafirmas de relacidn de transferencia
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Es posible imprimir varias relaciones de transferencia en un mismo fichero PDF,
marcando las relaciones a imprimir mediante las cajas de seleccion: ¥ y pulsando
el botéon de la seccion

7.12. IMPRIMIR RELACION DE TRANSFERENCIA DEL ARCHIVO

Haciendo clic en el icono & de la columna Acciones de una transferencia del
listado, se podrd descargar y/o visudlizar en formato PDF la relacion de
tfransferencia del Archivo seleccionada:

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miltiples

[ Etiminar ] [_cotejar ] [_imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]

Organismo Organismo Archivo Niimero Nimero Fecha Acegﬂado ac::ti:::?én-‘ Motivo O TEELES Firmaido Firmaido
" Denegacién Juzgado * Archive =

ek remisor * Productor judicial = relacién = transferencia Envio .
Denegado denegacion

Juzgads de , . . ’
drgano Judicisl  Archivo Judicisl N a P Ohzervaciones - e
ejemplo MUS

O &8 CristEstEm i &2 Productar PRUEBA 002

Sewvila

llustracion 151: Icono imprimir relacion de transferencia definitiva en el listado de transferencias
Se mostrard el documento con los datos de la relaciéon tal y como se encuentra

en ese momento.
En caso de que la relacion haya sido firmada por el archivo, aparecerd un cajetin
de firma con los datos del usuario que la haya firmado.

Se podrdn imprimir varias relaciones definitivas en un mismo fichero PDEF,
marcdandolas mediante las cajas de seleccion: ¥ y pulsando el botdn
de la seccion

7.13. COTEJAR RELACION DE TRANSFERENCIA

Para cotejar una relacion de transferencia, se debe seleccionar del listado una
transferencia y pulsar en el icono & de la columna Acciones. Esta opcion
aparece tras enviar a archivo la relacion de transferencia:
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Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]
Acci Organi Organi Archivo Niimero Niimero Fecha A[:E[‘;Iadu ac::t[:::aiém ot Observaciones Firmado Firmado
remisor = Productor judicial = relacion =  transferencia  Emvio . Denegacion Juzgade = Archive =
Denegado denegacion
@ dirgib Es érganu Judicisl Archivo Judicial Ohszervaciones
Pyt 9
O has '”“’“CSCB‘S';‘: 1de Froductor PRUEBA, 002 g N ooz ejemplo MUS = ta

llustracion 152: Icono cotejar relacion en el listado de transferencias

Aparecerd un mensaje de confirmacion. En caso de pulsar , la relacién
de fransferencia queda modificada y se vuelve al listado de transferencias.

Se podrdn cotejar varias relaciones selecciondndolas mediante los checks ¥ y
pulsando el botdn del apartado

Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la
accién, mostrard un mensaje informando.

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]
(RS Organismo Organismo Archivo Nimero MNamero Fecha Acegtaﬂu al:::g::?énf ivo e AN Firmado Firmado
remisor * Productor Jjudicial = relacion = transferencia  Emvio . Denegacion Juzgado * Archivo =
Denegado denegacién
;" “:? x D Inst:ﬂf:g?é:DNt . érganu Judicial Archivo Judicial 3 a o1 0r01 2 Chservaciones = Mo
a8 Sl Procuctor PRUEBA 002 ejemplo MUS

llustracién 153: Relacién de transferencia cotejada

7.14. ACEPTAR RELACION DE TRANSFERENCIA
Para aceptar una relacidon de transferencia, se debe seleccionar del listado una
transferencia y pulsar en el icono ¢ de la columna Opciones.

Acciones Multiples

[ Eliminar ] [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivoe ]
Acci Organit Organi Archivo Namero Nimero Fecha nce;;tado ac::g:;ém Vo ervaciones Firmado Firmado
remisor = Productor judicial = relacion =  transferencia  Envio .- Denegacion Juzgade = Archive *
Denegado  denegacion
Ml smseoce Grgano Judicial  Archivo Judicial Observaciones
£l i "
O S8 ‘”ﬁ'ucscgﬂlg 1 e Praductar PRUEBA, 002 8 4 TiAdizm 2 ejempln MUS s Ha

llustracion 154: Icono aceptar relacion de transferencia en el listado de transferencias
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Aparecerd un mensaje de confirmacion, en caso de pulsar la relacion de
transferencia queda aceptada y se vuelve al listado de transferencias. Para el
registro aceptado se establece una fecha de Aceptacion, se muestra Aceptado
en la columna Aceptado o Denegado y de la columna opciones desaparece
tanto el icono de aceptar ¥ como el de rechazar %.

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]
Or i or i Archivo Nimero Niimero Fecha Ace:tado Lochl Motivo Observaci Firmado Firmado
remisor = Productor judicial = relacion transferencia Envio . D il Juzgado * Archive *
Denegado denegacion
P EEE Juzgadn de
| b Archiva Judicial Transferencias ?
|| — @ Instrucsc:fnlgl 1 e Qriy Procd FRUEBA 002 3 4 24M09/2012  Aceptado 240972012 Prusta JM 2 Si Mo

llustracién 155: Relacion de transferencia después de ser aceptada

7.15. RECHAZAR RELACION DE TRANSFERENCIA

Para rechazar una transferencia se debe pulsar el icono % de la columna
Opciones.

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]
Acci Or i Or i Archive Niimero Niimero Fecha Ace;;tado act‘a::l':::aiﬁm Motivo e Firmado Firmado
remisor * Productor Judicial * relacién = transferencia Envio D . D i Juzgado = Archivo =
] &D Juzgada de ;
L] ! o Organo Judiciel  Archivo Judicial Ohservaciones 0
=4 o
O 25 ‘”5"”?;13:': i €2 Frocuctor PRUEE 002 ® ® OliTE2 sjempla WUS El Lo

llustracion 156: lcono rechazar relacion en listado de transferencias

Después de pulsar dicho icono, el sistema mostrard un mensaje de confirmacion.
Si el usuario pulsa se redirige a la lista de fransferencias y no se realiza

ninguna accion, por el confrario si se pulsa aparece una nueva ventana
donde se pide un

Después de completar el campo motivo se debe pulsar

con lo que la relaciéon de transferencia queda rechazada y se vuelve al listado de
transferencias.

Para el registro rechazado se establece una fecha de Aceptacion, se muestra
Denegado en la columna Aceptado o Denegado, en la columna Motivo
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Denegacion se muestra el motivo que se ha anadido anferiormente y en la
columna opciones desaparece tanto el icono de aceptar ¥ como el de
rechazar ¥ y vuelven a aparecer los iconos de modificar, eliminar, enviar a
Portafirmas, para que el usuario vuelva a modificar de la relacién lo necesario
para que sea aceptada.

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]
Acciones Organismo Organismo Archivo Nimero Nimero  Fecha ACetado ac;:t‘;'fmm Vo o rvacionse Fifmado  Firmado
remisor = Productor judicial = relacién = transferencia Envio . Denegacién Juzgado * Archivo =
Denegado denegacion
P g D @ Juzgado de On Id
L} I gano Judicial Archiva Judicial [ Ohservaciones
D i Instruccion N1 de Froductar PRUESA D02 g Denegado 011052012 Rechazo siemplo MUS No Mo

Sevila

llustracién 157: Relacion de transferencia después de ser rechazada

7.16. REALIZAR SIGNATURA

Para generar la signatura a los documentos de la relacion, se debe pulsar, del
listado de relaciones de transferencia, en el icono Realizar signatura: = de la
columna Acciones de la relacion de fransferencia que se desea signaturar:

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Cotejar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]
Acci Organi Organit Archivo Nimero Numero Fecha Acegtauu ac::g::zilénr e Firmado Firmado
remisor * Productor Jjudicial = relacion = transferencia  Emvio . Denegacion Juzgado * Archivo =
Denegado denegacion
pareye) Juzgada de . iy .
L} " Archivo Judicial Transferencias .
D & Instrucsciml;\l% e 2rg Prod PRUEBA, 002 3 4 240972012 Aceptado 24/09/201 2 Prueha J 2 S Mo

llustracién 158: Icono realizar signatura en el listado de transferencias

Pagina 107 de 234



Gl ===

Justicia Digital

Esquema.udicial de. [nlemp_érapi\?dau‘
tecturacatalogo.servicios |

Manual de usuario

Tras esto, la aplicacion navegard a la pantalla Signatura de Documentos
mostrando, para cada grupo de documentos de la misma caja, la informacidén
comun que comparten: N.° Orden y Tipo Unidad, asi como el campo editable

para incluir la signatura que corresponde a cada grupo de documentos
y, por Ultimo, el n® de documentos existentes en cada caja:

Signatura de Documentos

Datos Relacion Transferencia

Organo Judicial Remisor: Juzgado de Primera Instancia N°2 de Fuengirola Organo Judicial Productor: Archivo Judicial Territorial de Malaga
Nimero de relacion: 2 Numero de transferencia: 420
Observaciones -MIG.
N° Orden T.Unidad Signatura N® docs por Caja
1 CAJA 242424 6
CAJA 248435 6
3 CAJA 248436 8
4 CAJA 242437 7
5 CAJA 243438 4
6 CAJA 242420 5
7 CAJA 243440 10
8 CAJA 242441 5
g CAJA 242442 [3
10 CAJA 243443 8
1 CAJA 242444 3
12 CAJA 243445 5
13 CAJA 248445 6
14 CAJA 242447 5
15 CAJA 243448 4

15 elementos, 87 en total

l Ver Todos ] l Borrar Signaturas { Cancelar ] { ‘Generar Signatura ] l Grabar l Volver ]

llustracion 159: Pantallla Signatura de Documentos

Si el usuario lo prefiere, puede acceder a la pantalla tradicional de Signatura de
Documentos pulsando en el botdn “Ver Todos” existente en la parte inferior de la
pantalla de manera que, fras esto, la aplicacion mostrard el listado de todos los
documentos de que consta la relacion de transferencia a signaturar:

Pagina 108 de 234



Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Jara Super Administrador

Signatura de Documentos

Datos Relacidn Transferencia

Organo Judicial Remisor: Juzgado da Primera instancia N°2 de Fuengirola Organo Judicial Productor: Archivo Judicial Territorial de Malaga
Nimero de relacidn: 2 Nimero de transferencia: 420
Observaciones MG
o\ TUnidad T Procedimiento po Ao Observaciones Signatura sg',:u“:,
> o R 8 w3  DEPOSITO 19 ESTANTERIA 3- FONDO ATP TRANSFERENCIAS DE  ygas [
- S P e 6 ooy -DEPOSTTO 18 ESTM;;EE&EE;E&E? TRANSFERENCIAS D ;g
. Tl e 4 oo -DEPOSTO 19-ESTANTERIA 3 FONDO ATP TRANSFERENCIASDE s
1 GAJA  Expediente Proleccion Menores Guargia 3 2003 T DeroSITOI19- EST““éEzf;:S' ff;g&’ég TRAMSFERENCASDE iy
3 caia  Expederies ce noia manal o doble 2 203  ~DEPOSIO: 19-ESTANTERIA 3- FONDO ATP TRANSFERENCUS D g
1 CAJA Elecucion de titulos judiciales 1 2000 -DEPOSITO.19- Es‘r’“";&%&fé jﬁg&g’ TRANSFERENCASDE gy
2 CAJA  Expedente Frolecchin Menores Guarda 19 2003~ DErOSITO 19-ESTANTERIA 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIASDE  pygpse m]
B cain  Expedenies e noka margealde dodle 16 ogoa - DEPOSITO 19-E STAN;EE!;.ES- j&;g&g? TRANSFERENCIASDE ppgyne
2 CAJA Declaracion oe fallecimiento 15 ] s | e e T AL IAE e B B
7 CMA e e e A 1 200  DEPOSITO: 19-ESTANTERIA 3- FONDOLATP TRANSFERENCUS D yagsg
2 CAJA EJBCucion o titulos udiciales A2 ann | | R A R e L L ErEIENCHERE | DEes
2 CAJA Ejecucion de titulos judiciales 11 ocd| [ DERCSULE 1N ESTANTEEA - FONOCZ ATE TR SEERENCUS EESR (91578E
= AR Eocuciin de Holos fkciaies 7 2003  -DEPOSITO 19~ ESTANTERIA 3-FONDO: ATP TRANSFERENCIASDE ey
- CAA  Expudente PoccknMenoros Guarda 63 2003 ~DEFOSITO! 19- ESTANTERIA 3 FONDO: ATP TRANSFERENCISS OF. g O
n Cam  Epedentes de noa margina de dobe 65 2003 DEPOSITO. 19-ESTANTERIA 3. FONDO ATP TRANSFERENCIAS O pagusg
- — Et: oa adon ity @ ooy ~DEPOSITO:19-ESTANTERIA 3-FONDO ATP TRANSFERENCS O g
= o R ey 2 gy -DEPOSITO:19-ESTANTERIA3-FONDO ATE TRANSFERENCKS O g

87 elementos, mostrando todos.

| ver Bioques | | Borar Signaturas | | Cancelar | | Generar Signatura | | Grabar | | Voiwer |

llustracién 160: Pantalla Signatura de Documentos detallada

Si desea volver a la vista reducida, bastard con pulsar en el botdon “Ver Bloques™.

La aplicacion permite al usuario eliminar la signatura por bloques de expedientes
con igual tipo de unidad y que pertenezcan al mismo n° de orden. Para ello,
bastard con marcar la caja de seleccion en la columna Eliminar Signaturas de
aquellos blogques de expedientes a los que el usuario desee eliminar la signatura:
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N°
Orden

4

T.Unidad

T.Procedimiento Proc. Ao

Recurso de Queja 2 2003

Aperiura de testamento cerrado 6 2003
Dispensa del impedimento matrimenial 4 2003
Expediente Proteccion Menores Guardia 2 2003
Expedierll&ci r?ﬂmﬁ]{g;rgri\nal de doble 2 2003
Ejecucion de titulos judiciales 1 2003
Expediente Proteccion Menores Guardia 19 2003
Expedienbesi :ﬂmﬁ]:‘g;rg{:nal de doble 16 2003
Declaracion de fallecimiento 15 2003
Maodificacion Medidas 14 2003
Ejecucion de titulos judiciales 12 2003
Ejecucion de titulos judiciales 11 2003
Cesacion de ausencia o fallecimiento 27 2003
Expediente Proteccion Menores Guardia 20 2003
Indices a\fat;é;tlecntz Sd?iﬁinl)en;unicados en 7 2003
Procedimiento art. 131 LH 22 2003
Indices a\fat;é;tlwir.nrz:?i;?;unic ados en 24 2003
Tutela 25 2003

Aperiura de testamento cerrado 25 2003
Declaracion de fallecimiento 28 2003
Defensor Judicial del desaparecido 3 2003

- DEPOSITC:

- DEPOSITO:

- DEPOSITO:

- DEPOSITO:

- DEPOSITO:

- DEFOSITO:

- DEPOSITO:

- DEFOSITO:

- DEPOSITO:

- DEPOSITO:

- DEFOSITO:

- DEPOSITO:

- DEFOSITO:

- DEPOSITO:

- DEPOSITC:

- DEFOSITO:

- DEPOSITO:

- DEFOSITO:

- DEPOSITO:

- DEPOSITC:

- DEFOSITO:

Observaciones
19 - ESTANTERIAC 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

18 - ESTANTERIAC 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIAC 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIAC 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIAC 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIAC 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

18 - ESTANTERIA® 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

18 - ESTANTERIAC 3 - FONDQO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIAC 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIAC 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIAC 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIAC 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

18 - ESTANTERIAC 3 - FONDQO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIAC 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

18 - ESTANTERIAC 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIAC 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

18 - ESTANTERIAC 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIAC 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

18 - ESTANTERIAC 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

Judicial de.Intéroperailidad.y.Seg]
cturacatalogo.servicios

Manual de usuario

Signatwra gl
=
O
“
O

llustracién 161: Seleccién de bloques de documentos para eliminar signaturas parcialmente

y, a continuacion, pulsar en el botdn de comando
parte inferior de la pantalla. La aplicacién solicitard al usuario confirmacion para
llevar a cabo la accidn solicitada:

Mensaje de pagina web

o s

s seleccionadas?

;Realmente desea eliminar la signatura a los expedientes de las cajas

siftuado en la

i

I HAceptar

|

Cancelar ]

llustracion 162: Confirmacion de eliminacion signaturas parcial
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Si el usuario confirma la accidn, la aplicaciéon recargard la pantalla Signatura de
Documentos, y habrd eliminado la signatura de todos los expedientes que
pertenezcan a los blogues anteriormente seleccionados:

N° . S N° = A = Eliminar
Orden T.Unidad T.Procedimiento Proc. Aiio Observaciones Signatura Signaturas
1 CAJA Recurso de Queja 3 2003 DS ASisas pRteen 2= O
1 CcAJA Apertura de testamento cerrado 6 o00s RO e BTN o | NSFERENCIAS DE
1 CAJA  Dispensa del impedimento matrimonial 4 003 T DEPOSITO - ESTANTER A O A IANSFERENCIAS DE
1 CAJA  Expediente Proleccion Menores Guardia 3 oppz - DEFOSITO:/9-ESTANTERIA 3~ FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
] caja | Expedientes de nota marginal de doble 2 opgy  -DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
inmatriculacion OFICINAS JUDICIALES
1 cAJA Ejecucion de titulos judiciales 1 oop3 - DEPOSITOT19-ESTANTERIA S FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
2 CAJA  Expedente Profeccion Menores Guardia 18 2003 DorOSITO- 19 -ESTANTERU 3 FONDO ATP TRANSFERENCIASDE  pagazs m
Expedientes de nota marginal de doble - DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
Z Gl inmatriculacian @ A OFICINAS JUDICIALES 248435
2 cAJA Declaracién de fallecimiento 15 2003 TDEPOSITON1S-ESTANTERUL 3~ FONDC AT TRANSFERENCIASDE  hagazs
2 CAJA Modificacion Medidas 14 oop3  -DEPOSITON1S-ESTANTERUCS FONDO'ATP TRANSFERENCASDE  pagazs
2 CAJA Ejecucion de fitulos judiciales 12 2003 T EROSITO AN o Ay [RANSFERENCIASDE  5gas
2 CAIA Ejecucion de titulos judiciales 11 2003  -DEPOSITO:19-ESTANTERIX 3i_ FOENIDE 0. ATP TRANSFERENCIASDE  pgqss
. ) - _DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
3 CAJA Cesacién de ausencia o fallecimiento 27 2003 LS T e 1
3 CAJA  Expedienie Proleccion Menores Guardia 20 2003 Dot OSITO: 19 -ESTANTERIL 3 - FONDO. ATP TRANSFERENCIAS DE
n caja | Indices alfabéticos de comunicados en 21 oggy  -DEPOSITO: 19- ESTANTERIA: 3- FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
asuntos civiles OFICINAS JUDICIALES
) - DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
3 cAJA Procedimiento art.131 LH 2 2003 T oD T
3 CAJA Indices alfabéticos de comunicados en 24 2003 -DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
asuntos civiles OFICINAS JUDICIALES
- DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
g CEs T S P OFICINAS JUDICIALES
- DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
3 cAJA Apertura de testamento cerrado 2% 2003 R DO AT!
] - _DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA 3~ FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
3 cAJA Declaracién de fallecimiento 22 2003 T e oD
- DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
4 CcAJA Defensor Judicial del desaparecido 33 2003 IR VONDOAT! 245437 |

llustracion 163: Actualizacion listado de documentos tras eliminacion parcial de signaturas

Por otfro lado, si el usuario lo que desea es eliminar la signatura que tengan
asignados TODOS los expedientes de la relacion de transferencia, deberd pulsar
directamente en el botdn de comando
ninguna caja de seleccion de la columna Eliminar Signaturas. Andlogamente al
caso anterior, la aplicaciéon solicitard confirmacién al usuario antes de llevar a
cabo la accidn solicitada:

sin marcar previamente
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Aceptar

Cancelar

llustracion 164: Confirmacion eliminacién signaturas completa

Si el usuario confirma la accién, la aplicacién recargard la pantalla Signatura de
Documentos, eliminando en esta ocasion la signatura a todos los expedientes de
la relacion de transferencia:

Signatura de Documentos

Datos Relacién Transferencia

Gnganc Judicial Remisor:
NGmTe 00 relacion: z

‘Dbservaciones MG

O TABnidad T.Procedimiento Lt
1 cAA Recurss de Gueja 3
1 CAJA ADEiUa 08 1eSIAMerio Cenaco L]
1 casa Despansa del impsdimonto matrimonial 4
1 cAA Expesents Prote i Menores Gusisa 3
1 CAJA B b L 2
1 caA EpcLeion de tinikos jud ales 1
z CALA Expeents Probecckin Menones Gumsia 103
3 S Expecienies e ot marginal de oo o
-] cAA Declaracin de fabecimients 5
z CALA Mipdrtcackin Medsdas 14
z Cada ERcucion oo Hos puc: ikes 12
2 cALA Eptcution oe titulas jude iales 11

14 CAJA Drspensa ol MOedimaentd Matnmaonial 43
4 Caa Epeticin oo titulos aciales ”
14 CAJA Epecucitn de tindos jdiciales 10
14 CAZA Declaracitn do faliecimeenta -
1 CaA Ejecicion oe titulos judkiales T
15 Cadn B3
15 CAJA Eummggu O doble &5
15 Cagi, Ecucion e tiulos judkiales 40
5 caA Ejecucion de ulos jidkiales 2

&7 elernentos, mostranda todos.

Juzgaco de Primens nstanca N°2 de Fuengrola

EEBE BB EBEEE L

>

NEmeTo G0 ransterencia: am

Termonal

Observaciones

- DEPOSITC: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

- DEFOSITCL 18 - ESTANTERIA 3 - FONDO: ATF TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

- DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATF TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

- DEPOSITO: 16 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

- DEFOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

"

- DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICLALES

- DEPOSITO: 10 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

- DEPOSITC: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

- DEPOSITO: 16 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

- DEFOSITO: 10 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

= DEPOSITO! 18 - ESTANTERIA' 3 - FONDO! ATP TRANSFERENCIAS DE
OFN JUDICIALES

- DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

i EEE

g

RO

OFICINAS JUDICIALES

- DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

- DEPOSITO: 18 - ESTANTERIA: 3 - FOMNDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

- DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

- DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FOMDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
DICIALES

OFICINAS JUI

= DEPOSITOC 18 - ESTANTERIA 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

- DEPOSITO; 10 - ESTANTERIA 3 - FOMDO: ATF TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

- DEPOSITO: 18 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

- DEPOSITO. 19 - ESTANTERIA 3 - FONDO: ATF TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

- DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FOMDO: ATP TRANSFERENCIAS DE
OFICINAS JUDICIALES

- DEPOSITO: 19 - ESTANTERIA: 3 - FONDO: ATF TRANSFE]

O

llustracion 165: Eliminacion de todas las signatuas a la relacién de transferencia
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Si, tfras asignar el usuario signaturas a los documentos de la relacion, y previo a

grabar las mismas para hacer persistentes los cambios pulsa sobre el botdn
existente en la parte inferior de la pantalla, aparecerd un mensaje

confirmando si desea llevar a cabo la cancelacion de los cambios realizados:

Mensaje de pagina web

\;.':_/ iRealmente desea cancelar las modificaciones introducidas?

acephar H Cancelar

llustracién 166: Cancelar generacion signatura

Si el usuario confirma el mensaje, la aplicacion eliminard los cambios realizados,
refrescando la pantalla Signatura de Documentos para mostrar la relacion de
transferencia con la informacion original de que constaba respecto de las
signaturas de los documentos.

La aplicacion ofrece al usuario la posibilidad de asignar la signatura de los
documentos de manera manual, infroduciendo para cada documento la
signatura que le corresponda, o bien, generarlas automdaticamente, pulsando en
el botén de la parte inferior de la pantalla. Si se opta por esta
Ultima opciodn, la aplicacion mostrard al usuario una ventana similar a la siguiente:

Generar Signatura ®

Silo desea puede introducir el indice inicial para la/as
signatura/as:

indice Cajas:

o s
P

llustracién 167: Establecimiento de indice pord la
signatura
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dando la posibilidad al usuario de infroducir un indice a partir del cual se va a
asignar la signatura a los documentos de la relacion de transferencia; de manera
que, a partir de este valor, la aplicacion localizard los huecos disponibles e ird
asignando la signatura a cada uno de los documentos que no la tuvieran adn
asignada:

Signatura de Documentos

Datos Relacidén Transferencia

Organo Judicial Remisor: Juzgado de Instruccion N*1 de Jaen Organo Judicial Productor: Archivo Judicial Temitorial Jaén
Nimero de relacion: 1 Numero de translerencia:
Observaciones 12072017
N* Orden T.Unidad Signatura N* docs por Caja
1 CAJA 1365 1
2 CAJA 1366 ® 1

2 elementos, 2 en total.

[ VerTodos | | Bomar Signaturas. | Cancelar | | Generar Signatura Grabar | Volver

llustracién 168: Signaturas generadas
Si el usuario no infroduce ningun indice, la aplicacion devolverd las signaturas a
partir del primer hueco que encuentre disponible para el archivo concreto al que
pertenezca la relacidon de transferencia a signaturar.

Para hacer persistentes las signaturas, se debe pulsar en el botdn . Si fodo
ha ido bien, se mostrard al usuario un mensaje confirmando la correcta
actualizaciéon de los documentos.

Es posible que la relacion de transferencia a signaturar conste de documentos
gue se encuadren en mds de un tipo de unidad pues, aungue lo habitual es que
los documentos pertenezcan al tipo CAJA, es posible que dicha relacion de
transferencia consta de documentos cuyo tipo de unidad sea LIBRO y/o CAJAS
OTRO FORMATO NO ESTANDAR:
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N° Orden T.Unidad Signatura N® docs por Caja
1 CAJA 1
2 CAJA 1
1 CAJAS OTRO FORMATO NO ESTANDAR 1

3 elementos, 3 en total.

llustracion 169: Signatura de documentos con 2 tipos de unidades

En este caso, cuando el usuario pulse en el botdon 'Generar Signatura’, se le
ofrecerd la posibilidad de introducir un indice para cada tipo de unidad:

Generar Signatura %

Silo desea puede introducir el indice inicial para la/as
signatura/as:

Indice Cajas:

indice Libros:

e
7
llustracién 170: Establecimiento de indices para la

signatura — dos tipos de unidades

Pues segun el tipo de unidad al que pertenezca el documento, la aplicaciéon
devuelve unas signaturas u otras.

Finalmente, es posible que la relacion de transferencia contenga documentos
con los tres tipos de unidades existentes actualmente: CAJA, LIBROS y CAJAS
OTRO FORMATO NO ESTANDAR:
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Signatura de Documentos

Datos Relacion Transferencia

Organo Judicial Remisor: Juzgado de Instruccion N°1 de Jaén 0rgano Judicial Productor: Archivo Judicial Temitorial Jaén
Nimero de relacion: 1 Numero de transferencia: 1
Observaciones 12072017
N° Orden T.Unidad Signatura N° docs por Caja

1 CAJA L1 1

2 CAJA — 1

1 LIBROS ] 1

2 LIBROS ] 1

1 CAJAS OTRO FORMATO NO ESTANDAR ] 1

5 elementos, 5 en total.

[ verTodos | [ Borrar Signaturas | | Cancelar | | Generar Signatura | | Grabar | | Volver |

llustracion 171: Signatura de documentos — Tres tipos de unidades

Andlogamente a los casos anteriores, cuando el usuario pulse en el botdn
'‘Generar Signaturd', se le ofrecerd la posibilidad de infroducir un indice para cada
tipo de unidad:

Generar Signatura %

Si lo desea puede introducir el indice inicial para lafas
signatura/as:

Indice Cajas: | |

indice Libros: | |

indice Otro Fermato: | |

Generar Signatura Cancelar

P
llustracién 172: Establecimiento de indices para la

signatura — tres tipos de unidades

Por si desea signaturar a partir de un indice concreto para cada caso.
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Para relaciones de transferencia que consten de un nUmero elevado de
documentos, @ se ha habilitado en la parte superior derecha de la pantalla el
siguiente icono: "Navegar a la parte inferior de la pantalla”, que al pulsarlo,
permitird al usuario navegar de forma instantdnea a la zona de la botonera
existente en la parte inferior de dicha pantalla:

Nimero de relacion: 9 Nimero de transferencia: 49 ~
Observaciones Prueba Transf. JJE (origen PRC)
Volver |
| Navegar a la parte inferior de la pantalla |
N° Orden T.Unidad T.Procedimiento N° Proc. Aiio Observaciones Signatura Eliminar Signaturas
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7575 2003 1 ]
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7507 2003 1
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7572 2003 1
1 CAJA Comisiones Rogatorias 75T 2003 1
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7570 2003 1
1 CAJA Comisicnes Rogatorias 7569 2003 1
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7568 2003 1
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7567 2003 1
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7566 2003 1
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7565 2003 1
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7564 2003 1
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7563 2003 1
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7562 2003 1
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7561 2003 1
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7560 2003 1
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7559 2003 1
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7557 2003 1
1 CAJA Comisiones Rogatorias 7556 2003 1
llustracion 173: Navegar a la parte inferior de la pantalla

Paralelamente, se habilita igualmente en el @ mismo caso, en la parte inferior
derecha de la pantalla el siguiente icono: "Navegar a la parte superior de la
pantalla" que al pulsarlo, permitird al usuario navegar de un solo clic a la zona de
la Cabecera de la relacion, existente en la parte superior de dicha pantalla:
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20 CAJA Comisiones Rogatorias 4904 2009
20 CAJA Comisiones Rogatorias 4902 2009
20 CAJA Comisiones Rogatorias 4901 2009
20 CAJA Comisiones Rogatorias 4900 2009
20 CAJA Comisiones Rogatorias 4309 2009
20 CAJA Comisiones Rogatorias 4398 2009
20 CAJA Comisiones Rogatorias 4897 2009
20 CAJA Comisiones Rogatorias 43095 2009
20 CAJA Comisiones Rogatorias 4392 2009
20 CAJA Comisiones Rogatorias 4390 2009
20 CAJA Comisiones Rogatorias 5009 2009
21 CAJA Interv.Judic. desacuerdo ejercicio patria potestad 21 2011 2021... [

1312 elementos, mostrando todos.

l\n‘er Bloques l Borrar Signaturas | { Cancelar | l Generar Signatura | { Grabar l Volver | |

[Mavegar a la parte superior de la pantalla.}

llustracién 174: Navegar a la parte superior de la pantalla

7.17. FIRMAR RELACION TRANSFERENCIA

Si todos los expedientes de una relacion de transferencia tienen asignada su
signaftura aparecerd, entre las acciones disponibles para la relacion de

transferencia, el icono de firma de la relacién por parte de archivo: = .

1 = Archive
f iy JUZgado de lo frenn
L A — Sa"\;ll‘l°1 = Judicial 4 107 30/03/2015  Aceptado 17112014
= k= cial N°10 de Territorial 07 30/03/2015  Aceptad 7111720
Sevila Sevilla. Noga

llustracion 175: Icono firmar en el listado de fransferencias

Si una relacidon consta, al menos, de un expediente que carece de signatura, no
aparecerd el icono de firma, al ser un requisito que todos los expedientes de la
relacion tengan signatura asignada antes de proceder a la firma de la relacion
de fransferencia.

Si la relacion de fransferencia se encuentfra vacia (carece de documentos),
tampoco serd posible llevar a cabo dicha accién (no se mostrard el icono de
firma):

Juzgado de

) = : Arc hi
B Primera TR

Judicial . -
- EEIE erritor 3 4 18122014 Aceptadn 181202014
= Instruccién N°1 _ Terriorial
Aa | Hrars Sevilla. Utrera

llustracion 176: Transferencia con documentos pendientes de
signaturar
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Para la firma de archivo de una relacion de transferencia, se debe pulsar en el
mencionado icono & existente en la columna Acciones de la relaciéon de
transferencia que el usuario desea firmar.

Tras esto, la aplicacion navega a la pantalla Firmar Relacion, donde se muestra al
usuario informacién de la relacién de transferencia a firmar, junto con los
documentos de que ésta consta:

Firmar Relacidn

Datos Relacion Transferencia

Organo Judicial Remisor:
Organo Judicial Productor:

Archivo Judicial:

Nimero de relacién: 5 Numero de transferencia:
N° _ L - N°® . Relacién
Orden T.Unidad * Jur + T.P d to * P ren . Ao * Proc. ~ Rel
1 CAJA Penal Juicio de Faltas 15 2017 CONTIENE Ejecutoria Penal
<

Juzgado de Instruccion N°20 de Sevilla Observaciones:
Procedimiento de Expurgo:

Archivo Judicial - Sevilla (Edificio Viapol)

Aiio Proc. 'I'_ipo

do ~ lacionado ~ Pieza
2 Pie
2017
>
Firmar | | Volver

llustracién 177: Pantalla de firma de relaciones de transferencia por Archivo

Si el usuario pulsa el botdén

de relaciones de

El usuario debe pulsar en el botdn

tfransferencia.

la aplicacién navegard a la pantalla de listado

para completar la accion.

En caso de que el usuario que desee realizar la firma no tenga el certificado
digital instalado en su equipo de trabajo, el sistema devolverd un error informando
de esta circunstancia:

Mo =& ha podido firmar: Error &l seleccionar un cedificacda del repositaria

llustracion 178: Firmar relacion transferencia: Error

certificado digital
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Si el usuario tiene posee en su equipo el certificado digital, el sistema mostrard un
desplegable de seleccion del usuario firmante:

Certificados

Seleccione el certificado de Firma
rovere 3 (FHMT Clase 2 CA) gl

’ Acepkar ][ Cancelar J

llustracion 179: Firmar relacion transferencia:
Seleccion de firma

Tras pulsar en si se readliza la firma correctamente, el sistema mostrard al
usuario un mensaje confirmando que la relacion de transferencia ha sido firmada

correctamente:

La transferencia ha sido firmada comrectamente.

| Volver

llustracion 180: Confirmacion de firma correcta

7.18. EDITAR RELACION DE TRANSFERENCIA FINALIZADA
Para editar una relacion de fransferencia ya finalizada, el usuario debe pulsar en

el icono Abrir Relacidn de Transferencia: [ de la columna Acciones
correspondiente a la relacion de transferencia que se quiere abrir para editar:

Archivo

— Juzgado de -
L i i Judicial -
ST '”ﬁ‘..';ﬁ‘;‘g” Sevilla 2 5 02/05/2017 Aceptado  02/05/2017 prugba 2 Vi si
{H}l et (Edificio
Viapol)

[ Abrir Relacion de Transferencia }

llustracion 181: Icono Abrir Relacion de Transferencia finalizada
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la aplicacion solicitard al usuario confirmacion para realizar la accidn y, en caso
de pulsar la opcidn , la relacion de transferencia volverd a habilitarse
para ser modificada:

i ———
o [ Mensaje e pagina e (NN
=8 | | - :

=
\.

;Realmente desea abrir la relacién de transferencia 10/116 para su
edicion?

[ Aceptar J’ Cancelar

Una vez confirmada la accidn, la aplicacién refrescard la pantalla de listado de
relaciones de transferencia y se podrd observar, enfre ofros, la relacion de
transferencia que el usuario acaba de abrir para su edicién, cambiando desde
ese momento la iconografia correspondiente a dicha relacién recién aperturada:

T Juzgado de lo Archivo Judicial
] = D'@@ Social N6 de Territcrial 3 66 3032015
== Sevills Sevills. Noga

llustracién 182: Abrir relacion de transferencia ya finalizada: transferencia abierta

Una vez el usuario ha llevado a cabo las modificaciones oportunas sobre dicha
relacion de transferencia, deberd proceder a firmar la misma, continuando con el
ciclo de vida natural de las relaciones de transferencia; para ello, deberd pulsar
en el icono de firma de la relacién, de manera que:

+ Silarelacion de transferencia a firmar fue infroducida en JARA mediante un
proceso de Migracion, se realizard una firma de Oficio sobre la misma, tal
como se hizo en el momento que se migrd esa relacion de transferencia a
la aplicacion.

o Sila relacion de transferencia a firmar fue infroducida en JARA mediante
Descripcion, el procedimiento a seguir serd el tradicional: se redirigird al
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usuario a la pantalla de firma de la relaciéon de transferencia, para que éste
lleve a cabo el proceso de firma con su certificado digital.

7.19. CREAR RELACION DE TRANSFERENCIA PARA SU ENVIO A JUNTA DE
EXPURGO

Es posible crear una relacién de transferencia para ser enviada directamente a
Junta de Expurgo desde el propio subsistema de gestion de relaciones de
transferencia.

Para ello, si en el érgano remisor de la relacion de fransferencia a crear existen
definidos procedimientos para los que estd habilitado el envio a Junta de
Expurgo, actualmente:

Apelacion Juicio Faltas
Diligencias Previas
Juicio de Faltas
Juicios Rapidos
¢ Procedimiento Abreviado
en el momento de creacion de la relaciéon, el usuario observard en la cabecera

de la misma, un nuevo desplegable: en el que podrd
seleccionar el tipo de procedimiento para Junta de Expurgo de que va a constar
dicha relacion:

L K R B 4

Gestion de Relaciones de Transferencias

Registro de Relacién de Transferencia

Organo Judicial Remisor (*): 20240 e Instruccién N°20 de Sevila Observaciones:

Organo Judicial Productor:

Procedimiento de Expurgo:

— Seleccione procedimiento para Junta de Expurgo —
Apelacion Juicio Faltas I
Diligencias Previas

Juicio de Faltas

Procedimiento Abreviado

bR Tmd I E Archivo Judicial Territorial Sevilla. Noga

| Grabar Volver

llustracion 183: Creacidn de transferencia: Seleccion de procedimiento para Junta de Expurgo
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Una vez seleccionado el procedimiento de expurgo adecuado, y tras confirmar el
usuario el mensaje de confirmacion correspondiente que le mostrard la
aplicacion:

-

Mensaje de pagina web 3w

e — - . - .
Ao ;Realmente desea crear una relacion de transferencia de Diligencias
WY Previas para su envio a Junta de Expurgoe?

E Aceptar ][ Cancelar

llustracién 184: Confirmacion de creacién de transferencia para JE

Se creard la relacién de transferencia con las siguientes peculiaridades que se
observan en la ilustraciéon siguiente:

Gestion de Relaciones de Transferencias

Registro de Relacion de Transferencia

©Organo Judicial Remisor (*F: | jyzgado de Instruccion N°19 de Sevilla Observaciones: Junta de Expurge

Organe Judicial Productor:

Procedimiento de Expurgo:  Diligencias Previas

Archivo Judicial (*): Archivo Judicial Territorial Sevilla. Chaves Rey
Nimero de relacion: 4
(asmnag
[unsmccién: Penal Relacién Otros [NINGUNA
rocedimiento: Diligencias Previas Tipo Pi i — el I Tipo o dimiento —
ol Rroced [= Seleccione el fipo ds pracedimiento
Nimero de orden (*): | N° Procedimiento | |
relacionado:
[Tipo de Unidad: casa_ B Afio Procedimiento
relacionado: [ E—
N° Procedimiento (*): 1 Objeto () : [
Afio (%) 1 [Naluraleza: Penal ]
Observaciones: Fecha izacion / %
Fecha tltima on (%) : [ IE1%
Fter\finientes: Denunciante /' Denunciado I Ministenio Fiscal .

llustracién 185: Seccion Documento de relacion de transferencia creada para su envio a Junta
de Expurgo
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La informacién de los siguientes campos de cada documento que vaya a constar
la relacion de transferencia serdn constantes, y aparecerdn rellenos por defecto,
facilitando de esta forma al usuario la descripcion de cada documento de que
vaya a constar dicha relacion:

. jurisdiccion a la que pertenezca el procedimiento de J.E.
seleccionado, en este caso:

. procedimiento de Junta de Expurgo seleccionado por el
usuario en el momento de creacion de la relacion de transferencia; en este
Caso:

. el Unico tipo de unidad vdlido hasta el momento para las
transferencias que se envian a Junta de Expurgo:

* Valor constante que se infroduce hasta el momento para

cada documento que es enviado a Junta de Expurgo en JARA:

* Valor constante que se infroduce hasta el momento para cada
documento que es enviado a Junta de Expurgo en JARA:

Ademas, los pasan
a ser obligatorios su cumplimentacion por parte del usuario, tal como se exige
actualmente para cada documento que se envia a Junta de Expurgo.

Si el usuario no cumplimentara alguno o ninguno de estos campos, al tratar de
guardar la informacion del documento, la aplicacion le informard del error o
errores advertidos:
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Gestion de Relaciones de Transferencias

Registro de Relacion de Transferencia

= Elcampo 'Fecha Finalizacion /Fecha dltima actuacion’ no tiene un formato valido.
= Elcampo 'Objeto’ no tiene un formato valido

Organo Judicial Remisor (*): Juzgado de Instruccion N°19 de Sevilla Observaciones: Junta de Expurgo

Organ o Judicial Productor:

Procedimiento de Expurgo: Diligencias Previas

Archivo Judicial (*): Archivo Judicial Territorial Sevilla. Chaves Rey
Nimero de relacion: 4
[ Grabar [ volver
Jurisdiccion: Penal Relacién Otros
NINGUNA

Procedimientos:
Procedimiento: Diligencias Previas Tipo Procedimiento - . . e D - "

] Seleccione el tipo de procedimiento
Nimero de orden (%) & N° Procedimiento

relacionado:
Tipo de Unidad: CAJA Afio Procedimiento

relacionado:
N° Procedimiento (*): 5 Objeto (%) : |
Ajfio (") 2008 Naturaleza: Penal
Observaciones: Fecha Finalizacion / ’—‘ ca| >

Fecha dltima on (%) : N
Intervinientes: Denunciante / Denunciade / Ministerie Fiscal

llustracién 186: Errores al tratar de grabar un documento para junta de Expurgo

y no podrd continuar con el almacenamiento del mismo hasta que no haya
completado toda la informaciéon requerida.

Una vez completada por parte del usuario la descripcion de todos los
documentos de que debe constar la relacidn de transferencia que se va a enviar
a Junta de Expurgo, la aplicacion, desde el listado de relaciones de transferencia,
ofrecerd a este la posibilidad de enviar la misma _directamente a la Junta
de Expurgo, independientemente del estado en el - que ésta se encuentre;
para ello, mostrard en la columna Acciones de la relacion de transferencia un
nuevo icono de accidon: que serd el que permita enviar la relacidn de
transferencia a la Junta de Expurgo:
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Aceptado Fecha

Organi Organismo Archi Numero Numero Fecha Firmado Firmado

Acciones

1 : o aceptacion/ Observaciones
Remisor *  Productor  judicial = relacion #+ wansferencia Envio Denegado denggacién Juzgado * Archivo *
" . Archivo Judicial
B 9 Juzgado de o
o [N i Teritorial f Junta de
] S Instruccion . 4 Sin Aceptar Ve No
=T N°19 de Sevilla Sevilla. Chaves EXpUrgo
Rey

| Enviar a Junta de Expurgo relacién de transferencia J

llustracion 187: Nuevo icono de accion: Enviar relacion de transferencia a Junta de Expurgo

Para el caso de la ilustracion anterior, si el usuario envia a Junta de Expurgo la
relacion de fransferencia anterior desde el estado actual en el que se encuentra:
frmada de oficio y pendiente de envio a Archivo, a Junta de Expurgo, la
aplicacién se encargard de realizar de oficio todos los pasos existentes desde su
estado actual hasta la finalizacién de la misma:

Envio a Archivo.
Cotejo de la relacion.
Aceptacion de la relacion.
Proceso de asignacion de s ignaturas a los documentos de la relacion.

¢ Firma, de oficio, de la relacion de transferencia por parte del archivo.
Una vez el usuario pulse en el nuevo icono de envio a Junta de Expurgo de la
relacion de transferencia, la aplicacion le mostrard una nueva ventana, por si
desea introducir un valor concreto para el dérgano judicial productor
correspondiente a la nueva relacion de Junta de Expurgo a crear (es opcional
rellenar esta informacion).

L R R R 4

Ademds, si la relacidon de transferencia no ha sido aun signaturada, la aplicacion
informard al usuario del valor concreto a partir del cudl se van a signaturar los
documentos de que conste la relacion:

Pagina 126 de 234



i
(5 FY

J U Sii C iq D i g ii.q I figédiéi(‘e i Sectrnis NG 0 !

Esquema.udicial de. [nterop:érapj\lwrtau‘ y.5¢g 2
quitecturacatalogo.servicios  }f |

o=
=<

Jara Super Administrador

Enviar Relaciéon de Transferencia a Junta de Expurgo

(Juzgado de Instruccidn N?19 de Sevilla. Relacién n°4)

Introduzca, si procede, la denominacion del f)rgano Judicial Productor:

lf)rganu- Judicial Productor:

Los documentos de la relacidn se van a signaturar a partir del indice: 1000003

Enviar a J. Expurgo m

Una vez el usuario pulse en el botdn Enviar a J. Expurgo, la aplicacion llevard a
cabo de oficio todos los pasos antes descritos que permitan finalizar, con la firma
(de oficio igualmente) de archivo, el ciclo completo de la relacién de
transferencia; posteriormente, procederd a su envio a la Junta de Expurgo de tal
manera que, si todo ha ido bien, se refrescard la pantalla de listado de relaciones
de tfransferencia, y se mostrard al usuario un mensaje informando el éxito de la
operacion realizada:

Buscador de Transferencias

|¢ La operacion se ha realizado con éxito. Puede consultar la relacion de Junta de Expurgo creada pulsando aqui|
SRS T A Juzgado de Instruccion N°19 de Sevilla
EUEN DT Archive Judicial Termitorial Sevilla. Chaves Rey
Numero de relacion: 1 Tipo procedimiento -V —— P T—
He Seleccione el tipo de procedimiento
Numero de transferencia: Niumero procedimiento

relacionado:

llustracion 188: Mensaje de confirmacidn de envio con éxito de transferencia a Junta de
Expurgo
Ademds, tal como se puede observar en la ilustracidn anterior, la aplicaciéon

ofrece al usuario la posibilidad de navegar al modo consulta de la relacion de
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Junta de Expurgo que acaba de crear, haciendo clic en el texto: pulsando aqui
del mensaje de confirmacion anterior:

|"¥') La operacion se ha realizado con éxito. Puede consultar la relacion de Junta de Expurgo creada pulsando aqui

llustracion 189: Navegacion directa a la relacién de Junta de Expurgo recién creada

Tras hacer clic en el texto, la aplicacion mostrard al usuario el modo visualizacion
de larelaciéon de Junta de Expurgo que acaba de crear:

Juzgade de Instruccién N°19 de Sevilla 2

Organo Productor 1140772017

110772017

Archivo Judicial Territorial Sevilla. Chaves Rey
Sevilla

Sevilla Observaciones : Junta de Expurgo
11

T B o8 o _Sdr_der, Proceso — -~ oOhjeto = Partes Fecha prevista Fecha dq

prescripcion/Caducidad prescripcion/Ca

13/07/2016

10/07/2017
NINGUNA
2 elementos, mostrando todos.

< >

Voiver

llustracion 190: Modo visualizacion de la relacién J.E. recién creada por el usuario desde el
subsistema de Transferencias

Para regresar al listado de relaciones de fransferencia, bastard con que el usuario
pulse en el botdn Volver de la parte inferior derecha de la relacion de Junta de
Expurgo recién creada que tiene en pantalla:

 Volver |

llustracion 191:
Volver

Pagina 128 de 234



Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Jara Super Administrador

regresando tras esto a la pantalla de listado de relaciones de tfransferencia,
donde podremos observar, entre otros, la relacidn de transferencia que
acabamos de enviar a Junta de Expurgo:

Buscador de Transferencias

Organismo remisor:

[Juzgado de Instruccién N*19 de Sevilla
Archivo judicial: [Archivo Judicial Teritorial Sevilla. Chaves Rey
Nimero de pri imi [ Jurisdiccion: |— Seleccione la jurisdiccion —
Afio de procedimiento: 1 Tipo de pr imiento: [~ Seleccione el tipo de procedimiento —
S— E—
[ Limpiar campos ] [ Buscar ]
( Frr— ia | [ Nuevo | [ Volver | | Buscador Avanzado |

Listado de Relaciones de Transferencias

Acciones Mltiples

[ Etiminar | [ Cotejar | [ Imprimir Juzgado | | imprimir Archivo |

- . Avchi - - Aceptado Fecha = -
: 0 o] N Nimero Fecha o Motivo A Firmado Firmado
A ' , - . ion/ . Obse
Remisor * Productor judicial * lacién * ia  Envio D o :CEPtﬂC';ién Denegacion fvaciones Juzgado * Archive *
Archivo
— Juzgado de :
ﬁ a = 2 Judicial
O @ '”NS"H“CQE'S” Territorial 4 61 110772017  Aceptado  11/07/2017 Junta de Expurgo YA Y
t Sevilla
ok Chaves Rey

llustracién 192: Regreso al listado de relaciones de transferencia desde el subsistema de J.
Expurgo

Si algun documento de la relacion de transferencia carece de informacién en el
campo Objeto y/o Fecha de finalizacion la aplicacion, tras tratar de enviar el
usuario la relacion a Junta de Expurgo, recargard la pantalla de listado de
transferencias, y mostrard al usuario un mensaje de error, advirtiendo de esta
circunstancia, para que corrija dicha situacion:

Buscador de Transferencias

llustracion 193: Error al tratar de enviar transferencia a J. Expurgo. Al menos un documento
carece de informacion en 'Objeto’
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De forma similar, si el usuario trata de enviar a Junta de Expurgo una relacion de
transferencia que consta de documentos con y sin signaturas, la aplicacion
recargard la pantalla de listado de transferencias, y le informard de esta cuestion,
advirtiéndole que si persiste en el envio a Junta de Expurgo de la misma, la
relacion completa serd re-signaturada, a partir de la 1° signatura libre existente a
partir del millén:

Buscador de Transferencias

= QJO. Al menos uno de los documentos de la relacion de transferencia carece de signsturs, el resto la tiene informada. Si envia la relacion & la Junta de Expurgo,
la transferencia entera sera re-signaturada a partir del indice que se mostrara en &l momento de repetir la sccion

llustracion 194: Aviso al tratar de expurgar relacion de transferencia que consta de documentos
con y sin signatura

De tal manera que, si el usuario insiste en enviar a la Junta de Expurgo la relacion
de transferencia tal como se encontrara en ese momento la aplicacién, en la
ventana que se muestra para que el usuario infroduzca, si procede, el Organo
Judicial Productor que corresponda a la nueva relacion de Junta de Expurgo a
crear, mostrard informacioén del valor de signatura a partir del cudl se procederd a
asignar a todos los documentos de la relaciéon de transferencia a expurgar:

Enviar Relacion de Transferencia a Junta de Expurgo %

(Juzgado de lo Social N°10 de Sevilla. Relacion n°4)
Introduzca, si procede, la denominacién del Organo Judicial Productor:

(':-rganu Judicial Productor:

Los documentos de la relacion se van a signaturar a partir del indice: 1010642

Enwviar a 1. Expurgo

| § |

llustracion 195: Organo Judicial Productor de la relacion de J. Expurgo

a crear, y signatura a partir de la cudl se etiquetardn los documentos
de la relacién de transferencia
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8. GESTION SOLICITUDES DE PRORROGA

Al acceder a la opcidén de meny Gestidon de Solicitudes de prérroga, el usuario
verd un buscador de Prérrogas con todos sus campos vacios y un listado con las
Solicitudes de Prérrogas.

Esta lista muestra todas las solicitudes de prorrogas remitidas por su érgano al

archivo.

Buscador de Prorrogas

Organismo remisor:

Archivo judicial:

N° procedimiento:

Afio de procedimiento:

Signatura:

|— Seleccione el organizmo -

|— Seleccione el archivo -

L ]
L ]
L ]

Jurisdiccion:

Tipo de procedimiento:

|-- Seleccione |a jurisdiccion —

|-- Seleccione el tipo de procedimiento —

[ nmo] [vnim] [Mmdﬂhﬂmﬂlo]

Listado de Promogas

Acciones Miltiples

[ Eliminar J [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] [A:enh ] [ Rechazar J
§ Organismo Archivo Numero .
Acciones Fecha Envio
Remi * Judicial * Solicitud *
Juzgado de Primera Archivo Judicial
O 2&8A Instancia Ne17 de Tenitorial Sevila. 1 2510212016
Sevilla Viapol
Juzgado de Primera 2 .
- o Archivo Judicial
Instancia & Instruccion o 2
O agh N4 e Sanicarta P08 001 Sanrar 1 2500212016
Mayor ayar
Juzgado de Primera Archivo Judicial
O 285 Instancia & Instruccién  Teritorial Sevilla. 1 250212016
N°4 de Utrera Utrera
Juzgado de lo Penal Archivo Judicial
O X @ @ D N°3 de Mélaga Temitorial de Malaga s AL
- Archivo Judicial
O BS&KF  eeddehsiccn iy seil. 5 300612014
e Sevilla Vizpol
- Archivo Judicial
0O SapE  eeddensuectn oo sevl. 4 300612014

21 elementos. [Primero] 1, z, 2. 3[@]
llustracion 196: Pantalla principal de solicitudes de prorrogas

Viapol

Estado
Aceptacion

Aceptado

Aceptado

Aceptado

Sin Aceptar

Aceptado

Aceptado

Fecha

Aceptacion Denegacion

250212016

250212016

250212016

30/06/2014

30/06/2014

Motivo

25022016

25022016

25.02.2016

Observaciones

Firmado Firmado
Juzgade * Archivo *

£

£

£
£
4

£

Si
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En las columnas “Firmado Juzgado” y “Firmado Archivo” se podrd distinguir a
primera vista si una solicitud/relacién ha sido firmada de oficio si aparece “Si” en
la celda o con certificado digital si aparece el simbolo # .

8.1. BUSQUEDA Y LISTADO DE PRORROGAS

En la zona superior de la pantalla el usuario dispone de un buscador de prérrogas.
Para realizar una busqueda de prérrogas usando los filtros, debe seleccionar, al
menos, un valor de cada uno de los filtros, la seleccidén de los filtros a usar es
opcional.

Por defecto se mostrard un buscador simplificado.

Buscador de Prorrogas

IIITETDOEIELE |-- Seleccione el organismo — v|
GIECUDLITES S - seleccione &l archivo — v
N® procedimiento: | | Jurisdiccion: | — Seleccione la jurisdicoion — V|
Afio de procedimiento: | | PPLE IIEEEL AL | — Seleccione & tipo de procedimientn — V|

Signatura: | |

[ Buscar ] [ Limpiar campos ]

[ Nuevo ] [ Volver ] [ Buscador Avanzado ]

llustracién 197: Buscador simple de prérrogas

Se podrd cambiar al buscador completo pulsando el botdn
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Buscador de Prorrogas

SR IETETE [ Seleccione el crganismo — v
Archivo judicial: | -- Seleccione el archivo — v |
P ; o

(PR | | TR EEi =i [ Seleccione el tipo de protedimiento - r
relacionado:

N® procedimiento: | | Nimero procedimiento | |
relacionado:

Afio de procedimiento: | | Afo procedimiento | |
relacionado:

LT |-- Seleccione la jurisdiccion - r | BT P |-- Seleccione el estado de la firma - r

Tipo de procedimiento: | _ Seleccione el tipo de proc edimiento — = | Fecha aceptacion desde: I:l E b

Signatura: | | Fecha aceptacion hasta: l:l E| b

Organismo productor: | | Fecha envio desde: I:l E b

EHET DA TS [ -- Seleccione el estado de archivo — [l (FeEDEmID ] E%

[ Limpircampos | Buser |

[weve ] - [Voiver )| [Buscoseor Simpic |

llustracién 198: Buscador avanzado de prorrogas

Una vez seleccionados los datos del filtro, para realizar una busqueda, serd
necesario pulsar . En la lista de solicitudes de prérrogas se muestran ahora
aquellas gue cumplen con los filtros del buscador. En la lista con los resultados de
la busqueda aparece, para cada prérroga, la siguiente informacion:

& Acciones a realizar sobre la prérroga. Estas acciones cambian segun el
estado de la prorroga.
Organismo Remisor

Archivo Judicial

NUmero de Solicitud

Fecha de envio

Estado de Aceptacion

Fecha de Aceptacion

Motivo de Denegacion
Observaciones

Estado de la Firma del Juzgado
Estado de la Firma del Archivo

L K IR R IR K 2R 2R 2R 2R 4
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Buscador de Prorrogas

UL (I S | — Seleccions €l organismo —

COEIUDLITETS | — Seleccione el archive —

N® Solicitud: | |

N*® procedimiento: | |

Ano de procedimiento: | |

AT |— Seleccione la jurisdiccion —

EDLE R | — Seleccione el tipo de procedimiento —

Signatura: | |

Organismo productor: | |

Tipo procedimiento

N | — Seleccione el tipo de procedimiento —
relacionado:

Nimero procedimiento | |
relacionado:

Ano procedimiento | |
relacionado:

== | — Seleccione el estado de la firma —

Fecha aceptacion desde:

&
)
— 1

Fecha aceptacion hasta:

Fecha envio desde:

Estado Archivo: I |Aceptadu

Fecha envio hasta:

[ |E%

( Buscar | | Limpiar campos |

[ Huevo | [ vower | [ Buscador simple |

— Acciones Maltiples

O O

=

Organismg, Archivg Numerg

Acciones  gemisor Judicial ©  Solicitud ~ | ocha Envio
Juzgado de Archivo
Primera Judicial
@ @ m Instancia N®1 Territorial : 28i052012
de Sevilla Sevilla. Viapol

Estado Fecha Motivo - Firmadg
- cion A cion D cion Observaciones J o~
Aceptado 28/05/2013 asasasas =i

Firmadg.
Archivo

llustracion 199: Listado de prdorrogas después de realizar una busqueda

Posibles estados por los que filtrar:

Estado Archivo:

-— Seleccione el estado de archivo — ¥

— Seleccione el estado de archivo —

Aceptado

Denegado

llustracion 200: Posibles estados en Archivo al buscar Prérroga
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8.2. ACCIONES DISPONIBLES PARA UNA SOLICITUD DE PRORROGA PARA EL
ROL SUPER-ADMINISTRADOR Y EL ESTADO DE LA SOLICITUD

ROL: SUPER ADMINISTRADOR

ESTADOS POR LOS QUE PASA UNA SOLICITUD DE PRORROGA

Creada
sin Enviada . .
Firmada |Enviada
docum |a . Aceptad |Rechaza | .
Creada . Portafirm |a Firmada
entos Portafirm . a da
. as Archivo
asociad|as
o}
@ OO0 HE O A& Haead hed | _ ha
) ) . £ ==
= R = e o % = =

8.3. CREACION DE SOLICITUD DE PRORROGA

Permite la creacion en el sistema de una nueva solicitud de prérroga, vy la
modificaciéon de los datos de una ya existente.

Para la creacion de una nueva solicitud de prorroga, serd necesario pulsar

aparece en la pantalla principal debajo del buscador de Prorrogas (llustracion
82). Una vez pulsado este botdn, el usuario accederd al formulario Crear Solicitud
de Prérroga de la aplicacion, en la cual tendrd que introducir no sélo los datos de
la cabecera de la nueva solicitud sino también los documentos a prorrogar y

pulsar
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Crear Solicitud de Prdorroga

Crear Solicitud de Prorroga

g;?:ir;gr‘];':;!'c'al — Seleccione el organismo - Observaciones:

Jurisdiccion:

- o For c
|— Seleccione la jurisdiccion — N° Procedimiento: l:l

|- Seleccione el tipo de procedimiento - Ao Procedimiento: l:l

Tipo de Procedimiento:

[ Limpiar campos ] [ Buscar ] [ Buscador Avanzado ]

No se han encontrado elementos.

Documentos asociados a la solicitud de Préorroga

No se han encontrado elementos.

llustracion 201: Creacidén de nueva solicitud de prérroga

Para que aparezca el botdén de es necesario readlizar varios pasos
intermedios.

El primero de ellos es la seleccidn de un organismo como
Se mostrardn todos los organismos disponibles en el listado para el usuario
sUper administrador.

Crear Solicitud de Prorroga

Crear Solicitud de Prérroga

Organo Judicial
Remisor (*):

-- Selecoiong el organisma -- |Z| ElE=E o=

-- Selecoione el arganismao -- T

Juzgada de Instruccidn N1 de Huelwa o

Juzgada de Instruccidn M de Sevila
Juzgada de Instruccidn NP2 de Huelva

llustracién 202: Seleccidn de érgano judicial remisor
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Esta accion hard que se cargue la lista de los documentos disponibles para ser
prestados:

g;ﬂ:’i:';:;:?mal Juzgado de lo Contenciose Administrative N*1 de Se Observaciones:

Archivo Judicial : Aurchivo Judicial Territorial Sevilla. Viapol
Jurisdiccidn: [~ Seleccions Ia jurisdiccion — N® Procedimiento: l:l
Tipe de Procedimiento: [ Seleccione el tips de procedimisnto - Afio Procedimiento: |:|

Afadir Seleccionados

Relacién Otros

-

-

i T.Unidad * Jurisdiccién * T.Procedimiento = +  Afio

-

Productor = - "~ Procedimientos =

Contencioso- - .
“Wiapol AT Procedimiento Abreviado NINGUMA

Gontencioso- Procedimiento Abreviado NINGUNA

‘iapol Administrativo

llustracién 203: Listado de documentos disponibles

Por defecto se mostrard el

Jurisdiccién: [ Seleccione Ia jurisdiccion — N° Procedimiento: l:l

Tipe de Procedimiento: [ Seleccione el fipo de procedimiento - Afio Procedimiento: l:l

[L'lmn'ar_,_][" ]': dor Avanzado

llustracion 204: Buscador simple de documentos prestados
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Para cambiar al buscador avanzado se pulsard el botédn

Jurisdiccion:

T F - Tipo Procedimiento S —— : - T e
— Seleccione la jurisdiccion — e - — Seleccione el tipo de procedimiento relacionado — | w
! J relacionado: J
Tipo de Procedimiento: T ot Ao i N® Procedimiento
-- Seleccione el tipo de procedimiento -- o -
- = [v] relacionado:
N* Procedimiento: Afio Procedimiento
relacionado:
Afio Procedimiento: Tipo Pieza: Seleccione el tipo de pieza ﬂ
) N R
Tipo de Unidad: — Seleccione tipo de umidad — - N® Pieza:
Signatura: Ao Pieza:

|. Limpiar campos | | Buscar | | Buscador Simple |

llustracién 205: Buscador avanzado de documentos prestados

Podemos readlizar una busqueda de documentos usando los filtros del buscador,
para ello seleccionamos un valor para al menos un campo del buscador y se
pulsa en el botdn Aparecerd un listado con los documentos que estdn
disponibles para ser anadidos a la solicitud de prérroga.

Si no se aplica ningun filiro, aparecen en esta lista aquellos documentos que han
sido creados por el mismo érgano judicial que realiza la solicitud de prérroga.

Una vez cargada la lista serd necesario seleccionar los documentos utilizando los
checks ¥ que los acompanan y pulsar el botdn de Esta
accion hard que se muestre un listado con los documentos asignados a la
solicitud de prorroga, tabla llamada

y el botén de , el cual permitird guardar tanto los datos de la
cabecera como el listado de documentos en un solo paso. Se creardn tantas
solicitudes de prérroga como archivos fisicos diferentes se vean implicados en la
solicitud.

Si el usuario que crea la solicitud tiene el perfil de super-administrador no serd
necesario enviar la solicitud a firmar, ya que estd se firma de oficio para este perfil
de usuario.
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Si el usuario selecciona un documento de la tabla de documentos prestados que
ya ha sido anadido anteriormente el sistema muestra un mensaje indicando el
error y desmarca dicho documento.

Documentos asociados a la solicitud de Prorroga

Acciones Miltiples

Eliminar decumentos
- Organismo _ - e - co| o L = N o Relacidn otros
Acciones productor * T.Unidad # Jurisdiccion * T.Procedimiente * MN°Procedimiento = Afje * Seccion - procedimientos + r|
%l CALRE Penal Habeaz Corpus 1 2013 MIRGLIR A,
2 o
LS H

llustracion 206: Listado de documentos asignados al préstamos y botdén guardar

Por defecto, la solicitud de préstamo serd asignada al Archivo Judicial activo que
el organismo seleccionado tuviera fijado. Esta relacion se puede alterar desde la
pantalla de accesible desde el menu Tablas
Maestras.

8.4. MODIFICACION DE SOLICITUD DE PRORROGA

Para realizar la modificacion en una solicitud prérroga, buscamos dicha prérroga
en el listado de la pantalla principal (llustracion 82) y pulsamos sobre el icono
" situado en la columna Acciones de la prérroga seleccionada.

Listado de Prérrogas

Acciones Maltiples

[ Eminar | [ imprimir Juzgado | [ imprimir Archivo | [ Aceptar | [ Rechazar |
. Organismg Archivg HOmerg 5 Estado Fecha Motivo . Firmadg Firmadg
HIEEITE Remisor Judicial Solicitud FEEIE Aceptacion Aceptacion Denegacion DIEETEEITEE Juzgado Archivo
Juzgado de .
. Archive
ﬁ = Instruceion il 000 14 Sin Aceptar FLUJO E No No
B N=1 de o
ordoba

Cordoba

llustracién 207: Icono modificar en el listado de solicitudes de prérroga
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La modificacion tiene la misma dindmica que la creacion.

. si se modifican estos datos es necesario pulsar Guardar situado
debaqjo de la cabecera:

Organn Judicial Juzgado de lo Penal N3 de Malaga Observaciones: -F‘l"ueba|
Remisor (*):
)
Archivo Judicial : Archivo Judicial Territorial de Malaga
Niamero de 3
Solicitud:
llustracién 208: Cabecera edicidn prérroga
. es posible asociar mds documentos a la

prorroga, siempre que queden documentos prestados disponibles, se hace
de la misma forma que en la creacion.

* para ello en la tabla de documentos

asociados (al final de la pantalla) pulsar en el icono de la columna de
acciones. Aparece un nuevo cuadro llomado Modificar Documento en el
que podemos anadirle al documento alguna observacion. Para guardar la
modificaciéon se debe pulsar en

¢ Junto a “Modificar Documento” se muestra el nUmero de procedimiento y
ano.
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Observaciones :

Organismg. ;g

Acciones  Seccion iran
? Archivo -
= @ Judicial Cér cala
¥ Archive i
u @ Judicial Cér CAJA
2 Archive -
g @ Judicial Cor CAJA

+  Jurisdiccion

Penal

Penal

Penal

-

T.Procedimiento  *

Procedimiento ordinario

Procedimiento ordinario

Procedimiento ordinario

[Calidad

avanzada ===+

teJudicial Electronico

les

1Ira catalogo.servicios

j Cancelar] | Modificar ]

Relacion otrog.

N°Procedimiento * Afo = TEEECTT IS
25 2012 NINGUNA
54 2012 NINGUNA,
24 2012 NINGUNA,

llustracién 209: Modificacién solicitud prérroga: Modificacién de documento asociado a la
solicitud

» Eliminar documentos asociados: para ello en la tabla de documentos

asociados pulsar en

listado de documentos asociados.

@ de la columna de acciones. El sistema
pedird una confirmacién antes de proceder a eliminar el documento, una
vez confiimado el borrado, se elimina el documento de la prérroga y del

Para que las modificaciones sean almacenadas se debe pulsar en . El
sistema mostrard una pantalla indicando que el registro ha sido modificado

correctamente.

8.5. ELIMINAR SOLICITUD DE PRORROGA

Permite al usuario autenticado (con el perfil adecuado para ello) eliminar del
sistema a una solicitud de prérroga seleccionada de la lista de prérrogas. Para

ello es necesario que el usuario pulse el icono @ de la columna Acciones del
registro de la lista que corresponda a la préorroga que desee eliminarse.
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Listado de Prérrogas

Acciones Multiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgade ] [ Imprimir Archivo ] [ Aceptar ] [ Rechazar ]
Acciones Or?lnlson Archivo Judicial +  Nimero Solicitud * Fecha Envio Estadq_ Fechq A Motw . Observaciones Flrmado‘ F'",“adoA
Remisor Aceptacion Aceptacion Denegacién Juzgado Archivo
A Juzgado de Instruccion  Archivo Judicisl PRUEBA, p
D ;éﬂ D A Ne1 de Sevila 002 3 Sin Aceptar Prueha prorrogas Mo Mo

llustracion 210: Icono eliminar en el listado de prorrogas

Tras pulsar el botdn de borrar se muestra un mensaje de confirmacion del borrado

de una prorroga. Si se pulsa el botéon la solicitud de proérroga
seleccionada serd eliminada del sistema, desapareciendo esta del listado, si se
pulsa , la aplicacion redirigird de nuevo al listado sin haber realizado

ninguna eliminacion.

Se podrdn eliminar varias solicitudes a la vez selecciondndolas mediante los
checks ¥ y pulsando el boton del apartado

Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la
accion, mostrard un mensaje informando.

8.6. VISUALIZAR SOLICITUD DE PRORROGA
Se podrd visualizar una solicitud de prérroga, para ello se debe seleccionar del
listado una prérroga y pulsar en el icono 4 de la columna Acciones.

Acciones Miiltiples

[ Eliminar ] l Imprimir Juzgade ] l Imprimir Archive ] [ Aceptar ] [ Rechazar ]
Acciones OI?nlsmo Archivo Judicial *  Namero Solicitud Fecha Envio Esladq‘ Fechq a Motw . Observaciones (AL Flrlpado
Remisor = A A D Juzgade = Archive =
) Juzgado de Instruccion Archivo Judicisl PRUEBA, .
D i) Q @[ﬂw N1 de Sevil o2 3 Sin Aceptar Prugha profrogas Mo Mo

llustracion 211: Icono visualizar en el listado de prorrogas

La aplicacion serd redirigida a los datos de la prorroga y el listado de documentos
asociados. Estos datos no son editables y tampoco se podrd realizar ninguna
acciéon sobre los documentos asociados:
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Gestidon de Prdérrogas

Datos Préorroga

Organo Judicial Remisor : Juzgado de lo Penal N°3 de Mélaga Observaciones:

Archivo Judicial : Archive Judicial Temitorial de Malaga

N° Solicitud: 8 Fecha entrada: 30/06/2014
an S Aifio
T.Unidad + Jurisdiccién = T.l imi +  N°Pr imi | oo g EEEDECES | T N " i TPieza Gl
s Piez
Pieza
de
CAJA Penal Ejecutoria Penal 833 2007 NINGUNA tasacion
de
costas
< >

llustracién 212: Visualizar solicitud de prdrroga

8.7. CANCELAR ENVIO SOLICITUD DE PRORROGA A PORTAFIRMAS

Cuando una solicitud de prérroga es enviada a Portafirmas, ésta queda en un
estado de espera, hasta que la misma sea firmada por el usuario en esa
plataforma. Para poder cancelar el envio de la solicitud a Portafirmas (por
ejemplo porgue el usuario quiera seleccionar otro firmante), se deberd pulsar en
el icono@de la solicitud de proroga cuya firma en Portafirmas se quiere

cancelar:
: . Archivo
o ABL | Juzgado de lo Judic;';l
[ = Penal N3 de R 2 30/06/2014 Aceptado 30/06/2014
L E : Territorial de
Malaga g
Malaca

llustracion 213: Cancelar el envio a Portafirmas

Al pulsar el usuario en dicho icono, la aplicacion solicitard confirmacion para
llevar a cabo la accién solicitada:
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Mersie depigina b [N

i r s . .
W% Realmente desea dar marcha atrds al envio realizado a Portafirmas de
WY laseclicitud de prérmogan®8 ¥

[ Aceptar ]’ Cancelar

llustracion 214: Confirmacion de cancelacion del envio a Portafirmas

De manera que si el usuario confirma la accion, la aplicacién recargard la
pantalla de listado de solicitudes de prorroga, haciendo efectiva la cancelacion
del envio a Portafirmas de la solicitud de prérroga seleccionada.

8.8. ENVIAR SOLICITUD DE PRORROGA A ARCHIVO

Para realizar el envio a archivo, se debe seleccionar del listado una solicitud de
prorroga y pulsar en el icono ® de la columna Acciones.

Listado de Prérrogas

Acciones Multiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] [ Aceptar ] [ Rechazar ]
Acciones (I Archivo Judicial *  Nimero Solicitud = Fecha Envio Estaoll Palechaigy BMctvoRY I e nvaciones] [ aaoky ;[T adoy
Remisor A A D Juzgado Archivo
F a
T Juzgado de Instruccion Archivo Judicial PRUEBA -
|:| [B] N1 de Sevils 002 3 Sin Aceptar Prueba prorrogas Si Mo

llustracién 215: Icono de enviar a archivo en el listado de prérrogas

Tras pulsar el botdn se muestra un mensaje de confirmacion del envio de la
prorroga. Si se pulsa el botdn la prérroga seleccionada serd enviada,
desapareciendo el icono # de la columna Acciones para este registro del listado,

si se pulsa , la aplicacion redirigird de nuevo al listado sin haber realizado
ninguna accion.

8.9. IMPRIMIR SOLICITUD DE PRORROGA

Haciendo clic en el icono & de la columna Acciones de un préstamo del listado
se podrd descargar y/o visudlizar en formato PDF la prérroga seleccionada.
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Listado de Prérrogas

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgade ] [ Imprimir Archive ] [ Aceptar ] [ Rechazar ]
Acciones 0',5"'5""‘] Archivo Judicial +  Nimero Solicitud  * Fecha Envio EStad?. Fechq A MO"W, . Observaciones Flrmadu‘ Flr(nadu‘
Remisor A A D: Juzgado Archivo
Juzgado de Instruccidn Archivo Judicial PRUEBA, .
D D 3“ NE1 de Sevila 002 3 Sin Aceptar Prueha prorrogas Si Mo

llustracion 216: Icono imprimir en el listado de prorrogas

En caso de que la relacion haya sido firmada, se mostrard el documento con los
datos de la relaciéon tal y como se enviaron a Portafirmas, con el cajetin de firma
que ofrece Portafirmas.

Se podrdn imprimir varias solicitudes en un mismo pdf selecciondndolas mediante
los checks ¥ y pulsando el botéon del apartado

Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la
accién, mostrard un mensaje informando.

8.10. IMPRIMIR SOLICITUD DE PRORROGA ARCHIVO JUDICIAL

Haciendo clic en el icono & de la columna Opciones de un Préstamo del listado
se podrd descargar y/o visuadlizar en formato PDF la solicitud de prérroga de
Archivo seleccionada.

Listado de Prérrogas

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] |[ Imprimir Archive ]l [ Aceptar ] [ Rechazar ]
Acciones QLD Archivo Judicial =  Nimero Solicitud = Fecha Emvio Estadol atechalil) IMtio i (b servaciones| [PLmadoA kT d
Remisor = A A D Juzgado = Archive =
i Juzgado de Instruccion Archivo Judicial PRUEBA, q
O X< D e e b i 1 03M02012 Sin Aceptar Prorraga 1 =i ho

llustracién 217: Icono imprimir solicitud prorroga Archivo Judicial en el listado de prdorrogas

Se mostrard el documento con los datos de la relacion tal y como se encuentra
en ese momento. En caso de que la relacidon haya sido firmada por el archivo,
aparecerd un cajetin de firma de @firma con los datos del usuario que haya
firmado.

Pagina 145 de 234



Justicia Digital

U1 Calidad =252
|.nemmaNuevqiﬂf|]c|n_a_._iu[§_lgual
i1 Fistalia
Esquema.lud_icial.de.lnterhﬁém_bj\irtau‘.y.&e’g%?iﬂnan
quitecturacatalogo.servicios i 1=z

EN ANDALUCIA

=3
=<

Manual de usuario

Se podrdn imprimir varias solicitudes en un mismo pdf selecciondndolas mediante
los checks ¥ y pulsando el botdn del apartado

Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la
accion, mostrard un mensaje informando.

8.11. ACEPTAR SOLICITUD DE PRORROGA

Para aceptar una solicitud de prérroga, se debe seleccionar del listado una
prorroga y pulsar en el icono ¢ de la columna Acciones.

Listado de Prérrogas

Acciones Miiltiples

[ Eiminar | [ imprimir Juzgado | [ imprimir Archivo | [ Aceptar | [ Rechazar |
Acciones OrQ?nlsml‘] Archivo Judicial =  NOmero Solicitud  + Fecha Envio Eﬂad‘?, Fecha, 5 MD(M], . Observaci FurmaduA F'","ad']_
Remisor A A D Juzgado Archivo
[ =), Juzgado de Instruccidn Archivo Judicial PRUEBA, " "
o % Q) & B8 e B i 1 031002012 Sin Aceptar Frorroga 1 si 1o

llustracion 218: Icono aceptar en el listado de prérrogas

Aparecerd un mensaje de confirmacién, en caso de pulsar la relacién

qgueda modificada y se vuelve al listado de prorrogas. Para el registro aceptado

se establece una fecha de Aceptacion, se muestra Aceptado en la columna

Estado de Aceptacion y de la columna acciones desaparece tanto el icono de

aceptar ¥ como el de rechazar X. Si en el mensaje de confirmacién se pulsa
se redirige al listado de proérroga.

Listado de Prarrogas

q Organisma, Archivy, Nimerg . Estado Fecha Motivo g Firmadg, Firmacdag,
Acciones 5 . . Fecha Envio s oo .. Observaciones .
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Aceptacion Denegacion Juzgado Archivo
Juzgado de
&), Primera Archivo Judicial a p
[Eh ﬂ:_ﬂ D @l Instancia N1 PRUEEA, 1 2EM032012 Aceptado 26032012 Prirroga Prid i Mo
de Huelva

llustracidn 219: Solicitud de prérroga después de ser aceptada
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Se podran aceptar varias solicitudes simultdneamente selecciondndolas
mediante los checks ¥ y pulsando el botdn del apartado

Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la
accion, mostrard un mensaje informando.

8.12. RECHAZAR SOLICITUD DE PRORROGA

Para rechazar una solicitud de prérroga se debe pulsar el icono ¥ de la columna
Acciones de la prorroga que se quiera rechazar..

Listado de Praérrogas

Acciones Miltiples

{ Eliminar J [ Imprimir Juzgado ] { Imprimir Archive J [ Aceptar ] [ Rechazar ]

Firmado Firmado
Juzgade = Archive =

Acciones Or?mlsmo Archivo Judicial +  Nimero Solicitud = Fecha Emvio Estad?‘ Fechq M Motlvq -
Remisor = A A D

Observaciones

o, Iuzggads de Instuccion Archivo Judicisl FRUERA )
] IZIW fi=[i= | o e Lot o 1 03n0EM2 Sin Aceptar Prorroga 1 si Mo

llustracién 220: Icono rechazar en el listado de prérrogas

Después de pulsar dicho icono, el sistema mostrard un mensaje de confirmacion.

Si el usuario pulsa se redirige a la lista de prérrogas y no se realiza
ninguna accioén, por el confrario si se pulsa aparece una nueva ventana
donde se pide un Después de completar el campo motivo se
debe pulsar con lo que la solicitud de prérroga queda

rechazada y se vuelve al listado de prérrogas. Para el registro rechazado se
establece una fecha de Aceptacion, se muestra

Denegado en la columna Estado de Aceptacion, en la columna Motivo
Denegacion se muestra el motivo que se ha anadido antferiormente y en la

columna acciones desaparece tanto el icono de aceptar ¥ como el de
rechazar .

Pagina 147 de 234



Justicia Digital

EN ANDALUCIA

S| uema.lud_icial.ﬁe.lnte’rﬁ
tect

oy

Manual de usuario

Listado de Prorrogas

Acciones Miltiples

[." ] [ "Jumgwn] [Imprimir.ﬂrdim] [Aoepiar] [Rechamr]
. Organismg Archivg Humerg = Estado Fecha Motivo . Firmadg Firmadg
HEEITEE Remisor Judicial Solicitud FEETD ETD Aceptacion Aceptacion Denegacion CIEETEEITER Juzgado Archivo
SEp mmmews S [
@ Social N®1 de Terrtori 2 25/09212 Denegado 26/059/2012 Motive Si No
¥ erritorial
Sevilla § X
Sevilla. Viapol

llustracion 221: Solicitud de prérroga después de ser rechazada

Se podrdn rechazar varias solicitudes simultdneamente selecciondndolas
mediante los checks ¥ y pulsando el botdn del apartado

Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar
la accidn, mostrard un mensaje informando.

8.13. FIRMAR SOLICITUD DE PRORROGA
Se selecciona la prérroga que se quiera firmar y se pulsa el icono # de Ia
columna de Acciones.

Listado de Prérrogas

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] [ Aceptar ] [ Rechazar ]
Acciones 0r§nlsmu Archivo Judicial +  Namero Solicitud = Fecha Envio Estadq‘ Fechq - MutM:[ . Observaciones A= F'",“a“"
Remisor = D Juzgado + Archivo =
] S5 DE Juzg:g:. 3: 'é‘i:r;c'”” (G J”U"BCZ'E' (U 3 03102012 sceptadn 03402012 Prusha prorogas i Mo

llustracién 222: Icono firmar en el listado de prérrogas

Se redirige hacia una pantalla donde se muestran los datos de la solicitud de
prorroga y una tabla con los documentos asociados a la misma. No hay campos
editables:
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Orgmlo Judicial Remisor @ Juzgado de Instruccion N1 de Huelva Observaciones: HU-00
Archivo Judicial : Archivo Judicial PRUEBA 004
N° Solicitud: 1 Fecha entrada: 13025201 2
. Tipoe . - Ao
TUnidad = Jurisdiccion =  TProcedimi “  N°Procedimi “ R0 > I)mF:ela_cl\?n otros . procedimiento :' PIO_Ce(IIIIlIeIEO procedim

T T

CAJA vl Procedimiento-119 4 2012 DIRAANA Pracedimiento-119 1 2011

CAJA vl Procedimiento-119 El 2012 CONTIENE Pracedimiento-119 2 2011

|~
|

llustracion 223: Firmar solicitud de prérroga
Si el usuario Pulsa el botén se redirige al listado principal de prérrogas. El
usuario debe pulsar en el botdn

En caso de que el usuario que desee realizar la firma no tenga el certificado
digital instalado en la maquina, el sistema devolverd un error indicando este
problema.

Mo =& ha podido firmar: Error al seleccionar un cerificado del repositorio

llustracién 224: Firmar solicitud de prérroga: Error
certificado digital

Si no se produce ningun error en con el certificado el sistema muestra un cuadro
de seleccion de la firma:

Certificados

Seleccione el certificado de Firma
[romERE 3 (FNMT Clase 2 CA) [l

[ Aceptar J[ Cancelar J

llustracién 225: Firmar solicitud de prérroga:
Seleccion de firma
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El usuario pulsa

En el caso de que al menos uno de los documentos asociados no tenga
signatura, se mostrard un mensaje en la pantalla indicando dicho error.

Por el contrario, si se realiza la firma correctamente el sistema muestra un mensaje
indicando que la prérroga ha sido firmada correctamente.

9. GESTION DE SOLICITUDES DE DEVOLUCION

Al acceder a la opcidon de menu Gestion de Solicitudes de devolucion, el usuario
verd un buscador de Devoluciones con todos sus campos vacios y un listado con
las Solicitudes de Devoluciones. Inicialmente esta lista muestra todas las solicitudes
disponibles.

Buscador de Devoluciones

Organismo remisor: [ seleccione el organismo —

Archivo judicial: [ seteccione el archivo —
N® procedimiento: l:l Jurisdiccion: [ selectione Iz jurisdiccién —
Aiio de procedimiento: l:l Tipo de procedimiento: [ Seleccione el tipo de procedimiento —

[ Nuevo ] [ Volver ] [ Buscador Avanzado ]

Listado de Devoluciones

Acciones Miltiples

[ Etiminar | [ imprimir Juzgado | [ imprimir Archivo | [ Enviar a Archivo | [ Rechazar |

Acciones Organismo Archive Niimero Fecha Envio Fecha Estado O . Firmado Firmado
Remisor * Judicial * Solicitud * Recepcién Aceptacion * Juzgade #+ Archivo #
] ! Juzgado de Instruccion  Archive Judicial Temitorial
O w&aab Net de Sevilla Sevilla, Viapol o AELEEEEDD SlEEHET £ L=
K Juzgado de Primera Archive Judicial Temitorial
0 I xXxoa&R At A i ot 70 02/06/2016 SIN ACEPTAR 10.08.2016 2 No
1 Juzgado de Primera Archive Judicial Temitorial
O h= =Pk} e e ‘Sevilla. Viapol 2 25/02/2016 25M2/2016  ACEPTADO 25.02.2016 2 si
Juzgado de Primera N N N
; = Archivo Judicial Termitorial
O 285 Nlr;s;aen;:nfﬂ::n:rlrl:c;::m 001 Saicar ta Mayor 1 25022016 250272016  ACEPTADO 25022016 2 si
Juzgado de Primera A A N
| 268k Instancia & Instruction A’““"'S" J“I‘Ij""a't““”“’"a' 1 25022016 250202016  AGEPTADO 25022016 Y/ si
N4 de Utrera evilla. Utrera
Juzgado de lo
i ™ Contencioso Archive Judicial Teritorial
D = ﬁ @ @ D Administrativo N°1 de Sevilla. Viapol 1 15/02/2016 SIN AGEPTAR /\'} No
Sevilla

llustracion 226: Pantalla principal de solicitudes de devoluciones
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En las columnas “Firmado Juzgado” y “Firmado Archivo” se podrd distinguir a
primera vista si una solicitud/relacidon ha sido firmada de oficio si aparece “Si” en
la celda o con certificado digital si aparece el simbolo # .

9.1. BUSQUEDA Y LISTADO DE DEVOLUCIONES

En la zona superior de la pantalla el usuario dispone de un buscador de
devoluciones. Para readlizar una busqueda de devoluciones usando los filtros,
debe seleccionar, un valor de, al menos, uno de los filtros, la seleccidon de los filtros
a usar es opcional.

Por defecto se mostrard un buscador simplificado.

Buscador de Devoluciones

Organismo remizor: — Seleccione el organismo — v|

FORTUBLITTE S — Seleccione el archivo — v|

Afo de procedimiento: | Tipo de procedimiento: |

— Seleccione el tipo de procedimiento — R |

H* procedimiento: | | Jurisdiccion: | — Seleccione la jurizdiccion — e |

Signatura:

[ Limpiar campos ] [ Buscar ]

[ Nuevo ] [ Volver ] [ Buscador Avanzado ]

llustracién 227: Buscador simple de devoluciones

Se podrd cambiar al buscador avanzado pulsando el botdn
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Buscador de Devoluciones

Organismo remisor:

[
[

N*® Solicitud: | | Tipo procedimiento
N*® procedimiento: |
|

Afio de procedimiento:

Jurisdiccion:

Organismo productor:

Estado Archivo:

-- Seleccicne el crganismo — v |
Archivo judicial: -- Seleccione el archive — v
- Seleccione el tipo de proc edimiento - v

relacionado:

[=
| Namero procedimiento | |
relaciomado:
| |

| Afio procedimiento
relacionado:

Estado Firma Juzgado:

- Seleccione la jurisdiccicn — v [-- Seleccione el estado de la firma - v
Tipo de procedimiento: _ Seleccione el tipo de proc edimiento — v Fecha entrega desde: l:l E b

| Fecha envio desde: l:l E' b
— Seleccione el estado de archivo — v FERIIETD ARE l:l El b

[
[
Signatura: | | Fecha entrega hasta: l:l E b
|
[

[ impiss campos | | Buscar |

[ Nue\m] [wmec]l[ Buscador Simple ]I

llustracion 228: Buscador avanzado de devoluciones

Una vez seleccionados los datos del filtro, para realizar una busqueda, serd
necesario pulsar . En la lista de solicitudes de devoluciones se muestran
ahora aquellas que cumplen con los filtros del buscador.

Posibles estados por los que filtrar:

Estado Archivo: -- Seleccione el estado de archivo - b

— Seleccione el estado de archivo —
Aceptado
Denegado

llustracion 229: Posibles estados en Archivo al buscar Devolucion

En la lista con los resultados de la busqueda aparece, para cada devolucion, la
siguiente informacion:

4

Columna Acciones (éstas cambian segun el estado de la devoluciéon y
segun el rol del usuario (apartado 9.2). Estas acciones se describirdn mds
detalladamente en los siguientes apartados.

Organismo Remisor
Archivo Judicial
NUmero de Solicitud

Fecha de envio
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¢ Fecha Entrega

¢ Estado de Aceptaciéon, depende del estado de los documentos asociados
a la solicitud y puede tener como valores:

o No fratado: ningun documento ha sido tratado

o Parcialmente Aceptado: la mayoria de los documentos tratados estdn
en estado Aceptado.

o Parcialmente Rechazado: la mayoria de los documentos tratados estdn
en estado Rechazado.

o Aceptado: la mayoria de los documentos estdn en estado Aceptado y
Nno existen documentos sin fratar.

o Rechazado: la mayoria de los documentos estdn en estado Rechazado
y no existen documentos sin tratar.

¢ Observaciones

¢ Estado Firma
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Organismo remisor:

Archivo judicial:

N® Solicitud:

N® procedimiento:

Afio de procedimiento:

| - Seleccions el organismo -

| Archivo Judicisl Temitorial Sevilla. Viapol

L

Tipe procedimiento
relacicnado:

Himero procedimients
relacicnado:

Afio procedimiento
relacicnado:

| — Seleccione el tipo de procedimisnto — ot

[ ]
[ ]

Jurisdiccion:

Estado Firma:

| — Seleccione =l estado de |a firma - e

[ =%

[ =%
[ =%
[ =%

\ e
el lie—r"3

|—S|:—IEc>c:'anEIsjurisdic>c:’én~k .v'

Tipe de procedimiento: Fecha entrega desde:

| - Seleccions el tipo de proog :Ihniéntn - W

L ]
L ]

| — Seleccicne =l estado de arghive —\ IV;

Signatura: Fecha entrega hasta:

Organismo productor: Fecha envio desde:

Estado Archivo: Fecha envio hasta:

Listado de Devoluciones

— Acciones Multiples ‘
N Organismg Archivg, Nimerg 5 Fecha Estadg N Firmadaq, Firmadg
Acciones Remisor Judicial Solicitud Fecha Envio R == - o Observaciones Ju o ©  Archi -
"”;ﬂf:::e Archive Judicial
2&8A e Temitorial 7 04/08/2013 04/06/2013  ACEPTADO si si
de Sevills Sevilla. Viapol
Juzgado de Archive Judicial
T @BE A instruccisn nez Temitorisl 7 SIN ACEPTAR N N
de Savilla Sevilla. Viapol
Juzgado de Archivo Judicial
& Bt Instruccién Mo Temitorial 7 SIN ACEFTAR si Ne
de Savilla Sevilla. Viapol

3 elementos, mostrando todos.

llustracién 230: Listado de devoluciones después de realizar una busqueda

Pagina 154 de 234




Justicia Digital

Jara Super Administrador

812011 cafidad

ropera
tracatalogo.servicios

9.2. ACCIONES DISPONIBLES PARA UNA SOLICITUD DE DEVOLUCION PARA EL
ROL SUPER-ADMINISTRADOR Y EL ESTADO DE LA SOLICITUD

ROL: SUPER ADMINISTRADOR
ESTADOS POR LOS QUE PASA UNA SOLICITUD DE DEVOLUCION
Acepta
(?reodo . da/
sin Enviad Firmada |Enviada , i
Rech F R
Creada |document|q o Portafir |a Acepta |Rechaz Firma Recib
. Ida ada da da
asociados | mas Parcialm
ente
a1 | . oo B2zae |[D&s (D& (D& 86
- hI8e haohae |D°°
= R SR » 4t =l = =l

- Visualizar 1 - Enviar a Archivo &

- Modificar - - Aceptar Totalmente <

- Eliminar @ - Rechazar Totalmente %

o4

_ |mpr|m|r Relacidn = - Firmar Relaciéon =

- Imprimir Archivo Judicial & - Recibir #*

- Enviar a Portafirmas # - Cancelar envio a Port€irmas
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Para la creacidon de una nueva solicitud de devolucion, serd necesario pulsar

, aparece en la pantalla principal debajo del buscador de Devoluciones
(llustracion 108). Una vez pulsado este botdn el usuario accederd al formulario
Crear Solicitud de Devolucion de la aplicacion en la cual tendrd que introducir no
sélo los datos de la cabecera de la nueva solicitud sino también los documentos

a incluir en la solicitud de devolucion y pulsar

Crear Solicitud de Devolucidn

Crear Solicitud de Devolucidon

Organo Judicial = F : Observaciones:

- — Seleccione el organismo — v |

Remisor (*): & -

Jurisdiccion: [~ Seleccione Ia jurisdiccion — N° Procedimiento: l:l
Tipo de Procedimiento: [~ Seleccione el fipo de procedimients — Aiio Procedimiento: |:|

[ Limpiar campos ] [ Buscar ] [ Buscador Avanzado ]

No se han encontrado elementos.

Documentos asociados a la solicitud de Devolucion

No se han encontrado elementos.

llustracion 231: Creacidon de nueva solicitud de devolucion

Para que aparezca el botén de es necesario readlizar varios pasos

intermedios.

El primero de ellos es la seleccidn de un organismo como

Se mostrardn todos los organismos disponibles en el listado para el usuario

sUper-administrador:
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Crear Solicitud de Devolucion

Crear Solicitud de Devolucion

0rga_no Judicial - Seleccione el organizma - |Z—| Observaciones:
Remisor (*):

coione el organismo -- -
Juzgado de Instruccidn M1 de Huelva = s

Juzgado de Instruccion MH de Sevila
Juzgado de Instruccidn M2 de Huelva

llustracion 232: Seleccidon de érgano judicial remisor

Esta accién hard que se cargue la lista de los documentos prestados:

LR [ Seleccione Ia jurisdiccion — T'Fo.'

L]
1

|— Seleccione el tipo de procedimiento relacionado —
Loz L1
N° Procedimiento: l:l Afio Procedimiento l:l

Tipo de P — Sel ne el tipo de pr dimiento --

[<]

relacionado:

Afio Procedimiento:

Tipo Pieza: |— Seleccione el fipo de pieza —

Tipo de Unidad: |— Seleccione fipo de unidad — N° Pieza: I:l

[ Limpiar campos | | Buscar | | Buscador Simple |

Afadir Seleccionados

I 1
- i - I . Organismo ~ . Relacion Otros T.Pre
Signatura ¢ N°Procedimiento * Afo * T.Procedimiento * Seccion * T.Unidad # Jurisdiccion =
b productor = Procedimientos * relai
|:| 824 1 1984 Registro de Penados Moga LIBROS Penal NINGUNA
|:| 825 1 1954 Registro de ejecutorias Noga LIBROS Penal NINGUMA
Registro de asistencia n
O 828 1 1986 personal Noga LIBROS Gubernativo NINGUNA
Registro de condenas
O 845 1 1984 el Noga LIBROS Penal NINGUNA

4 elementos, mostrando todos.

llustracién 233: Listado de documentos prestados

Por defecto se mostrard el
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Jurisdiccion: N? Procedimiento:

— Seleccione la jurisdiccion — w

Tipe de Procedimiento: Afo Procedimiento:

— Seleccione el fipo de procedimiento - ﬂ

| Limpiar campos | ‘ Buscar | [ Buscador Avanzado |
llustracion 234: Buscador simple
. s s
Para cambiar al buscador avanzado se pulsard el botdn

Jurisdiccion: — Seleccione la jurisdiccion — [v] :eiﬂoc;'l;’:ﬁ::imiemo — Seleccione el tipo de procedimiento relacionado — v
Tipo de Procedimiento: elercione el fino de procedimiento — N" Procedimiento

— Seleccione el tipo de procedimiento v e
N® Procedimiento: Ano Procedimiento

relacionado:
Ao Procedimiento: Tipo Pieza: — Seleccione el tipo de pieza — ]
Tipo de Unidad: — Seleccione tipo de unidad — ﬂ Ll
Signatura: Ano Pieza:
| Limpiar campos | | Buscar | | Buscador Simple

llustracidn 235: Buscador avanzado

Podemos realizar una busqueda de documentos usando los filtfros del buscador,
para ello seleccionamos un valor para al menos un campo del buscador y se
pulsa en el botdn . Aparecerd un listado con los documentos que estdn
disponibles para ser anadidos a la solicitud de devolucion.

Si no se aplica ningun filtro, aparecen en esta lista aquellos documentos que han
sido creados por el mismo érgano judicial que realiza la solicitud de devolucioén.

Una vez cargada la lista serd necesario seleccionar los documentos utilizando los
checks ¥ que los acompanan y pulsar el botdn de Esta
accién hard que se muestre un listado con los documentos asignados a la
solicitud de devolucion, tabla llamada

y el botén de , el cual permitird guardar tanto los datos de la
cabecera como el listado de documentos en un solo paso. Se creardn tantas
solicitudes de devolucidn como diferentes archivos fisicos se vean implicados.
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Si el usuario que crea la solicitud tiene el perfil de super-administrador no serd
necesario enviar la solicitud a firmar, ya que estd se firma de oficio para este perfil
de usuario.

Si el usuario selecciona un documento de la tabla de documentos prestados que
ya ha sido anadido anteriormente el sistema muestra un mensaje indicando el
error y desmarca dicho documento.

Documentos asociados a la solicitud de Devolucion

Acciones Miltiples

[ Enminar documentos | [ Aceptar documentos | [ Rechazar documentos |
Acciones Signatura “ N°Procedimiento * T.Procedimiento * Afio = Seccion = CLEELETE T.Unidad = Jurisdiccion = =
- productor = : proce
O = 1 2 Diligencias Previas 2013 PUED Cl Penal

prueha 1

|

]

o] [voner |

llustracién 236: Listado de documentos asignados al préstamo y botdn guardar

Por defecto, la solicitud de devolucidon serd asignada al Archivo Judicial activo
que el organismo seleccionado tfuviera fijado. Esta relacion se puede alterar
desde la pantalla de accesible desde el menu
Tablas Maestras.

Para finalizar la creaciéon de la solicitud de devolucion se pulsa el botdn
En el listado principal aparecerd la nueva solicitud.

9.4. MODIFICACION DE SOLICITUD DE DEVOLUCION

Para readlizar la modificacion en una solicitud devolucidon, buscamos dicha
devolucion en el listado de la pantalla principal (llustracion 108) y pulsamos sobre

el icono ~ sifuado en la columna Acciones de la devolucion
seleccionada.
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Listado de Devoluciones

Acciones Maltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgacdo ] [ Imprimir Archivo ] [ Enviar a Archivo ] [ Rechazar ]
. Organismg, Archivg NOmerg 5 Fecha Estadq . Firmacg Firmadaq
HEEITE Remisor Judicial Solicitud FEELD B Recepcion Aceptacion DEEREEIIE Juzgado Archivo
_ Juzgado de lo N . .
- &= Social N®1 de ’*BEE“C”;::LT' z SIN ACEFTAR Mo Mo

Cordoba

llustracion 237: lcono modificar en el listado de devoluciones

La modificacion tiene la misma dindmica que la creacion:

. si se modifican estos datos es necesario pulsar existente
en la cabecera.

. es posible asociar mds documentos a la
devolucidn, se hace de la misma forma que en la creacion.

. para ello en la tabla de documentos

asociados (al final de la pantalla) pulsar en el icono de la columna de
acciones. Aparece un nuevo cuadro llamado Para guardar la
modificacién se debe pulsar en Junto a “Modificar Documento”
se muestra el nUmero de procedimiento y ano.

Observaciones :

[ Cancelar ] [ Modificar ]

llustracion 238: Modificacion solicitud devolucion: Modificacion de documento asociado a la
solicitud

Sobre los documentos asociados se pueden realizar varias acciones tanto de
forma individual (columna Acciones), o de forma masiva.
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Documentos asociados a la solicitud de Devolucion

Acciones Miltiples

[ Eliminar documentos ] [ Aceptar documentos ] [ Rechazar documentos ]

Organismo

. T.Unidad * Jurisdiccii
productor

Acciones Signatura * N°Procedimiento # Afo * T.Procedimiento * Seccion *

5 828 1 1986 Regis“;’e‘::;ﬂfte““ 3 Noga LIBROS Gubernath
w2 . ) B -
x 825 1 15984 Registro de ejecutorias Noga LIBROS Penal
w2 5 : -
% 824 1 1584 Registro de Penados Noga LIBROS Penal

3 elementos, mostrando todos.

llustracion 239: Modificacion de solicitud de devolucion: Documentos asociados

Acciones posibles sobre los documentos asociados (columna ):

> pulsar el icono @. B sistema pedird una confirmacién antes de
proceder a eliminar el documento, una vez confimado, se elimina el
documento del préstamo y del listado de documentos asociados.

> X (detallado en el apartado 9.13).
> " (detallado en el apartado 9.14).

Estas acciones se podrdn realizar para varios documentos a la vez utilizando los
checks ¥ junto a la columna acciones, y pulsando el botdn correspondiente a la
accion deseada en el apartado

Para que las modificaciones sean almacenadas se debe pulsar en El
sistema mostrard una pantalla indicando que el registro ha sido modificado
correctamente.
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9.5. ELIMINAR SOLICITUD DE DEVOLUCION

Permite al usuario autenticado (con el perfil adecuado para ello) eliminar del
sistfema a una solicitud de devolucion seleccionada de la lista de devoluciones.
Para ello es necesario que el usuario pulse el icono @ de la columna Acciones del
registro de la lista que corresponda a la devolucidon que desee eliminarse.

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgade ] [ Imprimir Archivo ] [ Enviar a Archive ] [ Rechazar ]
eEaney Oru_amsmq .M_rc_hl\.";L ﬂl[lllerg Eerelim B Fechq‘ Esta_(’lg RIS Firmado, Flrl_nathL
Remisor Judicial Solicitud Recepcion Aceptacion Juzgado Archivo
¥ [lér] D Juzgado de . .
L aa Archivo Judicial
o
r o Instruccian k=1 PRUEBA 002 5 SN ACEPTAR Mo Mo
de Huelva

llustracion 240: Icono eliminar en el listado de devoluciones

Tras pulsar el botdn de borrar se muestra un mensaje de confirmacion del borrado
de una devolucion. Si se pulsa el botdn la solicitud de devoluciéon
seleccionada serd eliminada del sistema, desapareciendo esta del listado.

Se podrdn eliminar varias solicitudes a la vez selecciondndolas mediante los
checks ¥ y pulsando el boton del apartado

Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la
accion, mostrard un mensaje informando.
9.6. VISUALIZAR SOLICITUD DE DEVOLUCION

Se podrd visualizar una solicitud de devolucion, para ello se debe seleccionar del
listado una devolucidn y pulsar en el icono £ de la columna Acciones.

Listado de Devoluciones

Acciones Maltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] [ Enviar a Archivo ] [ Rechazar ]
. Organismg, Archivg Numerg . Fecha Estadg = Firmadg Firmadg
Acciones B i - Fecha Envio e e Observaciones -
Remisor Judicial Solicitud Recepcion Aceptacion Juzgado Archivo
§ c Juzgado de lo . -
# O . e TE Archive Judicial - = A
| & 9 Social N°1 de Ton o 2 SIN ACEPTAR No No

Cdrdoba

llustracion 241: Icono visualizar en el listado de devoluciones
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La aplicacion serd redirigida a los datos de la devolucion y el listado de
documentos asociados. Estos datos no son editables y tampoco se podrd realizar
ninguna accién sobre los documentos asociados:

Gestién de Devoluciones

Datos Devolucion

'Drgano Judicial Remisor : Juzgado de Primera Instancia N®17 de Sevilla Observaciones: 25.02.2016
Archivo Judicial : Archivo Judicial Temitorial Sevilla. Viapol Fecha entrada: 25/02/2016
N°® Solicitud : 2 Fecha entrega: 25/02/2016
3 T. o Ao
- P = P " Y otros P N°Procedimiento P
Signatura * N°Procedimiento * Afic * T.Procedimiento * T.Unidad = Jurisdiccién = - < || P - . brocedimiento
- = -
473 4 2004 Esterlizacion de CAJA Civi NINGUNA
= incapaces £
476 3 2003 Ll ey CAJA Givi NINGUNA
beneficic de inventaric
2 elementos, mostrando todos.
< >

llustracion 242: Visualizar solicitud de devolucion

9.7. CANCELAR ENVIO SOLICITUD DE DEVOLUCION A PORTAFIRMAS

Cuando una solicitud de devolucion es enviada a Portafirmas, ésta queda en un
estado de espera hasta que la misma sea firmada por el usuario en esa
plataforma. Para poder cancelar el envio de la solicitud a Portafirmas (por
ejemplo porque el usuario quiera seleccionar otro firmante), se deberd pulsar en
el iconog@de la solicitud de devolucidn cuya firma en Portafirmas se quiere
cancelar:

—
[IE:] E 0 Juzgado de Io Penal N°3 de Malaga  Archive Judicial Territorial de Malaga 74

llustracion 243: Cancelar el envio a Portafirmas

Al pulsar el usuario en dicho icono, la aplicaciéon solicitard confirmacién para
llevar a cabo la accién:
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0 ;Realmente desea dar marcha atras al envio realizado a Portafirmas de
k- .

s 4 la solicitud de devolucion n® 74 7

[ Aceptar J[ Cancelar

llustracion 244: Confirmacion de cancelacién del envio a Portafirmas

De manera que si el usuario confirma la acciéon, la aplicacién recargard la

pantalla de listado de solicitudes de devolucion, haciendo efectiva la

cancelaciéon del envio a Portafirmas de la solicitud de devolucién seleccionada.
9.8. ENVIAR SOLICITUD DE DEVOLUCION A ARCHIVO

Para realizar el envio a archivo, se debe seleccionar del listado una solicitud de
devolucién y pulsar en el icono # de la columna Acciones.

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archive ] |[ Enviar a Archivo ]l [ Rechazar ]

s Organismag Archivg Numerg, Bl Eo Fecha Estadg RS Firmadag, Firmadag
Remisor Judicial Solicitud Recepcion Aceptacion Juzgado Archivo
Juzgaddo de . .
[ = Instruccién [e A;’;E‘é‘;i“g'ocz'a' s SIN ACEFTAR si hla

cle Huelva

llustracion 245: Icono enviar a archivo en el listado de devoluciones

Tras pulsar el botdn se muestra un mensaje de confirmacion del envio de la

devolucion. Si se pulsa el botdn la devolucion seleccionada serd
enviada, desapareciendo el icono ¥ de la columna Acciones para este registro
del listado; si se pulsa , la aplicaciéon redirigird de nuevo al listado sin

haber realizado ninguna accion.

Se podrdn enviar varias solicitudes a la vez selecciondndolas mediante las cajas
de seleccion: ¥ y pulsando posteriormente en el botdn del
apartado
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Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la
accion, mostrard un mensaje informando.

9.9. IMPRIMIR SOLICITUD DE DEVOLUCION

Haciendo clic en el icono = de la columna Acciones de un préstamo del listado
se podrd descargar y/o visualizar en formato PDF la devoluciéon seleccionada.

Acciones Miltiples

| Eliminar | | Imprimir Juzgado | | Imprimir Archive | | Enviar a Archive | | Rechazar |

Organismag, Archivg Nuiumerqg Fecha Emvio Fecha Estadqg, Observaclones Firmadag, Firmadag,

Acciones . - o . o "
Remisor Judicial Solicitud Recepcion Aceptacion Juzgado Archive

A n Q?@ WEEEDED | o deais

I Instruccidn k=1
=0 D de Huslva FRIEBA 002

r 3 02202 SN ACEPTAR =i o

llustracién 246: Icono imprimir en el listado de devoluciones

En caso de que la relacion haya sido firmada, se mostrard el documento con los
datos de la relacion tal y como se enviaron a Portafirmas, con el cajetin de firma
que ofrece Portafirmas.

Se podrdn imprimir varias solicitudes en un mismo pdf selecciondndolas mediante
los checks ¥ y pulsando el botén del apartado

Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la
accién, mostrard un mensaje informando.

9.10. IMPRIMIR SOLICITUD DE DEVOLUCION ARCHIVO JUDICIAL

Haciendo clic en el icono = de la columna Opciones de un Préstamo del listado
se podrd descargar y/o visudlizar en formato PDF la solicitud de préroga de
Archivo seleccionada.
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Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] [ Enviar a Archive ] [ Rechazar ]
e 0ru_amsmq .ﬂ._rc:_hl\-rqL h_lu_merq Eelin i Fechs_l‘ Ests!{lg A S Firmadao, Flrl_na(lqL
Remisor Judicial Solicitud Recepcidn Aceptacion Juzgado Archivo

_;‘ x Q? Juzgggco de . -
= S nstruccion ey CrEhive Judisial 5 02A0/2012 SIN ACEPTAR si Mo

e PRUEEA 002

llustracién 247: Icono imprimir solicitud de devolucion Archivo Judicial en el listado de
devoluciones

Se mostrard el documento con los datos de la relaciéon tal y como se encuentra
en ese momento. En caso de que la relacidon haya sido firmada por el archivo,
aparecerd un cajetin de firma de @firma con los datos del usuario que haya
firmado.

Se podrdn imprimir varias solicitudes en un mismo pdf selecciondndolas mediante
los checks ¥ y pulsando el botdn del apartado

Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la
accién, mostrard un mensaje informando.

9.11. ACEPTAR TOTALMENTE UNA SOLICITUD DE DEVOLUCION

Aceptar totalmente una solicitud de devolucion implica que todos los
documentos asociados a la solicitud que no hayan sido tratados anteriormente
tendrdn estado aceptado, se debe seleccionar del listado una devolucion vy
pulsar en el icono « de la columna Acciones.

Listado de Devoluciones

Acciones Multiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] [ Enviar a Archivo ] [ Rechazar ]
X Organismg, Archivg Numerg . Fecha Estadg . Firmadg, Firmadg,
Acciones ) - - Fecha Envio ac " Observaciones ;
Remisor Judicial Solicitud Recepcion Aceptacion Juzgado Archivo
B x Juzgado de R .
F| = SEt®  nstuccisnne  ATCNive Judicil 7 29/11/2012 SIN ACEPTAR si No

=P de Cordoba 000 Cordoba

llustracion 248: Icono aceptar en el listado de devoluciones
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Aparecerd un mensaje de confirmacion, en caso de pulsar la relacion
queda modificada y se vuelve al listado de devoluciones.

Para el registro aceptado se establece una fecha de Aceptacion y de la

columna acciones desaparece el icono de aceptar . Para la columna estado
de aceptacion aparecerd “ACEPTADO".

9.12. RECHAZAR TOTALMENTE UNA SOLICITUD DE DEVOLUCION

Rechazar totalmente una solicitud de devolucidon implica que todos los
documentos asociados a la devolucion (sea cual sea su estado) se actualizardn
al estado Denegado. Para ello se debe pulsar el icono # de la columna Acciones
de la devolucidn que se quiera rechazar fotalmente.

Acciones Multiples

| Eliminar | | Imprimir Juzgado | | Imprimir Archivo | | Enwviar a Archivo | | Rechazar |

Acciones ()rg-:]ms.mg A!'c_l Ly Izlu_merg el i Fe(‘.lla‘_l i Eﬁa_(_lg RS Firmadag, Flrl_na(lg
Remisor Judicial Solicitud Recepcion Aceptacion Juzgado Archivo
B = Juzgado de . -
~ Igl A & Instruccicn Ne1 A;;E‘égi“g';f' 5 02H0/2012 SIN ACERTAR s Mo
oe Huelva

llustracion 249: Icono rechazar en el listado de devoluciones

Después de pulsar dicho icono, el sistema mostrard un mensaje de confirmacion.
Si el usuario pulsa se redirige a la lista de devoluciones y no se realiza
ninguna accion, por el confrario si se pulsa aparece una nueva ventana
donde se pide un

Se podrdn rechazar varias solicitudes a la vez selecciondndolas mediante los
checks ¥ y pulsando el botdn del apartado Si
alguna de las solicitudes no esta en un estado adecuado para realizar la accioén,
mostrard un mensaje informando.

Después de completar el campo motivo se debe pulsar

con lo que la solicitud de devolucidon queda modificada y se vuelve al listado de
devoluciones. Para el registro rechazado se establece una fecha de Aceptacion,
se muestra Denegado en la columna Estado de Aceptacion y en la columna
Motivo Denegacion se muestra el motivo que se ha anadido anteriormente:
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Listado de Devoluciones

Acciones Maltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] [ Enviar a Archivo ] [ Rechazar ]
X Organismog Archivg Humerg E Fecha Estadg . Firmadg Firmadg,
HEEITE Remisor Judicial Solicitud FEETEIETY Recepcion Aceptacion LISHETEEITE Juzgado ~  Archivo
Juzgado de »
: Primera Instancia  Archivo Judicial o
S&n I T — 77 30/11/2012 DENEGADO |  TEST-DEV-REC 5 Ho
de Cabra

llustracion 250: Solicitud de devolucion después de ser rechazada
Una solicitud de devolucion no podrd ser aceptada/rechazada si la misma se
encuentra vacia de documentos (si podrd ser eliminada en ese caso):

Acciones Drg?msm:: An:lnvn‘ l!urnernA Fecha Envio Fecha, Esta,d_" . Observaciones anadnA F|r|,|ado‘
Remisor * Judicial * Solicitud - Recepcion pceptacién * W Archive
Juzgado de lo
B Contencioso Archivo Judicial .
D — ﬁ @ @J a Administrativo N®1 de Territorial Sevilla. Viapol L T IEEIE SMEEEER = o

Sevilla

llustracion 251: Solicitud de devolucion vacia de documentos que se encuentra en Archivo

9.13. RECHAZAR PARCIALMENTE UN DOCUMENTO ASOCIADO A UNA
SOLICITUD DE DEVOLUCION
Para rechazar parcialmente un documento asociado a una solicitud delbbemos
entrar primero en modificar la solicitud de devolucion (apartado 8.4). En la tabla
de documentos asociados a la solicitud de devolucion se hace clic en ¥ de la
columna acciones del documento que se quiere rechazar.

Documentos asociados a la solicitud de Devolucion

Acciones Miltiples

[ Eliminar documentos ] [ Aceptar documentos ] |[ Rechazar documentos ]l

Relacién otrog, U

Organismao, _ - o - - o - - P S
T.Unidad - Jurisdiccion T.Procedimiento 4 N'Procedimiento - Ao - procedimientos procedimient

Acciones productor €
relacionado

COMTIEME

g LIBROS Civil Procedimienta Civil 1 4 2012

= -
o~ Cala, Penal Praocedimients Peral 1 3 2012

Db AR A,

B3]

llustracion 252: Icono rechazar parcialmente en la tabla de documentos asociados dentro de
la modificacién de una devolucién

[&] m ]
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Después de pulsar dicho icono, el sistema mostrard un mensaje de confirmacion.
Si el usuario pulsa se vuelve a la pantalla de modificaciéon de la
devolucién y no se realiza ninguna accion, por el contrario si se pulsa aparece
una nueva ventana donde se pide un

Se podrdn rechazar varios documentos a la vez selecciondndolos mediante los
checks ¥ y pulsando el botdn documentos del apartado

Si alguna de los documentos no estd en un estado adecuado para realizar la
accién, mostrard un mensaje informando.

Después de completar el campo motivo se debe pulsar

con lo que el documento asociado queda modificado y se vuelve a
la pantalla de modificacion de la devoluciéon. Para el documento rechazado se
establece una fecha de Aceptacion, se muestra No en la columna Aceptado, en
la columna Motivo Denegacidon se muestra el motfivo que se ha anadido
anteriormente y en la columna acciones desaparece el icono rechazar %

Para finalizar se debe pulsar para que las modificaciones queden
almacenadas.

9.14. ACEPTAR PARCIALMENTE UN DOCUMENTO

Para aceptar parcialmente un documento debemos seleccionar una solicitud de
devolucion del listado principal y pulsar en modificar (apartado 8.4). En el listado
de documentos asociados a la devolucidn, seleccionamos el documento que
qgueramos aceptar (siempre que éste no haya sido aceptado o rechazado

anteriormente) y pulsamos .
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Documentos asociados a la solicitud de Devolucidn

Acciones Miltiples

[ Eliminar documentos ] |[ Aceptar documentos ]l [ Rechazar documentos ]

Tipo
procedimient:
relacionado

. Organismao, . A P - - - Relacién otrog
Acciones T.Unidad = Jurisdiccion = T.Procedimiento = HN'Procedimiento = Aio = S
productor procedimientos

r LIBRO= Civvil Procedimiento Civil 1 4 2012 COMTIEME
r CA e Penal FProcedimiento Penal 1 3 2012 Dol
[‘_l ! m

llustracién 253: Icono aceptar parcialmente en la tabla de documentos asociados dentro de la
modificacion de una devolucion

El sistema muestra una confirmaciéon de la operacion, si se pulsa en el
documento queda aceptado para la solicitud de devolucion que estamos

modificando.

Se podrdn aceptar varios documentos a la vez selecciondndolos mediante los
checks ¥ y pulsando el botén del apartado

Si alguna de los documentos no estd en un estado adecuado para realizar la
accion, mostrard un mensaje informando.

Para el documento acepto, en la columna se muestra 5l y en
se refleja la fecha en el que el documento ha sido aceptado; en la
columna deja de mostrarse los iconos % y ¢

9.15. FIRMAR SOLICITUD DE DEVOLUCION

Se selecciona la devolucidn que se quiera firmar del listado principal y se pulsa el
icono & de la columna de Acciones:
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Listado de Devoluciones

Acciones Miiltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] [ Enviar a Archivo ] [ Rechazar ]
- Organismo Archivo Numero = Fecha Estado - Firmado Firmado
Acciones 5 s - Fecha Emvio Ao e Observaciones .
Remisor * Judicial * Solicitud = Recepcion Aceptacion = Juzgado * Archive =
B a Juzgado de . -
1| oA Archiva Judicial .
£} o
O % Ins:;trc-ﬁg::» : 1 SR TR 4 2EM092012 ACERTADC 5 Mo

llustracién 254: Icono firmar en el listado de devoluciones
Se redirige hacia una pantalla donde se muestran los datos de la solicitud de
devolucién y una tabla con los documentos asociados a la misma. No hay
campos editables:

Firmar Solicitud

Datos Devolucion

Organo Judicial Remisor : Juzgado de Primera Instancia N°1 de M&laga Observaciones: 02.06.2016
Archivo Judicial : Archivo Judicial Territorial de Mélaga Fecha entrada: 02/06/2016
N°® Solicitud : 70
e 15 =5 Afio . N° -
o o . . _ Relacién otros o N°Pr o Tipo . Aiio Fec
N°Pr Ano T.Pr T.Unidad or ik Pre 1 3 pr d Pieza G!Obﬂl N°Pieza Pieza Aceptado Acept
T Piezas
1021343 1345 1989 Ejecutivos CAJA Civil NINGUNA Si 02/06
< >

llustracién 255: firmar solicitud de devolucion
Si el usuario Pulsa el botdn se redirige al listado principal de devoluciones. El
usuario debe pulsar en el botdn

En caso de que el usuario que desee realizar la firma no tenga el certificado
digital instalado en la mdaquina, el sistema devolverd un error indicando este
problema.

Mo s& ha podido firmar; Error al seleccionar un certificado del repositorio

llustracidn 256: Firmar solicitud de devolucion: Error
certificado digital
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Si no se produce ningun error en con el certificado el sistema muestra un cuadro
de seleccion de la firma:

Certificados

Seleccione el certificado de Firma
r-J-:::-r'-'1E:F!_E D FMMT Clase 2 CA) v|

[ Aceptar ][ Cancelar ]

llustracion 257: Firmar solicitud de devolucion:
Seleccidn de firma

El usuario pulsa . En el caso de que al menos uno de los documentos
asociados no tenga signatura, se mostrard un mensaje en la pantalla indicando
dicho error.

Por el contrario, si se realiza la firma correctamente el sistema muestra un mensaje
indicando que la devolucion ha sido firmada correctamente.

9.16. RECIBIR SOLICITUD DE DEVOLUCION

Se pulsa el icono “* de la columna de Acciones.

Listado de Devoluciones

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ] [ Enviar a Archivo ] [ Rechazar ]

_ Organismo Archivo Niamero 5 Fecha Estado - Firmado Firmado

Acciones . . s Fecha Envio Aa = Observaciones .
Remisor = Judicial = Solicitud = Recepcion Aceptacion = Juzgado = Archivo =

Juzgado de . .
& A Archivo Judicisl a P
o
O && I_"@ instruceion bt AT SO 4 25/09/2012 LCEPTADO 5 5

e Huelva

llustracion 258: Icono recibir en el listado de devoluciones

Aparece un mensaje de confirmacion de la operacion. Si el usuario pulsa
se vuelve al listado de devoluciones y no se realiza ninguna accidon; por

el contrario si el usuario pulsa la solicitud de devolucion queda en estado

recibida y en la columna fecha de entrega aparece la fecha de la recepcion.
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10. GESTION DE RELACIONES DE ENVIO A JUNTA DE EXPURGO

Al acceder a la opcidon de menu Gestidon de relaciones de envios a la Junta de
Expurgo, el usuario verd un buscador de Envios a Junta de Expurgo con tfodos sus
campos vacios y un listado con las relaciones de envio a Junta de Expurgo
existentes (hasta un mdximo de 200 por razones de rendimiento):

Buscador de Envios a JE

Organismo remisor:

|--Seleccicn5 &l organizmo productor — v|
L | — Seleccione el archivo territorial — v |
gf:;:;?r:ieemo: | | LUTETEELT | — Seleccione la jurisdiccion — v|
Ano de procedimiento: | | Tipo de procedimiento: | _ Seleccione el tipo de procedimients — 3 |

[Linpinrm] [&mr]

[ muevo | [ volver | | Buscador Avanzado |

Listado de Envios a Junta de Expurgo

Acciones Miltiples

Leimnar ) mprimic uzgeco |

HNamero de. Organismg Organismo Archivg Fecha Fecha

Acciones i - N® Solicitud JE . P 5 Observaciones
relacion remisor productor territorial Envio Entrada
Archivo
: Juzgado de lo Social Judicial -
& h = Ne1 de Sevila Terrtorial  Col022012 re-prueba
Sevilla. Viapol
Archivo
1 Juzgado de lo Social Judicial junta expurgo 3
@ D & N®1 de Sevilla Territorial s archivos
Sevilla. Noga
Archivo
T Juzgado de lo Social Judicial junta expurge 3
@ ‘D B N=1 de Sevilla Territorial (e archivos
Sevilla. Viapol
Archivo
. Judicial 5
: Juzgado de lo Social - junta expurgo 3
c
@ O - N=1 de Sevila T@rrrturllal (AT archivos
Sevilla. Viapol

llustracion 259: Pantalla principal de relaciones de envio a Junta de Expurgo
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10.1. BUSQUEDA Y LISTADO DE RELACIONES DE ENVIiO A JUNTA DE
EXPURGO

En la zona superior de la pantalla, el usuario dispone de un buscador de
relaciones de envio a Junta de Expurgo. Por defecto, se mostrard la version
simplificada del buscador:

Buscador de Envios a JE

Organismo remisor: |—SEIEC:::':FE el crganismo productor — v|

Archivo judicial: |—SEIEC:::':FE &l archivo temitorisl - v|

Nimero de procedimiento: l:l

l:l IDER IR T |—SEIEC:::'=FE &l tipo de procedimisnts — v|
llustracién 260: Buscador simple de relaciones de envios a JE

Se podrd cambiar al buscador avanzado pulsando en el botdn

DOEEEET |—SEIEC:::'=FE Ia jurisdiccion — v|

Afic de procedimiento:

Buscador de Envios a JE

Organisma remisor: |—SEIEC:::':FE &l crganismao - v|

BT TTTER . |—SEIEC:::':FE &l archivo teritorial - v|

N® Solicitud en JE:

Nimero de relacidn:

N® de procedimiento:

Ao de procedimiento:

Jurisdiccion:

Tipo de precedimiento:

Serie documental:

Crganismo productor:

[ 1
[ 1
[ 1
[ 1

|— Seleccione |a jurisdiccion —

|— Seleccions &l tipe de pro

Tipo procedimients
relacicnado:

Nimero procedimients
relacicnado:

Afio procedimiento
relacicnado:

Fecha de entrada desde:
Fecha de entrada hasta:

Fecha de envic desde:

Fecha de envio hasta:

|—SEIEc:i:r'E el tipo de procedimiento — b

[ 1]
[ 1
[ =%
[ =%
[ =%
[ &%

(e Do

tuevo | [ viver |

llustracion 261: Buscador avanzado de relaciones de envios a JE
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Para realizar una busqueda de relaciones de envio a Junta de Expurgo, el usuario
debe introducir, al menos, un valor en alguno de los filtros disponibles: la seleccion
de los filtros a usar es opcional.

Una vez intfroducidos los filtros correspondientes, para realizar una buUsqueda, serd
necesario pulsar . En la lista de relaciones de envio a Junta de Expurgo se
muestran ahora aquellas que cumplen con los filtros del buscador.

En la lista con los resultados de la busqueda aparece, para cada envio a Junta
de Expurgo, la siguiente informacion:

¢ Acciones a realizar sobre el envio a Junta de Expurgo. Estas acciones
cambian segun el estado de la relacidon, y segun el rol del usuario
(apartado 10.2). Estas acciones se describirdn mds detalladamente en los
siguientes apartados.

¢ NUmero de Relacion

¢ NUmero de Solicitud JE
¢ Organismo Productor
¢ Organismo Remisor

& Archivo Territorial

¢ Fecha Envio

¢ Fecha Enfrada
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Buscador de Envios a JE

Organismo remisor: | — Seleccions £l organismo productor —

T | — Seleccione el archivo territorial —

N° Solicitud en JE: I 13 |

Himero de relacion: |1 | l

N*® de procedimiento: |

Ano de procedimiento: |

Tipo procedimiento
relacionado:

Numero procedimiento
relacionado:

Ano procedimiento
relacionado:

Fecha de entrada desde:

+ ITEIEETTE — Seleccione la jurisdiccion —

Fecha de entrada hasta:

UTDOE IIEEELETUE — Seleccione £l tipe de procedigiento —

Fecha de envio desde:

Serie documental: |

Organismeo productor: |

Fecha de envio hasta:

| — Seleccione =l tipe de procedimiento — w

I |
I |
[ |E%
[ |F%
[ =%
[ |E%

( Limpiar campos | | Buscar |

(nuevo | [ vower | [ Buscador simple |

Listado de Envios a Jur ta de Expurgo

— Acciones Multiples

Organismg Organismo
remisor productor
Juzgado de
Instruccion N®1 de
Cardoba

Archivg Fecha Fecha N
territorial - Envio  Entrada _PServaciones
Archive
Judicial 000 26/09/2012 08/11/2012 10:07
Cardoba

llustracion 262: Listado de envios a Junta de Expurgo después de realizar una busqueda

¢ Observaciones
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10.2. ACCIONES DISPONIBLES PARA UNA RELACION DE ENVIiO A JUNTA DE
EXPURGO PARA EL ROL SUPER-ADMINISTRADOR Y SEGUN EL ESTADO DE LA
RELACION

ROL: SUPER ADMINISTRADOR

ESTADOS POR LOS QUE PASA UNA RELACION DE ENVIOS A JE

Creada sin . .
Firmada Enviada a
documentos Creada . Aceptada
. Portafirmas JE
asociados
g8 HIBanN o e aa
_Visualizar ] - Imprimir Relacion =
- Modificar - _ Enviar a Portafirmas &
_ Eliminar @ - Enviar a Junta de Expurgo =

10.3. CREACION DE RELACION DE ENVIO A JUNTA DE EXPURGO

Para la creacion de una nueva relacion de envio a Junta de Expurgo, serd
necesario pulsar en el botdn , que aparece en la pantalla principal, justo
debajo del buscador de relaciones de envio a Junta de Expurgo. Una vez pulsado
este boton, el usuario accederd al formulario Crear Relacion de envio a Junta
Expurgo de la aplicaciéon, en la cual tendrd que introducir no sélo los datos de la
cabecera de la nueva relacion, sino también los documentos a incluir en dicha
relacion de envio a la Junta de Expurgo; y pulsar en

Pagina 177 de 234



2
£

Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Manual de usuario

Crear Relacién de envio a Junta Expurgo

Crear Relacion de envio a Junta Expurgo

Grgano Judicial — —
e Seleccione el organismo

Organo Judicial Observaciones:

Productor:

LIS BT [= Seleccione I junsdiceion — CF : |

Tipo de Procedimiento: |~ Soicceions f fipo de procedimicnts — Afo Procedimiento:s [ |

[L'-n.iarm_ms] [B.m.] [Bn’un:lorA“nz—hJ

No se han encontrado elementos.

Documentos asociados a la relaciéon de envio

No se han encontrado elementos.

llustracion 263: Creacion de nueva relacion de envios a JE

Para que aparezca el botdn de Grabar es necesario readlizar varios pasos
intermedios.

El primero de ellos es la seleccidn de un organismo como
Se mostrardn todos los Organos Judiciales Remisores disponibles.

Crear Relacidn de envio a Junta Expurgo

Crear Relacion de envio a Junta Expurgo

Organo Judicial

N Juzgado de Instruccion M de Huelva v
Remisor (*):

-- Seleccione &l o ismo --
N Ju o de Instr 1 M1 de Huelva
Organo Judicial Juzgacdo de Instruccion M1 de Sevilla Observaciones:
Productor: Juzgado de Instruccion M2 de Huelva
Juzgado de lo Contencioso Administrativo N1 de Sevila
Juzgado de lo Contenciozo Ldministrativo N2 de Sevila 5
Juzgado de lo Cortenciosa Sdministrativa N93 de Sevilla =
Juzgado de lo Cortenciosa Administrativo M4 de Sevilla

llustracion 264: Selecciéon de érgano judicial remisor

=3
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Esta acciéon implicard que se recargue el listado de Documentos Disponibles para
junta de expurgo:
Crear Relacion de envio a Junta Expurgo

Crear Relacion de envio a Junta Expurgo

gﬂi:?,;';':;j:mal Juzgado de Primera Instancia N°1 de Malaga
Archivo territorial Archivo Judicial Territorial de Malaga
proponente:
6rga no Judicial Observaciones:
Productor:
Jurisdiccicn: [= Seleccione Ia jurisdiccion — N° Procedimiento: l:l
Tipo de Procedimiento: |-- Seleccione el tipo de procedimiento — Aifio Pr imi
[ Limiarmr-m] [ M] [ Muador.ﬂvanmdn]
Anadir Seleccionados
F
= Org. _ e _ S = Relz
N°Orden = Seccién = T.L = * T ] = Afo =
Productor = - - Procet
Juzgado de
Primera e e S
I:I 49727 Instancia N*1 de CALA Civil Juicio Cambiaric 370 2001 3
Malaga
Juzgado de
Primera -
(| 49727 Instancia N*1 de CAJdA Civil Juicio Cambiario 389 20m M
Malaga
Juzrgado de
Primera ys - S
1 49727 Instancia N*1 de CAJA Civil Juicio Cambiario 410 20 M
Malaga
Juzgado de
Primera - . S
(| 49727 Instancia N*1 de CAJA Civil Juicio Cambiario 414 20m [
Malaga
Juzgado de
Primera -
(| 49726 Instancia N*1 de CAJA Civil Juicio Cambiario 339 20Mm M
Malaga
J_ZDD elementos. [Pnmerc] 1, 2, 2, 4, 5 8 7, 2 2, 10 Ultimo!
< >

Documentos asociados a la relacion de envio

Mo se han encontrado elementos.

llustracion 265: Listado de documentos disponibles para expurgo para el organismo remisor
seleccionado
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N°® Procedimiento:

Ao Procedimiento:

|' Limpiar campos: | | Buscar | [ Buscador Avanzado ]I

llustracién 266: Buscador simple

Para cambiar al buscador completo se pulsard el botédn

Jurisdiccidn: =

— Seleccione la jurisdiccion — ﬂ
Tipo de Procedimiento: [~ ierqione el tipo de procedimiento — [v]
N* Procedimiento:
Ao Procedimiento:
Tipe de Unidad: — Seleccione tipo de unidad — [v]

Signatura:

Procedimiento

- -- Seleccione el tipo de procedimiento — L
relacionado: £ [v]

N* Procedimiento
relacionado:

Afio Procedimiento
relacionado:

Tipo Pieza: — Seleccione el tipo de pieza — v
N* Pieza:

Afio Pieza:

|' Limpiar campos | | Buscar |

llustracion 267: Buscador avanzado

Podemos realizar una buUsqueda de documentos usando los filtros del buscador,
para ello seleccionamos un valor para al menos un campo del buscador y se

pulsa en el botdn

Aparecerd un listado con los documentos que estdn

disponibles para ser anadidos a la solicitud de envio a la Junta de Expurgo.

Si no se aplica ningun filtro, aparecen en esta lista aquellos documentos que han
sido creados por el mismo érgano judicial que realiza la solicitud.

Una vez cargada la lista serd necesario seleccionar los documentos utilizando los

checks ¥ que los acompanan y pulsar el botdn de

Esta

accion hard que se muestre un listado con los documentos asignados a la

solicitud de envio, tabla llamada

Y
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el botéon de . el cual permitird guardar tanto los datos de la cabecera
como el listado de documentos en un solo paso. Se creardn tantas relaciones de
envio como archivos fisicos diferentes se vean implicados en la solicitud.

Si el usuario que crea la solicitud tiene el perfil de super-administrador no serd
necesario enviar la solicitud a firmar, ya que estd se firma de oficio para este perfil
de usuario.

Si el usuario selecciona un documento de la tabla de documentos disponibles
que ya ha sido anadido anteriormente, el sistema muestra un mensaje indicando
el error y desmarca dicho documento.

Documentos asociados a la relaciéon de envio

Acciones Miltiples

[ Editar documentos ] l Eliminar documentos ]

Org. Orden Proceso

Acciones Seccién = N°Orden # N°Expediente = Afio = I - Naturaleza = Objeto =
Productor = E Jurisdiccional = Judicial = l Ity
Diligencias
¥ Archiva Indeterminadas
O @ prueha 1 2 AT IFEme] #2de 2013 #

MIMGLUNA #

| A

>

ll | volver

llustracion 268: Listado de documentos asignados al préstamo y botén guardar

Para cada documento anadido, antes de guardar, habrd que completar los
campos obligatorios.

Para ello se debe pulsar y aparecerd un cuadro de modificacion de
documento sobre la tabla de documentos asociados. Junto a “Modificar
Documento” se muestra el niUmero de procedimiento y ano.
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Documentos asociados a la relacion de envio

Humero de orden (') [ Fprevista caducidad : [ E] ’(’_)
Haturaleza () [Maturaleza HUEL A, FCaducidad : Fl%
Objeto (') :.Ob.Jf"'IQ HUEL\/A | Fecha Finalizacion (') : 21;02;2012 ﬂ
Observaciones : Intervinientes : | Interviniente
llustracion 269: Creacion de nueva relacion d envios a JE: Modificacion de documentos
asociados
Se deben completar los campos obligatorios y pulsar en el botdn Los

campos Naturaleza, Objeto, Fecha de Finalizacién e Intervinientes aparecerdn
por defecto con los valores que se le dieron al crear el documento en la
transferencia, aunque podrdn modificarse.

Esta operacidon debe readlizarse para todos los documentos anadidos en la
creacion. Si se pulsa en y hay algun documento con estos campos
vacios el sistema muestra un mensaje de error y no deja guardar la relacion.

Podemos modificar de forma conjunta marcando la caja de seleccién: ¥, de
aquellos documentos que queramos editar en una misma accion, y pulsando el
botdn de la seccion

Acciones Miiltiples

| l Editar documentos } l Eliminar documentos ]

Acciones Org, N°Orden = N°Expediente = Aiio = . pr(!en_ Pr_og:esg Maturaleza = Objeto = F's_irtes‘
Productor Jurisdiccional Judicial Intervinientes
Ahstencidn
B . secretarios #
v
VM| o 1 20 Bk 1 de 2001 #
BIMGLIMA #
Ahstencidn
B . secretarios #
v
VM| o 1 20 Bk 1 de 2001 #
BIMGLIMA #
(] | )

| Guardar [ Wolver

llustracion 270: Creacidon nueva relacion envios a JE: Modificacion masiva de documentos
asociados
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Una vez pulsado aparecerd el cuadro En la modificacion
masiva solo se podrdn modificar los campos:

¢ NUmero de orden (obligatorio)
¢ Naturaleza (obligatorio)

¢ Intervinientes

Himero de orden (')
Haturaleza {*):

Intervinientes :

| Cancelar | | Modificar |

llustracion 271: Creacion de nueva relacion de envios a JE: Modificacion de documento

Una vez relleno los campos, pulsando el botdn , quedaran modificados
los documentos seleccionados.

Para finalizar la creaciéon de la solicitud de devolucidon se pulsa el botdn
En el listado principal aparecerd la nueva solicitud.
10.4. MODIFICAR RELACION DE ENVIO A JUNTA DE EXPURGO

Para realizar la modificacién en una relacion de envio a Junta de Expurgo,

localizamos la relacién concreta a modificar, y pulsamos en el icono
situado en la columna Acciones:
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Listado de Envios a Junta de Expurgo

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ]
Acciones ocion (8 WsoictudgE  OlSmY ORRSmO RN i fweage Obseraciones
@JD 2 2 InstJrEigiﬂc'ltll'luNd; de Ju;t?:-cci::vﬂuﬂﬂ 11/06/2012 11/08/2012 10:17
Cordoba Cordoba
[ . Archivo
- f. : Juz%adu de_lu Social udicia
9@3 i N#1 de Cordoba 2 gdrdc'lgﬂ””
llustracidn 272: Modificacion de una relacion de envios a JE
. si se modifican estos datos es necesario pulsar
f)rgano Judicial Remisor (*):  Juzgado de lo Social N*11 de Sevila Namero de relacion: 2
Archivo territorial proponente: Archivo Judicial Territorial Sevilla. Nega
OrganoJumcia\ Productor: Observaciones: 26.82.2015 3 archives
Localidad: Sevilla Fecha Envio:
Provincia: Sevila Serie documental: l:l
llustracién 273: Editar cabecera Envio a Junta de Expurgo
. es posible asociar mds documentos a la
relacion.
. es posible volver a modificar los
documentos asociados.
. en la tabla de documentos asociados
pulsar en @ de la columna de Acciones. El sistema solicitard

confirmacion al usuario antes de proceder a eliminar el documento.
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. se podran eliminar varias solicitudes
simultdneamente, marcando la caja de seleccion: ¥ y pulsando en
de la seccion

Documentos asociados a la relacion de envio

Acciones Miltiples

[ Editar documentos ] | [ Eliminar documentos ]

Acciones Org, N°Orden * N°Expediente * Ao _ pn!e“- Pr_o-_:esg Naturaleza #* Objeto = !’grtesl
Productor Jurisdiccional Judicial Intervinientes

Ahstencidn

B . zecretarios #

v

¥ o 2 2001 Social Al

PRGNS, 3

Abstencion

B . zecretarios #

V| @ 1 20l SHaE] 1 de 2001 #

FIMGLIRA, #

[(_l I | [ll

llustracion 274: Eliminar varios documentos de envios a JE

10.5. ELIMINAR RELACION DE ENVIO A JUNTA DE EXPURGO
Permite al usuario eliminar del sistema una relaciéon de envios a Junta de Expurgo
seleccionada de la lista de envios a Junta de Expurgo. Para ello es necesario que

el usuario pulse el icono @ de la columna Acciones del registro de la lista que
corresponda a la envio a Junta de Expurgo que desee eliminarse.

Acciones Multiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ]
e Num_efo e N° Solicitud JE 0ru_amsmg Organismo .ﬂ_ArcI}M; Fecl]a Fecha GRS
relacion remisor productor territorial Emvio  Entrada
Archiva
__i E R-v Juzgado de lo Social Judicial - .
r| 4 [B] 4 L Ne1 de Sevila Sevilla (Edificio =R
“iapol)

llustracion 275: Icono eliminar en el listado de envios a JE

Tras pulsar el botdn de borrar se muestra un mensaje de confirmaciéon del borrado
del envio a Junta de Expurgo. Si se pulsa el botdon la relacion de envio @
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Junta de Expurgo seleccionada serd eliminada del sistema, desapareciendo esta
del listado, si se pulsa , la aplicaciéon redirigird de nuevo al listado sin
haber realizado ninguna eliminacion.

Se podrdn eliminar varias relaciones a la vez selecciondndolas mediante los
checks ¥ y pulsando el boton del apartado

Si alguna de las relaciones no estd en el estado adecuado, se mostrard un
mensaje informando.

10.6. VISUALIZAR RELACION DE ENVIO A JUNTA DE EXPURGO

Se podrd visualizar una relacion de envios a Junta de Expurgo, para ello se debe
seleccionar del listado una envio a Junta de Expurgo y pulsar en el icono 4 de la
columna Acciones:

Listado de Envios a Junta de Expurgo

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Imprimir Juzgado ]
eCioneE Nimero de N° Solicitud JE Organismo Organismo Archivo Fecha Fecha TDEeTVREIOEE
relacion = remisor = productor territorial = Envio Entrada
Juzgado de Oraano Judidial Archivio
I:‘ I=| 1 Instruccion M1 de %roduc‘tor Judicial 2400952012 mjgarcis
Huelvz FPRUEBA 002
. Juzgado de Archivao Ohzervaciones
D [a] D - 1 Instruccion M1 de Organisno Productor Judicial Prueba Junts
Sevilla FRIEBA, 002 Expurgo

2 elementos, mostrando todos.

llustracion 276: Icono visualizar en el listado de envios a JE

La aplicacion serd redirigida a los datos de la envio a Junta de Expurgo v el listado
de documentos asociados. Estos datos no son editables y tampoco se podrd
realizar ninguna accidén sobre los documentos asociados:
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Gestion de Envios Junta Expurgo

Datos Envio Junta Expurgo

Organo i i 3 de Primera Instancia e Instruccion N°4 de Utrera Namero de relacion : 1
Organo Judicial Fecha Envio : 25/02/2016
Productor :
Archive territorial Archivo Judicial Territorial Sevilla. Utrera
proponente :
Localidad : Utrera
Provincia : Sevilla Observaciones : 25.02.2016
Fecha de
finalizacion /
_ - Orden Proceso _ Partes Fecha pr
- - - - -
N°Orden N°Expediente = Afio = , L . iooa0 Judicial * Naturaleza Objeto - Intervinientes = Eﬁ‘i:r:: prescripcion/
actuacion
Declaracion
de
3 2001 2001 Ciwil fallecimiento # 3 3 3 03/02/2016
2001 de 2001
# NINGUNA
<

llustracion 277: Visualizar relacion de envios a JE

10.7. IMPRIMIR RELACION DE ENVIOS A JE

Haciendo clic en el icono & de la columna Acciones de un envio a Junta de

Expurgo del listado se podrd descargar y/o visualizar en formato PDF la relacion
de envio a Junta de Expurgo seleccionada.

Acciones Miltiples

[ Elimiinar ] [ Imprimir Juzgado ]
Acciones Num_e'ro d'?* N°* Solicitud JE 0rg_amsnlg_ 0D .if.rcr_wg Fed,m [Felis Ohservaciones
relacion remisor productor territorial Emvie  Entrada
Archivo
F 1. |in Juzgada de lo Social Judicial - .
L 9 [ M1 de Sevile Sevila (Edificia EndER
Wiapal)

llustracién 278: Icono imprimir en el listado de envios a JE
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En caso de que la relacion haya sido firmada, se mostrard el documento con los
datos de la relacion tal y como se enviaron a Portafirmas, con el cajetin de firma
que ofrece Portafirmas.

Se podrdn imprimir varias solicitudes en un mismo pdf selecciondndolas mediante
los checks ¥ y pulsando el botéon del apartado

Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la
accién, mostrard un mensaje informando.

10.8. ENVIAR RELACION A LA JUNTA DE EXPURGO

Para hacer efectivo el envio de la relacion a la Junta de Expurgo, se debe pulsar

en el icono 'Enviar a Junta de Expurgo': ® de la columna Acciones de la relacion
que se desee enviar:

Listado de Envios a Junta de Expurgo

Acciones Multiples

[ Eliminar ] l Imprimir Juzgado ]

Acciones Num_gro dg N® Solicitud JE Drg_a LELE Organismo ﬁ_\rcr}lvq Fecl’}a Fecha Observaciones
relacion remisor productor territorial Envio Entrada
. - Juzgado de Archivo
r d;.']D - 20 Instruccion N®1 de Ninguno Judicial 000 TEST-JE-F

Cordoba Cardoba

llustracion 279: Icono enviar a archivo en listado de envios a JE

Tras pulsar el usuario en dicho icono, la aplicacidn mostrard un mensaje de
confirmacion de manera que, si el usuario pulsa en la opciéon , la relacion
Junta de Expurgo seleccionada serd enviada a la Junta de Expurgo; si el usuario
pulsa en , la aplicacién cancelard el envio de la relacion Junta de
Expurgo, permaneciendo en pantalla sin realizar accién alguna.

En caso de carecer de documentos asociados la relacion Junta de Expurgo, la
aplicacion no permitird el envio a la Junta de Expurgo, por lo que no se mostrard
el icono correspondiente: & .

Pdgina 188 de 234



Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Jara Super Administrador

11. GESTION DE SOLICITUDES DE PRESTAMO

Al acceder a la opcidn de menu Gestion de Solicitudes de préstamo, el usuario
verd un buscador de Préstamos con todos sus campos vacios y un listado con las
relaciones de solicitudes de Préstamos. Inicialmente, como el usuario que accede
tiene el perfil de sUper administrador, esta lista muestra todas las relaciones de
solicitudes de préstamos disponibles, ya que el super-administrador tiene acceso a
todas las relaciones independientemente del organismo o jurisdiccion de la

misma.

Buscador de Préstamos

Organismo remisor: \— Seleccione el organismo —

BRI T S ‘— Seleccione el archivo —

N* procedimiento:

L]
]
L]

Afio de procedimiento:

Signatura:

Jurisdiccién: | Seleccione la jurisdiceion —
Tipo de procedimiento: |- seteccione el tipo de procedimiento —

[ Nuevo ] [ Volver ] [ Buscador Avanzado }

Listado de Préstamos

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Enviar a Archive ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archive }
Acciones Organismo Remi s hive Judicial s
Audiencia Provincial - Archivo Judicial Territorial de
a J X @ @ a Presidencia de Méalaga Malaga
Juzgado de Primera Instancia e Archivo Judicial Territorial
U @ @JEH Instruccidn N°1 de Utrera Sevilla. Utrera
Juzgado de lo Contencioso Archivo Judicial Teritorial
I:l @ @JBH Administrativo N*1 de Sevilla Sevilla. Viapol
Juzgado de lo Penal N°1 de Archivo Judicial Territorial
O aahy Sevilla Sevilla. Moga
Juzgado de Primera Instancia e . y
o " Archivo Judicial Territorial 001
O @ @] a = Instruccion I:n-1 de Sanlicar la Senkicar la Mayor
layor
Juzgado de Primera Instancia e . y
- c Archivo Judicial Territorial 001
O @ @]ﬁlﬁ Instruccidn N°4 de Sanllcar la Sanlicar ks Mayor

Mayor

198 elementos. [Primero]1, 2, 3 4 & & 1 & g 10[Ultimo

S d = Fecha Envio
1 04/07/2016
1 25/02/2016
3 25/02/2016
3 25/02/2016
1 25/02/2016
2 25/02/2016

Eslad'o Observaciones e
Aceptacion * Juzgade *
SIN ACEPTAR 4716 Vi
ACEPTADO 25022016 Vi
ACEPTADO 25022016 v
ACEPTADO A Ve
ACEPTADO 25022016 Vi

25022016,
ACEPTADO Fréstamo a Vi

punto caducar

llustracion 280: Pantalla principal de solicitudes de préstamos
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En la columna “Firmado Juzgado” se podrd distinguir a primera vista si una
solicitud/relacién ha sido firmada de oficio si aparece “Si” en la celda o con

certificado digital si aparece el simbolo # .

11.1. BUSQUEDA Y LISTADO DE SOLICITUDES DE PRESTAMO

En la zona superior de la pantalla, el usuario dispone de un

buscador de

solicitudes de préstamos. Por defecto, se mostrard la version simplificada del

buscador:

Buscador de Préstamos

Organismo remisor: - -
9 | — Seleccione el organismo —

|

BERSCS | — Seleccione €l archive —

|

N* procedimiento: | | Jurigdiccion: |--SeleccicneIajuriadicc:icn -

|

Afo de procedimiento: | | Tipo de procedimiento:

| — Seleccione el tipo de procedimiento — » |

Signatura: | |

[ timpircompes | | puser

(Muevo | [ volver |

 Buscador Avanzado |

llustracién 281: Buscador simple de préstamos

Se podrd cambiar al buscador completo pulsando el botdn
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Buscador de Préstamos

e | — Seleccione el organismo — v|
LOE T T ET | — Selecciong gl archivo — v|
e X -
1 Solicitud: Tipo _procedmuento — Seleccione &l tipo de procedimiento — v
relacionado:
N*® procedimiento: Nimero procedimiento
relacionado:
Afo de procedimiento: Aho procedimiento
relacionado:
isdiccion: - P— : L.
Jurisdiccion | _ Seleccione Ia jurisdiccion — - | Fecha entrega desde E >
Tipo de procedimiento: | — Seleccions el tipo de procedimiento — - | Fecha entrega hasta: E 5\:-;
Signatura: Fecha envio desde: E%\,
Organismo productor: Fecha envio hasta: E!{l
EREIDAOE T — Seleccione el estado de archive — ¥

[ Limpiar campos ] [ Buscar ]

[ Nuevo ] [ Volver ] [ Buscador Simple ]

llustracién 282: Buscador avanzado de préstamos

Para realizar una busqueda de préstamos, debe seleccionar al menos, un valor
de alguno de los filtros, la seleccidon de los filiros a usar es opcional. Como se trata
del usuario con perfil de sUper administrador, se muestran todos los filtros
disponibles.

Una vez seleccionados los datos del filtro, para realizar una busqueda, serd
necesario pulsar . En la lista de solicitudes de préstamos se muestran ahora
aquellas que cumplen con los filtros del buscador.

En la lista con los resultados de la bUsqueda aparece, para cada préstamo, la
siguiente informacion:

& Acciones a redlizar sobre el préstamo. Estas acciones cambian segiun el
estado del préstamo y segun el rol del usuario (apartado 11.2). Estas
acciones se describirdn mdas detalladamente en los siguientes apartados.

¢ Organismo Remisor

¢ Archivo Judicial
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¢ NuUmero de Solicitud
¢ Fecha de envio

¢ Estado de Aceptaciéon, depende del estado de los documentos asociados
a la solicitud y puede tener como valores:

o No fratado
o Parcialmente Aceptado
o Parcialmente Rechazado
o Aceptado
o Rechazado
¢ Observaciones
¢ Estado de la Firma del Juzgado

¢ FEstado de la Firma del Archivo
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Buscador de Préstamos

Organismo remisor: | — Seleccions €l organismo —

t"4|

Archivo judicial: | — Seleccions el archive —

t"4|

H° Solicitud: |1 0 |

N*® procedimiento: | |

Anho de procedimiento: | |

na _F-‘f TETIE | — Seleccione el tipe de procedimiento — lv-
relacionado: —

Himero procedimiento | |
relacionado:

Anho procedimiento | |

TSR | — Seleccione la jurizdiccion — \

\

UIDLE IEERL AL | — Seleccione el tipo de pro cedimientul—

Signatura: | |

Organismo productor: | |

EELDAETE | — Seleccione el estado de archivo — ‘

relacionado:
lv; Fecha entrega desde: I:l E| b
lv; Fecha entrega hasta: I:I E b
Fecha envio desde: ' b
Fecha envio hasta: I:I E %
~

\

( Limpiar campos | | Buscar |

Listado de Préstamos

(ero) (yoherj (Dascotorsmeic)

— Acciones Mdltiples

O s

|

Organismg

Archivg
Remisor .

Judicial

Archivo Judicial

Axeaeh

Juzgado de lo Penal
N®1 de Sevilla

Territorial Sevilla. Noga

Nimerg N Estadg . Firmadg
Solicitud ~ Fecha Envio , ioF Observaciones J o=
10/06/2013 SIN ACEPTAR Si

llustracion 283: Listado de préstamos después de realizar una busqueda
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ACCIONES DISPONIBLES PARA UNA SOLICITUD DE PRESTAMO PARA

EL PERFIL SUPER-ADMINISTRADOR Y SEGUN EL ESTADO DE LA SOLICITUD

ROL: SUPER ADMINISTRADOR
ESTADOS POR LOS QUE PASA UNA SOLICITUD DE PRESTAMOS
(?reodo . Aceptada
sin Enviada . . .
Firmada |Enviada |/ Firmada vy
docum |a . Rechaza
Creada . Portafirm |a Aceptada Entregad
entos Portafirm . . da
. as Archivo |Parcialme a
asociad |as
nte
0s
'@ H’'ws | . |2Bh& hesa - hesa
o ) A= Had das
= = =P 4 X L

- Visualizar 1

- Modificar -

- Eliminar =

- Imprimir Préstamo =

- Imprimir Préstamo Archivo &

- Enviar a Portafirmas #

- Enviar a Archivo ®

- Rechazar Totalmente *

- Listado Préstamos Parciales &

- Cancelar envio a Port@irmas

Acciones disponibles sobre un documento asociado a una solicitud de préstamo
segun el rol de super-administrador del usuario y el estado de la solicitud:
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ESTADOS DE LA SOLICITUD DE PRESTAMOS

Enviada Archivo

Aceptada Parcialmente

SUper = =
Administrador o x =
- Aceptar Parcialmente < - Modificar -
- Rechazar Totalmente # - Eliminar @
- Imprimir Testigo - Entregar

11.3. CREACION DE SOLICITUD DE PRESTAMO

Para la creacidon de una nueva solicitud de préstamo, serd necesario pulsar
aparece en la pantalla principal debajo del buscador de solicitudes de

préstamo.

Una vez pulsado este botdn, el usuario accederd al formulario Crear Solicitud de
Préstamo de la aplicacion, en el cual tendrd que introducir no sélo los datos de la
cabecera de la nueva solicitud sino también incluir los documentos que se
deseen incluir en la solicitud de préstamo vy pulsar
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Crear Solicitud de Préstamo

Crear Solicitud de Préstamo

Organo Judicial Remisor (*): ‘” Seleccione el organismo — Observaciones :
Jurisdiccién: [~ Seleccione 2 jurisdiceién — N* Procedimiento: l:l
Tipo de Pr limiento: [~ Selsccions ¢l lipo de procedimiento — Afio Procedimiento: l:l

[ Limpiar campos ] [ Buscar ] [ Buscador Avanzado ]

No se han encontrado elementos.

Documentos asociados a la solicitud de Préstamo

No se han encontrado elementos.

llustracién 284: Creacidn de nueva solicitud de préstamo

Para que aparezca el botdn de es necesario readlizar varios pasos
intermedios.

El primero de ellos es la seleccidn de un organismo como
Se mostrardn todos los organismos disponibles en el listado para el usuario
sUper administrador.

Crear Solicitud de Préstamoeo

Crear Solicitud de Préstamo

Organo Judicial Juzgado de Instruccion M9 de Husla = Observaciones :

Remisor (*):

-- Zeleccione el organismo --

| >

Juzgada de Instruccion N1 de Huelva ]
Juzgado de Instruccidn N de Sevills
Juzgada de Instruccidn M2 de Huelva
Juzgado de 1o Contenciozo Administrativa M1 de Sevilla
Juzgado de lo Cortenciozo Administrativo M92 de Sevilla
Juzgado de lo Contencioso Administrativo N3 de Sevilla =

llustracion 285: Seleccion de érgano judicial remisor

Esta accion hard que se cargue la lista de los documentos disponibles para ser
prestados:
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LTI Juzgado de Instruccién N°1 de Sevila hd TEsEEITE
Remisor (*):

P
Archive Judicial : Arc hive Judicial Territorial Sevilla. \fiapol

Jurisdiccion: [= Seleccione la jurisdiccion — v N° Procedimiento: I:l

Tipo de Procedimiento: | Afo Procedimiento:

- Seleccione el tipe de proc edimiento — v |

[ Limpiar p ] [ B ] [ B dor Avanzado ]
Anadir Seleccionados
o - . Org. i oo
Signatura * N°Procedimiente * Ane * T.Procedimiento * Seccion = T.Unidad * Jurisdiccion =

= Productor Pro
O 1050 5 2005 Procedimiento Civil 1 “iapol ChdA Civil
(] 1050 4 2004 Proc edimiento Civil 1 “iapol ChJA Civil
O 1050 2 2002 Procedimiento Civil 1 “iapol ChdA Civil
i CoJAS OTRO
I 1 T001 2015 Abstencion secretarios “iapol FORMATO MO Penal

ESTANDAR

O 4859 7002 2015 Auxilio judic izl Internac ional “iapol CaA Penal
8 elementos. [Primero] 1, 2 Ultimo

llustracion 286: Listado de documentos disponibles

Por defecto se mostrard el buscador simplificado.

Jurisdiccion:

- o Fr .
|— Seleccione la jurizdiccion — N° Procedimiento: l:l

Tipo de Procedimiento: [ Selessions el fipo de prosedimiento — Afio Procedimiento: l:l

(s | [

llustracion 287: Buscador simple

Para cambiar al buscador completo se pulsard el botéon
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Jurisdiccidn: = Tipo Procedimiento — Selef

eleccione el tipo de procedimiento relacionado — v
relacionado: L]

ipo de Procedimiento: _ Seleccione el tipo de procedimiento — = N° Procedimiento relacionado:
N* Procedimiento: Ano Procedimiento
relacionado:

Aiio Procedimiento: Tipo Pieza: _ Seleccione el tipo de pieza — -

Tipo de Unidad: ~ Seleccione fipo de unidad — ﬂ N° Pieza:

Signatura: Ao Pieza:

| Limpiar campos | | Buscar ||[ Buscador Simple ‘I

llustracidn 288: Buscador avanzado

Podemos realizar una busqueda de documentos usando los filtros del buscador,
para ello seleccionamos un valor para al menos un campo del buscador y se
pulsa en el botdn . Aparecerd un listado con los documentos que estdn
disponibles para ser anadidos a la solicitud de préstamos.

Si no se aplica ningun filtro, aparecen en esta lista aquellos documentos que han
sido creados por el mismo érgano judicial que realiza la solicitud de préstamo.

Una vez cargada la lista serd necesario seleccionar los documentos utilizando los
checks ¥ que los acompanan y pulsar el botdn de Esta
accién hard que se muestre un listado con los documentos asignados a la
solicitud de préstamo, tabla llamada

y el botédn de , el cual permitird guardar tanto los datos de la
cabecera como el listado de documentos en un solo paso. Se creardn tantas
solicitudes de préstamo como archivos fisicos diferentes se vean implicados en la
solicitud.

Si el usuario que crea la solicitud tiene el perfil de super-administrador no serd
necesario enviar la solicitud a firmar, ya que estd se firma de oficio para este perfil
de usuario.

Si el usuario selecciona un documento de la tabla de documentos prestados que
ya ha sido anadido anteriormente, el sistema muestra un mensaje indicando el
error y deselecciona dicho documento:
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Acciones Miltiples

[ Eliminar documentos ] [ Rechazar documentos ] [ Aceptar documentos ] [ Impresion Testigos ] [ Entregar documentos ]
[ Acciones Signatura # MN°Procedimiento = Aiio = T.Procedimiento * Seccidn = ST TUnidad = Jurisdiccion = GEL
0 b productor = 7 proce
|:| 9 1 1 2013 Habeas Carpus Prueba 01 CALL Fenal |
O @ 1 2 2013 Diligencias Previas Prueha 01 Cala Penal |
] 9 1 1 2013 Diligencias Previss Prueba 01 CAJE Penal |
2

|~

llustracion 289: Listado de documentos asignados al préstamo y botén guardar

Por defecto, la solicitud de préstamo serd asignada al Archivo Judicial activo que
el organismo seleccionado tuviera fijado. Esta asociacion se puede modificar
accesible desde el menu

desde la pantalla:
Tablas Maestras.

Existe un caso especial en el que si el

mostraria todos los documentos:

Signatura = N°Procedimiento = Ao = T.Procedimiento =

I:l 1 1 2013 Comisiones Rogatorias
I:l 1 2 2013 Comisiones Rogatorias
D 5 5 2013 Diligencias

Indeterminadasz

Diligencias

O 9 < 20 Indeterminadasz

Seccidn

Prueha 02

Prueha 02

Prueka 01

Prueka 01

Org.

Productor = WILIEEG]

AL

AL

oL

AL

tuviera asociado
varios archivos (el actual activo, y otros anteriores inactivos) y en éstos existieran
documentos susceptibles de ser prestados, el listado de documentos disponibles

Jurisdiccion  #

Fenal

Fenal

Fenal

Fenal

Relacion Otro:
Procedimientos

PRGN 2,

PRGN 2,

PRGN 2,

PRGN 2,

llustracion 290: Documentos de un drgano asignados a varios archivos judiciales
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De seleccionarse y anadir documentos de distintos archivos para una solicitud de

préstamo y pulsar el botdn de , la aplicacién, para mantener la

coherencia en los datos, generard tantas solicitudes de préstamo como de
distintos de los documentos seleccionados.

En la ilustracion anterior vemos que existen cuatro documentos que pertenecen a
dos archivos judiciales distintos. De seleccionar los cuatro documentos y pulsar el
botén de se generardn dos solicitudes de préstamo, una por cada
archivo judicial:

F =} & Juzgada de Instruccion Archivo Judicial .
O Jwahe A o Crlies = 3 SN ACEPTAR 5
f =) ' 3 Juzgado de Instruccidn Archivo Judicial .
O Jwe&bhe (e R (7 2 SN ACEPTAR s

llustracion 291: Solicitudes de préstamo creadas a partir de una por seleccion de documentos
de varios Archivos Judiciales

Dentro de cada solicitud de préstamo nos enconfraremos los documentos propios
de cada Archivo Judicial.

11.4. MODIFICACION DE SOLICITUD DE PRESTAMO

Para readlizar la modificacidon en una solicitud de préstamo, buscamos dicha
solicitud en el listado de la pantalla principal, y pulsamos sobre el icono
' situado en la columna Acciones.

Listado de Préstamos

Acciones Multiples

[ Eliminar ] [ Enviar a Archivo ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]
_ Organismg, Archivg NOmerg 5 Estadg . Firmadg
Acciones - Fecha Envio = Observaciones
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Juzgado
I P -
- EE.'JE:J B J”;Efd;;dc“n.':d ;E;'ﬂ' "rCh'?D.ﬂ:gLC:' ooo 1 05/02/2013 ACEFTADO si
_ - P -
r @JE:J | J”Z%ﬁiudi‘c'gf;rn”;:m" "mh'::un.ﬂ:jfa'a' voo 13 12/02/2013 ACEPTADO si

llustracion 292: Modificacién de solicitud de préstamo

La modificacion tiene la misma dindmica que la creacion:
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. si se modifican estos datos es necesario pulsar el botdn
Organo Judicial Juzgado de Primera Instancia e Instruccion M*1 Observaciones :
Remisor (*): de Estepona
A
Archive Judicial : Archive Judicial Territorial de Malaga
N® Solicitud : 2 Fecha de envio 11/03/2015

solicitud :

llustracion 293: Cabecera modificacion Préstamo

* es posible asociar mds documentos al
préstamo, se hace de la misma forma que en la creacion.

* en la tabla de documentos asociados

(al final de la pantalla) pulsar en el icono de la columna de acciones.
Aparece un nuevo cuadro llamado en el que se
puede modificar el campo observaciones del documento. A continuacion
se debe pulsar en

Junto a “"Modificar Documento” se muestra el nUmero de procedimiento y
ano.

Observaciones :

| Cancelar | | Moificar |

llustracion 294: Modificacion de solicitud de préstamo: Modificacion de documento asociado

Si el documento ya ha sido enviado al Archivo, aparecerd también la opcién de
aceptar o rechazar el documento. El motivo de la denegacion sdlo serd
obligatorio en el caso de seleccionar

Sobre los documentos asociados se pueden realizar varias acciones tanto de
forma individual (columna Acciones), como de forma colectiva:
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Documentos asociados a la solicitud de Préstamo

Acciones Miltiples

[ Eliminar d ] l Rech: d ] l Aceptar docu 1 ] l ion Testig ] l Entregar documentos ]

Oryg.

Productor * T.Unidad Jurisdiccii

Acciones Signatura * N°Procedimiento * Afo * T.Procedimiento * Seccion *

@ [E:] 10 15 2015 Procedimiento Civil 1 “iapol CAJA Civil
@x Q? 4 4 2004 Procedimiento Civil 1 “iapol CAJA Civil
G [Eﬂ 2 2 2232 Procedimiento Civil 1 “iapol CAJA Civil

3 elementos, mostrando todos.

llustracién 295: Modificacién de solicitud de préstamo: Documentos asociados

Acciones posibles sobre los documentos asociados (columna ):

. pulsar el icono @ g sistema pedird una confirmacioén antes de
proceder a eliminar el documento, una vez confiimado, se elimina el
documento del préstamo y del listado de documentos asociados.

. % (detallado en el apartado 11.12).
. “ (detallado en el apartado 11.13).
. = (detallado en el apartado 11.14).

. (detallado en el apartado 11.15).

.

&) (detallado en el apartado 11.16).

Estas acciones (excepto devolver un expediente al estado anterior al de
Aceptado/Rechazado) se podrdn realizar para varios documentos a la vez
utilizando los checks ¥ junto a la columna acciones, y pulsando el botdon
correspondiente a la accidn deseada en el apartado
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Para que las modificaciones sean almacenadas se debe pulsar en El
sistema mostrard una pantalla indicando que el registro ha sido modificado
correctamente.

11.5. ELIMINAR SOLICITUD DE PRESTAMO

Permite al usuario autenticado eliminar del sistema una solicitud de préstamo
seleccionada de la lista de préstamos. Para ello, es necesario que el usuario pulse
en el icono Papelera: @ de la columna Acciones del registro de la lista que
corresponda al préstamo que desee eliminar:

Acciones Miltiples

| Enwiar a Archivo | | Imprimir Juzgado | | Imprimir Archivo |

Acciones 0"9'.‘1"'?"'; A!'c_l e h_lu_merg Fecha Envio Esta_(_lg Observaciones A
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Juzgado
7 [y Juzgada de Instruccion Archivo Judicial a
r 4 _d;.’] Pha| Mo e Hospom CRLEB OB 2 SIN ACEPTLR Préstamo 1 Mo

llustracion 296: Icono/accion Eliminar del listado de solicitudes de préstamo

Tras pulsar el icono @ Ia aplicacion mostrard al usuario un mensaje de
confirmacion para la eliminacion de la solicitud de préstamo. Si se pulsa la opcidn

la solicitud de préstamo seleccionada serd eliminada del sistema vy
desaparecerd del listado.

Se podrdn eliminar varias solicitudes de préstamo en una misma accidén, haciendo
clic en los campos de seleccion de las solicitudes a eliminar: ¥ y pulsando en el
botdn existente en la seccioén

Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la
acciéon, mostrard un mensaje informando.

11.6. VISUALIZAR SOLICITUD DE PRESTAMO

Se podrd visualizar una solicitud de préstamo, para ello se debe seleccionar del
listado un préstamo y pulsar en el icono 1 de la columna Acciones.
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Gestion de Prestamos

Datos Préstamo

()rgano Judicial Juzgado de Primera Instancia € Instruccion N°4 de Observaciones: 25--02--2018
Remisor : Sanlicar la Mayor

Archivo Judicial : Archivo Judicial Territorial 001 Sanlicar la Mayor

N* Solicitud: 3 Fecha de envio solicitud: 25/02/2016

Relacion Otros T.Procei

Acciones Signatura * N°Procedimiento = Afo * T.Procedimiento * T.Unidad * Jurisdiccion * o _
Procedimientos < relacior

e & a 0p1 ~ Registrode recursos de cala Civi NINGUNA
queja
ey 4 3 2002 TR R CEE G CAJA Gubermative NINGUNA
conzignaciones judiciales
2 elementos, mostrando todos.
L4 >

llustracion 297: Visualizar solicitud de préstamo

Haciendo clic en el icono = de la columna Acciones, se podrd descargar y/o
visualizar en formato PDF los testigos.

11.7. CANCELAR ENVIO SOLICITUD DE PRESTAMO A PORTAFIRMAS

Cuando una solicitud de préstamo es enviada a Portafirmas, ésta queda en un
estado de espera hasta que la misma sea firmada por el usuario en esa
plataforma. Es posible cancelar el envio de una solicitud de préstamo a
Portafirmas (por ejemplo porque el usuario quiera seleccionar ofro firmante); para
ello, se deberd pulsar en el siguiente icono:gde la solicitud de préstamo
a cancelar:
. Juzgado de Archivo Judicial
[E{] E Instruccion N°1 de Territorial Sevilla. i)
Sevilla iapol
llustracién 298: Cancelar el envio a Portafirmas

Tras pulsar en dicho icono, la aplicaciéon solicitard al usuario confirmacion para
llevar a cabo la accidn solicitada:
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Mensaje de pagina web

@5% :Realmente desea dar marcha atras al envio realizado a Portafirmas de
WY lasolicitud de préstarmo n®& 7

[ Aceptar ]’ Cancelar

llustracion 299: Confirmar cancelacion del envio a Portafirmas

De manera que si el usuario confirma la accion, la aplicacion recargard la
pantalla de listado de solicitudes de préstamo, haciendo efectiva la cancelacion
del envio a Portafirmas de la solicitud de préstamo seleccionada.

11.8. ENVIAR SOLICITUD DE PRESTAMOS A ARCHIVO

Para realizar el envio a archivo, se debe seleccionar del listado una solicitud de
préstamo y pulsar en el icono # de la columna Acciones.

Acciones Miiltiples

[ Eliminar ] [ Enviar a Archivo ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archivo ]
Acciones 0rg_an|smq ﬁ_rc_hrw; h_.lu_men; Fecha Envio ES‘*!‘."* Observaciones FITGELL
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Juzgado
Juzgada de Instruccion Archivio Judicial . .
~ & hE] e e it B SIN ACEPTAR Préstamn 1 si

llustracién 300: Icono enviar a archivo en el listado de préstamos

Tras pulsar el botdn se muestra un mensaje de confirmaciéon del envio del
préstamo. Si se pulsa el botédn , el préstamo serd enviado,
desapareciendo elicono ¥ de la columna Acciones.

Se podrdn enviar varias solicitudes a la vez selecciondndolas mediante los checks
“ y pulsando el botén del apartado
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Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la
accion, mostrard un mensaje informando.

11.9. IMPRIMIR SOLICITUD DE PRESTAMO

Haciendo clic en el icono & de la columna Acciones de una solicitud de
préstamo del listado, se podrd descargar y/o visualizar en formato PDF la solicitud
de préstamo seleccionada:

Acciones Multiples

| Eliminar | | Enviar a Archive | | Imprimir Juzgado | | Imprimir Archivo |

Acciones 0'-9'_“"'9_’""1 A!Ic_l e Itlu_merg Fecha Envio Esm_(_lg Observaciones LT,
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Juzgado
i ) Juzgado de Instruccidn Archivo Judicial a a
- AR EL’—‘] A 1ot o Hushs PRLEEA 02 5 270952012 SIN ACEPTAR Préstama 1 =i

llustracién 301: Iicono imprimir en el listado de préstamos

En caso de que la solicitud haya sido firmada, se mostrard el documento con los
datos de la solicitud tal y como se enviaron a Portafirmas, con el cajetin de firma
que ofrece Portafirmas.

Se podrdn imprimir varias solicitudes en un mismo documento PDF, marcdndolas
mediante las cajas de seleccion: ¥ y pulsando en el botéon del
apartado

Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la
accioén, mostrard un mensaje informando.

11.10.  IMPRIMIR SOLICITUD DE PRESTAMO ARCHIVO JUDICIAL

Haciendo clic en el icono & de la columna Acciones de una solicitud de
preéstamo del listado, se podrd descargar y/o visualizar en formato PDF la solicitud
de préstamo de Archivo seleccionada.
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Acciones Miltiples

|' Eliminar ] | Enviar a Archivo J | Imprimir Juzgadeo J | Imprimir Archivo J
Acciones 0rg_amsmg A_rc_hwq h_lu_merq Fecha Envio ES“!(.IQ Observaciones e
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Juzgado
i m N [ Juzgado de Instruccidn Archivo Judicial a a
~ AR e e i & 270972012 SIN ACEPTAR Préstama 1 5

llustracién 302: Icono imprimir solicitud de préstamo Archivo Judicial en el listado de préstamos

Se mostrard el documento con los datos de la solicitud tal y como se encuentra
en ese momento.

Serd posible imprimir varias solicitudes en un mismo documento PDF marcdndolas
mediante las cajas de seleccion: ¥ y pulsando en el botdn del
apartado

Si alguna de las solicitudes no estd en un estado adecuado para realizar la
accion, mostrard un mensaje informando.

11.11. RECHAZAR TOTALMENTE UNA SOLICITUD DE PRESTAMO

Rechazar totalmente una solicitud de préstamo implica que todos los
documentos asociados a la solicitud (sea cual sea su estado) se actualizardn al
estado Denegado. Para ello se debe pulsar el icono # de la columna Acciones
del préstamo que se desea rechazar.

Acciones Miltiples

|. Eliminar ] | Enviar a Archivo ] | Imprimir Juzgado ] | Imprimir Archivo ]
Acciones Org_amsmg A_rc_lwq Izlu_merq Fecha Envio Es“!(,l'} Observaciones mada:
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Juzgado
i =), JE) Juzgado de Instruccion Archiva Judicial a a
- 4| E'Eﬂ [=E NP0 dCitos Rl TR G 27095202 S ACEFTAR Préstama 1 si

llustracion 303: Icono rechazar en el listado de préstamos

Después de pulsar dicho icono, el sistema mostrard un mensaje de confirmacion.
Si el usuario pulsa aparece una nueva ventana donde se solicita un
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Rechazar Préstamo

|Irrtroduzca el motivo de rechazo:

hctivo (2

Rechazar Préstamo m

llustracion 304: Rechazar préstamo

Después de completar el campo motivo se debe pulsar con
lo que la solicitud de préstamo queda modificada y se vuelve al listado de
préstamos. Para el registro rechazado muestra en la columna Estado

de Aceptacion.

Acciones Miltiples

[ Eliminar ] [ Enviar a Archivo ] [ Imprimir Juzgado ] [ Imprimir Archive ]
Acciones 0ru31n|smq A_rc_hM;L Iflll_merq Fecha Envio Esta_{lq Observaciones ML
Remisor Judicial Solicitud Aceptacion Juzgado
=, JE, Juzgado de Instruccicn Archivo Judicial 5 .
r 2Sah o i i & 2710972012 DEMEGADO Préstama 1 =i

llustracién 305: Solicitud de préstamo después de ser rechazada

11.12.  RECHAZAR DOCUMENTO ASOCIADO A UNA SOLICITUD DE
PRESTAMO

Para rechazar un documento asociado a una solicitud de préstamo, debemos
acceder en primer lugar al modo edicidn de la solicitud de préstamo que
contenga dicho documento. En la tabla de documentos asociados a la solicitud
de préstamo, se debe hacer clic en el icono ¥ de la columna Acciones del
documento que se quiere rechazar:
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Acciones Miltiples

[ Eliminar documentos J [ Rechazar documentos J L Aceptar documentos J l Impresion Testigos J L Entregar documentos J

_ as Tipo
- Organisma, . - o e - ol o - - L Relacion otrog, o
Acciones productor T.Unidad Jurisdiccion T.Procedimiento N*Procedimiento Rio procedimientos |)r0(:1_3(llllllell‘l-
relacienado
r CAJA Fenal Procedimienta Penal 1 21 2005 PAIGLIR 2
r @ -:- CaJE Penal Procedimignto Penal 1 20 2003 FIRMGLR A
oy
< | >

[ Guardar ( Volver

llustraciéon 306: Rechazar parcialmente un préstamo

Después de pulsar dicho icono, el sistema mostrard un mensaje de confirmacion.
Si el usuario pulsa , aparece una nueva ventana donde se pide un motivo

de rechazo.

Rechazo Parcial Préstamo

|Introduzca el motivo de rechazo

Motivo (*);

Rechazo Parcial Préstamo m

llustracién 307: Rechazar parcialmente
un préstamo

Después de completar el campo motivo se debe pulsar
con lo que el documento asociado queda modificado y se vuelve a la

pantalla de modificacion.

Se podrdn rechazar varios documentos a la vez selecciondndolos mediante los
checks ¥ y pulsando el botéon del apartado

Si alguna de los documentos no estd en un estado adecuado para redlizar la
accioén, mostrard un mensaje informando.
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Para el documento rechazado, se establece una fecha de Aceptacion, se
muestra “No” en la columna Aceptado, en la columna Motivo Denegacion se
muestra el motivo que se ha anadido anteriormente y desaparece el icono

rechazar % .

Acciones Miltiples
[ Entregar decumentos J

[ Rechazar documentos ] L Aceptar documentos ] [ Impresion Testigos ]

[ Eliminar documentos ]

Aiio . " .
procedimientd pieTZ';"?- N°Pieza = Pie.:gg Signatura = Aceptado = Acep'tzgz::i?; Emfg;:“- De“e'ggtc'i“‘;% Observaciones =
relacionado

1 Si 2792012
=] e ]
Responsakilicacd 1 1998 1 Mo 2792012 m
Civil I I
55 >
( Guardar ( Volver
llustracion 308: Rechazar parcialmente un préstamo
11.13. ACEPTAR PARCIALMENTE UN DOCUMENTO ASOCIADO A UNA

SOLICITUD DE PRESTAMO
Para aceptar parcialmente un documento asociado a una solicitud delbbemos
entrar primero en modificar la solicitud de préstamo (apartado 11.4). En la tabla
de documentos asociados a la solicitud de préstamo se hace clic en « la
columna acciones del documento que se quiere aceptar.

Acciones Miltiples
[ Entregar documentos ]

[ Impresion Testigos ]

[ Aceptar documentos ]

[ Rechazar documentos ]

l Eliminar documentos ]

; f Tipo
- Organismig, _ - A - co| o - = e Relacion otrog i
Acciones productor T.Unidad Jurisdiccion T.Procedimiento N°Procedimiento Ao procedimientos |1roco_3(||m|em-
relacionado
vy -
r e CAJL Penal Procedimierto Penal 1 2 2005 MIMGLINA
4 b
= =3
o [} .
) | a s CAA Penal Procedimienta Penal 1 20 2003 FIMGLIR A
< ¥

| Guardar | Volver

llustracion 309: Aceptar parcialmente un préstamo
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Después de pulsar dicho icono, el sistema mostrard un mensaje de confirmacion.
Si el usuario pulsa , el documento asociado queda modificado y se vuelve
a la pantalla de modificaciéon del préstamo.

Se podrdn aceptar varios documentos a la vez selecciondndolos mediante los
checks ¥ vy pulsando el botdn del apartado

Si alguna de los documentos no estd en un estado adecuado para redlizar la
accioén, mostrard un mensaje informando.

Para el documento aceptado, se establece una fecha de Aceptacion y se
muestra “Si” en la columna Aceptado:

Acciones Wiltiples

|. Eliminar documentos ] | Rechazar documentos ] | Aceptar documentos ] | Impresion Testigos ] | Entregar documentos ]
)roceﬁ;?::ielncr Tipg, N'Pieza = hiig Signatura * Aceptado = R [RIAE LI Observaciones =
LI Pieza . Pieza HNEILE [ Aceptacion Entrega Denegacion ‘
relacionado
1 | s} |2merzu12 I
Pieza
Fesponsabilicad 1 1995 1 [ 270952012 mativa

Civil

| "~

2

| Guardar | Volver

llustracién 310: Acepar parcialmente un préstamo

11.14.  IMPRIMIR TESTIGO DE UN DOCUMENTO ASOCIADO A UNA SOLICITUD
DE PRESTAMO

Haciendo clic en el icono & de la columna Acciones de un documento asociado
a un préstamo, se podrdan descargar y/o visualizar en formato PDF los testigos.
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Acciones Wiltiples

| Eliminar documentos J | Rechazar do it J | Aceptar documentos J I| Impresion Testiges ]I | Entregar documentos J

Tipo
procedimient:
relacionado

Organismag = o Relacion otrog,
Acciones T.Unidad = Jurisdiccion = T.Procedimiento = N°Procedimiento = Ao = o
productor v procedimientos

v M
r E CAJE Penal Procedimierto Penal 1 2 2005 FIMGLIRNA
r @ CALA Penal Procedimiento Penal 1 20 2005 PAIRGLIR2,
< | >

| Guardar | Volver

llustracion 311: Imprimir testigo en modificacion de un préstamo
Los testigos podrdn ser impresos antes o después de aceptar un documento. Para
imprimir un testigo bastard con pulsar sobre el icono . También se podrdn
imprimir varios testigos en un mismo pdf, para realizar esto debemos seleccionar
los documentos mediante los checks ¥ y pulsar el botdn del
apartado

Si el estado de un documento no es el correcto, como por ejemplo que haya sido
rechazado previamente, se mostrard un mensaje informativo.

11.15.  ENTREGAR SOLICITUD DE PRESTAMO

Un préstamo puede ser enfregado parcialmente seleccionando los documentos

en estado “"Aceptado” que se deseen incluir. Estos documentos se seleccionardn
mediante las cajas de seleccion: .

Acciones Miltiples

|. Eliminar documentos ] | Rechazar documentos ] | Aceptar documentos ] | Impresion Testigos ] | Entregar documentos ]
Organisma, Relacion otrog UL
i T Fs 1 7, in - I T rs 0] I 7 Fs i+ - ) 1. |
Acciones LT T.Unidad Jurisdiccion T.Procedimiento N°Procedimiento Aiio T e |1-roca_3cl|m|ent
relacionado
@ CAJE Penal Procedimiento Penal 1 21 2005 MIRGLINA
I @ o M PN Penal Procedimierts Penal 1 20 2005 FIMGLIR A
< |

>

| Guardar | Volver

llustracion 312: Entregar documento asociados a un préstamo
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Una vez seleccionados los documentos, pulsando el botdn
del apartado la aplicacion navegard a la pantalla de Entrega

parcial del préstamo.

Entrega parcial de préstamo

lﬁrgal!o Judicial Remisor : Jurgadn de Instruccidn M de Huelva Observaciones: Prueba Borrar
Archivo Judicial : Archivo Judicial PRUEBA

N Solicitud: 4 Fecha de envio solicitud: 06022013
Fecha de préstamo: ﬂ

Relacion otros UL

Acciones Signatura * NProcedimiento # Afo # T.Procedimiento # T.Unidad * Jurisdiccion = procedimientos  * procedimiento
relacionado =

[B] 1 1 2013 Diligencias Previas CAJA, Penal MIMGURA,

< >
[ Firmar y entregar ] [ Volver ]
llustracién 313: Pantalla de entrega parcial de préstamo
Si el usuario Pulsa el botdn se redirige al listado de solicitudes de préstamos.

El usuario puede ingresar la fecha de préstamo al pulsar en el botdn

En caso de que el usuario que desee realizar la firma no tenga el certificado
digital instalado en la mdaquina, el sistema devolverd un error indicando este

problema.

Mo =e ha podido firmar: Error al seleccionar un certificado del repositorio

llustracién 314: Firmar solicitud de préstamo: Error
certificado digital
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Si no se produce ningun error en con el certificado el sistema muestra un cuadro

de selecciéon de la firma:

Certificados

Seleccione el certificada de Firma

| MOMBRE

S (FHMT Clase 2 C6) I

[ Acepkar ][ Cancelar l

llustracién 315: Firmar solicitud de préstamo:
Seleccion de firma

El usuario pulsa Si se realiza la firma correctamente el sistema muestra un

mensaje indicando que la transferencia ha sido firmada correctamente.

El préstamo parcial quedard firmado y los documentos seleccionados como

prestados.

Al volver al listado de préstamos en la columna Acciones, para la solicitud de
préstamo, aparecerd un nuevo icono L. Al pulsarlo se mostrard una ventana con

el listado de préstamos parciales de dicha solicitud.
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Buscador de Préstamos

Organismo remisor:

| — Seleccions el organismo —

Archivo judicial:

| — Seleccione el archivo —

N® procedimiento:

L 1]

Signatura:

Listado de Préstamos

Acciones Multiples

L 1]

Jurisdiccion:

Tipo de proce

[Ehminar] [ElmraArcﬁun] ] i Ardiun]
. Organismg Archivg Nimerg
Acciones . E - L E
Remisor Judicial Solicitud
Juzgado de lo . L
. Archivo Judicial
: Contencio=o
@ @ D = Administrativo N°7 de Terrrtur.lal sevila !
. Viapol
Sevilla
Juzgado de Primera Archive Judicial
@ @ D = Instancia N=12 de Territorial Sevilla 32
Sevila Viapol
F : Juzgado de lo Penal Archive Judicial
==l x [E] @ D N1 de Sevilla Territorial Sevilla. Hoga i
Archive Judicial
[a] @J D = Juzgfdu iBE F‘ena\ Territorial Sevilla 11
N=1 de Sevila 5
Viapol
Archivo Judicial
: Juzgado de lo Social - ;
[a] @] D = NE de Sevila Territorial Sevilla

Viapol

{= http:ifjara-pre. justicia. junta-andalucia.esfaccion=verPrestamo. .. |z‘ |§| |Z|

Acciones Usuario
ey ACALVAREZ ASVANAZ

SOYON
18/06/2013 ACEPTADD si
PARCIALMENTE q
10/06/2013 ACEFTADD Si
10/06/2013 ACEPTADOD Si
04/06/2013 ACEPTADO Si

llustracién 316: Visualizar préstamos parciales

Para cada préstamo parcial, se mostrard fecha y usuario de la entrega. Ademds

pulsando el icono Y podrd ver/descargar en formato pdf el préstamo parcial
con el cajetin de firma de @firma con los datos del usuario que haya firmado.

11.16.

ESTADO ANTERIOR A ACEPTADO/RECHAZADO

Haciendo clic en el icono®|de

la columna Acciones

DEVOLVER DOCUMENTO DE UNA SOLICITUD DE PRESTAMO AL

de un documento

asociado a una solicitud de préstamo en curso, se podrd devolver dicho
documento al estado anterior al de Aceptado/Rechazado en préstamo.
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Oryg.

Productor = T.Unidad Jurisdicci

|| Acciones Signatura * N°Procedimiento * Afio * T.Procedimiento * Seccion *

Juzgado de
§ - . Primera
0 328 e 545 2002 S Instancia & CAJA Civil
Juciciales Instruccion N1
de Estepona

Juzgado de
Primera
J [Eh 234848 11 1958 Juicios de Faltas Instancia e CAJA Penal
Instruceion N1
de Estepona

Juzgado de
= Primera
L 234848 110 1558 Juicios de Faltas Instancia & CAJA Penal

i

Instruccion M1
de Estepona

llustracion 317: Devolver documento de solicitud de préstamo a estado anterior al de
Aceptado/Rechazado

Una vez devuelto el expediente al estado anterior al de Aceptado/Rechazado
para préstamo, se actualizard el conjunto de acciones disponibles a realizar sobre
dicho expediente, permitiendo de nuevo que se pueda marcar el mismo como
Aceptado o Rechazado:

Oryg.

Productor = T.Unidad Jurisdicci

|| Acciones Signatura * N°Procedimiento * Afio * T.Procedimiento * Seccion *

Juzgado de
5 y = . Primera
o T2 248102 546 2002 SEE s Instancia & CAJA Civil
. Instruccion N*1
de Estepona

Juzgado de

Primera

J [Eh 234348 111 1998 Juicios de Faltas Instancia e CAJA Penal
Instruccion N1
de Estepona

Juzgado de

9 Q& Primera
L 234848 110 1558 Juicios de Faltas Instancia e CaJA Penal
% [Eh Instruccion N*1
de Estepona

llustracion 318: Documento de solicitud de préstamo devuelto al estado anterior

12.ESTADISTICAS E INFORMES

Al acceder al presente subsistema, el usuario observard en la parte superior del
mismo un meny con tres pestanas:

[ Gestion de Informes I Informes T Usuarios ]

llustracion 319: Estadisticas e informes: Pestanas
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que permitirdn acceder a pantallas que facilitardn la obtencidon de informes de
distinta indole, relacionados con informacion que se va generando en la
aplicacion.

12.1. PESTANA GESTION DE INFORMES

Al acceder a esta pestana, el usuario observard un formulario de bUsqueda para
la gestion de informes. Inicialmente, aparece cada filtro con su opcidén por
defecto, por lo que el usuario deberd elegir el valor que considere oportuno para
cada filtro:

Filtro de Bisqueda para la Gestion de Informes

Tipo de Informe: |~ Seleccione el Tipo de Informe —

it |- Seleccione Ia jurisdiccién — T [~ seleccione Ia provincia -
Organismo Origen: @ ‘ Seleccione el organismo —
Archivo Judicial: O
Mes/Aiio: ® Mes: |- Seleccione un mes — Aifio:

Intervalo Fechas: O

Formato del Informe: m

[ Imprimir ] [ Limpiar campos ]

llustracion 320: Estadisticas e informes: Pestana Gestion de Informes

Es necesario seleccionar, al menos, el tipo de informe sobre el que obtener la

informacién vy, tras esto, hacer clic en para obtener dicho informe; el
resto de filtros son opcionales. Si el usuario no selecciona ninguna opcion del
listado Tipo de Informe, tras hacer clic en , la aplicacion le mostrard el

mensaje de aviso correspondiente:
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Filtro de Bisqueda para la Gestién de Informes

Tipo de Informe: [~ Seleccione el Tipo de Informe —
TR [~ seleccione Ia jurisdiccion — Provincia: [~ Seleccione Ia provincia —
e
Organismo Origen: @ — Seleccione el organis] Mensaje de pagina web [ v]

Archivo Judicial: O
ii Debe seleccionar un Tipo de Informe para poder realizar la impresion.

Mes/Afio: ® Mes: |- Seleccione un o —
Intervalo Fechas: O
Formato del Informe: PDF e ———————

[ Imprimir ] [ Limpiar campos }

llustracién 321: Estadisticas e informes: Tipo de informe obligatorio

El botdn de comando devolverd todos los filtros a su valor por
defecto.

La impresidon del informe se puede realizar tanto en formato PDF como en formato
Excel; para ello, el usuario deberd seleccionar la opcidn deseada en el listado
Formato del informe, situado en |la parte inferior de la pantalla:

Formato del Informe:
|Exu:e| |

llustracion 322: Estadisticas e informes:
Formato

El formato en el que se desea obtener el informe se configura de manera
andloga en el resto de pestanas.
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12.2. PESTANA INFORMES

Al acceder a esta pestana, el usuario observard un formulario de filtrado para la
busqueda de documentos:

Filtro de Bisqueda para Informes de Documentos

[P DoIE |~ Seleccione Ia provincia —

Tipo Organismo (*): ® | Seleccione el tipo de organismo --

Organismo Origen (*): O

Archivo Judicial (%): O

Jurisdiceion (%): |~ Seleccione Ia junsdiccién —
Tipo Procedimiento (*): [~ Seleccione el tipo de procedimiento —
Relacion Otros Procedimientos: [~ Seleccione el tipo de relacion —
Tipo de Documentos (*): ® Documentos no expurgados O Documentos expurgados.
Documentos Prestados (7): ® Indiferente Osi Ono
[UBCIUERE T E [~ seleccione tipo de unidad —
Tipo de Transferencia (*): ® Transferencias finalizadas O Transferencias en curso
Nimero de relacion: :l Niimero de transferencia: :l
Niimero de relacion J.Expurgo: :l

Afio procedimiento @ [ Seleccione afio —

Intervalo Afio Procedimiento O
Afio Procedimientos acabe en 5 O

Formato del Informe: PDF

[_imprimir | [ Limpiar campos |

llustracion 323: Estadisticas e informes: Pestana Informes

Andlogamente a la pestana anterior, se muestra cada filtro con su opcidén por
defecto, para que el usuario configure los diferentes criterios de busqueda en
funcién de las necesidades que requiera el informe de los documentos que se va
a obtener; a medida que el usuario va seleccionando valores en ellos, el
contenido de algunos de los filiros restantes se puede ir actualizando
dindmicamente si procede.
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Asi por ejemplo, si selecciona en el filtfro Provincia una provincia concreta, los
filtros Organismo Origen y Archivo Judicial mostraran sélo aquellos registros que
correspondan con la provincia previamente seleccionada.

El filtro Jurisdiccion aparecerd inicialmente vacio para las opciones excluyentes
Tipo Organismo y Organismo Origen, y no serd posible seleccionar opcidon alguna
hasta que no se seleccione previamente un valor para la opcidn seleccionada de
cualquiera de los dos filtros excluyentes antes comentados.

Para la opcidn excluyente: Archivo Judicial, si aparecerd cargado el filtro
Jurisdicciéon con todas las jurisdicciones con las que trabaja Jara.

Andlogamente, el filtro Tipo Procedimiento se encontrard inicialmente vacio, y no
serd posible seleccionar opcion alguna hasta que no se haya seleccionado un
valor tanto en el filtro Jurisdiccion, como en uno de los tres filtros excluyentes: Tipo
Organismo, Organismo Origen o Archivo Judicial Territorial.

Para poder readlizar la impresidon del informe, el usuario deberd seleccionar un
valor en todos los filfros obligatorios (*) y, posteriormente, hacer clic en el botdn

En caso de que el usuario no haya introducido algun filtfro obligatorio, la
aplicacion mostrard el correspondiente mensaje de aviso.

12.3. PESTANA USUARIOS

Al acceder a la pestana Usuarios, se observard un formulario de filirado para la
obtencion de estadisticas de uso de la aplicacion relacionadas con usuarios
concretos de la misma, que deberdn ser seleccionados previamente en el filtro
habilitado para ello en la seccidén Usuarios:
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Filtro de Busqueda para informes de Usuarios

Tipo de Informe: |~ Seleccione el Tipo de Informe —
MesiAfio: ® Mes: | Seleccione un mes — Aifio: [ Seleccione aiio —

Intervalo Fechas: O

Usuarios:
-
Perfil: |- Seleccione el perfil —
Provincia: |-- Seleccione la provincia —
Organismo Origen: (O] ‘ Seleccione el organismo —

Archivo Judicial: O

] Usuarios Disponibles ‘ R | ] Usuarios Seleccionados
Formato del Informe: PDF Cargar usuarios por defecto
[ Imprimir | | Limpiar campos |

llustracion 324: Estadisticas e Informes: Pestafia Usuarios

El usuario deberd seleccionar, en primer lugar, el tipo de Informe que desea
obtener y, a continuacion, la fecha sobre la que quiere imprimir el informe, que
podrd corresponderse con un mes/ano concreto (filiro excluyente Mes/Ano), o
bien, un rango de fechas determinado (filtro excluyente Intervalo Fechas)

Seguidamente, serd necesario especificar los usuarios sobre los que aplicar las
estadisticas a obtener; para ello, en la seccidon Usuarios, se ha habilitado un
buscador para localizar los usuarios sobre los que se desea obtener el informe en
cuestion:
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Usuarios:

Perfil: — Seleccione el perfil — [v]
Provincia: — Seleccione Ia provincia — [~]
Organismo Origen: @ -- Seleccione el organismo — ﬂ
Archivo Judicial: O
[ Buscar Usuarios |
| Usuarios Disponibles | @ o | O Usuarios Seleccionados
Formato del Informe: PDF [+] [ Cargar usuarios por defecto ]

[ Imprimir ] [ Limpiar campos ]

llustracion 325: Estadisticas e informes: Buscar Usuarios

También serd posible cargar una serie de usuarios por defecto, usuarios que se
cargardn en funciéon del tipo de informe seleccionado, y que aparecerdn en la
columna Usuarios Seleccionados fras pulsar en el botdn Cargar usuarios por
defecto existente en la parte inferior de la pestana.

Tras realizar una busqueda de usuarios, los resultados obtenidos que coincidan
con los filtros infroducidos se colocardn en la columna “Usuarios Disponibles™;
posteriormente, serd necesario seleccionar los usuarios sobre los que se desea
obtener el informe, y pasarlos a la columna “Usuarios Seleccionados”.

Las estadisticas se generardn Unicamente para los usuarios que figuren en dicha
columna “Usuarios Seleccionados”:

] Usuarios Disponibles

[ ADMINISTRADOR AIRA REQUISITORIAS
[ ANSANAA GANZATOZ GATA

[ ] NOMBRE APELLIDOS

[ | RTORRES TORRES POCAZ &

Usuarios Seleccionados

ANPSON HAMA NAVAMN

ASAHOTA GANOSA NANHTOZ

CANO TOAM CAZA VATTOGAN

COAM FSANHANHA ASSAZ GANOZ
COAMN TOAM MASSAN NANHTOZ
COPSA AGMAHAA PANANGA GASHAA
KIKE BARBA ARAGOM

MNASAA ANMNAHOTAPA HASOA HAHA
OMNOASAA CSOOHAM SOMOPY 3

Ooooodoon O

llustracidn 326: Estadisticas e Informes: Seleccion de usuarios
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Una vez seleccionado el fipo de informe, la fecha sobre la que aplicar las
estadisticas y seleccionado los usuarios sobre los que obtener la informacion, se
deberd hacer clic en el boton Imprimir para obtener el informe en el formato que
previamente haya configurado el usuario en el listado Formato del informe (por
defecto, en PDF).

Tal como se ha comentado en las pestanas anteriores, si el usuario no informa
cualquiera de los filtros obligatorios, o bien no incluye en la columna “Usuarios
Seleccionados” los usuarios sobre los que obtener la informacion, la aplicacion
mostrard el mensaje de aviso correspondiente tras hacer clic en Imprimir:

Filtro de Bisqueda para informes de Usuarios

Tipo de Informe: — Seleccione el Tipo de Informe —

Mes/Aiio: ® Mes: [— Seleccione un mes — Afio: [— Seleccione afio —

Intervalo Fechas: O

Mensaje de pagina web

Usuarios:

Perfil:  Selecci Debe_seleccmnar un Tipo de Informe para poder realizar la bisqueda de
. IA usuanos.

Provincia: — Selecc

— Selecq

Organismo Origen: O]

Archivo Judicial: O

Buscar Usuarios

| Usuarios Disponibles ‘ @ | O Usuarios Seleccionados

Formato del Informe: FDF [ Cargar usuarios por defecto |

[ Imprimir ] [ Limpiar campos ]

llustracion 327: Estadisticas e Informes: Error al imprimir informe
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Manual de usuario

La aplicacion da la posibilidad al usuario de configurar la visibilidad, el orden de
los campos y el nUmero de registros de cada uno de los listado de la aplicacion.
Para ello se debe pulsar el botdn de situado en la parte superior

derecha de la aplicacion.

llustracién 328: Botonera Superior

Al pulsar este botdn se accederd a la pantalla Configuracion de Listados.

Configuracion de Listados

TEEELITEIE — Seleccione una pantalla — hd

— Seleccione una pantalla —

Transferencias | Restablecer Valores | | Guardar Cambios |

Alta y Edicion de Transferencias
Visualizar Transferencia
Firmar Tranzferencias
Prestamos

Alta y Edicion de Prestamos
Visualizar Prestamo

Firmar Prestamo

Prorrogas

Alta y Edicidn de Prorrogas
Vizualizar Prorroga

Firmar Prorroga

Devoluciones

Alta y Edicion de Devoluciones
Vigualizar Devolucion

Firmar Devolucidn

Envios a JuntaExpurgo

Alta y Editar Envios a JE
\igualizar JE

llustracion 329: Configuracién de Listados

Mendi Principal

Los listados configurables para el usuario de perfil super-administrador son los

siguientes:
¢ Transferencias
& Alta y Edicion de Transferencias
& Visualizar Transferencia
¢ Firmar Transferencias

¢ Prestamos
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*

Alta y Edicion de Prestamos
Visualizar Préstamo

Firmar Préstamo

Prorrogas

Alta y Edicién de Prérrogas
Visualizar Prérroga

Firmar Prorroga
Devoluciones

Alta y Edicién de Devoluciones
Visualizar Devolucion

Firmar Devolucion

Envios a Junta Expurgo

Alta y Editar Envios a JE

Visualizar JE

U1 Calidad =252
|.nemmaNuevqiﬂf|]c|n_a_._iu[§_lgual
i1 Fistalia
Esquema.lud_icial.de.lnterhﬁém_bj\irtau‘.y.&e’g%?iﬂnan
quitecturacatalogo.servicios i 1=z

=3
=<

A través del desplegable “Seleccione Pantalla” se elegird la pantalla en la que se
encuentra el listado a configurar y con el desplegable “Seleccione Listado” se
indicard cual de los listados que contiene la pantalla es el que se desea
configurar.

Configuracion de Listados

Seleccione Pantalla:

Seleccione Listado:

| Alta v Edicidn de Prestamos v|

llustracion 330: Seleccidn de Listado

[ Restablecer Valores ] [ ‘Guardar Cambios ]

Menti Principal
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En el caso de que la pantalla tuviera un Unico listado, se cargard directamente la
pantalla de configuracion.

Configuracion de Listados

Seleccione Pantalla: | primpmy 3 |

Seleccione Listado:

| Solictudes de Préstamo w |

I R0 ] asdimo: 100 fias)

Arrastre los elementos para actualizar el orden o modificar la visibilidad

Campos Visibles Campos Ocultos

Organismo Remisor
Archivo Judicial
Nimero Solicitud

Fecha Envio

Estado Aceptacion

Observaciones

Firmado Juzgado

[ Restablecer valores | | Guardar Cambios |

Ment Principal
llustracion 331: Pantalla con un Unico listado
Si la pantalla tuviera mds de un listado que pudieran ser configurados, antes de
cargarse la pantalla de configuracion serd necesario seleccionar en el
desplegable “Seleccione Listado”, el listado que se desea configurar.

Configuracion de Listados

Seleccione Pantalla: | Alta y Edicion de Prestamos v |

Seleccione Listado:

— Seleccione un listado — b

Documentos Disponibles [ Restablecer Valores ] [ Guardar Cambios ]
Documentos Asociados

Menti Principal

llustracion 332: Seleccidn del listado a configurar

Una vez seleccionado el listado, se cargard la pantalla de de configuracion:
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Configuracion de Listados

Seleccione Pantalla:

£

|Ans y Edicién de Prestamos

Seleccione Listado:
| Documentos Asociados vl

G e W {Méximo: 20 filas)

Arrastre los elementos para actualizar el orden o modificar la visibilidad

Campos Visibles Campos Ocultos

Signatura

M°Procedimiento

T.Procedimiento
Seccién
©Org. Productor
T Unidad
Aurisdiccién
Relacién Otros Procedimientos
T.Procedimients relacionado
NeProcedimiento relacionado
Afic Procedimiento relacionado
T.Pieza
N® Global Piezas
NePieza
Afo Pieza
Aceptado
Fecha Aceptacion
Fecha Entrega
Motivo Denegacion

Observaciones

llustracion 333: Configuracién del listado de una pantalla

Se puede observar que la configuracion inicial del listado de documentos
asociados a una solicitud de préstamos, se corresponde con el listado que
aparece a confinuacion.
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Documentos asociados a la solicitud de Préstamo

Acciones Miltiples

[ Eliminar documentos ] [ Rechazar documentos ] [ Aceptar di ent [ 1P on Testigos ] [ Entregar documentos ]
Acciones  Signatura + NeProcedimiento < Afio + T.Procedimiento  Seccion - o O Tunidad < Jurisdiccion + [ N
a : : 2 : : “ Productor : : “ Proc

ﬁ@] 1o

& 451

2,

T

r 265
(=)

9@ .

2

2001

2000

2002

2002

2000

Procedimiento Civil 2

Dilig.Prepr. Fizcalia
( Concentracian
Parcelaria )

Procedimiento Civil 1

Procedimiento Civil 1

Dilig.Prepr. Fizcalia
( Concentracidn
Parcelaria)

Viapol

Viapol

Viapol

Viapol

Viapol

CAJA

Civil

Penal

Civil

Civil

Penal

llustracion 334: Conf. inicial del listado de documentos asoc. a una solicitud de préstamo

El usuario puede ocultar los campos que desee, arrastradndolos desde la columna
“"Campos Visibles” a la columna “Campos Ocultos”; ademds, podrd modificar el
orden en el que desea que aparezcan los campos que se van a mostrar (es decir,
los que se dejen en la columna “Campos Visibles”), colocdndolos en el orden

deseado.

Pagina 228 de 234



Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Jara Super Administrador

Arrastre los elementos para actualizar el orden o modificar la visibilidad

Campos Visibles Campos Ocultos

T.Procedimiento
Seccion

N°Procedimiento Org. Productor

T.Unidad
Aceptado Jurisdiccion
Fecha Aceptacion Relacion Otros Procedimientos
Fecha Entrega T.Procedimiento relacionado

Motivo Denegacion N°Procedimiento relacionado

Observaciones Afio Procedimiento relacionado

N*® Global Piezas

T.Pieza
Ano Pieza
llustracién 335: Conf. de campos de un listado

Para modificar el nUmero de filas del listado, se indicard el nUmero en el campo
“NUmero de filas".

Nimero de filas: (Maximo: 30 filas)
llustracion 336: Conf. del numero de filas del listado

Si el nUmero introducido es superior al valor indicado junto al campo “NUmero de
filas”, al pulsar el botdn se mostrard el siguiente mensaje:

Mensaje de pagina web

" ': Debe introducir un valor menor o igual que 30 por cuestiones de rendimienta en la aplicacian,

llustracién 337: Mensaje de aviso para el numero de filas

Una vez configurado el listado, se pulsard el botdn
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Configuracion de Listados

Seleccione Pantalla:

Alta v Edicion de Prestamos vl

Seleccione Listado:

| Decumentos Azociados  |W |

Nimere de filas: D (Maximo: 30 filas)

Arrastre los elementos para actualizar el orden o modificar la visibilidad

Campos Visibles Campos Ocultos

N°Procedimiento

Aceptado

Fecha Entrega

Motivo Denegacion

Observaciones

llustracidn 338: Guardar Cambios en la conf. de Listados

Y el resultado de la nueva configuracion establecida seria la que se observa a
continuacion:
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Documentos asociados a la solicitud de Préstamo

Acciones Miltiples

[ Eliminar documentos ] [ Rechazar documentos ] [ Aceptar documentos ] [ Impresion Testigos ] [ Entregar documentos ]
Acciones N*Procedimiento = Aceptado = Signatura =
R 1 si 162
& 11 5 451

5 elementos. [Primera] 1, 2. 2 [Ultimo]
llustracion 339: Nueva conf. del listado de documentos asoc. de una solicitud de préstamo

Al pulsar el botdon se muestra un mensaje de confirmacion
indicdndole al usuario que se va a restablecer la configuracion por defecto del
listado.

X

Mensaje de pdgina web

\ ? ) Ya a restablecer la configuracion para el listado, éDesea continuar?,

[ Aceptar ][ Cancelar

llustracion 340: Mensaje de confirmacion para restablecer la conf. por defecto

Al pulsar el botén se redirige al usuario a la pantalla principal.
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