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1. INTRODUCCION

Descripcion del propdsito del documento.

La Ley 38/2002, de 24 de octubre, de reforma parcial de la Ley de Enjuiciamiento
Criminal, sobre procedimiento para el enjuiciamiento rdpido e inmediato de
determinados delitos y faltas, regula:

¢ El enjuiciamiento rdapido de determinados delitos, fipificados por pena
aplicable y duracioén, siempre que el proceso penal se haya iniciado en
virtud de atestado policial.

¢ Diligencias con cardcter urgente y preparacion deljuicio oral durante el
servicio de guardia.

¢ Senalamiento, en su caso, del juicio oral en la fecha mds proxima posible
dentro de los quince dias siguientes.

¢ El enjuiciamiento inmediato de faltas.

¢ Citacion por la policia judicial de las partes ante el juzgado de guardia. “La
policia judicial fijard la hora de comparecencia coordinadamente con el
Juzgado de guardia”

+ Iniciacion alternativa del procedimiento en virtud de denuncia del ofendido
ante el érgano judicial

¢ Celebracion del juicio de forma inmediata por el juzgado de guardia,
siendo precisa sala de vistas y presencia del Ministerio Fiscal.

A este fin, los Partidos Judiciales organizan los servicios de guardia en funciéon del
numero de Juzgados de Instruccion, cualificando juzgados para la tramitacion de
juicios rdpidos y para enjuiciamiento de faltas. Di cha cualificacion puede ir en
funcion de dias, franjas horarias, etc.

Los criterios de senalamiento de las vistas de juicios rapidos se establecen por las
Salas de Gobierno de los Tribunales Superiores de Justicia.
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Al ampliarse el conjunto de actores que pueden readlizar citaciones y/o
senalamientos para los érganos judiciales, se precisa una Agenda compartida, en
la que obtener y anotar dichas reservas de tiempo de juzgado/sala. En particular:

¢ Citaciones para comparecencia en Juzgado de guardia para diligencias
urgentes. Juicios por delito. Usuarios: Policia, Juzgados de Instruccion en
funcién de guardia ordinaria, Decanatos provinciales. Alcance: Juzgados
de Guardia (en el dia)

¢ Senalamiento de juicios rapidos para Juzgados de Penal. Usuarios: Juzgados
de Instruccion en funcion de guardia ordinaria. Alcance: Juzgados de lo
Penal en/adscritos a los partidos judiciales.

¢ Senalamiento de Juicios Inmediatos de Faltas. Usuarios: Policia, Juzgados de
Instruccion en funcion de guardia ordinaria, Juzgados de Insfruccion en
funcion de guardia especifica para juicio de faltas, Decanatos provinciales.
Alcance: Juzgados de instruccion en Guardia especifica de Juicio de
Faltas.

Dado que la operatividad de la agenda se basa en la disponibilidad temporal de
medios (juzgados/salas), y dado que dichos medios son ufilizados en el proceso
normal judicial, la funcionalidad de la agenda se ha ampliado asi mismo para
una utilizacion general por cualquier érgano judicial en relacién con sus propias
citaciones/senalamientos.

El presente manual incluye las instrucciones necesarias para la gestion de esta
Agenda de Senalamientos.

Coincidiendo con la entrada en vigor el pasado 28 de abril de la citada Ley 38/2002, de 24
de octubre, se puso a disposicion de los érganos judiciales la primera version (1.0) de la
Agenda de Senalamientos.

A la version 1.0 han seguido dos versiones intermedias, 1.1 y 1.2 y 1.3, incorporando
diferentes mejoras funcionales. Se libera ahora la version 1.4.2, con las siguientes
novedades principales:

+ |Integracion la Agenda con el escritorio judicial.
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¢ Gestion de la utilizacion compartida de las salas de vistas. Para ello se ha
modificado la programaciéon de la actividad de los érganos judiciales.

¢ Nuevos tipos de senalamiento para la jurisdiccion civil.
¢ Mejora en la velocidad de proceso del algoritmo de busqueda de reservas.

Para el acceso a esta Aplicacion se precisa el programa Infernet Explorer (minimo version
J.J, intensidad de cifrado 128 BIT).

Se describen en este apartado dos modos diferentes de acceso a la Agenda: uno nuevo a
través del Escritorio Judicial y el tradicional utilizado actualmente. Este Ultimo se considera a
exfinguir, quedando en el futuro como acceso Unico el Escritorio Judicial.

U Xi& U ,
En todos los casos se establece una conexion segura en la enfrada en la Agenda, por lo
que habrd que contestar “Si “en la siguiente pantalla previa de confirmacion:

En este apartado se detalla el acceso a la Agenda desde el Escritorio Judicial. Este serd en
el futuro el punto Unico de enfrada para todas las aplicaciones WEB.

El acceso al Escritorio Judicial se realiza en la direccién (URL):

http://escritoriojudicial.justicia.junta-andalucia.es

Se presenta entonces la pantalla inicial del escritorio.
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DESA - VERSION 2.12.1

Noticias

# Versién 2.5.2 del Escritorio Judicial

10/02/2005 - Disponible I3 nueva versidn del Escritorio Judicial en DESARROLLO. En esta versidn se ha afiadido principalmente
soporte para autenticacion de clientes mediante certificadas, accesa directo a las aplicaciones desde el propio menl mediante un
doble click, e identificacidn de las aplicaciones a las que tiene acceso el usuario mediante certificado.

hitp-liusslad01:8080/Escritorio/

# Version 2.5.1 del Escritorio Judicial

03/01/2005 - Disponible |a versidn 2.5.1 del Escritorio Judicial en DESARROLLO. En esta versidn se incluyen los foros y
sugerencias.

Pinche agui para acceder al nuevo escritorio

Figura 1

Acceso

e —

Acceso cerificado

#0lvidé su centraseiia?

COMNSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

Se infroduce aqui una identificacion de usuario y una contrasena. El Escritorio determina el
perfil del usuario y muestra en una lista las Aplicaciones a las que puede acceder en virtud
de dicho perfil. Por ejemplo:

A

JUNTA DE ANDALUCIA
G x

Justicia e Interior

Escritorio JUDICIAL

& ACOTTAPA1 ACOTTAPA2, FASONNOG  Gestidn Procesal - Juzgado de Instruccidn N°1 de Sevilla = Penal v

Aplicaciones

Agenda de Sefialamientos

» Agenda de Sefhalamientos
» Agenda IML

* Consulta Incidencias

* Consumibles nueva

» JARA

* Permisos

» Subastas

DESA - VERSION 2121

i Descarga Wanuales
Se encuentran disponibles los manuales.
+ Manual de Usuario 1.4.2

+ Ofros datos

/b Alertas

Tiene disponibles 0 alertas

[# Hoticias

Mo existen noticias de la aplicacién.

Motas de la aplicacidn

Figura 2

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

Pdgina 4 de 55



[Calfad ===

teJudical Electranico 1N L €'

Justicia Digital

iteroperab
uracatalogo.servicios

Agenda de Senalamiento

En la zona central del escritorio se presenta:
¢ Elacceso ala Aplicaciéon >>
¢ La descarga de los manuales de usuario
¢ Las Alertas y Noticias relacionadas con esta Aplicacion

Pulsando sobre el texto "Agenda de Senalamientos “en la zona central, o bien sobre el icono
flecha >Ir' ala derecha, se accederd a la aplicacion.

2. ACCESO A LA APLICACION

2.1. VISTAS DE LA APLICACION

Az MAdriano —

) - lel portal de justicla de Andalucia
JUNTA DE RNDALUOR. | \ |

B

@

Martes, 3 de Diciembre de 2013 diciembre 2013 enerc 2014
Juzgado de Instruccion N°1 de Sewvilla Ll ol a2l s b L:M miJd v &|D
Hora Desde Hasta T.R. Sala E Dias 1 102 3 4 5
10:00 245&?8 8 T 8 910 1112
10:00 11:00 CDU - L 9 40 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19
16 17 18 19 20 24 22 20 21 22 25 24 25 26
23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 30 31
30 M
Datos de la Reserva
Tipo de reserva:
Procedimiento:
{tipo / N
Fecha:
Para:
Sala:
Realizada por:
Figura 3
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f:, Vista Juzgado: presentdndose las reservas hechas para el propio Juzgado en el dia
seleccionado (calendarios a la derecha).

@ Vista Tarea de Organismo: presentdndose secuencialmente las reservas realizadas por €l
organismo conectado en el dia seleccionado (calendarios a la derechal).

1" Vista Tarea de Usuario: presentdndose las reservas hechas por el usuario conectado en el
dia seleccionado (calendarios a la derechal).

@, Vista Tarea de Organismo: presentandose secuencialmente las reservas realizadas por el
organismo conectado para dia seleccionado (calendarios a la derecha).

a— Vista tarea de Usuario: presentdndose las reservas hechas por el usuario conectado para el
dia seleccionado (calendarios a la derecha).

&— Vista Sala: presenténdose las reservas hechas para las salas existentes en el partido judicial

en el dia seleccionado (calendarios a la derechal).

i,

Is. Vista Pendiente: presentdndose las reservas hechas para el propio Juzgado y pendientes
de toma de razon.

Debagjo de esta barra, a la izquierda de la pantalla, se presenta de forma abreviada el
contenido de la agenda de acuerdo a la fechay al tipo de vista seleccionado:

)

En la vista Juzgado se visualiza para cada reserva:

¢ Hora Desde
¢ Hora Hasta
¢ Tipo de Reserva (Abreviado)
o CDU Citacién Diligencias Urgentes

o SJF Senalamiento de Juicio Inmediato de Faltas

Pdgina 6 de 55
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o SJR Senalamiento de Juicio Rapido por Delito

& Hechos (Abreviado)
¢ Estado de la Reserva

= Pdte. Citaciones (Pdte. Cit.)

»  Confirmada ()

= Toma de razdn (V)
¢ Dias desde el dia en que se solicita la reserva hasta el dia en que se produce.
¢ @ Indicador de superar el méximo de dias establecido para este tipo de reserva

¢ @ Indicador de solapamiento

@ @ En las vistas Tarea Organismo, se visualiza para cada reserva:

¢ Fecha Desde
¢ Hora Desde
¢ Hora Hasta
¢ Tipo de Reserva (Abreviado)
= CDU Citacion Diligencias Urgentes
= SJF Senalamiento de Juicio Répido de Faltas
= SJR Senalamiento de Juicio Rapido por Delito
¢ Hechos (Abreviado)
¢ Estado de la Reserva
+ Pdte. Citaciones (Pdte. Cit.)

+  Confirmada ()
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+ Toma de razoén (V)

Dias Periodo desde el dia en que se solicita la reserva hasta el dia en que se
produce.

e, e En las vistas Tarea Usuario la estructura de la informacion es la misma
m e

que la detallada en la vista anterior; se muestran aqui no obstante sélo las
reservas realizadas por el usuario en/para el dia seleccionado.

Por ejemplo, caso de mds de un usuario en un Juzgado, las vistas Tarea
Organismo mostrarian las reservas realizadas por todos los usuarios en/para el dia
seleccionado; las vistas Tarea Usuario, sold aquellas realizadas por el usuario
conectado.

Al seleccionar la vista Sala, se solicita la eleccidn de la sala cuyas reservas se desea

gestionar: Por favor elija la sala:
Sala 1 ...

Sala?2 ...

Pulsando sobre la sala elegida, se presenta en pantalla la informacion de las reservas
realizadas para dicho dia (calendario) y sala:

¢ Hora Desde
¢ Hora Hasta

¢ Tipo de Reserva (Abreviado)

CDU Citacion Diligencias Urgentes

SJF Senalamiento de Juicio Répido de Faltas

SJR Senalamiento de Juicio Rdpido por Delito

¢ Juzgado
¢ Estado de la Reserva

o Pdte. Citaciones (Pdte. Cit.)
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o Confirmada ()

o Toma de razdn (v)

ﬁ En la vista Pendiente se relacionan todas las reservas pendientes de toma de

razén por el érgano conectado. Esta vista presenta la siguiente informacion para
cada reserva:

¢ Fecha Desde
¢ Hora Desde
¢ Hora Hasta
¢ Tipo de Reserva (Abreviado)
= CDU Citacion Diligencias Urgentes
= SJF Senalamiento de Juicio Répido de Faltas
= SJR Senalamiento de Juicio Rapido por Delito
¢ Hechos (Abreviado)
¢ Estado de la Reserva
« Pdte. Citaciones (Pdte. Cit.)
« Confirmada (...)
« Toma de razédn (v)

¢ Dias Periodo desde el dia en que se solicita la reserva hasta el dia en que se
produce.

=  Selecciéon De Reserva o Anotacion

Caso de que haya reservas o anotaciones en cualquiera de las vistas, pulsando
con el ratén sobre una de ellas, ésta quedard seleccionada (marcas > <),

P&gina 9 de 55



3y Calidad

iente.Judicial.Electrdnico

Justicia Digital

|
squemaJudicial.de.Intéroperahilidad.y.Segurid
arquitecturacatalogoSenvicios if

Manual de usuario

presentdndose un resumen de los datos de la misma en la zona inferior derecha
de la pantalla, bajo el epigrafe: “Detalle de la Reserva “:

¢ Tipo de reserva

¢ Atfestado

¢ N.IG.

¢ Fecha, Desde hora, Hasta hora

¢ Juzgado para el que se realiza la reserva

¢ Sala para la que se realiza la reserva (en su caso)
¢ Estado de lareserva

¢ Organismo autor de la reserva

¢ Hechos

En relaciéon con la reserva/anotacion seleccionada (cuyos datos se presentan se presentan
bajo el epigrafe: “"Detalle de la Reserva ), se dispone de tres botones con la siguiente
funcionalidad:

O Detalle reserva/anotacion. Pulsando este botdn (Clic con el ratdn), se accede a una
pantalla para la consulta y, en su caso, modificacion de los datos de la
reserva/anotacion.

O Cambio de estado de reserva. Pulsando este botdon (Clic con el ratén), se

accede a una pantalla para la toma de razén/anulacion de toma de razén de una
reserva/anotacion.

O Anular reserva/anotfacion. Pulsando este boton (Clic con el ratdn), se accede a una
pantalla para la anulacién de una reserva/anotacion.

P&gina 10 de 55
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Pulsando (haciendo clic con el ratdn) en este botdn, se presenta la siguiente pantalla
para la localizacion rapida de reservas

AN

JUNTA DE ANDALICIA

SA d

roi

— el portal de justicia de Andalucia

i1 Tipo de vista T

)

+la

Do - 0]

Bisqueda de reservas recibidas por:

Juzgado de Instruccion N°1 de Sewvilla

Reservas realizadas para las siguientes condiciones

— =
Reservas realizadas: lPala Juzgado de Instruccion M2 de Sevilla !_V;
Procedimiento Judicial

f)rganuju:lil:ial

E &

M*® procedimisnts |

enerc 2014

L M M J v
1@ 3
6T 8 800
13 14 15 16 17
20 4 22 23 24
27T 28 29 30 M

5 D
45
11 12
18 19
25 26

febrero 2014

(A B

1 2
3 4. 5 & T & 9
10 11 42 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28

Datos de la Reserva

Tipe de reserva:

MLG. | |
Procedimiento:
[tipo / n®)

Para el atestado

Afestada | | Fecha:
Para:

N bisqueda Bi =
| ueva bisqu | | uscar | Sala:
Realizada por:
Figura 4
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|

e~ A drianao ,
A . el partal de justicia de Andalucia
JUNTH DE AHDALLCTA \

i ERRAE

1S

BEE

Bisqueda de reservas recibidas por: SrREEI LN
Juzgado de Instruccidn N21 de Sevilla L MM J ¥V 5 D L MM J V 5
1|1| 3 4 5 1
Reservas realizadas para las siguientes condicicnes § 7T 8 9 10 41 12 3 4 5 6 7 8 9
Hecde Hask 13 14 15 16 17 18 18 10 11 12 13 14 156 18
Reservas realizadas: "PalaJuzgadnde Instruccian N*1 de Sevilla V 20 24 22 23 24 25 26 17 18 19 20 M1 22 23
T 28 1M 30 A 24 25 26 27 28
Procedimiento Judicial
Organo judicial |E|
H® precedimients | | '_2:11 _V
: Datos de la Reserva
Tipe de reserva:
N.LG. [ |
Procedimiento:
[tipo / n®)
Para el atestado
Atestado | | Fecha:
Para:
| Nuewva bisqueda | I Buscar =x> I S5
Realizada por:
Figura 5

Las posibilidades de buUsqueda son:
¢ Desde/Hasta fecha
# |dentificacion del asunto (6rgano judicial, nimero v tipo de procedimiento, NIG)
+ |dentificacion del atestado

¢ Rellenando uno o varios de estos datos y pulsando Buscar>>, se inicia el proceso de
busqueda. La primera reserva encontrada (citacién/sefalamiento) que cumpla estos
criterios se presenta en el panel de 'Datos de la Reserva’ para su posible gestion. A
continuacién, se puede:

¢ Pulsar '‘Buscar siguiente >>' para localizar la siguiente reserva que cumpla los
criterios.

¢ Pulsar 'Nueva busqueda’ para establecer nuevos criterios.

¢ Seleccionar una vista cualquiera para salir del proceso de busqueda.
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2.3. REALIZACION DE RESERVA

C{% Pulsando (haciendo clic con el ratén) en este botdn, se presenta un menuU para la

realizacion de reservas:

AN M driano 3

A

p P — el portal de justicla de Andalucia %
JUNTA DE RNDALCA. | L | —
e DEECAEE =1 10]

Jueves, 2 de Enero de 2014 enero 2014 febrero 2014
Juzgado de Instruccion N°1 de Sevilla L m 5 D Ll o] el s e

M J WV
Hora Desde Hasta T.R. Sala E Dias 1@ 3 4 5 1 2
6. 7 8 9 1011 12 3 4 58 68 7 & 9
43 44 45 16 47 18 19 10 91 12 13 14 15 16
MNo se han encontrado reservas 20 21 22 23 24 25 25 A7 18 19 20 21 22 23

2 28 29 30 A 24 25 26 27 28

|Elija un tipo de reserva |_

3 Cit.Dilig. Urgentes por Delito (Deten.)

Tipo de
4 Cit.Dilig. Urgentes por Delito (Incid.)

r:ir::?:l b Cit.Dilig.Urg. por Delito {Viol.Mujer)
b sefial. Juicio Inmed. Faltas
Fecha:| b gafialam. de Juicio Rapido
para: | P Sefial. Juicio Rapido (Viol.Mujer)

Sala: :
} Reservas Directas

Realiz:

Figura 6

Se presentan sélo los tipos de reserva adecuados de acuerdo al fipo de
organismo conectado.

¢ Citacién para diligencia urgente juicio por delito. Disponible sélo para juzgados
de instruccién/mixtos, para actores externos (policia/guardia civil) y para Decanatos
provinciales.

¢ Senalamiento de jjuicio inmediato de faltas. Disponible sélo para juzgados de
instruccion/mixtos, para actores externos (policia/guardia civil) y para
Decanatos provinciales.
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¢ Senalamiento de juicio rdapido por delito para los Juzgado de Penal.
Disponible sélo para juzgados de instruccion/mixtos.

¢ Senalamiento de juicio ordinario con fiscal. Disponible para juzgados de
Primera Instancia.

¢ Senalamiento de juicio ordinario con fiscal. Disponible para juzgados de
Primera Instancia.

¢ Senalamiento de juicio urgente Disponible para juzgados de Primera
Instancia.

Actividades Generales (no programadal). Disponible para todos los érganos judiciales
para gestionar su propia actividad. Pulsando en el simbolo [+] en esta opcidon se abre un
submenu para la seleccién de una actividad:

+ Juicio/Vista

¢ Comparecencia

¢ Comparecencia apud acta
¢ Emplazamiento

¢ Citacion

¢ Requerimiento

+ Celebracion Subasta

¢ Audiencia Preliminar

2.4. REALIZACION DE ANOTACIONES

©s Pulsando (haciendo clic con el ratén) en este botdn, se presenta una pantalla en la
que se pueden crear anotfaciones. Este botdn solo aparece si el usuario logado tiene
permisos para ello.
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2.5. OTRAS FUNCIONES

En la zona superior derecha de la pantalla se dispone de un grupo de botones con las
siguientes funcionalidades:

Imprimir Vista. De momento sélo para vista Juzgado. Permite imprimir la relacion

de citaciones/senalamientos para un margen de dias seleccionado.
Funciones administrativas. Gestion de calendarios de guardia, ...
? Sin uso actualmente.

@ Cierre de Sesion. Pulsar este botdn para abandonar el frabajo con la Agenda.

- La pantalla presentard/admitird el uso sélo de aquellos botones/funciones adecuados al
perfil del usuario (permisos) y a la funcion en la que se esté frabajando.

2.6. GESTION DE ANOTACIONES
© | Para crear una anotacién, habrd que pulsar sobre el boton:
&
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’/T\\Adriano =

s R ‘ | =
JURTA OE ANDALUCIA P O | E_a |‘9| portal de justicia de Andalucia

Tipo de .-‘-ﬁnolsc:ion- - Eljaun Tlpa de Anotacién - 1—!
Usuario Destinatario -%?SE:'TJ?‘:GE_LE{S?TIEETLCO TTAPAZ ﬂ

Fecha : I_ Hora Inicio I:I Hora Fin I:

Tarea [ Nota
(max. 200 cr.}

Otros Diatos
[max. 200 cr.)

Procedimiento Judicial

Anotar Carrar

Figura 7

En esta pantalla, se cargan los siguientes datos:
+ Tipo de Anotacion: Existen 2 opciones

m Nota Personal. La anotacién no ocupa tiempo en la agenda para el usuario
destinatario.

P&gina 16 de 55



Caliad

iente.Judicial Electrdnico

Justicia Digital

Agenda de Senalamiento

m Tarea. La anotacion ocupa tiempo en la agenda para el usuario
destinatario.

m Usuario Destinatario: En funcion del perfil del usuario logado en la aplicacion
se podrd:

m Seleccionar solo el usuario logado.
m Seleccionar cualquier usuario del organismo del usuario logado.

m Seleccionar cualquier usuario cuyo tipo de organismo y provincia sea el mismo
que el del usuario logado.

¢ Fecha: Fecha de la anotacion.

¢ Hora Inicio: Hora de inicio de la anotacion.

¢ Hora Fin: Hora de fin de la anotacion.

¢ Tarea/Nota: Texto de la tarea/nota que se va a crear.

¢ Ofros Datos: Otros datos que se quieran asociar a la anotacion.

¢ Pulsando sobre el cuadro de Procedimiento Judicial, se modificard la pantalla de la
siguiente manera:
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AN A d I
P -+ - =e| portal de justicia de Andalucia —
JURTH NI'NUHILKT-H O r - .
Tipo de Anotacion | - Hlija un Tipo de Anctacidn - B]
Usuario Destinatario| FASONNOG ACOTTAPA 1 ACOTTAPAZ [v]
Fecha I:l Haora Inicio l:l Hara Fin l:l
Tarea / Nota
[max. 200 cr.}
Otros Datos
[max. 200 cr.}
F'ruc:e:limientu Judigial
Procedimiento Judicial
f)rgannjudil:ial Juzgado de Instruccion N9 de Se a
H® precedimients | | 2014 w
Tipo proc. [ cavil |_v_]| [ﬂ
N.LG. [ |
Anotar Cemar
Figura 8

Los nuevos campos que aparecerdn son:
+ Organo judicial (por defecto, el propio) - Jurisdiccion
¢ Tipo de Procedimiento
¢ NuUmero de Procedimiento
¢ N.LG. (alternativo alos datos anteriores)
Pulsando el botén Anotar se realizard la anotacion.

Pulsando el botdén Cerrar volveremos a la ventana principal si realizar la
anotacion.
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2.7.MODIFICACION Y ANULACION DE ANOTACIONES

La modificacion y anulacién de Anotaciones serdn igual que la modificacién y anulacion
de reservas. Para mds detalle, ver el punto “Modificacion de reservas “o “Anulacion de
reservas "del apartado de “Gestidon de reservas .

2.8. GESTION DE RESERVAS

2.8.1. CREACION DE RESERVAS (CITACIONES/SENALAMIENTOS)
El proceso de creacion de una nueva reserva se inicia pulsando el botén:

D% Seleccionando a continuacion en el menu ofertado, el fipo de reserva a realizar (ver

seccion anterior). Se presenta entonces la pantalla para la introduccién de los datos especificos
del tipo de reserva seleccionado. Por ejemplo:
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A A da iI;I polrtalad.e jLBrEiciage Andalucia %

JUNTA DE AHDMLCIA 1’ O I'T

. Alta automatica de reserva para Senal. Juicio Inmed. Faltas

¥ Citacién Realizada

Procedimiento Judicial Condiciones aplicables
Organo judicial  |Juzgsdo de Instruccicn N°1 de Sevills [¥  Fecha:= I:l
F»‘- Hora Fin == I:l

H® procedimients | | |2:1i W

Tipo proc. | Ciwil b’” Abstencion secretarios [v] B B Bracosron ez :l

| | I
Materias | Sugtituciones BI

Observaciones

Datos de atestado

Atestade |
N® denunciantes I:l N® denunciados I:l N® testigos I:l N® otros I:I

Buscar resarva Cerrar

Figura 9
En esta pantalla, se cargan los datos que se conozcan:

+ |dentificacion del asunto judicial:
+ Organo judicial (por defecto, el propio) - Jurisdiccién
¢ Tipo de Procedimiento
o NUmero de Procedimiento
o N.LG. (alternativo a los datos anteriores)
o Hechos
o Observaciones
+ Datos del Atestado:
o NUmero de Atestado

o NUmero de denunciantes

P&gina 20 de 55



3 s Calitad

iente.Judicial.Electrdnico

Justicia Digital

squema.Judicial.de.Intéroperabilida urid
arquitecturacatalogoSenvicios if

Agenda de Senalamiento

o NUmero de denunciados
o NUmero de testigos
o NUmero (otros)
+ |dentificador Citaciéon Realizada S/N

Los datos de identificacion del Asunto no aparecen cuando el usuario es un actor externo
a la organizacioén judicial, por ejemplo, la policia nacional.

Los datos de identificacion del Atestado aparecen sélo para citaciones para diligencias
urgentes por delito y para senalamientos para Juicios inmediatos de faltas.

En el caso de senalamiento de juicio ordinario, puede ‘cualificarse’ el tipo de reserva (campo
Tipo de Reserva).

En la identificacion del asunto se ofrece por defecto el érgano judicial propio. Caso de no
ser el adecuado, se dispone de dos botones para su seleccion:

[=] Seleccion del drgano judicial - Jurisdiccion
Borrado del Organo judicial seleccionado

Pulsando el botén de Buscar Reserva, la Agenda preparard una relacion de posibles
reservas, de entre las cuales, el usuario podrd seleccionar la mds adecuada. Las reservas
ofertadas responden a los siguientes criterios:

¢ Lo antes posible.

o Compatibles con las reservas ya anotadas en la Agenda, evitando el solapamiento
temporal de diferentes citaciones y/o senalamientos. Este criterio tiene una excepcion
en el caso de Citaciones para diligencias urgentes por delito, en cuyo caso, puede
producirse solapamiento al final del periodo destinado a esta funcidén durante la
guardia.

¢ Compatibles con los calendarios de guardia, horarios, etc. de los diferentes érganos
judiciales. Por ejemplo, un senalamiento para juicio rdpido por delito, sdlo se podrd
realizar para juzgados de lo penal en los dias y horas en que tengan
programada en la Agenda este tipo de funcion.
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Caso de utilizaciéon de salas de vistas, compatibles con la ocupacién compartida de
dichas salas.

Adicionalmente, el usuario puede anadir una o varias condiciones a los criterios
anteriores:

¢ Condicion de Fecha >= Condiciona que la reserva (citacion/senalamiento) se realice
no antes de la fecha indicada.

¢ Condicidon de Hora Inicio >= Condiciona que la reserva se realice no antes de esta
hora. Aplicable cuando se quieran distinguir horarios para policia nacional, guardia
civil, efc.

¢ Condicion de Hora Fin <=Condiciona que la reserva finalice no después de esta hora.
Aplicable en el mismo caso anterior.

¢ Condicion de Duracion minima: Condiciona una duraciéon minima para la reserva,
diferente de la establecida por defecto por las politicas del partido judicial.
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Pulsando Buscar Reserva, el motor de la Agenda busca un conjunto de posibles reservas
compatibles con los criterios y condiciones establecidas y lo ofrece para seleccién:

i Adrlllg‘rtlgem = :
nmummmPDrtaF portal de pusticia lucia : .

- ———

Seleccion de opcion

Jurgada Sala Fecha Hora Ine Haora Fim

Juzgado de Primera Ratancs K1 da Sevila DEcDE 2014 oEon DE15
Juzgada de Pomers instanca N de Sevila DEAER14 0845 1530
Juzgadao de Primera nslancia K71 de Sevils 64012014 0a:30 0545
Juzgado da Primera inatancia N1 da Sevils DEADTF204 0345 10200
Juzgpado de Pimers instencin HE1 de Sevila D204 10:00 115
Juzgadao de Primera Inslanca K°1 d& Sevils et 2014 115 10:30
Juzgado de Primera natancia K=1 da Savila DEID1Z014 1030 10:45
Juzgado de Primers nstanca K1 de Sevila Derdii2014 1645 1100
Juzgada de Primera nslanca K°1da Sevils DED12014 t1:00 1415
Juzgado ds Pomers natanca k=1 da Sevila DEMZNT4 11:45 11:30
Juzgade de Primera nstancin N*1 de Sevila PE1E014 11:30 11:45
Juzgada de Primera nslancia N7 d= Sevils ae0E 2014 11:45 1Z:00
Juzgado ge Primera nEtanca K=1 da Sevila 0e0TZ0 4 1Z:00 1215
Juzgado g Prmers instanca K™ de Sevils o204 8 1 1230
Juzgada fe Primera islanca K®1 d= Sevils DeE 2014 12:30 1245
Juzgado da Pomerd natanca K1 da Sevila DEDLENT 4 1245 13:00
Juzgado de Primers instanca K de Sevila DaM42014 13:00 1248
Juzgadao de Pomera nslanca K1 de Sevila DEA01 2014 1315 13:30

Figura 10
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Pulsando Repetir busqueda, se retorna a la pantalla previa de alta de reserva, por ejemplo, para
establecer nuevas condiciones de busqueda. Pulsando Salir se retorna sin ninguna accion a
la pagina principal de la Agenda.

Pulsando con el ratdn sobre la reserva deseada, se presenta una pantalla de confirmacion:

o B

| n o .
- — lel portal de justicla de Andalucia

s o o, = L) |

. Confirmacion de reserva

Juzgado

Sala

Hora Ini | a |Hcra Fin|

Grabar e Imprimir Repetir biisqueds

Figura 11

2.8.2. ESTADO DE RESERVA
Una reserva (citacion y/o senalamiento) puede estar en situacion de:

¢ Pendiente de citaciones. Reservas provisionales. Se pueden modificar/anular
solo por (6rgano judicial, policia, ...) autor de las mismas. No admiten ftoma de razén
por el érgano judicial destinatario de dichas reservas.

¢ Confrmada (Citaciones realizadas). Se pueden modificar/anular sélo por, (érgano
judicidl, policia, ...) autor de las mismas. Admiten toma de razén por el érgano judicial
destinatario de dichas reservas, en el caso de ser un organismo diferente del
autor de las mismas.

¢ Toma de razdn realizada. Se pueden modificar/anular sélo por el organismo
(policia, érganojudicial ...) destinatario de las mismas.

Al realizar una nueva reserva, el usuario puede desmarcar una casilla de verificacién con el
significado de 'citaciones realizadas’. De esta forma la reserva quedard en un estado
provisional, no pudiendo redlizarse su toma de razén por el érgano judicial destinatario de la
misma. El usuario puede indicar asi que ha retenido la reserva, pero que no es definitiva.

Pagina 24 de 55



Justicia Digital

Agenda de Senalamiento

iente.Judicial Electrdnico 1N U

Esquemaudicial.d .wnusmﬂi\lu\avl‘,.i_
arquitecturacatalogo.servici

firma.electroni

i

Una vez confirmada una reserva (citaciones realizadas), podrd realizarse la Toma de razon
(visto)" por parte del érgano judicial destinatario de la misma, con significado sélo en el
caso en que dicho érgano sea distinto del actor de dicha reserva.

Para esta foma de razdn, se localiza primero la reserva en la Agenda en cualesquiera
de las vistas disponibles y con la ayuda de los calendarios. Una vez seleccionada, sus
datos aparecerdn en el panel de detalle bajo el epigrafe “Detalle de la Reserva . A
continuacion, pulsando el botdn:

O Cambio de estado de reserva

Se presentard la pantalla para esta funcion:

.‘. D~ d

3

rol M - ,
) ~ ¥ = Jel portal de justicla de Andalucia
amn pEnoaen - A L

Tipo de Reserva | erls

I Cambio de estado de Reserva

Reserva

Realizada por

Hora

Juzgado | gad

Procedimiento Judicial

Observaciones

f)rga na judicial

N® procedimiente |

Tipo proc.

N.LG. |

Materias | £

Figura 12

En esta pantalla se presentan los datos de la reserva, para comprobar que
estamos trabajando sobre |la reserva correcta.
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Pulsando el boton Toma de Razén, o bien Anular Toma de Razdn, segun el estado
previo de la reserva, se producird el cambio de estado deseado.

Se puede realizar/anular la toma de razdn:
Sobre reservas confiimadas (citaciones realizadas), por el dérgano judicial

destinatario de las mismas, siempre que no sea a la vez su autor.

2.8.3. MODIFICACION DE RESERVAS

Se pueden modificar:

¢ Las reservas pendientes de foma de razén, por parte del organismo autor de
las mismas.

¢ Las reservas con toma de razén, por parte del érgano judicial destinatario de
las mismas.

Para la modificacion de los datos de una reserva, hay que localizarla primero en
la Agenda en cualesquiera de las vistas disponibles y con la ayuda de los
calendarios. Una vez seleccionada, sus datos aparecerdn en el panel de detalle
bajo el epigrafe “Detalle de la Reserva *. A continuacion, pulsando el botdn:

O Detalle de reserva

Se presentard la pantalla para esta funcién:
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AN Adriano =
D ~ r+ o lel portal de justicla de Andalucia
|-"- : CLORCHaE | ¥ citacién Realizada
Realizada por Reserva
== S —— Juzgadul..:'- & Primesa retansa 1T de Seyiila |
Fecha Hora [0200 Trmi [15 ]
- =aE - |:| F imiento Judicial
o] judicial
Modificada por | | bt “E‘
Fecha | | Hora | | N® procedimients | | EQH_‘I_;_T\Ei
Observaciones Tipo proc. iEi-viI .[v“ Abstencién secretarios [vi
NG, [ |
Materias
i Responsabilidad Civil [v}
e e
Figura 13

Los datos de identificacion del Asunto no aparecen cuando el usuario es un actor
externo a la organizacién judicial, por ejemplo, la policia nacional.

Los datos de identificacion del Atestado aparecen sélo para citaciones para
diligencias urgentes por delito y para senalamientos para Juicios inmediatos de
faltas.

Una vez modificados los datos requeridos, pulsando Aceptar se guardan los
cambios, con retorno a la pdagina principal de la Agenda.

2.8.4. ANULACION DE RESERVAS

Se pueden anular:

¢ Las reservas pendientes de toma de razén, por parte del organismo autor de
las mismas.

¢ Las reservas con toma de razén, por parte del érgano judicial destinatario de
las mismas.

Para la anulacion de una reserva, hay que localizarla primero en la Agenda en
cualesquiera de las vistas disponibles y con la ayuda de los calendarios. Una vez
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bajo el epigrafe

Se presenta la pantalla para la realizacion de esta funcién:

AN A d

JUNTA DE RHOALUCA J{ "_) r \ d]

d

| n o .
lel portal de justicla de Andalucia

Tipo de Reserva |':'E al. J

Realizada por

Reserva

:*  Anulacion de Reserva

Fecha

Observacicnes

Juzgado | cde P

Duracian

E

Procedimiento Judicial

l:frrga no judicial

MN® procedimiente |

Tipo proc.

N.LG. |

Figura 14

“Anuar J|_ Concelar

En esta pantalla se presentan los datos de la reserva, para comprobar que estamos
trabajando sobre la reserva correcta.

Pulsando el botdn Anular se producird la anulacion de esta reserva.

2.9. IMPRESION DE RESERVAS

Pulsando el boton (=0

se presenta una pantalla para la seleccidon del margen de fechas a imprimir:
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Impresion de listados

Juzgade de Primera Instancia N?1 de Sevilla

Fecha inicio

Vista Preliminar |l  salir |

Figura 15
Los informes realizados serdn diferentes de acuerdo al tipo de vista seleccionado, Juzgado,
Sala, Tarea Organismo, ...

Por defecto se ofrece el dia seleccionado en la Agenda. Pulsando aqui Vista Preliminar, se
realiza el informe por pantalla. Por ejemplo:

Zh N\ a | n a . = —
LA PO fafsted e e —— —

I Impresién de listados /€ Agenda de Sefialamientos - Windows Internet Explorer g@

Juzgado de Primera Ins|

Fecha inicie /A\
JUNTA UE RMDRLUCIA

Juzgado de Primera Instancia N°1 de Sevilla

Reservas solicitadas para el dia: Lunes, 6 de Enero de 2014

De 09:00 a 09:15 Sefial. Juicio ordinario
Procedimiento Judicial:
Juzgade: Juzgado de Primera Instancia N1 de Sevilla
M® Proc.: 4 Tipo Proc.: Abstencidn secretarios
Materias: Responsabilidad Civil
Observaciones:
Realizada para: Juzgado de Primera Instancia N*1 de
Sevilla

Figura 16
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Pulsando aqui Imprimir, se obtendrd este informe por impresora.

2.10.POLITICA DE RESERVAS

2.10.1. TIPOS DE ACTIVIDAD

La Agenda contempla los siguientes tipos de actividad:

Programable a nivel de partido judicial/érgano judicial

¢ Guardia ordinaria incidencia/detenido (excepto Sevilla) Juzgados de
Instruccion/Mixtos.

¢ Guardia ordinaria incidencia (solo Sevilla) Juzgados de Instruccion.
¢ Guardia ordinaria detenido (sélo Sevilla) Juzgados de Instruccion.
& Juicios inmediatos de faltas. Juzgados de Instruccion/Mixtos.
+ Juicio rdpido por delito. Juzgados de Penal
Esta actividad se controla normalmente a nivel de partido judicial (Decanato).
Programable sélo a nivel de érgano judicial

¢ Juicio ordinario con fiscal. Disponible para juzgados de Primera Instancia.
Incluye programacion de salas de vistas.

¢ Juicio ordinario con fiscal. Disponible para juzgados de Primera Instancia.
Incluye programacion de salas de vistas.

+ Juicio urgente Disponible para juzgados de Primera Instancia. Incluye programacion
de salas de vistas.

Se han separado estos tres tipos de juicio, a fin de facilitar la programaciéon de las
salas de vistas.

No programable
¢ Actividad General. Disponible para todos los érganos judiciales para la gestion de su

propia actividad.
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La agenda estd preparada para incorporar faciimente nuevos fipos de reserva y/o
actividad, con la vocacion de dar servicio a la mayor parte de la actividad de las

distintas jurisdicciones.

El siguiente cuadro recoge la correspondencia entre tipos de reserva y actividades:

Cit. Dilig. Urgentes por Delito

Guardia ordinaria incidencias

detenidos

Cit. Dilig. Urgentes por Delito (Incid.)

Guardia ordinaria incidencias

Cit. Dilig. Urgentes por Delito
(Deten.)

Guardia ordinaria detenidos

Senal. Juicio Inmed. Faltas

Juicios inmediato de faltas

Senalam. De Juicio Rdpido

Juicios rdpidos por delito

Juicio ordinario sin fiscal (civil)

Juicio ordinario sin fiscal (civil)

Juicio ordinario con fiscal (civil)

Juicio ordinario con fiscal (civil)

Juicio Urgente (civil)

Juicio Urgente (civil)

Juicio/Vista

General

Comparecencia

Comparecencia apud acta

Emplazamiento

Citacion
Requerimiento

Celebraciéon Subasta

Audiencia Preliminar
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2.10.2. TIPOS DE RESERVA
Cit.Dilig. Urgentes por Delito

Cit.Dilig. Urgentes por Delito (Incid.)
Cit.Dilig. Urgentes por Delito(Deten.)

POR e Policia Judicial, Guardia Civil, Policia Nacional, Policia Local
e Juzgados de Instruccion / Mixtos

e Decanatos provinciales.

PARA Juzgados de Instruccion/Mixtos con Actividad programada de:

o Guardia ordinaria de incidencias/detenidos. Caso de partidos
judiciales con un juzgado de guardia al dia dedicado a
gestionar este fipo de citaciones, con o sin detenido. Este es el
caso mds general.

o Guardia ordinaria de incidencias. Caso de partidos judiciales
con mds de un juzgado de guardia al dia, uno aceptando
citaciones para atestados sin detenido (este caso) y otro
citaciones para atestados con detenido

o Guardia ordinaria de detenidos. Caso de partidos judiciales con
mas de un juzgado de guardia al dia, uno aceptando citaciones
para atestados sin detenido (caso anterior) y ofro citaciones
para atestados con detenido (este caso).

Los horarios dedicados a la actividad son aquellos en los que pueden aceptarse reservas,
no necesariamente el periodo completo de la guardia.

Para este tipo de citaciones, dado que la politica establecida es que sean para el dia
en que se soliciten (o bien, para el establecido mediante “condiciones “), caso de no haber
ningun espacio libre en la Agenda, se producird una citacion en el Ultimo periodo disponible
de dicho dia (Solapamiento). Este hecho se indica como un dato de la reserva.
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POR e Policia Judicial, Guardia Civil, Policia Nacional, Policia Local
e Juzgados de Instruccion / Mixtos

e Decanatos provinciales.

PARA o Juzgados de Instruccion/Mixtos con actividad programada de
juicios de faltas.

Los horarios dedicados a la actividad son aquellos en los que pueden aceptarse
reservas, no necesariamente el periodo completo de la guardia.

Los senalamientos se ofertan para el dia mds proximo posible, a partir del actual o bien del
indicado mediante “condiciones *. No necesariamente para el propio Juzgado.

POR e Juzgados de Instruccion / Mixtos

PARA | e Juzgados de Penal en actividad de Juicios rapidos por delito

El senalamiento de este tipo de juicios lo realizardn los juzgados de guardia para los
juzgados de penal, de acuerdo a los calendarios establecidos y a la adscripcion de
partidos judiciales sin juzgados de penal a partidos judiciales con juzgados de penal.
Esta Ultima asignacion debe estar asi mismo correctamente recogida en la Agenda. De
estos calendarios depende por lo tanto directamente la correcta actividad de un gran
numero de partidos judiciales.

POR e Juzgados de Primera Instancia

PARA e Simismos
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El senalamiento de este tipo de juicios lo realizardn los juzgados de primera instancia para si
mismos, de acuerdo a los calendarios establecidos. En la programacion de esta actividad
puede incluirse la especificacion de salas de vistas. Por ejemplo, dia 8, de 10 a 12,
juicios urgentes en Sala 2.

Se permite la programacion compartida de las salas de vistas por mds de un érgano
judicial. La Agenda controlard que no se produzcan solapamientos.

POR e Juzgados
PARA | e Simismos

En este caso no es necesario especificar calendarios. La Agenda utiliza en este
caso el calendario completo anual, descontando los periodos dedicados a
actividades programadas y los festivos. A contfinuacion, prepara un conjunto de
posibles reservas, compatibles con los datos anteriores, con las condiciones
prefijadas al solicitar la reserva y con las reservas ya anotadas.

Ejemplo:

+ Un policia nacional solicita un tipo de reserva para citaciones urgentes por delito. La
Agenda dard la reserva el érgano judicial que tenga programada la actividad
correspondiente de guardia en el dia de la solicitud.

¢ Un juzgado de instruccion solicita una reserva para Juicio Répido por Delito. La
Agenda dard la reserva en el organo judicial (Juzgado de Penal), que tenga
programada la correspondiente actividad, en un dia tal que cumpla:

o Lo antes posible, respetando las condiciones de intervalo de dias/horas
parametrizado para el érgano judicial destinatario.

o No se alcanza el maximo de reservas por dia establecidas para el érgano
judicial destinatario de la reserva
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o Caso de mas de un organo judicial realizando la misma actividad en la misma
fecha, se asigna la reserva al érgano con menor numero de senalamientos.

¢ Un juzgado de civil solicita una reserva para Juicio Urgente. La Agenda le dard la
reserva si tiene programada esta actividad:

o Lo antes posible, respetando las condiciones de infervalo de dias/horas
parametrizado para dicho érgano judicial.

o No se alcanza el maximo de reservas por dia establecidas para el érgano
judicial.
o Se comparten adecuadamente las salas de vistas, en los casos en que las salas

tengan programada actividad en el mismo periodo para mds de un érgano
judicial.

2.11. ADMINISTRACION

Pulsando el botdn de Funciones Administrativas en la pantalla principal de la
Agenda se accede a un conjunto de opciones de Administracion:

A los efectos de Administracion de la Agenda se definen diferentes perfiles:
& Al Administrador Principal (CEIURIS)
& A2 Administrador Provincial (Dptos. de Informdatica Provincias)
¢ A3 Administrador de Partido judicial (Decanatos)
& A4 Administrador Organo judicial (Organos judiciales)

A continuacién, se relacionan las funciones administrativas actualmente disponibles, indicando
el perfil administrativo minimo necesario para su uso:

& Festivos Nacionales y Autondmicos (A1)
¢ Organismos, Organos Judiciales (A1)

& Festivos Partido Judicial (A3)

& Asignacion de Salas (A3)

¢ Actividades de Partido Judicial (A3)
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& Actividades de Organo Judicial (A4)
¢ Carga manual de reservas en la Agenda (A4)
¢ Usuarios (A4)

& Datos usuarios (A4)

2.11.1. USUARIOS
La opcién Usuarios, permite consultar los usuarios:

+ Del propio érgano judicial (A4)
¢ Del propio partido judicial (A3)
¢ De la propia provincia (A2)

Permite asi mismo realizar las tareas de mantenimiento (alta/baja/modificacion) para el nivel de
administracion Al. Por ejemplo, para el érgano judicial de prueba:

N\ driano : -
- - el portal de justicia de Andalucia
JUHTA DE AHDALICTA O E L a E %

ACTIVIDADES 2
Portcos fnicaiee

Organe Judicial Provincia

Sk Partido Judicial Jill

Organismo - Selsccions &l organismo — [vl
Uzuarioz Apellidos s = e

Aszignacion de Salag|

_ Mo se han encontrado usuarics

Volver a Agenda

Cerrar egion
Figura 17

2.11.2. DATOS USUARIO
La opcion Datos Usuario, permite consultar los datos del usuario en la Agenda. Al
seleccionar esta opcion se presenta la correspondiente pantalla:
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‘ Pé rt(::la I!;I pr:irtalad.e juarEiciage Andalucia : _—_

JUNTA BE ANDALICIR

ACTIVIDADES

GrgﬂnuJudicial

. Informacion de usuario

MANTENIMIENTOS

Mombre | | Apellidos | det del C 3 |
Datos Usuario
Carga Manual ldentificador | St
Usuarios Cargo |

I | ororismo g
“olver a Agenda
Cerrar esion

Partido judicial

Provincia | talags

Funcion de acceso

Figura 18
Se presenta para el usuario:

1. Nombre

Identificador (modificable)
Apellidos

Cargo

Organismo

Partido judicial

Provincia

© N & &0 A W DN

Funcion de acceso
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T a8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 7
28 29 30 Kl

Juzgado de Instruccion N°3 de Marbella

I Marzo de 2005

Funciones designadas para:

Tipo de vista:

" pDia ¥ Mes { Afo
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La opcién Organo Judicial, permite componer el calendario particular de actividades
de cada drgano judicial. Pulsando esta opcion, se accede a la correspondiente
pantalla de mantenimiento:

Seleccionando una fecha en el calendario, se presenta en la zona inferior de la pantalla el
mapa de actividad para dicha fecha. Se permite aqui:

Sel. Fecha Funcion Sala Hora Desde Hora Hasta

[T 07032005 Guardia Ordinaria Inc./Det. 09:00 15:00

[~ 080372005 Guardia Ordinaria Inc./Det. 0%:00 15:00

[T 09032005 Guardia Ordinaria Inc./Det. 09:00 15:00

[ 10/03/2005 Guardia Ordinaria Inc./Det. 03:00 15:00 v
@ 0 Internet

Figura 19

1. Crear nuevas lineas de actividad. Pulsando el botdn Nuevo, se presenta una
pantalla para la enfrada de una nueva linea de actividad:

Se infroduce aqui:

¢ Fecha
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+ Sala (Sélo en los casos en que la actividad admita uso programado de sala

de vistas)
¢ Desde hora
¢ Haosta hora
¢ Observaciones

Pulsando Aceptar, la linea queda creada.

Puede continuarse aqui la creacion de nuevas lineas de actividad sin abandonar
esta ventana. Dos botones, dia anterior/dia siguiente, facilitan la confeccién del
calendario de actividad, sin tener que repetir para cada linea sus datos de hora

inicial, final, etc.

Modificar una linea de actividad. En general, para variar el intervalo horario. Para ello
basta pulsar sobre la linea a modificar. Se presentaria entonces una pantalla similar a

la anterior para la modificacion de dicha linea.

% Adividad de érgano judical

Juzgado de Instruccion N®2 de Marbella
s [ JAEE
Funcién | Guardia Ordinaria Inc./Det. o
Sala
Hora Desde I:I
Hora Hasta I:l
DObservaciones
Figura 20
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1. Eliminar lineas de actividad. Para ello, se selecciona(n) primero la(s) linea(s) a
anular, marcando el cuadro de control a su izquierda. A contfinuacion, pulsando el
botdn Eliminar y después de responder afirmativamente a una pregunta de
confirmacién, se anulardn las lineas seleccionadas.

2. Extender. Mediante esta opcidn, se puede replicar automdticamente la configuracion
establecida para una determinada fecha. Esta opcidn debe utilizarse con
precaucion, al permitir crear informacion masiva en la base de datos de la Agenda.
La utilizacion de esta funcion se amplia al final de este apartado.

El calendario de actividad dispone de fres tipos de vista:
¢ Dia: Presenta el calendario de actividad del dia seleccionado.
¢ Mes: Presenta el calendario de actividad del mes seleccionado.

¢ Ano: Presenta el calendario de actividad del ano seleccionado.

Cada érgano judicial puede determinar, en relacién con cada funcidn, los siguientes
pardmetros:

¢ Duracién minima de las reservas (en minutos)
¢ NUmero mdximo de reservas por dia

& Margen de dias: Para permitir reservas sélo a partir de un margen de dias desde el dia
de la reserva. Por ejemplo, si un juzgado de lo penal establece un margen de 10 dias,
un juzgado de instruccion que acceda a la agenda el dia d, sélo podrd senalar a
partir del dia d+10.

& Margen de hora: Este parédmetro es similar al anterior. Su utilidad es para el caso de
citaciones para diligencias previas, a fin de garantizar un fiempo minimo entre la
realizacion y la obtencién de la reserva.

los pardmetros de mdaximo ce reservas por dia y margen de dias no son aplicables a
las funciones de guardia de incidencias/detenidos (citacion para diligencias urgentes).
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Pulsando el boton Pardmetros, se presenta la siguiente pantalla para su posible
modificacion:

2A Agenda de Sefialamientos - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicién Ver Favoritos Herramientas Ayuda ?,'
. I A (Y _. ; — 5 Ay T
@ Atras - (=) @ @ :j /'_.) Bisqueda ‘Z:'\'Y‘ Favoritos a Multimedia @ [‘;r}' W “‘fl (= n: | ‘3
Direcdon @ https: /{agenda.ius. junta-andalucia.es/agenda/Cal. ActGenOrgano Judicial. Parametros. asp hd Ir Vinculos
A A d < = = -~
A el portal de justicia de Andalucia = = =
JUNTA OE ANOMICTR PO rta I =
FESTIVOS
Partido Judicial
GUARDIAS
ﬁrganu Judicial Juzgado de Instruccion de Prueba de Parjud-Prusba
Servicio Comin
AR Funcién |Geneml vl
MANTENIMIENTOS Duracion minima de las reservas {(en minutos) 20
Datos Usuario
: Numero maximo de reservas por dia
Usuarios
Agignacién de Salas| Margen de Dias D
Exclusiones Salas
Margen de Horas I:l
Volver a Agenda Aceptar Cancelar
Cerrar sesidn
M
@Listo é ‘-"_'Jlntranet local

Figura 21
Las funciones de guardia ordinaria no admiten los pardmetros de maximo de reservas por

dia, nimargen de dias, al corresponder a actividades a realizar en el mismo dia.

Esta funcion solo debe utilizarse por personas expertas en el manejo de la Agenda
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Mediante esta opcion, se puede replicar automdaticamente la configuracion establecida
para una determinada fecha. Al seleccionar la opcién, se presenta la siguiente
pantalla:

2 http:z//10.241.130.21 - Agenda de Sefialamientos - Microsoft Internet Explorer proporcionado por Junta de And... E|z|

/?\ A d rI I Iad' 'n' | 9 da luch . —_:_ :
iy . PO l.-t a Ie portal de justicia de Andalucia = = ———

Organu Judicial

MANTENIMIENTO S

Datos Usuario ! Extender la configuracion de guardias: Lunes, 7 de Marzo de 2005

Carga Wanual Juzgado de Instruccién N°3 de Marbella
Usuaries

_ Fecha inicial |07/02/2005 Fecha que s= tomara come modele pars extender,
Volver a Agenda : X irnero - == =
: i seguidos [ ]
Cerrar sesion
Cidocada [ |
Hesta techa [ [

Cancelar
&] Listo @ Internet
Figura 22
Se solicita:
. Fecha cuya configuracién de actividad se va a replicar.
. NUmero de dias consecutivos en los que replicard la configuracion

seleccionada. Por ejemplo, si se especifica 7 dias (guardia usual de
incidencias/detenidos), la replicacion se realizard en los siguientes 6 dias, de forma
que queden 7 seguidos con la misma configuracion.
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. Numero de dias entre cada repeticion ciclica. En el ejemplo anterior,
caso de un Partido judicial con 4 juzgados, el ciclo se producird cada 28 dias. La
funcion de extender creara en este caso grupos de 7 dias cada 28 dias.

. Fecha limite para la extensién automatica.

Partidos judiciales con un juzgado:
Fecha inicial: 01/01/2003 (*) Dias seguidos: 365
Ciclo cada: 0

Hasta fecha: 31/12/2003

Partidos judiciales con guardias de 7 dias (incidencias/detenidos) Fecha inicial:
13/05/2003 (*)

Dias seguidos: 7
Ciclo cada: 28
Hasta fecha: 31/12/2003

Partidos judiciales con guardias de 1 dia cada semana:
(juicios especificos de faltas).

Fecha inicial: 13/05/2003 (*)

Dias seguidos: 1 Ciclo cada:7

Hasta fecha: 31/12/2003

(*) Fecha cuya configuracion se va a replicar
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Pulsando Aceptar, se inicia la operacion automdtica configurada. Una vez
finalizada, puede comprobarse el resultado mediante las vistas mes y/o ano. Se
corregirian entonces los casos especiales de festivos, etc.

Se elimina cualquier programacion previa en la replicacion, para los dias
afectados. jPor ejemplo, si se replica un dia sin actividad los 36J dias, se borrard
todo el mapa de actividad del Organo judicialll

2.11.4. ACTIVIDADES DE PARTIDO JUDICIAL

Esta funcidn solo estd disponible para usuarios con perfil minimo de Administrador a nivel de
Partido Judicial (A3).

La opcidn Partidos Judiciales, permite componer, por actividad, el calendario de un
determinado partido judicial.

Eligiendo esta opcion, se accede a la correspondiente pantalla de mantenimiento:
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Nacionales y Auton. i Calendario (Partido Judicial: Malaga) ”~
Partido Judicial Func='6n2| P. Juicios Rapidos V|
ACTIVIDADES | Marzo »| de 2005 v

Partidos Judiciales

: 5 Lunes Martes Miércoles Jueves Viemes Sabado Domingo
Organo Judicial
1 2 3 4 5 L]
MANTENIMIENTOS
Datos Usuario
7 8 =) 10 11 12 13

Usuarios
Asignacion de Salas|

-
-
=
e
iy
1]
=3
=
-
=
-
w

Volver a Agenda
Cerrar sesion 21 22 23 24 25 26 27

28 29 30 31

I Marzo de 2005 L

ﬁrganos designados para la funcion: Tipo de vista:
P. Juicios Rapidos T Dim ™ Mes T Afo

Sel. Fecha l:')rgann Judicial Hora Desde Hora Hasia

[T 08032005  Juzgado de lo Penal N°1 de Malaga 08:00 15:00

[~ 23/03/2005 Juzgado de lo Penal N*1 de Milaga 0&:00 15:00

[T 24/03/2005 Juzgado de lo Penal N1 de Malaga 0&:00 15:00

w
é:l  Internet
Figura 23

Se selecciona primero una actividad, en el ejemplo, “Guardia Ordinaria Incid/Deten *.

Seleccionando a contfinuacion una fecha en el calendario, se presenta en la zona inferior
de la pantalla el mapa actual para dicha fecha. Se permite aqui:

Crear nuevas lineas de actividad. Pulsando el boton Nuevo, se presenta una pantalla
para la enfrada de una nueva linea de actividad:
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2l Agenda de Seialamientos - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicidn  Ver  Favorikos  Herramientas  Ayuda Winculas > '},‘"
S A d r| Italad"rtl'lgeﬂﬁdal' ' = :

el por e justicia ucia = = =—
e PO FEQ [P ! : =

Macionales v Auton.
Particho Judicial

SUARINAS

Farticos Judiciales Funcidén a aplicar: Guardia Ordinaria Inc./Det.

érganos Judicisles

MAHTEHIMIENTOS Organs Judicial | Juzgado de Instruccidn de Prusba de Pre-Sevilla b |
Salas Hora Desde l:l

Wolver a Agenda
Cerrar sesidn Observaciones
@ Lisko ‘d Intranet local

¢4 Ihicio 7} Agenda de Sefila,., | &Bagenda:Basede.. | @ Bandeja de entra... izl manual_agenda.d... ES & ) 12145

Figura 24
Se introduce aqui:

+ Organo Judicial
+ Desde hora
¢ Haosta hora
+ Observaciones
Pulsando Aceptar, la linea queda creada.

1. Modificar una linea de actividad. En general, para variar el intervalo horario.
Para ello basta pulsar sobre la linea a modificar. Se presentaria entonces una
pantalla similar a la anterior para la modificacion de dicha linea.
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2. Eliminar lineas de actividad. Para ello, se selecciona(n) primero la(s) linea(s) a
eliminar, marcando el cuadro de control a su izquierda. A continuacién, pulsando el
boton Eliminar y después de responder afirmativamente a una pregunta de
confirmacion, se anulardn las lineas seleccionadas.

3. Extender. Mediante esta opcidn, se puede replicar automdticamente la configuracion
establecida para una determinada fecha. Esta opcidn debe utilizarse con
precaucion, al permitir crear informacion masiva en la base de datos de la Agenda.
La utilizacion de esta funcion es similar a la explicada anteriormente para la
programacion de la actividad de los érganos judiciales.

El calendario de actividad dispone de tres tipos de vista:
¢ Dia: Presenta el calendario de actividad del dia seleccionado.
¢ Mes: Presenta el calendario de actividad del mes seleccionado.

¢ Ano: Presenta el calendario de actividad del ano seleccionado.

2.11.5. FESTIVO PARTIDO JUDICIAL

Esta funcidn solo estd disponible para usuarios con perfil minimo de Administrador a nivel de
Partido Judicial (A3).

Mediante esta opcion se especifican los dias festivos especificos de cada Partido judicial.
Al seleccionar la opcidn, se presenta la correspondiente pantalla:
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Calendario (Partidoe Judicial: Cardoba)

| Dctubre v| ae [2003 v
Lunes Martes Miércoles Juewes Viernes Sabade Domingo
1 2 3 4 5
[ T & 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
iz ce 12
Hizpanidad
20 | 22 23 24 25 26
Fiesta local
2r 28 29 30 iy |
¥ista anual ¥ista tabla Cerrar
Figura 25

En el ejemplo, el dia 24 de octubre estd senalado como fiesta local en Cérdoba. Seleccionando
un dia determinado, puede establecerse/quitarse como festivo:

Viernes, 24 de Octubre de 2003

F estivo [

Denominacion |Fiesta lacal

Figura 26

El botdon Vista Tabla, permite ver en una Unica vista todos los festivos locales establecidos
para el ano. En el ejemplo:
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Festiwvos de Partide Judicial. (Cordoba)
Fecha Festivo
030352003 Festivo local

2410520035 Fiesta local

Figura 27

2.11.6. CARGA MANUAL DE RESERVAS

La opcion Carga Manual permite cargar directamente reservas en la Agenda. Su utilidad es la
carga inicial en la Agenda de los sefalamientos ya programados con antelacion. Pulsando
esta opcion se presenta la correspondiente pantalla

La opcién Carga Manual permite cargar directamente reservas en la Agenda. Su utilidad es la
carga inicial en la Agenda de los sefalamientos ya programados con antelacion. Pulsando
esta opcidn se presenta la correspondiente pantalla:

Fecha [ 1

Hora desde I:I Hora hasta I:I

Juzgado |

Sala | - Seleccione | sala - i |
Tipo reserva | Sefalam. de Juicio Ordinar v|

Figura 28
La operacion con esta pantalla es simple; rellenando los datos del senalamiento vy

pulsando Grabar, quedard cargada esta reserva en la Agenda.
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2.11.7. ASIGNACION DE SALAS

Seleccionando esta opcién (nivel minimo administrativo A3), se presenta una pantalla para la
asignacién de salas por Organo Judicidal.

-r ~ . . ¥
_! 1€ ~genda de Sefialamientos |

‘e driano | ==
JUNTA DE AHDALXTA PO rt a EEI portal de justicla de Andalucia ; =

ACTIVIDADES

: £ 1 Asignacién de R de Sal
Partidos Judicaies
R lies Grgane Judicial | - Seleccione un drgano judicial - [ﬂ
Salaz
Salas disponibles Salas asignadas
MANTENIMIENTOS
Usuarios
Asignacion de Salas
s
Volver a Agenda N T A _
Cerrar sesion Sala Vistas Tipo 5

Figura 29
En un cuadro a la izquierda se presentan las salas disponibles en el edificio del érgano

judicial seleccionado. EI mantenimiento de salas se realiza de forma cenfralizada en
CEIURIS por el nivel Al de administracion.

Pulsando >>, quedard redlizada la asignacion. Pulsando <<, se deshacen  los
asignaciones seleccionadas.
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3. ANEXO

3.1. LOS DATOS EN LA AGENDA

En la gestion con la Agenda se solicitan diferentes tipos de datos:
Textos

Fechas

Horas

Efc.

Los Textos se infroducen simplemente mediante teclado:

Texto: Texto \

Las Fechas deben introducirse en el formato “dd/mm/acaa® es decir separando el dia, el
mes y el ano mediante el cardcter “/*. En la mayoria de los casos se dispone de la
ayuda de un botdn calendario situado junto al campo de entrada de la fecha:

Fecha

07/01/2014 |

Pulsando el botdn calendario, se abre un calendario para la seleccion de la
fecha

A Agenda... E| |El[g|

mayo 2003

L M W J Vv 5 D

152 Al
5. B -F @9 W N
12 13 14 15 16 17 18
19 20 291 22 23 24 25

2R X IR M TN M

Las Horas deben intfroducirse en el formato hh:mm, es decir con el cardcter *:"”
separando las horas de los minutos. Por ejemplo:
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Hora:

10:10

Si no hay minutos, no es necesario especificar “:00".

Determinadas entradas de datos se realizan mediante la seleccion sobre un grupo de
valores ofertados. Por ejemplo:

Si no hay minutos, no es necesario especificar *:00".

Determinadas entradas de datos se realizan mediante la seleccion sobre un grupo de
valores ofertados. Por ejemplo:

Mes:

mayo ‘
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