
Como duplicar un CD/DVD en nuestro PC

1. Crea una carpeta en el Escritorio (nunca en las carpetas del servidor) con el botón 
derecho y darle un nombre.
 

2. Introduce el CD en la unidad lectora
 Aparecerá la ventana de Reproducción automática. Haz clic en Abrir la carpeta para ver  los 
archivos

Nota: si no apareciera la ventana de Reproducción automática, haz clic en Inicio, Equipo y luego 
haz doble clic en la grabadora de DVD. 
3. Con la carpeta abierta selecciona todos los documentos (botón Organizar, Seleccionar 
todo, o con el ratón)  pulsa botón derecho y Copiar



4. Cierra la ventana anterior y abre la carpeta creada en el paso 1, con la carpeta abierta 
pulsa botón derecho y pegar

Copiar los ficheros a un CD/DVD en blanco

1. Inserta un CD o DVD grabable en la grabadora de CD o DVD 
2. Aparecerá la ventana de Reproducción automática. Haz clic en Grabar archivos en disco

Nota: si no apareciera la ventana de Reproducción automática, haz clic en Inicio, Equipo y luego
haz doble clic en la grabadora de DVD. 



3. En la ventana Grabar un disco, escribe un título para el disco. En nuestro ejemplo aparece “1 
jun 2010”. Selecciona la opción Cómo una unidad flash USB para que los archivos grabados 
puedan guardarse, editarse y borrarse en cualquier momento y luego haz clic en Siguiente. 

4. Podrás ver la pantalla de Formatear, mientras le asigna ese nombre. 

5. Luego aparecerá nuevamente la ventana de Reproducción automática. Haz clic en Abrir la 
carpeta para ver los archivo

 



6. Busca y selecciona los archivos que deseas grabar en el disco y luego arrástralos y suéltalos en 
la ventana vacía del CD/DVD para hacer una copia. 

Nota: puedes utilizar el Explorador de Windows en lugar de arrastrar y soltar los archivos en la 
ventana del disco. Para ello, selecciona los archivos que deseas grabar, luego haz clic con el 
botón derecho del ratón en uno de ellos y selecciona la opción Enviar a Unidad de DVD RW, 
También puedes usar las funciones, copiar y pegar

7. Una vez que hayas copiado los archivos que deseas, haz clic en Cerrar Sesión. 

8. Al finalizar aparecerá una ventana que te indicará que el disco está listo para poder usarse en 
otros equipos.


