
INFORMACIÓN JUSTIFICACIÓN PERMISOS EN HERMES

Se recuerda a todos nuestros usuarios, que los justificantes de permisos solicitados en HERMES, deben de
ser subidos directamente por el interesado a Hermes. No se aceptarán justificantes de permisos por correo
electrónico.

De esta manera, podremos llevar una gestión más eficiente de los permisos por vuestra parte y por la nues -
tra. La forma de hacerlo es la siguiente:

    Primero: Se crea el permiso .

    Segundo: Se va en el panel izquierdo de Hermes a "Administración → Documentos". Se selecciona la fecha
del permiso y saldrán los permisos pendientes de justificar. Al lado del permiso correspondiente se da al di-
bujo del "clip" y se sube el documento.

Los justificantes que se trasladen por correo electrónico no podrán ser  tramitados.
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