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1. Introduccion

1.1. Objeto y Alcance

El Manual de Usuario es el manual de uso del sistema para el usuario final. Su objeto es proporcionar al usuario del sistema toda la

ayuda necesaria en el correcto uso de éste.

Este Manual aplica exclusivamente al proyecto GENISTA para los solicitantes que realizan la presentacion telematica de solicitudes

que requiere grabacion de informacion espacial.

1.2. Referencias

Documento

Fichero

N/A

N/A
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2. Descripcion del Sistema

Genista es un sistema de informacion para la presentacion y gestion integral de convocatorias de ayudas tramitadas por la

Consejeria de Medio Ambiente y Ordenacion del Territorio.
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3. Operativa del Sistema

3.1. Forma de acceso y salir de la aplicacion

3.1.1. Acceso a la aplicacion
Descripcion de la ventana

El acceso a la parte publica de Genista se hace mediante Certificado digital.

Europa invierte en las zonas rurales

_//:\\ gestién integral, seguimiento y lruml'iuclon de ayudas UNION EUROPEA
JUNTA DE ANDRLUCIA \“
[ ——

Gestién Integral de Ayudas y Subvencicnes

Fondo Europeo Agricala
de Desarrollo Rural

A través de este aplicativo se ofrece a ciudadanos, empresas v entidades una plataforma donde realizar gestiones con la

Consejeria de Medio Ambiente y Ordenacidn del Territorio a través de internet, evitando asi desplazamientos v papeleos innecesarios.

Acceso con certificado

Acciones permitidas

Seleccionar certificados instalados en el cliente

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional

Se visualizaran los certificados personales instalados en el cliente con los cuales

A Acceso con certificado , o
accedera a la aplicacion.
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3.1.2. Salir de la aplicacion

Descripcion de la ventana

Para salir de la parte publica de Genista, basta con pulsar en “Cerrar sesion” en la parte superior derecha de la ventana.

Europa invierte en las zonas rurales
UNION EUROPEA

Fondo Eurcpeo Agricola
de Desarrollo Rural

e gestién integral, seguimiento y tramitagion'de ayudas

JUNTA OE ANDALUCIA %
o e vy e TR “

Ventanilla de trémites

Vigencia

Procedimientos (Convocatoria) c tori
- onvocatoria

& 23/06/2016 -
Prevencién y Control de los Incendios Forestales (2017) © o &3 Accede 31.0_.20;
/07/2017

Realizacién de Proyectos de Participacién y/o Educacién y © R 15/04/2017 -
Sensibilizacién Ambiental (2017) L 18/04/2018

Acciones permitidas

Cerrar sesion

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional

Se cierra la sesion, se sale de la aplicacion y vuelve a mostrar la ventana de acceso a

A Cerrar sesion S
la aplicacion.
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3.2. Pantalla Principal

A continuacion mostramos una imagen con la pantalla principal de la parte publica de Genista y las opciones que ofrece al
solicitante

Descripcion de la ventana
Pantalla principal de la parte publica de Genista tras su acceso con certificado digital.

Europa invierte: en las zonas rurales
//:\\ gestién integral, seguimiento y lrumi‘lucién de ayudas . UNION EUROPEA

JUNTR D ANDALUCIA Y

Fondo Europeo Agricola
de Desarrallo Rural

Ventanilla de trdmites

) Vigencia
Procedimientos (Convocatoria) c tori
= onvocatoria

23/06/2016 -

Prevencién y Control de los Incendios Forestales (2017) Q@ e & Accede S1/07/2017

Realizacién de Proyectos de Participacién y/o Educacién y . R 15/04/2017 -
Sensibilizacién Ambiental (2017) b T 18/04/2018

Acciones permitidas

Visualizacién de tramites disponibles

Visualizacién de solicitudes en borrador (solicitudes que aun no han sido presentadas)
Visualizacién de expedientes (solicitudes que si han sido firmadas digitalmente y presentadas)
Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional

Es la pestafia que se carga por defecto y visualiza las convocatorias que en el momento

A Tramites disponibles del acceso ofrecen la posibilidad de presentar la solicitud.

Pestafia que contiene las solicitudes en borrador (solicitudes rellenadas por el solicitante
0 representante, que aun no han sido presentadas). El usuario puede guardar un
borrador de su solicitud y finalizar su cumplimentacion y presentacion en otro momento.
Para que una solicitud sea guardada en modo borrador es necesario pulsar la opcién
“Guardar y terminar” que aparece en la ultima pagina del formulario de “Solicitud Datos
Generales”.

B Mis borradores

Pestafia que contiene los expedientes (solicitudes presentadas por el solicitante o

¢ Mis expedientes representante), y muestra los tramites para cada uno de ellos.
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3.2.1. Tramites disponibles

Descripcion de la ventana

Pestafia que se carga por defecto al entrar en la aplicacion y visualiza las convocatorias, que en el momento del acceso estan
disponibles para presentar la solicitud.

Europa invierte en las zonas rurales
UNION EUROPEA

Fondo Europen Agricola
de Desarrollo Rural

A gestién integral, seguimiento y tramitacion'de ayudas

JUNTA DE ANDALUCIA %
ot e e e GO T ”

Ventanilla de tramites

J Tramites disponibles 2 P lis expedientes

o Procedimientos (Convocatoria) :Lgl:!\:‘:li::toria
Prevencion y Control de los Incendios Forestales (2018) 1270772015 -
Ayudas para la Prevencién de los Incendios Forestales, en el ambito de la ® o & Acceder 114409:2015
Comunidad Auténoma de Andalucia. Convocatoria para el afic 2018. o
A

Realizacién de Proyectos de Participacién y/o Educacién y
Sensibilizacién Ambiental (2018) 04/07/2015 -
Subvenciones para la realizacion de proyectos de participacion y/o O o i
educacion y sensibilizacién ambiental para entidades y asociaciones sin pa/08/z018
anime de lucro.

Acciones permitidas

Acceso a la presentacion de una solicitud

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional

A Procedimientos Listado de convocatorias, que en el momento del acceso del solicitante, estan

(Convocatoria) disponibles.

Acceso a la presentacion de una solicitud de forma telematica en la convocatoria

B Acceder deseada.
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3.2.2. Mis borradores

Descripcion de la ventana

Pestafia que contiene las solicitudes en borrador (solicitudes rellenadas por el solicitante o representante que aun no han sido

presentadas).

_/A\ gestién integral, seguimiento y tramitacion'de ayudas

JUNTR TE AMDRLUCIA

COPSE ERA CE MEDID AMBENTE ¥ ORDENACKON DEL TEVRITORID

G

Europa invierte en las zonas rurales

UNION EUROPEA
g Fondo Europeo Agricola
u de Desarrollo Rural

Ventanilla de tramites

—

B

Acciones permitidas

0 Mis solicitudes pendientes de Firma Fecha creacion Acciones

| &)

DNI/NIE/NIF del
Solicitante

Prevencion y Control de los Incendios Forestales (2018)

12/07/2018 & Cont
19/06/2018 & Continuar
PI/2018/28/001 14/06/2018 ~p Continuar

Realizacién de Proyectos de Participacién y/o Educacién y Sensibilizacién Ambiental (2018)

EA/2018/00/001 18/04/2018 == Cont]

Acceso a una solicitud en borrador (pendiente de firma) para continuar con su presentacion telematica.

Elementos de la ventana

Captura Nombre

Mis solicitudes
pendientes de Firma

B Continuar

Descripcion funcional

Listado de solicitudes en borrador (pendiente de firma y sin presentar) que el usuario
tiene grabadas para las convotorias disponibles en el momento de acceso a la
aplicacion.

Permite acceder a una solicitud en borrador (pendiente de firma y sin presentar) para
continuar con su presentacion telematica.
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3.2.3. Mis expedientes

Descripcion de la ventana

Pestafia que contiene los expedientes. Solicitudes que ya han sido presentadas por el solicitante o representante mediante la
firma digital de las mismas. Se muestra informacion al usuario de la fecha de creacion, fase en la que se encuentra el
expediente y desde que fecha esta en dicha fase.

Europa invierte en las zonas rurales

_/¢‘\ gestién integral, seguimiento y 1ror‘ni‘iuci6.n de ayudas - UNION EUROPEA

JUNTR DE ANDALUCIA v J Fondo Eurcpeo Agricola
CONTEE5A DE MEDIO AMEBSENTE Y CROGNACIN DL TERSTORHG . de Desarrollo Rural

Ventanilla de tramites

B
’ o Fecha
£ Mis tramites a8 Fase actual Entrada Acciones
—% creacion
. Realizacién de Proyectos de Participacién y/o Educacion y Sensibilizacién Ambiental (2017)
ASIGNACION & ver
19/07/2017 10/10/2017 5
INCIDENCIAS S
A EA, 20/07/2017 SUBSANACION 10/10/2017
! EVALUACION
18/04/2017 09/10/2017
TECNICOS s

Acciones permitidas

Visualizacién de un expediente

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional

Listado de expedientes presentados ordenados por el solicitante o su representnate,

A Mis expedientes .
ordenadas por convocatorias.

Permite acceder a un expediente, ver sus datos generales y los documentos que tenga

B Acciones asociado en la convocatoria (opcion “Ver expediente”). Tambien permite realizar los
tramites sobre el mismo que en ese momento estén disponibles.
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3.3. Grabacion de solicitud con informacion espacial

A continuacion detallaremos los pasos a seguir para realizar la grabacién, firma y presentacion de una solicitud para una
convocatoria que requiere grabacion espacial de informacion.

3.3.1. Seleccionar la persona que realiza la presentacion del tramite

En este punto nos encontramos al pulsar en el boton “Acceder” que se detalla en el apartado 3.2.1 Tramites disponibles.

Descripcion de la ventana
El sistema le permite iniciar la tramitacion de su solicitud de varias formas:
- Si es usted la persona o entidad solicitante y desea rellenar la solicitud, escoja la primera opcion.

- Si usted es el representante de la persona o entidad solicitante y desea rellenar la solicitud, escoja la segunda opcidn.

Europa invierte en las zonas rurales
UNION EUROPEA

Fondo Eurcpen Agricola
de Desarrallo Rural

A gestién integral, sequimiento y tramitacion de ayudas

JUNTR DT ANDALUCIA 1

Requisitos

Paso 1
%> Realizacion de Proyectos de Participacion y/o Educacion y Sensibilizacion Ambiental

2017

Usted es la persona solicitante
A

Usted actiia como representante de I persona o entidad solicitante

B C

E] vouer o 44 CONTINUAR E|

Acciones permitidas

Seleccionar el rol de la persona que rellena la solicitud.
Continuar con la grabacion.

Volver a la ventana anterior.

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional

Seleccionar rol del Permite seleccionar si la persona que accede a cumplimentar la solicitud es:
A usuario que rellena la .

solicitud Al. El solicitante.
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@

Volver

(@)

Continuar

A2. Es el representante y debe indicar el solicitante al que representa.
Volver a la ventana anterior.

Continuar con la grabacion.

3.3.1.1. Usuario que rellena la solicitud es el solicitante

Si en la ventana anterior se ha indicado la opcion Al (ver punto 3.3.1 Seleccionar la persona que realiza la presentacion del

tramite)

Descripcion de la ventana

Seleccion del tipo de solicitante.

Requisitos

7> Prevencién y Control de los Incendios Forestales

2017

Tipo solicitante

[..Seleccione un Tipo de Saolicitante] v

A

B

E) o v

Acciones permitidas
Seleccionar el tipo de solicitante.
Continuar con la grabacion.
Volver a la ventana anterior.
Elementos de la ventana

Captura Nombre

Seleccionar el tipo de

A solicitante
B Volver
C Continuar

Paso 2

¢ CONTINUAR & |

Descripcion funcional

Desplegable que permite seleccionar el tipo de solicitante que solicita la subvencion.

Volver a la ventana anterior.

Continuar con la grabacion.
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3.3.1.2. Usuario que rellena la solicitud es el representante de la persona o entidad solicitante

Si en la ventana anterior se ha indicado la opcion A2 (ver punto 3.3.1 Seleccionar la persona que realiza la presentacion del
tramite)

Descripcion de la ventana
Indicar NIF/CIF de la persona o entidad solicitante a la que representa y seleccionar del tipo de solicitante.

Requisitos

Por favor, escoja el tipo de solicitante que mas se ajuste a sus caracteristicas.

Paso 2
“2 Prevencion y Control de los Incendios Forestales

2017

Indigue el NIF/CIF de la persona o entidad solicitante a la que representa (*) A

Tipo solicitante

| [..Seleccione un Tipo de Solicitante] ¥ B

c D

E] vouve A CONTINUAR a

Acciones permitidas

Indicar NIF/CIF de la persona o entidad solicitante a la que representa
Seleccionar el tipo de solicitante.

Continuar con la grabacion.

Volver a la ventana anterior.

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional

Indicar NIF/CIF de la
persona o entidad

A o Debera indicar en esta casilla el NIF/CIF de la persona o entidad a la que representa
solicitante a la que
representa
Seleccionar el tipo de . . ) . - i

B . Desplegable que permite seleccionar el tipo de solicitante que solicita la subvencion.
solicitante

C Volver Volver a la ventana anterior.

D Continuar Continuar con la grabacion.
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3.3.2. Cumplimentacion de datos de la solicitud

A continuacion comenzaremos a rellenar el resto de datos que componen la solicitud. La solicitud se compone basicamente de
formularios para rellenar y ficheros que adjuntar. Observara que en el pie de esta pagina dispone de un resumen del estado de su
solicitud, que le indica el progreso de este borrador, y si esta ya en disposicion de presentar la solicitud.

Descripcion de la ventana

Ventana de resumen general del estado de cumplimentacion de su solicitud. Cumplimentacion de los datos generales de la

solicitud a través del formulario “Solicitud Datos Generales”

Formularios

Estado Titulo
Solicitud Datos Generales (*)
© [cumplimentar] A
Leyenda Estandar Repetible O Completado 0 Incorrecto No completado (*) Obligatorio

A continuacién se presenta el resumen del estado de su borrador de solicitud.

G Resumen

formularies obligatorios completados

=
¢
=)
o
o
L,

0 de 0 formularies opcionales completados

adjuntos obligatorios enviados

© © ©
(-]

0 de O documentos de acciones adjuntos enviados

I E’ VOLVER o IC

f;!——' Su solicitud esta incompleta, por lo que no deberia presentaria.

Acciones permitidas

Cumplimentar los datos generales de la solicitud a través del formulario “Solicitud Datos Generales”
Comprobar el resumen general del estado de cumplimentacion de su solicitud

Volver a la ventana anterior.

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional

Cumplimentar el
A formulario “Solicitud
Datos Generales”

Se accede al formulario que contiene los datos generales de la solicitud para su
relleno
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Resumen general del
Permite conocer el estado de cumplimentacion de los distintos formularios y

B estado de
cumplimentaciéon de su  documentos adjuntos obligatorios para poder realizar la presentacion de la solicitud
solicitud

C Volver Volver a la ventana anterior.

3.3.2.1. Relleno del formulario “Solicitud Datos Generales”. Delimitacion de la finca (parte 1)

Al pulsar “cumplimentar” en el apartado de “Solicitud Datos Generales” se inicia la grabacion de la solicitud.

Antes de iniciar la grabacion de los datos de su solicitud es necesario que defina graficamente la finca sobre la que se va a solicitar
la subvencion. Para ello Genista dispone de un visor integrado que le facilitara su delimitacion. Para que el visor se abra centrado
sobre la zona en la que se encuentra su finca debera indicar a través del siguiente formulario alguna de las parcelas catastrales que

componen la finca.

Descripcion de la ventana
Localizacion de alguna de las parcelas catastrales que componen la finca para que el visor se centre sobre ella y poder inciar

la delimitacion de la finca

EJ o 4 CONTINUAR & |

M

Para poder enviar su solicitud es necesario previamente |la grabacidn digital de la finca sobre la que se va a solicitar |a subvencidn. Basta con seleccionar las
parcelas catastrales que la componen.

Puede utilizar el siguiente formulario previo introduciendo una parcela catastral de |a finca para una mas fécil localizacién de la misma.

Formulario de biisqueda de una parcela catastral de la finca

Provincia:

GRANADA v

Municipio:
I v A
Poligono:

005

Parcela:

00025

Buscar Parcela

Resultado de la biisqueda de la parcela catastral indicada

18091A005000250000
Abrir Visor

Introducir la parcela catastral de forma manual
[ Abrir Visor C

Acciones permitidas
Seleccionar la parcela sobre la que se centrara el visor a partir de la Provincia / municipio /poligono / parcela
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Seleccionar la parcela sobre la que se centrara el visor a partir del codigo de la parcela catastral

Abrir el Visor

Volver a la ventana anterior.

Elementos de la ventana

Captura

Nombre

Seleccionar la parcela a
partir de la Provincia /
Municipio /Poligono /
Parcela

Resultado de la
busqueda

Seleccionar la parcela a
partir de la Referencia

Catastral

Descripcion funcional

Debera indicar en esta casilla la Provincia, Municipio, Poligono y Parcela de alguna de
las que componen la finca a definir, con el Unico objeto de que el visor se abra
centrado sobre ella

El resultado de la busqueda aparecera a continuacion. Para que el visor se centre
sobre la parcela es necesario seleccionarla y pulsar “Abrir Visor”

También se puede realizar la busqueda a partir de la referencia catastral de la parcela
buscada, indicandola manualmente

3.3.2.2. Relleno del formulario “Solicitud Datos Generales”. Delimitacion de la finca (parte 2)

Al pulsar “Abrir Visor” la aplicacion se abrira centrada sobre la parcela indicada. A continuacion el usuario debera marcar las
parcelas catastrales que componen su finca. Pulsando sobre ellas apareceran coloreadas en rojo. Una vez seleccionadas todas las
parcelas catastrales que componen la finca debera finalizar la seleccién a través de la opcion “Finalizar seleccion” que le ofrece el

menu de herramientas (A).

Descripcion de la ventana

Seleccion de las parcelas catastrales que componen la finca

E e o

A
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[ » IR

Acciones permitidas

Seleccionar las parcelas catastrales que componen la finca
Hacer zoom y moverse sobre el mapa

Afadir o quitar capas de apoyo

Volver a la ventana anterior

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional

Para iniciar la seleccion de las parcelas que componen la finca basta con pulsar
Desplegable del ment  directamente sobre ellas y se iran coloreando de rojo. Para eliminar una parcela de la

de herramientas seleccién basta con volver a pulsarla. Una vez finalizada la selecciéon debera desplegar
el menu de herramientas y pulsar la opcion “Finalizar seleccion”
B Barra de Zoom Permite hacer zoom, ampliando o reduciendo la escala de la imagen visualizada.
c Seleccionar capas de A través de esta opcion se le desplegaran todas las capas de apoyo para que
apoyo seleccione cuales desea que se muestren
. - A través de esta opcion se guardara la seleccion de las parcelas que componen la
D Finalizar seleccion

finca y se abrira el formulario de “Solicitud Datos Generales”

3.3.2.3. Relleno del formulario “Solicitud Datos Generales”. Datos del formulario

Una vez definida la finca sobre la que se van a solicitar las actuaciones, se abrira el formulario de “Solicitud Datos Generales” para
que se introduzcan el resto de datos requeridos. Para poder pasar de pagina es necesario rellenar al menos los datos marcados
con un asterisco
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Descripcion de la ventana

Formulario de “Solicitud Datos Generales”

Solicitud

Cargando...

Piginal v *»)Cambiar pagina A Pagina 1 de 5 B })Pagina Siguiente

A PREVENCION Y CONTROL DE LOS It

EN EL AMBITO DE LA COMUNIDAD AUTONOMA DE

ORDEN de [19 de diciembre de 2016 ANO

BOJA namero [s de fecha 10 de enero de 20

1. DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD SOLICITANTE ¥ DEL/DE LA REPRESENTANTE LEGAL

1.1 DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD SOLICITANTE
APELLIDOS O RAZOMN SOCIAL O DENOMINACION: (*) NOMBRE:

SEXO:

® (No seleccionado) H M ‘

DOMICILIO, TIPO DE WiA:

NOMBRE DE LA ViA: (%)

NUMERO: LETRA: KM EN LA via: BLOOUE:
Solicitud
Cargando...
(47 Pagina Anterior| | Pégina5s ¥ (»JCambiar pagina Pagina 5 de 5 C Bl Guardar y Terminar

7. CRITERIOS DE VALORACION

& seleccionar cuando proceda:

Actuaciones en fincas que sean Reserva Ecoldgica o Reserva Matural Concertada 5 Puntos
Contar con certificacidn de gestidn forestal sostenible 5 Puntos
Actuaciones de lineas cortafuegos, dreas de cortafuegos o fajas suxiliares mediante pastoreo controlade 10 Puntos
Anertura/meinra de lineas cortafuenns. Areas cortafuenns n faias auxiliares 12 Puntos

Acciones permitidas

Cambiar de pagina o ir a la pagina siguiente
Guardar y terminar

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional

A Cambiar pagina Permite seleccionar la pagina del formulario a la que se quiere acceder
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B Pagina Siguiente Se accede a la siguiente pagina del formulario

Esta opcidn solo aparece en la ultima pagina del formulario. Al pulsar en “Guardar y
Terminar” los datos rellenados en el formulario se guardan y se crea un borrador de la
solicitud (al que se puede acceder como se indica en el apartado 3.2 de este
documento).

C Guardar y Terminar

3.3.2.4. Relleno de los formularios para solicitar las actuaciones. Pantalla General

Una vez rellenos los datos generales de la solicitud, la aplicaciéon mostrara de nuevo la pantalla general de cumplimentacion de
datos de la solicitud, en la que habran aparecido los siguientes elementos nuevos:

Descripcion de la ventana

Pantalla general de cumplimentacion de datos de la solicitud

Formularios

Estado Titulo
@ Solicitud Dato L5
Completado % [Corregir Finca] ud] I
A
Leyenda Estandar Repetible O Completado 0 Incorrecto No completado (*) Obligatorio

A continuacidn se presenta la lista de formularios sobre |as acciones posibles de esta solicitud. Como puede observar en la leyenda, aguellos marcados con (*) son
de obligado cumplimiento. El sistema le informa de aguellos formularios gue ya ha rellenado. En este casos todos los formulanos se pueden rellenar en mas de una
ocasidn. Estos formularios estdn marcados como "repetibles”. Si la convocatoria dispone de un formularie de tipe "Superficie de Actuacién' todos los formularios de

acciones dependeran de el

Acciones
Estado Titule
_ Actuaciones de apertura, mejora o conservacion de cortafuegos @ C
_ Actuaciones de construccién o mejora de puntos de agua 9
Leyenda _ | Estandar ) Repetible O Completado 9 Incorrecto () No completado (*) Obligatorio

Acciones permitidas
Corregir parcelas que componen la finca

Corregir o editar datos de la solicitud
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Acceder a los formularios de solicitud de actuaciones
Elementos de la ventana
Captura Nombre Descripcion funcional

Corregir las parcelas que componen la finca. Se volvera a abrir el visor para la
seleccién de las parcelas que componen la finca (volemos al punto 3.3.2.1. de este
documento).

A Corregir finca Ojo, corregir las parcelas que componen la finca implica volver a seleccionarlas desde
el principio. Es importante tener en cuenta que esto implica que se borraran todas las
acciones con informacion espacial que ya hayan sido grabadas y tendra que volver a
grabarlas.
Permite acceder al formulario de “Solicitud Datos Generales” para corregir o editar los
B Editar solicitud
datos grabados
Formularios de
C solicitud de Permite acceder a los formularios para la solicitud de las actuaciones
actuaciones

3.3.2.5. Relleno de los formularios para solicitar las actuaciones. Solicitud de actuaciones
(Parte 1)

A través de los formularios que aparecen en el punto C del anterior apartado 3.3.2.4, se podra acceder a las distintas actuaciones
que se desee solicitar. Pulsando el signo “+" que hay al lado de cada tipo de actuacion se accedera al formulario donde se
introduciran los datos. Lo primero que se solicita es un cédigo identificativo para la accion que se va a proceder a grabar. El codigo
indicado debe corresponderse con la codificacion con la que se hace referencia a la actuacién en el documento de planificacion que

la soporta
Descripcion de la ventana

Introduccion del codigo identificativo para la actuacién

E vox o

7 PI/2018/00/001
Procedimiento: Prevencion y Control de los Incendios Forestales
Convocatoria: 2018
Fecha creacién solicitud: 12/07/2018
Provincia: SERVICIOS CENTR
Tipo de solicitante:
NIF/CIF: 14325558p

Indique un cédigo identificativo para la actuacién que, a continuacién, va a proceder a grabar

Recuerde que el cédigo indicade debe coincidir con su identificacién en la herramienta de planificacién (Plan Técnico de Ordenacién, Plan de Prevencién
de Incendios, etc.)

[ Grabar actuacion A

Acciones permitidas

Introduccion del codigo identificativo para la actuacion
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Elementos de la ventana

Captura Nombre

Descripcion funcional

A identificativo para
actuacion

Introduccion del codigo

la

Se debe indicar el cddigo identificativo para la accion que se va a proceder a grabar. El
codigo indicado debe corresponderse con la codificacion con la que se hace referencia
a la actuacion en el documento de planificacién que la soporta

3.3.2.6. Relleno de los formularios para solicitar las actuaciones. Solicitud de actuaciones

(Parte 2)

Una vez introducido el codigo y pulsado “grabar accién” se volvera a abrir el visor centrado sobre la finca anteriormente definida,
para que se proceda a la delimitacion grafica de la actuacion que se desea solicitar. Aunque el visor aparece centrado sobre la
finca, en algunas ocasiones (dependiendo del navegador que se esté utilizando) es necesario hacer Zoom para acercarse a ella y

poderla ver correctamente.

Descripcion de la ventana

Delimitacion grafica de la actuacion a solicitar

E VOLVER l! -\

= == Escala = 1 : 6000
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e
H VOLVER !‘ v

T3 495630.1950, 4143681.9843 == Escala = 1: 6000

Acciones permitidas

Dibujar, borrar y enviar las actuaciones a través del menu de herramientas

Hacer zoom y moverse sobre el mapa

Anadir o quitar capas de apoyo

Visualizar las actuaciones previamente grabadas

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional

A Menu de herramientas  Se despliega el menu de herramientas

B Seleccionar capas de A través de esta opcidn se le desplegaran todas las capas de apoyo para que

apoyo seleccione cuales desea que se muestren

C Leyenda de acciones Despliega la leyenda de las actuaciones que ya han sido previamente grabadas

D Pintar actuacién El icono que aparece en este apartado variara en funcion de si la actuacion a solicitar
es de tipo punto, linea o poligono. Al pulsar esta opcién se activa el cursor para
delimitar la actuacion. Para finalizar la delimitacion haga doble click con el raton.

E Eliminar actuacion Borra la actuacion dibujada

F Enviar acciones Una vez finalizada la delimitacién de la actuacion, se debera pulsar sobre esta opcion
para que quede grabada y se abra el formulario donde se introduciran el resto de
datos
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Desplegar y plegar el )
G , Desplegar y plegar el menu de herramientas
menu de herramientas

3.3.2.7. Relleno de los formularios para solicitar las actuaciones. Solicitud de actuaciones
(Parte 3)

Una vez dibujada la actuacion y pulsado “Enviar acciones” (opcién F del anterior punto 3.3.2.6), se abrira el formulario asociado a
dicha actuacién para que se introduzcan el resto de datos necesarios.

Descripcion de la ventana

Formulario para introducir datos de la actuacion a solicitar

=0 2 E EIORA O
CODIGO ACTUACION (1) ACTUACION PREVENCION INCENDIOS DIMENSIONES CORTAFUEGOS
B SOLICITADA
AF: Apertura fajas cortafuegos v Longitud {m]
Anchura (m)
11,00

(1) Se utilizard |a misma codificacion que se ha empleado en el apartado de |a tabla del punto 6.5 cuyo titulo es idéntico.
(4) Importe de |a actuacién subvencienable sin IVA, determinado en la Memoria Técnica,

* Los datos que se indiquen en el campo "DIMENSIONES” guardardn identidad con los aprobados en el plan de gestién que corresponda. En el caso de los puntos de agua, ademds de lo
anterior deberan cumplir con lo establecido en el Anexo-Informativo IT "CARACTERISTICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS PUNTOS DE AGUA”. El resto de elementos que deben
reunir los puntos de agua para ser subvencionables, quedars a lo dispuesto en la Memoria Técnica.

Acciones permitidas
Guardar y terminar

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional
. Al pulsar en “Guardar y Terminar” los datos rellenados en el formulario se guardan en
A Guardar y Terminar .
el borrador de la solicitud.
B Codigo Codigo identificativo de la accién que se introdujo en un paso anterior 3.3.2.5 de este

documento.

3.3.2.8. Relleno de los formularios para solicitar las actuaciones. Pantalla General. Nuevas
opciones en formularios de solicitud de actuaciones

Una vez relleno el formulario de solicitud de la actuacion la aplicacion vuelve a la pantalla general de cumplimentacion de datos de
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la solicitud, en la que habran aparecido los siguientes elementos nuevos asociados a los formularios de solicitud de actuaciones:
Descripcion de la ventana

Pantalla general de cumplimentacion de datos de la solicitud. Nuevas opciones en formularios de solicitud de actuaciones

Acciones

Estade Titulo

O _ Actuaciones de

Com,

Actuaciones de construccion o mejora de puntos de agua €

Leyenda | Estandar _ Repetible 2 Completado 0 Incorrecto (' No completade (*) Obligatorio

Acciones permitidas

Corregir la delimitacion de las actuaciones

Editar el formulario para corregir los datos de las actuaciones
Eliminar actuaciones

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional
. L Corregir la delimitacion de la actuacién. Se abrira el visor para que vuelva a dibujarse
A Corregir Accion - .
la actuacion a solicitar
] ] Permite acceder al formulario de solicitud de la actuacién para corregir o editar los
B Editar formulario
datos grabados
C Eliminar Accion Se eliminara la actuacion seleccionada
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3.3.3. Presentacion de la solicitud

Una vez relleno el formulario de “Solicitud Datos Generales”, los formularios de las actuaciones a solicitar y adjuntos los
documentos anexos necesarios, se estara en disposicion de presentar la solicitud a través de la opcion que aparece al final de esta
ventana

Descripcion de la ventana

Ventana de resumen general del estado de cumplimentacion de su solicitud. Presentacién de la solicitud

A continuacién se presenta el resumen del estado de su borrader de solicitud.
6 Resumen

0 de O formularios de Superficies de actuacién obligatorias completados
0 de 0 formularios de Superficies de actuacién opcionales completades
0 de © formularios de acciones obligatorias completados

0 de © formularios de acciones opcionales completados

formularios obligatorios completados

0 de ©0 formularios opcionales completados

0 de © adjuntos obligatorios enviados

O e e e e e e

0 de ©0 documentos de acciones adjuntos enviados

E vove o A 2 rresenTar IGH

Su solicitud estd suficientemente completa para ser presentada v pasar a estudio

Acciones permitidas
Presentar la solicitud

Elementos de la ventana

:aptur Nombre Descripcion funcional
A Presentar la solicitud Se accede a la firma y presentacion digital de la solicitud
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3.3.3.1. Visualizacion y aceptacion de la informacion espacial grabada

Al pulsar “presentar” se visualizara un mapa con la informacién espacial grabada en esta solicitud. Aunque el visor aparece
centrado sobre la finca, en algunas ocasiones es necesario hacer Zoom para acercarse a ella y poderla ver correctamente. Es
importante que ajuste la imagen del mapa para su correcta visualizacion y pulse en el botdn “Impresion del mapa” para adjuntar
dicha captura a la solicitud y proceder a su firma y presentacion.

Descripcion de la ventana

Visualizacion y aceptacion de la informacién espacial grabada

E] vover o |8

Firma y Presentacion de Solicitud

[P 3 -

A Ty

@ 0. G, del Catastry

@0 Gogel Catastro BL.

Acciones permitidas

Visualizar, aceptar y adjuntar a la solicitud el mapa con las actuaciones solicitadas
Volver a la pantalla general de datos de la solicitud

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional

Al pulsar “Impresion del mapa” la imagen que aparece en su pantalla se capturara e
A Impresion del mapa introducira en la ultima pagina de su solicitud. Es importante que ajuste la imagen del
mapa para su correcta visualizacion antes de pulsar “Impresién del mapa”

Volver a la pantalla Sien laimagen que se le muestra no aparecen correctamente las actuaciones que
han sido solicitadas u observa cualquier error, acceda de nuevo a través de esta
opcion a la pantalla general de datos de la solicitud y corrijalos antes de su
presentacion.

B general de datos de la
solicitud
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3.3.3.2. Firma digital de la solicitud

Finalmente se procedera a la firma de la solicitud la finca a través de la siguiente pantalla
Descripcion de la ventana

Firma digital de la solicitud

Firma "Proyecto de Solicitudes”

Firma de fichero

Usted estd a punto de firmar digitalmente un documento. Este proceso requiere tener instalada la , (JWM), un Certificado Digital valido, v
permisos para que se instale correctamente el componente de firma.

Si tiene algunda duda, le recomendameos que revise la pagina de

Si no dispone de Java o su navegador no es compatible con Java, es necesario tener instalada la aplicacién para el acceso y la firma electrénica. Puede

encontrarla en el siguiente enlace:

Firmar y enviar

Acciones permitidas
Firmar y enviar la solicitud
Volver sin guardar

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional
A Firmar y enviar Firma digital de la solicitud a presentar
B Volver sin guardar Aborta la presentacion y retorna a la pantalla general de introduccién de datos de la

solicitud

3.3.3.3. Retorno de la firma digital de la solicitud

Tras firmarse y presentarse la solicitud la aplicacion le informara de los datos de registro de la misma

Descripcion de la ventana

Retorno de la firma digital de la solicitud
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Retorno Firma Digital Solicitud

Retorno Firma Digital Solicitud Subvenciones

Datos Firmante

Nombre del Firmante:
NIF
Anagrama Fiscal

Etiqueta Expediente

Etiqueta
P1/2017/00/00014

Regreso Firma

Fecha de Firmado
22/09/2017 12:56

ID de Firmado

150606986923313528

ID Custodia del Documento
CoYgMGEN1bS9L30rGBHGr7driuspg

Registro ARIES
201799900012957

&= Imprimir A

I
[—— ]«

Acciones permitidas

Imprimir los datos de registro de la solicitud presentada

Volver a la pantalla de “Ventanilla de Tramites” (punto 3.2 de este documento)

Ver y descargar la solicitud presentada

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional

Imprimir los datos de

Esta opcidén genera un documento con el retorno de la firma digital de la solicitud

A registro de la solicitud ] o
presentada y sus datos de registro que puede ser imprimido o guardado
presentada
B Volver a las solicitudes  Volver a la pantalla de “Ventanilla de Tramites” (punto 3.2 de este documento)
C Ver Expediente Ver y descargar la solicitud presentada
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